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1. Bevezeto

A Magyar Koztarsasag €s az Europai Kozosségek és azok tagallamai kozotti Tarsuldsi Tanacs
3/99 szamu hatarozata alapjan a magyarorszagi kutatok, kutatdssal foglalkoz6 intézmények,
véllalatok 1999. ota vehetnek részt az EU 5. Kutatasi, Technologiafejlesztési és
Demonstracios Keretprogramjaban (KTF Keretprogram). Részvételiink feltételei kozé tartozik
a magyar résztvevok szamara biztositando hazai AFA- mentesség is.

A 2000. oktoberében életbe 1épett modositott AFA tv. (2000.évi CXIIL. tv.) biztositja a KTF
Keretprogramban résztvevok szamara az EU 4altal tamogatott projektek esetében az AFA-
visszaigénylési jogot.

Noha az 5. Keretprogram véget ért, szamos, az EU 4&ltal ezen KTF Keretprogram keretében
finanszirozott projekt még évekig eltart. Eppen emiatt ez a konyv nagy jelentdséggel bir azon
kutatok, kutatointézetek, vallalatok szamara, akik/ amelyek még futéd projektekben vesznek
részt.

Az Eurdpai Unié anvagi tdmogatasat elnyert EU 5. KTF Keretprogram projektek AFA
mentességét kimondd jogszabalyok

A Tarsuléasi Tanacs 3/99 szdmu hatarozata 1. melléklete 7. pontjdnak 2. bekezdése szerint ,,a
jelen hatarozatban érintett tevékenységeknek mentesiilniiik kell a magyar kézvetett adoktol,
vamoktol, import és export tiltdsoktol ¢és korlatozasoktdl azon aruk és szolgaltatdsok
vonatkozasaban, amelyeket az ilyen tevéknységekben torténd felhasznaldsra szannak”. Erre
alapozva sziiletett meg az AFA torvény (1992. évi LXXIV. térvény az altalanos forgalmi
adorol) 2000. évi modositasa (2000. évi CXIIL. torvény az addkra, jarulékokra €s egyéb
koltségvetési befizetésekre vonatkozd egyes torvények modositasarol), melynek 72 §-a
kimondja, hogy ,,az adohatdsag a kedvezményezett indokolt kérelmére - sajat hataskorben -
engedélyezi az e torvény rendelkezései alapjan le nem vonhato eldzetesen felszdmitott adod
visszatéritését, ha kormanyrendelettel kihirdetett vagy a Magyar Kozlonyben kozzétett
nemzetk6zi szerz6dés ugy rendelkezik, hogy a termékértékesités, illetve szolgaltatasnytjtas
araban foglalt ado viselése aldl a kedvezményezettet mentesiteni kell”.

Hova fordulhatnak az érdekeltek?

Az AFA visszatérités sordn felmeriild esetleges egyedi problémdk megolddsdban vagy az
alabbiakban leirt eljardas részleteinek értelmezésében a kovetkezé kontakt pontokhoz

fordulhatnak az érdekeltek:

- Oktatdsi Minisztérium Kutatds-Fejlesztési Helyettes Allamtitkarsdg EU TéT Osztdly,
Gulyds Agnes (tel: 484-2580, e-mail:( agnes.gulyas@om.hu )

- Tudomanyos és Technologiai Alapitvany, dr. Groo Dora (tel: 214-7714, e-mail:

tetalap@tetalap.hu)



mailto:agnes.gulyas@om.hu
mailto:tetalap@tetalap.hu

2. Az AFA visszatérités jogi hattere az Eurépai Uni6 5. KTF Keretprogramja keretében
tamogatott projektek soran torténo beszerzések és igénybevett szolgaltatasok esetén

A Magyar Koztarsasag és az Europai Kozosségek és azok tagallamai kozotti
Tarsulasi Tanacs 1999. jalius 12-ei, 3/99. szamu hatdrozata azoknak a
modozatoknak és feltételeknek az elfogadasardl, amelyek szerint Magyarorszag részt
vesz a kutatas és technoldgiai fejlesztés, valamint demonstracio teriiletén megvaldsulod
kozosségi programokban (182/1999/EK) (1998-2002), valamint a kutatasi és képzési
tevékenységek programjaiban (1999/64/Euratom) (1998-2002)

A Kormany 2156/1999 (VIL.8.) Korm. hatarozata a Magyar Koztarsasag és az
Europai Kozosségek és annak tagallamai kozotti, Magyarorszagnak, az Eurdpai Unid
5. Kutatasi, Technoldgiafejlesztési, valamint Demonstracidés Keretprogramjéban valo
részvétele modozatainak ¢és feltételeinek elfogadasardl szold Tarsulasi Tanacs
hatarozat elfogadasarol és kihirdetésérdl (Magyar Kozlony 1999/25 szdm, 250-251.
oldal)

114/1999. (VI1.30.) Korm. rendelet a Magyar Koztarsasag és az Europai K6zosségek
¢s annak tagallamai kozotti Tarsuldsi Tanacs 3/99. szamu, Magyarorszagnak az
Eurépai  Uni6 5. Kutatdsi, Technologiafejlesztési  és  Demonstracios
Keretprogramjaban valo részvétele modozatainak és feltételeinek elfogadasardl szolo
hatarozata kihirdetésérdl

1992. évi LXXIV. torvény az altalanos forgalmi adorol, 72. § (2) bekezdés

7007/1995. (AAE 5.) APEH iranyelv az AFA torvény 72. § (2)-(5) bekezdései
alapjan az adohatdsag altal engedélyezhetd adovisszaigénylés lebonyolitasarol

2000. évi CXIII. torvény az adokra, jarulékokra és egyéb koltségvetési befizetésekre
vonatkoz6 egyes torvények modositasarol, 77 és 270 § (Magyar Kozlony 2000/111
szam, 6920., illetve 6955-56. oldal)

Az Ad6 ¢és Pénziigyi Ellenérzési Hivatal elnokének 7008/2001. (AEE. 12.) APEH
iranyelve az AFA torvény 72. § (2)-(5) bekezdései alapjan az adohatosag altal
engedélyezhetd adovisszaigénylés lebonyolitasarol (Ado és Ellendrzési Ertesit, 13.
évfolyam, 12. szam 501-504. oldal)



3. AFA visszatérités koordinatorként

A 3. fejezetben azon esetekkel foglalkozunk, ahol az EU 5. KTF Keretprogram projekt
koordinatora magyar intézmény. Az intézmény nevében egy, az intézmény altal kijelolt és
meghatalmazott személy jelenik meg, mint nevesitett koordindator. A koordinator az Europai
Bizottsaggal megkotott szerzédés aldiroja a tobbi partner felhatalmazasa alapjan, o felelds a
Bizottsaggal valo kapcsolattartasért, a projektben részt vevo tobbi partner képviseletéért a
Bizottsag fele. A koordinator késziti el a projektrol szolo idokozi és zardjelentéseket a tobbi
partnertol osszegytjtott adatok és dokumentumok alapjan, és o felelos azert, hogy a projekt a
kitiizott hataridore teljesitse a szerzodésben vallalt feladatokat. A nevesitett koordinator
maogott teljes anyagi és jogi felelosségvallalassal ott kell alljon intézménye.

3.1. Sziikséges dokumentumok

Az APEH-hez benyujtandé dokumentumok a koordinator rendelkezésére allnak részben mar a
projekt kezdetekor, illetve a pénziigyi beszamol6 elkészitése utan. Célszerii, hogy a fejezetben
felsorolt dokumentumok keletkezésiik, illetve kézhezvételiik idépontjatol elkiilonitve, az AFA
visszaigénylésre elOkészitett formaban keriiljenek irattdrazasra. Mind az EU, mind a hazai
pénziigyi igazgatasi szervek altal ajanlott, hogy - lehetdség szerint - a projekt soran befolyo
EU eredetli tdmogatdsi Osszegek elkiilonitett intézményi EURO alszamlan Kkeriiljenek
elhelyezésre és kezelésre.

3.1.1. EU szerzodes

A projektre vonatkozd specifikus adatokat tartalmazo angol nyelvii alapszerzddés (Contract
No. .oeeeee. ) a kiegészité mellékletek (Annex I és Annex II) nélkiil.

Az APEH megkérheti a koordinatort, hogy az EU szerzddés szovegében mutassa meg azt a
részt, mely bizonyitja, hogy az EU 5. KTF Keretprogram keretében kapja a tdmogatast. Mivel
ez az EU szerzOdésben attételesen €s két részletben van leirva, a kovetkezd szovegrészek
Osszevonasaval adhat6 valasz a kérdésre:
e a szerzOdés elsd bekezdésében: ,,The European Community represented by the
Commission of the European Communities...”,
e a szerzddo felek felsorolasa utan kovetkezd bekezdésben: ,,...in the framework of the
specific research and technologyical development programme...”

3.1.2. Az EU projekt koltségvetése

A fenti szerz6déshez tablazatos forméban csatolt koltségvetés, mely az 0sszes projektpartner
jovahagyott koltségeit tartalmazza (Advance indicative breakdown of estimated allowable
costs).

3.1.3. Az EU szerzodés modositasa (Amendment)

Amennyiben a projekt futamideje alatt az Eurdpai Bizottsag irdsban jovahagyta az eredeti
szerz0dés modositasat (a koltségkategoridk 20 %-on felilli moddositdsa, a projekt



futamidejének megvaltoztatasa, stb.), a Bizottsdg hivatalos szerzddéskiegészitést kiild a
koordinator szamara. Mivel ezek a valtozdsok befolyasoljak a projekt pénziigyi kezelését, a
dokumentumot feltétleniil mellékelni kell a szerzédéshez.

3.1.4. A Bizottsag altal elfogadott pénziigyi beszamolo(k)

Az elszdmolasi iddszakok végén a szerzdédéshez mellékelt formanyomtatvanyok
felhasznalasaval a koordinadtor pénziigyi beszamoloét készit a Bizottsdg szdmara, mind sajat
koltségeirél, mind a konzorcidlis szinti koltségekrél. Az adott részidészakra vonatkozd
pénziigyi beszamolo elfogadasat a Bizottsag irdsban nem igazolja vissza, az elfogadast a
kovetkezd tamogatasi részlet atutalasa jelzi. A teljes futamidé végén a zardjelentés
elfogadasarol a Bizottsag irasbeli értesitést kiild (a végsé 15 % atutalasa elétt). Az AFA
visszatéritési kérelemhez azon iddszak pénziigyi beszamolojat kell mellékelni, mely iddszakra
vonatkozo szamlak AFA értékét kivanjuk visszakapni.

3.1.5. A beérkezett tamogatasok banki jovairasat igazolo banki értesitok

Az Europai Bizottsag Kutatasi Foigazgatosdga a projekt szdmara jovahagyott Gsszeget tobb
részletben utalja at a koordinator szdmara. A Bizottsdg és a koordinator kozotti szerzédés
aldirdsa utan legkésébb 60 nappal a koordinator altal megadott bankszamlaszamra megérkezik
az eléleg, mely a projekt teljes jovahagyott koltségvetésének maximum 40 %-a. A tovabbi
részletek a részjelentések és a zardjelentés jovahagyasa utan 60 nappal érkeznek. A teljes
jovahagyott Osszeg 15 %-at a Bizottsdg visszatartja az utolsé szakmai és pénziigyi
zarbjelentés jovahagyasaig. Az AFA visszatéritési kérelemhez azon idészak banki értesitéinek
hitelesitett masolatat kell mellékelni, mely idészakra vonatkozo szamlik AFA értékét
kivanjuk visszakapni.

3.1.6. A projekt keretében tortént beszerzések eredeti szamlai

Az APEH-hez az eredeti szamlakat kell benyujtani a kovetkezd megjegyzéssel ellatva
mindegyiket: ,,A kifizetés az ...................... szamu projekt terhére tortént”, aldirds, datum,
pecsét. A szamldkat folyamatos sorszammal kell ellatni, mely sorszamot a 3.2.5. alatt
ismertetett tablazatban fel kell tiintetni. Az AFA visszatéritési kérelemhez mellékelni kell az
eredeti szamlakat és azok masolatat. Egy masolati példanyt célszeri meg0rizni az intézmény
pénziigyi nyilvantartasaban. Az eredeti szamlakat az APEH az AFA visszatéritési kérelem
elbiralasa utan visszaszolgaltatja.

A szamlak feleljenek meg a hatdlyos szamviteli eldirasoknak és a koordinator intézménye
nevére kell szoljanak. A rosszul kidllitott vagy hianyos szdmlékat az APEH hidnypdtlasra
visszakiildi.

A Magyarorszagon idegen nyelven kiallitott szdmlakon magyar nyelven is fel kell tiintetni a
vasarolt termék/szolgaltatds megnevezését és forintban is ki kell fejezni annak értékét. A
termék/szolgaltatds idegen nyelvli megnevezése ¢€s annak magyar megfeleléje azonos
szamlaoldalon kell szerepeljen.

A kiilfoldon vasarolt vagy kiilfoldrol beszerzett termékek/szolgaltatasok AFA (VAT) tartalma
nem térittethetd vissza.



3.2. Elkészitendd dokumentumok

3.2.1. Adovisszateéritési kérelem

A koordinator intézményének székhelye szerint teriiletileg illetékes APEH szamara irott
kérelem (5.1. Minta addvisszatéritési kérelem koordinator szamara).

3.2.2. Az EU szerzodés, a projekt koltségvetés és a szerzodésmodositas (Amendment) hiteles
forditasa

A 3.1.1, 3.1.2. és 3.1.3. pontban leirt dokumentumok hiteles forditdsanak (melyet kizarolag
az Orszagos Fordité és Forditashitelesitési Rt., OFFI Rt. adhat ki és kozjegyzdvel nem kell
hitelesittetni) masolatat kell mellékelni a kérelemhez (5.9. A mintaszerzddések és egyéb
hivatalos dokumentumok kozpontilag elkészitett forditasai).

3.2.3. A Bizottsag adltal elfogadott pénziigyi beszamold(k) hiteles forditdisa

A 3.1.4. pontban leirt dokumentumok hiteles forditasa (pl. OFFI Rt.).

3.2.4. A pénziigyi beszamolo alapjat képezo analitikak

A projekt soran torténd beszerzések szamldit koltségkategoérianként és idérendben kell
nyilvantartani. Célszerli Excel tablazatot késziteni folyamatos frissitéssel €és az eredeti
szamlak masolatat ennek mellékleteként csatolni (5.4. Analitika minta). Ezen analitikdk
szolgalnak alapul a 3.2.5. és 3.2.6. tablazatok elkészitéséhez. Az analitikikat az AFA
visszatéritési kérelemhez csatolni kell.

3.2.5. A tamogatads Osszegének felhasznaldasarol készitett kimutatds az egyes koltségfajtak
szerint

Az APEH-hez eldirt formatumi tiblazatokat kell benyujtani az AFA visszatéritési kérelem
mellékleteként. Ennek mintdja az 5.5.1 pont alatt talalhaté (A tdmogatas felhasznaldsarol
készitett Gsszesitd). A tablazat arra szolgal, hogy az APEH teljes képet kapjon a projekt soran
felmeriilt 0sszes bevételrdl €s kiadasrol, beleértve a beszerzett eszkozok/szolgaltatasok teljes
értékét, a nem AFA tartalmG koltségeket és az EU-t6l kapott tamogatisi Osszeg
felhasznalasanak tlitemét.

3.2.6. Az adovisszatéritésre benyujtott szamlakrol készitett szamlaosszesito

A szamladsszesité (5.5.2. AFA szamladsszesitd gytijtolista) azoknak a koltségeknek a tételes
felsorolasa és Gsszegzése, amelyek utan AFA visszatéritést akarunk igénybe venni. Ebben a
tablazatban a kiilonbozé koltségkategoridkhoz tartozéan csak az AFA tartalmi szamlak
adatait kell feltiintetni. Tartdos eszkdz beszerzése esetén a szamlaértéknek az eszkoz



amortizacios idOtartamatol és hasznalati hanyadatol fliggd (tehat az EU altal fedezett) részét
kell feltiintetni. Ebbdl a tdblazatbol deriil ki az APEH-tdl visszaigényelhetd AFA teljes
Osszege.

3.2.7. Nyilatkozat egyes koltségfajtak esetén a részleges visszatéritési igenyrol

Altalanos esetekben egy adott EU projekten beliil minden koltségkategoria esetén azonos
aranya az EU tamogatéas. Ilyenkor e nyilatkozat (5.6. Minta nyilatkozat a részleges
visszatéritésekrol) csak a tartds eszkoz koltségkategoridra vonatkozik, mert ezek esetében az
EU tamogatés szazaléka modosul az eszkdz amortizacids idétartamanak, valamint hasznalati
hanyadénak és id6tartamanak megfelelden.

Fontos megjegyezni, hogy az EU terminoldgia szerinti ,tartdés eszkoz” definicid és
amortizaciés szabaly kiilonbozik a hazai hivatalos ,befektetett eszkoz” koltségnem
definiciojatol. Az EU tartds eszkozként hatdrozza meg mindazon eszkozoket, amelyek
intézményi leltarba keriilnek, fiiggetlentil azok beszerzési értékétol.
Szamitastechnikai/informatikai eszk6zok esetében az EU szerinti amortizacios id6 36 honap
(azonosan a magyar szaballyal), mig egyéb eszkdzok esetében az iddszak egységesen 60
honap.

Egyes EU 5. KTF Keretprogram projekttipusoknal viszont a kiilonb6z6 koltségkategoridk EU
hozzajarulasi aranya kiilonb6z0 lehet az adott partner koltségvetésén beliil is (pl. IST program
take-up measure tipusu projektjei). Itt koltségkategorianként kell megadni az EU tamogatasi
ardny szazalékat, mert az APEH az AFA-t a tamogatisi % szerinti ardnyban fogja csak
visszatériteni.

3.2.8. Szamlak ellenjegyzése

Minden szamlat ellenjegyeznie kell az intézmény azon pénziigyi szakemberének, aki az
APEH felé aldirasi joggal rendelkezik. A kovetkezdket kell minden szamléra ravezetni: ,,A
kifizetés az ..........coen..... szamu projekt terhére tortént”, aldirds, datum, pecsét.

3.2.9. Nyilatkozat a kéztartozdsokrol

A 5.7. pont alatti formanyomtatvany (Minta nyilatkozat a kdztartozasokrol) kitoltésével kell
nyilatkoznia az intézménynek arrdl, hogy nincsen koztartozdsa. A nyilatkozatot az intézmény
alairdsi joggal rendelkezd képviseldjének kell alairnia. Amennyiben az intézménynek
koztartozasa van, nyilatkoznia kell arrél, hogy mely szervezetnél milyen 6sszegii tartozasa 4ll
fenn.

3.2.10. Az adovisszatéritési kérelem benyujtoja szamara sziikséges meghatalmazas

Az 5.8. pont alatti meghatalmazas (Meghatalmazéas minta) ahhoz sziikséges, hogy a kérelem
benyujtéja eljarhasson az APEH-nél az AFA visszatérités iigyében. A meghatalmazas
mintaban szerepel a PHARE AFA kifejezés, amely itt nem az EU tamogatas forméjat adja
meg, hanem az APEH 4ltal hasznalt szakterminologia a nemzetkdzi egyezményekkel
kapcsolatos AFA mentesség eseteiben. A meghatalmazast az intézmény alairasi joggal
rendelkezd képviseldjének kell alairnia.
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3.3. Az addvisszatérités benyujtasanak modja és az addvisszatérités folyamata

A fentiekben részletezett dokumentumok (beleértve a sziikséges forditasokat) Osszegytjtése
utan a kérelmet az intézmény székhelye szerint illetékes APEH Igazgatdsighoz kell
benyujtani, lehetdleg személyesen. Az APEH illetékese aldirassal, ditummal és pecséttel latja
el az adovisszatéritési kérelem masolatat.

Az APEH iigyintézdje a beadaskor vagy roviddel utdna atnézi az anyagokat ¢€s sziikség esetén
hianypotlast vagy kiegészitést kér (pl. egyes szamldk nem felelnek meg a szamviteli
szabalyoknak, stb.).

A kérelem elbiralasa 30 napot vesz igénybe, melynek elteltével a kérelmezd megkapja az
APEH hatarozatat, melybél kideriil, hogy AFA visszatéritési kérelmét elfogadtak (teljesen
vagy részlegesen) vagy elutasitottdk. A részleges elfogadas azt jelenti, hogy nem a teljes
visszaigényelt 6sszeget kapja vissza a kérelmezo.

Az engedélyezett 0sszeget az APEH a hatarozat jogerére emelkedését kovetéen 30 napon
beliil atutalja a kérelmezd altal megadott, az APEH-nél bejelentett bankszamlaszdmra. A
jogerdre vald emelkedést gyorsitani lehet, ha a jogosult személyesen irasban lemond a
fellebbezési jogarol.
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4. AFA visszatérités projektpartnerként - eltérések a koordinatorként valé
visszatéritéstol

A 4. fejezet azon esetekkel foglalkozik, ahol magyar intézmény vesz részt projektpartnerként
egy olyan EU 5. KTF Keretprogram projektben, ahol mds orszagbéli intézmény a

koordinator.

4.1. Sziikséges dokumentumok

Az APEH-hez benyujtandé dokumentumok egy része a projektpartner rendelkezésére all mar
a projekt kezdetekor, illetve a pénziigyi beszamold elkészitése utan. Célszerli, hogy a
fejezetben felsorolt dokumentumok keletkezésiik, illetve kézhezvételik id6pontjatol
elkiilonitve, az AFA visszaigénylésre elékészitett formaban keriiljenek irattarozéasra.

4.1.1. EU szerzodeés

A projektre vonatkozo specifikus adatokat tartalmazé angol nyelvii alapszerzédés (Contract
No. .oeeeee. ) a kiegészito mellékletek (Annex I és Annex II) nélkiil. A szerzddést a koordinator
kdoteles megkiildeni minden partner szdmara a projekt kezdetekor.

Az APEH megkérheti a projektpartnert, hogy az EU szerz6dés szovegében mutassa meg azt a
részt, mely bizonyitja, hogy az EU 5. KTF Keretprogram keretében kapja a tdmogatast. Mivel
ez az EU szerzddésben attételesen és két részletben van leirva, a kovetkezd szovegrészek
Osszevonasaval adhato valasz a kérdésre:
e a szerzOdés elsd bekezdésében: , The European Community represented by the
Commission of the European Communities...”,
e a szerzodo felek felsorolasa utan kovetkezd bekezdésben: .,...in the framework of the
specific research and technologyical development programme...”

4.1.2. Az EU projekt koltségvetése

A fenti szerz6déshez tablazatos forméban csatolt koltségvetés, mely az 0sszes projektpartner
jovahagyott koltségeit tartalmazza (Advance indicative breakdown of estimated allowable
costs).

4.1.3. Az EU szerzodés modositasa (Amendment)

Amennyiben a projekt futamideje alatt az Eurdpai Bizottsdg irdsban jovdhagyta az eredeti
szerz6dés modositasat (a koltségkategoridk 20 %-on feliili moddositasa, a projekt
futamidejének megvaltoztatasa, stb.), a Bizottsdg hivatalos szerzddéskiegészitést kiild a
koordinator szamara. Ezt a dokumentumot a koordindtor koteles megkiildeni minden
projektpartner szamara. Mivel a valtozasok befolyasoljdk a projekt pénziigyi kezelését, a
dokumentumot feltétleniil mellékelni kell a szerzédéshez.

4.1.4. A projekt koordinator és a Bizottsag altal elfogadott pénziigyi beszamolo(k)

Az elszamolasi iddszakok végén a szerzédéshez mellékelt formanyomtatvanyok
felhasznalasaval a projektpartner pénziigyi beszamolot készit a koordindtor szdmara sajat
koltségeirdl. A beszamoldt a koordindtor ellendrzi és hozziilleszti a Bizottsdg szamara
megkiildendd projekt szintli pénziigyi beszamoldhoz. A teljes futamidé végén a zardjelentés
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elfogadasarol a Bizottsag irasbeli értesitést kiilld a koordinator szamara (a végsé 15 %
atutaldsa eldtt), melynek masolatat a koordinator megkiildi a projektpartnernek. Az AFA
visszatéritési kérelemhez azon iddszak pénziigyi beszamolojat kell mellékelni, mely idészakra
vonatkozé szamlak AFA értékét kivanjuk visszakapni.

4.1.5. A projekt koordinator igazolasa a projektpartner pénziigyi beszamolojanak
elfogadasarol

Az adott részidoszakra vonatkozd pénziigyi beszamold elfogaddsar6l a projektpartner
visszaigazolast kell kérjen a koordinatortol (5.3. A projekt koordinator nyilatkozata a partner
altal megkiildott pénziigyi jelentés elfogadasardl), melyet mellékelni kell a kérelemhez.

4.1.6. A beérkezett tamogatdasok banki jovairasat igazolo banki értesitok

Az Europai Bizottsag Kutatasi Foigazgatdsaga a projekt szamara jovahagyott 6sszeget tobb
részletben utalja 4t a koordindtor szdmara. A Bizottsdg és a koordinator kozotti szerzddés
alairasa utan legkésébb 60 nappal a koordinator altal megadott bankszamlaszamra megérkezik
az eldleg, mely a projekt teljes jovahagyott koltségvetésének maximum 40 %-a. A tovabbi
részletek a részjelentések €s a zardjelentés jovahagyasa utan 60 nappal érkeznek. A teljes
jovahagyott Osszeg 15 %-at a Bizottsag visszatartja az utols6 szakmai és pénziigyi
zardjelentés jovahagyasaig. A koordinator a Bizottsagtol érkezd Osszegek kézhezvételét
koveté 30 napon beliil koteles tovabbutalni a projektpartnerek szamara jovahagyott
Osszegeket a partner bankszamlajara. Az AFA visszatéritési kérelemhez azon idszak banki
értesitdinek hitelesitett masolatat kell mellékelni, mely idészakra vonatkozo szamlak AFA
értekét kivanjuk visszakapni.

4.1.7. A projekt keretében tortént beszerzések eredeti szamldai

Az APEH-hez az eredeti szamlakat kell benyujtani a kovetkezd megjegyzéssel ellatva
mindegyiket: ,,A kifizetés az ...................... szamu projekt terhére tortént”, aldirds, datum,
pecsét. A szamldkat folyamatos sorszdmmal kell ellatni, mely sorszamot a 3.2.5. alatt
ismertetett tablazatban fel kell tiintetni. Az AFA visszatéritési kérelemhez mellékelni kell az
eredeti szdmlékat és azok masolatat. Egy masolati példanyt célszerli megdrizni az intézmény
pénziigyi nyilvantartasaban. Az eredeti szamlakat az APEH az AFA visszatéritési kérelem
elbirdlasa utan visszaszolgaltatja.

A szamlak feleljeneck meg a hatdlyos szdmviteli eldirdsoknak és a koordinator intézménye
nevére kell széljanak. A rosszul kidllitott vagy hianyos szamldkat az APEH hidnypotlasra
visszakiildi.

A Magyarorszagon idegen nyelven kiallitott szdmldkon magyar nyelven is fel kell tlintetni a
vasarolt termék/szolgaltatds megnevezését ¢és forintban is ki kell fejezni annak értékét. A
termék/szolgaltatds idegen nyelvii megnevezése ¢s annak magyar megfeleléje azonos
szémlaoldalon kell szerepeljen.

A kiilfoldon vasarolt vagy kiilfoldrol beszerzett termékek/szolgaltatasok AFA (VAT) tartalma
nem igényelhetd vissza.
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4.2. Elkészitend6 dokumentumok

4.2.1. Adovisszateéritési kérelem

A projektpartner intézményének székhelye szerint teriiletileg illetékes APEH szdmara irott
kérelem (5.2. Minta addvisszatéritési kérelem projektpartner szdmara).

4.2.2. Az EU szerzodés, a projekt koltségvetés és a szerzodésmodositas (Amendment) hiteles
forditasa

A 4.1.1.,, 4.1.2. és 4.1.3. pontban leirt dokumentumok hiteles forditasanak (pl. OFFI Rt.)
masolatat kell mellékelni a kérelemhez (5.9. A mintaszerzOdések és egyéb hivatalos
dokumentumok kozpontilag elkészitett forditasai).

4.2.3. A koordinator és a Bizottsag altal elfogadott pénziigyi beszamolo(k) hiteles forditasa

A 4.14. pontban leirt dokumentumok hiteles forditdsa (OFFI Rt-vel készittetett hiteles
forditas, melyet kdzjegyzdvel nem kell ellenjegyeztetni).

4.2.4. A pénziigyi beszamolo alapjat képezo analitikak

A projekt sordn torténd beszerzések szamldit koltségkategoérianként és idérendben kell
nyilvantartani. Célszerli Excel tablazatot késziteni folyamatos frissitéssel €és az eredeti
szamlak masolatat ennek mellékleteként csatolni (5.4. Analitika minta). Ezen analitikdk
szolgalnak alapul a 4.2.5. és 4.2.6. tablazatok elkészitéséhez. Az analitikikat az AFA
visszatéritési kérelemhez csatolni kell.

4.2.5. A tamogatas Osszegének felhasznaldasarol készitett kimutatds az egyes koltségfajtak
szerint

Az APEH-hez eldirt formatumii tiblazatokat kell benyujtani az AFA visszatéritési kérelem
mellékleteként. Ennek mintdja az 5.5.1 pont alatt talalhaté (A tdmogatas felhasznaldsarol
készitett Gsszesitd). A tablazat arra szolgal, hogy az APEH teljes képet kapjon a projekt soran
felmeriilt 0sszes bevételrdl €s kiadasrol, beleértve a beszerzett eszkozok/szolgaltatasok teljes
értékét, a nem AFA tartalmG koltségeket és az EU-t6l kapott tamogatisi Osszeg
felhasznalasanak tlitemét.

4.2.6. Az adovisszatéritésre benyujtott szamlakrol készitett szamladsszesito

A szamlaosszesité (5.5.2. AFA szamlaosszesitd gyiijtolista) azoknak a koltségeknek a tételes
felsorolasa és Osszegzése, amelyek utdan AFA visszatéritést akarunk igénybe venni. Ebben a
tablazatban a kiilonbozé koltségkategoridkhoz tartozéan csak az AFA tartalmu szamlak
adatait kell feltiintetni. Tartds eszkdz beszerzése esetén a szamlaértéknek az eszkdz
amortizacios idétartamatol €s hasznalati hanyadatol fiiggd (tehat az EU altal fedezett) részét
kell feltiintetni. Ebbél a tablazatbol deriil ki az APEH-t8] visszaigényelheté AFA teljes
Osszege.
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4.2.7. Nyilatkozat egyes koltségfajtak esetén a részleges visszatéritési igenyrol

Altaldnos esetekben egy adott EU projekten beliil minden koltségkategoria esetén azonos
aranyl az EU tamogatds. Ilyenkor e nyilatkozat (5.6. Minta nyilatkozat a részleges
visszatéritésekrol) csak a tartds eszkoz koltségkategoriara vonatkozik, mert ezek esetében az
EU tamogatas szdzaléka modosul az eszkdz amortizacios id6tartamanak, valamint hasznalati
hanyadanak ¢s idotartamanak megfelelden.

Fontos megjegyezni, hogy az EU terminolégia szerinti ,tartés eszkdz” definicio és
amortizaciés szabaly kiilonbozik a hazai hivatalos ,befektetett eszkoz” koltségnem
definiciojatol. Az EU tartdés eszkozként hatdrozza meg mindazon eszkozoket, amelyek
intézményi leltarba keriilnek, fiiggetlentil azok beszerzési értekétol.
Szamitastechnikai/informatikai eszk6zok esetében az EU szerinti amortizacios idé 36 honap
(azonosan a magyar szaballyal), mig egyéb eszkozok esetében az iddszak egységesen 60
hénap.

Egyes EU 5. KTF Keretprogram projekttipusoknal viszont a kiilonbozd koltségkategoriak EU
hozzajarulési aranya kiilonbozo lehet az adott partner koltségvetésén beliil is (pl. IST program
take-up measure tipusu projektjei). Itt koltségnemenként kell megadni az EU tdmogatési
arany szazalékat, mert az APEH az AFA-t a tamogatasi % szerinti aranyban fogja csak
visszatériteni.

4.2.8. Szamlak ellenjegyzése

Minden szamlat ellenjegyeznie kell az intézmény azon pénziigyi szakemberének, aki az
APEH felé aldirasi joggal rendelkezik. A kdvetkezdket kell minden szamldra ravezetni: ,,A
kifizetés az ..........coen..... szamu projekt terhére tortént”, aldirds, datum, pecsét.

4.2.9. Nyilatkozat a kéztartozasokrol

A 5.7. pont alatti formanyomtatvany (Minta nyilatkozat a koztartozasokrol) kitdltésével kell
nyilatkoznia az intézménynek arrol, hogy nincsen koztartozasa. A nyilatkozatot az intézmény
alairasi joggal rendelkezd képviseldjének kell aladirnia. Amennyiben az intézménynek
koztartozasa van, nyilatkoznia kell arrol, hogy mely szervezetnél milyen 6sszegii tartozésa all
fenn.

4.2.10. Az adovisszatéritési kérelem benyujtoja szamara sziikséges meghatalmazas

Az 5.8. pont alatti meghatalmazas (Meghatalmazéas minta) ahhoz sziikséges, hogy a kérelem
benyujtéja eljarhasson az APEH-nél az AFA visszatérités iigyében. A meghatalmazas
mintaban szerepel a PHARE AFA kifejezés, amely itt nem az EU tamogatas forméjat adja
meg, hanem az APEH altal hasznalt szakterminologia a nemzetkdzi egyezményekkel
kapcsolatos AFA mentesség eseteiben. A meghatalmazast az intézmény alairasi joggal
rendelkezd képviseldjének kell alairnia.
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4.3. Az addvisszatérités benyujtasanak modja és az adovisszatérités folyamata

A fentiekben részletezett dokumentumok (beleértve a sziikséges forditasokat) Osszegytjtése
utan a kérelmet az intézmény székhelye szerint illetékes APEH Igazgatdsighoz kell
benyujtani, lehetdleg személyesen. Az APEH illetékese aldirassal, ditummal és pecséttel latja
el az adovisszatéritési kérelem masolatat.

Az APEH iigyintézdje a beadaskor vagy roviddel utdna atnézi az anyagokat és sziikség esetén
hianypotlast vagy kiegészitést kér (pl. egyes szamldk nem felelnek meg a szamviteli
szabalyoknak, stb.).

A kérelem elbiralasa 30 napot vesz igénybe, melynek elteltével a kérelmezd megkapja az
APEH hatarozatat, melybél kideriil, hogy AFA visszatéritési kérelmét elfogadtak (teljesen
vagy részlegesen) vagy elutasitottdk. A részleges elfogadas azt jelenti, hogy nem a teljes
visszaigényelt 6sszeget kapja vissza a kérelmezo.

Az engedélyezett 0sszeget az APEH a hatarozat jogerére emelkedését kovetéen 30 napon
beliil atutalja a kérelmezd altal megadott, az APEH-nél bejelentett bankszamlaszdmra. A
jogerdre vald emelkedést gyorsitani lehet, ha a jogosult személyesen irasban lemond a
fellebbezési jogarol.



16

5. Dokumentum mintak

5.1. Minta addvisszatéritési kérelem koordinator szamara

APEH .....ccooiiiiis Igazgatdsag
Targy: adovisszatéritési kérelem
Tisztelt Ugyintézd!

Hivatkozva a 114/1999 (VII. 30.) szamq, ,,A Magyar Koztarsasag és az Eurdpai K6zosségek
¢és azok tagallamai kozotti Tarsulasi Tandcs 3/99. szamu, Magyarorszagnak az Eurdpai Unid
Kutatasi, Technoldgiafejlesztési és Demonstracios Keretprogramjaban vald részvétele
modozatainak ¢és feltételeinek elfogadasardl szol6 hatirozata kihirdetésérél cima
kormanyrendeletre, valamint az AFA torvény 72. §-dnak a Magyar Kozlony 2000/111
szdmanak 6920. oldalan megjelent 77. ¢és 270. §-aiban foglalt modositasara a
.................. (intézmény NEve).......cccceevvvevvereveeenee. (@dészam:  .......oeecieiieieninln.),  mint
projektkoordinator (mint a projektért pénziigyileg €s szakmailag atfogdan felelds intézmény)
kérvényezi a ......ccoeeveeiieninennnn. MEGNEVEZESU, ..vevvreeerieiienieeiieereenes szerz6désszama EU 5.
KTF Keretprogram projektje folyaman beszerzett termékek és felmeriilt szolgaltatasok AFA
tartalmanak visszatéritését, GSSZESEN .ceeesssrsssressarsssssens Ft 6sszegben. A koordindtor ....... Y-
os pénziigyi tamogatasban részesiilt az Europai Bizottsdg részérél. A projekt kezdési
idépontja .......ccceveeenenennen. , zarodatuma ..........ccooceeeiienenen.

Az AFA visszatérités kedvezményezettjének neve: .........ccocceeviieiieiiiinieniieieeeee,
bankszdmlaszdma: ...,
Ugyintéz0 NEVE: et

Budapest, 200.........ccccovveeiienieeiienieeies

az APEH-n4l bejelentett intézményi alairo

Mellékletek:

- az EU szerzddés ¢s jovahagyott koltségvetés hiteles forditasanak mésolata

- a Bizottsag altal elfogadott pénziigyi beszamolok (... db) €s az azok alapjat képez6 analitikék
(... db)

- a beérkezett timogatasok banki jovairasat igazolo banki értesitok méasolata (... db)

- a tAmogatas Osszegének felhasznalasarol készitett kimutatas az egyes koltségfajtak szerint

- az adovisszatéritésre benyujtott szamlakrol készitett szdmladsszesitd

- ellenjegyzett eredeti szamlak és masolatuk (..... db)

- nyilatkozat a koztartozasokrol
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5.2. Minta addvisszatéritési kérelem projektpartner szamara

APEH ..., [gazgatosag

Targy: adovisszatéritési kérelem
Tisztelt Ugyintézo!

Hivatkozva a 114/1999 (VII. 30.) szdmu, ,,A Magyar Koztarsasag és az Eurdpai K6zosségek
¢s azok tagallamai kozotti Tarsuldsi Tanacs 3/99. szamu, Magyarorszdgnak az Eurdpai Unid
Kutatasi, Technologiafejlesztési és Demonstracios Keretprogramjaban vald részvétele
modozatainak és  feltételeinek elfogadasardl szolo hatdrozata kihirdetésérdl™ cimi
korméanyrendeletre, valamint az AFA torvény 72. §-anak a Magyar Kozlony 2000/111
szamanak 6920. oldalan megjelent 77. ¢és 270. §-aiban foglalt moddositdsara a

.................. (intézmény Neve)..........ccceeeveeeeeneennnn. (@d0szam: .............................e.), mint projekt
partner KErvényezi a .........cceeeveeuvennnnnne MEZNEVEZESU, ..vvvveveeieeeiieiieeieeiiaans szerz6désszamu

.......................................... intézmény altal koordinalt EU 5. KTF Keretprogram projektje
folyaman beszerzett termékek és felmeriilt szolgaltatdisok AFA tartalmanak visszatéritését,

0sszesen Ft Osszegben. A partner ....... %-0s pénziigyi tdmogatasban
részesiilt az Europai Bizottsag részér6l. A projekt kezdési idSpontja ..........cceeeeennenn. ,
Zarddatuma ..........ccoeieeiiieiennn.

Az AFA visszatérités kedvezményezettjének neve: ........cccccveeeiieeeiieeciee e
bankszdmlaszama:  .......cccooiiiiiei e,
UgyInt€zO NEVE: e e

Budapest, 200........cccoeeiieriiiieieeeeeee,

az APEH-nal bejelentett intézményi alairo

Mellékletek:

- az EU szerzddés és jovahagyott koltségvetés hiteles forditdsanak masolata

- a projekt koordinator és a Bizottsag altal elfogadott pénziigyi beszamolok (... db) és az azok
alapjat képezo analitikak (... db)

- a projekt koordinator nyilatkozata a partner altal megkiildott pénziigyi jelentés elfogadasarol
- a beérkezett timogatasok banki jovairdsat igazolo banki értesitok masolata (... db)

- a tAmogatas Osszegének felhasznalasarol készitett kimutatas az egyes koltségfajtak szerint

- az adovisszatéritésre benyujtott szamlakrol készitett szdmladsszesitd

- ellenjegyzett eredeti szamlak és masolatuk (..... db)

- nyilatkozat a koztartozasokrol
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5.3. A projekt koordinator nyilatkozata a partner altal megkiildott pénziigyi jelentés
elfogadédsarol

Alulirott, a ...coeenenee. SZAMU,  tevvreeeeeieeeie e cimi projekt koordinatora
tajékoztatom Ont (......magyar intézmény neve.......... ), mint a projektben részt vevd magyar
partnert, hogy ............ Ol -ig idOszakra vonatkozo pénziigyi beszamolojat

jovahagyom ¢és azt a projekt pénziigyi beszamoldjanak részeként az Europai Bizottsaghoz
tovabbitottam.

Undersigned, the coordinator of the EU FP5 project No. ............ , titled v
inform you (......name of Hungarian institution......... ), as the Hungarian principal/assistant
contractor, that your cost statement for the period of .............. e was accepted and

it was integrated into the project cost statement sent to the European Commission.

name of coordinator/koordinator neve:

institution/intézmény:



5.4. Analitika minta (részlet)

15
23

22
21
20
19

Starting date: .......c..coceeeevennene

Exchange rate: 1 EURO / ............. HUF

Date

02.01.
02.03.

02.17.
04.11.
04.13.
04.15.

03.01.

Remark

Approved cost/cost category:

CONSUMABLES

Books
Books

Publication (..... kiadvany cime....)
Publication (.....kiadvany cime.....)
Publication (.....kiadvany cime.....)

Publication (.....kiadvany cime.....)

Subscription (Research Europe)

19

Person Personnel costs ~ Equipment Consumables Travel costs Etc.

hours HUF HUF HUF HUF HUF
1820 2083 600 364 630 433 910 6352375 ...

4893

5125

Subtotal 10018

1240

4160

7284

1 540

Subtotal 14224

192 134

192 134
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5.5. APEH-hez benvyujtando tablazatok

5.5.1. A tamogatas felhasznalasarol készitett 6sszesitd

Kimutatas a .............. szamu ........ (projekt cime)........ projekt keretében kapott tamogatas felhasznalasarol

Atutalt EU timogatis* Tamogatas felhasznalasa
IAFA
Szamla Bruttd Nett6 [AFA  vissza- [Marad-
Datum Osszeg [Sorszam |szam Kibocsato neve [erték [Erték |0sszeg [térités |[vany**
Osszesen

Tartos eszkozok***

Osszes tartés eszkoz | | | | e

Fogyo6eszkoz

Osszes fogyéeszkoz | | | | b e

Informatikai szolgaltatas

Osszes informatikai szolgdltatas | | | | | | e

IAlvallalkozas

Osszes alvdllalkozdas | | | | e

Egyéb projektspecifikus

Osszes egyéb projekt.specifikus | | | | | || s

Nem AFA tartalmu koltségek
Utazés és ellatmany

Fizetés és jarulékok
Indirekt koltségek
Osszes nem AFAtartalma | | | | | e
* a tamogatasi Osszeg a beérkezés napjan érvényes banki arfolyammal szamolva

** gsszes atutalt EU tamogatas - koltségkategoria dsszesitése

**% a projekt terhére elszamolt netto kdltséghanyadot tekintetbe véve
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5.5.2. AFA szamladsszesit6 gytijt6lista

Intézmény neve: .........

EU szerz6dés szama: .......................

Jovahagyott tamogatasi dsszeg: .......

................ EUR

Az Eurdpai Bizottsag elszamolasi szabalyai alapjan .....(elszamolasi kezdete).......... €S e (elszamolasi id6szak
VEge)...o.n.... kozott felmeriilt koltségek esetén .................. HUF/EUR érfolyammal kalkulalva*
A projekt ............ %-o0s tamogatasban részesiilt az Europai Bizottsagtol
Koltségkatagéria Szamla kibocsatdja Szamla szima Adéalap Adé| Osszesen|
F{ F{ Fi
Tartos eszkoz
Osszesen|
....... Yo-a**

Jovahagyott keretdsszeg***

Modositott keretdsszeg™ ***

Fogydeszkoz

Osszesen|

Jovahagyott keretOsszeg

Modositott keretdsszeg

Informatikai szolgaltatas

Osszesen|

Jovéhagyott keretosszeg

Modositott keretosszeg]

IAlvallalkozas

Osszesen|

Jovéahagyott keretdsszeg

Modositott keretosszeg]

Egyéb projektspecifikus

Osszesen|

Jovéhagyott keretosszeg

Modositott keretdsszeg

OSSZESEN

* az elszamolasi idészak utolsé napjat kdvetd honap elsé napjan érvényes arfolyam, mely megtalalhaté a

http://europa.eu.int/cgi-bin/make inforeuro page.pl?fr/HUF website-on

** az eszkOz amortizacios id6tartamatol és hasznalati hanyadatol fliggd szazalékos érték

*** az EU szerzddésben szerepld keretdsszeg
*Hk*k keretdsszeg a koltségkategoriak kozotti megengedett atcsoportositas utan


http://europa.eu.int/cgi-bin/make_inforeuro_page.pl?fr/HUF
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5.6. Minta nyilatkozat a részleges visszatéritésekrol

NYILATKOZAT
Alulirott ............ (intézmény képviseldjének neve)........ccocceeveeeeennen. , A e (intézmény
neve)........ P (intézmény Cime).......ccecvvevrevennnee. , cégbirosagi bejegyzés szama:
.................................... ) képviseletében eziton nyilatkozom, hogy a ........ccccovviiniiienn
megnevezest, .......coceeveeniiennieen. szerzOdésszamu EU 5. KTF Kereprogram projektiink
keretében a ............... (koltségfajta)......cceecueennnnne beszerzése soran az Eurdpai Bizottsadg a
beszerzési arnak csak egy részét (kb. ......... %-at) fedezte. Ezért kérjik, hogy a projekt

keretében felmeriilt ilyen tipust beszerzések esetében a szamladsszesitben megjeldlt AFA
Osszeg keriiljon visszatéritésre szdmunkra.

Budapest, 200........cccoeeierveeniiennn.

intézményi alaird
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5.7. Minta nyilatkozat koztartozasokrol

NYILATKOZAT
Alulirott ................ (intézmény képviseldjének neve)............ B RS RR (intézmény
NEVE)..eevrereanrennnn (coremreeeeennenn intézmény cime................... , cégbirdsagi bejegyzés szama:
............................... ) képviseletében biintetdjogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy a
....................... (intézmény neve).................... nem 4all csbédeljaras, végelszamolds vagy

felszamolas alatt, illetve az intézménynek nincsen koztartozasa.

Budapest, 200........cccoeeieevciieeieeeeeeee,

intézményi alairo

El6ttiink, mint tantk elott:
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5.8. Meghatalmazas minta

MEGHATALMAZAS

Alulirott ........ (az APEH-nél alairasra jogosult személy neve)................ I IUR (intézmény
NEVE)..eerveerereenrene, (corerrennnn intézmény cime............... , cégbirdsagi bejegyzés szama:
.................................... ) képviseletében eziton meghatalmazom ..........cccccceevvevieennnen-t, az
intémény  munkatarsat  (1akCIm:  .ooooiiiiii e ,
SZEMLIZ.SZ.]  eeeeeeeeeieeiie et e iee e ), hogy helyettem és nevemben eljarjon az APEH
.......................... Igazgatosaganal a ...............(intézmény neve)........................... PHARE AFA

visszaigénylési ligyében.

Budapest, 200........ccccceeveerireennenn.

meghatalmazo aldirasa meghatalmazott aldirasa

meghatalmazo6 beosztasa

El6ttiink, mint tantk elott:

NV e

(0515 3 LU

NV oo

03110 L
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5.9. A mintaszerzddések és egyéb hivatalos dolumentumok kdzpontilag elkészitett forditasai

Szamos hivatalos EU dokumentumrol (beleértve a Mintaszerzédést/Model Contract-ot)
késziilt magyar forditds a hazai kormanyzati szervek megbizasabol. Ezen dokumentumok
hozzaférhetdek az Oktatasi Minisztérium Kutatas-Fejlesztési Helyettes Allamtitkarsagan,
Bognar Vilmosnal (tel: 317-5900).

Jelegleg folyik a mar elkésziilt, kiilonb6z6é forrasokbdl szarmazé forditasokra vonatkozo
informaciok Osszegylijtése. A munkat az Oktatisi Minisztérium megbizasabol az Eszak-
Alfoldi Regionalis EU 5 KTF Kapcsolattartdé Iroda (Debreceni Egyetem Regionalis
Informaciés Kézpont) végzi.



