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Utmutat6 az Indikdtorok elektronikus palyazati {irlaphoz

NKTH

Kitoltési és bekiildési atmutat6 a Kutatasi és Technologiai Alap
2009. évi egységes, indikatorok elektronikus tirlapjahoz

Jelen utmutat6 az elektronikus levél mellékleteként is bekiildendd Indikatorok tUrlap kitoltését segiti az alabbi

palyéazatok esetében.

Nemzeti Technolégiai Program (2009 marciusi beadas) — Elettudoményok TECH_09_Al
Nemzeti Technoldgiai Program (2009 mérciusi beadds) - Versenyképes ipar TECH_09_A2
gzﬁztzi;i;calinolégiai Program (2009 madrciusi beadas) - Versenyképes agrdrium és TECH_09_A3
Nemzeti Technolégiai Program (2009 marciusi beadds) - Elhetd, fenntarthaté kornyezet TECH_09_A4
Nemzeti Technolégiai Program (2009 marciusi beadas) — Elettudoméanyok TECH_09_AS

K+F munkaerd megdrzése és fejlesztése

KF_MUNKAERO_09

Magyar-szingapuri kétoldald kapcsolatok fejlesztése

TET_09_SG_STAR

Regionalis palyazati kifrdsok 2009

REG_tt_yyyy_09 (¥)

Magyar-indiai kétoldali kapcsolatok fejlesztése

TET_09_IN_DST_xxx

hELIos ELI-felkésziilési program ELI_yyyy_09
g;%?ig;ﬁﬁg?giégiai Program (2010 janudri beadés) - Elettudoményok, biotechnolégia és TECH 2 09 Al
Nemzeti Technoldgiai Program (2010 janudri beadds) - Versenyképes ipar TECH_2_09_A2
gzﬁlnzie;tzie"fie;)cal;nolégiai Program (2010 janudri beadds) - Versenyképes agrarium és TECH 209 A3
Nemzeti Technoldgiai Program (2010 januari beadas) - Elhetd, fenntarthaté kornyezet TECH_2_09_A4
Nemzeti Technoldgiai Program (2010 janudri beadds) - Védelmi és biztonsdgi kutatdsok TECH_2_09_A5
A CORNET programban valé magyar részvétel timogatisa CORNET_9_10
Magyar-Izraeli Ipari Kutatds-fejlesztési Co-funding Egyiittmiikodési Palyédzat TET_10_IL

Magyar-shenzeni kétoldald kapcsolatok fejlesztése (2010-es bead4s)

TET_10_RC_SHEN

Magyar-szingapuri kétoldald kapcsolatok fejlesztése (2010-es beadas)

TET_10_SG_STAR _t

(*) A regiondlis palyazatok jelében ,xx” helyén a régié két karakteres betiijele szerepel: EM — Eszak-
Magyarorszag, EA — Eszakalfold, DA — Délalfold, KM — Kozép-Magyarorszdg, KD — K6zép-Dunéntdl, DD —
DéI-Dunéntil, ND — Nyugat-Dunéntdl. ,,yyyy” helyén a régi6 egyedi felhivdsanak jele szerepel.

(**) Egyes felhivasokndl ,.t”, vagy ,,tt” helyén a felhivas megfeleld témakorének/ alprogramjanak/ fazisanak jele

all.
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Utmutat6 az Indikdtorok elektronikus palyazati {irlaphoz NKTH

1. Altalanos tudnivalék

Az elsé fejezetben az Excelben késziilt tirlapok kitoltésének altalanos tudnivaléit frjuk le.

A pélydzati trlapokon alkalmazott rovatjelek rovatcsoportokat azonositanak. Minden rovatjel szogletes
nyitézaréjellel ([ ) kezdodik, a kovetkezd két szamjegy az trlapot azonositja (pl. [01] — azaz Indikator_01), a
betli(k) pedig az adott rovatcsoportot. A rovatjelet szogletes csukézardjel (]) zarja. A kitoltési utmutatdban e
rovatjelek szerint taldlja meg a keresett rovathoz tartozé informaciot.

Fontos! A pélyézati trlap Excelben késziilt és aktiv elemeket, makrdkat, kivalasztok, stb. haszndl. Ezért a
makrok haszndlatdt a betoltés elott engedélyeznie kell: mieldtt betdltené az tirlapot, inditsa el az Excel-t,
vélassza ki az Eszkozok — Makrok — Biztonsdg meniipontot, és jelolje be a Kozepes szintet. Most mar
betoltheti az trlapot (a makrék engedélyezésével). MS Windows Vista/MS Office 2007 esetén a C.2.
mellékletben taldlja az elébbi bedllitdsi lépéseket és korldtozdsokat.

Az drlapcsomagot (.zip) toltse le a sajdt gépére és tartalmdt csomagolja ki haszndlat eldtt abba a
mappdba, amiben dolgozni fog! A C.1. melléklet 1 oldalas Osszefoglalot tartalmaz a munka technikai
segitésére.

A ,,Tervezd mod” ne legyen bekapcsolva az Excelben (éltaldban kikapcsolt az alapéllapota). Tervezd
moédban az aktiv eszkozok (jelold négyzetek, legordiild valasztomezdk, funkcidgombok) miikodtetése
helyett az egér kurzor vékony hajszdlkeresztté valik. Ha mégis, kapcsolja ki a tervezd modot (Nézet —
Eszkoztdrak - Vezérldk eszkoztdra meniipontok — Kilépés tervezésbol ikon (kék haromszogvonalzd
ceruzdval), mely fényesebb Tervezé mddban és az egeret rd mozgatva a ,,Kilépés tervezésbol” segitd szoveg
jelenik meg)!

Az tirlap MS-WINDOWS-2003 operacids rendszer alatt, MS-EXCEL-2003-ban késziilt, MS-WINDOWS-
XP, illetve MS-EXCEL-XP, MS-EXCEL-2000 alatt is tesztelték. MS VISTA/MS EXCEL 2007
szempontjabol tesztelés alatt all6 beta verzid. Fentiektdl kiilonb6z6, vagy specidlis rendszerekben vald
haszndlata esetén az MS rendszerek inkompatibilitdsai miatt az {irlapon elhelyezett egyes funkciégombok

miikodése nem garantdlt. A munka megkezdésekor gyozddjon meg a kivdlaszto meniik és a
funkciogombok helyes miikodésrol!

yre 2

Kitolteni csak a citromsdrga mezoket és a cégszerii aldirds zold mezdjét lehet, a tobbi mezd irds ellen védve
van. A kovetkezd kitdltendd mezdre a TAB billentyli megnyomdsdval lehet tovabblépni a munkalapon. A
narancssirga mezdk az Urlap mds mezdinek tartalma vagy a legordiild listdkbdl vald vdlasztds alapjén,
automatikusan toltddnek ki. Tehdt a fehér teriiletek megvdltoztatisa és a narancssirga mezdk kozvetlen
kitoltése nem lehetséges.

A rovatokba csak 8-bites, latin2 kédoldsu szdveget irjon, azaz a fontkészletet és a betliméreteket nem szabad
atallitani! A szavakat, mondatokat csupdn egyetlen szokozzel vélassza el egymadstdl, a szovegben tabulatort,
specidlis jeleket, karakterformdzist, szovegformdzist ne haszniljon. A tobbsoros mezdkbe keriild hosszabb
szoveget az ALT+ENTER billentylik egyidejii leiitésével torheti sorokra. A haszndlhaté betiik, szdmjegyek és
irasjelek a kovetkezdk:

Betiik: adbcdeéfghiijklmnodddpgrstuutidvwsxyz
AABCDEEFGHIITJKLMNOOOOPQRSTUUUUVWXIXYZ

Szamjegyek: 0 1 2 3 4 56 7 8 9

[rasjelek: sz0kdzés! # S % & ' () *+, - ./ :; <=>2@ [ \N]1"~_{1} ~

Idézdgjelet () ne haszndljon és a csticsos zdrdjeleket (<>) a kornyezd karakterektil legaldbb 1 betiikiozzel

valassza el!

Az Excel trlap kitoltését siigo segiti. A sigd egyes mezdkhoz tartozd szovege automatikusan megjelenik, ha a
kereszt alakd egérkurzort a jobb felsd sarkdban piros hdromszoggel megjelolt mezdre vagy mezdénévre viszi
(kattintani nem sziikséges a mez6n). Ha a képerny6 felbontdsa miatt nem latja a teljes szoveget, tolja odébb a
munkalap lathat6 részét.

Ugyeljen a mezébe irhaté karakterek maximdlis szdmdra! A megengedett értékeket, vagy a maximalis
karakterszamot a sugo is tartalmazza, az Urlap és a fogado rendszer figyelmeztet a megengedettnél hosszabb adat
beirdsa esetén.

Az idirlap mezdit kizvetleniil ne mdsolja! A kijelolt mez0, vagy egy részének masoldsi miiveleteit mindig az
Excel miiveleti ikonjai alatt taldlhaté szerkesztolécben (fehér sor) végezze (Mdsolds, Beillesztés szerkesztési
parancsok)!
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Utmutat6 az Indikdtorok elektronikus palyazati {irlaphoz NKTH

2. Az lirlapok kezelése az Excelben

A megjelenitendd lapot (Excel-munkalapot) az Excel-ablak aljdn ldthaté munkalapfiilek segitségével lehet
kivalasztani. A fiilek a munkalapok nevét mutatjdk. A munkalap neve tartalmazza a lap jelét (pl. [01] — azaz
Indikator_01). A munkalapfiileket tartalmazé sor bal szélén 1évé gordité gombokkal lehet a nem lathaté fiileket
is el6hozni.

A részben vagy teljesen kitoltott irlap tartalma a munkafiizet-fajlnal (.xIs) jéval kisebb méretli szovegfajlként
(.xml) menthetd el, illetve tolthetd be a lapokon jobb oldalt feliil elhelyezett funkciégombokkal. Az igy elmentett
fajlok a 2.1. szakaszban leirt, egységes nevet kapnak. A fijlnév a mentés id6pontjat is tartalmazza, ami
lehetdséget ad a verzidkovetésre.

Kiilon funkciégomb szolgdl az elektronikusan bekiildendd zip-fajl dsszedllitasara.

Nem javasoljuk, hogy az iirlapot munka kozben .xls tipusi munkafiizet-fdjlként az Excel sajat Mentés, Mentés
mdsként és Megnyitds funkcidival mentse el/nyissa meg, mert egyes Excel verziok ezutdn hibdsan kezelik az
tirlapot (eltiinik a kivalasztott témakor vagy bejelolt pipak, szétesnek egyébként védett cellasorok, stb.)! Az ilyen
mentést nem javasoljuk az .xls tipusi fijl nagy mérete miatt és azért sem, mert ilyenkor a 2.1. szakasz szerinti
automatikus névadds sem miikodik.

Azt javasoljuk, hogy az trlap tartalmat menet kozben is a funkciogombokkal mentse el (pl.: ,,TELJES iirlap
KIMENTESe fajlba”). Tehat a t5bb menetben torténd trlapkitoltés esetén az eredeti, iires {lirlapot toltse be az
Excel-be a munka folytatasdahoz, majd az tirlapon 1év6 ,,TELJES iirlap BETOLTESe fajlbél” funkciégombbal
toltse ra az trlap eddig kitoltott tartalmat. Nyomtatds el6tt is mentsen, mert egyes Excel verziok nyomtatds utin
furcsén viselkednek!

2.1. A fajlok elnevezése

A funkciégombok segitségével elddllithaté fajlok neve
PNEV-xxxxxxxx-ms-yymmddhhnn

szerkezetl, ahol

e PNEV helyén a pélydzat rovid megnevezése ({irlap, jobb felsd sarok), az
o xxxxxxxx helyén a projektjavaslat/palyamii azonosité jele ([01a] mezd) , az
* ms a munkaszakaszt jeloli, azaz ms szerint:
1 — 1. Munkaszakasz
2 — 2. Munkaszakasz
. Munkaszakasz

. Munkaszakasz

3
4
— 5. Munkaszakasz
6. Munkaszakasz
7. Munkaszakasz
8. Munkaszakasz
9 — 9. Munkaszakasz
10 — 10. Munkaszakasz
pl — Projektzarast kov. 1. év
p2 — Projektzarast kov. 2. év
p3 — Projektzarast kov. 3. év

e azyy, mm és dd helyén az aktudlis év, honap és nap, a hh és nn helyén az 6ra és perc 4ll.

Ne haszndljon til hosszi, betiikoz vagy ékezetes karaktereket tartalmazo mappanevet, elérési utat a fdjlok
tdaroldsdra.

2.2. Az iirlapon elhelyezett funkciégombok

A funkciégombok az tirlapadatok egy részének vagy egészének fajlba mentésére vagy fajlbol val6 betoltésére,
illetve torlésére, ellendrzésre és nyomtatasra szolgédlnak. A sziirke vagy zold szinii gombok az Excel munkalapok
jobb oldaldan vannak, lathatéva tételiikh6z a munkalapot esetleg gorgetni kell. Tovédbbi, élénk citromsdrga
gombok listakbdl valé vélasztasokat tesznek lehet§vé. Utdbbiakat a kitoltendd mez6 leirdsanal ismertetjiik.
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Fontos! A funkciogombok miikodtetéséhez az Excel celldk szerkesztését le kell zdrni (ENTER, TAB,
ESC), mert szerkesztés kozben a funkcidgombok nem valaszthatok ki! ! Sziikséges a pdlydzati témakor
kivdlasztdsa is az 01-es lap jobb felso sarkdban!

A funkciégombok 4ltal kivaltott funkcié elvégzése alatt az egérkurzor a szokdsostdl eltérd format mutat.
Mentés €s betoltés kozben az Excel ablak bal alsé sarkdban mutatja a végrehajtds allasat (Excel statusz sora,
%-ban). A funkcié hibatlan befejezését felbukkané ablak jelzi, amely nyugtdzas (OK) utdn t{inik el. Hibas
befejezés esetén a hibajelzést kell nyugtdzni. Egyes funkcidgombok haszndlatakor tovdbbi adatokat kell
megadni a felbukkané ablakban, vagy kdzbensd informécids ablakot, ill. megerdsitd kérdést kell nyugtdzni.
A funkci6 végrehajtasatdl ,,Nem”, ,Mégse”, ,,Abort” vagy ,,Cancel” valasszal lehet elallni.

Fdjl mentésekor azt a mappét kell a felbukkand ablakban kivalasztani, amelyikbe a f4jlt menteni kivdnja. A f4jl
tipusa éltaldban ,, XML Files (*.xml)” kell legyen, a bekiildendd zip-f4jl eldallitdsakor pedig ,,ZIP Files (*.zip)”.
A fajl nevét automatikusan felkindlja a 2.1. szakaszban leirt konvencié szerint. Ne haszndljon til hosszu,
betiikoz vagy ékezetes karaktereket tartalmazo mappanevet, elérési utat.

Fontos! A f4jl neve tartalmazza a kivalasztott pdlydzat jelét (az 01-es lap jobb felsd sarkdban 1év6 mezd) és
a pdlyamii azonositojdt ([01a] mezd), ezért ezeket eldzdleg ki kell toltenie. A név tartalmazza a mentés
ddtumdt és iddpontjdt is, ezért ellendrizze, hogy a szdmitogépén ezek helyesen vannak-e bedllitva! (Ld. 2.1.
szakasz.)

Fdjl betoltésekor a felbukkané ablakban eldszor a betoltendd f4jlt tartalmazé mappét és az ,, XML Files (*.xml)”
fajltipust, majd a megfeleld adatokat (a teljes trlapot, a projekt adatait vagy a palydzé adatait) tartalmazé féjlt
kell kivélasztania.

A 01-es lapon 1évo funkciégombok (ezek a funkciogombok az Excel felsé Eszkoztdrdnak ikonsora alatt is
elérhetdiek):

e TELJES iirlap KIMENTESe fajlba: a teljes pilyézati tirlap tartalmat (beleértve a konzorciumi tagok
21-es és 22-es jelli lapjait is) elmenti (.xml).

e TELJES iirlap BETOLTESe fajlbél: a teljes palydzati tirlap tartalmat betolti (.xml).
¢ Elektronikusan BEKULDENDO ZIP fajl ELOALLITASa:

Figyelem: A iirlappal egyiitt letoltott ,zip.exe” programnak a bekiildendd .xml fdjlt tartalmazo
mappdban kell lennie; ha nincs ott, mdsolja be. Gyozddjon meg arrdl is, hogy a szdmitogépén a
ddtum és az idd helyes-e.

1. Ellendrzi, hogy a kivélasztott mappédban benne van-e a ,,zip.exe” program. Ha nincs, hibit jelez.

2. A teljes palyazati Urlap tartalmat a 2.1. szakaszban leirt nevii f4jlként elmenti a megadott mappédba
(.xml). Hiba esetén kozli a hiba okat.

1. A elddllitott f4jlt egy azonos nevil és jelszoval védett zip-fdjlba (.zip) csomagolja. Hiba esetén kozli
a hiba okat.

Ezt a funkciét az {rlapkitoltés, vagy javitds végén egyszer, az elektronikusan bekiildendé adatok
Osszecsomagoldsara kell hasznalnia. Az eredményiil kapott zip-fdjlt kell elektronikus levél mellékleteként
elkiildenie (ld. 3. szakasz). A mentés és a beaddsi hatdridoig a bekiildés a hibdk kijavitdsa utdn
megismételhetd.

Végleges mentés elott haszndlja az Adatok HIBAELLENORZESe funkciogombot!
e A ,zip.exe” program nevét ne alakitsa nagybetiissé, egyes rendszereken ez is lehet a probléma oka!

e Adatok HIBAELLENORZESe: egyes adatok meglétét, konzisztencidjat ellendrzi (nem végez teljes
korii ellendrzést, csak egyes kiemelt mezoket és Osszefiiggéseket ellenoriz, un. felhaszndloi tesztelésre
szdnt, beta verzio!). Ahol hibat talal, ott a hibat okozé cellahoz, vagy rejtett mezd esetén annak sordhoz
1ép és kijeloli a celldt, vagy annak kornyékét (pl. ha a kutatdsi tipusok Osszege nem 100%, vagy
tdmogatdsi intenzitds hibds). ,,A becsiilt max. tdm. intenzitds” (bedllitdsok alapjan szdmolt megengedett)
értékét és hibdjat jelz6 mezdk [22aw] e funkcidgomb haszndlatakor is frissiilnek (1d. még ott)! A
funkcié altal kiilon, sziirke ablakban jelzett hibdk kozott a , Kovetkezd” és ,,E16z6” gombokkal lehet
1épkedni, mikdzben az {irlapon a hibajelzésben jelzett mezdt, vagy annak sordt valasztja ki. A megjelolt
mezd (vagy masik mezd is) az ellendrzésbdl vald kilépés nélkiil szerkeszthetd. Javitds utdn az
ellenbrzést az ,,Ujraellenc’irzés”-sel lehet megismételni. A ,,Vissza” gomb kilép az ellendrzésbdl. Ez a
kisérleti funkcio nincs minden pdlydzati felhivashoz felprogramozva (’Ehhez a pdlydzathoz nem
tartozik ellenorzés’ iizenet)!

A betoltés/kimentés/torlés milvelet végrehajtdsa alatt az egérkurzor eltér az Excelben szokdsos kereszttdl. A

miivelet befejezését tizenettel jelzi a rendszer, amit az OK gombbal kell nyugtdzni.
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3. Az Excellel kitoltott iirlapok elektronikus bekiildése

A, BEKULDENDO ZIP fajl ELOALLITASa” funkciégombbal 1étrehozott zip-fajlt elektronikus levél
mellékleteként kiildje el az

indikator2009@nkth.gov.hu

elektronikus cimre. A nyomtatdst addig ne végezze el, amig az aldbbiak szerint nem kapott ,hibdtlan”
visszajelzést az elektronikusan elkiildott {irlapjara.

Az elektronikus levél Targy (Subject) mezdjébe a bekiildott zip-fdjl nevét irja be, egyebet ne! A levélhez csak a
Zip-fdjl-t csatolja, mdst ne (egy levélben egy fdjl, a csatolds elvégzésekor a kivalasztott fajl nevét Masolas/Copy
miivelettel a Paste bufferbe mdsolhatja, majd onnan a Beillesztés/Paste miivelettel beszirhatja a levél targyaba).
A levél torzsébe ne irjon semmit: iizenetét nem olvassa el senki, kérdésére nem kap vdlaszt. A beérkezd
leveleket ugyanis egy szdmitégépen futd program fogadja, automatikusan visszakiildott vdalaszlevélben
nyugtizza, majd feldolgozza. Egyéb, felesleges csatolmdnyok, levélpapirminta, névjegy csatoldsa nehezitheti,
esetleg meg is akaddlyozhatja a levél helyes gépi feldolgozdsdt, vagy neheziti a vdlasz helyes értelmezését..

Ha a csatolt fdjlt szabdlyosnak és a bekiildott adatokat szintaktikailag hibdtlannak taldlja, akkor adatbazisba
tolti az adatokat. Err6l automatikusan tjabb értesitést kiild a levél feladdjanak.

Ha hibdkat taldl (nem kitoltott cella, tdl hosszd, vagy hibds adat, stb.), a program a hibdk megnevezésével és a
hibas celldk Excel koordindtdinak megaddsaval a kijavitott Grlap djboli bekiildésére felszolitd levelet kiild a
feladénak. A koordindtdk: az trlap oldal/munkalap neve (konzorciumi tag adata esetén kiegészitve a tag
sorszdmaval) és a cella lapon beliili koordindtdi: A2 az Excel-tdbla 1. oszlopdnak 2 sordban 1évd celldjét jeloli.
Nem l4that6, szdrmaztatott, vagy funkcidégombbal elddllitott cella esetén az érintett mezGt a magadott oldalon a
megadott sorban keresse! Néhdny, funkciégombbal eldéllitott mezdtartalom rejtett lapon van elhelyezve.
Ilyenkor a mez6 megnevezése alapjdn keresse a hiba helyét. A pdlydzénak a hibdk kijavitdsa utdn ismét eld kell
allitania, majd be kell kiildenie a zip-fajlt.

Ugyeljen arra, hogy az elektronikus és a nyomtatott viltozat tovdbbra is azonos legyen, ezért idében
ellendrizze elektronikus bekiildéssel a kitoltott iirlapjdat és ezutdn végezze el a végleges nyomtatdst és az
aldirdsdt.

A palyazat kifrdsdban szerepld bekiildési hatarid6ig/értékelési idépontig mddosithatja is djabb elektronikus
bekiildéssel az adatbazisban mar eltarolt adatokat (4jboli, helyesen kitoltott fajl bekiildése feliilirja a kordbban
ugyanarrél a palyamtirdl eltdrolt adatokat). A rendszer a fajlt csak akkor dolgozza fel, ha a fajl nevében szerepld
datum frissebb, mint a palyamiir6l mar kordbban bekiildott f4jlé.

Itt is felhivjuk a figyelmet arra, hogy az egyes pdlydzati felhivdsokra a papir alapu pdlydzati csomag
benyujtasi mdédjdt és helyét, a feltételeket az adott pdlydzat kiirdsdnak beaddsra vonatkozo fejezete
tartalmazza.

4. Tajékoztatas, iigyfélszolgalat

A Nemzeti Kutatdsi és Technoldgiai Hivatal honlapjan (<http://www.nkth.gov.hu>) tessziik kozzé az
elektronikus f{rlap sziikség szerint tovibbfejlesztett (pl. mds pdlydzatokra is felkészitett vagy javitott,
kiegészitett) véltozatdt, valamint a palydzok kérdései alapjan Osszedllitott Gyakori kérdések és vélaszok listdjat
(GYIK).

e Pélyazati dokumentéci6: <http://www.nkth.gov.hu > / Pdlyazatok, illetve <http://www.magzrt.hu>
A Nemzeti Kutatési és Technoldgiai Hivatal és a MAG Zirt. tigyfélszolgalata az aldbbiak szerint érhetd el:
e clektronikus levélben: <info@nkth.gov.hu> (kérdésére 5 munkanapon beliil kap valaszt),

e clektronikus levélben: <info@magzrt.hu> (kérdésére 5 munkanapon beliil kap vdlaszt),

e telefonon hétf6tdl csiitortokig 9-12 és 13-16, pénteken 9-13 6ra kozott: az NKTH-ban a (06 1) 484-2800,
tovabba:

® az elektronikus iirlappal és annak elektronikus bekiildésével kapcsolatos informatikai kérdésekben az
NKTH informatikai iigyfélszolgdlatindl (+36 30) 360-2241 mobiltelefonon,

e telefonon munkaidében a MAG Zrt. telefonjan (06 40) 200-617,
e egyes pdlydzatokndl a felhivdsban és a honlapokon meghirdetett médon,
o személyesen hétf6tdl csiitortokig 9-12 és 13-16, pénteken 9-13 6ra kozott:

1117 Budapest, Neumann Jénos u. 1/C, foldszint, NKTH Ugyfélszolgilat (Infopark C épiilet, bejérat az
épiilet tils6 oldaldn, a Gabor Dénes u. felol).
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5. Az Excel tirlap rovatainak kitoltése

Az egyes mezOkben kitoltheté adathossz az {rlap kitSltendé mezbinek on-line Sdgé-jaban taldlhat6, mely
megjelenik, ha a mez6 f61€ viszi az egér kurzort.

A mezénevek tartalmazzak az indikator megnevezését.
A mezOnév végén szogletes zaréjelben talalhato, milyen adatot kell beirni a rovat mezdibe ([<a>; <b>]):
e ’a’ azels6 oszlopba irandd, egész értékli szamadat dimenzidja;

®* ’b’ (a pontosvesszd utdn) a 2. oszlopba frand6 adat dimenziéja, vagy a szoveges informdcid tartalma.
Amennyiben utébbi nincs megadva, a mezdt felhaszndlhatja az alatta 1évok kiegészitésére, vagy iiresen
hagyhatja.

Fontos: Az indikdtor Urlap nem a szoveges informdaciok részletes kifejtésére, hanem csak igen tOomor,
néhdny szavas jelzések megaddsiara késziilt, melyek segitik az ellendrzést, illetve az
ellendrz8knek/birdloknak segitik 4ttekinteni a vallalt indikatorok értékét, jellegét, 1ényegét, legfontosabb
jellemzdjét. A részletes kifejtésre a munkaterv, illetve a beszamol6 szolgal.

Az iirlap Kitolthetd elsé oszlopaba csak szamjegyek irhatoak, egész szamként (db, f6, eFt). A fogadorendszer
visszautasitja az adatok eltarolasat, ha az egyes indikdtorrovatok elsd oszlopa nincs mindeniitt kitoltve legalabb
1 darab ’0’-val.

Az iirlap kitoltheté masodik oszlopaban az FTE adatok kitoltése kotelezo (2. Emberi erdforrés fejezet): csak
szamjegyek, egész szamok (max. 5, esetleg 6 szamjegy, vagy 0).

A masodik oszlop szoveges tartalmi mezéit aszerint kell kitolteni, hogy az adott indikator relevans-e a
projekttel kapcsolatban (ha nem, azaz 0, akkor maradhat iiresen). Ha még nem ismert az adat — pl. szabadalom
célértéknél - a tervezett indikator 3-4 szavas azonositasa.

A szoveges informdcidok megaddsara I soros rovatmezd esetén 120 karakter dll rendelkezésre, két soros mezd
max. 200 karaktert tartalmazhat.

Rovatjel | Utmutaté Korldt, egyéb
Az {rlap jobb fels6 sarkdban a legordiild meniibdl vélassza ki a palyazatot Legordiild listabol
(programot, vagy alprogramot). vélaszthatd.
Ezzel kezdje az {irlap kitoltését! Hatdsdra a sor elején megjelenik a palyazat teljes Kotelezo!

neve. A palyazati trlappal egyezden toltse ki!

Legeldszor ezt dllitsa be, mert ez sziikséges az aktiv elemek miikodéséhez és az
ellendrzésekhez is!

TECH_09_Ax és TECH_2_09_Ax alprogramok esetén figyelje a beaddsi iddpontot

is!

[01a] A projekt/palyamii azonosité jele. Pontosan 8,
A palydzat kivalasztdsa utdn ezt a mezOt toltse ki! Ezt a jelet haszndlja a €kezet néll.djh
tovdbbiakban az egymdshoz tartozé iratok azonositasara. alfanumerikus

A palyazati Urlappal egyezden toltse ki!

N . . Y . 1 L . az ”_” (aldhdzés
Torekedjen egyedi azonosité kialakitdsa, ezért ne haszndljon pl. sziiletési vagy mas —( )

datumot, rendezvénynevet, mdsok altal is feltehetéen kedvelt azonositot.
Téamogatast nem kapott palyami ismételt beaddsa esetén valasszon 4j azonositét!
Példak: MKI_GABO, busaolaj, 6B_KM_07.

legaldbb 1 betli
legyen. Kotelezd!

(betli, szdm) vagy

karakter, kozottiik

[01b] A projekt/palyamii cime a pdlydzati irlapon megadottal egyezden. Max. 140 karakter
Egyes palyézati felhivdsokndl a tervezett tevékenység megnevezése.

[01c] Beszamolasi idészak. Legordiild listabol
A pdlydzati szakaszban cél értékeket kell megadni. valaszthato.
Kezddértéket akkor kell csak bekiildeni, ha a felhivds ezt kéri. Kotelezo!
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Utmutat6 az Indikdtorok elektronikus palyazati {irlaphoz

NKTH

Rovatjel

Utmutaté

Szoveg, FTE korldt,
egyéb

1. A projekt kozvetleniil hasznosithato eredményei

[01d]

Kifejlesztett Gij termék [db; megnevezésiik]

Adja meg a projekt keretein beliil kidolgozott dj termékek szdmat és megnevezését
(max. 2-4 sz6, pl.: CT késziilék), ideértve a projekt szakaszban a piacra még be
nem vezetetteket.

Max. 200 karakter

[01e]

Kifejlesztett j szolgaltatas [db; megnevezésiik]

Adja meg a projekt keretein beliil kidolgozott 1) szolgaltatdsok szamat és
megnevezését (max. 2-4 sz6/db, pl.: monitoring adatszolgéltatds; elérejelzés),
ideértve a projekt szakaszban a piacra még be nem vezetetteket

Max. 200 karakter

[01f]

Kifejlesztett ij technolégia [db; megnevezésiik]

Adja meg a projekt keretein beliil kidolgozott 1j technolégidk szamat és
megnevezését (max. 2-4 sz6/db, pl.: logisztikai; fiitéstechnikai), ideértve a projekt
szakaszban a piacra még be nem vezetetteket

Max. 200 karakter

[01g]

Kifejlesztett prototipus [db; megnevezésiik]

Adja meg a projekt keretein belill kifejlesztett prototipusok szdmat, megnevezését
(max 2-4 sz6/db)

Max. 200 karakter

[01h]

Szabadalmi bejelentések szama [db]
Adja meg a projekt eredményeképpen benyujtott szabadalmak szdmat.

Max. 120 karakter,
vagy lres

[01h1]

ebbdl benyujtott hazai szabadalmak [db; azonosito, datum]

A projekt eredményeképpen benytjtott hazai szabadalmi bejelentéseket tételesen
kérjiik felsorolni azonositdsi szam és a benyujtas ddtuma szerint.

Max. 120 karakter

[01h2]

ebbdél benyudjtott nemzetkozi szabadalmak [db; azonosito, datum]

A projekt eredményeképpen benyujtott nemzetkozi szabadalmi bejelentéseket
tételesen kérjiik felsorolni azonositdsi szam és a benyujtds datuma szerint.

Max. 120 karakter

[01i]

Bejegyzett szabadalmak szama [db]
Adja meg a projekt eredményeképpen bejegyzett szabadalmak szamét.

Max. 120 karakter,
vagy lres

[01i1]

ebbdl bejegyzett hazai szabadalmak [db; azonosito, datum]

A projekt eredményeképpen bejegyzett hazai szabadalmi bejelentéseket tételesen
kérjiik felsorolni lajstromszama, az oltalmat megadé hatdrozat kelte szerint.

Max. 120 karakter

[01i2]

ebbol bejegyzett nemzetkozi szabadalmak [db; azonositd, datum]

A projekt eredményeképpen bejegyzett nemzetkozi szabadalmi bejelentéseket
tételesen kérjiik felsorolni lajstromszdma, az oltalmat megadé hatdrozat kelte
szerint.

Max. 120 karakter

[01]]

Benyujtott hazai hasznalati mintaoltalmi bejelentések [db; azonosit6, datum]

A projekt eredményeképpen benyujtott hazai haszndlati mintaoltalmi
bejelentéseket tételesen kérjiik felsorolni azonositdsi szdm €s a benyujtds datuma
szerint.

Max. 200 karakter

[01K]

Bejegyzett hazai hasznalati mintaoltalmak [db; azonosité, datum]

A projekt eredményeképpen bejegyzett hazai haszndlati mintaoltalmi
bejelentéseket tételesen kérjiik felsorolni lajstromszdma, az oltalmat megadé
hatdrozat kelte szerint.

Max. 200 karakter
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Szoveg, FTE korldt,

Rovatjel | Utmutaté ,
egyéb
[011] Benyiijtott hazai formatervezési mintaoltalmi bejelentések [db; azonositd, Max. 200 karakter
datum]
A projekt eredményeképpen benyujtott hazai formatervezési mintaoltalmi
bejelentéseket tételesen kérjiik felsorolni azonositdsi szdm €s a benydjtds datuma
szerint.
[01m] Bejegyzett hazai formatervezési mintaoltalmak [db; azonosité, datum] Max. 200 karakter
A projekt eredményeképpen bejegyzett hazai formatervezési mintaoltalmi
bejelentéseket tételesen kérjiik felsorolni lajstromszdma, az oltalmat megadd
hatdrozat kelte szerint.
[01n] Benyiijtott hazai novényfajta-oltalmi bejelentések [db; azonosité, datum] Max. 200 karakter
A projekt eredményeképpen benyudjtott hazai ndvényfajta-oltalmi bejelentéseket
tételesen kérjiik felsorolni azonositdsi szam és a benyujtds datuma szerint.
[010] Bejegyzett hazai novényfajta-oltalmak [db; azonosit6, datum] Max. 200 karakter
A projekt eredményeképpen bejegyzett hazai ndvényfajta-oltalmi bejelentéseket
tételesen kérjiik felsorolni lajstromszdma, az oltalmat megadé hatdrozat kelte
szerint.
[01p] Allami minésitésre bejelentett fajtajelolt [db; azonosité, datum] Max. 200 karakter
A projekt eredményeképpen benyujtott hazai novényfajta-oltalmi bejelentéseket
tételesen kérjiik felsorolni azonositdsi szam €s a benyujtds datuma szerint.
[01q] Allami minésitésre bejegyzett fajtajelolt [db; azonosité, datum] Max. 200 karakter
A projekt eredményeképpen dllami mindsitésre bejegyzett fajtajelolteket tételesen
kérjiik felsorolni lajstromszdma, az oltalmat megadé hatdrozat kelte szerint.
[01r] Projekt eredményeként létrejott Gij projektek szama [db] Max. 120 karakter,
Adja meg a projekt eredményeképpen 1étrejott 4j projektek szamat. vagy tres
[01r1] ebbél 4j hazai projektek [db; rovid cimiik] Max. 120 karakter
A projekt eredményeképpen létrejott hazai projekteket tételesen kérjiik felsorolni
rovid cimiikkel.
[01r2] ebb6l 4j nemzetkozi projektek szama [db; rovid cimiik] Max. 120 karakter
A projekt eredményeképpen 1étrejott nemzetkodzi projekteket tételesen kérjiik
felsorolni rovid cimiikkel.
[01s] A projektben hasznositott magyar szellemi termékek szama [db] Max. 120 karakter
Adja meg a projektben hasznositott magyar szellemi termékek szamat. vagy tres
2. Emberi eréforras
[01t] A projektbe bevont foglalkoztatottak szama, idéraforditasa dsszesen [f6; FTE] | Max. 6 szamjegy
[01t1] ebbdl a projektbe bevont ndk szdma, idéraforditdsa dsszesen [f6; FTE] Max. 5 szamjegy
[01¢2] ebbdl a projektbe bevont PhD hallgatdk szdma, iddraforditdsa dsszesen [f6; FTE] | Max. 5 szdmjegy
[01t3] ebbdl a projektbe bevont néi PhD hallgaték szdma, idordforditasa ossz. [f6; FTE] | Max. 5 szdmjegy
[01t4] ebbdl a projektbe bevont posztdoktorok szdma, idéraforditasa Osszesen [f0; FTE] | Max. 5 szdmjegy
[01t5] ebbdl a projektbe bevont ndi posztdoktorok szdma, idéraforditdsa 0ssz.[f6; FTE] | Max. 5 szdmjegy
[01t6] ebbdl a projektbe bevont fiatal kutatok szdma, idérdforditdsa 6sszesen [f6; FTE] | Max. 5 szdmjegy
[01t7] ebbdl a projektbe bevont ndi fiatal kutatdk szdma, idéraforditasa 6ssz. [f6; FTE] | Max. 5 szdmjegy
[01t8] ebbdl a projekt sordn létesitett 4j kutatéi munkahelyek szdma, az 4j kutaték Max. 5 szamjegy

iddraforditdsa a projektben 0sszesen [db; FTE]
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egyéb
[01¢9] ebbdl a projektben résztvevd tudomdnyos fokozattal rendelkezd kutatdk szdma, Max. 5 szamjegy
idoraforditasa 6sszesen [f6; FTE]
[01t10] ebbdl a projektben résztvevd tudoméinyos fokozattal nem rendelkez6 kutaték Max. 5 szamjegy
szama, idoraforditasa osszesen [f0; FTE]
[01u] A projektben résztvevé kutatok szama, idéraforditasa osszesen [f6; FTE] Max. 6 szamjegy
[01ul] ebbol 35 év alatti kutaté, idéraforditasa osszesen [f6; FTE] Max. 5 szamjegy
[01u2] ebbdl 35 év alatti néi kutato, idéraforditasa osszesen [f6; FTE] Max. 5 szamjegy
[01u3] ebbol 36-55 év kozotti kutato, idéraforditasa osszesen [f6; FTE] Max. 5 szdmjegy
[01u4] ebbol 36-55 év kozotti néi kutatd, idéraforditasa osszesen [f6; FTE] Max. 5 szamjegy
[01u5] ebbol 56-65 év kozotti kutato, idéraforditasa osszesen [f6; FTE] Max. 5 szdmjegy
[01u6] ebbol 56-65 év kozotti ndi kutatd, idéraforditasa dsszesen [f6; FTE] Max. 5 szamjegy
[01u7] ebbol 65 év folotti kutato, idoraforditasa osszesen [f6; FTE] Max. 5 szdmjegy
[01u8] ebbdl 65 év folotti ndi kutatd, idéraforditasa osszesen [f6; FTE] Max. 5 szamjegy
[01v] A projekt kapcsan hazatelepiilt kutatok szama, idéraford. ossz. [f6; FTE] Max. 5 szamjegy
3. Tarsadalmi és gazdasagi hasznositas
[01w] Horizontalis szempontok érvényesiilése (fenntarthato fejlodés, Max. 300 karakter
kornyezetvédelem, esélyegyenloség, biztonsag, regionalis egyenlétlenségek
mérséklése) [db; szempont(ok) megnevezése]
[01x] Disszertaciok szama [db; tipusa (MSc, PhD, MTA doktora)] Max. 120 karakter
[01y] A projekt eredményeinek nyilvanos terjesztése, pl. nyilvanos féorumon torténé | Max. 200 karakter
bemutatasa [db; forum neve, ideje]
Kérjiik adja meg a féorum nevét, és a bemutatds idejét!
[01y1] ebbdl hazai forumokon [db; féorum neve, ideje] Max. 120 karakter
Kérjiik adja meg a forum nevét, és a bemutatas idejét.
[01y2] ebbol nemzetkozi forumokon [db; forum neve, ideje] Max. 120 karakter
Kérjiik adja meg a férum nevét, és a bemutatds idejét.
[01z] Oktatasban/képzésben hasznositott eredmények szama és formaja [db; forma | Max. 200 karakter
megnevezése]
[01aa] A projekt eredményeit bemutaté publikaciok szama [db] Max. 120 karakter,
vagy lres
[01aal] ebbdl hazai publikaciék szama [db] Max. 120 karakter,
vagy lires
[01aa2] ebbdl nemzetkozi publikaciok szama [db] Max. 120 karakter,
vagy lres
[01ab] A projekt eredményét hasznositok szama osszesen [db] Max. 120 karakter,
vagy lres
[01ab1] ebbol KKV [db, székhelye(k)] Max. 120 karakter
[01ab2] ebbol nagyvallalat [db, székhelye(k)] Max. 120 karakter
[01ab3] ebbol nemzetkozi [db, székhelye(k)] Max. 120 karakter
[01ac] Létrehozott Spin-off cégek szama [db, rovid neveik] Max. 120 karakter
[01ad] A projekt révén létrejott uj kiilso ipari kapcsolatok szama, cégei [db,cégnevek] | Max. 120 karakter
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4. Forrasbevonas

[01ae] A projektbe bevont sajat forras [eFt] Max. 120 karakter,

vagy lres

[01af] A sajat forrashoz bevont kiilsé toke osszege dsszesen (pl. kockazati téke, Max. 200 karakter,
bankhitel stb.) [eFt] vagy lires

[01af1] ebbdl hazai tokebefektetés [eFt] Max. 120 karakter,
Kérjiik adja meg a hazai tékebefektetések értékét Ssszesen és tételesen felsorolva a | Vagy ures
tipus és a befektetd megnevezésével.

[01af2] ebbdl kiilfoldi tokebefektetés [eFt] Max. 120 karakter,
Kérjiik adja meg a kiilfoldi t6kebefektetések értékét dsszesen és tételesen vagy ures
felsorolva a tipus és a befektetd megnevezésével.

5. Hosszi tava gazdasagi hasznositas (projektzarast koveto 3-5 évben)

[01ag] Az eredményt hasznosito cég(ek), intézmények, szovetkezetek, vallalkozasok | Max. 400 karakter
szama, rovid neve, székhelye [db; név, székhely]

Kérjiik, nevezze meg a hasznosité intézményeket és azok székhelyét.

[01ah] A projekt eredményét hasznositok szama osszesen [db] Max. 120 karakter

[01ah1] ebbdl KKV [db, székhelye(k)] Max. 200 karakter

[01ah2] ebbdl nagyvallalat [db, székhelye(k)] Max. 200 karakter

[01ah3] ebbdl nemzetkozi [db, székhelye(k)] Max. 200 karakter

[01ai] Megtartott munkahelyek szama [db] Max. 120 karakter,

vagy lres

[01aj] A projektben hasznositott magyar szellemi termék(ek) [db. megnevezés] Max. 120 karakter

[01ak] Projektet megel6z6 relevans projektek szama [db] Max. 120 karakter,

vagy lres

[01ak1] ebbdl hazai [db, rovid cime(i)] Max. 200 karakter,

vagy lres

[01ak2] ebbdl kiilfoldi [db, rovid cime(i)] Max. 200 karakter,

vagy lres

[01al] A projekt eredményeként létrejott tobblet arbevétel 6sszesen [eFt] Max. 200 karakter,

vagy lres

[01al1] ebbdl belfoldi arbevétel [eFt] Max. 200 karakter,

vagy lres

[01al2] ebbdl kiilfoldi arbevétel, és az orszagok felsorolasa, ahonnan az arbevétel Max. 200 karakter,
szarmazik [eFt, orszagok] vagy lires

[01am] | A projekt eredményeként elért koltségesokkentés, megtakaritas [eFt] Max. 120 karakter,

vagy lres

[01an] Tovabbi egyiittmiikodés egyetemmel, kutatéintézettel [db, intézménynéyv, Max. 200 karakter
projektek nevei, idétartam]

[01ao0] Projekt eredményeként létrejott Gj projektek [db] Max. 200 karakter,

vagy lres

Nem kotelez6

kitolteni.
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[01a01] ebbdl hazai [db; rovid cim(ek)] Max. 200 karakter
Nem kotelezo
kitolteni.

[01a02] ebbdl kiilfoldi [db; rovid cim(ek)] Max. 200 karakter

Nem kotelezo
kitolteni.

6. Egyéb, a projekt jellegébdl ad6dé, a palyazo altal megadott specialis monitoring mutatok

[01ap] A megnevezés (mezénév) hossza max. 100 karakter lehet Max. 120 karekter
Nem kotelezd kitolteni. vagy tres
[01apl] | A megnevezés (mezénév) hossza max. 100 karakter lehet Nem kotelezo
Nem kotelezd kitolteni. kitolteni.
[01ap2] | A megnevezés (mezénév) hossza max. 100 karakter lehet Nem kotelez6
Nem kotelezd kitolteni. kitolteni.
[01ap3] | A megnevezés (mezénév) hossza max. 100 karakter lehet Nem kotelez6
Nem kotelez8 kitolteni. kitolteni.
[01ap4] | A megnevezés (mezénév) hossza max. 100 karakter lehet Nem kotelezo
Nem kotelezd kitolteni. kitolteni.
[01ap5] | A megnevezés (mezdénév) hossza max. 100 karakter lehet Nem kotelez6

Nem kotelez6 kitolteni.

kitolteni.

Az aldiras helye és kelte.
Ne irjon pontot a ddtum szdmai utdn!

Helység,max. 30
karakter

Ev,max. 4 szdmjegy

Hoénap,max. 1-2
szamjegy

Nap, max. 1-2
szdmjegy

A projektvezetd aldirdsa.

Soremelés: ALT/ENTER.
Max. 400 karakter és max. 5 sor.

Az aléiras ald a mezd&ben eldre gépelheti az aldir6 nevét,
vagy a cégszerll alairds nyomtathat6 kellékeit.

Max. 400 karakter.
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6. Mellékletek

C.1. melléklet: Urlap hasznalati 1épések osszefoglalasa

Az f{irlappal az aldbbi 1épések szerinti (sor)rendben dolgozzon. Ha az itt szerepld fogalmakkal nincs tisztdban,
akkor kérje az informatikusdnak/rendszergazddjdnak segitségét, akinek mutassa meg ezt a mellékletet:

1.

10.

11.

12.

13.

Készitsen egy mappat, amiben dolgozni fog (,,munkamappa”) egy kivalasztott meghajtén (hattértarolén),
lehetdleg a meghajté gyokér mappdja kozelében, nem tdl hosszu és specidlis karaktereket nem tartalmazé
mappaneveken beliil.

Toltse le az NKTH honlaprél az iirlapcsomagot ebbe a mappéba (kattintson a honlapon a csomagra jobb
egérgombbal; ,,Cél mentése mds néven”; a fenti ,,munkamappa” kivalasztdsa; Mentés).

Csomagolja ki a csomag minden fajljat (Kicsomagolas/Extract) valamilyen ZIP kicsomagol6
programmal, vagy az opericids rendszere ilyen céli funkcidjdval: a csomag nevével azonos nevil ....xls
tirlapot és a zip.exe f4jlt feltétleniil!

Engedélyezze Exceljében a Makrok hasznalatat (Excel-97-nél magasabb verziékban: Eszkozok-Makrok-
Biztonsdg menii pontok, bedllitdsa legyen Kozepes. Ezt a bedllitist az Excel megdrzi, ezért csak 1-szer kell
elvégeznie (vo. C.2.).

Az Excel trlap megnyitdsakor megjelend figyelmeztetéskor engedélyezze a makrok hasznalatat!

Az iirlapon csak a citromsarga mezéket tudja kitolteni/kivalasztani, a rézsaszin{i és més szinii mez6k
jelszéval irdsvédettek, mert azokba nem szabad irnia (automatikusan tdltddnek ki vagy nem irhaté mezdk).

Valassza ki az iirlap 1. munkalapjanak jobb felsé sarkaban a palyazat rovid jelét a lenyilé meniib6l
(alaphelyzetben itt ,,Vdlasszon!” létszik, lenyitni a tOle jobbra 1évd, kicsi, sziirke hdtterli nyilacskara
kattintva lehet). Ha a kivdlasztds nem miikodik, ellendrizze a 4. pontban leirtak, zdrja be az lrlapot és nyissa
meg Ujra az 5. pont figyelembevételével. Tovabbi informdcidkat taldl az lrlap ,Kitoltési és bekiildés
utmutat6”-janak 1. és 2. fejezetében. A segédiirlap haszndlata a 7. és 8. pontban eltér, részleteivel itt nem
foglalkozunk.

Toltse ki az 1. munkalap felsé részén a palyamii egyedi, 8 karakteres azonositojat (on-line segitséget
kap azokon a mezdkon, ahol a mezd jobb fels§ sarkdban kis piros hdromszog taldlhaté: a segitség
megjelenik, ha kattintas nélkiill a mezére viszi az egérmutatét; a segitség egy felbukkand ablakban
jelenik meg).

Prébalja ki a ,,TELJES iirlap KIMENTESe fajlba” funkciégomb miikidését, mielétt tovabbi mezéket
kitoltene az trlapon (a sziirke hatteri funkciégomb az elsé lapon, az trlap teriilet jobb felsd sarka mellett
taldlhato, a pélydzat kivdlaszté mez6tdl jobbra). A gomb megnyomdsa utin mappavalaszté ablak jelenik
meg, melyben a fenti ,,munkamappa”-t kell kivalasztania és a Mentés gombot kell megnyomnia. A
mentési fajlnevet az {rlap adja, ne vdltoztasson rajta: a pdlydzat jelét pl. TECH; a pdlyamii egyedi 8
karakteres azonositéjit (pl.: ABCD1234); a teljes tirlap-adatfajl jelét (-0-) és egy datumbélyeget tartalmaz
(év/hé/nap/dra/perc) 2-2 szdmjeggyel lefrva. Utdbbi a kitoltési verzidkovetést tdimogatja. Ez a ditumbélyeg
teszi lehet6vé, hogy a kiilonb6z6é mentései kozott eligazodjon (4ltaldban az utolsé mentése a legteljesebb, de
ha valamit elrontott, akkor a korabbi allapothoz is vissza tud térni). A funkciégombok helyes
miikodésének befejezddését (vagy a hibat) gépe sebességétdl fiiggden 1-2 masodperc, max. 1 percen beliil
felbukkané ablakban iizenet jelzi. Ha a funkcidgomb nem mukodik - a mappavalaszté ablak nem jelenik
meg - ellendrizze: lezarta-e az utoljara szerkesztett mezot (ENTER, TAB vagy ESC billentyl); illetve
ellendrizze a 4. pontban leirtakat, zarja be az tirlapot és nyissa meg djra az 5. pont figyelembevételével.
Tovébbi informécidkat taldl az trlap ,,Kitoltési és bekiildés dtmutatd”-janak 1. és 2. fejezetében.

Toltse ki az iirlap tovabbi adatait (vegye figyelembe, hogy az {irlap tobb munkalapbdl 4ll, a lapot az Excel
ablak aljandl taldlhat6 munkalapfiilek segitségével vélaszthatja ki).

A munka félbehagyasa vagy befejezése esetén ne XLS formaban mentsen, hanem az 1. munkalapra
visszatérve, a 9. pont szerint. A mentést az esetleges nyomtatas el6tt végezze (egyes Excel verzidk az XLS
mentése, vagy a nyomtatds utdn furcsa jelenségeket produkalnak).

A munka folytatasakor, javitaskor az eredeti, iires iirlapot inditsa el a fentiek szerint ((4. és) 5. pont). A
mar kitoltott adatait a ,, TELJES iirlap BETOLTESe fajlb6l” funkciégombbal toltse az iires irlapra

z

(kivalaszthatja a ,,munkamappd”-t és a fajlt).

Ha elkésziilt az trlap kitoltésével, akkor ellendrizze a kért tamogatasi intenzitas projektre és palyazora
megengedett mértékeit és a Palyazati felhivas Osszes egyéb szabalyainak valé megfelelést. Hasznalja
az erre a célra szolgalo Funkciégombo(ka)t, illetve a Palyazati atmutatot!
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14.

15.

16.

A 13. szerinti ellenérzés és sziikség szerinti javitas utan az 1. munkalapra visszatérve a zold hatteri
,BEKULDENDO ZIP fijl ELOALLITASa” funkciégombbal illitsa elé az utolsé mentést és a
bekiildendé fajlt, elozetes szintaktikai ellendrzésre kiildje be e-mail csatolmanyként a megadott cimre
a 3. fejezet szerint. A fogadd szamitégép a beérkezést kovetd 1 percen beliil 2 db vélasz e-mail-ben
nyugtdzza a beérkezést és kozli az ellen6rzés eredményét (hibatlan esetben adatait eltdrolja, vagy a
korébbiakat feliilirja, hibds kitoltés esetén kozli, hol talalt hibdkat). Hiba esetén javitania kell és meg kell
ismételnie a bekiildést. A végleges tartalmi és formai ellenérzést a palyazati koordinatorok végzik.

Ha az iirlapja adatait a szamitogép elfogadta, nyomtassa ki az iirlap Kkitoltott oldalait (+alairas a
megfelelé helyeken!). A szamitogépes elfogadas nem jelenti azt, hogy palyamiive az adott Felhivas
minden formai szabalyanak megfelel, ezért ezt ettél fiiggetleniil is ellendrizze!

Részletesebb ismertetdt a kezelésrél és az egyes mezOk Kkitoltésérdl, valamint a rendelkezésére &llo
Ugyfélszolgalat elérhetdségérol az lirlapcsomagban mellékelt, részletes ,,Kitoltési és bekiildési itmutat$”-
ban, valamint az , Informatikai GyIK”-ban talal.

C.2. melléklet: Microsoft Vista/MS Excel2007 beallitasa, specialitasai

A makrok és az aktiv elemek miikodésének engedélyezése a Vista MS Office 2007-ben az aldbbi 1épésekkel
végezhetd el:

N kWD =

8.

Excel elinditésa.

A bal felsd sarokban taldlhatd, szines Office menii gomb megnyomadsa.
A megjelend menii alsé szegélyén taldlhaté Excel bedllitdsai.
Adatvédelmi kozpont.

Adatvédelmi koézpont beallitasai.

Makro bedllitasok.

Makrdk letiltdsa visszajelzéssel bedllitds kivélasztdsa.

OK.

A fenti 8 lépést elegendd egyszer elvégezni, a bedllitdst az Excel megjegyzi. Ha az iirlap mdr be van toltve az
Excel-be, akkor a bedllitds utdin zdrja be az iirlapot és 1igy folytassa aldabb!

Urlap betoltése Excelbe:

9.
10.

11.
12.

Urlap megnyitésa.

Az eszkoztdrak alatt megjelend ’Biztonsigi figyelmeztetés’ utdn taldlhaté ’Bedllitdsok...” gomb
megnyomasa.

"Tartalom engedélyezése’ beallitds kivalasztasa.

OK.

Ezutén az trlap aktiv elemei miikodnek.

Eddigi tapasztalatunk alapjan egyes tirlapfunkcidk ilyen rendszeren lassabban miikddnek.

C.3. melléklet: A ’Bekiildendo Zip fajl eloallitasa’ funkcio Kivaltasa

Ha nem teljes, nem szokdsos, nem az {irlap fejlesztéséhez haszndlt Visual Basic eszkdzokkel rendelkezd MS
OFFICE rendszere van (ilyen pl. egyes angol nyelvii, vagy nem teljes installdldssal felépitett rendszerek esetén
eléfordul), a "Bekiildendd ZIP f4jl eldallitdsa’ funkcidgomb az aldbbiakkal valthat6 ki:

1.
2.
3.

’Adatok hibaellendérzése’ funkcid lefuttatdsa.
"Teljes tirlap kimentése fajlba’ funkci6 lefuttatasa.

A keletkez6 XML f4jlt azonos fajlnévvel és ’.zip® kiterjesztésti becsomagoldsa TotalCommander, vagy
WinZip programmal.
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