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Jelen eljarasrend hatalya a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovaciés Hivatal (a
tovabbiakban: NKFI Hivatal) altal a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Alapbdl (a
tovabbiakban: NKFI Alap) meghirdetett, a tudomanyos kutatasrol, fejlesztésrol és
innovaciérol szolé 2014. évi LXXVI. t6rvény (a tovabbiakban: KFItv.) szerinti kutatas-
fejlesztési palyazatok meghirdetésével, illetve az egyedi tamogatasi kérelmek benyujtasaval,
ezek elbiralasaval, a tAmogatasok kezelésével és felhasznalasanak ellen6rzésével kapcsolatos

eljarasi szabalyokra terjed ki.

Jelen Eljarasrend hatalya az NKFI Alapbdl meghirdetett kutatas-fejlesztési programok és
palyazatok, tovabba az ezek alapjan létrejott tdimogatasi jogviszonyok vonatkozasaban az
NKFI Hivatalra, az NKFI Hivatal kormanytisztvisel6ire és a munka toérvénykonyvérdl szolo
2012. évi 1. torvény alapjan foglalkoztatott munkavallaléira terjed ki.

Az NKFI Alapbdl finanszirozott kutatas-fejlesztési tamogatasok palyazati koncepcidjanak
el6készitésében, az NKFI Alapbol meghirdetett kutatas-fejlesztési palyazatokra benyujtott
palyamuvek értékelésében, a tamogatasi dontés meghozatalaban és az odaitélt tamogatasok
felhasznalasanak ellenérzésében a KFItv. szerinti testiiletek és anonim szakért6k mikodnek
kozre. A testiletek mUkodésének és az anonim  szakérték felkérésének, illetve
feladatellatasanak részletes szabalyait az NKFI Hivatal elndke kilon rendelkezésben (a

szabalyozasi kortél fuggben killondsen utasitas, tigyrend, szerz6dés) hatarozhatja meg.

Az NKFI Alapbdl finanszirozott kutatds-fejlesztési programok és projektek értékelésének
részletes szakmai elveit, szabalyait és modszertanat a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és
Innovacios Hivatal altal a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovaciés Alapbdl finanszirozott
kutatas-fejlesztési és innovacios programok és projektek értékelésének részletes szabalyairdl
sz0l6 433/2016. (XII. 15) Korm. rendelet és az NKFI Hivatal elnékének kilon
rendelkezései (palyazati koncepcio, palyazati kifras, elnoki utasitis, modszertani utmutatd

stb.) hatarozzak meg.
Jelen Eljarasrend alkalmazasaban:

Beszdmolo: a kedvezményezett altal a tamogatas rendeltetésszerd felhasznalasanak igazolasara a
projekt szakmai eredményeirdl és a pénziigyi teljesitésrél a tamogatasi szerz6désben vagy
tamogatoi okiratban meghatarozott id&szakra vonatkozoéan, a palyazati kifras és a tamogatasi
szerz6dés vagy tamogatdi okirat szerinti formai és tartalmi kévetelményeknek megfelel6en

elkészitett dokumentumok.
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Befejezettnek  tekinthetd  tamogatott tevékenység: A tamogatott tevékenység akkor tekinthetd
befejezettnek, ha az a szerz6dés-csomagban meghatarozottak szerint teljestlt, a megvaldsitas
soran  keletkezett szamlak kiegyenlitése megtortént, a koltségvetési tamogatassal
létrehozott/beszerzett eszkéz aktivalasra kertlt, és a kedvezményezettnek a timogatott
tevékenység befejezését tanusitd, hatdsagi engedélyekkel és bizonylatokkal alatamasztott
beszamoldjat, elszamolasat a tamogat6 jovahagyta, és a koltségvetési tamogatas folyositasa az

igazolt tamogatas-felhasznalasnak megfelel6 mértékben megtortént.

Egyed; tamogatdsi kérelem: A palyazati kifrasra benyujtott tamogatasi kérelmen, a jogszabalybél
és nemzetkozi szerz6désbol fakadd kotelezettségeken, tamogatisokon, fejlesztési célu
beruhazasokon, tovabba a Kormany egyedi dontésével tamogatott kiemelt kutatas-fejlesztési
programokon kivili, az NKFI Alap terhére kozfinanszirozasu tamogatas nyujtasara
vonatkozé kérelem, amelyr6l az NKFI Hivatal elnoke sajat hataskérben donthet a KFItv.-

ben meghatirozott mértékig.

Elektronikus kapesolattartds: a palyazé szamara az NKFI Hivatal altal hozzaférhetévé tett
elektronikus palyazati szakrendszeren keresztil, valamint az elektronikus tgyintézés és a
bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szo6lo 2015. évi CCXXIL. térvény szerinti és —
amennyiben az NKFI Hivatal elnoke masként nem rendelkezik — az elektronikus levélben
torténd kapcsolattartas, amely soran az NKFI Hivatal és a palyazé vagy a kedvezményezett a
palyazati kiirasban és a timogatasi jogviszonnyal Osszefuggd koételezettségeit elektronikus

uton teljesiti.
EPR vagy Elektronikus pdlyazatkezeld szakrendszer: Elektronikus Palyazatkezel6 Rendszer.
GYIK: Palyazati kifrasok kapcsan megfogalmazott gyakran ismétl6dé kérdések és valaszok.

KEIty.  szerinti - testiilet: a KFItv szerint a kutatas-fejlesztési palyamivek értékelésére,
rangsorolasara és a kapcsolodo dontési javaslat megtételére, illetve a tiamogatott projektekre

vonatkozoé beszamolok értékelésére, illetve az abban vald kzremikodésre 1étrejott testilet.

Lezdrtnak tekinthetd tamogatott tevékenység: A tamogatott tevékenység akkor tekinthetd lezartnak,
ha a befejezést kovetd idészakra nézve a kedvezményezett tovabbi kotelezettséget nem vallalt
és a tamogatott tevékenység befejezett. Tovabbi kotelezettség esetén, a tamogatott
tevékenység akkor tekintheté lezartnak, ha valamennyi vallalt kotelezettség teljestlt, a
kedvezményezett a kotelezettségek megvaldsulasanak eredményeirdl szol6 zard beszamolojat

benyujtotta, és azt a timogatd jovahagyta, valamint a projektzaré levél elkészilt.

///////

kapcsolédo koltségek elszamolhatdak.
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nem lehet a kapcsol6do koltségeket elszamolni.

Neégy szem elp: az adott feladatot végzé személy (elsédleges ellendr) munkajat egy masik
személy (masodlagos ellendr) ugyanazon szempontok szerint, ismételten és teljes korten

ellendrzi.

Palyazati felhivas: az NKFI Hivatal altal meghatarozott, a KFItv. szerinti cél elérését szolgald
kutatas-fejlesztési projektek megvaldsitasanak el6segitésére kozfinanszirozasi tamogatas

meghirdetése.

Palyizati kiirds: a palyazati felhivas és — amennyiben az NKFI Hivatal elnoke palyazati

utmutatd koézzétételérdl rendelkezik — a palyazati utmutatd, valamint ezek mellékletei.

Palyazati referens: az adott kutatas-fejlesztési palyazat kezeléséért felel6s szervezeti egység
munkatarsa, aki kapcsolatot tart a szakért6i csoportokkal, palyazokkal, kedvezményezettekkel
¢és a palyami életutjaval kapcsolatos legtobb feladatban részt vesz, a palyamd benyujtasatél a
projekt lezarasaig. Jelen Eljarasrend alkalmazasaban a palyazati referens fogalom nem azonos

a munkatarsak munkakori megnevezésében alkalmazott palyazati referensi elnevezéssel.

Palyamii: a palyazati eljarasban benyujtott, kézfinanszirozasi tamogatas iranti igény és az azt

megalapozé projektterv.

Pénziigyi monitoring munkatdrs: az a munkatars, aki a pénzigyi elszamolasok ellenérzéséért

els6dleges vagy masodlagos ellenérként felel6s.
Program: a KFItv. 3. § 13. pontja szerinti program.
Projekt: a KFItv. 3. § 19. pontja szerinti tevékenység.

Szakértii megbizdsi s3erzidések kegeléséért felelds munkatdrs: az adott kutatas-fejlesztési palyazat
kezeléséért felel6s szervezeti egység azon munkatarsa, aki felelés a palyamavek és
beszamolok szakmai biralatat ellaté szakértékkel, a palyazatok értékelésére 1étrehozott vagy
abba bevont testiletek tagjaival e tevékenységtik targyaban kotend6é megbizasi szerz6dések és
egyedi megrendelések el6készitéséért, iktatasaért, jovahagyatasaért és (amennyiben jelen
Eljarasrend eltér6en nem rendelkezik) az Gsszeférhetetlenségi, titoktartasi és adatkezeléshez
hozzajarulé nyilatkozatok beszerzéséért és meglétének ellenérzéséért, tovabba a megbizasi

dijak kifizetéséhez szitkséges teljesitésigazolasok el6készitéséért.
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Szakmai teljesitésigazolds: az elszamolasi kotelezettséggel nyujtott tamogatas (tamogatasi el6leg)
felhasznalasardl szolé pénziigyi és szakmai (rész)beszamold elfogadasa a kovetelések

kivezetése érdekében.

Szerzddés-csomag: gytjtéfogalom, a palyazati kiiras (palyazati felhivas, atmutat6 és mellékleteik),
a tamogatasi szerzGdés/taimogatdi  okirat, Teljesitési Feltételek, Pénzugyi szabalyzat

egylttesen (kapcsolodé jogszabalyokkal).
Tamogatasi jogviszony: a tamogatasi szerzédéssel vagy a tamogatoi okirattal 1étrejott jogviszony.

Tdmogatott tevékenység: a szerzédés-csomagban meghatarozott tevékenység, amely soran

felmertlt koltségek megtéritését koltségvetési tamogatas biztositja.

Teljesitésigazolds: az allamhaztartastél sz0l6 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (a tovdbbiakban: Avr.) 57. § (1) bekezdésben foglaltak alapjan a timogatas
(tamogatasi el6leg) tamogatasi szerz6désben vagy tamogatoi okiratban foglaltak szerinti
kiutalasa érdekében, valamint az el6irt kovetelések beszedésével kapcsolatosan a jogszerlség,
Osszegszerlség, el6irt ellenszolgaltatas teljesitése ellendrzésére és igazolasira vonatkozdan

végzett tevékenység.

Amennyiben jelen Eljarasrend masként nem rendelkezik, az NKFI Hivatal, mint tamogaté
altal a tamogatas igényl6jének ¢és a kedvezményezettnek megkildott értesitéseire,
felszolitdsaira, tovabba a timogatd és a tamogatast igényl6/kedvezményezett egymads iranyaba
torténd nyilatkozataik megtételére rendelkezésre allo hatarid6k szamitasara — jogszabaly eltérd
rendelkezése hidnyaban —az Avr. 102/C. § rendelkezéseit kell alkalmazni.

A jelen Eljarasrend szerinti valamely feladat adott szervezeti egység (f6osztaly) beosztott
munkatarsanak hataskorébe utalasa a szervezeti egység vezetéjét (f6osztalyvezetSt) nem

mentesiti az iranyitasra, ellenérzésre és beszamoltatasra vonatkozo vezetdi felel6ssége alol.

A jelen Eljarasrendben érintett f6osztalyok és osztalyok teljes és roviditett elnevezése:
a) Jogi és Igazgatasi Féosztaly (JIF)

b) Koltségvetési Féosztaly (KF)

c) Kutatas-fejlesztési Féosztaly (KFF)

d) Nemzetkozi Kapesolatok Féosztalya (NKF)

e) Stratégiai és Innovaciopolitikai Féosztaly (SIF)

f) Tamogataskezelési és Innovaciés Féosztaly (TIF)

g) Koltségvetési Féosztaly NKFI Alap Szamviteli és Pénztigyi Osztaly (SZPO)

h) TIF Hazai Tamogatasok Monitoring Osztaly (HTMO)

1) TIF Hazai Tamogatasok Projektkezelési Osztaly (HTPO)



i) Ugyfélkapcsolati és Kifogaskezelési Osztaly (UKO)
k) Szakmai Eljarasrendi és Koordinacios Osztaly (SZEKO)
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Az NKFI Alapbol nyujtott kézfinanszirozasu tamogatas — torvényben, kormanyrendeletben,
kormanyhatarozatban és nemzetkozi szerz6désben meghatarozott kivétellel — a KFItv. 12. §
(2) bekezdése szerint jovahagyott programstratégiaban foglaltak szerint, palyazat alapjan vagy
a KFItv. 13. § (2) bekezdése szerinti keret terhére nyujthato.

Az NKFI Alap éves programstratégiajanak NKFI Hivatal altali, hataridére torténd szakmai
el6készitéséért a SIF felel6s a KFF, a TIF és az NKF koézremtkodésével, a koltségvetési
tervezési és szamszaki feladatok tekintetében a KF-fel egytittesen. A programstratégia
targyévi el6készitésének — felel6soket és hataridéket tartalmazé — titemtervét az Innovacios és
Technoldgiai Minisztérium innovacidért felel6s helyettes allamtitkara, mint az NKFI Hivatal
feletti szakmai feligyelettel kapcsolatos feladatokat ellaté helyettes allamtitkar (a
tovabbiakban: IFHAT) véleményének kikérésével az NKFI Hivatal elnéke hatirozza meg,

Az NKFI Alapbdl finanszirozott kutatas-fejlesztési palyazati kifrasrél az NKFI Hivatal

elnéke dont.
A kutatas-fejlesztési palyazati koncepcio elkészitése

Az NKFI Alapbdl finanszirozott kutatas-fejlesztési tamogatasok palyazati koncepcidjanak
kidolgozasat — jogszabaly eltérd rendelkezése hianyaban — az NKFI Hivatal elnéke rendelheti
el a kutatas-fejlesztési palyazati koncepcio kidolgozasaért felel6s szervezeti egységek (KFF,
SIF, NKF) el6terjesztése alapjan, egyidejileg meghatarozva a koncepcié kidolgozasanak
els6dleges felel6seit és az abban szaktertletileg kozremikodd szervezeti egységeket, tovabba

a koncepcio kidolgozasanak titemezését.

A palyazati koncepcié elSkészitésére az NKFI Hivatal elnoke a palyazati koncepciot
el6készit6 f6osztalyok vezetdi és munkatarsai kéziul munkacsoportot is 1étrehozhat, valamint

lehetSséget biztosithat a KFItv. szerinti testiletek véleményalkotasara.

A palyazati koncepci6 kételezd tartalmai elemei:

a) A palyazati felhivas célja

b) A rendelkezésre all6 forras

¢) Tamogatas Osszege (minimum-maximum millié Ft)
d) Varhat6 kedvezményezett darabszam

e) Tamogatast igényl6k kore, a gazdalkodasukra vonatkozo feltételek
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f) Tamogathat6 tevékenységek, és elszamolhat6 koltségek (belsé korlatokkal egytitt)

2) A tevékenységekhez tervezhet6 tamogatasi kategoriak, tamogatasi mértékek

h) A tervezett kivalasztasi eljaras tipusa

1) Szakmai kivalasztasi kritériumok

)) A projektek el6irt megvalositasi ideje, helye, fenntartasi kotelezettségek

k) Elvart kotelez6 vallalasok és indikatorok

) Kockazatelemzés szikségessége (igen/nem); el6irt kockazatelemzés esetén a vizsgalandd
kockazatok meghatarozasa

m) Palyazéi prezentacié sziikségessége (igen/nem)

A palyazati koncepciét el6készité f6osztaly/munkacsoport vezetSje — az NKFI Hivatal
elndkének eltéré rendelkezése hianyaban — az el6készitett koncepciét az NKFI Hivatal
kutatas-fejlesztési palyazatokért felel6s elnOkhelyettese elé terjeszti. Amennyiben a
koncepciéval kapcsolatban az azt el6készité féosztalyok kozott vagy a munkacsoport tagjai
kozott eltérd és egységes javaslatban nem rogzithet6 allaspont alakul ki, azt az eltérd
javaslatokat bemutat6 Osszefoglaloval kiegészitve kell el6terjeszteni. A palyazati koncepcid
tervezetét az NKFI Hivatal kutatas-fejlesztési palyazatokért felel6s elnokhelyettese (ha annak
koordinalasat az NKFI Hivatal elnke nem vonta sajat hataskorébe) véleményezésre
megkiildi az IFHAT részére. Az IFHAT véleményének figyelembevételével véglegezett
koncepcioét (ha annak koordinalasat az NKFI Hivatal elncke nem vonta sajat hataskorébe) az
NKFI Hivatal kutatas-fejlesztési palyazatokért felel6s elnokhelyettese terjeszti az NKFI
Hivatal elnoke elé. A koncepciot minden esetben az NKFI Hivatal eln6ke hagyja jova.

A kutatas-fejlesztési palyazati koncepcionak az NKFI Hivatal elncke altali jovahagyasat
kovetben a kutatas-fejlesztési palyazatokért felel6s elnckhelyettes azt eléterjeszti az NKFI
Hivatal altal felkért KFItv. szerinti testillet (a tovabbiakban egylttesen: Kollégium) felé

véleményezés céljabol.

Amennyiben a Kollégium a koncepciéval kapcsolatban médositasi javaslatot fogalmaz meg,
az NKFI Hivatal eln6ke dont annak elfogadasarol.

A palyazati kiiras elkészitése

A palyazati koncepci6 jovahagyasat kovetden a palyazati kifras és mellékleteinek elkészitéséért
a kutatas-fejlesztési  palyazatokért felel6s elnokhelyettes koordinalasaval a KFF
téosztalyvezetSje felelés. A palyazati kifras elkészitésében véleményezési jogkorrel
kozremikodik a koncepcidt el6készité f6osztaly, valamint a feladatkorében érintett tovabbi

szervezeti egységek (igy killonésen az UKO és a TIF, nemzetkézi kiirasok esetén az NKF).

A palyazati kiiras megjelentetéséhez legalabb az alabbi dokumentumokat kell el6késziteni:
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a) palyazati felhivas, amely megfelel az Avr. vonatkozé szabalyainak,

b) palyazati Gtmutatd, amennyiben az NKFI Hivatal elndke dtmutaté kozzétételérdl is
rendelkezik,

€) tamogatasi szerz6désminta vagy tamogatoi okiratminta,

d) mellékletek

(a tovabbiakban egyitt: tervezet).

A pélyazati kifrasnak tartalmaznia kell az Avr. 66. § (2) bekezdésében foglalt rendelkezéseket.
Amennyiben az NKFI Hivatal elnke palyazati Gtmutaté kozzétételérdl dont, az Avr. 66. §
(2) bekezdése szerinti rendelkezéseket a palyazati felhivas és a palyazati Gtmutatéd egylittesen

tartalmazzak.

A szakmailag a KFF, pénzigyileg a HTMO, koltségvetési szempontbdl (igy killonosen a
forras rendelkezésre allasa szempontjabol) a KF és jogilag a TIF jogasz munkatarsa
véleményezett palyazati kifras tervezetét — ha jogszabaly el6irja — a KFF féosztalyvezetSje a
tervezett meghirdetést megel6z&en legalabb 30 naptari nappal megkiildi a Tamogatasokat
Vizsgalé Iroda (a tovabbiakban: TVI) részére e-mailen vagy az Orszagos Tamogatas-
ellen6rzési Rendszeren (a tovabbiakban: OTR) keresztil. A kifrasban és a kiirashoz
kapcsolédd egyéb dokumentumban a TVI altal kért modositasok atvezetéséért a KFF

t6osztalyvezetdje felelSs.

A palyazati kifrast a TVI altal tett észrevételek, modositasi javaslatok atvezetését kévetden a
kutatas-fejlesztési palyazatokért felelds elndkhelyettes megkiildi véleményezésre az TFHAT
részére. Az IFHAT véleményének figyelembevételével véglegezett palyazati kiirast a KFF
féosztalyvezetSije a kutatas-fejlesztési palyazatokért felelés elnokhelyettesen keresztil terjeszti

el6 az NKFI Hivatal elnoke részére jovahagyas céljabol.

A palyazati kiiras specifikus adatait EPR-ben a palyazati kifras elvart megjelenése el6tt meg
kell adni (a tovabbiakban paraméterezés). Az paraméterezésért, tesztelésért és a hibajavitas

ellenérzéséért a KEF féosztalyvezetdje altal kijelolt munkatars a felel6s.

Az NKFI Alapbdl finanszirozott kutatas-fejlesztési tamogatasok altalanos tamogatasi
szerz6désmintajat vagy tamogatéi okiratmintajat a vonatkozo jogszabalyok és a KFF-fel
tortént egyeztetés alapjan a TIF jogasz munkatarsa allitja 6ssze, majd ellenjegyzi. Az altalanos
tamogatasi szerz6désmintat vagy tamogatoi okiratmintat a JIF, illetve a KF véleményezi és

szignalja, azt kévetéen NKFI Hivatal eln6ke hagyja jova.

Az adott kutatas-fejlesztési palyazati felhivasra kialakitott szerzédésmintat vagy tamogatoi

okiratmintat a TIF jogasz munkatarsa az altalanos tamogatasi szerzédésmintanak vagy



tamogatdl okiratmintanak megfelelé tartalommal késziti el6 ugy, hogy az az adott palyazat

specialis szabalyait is tartalmazza.

2.5.9 Nemzetkozi vonatkozasu palyazatok esetében a TIF jogasz munkatarsa a 2.5.8. pont szerint
kialakitott szerzédésmintardl vagy tamogatéi okiratmintardl egyeztet az NKF-fel a
nemzetkoézi programok altal eldirt  feltételek timogatisi  szerzGdésekben/tamogat6i
okiratokban val6 alkalmazasanak biztositasa érdekében. Az igy kialakitott szerzédésmintat

vagy tamogatoi okiratmintat a TIF jogasz munkatarsa mellett az NKF is szignalja.

2.5.10 Kivételes, egyedi esetben lehetéség van a palyazati felhivasra kialakitott egyedi
szerz6désmintatdl [vagy a KFItv. 13. § (2) bekezdése szerinti esetben az altalanos tamogatasi
szerz6désmintatol] vald eltérésre, amely esetben az igy egyediesitett szerzédést a TIF jogasz

munkatarasanak jogi ellenjegyzéssel kell ellatnia.
2.6 Az Ugyfélszolgalat felkészitése

Az UKO munkatarsait a palydzati kiiras relevans informaciéi alapjan KFF féosztalyvezetdje altal
kijelolt munkatars késziti fel személyes konzultacié megtartasa utjan vagy irasos anyag rendelkezésre
bocsatasaval a tervezett meghirdetést megel6z6 legalabb 3 munkanappal. A palyazati kiiras kapcsan a
KFF elkésziti a GYIK-ot, amelyet a tovibbiakban az UKO aktualizal az idSkozben beérkezett
gyakori kérdések alapjan, sziikség esetén egyeztetve a KFF-fel.

2.7 Az NKFI Hivatal on-line palyazatkeres6 rendszerének felkészitése

A tervezett meghirdetést megel6z6 3 munkanappal a KFF erre kijelolt munkatarsa megkuldi a
paraméter csomagot a Kommunikaciés Osztaly részére. A felhivasnak az NKFI Hivatal hivatalos
honlapjan torténé megjelentetéséért a Kommunikacios Osztaly vezetSje felelés, a honlapon valé

kozzététel bels6 rendjére vonatkozo szabalyzatok szerint.

3 DONTESELOKESZITES

3.1 Palyamii benyujtasa

3.1.1 A palyami benytjtasanak konkrét modjat a palyazati kifras hatarozza meg,.

3.1.2 A palyazati kifrasnak megfeleléen a személyesen (futarszolgalat) kézbesitett palyamuveket a
kozponti iratkezelésért felel6s szervezeti egység illetékes munkatarsa, illetve az UKO
munkatarsai veszik at. A postai Gton érkezett palyamiveket a kozponti iratkezelésért felel6s

szervezeti egység illetékes munkatarsa vagy az NKFI Hivatal elnokének ilyen iranya

rendelkezése esetén az UKO munkatirsai veszik 4at oly médon, hogy a palyamd



3.2

3.2.1

3.2.2

beérkezésének id6pontja a kézbesités formajanak megfeleléen egyértelmiien beazonosithatd

legyen.

A postai uton érkezett vagy futarszolgalat utjan kézbesitett palyamivek érkeztetd
nyilvantartasba vételét — a kildemény bontiasa nélkil, annak kilzetén — a kozponti
iratkezelésért felel6s szervezeti egység illetékes munkatirsa végzi. Ha a killdeményt az UKO
vette at, azt érkeztetés céljabol at kell adnia a kozponti iratkezelésért felelés szervezeti egység

illetékes munkatarsanak.

A palyamivet a 3.1.3 pont szerinti érkeztetd nyilvantartasba vételét kovetéen tovabbitani kell

az adott kutatas-fejlesztési palyazat kezeléséért felel6s szervezeti egység részére.
Az irat iktatasat az Iratkezelési szabalyzat szerint sziikséges végezni.

A palyam@G benyujtasanak hatarideje az elektronikus benyujtas hataridejét jelenti. Az
elektronikus benyujtas utan — amennyiben a palyazati kiiras eltéréen nem rendelkezik — a
palyaminek a palyazati kiirasban meghatarozott részeit és mellékleteit egy példanyban, eredeti
alairasokkal, a kifrasban megadott hatarid6ig postai uton is be kell nyujtani, amennyiben a
palyazati kifrasban meghatarozott dokumentumokat nem hitelesitett elektronikus alairassal
lattak el az elektronikus benyujtas keretében. A KFF palyazati referensének feladata az

azonositoval mar rendelkezé palyamivet a 3.1.3 pont szerinti érkeztetést kdvetSen iktatni.
Palyami befogadasa

A palyamid befogadhatésaganak ellenérzését az adott kutatas-fejlesztési palyazat kezeléséért
felel6s szervezeti egység végzi el. A palyazati referens a beérkezést koveté 7 naptari napon
beliil megvizsgalja és elektronikus uton tdjékoztatja a palyazot, hogy a palyamid megfelel-e a
palyazati kifrasban meghatarozott befogadasi kritériumoknak. Az ellenérzés kiterjed a beadott
palyamd teljes adatkorére (beleértve mind a papiralapon, mind az elektronikusan benyujtott

adattartalmat).

A palyamt befogadhatésaganak ellenérzése soran vizsgalni sziikséges, hogy:

a) a palyamd a benyujtasra meghatarozott hataridén belil kerilt-e benyujtasra (ha a
kifrasban elektronikus benyujtasi hataridé is meghatarozasra kertilt, azt kiillon ellenérizni
kell);

b) az igényelt koltségvetési tamogatas Osszege nem haladja-e meg a maximalisan
igényelheté mértéket;

€) a tamogatasi arany nem haladja-e meg a palyazati kifrasban meghatarozott maximalis
tamogatasi intenzitast;

d) a palyazoé a palyazati kifrasban meghatarozott tamogatast igényl6i korbe tartozik-e;
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3.2.3

3.24

3.3

3.3.1

3.3.2

3.3.3

) a kifrasban rogzitett egyéb, az Avr. 69. § (2) bekezdésének megfelelé befogadasi

kritériumok teljesiilnek-e.

Ha a palyami nem felel meg a befogadasi kritériumoknak, a palyazati referens az elektronikus
palyazatkezel6 szakrendszerben ezt a tényt - a hidnyossag tételes megjelolésével - rogziti és
el6késziti az elutasitasrol szolo levél tervezetét. Az elutasito levelet a KFF f6osztalyvezetbje
kiadmanyozza, majd a palyazati referens azt postai uton megkiildi a projektvezetd részére. A
palyazati referens az elutasité levél szkennelt valtozatit az elektronikus palyazatkezels
szakrendszerben csatolja. Az érdemi vizsgalat nélkili elutasitasra vonatkozé tajékoztatasnak

tartalmaznia kell a kifogas benyujtasanak lehet6ségét, modjat és hataridejét.

Ha a palyam@ megfelel a befogadasi kritériumoknak, az NKFI Hivatal nevében a palyazati
referens az elektronikus palyazatkezel6 szakrendszeren keresztil befogadd levelet kild a

palyazonak.
Formai ellendrzés

A formai (jogosultsagi) ellenérzést a KFF végzi el — a hidanypotlasra vald felhivas és az arra
benyujtott dokumentumok ismételt ellenérzése kivételével — a palyamd befogadasat
kovetéen. Az érdemi vizsgalat nélkiili formai elutasitasi okokat a palyazati kifras tartalmazza,
ezen szempontoknak valé megfelel6séget kell el6szor megvizsgalni. A formai ellendrzés
eredményét folyamataban a palyazati referens ellen6rz6 listaban régziti. A palyazati referens
koteles — az érdemi vizsgalat nélkuli elutasitott palyamivek kivételével — minden egyes

palyamd esetében teljes kora ellenérz6 listat vezetni.

Ha a benydjtott palyamd nem felel meg a palyazati kiirasban meghatarozott formai
(jogosultsagi) feltételeknek és a palyazati kiiras lehet6séget nyujt a hianypotlasra, legteljebb 15
naptari napos hataridé tizésével, valamennyi hiba, hianyossag egyideji megjel6lése mellett a
palyazati referens EPR-en keresztil hidanypotlasra szolitja fel a palyazot. A hianypotlasi
folyamat elemei teljes korGen rogzitésre keriilnek az elektronikus palyazatkezel
szakrendszerben automatikusan vagy a palyazati referens altal, az alabbi adatokkal:

a) a hianypotlasra felszolitas megkutldésének datuma,

b) a hianypotlasi felszolitas indoklasa,

¢) a hianypoétlas benyujtasanak, beérkezésének datuma,

d) a hianypoétlas dokumentumai és

e) a hianypdtlas altal megvaltozott adatok javitasa.
Ha a palyazé a hianypoétlasi kotelezettségének hataridére nem vagy nem teljeskorien tesz
eleget, a palyamivet a hianypoétlasra nyitva alloé hataridé lejartatdl szamitott 10 naptari napon

belil, vagy ha a palyazati kiirds nem ad lehet6séget hianypoétlasra, a hibas, hianyos palyamdvet
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334

3.4

3.4.1

3.4.2

3.4.3

3.4.3.1

3.4.3.2

a palyam@ befogadastol szamitott 10 naptari napon belil tovabbi vizsgalat nélkil el kell
utasitani vagy — amennyiben erre a palyazati kiiras lehet6séget biztosit — a hianyos palyazat
kertl elbiralasra. Az elutasitasrél — annak indoklasaval — a palyazét a palyamiben megjel6lt
cimén postai uton, hivatalos levélként cimzett kildeményben kell értesiteni. Az elutasitd

levelet a KFF féosztalyvezetdje kiadmanyozza.

A levélnek tartalmaznia kell az elutasitas elleni kifogas benyujtasanak lehetéségét, modjat és
hataridejét. Az elutasitas tényét és indokat a palyazati referens koteles rogziteni az

elektronikus palyazatkezel6 szakrendszerben.
Palyami kockazatelemzése és szakmai értékelése

Amennyiben a palyazati kiirds tartalmazza a palyamlvek kockazatelemzési vizsgalatat, a
formai (jogosultsagi) szempontbdl megfelelt palyamivek esetében a palyazati felhivasban
rogzitett szempontok alapjan a palyazati referens kockazatelemzést végez, melynek
eredményét a szakértSi csoportok szamara rendelkezésre bocsatja az értékelés megkezdése
elott.

A palyazati kifrasnak megfelel6 palyam@ értékelése a KFItv-ben és a kifrasban foglaltak

szerint torténik.
Szakmai értékelés

A kutatas-fejlesztési palyazatokat tartalmilag a KFItv. szerinti testiilet értékeli, amely
testilet javaslata alapjan az NKFI Hivatal altal megbizott szakért6i csoportok a
palyamiveket a vonatkozé palyazati kifras kivalasztasi kritériumainak valé megfelel6ség
szempontjabdl egyenként értékelik és rangsoroljak. A szakértSi csoportok a munkajuk
soran — a palyazati kifrasban meghatarozottak szerint — kikérhetik tovabbi, a palyazoé és
harmadik személyek szamara anonim szakérték (a tovabbiakban: szakérts) véleményét. A
KFItv. szerinti testilet a szakértéi csoportoknak a palyamivekre vonatkozé értékelését
mérlegelve tesz rangsorolt javaslatot az NKFI Hivatal elnokének az egyes palyamivek

tamogatasara.

A szakért6i csoport elndkének erre iranyuld kérése esetén a palyazati referens (a szakértéi
csoport elnokével egyeztetve) a biral6i adatbazis alapjan a palyami szakmai tartalmanak
megfelel6 szakmai kompetenciaval rendelkez6 szakérté(ke)t keres. Az NKFI Hivatal
elndke az értékelésben részt vevé anonim szakértSk kivalasztasahoz a szakértdi csoportok
tamogatasara kijelol6 testiletet kérhet fel. Kijelols testiiletként mikoédhet az érintett

szakértdi csoport is. A szakértdi listat a szakértéi csoport elndkének felterjesztése alapjan
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3.4.3.3

3434

3.4.3.5

3.4.3.6

3.4.3.7

3.4.3.8

az NKFI Alapra vonatkozé Gazdalkodasi szabalyzat (a tovabbiakban: Gazdalkodasi
szabalyzat) szerinti kotelezettségvallalo hagyja jova.

Jovahagyast kovetSen a palyazati referens vagy a szakért6i csoport elnoke a kivalasztott
szakértét — az NKFI Hivatal nevében — az EPR-en keresztul kéri fel az értékelésre. A

palyazati referens ellatja a szakértSk tajékoztatasaval kapcsolatos feladatokat.

Amennyiben a szakérté tevékenységét megbizas alapjan latja el és nincs hatalyos
megbizasi szerz6dése, a szakértéi megbizasi szerz6dések kezeléséért felel6s munkatars
el6késziti a megbizasi szerz6dés tervezetét és intézi a szerz6dés valamennyi fél altali

alafrasat.

Amennyiben a szakért6 a felkérést nem fogadja el, a palyazati referens vagy a szakértéi

csoport elnoke djabb szakértot kér fel.

A palyazati dokumentaciot és az értékel6 feliletet a szakérté kizardlag szabalyszerd
titoktartasi nyilatkozat megtétele utan tekintheti meg. A palyazati referens, a KFF szakmai
vezetSinek és a KFItv. szerinti testilet elnokének feladata a szakérték felkészitése az
egységes értékelési szempontok érvényesitése érdekében: a felkészités torténhet
tajékoztatdé megkildésével vagy személyes felkészitéssel (példaul ,,zstritajékoztato”

tartasaval).

Egy palyami értékelésére a szakértének legfeljebb 30 naptari nap biztosithat6. A hatarid6
a szakértS kérésére — annak akadalyoztatasa esetén — meghosszabbithatd, amennyiben igy
is biztosithat6, hogy a szakértéi vélemény a szakértéi csoport ilése el6tt legalabb 10

naptari nappal rendelkezésre alljon.

A KFF a benyujtott palyamtvekre vonatkozé értékelések kapcsan mindségbiztositast
végez. Ennek keretében amennyiben, a benyujtott értékelés hianyos vagy nem
értelmezhetd (a szakértd példaul nem minden értékelési szempontra adott pontot és/vagy
szoveges értékelést, vagy a széveges értékelés és az adott pontszam nincs 6sszhangban
tovabba, ha a széveges értékelés nem kelléen kifejtett), annak kijavitdsara, a hianyok
poétlasara egy alkalommal legfeljebb tovabbi 7 naptari nap biztosithaté a szakért6 részére.
Ha az értékelés a megadott hataridére nem, vagy hianypoétlast kovetéen is hianyosan
érkezik be — a szakért6i csoport elndkének ellenkezé rendelkezése hianyaban - a palyazati
referens vagy a szakértéi csoport elndke ujabb szakért6t kér fel. A birdlatok
mindségbiztositasat a szakértéi csoport elnoke, illetve az éltala megbizott személy

felugyeli.
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3.4.4 Szakértdi csoport

3.4.4.1

3.4.4.2

3.44.3

3.4.4.4

3.4.4.5

3.4.4.6

A szakértéi csoport tagjait a KFItv. szerinti testiilet javaslatara az NKFI Hivatal elncke
valasztja ki. A szakért6i csoport iilésein biztositani kell az IFHAT vagy az altala kijellt
személy részvételének lehet6ségét. A szakértéi csoport munkdjanak, uléseinek
megszervezése és a testlleti tagsagra szolé — az NKFI Hivatal nevében e-mailen torténé

— felkérés a palyazati referens feladata.

A szakértéi csoport mukodését az NKFI Hivatal elndke altal jévahagyott tgyrend

szabalyozza

A szakértéi csoport szamara a palyazati dokumentaciok és a beérkezett anonim
értékelések a biraléi webes felileten érhet6k el. A palyazati dokumentaciokat és az
értékeléseket a szakért6i csoport tag kizardlag a biraléi webes felileten torténd
szabalyszerd titoktartasi és Osszeférhetetlenségi nyilatkozat megtétele utan tekintheti meg.
Az Osszeférhetetlenségrol és titoktartasrdl a  szakértéi csoport tagja az EPR-ben
nyilatkozik.

A palyazati kiirasban rogzitett esetekben vagy az NKFI Hivatal elnokének kiilon
elrendelése alapjan a formailag megfelelt palyamivek esetén a palyazok prezentacid
keretében bemutatjak a palyamivet (az egyes esetekben szaktertletenként felallitott)
szakért6i csoport eltt. A szakért6i csoport ilése el6tt 10 naptari nappal a palyazati
referens — az NKFI Hivatal nevében — e-mailen tajékoztatja a palyazokat a prezentacié

helyszinérdl és idépontjarol.

A szakért6i csoport az tlésén a palyazati kiirasban és az tgyrendjében rogzitett modon,
illetve prezentaciok alapjan értékeli és rangsorolja a beérkezett palyamutveket. A szakértdi
csoport javaslata a meghatarozott sorrend alapjan lehet:

a) Tamogatas valtozatlan 6sszeggel és szakmai tartalommal

b) Tamogatas — csokkentett Osszkoltséggel

c) Tamogatas — csokkentett 6sszkoltséggel és feltételesen

d) Tamogatas — feltételesen

e) Elutasitas szakmai indokok alapjan

Az tlésrél hangfelvétel és rasbeli Osszefoglald emlékeztets készil, amelyek elkészitéséért
a palyazati referens felel6s. Az emlékeztetd tartalmazza az ilés megtartasaval kapcsolatos
tényeket (igy kilondsen az lés helyét, kezdetének és befejezésének idépontjat, az tlés
résztvevéinek adatait, az Ulésen meghozott dontéseket és szavazati aranyokat, az
emlékezteté mellékleteként az elutasitasi indokokat). Az uléstdl készilt hangtelvételt az

tlést kovetd 6 honap mulva meg kell semmisiteni.
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3.44.7

A nemzetkozi és bilateralis palyazatok esetén az ilésen — amennyiben nem szakértdi
csopott tag — tandcskozasi joggal részt vesz az NKF fGosztilyvezetSje és/vagy az altala
kijelolt szakmai koordinator annak érdekében, hogy a szakértéi csoport tagjait az egyes
projektek nemzetkézi hatterérdl (partnerség, tamogatas helyzete a partner-orszagban stb.)
tajékoztassa. Amennyiben bilaterdlis vagy multilateralis megallapodas irja el6 a
nemzetk6zi/vegyes bizottsag létrehozasat, az NKF biztositja a nemzetkozi/vegyes
bizottsag ilésén a hazai szakértéi csoport altal kialakitott értékelési rangsor képviseletét.
A bizottsagi tlésen a kilfoldi féllel folytatott targyaldas eredményeként moédosulhat a

magyar szakért6i csoport altal felallitott rangsor.

3.45 A KFItv. szerinti testiilet eljarasa

3.4.5.1

3452

3.453

A szakértéi csoportok javaslatat a palyazati referens elérhetévé teszi a palyazati
szakrendszerben a KFItv. szerinti testilet szamara. Nemzetkozi palyazatok esetén,
amennyiben bilaterdlis vagy multilateralis megallapodas alapjan nemzetkdzi/vegyes
bizottsag vett részt a palyazatok értékelésében, a nemzetkdzi/vegyes bizottsag tlésén a
szakért6i csoport altal kialakitott nemzeti értékelési eredmények és a felallitott
rangsorjavaslat a kilfoldi féllel folytatott targyalas, értékel6 egyeztetés eredményeképpen
— részletes indoklas alapjan — moédosulhat. Ebben az esetben a nemzetkdzi/vegyes
bizottsag tlésén kialakitott értékelés és rangsor kertl dontési javaslatként el6terjesztésre a
KFItv. szerint testllet részére. A nemzetkozi/vegyes bizottsag altal kialakitott értékelés
és rangsor — palyazati referensnek torténé — megkiildéséért az NKF szakmai koordinatora
telel6s.

A KFItv. szerinti testiilet a szakért6i csoport javaslatat ellenérzi, majd a szakértéi csoport
vagy relevans esetben a vegyes bizottsag értékelése és rangsorolasa alapjan tesz javaslatot
a palyamuavek timogatasara. A dontési javaslat a meghatarozott sorrend alapjan lehet:

a) Tamogatas valtozatlan 6sszeggel és szakmai tartalommal

b) Tamogatas — csokkentett Osszkoltséggel

c) Tamogatas — csOkkentett 6sszkOltséggel és feltételesen

d) Tamogatas — feltételesen

e) Elutasitas szakmai indokok alapjan

Amennyiben a KFItv. szerinti testiilet javaslata eltér a szakért6i csoport javaslatatol, az
eltérés okardl indoklast kell készitenie. A KFItv. szerinti testiilet dontési javaslatat a KFF
féosztalyvezetéje — nemzetkozi palyazatok esetén a nemzetkozi kapcsolatokért felelés
szervezetl egység vezetéjével kozosen — a kutatas-fejlesztési palyazatokért felelés
elnokhelyettesen keresztil terjeszti el6 az NKFI Hivatal elnokének.
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3.5

3.5.1

3.5.2

353

3.54

3.55

Tamogatasi dontés meghozatala és végrehajtasa

Az NKFI Hivatal elnéke a KFItv. szerinti testiilet dontési javaslatinak kézhezvételét

kovetSen:

a) jovahagyja a dontési javaslatot és annak indoklasat (a tovabbiakban egyiittesen: javaslat),

b) a javaslattdl eltéréen dont, vagy a javaslatot modositja, amely esetben az eltérésrél vagy
modositasrdl indoklast készit vagy

c) indoklas alapjan elrendeli a palyamd(vek) Gjraértékelését.

A palyazati referens az alairt dontés kézhezvételét kovetéen a dontést rogziti az elektronikus
palyazatkezel6 szakrendszerben, amely tartalmazza:

a) adontés datumat,

b) a dontés tipusat,

c) a megitélt tamogatas Osszegét,

d) ajovahagyott 6sszkoltséget,

e) adontés utani koltséglitemezést és

f) elutasité dontés esetén az elutasitas indokat.

A KFF féosztalyvezetSje vagy az altala kijelolt személy a dontést kovetéen megkildi a
Kommunikaciés Osztaly részére:

a) a nyertes megnevezését,

b) a projekt cimét,

c) amegvaldsitas helyét,

d) adontés datumat,

e) atamogatas 6sszegét és

f) a projekt 6sszkoltségét (100%-nal kisebb tamogatasi intenzitas esetén).

A Kommunikiciés Osztaly ezt kovetéen gondoskodik a tamogatasi dontésnek az NKFI

Hivatal hivatalos honlapjan torténé megjelentetésérol.

A tamogatasi dontésrél a KEF f6osztalyvezetdje vagy az altala kijel6lt személy 3 munkanapon
belil értesiti az SZPO-t, amely szervezeti egység a dontésekrSl nyilvantartast vezet és

ellenérzi az elektronikus palyazatkezel6 szakrendszer elézetes kotelezettségvallalasi adatait.

Tamogatdé dontésrél a palyazati referens az NKFI Hivatal elnoke altal kiadmanyozott
levélben, a dontéstdl szamitott 10 naptari napon belil az EPR-en keresztiil értesiti a palyazot.
Tajékoztatja a palyazot tovabba a tamogatasi szerz6dés megkotésére, vagy a tamogatoi okirat
kibocsatasara rendelkezésre all6 hatarid6rél, amely — a vonatkozé jogszabalyok, a palyazati
kifras vagy az NKFI Hivatal elnokének eltéré rendelkezése hianyaban — nem lehet hosszabb

60 naptari napnal. Az értesités tartalmazza a csokkentett 6sszegli vagy tartalmd tamogatas
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3.5.6

3.5.7

3.6

3.6.1

3.6.1.1

3.6.1.2

3.6.1.3

3.6.1.4

esetében a csOkkentés részletes indokat, a kedvezményezett altal teljesitendé feltételeket és

annak hataridejét, a kifogas benyujtasanak lehetéségét, modjat és hataridejét.

Elutasité dontésr6l a palyazati referens a kutatas-fejlesztési palyazatokért felelGs
elnokhelyettes altal kiadmanyozott levélben, a dontéstdl szamitott 10 naptari napon belil az
EPR-en keresztil értesiti a palyazot. A levélnek tartalmaznia kell az elutasitas tényét és annak
okat, az elutasitas elleni kifogas benyujtasanak lehetéségét, modjat és hataridejét. A részletes
szakért6i és testiileti véleményt a palyazé a dontést koveté 60 napon belil az EPR-ben
megtekintheti.

A tamogatasi dontést kovetéen a KFF erre kijelolt munkatarsa gondoskodik a Kincstar OTR

rendszerébe torténd, Aht. alapjan kozérdekbdl nyilvanos adatok szolgaltatasardl.
Egyedi tamogatasi kérelem
Egyedi tamogatasi kérelem benyujtasa

Az egyedi tamogatasi kérelmet (alaki kotottség nélkili  kérelemlevél — vagy
sablondokumentacié formajaban) az NKFI Hivatal elnckének cimezve kell benyujtani
postai uton, vagy a személyes Ugyfélszolgalaton keresztill, az Eljarasrend 3.1 pontjanak
megfelelGen.

Az egyedi tamogatasi kérelemre vonatkozé szabalyok iranyadok a nemzetkozi szerz6dés
vagy kormanydontés alapjan teljesitendd fizetési kotelezettségekre is azzal, hogy ez
esetben az NKFI Hivatal elnoke hivatalbdl jar el, alaki kotottség nélkili kérelemlevél
benyujtasa nem szukséges, valamint a 3.6.2.3-3.6.2.6. pontban foglalt rendelkezések nem

alkalmazanddk.

Az NKFI Hivatal elnckének elutasité dontése esetén a palyazati referens az NKFI
Hivatal elndke altal kiadmanyozott elutasité levelet postai Gton megkildi az egyedi

kérelmet benyujto (a tovabbiakban: kérelmezd) részére.

Az NKFI Hivatal elndkének el6zetes elvi tamogatd dontése alapjan a palyazati referens
az EPR-en keresztil megkildi a kitoltendé részletezd sablondokumentaciot a
kérelmezének és tajékoztatast nyujt az elektronikus palyazatkezelési szakrendszerben
torténé benydjtas modjardl. A benyujtott sablondokumentacié alapjan a palyazatkezeld

szakrendszert a palyazati referens tolti fel adatokkal.
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3.6.2 Egyedi tamogatasi kérelem értékelése, dontés-el6készités

3.6.2.1

3.6.2.2

3.6.2.3

3.6.2.4

3.6.2.5

3.6.2.6

Az egyedi tamogatasi kérelmek formai vizsgalata soran - amennyiben sziikséges - a
palyazati referens e-mailen vagy az elektronikus palyazatkezelési szakrendszeren keresztiil

egyeztet a szitkséges kiegészités(ek)rol.

A palyazati referens elGterjesztést készit az egyedi tamogatasi kérelemrdl valod
dontéshozatalhoz. A kérelmet KFF fbosztalyvezetSje terjeszti el6 az illetékes
elnékhelyettesen keresztiil az NKFI Hivatal eln6ke szamara.

A beérkezett egyedi taimogatasi kérelem elbiralasaba az NKFI Hivatal elnoke sajat
hataskorben kivalasztott, legfeljebb 3 f6bol allo szakértéi csoportot vonhat be. A
szakérti csoport iilésein biztositani kell az IFHAT vagy az altala kijellt személy
részvételének lehetéségét. A szakértSi csoport munkajanak, tléseinek megszervezése és a
testlileti tagsagra sz6l6 — az NKFI Hivatal nevében e-mailen torténd — felkérés a palyazati

referens feladata.

A szakért6i csoport munkédjat a 3.4.4 pont szerint végzi, tlésén értékeli a beérkezett
egyedi tamogatasi kérelmet, és javaslatot tesz az NKFI Hivatal elnckének:

a) Tamogatas

b) Tamogatas - csokkentett mértékkel

csokkentett mértékkel és feltételesen

c) Tamogatas

d) Tamogatas - csOkkentett 6sszkoltséggel

e) Tamogatas - csokkentett Osszkoltséggel és feltételesen
f) Tamogatas - csOkkentett 6sszkoltséggel és mértékkel

@) Tamogatas

csokkentett Osszkoltséggel, mértékkel és feltételesen
h) Tamogatas - feltételesen
1) Elutasitas szakmai indokok alapjan

A szakértéi csoport ulésérdl hangfelvétel és irasbeli Osszefoglald emlékeztetd késziil,
amelyek elkészitéséért a palyazati referens felelés. Az emlékeztetS tartalmazza az ilés
megtartasaval kapcsolatos tényeket (igy kilonosen az tlés helyét, kezdetének és
befejezésének idépontjat, az Glés részvevéinek adatait, az Glésen meghozott dontéseket és
szavazati aranyokat, az emlékezteté mellékleteként az elutasitasi indokokat). Az tlésrél

készult hangfelvételt az tlést kveté 6 honap mulva meg kell semmisiteni.

A szakértdi testilet dontési javaslatat a KFF féosztalyvezetSije terjeszti el6, az illetékes

elnékhelyettesen keresztiil az NKFI Hivatal eln6ke szamara.
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3.6.3

3.6.3.1

3.6.3.2

A doéntés meghozatala egyedi tamogatasi kérelem esetében

Amennyiben a tamogatas alapja nemzetkozi szerz6dés vagy kormanydontés, vagy olyan
kérelem, amely elbirdlasaban szakért6i csoport nem vett részt, az NKFI Hivatal elnoke a

KFF féosztalyvezetSjének elSterjesztése alapjan hozza meg a tamogatasi dontést.

A szakért6i csoport bevonasaval elbiralt tamogatasi kérelmen alapulé egyedi dontések
esetében az NKFI Hivatal elncke a 3.5 pontban meghatarozott médon jar el azzal, hogy
a KFItv. szerinti testiilet helyett a 3.6.2.3. pont szerinti szakért6i csoport javaslatat kell

érteni.

4 TAMOGATASI SZERZODES MEGKOTESE ES TAMOGATOI OKIRAT
KIBOCSATASA

Szerz8déstervezet el6készitése és véglegesitése

A palyazati referens adatellenérzést (szakmai ellenérzést) végez a tamogatott palyami
kapcsan. A pénziigyl monitoring munkatars ellenérzi a benyujtott koltségtervet és annak
indoklasat, majd az ellenérzés eredményét megkiildi a KFF palyazati referense részére.
Amennyiben a palyazati referens az ellenérzések eredményeképp hibat, hianyossagot
tapasztal, a sziukséges adatokat, dokumentumokat elektronikus tizenetben bekéri a

palyazatkezel6 szakrendszeren keresztil.

A fentickben jelzett szakmai megfelel6ség esetén a palyazati referens adatokkal feltdlti a TIF
jogasza altal jovahagyott szerzédésmintat és mellékleteket, majd a palyazatkezeld
szakrendszeren keresztil szerz6déskotési ajanlatot tartalmazo, a KFF féosztalyvezetdje altal

s.k. jelzéssel ellatott levéllel egytitt megkuldi a kedvezményezettnek alairasra.

A kedvezményezett altal alairt tamogatasi szerz6dést és annak mellékleteit a kedvezményezett
a palyazati referensnek koételes megkildeni az értesité levélben meghatarozott hataridén
beldl.

A kedvezményezett altal postai uton benyujtott, alairt timogatasi szerz6dést és mellékleteit a
palyazati referens formai szempontbdl ellen6rz6 lista alapjan ellenérzi és megfelel6ség esetén
az ellenérzést elfogadja. Amennyiben a palyamiben valtoztatas sziikséges, akkor KFF
tGosztalyvezetSjének engedélyét koévetben a palyazati referens a valtozast rogziti a

palyazatkezelési szakrendszerben.

Amennyiben a benyujtott dokumentumok nem megfeleléek, a hianyossagok, hibak teljes

kora felsorolasaval a palyazati referens, az elektronikus palyazatkezel6 szakrendszeren
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4.2

4.2.1

4.2.2

423

keresztul kiegészité informacié benyujtasara, vagy postai uton a kiadmanyozasra jogosult
szakmai vezet6 altal alairt levél kikildésével hianypoétlasra szolitja fel a kedvezményezettet, az
értesités sikeres kézbesitését6l szamitott legfeljebb 10 naptari napos hataridével. Utobbi
esetben a kikuldott levél szkennelt valtozatat a palyazati referens csatolja az elektronikus
palyazatkezel6 szakrendszerben. A hianypotlas bekildését kovetéen a palyazati referens
ellen6rzi  a  benyyjtott dokumentumokat. Amennyiben a  hianypotlasi  hataridé
eredménytelentl telik el vagy a hianypétlas nem alkalmas a hianyossagok, hibak orvoslasara,

akkor a tAmogatasi jogviszony nem jon létre és a palyazati dontés hatalyat veszti.

Amennyiben a kedvezményezett mulasztasabol az NKFI Hivatal, mint timogatd altal
meghatarozott hatarid6t6l szamitott tovabbi 30 naptari napon belil nem kertl sor a
szerz6déskotésre és a kedvezményezett méltanyossagi kérelmet nem terjeszt el§, a tamogatasi
dontés hatalyat veszti. Err6l a palyazati referens altal el6készitett, a kutatas-fejlesztési
palyazatokért felel6s elnokhelyettes altal alairt és a palyazati referens altal postai uton
kikuldétt, tértivevényes levélben, vagy elektronikus kapcsolattartas esetén, elektronikus uton
kell a kedvezményezettet tajékoztatni. A palyazati referens a kikildott levelet iktatja és
csatolja az elektronikus palyazatkezel6 szakrendszerben is. A kifogas benyujtasara biztositott
hatarid6 leteltét kéveté 10 naptari napon belil a palyazati referens az elektronikus
palyazatkezel6  szakrendszerben  rogziti a  tamogatds  visszavonasat, lezarja a

szerzbdéstervezetet és tajékoztatja az SZPO-t.
SzerzGdéstervezet alairasa

Amennyiben a benyujtott dokumentumok formai és tartalmi (szakmai, jogi, pénziigyi)
szempontbdl megfeleléek, a palyazati referens a tamogatasi szerz6édést megkildi a
Gazdalkodasi szabalyzat szerinti pénzigyi ellenjegyzésre jogosult személy részére, majd azt

kovetéen a Gazdalkodasi szabalyzat szerinti kotelezettségvallalo részére alafras céljabol.

A 4.2.1. pont szerinti alairast kovetéen a palyazati referens az elektronikus palyazatkezel6
szakrendszerben régziti a tamogatasi szerz&dés hatalyba 1épését. Az alairt tamogatasi
szerz6dés és mellékleteinek szkennelt valtozatat csatolja az elektronikus palyazatkezel6
szakrendszerben, illetve az NKFI Hivatal elntkének rendelkezése szerint az NKFI Hivatal

hivatalos iktatasi rendszerében.

A palyazati referens az alairt tamogatasi szerz6dés kézhezvételétdl szamitott 14 naptari napon
belill az érvényes és hatalyos szerzédés egy példanyat a szerz6dés szerinti hatalybalépésrdl
sz016 tajékoztatd levéllel egyiitt postai dton megkildi a kedvezményezettnek. Azon kutatas-
fejlesztési palyazatok esetében, ahol a vezeté kutatdé és a befogadd intézmény egyarant
szerz6d6 félként szerepel a tamogatasi szerzGdésben, a hatalyos szerzédés két példanya

(befogadé intézmény példanya, vezet6 kutatéd példanya) kertil megkiildésre.
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4.2.4

425

4.2.6

Ezt kovetben a palyazati referens a tamogatasi szerz6dés masolatat atadja az SZPO részére.
Az SZPO ellenérzi az esetleges modositasok atvezetésének meglétét és szabalyszertségét az
elektronikus  palyazatkezel6  szakrendszerben,  megfelel6ség  esetén  rogziti  a
kotelezettségvallalast a Forras KGR rendszerben nem végleges kotelezettségvallalasként. A
kotelezettségvallalasok nyilvantartasanak részletes szabalyait a Gazdalkodasi szabalyzat

tartalmazza.

Tamogat6i okirat hasznalata esetén az eljards megegyezik a fentiekkel azzal, hogy a tamogaté
részérél torténd, egyoldali elektronikus alafrast kovetéen az okirat a palyazatkezelési
szakrendszeren keresztil megkuldésre keriil a kedvezményezett szamara. A tamogatdi okirat
hatalyba 1ép, ha az okiratot az Avr. 102/C. § (8) bekezdése szerint kozoltnek kell tekinteni.
Ha tamogatdi okiratban meghatarozott valamely feltétel eltér a tamogatasi kérelemtdl, a
tamogatasi jogviszony létrejottéhez a kedvezményezett elfogad6 nyilatkozata sziikséges.
Elfogadasnak kell tekinteni azt is, ha a kedvezményezett a tamogatdi okiratban meghatarozott

hataridén beltl nem tesz nyilatkozatot.

A tamogatasi szerz6dés vagy tamogatoi okirat alairasat kéveté 7 naptari napon belil a KFF
gondoskodik a Kincstair OTR rendszerébe t6rténd, Aht. alapjan kozérdekbdl nyilvanos

adatok szolgaltatasarol.

5 TAMOGATASI SZERZODES MODOSITASA

5.1

52

5.3

A tamogatasi szerz6dés modositasait — amennyiben azt jogszabdly nem zarja ki — a
kedvezményezett és az NKFI Hivatal, mint tamogat6 egyarant jogosult kezdeményezni. A
modositas kezdeményezése elektronikus kapcesolattartas esetén elektronikus dton, egyéb
esetben az NKFI Hivatal honlapjardl letolthetd dokumentumok és az azokhoz csatolt
mellékletek postai Gton térténé megkiildésével vagy az NKFI Hivatal Ugyfélszolgilatan

keresztiili személyes benyujtassal torténhet.

A tamogatasi szerz6dés modositasanak harom formaja: a valtozas bejelentés, az egyszerGsitett

szerz6désmodositas és a kérelmen alapuld szerz6désmodositas.

Viltozas bejelentés és egyszertsitett szerz6désmodositas esetén a kedvezményezett az NKFI
Hivatal honlapjardl letolthet6 formanyomtatvanyok kitoltésével, cégszerti alafrasaval és
hivatalos bekiildésével kezdeményezheti a tamogatasi szerz6dés modositasat. Amennyiben a
szerz6désmodositas a timogatasi jogviszony harom hoénapot meghalad6 sziinetelésére, a
befogadé intézmény viltozasara, az Avr. 95. § (6) bekezdés c) pontjan kiviil esé szakmai
tartalom valtozasara vagy egyéb — a valtozas bejelentés ¢és az  egyszerdsitett

szerz6désmodositas korén kivil esé — targykorre iranyul, a kedvezményezett az elektronikus
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5.4

5.5

palyazatkezel6 szakrendszerben benyujtott

kérelemben kezdeményezi a

szerzOdés

modositasat (kérelmen alapuld szerzédésmodositas). Utobbi esetben a médositott tamogatasi

szerz6dést a palyazati referens — szitkség esetén a timogatasok jogszabalyszeriségéért felel6s

szervezetl egység jogasz munkatarsaival egyeztetve — késziti el6 és kildi meg a

kedvezményezett részére alairas céljabol.

A szerz6désmodositas esetet:

Szerz6désmodositas tipusa

Szerz6désmaddositas formaja

Székhelyvaltozas

Valtozas bejelentés

Telephelyvaltozas

Valtozas bejelentés

Postacim valtozas

Viltozas bejelentés

Tamogatasra kijelolt bankszamlaszam valtozas

Viltozas bejelentés

Képvisel6 személyének valtozasa

Valtozas bejelentés

Addszam valtozas

Valtozas bejelentés

Nyilvantartasi szam valtozas

Viltozas bejelentés

Afa levonasi jogosultsag megvaltozasa

Viltozas bejelentés

Befogadé intézményben bekovetkezett jogutodlas

Valtozas bejelentés

Harom hénapot meghaladé hataridé médositas

Egyszertsitett szerz6désmodositas

Tamogatasi szerz6dés harom hoénapot meghaladd

szunetelése

Kérelmen alapuld szerz6désmodositas

Projekt 0sszkoltség csokkentés

Egyszertsitett szerz6désmodositas

Vezetd kutatd valtas

Egyszertsitett szerz6désmoddositas

Befogadd intézmény valtozasa

Kérelmen alapuld szerz6désmodositas

Szakmai tartalom valtozasa

Avr. 95. § (6) bekezdés ¢) pont alapjan
nem szitkséges szerz6désmodositas
Egyéb

szerz6désmodositis

eset:  Kérelmen  alapuld

Tobb targya (egyenként a valtozas bejelentés vagy az
egyszerusitett szerz6désmodositas hatalya ala tartozo)

szerz6désmodositas

Valtozas bejelentés vagy egyszerisitett
szerz6désmodositas
(A szerz6désmodositas targya alapjan

kiilon kezelendo)

Egyéb all  rendelkezésre

formanyomtatvany

eset, amelyre nem

Kérelmen alapuld szerz6désmodositas

Szerz6désmodositasra nem kertil sor, de a timogat6 engedélye szitkséges a palyazati kiirasban

¢és tamogatasi szerz6désben rogzitett esetekben. A vezeté kutaté EPR rendszeren keresztil

benyujtott kérelmét a palyazati referens javaslatara figyelemmel és az illetékes KFItv. szerinti

testiilet elnoke véleményének esetleges kikérését kovetéen a Gazdalkodasi szabalyzat szerinti
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5.6

kotelezettségvallalo engedélyezi. Az engedélyt a palyazati referens az EPR-ben rogziti,

egyidejileg az EPR utjan kildott elektronikus tizenetben értesiti a vezetd kutatot a kérelem

engedélyezésérdl.

A kutatas-fejlesztési palyazatok szerzédésmodositasaval kapcsolatos feladatait a palyazati

referens latja el, £6 szabaly szerint az alabbiaknak megfelelve:

a)

b)

d

g

h)

a szerz6désmodositas beérkeztének tényét a palyazati referens rogziti az EPR-ben, majd
formai és tartalmai szempontbdl ellenérzi a beérkezett dokumentumokat, amelyrol
ellen6rzési listat vezet.

amennyiben a kedvezményezett benyujtasi kotelezettségének hataridében nem tesz eleget,
a palyazati referens a hataridé leteltét kovetéen az EPR rendszeren keresztil kildott
tzenetben figyelmezteti kedvezményezettet a mulasztast kovets jogkovetkezmények
egyidejd kozlésével.

amennyiben a kedvezményezett a harmadik felszolitisra sem tesz eleget
kotelezettségének, a palyazati referens el6terjesztést készit a KFF f6osztalyvezet6jének a
meghozandé intézkedésekrol.

amennyiben a szerzédésmodositas hianyos, a palyazati referens az elektronikus
palyazatkezel6 szakrendszeren keresztil kiegészité informacié benyujtasira vagy postai
uton a KFF féosztalyvezetSje altal alairt levél kikildésével hianypoétlasra szolitja fel a
kedvezményezettet, a hianypotlasra felszolitd értesités sikeres kézbesitését kovetd
legfeljebb 14 naptari napos hataridé tizésével.

amennyiben az ellenérzés nem talal tovabbi hidnyossagot, a palyazati referens a
szerz6désmodositasi dokumentumokat az ellen6rzé lappal egytitt — szikség szerint a
pénztgyi ellenjegyzést kévetben — atadja a  Gazdalkodasi szabalyzat — szerinti
kotelezettségvallalonak alafrasra. A szerzédésmodositas alafrasat kévetéen a palyazati
referens csatolja az EPR-be a teljes dokumentaciét, majd a modositott szerzédés két
példanyat a szerzédés szerinti hatalybalépésrdl tajékoztatd levéllel egylitt postai uton
megkildi a kedvezményezettnek.

a palyazati referens a modositott szerz6dés egy masolati példanyanak atadasaval értesiti az
SZPO-t a szerz6désmobdositas hatalybalépésérol.

a palyazati referens a modositott szerzédés egy eredeti példanyat elhelyezi a
projektdossziéban.

valtozasbejelentés esetén az eljaras megegyezik a fentiekkel azzal, hogy az ,,Adatvaltozas
bejelentd adatlapot” a palyazati referens ellenérzi, majd a Gazdalkodasi szabalyzat szerinti
kotelezettségvallalo elé terjeszti tudomasulvétel céljabol.

kérelmen alapuld szerzédésmodositas esetén az eljaras megegyezik a fentiekkel azzal,

hogy a kedvezményezett kérelmét a palyazati referens javaslatara, a KFItv. szerinti testiilet

elnke véleményének esetleges kikérését kovetéen — szikség szerint a pénzigyi
ellenjegyzést koévetéen — a  Gazdalkodasi szabalyzat szerinti  kotelezettségvallald
engedélyezi. Ezt kovetéen a palyazati referens — szikség esetén a TIF jogasz
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5.7

5.8

5.9

munkatarsaval egyeztetve — gondoskodik a modositott szerzédés kedvezményezett

részére torténd elkuldésérdl.

Amennyiben a szerz6désmodositasi kérelem érinti a koltségtervet, abban az esetben a KFF
palyazati referense a szerz6désmodositasi kérelmet véleményezésre tovabbitja a pénziigyi
monitoring munkatarsnak. Ha a moédositas 4j koltségterv benyujtasat igényli, a pénziigyi
monitoring munkatars gondoskodik a koltségterv elkészitésérdl, illetve szitkség esetén annak
kedvezményezettel ~valé  egyeztetésérél. A pénziigyi monitoring munkatiars a
szerz6désmodositasi kérelem pénziigyi elfogadasara vagy elutasitasara tesz javaslatot, amelyet
az EPR rendszerben r6gzit és megkiild a KFF palyazati referensének.

A szerzédésmodositasra iranyuld kérelmek elbiralasa a szerzédés-csomagban meghatarozott
hatarid6k szerint torténik.

Tamogatéi okirat alkalmazasa esetén az eljaras megegyezik a kérelmen alapuld
szerz6désmodositasra vonatkozo szabalyokkal azzal, hogy az okiraton nincs szikség a

kedvezményezett alairasara.

6 TAMOGATASOK FOLYOSITASA, ELSZAMOLASOK, KOVETELESKEZELES,
NYILVANTARTASOK

6.1

Altalanos szabalyok: az NKFI Alap bevételei, pénzforgalom és hatarid6k

Az NKFI Alap bevételei a kovetkez6k lehetnek:

a) gazdasagi tarsasagok altal befizetett innovacios jarulék,

b) koézponti koltségvetésbdl biztositott kbzponti tamogatas,

c) NKEFI Alap — targyévet megel6z6 — koltségvetési maradvanya,

d) belfoldi vagy kilfoldi természetes személyek és jogi személyek altal teljesitett befizetések,
onkéntes befizetések, adomanyok, segélyek,

e) nemzetkozi szervezetektol, intézményektdl szarmazo tamogatasok és

f) egyéb bevételek (targyévet kovetd év koveteléseibdl szarmazo atvett pénzeszkozok).

Az NKFI Alap pénzforgalmanak részletes szabalyait az NKFI Alap mindenkor hatalyos
pénzkezelési szabalyzata tartalmazza. Az NKFI Alap koltségvetését érinté pénzforgalom
kizarélag a Kincstarnal vezetett fizetési szamlan kertl lebonyolitasra. Készpénzforgalom az
NKFI Alap kezelése soran nem torténik. Banki atutalast kizarélag ellen6rzott (szakmai,
pénzigyi) és jovahagyott (teljesitésigazolassal ellatott, érvényesitett és utalvanyozott)
utalvanyrendelet alapjan lehet kezdeményezni, amelynek részletes szabalyait — beleértve a
hataskoroket is — a Gazdalkodasi szabalyzat tartalmazza.
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6.14

6.2

6.2.1

6.2.2

6.2.3

6.2.4

A bevételek feldolgozasanak rendjét a 6.6 pont tartalmazza.

A tamogatasok és az el6legek folydsitasara, tovabba a tamogatott projekt megvalositasarol és
a tamogatas felhasznalasardl szolo pénziigyi és (ezzel Osszefliggésben) a szakmai beszamolok
feldolgozasara ¢és elfogadasara, valamint az ezekkel kapcsolatos hianypotlasokra és
adatszolgaltatasokra rendelkezésre all6 hatarid6kre nézve a tamogatasi szerz6dés vagy a

tamogatoi okirat altal el6irt szabalyok iranyadok.
A tamogatasi el6leg folyositasanak altalanos szabalyai

Az elsé tamogatasi elSleg folyositasanak feltétele:

a) a felek altal aldirt tamogatasi szerz6dés vagy tamogatéi okirat és az elektronikus
palyazatkezel6 szakrendszerben, valamint a Forras KGR rendszerben nyilvantartasba vett
nem végleges kotelezettség,

b) az elbleg folyositasara vonatkozodan kiallitasra kerilt és a Gazdalkodasi szabalyzatban
meghatarozott személyek altal alairt teljesitésigazolas és utalvanyrendelet,

c) avégleges kotelezettség Forras KGR rendszerben torténd nyilvantartasba vétele,

d) Avr. 89. § (1) bekezdésében foglaltaknak az adott palyazat kezeléséért felelSs szervezeti

egység részérol torténd végrehajtasa.

Tovabbi tamogatasi elSleg folyositasanak a feltétele:

a) az eléz6 munkaszakaszra kiutalt tamogatasi el6leg felhasznalasara vonatkozo pénziigyi és
szakmai beszamold benyujtasa és elfogadasa, valamint az arra vonatkozo, a Gazdalkodasi
szabalyzatban kijel6lt személy altal alairt szakmai teljesitésigazolas,

b) az a) pontban foglalt beszamol6 elfogadasa alapjan a kovetelés nyilvantartasokbol
(elektronikus palyazatkezel6 szakrendszer, Forras KGR) torténd kivezetése,

c) az elbleg folyositasara vonatkozéan kiallitdsra keriilt és a Gazdalkodasi szabalyzatban
meghatarozott személyek altal alairt teljesitésigazolas és utalvanyrendelet,

d) az eldleg Forras KGR rendszerben végleges kotelezettségként torténd nyilvantartasba

vétele.

Amennyiben — a timogatisi szerzGdésben/taimogat6i okiratban foglaltak szerint a
kedvezményezett arra jogosult — a korabban kiutalt tamogatasi el6leggel a kedvezményezett
részbeszamoléjaban nem teljes Osszegben szamol el, az el nem szamolt elbleg Gsszege (a
tovabbiakban: timogatasi el6leg maradvany) a timogatasi szerz6désben/tamogatdi okiratban
foglalt szabalyok szerint vehet6 figyelembe a kovetkezd tamogatasi elSleg Gsszegének

megallapitasa soran.

Amennyiben a korabban kiutalt tamogatasi elSleggel a kedvezményezett nem szamolt el,

tovabbi timogatisi elleg kizarélag abban az esetben foly6sithaté, amennyiben az Avr. 87. §
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6.2.5

6.2.6

6.3

6.3.1

6.3.2

6.3.3

(1)-(2) bekezdésében foglaltak alapjan arrol a felek a tamogatasi szerz6désben rendelkeztek,

vagy arrél a tamogatdi okirat rendelkezett.

A tamogatasi elSleg (elSlegrészlet) folyositasat megel6z6en — a teljesitésigazolas kiallitasa
sordn — meg kell gy6z8dni arrdl, hogy a kedvezményezett statuszaban az Aht. 50. § (1)
bekezdésben foglaltakkal, valamint a palyazati kifrasban meghatarozott egyéb kizar6é okokkal

Osszefuggésben valtozas nem kovetkezett be, amely ellenérzésért a KFF felel6s.

A csédeljaras, végrehajtasi eljaras vagy mas, fizetGképesség helyreallitisara iranyul6 eljaras
hatalya alatt 1évé kedvezményezett részére akkor fizethetd ki tamogatasi eléleg, amennyiben
kétséget kizaréan megallapithatd, hogy a folyamatban 1évé eljaras a tamogatott projekt céljait
nem veszélyezteti. Ennek ellenérzése és a kifizetésrdl valé dontés — csédeljarasra iranyuld
eljaras hatalya alatt 1évé kedvezményezett kivételével — a KFF hataskore. Csédeljarasra
iranyulé eljaras hatalya alatt 1évé kedvezményezett esetén a kifizetésré6l a KFF
téosztalyvezetSjének javaslatara az NKFI Hivatal elntke dont. A megszintetésre iranyuld

eljaras alatt 1évé kedvezményezett részére tamogatas nem fizethetd.

A tamogatasi el6leg folydsitasanak részletes szabalyai

A taimogatasi szerz8dés/timogatoi okirat alapjan kifizetett vagy a tovabbi el6legek esetében a
tamogatasi ellegigénylés elfogadasat és a 6.2.2 pontban foglaltak végrehajtasat kévetéen a
HTMO pénziigyi monitoring munkatarsa az elektronikus palyazatkezel6 szakrendszerben

rogziti a tamogatasi el6leget és elballitja a teljesitésigazolas dokumentumat.

A HTMO pénziigyi monitoring munkatarsa koteles ellenérizni, hogy a KFF a 6.2.5. pontban
foglalt feltételeknek valé megfelelést igazolta. Amennyiben a kedvezményezett ezen
feltételeknek megfelel, a teljesitésigazolas dokumentumat és a jovahagyott tételekrdl
elkészitett finanszirozhaté tételek listajat tovabbitja alafrasra a Gazdalkodasi szabalyzat
alapjan feljogositott szakmai teljesitésigazolé szamara, aki az alairasat kovetSen tovabbitja a

teljesitésigazolas dokumentumat és a kapcsolodo iratokat az SZPO részére.

Az SZPO a 6.3.2 pontban foglaltak szerint megkild6tt dokumentumok, valamint az

elektronikus palyazatkezel6 szakrendszerbdl rendelkezésre allé adatok alapjan:

a) rogziti a tamogatasi el6leg (el6legigénylés) Osszegét a Forras KGR rendszerben végleges
kotelezettségként a nem végleges kotelezettséghez kapcesolédoan,

b) kiallitta az utalvanyrendeletet és tovabbitja azt a Gazdalkodasi szabalyzatban
érvényesitésre és utalvanyozasra jogosult személyek részére,

c) az érvényesitést és utalvanyozast kbvetSen az utalvanyrendeleten megjeldlt hataridére (a
teljesitésigazolas kézhezvételét kveté 5 munkanapon beltl) atutalja a tAmogatasi el6leg

Osszegét a kedvezményezett részére,
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6.3.4

6.3.5

6.4

6.4.1

6.4.2

6.4.3

6.4.4

d) a tamogatasi elleget kbvetelésként nyilvantartasba veszi.

A tamogatasi el6legek finanszirozasra torténé elékészitése az elektronikus palyazatkezelési
szakrendszerben  torténik. Az elsé elSleg kiutalasa a  tamogatasi  szerz6dés
megkotését/tamogatoi okirat kibocsatasat kovetSen, a tamogatasi szerzédésben/tamogatoi
okiratban meghatirozott idépontig valésul meg, a kovetkez6 évre/idGszakra (adott kutatasi
szakaszra) vonatkozo tamogatasi el6leg finanszirozasanak feltétele az el6z6 tamogatasi Osszeg

felhasznalasardl szol6 pénziigyi és szakmai beszamol6 elfogadasa.

A HTMO pénzigyi monitoring munkatarsa az elektronikus palyazatkezelési szakrendszerben
kijeloli a finanszirozhaté tételeket és arrdl listat készit, melyet alairasra megkiild a
Gazdalkodasi  szabalyzat alapjan feljogositott szakmai teljesitésigazolé szamara. A
teljesitésigazolas alafrasat kovetben a HTMO pénziigyi monitoring munkatarsa az

elektronikus palyazatkezelési szakrendszerben rogziti a jovahagyott tételeket.
Pénziigyi beszamolok ellendrzése

A timogatisi elSlegek elszamolisa érdekében a tdmogatasi  szerzddésben/timogatdi
okiratban a kedvezményezett részére az Aht. 53. §-ban, valamint az Avr. 92-94. §-iban,
tovabba a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovaciés Hivatal altal a Nemzeti Kutatasi,
Fejlesztési és Innovacios Alapbdl finanszirozott kutatas-fejlesztési és innovacidés programok
és projektek értékelésének részletes szabalyairdl szolé 433/2016. (XIL. 15.) Korm.
rendeletben meghatarozott  kévetelmények — figyelembe — vételével  (rész)beszamolasi

kotelezettséget (pénzigyi és szakmai beszamold 6sszeallitasat) kell el6irni.

A (rész)beszamolo elfogadasaig a folyositott tamogatasi el6leget — a tamogatas jellegének

megfelelen — kévetelésként kell nyilvantartasba venni.

A pénzigyi beszamolét a kedvezményezett rbgziti az elektronikus palyazatkezelési
szakrendszerben. Az alairt pénziigyi beszamold beérkezését kévetéen a KFF iktatasért felel6s
munkatarsa az iratkezelési szabalyzatban foglaltak szerint érkezteti a pénziigyi beszamolot az

iratkezelési szakrendszerben.

A KFF iktatasért felel6s munkatarsa a pénziigyl beszamold beérkezését kéveté napon a
beérkezett pénziigyi beszamolot atadja a TIF iratkezeléséért felel6s munkatarsa részére, aki az
iratkezelési szabalyzatban foglaltak szerint iktatja a beérkezett pénzigyi beszamolét és
ellenérzés céljabdl atadja a dokumentumokat a HTMO pénziigyi monitoring munkatarsa

részére.
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6.4.5

6.4.6

6.4.7

6.4.8

6.4.9

Amennyiben a kedvezményezett a pénziigyi és szakmai beszamol6é tekintetében
kotelezettségét hatarid6re nem teljesiti, a KFF kijelolt munkatarsa a hatarid6 lejartat kévetd
30 naptari napon belil — legfeljebb egy alkalommal — irasban felszolitja a kedvezményezettet
a beszamolasi kotelezettség teljesitésére, megjeldlve a vonatkozo jogszabaly vagy a timogatasi
szerz6dés/tamogat6i  okirat dltal meghatarozott, a hianypétlasra  rendelkezésre  allo
id6tartamot, illetve annak elmulasztisa esetén a timogatasi szerzGdésben/timogatdi

okiratban meghatarozott szankciokat.

A HTMO pénziigyi monitoring munkatirsa a pénzigyi beszamolét a tamogatasi
szerz6désben/tamogatodi okiratban és annak mellékleteiben foglalt eléirdsoknak megfelel6en

ellendrzi.

A pénziigyi beszamold ellenérzése a palyazatkezelési szakrendszerben rogzitett ellenérzési
lista, a palyazati kiiras és a szerz6dés-csomag alapjan torténik, amely tobbek kozott kiterjed a
formai szempontoknak, az atcsoportositasok mértékének és a koltségek elszamolhatésaganak
ellenérzésére, tovabba annak vizsgalatara, hogy a kedvezményezett megszintetésre iranyulo
eljaras alatt all-e. A pénziigyi beszamold ellendrzése soran kiemelt figyelmet kell forditani a

vonatkozo jogszabalyi — igy killonosen az Avr. 92-94.§-dban fogalt — feltételek vizsgalatara.

A pénzigyi beszamol6 formai és tartalmi megfeleléségét az alabbiak szerint szikséges

ellenérizni:

a) az el6irt dokumentumok rendelkezésre allasanak szamba vétele;

b) a kedvezményezett nevében eljaré személy alairasa meglétének és valodisaganak
vizsgalata,

c) a bizonylatok teljes kérségének ellenérzése,

d) a pénzigyi beszamold, a nyilatkozat és a szamladsszesité dUrlapok (adatlapok,
nyomtatvanyok) adatai 6sszhangjanak ellenérzése,

e) a szamlaOsszesité szamlainak tételes ellendrzése,

f) a szamladsszesiton megjelolt Osszegek szamszaki helyességének ellendrzése,

@) a munkaszakasz futamidejének és a kiallitott szamlak kiallitdsi datuma Gsszhangjanak
ellenGrzése,

h) az elszamolas és az AFA-levonasi nyilatkozat Gsszhangjanak vizsgalata,

1) a koltségtételek megalapozottsaganak és szabalyszerségének vizsgalata,

j) apénzigyi beszamold szerz6désszeriségének ellendrzése.
A pénzigyi beszamolohoz kapcsolodd visszafizetési kotelezettség, vagy a kedvezményezett

részérdl talfizetés megallapitasa esetén annak rendezésére vonatkozo szabalyokat a 6.5. pont

tartalmazza.
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6.4.10

6.4.11

6.4.12

6.4.13

6.4.14

6.4.15

6.4.16

Amennyiben a pénzligyi beszamol6 formai vagy tartalmi szempontbdl hianyos vagy hibas, a
HTMO pénziigyi monitoring munkatarsa elektronikus kapcsolattartas utjan felszolitja a
kedvezményezettet a hianyok poétlasara, a hibak javitdsara. A hianypotld leveleket a
Gazdalkodasi szabalyzatban arra feljogositott szakmai teljesitésigazol6 ellatja alafrasaval, az
alairast kovetéen a TIF iktatasért felel6s munkatarsa az alairt hianypotlo levelet az iratkezelési

szabalyzatban foglaltak alapjan iktatja az iktatérendszerben.

Amennyiben a bekiildott pénziigyi beszamolo a hianypotlast kovetSen tovabbra is hianyos, a
pénzigyi beszamol6 csokkentett Osszegben fogadhat6 el. Amennyiben a hiba jellegébdl vagy
az elektronikus palyazatkezel szakrendszer mikodésébdl adoddan ez nem lehetséges, a TIF
Gazdalkodasi szabalyzatban arra feljogositott szakmai teljesitésigazold szakmai vezetje a
pénzlgyi beszamolot elutasitja és elektronikus kapcsolattartas utjan értesiti az elutasitasrol a

kedvezményezettet.

Tisztazé kérdések esetén a beszamoldval kapcsolatos leveleket a HTMO pénzigyi
monitoring munkatarsa  elektronikus  formaban, az elektronikus  palyazatkezelési

szakrendszeren keresztil kiildi meg a kedvezményezett részére.

Amennyiben a pénzigyi beszamolot a HTMO pénzigyi monitoring munkatirsa
hianytalannak és hibatlannak értékeli, az ellenérzési listat alairasaval ellatja, és az alairt
pénztgyi beszamold feltoltésével egyidejlleg az elfogadott pénziigyi beszamolét régziti a

palyazatkezelési szakrendszerben.

A pénzigyi beszamol6 végleges elfogadasat a Gazdalkodasi szabalyzatban arra feljogositott
szakmai teljesitésigazold vezetd végzi el az elektronikus palyazatkezelési szakrendszerben. A
pénzlgyi beszamold végleges elfogadasa a szakmai beszamold elfogadasat kovetden torténhet
meg. A kettds feltétel fennallasarol a HTMO pénzigyl monitoring munkatarsa tételes listat
készit a kiadmanyozasi joggal érintett vezetd részére, valamint a beszamol6 elfogadasat
kovetéen, az elektronikus palyazatkezelési szakrendszer altal generalt szakmai
teljesitésigazolasokat lementi és azokrol listat készit, melyet atad a Gazdalkodasi szabalyzat

alapjan arra feljogositott szakmai teljesitésigazold részére alairasra.

A HTMO pénziigyi monitoring munkatarsa a f6konyvi elszamolasok érdekében a kévetkezd
bizonylatokat adja at az SZPO részére:
a) szakmal teljesitésigazolas,

b) lemondé nyilatkozat (sziikség szerint).
Az SZPO a 6.4.15 pontban foglalt bizonylatok alapjan a Forras KGR rendszerben:
a) a szakmai teljesitésigazolas alapjan az elszamolas Osszegével egyezben kivezeti a kovetelés

Osszegét,
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6.4.17

6.5

6.5.1

6.5.2

6.5.3

6.5.4

b) konyveli az eliranyzat modositast, sziikség szerint elbiranyzat médositast készit elé a
Gazdalkodasi szabalyzatban meghatarozott eljarasi rend szerint, az adott nem végleges
kotelezettségvallalashoz — kapcsoléddan, beleértve a  keretemeléssel és  lemondd
nyilatkozattal kapcsolatos tételeket is,

c) alemondé nyilatkozat alapjan kivezeti a felszabadult kotelezettségvallalas Gsszegét.

Amennyiben a kedvezményezett az irasban tortént felszolitaisban meghatarozott hataridé
lejarta utan sem tesz eleget beszamolasi kotelezettségének, vagy a beszamold nem, vagy csak
részben kertl elfogadasra, az el nem szamolt tamogatasi elSleget visszafizetési
kotelezettségként haladéktalanul el6 kell irni, melyrdl a HTMO pénzigyi monitoring
munkatarsa az SZPO-t tdjékoztatni koteles a kovetelés Forras KGR rendszerben torténd

nyilvantartasba vétele, médositasa érdekében.
Kovetelések kezelése

Amennyiben a tamogatasi szerz6désekkel/tamogatdi okiratokkal kapcsolatos kovetelések
érvényesitése érdekében a palyazati kiiras biztositék nydjtasat irja elé, a tamogatasi
szerzGdésben/tamogat6i okiratban legaldbb az Avr. 84. § (2) bekezdés a) pontja szerinti
biztositékot kell kik6tni.

A tamogatasi el6legek folyositasat, az elszamolas (ellenérzés) soran a szabalytalansag
megallapitasat vagy a fel nem hasznalt tamogatasi el6leg 6sszegének megallapitasat kovetéen
haladéktalanul gondoskodni kell a folydsitott tamogatas vagy el nem szamolt tamogatasi
eldleg kovetelésként torténd nyilvantartasba vételérdl, az allamhdztartds szamvitelérél szolo
4/2013. (I. 11.) Korm. rendeletben, valamint az 4llamhaztartisban felmerils egyes gyakoribb
gazdasagi események kotelezd elszamolasi modjardl szolé 38/2013. (IX. 19.) NGM

rendeletben foglaltak szerint.

A kovetelések nyilvantartasba vételének altalanos rendjét a Gazdalkodasi szabalyzat, a
kovetelések értékelésének szabalyait az NKFI Alap mindenkor hatilyos szamviteli

politikajarol szolo utasitas tartalmazza.

A kovetelések elbirasa az NKFI Alapot érintéen a kévetkez6 jogeimekhez kapesolodhat:

a) folyositott timogatasi elSleg,

b) fel nem hasznalt timogatasi el6leg el6irasa a folydsitas évében vagy azon tul,

c) szabalytalansag alapjan el6irt fizetési kotelezettség a folydsitas évében vagy azon tul,

d) visszatéritendé tamogatas elbirasa fizetési kotelezettségként,

e) tamogatasi szerz6dés/tamogatdi okirat modositasabol erdd visszafizetési kotelezettségbdl

szarmazé kovetelés nyilvantartasba vétele,
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6.5.5

6.5.6

6.5.7

6.5.8

6.5.9

f) tamogatasi szerz6dés megszintetésébdl/tamogatdi  okirat  visszavonasabol  eredd
visszafizetési kotelezettség nyilvantartasba vétele,

@) tamogatasi szerz6dés szuneteltetése miatt visszafizetendé tamogatas.

A 6.5.4 pontban meghatarozott kovetelések kezelése, azok elbirasanak és behajtasanak
kezdeményezése (fizetési felszolitas kibocsatasa, beszedési megbizas benyujtasanak
kezdeményezése az SZPO felé, egyéb biztositék érvényesitése, tovabba adohatdsagi behajtas
kezdeményezése, polgari jogi igény érvényesitésének kezdeményezése, kovetelés
bejelentésének kezdeményezése a csédeljarasrdl és felszamolasi eljarasrél szolo 1991. évi
XLIX. torvény vagy a cégnyilvanossagrol, a birdsagi cégeljarasrol és a végelszamolasrol szolo
20006. évi V. torvény alapjan a TIF jogasz munkatarsa felé) a HTMO hataskore.

Amennyiben valamely, a 6.5.4 pontban felsorolt jogcim kévetkeztében a kedvezményezettnek
az NKFI Alap felé visszafizetési kotelezettsége keletkezik, a kedvezményezett szamara a
visszafizetéste — jogszabaly vagy timogatasi szerz6dés/tamogatdi okirat eltéré rendelkezése
hianyaban — a felszolité levél (fizetési felszolitas), illetve a monitoring latogatas vagy a
helyszini ellen6rzés alapjan hozott elnoki dontés és felszolitd levél kézhezvételétdl szamitott

30 naptari napos hataridét kell el6irni a kotelezettség teljesitésére.

A szabalytalansag alapjan el6irt fizetési kotelezettség korében a helyszini ellendrzési
jegyz6konyvet vagy a monitoring latogatasi emlékeztet6t és az NKFI Hivatal elnoke altal
alairt dontést koveté 3 napon belil a KFF kijelolt munkatarsa feltolti az elektronikus
palyazatkezel6 szakrendszerbe. A HTMO pénziigyi monitoring munkatarsa a visszafizetés
Osszegét felvezeti a kovetelés tablaba. A helyszini ellendrzés vagy a monitoring latogatas
soran megallapitott timogatasi Osszeg visszafizetésérdl szolé dokumentumok masolatat a
pénzlgyi munkatars tovabbitja az SZPO részére. Az SZPO a megkapott dokumentumok
alapjan a visszakovetelt tamogatas Osszegét a FORRAS KGR rendszerben kévetelésként
rogziti.

A fizetési felszolitast, az ellendrzési jegyz6konyvet vagy a kovetelés Gsszegét r6gzité egyéb
okiratot (kovetelés Osszegének bejelentése felszamolasi, csédeljarasi, végelszamolasi,
kényszertorlési eljarasban) az SZPO részére annak kibocsatasat kovetéen haladéktalanul at

kell adni a kovetelés nyilvantartasba vétele érdekében.

A felszolitas dokumentumanak a kéveteléssel kapcsolatban tobbek kozott tartalmaznia kell:

a) a kovetelés jogeimét, tipusat,

b) a tékekovetelés pontos Osszegét,

¢) a fizetend6 kamat mértékét és Osszegét (amennyiben van kamatfizetési kotelezettsége a
kotelezettnek),
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6.5.10

6.5.11

6.5.12

6.5.13

6.5.14

d) a napi kamat és késedelmi kamat mértékét és Osszegét (amennyiben van kamatfizetési
kotelezettsége a kotelezettnek),

e) az esetlegesen egyéb jogcimen fennalld kovetelés Gsszegét,

f) avisszafizetési hatarid6t (kézhezvétel + 6.5.6. pont szerinti hataridd).

Az SZPO a Forras KGR rendszerben

a) éven belll esedékes kovetelések nyilvantartasba vétele soran a visszafizetési kotelezettség
el6irasaval egyidejlleg, annak 6sszegével egyezéen csokkenti a kotelezettség allomanyat,

b) éven tal esedékes kotelezettség esetében pénzeszkoz atvételre vonatkozd kovetelés
nyilvantartasba vételével rogziti a kedvezményezettel szemben el6irt kotelezettséget,

szitkség szerint kezdeményezi a kiadasi és bevételi eléiranyzat modositasat.

Amennyiben a koévetelés behajtasa érdekében kibocsatott fizetési felszolitas nem jar
eredménnyel és a timogatisi szerz&dés/tamogatdi okirat arra az NKFI Hivatalt
felhatalmazza, a kedvezményezett fizetési szamlaja ellen a TIF kezdeményezése alapjan az
SZPO beszedési megbizast nydjt be, illetve a TIF féosztilyvezetdje indokolt esetben
kezdeményezheti a tdmogatasi szerz6déstdl vald eldllist/tamogatdi okirat visszavonasat.
Amennyiben a beszedési megbizas benyujtasa a 35 napos sorba allitasi id6 elteltét kévetSen
sem eredményezi a kovetés megtérilését és a timogatasi szerz6désben/tamogatdi okiratban
kikotésre kerilt egyéb biztositék is (bankgarancia, kezességvallalas, jelzalog, egyéb), a TIF a

vonatkozo jogszabalyok szerint intézkedik a biztositék érvényesitése érdekében.

A kovetelés biztositékok érvényesitése révén torténé behajtasanak eredménytelensége esetén
a TIF jogasz munkatarsa intézkedik arrél, hogy az NKFI Hivatal az addhatésag altal
foganatositand6 végrehajtasi eljarasokrdl szolé 2017. évi CLIIL torvény alapjan elektronikus
uton kezdeményezze a Nemzeti Ado- és Vamhivatalnal a kévetelés adok modjara torténd
behajtasat.

A TIF jogasz munkatarsa a fizetési hataridé lejartat, illetve ha az NKFI Hivatalt a kovetelés
behajtasara jogszabaly kotelezi, ennek eredménytelen megtételét kéveté 30 nap elteltével
megkeresi az e célra rendszeresitett elektronikus Grlapon a hataskorrel rendelkezé illetékes
allami ado- és vamhatosagot a behajtas végett, ha a tartozas Osszege eléri vagy meghaladja a
10 ezer forintot. Torvény ennél alacsonyabb Osszegt értékhatart is megallapithat, de az nem

lehet alacsonyabb 5 ezer forintnal.

Ha a hatralék kés6bbi megtfizetése igazoltan veszélyeztetett, az adohatosagot a 30 napos
hatarid6é letelte el6tt soron kivil kell megkeresni. Ebben az esetben a behajtasi

megkeresésben a kotelezettség veszélyeztetettségét az okok megjelolésével részletesen
indokolni kell.
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6.5.15 A megkeresésben fel kell tintetni:

6.5.16

6.5.17

a)

b)

g

h)

A

a behajtast kérd és a fizetésre kotelezett azonositasahoz sziikséges adatokat, valamint az
NKFI Hivatal pénzforgalmi szamlaszamat,

a fizetésre kotelezett nevét és addazonosité szamat, addazonositdé szam hianyaban a
természetes személy természetes személyazonosité adatait és lakcimét, illetve a birdsag
altal nyilvantartando jogi személy nyilvantartasi szamat és székhelyét,

a tartozas jogcimét,

a fizetési kotelezettséget elrendelé hatarozat szamat, jogerére emelkedésének id6pontjat,
a nem dontésen alapulé fizetési kotelezettség esetén a fizetési kotelezettséget
meghatarozé jogszabalyhelyet,

a teljesitési hataridét,

a tartozas Osszegét és esetleges jarulékait,

valamint annak a jogszabalynak a pontos megjel6lését, amely az adok modjara vald
behajtast lehet6vé teszi,

ha az NKFI Hivatalt jogszabaly valamely eljarasi cselekmény foganatositasara kotelezi,

annak megtorténtének igazolasat.

kovetelések kezelésében valé koézremukodésre tgyvédi iroda bizhaté meg, amely

kozremikodik a jogi képviseletet igényld feladatok végrehajtasaban, {gy kiilonosen:

a)

b)
)
d)
¢)
)

felszamolasi, csédeljarasi, végelszamolasi, kényszertorlési, hivatalbdl torlési és egyéb
nemperes eljarasokban,

peres eljarasokban (polgari és biintetéperes),

nemperes eljarasokban (cégiratok vonatkozasaban),

a fentickkel Osszefiiggd hatdsagi eljarasokban (f6ként ingatlan-nyilvantartasi eljarasok),
jogosult a felekkel torténd levelezésre, résziikre felvilagositast adni, kapcsolatot tartani,
végrehajtasi tigyekben a Magyar Végrehajtasi Kamara altal muikodtetett elektronikus
rendszer alkalmazasaval eljar.

Amennyiben az ad6s — az NKFI Hivatallal szemben fennall tartozasa rendezése érdekében

— részletfizetésre vonatkozo kérelmet terjeszt el6, a TIF jogasz munkatarsa megvizsgalja

ennek lehet6ségét figyelembe véve

a)
b)

0

)

az NKFI Hivatal kévetelésének Osszegét,

az ados jogallasat, gazdalkodasi formajat,

az adossal az NKFI Hivatal vagy jogelédjei altal kotott tamogatasi szerzédéseket,
valamint az azokban régzitett kedvezményezetti kotelezettségek teljesitését,

a rendelkezésre all6 informaciok alapjan az adds anyagi helyzetét és

az egyéb rendelkezésre all6 lényeges informaciokat.
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6.5.18

6.5.19

6.6

6.6.1

6.6.2

6.7

6.7.1

A részletfizetés engedélyezésérol a TIF féosztalyvezetSijének elbterjesztése alapjan az NKFI
Hivatal elnéke dont. A részletfizetés engedélyezése esetén kiilon megallapodasban régziteni
kell az egyes részletek Osszegét, valamint az egyes részletek befizetésének hataridejét. A
részletfizetési kotelezettség elmulasztasa esetén a kovetelésb6l még fennmaradt Gsszeg egy
Osszegben lejartta valik és a kovetelés tovabbi érvényesitése érdekében a 6.5.6, 6.5.9, 6.5.10 —
6.5.16 pontok szerint kell eljarni. A részletfizetés engedélyezésének dokumentumat a TIF
jogasz munkatarsa haladéktalanul atadja az EPR-ben val6 rogzités céljabol a HTMO részére,

valamint a Forras KGR-ben torténé rogzitése érdekében az SZPO részére.

A KFF a megkotott tamogatasi szerz6dések/kibocsatott timogatdi okiratok alapjan adatot
szolgaltat a kedvezményezettekrél a SIF szamara, amely szervezeti egység — sziikség szerint
kiilsé szolgaltatas igénybevételével — a kedvezményezettek cégnyilvantartasban szerepld
adatain alapul6 figyelést végeztet arra vonatkozoéan, hogy a kedvezményezetteket érintéen
indult-e csédeljaras, jogutod nélkuli megszintetési eljaras ({gy killondsen felszamolasi eljaras,
végelszamolas, kényszertorlés). A figyeltetés eredményérdl hetente rendszeresen adatot kell

szolgaltatni a TIF jogasz munkatarsa szamara.
Bevételek feldolgozasa, kovetelések rendezése

Az el6irt kévetelések teljesitésére vonatkozé kincstari kivonat tételeit az SZPO rogziti a
Forras KGR rendszerben, valamint annak megérkezésétél szamitott 3 munkanapon belil
atadja azt a HTMO részére. A HTMO 10 munkanapon belil gondoskodik a bevételek
beazonositasardl, ellenérzésérdl és a teljesitésigazolas (beleértve a beazonositott tételek
teljesitésigazolasat is) a Gazdalkodasi szabalyzatban meghatarozott személy részérél térténd

alairatasarol.

Az SZPO a teljesitésigazolassal ellatott (beazonositott) bevételek alapjan a Forras KGR

rendszerben:

a) rogziti a kovetelést a 6.5.10 pontban foglalt jellegének megfeleléen,

b) kiallitja az utalvanyrendeletet a Gazdalkodasi szabalyzatban foglalt személy alairasat
kovetben,

c) elszamolja a bevételt bevételi elbiranyzat teljesitésként és kivezeti a kévetelést, vagy

kiadast csokkentd tételként elszamolja a kovetelésre befolyt pénzeszkozt.
Részletezd nyilvantartasok
Az NKFI Alap terhére nyujtott timogatasi szerzGdések/taimogatdi okiratok, az azokhoz

kapcsolodd  kovetelések — részletez6  nyilvantartasa  vezetésének, a  nyilvantartasok
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6.8

6.8.1

6.8.2

6.8.3

6.8.4

6.8.5

6.8.6

egyeztetésének rendjét a Gazdalkodasi szabalyzat és az NKFI Alap mindenkor hatalyos

szamlarendje hatarozza meg.
Tamogatasi szerz8dések/tamogatoi okiratok pénziigyi zarasa

Az NKFI Alapbdl finanszirozott projekteket azok megvalosulasat kévetéen a HTMO —
amennyiben a kedvezményezettet tovabbi kotelezettség nem terheli — pénziigyileg is lezarja.
Megval6sult projekt esetén a szerz6dés zarasara a kedvezményezett végsé teljesitési szakaszra
és a projekt egészére benyujtott beszamoldjanak szakmai és pénzigyi elfogadasat és a
fennmaradé timogatas kifizetését, a beszedési megbizas és/vagy az egyéb biztositékok
visszavonasat kovetGen kertl sor, a tdmogatasi szerzédésben/tdmogatéi  okiratban
rogzitetteknek megfeleléen. Konzorcium esetén a projekt csak abban az esetben zarhatd, ha
minden tag esetén teljesiiltek a projekt (timogatasi szerz6dés/tamogatdi okirat) zarasinak
feltételei.

A tamogatasi szerz6dések/tamogatoi okiratok pénziigyi zarasa a KFF, tovabba a HTMO
feladata.

A zar6 beszamolo elfogadasat kévetéen a HTMO munkatarsa a koltségatcsoportositasok
atvezetésének, a helyszini ellenérzés soran megallapitott szabalytalansag visszafizetésének és a
fel nem hasznalt timogatas visszafizetésének ellenérzését kovetéen a pénziigyi felileten

lezatja a timogatasi szerzGdést/tamogatdi okiratot.

A HTMO munkatarsa altal elvégzett zarast kévetéen a KFF illetékes munkatarsa ellen6rzi a
zar6 szakmai beszamolo jovahagyasat, elkésziti a projektzaro levelet, sziikség esetén beszedési
megbizas benyujtasra sz6lé felhatalmazas és/vagy az egyéb biztositékok visszavondsira
vonatkoz6 levelet. A KFF illetékes munkatarsa altal elkészitett projektzaré levelet a

Gazdalkodasi szabalyzat szerinti kételezettségvallalo irja ala.

A beszedési megbizas benyudjtasara szolo felhatalmazds visszavondsira a tamogatd és a
kedvezményezett egylittesen jogosult. A felhatalmazas visszavonasanak sziikségességérdl a
KFF munkatarsa értesiti a KIF vezetéjét. A KIF f6osztalyvezetSje altal alairt, a felhatalmazas
visszavonasira vonatkozé dokumentumot a projektzaré levéllel egyitt a KFF kijelolt

munkatarsa megkuldi a kedvezményezett részére.
A teljes pénziigyi zards a pénzugyi tranzakciok (utalds, bankszamlaterhelés/jovairas)

rogzitését, illetve a beszedési megbizas benyujtisira sz6lé felhatalmazds és/vagy az egyéb

biztositékok visszavonasat kovet6en torténhet csak meg.
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6.8.7

6.8.8

6.9

6.9.1

6.9.2

6.9.3

6.9.4

A pénzugyileg lezart szerz6désekrél a KFF {rasban tdjékoztatja az SZPO-t a Forras KGR

rendszerben nyilvantartott kotelezettség, kovetelés rendezése érdekében.

Az alairt dokumentumok elektronikus palyazatkezel6 szakrendszerben torténd rogzitését

kovetéen torténhet meg a tamogatasi szerz6dés végs6 zarasa.

A nemzetk6zi tamogatasi programok terhére megvalositott projektek koltségvetési

gazdalkodassal kapcsolatos egyes kiillonés szabalyai

A hazai tdmogatasi szerz6désben/timogatéi okiratban szereplé nemzeti timogatisra és
relevans esetben (ERA-NET Cofund, EJP Cofund) az egyéb (eurdpai unids) forrasra
vonatkozoan is a pénziigyl beszamol6 ellenérzése a HTMO munkatarsanak feladata. A
pénzlgyi és a szakmai beszamolé ellendrzése a magyar timogatasi szerz6désben/tamogatoi
okiratban foglaltak, valamint az adott nemzetkozi palyazati felhivas keretében timogatast
nyert palyazatokra alkalmazandé hazai palyazati kiiras alapjan torténik. Az ellenérzott hazai

tamogatas és egyéb forras kifizetése az NKFI Hivatal feladata.

Az NKFI Alapbdl szarmazé tamogatas mellett az NKFI Hivatal kézvetitésével utalando
eurdpai uniés tamogatast is felhasznalé nemzetkézi palyazatok esetében az eurdpai unids

forras részaranyarol az adott palyazat kezeléséért felelés szervezeti egység irasban tajékoztatja
az SZPO-t.

Az ERA-NET Cofund és EJP Cofund programok esetén a kedvezményezettek részére
torténd hazai forras kifizetés az eurdpai unios forras lehivasanak és elszamolasanak alapja,
figgetlentl attdl, hogy az el6legként, vagy a beszamold elfogadasat kovetden utoéfinanszirozas
keretében kerlt kifizetésre.

A nemzetkozi tamogatasi programokkal Osszefiiggésben felmerilé szakmai és koltségvetési

gazdalkodasi feladatok végrehajtasa az NKF hataskorébe tartozik, amelynek keretében az

adott palyazat kezeléséért felel6s szervezeti egységgel egyuttmikodésben a kovetkezé
feladatokat hajtja végre:

a) a Gazdalkodasi szabalyzatban meghatarozottak szerint adatszolgaltatast teljesit a kézponti
koltségvetési, valamint zarszamadasi torvénytervezetek el6készitése szakaszaban,

b) a koltségvetés végrehajtasa soran el6késziti a tamogatasi programok végrehajtasa
érdekében sziitkséges nemzetkozi kotelezettségvallalasok dokumentumait, sziikség szerint
azok moédositasat, szakmailag lebonyolitja azokat és iranyitja azok zarasat,

c) a hataskérébe tartozé forrasok felhasznalasara vonatkozé kotelezettségvallalasok
kezdeményezése és lebonyolitisa soran adatszolgaltatast teljesit a KFF részére a

kotelezettségek elektronikus palyazatkezel§ szakrendszerben térténd feldolgozasa és a
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7.1

7.2

7.2.1

7.2.2

7.2.3

7.2.4

pénzforgalom lebonyolitasanak, a fékonyvi konyvelés végrehajtisanak el6készitése

érdekében.

PROJEKT TELJESITESE/BESZAMOLO

Az NKFI Hivatal az egyes palyazatokhoz kapcsolédé szakmai monitoring feladatait — a
KFItv. és a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési Hivatal altal a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és
Innovacios Alapbdl finanszirozott kutatas-fejlesztési és innovacioés programok és projektek
értékelésének részletes szabalyair6l szoldé 433/2016. (XII. 15.) Korm. rendelet szabalyai
szerint — az egyes tamogatott projektek munkaszakaszonkénti, zar6 és a fenntartasi idészakra
vonatkoz6 évenkénti rendszeres ellen6rzésének lefolytatasaval, valamint személyes szakmai

beszamoltatas utjan valdsitja meg,.
Beszamolas rendjének alapvetései

A kedvezményezett a projekt megvaldsitasanak fébb szakaszaihoz igazodva irasban
el6rehaladasi (munkaszakaszonkénti id6szaki), valamint a projekt teljesitését kovetéen zard
beszamolét (tovabbiakban az idGszaki és zard beszamolok egytittesen beszamolok) koteles
benyutjtani a szerzédés-csomagban meghatarozott hatarid6kén belil. A beszamoldoknak a
jogszabalyban meghatarozottaknak, tovabba a szerz6dés-csomag szerinti formai és tartalmi
kovetelményeknek megfeleléen, a nemzetkézi palyazatok esetén a nemzetkozi projekt
megvaldsitasaval 6sszhangban kell beérkeznie. A szakmai beszamolok benyujtasa kizardlag az
elektronikus palyazatkezel6 szakrendszerben (EPR) torténik, amennyiben a szerzédés-

csomag masként nem rendelkezik.

Ha a szerz6dés-csomag masként nem rendelkezik, konzorcium esetében a konzorciumi tagok
altal készitett egységes irasos szakmai beszamolot és a konzorciumi tagok altal kilon-kilon
elkészitett pénziigyl beszamoldkat egy példanyban a konzorciumvezeté kildi meg a KFF

részére.

Az NKFI Hivatal elnéke altal meghatarozott projektek kedvezményezettei a szakmai
beszamolas keretében a projekt idétartama alatt az NKFI Hivatal elnoke altal meghatarozott
rendben személyesen is beszamolnak az el6rehaladasrol, amely lehetSségrol és — a
kedvezményezett ezzel Osszefiiggd kotelezettségeirdl a szerzédés-csomagban kilon
rendelkezni kell. A személyes beszamolé soran a kedvezményezett bemutatja a projekt

szakmai és pénzlgyi elérehaladasat, teljestilését.
A személyes beszamolo tartisa a szerzédés-csomag eléirasa, a KFF féosztalyvezetSjének
javaslata, a monitoring latogatas vagy a helyszini ellen6rzés megallapitasai alapjan kertilhet

elrendelésre.
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7.3

7.3.1

7.3.2

7.3.3

7.3.4

7.3.5

7.4

7.4.1

7.4.2

Pénziigyi és szakmai beszamold iratkezelésének és ellendrzésének szabalyai

A szakmai beszamol6 elfogadasaval vagy elutasitasaval, illetve a tovabbi feladatokkal

Osszefuiggésben jogszabaly, tovabba a szerz6dés-csomag rendelkezései szerint kell eljarni.

A szakmai és pénziigyl beszamolokkal Osszefliggd iratok érkeztetését, iktatasat az NKFI

Hivatal iktatorendszerében a palyazati referens végzi.

Az eredeti iratok kezeléséért, megbrzéséért az ellenérzési folyamat soran a KFF illetékes
munkatarsa a felel6s, aki a szakmai ellenérzéshez kapcsolodd feladatait alapvetéen az
elektronikus palyazatkezel6 szakrendszerben szereplé dokumentumok alapjan végzi el
Amennyiben az ellen6rzésbe mas szervezeti egység is bevonasra kertl, az ellendrzés lezarasat
kovetben az eredeti dokumentumok atadasra kerilnek a KFF részére tovabbi kezelés,

meg6rzés céljabol.

A szakmai beszamol6 tartalmi ellendrzése f6szabalyként az EPR-ben torténik. A szakmai

beszamol6 formai ellenérzése automatikus, az EPR nem enged hianyos beszamol6-rogzitést.

A szakmai beszamol6 tartalmi értékelése a Kormanyrendeletben foglalt szakmai elvek,
moédszertan és szabalyok szerint torténik, az értékelés kiterjed a projekt szakmai
el6rehaladasanak vizsgalatara és a tervezett munkatervi titemezéssel valé Osszhangjara is, az
alabbi szempontrendszer szerint:

a) a projekt idéaranyos eredményessége;

b) a munkatervtdl tortént esetleges eltérések és azok indoklasa;

c) azindikatorok és egyéb mutatdk (idbaranyossag figyelembevételével) értékelése;

d) a projekt folytatasanak vagy a projektfinanszirozas leallitasanak indokoltsaga;

e) a projekt esetleges modositasanak indokoltsaga;

f) a projektben résztvevék személyében beallt esetleges valtozasok;

2) az eredmények nyilvanossagra hozatalanak teljestilése és modja;

h) a projekt eredményének szellemitulajdon-védelmi oltalmardl valé gondoskodas vizsgalata

— amennyiben a szellemitulajdon-védelmi oltalom az adott projektre értelmezhetd.
Anonim értékelSk alkalmazasa a szakmai értékelés soran
A szakmai beszamol6 tartalmi ellenSrzésénél torekedni kell egy anonim szakérté bevonasara.

A szakért6i dijazas vonatkozasaban az erre kiadott elnoki utasitas rendelkezései iranyadok.
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7.5

7.5.1

7.5.2

7.5.3

7.5.4

7.5.5

7.5.6

7.6

7.6.1

Szakmai értékelésben kozremiikodé anonim értékel6k kijelolése, felkérése és az

értékeltetés menete

Anonim értékel6 (tovabbiakban: értékel6k) bevonasa esetén, vagy az illetékes szakértoi
csoport elndke vagy a palyazati referens a biraloi adatbazis alapjan, szakmai kompetenciaval
rendelkezé értékelS(ke)t keres. A szakért6i adatbazisbdl felkutatott értékelSket a szakértdi

csoport elnoke valasztja ki és kéri fel az NKFI Hivatal nevében az értékelésre.

A kijelolt értékel6 lehet

a) az illetékes szakértdi csoport megfelel6 szakmai kompetenciaval rendelkezé tagja,

b) kils6 anonim szakértd, vagy

c¢) az NKFI Hivatal allomanyaba tartoz6, tudomanyos fokozattal (PhD) rendelkez6

munkatars is.

A kijelolt kuls6s értékel6k alkalmazasa megbizasi szerz6dés alapjan torténik, amelynek
minden esetben részét képezi a titoktartasi nyilatkozat. A nyilatkozatot az érintett
elektronikus tuton, a biraléi webes felileten keresztil is megteheti. A szerzédések

megk6tésérdl és kezelésérdl a palyazati referens gondoskodik.

A palyazati referens egyeztet az érékel6vel a palyami tartalmardl, az értékelés folyamatardl és
tajékoztatja 6t a dfjazasrol. A palyazati dokumentaciot az értékels kizardlag szabalyszerd
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatat (tovabbiakban egyiittesen nyilatkozatok)
kovetSen ismerheti meg. A nyilatkozatokat az érintett elektronikus uton, az értékel6i felileten
keresztil is megteheti. A nyilatkozatok meglétét a palyazati referens ellenérzi, amely
ellenérzést kévetSen tehetSk hozzaférhetévé az értékelé részére a feladatai ellatasahoz

szitkséges dokumentumok.

A KFF feladata a szakértk felkészitése az egységes értékelési szempontok érvényesitése
érdekében. A felkészités torténhet tajékoztatdé megkuldésével vagy személyes felkészités
utjan.

Egy beszamolo értékelésére a szakértének legfeljebb 30 naptari nap adhatd, amennyiben a
benyujtott értékelés hianyos vagy nem értelmezhetd, annak kijavitdsara, a hianyok pétlasara
egy alkalommal biztosithat6 legfeljebb tovabbi 7 naptari nap. Ha az értékelés a megadott
hatarid6re nem, vagy hianypoétlast kévetéen is hianyosan érkezik be, 4j szakért6t kell felkérni.

A szakmai beszamol6 ellendrzésének folyamata

A szakmai beszamolok és a kikildott hidnypétlasok hataridejének figyeléséért a palyazati

referens a felel6s. Amennyiben a szerz6dés-csomag a beszamolok postai uton térténd

39



7.6.2

7.6.3

7.6.4

7.6.5

7.6.6

7.6.7

benyujtasat teszi kotelez6vé, a palyazati referens a pénziigyl beszamolot és a szakmai
beszamolot egy csomagként érkezteti az NKFI Hivatal altal hasznalt elektronikus

iktatérendszerben.

Ha a kedvezményezett a beszamolasi vagy hianypotlasi hataridére nem nyujtotta be a
beszamoldjat a palyazati referens a hataridé lejartait kévetSen a szerzédés-csomagban
rogzitett hatarid6k szerint — erre vonatkozo6 rendelkezés hianyaban 15 naptari napos hataridé
tizésével — felszolitta a kedvezményezettet a dokumentum benyujtasara. Ha a
kedvezményezett neki felréhaté okbdél az el6irt hianypotlasi  hataridére  jelentési

kotelezettségét nem teljesiti, akkor a beszamold elutasithato.

A palyazati referens az érkeztetést kovetéen a dokumentumokat és pénziigyl beszamolot

atadja a HTMO részére, amely az iktatast kévetéen megkezdi az ellenérzést.

Ha a szakmai beszamolé tartalmi szempontbdl hianyos vagy a tamogatasi szerz&dés
/tamogatdi okirat munkatervében szereplé feladatok megval6suldsinak alditimasztisa nem
megfelel, tovabba ha azok megvaldsulasa nem itélhet6 meg, az illetékes szakért6i csoport
elnke vagy a palyazati referens hataridé tGzésével hianypotlasra szélija fel a
kedvezményezettet. A hidnypétlasok szamara vonatkozdan a timogatasi szerz6dés/ tamogatoi
okirat, a palyazati kiiris vagy — ennek hianyiban — az Avr. 94. § (2) bekezdése az iranyado.
Ezen tdlmenden tovabbi egy alkalommal tisztaz6 kérdésre is van lehetéség, ha a szerz6dés-
csomag masképp nem rendelkezik. A hidnypoétlasra a szerzédés-csomagban rogzitett

hatarid6t, erre vonatkozé rendelkezés hianyaban 15 naptari napot kell biztositani.

Amennyiben a hianypétlassal érintett beszamolé mas szervezeti egység munkajat is érinti, a
palyazati referens gondoskodik az érintettek tajékoztatasardl. Indokolt esetben az érintett
szervezetl egységek megallapodasa alapjan a pénzigyi és szakmai hianypétlas elvalhat

egymastol és kiilon-kilon is kikilldhetd.

Az anonim szakért6i vélemény birtokaban az illetékes szakértdi csoport elnke javaslatot tesz
az EPR rendszerben az id6kozi szakmai beszamolé elfogadasara. Amennyiben a szakértéi
csoport elndke az id6kozi beszamold elutasitasara tesz javaslatot, a KFItv. szerinti testiilet
megvizsgalja a beszamolot és javaslatot tesz annak elfogadhatdsagara, illetve az esetlegesen

meghozand¢ intézkedésekre.

A szakmai zaré beszamolénal alkalmazandé eljaras megegyezik az id6kozi beszamolora
vonatkozoé szabalyokkal, azzal az eltéréssel, hogy a szakértéi csoport elndke altal adott javaslat
minden esetben a KFItv. szerinti testilet elé kertl, amely testiilet elektronikus dton (email-
ben torténd szavazassal) vagy Ulés formajaban tesz javaslatot az elé terjesztett 2zard

beszamolok mindsitésére, elfogadasara, illetve elutasitas esetén a meghozando intézkedésekre.
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7.6.9

7.6.10

7.6.11

7.7

7.7.1

A KFItv. szerinti testilet a zar6 beszamolokat részletes vitara csak akkor bocsatja, ha a

szakért6i csoport elnokének javaslatatol eltéré mindsitést fogalmaz meg,.

A projekt zarasat kévetben a vezetd kutatd kérésére a projekt zarasatol szamitott 2 éven belil
lehet6ség van a kollégium altal mar mindsitett zaré beszamold Gjraértékelésére. A KFItv.
szerinti testiilet elektronikus dton (e-mail-ben t6rténd szavazassal) vagy tlés formajaban tesz
javaslatot az elé terjesztett zar6 beszamolok mindsitésének esetleges modositasarol. Az
ujraértékelés szempontrendszerét és a feltlvizsgalati kérelem benyujtasara jogosultak korét az

NKFI Hivatal kilén dokumentumban szabalyozza és hozza a palyazok tudomasara.

Az 1d6kozi beszamold elfogadasarél a KFF illetékes osztalyvezetdje, a zardbeszamolo

elfogadasardl a KFF féosztalyvezetSje dont.

Az id6kozi beszamoloval kapcesolatos dontésrél az EPR utjan kildott tizenet formajaban kap
tajékoztatast a kedvezményezett. Zaré beszamolé esetében a palyazati referens az EPR
rendszerben elérhet6vé teszi a részletes szakmai értékelést a vezet6 kutaté szamara, egyben

értesiti a vezetS kutatot, illetve szakmailag lezarja a projektet.

Az 1d6kozi vagy zard beszamol6 tartalmi elutasitisa esetén — a KFItv. szerinti testiilet

véleményének kikérését kovetéen — a palyazati referens elSterjesztést készit a KFF

féosztalyvezetSje részére a szakmai beszamold elutasitisainak kovetkeztében meghozandé

intézkedésekr6l. A KFF féosztalyvezet6je az elutasitasi javaslat jovahagyasat megel6zéen

kikérheti a TIF jogasz munkatarsanak véleményét. Az elGterjesztésnek tartalmaznia kell a

meghozandé intézkedés részletes indokait, utalva a tamogatasi szerz6dés vagy timogatoi

okirat és a vonatkozo jogszabalyok rendelkezéseire. Az elutasitas indokaitol és kérilményeitol

figgben a javasolt intézkedések az alabbiak lehetnek:

a) tamogatas folyositasanak felfliggesztése;

b) tamogatas részleges visszafizetésének elrendelése;

c) soron kivili helyszini ellen6rzés lefolytatasa;

d) a timogatasi szerz6dés / timogatdi okirat modositasa;

e) a tamogatasi szerz6dés megszintetése (felmondas vagy elallas) vagy tamogatdi okirat
visszavonasa,

f) az NKFI Alapbdl meghirdetett palyazatokbdél meghatarozott ideig, de legfeljebb 6t évig

torténd kizaras.

Szakmai zaras

A projekt futamidejének végén a  szerzédés-csomagban = rogzitettek szerint a

kedvezményezettnek zar6 beszamolot kell benyujtania a projekt egészérdl.
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7.7.2

7.7.3

7.8

7.8.1

7.8.2

7.8.3

7.8.4

A szakmai zaras soran a palyazati referens ellenérzi, hogy a projekt életutja soran keletkezett
szakmai beszamoltatassal 6sszefiiggé dokumentumok és iratok rendelkezésre allnak, tovabba,

hogy az elektronikus palyazatkezel$ szakrendszerben is minden megfelel6en rogzitésre kerilt.

A 7.7.2 pont szerinti ellenbrzés és a zar6 beszamold elfogadasat kovetéen, a palyazati
referens az elektronikus palyazatkezel6 szakrendszerben rogziti a szakmai zaras tényét és

datumat. A szakmai zaras datuma megegyezik a zar6 beszamol6 elfogadasanak datumaval.
Személyes szakmai beszamolo

A személyes szakmai beszamol6 el6irasardl legalabb 30 naptari nappal annak tervezett
idépontja el6tt irasban értesiteni kell a kedvezményezettet, és a konzorciumban megval6suld
projektek esetén a konzorciumi tago(ka)t. Amennyiben az eljarasba kiilsé szakérté kertlt
bevonasra, az értesitésnek tartalmaznia kell az erre vonatkozé tajékoztatast. A személyes
beszamoltatas nem zarja ki az irasos anonim szakértéi vélemény(ek) elézményként torténd

rogzitésének szitkségességét.

Az NKFI Hivatal elnéke a KFF f6osztalyvezetdjének kezdeményezése alapjan a személyes
szakmai beszamoldra az adott tudomanytertleten kell6 jartassaggal bird kilsé szakértét
kérhet fel, aki a felkérés alapjan jogosult a projekt valamennyi, a kedvezményezett altal az
NKFI Hivatalnak benydjtott dokumentumaba betekinteni, a kedvezményezettSl, annak
képvisel6jétdl, alkalmazottjatol, a projekt végrehajtasaban kozremikodétdl személyesen, vagy

irasban informaciot kérni.

Amennyiben a kedvezményezett szamara a személyes szakmai beszamol6 értesitésben
megjelolt idépontja nem megfelels, az NKFI Hivatal eln6kéhez cimzett, indoklassal ellatott
kérelemben kezdeményezheti a személyes szakmai beszamolé idépontjanak moédositasat. A
kérelemben foglaltak alapjan az NKFI Hivatal elnoke dont mas id6pont felajanlasardl vagy a
személyes szakmai beszamol6 eredeti id6pontban valé megtartasarol (ez utobbi esetben a
kedvezményezett altal a vonatkozo jogszabalyokban foglaltak szerint meghatalmazott személy

képviseli a taimogatott szervezetet).

A személyes szakmai beszamolon részt vehet
a) az NKFI Hivatal részér6l
aa) az NKFI Hivatal elnoke;
ab) az NKFI Hivatal elnoke altal kijelolt elnckhelyettesek;
ac) a palyazatkezelésért felelGs szervezeti egységek vezetoi;
ad) az adott palyazat vonatkozasaban specialis szakértelemmel rendelkez6, NKFI Hivatal

allomanyaba tartoz6 kormanytisztviseld;
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7.8.6

7.8.7

7.8.8

ae) a projekt szakmai beszamoldjanak ellenérzésében, jovahagyasaban részt vevd
munkatars;

af) az NKFI Hivatal altal felkért kilsé szakértS titoktartasi és Osszeférhetetlenségi
nyilatkozat alapjan;

ag) az IFHAT vagy az 4ltala kijel6lt személy;

b) a kedvezményezett részérdl:

ba) a kedvezményezett szervezet hivatalos képvisel6je vagy a képviseletre meghatalmazott
személy;

bb) a projekt (szakmai) vezetdije;

bc) a projekt pénziigyi vezetdje;

bd)a kedvezményezett altal el6zetesen megnevezett, a projekt témateriiletéhez

kapcsol6do specialis tudomanytertileti szakértelemmel rendelkezé szakértd.

A személyes szakmai beszamoléon a kedvezményezett széban beszamol a projekt
el6rehaladasardl, szakmai eredményességérol, tovabba feltarja azokat a kockazatokat, amelyek
veszélyeztethetik a projekt sikeres megvalositasat és tajékoztatast ad a vallalt kotelezettségek,
indikatorok id6éaranyos teljesiilésérél. A kedvezményezett a hozza intézett kérdésekre koteles
a személyes szakmai beszamolé alkalmaval valaszolni, indokolt esetben azonban kérheti,
hogy szobeli tajékoztatasat 3 munkanapon belil az annak alatamasztasara szolgalé adatokkal

irasban erésithesse meg.

A személyes szakmai beszamold helyszine fészabaly szerint az NKFI Hivatal hivatalos
helyisége. A személyes szakmai beszamol6 lebonyolitasahoz sziikséges altalanos irodai és
prezentacios kornyezetrél az NKFI Hivatal gondoskodik. Amennyiben a kedvezményezett
ezt meghalad6 technikai kornyezetet igényel, arrél — az NKFI Hivatal el6zetes tajékoztatasat
és a sziikséges technikai és egyéb feltételekrol vald el6zetes konzultaciot kovetben — maga
gondoskodik.

A kedvezményezett kérése alapjan lehet6ség van a személyes szakmai beszamolonak az
NKFI Hivatal hivatalos helyiségétdl eltéré helyszinen torténé megtartasara, killénésen abban
az esetben, ha a bemutatasra kertil6 projekteredmény masként nem, vagy csak jelentSs
nehézség aran volna bemutathaté. A kedvezményezett erre iranyuld kérelmérdl az NKFI

Hivatal elnoke dont.

A személyes szakmai beszamol6 akkor mindsiil sikeresnek, ha az alabbi feltételek mindegyike
teljestl:

a) azon a felek személyesen megjelentek,

b) megtortént az elbirt informacidk atadasa,

c) amennyiben ilyen felkérés tortént, a kilsé szakérté a projekt elérehaladasardl szolo

jelentésében, vagy személyes referalasa soran a projekt elérehaladasat, szakmai
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7.8.9

7.8.10

7.8.11

megvaldsulasat a timogatasi szerz&déssel vagy tamogatdi okirattal 6sszhangban 1évének
mindsitette,

d) az NKFI Hivatal elnoke a projekt el6rehaladasat megfelelének mindsiti.

A személyes szakmai beszamolordl az érintettek kifejezett hozzajarulasaval hangfelvétel, kép-

és mozgokép készithets. A személyes szakmai beszamolorél emlékezteté készil, amely

tartalmazza:

a) ajelenlévlk nevét, és azt, hogy milyen minéségben vesznek részt a beszamolon;

b) az elhangzottak rovid Gsszefoglalasat;

c) az NKFI Hivatalnak a személyes szakmai beszamoloé eredményességérol szolo
nyilatkozatat.

A személyes szakmai beszamol6 alapjan az NKFI Hivatal kezdeményezheti a fennalld

tamogatasi jogviszony modositasat, megsziintetését. Az NKFI Hivatal megallapithatja, hogy a

kedvezményezett mely vallalt kotelezettségeinek nem, vagy nem kell6 idében tett eleget, vagy

mely kotelezettségeinek —teljesitése esetén tért el a szerzédés-csomagban  vallalt

kotelezettségeitSl. A megallapitasok alapjan az NKFI Hivatal jogosult a szerzédés-csomagban

meghatarozott jogkévetkezmények alkalmazasara.

Amennyiben az NKFI Hivatal a személyes szakmai beszamol6 alapjan a projekt tekintetében
él a tamogatasi szerz6désben meghatarozott valamely szankcionalasi jogkorével, tgy a

kedvezményezett az Avr-ben meghatirozott médon jogosult jogorvoslatra.

8 TAMOGATASI SZERZODES MEGSZUNTETESE

8.1

8.2

A tamogatasi jogviszony megsziintetésére a vallalt kotelezettségek teljesitését megel6z6en
a) avonatkozo jogszabalyokban meghatarozott koriilmények bekovetkezése esetén,

b) a kedvezményezett szerz6désszegésének megallapitasa esetén,

c) akedvezményezett kérelmére,

d) a 8.2 pont szerinti esetekben

kerul sor.

A jogszabalyokban meghatarozottakon tdlmenden a tamogatisi jogviszony — a vallalt
kotelezettségek felek részérdl torténd teljesitését megel6zéen torténé — megsziintetésének
modjai:

a) atamogatasi szerz6dés koz6s megegyezéssel torténd megsziintetése,

b) a tamogatasi szerz6dés tamogato altali felmondasa,

¢) atamogat6 elalldsa a tiamogatasi szerz6déstdl, valamint

d) tamogatdi okirat alkalmazasa esetén a timogatdi okirat visszavonasa.
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8.3

8.4

8.5

8.6

8.7

8.8

A tamogatasi szerzédés kozos megegyezéssel torténd megszintetésére abban az esetben
keriilhet sor, ha a kedvezményezett a projekt végrehajtasa soran a tamogatasi szerzédés
rendelkezéseinek megfeleléen teljesitett, azonban a projekt megvaldsitasa rajta kivilallé ok

miatt nem folytathato.

A tamogatasi szerz6dés tamogaté altali felmondasa abban az esetben alkalmazhat6, ha a

kedvezményezett a tamogatasi szerz6désben rogzitett szerz6désszegést kovetett el és

a) akedvezményezett altal elkOvetett szerz6désszegés kisebb sulyd vagy

b) a projekt megvalésitasa el6rehaladott és a  kedvezményezett a korabbiakban
szerz6désszerlen teljesitett vagy

c) a projekt (rész)eredménye a tdimogatasi szerz6désben rogzitett eredeti befejezési hataridé

el6tti megsziintetés esetén is hasznosithato.

A tamogatasi szerzédést6l valé tamogatd altali elallis a kedvezményezett tamogatasi
szerzbdésben régzitett szerz&désszegése esetén alkalmazhaté a 8.4 pontban meghatarozott

eseteken kivuli esetekben.

A tamogatdi okirat visszavonasa a 8.3-8.5 pontban meghatarozott esetek mindegyikében

alkalmazhatd.

A tamogatasi szerz6dés kozos megegyezéssel torténé megszuntetése esetén a KFF az utolsé
elfogadott beszamol6 o6ta eltelt projektidészakra vonatkozé szakmai és pénziigyi beszamolo
benyujtasara szoélitja fel a kedvezményezettet 15 napos hataridével. A kedvezményezett altal
benyujtott pénziigyi beszamolé ellenérzése soran a 6.4 pontban, szakmai beszamold
ellenérzése soran a 7.5 pontban foglatak szerint kell eljarni. Amennyiben a beszamolo
elfogadasra keriil, annak idépontjatél szamitott 10 naptari napon belil a palyazati referens a
tamogatasi szerz6dés megszintetésérdl feljegyzést készit az NKFI Hivatal elnoke részére,
amelyet egyeztet a TIF jogasz munkatarsaval. A feljegyzésnek részletesen tartalmaznia kell az
eset korulményeit, a tamogatasi szerz6dés megszintetésének indokait és annak moédjat. A
feljegyzéshez mellékelni kell 2 példanyban — alairas végett — a tamogatasi szerz6dést k6zos
megegyezéssel megszintetd okiratot is, amelyet a TIF jogasz munkatarsa készit el6 és szignal.
Ha a kedvezményezettet a tamogatasi szerz6dés megsziintetésével egyidejiileg visszafizetési
kotelezettség is terheli, az okiratban régziteni kell — a HTMO adatszolgaltatasa alapjan — a
visszafizetend6 tamogatasi Osszeget és (sziikség szerint) annak kamatait is. A feljegyzést a

KFF féosztalyvezetdje terjeszti az NKFI Hivatal elncke elé jovahagyasra.

A tamogatasi szerz6dést kozos megegyezéssel megsziintetd, az NKFI Hivatal elncke altal
alairt okiratot a palyazati referens rogziti az elektronikus palyazatkezel6 szakrendszerben és az
okiratot postai uton megkildi a kedvezményezett részére aldirasra 10 naptari napos

hataridével. A palyazati referens a kedvezményezettdl visszaérkezett, a felek részérdl alairt
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8.9

8.10

8.11

8.12

okiratot szkennelt formaban csatolja az elektronikus palyazatkezel$ szakrendszerbe és a papir
alapu okiratot atadja a KFF iratkezelésért felel6s munkatarsanak a projektdossziéba torténé
lefGzés végett. Az elektronikus palyazatkezel6 szakrendszerbe a palyazati referens rogziti a
hatalybalépés datumat, a szerzédés megszintetés rovid indoklasat, a jogviszony

megszinésének tényét.

A tamogatasi szerz6dés tamogaté részérdl torténd felmondasa és a tamogatasi szerzédéstél a
tamogatd részérdl torténd elallas esetén a tamogatasi szerz6dés megsziintetésére okot ado
koralményrdl valé tudomasszerzéstdl szamitott 30 naptari napon belil a palyazati referens
feljegyzést készit az NKFI Hivatal elncke részére, amelyet egyeztet a TIF jogasz
munkatarsaval. Az el6terjesztésnek részletesen tartalmaznia kell az eset kortilményeit, a
tamogatasi szerz6dés megszintetésének indokait és annak moédjat. A feljegyzéshez mellékelni
kell 2 példanyban — alafras végett — a tamogatasi szerz6dést megsziintetd okiratot is, amelyet a
TIF jogasz munkatarsa készit el6 és szignal. Ha a kedvezményezettet a tAmogatasi szerz6dés
megszintetésével egyidejlleg visszafizetési kotelezettség is terheli, az okiratban régziteni kell
— a HTMO adatszolgaltatasa alapjan — a visszafizetendé tamogatasi Osszeget és annak
kamatait is. A feljegyzést a KFF féosztalyvezetSje terjeszti az NKFI Hivatal elnoke elé
jovahagyasra. Az alairt okirat 1 példanyat a palyazati referens megkildi postai tuton,
tértivevénnyel a kedvezményezettnek, ezzel egyidejlleg a szkennelt okiratot csatolja az
elektronikus palyazatkezel6 szakrendszerben és a papir alapa okiratot atadja a KFF
iratkezelésért felelés munkatarsanak a projektdossziéba torténd leftzés céljabol. Az
elektronikus palyazatkezel6 szakrendszerben a palyazati referens rogziti a hatalybalépés
datumat, a szerz6dés megsziintetés rovid indoklasat, a tamogatasi jogviszony megszinésének

tényét.

Tamogatdi okirat alkalmazasa esetén a tamogatoi okirat visszavonasat rogzité okiratra a
tamogatasi szerz6dés felmondasara és az attdl valé elallasra vonatkozo rendelkezéseket kell
alkalmazni azzal, hogy tamogatasi szerz6désen a tamogatdi okiratot, a timogatasi szerz6dést

megszintetS okiraton a tamogatoi okiratot visszavono okiratot kell érteni.

Nemzetkozi palyazatok esetén a tamogatasi jogviszony megsziintetésével egyidejlleg a
palyazati referens értesiti az NKF szakmai koordinatorat. Az NKFI sziikség esetén ennek

megfelel6en értesiti a nemzetkdzi partnert a tamogatasi jogviszony megsziintetésérél.

A tamogatasi szerz6dés k6zos megegyezéssel torténé megszintetése esetén a felek altal alairt
megszintetS okirat kézhezvételével egyidejlleg, a tamogatasi szerzédés felmondassal vagy
elallassal torténé megsziuntetése, valamint a tamogatdi okirat visszavonasa esetén a
megszinteté okirat kedvezményezett részére torténé megkildésével egyidejileg a palyazati

referens a timogatasi jogviszonyt megsziinteté okirat 1 masolati példanyat atadja az SZPO
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részére a kedvezményezett részér6l torténd visszafizetés nyomon kovetése és a

kotelezettségvallalasoknak a Forras KGR rendszerben torténé modositasa érdekében.

9 UGYFELKAPCSOLATOK

9.1

9.1.1

Az ugyfélkapcsolatokra vonatkozé altalanos rendelkezések

Az NKFI Alapbdl finanszirozott programokkal és projektekkel kapcsolatos tigyfélszolgalati
tajékoztatasi feladatokat az UKO latja el.

Az UKO munkatarsai az NKFI Alap pélyazati kiirdsaival és a tdmogatott projektekkel
Osszefiggésben beérkez6é megkeresések tekintetében az NKFI Hivatal honlapjan, konkrét
projektek esetében az elektronikus palyazatkezelési szakrendszerekben rendelkezésre allo,
valamint a palyazatkezelésért felel6s szervezeti egységek altal biztositott informaciok alapjan

nyujtanak tajékoztatast a palyazok és tovabbi érdekl6dok részére.

Az UKO és az UKO megkeresése alapjan az NKFI Hivatal szervezeti egységei az
tgyfélkapcsolati eljarasrendben meghatarozott hataridék szerint kotelesek informaciot
nyGjtani az UKO részére, valamint kételesek az Eljardsrend hatdlya ald tartozé

megkereséseket haladéktalanul tovabbitani az NKFI Hivatal Ugyfélszolgélatéra.

10 KIFOGASKEZELES

10.1

10.2

10.3

10.4

Az NKFI Alapb6él meghirdetett palyazatokkal kapcsolatos kifogaskezelési feladatok
ellatasaért az UKO a felel6s. A kifogasok elbirdlasa az Avr. 102/D. §-a szerint torténik, a
kifogas vizsgalatit az UKO folytatja le és tesz az NKFI Hivatal elndkének dontési javaslatot

tartalmazo elGterjesztést.

A kifogasokat postai uton az NKFI Hivatal levelezési cimén, elektronikus kapcsolattartas
Gtjan vagy személyesen az NKFI Hivatal Ugyfélszolgilatan, kizardlag irisban lehet

benyujtani.

A kifogasokat — ha azok nem az UKO-hoz érkeznek be — a beérkezést kovetben
haladéktalanul tovabbitani kell az UKO részére.

A beérkez6 kifogasokat, a kifogaskezelési eljaras lefolytatasat kovetéen a benyujtott kifogassal
kapcsolatosan készilt dontési javaslatot tartalmazé elGterjesztést és a kifogasra készitett
vélaszlevelet (dontést) az UKO iktatja és csatolja az elektronikus palydzatkezel$

szakrendszerbe.
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11 A

TAMOGATASOK FELHASZNALASANAK ELLENORZESE - HELYSZINI

ELLENORZES

11.1

11.1.1

11.1.2

11.1.3

11.1.4

11.1.5

11.1.6

11.2

11.2.1

11.2.2

Helyszini ellendrzés altalanos szabalyai

A helyszini ellenbrzés célja annak vizsgalata, hogy az adott projekt megval6sulasa mennyiben
felel meg a tamogatasi szerz6désben /taimogatdi okiratban foglaltaknak, illetve a palyazati
kifras (felhivas, utmutatd) és a vonatkozé jogszabalyok rendelkezéseinek. A helyszini

ellenérok az ellenérzéseket a hazai és nemzetkozi ellenérzési standardok szerint végzik.

A helyszini ellenbrzés soran az ellen6rok bizonyossagot szereznek a kedvezményezett
pénzigyi elszamolasainak valédisagardl, a felhasznalt koltségek indokoltsagarol, a tamogatasi
szerz6désnek /timogatdi okiratnak, a palyazati kifrasnak és a vonatkozé jogszabalyoknak
val6 megfelel6ségérol, szabalyszerliségérdl, az elszamolt koltségek és a  projektcél

megval6sitasanak kapcsolatardl, valamint a projekt elérehaladasarol.

A helyszini ellen6rzés kiterjed a tamogatott projektet megvalosité kedvezményezett altal a
tamogatott tevékenység megvaldsitasara kotott szerz6désben részes olyan felek ellendrzésére

is, akik a projekt megvalésulasaban kozvetlen médon kozremikodnek.
Helyszini ellenérzés lefolytatasakor legalabb 2 £6 helyszini ellen6rnek kell jelen lennie.

Az NKFI Hivatal elnoke sajat hataskorben vagy a TIF vezet6jének javaslatara elrendelheti

kilsé vagy belsé szakérts helyszini ellenSrzésben vald kézremtkodését.

A helyszini ellenérzés elrendelésével egyidejileg az NKFI Hivatal elndke a tamogatas
kifizetését, a szerz6désmodositaisok megkotését /taimogatodi okirat modositisok kibocsatasat

felfiiggesztheti.
A helyszini ellendrzés tipusai, ellenérzési modszerek

A helyszini ellenérzés az ellenérzés tervezése alapjan lehet:
a) jovahagyott éves ellenbrzési tervben meghatarozott ellenérzés;

b) jovahagyott éves ellenérzési tervben nem meghatarozott, soron kivili ellenérzés.

A soron kivili helyszini ellenbrzés lefolytatasat az NKFI Hivatal elndke rendelheti el. A
palyazatok kezelésében kézremikods szervezeti egységek vezet6i indokolt esetben helyszini
ellenérzést kezdeményezhetnek a TIF vezet6jénél, aki egyetértése esetén az ellendrzés
elrendelése céljabdl — a megbizdlevél és az ellenbrzési program felterjesztésével — javaslatot

tesz az NKFI Hivatal elnoke részére.
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11.2.3 Soron kiviili helyszini ellenérzés killonosen akkor rendelhet6 el, ha

11.2.4

11.2.5

2)

b)

<)

d)

g

h)

a benyujtott dokumentumok alapjan nem itélhet6 meg egyértelmlen a pénzigyi
beszamol6 valédisaga;

a pénziigyi beszamol6 dokumentumalapu ellenérzése soran szabalytalansagi gyand mertl
fel;

a dokumentumalapt ellenérzés targyat képezé dokumentumok a hianypoétlast kovetden is
hianyosak;

a szerzG6désmodositasi kérelem /timogatéi okirat modositisira irdnyulé kérelem
megalapozottsaganak ellenbrzése sziikséges;

a szakmai beszamol6 alapjan felmeril annak gyanudja, hogy a kedvezményezett nem a
tamogatasi szerz6désben /taimogatoi okiratban foglalt célokra hasznalja fel a timogatast;
az id6szakos vagy a zaré szakmai beszamolok pontatlanok, nem egyértelmiek, vagy a
projekt el6rehaladasaval kapcsolatban nem nydjtanak a jovahagyashoz elegend6
informaciot;

a soron kivili ellenérzés eredményeképpen tovabbi — a mar rendelkezésre allo
dokumentumokbdl kinyerhet6 informaciokon kiviili —, az eljarast és dontést megalapozé
lényeges adatok és eredmények varhatok;

a kedvezményezett bejelentési és egyéb elbirt kotelezettségét hataridében nem teljesiti,
hibasan és/vagy késedelmesen tetjeszti elS, a projektet hataridére nem kezdi meg, a
teljesités ideje hataridén tul nyulik, vagy a megvaldsitas kortilményei (pl. résztvevék kore,
koltségvetése, ideje stb.) indokolatlanul megvaltoznak és az eset megitéléséhez helyszini
ellen6rzés lefolytatasa indokolt;

mas hatdsag vagy szervezet ezt kezdeményezi;

a projekt végrehajtasat veszélyeztetd egyéb kérdés, probléma mertl fel.

A helyszini ellenbrzés a projekt életciklusa szerint lehet:

a)

b)

)
d)

tamogatasi dontést vagy a szerz6déskotést /taimogatoi okirat kibocsatisit megel5z6
ellen6rzés;

megval6sitasi id6szakban torténd ellenérzés;

fenntartasi id6északban sorra kerild ellenérzés,

a projekt zarasit (a zarébeszamol6/végsS szakmai fenntartisi és haladdsi beszamolo

elfogadasat) kovetd 6t éven belil sorra kertils ellendrzés.

A helyszini ellenérzések modszerei lehetnek:

a)

Dokumentumok vizsgalata:
aa) Az ellen6rzés kiterjed az ellenérzott szervezet altal az NKFI Hivatalhoz benydjtott
pénzigyi beszamolok részletes vizsgalataira a helyszinen bemutatott eredeti

bizonylatok ¢és az elszamolasokat megalapoz6 hattérdokumentumok alapjan. Az

49



11.3

11.3.1

b)

ellen6rzés kiterjedhet tovabba a benyujtott szakmai beszamoldkat megalapozo
hattérdokumentumok vizsgalatara is.

ab) Az ellen6rzés szikség esetén kiterjed az ellenérzott szervezet pénzigyi, likviditasi és
cégjogi iratainak vizsgalatara is a sajat forras igazolasa és a timogatas rendeltetésszerQ
felhasznalasa érdekében.

ac) A bizonylatok dokumentum alapu ellenérzésének modszere lehet teljes kord vagy
mintavételezésen alapul6 vizsgalat.

Szemle: a megvalosult tevékenység ellenérzése helyszini bejaras alapjan és a beszerzett

eszk6zok megtekintése utjan.

Interji: az ellen6rzott szervezet vezet6jétdl, megbizottjatol, vagy barmely, a projekt

megvaldsitasaban érintett személytdl irasban vagy szoban nyilatkozat, felvilagositas

kérése.

Helyszini ellendr kotelezettségei, jogai, feladatai, felel6ssége

A helyszini ellenér koteles:

a)

b)
)

d)

g

h)

az ellen6rzés soran partatlanul, a fiiggetlenség elvének figyelembevételével, objektiven,
részrehajlas nélkil, a vonatkozé jogszabalyok szerint eljarni;

fliggetlenségét a vizsgalt szervezettdl, az egyéb kiils6 érdekcsoportoktol megdbrizni;
minden lényeges és jelentés kortlményt sajat, vagy harmadik fél érdekét6l mentesen
mérlegelve értékelni;

tartozkodni minden olyan tevékenységt6l vagy kapcsolattdl, amely csorbithatja
értékitéletének partatlansagat, vagy amely az ellenérzott szervezet érdekeit sértheti;
tevékenységét politikai befolyastol mentesen végezni;

olyan, megfeleléen megalapozott és objektiv vizsgalatot lefolytatni, amely soran a
kovetkeztetések kizardlag az ellendrzési standardokban foglaltakkal 6sszhangban 1évé,
megfelels és elegendd ellendrzési bizonyitékokon alapulnak;

tartézkodni barmely ajandék, juttatds vagy jogosulatlan elény elfogadasatdl, amely
befolyasolhatja objektiv szakmai véleményének kialakitasat;

a vonatkoz6 jogszabalyoknak ¢és az NKFI Hivatal szabalyzatainak megtelelGen,
bizalmasan kezelni minden, az ellen6rzés soran tudomasara jutott adatot és informaciot,
azok megfelel6 védelmérél gondoskodni (a helyszini ellen6r megfelelé felhatalmazas
nélkil a tudomasara jutott informacidkat nem hozhatja nyilvanossagra és illetéktelen
személyek tudomasara; az informacié kiilsé szerv/személy részére csak a jogszabalyban
meghatarozott esetekben adhaté at);

torekedni szakmai ismeretei, tevékenysége hatékonysaganak és mindségének folyamatos
fejlesztésére;

egyuttmikodni kollégaival, ennek soran koteles olyan magatartast tanusitani, amely
el6segiti az ellen6rok koézottl és a szakman belili egyuttmakodést, a szakmai fejlédést,

valamint a j6 kapcsolatok kialakitasat;
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k)

a helyszini ellenérzés megkezdése el6tt Gsszeférhetetlenségi nyilatkozatot tenni annak
biztositasa érdekében, hogy az ellendrzés lefolytatasaban csak olyan személy vehessen
részt, aki, illetve akinek a Polgari Térvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény 8:1. § (1)
bekezdés 2. pontja szerinti hozzatartozoja az ellendrzott szervezetekkel nem all kozvetlen
vagy kozvetett anyagi vagy Uzleti kapcsolatban, tagsagi, tulajdonosi vagy foglalkoztatasi
jogviszonyban, illetve felugyeletikkel, iranyitasukkal kapcsolatos feladatot nem lat el.

11.3.2 A helyszini ellen6ér jogosult:

11.3.3

2)

b)

g

h)

az ellen6rzott szervezetnek a tamogatasi kérelemmel vagy a tamogatott projekttel,
tamogatas igénybevételével kapcsolatban kérdéseket feltenni;

ellen6rzés céljabol az ellendrzott szervezet székhelyén, telephelyén és a projekt
megval6sitasi helyszinén felkeresni, az ellenérzott szerv barmely helyiségébe belépni,
figyelemmel az adott szerv biztonsagi el6irasaira és munkarendjére;

a palyazatban és a tamogatasi szerzGdésben /tamogat6i okiratban vallalt feltételek
meglétét vizsgalni,

a projekt megvalosulasat vizsgalni, a megvalosult fejlesztést, az tzemszerd mukodést
megtekinteni — figyelembe véve a biztonsagi eléirasokat;

az ellenérzott szervezettdl, megbizottjatdl, vagy barmely, a projekt végrehajtasiban
érintett személytdl irasban vagy szoéban nyilatkozatot, felvilagositast kérni;

valamennyi, a tamogatasi kérelemmel érintett vagy a tamogatott projekthez, a timogatas
igénybevételéhez kapcsolodd dokumentumot megtekinteni;

az ellen6rzott eredeti dokumentumokrdl az ellendrzott szervezet altal hitelesitett
masolatot, tanusitvanyt, kivonatot készitent;

az ellen6rzott eredeti dokumentumokat — sulyos szabalytalansig gyanuja esetén,
amennyiben az irat meghamisitasa vagy eltinése a tények bizonyitasat megakadalyozna —
masolat hatrahagyasaval a vizsgalati anyaghoz csatolni;

a projekt megvalosulasahoz kapcsolédd targyi eszkozokrdl, a projekt eredményeit

bemutaté eseményekrol, a projekt eredményeirdl video- vagy fényképfelvételt késziteni;

A helyszini ellenér £6bb feladatai:

a)
b)

0

d)

részvétel a kockazatelemzésen alapuld éves ellenbrzési terv kidolgozasaban;

a jovahagyott éves ellenérzési tervben foglalt ellenérzések, valamint a soron kiviili
ellenérzések lefolytatasa;

az NKFI Hivatal elnokének vagy a TIF féosztalyvezet6jének — jelen eljarasrend szerinti —
irasbeli tajékoztatasa és dontési javaslat megfogalmazasa, amelyben targyszertien, a
valésagnak megfeleléen {rasban szikséges Osszegezni az ellenérzés megallapitasait,
javaslatait és az azokat alatimaszto elégséges és megfelel6 bizonyitékokat;

a TIF féosztalyvezetSjének rendszeres, vizsgalatonkénti irasbeli tajékoztatasa;

az ellen6rzési program 6sszeallitasa;

a megbizolevél elkészitése és jovahagyasra valo felterjesztése;
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@) az ellen6rzési programban foglalt feladatok végrehajtasa;

h) az ellenérzési jegyzOkonyv elkészitése;

1) az ellen6rzések nyilvantartasanak vezetése;

) az ellen6rzés soran készitett iratoknak és iratmasolatoknak az ellendrzés
dokumentacidjaban torténé megbrzése, az eredeti dokumentumoknak az ellendrzés
lezarasakor torténd hianytalan visszaszolgaltatasa;

k) haladéktalan jelzés a TIF féosztalyvezetSje felé, amennyiben a vizsgalat sorin

blincselekményre utal6é kérialmény felmertilését tapasztalja.

11.3.4 A helyszini ellen6r felel6s:

a) a vonatkozoé jogszabalyokban, az ellen6rzési tervben és az NKFI Hivatal szabalyzataiban
foglalt el6irasok betartasaért;

b) az ellenérzott szervezetnél alkalmazott biztonsagi el6irasok betartasaért;

c) az ellenérzés megkezdésekor a megbizdlevél bemutatasaért;

d) az objektiv vélemény kialakitasahoz elengedhetetlen dokumentumok megvizsgalasaért és
a korulmények feltarasaért;

e) az ellendrzés befejeztével a valdsagnak megfeleld, targyszerd megallapitasai irasba
foglalasaért, megallapitasainak az ellenrzott szervezettel, annak képvisel6jével torténd
dokumentalt megismertetéséért;

f) az eredeti dokumentumokrol készult atvételi elismervény kiallitasaért és atadasaért, az
eredeti dokumentumok hianytalan visszaszolgaltatasaért;

@) az Osszeférhetetlenségi ok azonnali bejelentéséért.
11.4 A helyszini ellendrzés tervezése
11.4.1 Eves helyszini ellen§rzési terv
11.41.1 Az éves helyszini ellenbrzési tevékenység alapja a targyévet megel6z6 év november 30-ig
kockazatelemzés alapjan elkészitett éves helyszini ellenérzési terv. Az éves helyszini
ellenérzési terv tervezetét a TIF f6osztalyvezetSje megkildi az NKFI Hivatal elnokének,

aki annak jovahagyasarol legkésébb a tervévet megel6z6 év december 15-ig dont.

11.41.2 Az elfogadott éves helyszini ellenbrzési tervet a jévahagyast kovetden, a targyév januar 2-

t6l december 31-ig kell végrehajtani.

11.4.2 Kockazatelemzés

11.4.2.1 A kockazatelemzés soran szitkséges elvégezni a kockazatok azonositasat és
csoportositasat. A kockazatazonositas folyamatos tevékenység, amelynek célja akar az

ellenérzési tapasztalatok, akar az éves mikodés soran észlelt negativ események alapjan a
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11.4.2.2

tevékenység eredményességét, annak szabalyszerlségét veszélyezteté jelentSsebb
kockazatok meghatarozasa és kockazati listaba sorolasa (azok valdszinGsithet6 fébb
kivalté okainak, és varhaté hatasuknak a figyelembevételével), majd projektekhez vald
rendelése. A kockazatelemzés soran a kockazatpotencial besorolasa modosithaté az egyes
kockazati csoportokhoz rendelt sulyszammal. A kockazatelemzés eredménye a projektek

kockazati rangsoranak felallitasa.

A kockazatelemzés soran — az ellendrizenddé projektek és kedvezményezettek jellemz6it

alapul véve — sziikséges figyelembe venni:

a) a programok, palyazati tipusok jellemzdit;

b) a projektek Osszkoltségét, a timogatasi Osszeg nagysagat;

c) a projektek tervezett megvaldsitasi idétartamat, futamidejét;

d) a kedvezményezettek szamat: egyéni kedvezményezett vagy konzorcium (ebben az
esetben a konzorciumi tagok szamat);

e) akutatasi tertletet (alapkutatas, alkalmazott kutatas vagy kisérleti fejlesztés);

f) atamogatasintenzitast;

2) akedvezményezetti kort;

h) a korabbi helyszini ellenbrzések tapasztalatait.

11.4.3 Mintavételezés

11.4.3.1

11.4.3.2

11.4.3.3

A helyszini ellenbrzések tervezése soran — a rendelkezésére all6 er6forrasok
figyelembevételével — torekedni kell arra, hogy a mintavételezés az ellenGrzésre

kivalasztott projektek tipusat és méretét tekintve az adott idészakra vonatkozodan
kiegyensilyozottak legyen, valamint a legnagyobb kockazattal biré programok és

projektek a futamidg alatt ellenérzésre kertiljenek.

A kockazati rangsor felallitasait kévetéen mintavételezéssel kertilnek kivalasztasra az

ellenérizendd projektek.

A projektek kivalasztasanak szempontjai lehetnek killonésen:

a) amennyiben az ellenérzés a projekt megvaldsitasi idészakara esik, a projekt az
ellenérzés idépontjaban — a szerzédésben foglalt ttemezést figyelembe véve —
legalabb egy lezart idészakkal rendelkezzen;

b) a programon belil az adott projekt koltségvetése az atlagos mértéket érje el;

¢) a program illetve projekt kockazatossagat a korabbi tapasztalatok és a szakmai teriilet
javaslatai megalapozzak, igazoljak;

d) a projektek kivalasztasakor torekedni kell a diverzifikaciéra (pl. tudomanyteriilet,

toldrajzi megoszlas, kedvezményezettek kore stb.);
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e) az 500 milli6 forintot elér6 vagy meghaladé tamogatastartalmi projektek a

megvalositasuk soran legalabb egyszer ellenérzésre kertiljenek.

11.4.4 Eves helyszini ellen6rzési terv 6sszeallitasa

11.4.41

11.4.4.2

11.4.4.3

Az éves helyszini ellenSrzési tervet a kockazatelemzés és a mintavételezés alapjan tgy kell
Osszeallitani, hogy a rendelkezésre all6 ellendri kapacitassal - sziikség esetén - a soron
kivili ellenérzési feladatok is végrehajthatok legyenek.

Az éves helyszini ellenérzési terv szoveges részében fel kell tiintetni:
a) a helyszini ellenérzések jogszabalyi hatterét;

b) a tervezett ellenérzések targyat, f6bb jellemzdket;

c) az ellenérzések céljat;

d) az ellendrzési kapacitas meghatarozasat;

e) akockazatelemzés folyamatat és eredményét;

f) a projektek kivalasztasara (tablazatos terv) vonatkozé indoklast.

Az éves helyszini ellenbrzési terv melléklete tdblazatos formaban tartalmazza az
ellenérzésre kivalasztott projektek azonosité szamat, a kedvezményezettek nevét, a
projekt cimét, a megitélt tiamogatast és megitélt el6leget, a projekt 6sszkoltségét, valamint
a taimogatasi szerz6dés /tamogatdi okirat hatdlybalépésnek idejét.

11.5 Az egyes ellendérzések el6készitése

11.5.1 Felkésziilés a helyszini ellenSrzésre

11.5.11

11.5.1.2

Az egyes ellenbrzések lefolytatasa el6tt az ellen6rok felkészilnek az ellendrzésre és
elvégzik az el6készitd feladatokat.

A helyszini ellenbrzés megkezdése el6tt az ellenérzés vezetésével megbizott ellenér (a

tovabbiakban: vizsgalatvezetd) a kovetkezé feladatokat végzi el:

a) Osszegyujti az ellendrzésre kivalasztott projekt palyazati kifrasat, utmutatdjat, a
timogatasi szerz&dést /timogatéi okiratot és annak esetleges modositasait,
elszamolasi dokumentaciot;

b) konzultdl az érintett tamogatas kezeléséért felel6s szervezeti egység — ideértve a
pénziigyi, koltségvetési teriiletet is — illetékes munkatarsaival a tervezett ellenérzéssel
kapcsolatban; amennyiben a konzultacié soran olyan lényegi kérdések mertilnek fel,
amelyeket célszerd az ellenérzési programba illeszteni, akkor azt a program
Osszeallitasakor figyelembe veszi;

c) Osszeallitja az ellen6rzési programot;
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11.5.1.3

d
5

el6késziti a megbizoleveleket;

kiértesiti a kedvezményezettet a 11.5.5 pont szerint.

A helyszini ellenérzés megkezdése el6tt az ellenérok a kovetkezé feladatokat végzik el:

a)

b)

d)

attekintik az ellendrizendé kedvezményezettel kapcsolatos pénziigyi és egyéb
informacidkat, az NKFI Hivatalndl az ellenérzést megel6zGen végrehajtott
dokumentum alapu ellenérzések eredményét, a korabbi helyszini ellenérzési
jegyz6konyveket (ha volt ilyen), a projekt vonatkozasaban felmertlt esetleges
kockazati tényezoket;

az ellen6rzés megkezdéséig az NKFI Hivatal részére benyujtott dokumentumok és a
rendelkezésére all6 egyéb informaciok alapjan tisztazzak, mely kérdésekkel kell a
helyszini ellenérzés soran kiemelten foglalkozni;

el6készitik a helyszini ellenérzési jegyz&konyvet;

titoktartasi és Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tesznek.

11.5.2 Az ellendrzési program

11.5.2.1

11.5.2.2

11.5.2.3

11.5.2.4

Valamennyi ellenérzést iktatészammal és ellenérzési sorszammal ellatott, egy példanyban

készilt ellenérzési program alapjan kell végrehajtani, melyet a vizsgalatvezetd allit Gssze

és a TIF f6osztalyvezetdje hagy jova.

Az ellenbrzési program tartalmazza:

a)
b)
0)
d)
€)
f)
g
h)
i)
j)
k)

A

az ,,Ellen6rzési program” megnevezést;

az ellendrzést végzo szervezet és szervezeti egység megnevezését;

az ellenérizendd szervezet (kedvezményezett) megnevezését;

az ellenérzés targyat (projekt azonositészama, cime, 6sszkoltsége, tamogatas 6sszege);
az ellen6rzés céljat;

az ellenérzésre vonatkozo jogszabalyi felhatalmazast;

az ellenérzés tipusat;

a helyszini ellenérzés tervezett idépontjat és helyszinét;

az ellen6rok nevét, megbizolevelik szamat;

a dontési javaslat elkészitésének hataridejét;

a részletes vizsgalati feladatokat tartalmazé feladattervet és az ellenérzés fokuszat.

feladatterv az el6zetes felkésziilés alapjan rogziti azon f6bb kérdéscsoportokat,

amelyekre az eljaré ellendroknek a helyszini vizsgalatkor mindenképpen ki kell térnitik.

Az Avr. 100. § (3) bekezdése alapjan részbeszamoléhoz vagy beszamoléhoz csatolt, e

beszamoldval érintett id6szakban felmerilt, a timogatott tevékenység megvaldsitisahoz

kapcsolédoé koltségeket igazolé szamviteli bizonylatokrél készitett — az Avr. 93. § (3)
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bekezdése szerinti — Osszesité szaroprobaszert ellenérzése helyszini - ellendrzés
alkalmazasaval is torténhet. Ennek keretében vizsgalni kell az Gsszesitébol
szuroprobaszertien kivalasztott bizonylatok létezését és az Gsszesitén szereplé adataival
valé egyezbségét. A szaroprobaszerd  kivalasztasba a  szamlaGsszesitén szerepld
bizonylatok legkevesebb 5%-at, ha az 6sszesitén tiz darabnal kevesebb bizonylat szerepel,
azok legalabb 50%-at, de legkevesebb egy darab bizonylatot kell az ellenérzésbe bevonni
ugy, hogy az ellenérzott szamlak Osszege elérje az Osszesitében szerepld érték minimum
10%-at. Az NKFI Hivatal a timogatasi szerz6désben /tamogatdi okiratban a bizonylatok
szama tekintetében magasabb mértéket is meghatarozhat. A jelen pont szerinti ellenérzés

tényét az ellenérzési programban (az ellenérzés célja korében) rogziteni kell.

11.5.3 A megbizdlevél

11.5.3.1

11.5.3.2

Az ellenéroket megbizolevéllel kell ellatni, amelyet az NKFI Hivatal elncke ir ala.

Az iktatészammal ellatott és egy példanyban készilt megbizolevél a kovetkezoket
tartalmazza:

a) a,,Megbizélevél” megnevezést;

b) az ellenérok nevét, személyi igazolvanyuk szamat;
c) az ellendrizend6 szervezet(ek) megnevezését;

d) az ellenérzésre kertil6 projekt azonositoszamat;
e) az ellendrzési programra valo utalast;

f) az ellen6érok jogosultsagat;

@) a megbizolevél érvényességét;

h) a helyszini ellen6rzés kezdé idépontjat;

1) a kiallitas keltét;

j) ajogosult alafrasat.

11.5.4 Titoktartasi és 6sszeférhetetlenségi nyilatkozat

11.5.4.1

11.5.4.2

11.5.4.3

Az eljarasra kijelolt ellen6rok a helyszini ellenérzés elrendelése és megtervezése utan, a
helyszini vizsgalat kezdete el6tt titoktartasi és Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot kotelesek

tenni.

A nyilatkozatban az ellen6rzott szervezet(ek) nevének és a projekt azonositoszamanak

feltintetésével meg kell hatarozni, hogy mely projektekre vonatkozik a nyilatkozat.

Amennyiben  6sszeférhetetlenségi ok mertl fel az eljarasra  kijelolt  ellendr

vonatkozasaban, haladéktalanul koételes tdjékoztatni a TIF fSosztalyvezet6jét. A TIF
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11.5.4.4

téosztalyvezetSjének személyét érinté Osszeférhetetlenség esetén az NKFI Hivatal

elnokét kell a vizsgalatvezetének haladéktalanul tajékoztatnia.

A TIF féosztalyvezetdje, illetve az 6t érinté Osszeférhetetlenségi ok esetében az NKFI
Hivatal elnoke az Osszeférhetetlenség okanak tudomasara jutasatol szamitott 8 napon
beliil hataroz az érintettnek az ellenérzésben vald részvételérél. A dontés meghozatalaig
az ellendr illetve a TIF féosztalyvezetSje az Osszeférhetetlenséggel Osszefiiggd ellendrzési

tevékenységben, folyamatban nem vehet részt.

11.5.5 A kedvezményezett értesitése

11.5.5.1

11.5.5.2

11.5.5.3

11554

A vizsgilatvezetd szOban és/vagy irasban egyezteti az ellendrzésre kivalasztott projekt
vezet6jével a helyszini ellenérzés idépontjat, amirél az ellenérzés megkezdése el6tt
legalabb 4 munkanappal email formaban értesité levelet kild a kedvezményezett

képvisel6jének.

Az email formaban megkiildott értesitd levélnek:

a) tajékoztatast kell adni az ellenbrzés céljardl és tipusardl, az ellendrzésre vonatkozd
jogszabalyi felhatalmazasrol;

b) tartalmaznia kell az ellenbrzés helyszinét, kezdé id6pontjat, varhaté id6tartamat;

¢) meg kell jelolnie az ellenérzés lefolytatasahoz szitkséges dokumentumokat és
bizonylatokat, amelyeknek a helyszinen rendelkezésre kell allniuk;

d) el6 kell irnia a kedvezményezett részérdl illetékes és felhatalmazassal rendelkezé

képvisel6 helyszini ellenérzés soran torténé rendelkezésre allasat.
Az értesitésrdl valo tudomasszerzésrdl a kedvezményezettl visszaigazolast kell kérni.

Az elbzetes értesités mell6zhetd, ha a rendelkezésre all6 adatok alapjan az vélelmezhet6en

meghidsitana az ellenérzés eredményes lefolytatasat.

11.6 Az ellendrzés végrehajtasa

11.6.1 A helyszini ellenérzés

11.6.1.1

11.6.1.2

Az éves ellen6rzési tervben szerepld, valamint a soron kivili helyszini ellenérzéseket a
helyszini ellen6rok hajtjak  végre. A helyszini ellenérzésen jelen kell lennie a

kedvezményezett szervezet vezetdjének vagy az altala meghatalmazott személynek.

Az 11.1.5 pont szerinti eseti szakérté altal vizsgaland6 kérdéseket, az ellenérzés

szempontjait kilsé szakérté esetén a — titoktartasi rendelkezéseket is tartalmazd —
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11.6.1.3

11.6.1.4

megbizasi szerz6dés, belsé szakértd esetén a feladatra kijel6lé6 dokumentum tartalmazza.

Az eseti szakérté munkajat titoktartasi és Osszeférhetetlenségi nyilatkozat megtételét

kovetSen kezdheti meg.

A helyszini ellenbrzések végrehajtasa soran kiilonosen az alabbiak vizsgalata, ellenbrzése

szitkséges:

a)
b)

g
h)

i)

a projekt tiamogatasi szerz6désnek /tamogatéi okiratnak megfelels el6rehaladasa;

a pénzigyi elszamolasokat alatimaszté bizonylatok és dokumentumok eredeti
példanyainak rendelkezésre allisa, azok és az elszamolasok kapcsolata illetve
Osszhangja;

a kedvezményezett altal benyujtott nyilatkozat(ok) Osszhangja az azt megalapozé
bizonylatokkal;

a termékek, szolgaltatasok beszerzésének és teljesitésének a timogatasi szerz6déssel
/tamogatdi okirattal, valamint a vonatkozé eléirasokkal valé 6sszhangja;

a tamogatasbol beszerzett eszk6z6k azonositasa, beruhazasok szemléje;

a projekt szintd elkiilonitett szamviteli nyilvantartas vezetése;

a tajékoztatasra és nyilvanossagra vonatkozo kotelezettségek betartasa;

a dokumentumok meg6rzési kotelezettségének teljesitése;

az indikatorok teljestilése.

Az ellenbrzés pénzigyi vonatkozasaban a helyszini ellen6rok kilonosen az alabbiakat

vizsgaljak:

a)

b)

d)

az eredeti szamlak zaradékaban szerepel-e a projekt szama, a projekt terhére elszamolt

Osszeg, az eredeti bizonylatokon mas tamogatasi forras igénybevételére utalé jel van-e,

amennyiben igen, a bizonylaton szerepld érték megfelel6en megbontasra keriilt-e;

a tamogatas felhasznalasa a timogatasi, elszamolasi id6szakban tortént-e;

a tényleges pénzmozgas (atutalas, kifizetés) a palyazati céloknak megfelel6-e;

az elszamolasban szereplé tételek a tamogatasi célnak megfeleléen kertiltek-e

felhasznalasra, azaz

da) személyi  juttatasok  és  jarulékaik  elszamoldsa  esetén  ellenérzik:
munkaszerz&déseket és modositasaikat, munkakoéri leirasokat, jelenléti iveket,
megbizasi szerz6déseket és modositasaikat, teljesitésigazolasokat és a tényleges
teljesitéseket, kifizetéseket alatdmaszté bankszamlakivonatokat, projektben vald
részvétellel aranyos elszamolast; valamint rakérdeznek a vizsgalt személyeknek a
projekt megvalositasaban betoltott szerepére;

db) kils6 megbizasok elszamolasa esetén ellendrzik: szamldkat, kifizetéseket
alatamaszté bankszamlakivonatokat, beszerzés szabalyszertségét,
szerz8déseket/ megrendeléseket, teljesitésigazolasokat és a tényleges teljesitéseket;

dc) egyéb dologi koltség elszamolasa esetén ellenérzik: szamlakat, kifizetéseket

alatamaszto bankszamlakivonatokat, beszerzés szabalyszertségét

58



11.6.1.5

szerzGdéseket/megrendeléseket, teljesitésigazolasokat, valamint rakérdeznek a
beszerzett tételek projektben torténd hasznositasara;

dd) immateridlis javak beszerzése esetén ellenérzik: szamlakat, kifizetéseket
alatamaszté bankszamlakivonatokat, beszerzés szabalyszertségét,
szerz6déseket/megrendeléseket, atadas-atvételi jegyzSkonyveket, nyilvantartasi
lapot/eszkozkartont, amortizacidt; teljesitésigazolasokat, valamint amennyiben
szoftverek keriiltek beszerzésre, megtekintik azok mikodését; valamint
rakérdeznek a projektben val6 hasznositasara;

de) eszkozbeszerzés  esetén  ellendrzik:  szamlakat, kifizetéseket —alatdmasztod
bankszamlakivonatokat, beszerzés szabalyszertségét, szerz6déseket/
megrendeléseket, atadas-atvételi jegyzOkonyvet és/vagy tzembe helyezési
jegyzOkonyvet, targyi eszkOz nyilvantartasi lapot/eszkozkartont, amortizaciot
megtekintik a beszerzett eszkoézt, amir6l a beazonosithatésagot is biztositd

fotédokumentaciot készitenek, és ellenérzik a projektben val6 felhasznalasat.

Az ellen6rzés szakmai szempontbdl az ellenérzés idépontjaig elvégzett szakmai
feladatokra terjed ki, a pénziigyi ellenérzés pedig a projektnek legalabb az ellen6rzés
idépontjaban pénziigyi beszamoloval lezart utols6 munkaszakaszara vonatkozik. Ha a
projekt az ellenérzés idépontjaban a timogatonal tamogatasi igényléssel elszamolt lezart
munkaszakasz-teljesitéssel nem rendelkezik, gy a vizsgalatvezeté6 az erre a célra
rendszeresitett nyilatkozattal megegyezé tartalmi és forma szerinti dokumentumokat
(nyilatkozat a munkaszakasz elszamolasardl, szamlaOsszesité tablazatok) kér be az
ellen6rzottdl. A kedvezményezett altal a helyszini ellenérzés kezdé idépontjaig kiallitott
nyilatkozat és szamladsszesité tablazat a teljességi nyilatkozat felvétele mellett képezi a

vizsgalat alapjat.

11.6.2 Az ellenérzés megszakitasa, felfiiggesztése

11.6.2.1

Az ellenérzés felfiiggesztése

A folyamatban 1év6é ellenérzést a TIF féosztalyvezetSje legfeljebb 30 napra
felfiiggesztheti, amennyiben az ellendrzott szervezet részérdl az ellendrzést érintd
személyi valtozas vagy egyéb elharithatatlan ok, igy killonosen a szamviteli rend allapota,
a dokumentaci6é és nyilvantartasok hianyossaga, vagy az ellenérzott szervezet jogsértd
magatartasa az ellenérzés folytatasat akadalyozza. A vizsgalatvezeté jegyzékonyvben
rogziti az ellenérzés lefolytatasat gatld tényt, és javaslatot tesz a TIF féosztalyvezetSjének
az ellenérzés felfliggesztésére. Az ellendrzés felfiiggesztésérdl a TIF f6osztalyvezetSje — a
vizsgalatvezet$ altal el6készitett értesitésében — 5 munkanapon belil irasban tajékoztatja
az ellenérzott szervezet vezet6jét. A felfiiggesztés megadott idétartamanak leteltét
kovetben az ellenérzést a rendelkezésre alloé informaciok alapjan folytatni kell, sziikség

szerint a jelen szabdlyzatban meghatarozott intézkedések kezdeményezésével. A
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11.6.2.2

folyamatban 1év6 ellendrzés felfiiggeszthetd tovabba akkor is, ha az NKFI Hivatal elncke
soron kivili ellenbrzés elvégzését rendeli el és az a folyamatban 1évé ellendrzés

maradéktalan teljesitését akadalyozza.

Az ellen6rzés megszakitasa

Amennyiben az ellenérzés lefolytatisa soran olyan korilmény meril fel, amely az
ellen6rzés lefolytatasat megakadalyozza és az ellenérzés folytatasara elérelathatéan a
felfiiggesztést mellett sincs lehet6ség vagy a helyszini ellenérzés folytatasara a
felfiiggesztést kévetden nincs lehetdség, az ellendrzés megszakitasra keril. Az ellenbrzés
megszakitasardl — a helyszini ellen6rzési jegyz6konyvben foglaltak és a vizsgalatvezetd
javaslatat figyelembe véve — az NKFI Hivatal elnoke dont, amelyrdl a vizsgalatvezetd altal
el6készitett értesitésben 5 munkanapon belil irasban tdjékoztatja az ellenérzott szervezet

vezetdjét.

11.6.3 A helyszini ellen6rzés menete

11.6.3.1

11.6.3.2

11.6.3.3

11.6.3.4

11.6.3.5

A helyszini ellenérzés az ellen6rok megbizolevelének bemutatasaval kezd6dik.

A helyszini ellenérzés lefolytatasa elétt a helyszini ellenérok kotelesek tajékoztatast adni
arrol, hogy mely szervezet nevében végzik az ellenérzést, tovabba a helyszini ellenérzés

tipusarol, céljardl és a vizsgaland6 szempontokrol.

A helyszini ellenérzés kezdetekor az ellenérok felkérik az ellendrzott szervezet vezetGiét,
hogy réviden mutassa be a projektet, adjon tajékoztatast a projekt aktualis allapotardl és a
tovabbi tervekrél.

A helyszini ellenérok a vizsgalatot a projekt kapcsan relevans ellenérzési szempontok
alapjan folytatjak le. Az ellenérzési dokumentacié részét képez6 masolatot készitenek
minden olyan bizonylatrol, dokumentumrol, amelyek szabalytalan
tamogatasfelhasznalasra utalnak, vagy 11.3.2 pont h) alpontja szerint lefoglaljak az eredeti
dokumentumokat.

Az ellen6rok a helyszini ellenérzésrdl helyszini ellenérzési jegyzSkonyvet vesznek fel,
melyben foglaltakat az ellen6rzott szervezet vezetSjével vagy megbizottjaval kotelesek
ismertetni. Amennyiben az ellenérzott szervezet vezetbje (vagy megbizottja) nem ért
egyet az ellen6rok megallapitasaival, ennek tényét, valamint kifogasait a jegyz6konyvben

rogziteni kell.
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11.6.3.6

11.6.3.7

A helyszini ellenérzés a jegyz6konyvnek a helyszini ellenérok és az ellenérzott szervezet
képviseldje altali alairasaval zarul, melybdl egy példany az ellenérzott szervezetnél marad,

és a projektdokumentacio részét képezi.

A helyszini ellen6rzés végén az ellenérok felhivijak az ellenérzott szervezet figyelmét arra,

hogy

a) az ellendérzés nem mentesit az esetlegesen fennall6 hianypotlasi kotelezettség aldl;

b) amennyiben a helyszini ellenérzési jegyzékonyv szabalytalan timogatasfelhasznalasra
vonatkozé  megallapitast tartalmaz, az ellenérzott  szervezet visszafizetési
kotelezettségét az ellenérzés megallapitasai alapjan meghozott tamogatéi dontés
alapozza meg, a visszafizetési kotelezettség a tamogatoi dontést kovetéen megkiildott

fizetési felszolitas kézbesitésétdl all fenn.

11.6.4 Helyszini ellen6rzési jegyz6koényv

11.6.4.1

11.6.4.2

A helyszini ellenérzés megallapitasait az iktatdszammal és ellenérzési sorszammal ellatott

helyszini ellenérzési jegyz6konyvben kell régziteni.

A helyszini ellenérzési jegyz6konyvnek tartalmaznia kell:
a) a helyszini ellenérzéssel kapcsolatos informaciokat:
aa) az ellenérzést végzo szervezet és szervezeti egység megnevezését;
ab) az ellenbrzott szervezet(ek) nevét;
ac) az ellenérzés ala vont idészakot;
ad) a helyszini ellenSrzés helyét, idejét, tipusat;
ae) az ellendrzott szervezet(ek) képviselinek megnevezését;
af) a helyszini ellen6rék nevét és megbizolevelik szamat;
ag) az ellen6rzés jogalapjat.
b) a vizsgalt projekt azonosité adatait:
ba) a projekt azonositészamat;
bb) a program megnevezését;
bc) a projekt cimét;
bd) a kedvezményezett(ek) megnevezését;
be) a kutatisvezets/projektvezets nevét;
bf) a timogatasi szerz6dés /taimogatdi okirat hatalyba lépésének datumat;
bg) a projekt kezdé és befejez6 idépontjat;
bh) a projekt 6sszkoltségét;
bi) a timogatas Gsszegét, intenzitasat;
bj) a sajat forras Osszegét;
bk) a projekt megvalositasi helyszinét;

c) a projekt aktualis allapotanak bemutatasat;
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11.6.4.3

11.6.4.4

11.6.4.5

11.6.4.6

11.6.4.7

d) a vizsgalt tételek listajat;

e) egyéb ellenérzési szempontokat;

f) az ellen6rzés megallapitasait, megjegyzéseit;

@) szikség szerint a hianypotlasra el6irt dokumentumok listajat és a benyujtasukra el6irt
hataridét;

h) a 11.5.2.4 pont szerinti esetben az Avr. 100. § (3) bekezdése szerinti szaréprébaszerd
ellen6rzés tényét és az ezen ellenérzésbe bevont bizonylatokra vonatkozo
megallapitasokat;

1) az ellen6rzott szervezet(ek) észrevételeit, megjegyzéseit;

j) a csatolmanyok listajat (pl. teljességi nyilatkozat, titoktartasi és Osszeférhetetlenségi
nyilatkozat, megallapitasokat alatamaszté dokumentumok stb.)

k) ajegyz6konyv alairasanak idépontjat;

1) ahelyszini ellen6rok alairasat és az ellendrzott szervezet(ek) cégszerd alairasat.

A helyszini ellenérzés eredményeképpen az alabbi megallapitasok teheték:
a) a projekt ,,szerz6dés szerinti teljesitésének’” megallapitasa;
b) hianyossag vagy hiba feltarasa;

c) szabalytalan felhasznaldsra utal6 megallapitas.

A megallapitasok rogzitésekor meg kell jelolni azokat a jogszabalyokat és egyéb szabalyzo

eszkozoket, amelyek rendelkezésein a megallapitasok alapulnak.

Amennyiben az ellen6rék az ellen6rzés soran szabalytalan felhasznalasra utal6 jelet
tapasztalnak, azt a helyszini ellenérzési jegyz6konyvben régzitik és tajékoztatjak az
ellenérzott szervezet vezetSjét, hogy a visszafizetési kotelezettségrél az NKFI Hivatal

elnoke dont.

A helyszini ellenbrzési jegyz6konyvet minden oldal szignalasaval, valamint az utolsé
oldalon alairassal a helyszinen hitelesiteni kell. A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell az
ellenérzott  szervezet vezetdjének vagy meghatalmazottjanak nyilatkozatat arra
vonatkozoéan, miszerint tudomasul veszi, hogy amennyiben a helyszini ellenérzési
jegyz6konyvben rogzitett, pénziigyi kovetkezménnyel jaré megallapitast az NKFI Hivatal
elnoke jovahagyja, ugy az ellendrzott szervezetnek visszafizetési kotelezettsége keletkezik,
melyrél az NKFI Hivatal elnkének dontését kévetden irasban (fizetési felszolitas) kap

értesitést.

Az ellendrzott szervezet vezetdjétdl vagy meghatalmazottjatél minden esetben teljességi
nyilatkozatot kell kérni, amelyben igazolja, hogy az ellenérzés targyaval Osszefiiged
valamennyi dokumentumot és mas informaciét hianytalanul az ellen6rok rendelkezésére

bocsatotta. A teljességi nyilatkozatot a jegyz6konyvhoz kell csatolni.
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11.6.4.8 Az ellenbrzési jegyz6konyvhoz csatolni kell tovabba a szabalytalan felhasznalasra utalo

megallapitasokat alatdmaszté dokumentumokrél készilt hiteles masolatokat, illetve a

11.3.2 pont h) alpontja szerinti esetben az eredeti okmanyokat.

11.6.49 A jegyz6konyv eggyel tébb példanyban késziil, ahany szervezet érintett az ellenSrzésben.

11.7

11.7.1

11.7.2

11.7.3

Valamennyi ellendérzott szervezet részére atadasra keril egy példany a projektdossziéba
valé elhelyezés céljabol, a helyszini ellen6rok pedig a jegyzOkonyv egy példanyat az
ellen6rzési mappaban helyezik el.

Dontési javaslat elkészitése, a helyszini ellenGrzés lezarasa

Amennyiben a vizsgalatvezeté a helyszini ellendrzés soran feltart hianyossagok potlasara
hianypotlast ir el6, az ellenérzott szervezet a jegyz6konyvben eléirt hataridén belil koteles a
hianypotlasi kotelezettségének eleget tenni a hianypotlassal érintett dokumentumok NKFI
Hivatal székhelyére torténé benyujtasaval. E dokumentumokat a helyszini ellen6rok az NKFI
Hivatal székhelyén megvizsgaljak, amelynek eredményét — sziikség szerint — a dontési

javaslatban régzitik.

A helyszini ellenérzést kovetéen a vizsgalatvezeté — a helyszini ellenérzési jegyzékonyv és
szitkség esetén a megallapitast alatamaszté dokumentumok masolatanak csatolasaval — 8
munkanapon belil (hianypotlas esetén a hianypotlas kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon
belil) dontési javaslatot készit a TIF féosztalyvezetSje, szabalytalansagra vagy

szerzbdésszegésre utalé megallapitasok esetén az NKFI Hivatal elnéke részére.

Az iktatoszammal ellatott dontési javaslatnak tartalmaznia kell:

a) az ellenérzott szervezet megnevezését;

b) az ellenérzott projekt cimét és azonositojat;

c) az ellendrzés tipusat és idépontjat;

d) a megallapitisok részletes leirasat, a megallapitisokhoz kapcsolédd —ellendrzott
dokumentumokat;

e) sziikség esetén a szabalytalan felhasznalasra vagy szerz6désszegésre utalé megallapitast és
annak alatimasztasat;

f) az érintett jogszabalyokra, egyéb szabalyozokra valé hivatkozast;

@) szikség esetén tablazatba foglalva:
ga) a szabalytalan felhasznalassal érintett koltségelemeket, 6sszegeket, koltség-nemenként,
gb) a szabalytalan felhasznalassal érintett koltségelemekhez kapcsolédd tamogatas

foly6sitasanak datumat.

h) a dontési javaslatot.
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11.7.4 Amennyiben a helyszini ellenérzés a projekt ellenérzése soran nem allapitott meg

11.7.5

11.7.6

11.7.7

11.8

11.8.1

11.8.2

szabalytalansagot, a vizsgalatvezetd altal elkészitett dontési javaslatot a TIF féosztalyvezetSje
hagyja jova, tovabba elrendeli az ellenérzés lezarasat. Amennyiben a TIF féosztalyvezetSje a
vizsgalatvezetS javaslatat nem (vagy nem teljes egészében) fogadja el, kifogasait, médositott
dontését a dontési javaslaton rogziti. Ebben az esetben a vizsgalatvezeté a TIF

féosztalyvezetdje irasbeli utasitasa szerint jar el.

Amennyiben a helyszini ellenérzésr6l készitett jegyzOkonyv szabalytalan tamogatas-
telhasznalast r6gzit, a vizsgalatvezeté a dontési javaslatot az NKFIH elndke részére késziti
el6. Ha a dontési javaslatban foglaltakkal a TIF féosztalyvezetSje nem ért egyet, ezt az
tgyiraton rogziti és a vizsgalatvezet6 a tovabbiakban a TIF féosztalyvezetjének irasbeli
utasitasa szerint jar el. Az el6készitett dontési javaslatot a TIF f6osztalyvezetdje terjeszti fel az
NKFI Hivatal elndke részére, aki azt

a) eclfogadja és elrendeli az ellenérzés lezarasat,

b) feltétellel fogadja el vagy

c) -eclutasitja.

A joévahagyott, szabalytalansagot vagy szerzOdésszegést megallapité dontést a  TIF

t6osztalyvezetdje - tovabbi tgyintézés céljabol - atadja a KFF féosztalyvezetdjének.

A vizsgalatvezeté a helyszini ellenérzés befejezését kévetben az ellenérzés adatait és
eredményét (csatolva a relevans dokumentumokat) az elektronikus palyazatkezeld

rendszerben rogziti.
Eves beszamol6

A TIF féosztalyvezetéje minden év februar 15-ig gondoskodik az éves ellen6rzési
tevékenységrol szolo éves beszamold elkészitésérdl. Az éves beszamolot az NKFI Hivatal

elnéke hagyja jova.

Az éves beszamolo
a) informaciét nydjt az éves ellendrzési terv, valamint a soron kivili ellenérzések
végrehajtasardl, a soron kivili ellen6rzésekrol, valamint az éves ellendrzési tervtdl vald
eltérések okairdl és az ellenbrzések eredményeirdl;
b) jelentést tesz a lényeges ellenbrzési tapasztalatokrol;
c) attekintést ad a leggyakrabban el6fordulé hianyossagokrol, tipushibakrol;
d) az el6z6 két alpontban foglaltak alapjan javaslatot fogalmaz meg a folyamatok

fejlesztésére;
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e) tajékoztatast ad az ellendrzési tevékenységhez kapcsolédd eréforras-gazdalkodasrol, az

ellen6rzések személyi, targyi feltételeir6l, a tevékenységet befolyasolo tényezokrdl,

valamint az ellen6rzési tevékenység fejlesztésének iranyair6l.

11.8.3 Az éves beszamolé melléklete tablazatban 6sszefoglalja:

a) az eclvégzett ellenbrzéseket projektszintG bontasban feltintetve a projektek
legjellemz6bb adatait, megjeldlve az ellenérzések tipusat;

b) a pénziigyi kovetkezménnyel jaré megallapitasok esetében a visszakovetelt Osszegeket,

c) visszakOvetelés esetén a koveteléskezelés allapotat (visszafizetett, még fennalld

kovetelés).

11.9 A helyszini ellen6rzések nyilvantartasa, iratkezelés, iratmintak

11.9.1 A helyszini ellen6rok a helyszini ellenérzésekrdl folyamatosan nyilvantartast vezetnek, mely a

kovetkezbket tartalmazza:

)
b)
0
d)
0
D

g
h)

az ellenbrzés sorszamat és iktatdszamat;

a helyszini ellen6rzésre kivalasztott projekt cimét, azonositészamat;

a kedvezményezett(ek) megnevezését;

a projekt 6sszegkoltségét és a megitélt tamogatasi Osszeget;

az ellenérzés tipusat;

az ellenérzés kezd6 és befejez6 idSpontjat;

az ellenérzés helyszinét, kedvezményezett kiértesitésének idejét;

az ellen6rok nevét;

a megallapitott visszafizetési kotelezettség Gsszegét, el nem fogadott pénziigyi elszamolas
esetén az elszamolasbol kivenni javasolt Gsszeget;

a dontési javaslat elkészitésének idejét;

a TIF féosztalyvezetSijének dontési javaslaton torténd jévahagyasanak idépontjat,
a dontési javaslat elnoki jovahagyasra felterjesztésének idépontjat;

az elnoki jovahagyas datumat;

egyéb megjegyzések rovatot.

11.9.2 A nyilvantartas kozzétételre kertl a helyszini ellen6rok és a palyazatok kezeléséért felels

szervezeti egységek vezetdi altal elérhetd k6zos mappaban.

11.9.3 A helyszini ellen6rék az ellendrzések soran keletkezett dokumentumokat vizsgalatonként

elkilonitetten tartjak nyilvan.

11.9.4 A helyszini ellen6rzés relevans dokumentumait az NKFI Hivatal hivatali iktatérendszerében

is rogziteni kell és azt el kell helyezni a projektdossziéban.
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11.9.5

A helyszini ellen6rzéshez kapcsolodoé iratmintakat a TIF féosztalyvezetdje hagyja j6va és teszi

kozzé a helyben szokasos modon.

12 A TAMOGATASOK FELHASZNALASANAK ELLENORZESE - MONITORING
LATOGATAS

12.1

12.1.1

12.1.2

12.1.3

12.1.4

A monitoring latogatas altalanos szabalyai

A monitoring latogatas célja a tamogatasi kérelemben meghatarozott projekt szakmai
megvalosithatésaganak, a tamogatott projekt keretében elvégzett szakmai feladatok
végrehajtasanak, a projekt szakmai elérehaladasanak vizsgalata, tovabba a szakmai beszamold
alapjan esetlegesen felvet6dd, a projektben végzett szakmai tevékenységet érinté kérdések

megvalaszolasa.

A monitoring latogatast az NKFI Hivatal elncke vagy a KFF f6osztalyvezetSje rendelheti el.
A monitoring latogatassal 6sszefliggé feladatokat a KFF erre kijelolt palyazati referense hajtja
végre. A monitoring latogatas lefolytatasakor legalabb 2 fé palyazati referensnek jelen kell
lennie. Sztkség esetén az NKFI Hivatal elndke vagy a KFF féosztalyvezetSje elrendelheti

kiils6 vagy belsé eseti szakérté kozremikodését a monitoring latogatas soran.

Monitoring latogatas kilonosen akkor rendelhet6 el, ha

a) a projekt megvalositasi helyszine alkalmassaganak vizsgalata sziikséges;

b) a projekt keretében beszerzett eszkozok beazonositasara, a beruhazasok szemléjére van
sziikség;

c) a kedvezményezett a timogatasi szerzGdés /tamogatéi okirat szakmai tartamanak
modositasat kezdeményezi;

d) azid6kozi vagy zard szakmai beszamolo elbiralasahoz sziikséges;

e) a projekt szakmai megvaldsithatosagaval vagy megvalodsitasaval kapcsolatos egyéb

(helyszinen vizsgalhatd) korilmény feltarasa sziikséges.

A monitoring latogatas keretében a monitoring latogatasra kijelolt palyazati referensek

kilonésen az alabbiakat vizsgaljak:

a) a projektben résztvevéknek a projekt megvaldsitasaban bet6ltott szerepe;

b) kils6 megbizasok esetében a tényleges teljesités megvaldsulasa, mindsége és a kiilsé
megbizas kapcsolata a projekt megvalositasahoz;

c) egycb dologi koltségek esetén a beszerzett tételek projektben tortént hasznositasa;

d) a beszerzett szoftverek és eszk6zok megléte, mikodése, beazonosithatdsiaga és a
projektben torténd hasznositasa;

e) a projekt megvaldsitasi helyszinének alkalmassaga.
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12.1.5 A monitoring latogatas a projekt életciklusa szerint lehet:

12.1.6

12.1.7

12.1.8

a)

b)
)

tamogatasi dontést vagy a szerzGdéskotést/tamogatdi okirat kibocsatisit megel6z6
vizsgalat;
megvaldsitasi idészakban torténd vizsgalat;

fenntartasi id6szakban sorra kertlé vizsgalat.

A monitoring latogatas elrendelésével egyidejiileg a KFF féosztalyvezetSje a tamogatas

kifizetését, a szerz6désmodositasok megkotését/modositott timogatdi okiratok kibocsatasat

felfiggesztheti.

A monitoring latogatas modszerei lehetnek:

)

b)

dokumentumok  vigsgilata: a monitoring latogatassal érintett szervezet altal az NKFI
Hivatalhoz benyujtott tamogatasi kérelemmel, szakmai beszamoléval kapcesolatos
dokumentumok megtekintése, vizsgalata;

szemle: a tamogatasi kérelemben megadott projekt szakmai megvaldsithatdsaganak
vizsgalata, a tamogatott, megvalosult tevékenység vizsgalata helyszini bejaras alapjan és a
beszerzések és a beszerzett eszkozok mikodésének megtekintése;

interjii: a monitoring latogatassal érintett szervezet vezet6jétdl, megbizottjatél vagy
barmely, a projekt megvaldsitasaban érintett személytdl {rasban vagy széban nyilatkozat

és felvilagositas kérése.

A palyazati referens monitoring latogatassal Osszefligg6 f6bb feladatai:

a)
b)

0

d)

g
h)

a monitoring latogatasi program 6sszeallitasa;

a megbizodlevél elkészitése;

a monitoring latogatas lefolytatasa, a monitoring latogatasi programban foglalt feladatok
végrehajtasa;

emlékeztetd készitése a monitoring latogatasrol;

a KFF féosztalyvezet6jének vizsgalatonkénti irasbeli tajékoztatasa, amely tajékoztatasban
targyszertien, a valosagnak megfelelen irasban sziikséges Osszegezni a monitoring
latogatas megallapitasait, javaslatait és az azokat alatamasztd elégséges és megfelel6
bizonyitékokat, tényeket, koriilményeket, tovabba dontési javaslat kidolgozasa;
monitoring emlékeztets elkészitése;

a monitoring latogatasok nyilvantartasanak vezetése;

a monitoring latogatds soran készitett iratoknak és iratmasolatoknak a projekt
dokumentaciéjaban torténé megbrzése, az eredeti dokumentumoknak a monitoring
latogatas lezarasakor torténd hianytalan visszaszolgaltatasa;

haladéktalan jelzés a KFF f6osztalyvezet6je felé, amennyiben a monitoring latogatas

soran bincselekményre utal6é kérilmény felmeriilését tapasztalja.
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12.1.9 A palyazati referens monitoring latogatassal Osszefliged kotelezettségeire, jogaira ¢és

12.2

12.2.1

12.2.2

12.2.3

felel6sségére a 11.3 pontot kell alkalmazni azzal, hogy helyszini ellenérén a monitoring

latogatast végz6 palyazati referenstt és ellendrzésen, helyszini ellenérzésen a monitoring

latogatast kell érteni.

A monitoring latogatas el6készitése

A monitoring latogatas megkezdése elétt a monitoring latogatas vezetésével megbizott

palyazati referens a kovetkez6 feladatokat végzi el:

a)

b)

OsszegyUjti az ellenérzésre kivalasztott projekt palyazati kifrasat, itmutatdjat, a tamogatasi
szerz6dést /tamogatdi okiratot és esetleges modositasait, szakmai beszamolokat;

szitkség esetén konzultdl a pénziigyi monitoring munkatarssal a tervezett monitoring
latogatassal kapcsolatban; amennyiben a konzulticié soran olyan lényegi kérdések
mertlnek fel, amelyeket célszer a monitoring latogatasi programba illeszteni, akkor azt a
program 6sszeallitasakor figyelembe veszi;

Osszeallitja a monitoring latogatasi programot;

el6késziti a megbizoleveleket;

kiértesiti a monitoring latogatassal érintett szervezetet a 12.2.7 pont szerint.

A monitoring latogatas megkezdése el6tt a monitoring latogatasra kijelolt palyazati referensek

a kovetkez6 feladatokat végzik el:

a)

b)

)
d)

a monitoring latogatas céljara tekintettel attekintik a monitoring latogatassal érintett
szervezettel kapcsolatos informacidkat, az NKFI Hivatalndl a monitoring latogatast
megel6z6en végrehajtott dokumentum alapt ellenérzések eredményét, a korabbi helyszini
ellenérzési jegyzOkonyveket és monitoring latogatasi emlékeztetSket (ha volt ilyen), a
projekt vonatkozasaban felmertlt esetleges kockazati tényezbket;

az NKFI Hivatal részére korabban benyujtott dokumentumok ¢és a rendelkezésére allé
egyéb informaciok alapjan tisztazzak, mely kérdésekkel kell a monitoring latogatas soran
kiemelten foglalkozni;

el6készitik a monitoring latogatasi emlékeztetSt;

titoktartasi és 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatot tesznek.

A monitoring latogatasi program tartalmazza:

)
b)

0

d)

a monitoring latogatast végzo szervezet és szervezeti egység megnevezését;

a monitoring latogatassal érintett szervezet (palyazo, kedvezményezett) megnevezését;

a vizsgalat targyat (projekt azonositoszama, cime, Osszkoltsége, megitélt vagy igényelt
tamogatas Osszege);

a monitoring latogatas céljat;

a monitoring latogatas jogalapjat;

a monitoring latogatas tervezett idépontjat és helyszinét;
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12.2.4

12.2.5

12.2.6

12.2.7

12.2.8

12.2.9

@) a monitoring latogatasra kijelolt palyazati referensek nevét, megbizolevelitk szamat;
h) a dontési javaslat elkészitésének hataridejét;

1) a részletes vizsgalati feladatokat tartalmazé feladattervet.

A feladatterv az el6zetes felkésziilés alapjan rogziti azon f6bb kérdéscsoportokat, amelyekre a

monitoring latogatasra kijelolt palyazati referenseknek a monitoring latogatas soran feltétlentl
ki kell térnitk.

A monitoring latogatasra vonatkoz6 megbizdlevélre, a titoktartasi és Osszeférhetetlenségi
nyilatkozatra és a monitoring latogatassal érintett szervezet értesitésére a 11.5.3-11.5.5 pontot
kell alkalmazni azzal, hogy (helyszini) ellen6rén a monitoring latogatast végzé palyazati
referenst, ellenérzésen, helyszini ellen6rzésen a monitoring latogatast és ellenérizendd

szervezeten a monitoring latogatassal érintett szervezetet kell érteni.

A 12.1.2 pont szerinti eseti szakérté kozremikodése esetén az eseti szakértS altal vizsgalandd
kérdéseket és szempontokat kilsé szakért6é esetében a megbizasi szerz6dés, belsé szakértd
esetében a feladatra kijel6l6 dokumentum tartalmazza. Az eseti szakérté munkajat titoktartasi

¢és Osszeférhetetlenségi nyilatkozat megtételét kovetSen kezdheti meg.

A monitoring latogatds vezetésével megbizott palyazati referens széban és/vagy irasban

egyezteti a monitoring latogatasra kivalasztott projekt vezetSjével a monitoring latogatas

idépontjat, amir6él a monitoring latogatas megkezdése el6tt legalabb 4 munkanappal email

formaban értesité levelet kild a monitoring latogatassal érintett szervezet képvisel§jének. Az

email formaban megkildott értesitd levélnek a kovetkezdket kell tartalmaznia:

a) tajékoztatast kell adni a monitoring latogatas céljardl és a monitoring latogatas
jogalapjarol;

b) tartalmaznia kell a monitoring latogatas helyszinét, kezd6 idépontjat, varhaté id6tartamat;

c) meg kell jelolnie a monitoring latogatas lefolytatasahoz sziikséges dokumentumokat,
amelyeknek a helyszinen rendelkezésre kell allniuk;

d) el6 kell irnia a monitoring latogatassal érintett szervezet részérdl illetékes és
felhatalmazassal rendelkez6 képvisel6 monitoring latogatas soran torténd rendelkezésre

allasat.

Az értesitésrél val6 tudomasszerzésr6l a monitoring latogatassal érintett szervezet

képvisel6jétdl visszaigazolast kell kérni.

Az elbzetes értesités mell6zhetd, ha a rendelkezésre allé adatok alapjan az vélelmezhetéen

meghidsitana a monitoring latogatas eredményes lefolytatasat.
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12.3

12.3.1

12.3.2

A monitoring latogatas végrehajtasa

A monitoring latogatas menete:

a) A monitoring latogatds a monitoring latogatasra kijelolt palyazati referensek
megbizdlevelének bemutatasaval kezd6dik.

b) A monitoring latogatas lefolytatasa el6tt a monitoring latogatasra kijelolt palyazati
referensek kotelesek tajékoztatast adni arrol, hogy mely szervezet nevében végzik a
vizsgalatot, tovabba a monitoring latogatas céljarol és szempontjairol.

¢) A monitoring latogatas kezdetekor a monitoring latogatasra kijelolt palyazati referensek
felkérik a monitoring latogatassal érintett szervezet vezetdjét, hogy réviden mutassa be a
projektet, adjon tajékoztatast a projekt aktualis allapotarol és a tovabbi tervekrol.

d) A monitoring latogatasra kijelolt palyazati referensek a latogatast a projekt kapcsan
relevans szempontok alapjan folytatjak le, a beszerzett eszk6zokrol a beazonosithatésagot
is biztosité fotodokumentaciot készitenek.

e) A monitoring latogatasra kijelolt palyazati referensek a monitoring latogatas soran
emlékeztet6t készitenek, amelyben foglaltakat a monitoring latogatassal érintett szervezet
képvisel6jével kotelesek ismertetni. Amennyiben monitoring latogatassal érintett
szervezet képviselGje nem ért egyet a monitoring latogatasra kijelolt palyazati referensek
megallapitasaival, ennek tényét, valamint kifogasait az emlékeztetében rogziteni kell.

f) A monitoring latogatas az emlékezteté monitoring latogatasra kijelolt palyazati referensek
¢s a monitoring latogatassal érintett szervezet képvisel6je altali alairasaval zarul, amelybdl
egy példiny a monitoring latogatassal érintett szervezetnél marad, és a
projektdokumentacié részét képezi.

2) A monitoring latogatas végén a monitoring latogatasra kijelolt palyazati referensek az
alabbiakra hivjak fel a monitoring latogatassal érintett szervezet figyelmét:
ga) a vizsgalat nem mentesit az esetlegesen fennall6 hianypotlasi kételezettség alol;
gb) amennyiben a monitoring latogatds eredménye alapjan az NKFI Hivatal elnoke

megallapitja a kedvezményezett visszafizetési kotelezettségét, e kotelezettség a fizetési

felszolitas kézhezvételétdl all fenn.

A folyamatban 1évé monitoring latogatast a KFEF féosztalyvezetSje legfeljebb 30 napra
felfiiggesztheti, amennyiben a monitoring latogatassal érintett szervezet részér6l bekovetkezé
személyi valtozas vagy egyéb elharithatatlan ok, fgy kilondsen a dokumentacié és
nyilvantartasok hidnyossaga vagy a monitoring latogatassal érintett szervezet jogsértd
magatartasa az ellenérzés folytatasat akadalyozza. A monitoring latogatas lefolytatasat gatld
tényt a monitoring latogatasi emlékeztetében rogziteni kell. Az ellendrzés felfiiggesztésére a
monitoring latogatas vezetésével megbizott palyazati referens tesz javaslatot a KFF
féosztalyvezet6jének. A monitoring latogatas felfiiggesztésérél a KFEF féosztalyvezetbje — a
monitoring latogatas vezetésével megbizott palyazati referens altal el6készitett értesitésben —

5 munkanapon belil irasban tdjékoztatja a monitoring latogatassal érintett szervezet
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12.3.3

12.3.4

12.3.5

vezetdjét. A felfiiggesztés megadott idétartamanak leteltét kévetéen a monitoring latogatast a
rendelkezésre all6 informaciok alapjan folytatni kell, szitkség szerint a jelen szabalyzatban

meghatarozott intézkedések kezdeményezésével.

Amennyiben a monitoring latogatas lefolytatasa soran olyan korilmény meril fel, amely a
monitoring latogatas lefolytatasat megakadalyozza és a monitoring latogatas folytatasara
el6relathatoan felfiiggesztés mellett sincs lehet6ség vagy a monitoring latogatas folytatasara a
felfiiggesztést kovetSen sincs lehet6ség, a monitoring latogatas megszakitiasra kertil. A
monitoring latogatas megszakitasirdl — a monitoring latogatasi emlékeztetében foglaltak és a
monitoring latogatas vezetésével megbizott palyazati referens javaslatat figyelembe véve — az
NKFI Hivatal elncke dont, amelyrél 5 munkanapon beliil a monitoring latogatas vezetésével
megbizott palyazati referens altal el6készitett értesitésben irasban tajékoztatja a monitoring

latogatassal érintett szervezet vezetdjét.

A monitoring latogatas megallapitasait az iktatoszammal és monitoring sorszammal ellatott

monitoring latogatasi emlékeztetében kell rogziteni.

A monitoring latogatasrél készitett emlékeztetonek az alabbiakat kell tartalmaznia:
a) a monitoring latogatassal kapcsolatos informacidkat:
aa) a monitoring latogatast szervezet és szervezeti egység megnevezését;
ab) monitoring latogatassal érintett szervezet(ek) nevét;
ac) a vizsgalt idészakot;
ad) a monitoring latogatas helyét, idejét;
ae) a monitoring latogatassal érintett szervezet(ek) képvisel6inek megnevezését;
af) a monitoring latogatasra kijelolt palyazati referensek nevét és megbizolevelik szamat;
ag) a monitoring latogatas jogalapjat.
b) a vizsgalt projekt azonosit6 adatait:
ba) a projekt azonositészamat;
bb) a palyazati kifrdas megnevezését;
bc) a projekt cimét;
bd) a palyaz(6k)/kedvezményezett(ek) megnevezését;
be) a kutatasvezets/projektvezets nevét;
bf) a projekt kezd6 és befejez6 idépontjat;
bg) a projekt 6sszkoltségét;
bh) a tamogatas Osszegét, intenzitasat;
bi) a sajat forras Osszegét;
bj) a projekt megvalositasi helyszinét;
c) a projekt aktualis allapotanak bemutatasat;
d) a vizsgalt tételek listajat;

e) a monitoring latogatas megallapitasait, megjegyzéseit;
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12.3.6

12.3.7

12.3.8

12.3.9

f) szikség szerint a hianypotlasra el6irt dokumentumok listajat és a benyujtasukra el6irt
hataridét;

@) monitoring latogatassal érintett szervezet(ek) észrevételeit, megjegyzéseit;

h) a12.3.1 g) pont szerinti tajékoztatasokat;

1) a csatolmanyok listajat (pl, titoktartasi és  Osszeférhetetlenségi nyilatkozat,
megallapitasokat bizonyité dokumentumok stb.);

j)) az emlékeztets alairasanak idépontjat;

k) a monitoring latogatasra kijelolt palyazati referensek és a monitoring latogatassal érintett
szervezet(ek) képvisel6(i)nek oldalankénti szignéjat, tovabba a dokumentum végén a
monitoring latogatasra kijelolt palyazati referensek alairasat és az ellenérzott szervezet(ek)

cégszeri alafrasat.

A monitoring latogatas eredményeképp az alabbi megallapitasok tehet6k:
a) szakmai szempontbdl a projekt szerz6dés/tamogatéi okirat szerinti teljesitése;
b) szakmai szempontbdl hidnyossag vagy hiba feltarasa;

c) szabalytalansagra utal6 megallapitas.

A megallapitas rogzitése mellett meg kell jeldlni azon jogszabalyokat és egyéb szabalyozé

eszkozoket, amelyek rendelkezésein a megallapitas alapul.

A monitoring latogatassal érintett szervezet vezet$jétél vagy meghatalmazottjatol minden
esetben teljességi nyilatkozatot kell kérni, amelyben igazolja, hogy a monitoring latogatas
targyaval Osszefiigeé valamennyi dokumentumot és mas informaciét hianytalanul a
monitoring latogatasra kijelolt palyazati referensek rendelkezésére bocsatotta. A teljességi

nyilatkozatot a monitoring latogatasi emlékeztet6hoz kell csatolni.

A monitoring latogatasi emlékeztet6héz csatolni  kell a  szabalytalansagra utald
megallapitasokat alatamaszté dokumentumokrdl készilt hiteles masolatokat. Az eredeti
okmanyt a vizsgalati anyaghoz abban az esetben sziikséges csatolni, ha a monitoring
latogatasra kijelolt palyazati referensek megitélése szerint biintets- vagy szabalysértési eljaras
kezdeményezése indokolt, tovabba, ha az okmanyrdl feltételezhetd, hogy az hamis vagy
fiktiv. Eredeti okmanyt atvenni csak masolat hatrahagyasa mellett, atvételi elismervény
ellenében lehet. Amennyiben a monitoring latogatassal érintett szervezet képviselGje
megtagadja az eredeti dokumentumok atadasat, ennek tényét a monitoring latogatasi

emlékeztetében rogziteni kell.

12.3.10 Az emlékezteté eggyel tobb példanyban készil, ahany szervezet érintett a monitoring

latogatasban. Valamennyi ellenérzott szervezet részére atadasra keriil egy példany a
projektdossziéba valé elhelyezés céljabol. Egy példanyt pedig a monitoring latogatasi
mappaban kell elhelyezni.
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12.4

Doéntési javaslat a monitoring latogatas megallapitasai alapjan, a monitoring

latogatas lezarasa

A monitoring latogatas megallapitasai alapjan el6készitett dontési javaslatra, annak el6terjesztésére és

a javaslatrol szolo dontésre a 11.7 pont rendelkezéseit kell alkalmazni azzal, hogy (helyszini)

ellen6rzésen a monitoring latogatast, (helyszini ellenérzési) jegyz6kényvon a monitoring latogatasi

emlékeztet6t, vizsgalatvezetén a monitoring latogatas vezetésével megbizott palyazati referenst,

ellen6rzott szervezeten a monitoring latogatassal érintett szervezetet és TIF féosztalyvezetéjén a

KFF féosztalyvezetdjét kell érteni.

12.5

12.5.1

12.5.2

12.5.3

12.5.4

A monitoring latogatasok nyilvantartasa, iratkezelés, iratmintak

A monitoring latogatasra kijelolt palyazati referensek a monitoring latogatasokrol folyamatos
nyilvantartast vezetnek, amely a kévetkezéket tartalmazza:

a) a monitoring latogatas sorszamat és iktatészamat;

b) a monitoring latogatasra kivalasztott projekt cimét, azonositoszamat;

c) apalyazé(k)/kedvezményezett(ek) megnevezését;

d) a projekt Gsszegkoltségét és a megitélt vagy igényelt tamogatasi Gsszeget;

e) a monitoring latogatas kezd6 és befejezé id6pontjat;

f) a monitoring latogatas helyszinét, palyaz6/kedvezményezett kiértesitésének idejét;

2) a monitoring latogatasra kijelolt palyazati referensek nevét;

h) a dontési javaslat elkészitésének idejét;

1) a KFF féosztalyvezet6jének dontési javaslaton torténd jovahagyasanak idépontjat,

j) — szukség esetén — a dontési javaslat elnoki jovahagyasra felterjesztésének id6pontjat;
k) — szikség esetén — az elnoki j6vahagyas datumat;

) egyéb megjegyzések rovatot.

A nyilvantartas kozzétételre keriil a palyazati referensek és a palyazatok kezeléséért felelGs
szervezeti egységek vezetdi altal elérheté kézos mappaban. A KFF féosztalyvezetSje mas

munkatars részére is hozzaférést biztosithat.

A monitoring latogatas befejezését kovetéen — amennyiben azt a palyazatkezelé rendszer
lehet6vé teszi — a monitoring latogatas adatait és eredményét (csatolva a relevans
dokumentumokat) az elektronikus palyazatkezel6 rendszerben régziteni kell. A monitoring
latogatas relevans dokumentumait az NKFI Hivatal hivatali iktatérendszerében is rogziteni

kell és azt el kell helyezni a projektdossziéban.

A monitoring latogatashoz kapcsol6dd iratmintakat a KFF és a TIF féosztalyvezetdi

egyuttesen hagyjak jova és teszik kozz¢é a helyben szokasos médon.
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13 ZARO RENDELKEZESEK

13.1

13.2

13.3

13.4

13.5

Ez az utasitas az alairasat kéveté napon 1ép hatalyba.

Jelen utasitast — a 13.3 pontban foglalt kivétellel — a folyamatban 1évé palyazatokra is
alkalmazni kell azzal, hogy amennyiben az utasitas hatalyba lépése el6tt kozzétett palyazati
kifras vagy megkotott tdimogatasi szerz6dés/kibocsatott timogatdi okirat az utasitastol eltérd
szabalyt tartalmaz, jogszabaly eltéré rendelkezése hianyaban a palyazati kifrasban, a
tamogatasi szerz6désben vagy a tamogatoi okiratban foglaltakat kell alkalmazni. Jogszabaly
kizaré rendelkezése hianyaban az utasitas hatalyba lépése el6tt kozzétett palyazati kiiras,
megkotott tiamogatasi szerzédés, kibocsatott timogatoi okirat jelen utasitastol eltéré szabalya
esetén is jelen utasitast kell alkalmazni akkor, ha az utasitas a palyazé javara térténd eltérést

tartalmaz.

A 7.6.11 pont f) alpontjat, valamint a 12. A Tamogatasok felhasznalasanak ellen6rzése —
monitoring latogatas Fejezet rendelkezéseit jelen utasitas hatalyba lépését kovetSen

megkotott timogatasi szerzédések /kibocsatott tamogatdi okiratok esetében kell alkalmazni.

Az utasitas szerinti palyazatok dokumentumainak kezelésére a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési
és Innovaciés Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzatardl sz6l6 mindenkor hatalyos NKFIH

utasitasban foglaltakat, az abban meghatarozott specialis szabalyok szerint kell alkalmazni.

Jelen utasitas hatalyba 1épésével egyidejileg hatalyat veszti a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és
Innovaciés Alapbdl meghirdetett palyazatok és finanszirozott tamogatasok kezelésének

eljarasrendjérol szolé 7/2018. szama elnoki utasitas.
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