Zsiiri és eseti bizottsagi iilések ligyrendje
(2014. oktober 15-t61 érvényes)

1. Jogszabalyi hattér

Az OTKA zslrik és eseti bizottsdgok iigyrendjének jogszabalyi alapja az Orszagos
Tudomanyos Kutatasi Alapprogramokrol szolo 1997. évi CXXXVI torvény (Tv.) és az
OTKA Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (SZMSZ).

2. Szervezeti hattér

2.1 Az OTKA keretében harom tudomdanyteriileti kollégium (a tovabbiakban: kollégium)
mikodik: Tarsadalom- és Bolcsészettudomanyi Kollégium, Miiszaki és Természettudomanyi
Kollégium és Elettudomanyi Kollégium. A kollégiumokon beliil miikodd zstirik listajat az 1.
melléklet tartalmazza.

2.2 Az OTKA szakmai munkajanak alapvet6 és kiemelkedden fontos egységei a tudomanyagi
zsurik. A zstirik és az altaluk kezelt szakmai teriiletek megtaldlhatok az OTKA honlapjan.

2.3 A zsiriket a zstrielnokok vezetik, akik munkdjat az elnok altal felkért titkarok segithetik.
Szavazati joggal csak a zsiiri elndk és a zstiri tagok rendelkeznek. A zsiiri titkar csak abban az
esetben rendelkezik szavazati joggal, ha a zsiri teljes jogu tagja.

2.3.1 Az adott zsiirthez beérkezé palyazatok eldzetes szakmai értékelése kétféle modon
torténhet. A palyazatokrdl a zsiiri elnoke altal felkért kiilsé szakértok (hagyomanyos eljaras)
vagy a zsiiri elndke altal kijeldlt bizottsagi tagok (0j birdlati eljaras) készitenek a zsiiri iilése
elétt az EPR-ben irasos véleményt. Az 1 biralati eljaras keretében, sziikség esetén kiilsd
szakértd felkérése is lehetséges. A kétféle biralati eljarashoz kétféle zstiri Osszetétel tartozik
(Id. 5. pont).

2.3.2 A kollégium elndke donti el, hogy az egyes zslirik melyik birdlati eljaras szerint
miikddjenek. Az 0j birdlati eljaras szerint miikodd zslirik iilését - a kiilfoldi szakértok
részvétele miatt - angol nyelven tartjak.

2.4 Az OTKA keretein beliil, a kollégiumokon kiviil is miikddnek allandé bizottsagok: a
Publikacioés (PUB) és a Nemzetkozi Bizottsag (COOP). Jelen iigyrend ezekre €s az egyes
rendkiviili (pl. nagy koltségigényl, posztdoktori, interdiszciplinaris, stb.) palyazatok
értékelésére felkért eseti bizottsagokra is vonatkozik.

3. Feladatkorok, miikodési feltételek

3.1 A zsiiri elnokének altalanos feladatai:
a. Osszehivja a zsiri tilését,
b. levezeti és koordinalja a zsiiri iilését,
C. apalyazatok biralatara a zsliri javaslata alapjan szakértoket (a biralati eljaras tipusanak
megfelelden, kiilso szakértot vagy zstiritagot) jelol ki,
d. arangsorol6 zsiiriiilésre meghivja a kollégium kijelolt tagjat,



koordinalja a zstriiilések munkajat, feliigyeli a palyazatok tdmogatasara tett, a zstiri
altal javasolt zstiri rangsor kialakitasat,

a részjelentések szakmai teljesitését - sziikség esetén szakértok bevondsaval -
ellendrzi, és javaslatot tesz a timogatés folytatasara,

a zarojelentések véleményezésére, a zsiiri javaslata alapjan, szakértoket jelol ki (a
zarojelentés esetén legalabb egy kiilsé szakértdt fel kell kérni és a zsiirinek irasos
véleményt kell készitenie),

gondoskodik a palyazatokat értékeld szakértok (kiilsé szakértd vagy zsiritag)
személyének titkossagarol,

a palyazok, vezetd kutatok altal beterjesztett kérésekben, vitas esetekben a kollégium
elndkének javaslatot tesz,

képviseli a zsiiri allaspontjat a kollégium {ilésén. Ebben a tevékenységében
helyettesitheti egy zstri tag, vagy a zstri iilésén rész vett kollégiumi tag.,

javaslatot tesz a lejar6 mandatumu zstiritagok helyett 0j tagok személyére a kollégium
elnokének;

javaslatot tesz a kollégium elnokének az adott palyazati ciklusra felkérend6
helyettesitd illetve ad hoc kiilfoldi vagy hazai zstiritagok személyére;

. palyazati ciklusonként kiilon Osszefoglalot készit a palyazati ciklus tapasztalatair6l

(technikai, véleményezési, egyéb) és az adott évben kiemelkedd mindsitéssel lezarult
projektekrol.

3.2 A zsiiri feladatai:

a.

b.

C.

d.
e.

a beérkezett palyazatok véleményezésére hazai és/vagy kiilfoldi szakértoket javasol,
biztositja a szakértok nevének titkossagat,

a szakértok értékelé pontszama és véleménye, valamint a zsiiri értékelése alapjan
szakmailag rangsorolja a beérkezett palyazatokat, és tamogatasukra javaslatot készit a
kollégium részére,

javaslatot tesz a részjelentések ellendrzésének és a zarodjelentések értekelésének
szakértoire,

a szakértoi vélemények figyelembevételével mindsiti a kutatasi eredményeket,
figyelemmel kiséri az egyes kutatasokat, értékeli a lezarult kutatasok zarojelentéseit.

3.3 A zsiiritag feladatai:

a.

b.

javaslatot tesz a zstrielnok szdmdra a zslirthez tartozd palydzatok kiilsd
véleményezdire,

az 0j birdlati eljaras keretében, a szamara kijelolt palyazatokrol irdsos szakértdi
véleményt készit;

a szamara kijelolt palydzatok és az ezekhez beérkezett szakértdi vélemények
attekintése utan referaloi véleményt készit a palyazatokrol, melyet az EPR-ben rogzit,
részt vesz a zslriiilésen, a referdloi véleményét szoban megosztja a zsiirivel, az altala
nem referalt palyazatokrol kifejti véleményet,

a szamara kijelolt részjelentéseket véleményezi,

a zstirielnok ¢€s a zsiiri munkajat altalanosan segiti.

3.4 A zsiiri miikodése

a.
b.
C.

a zsliri sziikség szerint, de palyazati fordulonként legalabb egy alkalommal iilésezik,

a zsliri Ulésén a zslri tagjai rendelkeznek szavazati joggal,

a zslri akkor hatarozatképes, ha manddtummal rendelkezd tagjainak tobb mint 50%-a
jelen van,

a zsliri szavazattobbséggel dont, szavazategyenldség esetén az elndk szavazata dont,



e. a rangsorold zsuri iilések allandé meghivottja az illetékes kollégium kijelolt
képviseldje,

f. azslri tilésérél emlékeztetd késziil, amelyet a tagok megkapnak,
a zsuri lilésein megvitatandd napirendet, a meghivoval egyiitt a tagok az iilés el6tt
legalabb hét nappal megkapjak,

h. a zsiri iilésen jelen kell lennie az OTKA Iroda munkatarsanak (referens, tigyintézo) is.

3.5 Osszeférhetetlenségi szabalyok

3.5.1 A Dizottsagi elnokok ¢és tagok esetében is alkalmazni kell az OTKA
Osszeférhetetlenségi Szabélyzataban leirtakat. A bizottsdgok miikddése soran az OTKA
testiileti tagjaira érvényes titoktartasi €s Osszeférhetetlenségi szabalyokat szigoruan be kell
tartani. Az OTKA SZMSZ-en kiviil figyelembe kell venni az &sszes érvényben 1€vo, az
OTKA honlapjan is megtalalhat6d dsszeférhetetlenségi szabalyt.

3.5.2 Palyédzati tdmogatasi javaslatokrol dontd ilésen a résztvevOk kiilon titoktartasi és
Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tesznek.

3.5.3 A bizottsagi iilés elején az Osszeférhetetlenségi szabalyok altal érintett tagok elére és
irasban nyilatkoznak arrdl, hogy melyik palyami targyaldsandl all fenn 6sszeférhetetlenségiik.
Az egyes palyamiivek esetén érintett bizottsagi tagok a bizottsagi vita soran nem lehetnek
jelen.

3.5.4 Listas sorrendi szavazasnal az érintett személy papiron nem szavazhat a lista azon
elemére, ahol kozte és a vezetd kutato kozott dsszeférhetetlenség all fenn.

3.5.5 Elektronikus listds szavazas esetén az Osszeférhetetlenséget a szavazd rendszerben fel
kell tiintetni, és a szavazasi program gondoskodik az dsszeférhetetlen szavazat kihagyasarol.

4. Részletes bizottsagi iigyrend

Az tgyrend vonatkozik az OTKA-ban a tudomanyagi szakmai zstrikben (tovabbiakban
zstirik), allandd és eseti bizottsdgokban tartott minden palyazati dontést elokészitd és
rangsorolo, a projektek jelentését értékeld, valamint a tiszthjitast targyald bizottsagi iilésre. Az
tigyrend altalaban bizottsdgokra vonatkozik, zstirit csak akkor emlit, ha az adott szovegrész
kizarolag csak a tudomanyagi zstirire vonatkozik.

4.1 Altalanos értékelési szabalyok
4.1.1 A bizottsagi értekelés célja, hogy segitse a legkivalobb, eredeti, j tudomanyos
ismeretek megszerzésének esélyét igérd palyamiivek kivalasztdsaval a kutatdsi tdmogatas

optimalis felhasznalasat.

4.1.2 A pélyamiivet a benyujtott elektronikus formajaban, 6nmagaban kell értékelni, csak a
palyamiiben szerepld adatokat szabad figyelembe venni.

4.1.3 Az értekelés elsddleges szempontjai:

a) a palyazat tudomanyos értéke, a javasolt koncepcidé ¢és kutatdsi terv eredetisége,

3



nemzetkdzi versenyképessége,

b) a vezetd és részt vevd kutatok felkésziiltsége, alkalmassaga a megpalyazott feladat
elvégzésére,

C) a téma alapkutatas jellege, a kutatas varhato tudomanyos (tarsadalmi, gazdasagi, stb.)
hatésa.

4.1.4 A vezetd és a részt vevo kutatok tudoményos teljesitményének (alkalmassaganak)
értékelésekor fontos tényezd az utolsd 5 év tudoméanyos munkassdga, melyet a szakmai
¢letpalya szakaszanak megfeleléen kell értékelni. A fiatal kutatok esetében a kutatasi
teljesitményt a kutatasban eltoltott idovel aranyosan kell vizsgalni.

4.1.5 A legutolsé 5 év tudomanyos teljesitményének értékelésénél figyelembe kell venni a
gyermekgondozas, vagy tartds betegség miatti palyamegszakitast.

4.1.6 A fiatal kutatok PD jeld, egy személyes kutatasi palyamiiveit a zstri rangsorolasa utan,
nagyobb tudomanyteriileteket atfogo, kollégiumi szintli eseti bizottsagban kell kozos
sorrendbe rangsorolni.

4.1.7 A nagy koltségii (a palyazati kiirasban megadott értékhatar feletti) palyazatok esetében
az egyes palyazatokhoz a szakértdket a zstirielndk €s/vagy a kollégium elndke jeldli ki. A
zstirik altal véleményezett palyazatokat egy kollégiumi szintli tudomanyteriileti nemzetkozi
szakértOi bizottsag megvitatja és a sorrendet titkos szavazas alapjan allapitja meg.

4.1.8 Az értékelés fontos szempontja a tervezett tamogatasi Osszeg realitdsa. Kiilonleges
esetben a kért tamogatas részletes indoklassal, kis mértékben (maximum 25%-Kkal)
csokkenthetd. A csokkentés csak a kutatasi cél megvalositasahoz nem feltétleniil sziikséges
koltségekre vonatkozhat, nem adhat okot a kutatisi program valtoztatisara, és csak
kiilonlegesen indokolt esetben lehetséges, példaul meghatarozott koltségelem (nélkiilozhetd
miszer, eszk6z, munkaerd alkalmazas, kiilfoldi kutatout, konferencia) részleges vagy teljes
elhagyasa. A jelentds mértékben tulzott tdimogatasi igény a palyamii elutasitasat eredményezi.

4.1.9 A palyamiiben javasolt futamidé modositdsa csak kivételesen indokolt esetben
javasolhato.

4.2 A kutatasi palyazatok értékelési folyamata

4.2.1 Az egyes palyamiiveket véleményezd szakértok személyes adatai a bizottsag tagjai
szamara nem allnak rendelkezésre. A véleményezd nevét egy kod helyettesiti. A nevet csak a
bizottsag elndke, titkara, a bizottsag irodai referense, valamint iigyintézdje ismeri.

4.2.2 A véleményezés pontozasos része az el6készité munkahoz hasznalhatd. A bizottsag
elndkének dontése szerint a pontozast is megismerheti a bizottsag. A palydz6 a pontozas
adatait nem kapja meg, ha a palyazati kiiras nem pontozasos értékelési eljarast hataroz meg.

4.3 Az el6-zsiiriiilés

4.3.1 A palyazatok benyujtasat kovetden javasolt, hogy a zsliri Un. elé-zsiiriiilést tartson. Az
elé-zstlrililésen a zstiri attekinti a zstrihez benyujtott palyazatokat és a soron kovetkezd
feladatokat végzi el. Az eld-zstiritilésen részt kell vennie az OTKA Iroda egy munkatarsanak
(referens, ligyintézd) is. Erre az iilésre nem kell meghivni a kijelolt kollégiumi tagot.



4.3.1.1 Az el6-zstriiilésen a zsliri meghatarozza, hogy a zsiiri mely tagjai 0sszeférhetetlenek
az adott palyazatokkal, ezekrdl listat készit, amit megkiild az OTKA Iroda illetékes zsiiri
tigyintézojének. Az ligyintéz0 ezutan a jelzett sszeférhetetlenségeket az EPR-ben beallitja.

4.3.1.2 A zstri tagok javaslatot tesznek a birdlokra a zsliri elndkének. A javaslattételre
késobbiekben is lehetdség van az EPR-en keresztiil.

4.3.1.3 Minden palyazat esetében két olyan referens keriil kijelolésre, akik a referensi
véleményiiket a rangsorold bizottsagi iilés elétt, a biralatok figyelembevételével az EPR-ben
rogzitik. A két f6 referensen tul ajanlott tovabbi zsiiritagok kijelolése is az egyes
palyazatokhoz, akik a rangsorold dontés el6tt véleményiiket nem rogzitik az EPR-ben, hanem
mint felkért hozzaszolok szoban véleményt nyilvanitanak az érintett palyazattal
kapcsolatosan.

4.4 A bizottsagi iilés elokészitése és lebonyolitasa

A rangsorold zstiritiléseket a rangsorokrol dontd kollégiumi iilés eldtt legkésdbb egy héttel
kell megtartani.

4.4.1 A zsiri ilésre megfigyeloként meg kell hivni a kollégium kijel6lt, lehetéleg az adott
szakteriileten nem érintett képviselGjét, és a zstiri iigyeivel foglalkoz6 kollégiumi referenst.
Az iilést az OTKA Irodan, vagy egy - a sziikséges technikai feltételeket biztositd helyszinen
kell lefolytatni. A bizottsagi iilésen megvitatandd napirendet, a meghivoval egyiitt a tagok az
iilés el6tt legalabb hét nappal megkapjak és a megvitatando tigyek dokumentumai az EPR-ben
a rendelkezésiikre allnak,

4.4.2 Az OTKA szervezetének legalabb egy munkatarsa (referens, ligyintéz0) részt vesz a
bizottsagi iilésen, segit a szavazds lebonyolitasaban, az eredmények Osszesitésében. A
munkatars sziikség esetén ismerteti az OTKA bizottsdgi munka szabalyait, figyelmeztetheti a
bizottsagot a szabalyok érvényesitésére, de nem nyilvanithat véleményt szakmai kérdésben.

4.4.3 Ha a palyazatok szabalyossagi problémairdl a referens listat készit, ezt az ilés el6tt egy
héttel el kell juttatni a zsliri tagjaihoz. A zslirinek ezeket a szabalyossdgi problémakat
mérlegelnie kell, és figyelembe kell vennie a palydzatok mindsitése soran.

4.4.4 A jelenlévo kollegiumi képviselé megfigyeld, nem nyilvanithat szakmai véleményt €s
nem vesz részt tudomanyos kérdések megvitatasaban, szavazati joggal sem rendelkezik.

4.4.5 Sziineteltetett tagsag esetén a zsiiribe a zsliri elndk javaslata alapjan, a kollégium elndke
felkérhet helyettesitd szakértdt, aki szavazati joggal rendelkezik.

4.4.6 A szakértoi vélemények jelentds eltérései esetén a bizottsag elndke felkérhet ujabb
szakértoket, vagy a bizottsagi iilés el6tt kelld iddben, anonim véleményegyeztetési
(konszenzus) eljarast kezdeményezhet. Ennek soran elektronikus technikaval - az anonimitas
szigoru betartdsaval - az elndk altal megnevezett raportdr a véleményezd szakértket
elektronikus levélben egyeztetésre hivja, és megprobalja kialakitani az Osszes szakértd
egyetértd (konszenzusos) véleményét. A bizottsag altalaban a konszenzusos vélemény és a
palyami alapjan alakitja ki véleményét. Ha nem alakul ki konszenzus, akkor a raportér az
egyetértés hianyat allapitja meg. A bizottsagnak elemezni és a testiileti véleményben rogziteni
kell az egyes szakértdi vélemények eltéréseivel kapcsolatos allasfoglalasat.

4.4.7 A bizottsag iilése el6tt legalabb 1 héttel rendelkezésre kell, hogy alljanak a
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palyamiivekrdl késziilt szakvélemények (kettd sziikséges, harom a kivanatos). A bizottsagi
ilés nem targyalhat sorrendet, ha nem 4&ll rendelkezésre minden palyamiirdl legaldbb 2
szakértoi vélemény.

4.4.8 Masodlagos zstiri: Azoknal a palyazatoknal, ahol az adott szakmai zsiiri nem {6 (gazda)
zslri, azaz masodlagos, esetleg harmadlagos zsiiriként véleményezi a palyazatot, az adott
szaktertiletrdl legalabb 1 szakértéi vélemény — ha csak valami ezt nem indokolja masként —
elkészittetésérol kell gondoskodni.

Ha a masodlagos (harmadlagos) zstiri iilése idoben eldbb torténik, mint az elddleges zsiiri
iilése, a masodlagos zstiri elndke donthet Uigy, hogy a zsiiri megtargyalja a palyazatot és
zstrivéleményt is készit.

Ha a masodlagos (harmadlagos) zstiri iilése az elsddleges zsiiri iilését kovetden keriilne
megtartasra, akkor a masodlagos (harmadlagos) zstiri altal bekért birdldo véleményt a
masodlagos (harmadlagos) zsiiri elndk jovahagyasaval kell a gazda zsiirinek megkiildeni. Az
elsddleges zstiri a masodlagos (harmadlagos) zsiiribdl szakértot hivhat meg az tilésére.

4.4.9 A posztdoktori, a nemzetkozi €s az interdiszciplinarisként kezelt palydzatok esetében
minden érintett zslritdl teljes értékli zstrivélemény sziikséges: palyazatonként egy
zslirivélemény és legalabb két szakértdi vélemény.

4.4.10 A zstrik javaslatot tehetnek kockazatosnak itélt palydzatok tamogatisara. A zsiiri
javaslataban ki kell térni az els6 kutatasi szakasz hosszara és az indulo tamogatasi 0sszegre. A
kollégiumok kiilon eljarasban kezelik és értékelik ezeket a palydzatokat és megfeleld
indoklassal alatdmasztott timogatasi javaslatot terjesztenek az OTKA Bizottsagnak.

4.4.11 A szakmai sorrendet kialakito bizottsagnak nem feladata a szakmapolitikai szempontok
érvényesitése a rangsorolasnal, a szakmai szempontoktol eltéréen kialakitott rangsor
érvénytelen. A bizottsdg a szakmapolitikai véleményét, javaslatat a sorrend kialakitasatol
fliggetleniil fogalmazhatja meg a kollégium, illetve az OTKA Bizottsag részére.

4.4.12 A bizottsag feladata, hogy a tdmogatasra és lehetéleg tamogatasra javasolt palyazatok
esetén szigordan monoton, egyértelmii rangsoroldst készitsen (nem lehet benne osztott
sorrend, ,,holtverseny”).

4.4.13 A Kollégium elndke — ha lehetséges - tajékoztatja a zsiiri elnokoket a szakteriileten
varhat6 tdmogatési aranyrol, 6sszegrol.

4.4.14 Minden palyamiivet ketten referalnak. A referald tagok az iilés eldtt szakvéleményt
készitenek, amit az EPR-ben rogzitenek. A referalo tagok a bizottsag szamara irasos
véleményt allitanak Ossze, és értékelést javasolnak (pontszamot és tamogatasi javaslatot a
Tamogatandd/Lehetéleg tamogatanddo/Nem tdmogatand6 skalan), amit a szavazas utian a
bizottsdg megerdsit, vagy megvaltoztat.

4.4.15 Ha a referalo tag tobb palyamtvet referal, akkor a palyamiiveket rangsorolnia kell
(pontszdm vagy sorrend hasznélataval). A referdld tag véleményét, valamint az Osszesitett
(anonim) szakvéleményeket a bizottsagi iilés eldtt minden bizottsagi tag megtekintheti az
elektronikus dontés-eldkészitd rendszerben (EPR).

4.4.16 ,Harmadolds.” Amennyiben a bizottsag tizendtnél tobb palyamiivet értékel, eldzetes
sorrendet allithat f6l a szakértdi vélemények és a referald tagok véleménye alapjan. Az utolso
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harmadba es6 palyamiiveket roviditett eljarasban targyalhatja. Ezek tovabbi részletes referalés
nélkiil keriilnek elutasitasra. A testiileti vélemény pontos megfogalmazasara itt is kiilon
tgyelni kell. A palyazé a szakvéleményeket és a testiileti véleményt (0j biralati eljaras esetén
csak a testiileti véleményt) megkapja. Barmelyik tag kérheti, hogy valamelyik ‘“harmadolt”
palyamiivet részletesen targyaljak. Az utolsd6 harmadba esé palyamiivek esetében formalis
rangsorolasuk a szakértdi vélemények pontszdmai alapjan torténik.

4,417 A bizottsag iilésén a szakvéleményeket ismertetik, a palyami értékelését részletes
vitaban elvégzik.

4.4.18 Sziikség esetén egy bizottsag tobb bizottsagi iilést is tarthat.

4.4.19 Az iilésen részt vevo kollégiumi megfigyeld €s irodai munkatars hibas eljaras gyanuja
esetén koteles a vélelmezett hibara felhivni a bizottsag figyelmét, és ezt az eseményt a
jegyzOkonyvben, vagy az ahhoz fiizott feljegyzésben leirni.

4.4.20 A bizottsdg az anonim irasos vélemények mindségét is értékelheti (alapos, atlagos,
feliiletes, hasznalhatatlan/hibas - 4 eleml skalan). Ezt az értékelést a szakértéi adatbazis
irodai, nem nyilvénos részében rogzitik, késébbi haszndlatra, kiértékelésre. A bizottsag szerint
az Osszeférhetetlen, értékelhetetlen vagy feliiletes véleményt ki lehet hagyni az értékelésbol,
ennek indoklasat a testiileti véleményben meg kell fogalmazni.

4.5 Az értékelés befejezése, a sorrend megallapitasa

4.5.1 A palyami, a szakértéi vélemények és a részletes vitdban hallottak alapjan minden
jelenlévd bizottsagi tag titkosan szavaz. JelenlévOnek szamit az a bizottsagi tag is, aki
tavkozlési eszkoz utjan, vided vagy telefon- konferencia technika kozvetitésével tavolrol vesz
részt a bizottsagi llésen. Ilyen esetben a tavolrdl részt vevd tag elektronikusan, vagy e-
mailben, faxon kiildi el szavazatat. A tdvoli eléréssel tartott bizottsagi iilés rendjének
specifikus kérdéseirdl a 2. melléklet rendelkezik.

4.5.2 Jelen nem 1évé bizottsagi tag (a 4.5.1 pontban felsoroltak kivételével) a rangsorolasban
nem vehet részt, elézetesen vagy utdlag leadott sorrendi szavazata nem érvényes.

4.5.3 A sorrend megallapitasara két eljaras kozott lehet valasztani.

1) Minden jelenlévo bizottsagi tag titkos szavazas soran sorrendbe rendezi az 6sszes olyan
palyamiivet, amelyeknél nem all fenn érintettsége. Elektronikus szavazas esetén, az egyes
palyamiivekre adott rangsorszamok medianja alapjan véglegesitédik a zsiiri sorrend. Kis
palyazatszam estén a zslrisorrend kialakitdsa torténhet az egyes palyamiivekre adott
rangsorszamok atlaga alapjan is, de a median az ajanlott megoldas. Azonos rangsorszamok
esetén (holtversenyben) az azonos sorrendeket ujabb szavazassal kell feloldani.
Rendszerhiba esetén a szavazas papiralapon is torténhet.

2) Minden jelenlévé (és nem Osszeférhetetlen) bizottsagi tag titkos szavazasban, elére
meghatdrozott pontozasi skala alapjan pontozza az 0Osszes palyamiivet, a pontokat
atlagoljak, ez adja a bizottsdg pontszdmat. Nagyszamu palyami értékelésekor a pontozast
lehet adott szamu palyazat vitaja utan elvégezni, nem kell megvarni az &sszes palyami
ismertetését, vitajat. A bizottsagi pontszamok sorrendje adja a tudomanyagi (bizottsagi)
sorrendet. Az esetleges azonos pontszamu palyamiivek esetében a sorrendre Ujra kell
szavazni, a holtverseny megsziinéséig. Ez az eljaras csak papiralapt szavazassal mitkodik.



a) Elektronikus szavazéds esetében a szavazatszamlald szoftverrel kell a rendszerben
rogziteni az Osszeférhetetlenséget. Ez esetben egy adott palyéazattal Osszeférhetetlen
bizottsagi tagnak is kell a vele 0sszeférhetetlen palyazatra szavaznia. A papiron szavazo
Osszeférhetetlen tagok az Osszeférhetetlen palyamiivekre nem szavaznak, a szamlalok a
hidnyz6 szavazatokat a jelenlévOk altal adott atlagos sorszammal potoljak, a sorszamokat
(illetve ha pontszamra szavazas tortént, akkor a pontszdmokat) 0sszegzik, és az Osszesitett
sorszamokbol szamitjak ki a bizottsagi sorszamokat.

b) A szavazassal kialakitott sorrendben a bizottsaig megjeloli a véleménye szerint
tamogatando (T), lehetdség szerint (L) és a nem (N) tamogatando palyamuveket.

C) Papiralapu szavazas esetén a szavazdlapokat az iilés végén, vagy a késobbi 0sszesités és
hitelesités utdn megsemmisitik.

4.5.4 Abban az esetben, ha az irdsos, illetve a szoban elhangzott vélemények ellentmondanak
a titkos szavazas eredményének, legalabb 3 bizottsagi tag kérésére egyszer lehetséges a titkos
ujraszavazas, aminek eredménye végleges a bizottsagban.

4.6 A koltségterv értékelése

4.6.1 A bizottsdg a szakmai sorrend megallapitdsa utan a koltségvetések realitasat
véleményezi, nyilt vitdban, csdkkentési javaslat esetén a koltségvetési rovat és Osszeg
megjelolésével, és szoveges indoklassal. Ezt az értékelést és indoklast is megkapja a palyazo.

4.6.2 A koltségtervrdl kialakitott bizottsagi vélemény a szakmai sorrendet nem
befolyasolhatja. A koltségterv csokkentési javaslat miatt esetleg sziikséges modositasra a
sorrendet kialakito bizottsag javaslatot tesz.

4.6.3 Amennyiben a bizottsdg a tervezett tdmogatasi Osszeget tulzottnak talalja, akkor a
koltségvetés csokkentését javasolhatja, megindokolva, hogy melyik koltségelemet tartja
csokkentenddnek, mennyi 6sszeggel vagy milyen mértékben (lasd 4.1.8.).

Nagymértéki, 25 %-ot meghalado csokkentési javaslat csak kivételes esetben és megfeleld
indoklassal fogadhato el. llyen lehet példaul, ha egy koltséges eszkdz, alkalmazas vagy a
koltségvetésben nevesitett mas tétel az eredeti munkaterv megtartdsaval elhagyhato.
Palyamiivet szakmai értékénél hatrabb sorolni tulzo koltségterv miatt nem szabad.

4.7 A bizottsagi vélemény

4.7.1 A rangsorolas utdn a bizottsag szoveges véleményének (testiileti vélemény) kialakitasa
kovetkezik. Ebben felhaszndljak a szakértdi és a referald tagok irdsos véleményét, elemzik az
adott palyami elOnyeit, hatranyait, hibait, lehetdségeit, valamint, hogy milyen modon lehetne
azon javitani. A zsliri hataskore eldonteni azt, hogy a palyéazatrdl alkotott testiileti véleménye
kialakitasanal a beérkez6 szakértéi véleményeket milyen stllyal veszi figyelembe. A testiileti
(zstirl) véleményben ki kell térni arra, ha a bizottsdg nem ért egyet valamely szakértdi
véleménnyel.

4.7.2 A szoveges testiileti véleményt a bizottsag iilésén Kell kialakitani. A testiileti véleményt
hangstlyos gondossaggal, felel6sséggel kell elkésziteni. Az iilésr6l hangfelvételt (mint
reszletes jegyzokonyvet) kell késziteni. A hangfelvételt egy évig kell megdrizni, majd az egy
¢év leteltével a felvétel megsemmisitendd. A bizottsagi iilésrél a hangfelvétel mellett rovid
Osszefoglald jegyzokonyvet (emlékeztetdr) is Kell késziteni. Az emlékeztetét a bizottsag
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elnoke, titkara, vagy az OTKA Iroda munkatarsa az {ilés végén, vagy roviddel a testiileti iilés
utan (maximum egy héten beliil) elkésziti. Az emlékeztetét a zsiiri elndk és legalabb 1
bizottsagi tag, valamint a jelenlévo kollégiumi tag és OTKA munkatars alairasaval hitelesiti.
Az elkésziilt emlékeztetdt a sorrendi listaval €s a bizottsagi véleményekkel egyiitt kell az
OTKA Iroda illetékes munkatarsanak vagy kollégium referenséhez/titkarahoz eljuttatni.

4.7.3 A tamogatasra javasolt palyamiiveknél a bizottsdg részletesen véleményezi a
munkatervet, és a kutatohely alkalmassagat, kiilonos tekintettel azokra az esetekre, amikor a
javasolt kutatoéhely/pénzkezeld szervezet az egyetemi €s hivatdsos kutatdintézeti halézaton
kiviili szervezet.

4.7.4 A palyazé az OTKA Bizottsag dontése utan értesitést kap a dontésrdl. (a) A dontést
kovetéen a palyazé az EPR-ben megtekintheti - hagyomdnyos birdlati eljards esetén a
bizottsagi és a szoveges anonim szakértéi véleményeket illetve konszenzus esetén a
kialakitott szakért6i véleményt; - uj biralati eljards esetén a konszenzusos testiileti véleményt.
(b) Az értesité levél tartalmazza a tamogatott palyazatok szamat, a rangsorolt lista hosszat,
valamint a tamogatott és lehetleg tamogatandd kategoriaba sorolt palyazatoknal a
rangsorlista sorszamat, a nem tamogatando kategériaba sorolt palyazatok esetén pedig a
rangsorlista tartomanyat, amelybe pélyazatat rangsoroltak.

4.7.5 A palyazd a palyazatarol alkotott szakértdi és bizottsagi véleményeket betekintésre
kapja meg, nem jogosult arra, hogy azokat harmadik fél részére tovabbitsa.

4.8 Az iigyrend érvényesitése

4.8.1 A bizottsagi javaslatot a kollégium elndke és/vagy az OTKA Bizottsag elndke
szabalyszerliségi vizsgalatnak veti ala a bizottsagi iilésrdl késziilt jegyzékonyv és a jelenlévd
munkatérsak altal készitett feljegyzések alapjan.

4.8.2 Ha a jegyz6konyv és a koriilmények vizsgalata alapjan megallapithatd, hogy a bizottsag
a munkajaban nem kovette az ligyrendet, és a bizottsagi javaslat l1étrejottének feltételei nem
felelnek meg a partatlan, szakmai-tudomanyos értékitéleten alapuld rangsorolas feltételeinek,

akkor a felettes forumon vizsgalni kell a koriilményeket és azt, hogy az eljaras hianyossagai
milyen mértékben torzithatjak az eljaras végeredményét.

4.8.3 JelentOs torzulas lehetOsége esetében a bizottsag javaslatat érvényteleniteni kell, és 1j
eljarast kell kezdeményezni. Az 1 eljaras lefolytathato

a) a bizottsag megismételt iilésén,
b) a szakteriileten miik6dd szakértokbol erre a célra 1étrehozott eseti bizottsag iilésén,
¢) a masodik szintii bizottsagban (kollégiumban).

4.8.4 Az érvénytelenitésre az OTKA Bizottsag elndke jogosult.

4.8.5 Ismételten szabdlytalan eljarast folytatd bizottsdg esetében az OTKA Bizottsag
elnokének feladata az OTKA Bizottsag elé terjeszteni az iigyet. Az OTKA Bizottsag
intézkedhet a bizottsag/zsliri elndke és/vagy tagjai megbizasanak visszavonasarol.



5. A tagok mandatuma

5.1 A zstirik elndkeit a kollégiumok tagjai javaslata alapjan, a zstlirik tagjait — a zstirielnok és a
kollégium javaslata alapjan — a kollégiumok elnokei kérik fel: az allando és évente rotalando
tagokat harom évre, a helyettesitd és ad hoc tagokat az adott palyazati ciklusra. A
zsurielnokok ¢és a zslritagok megbizatasa egy évvel meghosszabbithatd. A zstlrik
miikddésében a rotacio elve érvényesiil, tagjaik mintegy egyharmada évente cserélddik. A
zsuiritagok neve és mandatuma nyilvanos, megtalalhato az OTKA honlapjan. Az 10j biralati
eljaras keretében miikodo zsirik tagjainak névsora az OTKA Bizottsagnak a palyazatokrol
hozott dontése utan keriil fel az OTKA honlapjara.

5.2 Az Osszeférhetetlenségi szabalyok miatt egyes zsiiri tagok, illetve a zstiri elnok tagsaga is
felfiiggesztésre keriilhet. A felfiiggesztés egy adott pdlyazati ciklusra érvényes. A
felfiiggesztés idejével a zstiri elnoki/tagi mandatum nem hosszabbodik meg.

5.3 A felfiiggesztett tagok poétlasara a zsiirielndk javaslatara a kollégium elndke felkérhet
helyettesito tagot, akinek a mandatuma a felfiiggesztett tag mandatumanak visszaallitasaig
tart.

5.4 Az (j birdlati eljarés szerint mikodo zsiiri Gsszetétele: a zsliri harom évre felkért tagjai
koziil azok, akiknek nem jart le a megbizatdsa maradnak a zstiriben, a lejard6 megbizasu tagok
helyett alland6 vagy ad hoc kiilfoldi (vagy hazai) zstritagok keriilnek felkérésre, illetve az
aktualis palyazatok szakteriiletének figyelembevételével tovabbi ad hoc kiilfoldi (vagy hazai)
tagok kérhetok fel. Torekedni kell arra, hogy a zsiiri tagok legalabb fele kiilf6ldi legyen.

5.5 A helyettesitd tag és az adott palyazati ciklusra felkért ad hoc tagok jogai és kotelességei
megegyeznek a zstiritagok jogaival és kotelességeivel.

5.6 A Kollégium elnoke a megbizatas aldl felmentheti a zstrik elnokei, illetve tagjai koziil
azokat, akik az OTKA munk4jaban aktivan nem vesznek részt.
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1. melléklet

Az OTKA zsiirik és roviditéseik

Tarsadalom- és Miiszaki és

MIF - Magyar
Irodalomtorténet -
Modern Filologia

MKK - Miivészeti és
Kulturalis targyt
Kutatasok

NYE - Nyelvészet

OKR - Okortudomany -
Orientalisztika

PSP - Pszichologia -
Pedagogia

RGM - Régeszet -
Magyar Ostorténet

SZD - Szociologia -
Demografia

TRT - Torténettudomany

- Tudomany- és
Technikatorténet

IVM — Informatikai és
Villamosmérnoki

KM1 - Kémia 1.
KM2 - Kémia IL

MAT - Matematika és
Szamitastudomanyok

bolcsészettudomanyi természettudomanyi )

zstirik zstirik Elettudomanyi zstirik
AJP - Allam és FIZ - Fizika AGR1 -
Jogtudomany, Agrartudoményok 1
Politikatudomany FT1 - Foldtudomany I.

AGR2 -
FIL - Filozofia FT2 - Foldtudomany I1. Agrartudoményok 2
KJS - Kozgazdasagtan - GEK - Gépész — Epitd -, AGR3 -
JovOkutatas - Statisztika Epitész -, Agrartudomanyok 3
Kozlekedésmérnoki

BIOIN - Bioinformatika,
Rendszerbiologia,
Biofizika és Szerkezeti
Biologia

IDEGT -
Idegtudomanyok

INFRA -
Infraindividualis
Biologia

KISOR - Kisérletes
Orvostudoményok

KLINO - Klinikai
Orvostudoményok

MOLBI - Molekularis
Biologia és Molekularis
Interakcidok

SUPRA -
Szupraindividualis
Biologia

Egvéb allando bizottsagok:

PUB — Publikécios Bizottsag

COOP — Nemzetkozi Bizottsag
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2. melléklet

Bizottsagi iilés lebonyolitasa videokonferencia rendszer segitségével

Elékészités:

1) A bizottsag elnoke egyezteti a testiilet tagjaival, hogy ha lehetdség van ra, a testiileti {ilés nem
zart Uilésen, hanem zart-taviilésen tartjdk meg.

2) A bizottsagi tag jelzi, hogy tavolrdl szeretne részt venni, és az ezzel kapcsolatos szervezést
vallalja, mint teremfoglalas, megfeleld eszkoz biztositasa (pl. laptop), megfeleld infrastruktura
rendelkezésre allasa (pl. internet), titoktartas biztositasa.

3) A bizottsag elnoke Osszegylijti a tavolrol (nem az OTKA Irodéban) bejelentkezOk nevét és a
bejelentkezés tervezett helyszinét, ami tetszéleges kiilfoldi vagy hazai felsGoktatasi intézmény,
kutatohely videokonferencia terme lehet.

4) A bizottsag elnoke jelzi az OTKA Irodanak, hogy zart-taviilésen kivanja megtartani az tilést és
megadja a tavolrol bejelentkezék nevét és a bejelentkezés tervezett helyszinét.

5) Az OTKA Irodéaban a zsiiri tigyintéz6 megvizsgalja a tavoli helyszinek alkalmassagat:

a) Van-e nyilt vagy EduRoam WiFi internet elérés?
b) Ki az értesitendd informatikus, aki a termet biztositja?
c) Terem hasznalatért kinek, mennyit kell fizetnie?
i) A bérleti dij 6sszemérheté legyen az utazasi koltséggel, amely az az OTKA Irodat
terheli.
il) A fels6oktatasi intézmény a sajat dolgozoi szamara - altalaban - ingyenesen biztositja a
videokonferencia elérést.
6) Az OTKA Irodaban a zsiiri ligyintéz6 lefoglalja a tavoli helyszineken a termeket a bizottsag

elnokével egyeztetett idépontra.

Lebonyolitas:

1) Zstri tilés el6tt 48 oraval ki kell probalni a miiszaki feltételeket a videokapcsolathoz.

2) (Szavazas esetén) Tavoli helyszinre érkez6knek sajat laptoppal kell rendelkezniiik és azt az iilés
el6tt 30 perccel a helyi informatikusnak be kell allitania a kapcsolatot. (Alternativ miiszaki
probléma esetén: Skype-hoz mikrofon és webkamera)

3) Kezdés elétt 30 perccel ellenérzi az OTKA Iroda miiszaki informatikusa a videokapcsolatot a
tavoli helyszinekkel. Ellendrzi, hogy a tavoli helyszinen megjelentekkel a kapcsolat megfeleld.
Szavazas esetén ellendrzi, hogy ott mitkkddik-e az internet elérés.

4) Miuszaki zavar esetén a telefon konferencia (vagy végsé esetben Skype) potolhatja a
videokonferencia kapcsolat hidnyat.

5) Minden mas megegyezik a normal zsiri (bizottsagi) iilés lebonyolitasaval.

6) Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot beszkennelik és e-mailben elkiildik. Ebben a bizottsagi tag
nyilatkozik, hogy a teremben nincs mas az iilés alatt, ha mégis, azonnal megszakitja a
kapcsolatot (zart iilés esetén sziikséges).

Utémunka:

1) Az sszeférhetetlenségi nyilatkozatot levélben elkiildik az OTKA Irodaba.
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