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NEMZETI KUTATASI, FEJLESZTESI ES INNOVACIOS HIVATAL

Pénziigyi szabilyzat pénziigyi elszamolis elkészitéséhez
Posztdoktori kivilosdgi program (PD_17)

Jelen pénziigyi szabalyzat a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovaciés Hivatal (a tovabbiakban:
Tamogatd) dltal meghirdetett Posztdoktori kivalésagi program (PD_17) kutatas-fejlesztési palyazati
felhivas alapjan 2017. augusztus 1-jétél kezd6dGen megkotott tamogatasi szerzédések (a tovabbiakban:
Tamogatasi szerz6dés) értelmében a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovaciés Alapbdl (a tovabbiakban
NKFI Alap) tamogatasban részesitett projektek (a tovabbiakban: projekt) beszamolasi kotelezettségére
vonatkozo részletes szabalyokat tartalmazza.

A Tamogatasi szerz6désben megjeldlt befogadd intézmény és vezet kutatd (a tovabbiakban: Befogadd
intézmény, Vezet6 kutatd, egytttesen: Kedvezményezett) altal benyujtott pénziigyi beszamold a hatalyos
szamviteli- és adotorvények, egyéb jogszabalyok, valamint az elsé bekezdésben hivatkozott palyazati
felhivas és az ahhoz kapcsolédd palyazati itmutatd (a tovabbiakban egylttesen: Palyazati kifrds), a
Tamogatasi szerz6dés és az annak mellékletét képezé Teljesitési feltételek alapjan keril ellenérzésre.

Jogszabalyi hattér

A tamogatott kutatasok pénzigyi elszamolasanak ellenérzése soran a vonatkozé jogszabalyok, igy
kilénésen az alabbiak figyelembe vételével kell eljarni:!

e atudomanyos kutatdsrol, fejlesztésrol és innovaciordl szold 2014. évi LXXVIL t6rvény - (KFI tv.),
e az illamhaztartasrol sz616 2011, évi CXCV. térvény — (Aht.),

e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény — (Szt.),

e a Polgari Térvénykonyvrdl szol6 2013. évi V. térvény — (Ptk.),

a kézbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL térvény,

e azinformaciés 6nrendelkezési jogrdl és az informdcids szabadsagrol sz616 2011. évi CXII. t6rvény —
(Info tv.),

e az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.). Korm. rendelet —
(Avr),

e a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovaciés Alap mikddtetésének és felhasznaldsanak szabalyairdl
sz016 380/2014. (XII. 31.) Korm. rendelet,

e a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Hivatal altal a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és

Innovaciés Alapbdl finanszirozott kutatds-fejlesztési és innovaciés programok és projektek

értékelésének részletes szabalyairdl szolé 433/2016. (X11.15.) Korm. rendelet,

e engedélykoteles kutatasi tevékenységekre vonatkozé jogszabalyok.

1. A beszamol6 altalanos szabalyai:

A Kedvezményezett a Tamogatasi szerzédés 1. szamu melléklete szerinti munkatervben (a tovabbiakban:
Munkaterv) és 2. szamd melléklete szerinti koltségtervben (a tovabbiakban: Koltségterv) meghatirozott
munkaszakaszok lezarasat kovetGen szakmai és pénzlgyl részbeszamolot és a projekt Tamogatasi
szerz6désben rogzitett befejezé idépontjat kévetden az utolsé munkaszakaszrol pénziigyi és a projekt

LA felsorolds nem teljes kord, tajékoztato jellegli és a jelenleg hatdlyos dllapotot titkr6zi, értelemszerden a kutatds-
tamogatasokat érinté egyéb adé- és pénzlgyi, valamint minden mas — akar Gjonnan hatalyba 1ép6 — vonatkozd
jogszabaly el6irasait is be kell tartani.
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egészérdl szakmai zaré beszamolét kételes benyudjtani a Tamogat6 részére a munkaszakaszok befejezési
hataridejét kbvet6 30 napon beliil?.

Intézményvaltas, illetve a projekt szlineteltetése esetén a Vezetd kutatd koteles az intézményvaltast, illetve
a projekt sziinetelését a Tamogatonak el6zetesen, a Tamogatasi szerz6dés rendelkezései szerint bejelenteni
(kérelmezni), tovabba a projektet addig kezel6 Befogadé intézmény és a Vezetd kutat6 koteles a timogatds
felhasznaldsara vonatkozoan szakmai és pénzligyi részbeszamolot benyujtani. Intézményvaltis esetén a
benyujtasi hatarid6 az intézményvaltas kezdénapjat kévetd 30. nap.

A Vezetd kutaténak a projekt megvaldsitasanak felfiiggesztésére iranyulé kérelme (projekt szlineteltetése)
esetén a Vezet$ kutat6 és a Befogadd intézmény koteles a felfliggesztés kezd$ idGpontjiig a tdimogatas
felhasznaldsardl szakmai és pénzlgyi részbeszamolot benyujtani.

A szakmai és pénziigyl beszamolot az elektronikus palyazati rendszerben (a tovabbiakban: EPR) t6rténé
feltltést kovetd legfeljebb 15 napon belil a Tamogaté részére papir alapon is meg kell kildeni.
Amennyiben a szakmai és pénziigyi beszamold papir alapon nem egy killdeményként érkezik be a
Tamogatd részére, abban az esetben Tamogat6 a szakmai és pénziigyi beszamolot tartalmi vizsgalat nélkil
elutasitja.

A Befogad¢ intézmény koteles az allamhaztartasrol szol6 t6rvény végrehajtasarol szolé 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.)) 93. § (3) bekezdése szerint &sszeallitott
szamlabsszesit6 ellenGrzése érdekében a Tamogaté altal az Avr. 100. § (3) bekezdése alapjan
kijel6lt szamlak és bizonylatok eredeti példanyat vagy hiteles masolatat a Tamogatd felhivasat
koévet6 8 napon belill a Tamogaté részére — adatszolgaltatas keretében — megkiildeni.
Amennyiben a Befogadé intézmény az adatszolgaltatasnak nem tesz eleget vagy az
adatszolgaltatas hianyos, a Tamogat6 legfeljebb egy alkalommal, 8 napos hataridé tiizésével
hianypétlasra hivja fel. Az adatszolgaltatas idStartama a beszamol6 elfogadasara nyitva allo
hataridébe nem szamit bele. Ha a Befogadé intézmény ezen kételezettségének a hianypodtlasra
elSirt hatarid6ben nem tesz eleget, a részbeszamolo elutasitasra keriil.

A Tamogatd az adatszolgaltatas soran a kivalasztott bizonylatok meglétét és az OsszesitGvel valo
egyezlségét vizsgalja.

2. Koltségterv modositasaval kapcsolatos altalanos szabalyok

A Tamogatasi szerz6dés szerinti Munkaterv és Koltségterv a projekt el6rehaladasa soran a kiilsé és bels6
kornyezeti feltételek valtozasa miatt a jelen pontban és a Teljesitési feltételekben meghatarozott esetekben
és modokon moédosithat6. A koltségatcsoportositas mértékének meghatarozasakor az adott évben
és az el6z6 években fel nem hasznalt tamogatas 6sszegét (kumulaltan) kell figyelembe venni.

2.1. Munkaszakaszok k6z6tti atcsoportositas

Munkaszakaszok k6zott t6rténd, £50%-o0s mértéket meg nem haladé koltségatcsoportositas
Amennyiben a Munkatervben az adott munkaszakaszra tervezett feladatokat csak részben végezte el, ill. az
adott feladatot a tervezett koltségekhez képest kisebb/nagyobb GsszegbSl valdsitia meg a

Kedvezményezett, a munkaszakasz teljes koltségének (6sszkoltségének) 50%-at meg nem halad6 Gsszeget
atcsoportosithatja a kovetkez6 munkaszakaszra/munkaszakaszrol.

2 A tovabbiakban a rész- és zard beszamoléra egységesen ,,beszamol6”-ként utalunk. Amennyiben jelen szabélyzat a
rész- vagy a zaré beszamoléra specidlis rendelkezést tartalmaz, ugy ezt a ,,részbeszamolé” vagy a ,,zar6 beszamolo”
kifejezés alkalmazasaval kiilon kiemeljik.
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A X50%-ot meg nem haladé atcsoportositis nem engedélykdteles, azonban az eltéréseket
koltségsoronként részletesen indokolni kell. Az dtcsoportositasta keriilé Osszeget a kovetkez6/megel6z6
munkaszakaszban végzett feladatoknal azonos kéltségsoron el lehet szamolni.

Munkaszakaszok ko6zott torténd, £50%-os mértéket meghaladé koltségatcsoportositas

Amennyiben egy adott munkaszakasz esetében a tervezett feladatokat nem vagy csak részben végezte el,
ill. az adott feladatot a tervezett koltségekhez képest kisebb/nagyobb Osszegbdl valdsija meg a
Kedvezményezett, a munkaszakasz teljes koltségének  (6sszkoltségének) 50%-at  meghaladd
koltségatcsoportositasahoz szerz6désmodositas szitkséges.

A munkaszakaszok kozott torténé £50%-on felili koltségatcsoportositast a Tamogatd engedélyezheti a
szerzG6désmodositasi kérelemben részletezett indoklds alapjan. A szerz8désmoddositassal engedélyezett,
atcsoportositasra kerillé Osszeget a kévetkez6 munkaszakaszban végzett feladatoknal el lehet szamolni, ill.
a kovetkezé munkaszakaszrol el6re kell hozni.

Az altalanos koéltségek soron tervezett 6sszeg mas koltség sorra at nem csoportosithato, de a
koévetkez6 munkaszakaszra atvihetd.

3. A pénziigyi beszamolo elkészitésével kapcsolatos szabalyok

Egy adott munkaszakasz pénzlgyi elszamolasahoz az adott munkaszakasz alatt a Kedvezményezett
nevére, cimére kiallitott, szakmailag teljesitett, a projekttel kapcsolatban keletkezett, elkiilonitetten
nyilvantartott kiadasokrdl (szamldkkal igazolt kiadasok, illetve a Befogadd intézmény mint munkaltato
vagy meghbizé altal szamfejtésre kerilé igazolt személyi juttatisok) cégszerden alairt, koltségsoronként
részletezett pénziigyi beszamold benyujtasa szitkséges.

A pénziigyi beszamol6t az EPR-be kell feltblteni. A beszamolét a Befogadé intézmény gazdasagi vezetSje
és a Vezet6 kutaté egyiittesen koteles alairni, melyet a Befogadd intézmény cégszerli pecsétjével kell
ellatni.

A projekt keretében a Tamogatasi szerz6désben meghatirozott projektkezdési id6pontot kovetSen
felmeriilt és kifizetett koltségeket lehet elszamolni. A palyami beadasat kévetSen, de a projektkezdési
idépontot megel6zGen teljesitett szamldk a projekt terhére nem szamolhatdak el.

A projekt soran azokat az adott munkaszakaszban felmerilt koéltségeket lehet elszamolni, amelyek
kifizetése legkésSbb a részbeszamoldval érintett munkaszakasz befejez6 idépontjat kévetd 30. napon beliil
megval6sul.

A projekthez kapcsolédban beszerzett, a projekt megvaldsitasanak idStartamat kévetd idGszakra is atnyalo
szolgaltatasok (pl. licensz, elektronikus hozzaférés, el6fizetési dij, karbantartasi dij, fenntartdsi dij) esetén
csak a vonatkozé szolgiltatas ellenértékének id6aranyos része szamolhato el.

Az AFA nyilatkozatnak megfeleléen torténhet egy adott szamla brutté vagy netté értékének az
elszamolasa.

Amennyiben a Befogadd intézmény altalanos forgalmi adé visszaigénylésére jogosult vagy aru, illetve
szolgaltatas tovabbértékesitése esetén az adéterhet atharftotta, ugy a Kedvezményezettet megillets
tamogatas az altalanos forgalmi adé Osszegét nem foglalja magaba.

Amennyiben a Befogadé intézmény altalanos forgalmi adé visszaigénylésére nem jogosult vagy aru, illetve
szolgaltatas tovabbértékesitése esetén az adoterhet nem héritotta at, ugy a Kedvezményezettet megillets
tamogatas az altalanos forgalmi adé Gsszegét magaba foglalja.

A Befogadé intézmény az AFA levonasi jogardl a Tamogatasi szerzédés mellékletében nyilatkozik.
Amennyiben a Befogadé intézmény AFA levonasi joga valtozik — a valtozast kivalté ok megjelélésével,
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illetve igazolasaval, valamint a valtozas napjanak megjel6lésével — a Tamogat6 részére — a Tamogatasi
szerzb6désben meghatarozottak szerint — 8 napon belil be kell jelenteni a Tamogatasi szerz6dés
modositasa érdekében.

Forditott AFA esctén a beszamol6 benyujtasival egyidejileg, papir alapon szitkséges a Befogado
intézmény gazdasagi vezetSjének cégszerden alairt nyilatkozatat megkiildeni. A nyilatkozatnak tartalmaznia
kell a projekt terhére elszamolni kivant szamla adatait (szallit6 neve, szamla szama, szamla Gsszege, szamla
killitisanak kelte, teljesités ideje, tevékenység megnevezése) és az AFA  Osszegét forintban
(arfolyamszamitas feltintetésével).

A forinttol eltérd pénznemben kidllitott szamla, szamviteli bizonylat esetében annak végdsszegét és az arra
tekintettel elszamolhaté koltség  Osszegét a  szamlan, szamviteli bizonylaton megjelolt teljesités
idépontjaban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank altal kézzétett kézéparfolyamon kell forintra
atszamitani, a Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett pénznemben kidllitott szamla, szamviteli
bizonylat esetén az Burdpai Kézponti Bank altal kézzétett kdzéparfolyamon kell azt eurdra atvaltani.
Amennyiben a ténylegesen kifizetett Osszeg kevesebb, mint az el6z6 rendelkezés alapjan szamitott 6sszeg,
a projekt terhére a ténylegesen kifizetett, alacsonyabb 6sszeg szamolhaté el.

A projekt terhére elszamolt minden szamlara, alatamaszté dokumentumokra, tovabba a projekt
terhére elszamolt személyek kinevezésére és azok modositasaira a Befogadd intézmény koteles
ravezetni a projekt azonositojat (szerz6désszamat), valamint a projektre elszamolt forint 6sszeget,
amelynek jovahagyasat a Vezet§ kutato alairasaval igazolja.

Az elszamolhaté koltségek szamlankénti legkisebb (bruttd) 6sszege 1.000,- Ft, ez alatt koltséget
elszamolni nem lehet.

Idegen nyelvii szamviteli bizonylat elszamolasa esetén a bizonylatot az Szt. 166. § (4) bekezdésében
foglaltak alapjan le kell forditani. Amennyiben a kilféldén kidllitott szamla tartalmi elemei hidnyosak, a
Befogadd intézmény gazdasigi vezetSjének nyilatkoznia kell a szamviteli bizonylat befogadasardl és a
Befogadé intézmény kényvelésében térténd szerepeltetésérdl.

A Tamogat6 altal elfogadott és jovahagyott beszamolé utélagos javitasara nincs lehetdség.

Projekt sziineteltetése esetén a sziineteltetés idészakara vonatkozdan — killéndsen indokolt eset kivételével
—nem szamolhat6 el kéltség.

Amennyiben a timogatds 6sszege a projekt — Tamogatasi szerzédésben rogzitett — befejezési idépontjaig
nem keril teljes egészében felhasznalasra, a Befogadd intézmény és a Vezet6 kutatd koteles a fel nem
hasznalt timogatastdl lemondé nyilatkozatit a zaré pénziigyi beszamold benyujtasaval egyidejileg a
Tamogatonak megkiildeni és a Befogadd intézmény kételes a fel nem hasznalt tdmogatas Gsszegét ezzel
egyltt visszautalni a Tamogato részére.

4. A pénziigyi beszamolo elkészitésével kapcsolatos szabalyok koltségsoronként

A projekt terhére elszamolhaté koltségeket az adott Palyazati kiiras tartalmazza, melyek
alatamasztasat az alabbiak szerint fogadja el Tamogato.

4.1. Személyi juttatasok és munkaadot terheld jarulékok elszamolasa

Az elszamolhaté koltségek mértékét és az elszamolhatd, ill. egyes esetekben az el nem szamolhat6
koltségek korét a Palyazati kifras tartalmazza.

A személyi jellegt raforditisok elszamolasanak elkészitésénél az Szt. 79. § (1)-(3) bekezdéseiben, a
Tamogatasi szerz6désben és annak mellékleteiben foglaltak az iranyadok.

4(6)



NEMZETI KUTATASI, FEJLESZTESI
ES INNOVACIOS HIVATAL

A személyi juttatas Osszegét a kifizetés jogcime alapjan az 1.1. soron, a személyi juttatasok munkaadot
terhel jarulékat a 2. soron kell elszamolni.

A személyi koltségek ellenérzéséhez sziikséges alatamaszté dokumentumok:
e Dbérjegyzék vagy gazdasagi vezet$ alairasaval és intézményi bélyegzével ellatott tablazatos kimutatas;
e munkaviszonyt alatimaszté dokumentum (pl.: munkaszerz6dés, kinevezés);
e a projekt keretében elvégzett tevékenységekrdl vezetett idGkimutatds csak a Tamogatd kilén
felhivasa alapjan vagy helyszini ellen6rzés soran a helyszinen kertl ellenérzésre.

A koltségek idGbeli elszamolasanal jelen szabalyzat 3. pontjaban foglalt szabalyokat is alkalmazni
kell.

4.2. Altalanos koéltségek (3.5. sor)

Az altalanos koltségek soron tervezett Osszeg mas koltségsorra nem csoportosithaté at, azonban az ezen
soron fel nem hasznalt tamogatas Osszege a kovetkezé munkaszakaszra atvihetd.

A Befogadé intézmény biztositja a kutatashoz szikséges infrastrukturalis és fenntartasi szolgaltatisokat,
amelyért a koltségtervben rogzitett altalanos koltség illeti meg. Az altalanos kéltség mértéke a kutatashoz
kapcsolédé kézvetlen kéltségekre esé Gsszeg 5%0-a.

Az altalanos koltségekre fordithaté szazalékos arany teljestilését Tamogatd a zard pénziigyi beszamold
benyujtisaval egyidejileg felilvizsgalja. Amennyiben a projekt végén az altalinos koltség aranya
meghaladja a kutatasi timogatas kézvetlen koltségének elbirt szazalékos mértékét, abban az esetben a
Befogadé intézmény és a Vezeté kutatd koteles az e célra fel nem hasznalt timogatisira vonatkozé
lemondé nyilatkozatit a zaré pénziigyi beszamold benyutjtasaval egyidejileg megkiildeni, tovabba a
Befogadé intézmény a fel nem hasznalt timogatasi Osszeget visszautalni Tamogaté részére.

Intézményvaltas esetén a valtozas bejelentésével egyidejileg benyujtott pénziigyi beszamold ellendrzése
soran a Tamogato feliilvizsgalja a szazalékos arany teljestilését.

A koltségek idSbeli elszamolasanal jelen szabalyzat 3. pontjaban foglalt szabalyokat is alkalmazni
kell.

5. A beszamoloéhoz papir alapon megkiildend6 egyéb pénziigyi nyilatkozatok és
dokumentumok

A pénziigyi beszimoléhoz minden alkalommal az aldbbi nyilatkozatok kitltése és megkutldése szitkséges:
Kotelez6 jelleggel (Tamogat6 honlapjardl letSlthetd):

e Nyilatkozat a kettGs finanszirozas elkertilésérol;

e Nyilatkozat a keletkezett kamatra vonatkozodan;

e Nyilatkozat az 6sszeférhetetlenségre vonatkozoan;

e Tudomanyos informacidk beszerzésére vonatkozé nyilatkozat (altalanos koltségek) és a beszerzést
alatamaszt6 szamlak hiteles masolata (zard pénziigyi beszamold esetén).

Sziikségszertn (elszamolt koltségektdl fiigeden stb.):
e Nyilatkozat forditott AFA megfizetésérdl;
e Lemondo nyilatkozat (Tamogatd honlapjardl letSlthetd).
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Beszamol6 hianypétlasi szabalyai

A Tamogatd a papir alapon benyujtott szakmai és pénziigyi beszamol6rdl a beérkezéstSl szamitott 60
napon belil dont, amely hatarid6be nem szamit bele az esetleges hianypotlas idétartama. A hataridSket a
papir alapon benyujtott dokumentumok Tamogatohoz térténd beérkezésétdl kell szamitani.

A Tamogaté indokolt esetben a beszamolordl sz6l6 dontése meghozatalara nyitva allé hataridét 30 nappal
meghosszabbithatja a Kedvezményezett egyidejd értesitése mellett.

Amennyiben a Kedvezményezett dltal benyujtott szakmai és pénziigyi beszamold hidnyos, a Tamogaté a
beszamolé kézhezvételét6l szamitott 60 napon belil legfeliebb egy alkalommal felszolitja a
Kedvezményezettet a hianypotlas 15 napon belil térténd benyujtasara.

Az {gy benyujtott hianypétlassal kiegészitett szakmai és pénziigyi beszamol6rdl a Tamogatd a hianypotlas
kézhezvételét kéveté 30 napon belil dont. A hatiridSket a papir alapon benyujtott dokumentumok
Tamogatdhoz térténd beérkezésétdl kell szamitani.

6. Beszamol6 elfogadasa

A szakmai és pénziigyi beszamold egyiittes elfogadasat vagy elutasitasat kéveté 15 naptari napon belil a
Tamogaté értesits levelet killd a Kedvezményezett részére.
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