o

"”i.':
NEMZETI KUTATASI, FEJLESZTESI
ES INNOVACIOS HIVATAL

ELNOK

TIktatdszam: NKFIH-2967-1/2019.

14/2019. szamu elnoki utasitas

ANEMZETI KUTATASI, FEJLESZTESI ES INNOVACIOS HIVATAL ALTAL
KEZELT KIVALOSAGI PROGRAMOK ELJARASRENDJEROL

Jovahagyta:

Dr. Birtkner Zoltan
elnok

Budapest, 2019. november 1<




1

1.1

1.2

1.3

1. BEVEZETO RESZ

ELOZMENYEK

Az allamhaztartisrél sz6l6 2011, évi CXCV. térvény (a tovibbiakban: Aht) 6/B. § (3)
bekezdése értelmében jogszabaly fejezeti kezelést elbiranyzat esetén a fejezetet iranyito szerv
(az allamhdztartasrol szO16 torvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
— a tovabbiakban: Avr. — 1. mellékletének I. pont 16. alpontja szerint a kézponti koltségvetés
XVII Innovaciés és Technoldgiai Minisztérium fejezeténél az I'TM, illetve annak vezetSije az
innovacidért és technolégiaért felelés miniszter) fejezeti kezelést elbiranyzattal kapcsolatos
gazdalkodasi (az elbiranyzatok modositasaval és atcsoportositasaval kapcsolatos feladatok
kivételével), ellenérzési, beszamolasi (éves koltségvetési beszamold jovahagyasi feladatok

kivételével), adatszolgaltatasi feladatai ellatasara kezel6 szervet jelolhet ki.

A fejezeti kezelési elbiranyzatok és kozponti kezelésti elSiranyzatok kezelésérol és
felhasznalasarol szolé 14/2019. (VI 12.) ITM rendelet 1. melléklet 107. és 108. sora alapjin
(a tovabbiakban: kezel6i jogkort biztositd jogszabaly) a Fels6oktatasi kivalésagi programok
tamogatasa ¢és a Kivaldésagi Programok tamogatisa fejezeti kezelési elbiranyzatok
Kezel6jeként az NKFI Hivatal kerilt kijelolésre. Az I'TM és az NKFI Hivatal a fejzeti
kezelést elbiranyzatokkal Gsszefiigeé feladatok meghatirozasara a FelsGoktatasi kivaldsagi
programok tamogatasa fejezeti kezelés elSiranyzat tekintetében 2019. szeptember 26.
napjan, a Kivalésagi Programok tamogatasa fejezeti kezelést eliranyzat tekintetében 2019.
szeptember 30. napjan kezel6i megallapodast kotdttek (a tovabbiakban egyttt: Kezel6i

megallapodasok).

A kezel6i megallapodéasok alapjan, az Aht. 10. § (5) bekezdése és az Avr. 13. § (3) bekezdése

szerint az NKFI Hivatalnak, mint kezel6 szervnek, kilon belsé szabalyzat keretei k6zott

szabalyoznia kell a kezel6i megallapodasokban meghatarozott fejezeti kezelést elSiranyzattal

(egynél tObb fejezeti kezelést elbiranyzat kezelése esetében valamennyi elSiranyzatra

kiterjesztve) kapcsolatosan

a) a gazdalkodassal — gy kilonosen a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolas,
érvényesités, utalvanyozas gyakorldsanak modjaval, eljarasi és  dokumenticids
részletszabalyaival, valamint az ezeket végz6 személyek kijelolésének rendjével,

b) az ellen6rzési, valamint az
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c) adatszolgaltatasi és beszamolasi

teladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eléirasokat, feltételeket, tovabba

d) a koltségvetési tamogatasnyujtasra vonatkozo eléirasokat, feltételeket (kulondsen: a
tamogatol dontés meghozatala, a kotelezettségvallalas belsé egyeztetési és engedélyezési
eljarasi, tovabbi dokumentacids szabalyok, hataridék, a pénzigyi teljesités, a
beszamoltatas, az ellenérzés feladatainak rendje, mindezek hataridéi, szervezeti

megosztasa, az egyes szervezeti egységek feladatai).

Jelen eljarasrend célja, hogy az Aht. és az Avr. elirasai szerinti szabélyozasi kérnyezet
kialakitasra keriljon.

Tekintettel arra, hogy a Kezel6i megallapodasok megkétésére 2019. 111 negyedévének végén
3

bb

kerilt sor, jelen eljarasrend ,,2. A konstrukcidk, timogatasi programok elGkészitése” és
Kérelmek benyujtasa és elbiralasa” alcimeinek rendelkezéseit csak a kezel6i megallapodasok
hatilybalépését kovetSen inditott programokra/konstrukciokra kell alkalmazni, a kezel6i
megallapodasok hatalybalépését megel6zGen, tekintettel arra, hogy e folyamatok a Kezel6i
megallapodasok megkotését megel6zéen lezarultak, azokat az ITM targyi eljarasrendje

hatarozza meg.

II1. A TAMOGATASKEZELESRE VONATKOZO ALTALANOS SZABALYOK

2 A KONSTRUKCIOK, TAMOGATASI PROGRAMOK ELOKESZITESE

2.1

2.2

A kezel6i megallapodasokkal érintett konstrukciok tekintetében kézfinanszirozasa tamogatas
a) az 4j nemzeti kivalosagi program (UNKP) esetén kérelem,
b) a tématerileti kivalosagi program (TKP) esetén a timogatasi programban meghatarozott
feltételeknek megfelel6 kérelem
és/vagy értesits levélben meghatarozott feltételeknek megfelelS kérelem

alapjan nyujthato.

A tamogatasi programok feltételeit és dokumentumait az NKFI Hivatal altal kijel6lt
szervezetl egység (a tovabbiakban: programkoordinator szervezeti egysége) késziti eld,

UNKP esetén az UNKP 6sztondfj mikédési szabalyzatra tekintettel. A timogatasi program
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hivatali szervezeten belili és a tamogaté ITM-mel t6rténd egyeztetésérdl az adott konstrukeid
kezeléséért, a hivatali feladatok nyomonkévetéséért és koordinalasaért felelés munkatars (a

tovabbiakban: programkoordinator) gondoskodik.

Az egyeztetett és ITM altal jovahagyott tamogatasi program dokumentumainak NKFI
Hivatal honlapjan t6rténé kozzétételér6l a programkoordinator szervezeti egysége
vezetdjének kezdeményezése alapjan a kommunikacios feladatok ellatasaért felel6s szervezeti
egység, - ha sziikséges — az értesitd levelek tamogatast igényl6knek torténé megkildésérdl a

programkoordinator szervezeti egysége vezetdje gondoskodik.

3 KERELMEK BANYUJTASA ES ELBIRALASA

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

A kérelmek benyujtasanak konkrét moédjat az adott program leirasa hatarozza meg,.

A személyesen (futarszolgalat) kézbesitett palyamitveket a koézponti iratkezelésért felelés
szervezeti egység illetékes munkatarsa, illetve az ugyfélszolgalat munkatarsai veszik at. A
postai uton érkezett palyamtveket a kozponti iratkezelésért felel6s szervezeti egység illetékes
munkatarsa veszi at oly moédon, hogy a palyamd beérkezésének idSpontja a kézbesités

formajanak megfelel6en egyértelmien beazonosithaté legyen.

A postai uton érkezett vagy futarszolgalat utjan kézbesitett palyamilvek érkeztetd
nyilvantartasba vételét — a kildemény bontasa nélkul, annak kulzetén — a kozponti
iratkezelésért felel6s szervezeti egység illetékes munkatarsa végzi. Ha a kiildeményt az UKO
vette at, azt érkeztetés céljabol at kell adnia a kozponti iratkezelésért felel6s szervezeti egység

illetékes munkatarsanak.

A kérelmet az érkezteté nyilvantartasba vételét kévetSen tovabbitani kell az adott kutatas-

fejlesztési palyazat kezeléséért felelSs szervezeti egység részére.
Az irat iktatasat az Iratkezelési szabalyzat szerint sziikséges végezni.

A kérelem befogadhatésaganak ellenérzését a programkoordinator szervezeti egysége végzi el
a szervezeti egység vezetGje altal meghatazorott rendben azzal, hogy a kérelmeket a
beérkezést kbvets 7 naptari napon belill meg kell vizsgalni, amely vizsgalat eredménye alapjan

értesiteni kell a kérelmezét, hogy a kérelem megfelel-e a program feltételeinek.
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3.8

3.9

3.10

3.11

A befogadhatésag ellenérzése soran vizsgalni szitkséges, hogy:

a) a kérelem a benyujtasra meghatarozott hataridén belil keriilt-e benyujtasra;

b) az igényelt koltségvetési tamogatis Osszege nem haladja-e meg a maximalisan
igényelheté mértéket;

c) a tamogatasi arany nem haladja-e meg a palyazati kifrasban meghatarozott maximalis
tamogatasi intenzitast;

d) akérelmez6 a palyazati kifrasban meghatarozott tamogatast igényléi kérbe tartozik-e;

) a programban rogzitett egyéb, az Avr. 69. § (2) bekezdésének megfelel befogadasi

kritériumok teljesiilnek-e.

Ha a kérelem nem felel meg a befogadasi kritériumoknak, a programkooridnator - a
hianyossag tételes megjelolésével - el6késziti az elutasitasrol szolo levél tervezetét. Az
elutasit6 levelet a programkoordinator szervezeti egysége vezetje kiadmanyozza. Az érdemi
vizsgalat nélkili elutasitisra vonatkozé tajékoztatasnak tartalmaznia kell a kifogas

benyujtasanak lehet6ségét, modjat és hataridejét.

Ha a kérelem megfelel a befogadasi kritériumoknak, az NKFI Hivatal nevében a
programkoordinator el6késziti a befogadé levél tervezetét, amelyet a programkoordinator

szervezeti egységének vezetdje kiadmanyoz..

A formai (jogosultsagi) és tartalmi ellenérzést egyidejlleg kell elvégezni, amely feladatot a
programkoordinator szervezeti egysége végzi el a kérelem befogadasat kovetéen. Az érdemi
vizsgalat nélkili formai elutasitasi okokat kell el6sz6r megvizsgalni. Az ellenérzés eredményét

folyamataban a programkoordinator ellen6rz6 listaban rogziti.

Ha a benyujtott kérelem nem felel meg a program tekintetében meghatirozott formai

(jogosultsagi) és/vagy tartalmi feltételeknek, a program tekintetében meghatirozott, de

legfeljebb 15 naptari napos hataridé tdzésével, valamennyi hiba, hidnyossag egyidejd
megjelolése mellett a programkoordinator hianypoétlasra szélitjia fel a kérelmezét. A
hianypoétlasi  folyamat Iépéseit a programkoordinator folyamatosan vezeti az adott
konstrukciora létrehozott nyilvantartasban az alabbi adatokkal:

a) a hianypétlasra felszolitas megkildésének datuma,

b) a hianypotlasi felszolitas indoklasa,

¢) a hianypoétlas benyujtasanak, beérkezésének datuma,

d) a hianypétlas dokumentumai és

e) a hianypodtlas altal megvaltozott adatok javitasa.
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3.13

3.14

3.15

3.16

Ha a kérelmez6 a hianypotlasi kotelezettségének hataridére nem vagy nem teljeskortien tesz
eleget, a kérelmet a hianypotlasra nyitva allé hataridé lejartatdl szamitott 10 naptari napon
belil, a hibas, hidnyos kérelmet a kérelem befogadastdl szamitott 10 naptari napon belil
tovabbi vizsgalat nélkil el kell utasitani. Az elutasitasrél — annak indoklasaval — a kérelmezét
a kérelemben megjelolt cimén postai Gton, hivatalos levélként cimzett killdeményben kell
értesiteni. Az elutasité levelet a programkoordinator szervezeti egységének vezetdje

kiadmanyozza.

A levélnek tartalmaznia kell az elutasitas elleni kifogas benyujtasanak lehet&ségét, modjat és
hataridejét. Az elutasitas tényét és indokat a programkoordinator koteles régziteni az adott

konstrukciora 1étrehozott nyilvantartasban.

A programkoordinator a formai (jogosultsagi) és tartalmi szempontok szerint is megfelelt
kérelmeket, a beérkezés sorrendje szerint dontési listaba foglalja, azzal, hogy a kérelmek az

adott program keretdsszegének kimeriiléséig részestlhetnek timogatasban.

A dontési listahoz a programkooridnator feljegyzést és az ITM részére kisérSlevelet készit
el6, amelyet a programkoordinator szervezeti egysége vezetSjének szignalasat kovetSen
felterjeszt az elndk részére. A dontési listanak az ITM részére, az elndk altal alairt

kisérélevéllel torténé megkildésérdl a programkoordinator gondoskodik.

Az I'TM-t6l beérkezett és alairt dontési lista alapjan a tamogatasi jogviszonyokat megalapozé

dokumentumok el6készitéséért a programkoordinator felelSs.

4 TAMOGATASIJOGVISZONY LETREJOTTE

4.1

4.1.1

Minta dokumentumok elkészitése

Az NKFI Hivatal tamogatasokkal 6sszefiiged jogi feladataiért felelés szervezeti egységének
8 880 ]0g gyseg

jogasz munkatarsa (a tovabbiakban: tdmogatasi jogi referens) el6késziti a tamogatasi

jogviszony létrejottéhez sziukséges dokumentumok mintdit (timogatdi okirat és négyoldala

megallapodas, valamint ezek mellékletei).

A koltségvetésre vonatkoz6é mintadokumentumok el6készitéséért az NKFI Hivatal
gazdalkodasi feladatok ellatasaéért felelés szervezeti egysége, az elszamolasokkal és pénziigyi

beszamolokkal Osszefiiggé dokumentumok mintainak el6készitéséért az NKFI Hivatal

6



4.2

4.2.1

4.2.2

4.2.3

4.2.4

4.2.5

4.2.6

tamogataskezelési feladatok ellatasaért felel6s szervezeti egysége, a szakmai beszamold

mintajanak el6készitéséért pedig a programkoordinator szervezeti egysége a felelSs.

A mintadokumentumok jévahagyatasra torténd felterjesztésér6l az adott konstrukcio
kezeléséért, a hivatali feladatok nyomonkévetéséért és koordinalasaért felelés munkatars (a

tovabbiakban: programkoordinator) gondoskodik.

Tamogatéi okirat kibocsatasa

A programkoordinator gondoskodik az I'TM dontési listajanak bekérésérol.

Az adott konstrukciéra vonatkoz6 dontési lista alapjan a programkoordinator — sziikség
esetén a tamogatasi jogi referens kozremtkodésével — el6késziti a tamogatdi okiratok
tervezetét, amelyhez csatolja a sziikséges mellékleteket, majd a programkoordinator szervezeti

egységének iratkezelésért felel6s munkatarsa gondoskodik ezek iktatasarol.

A programkoordinator a tamogatdi okirat tervezetét megkuildi a pénzigyi ellenjegyzésre
jogosult személy részére, majd azt kovetéen gondoskodik az NKFI Hivatal elncke, mint

kotelezettségvallalo részére torténd felterjesztésérol.

A 422, pont szerinti alairast kovetéen a programkoordinator szervezeti egységének
iratkezelésért felel6s munkatarsa az alairt timogatoi okiratnak és mellékleteinek szkennelt

valtozatat csatolja az NKFI Hivatal hivatalos iktatasi rendszerében.

A programkoordinator az alairt tamogatdéi okiratot postai uton megkildi a
kedvezményezettnek. A programkoordinator ezzel egyidejiileg a tamogatoi okirat alafrasardl a
tamogatoi okiart szkennelt valtozatanak a kedvezményezett kapcsolattartdja részére torténd

megkuldésével tajékoztatia a kedvezményezettet.
g ] ] y

Amennyiben a timogatasi jogviszony létrejottéhez nincs szitkség a kedvezményezett elfogadd
nyilatkozatara, akkor a programkoordinator — a tamogat6i okirat és mellékletei szkennelt
valtozatanak megkutldésével — tajékoztatja a gazdalkodasi feladatokért felel6s és a tamogatasi
jogviszonnyal 6sszefligeé monitoring feladatok ellatasaért felel6s szervezeti egységet a
tamogatasi jogviszony létrejottérél. A gazdalkodasi feladatokért felelés és a tamogatasi
jogviszonnyal 6sszefligeé monitoring feladatok ellatasaért felelés szervezeti egység a

tajékoztatas alapjan gondoskodik a tamogatasi jogviszonnyal Osszefiiged, feladataik



4.2.7

4.3

4.3.1

4.3.2

ellatasahoz szitkséges adatok nyilvantartasaikban torténé rogzitésérél (a Forras SQL
rendszerben torténd rogzitéséért a gazdalkodasért felelés szervezeti egység, a Kincstar OTR
rendszerében térténd rogzitésért a tiamogatasi jogviszonnyal 6sszefiiggé monitoring feladatok

ellatasaért felelGs szervezeti egység felel6s).

Amennyiben a tamogatasi jogviszony létrejottéhez a  kedvezményezett elfogadd
nyilatkozatahoz van szitkség, a programkoordinator gondoskodik az Aht. 48/A. § (2)
bekezdés szerinti hatarid6 figyelésér6l. A 4.2.6. pont szerinti értesitést és feladatokat a
hatarid6 eredménytelen letelte vagy a kedvezményezett elfogadé nyilatkozatanak
kézhezvételekor kell megtenni. Amennyiben a kedvezményezett a rendelkezésre allo
hataridén belil elutasitd nyilatkozatot tesz, a tdimogatasi jogviszony nem jon létre, amely

tényrdl a programkoordinator tdjékoztatja az NKFI Hivatal elnokét..

Tamogatasi jogviszony létrejotte megallapodas utjan

Amennyiben a kedvezményezett valamely, az ITM-en kiviili mas minisztérium felgytlete vagy
iranyitasa ala tartozé koltségvetési szerv, akkor a tamogatasi jogviszony létrejottét
megalapoz6 megallapodas megkotésére vonatkozd szabalyokat (4.2. pont) a jelen pontban

foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

A megallapodast— amely a tamogatasi jogviszony létrejottére és a tamogatas forrasanak
atcsoportositasara is magaban foglalja — és mellékleteinek el6készitésére a 4.2. pont
rendelkezéseit értelemszertien alkalmazni kell azzal, hogy az el6készitett dokumentumokat az
ITM-nek, majd a kedvezményezettet iranyité vagy feliigyel6 minisztériumknak is meg kell
kildeni véleményezésre. Az igy véglegezett megallapodas jovahagyasaa 4.2. pont szerint
torténik azzal, hogy az NKFI Hivatal elncke altal alairt megallapodast el6szor az I'TM-nek,
majd az ITM kotelezettségvallalasra jogosultjanak alairasat kovetéen a kedvezményezettet
iranyit6 vagy feliigyel6 minisztériumknak kell megkiildeni alafrasra, a megallapodas
kedvezményezettnek alairasra torténé megkildése ezen minisztérium feladata. A valamennyi
tél altal alairt megallapodas kézhezvételét kévetéen a programkoordinator gondoskodik

a) a4.2.4. pont szerinti iktatassal 6sszefiiggd feladatokrol,

b) az érintett szervezeti egységek 4.2.6. pont szerinti értesitésérdl, valamint

c) az alairt megallapodas érintettek részére torténé megkiildésérol.



5 TAMOGATASIJOGVISZONY MODOSITASA

5.1

52

53

A kedvezményezett a timogatasi jogviszony modositasat — jogszabaly, illetve a tdmogatasi
jogviszonyt megalapoz6 dokumentum altal meghatarozott kérben — az NKFI Hivatalhoz
cimzett kérelemmel irasban, részletes indoklassal kezdeményezheti, a kérelem tekintetében
formakényszer nincs. Modositasi kérelemmel kell kezdeményezni a kedvezményezett
adataiban bekovetkezett valtozasokra vonatkozé médositast is (név, székhely/telephely,
kézbesitési/értesitési cim, képviseletre, alairdsra jogosult személy, addszam, cégjegyzékszam
vagy nyilvantartasi szam, statisztikai szam valtozasa,
kapcsolattart6/témavezetS/ projektvezetd adatainak valtozasa, illetve a timogatds utaldsira

kijelolt bankszamlaszam valtozasa, jogutodlas).

A modositas kezdeményezése a tamogatasi jogviszonyt megalapoz6é dokumentumban
megjelolt elektronikus kapcsolattartas utjan, a kérelem postai uton torténé megkiildésével

vagy az NKFI Hivatal Ugyfélszolgalatin keresztiili személyes benyujtassal torténhet.

A programkoordinator kérelemmel kapcsolatos feladatai:

a) tartalmi szempontbdl - amennyiben pénziigyi beszamolohoz kapcsolodik  a
szerz6désmodositas, akkor a pénziigyi beszamol6 ellenérzését kévetéen — amennyiben az
adott konsturkci6é/tamogatasi program tekintetében készilt — ellenérzé lista alapjan
ellenérzi a kérelmet, tovabba a kedvezményezett altal benyujtott mellékleteket;

b) ha a benyujtott dokumentumok nem megfeleléek — ide értve az elfogadott pénziigyi
beszamolénak valé megfelelést is - legfeljebb egy alkalommal - a hibak és hianyossagok
teljeskort felsorolasaval - hianypotlasra szolitja fel a kedvezményezettet, a hianypotlasra
felszolitd értesités sikeres kézbesitését kovetd legfeljebb 15 naptari napon belili
hataridével. A felszolitas indoklasat, megkiildésének datumat rogziti és az Iratkezelési
szabalyzat szerint iktatott levelet csatolja az iktatorendszerbe.

c) ha a hianypétlasban benyujtott dokumentumok tartalmi szempontbdl tovabbra sem
megfeleléek vagy hataridére nem érkeznek be, a kérelem elutasitasardl valaszlevelet
készit, amelyet a programkoordinator szervezeti egységének vezetdje kiadmanyoz. Az
alairt elutasito levelet a programkoordinator elektronikus kapcsolattartas utjan vagy az
Iratkezelési szabalyzat szerint iktatott levélként megkuldi a kedvezményezettnek;

d) ha a benyujtott dokumentumok tartalmi szempontbdl megfeleléek és a modositas
adatvaltozas bejelentésére iranyul, az adatmoédositas tudomasul vételérdl valaszlevelet
készit, amelyet a programkoordinator szervezeti egységének vezetSje kiadmanyoz. Az

alairt valaszlevelet programkoordinator elektronikus kapcsolattartas utjan, vagy az



5.4

Iratkezelési szabalyzat szerint iktatott levélként megkildi a kedvezményezettnek,
amennyiben a timogatasi jogviszony megallapodassal jott 1étre, a megallapodast alaird
feleknek;

az adatvaltozas bejelentésén kivili modositds esetén, amennyiben a benyujtott
dokumentumok tartalmi szempontbdl, illetve az elfogadott pénzigyi beszamold
szempontjabél megfeleléek és modositasra van szikség, a kérelmet és az el6készitett
mobdosité dokumentumot (tAmogatéi okirat, vagy megallapodas) elSterjeszti szervezeti
egységének vezetSjéhez. Ha a modositasi kérelmet a programkoordinator szervezeti
egységének vezetdje tamogatja, azt szignalja és a programkoordinator megkildi azt a
pénziigyl ellenjegyzésre jogosult részére pénzigyi ellenjegyzésre, majd azt kdvetSen
felterjeszti jovahagyasra az NKFI Hivatal elnoke részére. Tamogatoi okirat moédositasa
esetén az alairt és az Iratkezelési szabalyzat szerint iktatott, médosité dokumentumot a
programkoordinator postan megkiildi a kedvezményezettnek. Megallapodas esetén az
elnéki jovahagyas el6tt a megallapodasban megjel6lt kapcesolattarté lefolytatja a modositd
dokumentum el6zetes egyeztetését az ITM-mel, illetve a megallapodast alairé mas
minisztériummal, egyetértés esetén a modosité dokumentum alairatdsaval kapcsolatos
tgyintézés a programkoordinator feladata. Ha a modositasi kérelmet barmely
jovahagyasban érintett vezet$ elutasitja, az errdl szolo értesitést a programkoordinator
szervezeti egységének vezetSje kiadmanyozza, az elutasité levelet a programkoordinator
kildi meg a kedvezményezett részére. Az elutasitas ellen a kedvezményezett kifogassal
élhet;

a modositas hatalyba lépését kovetben gondoskodik a modositds nyilvantartasardl,

valamint az érintett szervezeti egységek 4.2.6. pont szerinti értesitésérdl;

A kérelmeket a beérkezést6l szamitott 60 napon beldl el kell biralni, amely hatarid6be nem

szamit bele a hidnypétlas idGtartama.

6 TAMOGATASOK FOLYOSITASA, ELSZAMOLASOK, KOVETELESKEZELES,
NYILVANTARTASOK

6.1

6.1.1

A tamogatasi el6leg folydsitasanak altalanos szabalyai

A tamogatasi el6leg folyositasanak feltétele:

a) a felek altal alairt tamogat6i okirat vagy megallapodas és a Forras SQL rendszerben

nyilvantartasba vett nem végleges kotelezettség,

b) a kincstari szabalyozasban el&irt bejelentési és adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése,
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6.2

6.2.1

6.2.2

6.2.3

c) az elbleg folyositasara vonatkozéan kiallitisra és alairasra kerilt teljesitésigazolas és
utalvanyrendelet,

d) a végleges kotelezettség Forras SQL rendszerben torténd nyilvantartasba vétele,

e) Avr. 89. § (1) bekezdésében foglaltaknak a timogatasi jogviszonnyal Osszefiiggd

monitoring feladatok ellatasaért felel6s szervezeti egység részérdl torténd végrehajtasa.

A tamogatasi el6leg folyositasat megeléz6en — a teljesitésigazolas kiallitasa soran — meg kell
gy6z3dni arrdl, hogy a kedvezményezett stituszdban az Aht. 50. § (1) bekezdésben
foglaltakkal, valamint a tamogatasi programban meghatarozott egyéb kizaré okokkal

Osszefiiggésben valtozas nem kovetkezett be.

A csédeljaras, végrehajtasi eljaras vagy mas, fizetGképesség helyreallitisara iranyul6 eljaras
hatalya alatt 1év6 kedvezményezett részére akkor fizethetd ki tamogatasi el6leg, amennyiben
kétséget kizaréan megallapithatd, hogy a folyamatban 1évé eljaras a tamogatott projekt céljait
nem veszélyezteti. Ennek ellenérzése és a kifizetésrdl valé dontés — csédeljarasra iranyuld
eljaras hatalya alatt 1év6 kedvezményezett kivételével — a tamogatasi jogi referens feladata.
Cs6deljarasra iranyuld eljaras hatalya alatt 1évé kedvezményezett esetén a kifizetésrél a
programkoordinator szervezeti egysége vezet6jének javaslatira az NKFI Hivatal elndke dont.
A megszintetésre iranyuld eljaras alatt 1évé kedvezményezett részére tamogatis nem

fizethetd.
Kovetelések kezelése

Amennyiben a tamogatasi jogviszonnyal kapcsolatos kovetelések érvényesitése érdekében a
kedvezményezett biztositék nytjtasira koteles, legalibb az Avr. 84. (2) bekezdés a) pontja
szerinti biztositékot kell kikotni.

Amennyiben a kedvezményezett a koltségvetési tamogatas jogosulatlan igénybevételének,
jogszabalysérté vagy nem rendeltetésszert felhasznalasanak megallapitasabol —eredd
visszafizetési kotelezettségének hataridére nem tesz eleget, a visszafizetési kotelezettség
kovetelésként torténd nyilvantartasba vételérdl az dllamhaztartis szamvitelérdl szolo 4/2013.
(I. 11.) Korm. rendeletben, valamint az allamhaztartasban felmertlé egyes gyakoribb
gazdasagi események kotelezG elszamolasi moédjardl szolé 38/2013. (IX. 19.) NGM
rendeletben foglaltak szerint kell gondoskodni.

A kovetelések nyilvantartasba vételérdl a gazdalkodasi feladatokért felelés szervezeti egység
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6.2.4

6.2.5

6.2.6

6.2.7

gondoskodik, a tdimogatasi jogviszonnyal 6sszefligeé monitoring feladatok ellatasaért felel6s

szervezeto egység adatszolgaltalasa alapjan, a programkoordinator kézremtikédésével.

A kovetelések elbirasa a kdvetkezd jogeimekhez kapesolodhat:

a) folyositott tamogatasi elSleg,

b) fel nem hasznalt timogatasi el6leg el6irasa a folyositas évében, vagy azon tul,

c) szabalytalansag alapjan el6irt fizetési kotelezettség a folyositas évében, vagy azon tul,

d) visszatéritendé tamogatas elbirasa fizetési kotelezettségként,

e) tamogatasi jogviszony modositasabol eredd visszafizetési kotelezettségb6l szarmazo
kévetelés nyilvantartasba vétele,

f) tamogatasi jogviszony megsziintetésébdl eredd visszafizetési kotelezettség nyilvantartasba

vétele.

A kovetelések kezelésérél, azok elbirasanak és behajtasainak kezdeményezésérdl (fizetési
telszolitas kibocsatasa, beszedési megbizas benyujtasanak kezdeményezése, egyéb biztositék
érvényesitése, tovabba adoéhatésagi  behajtas  kezdeményezése, polgari jogi igény
érvényesitésének kezdeményezése, kovetelés bejelentésének kezdeményezése a csédeljarasrol
és felszamolasi eljarasrol szolo 1991. évi XLIX. torvény vagy a cégnyilvanossagrol, a birésagi
cégeljarasrol és a végelszamolasrol szolo 2006. évi V. torvény alapjan a tamogatasi jogi
referens felé) a tdmogatasi jogviszonnyal 6sszefiiged monitoring feladatok ellatasaért felel6s

szervezeto egység gondoskodik, a programkoordinator egyidejd tajékoztatasaval.

A 6.3. pontban meghatarozott esetek kivételével, amennyiben valamely jogcim kovetkeztében
a kedvezményezettnek visszafizetési kotelezettsége keletkezik, a kedvezményezett szamara a
visszafizetésre — jogszabaly vagy tamogatasi jogviszonyt megalapozé dokumentum eltérd
rendelkezése hianyaban — a felszolitd levél (fizetési felszolitas), illetve helyszini ellendrzés
alapjan hozott elnoki dontés és felszolito levél kézhezvételétSl szamitott 30 naptari napos
hatarid6t kell el6irni a kotelezettség teljesitésére.

A szabalytalansag alapjan el6irt fizetési kotelezettség esetén a helyszini  ellenérzési
jegyz6konyvének és az NKFI Hivatal elnoke altal alairt dontésnek az iktatészamat a dontést
kovet6 3 napon belil a programkoordinator feltolti az adott konstrukciéval kapcsolatos
tamogatasi jogviszonyok nyilvantartasaba. Az elncki déntésnek megfeleléen a tamogatasi
jogviszonnyal 6sszefligeé monitoring feladatok ellatasaért felel6s szervezeti egység a
tamogatasi jogi referens és a gazdalkodasi feladatokért felelés szervezeti egység

munkatarsanak kozremikodésével kiszamitja a koévetelés pontos Gsszegét és azt rogziti a
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6.2.8

6.2.9

6.2.10

6.2.11

6.2.12

nyilvantartasban.

A fizetési felszolitast, az ellenérzési jegyz6konyvet vagy a kovetelés Gsszegét r6gzité egyéb
okiratot (kovetelés Osszegének bejelentése felszamolasi, csédeljarasi, végelszamolasi,
kényszertorlési eljarasban) gazdalkodasi feladatokért felel6s szervezeti egység részére annak

kibocsatasat kovetSen haladéktalanul at kell adni a kévetelés nyilvantartasba vétele érdekében.

A felszolitas dokumentumanak a kéveteléssel kapcsolatban tobbek kozott tartalmaznia kell:

a) a kovetelés jogcimét, tipusat,

b) a tékekovetelés pontos Osszegét,

c) a fizetend6 kamat mértékét és Osszegét (amennyiben van kamatfizetési kotelezettsége a
kotelezettnek),

d) a napi kamat és késedelmi kamat mértékét és Osszegét (amennyiben van kamatfizetési
kotelezettsége a kotelezettnek),

e) az esetlegesen egyéb jogcimen fennalld kovetelés Gsszegét,

f) a visszafizetési hatarid6t (kézhezvétel + 6.2.11. pont szerinti hatarid6).

gazdalkodasi feladatokért felelGs szervezeti egység a Forras SQL rendszerben

a) éven belil esedékes kovetelések nyilvantartasba vétele soran a visszafizetési kotelezettség
el6irasaval egyidejileg, annak 6sszegével egyezéen cstkkenti a kotelezettség allomanyat,

b) éven tul esedékes kotelezettség esetében — az ITM egyidejd tajékoztatasa mellett —
pénzeszkéz  atvételre vonatkozoé kovetelés nyilvantartasba  vételével rogziti  a
kedvezményezettel szemben elbirt kotelezettséget, sziikség szerint kezdeményezi a kiadasi

¢és bevételi el6iranyzat modositasat.

Amennyiben a koévetelés behajtasa érdekében kibocsatott fizetési felszolitas nem jar
eredménnyel, Gjabb fizetési felszolitast kell kibocsatani a 6.2.6-6.2.10. pont rendelkezéseinek

értelemszert alkalmazasaval.

A masodik fizetési felszolitas eredménytelenségét kévetSen,

a) a kedvezményezett biztositékmentessége esetében a tamogatasi jogviszonnyal Gsszefliged
monitoring  feladatok  ellatasaért  felel6s  szervezeti egység jelzése alapjan a
programkoordinator a kovetelés érvénytelenségének sikertelenségérdl értesiti az ITM
kapcsolattartojat.

b) amennyiben a tamogatasi jogviszonyt megalapoz6 dokumentum arra az NKFI Hivatalt

felhatalmazza, a kedvezményezett fizetési szamlaja ellen a tamogatasi jogviszonnyal
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6.2.13

6.2.14

6.2.15

6.2.16

Osszefiiggé monitoring feladatok ellatasaért felel6s szervezeti egység kezdeményezése alapjan
a gazdalkodasi feladatokért felel8s szervezeti egység beszedési megbizast nyujt be, illetve —
tamogatasi jogviszonnyal 6sszefiiggé monitoring feladatok ellatasaért felelés szervezeti egység
vezetSje vélményének kikérését kévetéen — a programkoordinator szervezeti egységének
vezetdje indokolt esetben kezdeményezheti a timogatasi jogviszony megszuntetését elallas
vagy a tamogatoi okirat visszavondsa utjan. Amennyiben a beszedési megbizas benyujtasa a
35 napos sorba allitasi id6 elteltét kovetéen sem eredményezi a kdvetés megtérillését és a
tamogatasi jogviszonyt megalapoz6é dokumentumban kikétésre kertlt egyéb biztositék is
(bankgarancia, kezességvallalas, jelzalog, egyéb), a tamogatasi jogviszonnyal Osszefiiggd
monitoring feladatok ellatasaért felel6s szervezeti egység — szilkség szerint a timogatasi jogi
referens és a gazdalkodasi feladatokért felels szervezeti egység munkatarsai
kozremikodésével — a vonatkozo jogszabalyok szerint intézkedik a biztositék érvényesitése

érdekében.

A kovetelés biztositékok érvényesitése révén torténd behajtasanak eredménytelensége esetén
a tamogatasi jogi referens intézkedik arrdl, hogy az NKFI Hivatal az addhatésag altal
foganatositand6 végrehajtasi eljarasokrol szo6lo 2017. évi CLIIL torvény alapjan elektronikus
uton kezdeményezze a Nemzeti Add- és Vamhivatalnal a kovetelés adok modjara térténd

behajtasat.

A tamogatasi jogi referens a fizetési hataridé lejartat, illetve ha az NKFI Hivatalt a kévetelés
behajtasara jogszabaly kotelezi, ennek eredménytelen megtételét kéveté 30 nap elteltével
megkeresi az e célra rendszeresitett elektronikus trlapon a hataskérrel rendelkezé illetékes
allami ad6- és vamhatdsagot a behajtas végett, ha a tartozas 6sszege eléri vagy meghaladja a
10 ezer forintot. Térvény ennél alacsonyabb Osszegl értékhatart is megallapithat, de az nem

lehet alacsonyabb 5 ezer forintnal.

Ha a hatralék kés6bbi megfizetése igazoltan veszélyeztetett, az adohatosagot a 30 napos
hatarid6é letelte el6tt soron kivil kell megkeresni. Ebben az esetben a behajtasi
megkeresésben a kotelezettség veszélyeztetettségét az okok megjelolésével részletesen
indokolni kell.

A megkeresésben fel kell tiintetni:
a) a behajtast kérS és a fizetésre kotelezett azonositasahoz szukséges adatokat, valamint az
NKFI Hivatal pénzforgalmi szamlaszamat;

b) a fizetésre kotelezett nevét és addazonositd szamat, illetve a birdsag altal nyilvantartandé
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6.2.17

6.2.18

6.2.19

6.2.20

jogl személy nyilvantartasi szamat és székhelyét,

€) a tartozas jogcimét,

d) a fizetési kotelezettséget elrendelS hatarozat szamat, jogerére emelkedésének idépontjat,
a nem dontésen alapulé fizetési kotelezettség esetén a fizetési kotelezettséget
meghatarozé jogszabalyhelyet,

e) a teljesitési hataridét,

f) a tartozas Osszegét és esetleges jarulékait,

@) valamint annak a jogszabédlynak a pontos megjelolését, amely az adék moédjara vald
behajtast lehet6vé teszi,

h) ha az NKFI Hivatalt jogszabaly valamely eljarasi cselekmény foganatositasara kotelezi,

annak megtorténtének igazolasat.

A kovetelések kezelésében valé koézremtkodésre tgyvédi iroda bizhaté meg, amely

kozremikodik a jogi képviseletet igényld feladatok végrehajtasaban.

Amennyiben az adés — a tartozasa rendezése érdekében — részletfizetésre vonatkozo kérelmet
terjeszt el, a tamogataskezelési jogi referens megvizsgalja ennek lehet6ségét figyelembe véve
a) a kovetelés Osszegét,

b) az ados jogallasat, gazdalkodasi formajat,

c) arendelkezésre all6 informacidk alapjan az adés anyagi helyzetét és

d) az egyéb rendelkezésre allé 1ényeges informacidkat.

A részletfizetés engedélyezésérdl a tamogatasi jogi referens 6.2.18. pont szerinti adatokra
vonatkoz6 tajékoztatisa és javaslata alapjan — tadmogatasi jogviszonnyal Osszefliggd
monitoring feladatok ellatasaért felelGs szervezeti egység vezetSje véleményének kikérését
kovetéen — a programkoordinator szervezeti egysége vezetSjének elterjesztése alapjan az
NKFI Hivatal elndke dont. A részletfizetés engedélyezése esetén kiilon megallapodasban
rogziteni kell az egyes részletek Osszegét, valamint az egyes részletek befizetésének
hataridejét. A részletfizetési kotelezettség elmulasztasa esetén a kévetelésb6l még fennmaradt
Osszeg egy Osszegben lejartta valik és a kovetelés tovabbi érvényesitése érdekében a 6.2.6.,
6.2.9., 6.2.10.-6.2.18. pontok szerint kell eljarni. A részletfizetés engedélyezését a
programkoordinator régziti az adott konstrukcidval kapcsolatos timogatasi jogviszonyok
nyilvantartasaban, valamint gondoskodik az érintett szervezeti egységek 4.2.6. pont szerinti

értesitésérdl .

Az NKFI Hivatal a kezel6i megallapodas alapjan a kétszeres fizetési felszolitason, a biztositék
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6.2.21

6.3

6.3.1

6.3.2

érvényesitésén és a Nemzeti Ad6- és Vambhivatal eljarasanak kezdeményezésén tul tovabbi
intézkedésre nem jogosult. Ha a kdvetelés jelen eljarasrend szerinti érvényesitése nem vezet
eredményre, a programkoordinator haladéktalanul gondoskodik az I'TM kapcsolattartéjanak

értesitéséril.

A programkoordinator — a tdimogatasi jogi referens egyidejd tajékoztatasa mellett — a létrejott
tamogatasi jogviszonyok dokumentumai alapjan adatot szolgaltat a kedvezményezettekrdl a
cégnyilvantartas adatainak figyeléséért felel6s szervezeti egység részére, amely szervezeti
egység heti rendszerességgel tajékoztatast ad a tamogatasi jogi referens szamara arrol, hogy a
kedvezményezetteket érintéen indult-e csédeljaras, jogutdd nélkili megszinési eljaras (igy
kilonosen felszamolasi eljaras, végelszamolas, kényszertorlés). A taimogatasi jogi referens
haladéktalanul értesiti a programkoordinatort és a tamogatasi jogviszonnyal Osszefiiged
monitoring feladatok ellatasaért felel6s szervezeti egységet, amennyiben valamely kezeldi
megallapodassal érintett konstrukcio kedvezményezettjét érintéen csédeljaras, jogutdd nélkili
megszinési eljaras ({gy kulonosen felszamolasi eljaras, végelszamolas, kényszertorlés) indult.
A tajékoztatas alapjan a programkoordinator gondoskodik az ITM kapcsolattartd

haladéktalan értesitésérol.
Bevételek feldolgozasa, kovetelések rendezése

Amennyiben a kedvezményezettnek visszafizetési kotelezettsége keletkezik, a visszafizetés
(bevétel) esetében az OGsszeget a kezel6i alszamlan kell kezelni. A gazdalkodasi feladatok
ellatasaért felelés szervezeti egység a kezel6i alszamlan jovairt bevétel 6sszegével megegyezs
bevételi és  kiadasi elbiranyzat-modositast az  ITM  kapcsolattartéjanak — cimzett
megkeresésében folyamatosan, legalabb havi rendszerességgel minden hoénap 10. napjaig
kezdeményezi. A bevételi eléiranyzat a vonatkozé jogszabalyokban — igy killénésen az Aht.
30. §-ban és az Avr. 35. §-ban — foglaltak szerint hasznalhat6 fel a Kezel6i megéllapodasban

meghatarozott szakmai feladatellatassal 6sszefiiggésben.

Az ITM iranyitasa vagy feligyelete ala tartozé kedvezményezett esetén a visszafizetési

kotelezettség — a 6.2. pont rendelkezéseitdl eltéréen — az alabbiak szerint torténik:

a) amennyiben a tdmogatasi Gsszeg a kedvezményezett részére kifizetésre kerilt és a
visszafizetési kotelezettség a targyévben kerllt el6irasra, azt az elSiranyzat
visszarendezésével kell érvényesiteni. A visszafizetési kotelezettségrél a gazdalkodasi
feladatok ellatasaért felel@s szervezeti egység értesiti az ITM kapcsolattartdjat, az

értesitéssel egytitt meg kell kiildeni a visszarendezést alatamaszté dokumentumokat is.
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6.3.3

6.3.4

6.3.5

b) amennyiben a timogatasi Osszeg a kedvezményezett részére kifizetésre kerilt, de a
visszafizetési kotelezettség a targyévet kévetd évben kertilt megallapitasra, a visszafizetést
a kezeldi alszamlara kell el6irni, a visszafizetés teljesitésérél az I'TM kapcsolattartdjat a
6.3.1. pont szerint kell értesitent.

az ITM-en kivili mas minisztérium felgytilete vagy iranyitasa ala tartoz6 kedvezményezett

esetén a visszafizetési kotelezettség — a 6.2. pont rendelkezéseitdl eltéréen — az alabbiak

szerint torténik:

a) amennyiben a tamogatasi Osszeg a kedvezményezett részére kifizetésre kerilt és a
visszafizetési kotelezettség a  targyévben kerilt el6irasra, azt az elSiranyzat
visszarendezésével kell érvényesiteni. A visszafizetési kotelezettségrél a gazdalkodasi
feladatok ellatasaért felel6s szervezeti egység értesiti az ITM és a kedvezményezettet
feligyel6 vagy iranyité minisztérium kapcsolattartdjat, az értesitéssel egyttt meg kell
kiildeni a visszarendezést alatimaszté dokumentumokat is.

b) amennyiben a timogatasi Osszeg a kedvezményezett részére kifizetésre kerilt, de a
visszafizetési kotelezettség a targyévet kovetd évben kertilt megallapitasra, a visszafizetést
a kezel6i alszamlara kell el6irni, a visszafizetés teljesitésérél az I'TM kapcsolattartojat a
6.3.1. pont szerint kell értesiteni.

A kezel6i alszamlara teljesitett vonatkozo kincstari kivonat tételeit a gazdalkodasi feladatokért
felel6s szervezeti egység rogziti a Forras SQL rendszerben, valamint annak megérkezésétdl
szamitott 3 munkanapon belil értesiti a programkoordinatort, aki rogziti az adatokat az adott
konstrukcidval kapcsolatos tamogatasi jogviszonyok nyilvantartasaban nem azonositott
bevételként és eléallitja a tamogatashoz nem kotheté bevétel teljesitésigazolasat, majd azok
egy példanyat atadja tamogatasi jogviszonnyal Gsszefligeé monitoring feladatok ellatasaért
felel6s szervezeti egység részére. A tamogatasi jogviszonnyal Osszefiiggé monitoring
feladatok ellatasaért felelés szervezeti egység monitoring munkatarsa (a tovabbiakban:
monitoring munkatars) 10 munkanapon belil gondoskodik a bevételek beazonositasardl,
ellenérzésérdl és amennyiben a bevétel valamely kezel6i megallapodassal érintett konstrukcid
kedvezményezettje tekintetében meril fel, haladéktalanul értesiti a programkoordinatort, aki
r6gziti az adatokat az adott konstrukcidoval kapcsolatos tamogatasi jogviszonyok
nyilvantartasaban ¢és gondosdkodik a teljesitésigazolas (beleértve a beazonositott tételek
teljesitésigazolasat is) a programkoordinator szervezeti egységének vezetdje részérdl torténd
alairatasarol.

A gazdalkodasi feladatokért felel6s szervezeti egység a teljesitésigazolassal ellatott
(beazonositott) bevételek alapjan a Forras SQL rendszerben:

a) rogziti a kévetelést a 6.2.10. pontban foglalt jellegének megfelelGen,

b) kiallitja az utalvanyrendeletet a jelen eljarasrendben foglalt személy alairasat kévetSen,

c) elszamolja a bevételt bevételi elSiranyzat teljesitésként és kivezeti a kovetelést, vagy
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kiadast csokkent6 tételként elszamolja a kévetelésre befolyt pénzeszkozt

d) gondoskodik az I'TM tajékoztatasarol.

7 PROJEKT TELJESITESE/BESZAMOLO

7.1

7.1.1

7.2

7.2.1.1

7.2.1.2

A beszamolas rendjének alapvetései

A kedvezményezett a projekt teljesitését kovetGen a zaré beszamolét a tamogatasi
jogviszonyt megalapozé dokumentumban meghatirozott hatarid6kén beltl kildi meg az
NKFI Hivatal részére. A beszamolonak a jogszabalyban meghatarozottaknak, tovabba a
tamogatasi  jogviszonyt megalapozé  dokumentum = szerinti formai és  tartalmi

kovetelményeknek megfelel6en kell beérkeznie.

A szakmai és pénziigyl beszamolokkal Osszefiiggs iratok érkeztetését, iktatasat az NKFI
Hivatal iktatérendszerében a programkoordinator szervezeti egységének iratkezelésért felel6s

munkatarsa végzi.

Az érkeztetést, iktatast kévetden a programkoordinator szervezeti egységének iratkezelésért
felel6s munkatarsa a pénzigyi beszamolé dokumentumait atadja a monitoring munkatars
részére, a szakmai beszamolé dokumentumait a programkoordinator részére. A
programkoordinator régziti a beszamolok kézhezvételét az adott konstrukcioval kapcsolatos

tamogatasi jogviszonyok nyilvantartasaban.

Pénziigyi és szakmai beszamol6 ellenérzésére rendelkezésre allé hatarid6k

Amennyiben a kedvezményezett a pénziigyi és szakmai beszamol6 tekintetében
kotelezettségét hataridére nem teljesiti, a programkoordinator a hataridé lejartat kévetd 30
naptari napon belil — legfeljebb egy alkalommal — irasban felszolitja a kedvezményezettet a
beszamolasi kotelezettség teljesitésére, megjeldlve a beszamold benyujtasara rendelkezésre
all6 id6tartamot, illetve annak elmulasztasa esetén a tdmogatasi jogviszonyt megalapozo

dokumentumban meghatarozott szankciokat..

Amennyiben a kedvezményezett a szakmai és pénziigyi beszamold tekintetében
kotelezettségét hianyosan vagy hibdsan teljesiti, a programkoordinitor — a monitoring
munkatars altal megkildott hidnypétlasi szempontokat is figyelembe véve — a tamogatasi

jogviszonyt megalapoz6 dokumentumban és annak mellékleteiben foglaltak alapjan {rasban
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7.2.1.3

7.3

7.3.1

7.3.2

7.3.3

7.3.4

felszolitjfa a kedvezményezettet a hidnypotlas teljesitésére, megjeldlve a hianypotlasra

rendelkezésre allo idStartamot.

Amennyiben a kedvezményezett a szakmai és pénzigyi beszamol6 tekintetében
hianypoétlasi kotelezettségét az elbirt hianypotlasi hataridére nem vagy tovabbra is hibasan
vagy hianyosan teljesiti, a programkoordinator — a  monitoring munkatars javaslatat
figyelembe véve — a szakmai és pénzigyi beszamold elfogadasara vagy elutasitasira tesz

javaslatot az NKFI Hivatal elncke szamara.

Szakmai és pénziigyi beszamolok ellen6rzésének szabalyai

A programkoordinator a szakmai beszamold, a monitoring munkatars a pénziigyi beszamolo
elfogadasaval vagy elutasitasaval, illetve a tovabbi feladatokkal Osszefuggésben az adott
konstrukcié vonatkozasaban, a tamogatasi jogviszonyt megalapozé dokumentumban
meghatarozottak szerint jar el. A szakmai beszamolé ellenérzésével, elfogadasaval vagy
clutasitasaval kapcsolatos feladatok a programkoordinator, a pénztgyi beszamold
ellenérzésével, elfogadasaval vagy elutasitasaval kapcsolatos feladatok a monitoring

munkatars feladat- és felel6sségi korébe tartoznak.

Az eredeti iratok kezeléséért, megbrzéséért az ellenérzési folyamat sorin a
programkoordinator a felelés, aki a szakmai ellenérzéshez kapcsoloédd feladatait részben
eredeti dokumentumok (papir alapon benyijtott dokumentumok), részben elektronikus
dokumentumok (példaul: elektronikusan benyujtott alatimaszté dokumentumok, timogatasi
szerz6dés) alapjan végzi el. Az ellendrzés lezarasat kovetéen a programkoordinator szervezeti
egységének iratkezelésért felelés munkatarsa gondoskodik az eredeti dokumentumok

iktatasardl és rendszerezett megbrzésérdl.

A beszamolok formai ellenérzését, a kézhezvételétsl szamitott 10 naptari napon belil el kell
végezni. Az ellenérzési folyamat soran a programkoordinator és a monitoring munkatars az
egyes ellenérzési folyamatok eredményeit az ellenérzési listan dokumentalja. Az ellenérzési
listan rogzitett dontési javaslatot minden esetben a programkoordinator szervezeti

egységének vezetdje hagyja jova.
A formai ellenérzési lista alapjan, a beszamolék formai megfeleléségét kell vizsgalni a

kovetelményekhez viszonyitva. Amennyiben a beszamolé minden formai feltételnek

megfelel, Ggy az elfogadasra kerdl.
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735 A
2)

szakmai és/vagy a pénziigyi beszamolo6t formailag el kell elutasitani, akkor ha:
nem a felhivas és a vonatkozd jogszabalyok elbirasainak megfelel6 moédon kerilt
benyujtasra;

b) a szakmai beszamol6 és a pénziigyi beszamol6 nem egyszerre érkezik be;

<)

a szakmai beszamold és a pénziigyi beszamolé nem meghatarozott formanyomtatvanyon
kertilnek benyujtasra;

d) a formanyomtatvany tartalma és/vagy felépitése a kedvezményezett altal médositasra

736 A

7.3.6.1

7.3.6.2

7.3.6.3

7.3.6.4

737 A

kerult.

szakmai és a pénziigyi beszamolok ellen6rzésének folyamata
Ha a beszamolé minden formai feltételnek megfelel, el kell végezni a tartalmi ellenSrzést.

A szakmai beszamolok tartalmi ellenérzését a programkoordinator, a pénziigyi beszamolok
tartalmi ellen6rzését a monitoring munkatars az eljarasrendben megjeloltek alapjan végzi el,
amelynek eredményét minden esetben az éltala hitelesitett ellenérzési listan is rogzit — az
ellenérzés soran javaslatot tehet a beszamolo elfogadasara, elutasitasara, vagy hianypoétlast
irhat el6. A beszamoldkra vonatkozé dontési javaslatot minden esetben az eljarasrendben

meghatarozottak szerint kell jévahagyatni.

Ha a beszamol6 tartalmi szempontbdl hianyos vagy a tamogatott feladat megval6sulasanak
alatamasztasa nem megfelelS, vagy nem itélheté meg, a hataridé ttzésével hianypotlasra kell
felszolitani a kedvezményezettet. A hianypotlasra vald felhivast a beszamolé pénzigyi
részének ellenérzését kovetben, a programkoordinator — ha szikséges, a pénziigyi

hianyossagokkal kiegészitve — kiildi meg a kedvezményezett részére.

A beérkezett hianypotlas ellenérzésére a beszamolok ellenbrzési szabalyai az iranyadoak.

szakmai beszamolok tartalmi értékelése kiterjed a projekt szakmai el6rehaladasanak

vizsgalatara és az adott konstrukcioval valé Osszhangjara is, az alabbi szempontrendszernek

az adott konstrukciora el6zetesen meghatarozott elemet szerint:

a)
b)
)
d)

a tamogatott program idéaranyos eredményessége;
a szakmai programtdl tortént esetleges eltérések és azok indoklasa;
a tamogatott program folytatasanak vagy a finanszirozas leallitasanak indokoltsaga;

a tamogatott program esetleges médositasanak indokoltsaga;
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7.3.8

7.3.8.1

7.3.8.2

7.3.8.3

7.4

7.4.1

e) atamogatott programban résztvevék személyében beallt esetleges valtozasok;

az eredmények nyilvanossagra hozatalanak teljestilése és modja.

A pénzigyl beszamolé tartalmi értékelése a pénziigyl beszamold és elszamolasi segédlet
el6irasainak valé megfeleléségre, az elszamolasnak az adott konstrukcidval és tamogatott

programmal, illetve annak koltségtervével vald 6sszhangjara kell kiterjednie.

Elfogadhat6 a beszamold, amennyiben az mind a formai, mind a tartalmi szempontoknak

megfelel.

A beszamoldk elutasithatok formai és/vagy tartalmi indokok alapjin egyarant (pl: a
beszamolé nem felel meg valamennyi ellenérzési szempontnak, sulyos tartalmi hibat, vagy
hianyossagot tartalmaz). Tartalmi elutasitas esetében, a programkoordinator el6tetjesztést
készit a szervezeti egysége vezetGje részére a szakmal beszamold elutasitisanak
kovetkeztében meghozando intézkedésekrol, aki a tartalmi elutasitasi javaslat jovahagyasat
megel6z6en kikérheti a taimogataskezelési jogi referens véleményét. Az elGterjesztésnek
tartalmaznia kell a meghozandé intézkedés részletes indokait, utalva a tamogatasi
jogviszonyt megalapozé dokumentum és a vonatkozé jogszabalyok rendelkezéseire. A
tartalmi elutasitas indokaitdl és korilményeitdl fuggden a javasolt intézkedések az alabbiak

lehetnek:
a) atamogatas folyositasanak felfiiggesztése;

b) a tamogatas részleges visszafizetésének elrendelése;
c) a teljes tamogatas visszafizetésének elrendelése;

d) soron kivili helyszini ellen6rzés lefolytatasa;

e) atamogatasi jogviszony modositasa;

f) a tamogatasi jogviszony megszintetése (felmondas vagy elallas).

A dontéstdl sz0l6 értesitést a beszamold pénzigyi részének elfogaddsirdl/zarasarol szolo
értesitéssel egylittesen és egyidejileg a programkoordinator kildi meg a kedvezményezett

részére a dontést koveté 5 munkanapon beldl..

Tamogatasi jogviszonyok pénziigyi zarasa

A tamogatott programokat azok megvalosulasat kovetéen a tamogatasi jogviszonnyal

Osszefiggé monitoring feladatok ellatasaért felel6s szervezeti egység — amennyiben a
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7.4.2

7.4.3

kedvezményezettet tovabbi kotelezettség nem terheli — pénzigyileg is lezarja. Megvaldsult
projekt esetén a jogviszony zarasara a kedvezményezett beszamoldjanak szakmai és pénziigyi
elfogadasat és — amennyiben az el6irasra kertlt — a fel nem hasznalt vagy jogosulatlanul
felhasznalt tamogatasi elSleg visszafizetését kovetden keriil sor. A monitoring munkatars
elkésziti és a programkoordinator kozremikodésével tamogatasi jogviszonnyal Gsszefliged
monitoring feladatok ellatasaért felel6s szervezeti egység iktatasért felel6s munkatarsa iktatja a

projektzaré levelet, amelyet a szervezeti egységének vezetdje kiadmanyoz.

Az alairt projektzard-levél iktatérendszerbe térténd felcsatolasardl a timogatasi jogviszonnyal
Osszefiiggé monitoring feladatok ellatasaért felel6s szervezeti egység iktatasért felelSs

munkatarsa gondoskodik.

A pénzugyileg lezart projektekrél a monitoring munkatars irasban tajékoztatja a gazdalkodasi
feladatokért felel6s szervezeti egységet a Forras SQL rendszerben nyilvantartott

kotelezettség, kévetelés rendezése érdekében.

8 TAMOGATASI JOGVISZONY MEGSZUNTETESE

8.1

8.2

8.3

A tamogatasi jogviszony megsziintetésére a vallalt kotelezettségek teljesitését megel6z6en
a) avonatkozo jogszabalyokban meghatarozott koriilmények bekovetkezése esetén,

b) a kedvezményezett szerz6désszegésének megallapitisa esetén,

c) akedvezményezett kérelmére,

d) a 8.2. pont szerinti esetekben

kertlhet sor.

A jogszabalyokban meghatarozottakon talmenden a tamogatasi jogviszony — a vallalt

kotelezettségek felek részérdl torténd teljesitését megelézéen torténé — megsziintetésének

modjai:

a) a tamogatasi jogviszonyt megalapozé megallapodas kozos megegyezéssel torténd
megsziintetése,

b) a tamogatasi jogviszony tamogaté altali felmondasa

c) atamogatd6 elallasa,

d) tamogatdi okirat alkalmazasa esetén a timogatdi okirat visszavonasa.

A koz6s megegyezéssel torténd megszintetésre abban az esetben kerilhet sor, ha a

kedvezményezett a projekt végrehajtdsa soran a tamogatasi szerz6dés rendelkezéseinek
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8.4

8.5

8.6

8.7

8.8

megfelelen teljesitett, azonban a projekt megvaldsitasa rajta kivulalldé ok miatt nem

folytathato.

A tamogatasi jogviszony tamogaté nevében tOrténé felmondasa abban az esetben

alkalmazhat6, ha a kedvezményezett kotelezettségeit megszegi és

a) akedvezményezett altal elkovetett kotelezettségszegés kisebb silyu vagy

b) a projekt megvaldsitasa el6rehaladott és a kedvezményezett a korabbiakban a
szabalyszerden teljesitett, vagy,

c) a projekt (rész)eredménye az eredeti befejezési hataridé elétti megsziintetés esetén is

hasznosithaté.

A tamogaté nevében torténs elallis a kedvezményezett kotelezettségszegése esetén

alkalmazhat6 a 8.4. pontban meghatarozott eseteken kivil.

Amennyiben a tamogatasi jogviszony megallapodas alapjan jott 1étre, akkor a jogviszony
koz0s megegyezéssel torténé megsziintetéséhez szitkséges, a szerz6d6 felekkel torténd
egyeztetést a programkoordinator folytatja le, az egyeztetésnek meg kell el6znie a 8.8. pont
szerinti elnoki feljegyzés elkészitését, el6zetes minisztériumi egyeztetés nélkiil a timogatasi
jogviszony nem szuntetheté meg. Felmondasra vagy elallasra okot ad6 korilmény esetén a
megallapodas felmondasat, illetve a megallapodastdl torténd elallast megel6zéen az I'TM-mel
szitkséges egyeztetni a jelen pont szerint. A tAmogatoi okirat alkalmazdsa esetén a timogatasi
jogviszony 8.3-8.5. pontok szerinti megsziintetése a tamogatéi okirat visszavonasaval

torténik.

A tamogatasi jogviszony koézOs megegyezéssel tOrténé  megszintetése esetén  a
programkoordinator a projektidészakra vonatkozé szakmai és pénziigyi beszamolo
benyujtasara szélitja fel a kedvezményezettet 15 napos hataridével. A kedvezményezett altal
benyujtott pénziigyi beszamold ellenérzése soran az 7. pont rendelkezéseit értelemszerden

alkalmazni kell.

Amennyiben a beszamolo elfogadasra keril, annak idépontjatdl szamitott 10 naptari napon
belil a programkoordinator a tdimogatasi jogviszony megsziintetésérdl feljegyzést készit az
NKFI Hivatal elncke részére, amelyet egyeztet a tamogataskezelési jogi referenssel. A
teljegyzésnek részletesen tartalmaznia kell az eset korilményeit, a tdmogatasi jogviszony
megszintetésének indokait és annak moédjat, a minisztériumi egyeztetés tényét és a

minisztériumi véleményt. A feljegyzéshez mellékelni kell — aladirdsra — a tamogatasi
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8.9

8.10

jogviszonyt megszintet§ okiratot is, amelyet a tamogataskezelési jogi referens készit elé és
szignal. Ha a kedvezményezettet a tamogatasi jogviszony megsziintetésével egyidejileg
visszafizetési kotelezettség is terheli, az okiratban régziteni kell — a monitoring munkatars
adatszolgaltatasa alapjan — a visszafizetend6 tamogatasi Osszeget és (szikség szerint) annak
kamatait is. A feljegyzést a programkoordinator szervezeti egységének vezetdje terjeszti az

NKFI Hivatal elncke elé jévahagyasra.

A tamogatasi jogviszony koézos megegyezéssel torténé megszintetése esetén a jogviszony
megszintetésére vonatkoz6 megallapodas véleményeztetésére és alafratasara a megallapodas
megkotésére vonatkozo rendelkezéseket értelemszertien alkalmazni kell, ideértve az okirat

hatalybalépésével 6sszefiiggd adatszolgaltatasi kotelezettséget is (4.2.6. pont).

A tamogatasi jogviszony felmondds vagy elallas esetén a tamogatisi jogviszony
megsziintetésére okot ad6 kortilményrdl valé tudomasszerzéstdl szamitott 30 naptari napon
belil a programkoordinator feljegyzést készit az NKFI Hivatal elndke részére, amelyet
egyeztet a tamogataskezelési jogi referenssel. Az elSterjesztésnek részletesen tartalmaznia kell
az eset korilményeit, a timogatasi jogviszony megszuntetésének indokait és annak maodjat,
amennyiben a tdimogatasi jogviszony megallapodas alapjan jott 1étre, akkor az ITM egyeztetés
tényét és a minisztériumi véleményt. A feljegyzéshez mellékelni kell a tamogatasi jogviszonyt
megszintet okiratot is, amelyet a timogataskezelési jogi referens készit el6 és szignal. Ha a
kedvezményezettet a tamogatasi szerzédés megszuntetésével egyidejlleg visszafizetési
kotelezettség is terheli, az okiratban régziteni kell — a monitoring munkatars adatszolgaltatasa
alapjan — a visszafizetendé tamogatasi Osszeget és annak kamatait is. A feljegyzést a
programkoordinator szervezeti egységének vezetSje terjeszti az NKFI Hivatal elncke elé
jovahagyasra.A tamogatasi jogviszonyt megszinteté dokumentum véleményeztetésére és
alafratasara a tamogatéi okirat kibocsatasara vonatkozé rendelkezéseket értelemszertien
alkalmazni  kell, ideértve az okirat hatalybalépésével Osszefiigeé —adatszolgaltatasi

kotelezettséget is (4.2.6. pont).

9 UGYFELKAPCSOLATOK

9.1

A kezel6i megallapodassal érintett konstrukciokkal, valamint tamogatott programmal
kapcsolatos tigyfélszolgalati tajékoztatasi feladatokat a programkoordinatos szervezeti egysége
latja el, amely feladato érdekében az NKFI Hivatal tgyfélszolgalati feladatokért felelés
szervezetl egysége valamennyi, a kezel6i megallapodassal érintett konstrukcidval, valamint

tamogatott ~ programmal  kapcsolatos  megkeresést  haladéktalanul  tovabbit a
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9.2

9.3

9.4

programkoordinator részére. A megkeresések megvalaszolasardl a programkoordinator
gondoskodik.

A programkoordinatér a program értesitével, az adott konstrukciéval és a tamogatott
projektekkel Osszefiiggésben beérkezé megkeresések tekintetében az NKIFI Hivatal
honlapjan, konkrét projektek esetében az erre rendszeresitett nyilvnantartasban rendelkezésre
allo, valamint a palyazatkezelésért felels szerveti egységek altal biztositott informaciok

alapjan nyujtanak tajékoztatast az érintett szervezetek és tovabbi érdekl6dk részére.

A programkoordinator az ugyfélkapcsolati megkereséseket a lehetd legrévidebb idén beliil,
de legfeljebb 15 napon belil valaszolja meg. Amennyiben a megkeresés megvalaszolasahoz
mas szervezeti egység kozremikodése is sziikséges azt 30 napon belil kell megvalaszolni. A
programkoordinator megkeresése alapjan, a megkeresésben meghatirozott hataridé
figyelembevételével az NKFI Hivatal szerveti egységei kotelesek a programkoordinatorral
egyuttmikodni és a megkeresés hataridére torténé megvalaszolasat elGsegiteni. Indokolt
esetben az érintett szervezeti egység a valaszadasi hataridé 60 napra torténé hosszabbitasat

kérheti a programkoordinator szervezeti egységének vezet6jétol.

A programkkordinator, amennyiben a megkeresést kozvetlenil nem tudja megvalaszolni,
tajékoztatja az ugyfelet a megkeresés megvalaszolasanak hataridejérdl, a hatardi6é esetleges

meghosszabbitasarol.

10 KIFOGASKEZELES

10.1

10.2

10.3

A kezel6i megallapodassal érintett konstrukciokkal 6sszefiigeé kérelmekkel, valamint
tamogatott programmal kapcsolatos kifogaskezelési feladatok ellatasaért a kifogaskezelésért
felelés szervezeti egység a felelSs. A kifogasok elbirdlasa az Avr. 102/D. §-a szerint torténik, a
kifogas vizsgalatat a kifogaskezelésért felel6s szervezeti egység folytatja le és tesz az NKFI

Hivatal elnokének dontési javaslatot tartalmazo el6terjesztést.
A kifogasokat postai uton az NKFI Hivatal levelezési cimén, elektronikus kapcsolattartas
utjan vagy személyesen az NKFI Hivatal Ugyfélszolgilatan, kizarélag irdsban lehet

benyujtani.

A kifogasokat a beérkezést kévetSen haladéktalanul tovabbitani kell a kifogaskezelésért

felel6s szervezeti egység részére.
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10.4

10.5

10.6

A kifogasokat a kifogaskezelésért felel6s szervezeti egység a lehet6 legrévidebb idén belil, de
legfeljebb 30 napon belil valaszolja meg. A kifogas elbirdlasa és megvalaszolasa soran az
NKFI Hivatal szerveti egységei kotelesek a kifogaskezelésért felelés szervezeti egységgel
egyuttmikodni és a kifogas hataridére torténé megvalaszolasat elésegiteni. Indokolt esetben
az érintett szervezeti egység a valaszadasi hataridé 90 napra t6rténd hosszabbitasat kérheti a

kifogaskezelésért felel6s szervezeti egység vezet6iétol.

A kifogaskezelésért felelés szervezeti egység, a kifogas kézhezvételét kovetSen tdjékoztatja a
kifogast benyudjtét a kifogas megvalaszolasanak hataridejérél, a hatardi6 esetleges

meghosszabbitasarol.

A beérkez6 kifogasokat, a kifogaskezelési eljaras lefolytatasat kovetéen a benyujtott kifogassal
kapcsolatosan készilt dontési javaslatot tartalmazo elterjesztést és a kifogasra készitett

valaszlevelet (dontést) a kifogaskezelésért felelGs szervezeti egység iktatja.

ITI. A TAMOGATASI JOGVISZONYOKKAL KAPCSOLATOS GAZDALKODASI
FELADATOK SZABALYOZASA

11 Az NKFI HIVATAL GAZDALKODASI FELADATAI

11.1

11.2

11.3

Az NKFI Hivatal a vonatkoz6 jogszabalyokban és a Kezel6i megallapodasban foglaltak
figyelembe vételével ellatia a fejezetet iranyitd szerv fejezeti kezelésG elSiranyzatok
gazdalkodasi, ellenérzési, adatszolgaltatasi, beszamolasi feladatait, kivéve az ITM-hez rendelt

jogosultsagokat, mint:

a) az eléiranyzatok moédositasaval és atcsoportositasaval kapcsolatos, valamint
b) az éves koltségvetési beszamolo elkészitési és jovahagyasi

feladatok.

Az elbiranyzatokbol mukodési és felhalmozasi célu, vissza nem téritend6 koltségvetési

tamogatas nyujthato.

Az eléiranyzatokkal kapcsolatos gazdalkodassal Gsszefiigg6 szakmai feladatok végrehajtasaért
a XVIL I'TM fejezet 20. cim 66 alcim
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11.4

11.5

11.6

rrrrr

el6iranyzat tekintetében a programkoordinator szervezeti egysége
b) 8. jogcimcsoport: Kivalésagi Programok tamogatasa fejezeti kezelést elSiranyzat
tekintetében a programkoordinator szervezeti egysége a felel6s.

A finanszirozasi feladatokat a gazdalkodasi feladatok ellatasaért felel6s szervezeti egység utjan
az TTM Innovacioért felelés Helyettes Allamtitkarsiga kozremtkodésével az TTM Agazati
Elsiranyzatok Féosztilya végzi (tovibbiakban ITTM AEF). Az elSiranyzat médositisihoz
illetve atcsoportositasihoz a szakmai szervezeti egységek adatszolgaltatast nydjtanak a
gazdalkodasi feladatok ellatasaért felel6s szervezeti egység részére, amely szervezeti egység

gondoskodik az adatok ITM AEF-re térténd tovabbitasarol.

A tamogatdi okiratok alapjan torténd pénzigyi teljesitések végrehajtasa

a) amennyiben nem all rendelkezésre a kezel6i alszamla, akkor az TTM AEF-n keresztiil
valosul meg,

b) amennyiben a kezel6i alszamlahoz hozzaférési jogosultsaggal rendelkezik az NKFI
Hivatal, akkor gazdalkodasi feladatok ellatasaért felelés szervezeti egység munkatarsai
teljesitik.

A Magyar Allamkincstir felé torténd adatszolgaltatast a gazdalkodasi feladatok ellatasaért
felel6s szervezeti egység késziti el6, majd tovabbitja az I'TM szakmailag illetékes szervezeti

egységei felé.

12 DONTES, KOTELEZETTSEGVALLALAS, ELLENJEGYZES, SZAKMAI TELJESITESIGAZOLAS,

ERVENYESITES, UTALVANYOZAS

121

12.2

Tamogatéi déntés meghozatalara kizardlag az I'TM jogosult az Aht. 48. § (3) bekezdésében

foglaltak szerint.

A koételezettségvallalas az Aht. 1. § 15. pontja értelmében koltségvetési tamogatas
biztositisira  irdnyulé jognyilatkozat. Az Aht. 36. §-a és az Avr. 52. §-a szerind

kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasara az NKFI Hivatal elnéke jogosult:

a) az Avr. 45.§ (1) bekezdése szerinti palyazati kifras, valamint

b) a palyazaton nyertes végsé kedvezményezettekrdl sz6l6 Avr. 71. § (2) bekezdése szerinti
I'TM altal jévahagyott déntési lista birtokaban az Aht. 48. § (1) bekezdés b) pontjaban
nevesitett tamogatdi okirat, tamogatasi szerzédés szerinti  kotelezettségvallalasok
esetében.
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13 Az I'TM Es Az NKFI HIVATAL KOZOTTI FELADATMEGOSZTAS KERETEI, VALAMINT AZ AHT.

ES

AZ AVR. SZERINTI KOTELEZETTSEGVALLALASI, ELLENJEGYZESI, TELJESITES

IGAZOLASARA, ERVENYESITESI ES UTALVANYOZASI JOGKOROK GYAKORLASARA VONATKOZO

ELOIRASOK
13.1 Az el6iranyzatok terhére — amennyiben a Kezel6i megallapodas masképp nem rendelkezik —

13.2

13.3

13.4

13.5

13.6

13.7

13.8

kotelezettségvallalasra az NKFI Hivatal elnoke vagy az altala irasban kijelolt személy jogosult.

A kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzését valamint az érvényesitési feladatokat a
gazdalkodasi feladatok ellatasaért felelds szervezeti egység osztalyvezetSje vagy fejezeti

referense gyakorolja az elnok irasbeli kijelolése alapjan.

A jogi ellenjegyzési feladatokat az altalanos jogi feladatok ellatasaért felel6s szervezeti egység

vezetdje gyakorolja.

A szakmai teljesitésigazolast a 7. és 8. jogcimcsoportok tekintetében a programkoordinator
szervezeti egységének vezetSje vagy az dltala javasolt személy végzi az elndk irasbeli kijel6lése

alapjan.

Az utalvanyozasi feladatokat a kotelezettségvallalasra jogosult vagy az éltala irasban kijeldlt, a

gazdalkodasi feladatok ellatasaért felelés szervezeti egység osztalyvezetSje végzi.

Az el6iranyzatok tekintetében a kotelezettségvallalds menete az alabbi szakaszokbol all:

a) a kotelezettségvallalast megalapozo6 belsé dokumentum (dontési lista) el6készitése,

b) okiratok jogi ellenjegyzése,

c) adontési lista megkiildése az I'TM részére,

d) az ITM dontése (alairt dontési lista) alapjan a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése

e) a kotelezettségvallalas  megtétele, a  kotelezettségvallalas ~ dokumentumanak
kotelezettségvallalo altali alairasa.

A kotelezettségvallalds dokumentumat a programkoordinator — sziikség szerint a timogatasi
jogviszonnyal Osszefligeé monitoring feladatok ellatdsaért felel6s szervezeti egység
kozremikodésével — késziti elé kezdeményezdként. A koételezettségvallalasok soran kiemelt

figyelemmel kell lenni az Aht. 41. § (6) bekezdésében foglaltak érvényesitésére.
A pénziigyi ellenjegyzésre jogosult a kételezettségvallalas dokumentumat az Aht. 37. § (1)

bekezdésében foglaltak alapjan megvizsgalia, és amennyiben az az Aht. 37. § (1)

bekezdésében foglaltaknak megfelel, pénziigyi ellenjegyzéssel latja el.
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13.9

13.10

13.11

13.12

13.13

13.14

Amennyiben a kotelezettségvallalas dokumentuma a pénziigyi ellenjegyzés feltételeinek nem

felel meg, ugy a teljes dokumentaciot vissza kell killdent a kezdeményezének.

A pénzugyi ellenjegyzéssel ellatott kotelezettségvallalds dokumentumat a programkoordinator

tovabbitja az NKFI Hivatal elnoke részére.

A kotelezettségvallalas modositasanak eljarasi rendje megegyezik a kotelezettségvallalas

eljarasi rendjével.

A kotelezettségvallalasok és modositasaik nyilvantartasba vételét a gazdalkodasi feladatok
ellatasaért felelés szervezeti egység végzi az I'TM altal rendelkezésre bocsatott Forras SQL

rendszer fejezeti kezelést el6iranyzatok moduljaban.

A kotelezettségvallalast, pénziigyi ellenjegyzést, szakmai teljesitésigazolast, érvényesitési
feladatokat, valamint utalvanyozast végz6 személyek kijelolését az NKFI Hivatal elndke
hagyja jova. A kijelolt személyek névjegyzékét és az alairas mintakat a gazdalkodasi feladatok

ellatasaért felelGs szervezeti egység tarolja és tartja naprakészen.

A szakmai teljesitésigazolas soran meg kell gy6z&dni arrdl, hogy a kedvezményezett
statuszaban véltozas nem kévetkezett be, az tovabbra is a nemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi

CXCVL. torvény 3. § (1) bekezdés 1. pontja szerinti atlathato szervezetnek mindsil.

14 KEZELOI ALSZAMLA

14.1

14.2

14.3

A Kezel6i megallapodasban jelolt fejezeti kezelést elSiranyzatok teljes kort gazdalkodasanak
végrehajtasa a kezel6i alszamlan torténik, amennyiben az TTM a Magyar Allamkincstarnal
megnyittatja azt. Az I'TM a kezel6i megallapodas alairasat kévetéen soron kiviil, de legkésébb

5 naptari napon belil intézkedik a kezel6i alszamla Kincstarnal torténé megnyitasarol.

A részére megnyitott alszamla:
Szakmai koltségvetési fejezeti alszamla 10032000-00290737-50000218

Az ITM a szamla megnyitasarél irasban értesiti az NKFI Hivatalt. A gazdalkodasi feladatok
ellatasaért felelés szervezeti egység az értesitést kovet6en haladéktalanul, de legkésébb 5
naptari napon beliil négy eredeti példanyban megkiildi az TTM AEF részére a kezel6i alszamla

feletti rendelkezéshez sziikséges alairas bejelent6 kartont a jogosultak alairasaval, amelynek
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14.4

14.5

14.6

jévahagyasardl és Kincstar részére torténé tovabbitasarél az ITM AEF  haladéktalanul
intézkedik. Az ITTM AEF Kincstar altal visszaigazolt alairas bejelenté karton 1 eredeti
példanyanak megktldésével értesiti az NKFI Hivatalt a szamla feletti rendelkezési jog

érvénybe 1épésérdl.

Az NKFI Hivatal elncke a gazdalkodasi feladatok ellatasaért felelés szervezeti egység harom

munkatarsat hatalmazza meg az alszamla feletti rendelkezési jogosultsaggal:
a) Gazdasagi Osztaly vezetojét,

b) Gazdasagi Osztaly pénziigyi referensét,

c) Gazdasagi Osztaly gazdasagi referensét.

A kezel6i alszamlara keretatvezetéssel kertl a kezel6i megallapodasban feltintetett tamogatasi
Osszeg atvezetésre. A kezeldi alszamla év végi egyenlege az I'TM koltségvetési-maradvanyanak

részét képezi.

Targyévben a végsé kedvezményezettek tamogatisara fordithaté ¢és a  kezel6i
megallapodasban meghatarozott 6sszegbdl a kozponti koltségvetési szerv kedvezményezettet
megilleté tamogatas forrasanak rendelkezésre bocsatasarol az ITM nem intézkedik az NKFI

Hivatal részére.

15 FINANSZIROZASI TERV OSSZEALLITASA ERDEKEBEN ADATSZOLGALTATAS OSSZHANGBAN A

BEVETELEK ES KIADASOK VARHATO ALAKULASAROL KESZITETT PROGNOZISSAL

A gazdalkodasi feladatok ellatasaért felel6s szervezeti egység minden honap 8 napjaig, elektronikusan

koteles adatot szolgaltatni a kévetkez6 honapban esedékes pénziigyi teljesitések forrasigényére

vonatkozéan az I'TM kapcsolattartéja részére. Az adatszolgaltatis benyujtasa az Avr. 132. § (1)

bekezdésében foglaltak és az Avr. 5. sz. melléklete 17. pontja szerint az I'TM kételezettsége.

16 TAMOGATAS FOLYOSITASA

16.1

16.2

16.3

Az NKFI Hivatal a timogatas folyositasat csak akkor kezdeményezheti a Kincstarnal, ha az

eléirt bejelentési és adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése megtortént.

Az NKFI Hivatal a folydsitas soran koteles teljesiteni a Kincstar altal el6irt adatszolgaltatasi
kotelezettségeket és figyelembe venni a Kincstar altal meghatarozott teljesitési megbizasok

hataridejét.

Az ITM iranyitasa ala tartozé kozponti koltségvetési szerv esetében a tamogatasi forras
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16.4

16.5

terhére a pénzlgyi teljesités nem pénzeszkoz-atadassal, hanem elSiranyzat-atcsoportositassal
torténik. A koltségvetési tamogatas folyositasara a kincstari finanszirozasi rend betartasaval

kertl sor.

Az elbiranyzat-atcsoportositas végrehajtasanak el6feltétele, hogy az NKFI Hivatal részérél a
tamogatoi okiratban meghatarozott ltemezéshez igazodd id6pontban az eliranyzat-
atcsoportositas kezdeményezésére vonatkozé intézkedés és a pénziigyi teljesitéssel érintett

tamogatoi okirat az I'TM kapcsolattartoja részére eljuttatasra kertiljon.

Mas fejezet iranyitasa ala tartozd, végsé kedvezményezett koltségvetési szerv esetében a
fejezetek kozotti megallapodast az I'TM, az NKFI Hivatal, a vés6 kedvezményezettet iranyitd
vagy feligyel6 minisztérium és a végsé kedvezményezett koti (a tovabbiakban: négyoldalu

megallapdoas), melynek dokumentumat az NKFI Hivatal késziti el6.

17 SZAMVITELI FELADATOK (BIZONYLATOLAS, KONYVVEZETES, BESZAMOLAS)

17.1

17.2

17.3

17.4

Az NKFI Hivatal az ITM altal a kezel6i megallapodas alairasat kovetéen az NKFI Hivatal
rendelkezésére bocsatott szamviteli politikaban, szamlarendben és szamlatiikorben foglaltakat
magara nézve iranyadonak elfogadni és az abban foglaltakat sziikségszertien alkalmazni

koteles.

A gazdasagi eseményeket és igy a beszamolot alatamaszto teljes kort bizonylatok az NKFI
Hivatalnal kertlnek kezelésre és megérzésre. Az NKFI Hivatal a bizonylatok kezelését,
Orzését a vonatkozo jogszabalyl el6irasokban foglaltak szerint koételes végrehajtani. A
Tamogatdi okiratok és négyoldald megallapodasok, valamint a megalapozé dokumentumok

6rzése az NKFI Hivatal szakmai szervezeti egységei feladata.

Az NKFI Hivatal a kezel6i megallapodasban régzitett el6iranyzat tekintetében a vonatkozo
jogszabalyokban foglaltak szerinti nyilvantartasok vezetésére koteles, amennyiben az I'TM azt

az NKFI Hivatal részére rendelkezésre bocsajtja.
A kezel6i alszamla forgalmanak konyvelése az ITM altal hasznalt konyvelési programmal

(Forras SQL rendszerben) a kotelezettségvallalasok és a pénziigyl tejesitések tételes

rogzitésével naprakészen torténik.
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18 A KOLTSEGVETESI MARADVANY MEGALLAPITASA, ELOIRANYZATOSITASA, MARADVANY-

FELULVIZSGALAT

18.1

18.2

18.3

IV.

Az NKFI Hivatal a targyévet kévetéen az ITM AEF részérdl kiadott szabélyozasban
foglaltak szerint az Aht., Avr. és az allamhaztartdsi szamviteli kormanyrendelet el6irasainak
megfeleléen koteles megallapitani és az ITM  AEF részére megkildeni a kezel6i
megallapodasban nevesitett eliranyzat kotelezettségvallalassal terhelt és nem  terhelt

koltségvetési maradvanyat.

A maradvanyok tekintetében az el6iranyzat-modositast az NKFI Hivatal, legkésébb a
maradvany keletkezése szempontjabol relevans mindenkori koltségvetési évet kovetd év
februar 28-ig az ITM-hez eljuttatott megkeresésében kezdeményezi, amely tartalmazza
kilonésen a beszamoloban kimutatasra kerilt maradvanyosszeg kiemelt elSiranyzatok és

rovatok szerinti tagolasat, kormanyzati funkciok szerinti besorolasat.

A maradvany bevételi forrasként torténd elSiranyzatositasat az NKFI Hivatal altal elkészitett
maradvany-kimutatas pénziigyi és szakmai szempontu vizsgalatat kévetéen az I'TM hajtja

végre, amelynek megtorténtérdl az NKFI Hivatal részére értesitést kuld.

A TAMOGATASI JOGVISZONYOKKAL KAPCSOLATOS ELLENORZESI FELADATOK
SZABALYOZASA

19 A TAMOGATASOK FELHASZNALASANAK ELLENORZESE - HELYSZINI

ELLENORZES
19.1  Helyszini ellen6rzés altalanos szabalyai

19.1.1 A helyszini ellenérzés célja annak vizsgalata, hogy az adott projekt megvalésulasa mennyiben

felel meg a timogatdi okiratban/megallapodisban foglaltaknak, illetve a kivalésagi
programnak ¢és a vonatkozé jogszabalyok rendelkezéseinek. A helyszini ellen6rok az

ellenérzéseket a hazai és nemzetkozi ellenérzési standardok szerint végzik.

19.1.2 A helyszini ellen6rzés soran az ellenérék bizonyossagot szereznek a kedvezményezett

pénzlgyi elszamolasainak valodisagardl, a felhasznalt koltségek indokoltsagardl, atamogatdi
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19.1.3

19.1.4

19.1.5

19.1.6

19.1.7

19.2

19.2.1

19.2.2

19.2.3

okiratnak/megallapodasnak, a programnak és a vonatkoz6 jogszabilyoknak val6
megfelel6ségérol,  szabalyszertiségérdl, az elszamolt koltségek és a  programcél

megval6sitasanak kapcsolatardl, valamint a projekt elérehaladasarol.

A helyszini ellenérzés kiterjed a tamogatott programot megvalositd kedvezményezett altal a
tamogatott tevékenység megvaldsitasara kotott szerz6désben részes olyan felek ellendrzésére

is, akik a program megvalésulasaban kézvetlen médon kézremikodnek.
Helyszini ellen6rzés lefolytatasakor legalabb 2 £6 helyszini ellendrnek kell jelen lennie.

Az NKFI Hivatal elnoke sajat hataskoérben, illetve az I'TM, mint timogat6 vagy a helyszini
ellenérzési feladatokért felel6s szervezeti egység vezetdjének javaslatara elrendelheti kiilsé

vagy belsé szakérté helyszini ellenbrzésben valo kézremtikodésé.

A helyszini ellen6rzés elrendelésével egyidejileg az NKFI Hivatal elndke a tamogatas

kifizetését, a tiamogatasi jogviszony modositasanak el6készitését felfiiggesztheti.

A kezel6i megallapodassal érintett konstrukcidk tamogatott programjai ellenérzésének
tervezésével, lebonyolitasaval és a kapcsolodo beszamolo készitésével kapesolatos feladatokat
az NKFI Alap terhére finanszirozott projektek ellendrzésével, lebonyolitasaval,

beszamolasaval egyttt és arra tekintettel kell elvégezni.
A helyszini ellendrzés tipusai, ellenérzési modszerek

A helyszini ellenérzés az ellenérzés tervezése alapjan lehet:
a) jovahagyott éves ellenbrzési tervben meghatarozott ellenérzés;

b) jovahagyott éves ellenérzési tervben nem meghatarozott, soron kivili ellenérzés.

A soron kivili helyszini ellenbrzés lefolytatasat az NKFI Hivatal elnoke rendelheti el. A
palyazatok kezelésében kozremikodo szervezeti egységek vezet6i indokolt esetben helyszini
ellenérzést kezdeményezhetnek a helyszini ellen6rzési feladatokért felel6s szervezeti egység
vezet6jénél, aki egyetértése esetén az ellenérzés elrendelése céljabol — a megbizdlevél és az
ellenérzési program felterjesztésével — javaslatot tesz az NKFI Hivatal elncke részére. Az
ITM kozvetlentl az NKFI Hivatal eln6kénél kezdeményezheti helyszini ellenérzés

lefolytatasat.

Soron kivili helyszini ellen6rzés killondsen akkor rendelhet6 el, ha
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19.2.4

19.2.5

a)

b)

g

h)

a benyujtott dokumentumok alapjan nem itélheté meg egyértelmien a pénziigyi
elszamolas valodisaga;

a pénzigyi elszamolas dokumentumalapt ellenérzése soran szerzédésszegés gyanuja
merul fel;

a dokumentumalapt ellenérzés targyat képezé dokumentumok a hianypétlast kovetden is
hianyosak;

a tamogatasi jogviszony modositasara iranyul6 kérelem megalapozottsaganak ellenérzése
szitkséges;

a szakmai beszamol6 alapjan felmertl annak gyandja, hogy a kedvezményezett nem a
tamogatasi jogviszonyt megalapoz6é dokumentumban foglalt célokra hasznalja fel a
tamogatast;

a zar6 szakmai beszamolok pontatlanok, nem egyértelmtek, vagy a program
megvaldsitasaval kapcsolatban nem nyujtanak a jévahagyashoz elegendé informaciot;

a soron kivili ellenérzés eredményeképpen tovabbi — a mar rendelkezésre allo
dokumentumokbdl kinyerhet6 informacidkon kivili —, az eljarast és dontést megalapozéd
lényeges adatok és eredmények varhatok;

a kedvezményezett bejelentési és egyéb elbirt kotelezettségét hataridében nem teljesiti,
hibasan és/vagy késedelmesen tetjeszti el6, a timogatott programot hatiridére nem kezdi
meg, a teljesités ideje hataridén tal nyulik, vagy a megvaldsitas kortlményei (pl.
résztvevék kore, koltségvetése, ideje stb.) indokolatlanul megvaltoznak és az eset
megitéléséhez helyszini ellen6rzés lefolytatasa indokolt;

mas hatdsag vagy szervezet ezt kezdeményezi;

a tamogatott program végrehajtasat veszélyeztetd egyéb kérdés, probléma mertl fel.

A helyszini ellenérzés a tamogatott program életciklusa szerint lehet:

a)
b)

0

tamogatasi dontést vagy a tamogatasi jogviszony létrejottét megel6z6 ellendrzés;
megvaldsitasi id6szakban torténé ellendrzés;

a tamogatott program zarasat kovetS 6t éven belil sorra kertild ellenérzés.

A helyszini ellenérzések modszerei lehetnek:

a)

Dokumentumok vizsgalata:

aa) Az ellenérzés kiterjed az ellenérzott szervezet altal az NKFI Hivatalhoz benyujtott
pénzigyi beszamolok részletes vizsgalataira a helyszinen bemutatott eredeti
bizonylatok és az elszamolasokat megalapoz6 hattérdokumentumok alapjan. Az
ellen6rzés  kiterjedhet tovabba a benyujtott szakmai beszamoldokat megalapozé
hattérdokumentumok vizsgalatara is.

ab) Az ellen6rzés sziikség esetén kiterjed az ellenérzott szervezet pénzigyi, likviditasi és
cégjogi iratainak vizsgalatara is a sajat forras igazolasa és a tamogatas rendeltetésszerd
felhasznalasa érdekében.

ac) A bizonylatok dokumentum alapu ellenérzésének modszere lehet teljes kord vagy
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19.3

19.3.1

b)

mintavételezésen alapul6 vizsgalat.
Szemle: a megvalosult tevékenység ellenérzése helyszini bejaras alapjan és a beszerzett
eszk6zok megtekintése utjan.
Interja: az ellendrzott szervezet vezet6jétdl, megbizottjatdl, vagy barmely, a tdimogatott
program megvaldsitasaban érintett személyt6l {rasban vagy széban nyilatkozat,

telvilagositas kérése.

Helyszini ellendr kotelezettségei, jogai, feladatai, feleléssége

A helyszini ellen6r koteles:

2)

b)
0

d)

g

h)

k)

az ellenérzés soran partatlanul, a fiiggetlenség elvének figyelembevételével, objektiven,
részrehajlas nélkiil, a vonatkozé jogszabalyok szerint eljarni;

fliggetlenségét a vizsgalt szervezettdl, az egyéb kiilsé érdekcsoportoktdl megdrizni;
minden lényeges és jelentés kortlményt sajat, vagy harmadik fél érdekétél mentesen
mérlegelve értékelni;

tartozkodni minden olyan tevékenységt6l vagy kapcsolattdl, amely csorbithatja
értékitéletének partatlansagat, vagy amely az ellen6rzott szervezet érdekeit sérthet;
tevékenységét politikai befolyastol mentesen végezni;

olyan, megfeleléen megalapozott és objektiv vizsgalatot lefolytatni, amely soran a
kovetkeztetések kizardlag az ellendrzési standardokban foglaltakkal Gsszhangban 1évé,
megfelelS és elegendd ellen6rzési bizonyitékokon alapulnak;

tartozkodni barmely ajandék, juttatds vagy jogosulatlan elény elfogadasatol, amely
befolyasolhatja objektiv szakmai véleményének kialakitasat;

a vonatkoz6 jogszabalyoknak és az NKFI Hivatal szabalyzatainak megfelel6en,
bizalmasan kezelni minden, az ellen6rzés soran tudomasara jutott adatot és informaciot,
azok megfelel6 védelmérél gondoskodni (a helyszini ellen6r megfelelé felhatalmazas
nélkil a tudomasara jutott informacidkat nem hozhatja nyilvanossagra és illetéktelen
személyek tudomasara; az informaci6 kilsé szerv/személy részére csak a jogszabalyban
meghatarozott esetekben adhato at);

torekedni szakmai ismeretei, tevékenysége hatékonysaganak és minéségének folyamatos
fejlesztésére;

egyuttmikodni kollégaival, ennek soran koteles olyan magatartast tanusitani, amely
el6segiti az ellen6rok kozotti és a szakman belili egytuttmikodést, a szakmai fejlédést,
valamint a j6 kapcsolatok kialakitasat;

a helyszini ellen6rzés megkezdése el6tt Gsszeférhetetlenségi nyilatkozatot tenni annak
biztositasa érdekében, hogy az ellendrzés lefolytatasaban csak olyan személy vehessen
részt, aki, illetve akinek a Polgari Térvénykonyvrdl szolé 2013. évi V. torvény 8:1. § (1)
bekezdés 2. pontja szerinti hozzatartozoja az ellenérzott szervezetekkel nem all kézvetlen
vagy kozvetett anyagi vagy Uzleti kapcsolatban, tagsagi, tulajdonosi vagy foglalkoztatasi
jogviszonyban, illetve felugyeletikkel, iranyitasukkal kapcsolatos feladatot nem lat el.
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19.3.2 A helyszini ellenér jogosult:

19.3.3

a)

b)

g

h)

az ellenérzott szervezetnek a timogatasi kérelemmel vagy a timogatott programmal,
tamogatas igénybevételével kapcsolatban kérdéseket feltenni;

ellen6rzés céljabol az ellendrzott szervezet székhelyén, telephelyén és a projekt
megvaldsitasi helyszinén felkeresni, az ellenérzott szerv barmely helyiségébe belépni,
figyelemmel az adott szerv biztonsagi el6irasaira és munkarendjére;

a tamogatott programban és a tamogatasi jogviszonyt megalapoz6 dokumentumban
vallalt feltételek meglétét vizsgalni;

a tamogatott program megvalosuldsat vizsgalni, a megvalosult fejlesztést, az tzemszerd
mikodést megtekinteni — figyelembe véve a biztonsagi el6irasokat;

az ellen6rzott szervezettSl, megbizottjatol, vagy barmely, a timogatott program
végrehajtasaban érintett személytSl irasban vagy széban nyilatkozatot, felvildgositast
kérni;

valamennyi, a tamogatasi kérelemmel érintett vagy a tamogatott programhoz, a
tamogatas igénybevételéhez kapcsolédé dokumentumot megtekinteni;

az ellen6rzott eredeti dokumentumokrdl az ellendrzott szervezet altal hitelesitett
masolatot, tanusitvanyt, kivonatot készitent;

az ellen6rzott eredeti dokumentumokat — sulyos szabalytalansag gyanuja esetén,
amennyiben az irat meghamisitasa vagy eltinése a tények bizonyitasat megakadalyozna —
masolat hatrahagyasaval a vizsgalati anyaghoz csatolni;

a tamogatott program megvalosulasahoz kapcsolédd targyi eszkozokrol, a tdmogatott
program eredményeit bemutaté eseményekrol, a timogatott program eredményeirdl

video- vagy fényképfelvételt késziteni,

A helyszini ellenér £6bb feladatai:

a)
b)

)

d)

g
h)

részvétel a kockazatelemzésen alapuld éves ellenérzési terv kidolgozasaban;

a jovahagyott éves ellenérzési tervben foglalt ellenérzések, valamint a soron kiviili
ellenérzések lefolytatasa;

az NKFI Hivatal elnokének vagy a helyszini ellenérzési feladatokért felel6s szervezeti
egység vezetSjének — jelen eljarasrend szerinti — irasbeli tajékoztatasa és dontési javaslat
megfogalmazasa, amelyben targyszertien, a valdsagnak megfelel6en irasban sziikséges
Osszegezni az ellenérzés megallapitasait, javaslatait és az azokat alatamaszté elégséges és
megfelel bizonyitékokat;

a helyszini ellenérzési feladatokért felelés szervezeti egység vezetSjének rendszeres,
vizsgalatonkénti irasbeli tajékoztatasa;

az ellenbrzési program Gsszeallitasa;

a megbizolevél elkészitése és jovahagyasra valo felterjesztése;

az ellenérzési programban foglalt feladatok végrehajtasa;

az ellenérzési jegyz6konyv elkészitése;
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k)

az ellenérzések nyilvantartasanak vezetése;

az ellen6rzés soran készitett iratoknak és iratmasolatoknak az ellenérzés
dokumentaciéjaban torténé megérzése, az eredeti dokumentumoknak az ellenérzés
lezarasakor torténd hianytalan visszaszolgaltatasa;

haladéktalan jelzés a helyszini ellen6rzési feladatokért felelds szervezeti egység vezetdije
felé, amennyiben a vizsgalat sorain buncselekményre utalé kértlmény felmeriilését

tapasztalja.

19.3.4 A helyszini ellen6r felel6s:

)
b)

)
d)

g

a vonatkozé jogszabalyokban, az ellenérzési tervben és az NKFI Hivatal szabalyzataiban
foglalt el6irasok betartasaért;

az ellen6rzott szervezetnél alkalmazott biztonsagi el6irasok betartasaért;

az ellenbrzés megkezdésekor a megbizolevél bemutatasaért;

az objektiv vélemény kialakitasahoz elengedhetetlen dokumentumok megvizsgalasaért és
a korulmények feltarasaért;

az ecllenérzés befejeztével a valosagnak megfelels, targyszerd megallapitasai irasba
foglalasaért, megallapitasainak az ellenérzott szervezettel, annak képvisel6jével torténd
dokumentalt megismertetéséért;

az eredeti dokumentumokrdl készilt atvételi elismervény kiallitdsaért és atadasaért, az
eredeti dokumentumok hianytalan visszaszolgaltatasaért;

az Osszeférhetetlenségi ok azonnali bejelentéséért.

19.4 A helyszini ellendrzés tervezése

19.4.1 Eves helyszini ellenSrzési terv

19.4.1.1Az éves helyszini ellendrzési tevékenység alapja a targyévet megel6z6 év november 30-ig

kockazatelemzés alapjan elkészitett éves helyszini ellenérzési terv. Az éves helyszini

ellenérzési terv tervezetét a helyszini ellendrzési feladatokért felelés szervezeti egység

vezetdje megkuldi az NKFI Hivatal elnokének, aki annak jévahagyasardl legkésébb a tervévet

megel6z6 év december 15-ig dont.

19.4.1.2Az elfogadott éves helyszini ellenbrzési tervet a jovahagyast kovetSen, a targyév januar 2-tol

december 31-ig kell végrehajtani.

19.4.2 Kockazatelemzés

19.4.2.1A kockazatelemzés soran sziikséges elvégezni a kockazatok azonositasat és csoportositasat. A

kockazatazonositas folyamatos tevékenység, amelynek célja akar az ellenérzési tapasztalatok,
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akar az éves mukodés soran észlelt negativ események alapjan a tevékenység
eredményességét, annak szabalyszertiségét veszélyeztetd jelent6sebb  kockazatok
meghatarozasa és kockazati listdba sorolasa (azok valdszinGsitheté f6bb kivalté okainak, és
varhaté hatasuknak a figyelembevételével), majd projektekhez valé rendelése. A
kockazatelemzés soran a kockazatpotencial besorolasa moédosithaté az egyes kockazati
csoportokhoz rendelt sulyszammal. A kockazatelemzés eredménye a projektek kockazati

rangsoranak felallitasa.

19.4.2.2A kockazatelemzés soran — az ellendrizendé projektek és kedvezményezettek jellemzdit
alapul véve — sziikséges figyelembe venni:
a) a konstrukciok jellemzdit;
b) a tamogatott programok Osszkoltségét, a tamogatasi Osszeg nagysagat;
€) atamogatott programok tervezett megvaldsitasi idotartamat, futamidejét;
d) a kutatasi tertletet (alapkutatas, alkalmazott kutatas vagy kisérleti fejlesztés);
e) a tamogatasintenzitast;
f) akedvezményezetti kort;

@) a korabbi helyszini ellen6rzések tapasztalatait.

19.4.3 Mintavételezés

19.43.1A helyszini ellenSrzések tervezése soran — a rendelkezésére all6  er6forrasok
figyelembevételével — torekedni kell arra, hogy a mintavételezés az ellenérzésre kivalasztott
projektek tipusat és méretét tekintve az adott id6szakra vonatkozdan kiegyensulyozottak
legyen, valamint a legnagyobb kockazattal biré programok a futamid$ alatt ellenSrzésre

kertljenek.

19.4.3.2A kockazati rangsor felallitasat kovet6en mintavételezéssel kertlnek kivalasztasra az

ellenérizendd projektek.

19.4.3.3A tamogatott programok kivalasztasanak szempontjai lehetnek ktléndsen:

a) a tamogatott programon belil az adott program koltségvetése az atlagos mértéket érje
el;

b) a tamogatott program kockazatossagat a korabbi tapasztalatok és a szakmai teriilet
javaslatai megalapozzak, igazoljak;

c) torekedni kell a diverzifikaciéra (pl. tudomanyterilet, foldrajzi megoszlas,
kedvezményezettek kore stb.);

d) az 500 milli6 forintot eléré vagy meghaladé tamogatastartalmi projektek a

megvaldsitasuk soran legalabb egyszer ellenérzésre kertljenek.
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19.4.4 Eves helyszini ellendrzési terv 6sszeallitasa

19.4.4.1Az éves helyszini ellenérzési tervet a kockazatelemzés és a mintavételezés alapjan ugy kell
Osszeallitani, hogy a rendelkezésre allé ellenéri kapacitassal - sziikség esetén - a soron kiviili

ellenérzési feladatok is végrehajthatok legyenck.

19.4.4.2Az éves helyszini ellen6rzési terv széveges részében fel kell tintetni:
a) a helyszini ellenérzések jogszabalyi hatterét;
b) a tervezett ellendrzések targyat, f6bb jellemzdket;
c) az ellendrzések céljat;
d) az ellendrzési kapacitas meghatarozasat;
e) a kockazatelemzés folyamatat és eredményét;

f) akivalasztasra (tablazatos terv) vonatkozo6 indoklast.

19.4.4.3Az éves helyszini ellen6rzési terv melléklete tablazatos formaban tartalmazza az ellenérzésre
kivalasztott tamogatott programok azonositdé szamat, a kedvezményezettek nevét, a
tamogatott program cimét, a megitélt tamogatast és megitélt el6leget, a tiamogatott program
Osszkoltségét, valamint a tamogatasi jogviszonyt megalapoz6 dokumentum hatalybalépésnek

idejét.
19.5 Az egyes ellendrzések el6készitése
19.5.1 Felkésziilés a helyszini ellenSrzésre

19.5.1.1 Az egyes ellenbrzések lefolytatasa el6tt az ellen6rok felkészilnek az ellendrzésre és

elvégzik az el6készité feladatokat.

19.5.1.2 A helyszini ellenbérzés megkezdése el6tt az ellenérzés vezetésével megbizott ellenér (a
tovabbiakban: vizsgalatvezetd) a kovetkezé feladatokat végzi el:

a) Osszegyujti az ellenbrzésre kivalasztott konstrukcié dokumentumait, a tamogatasi
jogviszonyt megalapozé dokumentumot és annak esetleges modositasait, elszamolasi
dokumenticiot;

b) konzultal az érintett tamogatas kezeléséért felelés szervezeti egység — ideértve a
pénziigyi, koltségvetési tertiletet is — illetékes munkatarsaival a tervezett ellenSrzéssel
kapcsolatban; amennyiben a konzultacié soran olyan lényegi kérdések mertlnek fel,
amelyeket célszerd az ellenbrzési programba illeszteni, akkor azt a program
Osszeallitasakor figyelembe veszi;

c) Osszeallitja az ellen6rzési programot;
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19.5.1.3

&)
5

el6késziti a megbizdleveleket;

kiértesiti a kedvezményezettet a 19.5.5. pont szerint.

A helyszini ellenérzés megkezdése el6tt az ellenérok a kovetkezé feladatokat végzik el:

a)

b)

d

attekintik az ellenérizendé kedvezményezettel kapcsolatos pénziigyi és egyéb
informaciokat, az NKFI Hivatalnal az ellenérzést megeléz6en végrehajtott
dokumentum alapu ellenérzések eredményét, a korabbi helyszini ellen6rzési
jegyz6konyveket (ha volt ilyen), a projekt vonatkozasaban felmerilt esetleges
kockazati tényezbket, ha indokolt, akkor megkeresik az ITM-et, akitél tovabbi
dokumentumokat kérnek be;

az ellenérzés megkezdéséig az NKFI Hivatal részére benyujtott dokumentumok és a
rendelkezésére all6 egyéb informaciok alapjan tisztazzak, mely kérdésekkel kell a
helyszini ellenérzés soran kiemelten foglalkozni;

el6készitik a helyszini ellenérzési jegyz&konyvet;

titoktartasi és Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tesznek.

19.5.2 Az ellendrzési program

19.5.2.1

19.5.2.2

19.5.2.3

19.5.2.4

Valamennyi ellenérzést iktatészammal és ellenérzési sorszammal ellatott, egy példanyban

készilt ellenérzési program alapjan kell végrehajtani, melyet a vizsgalatvezet$ allit Gssze

¢s a helyszini ellenérzési feladatokért felel6s szervezeti egység vezetdje hagy jova.

Az ellenbrzési program tartalmazza:

)
b)
0
&)
S
9

g
h)

A

az ,,Ellenbrzési program” megnevezést;

az ellenérzést végzb szervezet és szervezeti egység megnevezését;

az ellenérizendd szervezet (kedvezményezett) megnevezését;

az ellen6rzés targyat (projekt azonositoszama, cime, 6sszkoltsége, tamogatas Osszege);
az ellenérzés céljat;

az ellenérzésre vonatkozo jogszabalyi felhatalmazast;

az ellen6rzés tipusat;

a helyszini ellen6rzés tervezett idépontjat és helyszinét;

az ellen6rok nevét, megbizolevelik szamat;

a dontési javaslat elkészitésének hataridejét;

a részletes vizsgalati feladatokat tartalmazé feladattervet és az ellenérzés fokuszat.

feladatterv az el6zetes felkésziilés alapjan rogziti azon f6bb kérdéscsoportokat,

amelyekre az eljaré ellenSréknek a helyszini vizsgalatkor mindenképpen ki kell térnitik.

Az Avr. 100. § (3) bekezdése alapjan részbeszamolohoz vagy beszamolohoz csatolt, e
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beszamoldval érintett id6szakban felmerilt, a timogatott tevékenység megvalésitasahoz
kapcsolédé kéltségeket igazolé szamviteli bizonylatokrdl készitett — az Avr. 93. § (3)
bekezdése szerinti — Osszesité szaréprobaszerd  ellenérzése  helyszini  ellendrzés
alkalmazasaval is torténhet. Ennek keretében vizsgalni kell az Gsszesitébél
szuroprobaszertien kivalasztott bizonylatok létezését és az Gsszesitén szereplé adataival
valo  egyezbségét. A szaurdprobaszert kivalasztasba a szamladsszesitén szerepld
bizonylatok legkevesebb 5%-at, ha az Gsszesitén tiz darabnal kevesebb bizonylat szerepel,
azok legalabb 50%-at, de legkevesebb egy darab bizonylatot kell az ellenérzésbe bevonni
ugy, hogy az ellenérzétt szamlak Osszege elérje az OsszesitOben szerepl6 érték minimum
10%-at. Az NKFI Hivatal a timogatasi jogviszonyt megalapoz6é dokumentumban a
bizonylatok szama tekintetében magasabb mértéket is meghatirozhat. A jelen pont
szerinti ellenérzés tényét az ellenSrzési programban (az ellenérzés célja kérében) rogziteni
kell.

19.5.3 A megbizdlevél

19.5.3.1

19.5.3.2

Az ellenéroket megbizolevéllel kell ellatni, amelyet az NKFI Hivatal elncke ir ala.

Az iktatészammal ellatott és egy példanyban készult megbizdlevél a kévetkezSket
tartalmazza:

a) a,,Megbizolevél” megnevezést;

b) az ellen6rok nevét, személyi igazolvanyuk szamat;

c) az ellendrizend§ szervezet(ek) megnevezését;

d) az ellendrzésre keriil6 tamogatott program azonositészamat;
e) az ellendérzési programra valé utalast;

f) az ellenérok jogosultsagat;

@) a megbizolevél érvényességét;

h) a helyszini ellen6rzés kezdé idépontjat;

1) a kiallitas keltét;

j) ajogosult alairasat.

19.5.4 Titoktartasi és 6sszeférhetetlenségi nyilatkozat

19.5.4.1

Az eljarasra kijelolt ellenérok a helyszini ellenérzés elrendelése és megtervezése utan, a
helyszini vizsgalat kezdete el6tt titoktartasi és Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot kételesek

tenni.
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19.5.4.2

19.5.4.3

19.5.4.4

A nyilatkozatban az ellenérzott szervezet(ek) nevének és a tamogatott program
azonositoszamanak feltiintetésével meg kell hatarozni, hogy mely tamogatott programra

vonatkozik a nyilatkozat.

Amennyiben  6sszeférhetetlenségi ok mertl fel az eljarasra  kijelolt  ellendr
vonatkozasaban, haladéktalanul koteles tajékoztatni a helyszini ellenérzési feladatokért
felel6s szervezeti egység vezetSjét. A helyszini ellenérzési feladatokért felel6s szervezeti
egység vezetdjének személyét érinté Osszeférhetetlenség esetén az NKFI Hivatal elnokét

kell a vizsgalatvezetonek haladéktalanul tajékoztatnia.

A helyszini ellendrzési feladatokért felel6s szervezeti egység vezetdje, illetve az 6t érintd
Osszeférhetetlenségi ok esetében az NKFI Hivatal elnoke az 6sszeférhetetlenség okanak
tudomasara jutasatol szamitott 8 napon belill hataroz az érintettnek az ellenérzésben vald
részvételérol. A dontés meghozatalaig az ellenér illetve a helyszini ellendrzési feladatokért
felel6s szervezeti egység vezetSje az Osszeférhetetlenséggel Osszefliged ellendrzési

tevékenységben, folyamatban nem vehet részt.

19.5.5 A kedvezményezett értesitése

19.5.5.1

19.5.5.2

19.5.5.3

19.5.5.4

A vizsgilatvezets szdban és/vagy irasban egyeztet az ellenSrzésre kivalasztott timogatott
program vezetdjével a helyszini ellendrzés id6pontjat, amirdl az ellendrzés megkezdése
elétt legalabb 4 munkanappal email formaban értesité levelet killd a kedvezményezett

képvisel6jének.

Az email formaban megkildott értesité levélnek:

a) tajékoztatast kell adni az ellenbrzés céljardl és tipusardl, az ellenérzésre vonatkozd
jogszabalyi felhatalmazasrol;

b) tartalmaznia kell az ellenérzés helyszinét, kezd6 idépontjat, varhato idStartamat;

c) meg kell jelolnie az ellenérzés lefolytatasahoz szitkséges dokumentumokat és
bizonylatokat, amelyeknek a helyszinen rendelkezésre kell allniuk;

d) el6 kell irnia a kedvezményezett részérdl illetékes és felhatalmazassal rendelkezd

képvisel6 helyszini ellenérzés soran torténd rendelkezésre allasat.
Az értesitésrdl valo tudomasszerzésrdl a kedvezményezettdl visszaigazolast kell kérni.
Az elbzetes értesités mell6zhetd, ha a rendelkezésre allé adatok alapjan az vélelmezhet6en

meghidsitana az ellenérzés eredményes lefolytatasat.
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19.6

Az ellen6rzés végrehajtasa

19.6.1 A helyszini ellenérzés

19.6.1.1

19.6.1.2

19.6.1.3

19.6.1.4

Az éves ellendrzési tervben szerepld, valamint a soron kiviili helyszini ellenbrzéseket a
helyszini ellenérok hajtjdk végre. A helyszini ellenérzésen jelen kell lennie a

kedvezményezett szervezet vezetdjének vagy az altala meghatalmazott személynek.

A 19.1.5 pont szerinti eseti szakérté altal vizsgaland6 kérdéseket, az ellenbrzés
szempontjait kilsé szakérté esetén a — titoktartasi rendelkezéseket is tartalmazd —
megbizasi szerzédés, belsé szakérté esetén a feladatra kijel6lé6 dokumentum tartalmazza.
Az eseti szakérté munkajat titoktartasi és Osszeférhetetlenségi nyilatkozat megtételét

kovetSen kezdheti meg.

A helyszini ellendrzések végrehajtasa soran kiléndsen az alabbiak vizsgalata, ellendrzése

sziikséges:

a) a tamogatott program tamogatasi jogviszonyt megalapozé dokumentumanak
megfelel$ el6rehaladasa;

b) a pénzigyi elszamolasokat alatamaszté bizonylatok és dokumentumok eredeti
példanyainak rendelkezésre allasa, azok és az elszamolasok kapcsolata illetve
Osszhangja;

c) a kedvezményezett altal benyujtott nyilatkozat(ok) 6sszhangja az azt megalapozé
bizonylatokkal;

d) a termékek, szolgaltatasok beszerzésének és teljesitésének a tamogatasi jogviszonyt
megalapoz6 dokumentummal, valamint a vonatkozo eléirasokkal valé 6sszhangja;

e) atamogatasbol beszerzett eszk6zok azonositasa, beruhazasok szemléje;

f) a projekt szintl elktlonitett szamviteli nyilvantartas vezetése;

@) a tajékoztatasra és nyilvanossagra vonatkozé kotelezettségek betartasa;

h) a dokumentumok meg6rzési kotelezettségének teljesitése;

1) azindikatorok teljestilése.

Az ellenbrzés pénzigyi vonatkozasaban a helyszini ellen6rok kilonosen az alabbiakat

vizsgaljak:

a) az eredeti szamlak zaradékaban szerepel-e a projekt szama, a projekt terhére elszamolt
Osszeg, az eredeti bizonylatokon mas tamogatasi forras igénybevételére utalé jel van-e,
amennyiben igen, a bizonylaton szereplé érték megfeleléen megbontasra kertilt-e;

b) a tamogatas felhasznalasa a tiamogatasi, elszamolasi id6szakban tortént-e;

c) a tényleges pénzmozgas (atutalas, kifizetés) a palyazati céloknak megfelel6-e;
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19.6.1.5

d) az elszamolasban szerepl6 tételek a tamogatasi célnak megfelel6en kertltek-e
felhasznalasra, azaz

da) személyi  juttatasok  és  jarulékaik  elszamoldsa  esetén  ellenérzik:
munkaszerzédéseket és modositasaikat, munkakori leirasokat, jelenléti fveket,
megbizasi szerz6déseket és modositasaikat, teljesitésigazolasokat és a tényleges
teljesitéseket, kifizetéseket alatdmaszté bankszamlakivonatokat, projektben vald
részvétellel aranyos elszamolast; valamint rakérdeznek a vizsgalt személyeknek a
tamogatott programban megvaldsitasaban betoltott szerepére;

db) kils6 megbizasok elszamolasa esetén ellendrzik: szamlakat, kifizetéseket
alatamaszté bankszamlakivonatokat, beszerzés szabalyszertségét,
szerz6déseket/megrendeléseket, teljesitésigazolasokat és a tényleges teljesitéseket;

dc) egyéb dologi koltség elszamolasa esetén ellenérzik: szamlakat, kifizetéseket
alatamaszto bankszamlakivonatokat, beszerzés szabalyszertségét
szerz6déseket/megrendeléseket, teljesitésigazolasokat, valamint rakérdeznek a
beszerzett tételek tamogatott programban torténd hasznositasara;

dd) immaterialis javak beszerzése esetén ellenérzik: szamlakat, kifizetéseket
alatamaszté bankszamlakivonatokat, beszerzés szabalyszerlségét,
szerzGdéseket/megrendeléseket, 4tadds-atvételi jegyzSkonyveket, nyilvantartasi
lapot/eszkozkartont, amortizaciot; teljesitésigazolasokat, valamint amennyiben
szoftverek keriiltek beszerzésre, megtekintik azok mikodését; valamint
rakérdeznek a tamogatott programban valé hasznositasara;

de) eszkozbeszerzés  esetén ellenérzik:  szamlakat, kifizetéseket —alatamaszto
bankszamlakivonatokat, beszerzés szabalyszertségét, szerzbdéseket/
megrendeléseket, dtadas-dtvételi jegyzOkonyvet és/vagy Uuzembe helyezési
jegyzOkonyvet, targyi eszkGz nyilvantartasi lapot/eszkoézkartont, amortizaciot;
megtekintik a beszerzett eszkoézt, amir6l a beazonosithatésagot is biztositd
fotodokumentaciot készitenek, és ellenérzik a tamogatott programban vald

felhasznalasat.

Az ellen6rzés szakmai szempontbdl az ellenérzés idépontjaig elvégzett szakmai
feladatokra terjed ki, a pénzigyi ellenérzés pedig a projektnek legalabb az ellenérzés
idépontjaban pénziigyi beszamoloval lezart utolsé munkaszakaszara vonatkozik. Ha a
projekt az ellenérzés id6pontjaban a timogatonal tamogatasi igényléssel elszamolt lezart
munkaszakasz-teljesitéssel nem rendelkezik, ugy a vizsgalatvezeté6 az erre a célra
rendszeresitett nyilatkozattal megegyezé tartalmi és forma szerinti dokumentumokat
(nyilatkozat a munkaszakasz elszamolasardl, szamladsszesité tablazatok) kér be az
ellen6rzottdl. A kedvezményezett altal a helyszini ellenérzés kezdé idépontjaig kiallitott
nyilatkozat és szamladsszesité tablazat a teljességi nyilatkozat felvétele mellett képezi a

vizsgalat alapjat.
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19.6.2 Az ellendrzés megszakitasa, felfliggesztése

19.6.2.1

19.6.2.2

Az ellenérzés felfiiggesztése

A folyamatban 1év6 ellenérzést a helyszini ellenérzési feladatokért felel6s szervezeti
egység vezetdje legfeljebb 30 napra felfiiggesztheti, amennyiben az ellenérzott szervezet
részérél az ellenbrzést érinté személyi valtozas vagy egyéb elharithatatlan ok, igy
kilondsen a szamviteli rend allapota, a dokumentacié és nyilvantartasok hianyossaga,
vagy az ellenérzott szervezet jogsérté magatartasa az ellendrzés folytatasat akadalyozza. A
vizsgalatvezetS jegyzOkonyvben rogziti az ellenbrzés lefolytatasat gatld tényt, és javaslatot
tesz a helyszini ellendrzési feladatokért felelés szervezeti egység vezetdjének az ellendrzés
felfliggesztésére. Az ellen6rzés felfliggesztésérodl a helyszini ellenérzési feladatokért felelés
szervezetl egység vezetGje — a vizsgalatvezet$ altal el6készitett értesitésében — 5
munkanapon beltl irasban tajékoztatja az ellenérzétt szervezet vezetdjét. A felfiiggesztés
megadott id6tartamanak leteltét kvetéen az ellenérzést a rendelkezésre allé informaciok
alapjan folytatni kell, sziikség szerint a jelen szabalyzatban meghatarozott intézkedések
kezdeményezésével. A folyamatban 1évé ellendrzés felfiiggeszthet6 tovabba akkor is, ha
az NKFI Hivatal elnoke soron kiviili ellenérzés elvégzését rendeli el és az a folyamatban

1évé ellen6rzés maradéktalan teljesitését akadalyozza.
Az ellen6rzés megszakitasa

Amennyiben az ellenérzés lefolytatasa soran olyan korilmény meril fel, amely az
ellenérzés lefolytatasat megakadalyozza és az ellenérzés folytatasara elGrelathatéan a
felftiggesztést mellett sincs lehet6ség vagy a helyszini ellenérzés folytatasara a
felfiiggesztést kovetSen nincs lehet6ség, az ellendrzés megszakitasra kertil. Az ellenérzés
megszakitasardl — a helyszini ellenérzési jegyz6konyvben foglaltak és a vizsgalatvezetd
javaslatat figyelembe véve — az NKFI Hivatal elncke dont, amelyrdl a vizsgalatvezetd altal
el6készitett értesitésben 5 munkanapon belil irasban tajékoztatja az ellenérzott szervezet

vezetojét.

19.6.3 A helyszini ellen6rzés menete

19.6.3.1

19.6.3.2

A helyszini ellenérzés az ellen6rék megbizélevelének bemutatasaval kezd6dik.

A helyszini ellenérzés lefolytatasa el6tt a helyszini ellenérok kételesek tajékoztatast adni
arrél, hogy mely szervezet nevében végzik az ellenérzést, tovabba a helyszini ellenérzés

tipusarol, céljardl és a vizsgalandé szempontokrol.
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19.6.3.3

19.6.3.4

19.6.3.5

19.6.3.6

19.6.3.7

A helyszini ellenérzés kezdetekor az ellenérok felkérik az ellendrzott szervezet vezetGiét,
hogy réviden mutassa be a tamogatott programot, adjon tajékoztatast a tdmogatott

program aktualis allapotardl és a tovabbi tervekrol.

A helyszini ellen6rok a vizsgalatot a tamogatott program kapcsan relevans ellenérzési
szempontok alapjan folytatjak le. Az ellenérzési dokumentacié részét képez6 masolatot
készitenek minden olyan bizonylatrél, dokumentumrdl, amelyek szabalytalan
tamogatasfelhasznalasra utalnak, vagy 19.3.2 pont h) alpontja szerint lefoglaljak az eredeti

dokumentumokat.

Az ellen6rok a helyszini ellenérzésrdl helyszini ellenérzési jegyzSkonyvet vesznek fel,
melyben foglaltakat az ellenSrzott szervezet vezetSjével vagy megbizottjaval kotelesek
ismertetni. Amennyiben az ellenbrzott szervezet vezetéje (vagy megbizottja) nem ért
egyet az ellen6rok megallapitasaival, ennek tényét, valamint kifogasait a jegyz6konyvben

rogzitent kell.

A helyszini ellenérzés a jegyz6konyvnek a helyszini ellen6rok és az ellenérzott szervezet
képviselGje altali alairasaval zarul, melybdl egy példany az ellenérzott szervezetnél marad,

és a projektdokumentacio részét képezi.

A helyszini ellen6rzés végén az ellenérok felhivjak az ellenérzott szervezet figyelmét arra,

hogy

a) az ellenérzés nem mentesit az esetlegesen fennall6 hianypotlasi kotelezettség alol;

b) amennyiben a helyszini ellenérzési jegyz6konyv szabalytalan timogatasfelhasznalasra
vonatkozé  megallapitiast tartalmaz, az ellendrzott  szervezet visszafizetési
kotelezettségét az ellenérzés megallapitasai alapjan meghozott tamogatéi dontés
alapozza meg, a visszafizetési kotelezettség a tamogatoi dontést kévetden megktldott

fizetési felszolitas kézbesitésétdl all fenn.

19.6.4 Helyszini ellen6rzési jegyz6konyv

19.6.4.1

19.6.4.2

A helyszini ellenérzés megallapitasait az iktatészammal és ellen6rzési sorszammal ellatott

helyszini ellenérzési jegyz6konyvben kell régziteni.

A helyszini ellenérzési jegyz6konyvnek tartalmaznia kell:
a) a helyszini ellenérzéssel kapcsolatos informaciodkat:

aa) az ellenérzést végzd szervezet és szervezeti egység megnevezését;
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19.6.4.3

19.6.4.4

b)

k)
)

ab) az ellendrzott szervezet(ek) nevét;

ac) az ellendrzés ala vont idészakot;

ad) a helyszini ellenérzés helyét, idejét, tipusat;

ae) az ellendrzott szervezet(ek) képviseldinek megnevezését;

af) a helyszini ellen6rék nevét és megbizoleveliik szamat;

ag) az ellen6rzés jogalapjat.

a vizsgalt tiamogatott program azonosit6 adatait:

ba) a timogatott program azonositoszamat;

bb) a program megnevezését;

bc) a program cimét;

bd) a kedvezményezett(ek) megnevezését;

be) projektvezetd nevét;

bf) a tamogatasi jogviszonyt megalapoz6 dokumentum hatalyba lépésének datumat;
bg) a program kezdé és befejez6 idépontjat;

bh) a program Osszkoltségét;

bi) a timogatas 6sszegét, intenzitasat;

bj) a sajat forras Osszegét;

bk) a program megvaldsitasi helyszinét;

a tamogatott program aktualis allapotanak bemutatasat;

a vizsgalt tételek listajat;

egyéb ellendrzési szempontokat;

az ellen6rzés megallapitasait, megjegyzéseit;

szitkség szerint a hianypotlasra el6irt dokumentumok listajat és a benyujtasukra el6irt
hataridée;

a 19.5.2.4. pont szerinti esetben az Avr. 100. § (3) bekezdése szerinti sziréprobaszert
ellen6rzés tényét és az ezen ellenérzésbe bevont bizonylatokra vonatkozo
megallapitasokat;

az ellenérzott szervezet(ek) észrevételeit, megjegyzéseit;

a csatolmanyok listajat (pl. teljességi nyilatkozat, titoktartasi és Osszeférhetetlenségi
nyilatkozat, megallapitasokat alaitimaszté dokumentumok stb.)

a jegyz6konyv alairasanak idépontjat;

a helyszini ellen6rok alairasat és az ellenérzott szervezet(ek) cégszerd alairasat.

A helyszini ellenérzés eredményeképpen az alabbi megallapitasok teheték:

a)
b)

)

a tamogatott program ,,eléirasok szerinti teljesitésének” megallapitasa;
hianyossag vagy hiba feltarasa;

szabalytalan felhasznalasra utal6 megallapitas.

A megallapitasok rogzitésekor meg kell jel6lni azokat a jogszabalyokat és egyéb szabalyzé

eszkozoket, amelyek rendelkezésein a megallapitasok alapulnak.
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19.6.4.5

19.6.4.6

19.6.4.7

19.6.4.8

19.6.4.9

19.7

Amennyiben az ellenérék az ellen6rzés soran szabalytalan felhasznalasra utald jelet
tapasztalnak, azt a helyszini ellendrzési jegyz6konyvben rogzitik és tdjékoztatjak az
ellenérzott szervezet vezetdjét, hogy a visszafizetési kotelezettségrél az NKFI Hivatal

elnoke dont.

A helyszini ellendrzési jegyz6konyvet minden oldal szignalasaval, valamint az utolso
oldalon alairassal a helyszinen hitelesiteni kell. A jegyzékonyvnek tartalmaznia kell az
ellenérzott  szervezet vezetSjének vagy meghatalmazottjanak nyilatkozatat arra
vonatkozoan, miszerint tudomasul veszi, hogy amennyiben a helyszini ellenérzési
jegyz6konyvben régzitett, pénzigyi kovetkezménnyel jard megallapitast az NKFI Hivatal
elnéke jovahagyja, agy az ellenérzott szervezetnek visszafizetési kotelezettsége keletkezik,
melyrél az NKFI Hivatal elnkének dontését kovetSen irasban (fizetési felszolitas) kap

értesitést.

Az ellendrzott szervezet vezetdjétdl vagy meghatalmazottjatol minden esetben teljességi
nyilatkozatot kell kérni, amelyben igazolja, hogy az ellenbrzés targyaval Osszefiiged
valamennyi dokumentumot és mas informaciét hianytalanul az ellen6rok rendelkezésére

bocsatotta. A teljességi nyilatkozatot a jegyz6konyvhoz kell csatolni.

Az ellenérzési jegyz6konyvhoz csatolni kell tovabba a szabalytalan felhasznalasra utalo
megallapitasokat alatdmaszté dokumentumokrél készilt hiteles masolatokat, illetve a

19.3.2. pont h) alpontja szerinti esetben az eredeti okmanyokat.

A jegyz6konyv eggyel tobb példanyban készil, ahany szervezet érintett az ellenSrzésben.
Valamennyi ellenérzott szervezet részére atadasra keril egy példany a projektdossziéba
valé elhelyezés céljabdl, a helyszini ellenérok pedig a jegyzOkonyv egy példanyat az

ellenérzési mappaban helyezik el.

Doéntési javaslat elkészitése, a helyszini ellen6rzés lezarasa

19.7.1 Amennyiben a vizsgalatvezeté a helyszini ellenérzés soran feltart hianyossagok poétlasara

hianypotlast ir el6, az ellenbrzott szervezet a jegyz&konyvebn el6irt hataridén belil koteles a

hianypotlasi kotelezettségének eleget tenni a hianypoétlassal érintett dokumentumok NKFI

Hivatal székhelyére t6rténé benyujtasaval. E dokumentumokat a helyszini ellen6rok az NKFI

Hivatal székhelyén megvizsgaljak, amelynek eredményét — szitkség szerint — a dontési
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19.7.2

19.7.3

19.7.4

19.7.5

javaslatban régzitik.

A helyszini ellenérzést kovetéen a vizsgalatvezeté — a helyszini ellenérzési jegyzékonyv és
szitkség esetén a megallapitast alatamaszté dokumentumok masolatanak csatolasaval — 8
munkanapon belil (hianypétlas esetén a hianypotlas kézhezvételétsl szamitott 8 munkanapon
belil) dontési javaslatot készit a helyszini ellenérzési feladatokért felel6s szervezeti egység
vezetdje, szabalytalansagra vagy szerzédésszegésre utalé megallapitisok esetén az NKFI

Hivatal elnoke részére.

Az iktatoszammal ellatott dontési javaslatnak tartalmaznia kell:

a) az ellendrzott szervezet megnevezését;

b) az ellen6rzott tamogatott program cimét és azonositojat;

c) az ellendrzés tipusat és idépontjat;

d) a megallapitasok részletes lefrasat, a megallapitasokhoz kapcsolodd —ellenérzott
dokumentumokat;

e) szikség esetén a szabalytalan felhasznalasra vagy szerz6désszegésre utalé megallapitast és
annak alatimasztasat;

f) az érintett jogszabalyokra, egyéb szabalyozokra vald hivatkozast;

@) szukség esetén tablazatba foglalva:
ga) a szabalytalan felhasznalassal érintett koltségelemeket, Osszegeket, koltség-nemenként,
gb) a szabalytalan felhasznalassal érintett koltségelemekhez kapcsolédd tamogatas

folyositasanak datumat.

h) a dontési javaslatot.

Amennyiben a helyszini ellenérzés a projekt ellenérzése soran nem allapitott meg
szabalytalansagot, a vizsgalatvezetd altal elkészitett dontési javaslatot a helyszini ellenérzési
feladatokért felel6s szervezeti egység vezetje hagyja jova, tovabba elrendeli az ellendrzés
lezarasat. Amennyiben a helyszini ellen6rzési feladatokért felel6s szervezeti egység vezetdije a
vizsgalatvezet$ javaslatat nem (vagy nem teljes egészében) fogadja el, kifogasait, médositott
dontését a dontési javaslaton rogziti. Ebben az esetben a vizsgalatvezeté a helyszini

ellenérzési feladatokért felelés szervezeti egység vezetdje {rasbeli utasitasa szerint jar el.

Amennyiben a helyszini ellenérzésrél készitett jegyzOkonyv szabalytalan tamogatas-
felhasznalast rogzit, a vizsgalatvezet6 a dontési javaslatot az NKFIH elnoke részére késziti
el6. Ha a dontési javaslatban foglaltakkal a helyszini ellenérzési feladatokért felel6s szervezeti
egység vezetdje nem ért egyet, ezt az Ugyiraton rogziti és a vizsgalatvezetd a tovabbiakban a
helyszini ellenérzési feladatokért felel6s szervezeti egység vezedjének irasbeli utasitasa szerint

jar el. Az el6készitett dontési javaslatot a helyszini ellenérzési feladatokért felelés szervezeti
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19.7.6

19.8

19.8.1

19.8.2

19.8.3

19.9

19.9.1

egység vezetdje terjeszti fel az NKFI Hivatal elnéke részére, aki azt
a) eclfogadja és elrendeli az ellenérzés lezarasat,
b) feltétellel fogadja el vagy

c) elutasitja.

A vizsgalatvezeté a helyszini ellen6rzés befejezését kovetben az ellendrzés adatait és

eredményét (csatolva a relevans dokumentumokat) megkiildi a programkoordinatornak.

Eves beszamolé6

A helyszini ellenérzési feladatokért felel6s szervezeti egység vezetdje minden év februar 15-ig
gondoskodik az éves ellenérzési tevékenységrél szolo éves beszamold elkészitésérol. Az éves

beszamolot az NKFI Hivatal elnéke hagyja jova.

Az éves beszamol6

a) informaciét nyujt az éves ellenérzési terv, valamint a soron kivili ellendrzések
végrehajtasardl, a soron kiviili ellenérzésekrdl, valamint az éves ellendrzési tervtdl valo
eltérések okairdl és az ellendrzések eredményeirdl;

b) jelentést tesz a lényeges ellendrzési tapasztalatokrol;

c) attekintést ad a leggyakrabban el6fordul6 hianyossagokrol, tipushibakrol;

d) az el6z6 két alpontban foglaltak alapjan javaslatot fogalmaz meg a folyamatok
fejlesztésére;

e) tajékoztatast ad az ellendrzési tevékenységhez kapcsolédd eréforras-gazdalkodasrol, az
ellen6rzések személyi, targyi feltételeirl, a tevékenységet befolyasol6 tényezokrdl,

valamint az ellen6rzési tevékenység fejlesztésének iranyair6l.

Az éves beszamol6 melléklete tablazatban 6sszefoglalja:

a) az elvégzett ellenSrzéseket projektszinti bontasban feltintetve a projektek legjellemz6bb
adatait, megjeldlve az ellen6rzések tipusat;

b) a pénzigyi kbvetkezménnyel jaré megallapitasok esetében a visszakovetelt Gsszegeket,

c) visszakovetelés esetén a koveteléskezelés allapotat (visszafizetett, még fennall6 kévetelés).
A helyszini ellen6rzések nyilvantartasa, iratkezelés, iratmintak

A helyszini ellen6rék a helyszini ellenérzésekrdl folyamatosan nyilvantartast vezetnek, mely a
kovetkezoket tartalmazza:

a) az ellen6rzés sorszamat és iktatoszamat;

b) a helyszini ellenérzésre kivalasztott timogatott program cimét, azonositészamat;

¢) akedvezményezett(ek) megnevezését;
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19.9.2

19.9.3

19.9.4

19.9.5

a tamogatott program Osszegkoltségét és a megitélt timogatasi Osszeget;

az ellen6rzés tipusat;

az ellenérzés kezd6 és befejez6 idépontjat;

az ellen6rzés helyszinét, kedvezményezett kiértesitésének idejét;

az ellenérok nevét;

a megallapitott visszafizetési kotelezettség Gsszegét, el nem fogadott pénziigyi elszamolas
esetén az elszamolasbol kivenni javasolt Gsszeget;

a dontési javaslat elkészitésének idejét;

a helyszini ellenérzési feladatokért felel8s szervezeti egység vezetdjének dontési javaslaton
torténd jovahagyasanak idépontjat,

a dontési javaslat elnoki jovahagyasra felterjesztésének id6pontjat;

az elnoki jévahagyas datumat;

egyéb megjegyzések rovatot.

A nyilvantartas kozzétételre kertl a helyszini ellenérok és az adott konstrukcid kezeléséért

felel6s szervezeti egységek vezet6i altal elérhet6 k6z6s mappaban.

A helyszini ellenérok az ellenérzések soran keletkezett dokumentumokat vizsgalatonként

elkiilonitetten tartjak nyilvan.

A helyszini ellen6rzés relevans dokumentumait az NKFI Hivatal hivatali iktatorendszerében

is rogziteni kell és azt el kell helyezni a projektdossziéban.

A helyszini ellenérzéshez kapcsol6dé iratmintakat a helyszini ellen6rzési feladatokért felelés

szervezetl egység vezetdje hagyja jova és teszi kézzé a helyben szokasos médon.

V. ZARO RENDELKEZESEK

20 Ez az utasitas az alairasat kdvet6 napon 1ép hatalyba.

21 Jelen utasitast a folyamatban 1év6 |, kezel6i megallapodassal érintett konstrukcidkra és timogatott

programokra is alkalmazni kell.

22 Az utasitas szerinti tamogatott programok dokumentumainak kezelésére a Nemzeti Kutatasi,

Fejlesztési és Innovacios Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzatardl szolé mindenkor hatalyos

NKFIH utasitasban foglaltakat, az abban meghatarozott specialis szabalyok szerint kell

alkalmazni.

51



