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1. Legfontosabb tudnivalok

1.

A palyazati kiiras része a Palyazati felhivas és a Palyazati utmutato, ezért mindkett6ben
foglaltak ismerete sziikséges a palyazati tirlap helyes kit6ltéséhez az elektronikus palyazati
rendszerben (EPR-ben).

A palyazat benyujtasa elektronikus uton térténik, postai aton vagy idégarantalt postai
szolgaltatas igénybevételével csak az alabbi dokumentumokat sziikséges benyujtani:

a. a palyazo6 Befogadé intézmény és a Vezet6 kutaté Nyilatkozata;

b. a palyazé6 Befogadé intézmény Atlithatésdgi nyilatkozata (amennyiben nem

térvény erejénél fogva atlathaté szervezet).

Az NKFI Hivatal — az elektronikus ligyintézés és bizalmi szolgaltatasok altalanos
szabalyairol sz616 2015. évi CCXXII. torvény végrehajtasa érdekében — lehetséget biztosit
a palyazatok kizarolag elektronikus tton torténé benyujtasara. Ebben az esetben a fenti
a-b. pontban megjel6lt dokumentumokat a palyazati felhivas H. pontjaban megjel6lt
modon elektronikus alairassal kell ellatni és az elektronikus beadasi hataridGig az
Elektronikus Palyazatkezel6 Rendszerben (EPR-ben) a palyazathoz csatolni.

Felhivjuk palyazéink figyelmét, hogy a postai uton/elektronikus alairassal
benyujtandoként megjel6lt dokumentumok mindegyikét azonos médon kell benyujtani,
tehat vagy minden dokumentumot papir alapon, vagy minden dokumentumot
elektronikusan, elektronikus alairassal ellatva.

A palyazatokat — tudomanyteriilett6l fiiggetleniill — angol nyelven kell benyujtani. A
palyazat néhany része — Osszefoglalok, munkaterv, koltségterv indokolasa — magyar
nyelven is elkészitendd.

2. A palyazat felépitése és benyujtasa

2.1. A palydzat Iétrehozdsa

A palyazok az EPR-ben készithetik el palyazatukat (ldsd 7. Mellékled). A péalyazat harom részbdl épil fel:

az intézmény és a kutatéhely adatai (az intézmény adja meg);
a kutatok adatai (az egyes kutatok adjak meg), ezeket frissiteni kell a palyazat benyujtasa elétt;
a palyazat szakmai és pénziigyi része (a palyazatot a vezetS kutatd rogziti).

Az EPR a harom részt automatikusan egyetlen palyazatta fizi 6ssze.

A palyazat elkészitését a vezet6 kutat6 kezdeményezi. A palyazat 1étrehozasahoz el6szor

a palyazat tipusat,

a projekt! kezdetét és végét,

a palyazat nyelvét,

a palyazatot befogadé kutatéhelyet

kell kivalasztani.

2.2. Az intézmény és a kutatohely viszonya

A Vezet6 kutatd (a projekt szakmai vezetdje) és a kutatds feltételeit biztosité Befogadd intézmény egyiittesen
palyaznak a kutatasi projekt timogatasara, a projekt megvalositasaért kozosen viselik a felel6sséget. A
projekt szabalyszerl pénziigyi lebonyolitasért az intézmény felel.

1 Projekt: a palyazatban meghatarozott kutatasi terv megvaldsitasa.
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Az intézmény hatarozza meg a kutatd, a kutatohely és az intézmény adminisztrativ viszonyat.

* Egyetemen dolgozo kutat6 esetében az egyetem az intézmény és altalaban a tanszék a kutatéhely.

*  Kutatokozpont esetében a kézpont az intézmény, az intézet a kutatéhely.

*  Onilléan gazdilkodo kisebb kutatdhely esetében — szervezeti bontas nélkiil — a kutatohely lehet
maga az intézmény (pl. kutatéintézet, kbzgytjtemény).

*  Nem mindsitendé kutatéhelynek az olyan szervezeti egység, mely ald tovabbi kutatéhelyek
tartoznak (pl. egy kar, vagy egy tanszékeket 6sszefogd kari intézet). Kivétel lehet olyan kari intézet,
amelyhez tartozo6 tanszékek nem rendelkeznek 6nallé adminisztraciéval és gazdasagi jogkorrel.

Az intézmény bels6 szetvezddését két szinten (intézmény és kutatohely) tudja leképezni az EPR,
nincs lehetSség tobbszintd szervezeti rend megadasara. Az intézményi adminisztrator? (lasd 2. Mellékled)
jogosult a kutatét a kutatéhelyhez rendelni az EPR-ben.

Kulféldi allampolgarsagt kutaték vagy hataron tuli magyar kutatok magyarorszagi kutatéhelyhez regisztralva
nyujthatnak be Kutatasi kivalosagi program palyazatot (lasd 2. Mellékler).

2.3. Kutatohely

Az NKFI Hivatal vizsgalhatja a kutatohelynek és az intézménynek a palyazat altal timogatott kutatasra,
lletve pénzkezelésre valé alkalmassagat. Az ehhez szitkséges feltételek hianya esetén tamogatis az adott
intézménynek, illetve kutatohelynek nem adhaté. (Részletesebben lasd a 2. Mellékletben.)

A tamogatas elnyerését kdvetSen a projekt megvaldsitasi idészakaban a Vezetd kutaténak a Befogadd
intézménynél munkaviszonyban, koézalkalmazotti jogviszonyban, megbizasi jogviszonyban vagy
munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyban3 kell allnia.

Allamhaztartason kiviili kutatohelyek: Az NKFI Hivatal kiilon kutatohelyi kérdéfv alapjan
megyvizsgalhatja az intézmény kutatdhelyi alkalmassagat.

2.4. Kutatok

A kutatok esetében az e-mail cim kiemelten fontos adat. Az NKFI Hivatal alapveté kapcsolattartd
eszkdze az elektronikus posta és az EPR-en belili tizenet. Nem kéthetd olyan vezet6 kutatéval szerzédés,
akinek (vagy a segitéjének) nincsen rendszeresen hasznalt egyedi elektronikus postafidkja. Az EPR-ben azt
az elektronikus cimet kell megadni, amelyet a kutaté (vagy segitGje) rendszeresen olvas, ahova az
értesitéseket varja. A kutatok els6dleges e-mail cimét az intézményi adminisztrator régziti, és csak &
valtoztathatja meg. A kutato sajat adatai k6z6tt megadhat egy masodlagos e-mail cimet, és azt barmikor
modosithatja. Ebben az esetben az EPR rendszer mindkét elektronikus cimre tovabbitani fogja az Gsszes
levelet.

A résztvevl kutatokkal elSre tisztazni kell, hogy milyen minGségben (szenior vagy nem-szenior
kutatoként), milyen feladatokkal és mekkora kutatéi idéraforditassal (FTE, részletesebben lasd 4.5. alfejezet

2 Az intézményi adminisztratorok elérhetéségét lasd itt: https://www.otka-palyazat.hu/?menuid=251

3 Munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszony kiilénosen az dllami vezetSi szolgalati jogviszony, fennallé kormanyzati szolgalati
jogviszony esetén kozszolgalati jogviszony (fenndll6 kozszolgdlati jogviszony esetében kormanyzati szolgalati jogviszony),
kézalkalmazotti jogviszony, birdsagi szolgalati, igazsagiigyi alkalmazotti szolgalati, illetve munkaviszony, ligyészségi, hivatasos
(szerz6déses) szolgalati jogviszony, Osztondfjas foglalkoztatasi jogviszony, bedolgozéi munkaviszony, a munkavégzési
kotelezettséget magaban foglald szdvetkezeti tagsagi viszony, a szakcsoporti tagsagi viszony, a vallalkozasi és megbizasi szerz6désen
alapuld, valamint a személyes kozremikédéssel jard gazdasagi és polgari jogi tarsasagi vagy egyéni cég tagjaként végzett tevékenység,
az Ugyvédi és az egyéni vallalkozoi tevékenység, valamint a tudomdnyos, oktat6i, mivészeti, lektori, szerkeszt6i, valamint jogi
oltalom ald esé szellemi tevékenység végzésére iranyuld jogviszony, a nevel6szil6i foglalkoztatasi jogviszony és a kézérdekl
Onkéntes tevékenység végzésére iranyuld jogviszony. A megbizasi jogviszony megfelel a Befogadé intézmény és a VezetS kutatd
jogviszonyara vonatkozo, a palyazati felhivasban el6irt kovetelményeknek.
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és 4. Melléklet) vesznek részt a tervezett kutatdsban. A kutatdk kézil a Vezeté kutatd kiemelhet vagy
kijelolhet kulcsszereplének szamité ,szenior” kutatokat. A Vezeté kutaté automatikusan a kutatdi
felsorolas els6 helyére kertl, és egyben szenior kutaténak mindsil. A szenior kutatok személyére alapul a
palyazat, az értékelés soran nevik fémjelzi a palyazatot, timogatas esetén Gk a projekt meghatarozoé (kulcs)
szerepl6i. A szenior kutatok szama fligghet a projekt szakteriiletétdl és nagysagatol. A VezetS kutatd donti el,
hogy kit nevez meg szenior kutatoként.

A résztvevl kutatonak elektronikusan csatlakoznia kell a Vezet6 kutat6 altal létrehozott palyazathoz
(asd 7. Mellékler). A palyazathoz csak a csatlakozott szenior kutatok személyi adatai, valamint az altaluk
megadott szakmai teljesitményadatok, a koézlemény- és idézettségi jegyzék csatolodnak automatikusan. A
nem-szenior kutaték esetén a kozlemény- és idézettségi adatok nem jelennek meg a palyazatban, de
megadhatok mellékletként.

Felhivjuk a palyazok figyelmét, hogy csak olyan személy csatlakoztathat szenior kutatoként, aki az elmult
egy éven beliil frissitette személyi adatait, beleértve a kbzleménystatisztikai, tudomanymetriai adatokat.
Mivel a kbzleményjegyzék aktualizalasa id6igényes folyamat, célszer( ezt a palyazatbenyujtasi hataridé el6tt
kell6 id6ben elvégezni. A palyazathoz csatolt adatok a palyazat benyujtasa utin mar nem moédosithatdk.

Egy szenior kutaté kilépése (vagy FTE-értékének modositasa) csak indokolt esetben, az NKFI Hivatal
el6zetes hozzajarulasaval lehetséges. Szenior kutatd kilépése vagy jelentés FTE-moédositas esetén az NKFI
Hivatal mérlegeli, hogy a kutatds a tovabbiakban is timogathat6-e. (Az FTE-értékek kiszamitasaval
kapcsolatos tudnivalok az 4. Melléklethen talalhatok.)

Ha egy kutatét a projekt terhére kivannak alkalmazni, de személye még nem ismert (példdul a timogatdsi
szerz6dés alairasa utan tervezik az allast meghirdetni), akkor a ,,résztvevék feladatai, FTE” meniipontban
,Felveend6 kutaté / Researcher to be employed” néven lehet felvenni a palyazat résztvevéi kozé. A Vezetd
kutatd koteles jelezni az NKFI Hivatalnak, amikor a kutaté személye ismertté valik. A felveends
kutat6 feladatat és a kutatasi idSraforditasat (FTE) a személyi kdltségekre vonatkozé szabalyok betartdsaval
ugyanugy kell meghatarozni, mint a mar nevesitett résztvevd kutatok esetén (ez aldl a hallgatok kivételt
jelentenek).

2.5. Szakteriileti besorolis

A palyazoknak ki kell vélasztaniuk a kutatasi témajukhoz legkézelebb allé szaktertletet/szakteriileteket.
Amennyiben dgy {téli meg, hogy palyazata tobb tudomanyteriletet is érint, akkor adja meg, hogy palyamive
mely szakteriiletekhez, milyen mértékben (hany szazalékban) tartozik.

2.6. Szakérték

Az elektronikus Grlapon (,,javaslat szakértére” mentipontnal) nevezzen meg legalabb 3 hazai és 3 kilfoldi, az
On kutatasi témajaban jartas szakértSt. A meniipontban olyan személy is megnevezhet6 — indokldssal —,
akikt6l a palyazat elbiralasa soran objektiv vélemény nem varhaté. A szakérték adatait pontosan,
beazonosithaté médon, név, intézmény, e-mail cim, szakterileti kulcsszavak egyiittes megjelélésével kell
megadni.

Az adatokat az NKFI Hivatal nem nyilvanos adatként kezeli, és kizardlag a véleményez6 szakértd
kijel6lésénél veszi figyelembe. A palyazat ezen pontjat sem a véleményez6 szakértSk, sem pedig az értékels
testtilet tagjai (a testllet elndke kivételével) nem latjak.

A javasolt és a nem kivant véleményezé szakértkre vonatkozo informacidkat az NKFI Hivatal a szakértSk
felkérésekor mérlegeli, de kotelezs érvénnyel nem birnak. A palyazé és/vagy az értékeld testiilet altal
javasolt és a felkért véleményezd szakért6k személyes adatait az NKFI Hivatal anonim médon
kezeli, azokat palyazok, illetve kiils6 személyek és intézmények nem ismerhetik meg.
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2.7. Piarhuzamos kutatdsok

A palyazatot benyujté Vezeté kutaténak, valamint a palyazatban részt vevd szenior kutatéknak a
palyazatban nyilatkozniuk kell az Gsszes érvényben 1évé kutatas-fejlesztési (K+F) tdmogatasaikrél és a
folyamatban 1év6 mas palyazataikrélis. A szenior kutatok parhuzamos palyamtveire vonatkozé adatait csak
a Vezet6 kutat6 tudja régziteni.

A palyazok mas, tematikailag 4tfedd palyazatai és/vagy folyamatban 1évé projektjei esetében az esetleges
parhuzamos palyazast/projektet az értékeld testilet megvizsgilja. Csak 1j, jelentds atfedést nem tartalmazo
kutatasi témaval jelentkezé kutatok palyazatai taimogathatok. A palyazok feladata, hogy a két vagy t6bb
palyazat/futé projekt kozotti esetleges atfedésekrdl, kiilonboz8ségekrdl tajékoztatast adjanak a
palyamiiben.

Olyan Vezet6 kutat6 is részestilhet timogatasban, aki egy kordbban elnyert, NKFI Hivatal altal timogatott
projektet is vezet a megpalyazott kutatasi periddus egy részében. Minden esetben be kell tartani a jelen
palyazati kifrasnak és az adott palyazatra vonatkozé kiirasnak a projektek idébeli atfedésére vonatkozo
szabalyait. T6bbes palyazas esetén az értékeld testillet megvizsgalja a benyujtott palyazatokat, illetve a futé
projekteket, ellendrzik azok esetleges atfedéseit, a kutatasi id6raforditasok indokoltsagat és hatékonysagat.

A parhuzamos kutatisok vizsgalata a szenior résztvevikre is kiterjed.

Az értékels testllet vizsgalja az egyes kutatok tébb forrasbdl valé tamogatasainak mértékét és annak
indokoltsagat is.

Az értékelésben fontos szerepet jatszanak mind a jelen, mind az egyéb palyazatok kutatasi
iddraforditasai (FTE).

3. A kutatok adatainak megadasa

A kutatok és a Befogadd intézmény felelGsséget vallalnak azért, hogy a megadott adatok, informacidk és
dokumentumok teljes koriek, valédiak, hitelesek. Nem kéthet6 tdimogatasi szerz6dés azzal, akirdl hitelt
érdemlSen bebizonyosodik, hogy a dontés tartalmit érdemben befolydsold valétlan, hamis vagy
megtévesztd adatot szolgaltatott vagy ilyen tartalmu nyilatkozatot tett.

A palyazathoz csatlakoz6 6sszes kutatonak — a sajat elektronikus felilletén — a kévetkezd informacidkat
kell megadnia:

* személyi adatok;
e szakmai 6néletrajz.

A szenior kutatoknak meg kell adniuk a kévetkezSket is:
* vilogatott k6zlemények jegyzéke;
*  kozlemények és idézettség: feltdltott fajlban vagy adatbazisra (Magyar Tudomanyos Mavek Tara
[MTMT]) valé hivatkozassal;
*  kozleménystatisztika;
*  kutatoképzés;
*  parhuzamos kutatasok.

A szenior kutatok parhuzamos palyamuveire vonatkozo adatait csak a Vezetd kutaté tudja régziteni.

A nem szenior kutaték esetében kozleménylista és tudomanymetriai adatok kilén csatolandd
dokumentumban adhaték meg (,,palyazat részletei / csatolminyok”™).
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A palyazati Grlap kitSltésekor (a ,,Sajat adatok” résznél) lehetéség van a tanulmanyok, a tudomanyos
fokozatok és cimek, a munkahelyek, a nemzetkézi tapasztalatok, a kitiintetések, a tudomanyos tarsulati
tagsagok felsorolasara. Ezekben a kategéridkban azokat célszerd feltiintetni, amelyek jelentSséggel birnak
(megadasuk nem kell, hogy teljes kord legyen). A tudomanyos fokozat*, a végzettség és a
munkahely(ek) (legalabb az utols6 — jelenlegi — munkahely) mezdinek kitoltése kotelezd. A
palyazat valamennyi kutat6 6néletrajzi adatdt tartalmazza, a tudomanyos teljesitményre vonatkozo
adatok azonban csak a szenior kutatok esetében szerepelnek. (A nem szenior kutatdk esetében ezek
mellékletként adhatok meg.)

3.1. Vilogatott kézlemények

Minden kutaté az EPR-ben a sajat adatai kozott tetszéleges szamid tudomanyos kézleményt (és alkotast)
adhat meg (,,Sajat adatok / vilogatott kézlemények™), de ezek kozul egy palyazathoz egy kutatd
legfeljebb 10 tudomanyos koézleményt tarsithat valogatott kézleményként: 6t6t az utolsé 5 évbél,
azaz 2017-es vagy azt kovet megjelenési daitummal, 6t tovabbit az utols6 10 évbél (,,pilyazat részletei /
kozl. csatolasa palyazathoz”). A kézlemények megadasa torténhet manualisan (,,[K6zlemények megaddsa”
fil a ,,valogatott kézlemények” oldal tetején) és lehetSség van arra is, hogy a kutaté a kézleményeit az
MTMT adatbazisbdl emelje at (ennek technikai lefrasa a 3. Mellékletben talalhatd).

Egy adott palyazathoz torténé csatlakozaskor mérlegelje, hogy az adott kutatasi témahoz mely tudomanyos
kozleményeket, alkotasokat tartja a legfontosabbnak, melyeket akatja az értékelGknek megmutatni. Az
értékelés szempontjabol szamos szakterileten killonésen fontos az elsé szerz8s és utolséd/levelezd szerzbs
kézlemények bemutatdsa (tirsadalom- és bolcsészettudomanyok tertletén nem relevans). Egy adott
kézlemény t6bb palyazathoz is tarsithaté.

Az értékel6k a 10 valogatott kozlemény értékelésénél figyelembe veszik a publikaciokat tartalmazé
folydiratok helyezését a tudomanyteriilethez tartozé folyoiratok rangsoraban a SClmago Journal & Country
Rank (http://www.scimagojr.com/journalrank.php) honlap alapjan. MTMT-b6l t6rténd importalas esetén
a Vezeté kutatd valogatott kozleményei mellett megjelennek a fenti SCImago rangszamok. Ugyancsak
jelentGséggel birnak a 10 valogatott kézleményre kapott hivatkozasok szamai is, amelyek MTMT-bél val6
importalas esetén a kézlemények mellett jelennek meg.

A kézlemények megadasanil az MTMT adatbazisban talalhaté formatum a mérvadé. Az MTMT-ben
alkalmazott kézleménytipusok felsoroldsa és leirasa, valamint az MTMT hasznalataval kapcsolatos részletes
technikai utmutaté megtalalhat6 a kovetkez6 helyen: https://www.mtmt.hu/dokumentumok.

A palyazok értékelése nem a mennyiségi, hanem a minéségi mutatok alapjan torténik. A legfontosabb
szempont az elmult 10 év legjobb kutatasainak/publikacidinak mingsége.

3.2. Kozlemény- és idézettségi jegyzék

Nem kell megadni a kézleményjegyzéket és az idézettségi listat, csak azok elérhetGségét, ha a kutatd az
MTMT-ben r6gziti és karbantartja adatait (,,Sajat adatok / kozlemények és idézettség”).

Bar jelen pélyazati kifras esetében ez nem elvaras, a palyazé manudlisan régzitheti az egyes valogatott
kézlemények adataindl az impakt faktor (IF) értékeket, valamint az utébbi 5 év Osszesitett impakt faktorat,
illetve a teljes életm Osszesitett impakt faktorat (lasd 3. Mellékler).

Amennyiben a kézlemények nem talalhatok meg az MTMT adatbazisban, akkor a ,,Sajit adatok /
kozlemények és idézettség” oldalon kell feltdlteni a teljes kozleményjegyzéket és az utébbi 5 év 5
legfontosabbnak itélt kézleménye, illetve az utébbi 10 évbdl kivalasztott tovabbi 5 kézlemény és
alkotas idézettségi listajat. A kért jegyzéket PDF formatumban kell megadni. (Ugyanezt megteheti a
»palyazat részletei / kozl. jegyzék feltoltése” mentpontnal is.)

* Itt t6ltendd fel a PhD /DLA oklevél mésolata (vagy az MTA/tudomény doktora oklevél masolata) is.
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Csak a tudomanyos kategériaba sorolhaté kézlemények, kényvek vehetSk figyelembe a kutaté és a palyazat
megitélése szempontjabol, az oktatdsi és ismeretterjesztS jelleg publikaciok felsoroldsa nem relevans.
Kizarélag olyan koézlemények fogadhatok el, amelyek megjelenése dokumentalhato.

Csak az olyan fuggetlen idéz6 kozlemények értékelhetSk, amelyek esetében az idézé és az idézett
kozleményeknek nincs k6zos szerzbje. Az idézéseket a Web of Science-ben vagy az MTMT-ben szokasos
formatumban kell megadni. Fuggs idézésnek szamit, ha az idézett és az idéz6 mi szerz8i kozott azonos
személy szerepel. A fliggd idézés fiiggetlenként torténé megjeldlése valétlan, hamis adatszolgaltatasnak
minésil, ami a palyazat kizarasit eredményezi. Ha a feltltétt fajlban az Ssszes idéz6 kézlemény szerepel, a
figed (6nidézb) kozleményeket killon meg kell jel6lni, a sorszam mogé vagy elé tett * (csillag) karakterrel.

Az ,6néletrajz” meni ,,Egyéb informacié™ lapjan egy mezGben felsorolhaté legfeljebb 5 legjelentésebbnek
tartott idézet (visszamendleges hataridé nélkil) annak szovegkornyezete kiemelésével.

3.3. Kozleménystatisztika, tudomanymetriai adatok

Kérjik megadni a Science Citation Index/Web of Science (SCI/WoS) kozlemények szamit, ezen belil az
els6 és utolso szerzos kézlemények szdmat (tarsadalom- és bolesészettudomanyi teriileten ez nem kételezd).
A konyvek teljes szaman belil meg kell adni a monografiak, a kritikai kiaddsok és a forraskiadasok egytittes
szamat is.

Ha a kutatd a koézleménystatisztikat az MTMT adatbazisban elkésziti, lehet6sége van arra, hogy a kapott
adatokat az EPR rendszerébe importalja. Ezzel kapcsolatban tovabbi részletek a 3. Melléklethen talalhatok
meg. Gyakori hiba, hogy az itt megadott adatok nem egyeznek a palyazatban masutt feltiintetett
tudomanymetriai adatokkal, ezért kérjiik, hogy ellendrizze adatait.

Ha a kézleménystatisztikai tablazat nem az MTMT adatbazisabdl kerillt atemelésre az EPR-be, akkor a
kovetkezs elbirasokat kérjiik kévetni:

* csak tudomanyos koézleményeket tiintessen fel;

» folyodiratcikknek a kévetkezé tipusu kézleményeket sorolja fel: szakeikk, 6sszefoglald cikk, révid
kézlemény, sokszerzs vagy csoportos szerz6ségl kézlemény, forraskiadds;

* konyvként a kovetkez6 tipusu kiadvanyokat jelolje:
szakkonyv, monografia, tanulmanykotet, forraskiadas, kézikonyv, atlasz, kritikai kiadas;

* konyvfejezetként az alabbi tipust kiadvanyokat jeldlje: szaktanulmany, forraskiadas, térkép;

* konferenciakézlemény - folydiratban, konyvben, egyéb konferenciakdtetben (ha egy folyoirat
supplementumaban jelent meg, akkor konferenciakiadvanynak tekintendd);

*  aszabadalmakat szabadalomként tiintesse fel;

* az egyéb kategériaba a kovetkez8k tartoznak:
alkotas; PhD, DLA, kandidatusi, habilitaciés, az MTA doktora és a tudomany doktora értekezések;
az adatbazisok és a katalégusok.

3.4. Kutatoképzés

A kutatd vezetésével készilt disszertacioknal csak a PhD/DLA és a kandidatusi disszertaciokat kell
feltintetni, az Orszagos Doktori Tanacs (ODT) honlapjan (www.doktori.hu) megadottak szerint. Az adatok
(ha a kutaté egy doktori iskola térzstagja) az ODT adatbazisbdl is attSlthetSk a 3. Mellékletben megadott
médon.
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4. A palyazat adatai

A palyazatot célszerG ugy megirni, hogy a kutatds céljat és jelentGségét, illetve az azt alatamasztod
magyarazatot és hatteret ne csak a legsziikebben vett szaktertlet kutatoi értsék és értékeljék helyesen annak
fontossagat, hanem olyan szakért6k is megfeleléen tudjak véleményezni, akik nem az adott szakteriilet
specialistai.

4.1. Osszefoglalds

A palyazathoz irt révid Osszefoglalasok nagy jelentéséglek a palyazat értékelésében. Nagymértékben
megkonnyitik a birdlok és az értékeld testiilet munkajat, ha réviden és érthetéen megfogalmazasra keriilnek
a kutatas alapkérdései, céljai és nemzetkozi jelentGsége. Fontos, hogy az Osszefoglalasok legyenek
o6nmagukban is érthetSek.

Az Ssszefoglalasok a kovetkezEkben részletezésre keriilé négy alfejezetbdl alljanak:

1. A kutatas 6sszefoglaldja, célkitilizései szakemberek szamara (max. 1700 karakter [szokozzel|):
Itt irja le a kutatas 6 célkit@izéseit a témdban jartas szakemberek szamdra. Térjen ki a kutatas
nemzetkdzi jelentGségére, varhaté eredményeire és a tudomdnyos kutatoképzésben varhatéd
elényokre is.

2. Mi a kutatas alapkérdése? (max. 1700 karakter [sz6k6zzel]): Ebben a részben irja le réviden, hogy
mi a kutatds segitségével megvalaszolni kivant probléma, mi a kutatas kiindulé hipotézise, milyen
kérdések valaszolhatéak meg a kisérletek révén.

3. Mi a kutatas jelent8sége? (max. 2250 karakter [szokozzel]): R6viden itja le, milyen Gj perspektivat
nyitnak az alapkutatdsban az elért eredmények, milyen tarsadalmi hasznosithatésagnak teremtik
meg a tudomanyos alapjat. Mutassa be hogy a megpalyazott kutatasi teriileten 1évé hazai és a
nemzetkdzi versenytarsaihoz képest melyek az egyediségei és erésségei a palyazatanak.

4. A kutatas Osszefoglaldja, célkitiizései laikusok szamara (max. 1700 karakter [szokozzel):
Ebben a fejezetben itja le a kutatds £6 célkitiizéseit alapmiveltséggel rendelkezé laikusok szamara.
Ez az Osszefoglald a dontéshozok, a média, illetve a széles kord nyilvanossag tdjékoztatisa
szempontjabdl kiléndsen fontos az NKII Hivatal szamara.

Az Ssszefoglalasokat magyar és angol nyelven is meg kell adni.
4.2. Részletes kutatdsi terv

A részletes kutatasi terv terjedelme legfeljebb 6 oldal, hivatkozasokkal egytitt (A4-es oldalméret, Times
New Roman betitipus, 11 pontos betiméret, masfeles sorkéz, 2,5 cm-es margd), melyet PDF fajl
formajaban kériink feltdlteni (a f4jl mérete nem lehet nagyobb, mint 5 MB).

A tervben bibliografiai adatokra hivatkozva térjen ki téméren a téma nemzetkdzi és hazai elzményeire,
alapkutatasi jellegére, eredetiségére, moédszertani megalapozottsagara, varhaté elméleti és gyakorlati
jelentéségére és az elvégzend§ vizsgalatok djszerliségére, a palyazatban egyuttmikddni kivané kutatdk és
segédszemélyzet szerepére, a projekt eredményeinek tervezett disszeminacidjara, valamint a szikséges
infrastrukturara, kutatasi hattérre.

A részletes kutatasi terv elkészitéséhez a kovetkezd strukturat javasoljuk:

1. Hattér, nemzetkdzi elézmények, megoldand6 problémak. Melyek voltak a sajit elézmények a
projektben?

2. Hipotézis, kulcskérdések, a projekt célkitlizései: Itja le a kutatds specifikus céljait, minden egyes
kérdést killon szamozassal, 6nallé fejezetben fejtsen ki.
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3. Az alkalmazott kisérleti/kutatisi modszer; a kivitelezéshez sziikséges feltételek megléte
4. Val6szintsitett eredmények, azok tervezett disszeminacioja

5. Kutatasi infrastruktira (eszkdzok, személyi allomany stb.)

A kutatdsi terv tartalmazhat el6zetes eredményeket és abrakat is, azonban azoknak bele kell férniiik a
megadott terjedelmi korlatba. Uj kutatasi irany, technika alkalmazasa esetén a megvalésithatosag megitélése
érdekében javasolt az elézetes eredmények bemutatdsa.

Kutatasi tervként egyetlen PDF fajl t6lthet6 fel, minden tovabbi fajl feltdltése felilitja az el6zét.
4.3. Munkaterv

A munkaterv és a kutatasi terv szerves egységet képeznek, egymast kiegészit6 informaciokat
tartalmaznak. A munkatervben kutatisi szakaszonként (éves bontasban) adja meg az elvégezni kivant
kutatasi feladatokat/kisétleteket, illetve a varhaté eredményeket, projekt mérfoldkoveket, a tervezett
disszeminaciot. Kisérleteket tartalmazé kutatds esetében réviden irja le az elvégzendd konkrét
kisérleteket, tesztelni kivant hipotéziseket, illetve jelezze, ha munkaja els6sorban leiré jellegli informacidkat
szolgaltat. Trja le a kisérletek kockazatait, valamint a tovabblépés lehetGségeit az alaphipotézist
nem tamogat6 kisérleti eredmények esetén.

Ugyeljen a munkaterv és a részletes kutatasi terv egységére, keriilje a felesleges ismétlést (a maximalis
karakterszam: 12 000 [sz6kozzel]).

Adja meg a tudomanyos kozlés tervezett formajat (pl. lektoralt folydiratcikk, kényviejezet, konferencia
kiadvany, szabadalom, monografia, adatbazis, forraskiadvany) és szamat munkaszakaszonként.

Nem megfelel6 munkaterv esetén a palyazat nem tamogathato.
A munkatervet magyar és angol nyelven is meg kell adni azonos tartalommal.

Tamogatas elnyerése esetén az elfogadott munkaterv a tAimogatasi szerz6dés mellékletét képezi.
4.4. A résztvevok feladatai

Néhany mondatban itja le, hogy a résztvevéknek mi a szerepik a tervezett kutatasban. Itt fel kell sorolni
mindenkit, aki a teljesitésben részt vesz. A hallgatdi, illetve technikusi (asszisztensi) minéségben részt
vevlket is célszerd megadni név szerint — amennyiben személyiik mar ismert —, de ez nem kotelezs. A
személyi kifizetésben részesiild, projektben kézremiikédé hallgatdkat és technikusokat elegend6 a pénziigyi
beszamoléban megnevezni, viszont kételezd indokldssal elldtni a kifizetést. A palyazatban nem nevesitett
hallgat6 utazasi koltsége csak akkor szamolhaté el, ha a hallgaté legalabb tarszerzéként kézremikodik a
projektbdl szarmazé publikicié 1étrehozasdban. E kételezettség szempontjabdl elfogadhaté kézleménynek
mindsil a poszter is.

A feladatok meghatarozasa mellett az EPR-ben kiilén oldalon kell megadni a résztvevs altal tervezett
kutatasi kapacitast is. Hallgat6, valamint technikai munkatars részére nem adhaté meg FTE-érték,
ezt csak a kutatéként felvett személyeknél kell megadni.

A résztvevok feladatait angol nyelven kell megadni.

A résztvevSk statuszat (kutaté/nem kutaté/hallgatd) a befogadd intézmény altal kotott munkavégzésre
iranyulé jogviszony alapjan kell megadni. Kutatéi statusznak mindsilnek kiilonésen a kovetkezd
munkakorék: egyetemi adjunktus, egyetemi docens, egyetemi tandr, egyetemi tanarsegéd, f&iskolai
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adjunktus, féiskolai docens, féiskolai tanar, féiskolai tanarsegéd, magantanar, meghivott el6ado, tanszéki
mérnék, tudomanyos fémunkatars, tudomanyos munkatars, tudomanyos segédmunkatirs tudomanyos
tandcsado, és a munkdltaté egyetem megfeleld szerve dltal adomanyozott emerita/emetitus professzor
cimmel rendelkez6k. Hallgatonak mindsiilnek a hallgatéi (egyetemi, féiskolai) jogviszonnyal rendelkez6
tésztvevOk és  doktorandusz/doktotjelolti  jogviszonnyal rendelkezék. Nem kutatéi mindségben
asszisztensek, technikusok és egyéb, fels6fokd végzettséget nem igénylé feladatot (pl. adatgydjtés,
adatrgzités, fotdzas, kodolas, felmérés, gépiras, adatfelvétel, tablaszerkesztés, programirasi, kérd6iv
szerkesztési, grafikai, illusztratori, restaurdtori munka, tgyintézés) ellaté résztvevok csatlakoztathatdak.

4.5. A kutatdsi idéraforditas adatar

A projektre forditott kutatasi id6t az un. kutatéév-egyenértékkel (Full Time Equivalent, réviditve FTE)
mérjik, ami az értékelSknek fontos informaciét nydjt azzal kapesolatban, hogy az egyes résztvevék milyen
mértékben vesznek részt a palyazatban, a teljes kutatast mekkora human-eréforrassal tervezik.

Az FTE szamitasanak és megadasanak technikai részletei a 4. Mellékletben talilhatok meg, itt csak annyit
jegyzink meg, hogy egy kutaténal egy évben az 6sszes kutatasra forditott FTE-értékek 6sszege nem
lehet nagyobb, mint 1, a vezet6 kutatdé esetében 1,3 (a Palyazati felhivas B.1.2. pontja szerint). A
kutatasra fordithat6 id6 éaltaldban ennél kevesebb, ha a kutaté nem-kutatdi feladatokat (oktatas, altalanos
vezetdi feladatok, adminisztraciés munka, tandcsadas stb.) is ellat. Jelen kiirasra benyujtott palyazati
projektterv esetében a Vezet§ kutatonak legalabb 0,3 FTE /év, a résztvevGknek pedig legalabb 0,1
FTE/év értéket kell megadni.

Az értékelési eljarasban fontos szempont az 6sszhang és aranyossag fennallisa a munkatervben
tervezett tevékenység és a koltségterv, valamint a résztvevok, kozottik a vezet kutatd Gsszesitett kutatasi
idéraforditas (FTE) értékei kozott. A részt vevs kutatok FTE-értékeinek Osszege adja az Osszesitett
kutat6i idéraforditast (FTE/projekt, a projektre forditand6 kutatéévek szama). Frtéke aranyos kell, hogy
legyen a kutatds munkaigényességével és a megpalyazott timogatas Gsszegével. Az egy FTE-re vetitett
tamogatas értékét az elektronikus rendszer kiszamolja, és bemutatja a déntés-el6készitésben résztvevéknek.
A kutatasi feladatokhoz és a koltségekhez viszonyitott aranytalanul kicsi kutatasi idSraforditas (FTE) esetén
a palyazat nem tdmogathat6. Az 1 FTE/év értékre jutd kutatdsi tiamogatas tudomanyaganként eltéré lehet.

A kutatasi kapacitas-adatokat a befogadé intézménynek meg kell vizsgalnia. A palyazat, valamint a
tamogatasi szerz6dés jovahagyasaval a befogad6 intézmény tanusitja, hogy a projekt eredményes
megvalositasahoz sziikséges kutatdsi kapacitast az intézmény a projekt szamara biztositja. Olyan kutatasi
palyazat nem tamogathatd, amelynek vezet$ kutatdja nem tervez szamottevd kutatasi id6t a projektre.

4.6. Koltségterv és indokldsa
A koltségterv elkészitésére vonatkozé részletkérdéseket az utmutatd 5. Melléklete tartalmazza. Az értékelés
fontos szempontja az igényelt tamogatasi Osszeg realitisa, a tervezett kutatasi feladatokkal val6 6sszhangja, a
koltségek tételes indokoltsaga.
Koltségeket csak a kutatashoz szorosan kapcsolodd kiadasokra lehet elszamolni. Az egyes
tervezett koltségek indoklasat kiilon meniipontban kell megadni. Az indoklas egyes kotelezGen
teltintetendd elemeirdl az 5. Melléklet ad részletes informaciot.

A koltségtervi indoklasokat angol és magyar nyelven is meg kell adni.

A tervezett kutatashoz sziikséges feladat érdekében t6rténd alkalmazas teljes vagy részmunkaidében
tervezhetd.

A projekt koltségelemeinek fajlagos (FTE-re vetitett) értékeit a program automatikusan kiszamitja, és a
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koltségterv tablazata alatt megjeleniti. Ezen szamértékek fontos szerepet jatszanak a projekt értékelésében.

Az elfogadott munka- és koltségterv és annak indoklasa a tamogatasi szerz6dés mellékletét
képezi.

4.7. Hatosagi engedély(ek)

Ha a tervezett kutatas barmilyen okbdl engedélykiteles (jogszabalyi elSiras alapjan), a VezetS kutatd és a
Befogadé intézmény kozos felel6ssége, hogy az engedélykoteles kutatasi szakasz megkezdése el6tt az Gsszes
szitkséges engedéllyel rendelkezzenek. A palyazatban a Vezet6 kutat6 és a Befogado intézmény nyilatkozik
arrél, hogy a sziikséges engedélyeket az engedélykoteles kutatasi szakasz elétt beszerzik és legkésébb az
érintett munkaszakasz beszamolé6javal egyidejileg megkiuildik az NKFI Hivatalnak (Palyazati nyilatkozat).

A hatésagi engedélyekkel kapcsolatos tovabbi tudnivalék megtalalhatok az NKFI Hivatal honlapjan
(http://nkfih.gov.hu/palyazatok/palyazati-archivum /otka/hatosagi-engedelyek /hatosagi-engedelyek).

A palyazat szerkesztésekor, az ,,el6lap” ment ,,Sajatossagok” feliiletén meg kell jelSlni, hogy a kutatashoz
szitkséges-e szakhatosagi, vagy etikai engedély. Ha a kutatis engedélykételes, gy a palyazé kivalaszthatja,
hogy a listabdl mely engedély(ek) vonatkoznak a tervezett kutatasra, és ezeket — amennyiben rendelkezésre
allnak — fel is toltheti az ,,engedélyek” mentpontnal.

Hatésagi  engedélynek mindsil kilondsen: asatisi engedély, allategészségligyi  hatdsag  engedélye
allatkisérletek végzéséhez (ATET és MAB), ETT etikai engedély human klinikai vizsgalatok végzéséhez,
biobankoldshoz szikséges NNK engedély, radioaktiv anyagok alkalmazasahoz sziikséges engedély, védett
természeti teriileten folyd kutatds végzéséhez sziikséges engedély, a géntSrvény hatalya ala esé vizsgalatok
végzéséhez szikséges engedély, méréallomasok telepitéséhez, légifelvételek készitéséhez szikséges
engedély, barlangkutatdsi engedély, izotdplabor Uzemeltetés, és egyéb, az adott kutatds elvégzéséhez
szitkséges engedély.

4.8. Pirhuzamos kutatdsok és benyujtott palydzatok

A Vezet6 kutatd rogziti a sajat és az Osszes szenior kutaté parhuzamos projektjeinek és a benyujtott, illetve
elbiralas alatt 1év6 palyazatainak adatait. Ezeket az adatokat az NKFI Alapbdl tdimogatott, illetve az egyéb
forrasbol tamogatott projektekre, palydzatokra egyarant kérjik megadni.

1. Amennyiben a szenior kutaté a tervezett kutatasok kezdete utan vezetSként vagy
résztvevéként részesiil kutatasi tamogatasban az NKFI Alap terhére (beleértve a tamogatott,
de még nem szerz6dott kutatdsokat is) és/vagy résztvevéként szerepel benyujtott, elbiralas
alatt 1év6, NKFI Alap terhére meghirdetett palyazatban, akkor a parhuzamosan folyé NKFI
Alapbdl tdimogatott kutatisok és benyijtott palyazatok adatait, tovabbd esetleges atfedéseit is meg
kell adnia a Vezetd kutato részére, aki azokat feltolti az EPR-be.

2. Amennyiben a szenior kutat6 jelenleg vezet6ként vagy résztvevéként részesiil nem az NKFI
Alapbdl tamogatott (hazai vagy kilfoldi) kutatasi tamogatasban és/vagy benyujtott,
elbiralas alatt 1év6 palyazata van, a Vezetd kutatonak az azokra vonatkozé tablazatokat is
hianytalanul ki kell tSltenie.

3. A palyazathoz automatikusan csatoldédnak a szenior kutatok elmult 5 évben lezirt NKFI Alapbdl
finanszirozott, illetve az Orszagos Tudomanyos Kutatasi Alapprogramok (a tovabbiakban: OTKA)
altal tamogatott alapkutatasi projektjeinek f6bb adatai és ezek zardjelentéseinek mindsitése.

Parhuzamos projekt vagy benyujtott, elbiralas alatt 1év6 palyazat esetén az atfedések mellett a
tematikai és finanszirozasi kiillonboz8ségeket is részletezni kell. Ennek elmulasztasa esetén a palyazat
nem tamogathato.
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Minden mez&t angol nyelven kell kit6lteni.

A ,,parhuzamos kutatasok” mentipont alatt NKFI Alapbdl finanszirozott projektek, palyazatok megjelend,
szerkeszthet6 adatai mellé tudja felvinni az egyéb forrasu, mas palyaztatonal elnyert timogatas és benyujtott
palyazat adatait.

A benyyjtott és a futé NKFI Alapbdl tamogatott alapkutatasi palyazatokat az EPR a ,,Folyamatban 1évé
NKFI kutatisok, palyizatok” mentpontban automatikusan megjeleniti. A palyazat/projekt azonositdjira
kattintva adhatok meg az esetleges atfedések és kiilonbségek.

A parhuzamos kutatasok, benyujtott palyazatok adatait a szakértdi csoportok figyelembe veszik az értékelés
soran.

Amennyiben a Vezet§ kutat6 vagy valamely szenior kutat6 a jelen palyazat benyujtasat kovetGen
barmely (hazai vagy kiilféldi) palyaztaténal tovabbi kutatasi tamogatasban részesiil, arrél — a
tovabbi kutatasi tamogatas elnyerésérdl szolé — értesités kézhezvételét kévet6 8 napon beliil a
Vezetd kutato koteles értesiteni az NKFI Hivatalt, mellékelve az elnyert palydzatra vonatkozé adatokat.
Ezt kbvetSen a palyazat vagy a koltségterv bizonyos elemeinek médositasat a palyazonak az NKFI Hivatallal
egyeztetnie kell.

4.9. Nemzetkozi egyiittmiikodés

Nemzetk6zi egyiittmtikodés esetén ismertetni kell az egytittmikodés jellegét, el6zményeit, adatait (kilfoldi
kutat6, intézmény, orszag, téma cime, eddigi eredmények, meglévé vagy tervezett kilfsldi timogato, a
kilfoldi egytittmkodo altal vallalt feladatok stb.).

Nemzetkézi egyittmikddés megjeldlése esetén palyazathoz a kiilféldi egytittmiikodS partner altal
kitoltott és alairt Declaration on International Cooperation cimi dokumentum masolatat tartalmazé
PDF fajl feltoltése (,,palyazat részletei / nemzetkozi egyuttmikodés / Nemzetkozi egyuttmikodés
bemutatisa”) kotelezd, e¢ nélkil az elektronikus palyazat nem véglegesithet. A dokumentum durlap a
PALYAZATI CSOMAG részeként letoltheté az NKFI Hivatal honlapjardl.

A nemzetkdzi egyuttmikodésben részt vevé kutatokat nem szitkséges a palydzat résztvevs kutatdi k6zott
felsorolni, adataikat csak a mellékletben kell megadni. A kutatds FTE-adatait a jelenlétiik csak akkor
befolyasolja, ha a magyarorszagi intézmény Oket is befogadja, és Magyarorszagon jelentés idStartami
munkavégzést is terveznek.

4.10. Kutatasi adatok és kutatdsi infrastruktiira

Kutatasi adat: a kutatds eredményeinek eléréséhez és azok ellenérzéséhez fontos, illetve tovabbi
kutatisokban felhasznalhaté adatok — mérési eredmények; feldolgozott, leforditott, kivonatolt, cimkézett
szovegek; kérdbives felmérések; modellezési eredmények, stb., digitalis formaban. Amennyiben a projekt
megvaldsitasa soran varhatéan keletkeznek kutatisi adatok, kérjiik, hogy errél az ,,ElSlap” mentpont
»Kutatasi adatok és infrastruktiura” pontja alatt nyilatkozzon, réviden foglalja 6ssze a keletkezs adatok
jellegét, mennyiségét, az esetleges (pl. etikai vagy az adatok személyes jellegébdl ad6dod) kockazatok tervezett
kezelését, az adatok hossza tavi megbrzésére, hozzatérhetSségére, tovabbi felhasznalhatésagara vonatkozo
terveit, valamint a palyazatahoz toltse fel a kitoltétt Kutatasi adatkezelési tervet. Tamogatas elnyerése esetén
a tamogatasi szerz6dés mellékletét képez6 kutatasi terv kiegészitendS a projekt soran keletkez$ kutatasi
adatok kezelésére vonatkozé adatkezelési tervvel.

A kutatasi infrastruktarak a kiilénb6z6 kutatéi kozosségek altal kutatasaik végzésére és az innovacié
elémozditasara hasznalt eszkozok, forrasok és szolgaltatasok. Amennyiben tervezi, hogy a projekt
megvaldsitasa soran nemzetkozi kutatasi infrastruktarat vesz igénybe, az ,,El6lap” mentipont ,,Kutatasi
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adatok és infrastruktdra” pontja alatt lehetésége van errdl nyilatkozni. Valassza ki a listabdl a megfelels
kutatasi infrastruktara(ka)t, vagy — amennyiben a tervezett egylttmikoédés nem szerepel — az ,,Egyéb
kutatasi infrastruktira” dobozban kell megnevezni. Réviden irja le, hogy mi az adott kutatasi
infrastruktiraval valé kapcsolddis/egyuttmikodés jellege, azaz milyen célra kivanja a projekt keretében
hasznalni a szolgaltatasokat. Ezt kdvetSen a legbrdilé meniik segitségével nyilatkozni kell arrdl is, hogy
tervez-e a projekt keretében kutatasi infrastruktarat (muszerparkot) beszerezni (b&viteni/ fejleszteni), illetve
tervez-e a projekt keretében — a kutatohelyen, intézményen beliil — miszert fejleszteni.

4.11. Egyéb tudomainyos eredmények

A 2017-2021 kozotti idGszakban az NKFI Alapbdl, illetve az OTKA keretében tamogatasban részestlt
palyazéknak a tamogatott kutatdsban elért eddigi eredményeit az értékelésnél figyelembe veszik. A
palyazathoz csatlakozott szenior kutaték elmuilt 5 évben lezarult OTKA/NKFIH projektjeinek mindsitése
automatikusan csatolédik a palyazathoz. Ezen kiviil, ha szitkségesnek tartja, feltoltott PDF fajlban mellékelje
a jelenlegi palyazataval kapcsolatos egyéb, értékelhetS, masutt meg nem adhat6 eredményeit (pl. az utébbi 5
évben lezarult, hazai és/vagy EU-s tamogatast kapott kutatasi projektek, ezek eredményessége).

5. A benyujtott palyazatok értékelése

A beérkezett és formailag megfelel6 palyazatok értékelése — a benyujtott palyazatban szerepl informaciok
alapjan — a kovetkez6 f6bb szempontok szerint torténik: a palyazati program alapkutatas jellege,
tudomanyos jelentSsége, tjszerisége; a varhaté eredmények, tudomanyos és tarsadalmi hasznositasuk; a
kutatas személyi feltételei, garanciai; a kutatds intézményi, targyi, médszertani feltételei; a nemzetkdzi
egyuttmikodés hozzaadott értéke (ha relevans); a kért timogatas pénzigyi indokoltsaga és realitasa; a
tervezett kutatéi munkaidé-raforditds; az eddigi tudomanyos eredmények (Q1(D1) és elsé/utolsé szerzds
kézlemények szama, fliggetlen hivatkozasok szama, Hirsch-index); az utébbi 5 évben lezarult vagy
folyamatban 1évé NKFI Alapbdl (illetve OTKA 4ltal) tamogatott kutatasok soran elért eredmények. Fontos
szempont a beadott palyazati munkaterv, kéltségterv, varhatd eredmények, munkaidé raforditas realitasa és
aranyossaga.

A beérkez6 palyazatok szakmai értékelése soran az NKFI Hivatal dltal felkért értékels testilet a palyazatokat
a palyazati kifras kivalasztasi kritériumainak valé megfelel6ség szempontjabdl egyenként értékeli és
rangsorolja és kivalasztja azokat a palyazatokat, amelyek benyujtdi személyes meghallgatison prezentaljak
projektjavaslatukat. A prezenticiét kévetSen az értékeld testiilet a palyazati értékelési eredményei alapjan
javaslatot tesz tudomanypolitika koordinaciéjaért felel6s miniszternek az egyes palyazatok timogatasara, a
tamogatasi dontést a tudomanypolitika koordindcidjaért felelés miniszter hozza meg.

A tamogatasi dontésrdl a palyazok a dontés meghozatalat kdvetSen értesitést kapnak. A tamogatott
kutatasok f6bb (a palyazati felhivasban megjel6lt) adatai megjelennek az NKFI Hivatal honlapjan
is. Az eclektronikus palyazati rendszerbe sajat felhasznalonevikkel és jelszavukkal belépve a palydzok
megtekinthetik palyazatuk részletes értékelését (az adott palyazat megnyitdsa utin a bal oldali meniiben a
»palyazat, projekt események’ hivatkozasra kattintva). A palyazé a palyazatardl alkotott értékels testileti
véleményeket betekintésre kapja meg, harmadik fél részére nem tovabbithatja.
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Mellékletek

1. Melléklet: Technikai titmutatok

Uj pélyazat létrehozdsinak lipései

http://nkfih.gov.hu/ — Féoldal — Palyizéknak — BEJELENTKEZES — ,NKFI Hivatal Elektronikus
Pélyazati Rendszere (EPR)” — Felhasznalonév / Jelszé megadisa — Fément — ,,Sajat kutatdsok” — ,,4j
palyazat létrehozasa” — a palyazat adatlapjanak értelemszerd kitéltése, a bal oldali mentipontoknak megfelelé
lapok értelemszer( kit6ltése — Véglegesités — Intézményi benyujtas

Felhivjuk a palyazok figyelmét, hogy a benyujtasi hatarid6t kévetSen a palyam( nem moédosithato.

A rendszer biztonsagi okokbdl aktivitasi idGkorlattal rendelkezik (60 perc), de a szévegbeirast nem érzékeli
aktivitasnak, csak a mentéseket és a mentipontokba valé belépéseket. Ajanlott ezért az adatokat gyakran
menteni, valamint hosszabb szoveg esetén javasoljuk, hogy azt elGzetesen egy sz6vegszerkesztoben készitse
el, és onnan masolja be a rendszerbe. Az idSkorlatig rendelkezésre allé id6t az ,, NKFI-EPR” felirat alatt, a
bal fels6 sarokban vizszintes sav jelzi, és amikor mar csak 10 perc van hatra, a jelz6 piros szinre valt, felugréd
ablak és hangjelzés ad figyelmeztetést.

Rowid technikai sitmntatd

Az NKFI Hivatal elektronikus rendszerében csak regisztralt intézmény és kutatohely regisztralt kutatojanak
van lehet6sége palyazatot benyujtani (lasd 2. Mellékle). Résztvevd kutatként is csak regisztralt kutatét lehet
felvenni a palyazathoz. Hallgaték, doktoranduszok és technikai munkatirsak palyazathoz térténé
csatlakoztatasa kilon regisztracié nélkil lehetséges.

Amennyiben az intézményt az NKFI Hivatal rendszerében még nem regisztraltak, ezt az intézmény vezetGje
kezdeményezheti levélben. Ebben az esetben kérjiik, vegyék fel a kapcsolatot az NKFI Hivatallal.

Uj kutat6 regisztralasa az intézményi adminisztratornal kérheto.
Belépés

A palyazati rendszerbe az alabbi médokon lehet belépni:

e az NKFI Hivatal honlapjardl (http://nkfih.cov.hu/) a bal felsé sarokban a ,,Palydzéknak” fiilet
kivalasztva, a megnyil6 lapon a jobb felsé sarokban a ,,BEJELENTKEZES” gombra kattintva, az
,»INKFI Hivatal Elektronikus Palyazati Rendszere (EPR)” feliileten;

e kozvetlen belépés: https://www.otka-palyazat.hu

Az internet bongészdében a belépési utvonalat érdemes tarolni a késébbi hasznalathoz a ,,Kedvencek’ vagy a
g p > ay
,,Konyvjelz6k” kozott.

A belépéshez meg kell adnia felhasznaloénevét és jelszavat. Amennyiben nem emlékszik a jelszavara, az
Elfeleftettem a jelszavans” hivatkozasra kattintva kérhet Gj aktivacios linket tartalmazo levelet, vagy ha még
nem kapott jelszot, az ,, Amennyiben még nincsen hozzdférése az EPR-hez, az aldbbi oldalon megtaldlbatia, hogy kibez kell
Jordulni hozzdférés igényléséhes” hivatkozassal tovabb léphet az intézményi adminisztratorok listajara, ahol
megkeresheti sajat intézménye palyazati igyintéz6jének elérhetGségeit a regisztraciohoz (lasd 2. Mellékled).

A regisztracidkor vagy az Uj jelsz6 kérésekor kapott aktivacios link segitségével az elsé belépéskor ajanlott
megvaltoztatni a jelszot egy konnyen megjegyezhetd és biztonsagos jelszora. A jelszé legalabb 7, de
legfeljebb 12 karakteres legyen, tartalmaznia kell legalabb 1 kisbetit, 1 nagybetit és két szamjegyet, de nem
tartalmazhat ékezetes karaktert. A feltételek teljesiilését a szoftver ellendrzi.
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Belépés az elektronikus palyazati rendszerbe (a, b) és 0j palyazat létrehozasa (c)

a) 1. :D- NKFI Hivatalrol

NKFI Hivatal Elektronikus
Palyazati Rendszere (EPR)

b)

MNemzeti Kutatasi, Fejlesztési és .., Xj (€] NKFI Kutatdsi Palyazat

NEMZETI
KUTATASI, FEJLESZTESI
ES INNOVACIOS HIVATAL

> RSS

Belépés a palyazati rendszerekbe

> English

> Nagyobb betl

> Nagyobb kontraszt Keresett kifejezés

Q|

Palyazatokv  Ertékelésirendszerv  Palyazati tudasbazisv  Ugyfélszolgalat | BEJELENTKEZES

{

Az oldalunkrol - amennyiben mar rendelkezik hozzaféréssel - a kulonbozo palyazati rendszerekbe tud bejelentkezni

lletve megismerheti. hogy ezekhez a rendszerekhez mikepp igényelhet hozzaférest

Oldalunkrél az alabbi palyazati rendszerek bejelentkezé oldalat érheti el

Elektronikus Palyazo

Rendszer (EPTK)

D@ | https:

=

www otka-palyazat.hu

Tajékoztato €s Kommunikacios

Bejelantkezés >

Bejelentkezés

Bejelentkazds

angol / English

Ezen az oldalon lehet bejelentkezni az EPR rendszerbe.

Belépés EPR azonositoval

1
1

[[] emlékezz rim

jelszé

Elfelejtettem a jelszavam »»

belépés

Még nincsen EPR hozzaférésem
Amennyiben még nincsen hozziférése az EPR-hez, az alibbi

aldalan megtalalhatia, hogy kihez kell farculni hozzsférés
igényléshez, we

KFI szakpolitikai
véleménykérési és
palyazatértekeld felulet

ruktira Reg

2.

Nemzeti Kutatasi Infrastruktura
Regiszter Ertékeld Rendszer

58:35 I~ Ppalyazat alapadatai
szamély I Kérem, téltse ki a palyazathoz tartozd
postafisk

Sajat adatok [

Sajat kutatasok =
palydzatok, projektak
csatlakozds palydzathoz
kutatdsi idd-raforditas

jelentdskaszités

Tipus
Kapcsolédd palyazat
azonositéja

projekt kezdete
Seakértsi baslitsok b projekt vége |

palyazat nyelve
Szakrtsk

Hungarikum-kérelemmel

Bedllitdsok

Szerepkdrviltds -
konzorcialis a palyazat?
Kezddla

B = . konzorcidlis fdpdlydzat
kijelentkezés (g) S
Kiegészitendd projekt

angel / English

Felhivjuk szives figyelmét, hogy .

[
[
—
[
[

Belépés utan a ,,Kezddlap” oldalon olvashat hasznos informaciokrdl, az aktudlis palyazati felhivasokrol,
utmutatokrol, beadasi hatarid6krél, valamint elvégzendé feladatairdl, leveleirél. A bal oldali meniiben a
,»postafick” —ban megtalalhatok a beérkez6 és az EPR-bOI elkiild6tt levelek is.

A feltéltendd fajlok formatumaként a PDF formatumot (beagyazott betiikészlettel) kell hasznalni, ekkor a
fajlok biztosan azonos modon lesznek megjelenithetGk mas szamitégépeken is.

Adatok megaddsa

A L, Sajdt adato®” meniisorban a személyes és a tudomdnyos adatokat kell megadni angolul és magyarul.
Kotelezé feltolteni a PhD/DLA oklevél masolatat (vagy az MTA/tudomany doktora cimet igazold
dokumentum masolatat), e nélkil 4j palyazat nem hozhat6 létre. Angol nyelvl palyazat esetén az EPR angol
kisér6szoveggel nyomtatja a palyazatot.
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A személyes adatoknal meg kell adnia az elsédleges elérhet6ségeket (telefon, levelezési cim). A drétpostacim
mellett ezek is a kapcsolattartas fontos adatai, ezért kérjuk, fokozottan figyeljen a bevitt adatok pontossagara.

Az elsédleges elektronikus levelezési cimet csak az intézményi adminisztrator valtoztathatja meg, a t&bbi
személyes adat frissitése a kutato feladata. Ha masodlagos e-mail cimet is megadott, a rendszer mind a két
cimre elkildi leveleit. Amennyiben egynél t6bb kutatéhelye van, és valamelyiken még nincs regisztralva, az
adott intézmény adminisztratorat kell felkeresnie e célbol.

Palyazat létrebozdsa

Uj palyazat szerkesztése a fémeniiben a ,,Sajit kutatisok | 1ij pdlyizat léitrehozdsa” meniipontra kattintva
indithato el. A rendszer automatikusan ad azonositot a palyazatnak.

A palyazat megadott kezdeti adatai (a palyazat tipusa, a projekt kezdete és vége, a palyazat nyelve, a
palyazatot befogadé kutatéhely) meghatarozzak a palyazat fontosabb technikai jellemz6it, késébb — a
kezdési és zarasi datumot leszamitva — mar nem valtoztathatok.

Ebben a meniiben van lehetSség résztvevéként egy palyazathoz csatlakozni (,,csatlakozds palyazatho3”),
melynek elfogadasardl vagy elutasitasarél elektronikus levélben és a legkdzelebbi belépéskor a , postafidkban’
kap értesitést.

A sziikséges kutatasi engedélyekre és a kutatds eszkézigényességére vonatkozo kiegészité informacidk a
wpalyazat részleter” meniiblokkon belil az ,,e/dlap” mentipont ,,SajdtossdgoR” oldalan adhatok meg. Ugyanitt
jelolheti meg, hogy pélyazata kapcsolédik-e nemzetkdzi egyuttmikodéshez. ,JIgen” valasz esetén a
WHETIEIRIZE egylittmiikidés” mentpontban meg kell adnia az egylttmikoédés formajat és rovid lefrasat.
Ugyanitt kell feltbltenie az egyiittmikodés bemutatasat leiré dokumentumot PDF formatumban.

Palyazatanak egyes adminisztrativ részleteit, fontos adatait munkaja kozben is megjelenitheti a felsé
informaciés sivban a palydzat cime melletti nyilra kattintva. A legdrdithet6 z6ld informdcids savbol
lehetSsége van levelek kézvetlen kiildésére a rendszerbdl, a személyek neve melletti kis boriték-ikonra
kattintva.

Kitelezden kitiltendd adatok

(Az EPR az egyes ablakokban a kételezéen kitSltends sorokat félkévér betttipussal emeli ki.)

Személyes és tudomanyos adatok;

Elélap;

Osszefoglaldsok (magyarul és angolul);

Munkaterv (magyarul és angolul);

Résztvevok feladatai, FTE-értékek;

Kutatéi életrajzok, publikaciok (kozl. csatolasa palyazathoz, kzleménystatisztika). Minden kutato

maga viszi fel a sajat adatait;

7. Parhuzamos kutatisok (parhuzamosan futé NKFI Hivatal timogatdsaval megval6sulé vagy egyéb
kutatasok, ha volt/van ilyen tamogatott kutatas, benyujtott palyazat);

8. Koltségterv;

9. Koltségterv indoklasa (magyarul és angolul).

Ok wpE

Feltiltendi adatok (PDF fdjlok) — kizdrolagos elektronikus benyijtas esetén a palyazati felbivas H. pontjaban ekként
megjelolt dokumentumok elektronikus aldirdssal ellatva

1. A felhivas B.1.2. pontjaban meghatarozott a), b), c), d) feltételek egyikének igazolasa (,pdlyizat
részletei | csatolmanyok”);

2. A felhivds B.1.2. pontjaban meghatirozott a) vagy d) feltétel igazolasa esetén a lezart/lezarni
tervezett ERC/nemzetkozi projekt sordn elért fontosabb eredmények 3-5 oldalas 6sszefoglaldsa; a
felhivas B.1.2. pontjaban meghatarozott b) vagy c) feltétel igazolasa esetén az ERC palyazat révid
osszefoglaldja és hivatalos biralatanak teljes szovege () palydzat részletei | csatolmanyok”);

3. A felhivas B.1.2. pontjaban felsorolt, a vezeté kutaté elmult 10 évre vonatkozé 1)-7) szakmai
eredményeinek Adatlapja (,palydzat részletei | csatolmanyok”);
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4. Kozlemény- és hivatkozasi jegyzék (csak a vezetd és a szenior kutatdknal, ha nem adatbazisbol

[MTMT] mutatjak azt be) (,palyazat részletei | kizl. jegyzék feltiltése™);

Kutatasi terv (,palyazat részletei | kutatisi terv™),

Egyéb tudomanyos eredmények (ha relevans) (,pdlydzat részletei | egyéb tud. eredmeényeke”);

Kutatishoz sziikséges hatésagi engedélyek (ha relevans) (,pdlydzat részletei | engedélyek”);

Nemzetkozi egytittmkodés leirasa (ha relevans) (,pdlydzat részletei | nemzetkizi egyiittmiikidés”),

Declaration on International Cooperation (ha relevans) (,pdlydzat résgletei | nemzetkizi

egylittimiikides™);

10. A vezeté kutaté PhD/DLA oklevelének vagy az MTA/tudoméiny doktora cimet igazold
dokumentumnak a masolata (,,sajit adatok | inéletrajz | tudomanyos fokozat™;

11. Pélyazati nyilatkozat (,pdlydzat részletei | csatolmanyok”™);

12. Atlathatésagi nyilatkozat — a torvény erejénél fogva atlathaté szervezetek kivételével (,pdlyizat
részletei | csatolmanyok’);

13. Kutatasi adatkezelési terv, amennyiben a projekt megvaldsitisa soran varhatéan keletkeznek
kutatasi adatok.

SRR

Ellendrzés, véglegesités, benyiijtas, nyomtatds

Szerkesztés koézben a vezet6 kutaté az egyes oldalakat megjelolheti jovahagyassal, és az ,,o0ldal
ellendrzés/ jovahagyds” mentpontban ezek attekinthetdk, illetve egyben is jovahagyhatok. Vannak olyan
rovatok, amelyek kitoltése adott esetben sziitkségtelen (mert pl. nem tervez hallgat6i alkalmazast vagy nincs
mas foly6 kutatas), ilyenkor a kitSltetlen oldal jévahagyasa voltaképpen helyettesiti az oldal mell6zését.

A palyazat esetleges formai hibait, hidnyossagait az ,,0/dal ellendrzés/ jovabagyas” mentupont segit felderiteni és
kijavitani, de a gépi ellendrzés nem helyettesiti a palyazé altali ellenSrzést. A , palydzat részletei |
szakeértdi nézer” meniipontban megnézhetd, hogy a véleményezSk hogyan latjak a palyazatot.

A palyazatot a vezet6 kutatd véglegesiti (,,véglegesitett” allapot), majd az intézmény pénziigyi
vezet6jének javasolt jovahagyiasa utan az intézmény vezetSjének (vagy megbizottjanak) kell
elektronikusan jovahagynia (,,benyujtott” allapot). A palyazat elektronikus benyutjtasahoz (,,benyijtott”
allapot) technikailag csak a vezet6 kutatd és az intézményvezetd elektronikus jévahagyasa sziikséges. Ezutan
kell — a postai benyujtast valaszté palyazoknak — a palyazati felhivas H. pontjaban postai tton
benyujtandoként megjeldlt dokumentumok eredeti, alafrassal ellatott példdnyait postai Gton benyujtani.

Ha a lezart, véglegesitett anyagban a benyujtasi hataridéig barmilyen hidnyossagot vagy hibat fedez fel,
akkor az intézmény adminisztratora vagy az NKFI Hivatal munkatarsai segitségével kérheti vissza
szerkesztésre a palyazatot. A kiegészitések és javitasok utin a palyazatot Gjbol be kell nyujtania
elektronikusan.

A fémeniiben a ,,myomtatds’ gombra kattintva, majd az oldal aljan taldlhatd ,pdlydzat nyomtatisi képe” c.
hivatkozasra kattintassal egy kilon felugré ablakban jelenik meg a nyomtatasi kép, mely sarga-fekete
csikokkal jelzi, ha a palyazat még befejezetlen allapotban van. Az elektronikusan benyujtott allapotban a
figyelmeztetS sav eltdnik.

Résztvevik befogadisa/ résztvevdk csatlakozidsa

A résztvevS kutaténak elektronikusan csatlakoznia kell a vezeté kutat6 altal létrehozott palyazathoz. A
palyazathoz csak a csatlakozott szenior kutaték személyi adatai, valamint az dltaluk megadott szakmai
teljesitményadatok, a kbzlemény- és idézettségi jegyzék csatolédnak automatikusan. A nem-szenior kutatok
esetén a kézlemény- és idézettségi adatok nem jelennek meg a palyazatban, de megadhatok mellékletként.

Vezetd kutat6 feladatai 1épésenként:

1. A meghivott résztvevének megadja a palyazat az azonositdjat, amelyhez a résztvevé csatlakozhat.

2. A résztvevd csatlakozdsa utdn elektronikus levélben értesitést kap. Ezutdn, belépését kovetSen a bal
oldali vilagoszold mezdben, felil a ,,postafidk” feliratra kattint.

3. Itt, a kapott Uzenetek tiblazatiban, a ,,zrgy” oszlopban rakattint a ,,Palydzathoy csatlakozdsi kérelens”
feliratra, annal a személynél, akit szeretne/nem szeretne a sajat palyazatahoz csatlakoztatni.
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4. A megjelend z6ld ablakban a ,,Feladat elvégzéséhe3?” kék feliratra kattint.

5. Itt tudja azt megadni, hogy a palyizatihoz a csatlakozni kivané (az elfogadasra varakozo) tésztvevd
kutatét befogadja vagy elutasitja. Amennyiben a palyazatahoz csatlakozni kivand személyt
befogadja/elutasitja, akkor az érintett kutaté errdl egy tijékoztat6 tzenetet kap.

A vezetS kutat6 ezt kbvetSen a palyazati menil ,,részrevdk feladatai, FIE” szOvegre kattintva mar meg tudja
adni az illeté résztvevs kutatd alkalmazasanak tipusat, palydzatban megjelolt tudomdnyos feladatat,
FTE-értékeit, szenior/nem szenior voltat, részvételének kezdetét és végét.

Csatlakozo résztvevé feladatai 1épésenként:

1. Személyes értesitést kap a vezetS kutatétol arrdl, hogy milyen azonositéju palyazathoz kérné fel
résztvevoként.

2. Belép sajit felhasznaloi nevével és jelszavaval, majd a bal oldali mentben rakattint a ,,Sajit kutatdsok |
csatlakozds palyazathog!” feliratra.

3. A, Csatlakozis palydzathoz 1/ 3” oldalon, a kutatéhely mezdnél, a legdrduls listabol kivalasztja a megfeleld
sajat kutatéhelyet.

4. Az azonosité mezénél beirja annak a palyazatnak azonositéjat, amelyhez csatlakozni szeretne.

5. Ezt kovetSen rakattint a ,,Palydzati adatok lekérése” zold gombra.

6. Megjelenik a kivalasztott palyazat cime és a vezetS kutat6 neve.

7. Ezen az oldalon a ,,Tordbl” z61d gombra kell kattintania.

8. A ,,Csatlakozis pdlydzathoz 2/3” oldalon: a résztvevé kutat6 kivalasztja azon kozleményeit, amelyeket az
yjonnan beadandé palyazathoz csatolni szeretne. Ezt a sorok elején 1év6 kis jelolé négyzetekben kipipalassal
kell jeleznie.

Csak a vezet6 kutaté altal szenior kutatéként megjeldlt résztvevé tudomanymetriai jellemzéi és publikdcids
listaja jelenik meg a palyazati anyagban®. Publikdcidk nélkiil is lehet csatlakozni, de ekkor a palyazatban nem
lesz olvashaté a résztvevé kozleményeinek listaja. Ez utdlag potolhaté a palyazat véglegesitéséig.

9. Ezt kovetben a ,,kivdlasztott kizlemények, alkotisok mentése a palyazathoy?” z6ld gombra kattint.

10. A, Csatlakozis palyazathoz 3/ 37 oldalon, a ,,Biztosan szeretne csatlakozni ehhez a palyazathoz?” kérdés alatt, az
»iger” gombra kell kattintani.

11. A program az ,, Adatrigzités sikeresen megtirtén?” felirattal jelzi azt, hogy a részt venni kivané kutat6 a
kivant palyazathoz beadta csatlakozasi kérelmét.

12. Amennyiben a vezets kutaté elfogadja a csatlakozasi szandékot, akkor a részt vevo kutatd tzenetet kap
errél az EPR-ben. Ha a bal oldali meniiben a ,,postafidk” feliratra kattint, akkor megtekintheti, hogy melyik
palyazathoz csatlakozott résztvevéként. Ehhez a tablazat ,,zirgy” oszlopaban az ,,NKFI-EPR iizene?” feliratra
kell kattintania.

5 Csak olyan személy csatlakoztathat6 szenior kutatéként, aki az elmdlt egy éven belil frissitette személyi adatait,
beleértve a kézleménystatisztikai, tadomanymetriai adatokat.
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Az NKFI Hivatalhoz benyujtandé kutatasi palyazatok benyujtasanak folyamata

1. Vezetd kutato
személyes adatait és publikacidit
feltolti/frissiti az EPR-ben, létrehozza
a palyazatot, tarskutatokat befogad,
szerkeszt

3. Palyazati(és
Atlathatésagi)
nyilatkozat

alairasa es feltbltése

2. Tarskutatd
szemeélyes adatait és publikacioit
feltdlti ffrissiti az EPR-ben,
kezdeményezi a palydzathoz
torténd csatlakozast

4. Vezetd kutato
veglegesiti a palyazatot az EPR-
ben

5. Intézményvezetd
jovahagyija a palyazatot az EPR-
ben

6. A palyazat ,benyujtott”
allapotba keriil az EPR-
ben

7. Intézmeény postazzaa
Nyilatkozatokat az NKFI
Hivatalnak
(kizarolag elektronikus benyuijtas
esetén elektronikus alairds)

L

8. A palyazat szabélyos benyujtasa
megtdrténik
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2. Melléklet: Regisztrilds az EPR-be

A kutatok EPR-be torténé regisztralasa az intézményi adminisztratoruk segitségével torténik. (Id.
http://nkfih.gov.hu/palvazoknak/palyazatkezelo-ertekelo /elektronikus-rendszer). Az intézményi
adminisztratorok elérhetGsége megtalalhato itt: https://www.otka-palvazat.hu/?menuid=251.

Amennyiben intézményének nincs jelenleg kapcsolata az NKFI Hivatal elektronikus rendszerével (vagyis
intézménye nem szerepel a listan), akkor forduljon intézményének vezetSjéhez, aki felveszi a kapcsolatot az
NKFI Hivatal munkatarsaival. A regisztralandé intézmény vezetSjének aldirasi cimpéldany csatolasaval kell
regisztralnia intézményét és intézményének leend6 adminisztratorait az NKFI Hivatalnal. A regisztralas
altalaban 2 munkanap alatt lebonyolithato.

Ha sem a kutaté, sem az intézménye nincs regisztralva, akkor a regisztralashoz sziitkséges 1épések:

1. Intézményi adatlap kitSltése és az aldirasra jogosultak alairasi cimpéldanyainak megkildése az NKFI
Hivatal szamara.

2. Az NKFI Hivatal regisztralja az intézményt, megadja a sziikséges intézményi jogosultsagokat,
megkildi az intézményi jogosultak szamdra az azonositoikat (legfeljebb 2 munkanap). (Az
intézményi adminisztrator részérdl szitkséges az alabbi adatok megadasa a regisztraciohoz: név,
sztiletési hely és id6, e-mail cim.)

3. Az intézményi adminisztrator a megkapott 4j jogosultsagaval megadja az intézmény kutatéhelyeit,
ezekhez hozzarendeli a palyazni kivané kutatét, aki az NKFI Hivatal ellenérzése utan megkapja a
belépéshez sziikséges aktivacios linket tartalmazo levelet.

A kutaté az elektronikus felileten megadja személyi adatait. Az Gjonnan regisztralt kutaté adatait minden
esetben atvizsgaljak az NKFI Hivatal illetékes munkatarsai. Ezaltal ugyanis elkertilhetS, hogy egy személy
adatai t6bbszor szerepeljenek az adatbazisban. A regisztralt személy az NKFI Hivatal munkatarsa altal
megtortént jovahagyas utan (altalaban a regisztraciét kéveté 1-2 munkanapon beldl) léphet be az
elektronikus rendszerbe az aktivacios levél segitségével.

Csak regisztralt kutaté hozhat létre Gj palyazatot, illetve csatlakozhat (résztvevé kutatoként) masok altal
szerkesztett palyazathoz.

Javasoljuk palyazoéinknak, hogy Iépjenek kapcsolatba a sajat intézménytik palyazati iroddjaval (amennyiben
létezik az adott intézményben) a palyazati anyag sikeres elkészitésének érdekében.

1077 Budapest, Kéthly Anna tér 1. / Postacim: 1438 Budapest, Pf. 438.
E-mail: nkfialap@nkfih.gov.hu / www.nkfih.gov.hu / Telefon: +36 1 795 9500

21 (32)


http://nkfih.gov.hu/palyazoknak/palyazatkezelo-ertekelo/elektronikus-rendszer
https://www.otka-palyazat.hu/?menuid=251

e
.l

NEMZETI KUTATASI, F EJLESZTESI
ES INNOVACIOS HIVATAL

3. Melléklet: Adatok dttoltése az MTMT és az ODT adatbizisokbdl

A publikicidk, valamint a kbzleménystatisztikai tablazat esetén az NKFI Hivatal az MTMT adatait tekinti
hivatalosnak és ezen adatbazis alkalmazasat javasolja a kutatéknak. Az EPR rendszer alkalmas az MTMT
adatainak fogadasara a publikacids listak és a kozleménystatisztikai tablazat tekintetében. Kozleményeit
attSltheti az MTMT-bdI és tetszés szerint csatolhatja benydjtandé palyazatahoz, illetve tamogatott projektje
esedékes szakmai beszamol6jahoz. A publikacids listak importalasahoz a kovetkezs 1épéseket kell

elvégezni:

1. Belépés a bal oldali meniiben a ,,Sgjit adatok”,

2. majd a , Kizlemények és idézettség” meniipontba.

3. A megnyil6 oldalon az , MTMT-azonesité” mezé kitoltésével meg kell adni az MTMT adattarban
kapott azonositot (a ,,Koztestiileti agonosits” a régi KPA-azonosito; ez utdbbival nem muikodik az
importalas).

4. Ezutan a bal oldali meniiben a , [ dlogatott kizlemények”, majd a felsé menisorbdl a ,Kozlemények
importdlasa” opciét kell valasztani.

5. A megnyil6 oldalon lehetSség van a kiils6 adatbazisbdl az abban mar dsszeallitott listat dtemelni az
EPR rendszerbe (a nagyitot abrazold ikon segitségével).

6. Az MTMT rendszerében kozleményei kijel6lését kévetSen a fels6 meniiben talalhat6 |, Lista”
funkciégombra kattintva a kivalasztott kézleményeket hozzdadhatja a véalogatott kézlemények
listajahoz (,Hozzdadds a vdlogatott kozleményekhey”). Ezt kovetben a valogatott kozlemények
behivhatéva vilnak az EPR-ben a ,vdlogatott kizlemények | Kizlemények importdldsa” oldalon. Az
adatok attoltése hosszabb id6t vehet igénybe.

7. Az oldal aljan az ,,Importdlis” gomb megnyomasaval kézleményei attéltédnek az EPR-be, de még

nem kertilnek be a palyazatba.

Importalt kézlemények csatoldsa palyazathoz: Nyissa meg szerkesztés alatt alloé palyazatat, majd
kattintson a ,,Palydzat résgletei” legbrdithetd ment Kozl csatolisa palydzathoy” pontjara. Ekkor
megjelenik a ,, 1 dlogatott kizlemények” oldalon importalt kézlemények listdja. A tablazat elsé
oszlopaban elhelyezett szévegdobozok megjelélésével kivalaszthatja a palyazathoz csatolni kivant
10 kozleményt. Az utols6 oszlopban lathatok a kivalasztott kézlemények —Scopus
folybiratrangsorban elfoglalt rangszamai. A feltiintetett folydiratrangok a SCImago Journal Rank
indikatoron alapulé rangszamok, melyek automatikusan hozzarendel6dnek a kézleményekhez.
Bo6vebb informacié: http://www.scimagojr.com/index.php. Amennyiben egy adott kézlemény
tobb Scopus-kategdridhoz (,,Subject Category”) is rendelhetS, a rendszer alapértelmezésként a
legkedvez6bb rangszamot tinteti fel. Ennek megvaltoztatasara nincs lehetéség. Az oldal aljan
taldthaté |, Kivdlaszrott kilemények, alkotisok mentése a pdlyizathoz” parancsgombbal csatolhatja
valogatott kozleményeinek listdjat a palyazathoz. A valogatott kozlemények alatt elhelyezett
szévegdobozban rdgzitheti a 10 kivalasztott kézleményben vald szerepét (,Author Contributions™),
esetleges megosztott elsé/utolsd szerzGségére vonatkozd informaciét, tovabba azt, hogy az egyes
kézlemények hogyan kapcsolédnak a benyujtott palyazathoz. Ugyanitt r6gzitheti a teljes életmd
Ssszesitett impakt faktorat is. (Osszesen 3 000 karakter.) Az itt megadott sz6veg a kivalasztott
kozleményekkel egytitt csatolodik a palyazathoz.

A kozleménystatisztikai adatok importalasa az MTMT-b6l:

Kérjik, minden esetben gy6z6djon meg az importalt adatok megfelel6ségérdl. Amennyiben eltérést
tapasztal, a rekordok manuadlisan javithatok.

A régi koztestileti azonosité (KPA) helyett kérjik, adja meg az djabb MTMT-azonosit6jat, mert a
kozleménystatisztikai tablazat importalasa csak ezzel az azonositoval lehetséges.

1.
2.
3.

Belépés a bal oldali mentiben a ,,Sajdz adatok”,
majd a ,,Kozleménystatisztika” mentpontba.

A megnyil6 oldalon a felsé mentisorban a ,Kogleniénystatisztika import” opciot kell valasztani.
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El6sz6r meg kell adni a publikaciés adattar azonositét (lasd fentebb),

majd a ,,[ekérdez” gombra kattintva megtekinthetdk, ellenérizhetSk az adatok.

.

Az Importdlis” gomb megnyomasaval az adatok attSltédnek az EPR-be, illetve a palydzatba.
Javasoljuk, hogy el6szér mindig a ,,Lekérdez” opcidt valasszak, és ellenbrizzék az adatokat az
importalas el6tt.

A kutatoképzés adatainak tekintetében az Orszagos Doktori Tandcs adatbazisat tekintjiik mérvadénak,
ami elérhet$ a http://www.doktori.hu oldalon. Az NKFI Hivatal EPR rendszerét felkészitettitk a Doktori
adatbazis adatainak kézvetlen fogadasara. Az adatok importalasdhoz a kévetkez 1épéseket kell elvégezni:

1.

2.
3.
4

Belépés a bal oldali meniiben a ,,Sajit adatok”,
majd a ,,Kutatdképzés” meniipontba.
Ezutan a felsé mentsorbdl az Import a www.doktori.bu oldalrs! opcidt kell véalasztani.

Az oldal megnyilasakor a rendszer mar kitéltotte a csaladnév, a keresztnév és a sziletési datum
adatokat.

A, Lekérdez” opcidval lehet ellenérizni, illetve médositani azt, hogy megfelelé adatok kertltek-e
kikeresésre a Doktori adatbazisban, majd az ,, Importilds” gomb vélasztasaval lehet véglegesiteni az
adatatvitelt. Mivel esetlegesen el6fordulhat az azonos névvel rendelkezé kutatok esetében, hogy az
automatikus kivédlasztas nem megfelels, ezért javasoljuk, hogy el6sz6r mindig a ,,Lekérdez” opcidt

valasszak, és ellen6rizzék az adatokat az importalas el6tt.
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4. Melléklet: Kiegészitd tudnivalok a kutatéév-egyenértékrl (FTE = Full-time
Equivalent)

Az FTE megaddsa

Az FTE-értékkel kapcsolatos legfontosabb tudnivalok a 4.5. alfejezetben talalhatok, itt csak a technikai
részletek keritilnek bemutatisra. Az Grlapon az FTE-érték a mez6be kézvetlenil beirhat6, vagy egy
kalkulatorral kiszamithat6 a kutatisra hetente tervezett napok szamabol vagy a ,,Kutatdsra forditott munkaids”
hanyad és a ,Jelen kutatdsra forditott kutatdsidi” hanyad adataibdl. A cellaba bevitt FTE-értéket nem kell
aranyositani (pl. ha valamely személy csak hiarom és fél évig vesz részt egy négy éves projektben, akkor a
negyedik évre vonatkozdan is ugyanazt az FTE-értéket lehet befrni, mint az elsé harom évben). Az
elektronikus rendszer a beirt értékeket aranyositva adja Ossze és idGaranyos érték jelenik meg az Gsszegz6
cellakban.

Az FTE-tablazat résztvevonként Gsszegzi (hallgatéi, illetve nem kutatéi mindségben részt vevd
személyek szamara nem adhaté meg FTE-érték) az FTE-értékeket. A résztvevék nevei melletti
W TE-diagram” hivatkozasra kattintva megtekinthetS az adott kutatéd aktualis, éppen szerkesztés alatt allo
palyazatabdl, valamint egyéb futd projektjeib6l, benyujtott palyazataibol szamitott FTE-érték. Az ,,ak?’
oszlop az aktualis palyazat FTE-értékeit, a ,,max” oszlop az Osszegzett, nem aranyositott FTE-értéket, mig
az ,dtlag’ oszlop a hoénapokra aranyositott FTE-értékek 6sszegét mutatja az adott kutatasi id6szakban.
Amennyiben az sszesitett FTE-érték egy személy esetében egy adott évben meghaladja az 1-et, a rendszer
figyelmeztetésiil pirossal emeli ki az adott értéket.

Az FTE-érték kiszamitisa

Egy kutat6 adott palyazatra vonatkozé éves FTE-értékét két értékbdl kell kiszamolni. Az egyik a ,,Kutatdsra
Sorditott munkaidd”. Bz azt az id6t jelenti szazalékos formaban, amit az adott kutaté kutatasi tevékenységre
(nem pedig adminisztraciora, vezetésre, oktatasra stb.) fordit a teljes munkaidejébdl. A masik érték a ,Jelen
kutatdsra forditott kutatasi idd”. Ez az érték pedig — szintén szazalékos formaban — az adott kutaténak az adott
palyazatra forditott kutatasi ideje az altalanos (6sszes) kutatasi tevékenységre forditott idejébdl. Az elsé és a
masodik érték szorzata, tizedessé alakitva, adja az illet kutatd éves FTE-értékét az adott palyazatban.

Példaul, ha egy féallast — kutatdintézetben dolgozd — kutatd a teljes 8 6ras munkaidejébdl 6 6rat (75%)
fordit kutatasra, és a 6 6ras kutatasi idejének — mivel mds kutatasi projekt témajaban is kutat — felét (50%),
azaz 3 orat forditja az adott palyazatra, akkor a kutaté adott évi, adott palyazatra forditott FTE-értéke 0,375
(0,75%0,5). Ugyanehhez az értékhez jutunk, ha az adott palyazatra forditott idét elosztjuk a teljes
munkaidével (3/8=0,375).

Egy f6allasu, massal nem foglalkozo kutatd egy évi teljes lehetséges kutatasi kapacitasa = 1 FTE. Az oktatoi,
nem-tudomanyos szakmai kotelezettségli vagy vezetSi tevékenységet is folytatd kutatdk munkaidejik
fennmaradé részét forditjak kutatasra, de az oktatasra és a kutatasra forditott Osszkapacitas az 6 esetiikben
sem lehet t6bb mint 1. (A KKP_21 projekt vezetS kutatdjara vonatkozoéan 1d. a palyazati felhivas B.1.2.
pontjat.)

A palyazat minden résztvevéje esetében, barmelyik adott évre — a vezeté kutatd kivételével — a t6bb
projektben megadott kutatasi id6k 6sszege nem haladhatja meg a 100%-ot (<1 FTE/kutat6/év).

A palyazatbenyijté szoftver a kutatasi kapacitas értékeket személyekre 6sszegzi, tablazatban mutatja be, és a
projekt Gsszes (szenior és nem szenior) kutatdjara is Osszegzi. A kutatasi kapacitds nyilvantartasa éveken
keresztil folyamatos, minden tipusu, az EPR feliileten kezelt palyazatra kiterjed.
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5. Melléklet: Koltségterv kitoltési vtmutato
Altalinos szabilyok

Az NKFI Hivatal altal az NKFI Alap terhére folydsitott timogatis — a miikddési kiadasokbdl ad6do, a 3A.
soron elszamolt altalanos (rezsi) koltségektdl eltekintve — kizardlag a tamogatasi szerz6désben vallalt
kutatashoz koézvetleniil kapcsolodd kiadasok fedezetére fordithaté, nem fordithaté épitési
beruhazasra, feldjitasra, ingatlanvasarlasra. Az NKFI Alapbdl nydjtott timogatas nyereségre fedezetet nem
tartalmazhat.

A projekt elszamolhat6é koltségei kozott azon koltségek tervezhetSk, amelyek a projekt tamogathatd
tevékenységeihez kapcsolodnak, szerepelnek az Utmutatéban régzitett elszamolhaté kéltségek koézott és
megfelelnek az altalinos elszamolhatésagi feltételeknek.

A palyazat részeként benyujtott koltségvetésnek tartalmaznia kell a projekt Gsszes tervezett koltségét.

A szamvitelrdl sz6lo 2000. évi C. torvény elbirasai szerint kizardlag az elnyert projekt megvaldsitisa
érdekében felmerilé koltségek szamolhatdak el az Elvonal — Kutatasi Kivalésagi Program pélyazat
keretében.

Amennyiben a palyazé Befogadé intézménynek a timogatasbdl finanszirozott projekttel kapcesolatban nincs
AFA-levoniasi jogosultsaga, akkor a palyazora vonatkoz6 Osszkoltség szamitisa az AFA-val névelt brutté
koltség alapjan torténik. Ha a palyazé AFA levonasra jogosult, a palyazora vonatkozo 6sszkéltség szamitasa
az AFA nélkiili netté koltség alapjan torténik. Az AFA levonasi jogrol a Befogadé intézmény a Palyazati
nyilatkozatban kételes nyilatkozni.

A kutatas soran azon szolgaltatasok és befektetett eszk6zok koltsége szamolhaté el, amelyek beszerzésére a
piaci feltételeknek megfelelSen keriilt sor, valamint a beszerzés figgetlen felek k6zott tortént. A szolgaltatast
vagy befektetett eszkozt nyujtéd fél, illetve a Befogadd intézmény és a projektben résztvevd kutatdk (a
Befogadé intézmény és a kutatdk jelen felsorolas alkalmazasaban Beszerz6k) nem tekinthet6k egymastél
figgetlennek, ha a szolgiltatis nyujtasara vagy az eszkoéz beszerzésére iranyuld szerz6dés megkdtésekor,
megrendelésekor, a szerz6déskotést, megrendelést megel6z6 harom éven belil vagy a szerzédéses
jogviszony fennallasa alatt

a) a Beszerz6k valamelyike és a szolgaltatast vagy a befektetett eszkézt nydjtéd fél kézott tulajdonosi
vagy tagsagi jogviszony all(t) fenn;

b) a Befogadé intézmény tagja, tulajdonosa, vezet$ tisztségviselGje, feligyelSbizottsagi tagja vagy a
projektben résztvevd kutatd a szolgaltatast vagy a befektetett eszkdzt nydjtéd fél tagja, tulajdonosa,
vezetd tisztségviselie, feliigyelébizottsagi tagja (volt);

c) a szolgaltatist vagy a befektetett eszkézt nyujté fél tagja, tulajdonosa, vezetd tisztségviselie,
feligyelébizottsagi tagja a Befogadd intézmény tagja, tulajdonosa, vezets tisztségviselGie,
feligyel6bizottsagi tagja vagy a projektben résztvevé kutatod (volt), vagy

d) a Befogadd intézmény tagjanak, tulajdonosdnak, vezetd tisztségviselSjének, feligyelGbizottsagi
tagjanak vagy a projektben résztvevé kutatonak kozeli hozzatartozodja a szolgaltatast vagy a
befektetett eszkozt nydjtd fél tagja, tulajdonosa, vezets tisztségviselGie, felligyelGbizottsagl tagja
(volt) vagy a szolgaltatast vagy a befektetett eszkdzt nyujtd fél tagjanak, tulajdonosanak, vezetd
tisztségviselGjének, feliigyelSbizottsagi tagjanak kozeli hozzatartozdja a Befogadd intézmény tagja,
tulajdonosa, vezetd tisztségviselSje, feliigyelSbizottsagi tagja vagy a projektben résztvevé kutatd
(volt).

A fenti, fliggetlenségre vonatkozé el6irast nem kell alkalmazni azon uzemeltetési vagy szervezési
tevékenységek beszerzésére, amelyek soran a jogligylet a Befogad6 intézmény és az dltala tulajdonolt
szervezet k6zott jott létre. E beszerzés esetén 3 db — érvényes, beérkezett, a beszerzés targyat képezd
tevékenység elvégzésére alkalmas szervezettél szarmazé — arajanlattal kell igazolni a piaci arnak vald
megfelelést.

Az elszamolhat6 kéltségek szamlankénti legkisebb (bruttd) 6sszege 1000 Ft, ez alatt koltséget
elszamolni nem lehet.
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A forinttol eltérd pénznemben kidllitott szamla, szamviteli bizonylat esetében annak végdsszegét és az arra
tekintettel elszamolhat6 koltség Osszegét a szamlan, szamviteli bizonylaton megjeldlt teljesités idépontjaban
érvényes, a Magyar Nemzeti Bank altal kézzétett kézéparfolyamon kell forintra atszamitani, a Magyar
Nemzeti Bank altal nem jegyzett pénznemben kidllitott szamla, szamviteli bizonylat esetén az Eurdpai
Kézponti Bank altal kézzétett kozéparfolyamon kell euréra atvaltani. Amennyiben a ténylegesen kifizetett
Osszeg kevesebb, mint a fenti arfolyam alapjan tervezett 6sszeg, abban az esetben a ténylegesen felhasznalt,
kisebb 6sszeg szamolhato el a projekt terhére.

A projekt keretében elszamolni kivant targyi eszk6zok, immateridlis javak, az egyéb igénybe vett
szolgaltatasok beszerzését a Befogadd intézmény belsé szabalyai szerint kell lebonyolitani, figyelemmel a
kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL térvény szabalyait is.

Egy adott beszerzésbdl jelen projekt keretében a tdmogatas terhére elszamolt Gsszeget mas tamogatott
(beleértve az BEU altal tarsfinanszirozott) projektben mar nem lehet elszamolni, mivel ez kettés
finanszirozasnak szamitana.

A koltségtervet kutatasi munkaszakaszokra (12 honapos kutatéévekre) bontva kell elkésziteni. Minden
munkaszakasz koltségét abban az oszlopban kell tervezni, amelyikben a szakasz kezd$ datuma olvashaté.
Minden oszlopba pontosan 12 hénapra jutd kéltséget kell tervezni.

Az éves Gitemezés Osszegének tervezése soran £10%-ban lehet eltérni az atlagos éves tamogatas (6t
éves futamidGvel a teljes tamogatas 20%-a) Osszegétdl

A palyazat futamidejének megfelelé oszlopokban kell megadni a tervezett koltségeket ezer forintban
(E Ft), tizedes jegy nélkill. A kdltségterv mentése utan a program a teljes id6szakra kért timogatdsi Osszeget
Osszegzi. A program ellendrizheti a palyazati tipusra vonatkozo kéltségkorlatokat is, de az ellenérzés nem
teljes kord. A megpalyazhaté sszeg korlatainak betartdsara a palyazonak kell figyelnie, ebben a szoftver csak
segitséget nyujthat.

Az egyes tervezett koltségek indoklasat kilén meniipontban kell megadni angol és magyar nyelven. A
koltségterv szamszaki részének 6sszhangban kell lennie a széveges indokolassal és a munkatervvel. A
projekt terhére tervezett, igénybe venni kivant szolgaltatdsokat (pl. szekvendlds, kérdéives felmérés,
adatgytjtés) végz6 cégek nevét, tudomanyos és szakmai szervezetekben tervezett tagsagok dijat, hazai vagy
nemzetk6zi konferencidk nevét — amennyiben mar ismertek a palyazat benyujtasakor — kérjiik a koltségterv
indoklasaban felsorolni.

Felhivjuk arra a figyelmet, hogy a palyazat benyujtasat kovetSen, a timogatasi dontést megeléz6en a palyazat
elszamolhaté koltségeinek megvaltoztatisara nincs lehet6ség, az ilyen jellegli modositasi igények nem
vehetSk figyelembe.

Jelen palyazati felhivas keretében az aldbbiakban részletezett koltségek tervezhetSk és
szamolhatok el.

Az elszimolhato koltségek kore
Személyi koltségek (1. sor)

A palyazatban elnyert tdmogatds terhére teljes munkaidejii kutat6éi alkalmazasba vett kutatok
— beleértve a KKP_22 pélyazat vezetS kutatéjat — az alkalmazas idGszakdban nem részesiilhetnek az Uj
Nemzeti Kivalosag Program (UNKP) keretében Bolyai+ FelsGoktatasi Fiatal Oktatéi, Kutatéi Osztondij
vagy ,,Tudominnyal fell” FelsGoktatisi Doktorviromanyosi és Posztdoktori Kutatéi Osztondi
tamogatasban, MTA Prémium Posztdoktori Program keretében prémium posztdoktori kutatoi
tamogatasban vagy Lendiilet Program tamogatas terhére t6rténé alkalmazasban.

Az adott kutatdsi projektben részt vevé kutatok, fejlesztSk, technikusok, hallgatok, egyéb kisegits
személyzet személyi jellegli raforditdsai (munkabér, megbizasi dij, napidij és jarulékaik) kizardlag a
tamogatott projektben végzett tevékenységik mértékéig szamolhatok el. Ha a vezet$ kutatd a feladat
teljesitése céljabol kutatoval vagy kutatasi segéderével munkaviszony, vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
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jogviszony létesitését kezdeményezi, ezt az intézményen belili erre vonatkozé szabalyok és a vonatkozo
munkajogi el6irasok szerint teheti meg.

A megtervezett személyi juttatas koltségkeret tartalmazhatja a projekt terhére alkalmazottak bérét, valamint a
hatalyos jogszabalyok altal kételezGen eléirt bérpotlékat. Egyéb, személyhez kapcsolodd koltségtéritések,
juttatasok (jutalom, prémium, étkezési hozzédjarulds, helyi utazasi timogatis stb.) nem szamolhatok el
Munkaba jaras koltségeinek elszamolasara a munkdaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrdl szolo
39/2010. (IL. 26.) Korm. rendelet szabélyai iranyadok.

A szerz6dés lejarta utan, illetve a tamogatott kutatas meghidsulasa, valamint szerz6désszegés miatt leallitott
kutatas esetén a leallitast kovetéen a Kezel§ szerv a kutatisban résztvevdk tovabbi alkalmazisihoz,
dijazasahoz anyagi fedezetet nem biztosit. Ilyen alapon a Kezel§ szervvel szemben semmilyen tovabbi
kovetelés nem tamaszthato.

Személyi jellegit riforditasok

A kutaté és kutatdcsoportja (beleértve az adminisztracidban résztvevé munkatirsakat is) tagjainak részére
kifizetett személyi juttatasok (munkabér, megbizasi dij, napidij, bérpétlékok) és a munkaadot terhel§ jarulék
koltsége szamolhato el.

Felhivjuk arra a figyelmet, hogy

e aprojekt terhére 1 FTE értékkel teljes idejd alkalmazasba vett vezets kutatd esetében a timogatas
terthére tervezhetS/elszamolhaté bér felsé hatara 1 500 000 Ft/hé plusz a munkaadét terhels
jarulékok;

e aprojekt terhére 1 FTE értékkel teljes idej alkalmazasba vett kutato-fejleszté munkatars esetében,
a tamogatds tethére tervezhetS/elszamolhaté bér felsé hatiara 800 000 Ft/hé plusz a munkaadot
terhel6 jarulékok;

e a projekt terhére teljes munkaidejd alkalmazasba (heti 40 6ra) vett technikus vagy egyéb
segédmunkatirs esetében a timogatas terhére tervezhetS/elszamolhaté bérkoltség legfeljebb
400 000 Ft/ho és annak a munkaaddt terheld jaruléka lehet;

e a projekt terhére 1 FTE érték alatt torténs alkalmazas esetén az FTE érték aranyaban
tervezheté/szamolhaté el a bér az 1 FTE értékkel torténd alkalmazasra vonatkozd felsd
kotlatokhoz viszonyitva (pl. ha a vezet6 kutat6 a projekten 0,5 FTE értékkel — heti 20 6ra — szerepel,
ebben az esetben a részére elszamolhaté bér jarulékok nélkili 6sszege 750 000 Ft/ho, mig egy 0,3
FTE értékkel szerepld résztvevs kutat-fejleszté szamara elszamolhatd bér jarulékok nélkili
Osszege maximum 240 000 Ft/hé lehet);

e a projekt tethére legfeljebb 200 000 Ft/hé alapbéren tili munkabér (keresetkiegészités,
bérkiegészités, illetve egyéb megnevezést, tébbletfeladatot elrendelé megallapodas alapjan fizetett
bér) és annak a munkaadot terhelS jaruléka tervezhetd/szamolhaté el (legalibb 0,2 FTE vallals
esetén, illetve amennyiben az FTE-érték nem éri el a 0,2/év értéket, az alapbéren tali munkabér
Osszegét aranyosan csOkkenteni kell);

e aprojekt terhére alkalmazasba vett technikus vagy egyéb segédmunkatars esetében a projekt terhére
legfeljebb 200 000 Ft/ho alapbéren tuli munkabér (keresetkiegészités, bérkiegészités, illetve egyéb
megnevezést, tobbletfeladatot elrendelé megallapodas alapjan fizetett bér) és annak a munkaadét
terheld jaruléka tervezhetS/szamolhato el;

e a projekt megvalésitasahoz kapcsolodd tevékenység ellatisara természetes személlyel kotott
megbizasi szerz6dés keretében tervezhetS/szamolhaté el bérkoltség. A Kedvezményezett
Befogadd intézmény munkavallal6i dllomanyaban 1évé természetes személlyel kotott megbizasi
szerz&dés keretében legfeljebb 200 000 Ft/ho és annak jaruléka tervezhetd/szamolhaté el. Kutatdi
munkara vonatkozé megbizasi szerz6dés esetén szitkséges a megbizott csatlakoztatasa a projekthez
és a kutatoi alkalmazasra vonatkozé feltételek az iranyadoak.

Rovidebb (legfeljebb egy hoénap) magyarorszagi tartozkodas esetén kilféldi kutatok részére fizethetd
szallasdij, belf6ldi utikdltség, napidij. Ha a szerz&désben betervezett konkrét meghivas nem volt nevesitve,
akkor a vonatkozo jelentésekben kiilén indokolni, dokumentalni kell, hogy a meghivas a kutatds kézvetlen
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hasznéra és annak érdekében tortént.

Konferencian, valamint a projekt megvalositasaval kapcsolatos rendezvényen valé részvétellel kapcsolatos
koltség killon indoklas nélkiil csak a kutatasi projekthez csatlakoztatott résztvevék szamara szamolhat6 el. A
projektben korabban nem regisztralt kutat6 vagy egyetemi hallgatd részére abban az esetben szamolhaté el
fentiekkel Osszefiiged kiadas, ha az a kutatdshoz szorosan kapcsolédik (pl. ha a hallgatd tarszerzSként
kézremikodik a projektbdl szarmazé publikacié létrehozasaban, diplomamunkaja vagy TDK témaja
kozvetlentll kapcsolodik a timogatott kutatashoz). Ilyen esetekben a beszamoldban kiloén indokolni kell a
szakmai rendezvényen valo részvételiiket.

Kutaték vonatkozasaban a tamogatas terhére torténd személyi kifizetésre csak azon kutaték
esetében van lehet8ség, akiket a projekthez kutatoéi statuszban az EPR-ben csatlakoztattak. Kivétel
ez alol a kalfoldi partner, akit nem sziikséges a résztvevok kozott felsorolni; adatait a nemzetkdzi
egyuttmikodés leirasaban, illetve a koltségterv indoklasaban sziikséges régziteni. Tovabbi kivételt képez a
kizardlag nyelvi/szakmai lektordlast vagy forditist végzs személy részére torténd személyi kifizetés, amit
azonban ugyancsak fel kell tiintetni a koltségterv indoklasaban.

Személyi viltozdsok

Amennyiben a timogatasi szerz6dés megkotését kbvetSen 4j személyek bevonasara, személyek kilépésére
kertl sor, az a Kezel6 szerv felé bejelentési kdtelezettséggel jar. A Kedvezményezettet nem terheli elézetes
bejelentési és engedélyeztetési kotelezettség a technikai jellegd, kutatast segité (nem kutatasi) tevékenységre
vonatkoz6 megbizasi és  vallalkozasi  szerzédésekhez kapcsolédd  kéltségek  elszamolhatésaga
vonatkozasaban, viszont kételesek a kifizetés tényét a soron kovetkezd rész- vagy zarébeszamoldban
bejelenteni és szakmailag megindokolni.

Személyi kifizetés és a kutatdsi iddraforditds (FTE) kapesolata

A tamogatas terhére teljes- vagy részmunkaidSs foglalkoztatas keretében alkalmazott, illetve személyi
kifizetésben részestlé kutatoknak és segit6knek heti 40 6ra munkaid6t alapul véve, annak a vallalt kutatasi
idéraforditas (FTE) szerinti hanyadat az alkalmazast biztosité kutatasi projektre kell forditaniuk. (Pl 0,2
FTE vallalas esetén legalabb heti 8 6ra munkaidét kell forditani a személyi kifizetéssel terhelt kutatasi
projektre.)

Munkaadikat terbeld jarulékok

A személyi jellegd  raforditisok alapjan  megallapitott, munkaaddkat terhels,  bérjarulék
tervezhet$/szamolhaté el, melynek mértékét a mindenkoti hatilyos jogszabalyok hatarozzak meg.

Dologi koltségek (2. sor)

Kiilfoldi ntazas, kiilfoldi konferencidn vald részvétel dologi kiaddsai

A projekt megvaldsitasdhoz kozvetleniil kapcsolédd kilfoldi kikilldetések koltségel: utazasi koltség,
utasbiztositas (baleset- és betegségbiztositas, poggyaszbiztositas), szallaskoltség, kilféldon és belf6ldon
megrendezett konferencia regisztraciés dija.

A projekt teljesitésével kapcsolatos belf6ldi és kulfoldi kikilldetések (az intézmény allomanyaba tartozok) és
hivatalos utak (allomanyba nem tartozok) projekt terhére torténd elszamolasanak feltétele az utakkal
kapcsolatos kikiildetési rendelvény, valamint utasitds és koltségelszamolas alkalmazasa, amely alapjan
egyértelmien megallapithaté a koltségtéritések és az utak soran felmerilt koéltségek elszamolasanak
jogossaga.
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Készletbeszerzés és egyéb dologi kiltségek (egyéb miikidési kiaddsok)

A kutatasi projekt megvalésitasa soran ténylegesen felmeriilé koltségeket a timogatott szamviteli
politikajaban, illetve 6nkoltség-szamitasi szabalyzatban meghatarozott, szamitasokkal alaitimasztott elvek
alapjan kialakitott aranyok szerint kell elszamolni. A dologi kéltségek projektre vetitett ardnyos részeként
szamolhatok el.

A taimogatott projekt teljesitésével kapcsolatban felmeriilé kozvetlen koltségek:

e Anyagkoéltség: kutatishoz felhasznalt anyagok, felszerelések koltségei, kisebb segédeszkozok,
szakkonyvek, irodaszerek, készletbeszerzésnek mindsilé koltségek. (A készletbeszerzésnek
mindsuld koltségek fogalomkorét az adott szervezet/intézmény belsd szabalyzatai és a megfelels
szamviteli szabalyok szerint kell értelmezni.)

e Reprezenticios kéltség: a projekt megvaldsitasahoz kapesol6dd konferencian és workshopon valéd
részvétellel Osszefiiged étkezési koltség, vagy a projekt teljesités¢hez szorosan kapcsolédd
reprezentacios koltség (és ezek kapcsolodd addja és jaruléka), éves munkaszakaszonként legfeljebb
300 000 Ft értékben tervezhetS/szamolhaté el (12 hénapnal révidebb munkaszakasz esetében
pedig a hénapok szaiméanak megfelel$ ardnyban tervezhetSk/szamolhatok el).

e Bovéb mikédési kiadasok: eszkbzbérlés, laborbérlés, ,,core facility” (kézponti miszer) mikodési
koltség, allathazi és ndvényhazi kiaddsok, szekvendlasi koltség, kérdbives felmérés, adatgydjtés,
adatfeldolgozas igénybevételének koltségei, publikicios koltség (beleértve a nyilt hozzaférést
megjelentetés koltségeit); egyéb, a tijékoztatasi tevékenység érdekében kézvetlentl felmerils
koltségek (a kutatdsi eredmény kiadvanyanak nyomdai, kiad6i és egyéb dologi koltsége,
el6adasokhoz kapcsolédd poszterek, prezentaciok nyomdai, kiaddi koltsége); lektoralasi dij
(szakcikk, szakkonyv nyelvi és szakmai lektoralasa); forditasi koltség (kivéve a nyomdai
szerzOdésben nevesitett forditéi tiszteletdfj); tudomanyos, szakmai szervezetek tagsagi dija;
koltségtéritéses PhD hallgaté tandija, PhD eljarasi dij; a projekt megvaldsitasahoz kapcsolédd
rendezvényeken vald részvétel koltségei (belfoldi kikiildetések utikdltsége, szallas koltsége, belfoldi
konferencia részvételi dija, helyi k6zlekedés koltsége); projekthez csatlakoztatott személyek szakmai
tovabbképzésének koltsége; folyoirat elbfizetési dij; szallitasi koltség, projekt érdekében felmertilt,
Gtnyilvantartassal alatimasztott tizemanyagkoltség; AFA- és vamkoltség; a projekt szakmai
megvaldsitasahoz kézvetlen kapcsoldédé (a projekt keretében kézvetlentil beszerzett vagy korabban
beszerzett és kozvetlentil hasznalt) eszkézok karbantartasi koltsége; a meghivott vendégkutatd
szallaskoltsége, utazasi koltség elszamolasa; kozbeszerzési dij; a projektben részt vevd
koltségtéritéses, kisérleti vagy adatkozlé személyek dijazasanak dologi kéltsége; Vezetd kutatd altal
hasznalt telefon, mobilinternet kéltsége (amennyiben a Befogadé intézmény belsé szabalyzata
hivatalos hasznalatra telefont, illetve mobilinternetet biztosit).

»Core facility”, fitotron, szekvenaldsi és hasonlé szakmaspecifikus belsG szolgaltatas jellegli koltség
elszamolasa az intézmény altal kiilsé szolgaltatasként meghatarozott és nyilvanossagra hozott ar 60%-dig
lehetséges.

Kutatasi tevékenység, tudomanyos kutatbmunka nem szervezhetd ki, ilyen szolgaltatasra céget, gazdasagi
tarsasagot nem lehet megbizni.

A nyomdai szerzédésekben nevesitett szerz6i, forditdi és szerkesztdi tiszteletdijak a timogatas terhére nem
szamolhatok el.

A Kedvezményezettet nem terheli el6zetes bejelentési és engedélyeztetési kotelezettség a technikai jellegd,
kutatast segité (nem kutatasi) tevékenységre vonatkozé megbizasi és vallalkozasi szerzédésekhez
kapcsolodo koltségek elszamolhatésaga vonatkozasaban, viszont kotelesek a kifizetés tényét a soron
kovetkez rész- vagy zarébeszamoloban bejelenteni és szakmailag megindokolni.

Nemzetkdzi egytittmtikddésben foly6 kutatasok esetén a kutatohelyek, nagy méréberendezések, adatbazisok
és egyéb szolgaltatasok, a kutatashoz elengedhetetlentil sziikséges hozzaférési koltségel a tamogatas terhére
tervezhetSk, taimogatas és jovahagyott koltségterv esetén a projekt terhére elszamolhatok.
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Altalanos (kdzvetett) koltségek (3A. sor)

A befogadé intézmény — a projekt megvaldsitasaval Gsszefliggésben felmerilt altalanos koltségekre (rezsi) —
a kutatasi tamogatas kozvetlen koéltségeire es6 6sszegének 10 %-4t szamolhatja el.

Az altalanos koltség a KFItv. 19/A. § altal biztositott egyszersitett elszamolasi médon, 4dtalany alapon
szamolhat6 el (szazalékban meghatirozott atalany). Ezaltal a Befogad6 intézmény a szabalyszerden
konyvelt, az altalanos koltségbe tartozé felmerilt kiadasaival tételesen nem szamol el az NKFI Hivatal felé.

Open Access kéltségek, tudomanyos informaciok beszerzése (3B. sor)

A Befogadé intézmény a kutatdsi tdmogatis kézvetlen koltségekre esé Ssszegének 10%-at fordithatja
tudomanyos informaciok beszerzésére (kOnyvtar, adatbazis, EISZ Onrész hozzajarulas, Open Access
koltségek). A koltségvetés tervezése soran ezen a soron kételezGen a kutatdsi timogatds kozvetlen
koltségekre esé Osszegének 10%0-a jelenik meg, mely a projekt soran nem csoportosithaté at masik sorra. Az
e soron elszamolt koltségek felét a Befogadd intézmény koteles kutatasi adatok, eredmények és azokat
bemutaté tudomanyos kézlemények azonnali (embargd nélkili) nyilt hozzaférésével kapcsolatos Open
Access koltségekre forditani (pl. szakcikk nyilt hozzaférésti megjelentetése, kutatasi eredmények bemutatasa
nyilvanos hozzaférést adatbazisban, vagy ilyen jellegd adatbazis felallitasa, tizemeltetése). Altalanos elvaras,
hogy e kéltségsoron elsGbbséget élvezzenek a jelen felhivas keretében timogatott projekt megvaldsitasahoz
kapcsolédé Open Access koltségek.

Amennyiben adott munkaszakaszban az Open Access kéltségek nem keriilnek felhasznalasra, abban az
esetben a maradvany a kévetkez6 munkaszakaszra dtcsoportosithaté. Amennyiben a timogatasi idészak
(projekt) végéig maradéktalanul nem kertil felhasznaldsra az Open Access koltség, a fennmaradé timogatds
mas célra nem csoportosithaté at, azt maradvanyként vissza kell utalni.

Befektetett eszk6zok és immaterialis javak koltsége (4. sor)

A projekt megvalositisa érdekében beszerzett immateridlis javak és targyi eszk6zok koltsége
tervezhetd/szamolhat6 el.

Az immaterialis javak koltségei kozé tartoznak a kiilsé forrasbdl piaci aron megvasarolt vagy lizingelt
miszaki tudds és szabadalmak koltsége, amennyiben a tranzakciéra a piaci feltételeknek megfelel6en keriilt
sor, valamint fliggetlen felek k6zott hajtottak végre és nincsenek Osszejatszasra utald jelek.

A tervezett beruhazas indoklasaban tételesen fel kell sorolni a nett6 3 millié Ft egyedi érték felett beszerezni
tervezett eszkdzoket, immaterialis javakat, azok megkézelits koltségével egyiitt. Ezen egyedi beszerzési érték
alatti kutatasi eszkozok kiloén engedély nélkil beszerezhetSk.

A projekt utolsé negyedévében eszkdz és immateridlis javak beszerzésére nem fordithaté tAimogatas.

A felhalmozasi koltségek elszamolasara vonatkoz6 feltételek:

a) Gazdasagi tarsasagok (a nonprofit gazdasagi tarsasagok kivételével) az eszk6zOk és immaterialis
javak koltségeit a kutatasi projektben valé hasznalatuk mértékéig és idejére szamolhatjak el.
Amennyiben ezeket az eszk6zoket és immaterialis javakat a kutatasi projektben nem hasznaljak fel
teljes élettartamukban, Ggy csak a kutatasi projekt idStartamanak megfelel értékesokkenési
raforditas (amortizaciés kéltség) szamolhaté el. Az érintett munkaszakasz pénziigyi elszamolasahoz
csatolni kell az eszkdz tényleges és varhaté amortizaciés leirdsat igazold bizonylatokat
(eszkoézkarton, amortizacis szabalyozas kivonata stb.). Az adott munkaszakaszban pénzigyileg
mar teljesitett koltségbdl egy Osszegben elszamolhato az eszkdz tizembe helyezésétdl a timogatasi
jogviszony szerint befejezési hataridejéig szamitott értékesdkkenési lefrasnak megfelel6 Gsszeg.

b) Az a) pont ald nem tartozé kedvezményezettek esetében az eszk6zok és immaterialis javak
beszerzése is elszamolhat6 koltségnek mindsil. Amennyiben egy adott eszkdzre vonatkozodan a
projektben val6é hasznalat mértékében elszamoltak a beszerzési koltséget, akkor ugyanarra az
eszkozre vonatkozdan amortizacié nem vehet6 figyelembe.
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Az el nem szamolhato koltségek kore

Minden olyan koéltség, amely vagy eleve nem a projekt megvaldsitasaval Gsszefiiggésben merilt fel, vagy a
projekt megvaldsitasdhoz szikséges, de az elszamolhaté kéltségek kézoétt nem kertilt felsorolasra.

Altaldnos korlitozisok

A tamogatasbol egyaltalan nem elszamolhaté koltségek:
a) garanciavallalassal kapcsolatos koltségek;
b) birsagok;
©) kamatkéltségek, arfolyam kilénbozet;
d) ingatlanvasarlas, ingatlan feltjitas, épitési beruhdzas, irodabutor, gépjarmi-vasarlas;
e) aCOVID-19 fertézés okozta humanjarvannyal 6sszefiiggésben teszteléssel és esetleges karanténnal
kapcsolatos koltség;
f) levonhaté AFA.

A projektbe betervezett kutatasi alaptevékenység, tudomanyos kutatomunka nem szervezhet$ ki, ilyen
szolgaltatasra gazdasagi tarsasdgot nem lehet megbizni.

Foglalkoztatdssal kapesolatosan nem tervezhetd) nem elszamolbatd kiltségek
a) nem rendszeres bér és azok jarulékai (13. havi bér, jutalom, prémium, szabadsig-megvaltas,
végkielégités, tappénz);
b) MTA doktori eljaras és habilitaciés eljaras dija;
c) személyi jellegli egyéb kifizetések (kilondsen étkezési hozzajarulas, biztositas, ruhapénz, egyéb
cafeteria jellegli juttatas);
d) azon juttatdsok utdin megfizetett adok, mely juttatisokra timogatis nem kerilt folyositasra;

e) szakképzési hozzajarulds azon része, melyre a Befogadé intézmény addkedvezményt igénybe vett,
és nem kertilt befizetésre az adéhatdsag részére.
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6. Melléklet: Biriloi tirlap kérdései

1.

8/A.

8/B.

8/C.

Evaluation of the research project: Please consider how the successful completion of the
program contributes to the development of the given discipline or technical field. Can the
program be carried out in the given timeframe?

Competence of the principal investigator: Evaluation of the professional results of the
principal investigator based on publication activity (mainly the most important 5
achievements in the last 5 years and 5 more in the last 10 years) and number of citations.
(Note that international reputation refers to direct scientific impact. Other achievements
[e.g. prizes, editorial duties, conference organization, committee membership| can also be
considered.)

Competence of the senior participants (if applicable): Evaluation of the professional
results of the participants based on publication activity (mainly the most important 5
achievements in the last 5 years and 5 more in the last 10 years) and number of citations.
(Note that international reputation refers to direct scientific impact. Other achievements
[e.g. prizes, editorial duties, conference organization, committee membership] can also be
considered.)

Parallel research: If the applicant leads or participates in parallel research projects, please
assess if the proposal under review contains significantly new research.

Feasibility of the research: Evaluation of the suitability, infrastructural conditions, and
staff of the host institution with respect to the successful completion of the program.

Is the research project realistic?

Potential risks and ethical concerns: Does the research present any risk?
Is it ethically acceptabler

Does the launching of the project require the consent of the Committee on Research Ethics
or permission from other authorities?

Feasibility of the requested budget: The feasibility of the work plan, researcher capacity
committed to the project, the budget, and the expected results altogether. The evaluation
should describe if all the items of the requested budget are justified.

Overall evaluation: The reviewer’s overall evaluation: novelty and expected scientific
impact of the research, feasibility of the research with respect to work plan, research
capacity, and budget.

Regarding international collaboration: Does the proposal have transnational added value? Is
the collaboration necessary to achieve the aims, to complete the proposed project?

Please include here your opinion on the broader influence of the proposed project.

Recommendation and remarks on whether the proposal should be funded.
Give a list (maximum 5 items) of strengths of the proposal

Give a list (maximum 5 items) of weaknesses of the proposal
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