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A Kutatasi €s Technoldgiai Innovéacidés Alaprol szolé 2003. évi XC. Torvénnyel
(tovabbiakban Atv.) Osszhangban a Nemzeti Kutatdsi és Technoldgiai Hivatal (NKTH) a
kutatds- fejlesztési tarca nélkiili miniszter nevében palyazatot hirdet K+F és technologiai
innovaciot erosité szolgaltatasokat nyajto, EU briisszeli kapcsolati iroda létrehozasara.

A tamogatas hattere

Az EU csatlakozast kovetdéen az egyik legnagyobb kihivds a magyar kutaték és kutat6i
szervezetek magas szinvonald részvétele az Eurdpai Kutatdsi Térség Magyarorszadg szamara
is eldnyOs alakitdsidban. Ezt szolgdlja az Eurdépai Kutatdsi Térség {6 megvaldsitasi
eszkozében, a keretprogramokban torténd magyar részvétel erOsitése és a gazdasédgilag
hasznosithato tevékenységi formak felé valo terelése.

Az 1999 és 2003 kozott Briisszelben miikodd HunOR Iroda bizonyitotta a helyszini
jelenlétbdl €s a hasonlé profild kapcsolati iroddkkal torténd egyiittmiikodésbdl fakado
eldnyok kihasznalhatsagat.

Az 1j tdmogatérendszernek hozza kell jarulnia ahhoz, hogy a magyarorszagi hizédgazatok
képviseldi, nemzetkdzi kutatdsok konzorciumainak élére 4lljanak, valamint, hogy az
egyetemi/akadémiai szféra kutatdcsoportjai ipar vezette nemzetkozi konzorciumba
erdteljesebben bekapcsolddjanak és, hogy ezen szféra a kivaldsagi hal6zatokban részt vegyen.

1. A tamogatas célja

A palyazat célja K+ F és technoldgiai innovécidt erdsitd szolgdltatdsok erdsitése briisszeli
kapcsolati iroda keretében, mely hozzdjarul az Eurdépai Unié kutatdsi programjaiban vald
aktiv és sikeres hazai részvétel el0segitéséhez, tandcsadasi €s képzési szolgaltatdsok nyudjtasan
keresztiil.

A palyazattal egy briisszeli szé€khelyli EU K+F iroda kialakitasat kivanjuk eldsegiteni, amely
relevans €s naprakész informdacidval, személyre szabott szolgaltatdsokkal és kapcsolati
tokével latja el és tdimogatja a hazai kutatokozosséget

2. A tamogatas jogcime, forrasa és osszege

A tdmogatds forrasa: a Kutatési és Technoldgiai Innovacios Alap.

A tamogatds jogcime: az Alaprdl sz616 2003. évi XC. torvény 8. § (1) bekezdésének c) pontja.
A tamogatds nyujtdsdnak és felhasznédldsdnak szabdlyait elsddlegesen a Kutatdsi és
Technolégiai Innovaciés Alapbdl nyujtott dllami tdmogatdsok szabdlyairdl sz6l6 146/2007.

(VL. 26.) Korm. rendelet és a Kutatdsi és Technoldgiai Innovacids Alap kezelésérdl és
felhaszndlasarol sz616 133/2004. (IV. 29.) Korm. rendelet hatdrozza meg.



A palyazat célkittizéseinek elérése érdekében a Kutatdsi €s Technoldgiai Innovacios Alap
terhére a Nemzeti Kutatasi és Technoldgiai Hivatal, 250 MFt-ot, azaz kétszazotven millié Ft-
ot biztosit.

3. A tamogatasban részesiilé palyamiivek varhaté szama

A palyazatok varhat6 szama: 5-8
A tamogatott projektjavaslatok szama: 1

4. A tamogatasra jogosultak kore

1. Jogi személyiséggel rendelkezé kis-és kézepes vallalkozasok (KKV-k)

2. Fels6oktatasi intézmények, koltségvetési intézmények, kozfinanszirozasu és non-profit
kutatointézetek, valamint piacbefolyasolé tevékenységet nem végzo, jogi személyiséggel bird
non-profit szervezetek (alapitvanyok, kozalapitvanyok, egyesiletek, kézhasznd tarsasagok,
stb.)

A tdmogatdsra jogosultak onalléan és konzorciumban is palydzhatnak.

Jelen pdlydzaton nagyvdllalatok nem indulhatnak!

5. A tamogatas formaja, futamideje

A tamogatds formdja: visszafizetési kotelezettség nélkiili végleges juttatds (vissza nem
téritendo tdmogatas).

A tdmogatds futamideje legfeljebb 3 év.

6. A tamogatas tervezett mértéke

A tadmogatds mértéke, a tamogatdsbdl finanszirozhaté (nem gazdasagi) tevékenységek
végrehajtasa sordn keletkezett osszes elszamolhat6 koltség maximum 100 %-a lehet.

7. Kizaro okok

1. Nem palyazhat, illetve nem részestilhet timogatasban a timogatasra jogosultak kozil az a
jogalany,

a) amely csddeljaras, felszamoldsi eljaras, végelszamolds illetve addssdgrendezési
eljaras alatt all;

b) amely a jelen palyazat kihirdetését megel6zden a Kutatési és Technoldgiai
Innovacids Alap vagy az Atv. 16. §.-anak (2) bekezdésében foglalt (cél)eldirdnyzatok
terhére kiirt palyazatokra benyujtott palyamiiben valétlan vagy megtévesztd adatot
szolgaltatott, illetve a timogatdsai szerzodést — neki felréhaté okbol —
maradéktalanul nem teljesitette,

c) amelynek lejart esedékességli, meg nem fizetett koztartozdsa van (kivéve, ha arra az
illetékes adohatdsag fizetési konnyitést (részletfizetés, fizetési halasztés)
engedélyezett;



d) amely az Alappal, illetve az Atv. 16. §-dnak (2) bekezdésében foglalt
(cél)eldiranyzatokkal szemben 60 napot meghaladé lejart fizetési kotelezettséggel
rendelkezik.

e) amelynek a tevékenysége/projektje a kornyezetvédelmi eléirasoknak nem felel meg;

f) amely nem rendelkezik a tevékenység folytatdsdhoz sziikséges szakhat6sagi
engedélyekkel;

g) amely a nehéz helyzetben 1évd vallalkozasok megmentéséhez és
szerkezetatalakitasdhoz nytjtott dllami tdmogatasrol sz616 2004/C 244/02 szamu
bizottsdgi kozlemény 2.1 alpontja szerint nehéz helyzetben 1€vo vallalkozasnak
minOsiil;

h) amellyel szemben az Eurdpai Bizottsdgnak valamely tdimogatds visszafizetésére
kotelezo hatdrozata van érvényben.

2. Nem palyazhat, illetve nem részesiilhet tamogatasban a timogatasra jogosultak koziil tovabba

a) akia palyazati eljarasban dontés-el6készitSként kézremikods' vagy dontéshozé’;

b) a kizart kozjogi tisztségvisels’;

¢) az a)-b) pont ala tartozé személy kozeli hozzatartozoja;

d) az a)-c) pontban megjelolt személy tulajdonaban allé gazdasagi tarsasag;

e) olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy szakszervezet,
illetve ezek 6nallé jogi személyiséggel rendelkez6 olyan szervezeti egysége, amelyben az
a)-c) pont ala tartoz6 személy vezetd tisztségvisels, az alapitvany kezel6 szervének,
szervezetének tagja, tisztségviselGje, a tarsadalmi szervezet, az egyhaz vagy a szakszervezet
ligyintéz6 vagy képviseleti szervének tagja’;

f) az a tarsadalmi szervezet, egyhdaz vagy szakszervezet, illetve ezek o6nallé jogi
személyiséggel rendelkez6 azon szervezeti egysége,

fa) amely a palyazat kiirasat megel6z6 Ot évben egytttmikoédési megallapodast kotott
vagy tartott fenn Magyarorszagon bejegyzett parttal (a tovabbiakban: part),

tb) amely a palyazat kifrasat megel6z6 6t évben parttal k6zos jeldltet allitott
orszaggyulési, europai parlamenti vagy helyi 6nkormanyzati valasztason;

@) akinek a részvételbdl valod kizartsaganak tényét a kizpénzekbil nyijtott  tamogatdsok
atldathatdsagardl szolo 2007. évi CLXXXI. tirvény 13. § alapjan a honlapon kézzétették.

8. Tamogatott tevékenységek

! dontés-el6készitésben kozremiikodd: a kozpénzekbol nydjtott timogatdsok atldthat6sagardl sz616 2007. évi CLXXXI. Térvény 2. § (1)
bekezdés b) pontja szerint az a természetes személy, aki

a) munkaviszony jellegli jogviszonyban vagy polgdri jogi jogviszony alapjdn részt vesz a pdlydzati kiirds vagy a timogatdsi dontés
elOkészitésében,

b) tdmogatdsi dontés meghozataldra irdnyul6 eljardsban javaslattételi, véleményezési joggal rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkezd
testiilet tagja

% dontéshozé: a kozpénzekbdl nytjtott timogatdsok étlathatésagardl sz616 2007. évi CLXXXI. Torvény szerint 2. § (1) bekezdés c)
pontja szerint az a természetes személy, aki

a) feladat- és hatdskore alapjn a tdmogatdsi dontés meghozataldra jogosult, vagy az erre jogosult szerv vezetdje vagy testiilet tagja,

b) feladat- és hataskore alapjan timogatdsi dontésre érdemi befolydssal rendelkezik, {gy kiilonosen, ha a tdmogatdsi dontéshez
kapcsolodéan egyetértési, véto-, hozzdjarulasi, illetve jovahagyasi joggal rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkezd szerv vezetdje vagy
testiilet tagja

3 kizart kozjogi tisztségviseld: a kozpénzekbdl nyjtott timogatasok atlithatésagardl sz616 2007. évi CLXXXI. Térvény 2. § (1)
bekezdés d) pontja szerint a Kormény tagja, a kormanybiztos, az dllamtitkdr, a szakdllamtitkar, a regiondlis fejlesztési tandcs elnoke, a
fejlesztéspolitikai tigyekben feladatkorrel rendelkezd kozponti hivatal vezetdje, a regiondlis fejlesztési tandcs dltal torvény eldirdsa alapjan
létrehozott térsasig vezetd tisztségviseldi, feliigyeld bizottsaga tagjai, illetve az Agazati Operativ Programok Kozremiikodé szervezetei
vezetd tisztségviseldi és ellendrzd szervének tagjai



Az aldbb felsorolt tevékenységek nyiijtdsa minimdlis elvdrds a pdlydzoval szemben, a
tobbletszolgdltatasokkal a pdlyamii értéke novelheto.

Tamogatdsbol finanszirozhato tevékenységek (nem gazdasdgi tevékenységek):

A tdmogatdsbdl finanszirozhato tevékenységeket, a szolgdltatdst nyiijto szervezet, korldtozds
nélkiil, egységesen ingyenesen nyujtjia barmely hozzd fordulé szervezet szdmdra. A mindenki
szdmdra ingyenesen elérheto (nem gazdasdgi) szolgdltatdsok mellett az iroddnak gazdasdgi
tevékenységeket kell (ldsd a gazdasdgi tevékenységek alatt) nytjtania.

Az iroda megalapitasa, és az ahhoz kapcsolodé személyi, infrastrukturalis feltételek
megteremtése

® Az iroda muakodéséhez sziikséges eszkozok és a dolgozok letelepedéséhez és
munkaba allashoz szlikséges engedélyek beszerzése.

A 7. keretprogrammal kapcsolatos informaciok (altalanos, palyazatirasi és pénziigyi-jogi
teriileten) gytjtése, kapcsolatépités.

® Az Burépai Bizottsag tisztvisel6ivel valé kapcsolat kiépitése, a magyar NCP-rendszer
tagjal illetve a palyazo kutatéi kozosségek szamara hasznosithatd, mas forrasokbol
nem megszerezhetd hattér-informaciok 6sszegydjtése.

® A hasonlé tipust brisszeli irodakkal valé egyuttmikoédés, rendezvényeiken,
Osszejoveteletken valé részvétel; a halézat munkédjaba valé bekapcsolédasbol
szarmazo elényok kihasznalasa pl. projekt-partner keresés soran vagy palyazati,
projekt-vezetési kérdésekrol szol6 forumokon vald jelenlét révén.

® A Briisszelben megrendezésre kertils, a 7. keretprogrammal kapcsolatos informacios
napokon, rendezvényeken, férumokon valé részvétel

® Folyamatos kapcsolattartas a kévetkezé intézményekkel, szervezetekkel: pl. Eurdpai
Bizottsag és az illetékes féigazgatésigok, Eurdpai Parlament, hazai PC-k és NCP-k,
Nemzeti Kutatasi és Technolégiai Hivatal, Regionalis Innovaciés Ugynokségek,
regionalis egyetemi tudaskézpontok, IGLO halozat tagjai

® A 7. Keretprogrammal kapcsolatos informaciok terjesztése a hazai PC/NCP-rendszer
tagjai felé

o A 7. Keretprogrammal kapcsolatos informaciok terjesztése a hazai kutatéi kozosségek
felé.

Partnerkézvetités a magyar kutatok keretprogram-projektekbe valé bekapcsolédasanak
el6segitésére (szakmai partnerkeresd rendezvények szervezése)

A magyar kutatéi kozosség ,reklamozasa”, népszeriisitése Briisszelben: ezzel el6segitve
jobb pozicié elérését a nemzetkozi konzorciumokban. A népszerlsités soran az eddigi
eredmények, sikertorténetek bemutatasa (kiadvanyok, informalis uton, a honlapon feltintetve

stb.)

A brusszeli TéT attaséval valo egyuittmiikodés /kapcsolattartas



Naprakész informaciok szolgaltatasa a magyar kutato-fejleszt6 intézetek, szervezetek,
vallalatok részére az EU keretprogramon kiviili kutatasi programokrol

Magyar illetve kiilfoldi kutatdi szervezetekkel, K+F palyazati irodakkal és a K+F teriilet
kormanyzati szereplSivel kapcsolatfelvétel, kapcsolattartas

Részvétel eurdpai szakmai rendezvényeken, ezekr6l irasos beszamolé készitése az
NKTH részére

Az EU K+F politikajanak, jogszabaly-alkotasanak kovetése

Targyaléterem, infrastruktdra biztositasa szakmai szervezetek, kormanyzati kiildottségek
részére.

Tdmogatdsbol nem finanszirozhato tevékenységek (gazdasdgi jellegu
tevékenységek):

Az iroda a tamogatasbol nem finanszirozhato tevékenységeket, a szolgaltatast igénybevevék
részére piaci aron koteles nyujtani !

Személyre szabott palyazati tanacsadas

Palyazati anyag teljes korG kidolgozasa, lektoralas, szellemi tulajdonjogokkal kapcsolatos
tanacsadas, hiteligyintézés, befektetSk felkutatasa, kozbeszerzések lebonyolitasa.

Projektmenedzsment, kapcsolattartas, lebonyolitas
A palyazaton nyertes projektek megvaldsitasahoz nyujtott projektmenedzsment szolgaltatasok.

Személyre szabott forrasfigyelés: kozosségi kutatasi tamogatasokkal kapcsolatos anyagok,
sajtoanyagok figyelése, egyedi igények alapjan

Targyaloterem, infrastruktira biztositasa hazai pdlydzok Talilkozok, targyalisok
szervezése, helyszin biztositasaval a hazai palyazok részére, infrastrukturalis tamogatis a
Brisszelbe utazé magyar palyazok részére (targyalo, szamitogép, internet, stb.)

9. Az elszamolhaté koltségek

Kizarélag az adott projekt nem gazdasagi jellegii tevékenységeinek megvaldsitasa
érdekében felmeriil6 koltségek szamolhatok el a szamvitelrol sz6l6 2000. évi C. torvény
eléirasai szerint. A projekt megvalositasa soran a tamogatasbol finanszirozhato
koltségeket, a nem finanszirozhato6 koltségektdl vilagosan elkiilonitve kell nyilvantartani.

® Személyi juttatasra: Kizarolag az adott projektben részt vevé személyzet személyi jellegli
raforditasai a tamogatott projektben vald alkalmazasuk mértékéig (a projekt megvalosulasa
érdekében a hazai hattérintézményben dolgozé maximum 1 {6, személyi jellegl

raforditasai is elszamolhatoak a tamogatott projekt terhére).



® Munkaadoékat terhel§ jarulékra: A személyi jellegl raforditasok alapjan megallapitott
bérjarulékok.

® Targyi eszkozok beszerzése: Informatikai, irodatechnikai és kommunikaciés gépek,
berendezések (beleértve az irodabutort) és felszerelések koltségei a projekt mértékéig és
id6tartamara, amennyiben ezeket a gépeket, eszkozoket és felszereléseket a projektnél nem
hasznaljak fel teljes élettartamukban, csak a projekt élettartamanak megfelel6 amortizacios
koltséglik szamolhat6 el. A targyi eszkozok beszerzésére a kapott tamogatas max
6%-a szamolhato el.

® Immaterialis javak: Az irodamtkoédéséhez igazolhatéan szitkséges immaterialis javak
beszerzése szamolhaté el a projekt mértékéig és idStartamara. Amennyiben ezeket a
javakat a projekt sorin nem hasznaljak fel teljes élettartamukban, csak a projekt
élettartamanak megfelel6 amortizacios koltséglik szamolhato el.

® Dologi kiadasok, amelyek a projekt megvaldsitasahoz szorosan kapcsolodnak

o vasarolt készletek, szakmai anyagok, szolgaltatasok igénybevétele (beleértve az
adatbazisok hasznalati dijait, CD, szakkonyvek, folydiratok beszerzését, stb.),

o irodabérleti dij,

o kommunikacios koltségek (beleértve Weboldal 1étrehozasa, ill. a mikodtetésének
koltséget stb.)

o informaciés napokon, rendezvényeken, forumokon valé részvétel koltségei,

o az iroda mikodéséhez és a dolgozok letelepedéséhez szlikséges és egyéb hatdsagi
engedélyek koltségei

o az iroda realis mértékd koziizemi dijai altalanos koltségként elszamolhatok
aranyosan a finanszirozhaté tevékenységek 10%-aig.

Amennyiben a palyazénak a timogatasbol finanszirozott projekttel kapcsolatban nincs AFA
levonasi jogosultsaga, akkor az Gsszkéltség szamitisanak alapja a projekt AFA-val novelt brutté
koltsége. Ha a palyazé AFA levonasra jogosult, akkor az sszkéltség szamitasanak alapja a projekt
AFA nélkili netté kéltsége.

A projekt koltségeinek elszamolasa a tamogatasi Gsszeg terhére a tamogatastél szolé dontés
napjatol lehetséges csak.

Elszamolhaté koltségek szamlankénti legkisebb (bruttd) Osszege 2ezerFt, ez alatt koltséget
elszamolni nem lehet.

A tamogatasbol nem szamolhat6 el koltségként a 8. pont szerinti, tamogatasbol nem
finanszirozhato6, gazdasagi jellegii tevékenységek miatt felmerilt kéltségek.

10. Az elbiralasi, kivalasztasi szempontok

A palyamiiveket a birdlat folyamatdban bizalmasan és az esélyegyenldség elvének
betartdsaval kezeljiik.

Formai ellendrzés



Az NKTH a projektjavaslatot formai szempontbol ellendrzi. A formailag megfeleld
projektjavaslatot nyilvantartdsba veszi, a formailag nem megfeleld projektjavaslatot pedig a
tovabbi értékelési folyamatbdl kizarja. A nyilvantartdsba vételrdl, illetve a kizdrasrol a
palyazot az NKTH. irdsban értesiti.

a.) Az NKTH a palyamiivet formai okok miatt elutasitja, ha a palyazo:

1. apélyazati csomagot nem a palyazati felhivasban meghatarozott médon és idében
nyujtotta be

nem az eldirt médon és nem az eldirt fejezetekre tagolva allitotta 6ssze;

nem csatolta a kotelezOen kitdltendd nyilatkozatokat, Palyazati Girlapot;

a palyamu bizonyithatéan valétlan adatokat tartalmaz;

a konzorcium elektronikusan nem kiildte be szintaktikailag hibatlanul az {rlapot az
alap2008 @nkth.gov.hu cimre,

SNk w

6. a palydzd a pdlyamil benytjtasakor nem tartozik a tdimogatdsra jogosultak korébe, vagy
vele szemben valamely jogszabdlyban vagy jelen palyazati felhivasban meghatarozott
kizaré ok 4ll fenn.

Hianypétlasra nincs lehetoség!

A szakmai értékelés szempontjai és pontozasuk

* A projektjavaslat illeszkedése a palyazat célkitizéseihez (10 pont)

" A projektjavaslat szakmai tartalmanak, tzleti tervének megalapozottsiga, a projekt
fenntarthatésaga (10 pont)

" A projektben résztvevé kulcsszemélyek szakmai hattere, EU K+F intézményekben
szerzett tapasztalatai (20 pont)

» Tervezett tobbletszolgaltatasok komplexitasa (10 pont)

* A projekt megkezdéséhez szlikséges jogl, szervezési feltételek megteremtésének datuma
(5 pont)

" Aziroda tervezet mérete, felszereltsége, elhelyezkedése (10p)

* Hazai bazis intézmény pénziigyi és szakmai hozzajarulasa a projekt megvaldsitasahoz
(hazai tapasztalatok, kiterjedt ¢és muUkods regionalis  és  nemzetkozi
kapcsolatrendszer megléte, anyagi stabilitas, halézat human eréforrasa (20 pont)

" Tervezett kommunikacids eszk6zok atgondoltsaga, fejlettsége (5 pont)

» A koltségterv megalapozottsaga (10 pont)

A palyamire maximalisan 100 pont adhaté. A projektjavaslat tAamogatasahoz sziikséges
minimalis 6sszpontszam: 60 pont. Ha a palyazé barmely kritérium esetében nem éri el az
adhat6 maximdlis pontszdm legalabb 50%-at, a projektjavaslat elutasitdsra kertil.

A projektjavaslatok értékelése

A palyamiveket fiiggetlen, nemzetkozi szakmai biralokbdl all6 bizottsag az elézetesen
kozzétett értékelési szempontok alapjan értékeli.

A biral6 bizottsag javaslattételi alternativai az aldbbiak lehetnek:



valtozatlan tartalommal és feltételekkel javasolja elfogadasra;
csokkentett tartalommal €s koltségvetéssel javasolja elfogadésra;
forrds hidnyéaban elutasitisra javasolja;

a padlyamiivet szakmai tartalmédndl fogva elutasitdsra javasolja

ocawpy

A dontés az NKTH honlapjan http://www.nkth.gov.hu kozzétételre keriil. A palyazok a
dontést kovetéen megismerhetik a palyamiivekre vonatkozé birdlatot. A palydzok értesitést
kapnak a tdmogatasi dontésrdl, s a tdmogatést elnyert palydzok esetében az NKTH csatolja
szerzO0déskotési ajanlatat.

A tamogatas folydsitasa

A palyazat résztvevoi a Kutatdsi és Technoldgiai Alap kezelésérdl €s felhasznélasardl sz61o
133/2004. (IV.29) Korm. rendeletben foglaltak szerint a megitélt tdmogatasbol
munkaszakaszonként elOleget igényelhetnek. Az el6leg mértéke vallalkozdsok esetében a
projekt teljes futamidejére megitélt tdmogatds 90%-ig terjedhet, a tdmogatds fennmaradd
10%-a csak a szakmai és pénziigyi zaré beszdmold utdn folydsithatd. A koltségvetési
intézmények minden munkaszakasz esetében az eldirdnyzott tdimogatds 100%-at kaphatjak
meg eldlegként. A kapott eldleggel egy éven beliil el kell szamolni.

11. A célok szamszeriisitésére hasznalt mutatészamok (indikatorok)

A projekt végrehajtasa és fenntartdsa sordn a tdmogatési szerzOdésben rogzitett modon, de
legaldbb minden szakmai és pénziigyi elszamolaskor, a kedvezményezettdl az NKTH az
alabbi adatokat kéri. Az alabbi indikatorokon kiviil lehet0ség van arra, hogy a palyazoé tovabbi
maximum 2, az adott pdlydzat szempontjabol specifikus indikatort hatirozzon meg a
tdmogatdsi szerz0dés megkotéséig.

A projektre vonatkozd Osszes indikdtor esetében meg kell hatirozni az indulé értéket,
valamint a munkaszakaszokhoz és/vagy az adott évre vonatkoz6 értékeket.

Az indikatorok a stratégiai tervezés, a monitoring és az értékelés céljat szolgaljak.

- 1j szolgéltatdsok szama (db)

- Aziroda altal nyujtott szolgaltatasokat igénybevevé intézmények szama(db)

- Az iroda honlapjan regisztralt felhasznalok/iigyfelek szama (db)

- Aziroda munkatirsai személyi koltségének fizetSs szolgaltatisbol/ timogatas forrasabol
szarmazo aranya (%o)

- Az iroda altal szervezett képzések, konferenciak, informaciés napok szama (db),
résztvevok szama (f6)

- Események, hirek kozlésének gyakorisaga az NKTH felé (db)

- Az NKTH, NCP/PC-kel valé kommunikicid, informacidcsetre gyakorisiga (nap/hét)

Ezek az adatok a szdmitégépes adatbazisbdl Osszesitetten keriilnek feldolgozasra, elemzési
célokat szolgélnak, eldsegitik a program nyomon kovetését, utdlagos értékelését és a stratégiai
tervezést.
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Kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossagra hozatala

A kozpénzekbdl nytjtott tdmogatdsok atlathatésdgardl szold 2007. évi CLXXXI torvény
értelmében az NKTH az Onkorményzati és Teriiletfejlesztési Minisztérium 4ltal mitkodtetett
honlapon (www.kozpenzpalyazat.gov.hu) kdzzéteszi a torvényben meghatdrozott adatokat.

a) a palyazat targyat €s kiiréjat,

b) a palyazat benyujtojat,

c) lehetéség szerint az igényelt Osszeget,

d) a torvény 8. §-a szerinti érintettséget.
Az NKTH a palyazat elbirdlasat koveto 15 napon beliil kdzzéteszi a dontéshozd nevét, és

a) torli a tdimogatdst el nem nyert palydzat meghatarozott adatait, vagy

b) kozzéteszi az elnyert timogatds 0sszegét.
Az NKTH - a szamldk és bizonylatok kivételével - kozzéteszi a benyujtott és elfogadott
palyazati elszamoldast. A kozzétett elszamolasban szerepld iizleti titkot olvashatatlanna teszi.
Az NKTH torli a kozzétett adatokat a tdmogatds igényléséhez vald jog megnyildsa naptari
évének utolsé napjatol szamitott 6t év elteltével.
A honlapon mindenki szdmdra ingyenesen biztositott a kozzétett adatok kereshetdsége.
Az eloirt adatok kozzétételének biztositasa érdekében minden palyazonak Ki kell toltenie
a kozpénzekbdl nyijtott taimogatasok atlathatosagat célzo tirlapot.

Az adat nyilvdnossigra hozatala nem eredményezheti az olyan adatokhoz - igy kiilondsen a
technolégiai eljardsokra, a miiszaki megolddsokra, a gyartdsi folyamatokra, a
munkaszervezési és logisztikai mddszerekre, tovdbba a know-how-ra vonatkozé adatokhoz -
val6 hozzaférést, amelyek megismerése az {iizleti tevékenység végzése szempontjabol
ardnytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem akadédlyozza meg a kozérdekbdl nyilvanos
adat megismerésének lehetoségét.

12. A palyamiivek benyudjtasanak helye, médja, hatarideje

A palyazati csomagot — amely tartalmazza a palyamiivet magyar és angol nyelven 1 eredeti
példanyban, a gazdasigi mellékleteket 1 példanyban és a CD-mellékletet 1 példanyban —
zart csomagolasban a kovetkezd cimre (személyesen vagy futdrral) kell benytjtani:

NKTH Nemezeti Kutatasi és Technolégiai Hivatal
1117 Budapest
Neumann J. u. 1/C
(Foldszinti NKTH porta)

A benyujtand6/bekiildott csomagra ra kell irni a pdlyazat betlijeles azonositéjat, amely a
felhivds cimoldaldn taldlhat6 és a palyamii 8 karakteres azonositdjit a pédlyézati tirlap [11a]
mez0jébol:

<BUREAU >-<pdlyamii azonosito>

A palvazati csomag benvuajtasanak hatarideje: 2008. november 14. , 14:00 ora

A kitoltott Palyazati drlap elektronikusan feldolgozhaté adattartalmat elektronikus
levél mellékleteként el kell kiildeni az alap2008 @nkth.gov.hu cimre az trlap kitoltési és
bekiildési utmutatdjaban foglaltak szerint.
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A Palyazati Felhivasr6l és a pdlyamunka kidolgozasarél bdvebben az NKTH.
igyfélszolgalata ad tdjékoztatast:

Kérjiik az iigyfélszolgalat megkeresése elott figyelmesen olvassa végig a palyazati
felhivast és az utmutatét, valamint a Gyakran Ismétlédé Kérdések listajat a
www.nkth.gov.hu honlapon, mert lehetséges, hogy kérdéseire azonnal valaszt kap!

A Pdlyazati felhivas és utmutatd, a Pélyazati és szakért6i trlap, valamint a péalyami
beaddsdhoz sziikséges egyéb dokumentumok és hasznos informdciok a Nemzeti Kutatdsi és
Technoldgiai Hivatal http://www.nkth.gov.hu honlapjardl t6lthetSk le.
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13. Utmutaté a palyazati csomag osszeallitasahoz

A palyamii eredeti példanyanak osszeallitasa:

+|=|+

[1111]
+
[1111]
+
[1111]
+
[1111]

AL T

A palyamii eredeti példanya. Osszesen maximum 34 oldal + Pély4zati és Szakértdi
trlapok.

Cimoldal (1 oldal)

Palyazati Urlap és Szakért6i Urlapok (6+n*x oldal)

Kozpénzekbdl nyijtott timogatasok atlathatésagat célzo tirlap

A projektjavaslat munkaterve magyarul (maximum 30 oldal)

A projektjavaslat munkaterve angolul (maximum 30 oldal)

Nyilatkozatok

A bekiildend6 palyazati csomag osszeallitasa:

|
[1111]

+
[1111]

"6

11.

o]
L
[y
—

10.
11.

A palyazati csomag

A palyamii 1 eredeti példanya
Gazdalkodasi adatok 1 hitelesitett példanya
CD melléklet (1 db)
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13.1. A palyamii eredeti példanya

A péalyami kidolgozasat €s eredeti példanyanak Osszedllitisat az alabbi lépéssorrendben
javasoljuk megtenni:

1.
2.

9.

10.

11.

12.

Mutassa be a projekt céljat, indokoltsdgat, elonyeit a projektjavaslat 1. fejezetében!

A projektjavaslat 2. fejezetében mutassa be a projekt megvaldsitdsidban résztvevoket
(szervezeteket €s meghatiroz6 személyeket). Nem kell bemutatni azokat az
alvallalkozdkat/szolgaltatokat, akiket/amelyeket késObb kozbeszerzési eljarasban fog
kivalasztani (ebben az esetben meg kell adni a kdzbeszerzés targyat és a projekthez valo
kapcsolddasat)!

Hatdrozza meg a projekt részfeladatait, és toltse ki a projektjavaslat munkatervének 3.1.
fejezetében a ,,Részfeladatok listdja” tdblazatot!

Hat4rozza meg a projekt éves munkaszakaszait (beszdmoldsi idOszakat), és toltson ki
munkaszakaszonként 1 tdbldzatot a projektjavaslat munkatervének 3.2. fejezetében
talalhat6 minta alapjan! (3.2.)

Hatarozza meg a részfeladatok iddbeli litemezését €s a megvaldsitasi folyamatat, készitsen
Gantt-tablazatot a projektjavaslat munkatervének 3.3. fejezetében taldlhaté minta alapjan!
(3.3)

Toltse ki a projekt meghatdrozé személyiségeinek Szakértdi Urlapjat és kiildje be
elektronikus feldolgozasra a megadott médon

Toltse ki a Palydzati Urlapot és tdbldzatait! Indokolja meg a projekt koltségeit a
projektjavaslat munkatervének 4. fejezetében

Gépi szintaktikai ellendrzés céljabol kiildje be a megadott médon a Palydzati Urlap
adattartalmat, javitsa az esetleges hibdkat és ismételje a bekiildést, amig hibajelzést kap
valaszként.

Készitse el a cimoldalt és a ,,Nyilatkozatok™-at!

Nyomtassa ki és cégszerlien irja ald a kovetkezd dokumentumokat:
a. A Pélyézati Urlapot a projekt osszesitett koltségvetése alatti zold mezSben (12-es
szamu iirlap)
b. A Pilyazati Urlapot a Palyazé koltségvetése alatti zold mezSben (22-es szdmi
trlap)
c. a,Nyilatkozatok” nyomtatvanyt

Allitsa ossze a palyamii eredeti példanyit az el6z8 oldal felsé 4brdjan lathatd
sorrendnek megfeleléen! A 4 f6 egységet (Cimoldal, Palyazati és Szakért6i Urlapok,
a projektjavaslat munkaterve, ,,Nyilatkozatok™) 1-1 szines elvalasztd lappal valassza
el egymastol!

A projektvezetd (1 személy) szigndlja az igy Osszedllitott eredeti példiny minden
oldalat!

A palyamii eredeti példanyanak terjedelme a Palyazati és Szakértoi tirlapok nélkiil
osszesen maximum 34 oldal. Kérjiik, hogy a terjedelmi korlatokat tartsa szem elétt,
mert a terjedelmi Korlatot tallépo palyamivek — mint nem az eldirt moédon
osszeallitottat —formai okok miatt elutasitasra keriilnek!
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13.2. Cimoldal

A cimoldal 1 A4-es oldal, amely kizdrdlag az alabbi tdblazatot tartalmazza kitoltve:

A pdlydzat és a pdalyamii o
azonositoja BUREAU-<xXXXXXXX>

A projektvezeto
vdllalkozds/intézmény
neve

A projektvezeto neve

(a projektvezeto
vdllalkozdst/intézményt
képviselo személy)

A projekt cime

() Kérjiikk a cimoldalon a pélydzat és a palyamii elektronikus azonositéjat is nyomtatott
nagybetlikkel feltiintetni. "xxxxxxxx” helyére a Palyazati Urlap [11a] mezdjébdl a palyamii
azonositéjat kell irni.

A projektvezeto vdllalkozds/intézmény neve: az a vallalkozds/intézmény, amely a
palyamiivet beadja.

A projektvezeté neve (a projektvezeto vdllalkozdst/intézményt a projekttel kapcsolatban
képviselo személy): az a projektvezeto vallalkozas/intézményen beliili személy, aki a projekt

végrehajtasa sordn a projektet vezeti.

A projekt cime: az a projekt, amelyhez a pélyaz6 a timogatast igénybe kivdnja venni.
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13.3. Palyazati Urlap

A Pilyazati Urlap az aktudlis évhez tartozé 200xInnovAlapPalyUrlap... nevii Excel fijl,
melynek kitoltéséhez a mellékelt 200xInnovAlapKitoltesiUtmutato... nyujt segitséget. Az
trlap és kitoltési utmutatdja letdlthetdé a www.nkth.gov.hu oldalrél. (A linkek a palyézati
felhivdas mellett taldlhatéak). Kérjiikk, hogy figyelmesen tanulmanyozza at a Kkitoltési
titmutatét, és annak alapjan toltse ki a Palyézati Urlapot.

A Pilyszati Urlap kettés funkciét tolt be. Egyrészt tartalmazza a palyazé részletes adatait,
masrészt tartalmazza a projektjavaslat koltségtervének tablazatait. Ezért javasoljuk, hogy a
Palyazati Urlap koltségvetését a munkaterv elkészitése (részfeladatok, munkaszakaszok
meghatarozasa) utan toltse ki!

Egyéni palyazé esetén az Excel fajl elso 6 lapfiilét kell kitolteni:

- a,,ll. A projekt/palyamii adatai” cimii, KfPalyazat#2-1_11 azonositészamu lapfiilét,

a ,lla. A projekt/pdlyamli adatai/folytatdas” cimili, KfPalyazat#2-la_1lla

azonositoszamu lapfiilét,

- a ,llb. A projekt/pdlyamlii adatai/folytatds” cimi, KfPalyazat#2-1b_11b
azonositészamu lapfiilét,

- a,l12. A projekt/palyamii koltségvetése” cimill, KfPalyazat#2-2_12 azonositészamu
lapfiilét,

- a,2l. A palyazé adatai” cimi, KfPalyazat#2-3_21-1 azonositészamu lapfiilét,

- és a ,,22. A palyazé koltségvetése” ciml, KfPalyazat#2-4_22-1 azonositészamu

lapfiilét.

Figyelem! A ,12. A projekt/palyami koltségvetése” cimii munkalapon az Osszegek nem
tolthetok ki kozvetleniil, hanem a ,,22. A pélyazé koltségvetése” cimii munkalap adatai
alapjan automatikusan t61t6dik ki!

Az Urlapon csak a citromsdrga mezoket és a cégszerii aldirds zold mezdjét lehet kitolteni, a
tobbi mezd irds ellen védve van. A narancssarga mezok az lirlap mds mezdinek tartalma vagy
a legordiil listdkbol valé vdlasztds alapjan, automatikusan toltddnek ki. Tehdt a fehér

teriiletek megvdltoztatdsa és a narancssdrga mezok kozvetlen kitoltése nem lehetséges.
Néhany irdnymutatas a koltségvetések kitoltéséhez

e Az adott munkaszakasz teljes koltségvetését a munkaszakasz végének évében kell
feltiintetni, amikor a munkaszakasz pénziigyi elszamolasa torténik. Azaz egy 2007-
ben indul6 projekt els6 munkaszakaszanak vége lehet 2008-ban, tehit a 2007-es évre nem
feltétleniil kell koltségeket feltiintetni.

e Az esetleges eloleget annak a munkaszakasznak az oszlopaban tiintesse fel, melyre az
eloleget kéri. (Az indokolt eléleget a munkaszakasz kezdetén, a munkaszakasz
koltségtervébol elolegként meg nem kapott 6sszeget a munkaszakasz elfogadasa utan
kapja meg).
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Az eloleg mértéke koltségvetési intézmények esetében 100% lehet, minden mas
esetben a tamogatas utolsé 10%-a csak a projekt végelszamolasa utan fizetheté Kki.
Kérjiik, tigyeljen, hogy ezt a jogszabalyban rogzitett hatért ne 1épje tul!

Abban az esetben, ha a palyazénak nincs AFA levonasi joga, akkor a kért tamogatas,
és sajat forras terhére tervezett Kkoltségeknek tartalmazniuk kell az AFA-t is, a
koltségeket brutté médon kell tervezni.

Ha a palyazénak AFA levonasi joga van, akkor a kért tamogatas és a sajat forras
terhére tervezett koltségek nem tartalmazhatnak AFA-t, a koltségeket nett6 médon
kell terveznie.

A téblazatok ,,Miitkodésibol dltaldnos koltség” sorai nem jelentenek ujabb koltségeket.
Ezeket a koltségeket a ,,Miikodésibol dltaldnos koltség” sorok felett 1évo celldk mar
tartalmazzak. Kitoltésiik kotelezo!
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13.4. Kozpénzekbdol nyujtott tamogatasok atlathatésagat célzo tirlap

13.5 - 13.6. A projektjavaslat munkaterve

A pélyaminek ezt a részét szabvanyos A4-es papirra irja Ggy, hogy minden fejezetet Uj
oldalon kezdjen, és az oldalakat folyamatosan szdmozza. Minden oldal fejlécében jol
lathatéan tiintesse fel a pdlydzat és a palyamil rovid cimét, vagy roviditését/8 karakteres
azonositéjat. Ne irjon tobbet, mint ami a kell6 megértéshez sziikséges, és haszndlja minden
olyan helyen a tdblazatokat, ahol azt kérjiik.

A projektjavaslat munkatervének terjedelme maximum 60 (magyar + angol valtozat)
oldal, amely a kovetkezd 4 fejezetbdl épiil fel:

- 1. fejezet: A PROJEKT CELJA, INDOKOLTSAGA, ELONYEI
2. fejezet: A PROJEKTBEN RESZTEVOK BEMUTATASA

- 3. fejezet: A MUNKA TARTALMI LEIRASA

4. fejezet: A PROJEKT KOLTSEGVETESENEK INDOKLASA

A rendelkezésre all6 30 oldal szétosztiasat a 4 fejezet kozott a pélydzokra bizzuk, de a
terjedelmi sulyozasndl kérjiik, legyen tekintettel arra, hogy a 30 oldalas munkaterv
leghangsulyosabb része a ,,3. fejezet: A MUNKA TARTALMI LEIRASA”.

1. fejezet: A PROJEKT CELJA, INDOKOLTSAGA, ELONYEI
Irja le a projekt céljat, azokat az elénydket, melyeket a projekt megvaldsitdsa jelent. Végezzen
Osszehasonlitdst a szakma jelenlegi hazai és nemzetkdzi szinvonaldval és irja le, hogy

projektje hogyan illeszkedik a pélyazat célkitiizéseihez, az ott megfogalmazott szakmai
igényekhez.

Az 1. fejezet javasolt maximdlis terjedelme 5 oldal. (Ettdl el lehet térni, de a munkaterv teljes
terjedelme nem lépheti tul a 30 oldalt).

2. fejezet: A PROJEKTBEN RESZTEVOK BEMUTATASA

Ebben a fejezetben kell bemutatni a palydzot. Mutassa be a palyazé vallalkozas/intézmény
eddigi tevékenységét, kompetencidjat a projekt végrehajtisa szempontjabol. A bemutatds
terjedjen ki a projektben résztvevé munkatarsakra.

A 2. fejezet javasolt maximdlis terjedelme 5 oldal. (Ettdl el lehet térni, de a munkaterv teljes
terjedelme nem lépheti tul a 30 oldalt).

3. fejezet: A MUNKA TARTALMI LEIRASA

3.1. Részfeladatok listaja
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A projekt egészét ossza fel részfeladatokra, és az egyes részfeladatokkal kapcsolatban toltse ki

az alabbi tablazatot.

Részfeladatok listaja

Részfeladat | Részfel- | A részfeladat Részfeladat | Részfeladat Részfeladat- Eredmény
sorszama adat teljesitésének kezdete és tervezett hoz igényelt | megnevezése
megne- felelgse vége koltsége tamogatas
vezése
1.1
1.2
2.1

Magyvarazat a tablazathoz:

részfeladatokhoz tervezett koltségeken keresztiil.
. Részfeladathoz igényelt tdmogatds: mutassa meg, hogy a tervezett koltségigénybdl
melyik részfeladathoz igényel tdmogatast és mekkora a kért timogatas nagysaga.
. Eredmény megnevezése: A részfeladat sikeres végrehajtasa esetén 1étrejovo tudoményos
és technoldgiai, vagy gazdasigi eredmény rovid megnevezése.

3.2. A munkaszakaszok leirasa

Részfeladat sorszdama: az itt feltiintetett, kétszinti sorszamozastol el lehet térni.
Részfeladat megnevezése: rovid, maximum 3 mondatos elnevezés.
A részfeladat teljesitésének felelose: a részfeladat projektvezetdje.
Részfeladat kezdete és vége: ééé€.hh.nn — ééé€.hh.nn formatumban.
Részfeladat tervezett koltsége: roviden vazolja fel a projekt teljes koltségigényét, a

A projekt iddtartamat ossza fel munkaszakaszokra (évenként 1 munkaszakasz, mds néven
beszamoldsi iddszakokra)! Minden munkaszakaszra toltson ki egyet az aldbbi tablazatbol
(annyi tablazatot készitsen, ahdny munkaszakaszt tervez):

Tablazat a munkaszakaszokrol

Munkaszakasz sorszama:

Munkaszakasz kezdete és vége:

Részfeladatok sorszdma és megnevezése:

Az elvégzend? feladatok leirdsa:

Viérhat6 eredmények megnevezése:

A feladatok és az eredmények
dokumentélasanak forméja:

Az elért eredmények nyilvanossagra
hozataldnak médja:
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Magyarazat a tiblazathoz:

Munkaszakasz sorszdma: 1,2,3, ...

z

Munkaszakasz kezdete és vége: é€€€.hh.nn — ééé€.hh.nn formatumban

Részfeladatok sorszdma és megnevezése: A részfeladatok listdjdban szerepld sorszamok
és megnevezések.

Az elvégzendo feladatok leirdsa: Részfeladatonkénti bontdsban pontosan irja le az adott
munkaszakasz idGtartama alatt elvégzendo feladatokat.

Vidrhato eredmények megnevezése: Részfeladatonkénti bontdsban pontosan hatarozza
meg a részfeladatok sikeres végrehajtidsa esetén, az adott munkaszakasz idétartama
alatti 1étrejovo tudoményos és technoldgiai, vagy gazdasagi eredményeket.

A feladatok és az eredmények dokumentdldsdnak formdja: Szakmai és pénziigyi,
beszdmolo, jegyzOkonyv, kimutatds, tervdokumentum, adatbazis, stb. Tobb forma is
felsorolhat6 részfeladatonként a részfeladatok jellegének fiiggvényében.

Az elért eredmények nyilvdnossdgra hozataldnak modja: Abban az esetben, ha az
eredmény nyilvdnossdgra hozhaté. Publikicié, konferencia el6adds, tudomdnyos
kozlemények, sajtotajékoztatd, Internet, stb. Tobb forma is felsorolhat6
részfeladatonként a részfeladatok jellegének fiiggvényében.

Az elvégzendo feladatok leirasanal torekedjen arra, hogy az egyes munkaszakaszok
feladatai amennyire lehet, elkiiloniiljenek egymastél! A munkaszakaszok feladatainak
elkiiloniilése feltétele a munkaszakaszonkénti koltségvetések helyességének.

3.3. A projekt feladatainak idobeli iitemezése, és a megvaldsitasi folyamat bemutatasa

Készitsen Gantt-tdblazatot a projekt megvaldsitasi folyamatdnak bemutatasdra! A Gantt-
tdblazaton minden részfeladatot egy id6tartamédval ardnyos hosszisdgi sav jelol, a koztiik
fennall6 logikai kapcsolatokat pedig nyilakkal szokds abrdzolni. (Az alabbi mintatabldzaton
taldlhaté A,B,C betiizés helyett a részfeladat sorszamat haszndlja!)

7 8 9 |0 [ 41 [ 12 [ 43 [ 14 [ 15 | 16 | 417 [ 18
0 [a0]o 300 [s0]o ]300 Js0fo [s0]o [s0]oso]o0 [50fo [sofo [s0]0 a0

4. fejezet: A PROJEKT KOLTSEGVETESENEK INDOKLASA

A Pilyézati Urlap tdblazatainak kitoltése 6nmagaban nem elég, rovid, de részletes kifejtéssel
kell a feltiintetett adatokat indokolni, 8sszhangban a feladatok szerinti koltségbontéssal!
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A koltségterv indokldsdban részletesen be kell mutatnia, és indokolnia kell az aldbbi
koltségelemeket:

e haeldleget kér, indokolja meg annak sziikségességét;
¢ ha dltalanos rezsikoltséget is el akar szamolni, mutassa be, hogy a projekttel kapcsolatban
milyen jelleglh rezsikoltségek vérhatok. Rezsikoltségként kizardlag a projekttel

kapcsolatban felmeriilt, szamlakkal alatdmasztott koltségek szamolhatok el

e a kutatds-fejlesztési eszkozok és az immateridlis javak beszerzési tervét (megnevezés,
darabszam, tervezett ar);

A tervezhet6 és elszamolhato koltségeket a palyazati felhivas és Gtmutato tartalmazza.

A 4. fejezet javasolt maximdlis terjedelme 5 oldal. (Ettdl el lehet térni, de a munkaterv teljes
terjedelme nem lépheti til a 30 oldalt)

13.7. Nyilatkozatok

A ,Nyilatkozatok nevli Word dokumentum letoltheté a www.nkth.gov.hu oldalrél. (A linkek
kozvetleniil a palydzati felhivas mellett taldlhatok). Kitoltése és cégszerii aldirdsa kotelezo!

13. 8 -1 3.9. A bekiildend6 palyazati csomag

A bekiildendd pélyézati csomag tartalma:
- A palyami eredeti példanya (1 kotet)
- Gazdalkodasi adatok eredeti (hitelesitett) példanya (1 kotet)
- 1 db CD melléklet

A bekiildendé palyazati csomag tehat 2 db egyenként lefiizott kotetet (a palyamii 1
eredeti példanyat és a gazdalkodasi adatok hitelesitett példanyat), valamint 1db CD-t
tartalmaz. Kérjiik, hogy fentieket tartsa szem el6tt, mert a nem az eléirt modon
osszeallitott (hianyos, nem, vagy nem csak az itt leirtak szerinti fejezeteket, vagy plusz
koteteket tartalmazo) palyazati csomagot az NKTH formai okok miatt elutasitja!

13.10. Gazdalkodasi adatok 1 eredeti példanya

Ha a palyazé koltségvetési szerv, akkor nincs sziikség dokumentumok csatolasara, igy ez
a kotet kimarad a bekiildend6 palyazati csomagbdl! Mais esetben az el6z6 két év
gazdalkodasat bemutatand6 csatolja:

e villalkozds esetén a cégbirésaghoz benyujtott, el6z0 két évi, éves mérlegbeszamoldk
madsolatat, mig jogi személyiségli nonprofit szervezet esetén az el6z6 két évi auditdlt éves
beszamoldk masolatat;
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Ha a vallalkozas/szervezet miikodési ideje egy évnél rovidebb, az adatokat éves szintre
vetitse. Ehhez mutassa be a vallalkozds kovetelés- és kotelezettség allomanyat, a targyi
eszkozallomanyadt a beaddsi hatdridé eldtti honap utolsé napjan fenndllé adatok alapjén;
prognosztizédlja a varhaté arbevételét €s eredményét, targyév 12. 31-ig. Az iratok hitelességét
az erre jogosult vezet6 cégszerlien alairt nyilatkozattal igazolja!

A kis- és kozépvallalkozasokrol, fejlodésiik tamogatasarol sz616 2004. évi XXXIV. Torvény
4. §-a szerint nem 0Onallé vallalkozdsnak Osszevont (konszolidalt) mérlegbeszamolot kell
bemutatnia.

13.11. CD melléklet

A CD tartalmi elemei:

A CD-n 1 tomoritett (.ZIP) fajl szerepeljen, €s a ,,.ZIP” fjl ne legyen 2 MB-ndl nagyobb. (A
tomorités elvégezhetd a NKTH honlapjan elhelyezett linkkel is elérhetd6 WinZIP
programmal, vagy ezzel ekvivalens formatumot eldallité mas tomoritd program verzidkkal
vagy programokkal, pl. Windows Commander, Total Commander, stb.)

A ,,.ZIP” f4jlba az aldbbi 2 f4jl legyen becsomagolva:

1. A projektjavaslat munkatervét tartalmazé dokumentum 1 fijlba
osszeszerkesztve (Adobe Portable Document formatumban: ,,.PDF”).

A PDF generdlas elvégezheté az NKTH honlapjdan elhelyezett linkkel is elérheto
FreePDF programmal, vagy ezzel ekvivalens formdtumot elodllito mds PDF
generdlo programokkal (a FreePdf haszndlatdhoz az elobbi iiton elérheté honlaprol
a GhostScript alkalmazdst kell letolteni és installdlni, majd a nyomtatészeriien
haszndlhato, az adott Windows verziohoz tartozo FreePDF nyomtaté meghajtot kell
letolteni és installdlni. Ezek utdn a WORD, stb. Nyomtatds parancsaban a FreePDF
nyomtatoként valo kijelolésével a kivdlasztott mappdba a megadott néven PDF
formdtumii fdjl dllithato elo).

2. A Kkitoltott elektronikus trlapbdl kimentett adatok, ahogyan azt az irlap
funkciégombjaval az iirlapba visszatolthet6 moédon (XML tipus!) utolsé
allapotaban az tirlapbdl kimentették

A CD-n szerepl6 fajlnév képzése:

A zip fajl elnevezése:
VYYYYY-XXXXXXxX.ZIP
e ahol yyyyyy a pélyazat rovid jele, ahogyan az a Pélyazati Girlap els6 oldaldnak jobb
fels6 sarkaban kivalaszthato;
e _xxxxxxxx~ helyébe a pdlyamii nyolc karakteres azonosit6ja keriil (palyazati tirlap
[11a] mez0).
A fajlnév egyes elemei kozott kotojel (minuszjel: ,,-”) szerepel, a ,,.ZIP” a fajl tipusat
(név kiterjesztése) jeloli (pl. a jelolés a kovetkezo lehet: INNOTETT_06-SIMO2162.zip).

A tomoritendo fajlok nevének képzése:

1. Az els6 tomoritendo fajl elnevezésének fajlnév része egyezzen meg a
tomoritett fajléval, de értelemszeriien Adobe Portable Document
formatumu/Kiterjesztésii (,,.PDF”’) legyen.
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2. A masodik az elektronikus palyazati iirlap Kitoltésének befejezése utan az
drlapbél a ,,Teljes tirlap kimentése fajlba”, vagy a ,,Bekiildendo ZIP fajl
eléallitasa” funkciégombbal kimentett, az iirlapba visszatoltheté adatokat
tartalmazé ,,.XML” formatumu fajl legyen. A CD-re keriilé ,,.ZIP” f3jlba
ugyanazon a néven kell becsomagolni a fajlt, ahogyan azt az {rlap a ,,Kitoltési és
bekiildési utmutatd”-ban leirtak szerint automatikusan generdlja. A fijl tartalma meg
kell egyezzen a nyomtatdsban beadott €s az elektronikus levél mellékleteként a
palyazati adatbazis szamara bekiildott fajléval (pl.: BUREAU_08_06-SIMO2162-0-
0601221130.xml). A palyézati {irlappal valé6 munka kdzben elddllitott mas f4jlt nem
kell csatolni! A CD-re keriilé ZIP fdjlba ne az elektronikus levél mellékleteként
bekiildendo ZIP fdjlt, hanem a becsomagolatlan XML fdjlt csomagolja (ne ZIP fajl
legyen a ZIP fajlon beliil)!

Igy a fenti palyamii tomoritett valtozata (BUREAU_08_06-SIMO2162.zip) a kovetkezé
fajlokat tartalmazhatja:

1. BUREAU_08_06-SIM02162.pdf,

2. BUREAU_08_06-SIM02162-0-0601221130.xml

A CD-t, mint lemezt és a CD dobozat ugyanazzal a felirattal kell ellatni, mint a
palyazati csomagot.

14. Szerzodéskotés és teljesités

A projektjavaslat elfogadasa esetén a Pdalydzatkezelo6 a palydzonak, az értesités
kézhezvételétdl szdmitott 60 napig érvényes szerzddéskotési ajdnlatot tesz. Ha a
szerz0déskotés a megjelolt 1d0 alatt a tdmogatott hib4jabol nem jon 1étre, akkor a
tdmogatdsrol szolé dontés érvényét veszti a 133/2004. (IV. 29.) Korm. rendelet 17.§ (2)
pontja szerint.

Szerz0déskotés esetén a projektjavaslat elfogadott munka- és koltségterve a szerzddés
mellékletét képezi. A projektjavaslat elfogaddsa esetén a koltségterv szerint kell elszamolnia a
projekt kiadasair6l. SzerzO0désmoddositds nélkiill a koltségterv koltségnemei kozott
munkaszakaszonként az adott munkaszakasz 0Osszkoltsége 25%-nak mértékéig, a
munkaszakaszok kozott pedig az adott elszdmoldssal érintett munkaszakasz 6sszkoltsége 10
%-nak mértékéig atcsoportositast végezhetnek. A késObbiekben a tdmogatdsi szerzddés
esetleges modositasat a palydzonak irdsban kell kezdeményeznie. Ha a tdmogatott a
koltségterv koltségnemei kozott 25%-ot illetve az egyes munkaszakaszok kozott 10%-ot
meghalad6 dtcsoportositést 14t sziikségesnek, szerz6désmodositast kell kezdeményeznie.

Ha a megval6sitds sordn a projekt Osszes koltsége (kiaddsa) a tervezetthez képest csokken,
akkor a tdimogatdsi Osszeget - a szerz0dés modositasaval - megfeleld ardnyban a Tamogato is
csokkenti (Id. 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet).

A tdmogatott a megval6dsitandé projektrdl koteles elkiilonitett nyilvantartast vezetni. Ez alatt
azt értjiikk, hogy a projekt megvalositasaval kapcsolatos valamennyi iratot, dokumentumot,
levelet, e-mailt, faxot, stb., elszdmoldsi bizonylatot (a palyami, a szerz6dés és a megvaldsitas,
a kozbeszerzési eljaras valamint az eszkdznyilvantartds és immateridlis javak dokumentumait)
célszertien, kronoldgiai sorrendben, rendezetten koteles tdarolni és azt ellendrzés esetén
bemutatni.
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A tamogatottnak a projekttel kapcsolatos koltségeirdl a hatdlyos pénziigyi és szamviteli
szabdlyok szerint konyvelésileg is elkiilonitett kimutatdst kell vezetnie. Az NKTH. a kutatds-
fejlesztési projekt megvalosuldsat menet kozben fiiggetlen szakértok, és a projektben érintett
NKTH munkatdrsak bevondsdval, a munkaterv alapjan, munkaszakaszonként értékeli. A
tdmogatds a koltségterv alapjan teljesités- és forrasaranyosan hasznalhato fel.

Minden munkaszakaszt a szerzodés szerinti idopontban a szakmai beszamol6 és a pénziigyi
elszdmolds NKTH-hoz tortén6 elkiildésével kell lezarni. Akkor teljes egy beszamold, ha az
aldbbiak szerint elkészitett szakmai beszamol6ot és a koltségelszdmoldst tartalmazza a
tdmogatdsi szerz0désben eldirt mellékletekkel egyiitt.

Pénziigyi elszamolas

A Témogatottnak a projekt gazdasagi és nem gazdasigi jellegli koltségeirdl elkiilonitett
szamviteli nyilvantartast kell vezetnie. Az elszamolhat6 koltségek mértékét a projekt soran
keletkezett bevételek és a projekt Osszes kolté€ségének azonos idOszakra vetitett ardnydban
lehet elszamolni.

A tamogatasi szerzodés mellékletét képezd koltségterv szerint kell elszamolni a projekt
kiaddasairol.

A projekt koltségeinek elszdmoldsa a sajat forrds terhére a projektjavaslat benyiijtdsi
idopontjdtol, a timogatasi 0sszeg terhére a tdmogatdsrol szolo dontés napjdtol lehetséges.

A pénziigyi elszamolas elfogaddsanak feltétele a szakmai beszamol6 elfogadasa.

A pénziigyi elszdmolds modjat a tdmogatdsi szerzddés rogziti. Az elszdmolds
nyilatkozattétellel torténik, ebben a kedvezményezett képviseletére jogosult teljes
felel0sséggel nyilatkozik a beszamolédsi idOszakban felmeriilt szdmldval, vagy hasonld
bizonyité erejli bizonylattal dokumentdlt koltségeirdl Osszegszerlien, forrdsonként. A
nyilatkozatot cégszertien kell aldirni és azt a kedvezményezett konyvvizsgéldjanak kell
ellenjegyeznie. A nyilatkozathoz mellékelni sziikséges a koltség-, illetve szdmladsszesitot. Az
illetékes konzorciumi tagnak az elszamolasra keriill6 dokumentacié minden egyes tételére ra
kell vezetnie a projekt azonositdjat és a projektre elszamolt 6sszeget.

Az eldleg elszdmoldsdnak moédja megegyezik a részteljesitések elszdmoldsdnak moddjéval,
esetenként értelemszertien egybeesik, de az eldleggel 12 hénapon beliil mindenképpen el kell
szdmolni.

Szakmai beszdmolo

A szakmai beszdmoldnak részletesen ismertetnie kell a projekt munka- és koltségtervében
véllalt tevékenység adott szakaszanak lefolyasat, az elért eredményeket. A szakmai
beszamol6 a munka- és koltségterv alapjan kovesse az adott munkaszakasz tervét, és a
kovetkezo részekbdl alljon:

e cimlap: a cimlapon tiintesse fel a projekt cimét és nyilvantartdsi szamat, a tdimogatési
szerzO0dés szamat, a munkaszakasz szamat, a beszamoldsi idoszak tényleges kezdési €s
befejezési idejét, a tdmogatott szervezetek nevét, a projektvezetd nevét, és ha van, a
projekt honlapjanak cimét;
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e tartalomjegyzék;
e akorabbi beszamoldsi id0szakok eredményeinek tomor osszefoglaldja;

e az adott beszdmoldsi iddszakra véllalt vagy valamely kordbbi/késobbi iddszakbol
atiitemezett részfeladatok listdja és stitusza (elkésziilt, részben elkésziilt, késObbre
halasztott, elére hozott, torolt stb.) az eltérések magyardzatdaval;

® az adott beszamolasi id6szakban elkészilt feladatok és az elért eredmények bemutatisa
lehetbleg 25 oldalt nem meghaladé terjedelemben;

¢ az adott munkaszakaszban elkésziilt - megjelent vagy elfogadott - publikaciok (cikkek,
eldaddsok), nyomtatott és elektronikus kiadvanyok, stb. listdja; (A publikaciéknal és
egyéb kiadvanyoknal fel Kkell tiintetni, hogy a munkat az NKTH tamogatta!);

e Osszefoglalé tdblazat a munkaszakasz tervezett és a tényleges koltségeirdl
(indoklassal);

® abeszerzett immateridlis javak és targyi eszkozok listaja és fobb paraméterei;

® beszamolasi idészakban ténylegesen résztvevok munkaidd réforditdsa a palyami 4.
tablazatanak megfelelden;

* monitoring adatok a szerzddés szakmai mellékletében rogzitett kiinduldsi és célértékek
figyelembe vételével,

e az adott beszamoldsi id0szakban a tdjékoztatdssal és nyilvanossdggal kapcsolatos
intézkedések.

e Az iroda altal nyudjtott szolgaltatasok hasznossaganak és szakmai minéségének
kérdéives mérése az iroda iigyfélkorén beliil. Az iroda évente koteles on-line, vagy
papir alapi kérddivet Osszedllitani az dltala nyujtott szolgdltatdsok szakmai
értékelésének elvégzéséhez. A kérddivet az iroda ligyfélkorének kell kikiildeni (hazai
intézményi/regiondlis  kapcsolattartok, hazai PC/NCP hdlézat, szolgéltatast
igénybevevd allami és ipari intézmények) majd a valaszokat Oszesitett formaban a
szakmai beszdmoldval egyiitt bekiildeni. A kérddivnek az is célja, hogy mérje a
keresleti igényt a specifikusan egyes témakorokon, teriileteken beliill nyujtott
szolgdltatdsok irant, ezért a kérdoivet teriiletek, témakorok és az igénybevevd
intézményi formdja (pl. KKV) szerint is bontani kell.

Ha a tervezett és a ténylegesen elvégzett feladatok kiilonboznek, az eltérést indokolni kell.
A szakmai beszamolot a projektvezetonek ala kell irnia. A szakmai beszamol6t az egyes
projektek sajatossagainak megfelelden kell osszedllitani.

A tamogatasi szerzodés megszegésének szankcioi:
e atdmogatas folydsitasanak felfiiggesztése;

e clallds a szerzddéstdl, az addig nyujtott tdmogatds 30 napon beliill visszafizetendd egy
0sszegben, késedelmi kamatokkal egyiitt (banki alapkamat kétszerese + egyéb koltségek);
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e a szerzOdés azonnali hatdlyu felmondasa, ekkor a szerz6dés megsziinik. A részletes
szabdlyozast a Polgéri Torvénykonyvrdl szolé 1959. évi IV. torvény 321. § tartalmazza.

e kizdrds a tdmogatasi rendszerbOl. A részletes szabdlyozast a 217/1998 (XI1.30.) Korm.
rend. 87.-88. §, valamint a 133/2004. (IV.29.) Korm. rend. 18. § tartalmazza.

A projekt befejezésére a Kutatdsi és Technoldgiai Innovicidos Alap kezelésérdl és
felhasznalaséarol sz616 133/2004. (IV.29.) Korm. rend. szabdlyai az irdnyadok.

A projekt lezarasa

A projekt befejezésekor az iddszakos szakmai és pénziigyl beszamolon kiviil zar6 értékelod
lapot és zardbeszamolot kell késziteni. A beszdmold az idészakos szakmai beszamoldkhoz
hasonl6 szerkezetben tomoren adjon Osszefoglald képet a projekt egészérdl, és tartalmazzon
onértékelést is az elvégzett munkarol. Meghatdrozott szerkezetben, kozérthetd médon foglalja
0ssze a projekt nyilvdnossagra hozhat6 eredményeit.

A tdmogatds fennmarado része csak a zarébeszamol6 elfogaddsa utdn folyosithato.
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