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Az ellenérzés jogalapja:
A Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Hivatalrol, valamint a Nemzeti

Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Alap kezelo szervének kijelolésérol szolo
344/2019. (XIl. 23.) Korm. rendelet

Helyszini ellenérzés célja:

A projekt palyazati dokumentacidja és tamogatasi szerzodése szerinti
megvalosulasanak valamint a palyazati felhivas, palyazati Gtmutato és a
vonatkozo jogszabalyok szerinti megfelel6ségének vizsgalata.

Jogszabalyi hatter
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| Helyszini ellendrzes folyamata

NKFIH Eves ellendrzési terve

Eves ellenérzési terv litemezése

» Kapcsolatfelvétel idopont egyeztetése a tervszerinti ellendrizendd palyazat
@ képvisel6jével, projektvezetbjével

»  Kiértesito levél megkildése palyazat képviseld, projektvezeto részére
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| Helyszini ellendrzes teruletei

Az ellenérzés részletesen kiterjed:

\ a megvalositasi az el6irt tajékoztatasi
o helyszin és nyilvanossagi
.lazkelszan;ol;lm g alkalmassaganak kovetelmények
o nyilatkozatuk alapjat s . e
. vizsgalatara valamint
2 pElErED képezd szamvitelileg g o teljestilesere
felhivasban, az SR a beszerzett eszkozok
SUEELEMES P\ LR nyilvantartasok meglétére
utmutatoban és a meglétére
tamogatdi okiratban/ rendezettség ér o
)

attekinthetdségére a szerzddésben vallalt

tamogatasi

szerzédésben hataridok betartasara, a ,
o \ szakmai beszamoldkra - avallale
5 rogZItetF indikatorok/monitoring
kételezettségek mutatok teljesiilésének
bgtar‘gasapak és alatamasztasuk
LR az elkiilonitett projekt a sziikseges vizsgalatara
. szakhatosagi
dokumentacio 2
S engedeélyek
megtekintésére megtekintésére
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Személyi jellegi koltsegek elszamolasanak ellendrzese I.

Allandé munkaviszonyban
A foglalkoztatott munkavallald B
esetében:

Megbizasos jogviszonyban
foglalkoztatott személy esetén:

Megbizasi szerzodés,

»  Eredeti munkaszerzodés, kinevezés, palyazati
felhivas szerint végzettség igazolasa,

Szerzbdés szerinti teljesités dokumentumai,

»  Munkakori leirdas/munkaszerzédés modositas, Megbizasi dij kifizetésének igazolasa
)

vV v v Vv

» A projektben valo részvételt igazold6 munkaido

ro] a Palyazati felhivas szerint végzettség igazolasa.
nyilvantartas,

» Az elszamolt idGszakban relevans bért igazolo
dokumentum, Eves bérkarton,

»  Bér és juttatasok valamint a jarulékok
kifizetésének igazolasa (bankszamla kivonat).
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Személyi jellegi koltsegek elszamolasanak ellendrzese Il.

Gazdasagi esemény szakasza Keletkez6 dokumentum Dokumentumon szerepl6 informacio

szerz6dési adatok mellett projekt
azonosito; feladat meghatarozas;
idotartam

e , . |. Szerzbdés, Kinevezési okirat
Beszerzesi/kivalasztasi szakasz L. s
Il. Megbizasi szerzodés
I. Projekt Jelenléti iv
Il. Eredmény termék megbizasi
szerzodeés szerint

kutatasi terv; irodalomgyujtés,
szakmai dokumentacio

Szakmai teljesités szakasza o o

megbizas szerinti targyban a feladat

Il. Megbizasi feladat Teljesités- . .
meghatarozasaval a személy

el hataridére szolo teljesitése
|. Bérkarton s I.“1lletmeny’ .
. ll. megbizasi dij; mennyiseg; osszeértek
Il. Szamla TR Y
o ) (zaradekolas)
Pénzigyi rendezés szakasza
Bankszamla kivonat Osszeg, datum
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| lgénybevett szolgaltatasok koltsegnem
elszamolasanak ellenorzése |I.

_[ Kivalasztas folyamatanak 1 \

bemutatasa Szerzdés szerinti szakmai teljesités
dokumentumai, eredménytermék atadas-atvételi
> dokumentacioval, teljesitésigazolassal,
eredménytermék - elegendo elektronikusan
Megbizasi szerzddés, bemutatni
megrendelés \

\ L“ Szolgaltatasi dij kifizetésének igazolasa.
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| Igénybevett szolgaltatasok koltségnem elszamolasanak
ellendrzése Il.

Gazdasagi esemény szakasza Keletkez6 dokumentum Dokumentumon szerepl6 informacio

Beszerzési/kivalasztasi szakasz Szerzodés/Megrendelés projekt azonosito; feladat; idétartam,0sszeg
eredménytermék megbizas kutatasi terv; irodalomgy(jtés, szakmai dokumentacio
szerint (elektronikus nyilvantartas)

Szakmai teljesités szakasza

Megbizasi szerz6désben/megrendelében meghatarozott

[ feladat meghatarozasaval, hataridore szolo teljesitéssel

Szamla datum,ar;mennyiség; osszérték (zaradékolas)
Pénziigyi rendezés szakasza

Bankszamla kivonat Osszeg, datum
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| Dologi koltségek/anyagkoltség elszamolasanak
ellenorzese |.

A szamla kifizetésének

Beszerzés folyamatanak
bemutatasa

Szamla, Szallitoleveél

igazolasa

Megrendelés/ A beszerzett anyagok projektcélu |
szerz6dés felhasznalasanak alatamasztasa

Rezsi/altalanos koltségek elszamolasanak ellenorzése (EPTK
fellileten igénybevett szolgaltatasok kozott):

szamviteli Az aranyositas alapjan
politika/onkoltség elkészitett szamvetés A rezsi koltségek szamlai
szamitasi szabalyzat (kimutatas, tablazat, stb.)
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Dologi koltségek/anyagkoltségek elszamolasanak
ellenorzese Il.

Gazdasagi esemeény
szakasza

Keletkez6 dokumentum Dokumentumon szerepl6 informacio

projekt azonosité szama;
Szerzodés /Megrendelés szerz6dés/megrendelés targya; idotartam,
0sszeg

Beszerzési/kivalasztasi
szakasz

szerz6dés/megrendelés targya (anyagbeszerzés

Eredmenytermek megbizas szerint esetén-nyilvantartas)

Szakmai teljesités szakasza

szerzédésben/megrendelésben meghatarozott

e A eE feladat hataridére szolo teljesités

Szamla datum,ar;mennyiség; osszérték
Pénziigyi rendezés szakasza

Bankszamla kivonat osszeg, datum
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| Eszkozbeszerzés koltségnem elszamolasanak ellenorzése |.

v

Megrendelés/szerzdés Szamla, Szallitolevel

A beszerzési folyamat
bemutatasa

P Szamla kifizetésének
Arajanlatok . . <
l igazolasa

]

Targyi eszkoz karton, Uzembe helyezési jegyz6konyv I

Az eszkozok, berendezések koltsége bekeriilési értékiik vagy a projekt céljaira valo
hasznalatuk mértékéig és idejére szamolhato el a vonatkozo Utmutatoé eldirasai szerint

NEMZETI KUTATASI, FEJLESZTESI
ES INNOVACIOS HIVATAL



| Eszkozbeszerzés koltségnem elszamolasanak ellenorzése |l.

Gazdasagi esemény szakasza Keletkez6 dokumentum Dokumentumon szerepl6 informacié

projekt azonosito; eszkdoz megnevezése;
teljesitési hataridd, osszeg

Beszerzési/kivalasztasi szakasz Szerz6dés /Megrendelés

Eszkoz eszkoz

Szakmai teljesités szakasza
szerz6désben/megbizasban meghatarozott

B PO eszkoz hataridére szdlo teljesitése

Sszallitolevél datum,mennyiseg;
Szamla eszkoz db ara és osszérték
Bankszamla kivonat Osszeg, datum

Pénziigyi rendezés szakasza
tizembehelyezési datum, gyariszam, leltari szam,

Uzembehelyezési okmany "

gyariszam, leltari szam, megnevezés, db,
Eszkozkarton aktivalas datuma, értékcsokkenés modja,
értéke
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| Immaterialis javak beszerzése koltségnem elszamolasanak
ellenorzése |.

v

Megrendelés/szerzdés Szamla, Szallitolevel

A beszerzési folyamat
bemutatasa

P Szamla kifizetésének
Arajanlatok . . <4
l igazolasa

Immaterialis javak egyedi nyilvantarté lap, Uzembe 1
helyezési jegyzékonyv I

Az immaterialis javak koltsége bekeriilési értékiik vagy a projekt céljaira valo
hasznalatuk mértékéig és idejére szamolhato el a vonatkozo Utmutatoé eldirasai szerint
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Immaterialis javak beszerzése koltségnem elszamolasanak
ellendrzeése |l.

Gazdasagi esemény szakasza Keletkez6 dokumentum Dokumentumon szerepl6 informacio

projekt azonosito; immaterialis; teljesitési

Beszerzési/kivalasztasi szakasz Szerzddés /Megrendelés ez e
hatarido,0sszeg

Immaterialis javak Immaterialis javak

Szakmai teljesités szakasza

e . megbizasban meghatarozott immaterialis
Teljesités-igazolas L e VORI
meghatarozasaval hataridére szolo teljesitese

Szallitolevel(pl. szoftver esetében , , , e
datum,ar;megnevezés,mennyiség; osszérték

printscreen)/Szamla
Pénziigyi rendezés szakasza
Bankszamla kivonat Osszeg, datum
. leltari szam, megnevezés, db, aktivalas datuma,
Eszkozkarton

értékcsokkenés modja, értéke
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| Beruhazas (Epitési Beruhazas) koltségek
elszamolasanak ellenorzése |I.

A beszerzési folyamat bemutatasa
(szabalyozas),

v

HERUEPE) N QY P Tl Megrendelés/szerzodés Szamla, Szallitolevel

hatosagi engedélyek

Az engedélyezési folyamatokat, és az
ehhez kapcsolddo személyi feltételeket
bemutaté dokumentum

Szamla kifizetésének
igazolasa

Uzembe helyezés dokumentacibja, Prototipus leirasa,
Hasznalatba vételi engedély, szamviteli nyilvantartasa
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| Beruhazas (Epitési Beruhazas) koltségek elszamolasanak
ellendrzeése |l.

Gazdasagi esemén . o S
szagkasza y Keletkez6 dokumentum Dokumentumon szerepl6 informacio

Beszerzési/kivalasztasi Engedélyek/Kivitelezési tervek; projekt azonosito; beruhazas targya; teljesitési
szakasz Szerz6dés /Megrendelés hatarido,0sszeg
Epitési napld/Atadas-atvételi eljaras Beruhazas elkésziiltérdl szolo dokumentacio-
dokumentumai/hasznalati-karbantartasi jegyzokonyv, hasznalatbavételhez hatosagi
Utmutatok/hasznalatbavételi engedély engedély kérelem, prototipus segédanyag

Szakmai teljesités szakasza

megbizasban meghatarozott beruhazas targya

IS ES A aE hataridére szolo teljesitése

o ) Szamla datum,ar;megnevezés,mennyiség; osszérték
Pénziigyi rendezés szakasza
Bankszamla kivonat Osszeg, datum
Beruhazas aktivalasa (pl. labor atadas, megnevezés, db, aktivalas datuma,
prototipus nyilvantartasba vétel) (értékcsokkenés modja, értéke, leltari szam)
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Adminisztraciés problémak

- dokumentacio osszeallitasa nem teljes kori

- ellendrzésre soran nem alltak rendelkezésre a
dokumentumok

- eredeti dokumentumok hianya

- szerzOdés teljesités alatamasztasa nem megfelel6

Benyujtott szamla ,hibaja”

- [d6szak nem illeszkedik a projekthez

- nem megfelel6 zaradékolas

- beszerzési folyamatban évé hiba (arajanlatok hianya,
szabalyozottsag)

- projekthez kotottség nem igazolhatd (alatamasztas

Vn’énya)

N

Tipushibak

Személyi juttatasok elszamolasa

- bérkorlatot nem tartottak be

- kifizetés nem megfeleléen alatamasztott
(munkaid6-nyilvantartas hianya)

- projekthez kotottség nem igazolhato

- végzettségek igazolasa

Targyi eszkoz beszerzéssel
kapcsolatos problémak

- amortizacié nem megfelel6 elszamolasa
- targyi eszkozok beazonosithatdsaga
- arajanlatok hianya

VISSZAFIZETES|I KOTELEZETTSEG / ELSZAMOLASBOL VALO KIVETEL
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| Osszefoglalé gyakorlati tanacsok

» Atelefonos egyeztetés valamint a kiértesito levél szerint készitsék elo az elkiilonitett palyazati

dokumentaciot;
» Az ellenbrzési kiértesitd kotelezo visszaigazolasa;
» Akonzorcium vezet6 az ellendrzéssel kapcsolatos feladatokrol egyeztessen a konzorciumi tagokkal;

» Az el6készités soran felmeriilt barmilyen problémaval fordulhatnak az ellenérzést végzo helyszini

ellen6rhoz (vizsgalatvezeto);
» A projekt eszkozeit és helyszinét készitsék el6 az ellendrzési bejarashoz;

» Jegyzokonyv alairasahoz a meghatalmazasok elokészitése.
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Koszonjuk
a figyelmet!

www.nkfih.gov.hu




