Gyakori Kérdések

Helyszini ellendrzés ligyféltamogato informacios nap koltségvetési szervek/egyetemek palyazati
szakemberei szdmara

a 2021. november 04-én beérkezett kérdések alapjan

1. A bér-jarulék kifizetést allami szervezet GIRO utalés esetén hogyan tudja a legelfogadhatobb
moddon igazolni?

A GIRO utalas alatamasztasaul szolgalo bérfeladas dokumentumaival (akar elektronikus
formaban is).

2. Egyetemnél gyakori a keresetkiegészités, amiben nem jelenik meg a munkaidd raforditas.
Ebben az esetben mire figyeljiink a munkaidd nyilvantartasnal? Sziikséges? Megbizasi
szerzodés/keresetkiegésztés esetén nincs meghatarozva a feladatra forditandé 6raszam. Ez igy
megfeleld?

A kereset-kiegészitések és megbizasi szerzodések esetén fontos a konkrét, projekthez kothetd
feladat-meghatarozas, elrendelés és ezen feladatok elvégzésének aldatamasztiasa. A nem
oraszamban elrendelt feladatok esetén nem relevans az ellendrzés szempontjabol a munkaido
nyilvantartas.

3. A megbizott személy (személyi koltséggel) kivalasztasi folyamatat kell-e valamilyen modon
alatamasztani (a végzettségen kiviil)? A kiilsé megbizas esetében milyen mélységben/milyen
dokumentumokkal kell bemutatni a kivalasztasi folyamatot?

A berkéltsegként elszamolt megbizasi szerzddések esetében a kivilasztas folyamatat nem
sziikséges bemutatni.

Az igénybevett szolgaltatasok kozott elszamolt kiilsé megbizdasok esetén a vonatkozo felhivas
és utmutato szerinti mélységben vizsgaljuk a kivalasztas folyamatat.

4. Mit jelent a "szerz6dés teljesités alatamasztasa" megbizasnal? Részletezni kell az elvégzett
feladatokat vagy elegend6 a szerzodésben foglaltakra hivatkozni?

A helyszini ellendrzés soran minden esetben a szerzodésben meghatarozott feladatokat vetjiik
ossze a feladatteljesitésbol eredden eloallt eredménnyel (pl.: ha tanulmany elkészitésére
vonatkozik a megbizas, akkor a tanulmanyt fogjuk elkerni). Az adott intezmeénynél alkalmazott
teljesitésigazolas onmagaban nem elegendo az alatamasztashoz.

5. Arajanlatokat minden ellenérzd szerv mas mélységben nézi. Az NKFIH mit véar el
részleteiben? Pl. csak beérkezett ajanlatok, vagy pl. ajanlatkérés, kiértékelés stb?
A beszerzési eljarasnal sziikséges a piaci ar alatdmasztasa? Harom ajanlatra minden esetben
sziikség van? Vagy elegendé két érvényes ajanlat is?

Az arajanlatokkal kapcsolatban minden esetben az adott konstrukciora vonatkozo felhivas
illetve utmutaté az irdnyado. (A szabdlyozas dltaldban az utmutaté 8. és 10. fejezetében
talalhato).



6.

10.

11.

Hogyan kell értelmezni a felhivasokban rezsiként meghatarozott mértéket? Ahol a rezsi
elszamolas flat rate keretében torténik, és a felhivas azt irja, hogy a helyszinen nem vizsgaljak,
valoban nem fogjak? Itt is kell aranyositas?

A rezsire vonatkozoan a korabbi felhivasok szazalékos plafont dllapitanak meg, ebben az
esetben az elszamolt tételt kalkulacioval sziikséges aldatamasztani. A kalkulacio az adott
intézmény Onkoltség-szamitdsi szabdlyzatinak része, ennek megfelelé adattartalommal

sziikséges elkésziteni

Az uj tipusu kiirdasoknal, ahol mar egyes koltségteteleknél megengedi a felhivas az atalany
elszamolasat, nem sziikséges ezen koltségeket alatamasztani.

Azon felhivasoknal, ahol az dltalanos koltségekre atalany van meghatdarozva és a Felhivds
kikéti, hogy azt a helyszinen nem vizsgaljuk, az dltalanos kéltségek valoban nem keriilnek
ellendrzésre. Az ardanyositas az intézmény belsé szabalyzataitol fiigg.

A rezsi szamlakat is zaradékolni kell?

A rezsi szamlakat nem sziikséges zaradékolni, az alatamaszto szamitas elegendo.

Alatamaszté dokumentum tanulmany stb elég elektronikusan vagy az eredeti dokumentumhoz
kell csatolni?

Az alatamaszto dokumentumokat elég elektronikusan, elkiilonitve bemutatni azzal a

megjegyzéssel, hogy ebben a formaban is megallapithato legyen a dokumentum készitdje és a
dokumentum készitésének datuma.

Cafeteria elszamolasnal a jogosultsag honapjat vagy a pénziigyi teljesités szerinti iddpontot
kell figyelembe venni? (1év cafeteria 6honap alatt lett kifizetve)

Az adott elszamolasi iddszakra aranyositott cafeteria szamolhato el.

Osszesitd kitoltésekor sziikséges-e egy szamlat megbontva, tobb munkalapra felvezetni, pl ha
egy szamlan beliil szerepel anyagkoltség €s szolgaltatas stb

Igen

Az eldadasban ismertetett szabalyok OTKA projektekre is vonatkoznak?

Az ellendrzés modszertana és alapelve az OTKA palydzatokra is vonatkozik a mindenkori
felhivas figyelembevetelével.



