Gyakori Kérdések

Helyszini ellenGrzés ligyféltdmogatd informdacids nap gazdasagi szervezetek palyazati szakemberei
szamara

a 2021. november 05-én beérkezett kérdések alapjan

l. Helyszini ellendrzés lefolytatasaval kapcsolatos kérdések

1. Hogyan valésul meg a helyszini ellen6rzés?
A helyszini ellen6rzést a bejelentett megvaldsitasi helyszinen hajtjuk végre. Amennyiben az nem
alkalmas a helyszini ellen6rzés lefolytatdsara, illetve a pénziigyi dokumentumok nem ott talalhaték,
akkor a cég masik telephelyén torténik az ellenGrzés. A bejelentett megvaldsitasi helyszin mindenképp
bejarasra kerdl.

2. Kulsé helyszinen elhelyezett eszkdzoket is megtekintik a helyszini ellen6rzés
soran?
A kiils6 helyszinen tarolt eszkdzoket is megtekintik a helyszini ellenérok, azonban specialis esetekben
(pl.: zart szerverpark) a fotddokumentacio is elegendé.

3. Kijogosult alairni a helyszini ellenérzési jegyz6konyvet?
A helyszini ellenGrzési jegyz6konyvet a cégjegyzésre jogosult személy(ek) vagy az dltala(uk)
meghatalmazott személy(ek) jogosult(ak) alairni.

4. Mikor keriilhet sor helyszini ellenérzésre?
Helyszini ellen6rzésre a projekt megvaldsitasi id6szaka alatt és fenntartdsi idészakban is sor keriilhet,
tovabba a projekt lezadrasat kovetd ot éven belll.

5. Az Altaldnos Palyazati Utmutatéban helyszini ellendrzés mellett helyszini

latogatast is rogzitenek. Miben kilénbozik a helyszini ellen8rzéstél a latogatas?
A helyszini latogatas célja a projekt tdmogatdsi kérelmében foglalt célkitlizései megvaldsitasanak, a
tdmogatott projekt keretében elvégzett szakmai feladatok végrehajtasanak vizsgalata, tovabba a
projekt innovacios eredményének mingsitése. A helyszini ldtogatas soran az elszamolasi dokumentacio
nem kerdl teljes korden ellen8rzésre.

6. A helyszini ellen6rzés soran a hidanyos dokumentacié hianypotlasara van-e
lehetdseg?
Hianypadtlasra az ellen6rzés idGtartama alatt van lehetGség. Az NKFI Hivatal felé folyamatban lévé, a
szakmai és pénziigyi beszamold dokumentum alapu vizsgalataval, egy esetleges szerz6désmaddositasi
kérelemmel vagy adatvdltozas bejelentéssel kapcsolatos hianypétlasi kotelezettség teljesitése aldl
azonban a helyszini ellenérzés nem mentesit.

7. Amennyiben kiils6s konyveld végzi az elkuldnitett nyilvantartast, sziikséges-e,
hogy a helyszini vizsgalaton megjelenjen?
A helyszini ellenérzésen nem feltétel, hogy a cég konyvel6je személyesen megjelenjen, de az
elkllonitett nyilvantartdst, szamviteli dokumentaciot be kell tudni mutatni. Célszer( az esetlegesen
felmeriil6 kérdések miatt a konyvel§ elérhetdségét a helyszini ellenérzés alatt biztositani.



Il.  Bérrel kapcsolatos kérdések

1. A béreket mindenképpen utalni kell? Készpénzes kifizetés nem lehetséges?
A béreket készpénzben is ki lehet fizetni a cég belsé eljarasrendjének megfelelGen.

2. Amennyiben a kedvezményezettnél készpénzben torténik a bérkifizetés, abban

az esetben elegendé a személyenkénti kiadasi pénztarbizonylat?
Készpénzben torténd bérkifizetésnél a kifizetés alatdmasztdsdra elég a kiaddsi pénztarbizonylat
bemutatasa.

3. Pontosan milyen informacioknak kell szerepelnitik a bérkéltség elszamolashoz

kot6dé munkaid6-kimutatdsokon?
Munkavallalé neve, munkakére, a foglalkoztatasra iranyuld jogviszony megnevezése és annak ideje
(rész- vagy teljes munkaid§), munkavégzés ideje naponként a projektre és nem projektre/masik
projektre megbontva, munkavallalé alairasa, jovahagyo alairdsa.

4. A bérkoltséghez kapcsolédd munkaid6-kimutatdasokat lehet-e elektronikusan
vezetni, kinyomtatni, jovahagyo altal aldirni vagy kizardlag papir alapon, kézzel
kell vezetni? Milyen tipusu elektronikus munkaid8-nyilvantartasok fogadhatdk
el?

Olyan elektronikus munkaid6-nyilvantartast lehet és célszerd alkalmazni, amely zart formaban,
megfelel6 jogosultsagi beallitdsok mellett, utdlag lekérdezhet6 formaban tartalmazza az
aldtdmasztashoz sziikséges informaciot. Elfogadhaté a munkavallalé és a jévahagyd digitdlis
|[attamozasa.

5. Online munkaid6 nyilvantartasoknal, hogyan kell kezelni a projektre forditott

munkaid6t?
Az elektronikus munkaid6-nyilvantartasban is elkllonitetten kell kezelni a projektre forditott
munkadrakat, illetve amennyiben ezt a haszndlt rendszer nem teszi lehet6vé, akkor papir alapon vagy
egyéb — aldtdmasztdsra alkalmas — formaban ki kell egésziteni.

6. Azokkal a kollégakkal kapcsolatosan, akik a projektben nem vesznek részt, van-
e barmilyen adatszolgdltatasi kotelezettség a helyszini ellen6rzés soran?

Azokkal a kollégdkkal kapcsolatosan, akik nem vesznek részt a projektben, nincs adatszolgaltatasi
kotelezettség.

7. Mi az elfogadott végzettség?
Mindig az adott konstrukcidhoz készitett palyazati kiiras (palyazati felhivas és utmutatd) hatarozza
meg, hogy az egyes kategoériakban sziikséges-e végzettség igazoldsa. Amennyiben a palydzati kiirdsban
ez nincs kilon nevesitve, akkor erre vonatkozdan nincs igazoldsi kdtelezettség.



8. A GDPR szerint nem d0rizhetlink végzettséget igazolé dokumentumokral

masolatot. Mi igazolhatja a felhivas szerinti végzettséget?
A palydzat sordn benyujtott végzettséget igazolé dokumentumot — akar elektronikus formaban — a
projektdokumentacié részeként sziikséges megérizni, ezekben az esetekben célszer( a projektben
dolgozd munkavallaléval egy hozzdajaruld nyilatkozatot kitéltetni.

lll. lgénybevett szolgaltatasokkal kapcsolatos kérdések

1. Az alatamasztdé dokumentumot elég-e elektronikus formaban bemutatni vagy

kinyomtatva is szlikséges a havi teljesitési jelentés mellé?
Amennyiben az elektronikus alatamasztasbdl kideriil a teljesités idGszaka, illetve a teljesitést végzé
személye, akkor elegend§ az elektronikus alatamasztas.

2. Megbizasi szerz6déssel foglalkoztatottaknal adott személy kivalasztasat ala kell

tdmasztani drajanlattal? Ha igen, kell-e 3 db ajanlat?
Ha a megbizasi dij személyi juttatdsok kozott van elszdmolva, akkor a kivalasztdst nem sziikséges
aldtdmasztani. Ha a megbizasi dijat szamlara fizetik ki, és az igénybevett szolgaltatdsok kozott kerdiil
elszdmolasra, abban az esetben az adott konstrukciéhoz tartozo palyazati dtmutatéban meghatarozott
szamu arajanlat sziikséges.

IV. Arajanlatokkal kapcsolatos kérdések

1. Sziikséges-e az anyagkoltséget arajanlattal aldtamasztani a kivalasztds
folyamatanak igazolasa okan?

Minden esetben az adott konstrukcidhoz készitett palyazati felhivasban és utmutatdban rogzitett, az
anyagkoltségek elszamoldsara vonatkozd rendelkezések az irdnyaddk.

2. Amennyiben van kizdrélagos magyarorszagi beszallité, abban az esetben elég-e

a kizardlagos beszallitd drajanlataval alatdmasztani az eszkdz beszerzési arat?
Ebben az esetben a beszallité kizardlagossagi nyilatkozata szlikséges.

3. Aszolgdltatasok beszerzésének id6pontjaban 3 ajanlat beszerzése sziikséges-e?
Vagy elegendé(ek) a palyazat benyujtasakor mellékelt ajanlat(ok)?
Minden esetben az adott konstrukcidhoz készitett palyazati felhivasban és dtmutatdban rogzitett, az
igénybevett szolgdltatasok elszamoldsdra vonatkozd rendelkezések az irdnyaddk. Figyelembe kell
venni, hogy egyes palyazati kiirdsok mas feltételt irnak elé a palyazathoz bekiildendé és a helyszinen
bemutatandd ajanlatok esetére. A konkrét beszerzés id6pontjaban is sziikséges darajanlatot kérni,
kivéve, ha a benyujtaskor csatolt drajanlat a beszerzés id6pontjaban is érvényes.



4. Online shopbdl beszerzett ajanlatot, hogyan kell dokumentalni? Milyen

adattartalom szikséges?

Az NKFI Hivatal elfogadja az ajanlatrdl késziilt képernyémentést, illetve a kinyomtatott ajanlatot,
amennyiben ezeken jél kivehet6ek és beazonosithatdak a felek, az ajanlat targya és értéke, a
projektazonositd, valamint a printscreen avagy nyomtatds készitésének datuma. Felhivjuk figyelmiket,
hogy Ugyviteli rendszerbél / online fellletr§l generalt ajanlat esetén mellékelni sziikséges az
ajanlattevd kifejezett nyilatkozatat az Uzletszer(i tevékenységre és / vagy a termék Ujszer(iségére
vonatkozdan (keltezéssel, aldirassal, bélyegzével vagy elektronikus aldirdssal és idébélyegzével).
Tovabba az NKFI Hivatal elfogadja a projektazonositonak az arajanlaton torténé utélagos feltlintetését,
amennyiben az ajanlatkérd zaradékként rogziti azt.

5. Ha a palyazati kiiras szerint nincs sziikség a 3 drajanlatra az anyagbeszerzések
esetén, akkor a kedvezményezett belsé beszerzési szabalyzata szerint kell eljarni
az arajanlatok szamat illetéen?

Igen.

6. A projekt megvaldsitds soran mar nem sziikséges 3 drajanlat bekérése
szerz6déskotés el6tt?

A projekt megvaldsitdsa sordn is szilkség van 3 drajanlatra, ha az adott koltségtételnél a palyazati
felhivas vagy utmutato) elGirja.

V.  Eszkozbeszerzéssel kapcsolatos kérdések

1. Milyen eszk6zok szamolhatéak el a projektben?
A projekt terhére az adott konstrukcioban meghatdrozott feltételek szerint lehet eszkozt beszerezni,
amelyeket a tdmogatd a tdmogatasi dontésében jovdhagy. A projekt soran beszerezhetd eszkdzok
listdjat a tamogatdsi kérelem tartalmazza, amely — nyertes projekt esetén — a tdmogatasi
szerzGdés/tamogatdi okirat melléklete.

2. Az amortizaciot, hogyan kell elszamolni?
Az amortizacidt szamvitelr6l sz6lé6 2000. évi C-as torvény valamint a tdrsasdgi adoérdl és az
osztalékadordl szold 1996. évi LXXXI. torvény és az ezeknek megfelel6 belsé szabdlyzat szerint kell
elszamolni.

3. Amennyiben a beszerzett eszkozok kiils6 helyszinen vannak, milyen

dokumentaciodt sziikséges bemutatni azokrol?
A kils6 helyszinen tarolt eszk6zokrél bizonyos esetekben (pl.: masik cégnél, szerverparkban) tarolasi
nyilatkozat sziikséges.

4. K+F infrastruktdrahoz nyujtott beruhazasi timogatas jogcim esetén milyen
modon tamaszthaté ald, hogy a tudomdanyos kozosség rendelkezésére

bocsatjak a beszerzést/beruhazast?
A Nemzeti Kutatdsi Infrastruktura Regiszterben a beszerzéssel érintett beszamold benyujtdsaval
egyidejlleg sziikséges regisztrdlni, ezaltal biztositjdk, hogy a projekt keretében létrejové



infrastruktirat — atlathaté és megkilonboztetés-mentes mddon — a tudomanyos kozosség
rendelkezésére bocsijtjak az adott szakterllettel kapcsolatos kutatdsaikhoz. A kedvezményezett
vallalkozas a létrejové infrastruktirat nem zdrhatja el mas felhasznaldk el6l sajat kutatdsi projektjének
idejére, vagyis végezheti sajat kutatasat, de mas vallalkozasokat/egyetemeket/kutatéhelyeket is be
kell engednie. Ennek érdekében a tudomanyos kdzosséggel vald egylittmkodésre vald térekvést is
bizonyitani sziikséges, példaul felhaszndlasi megallapoddsi minta kozzétételével, valamint a kutatasi
infrastruktira fényképes és szbveges bemutatasaval a kedvezményezett honlapjan vagy mas egyéb
maddon, amely a tudomanyos kdzosség elérését szolgdlja.

Az NKFI Hivatal altal mikodtetett Nemzeti Kutatasi Infrastruktira Regiszter az alabbi linken érhetd el:
https://kiregiszter.nkfih.gov.hu/

5. A jelenlegi inflacios tényez6k miatt az eszkozbeszerzés ara jelentGsen
eltérhet a palyazatban megbecsiilt 6sszegtdl. Hogyan lehet alkalmazni a
magasabb arat?

Minden esetben az adott pdlyazati felhivasban és Utmutatéban, illetve a tamogatasi
szerz6désben/tamogatdi okiratban meghatarozott feltételek szerint lehet mddositani a tervezett
koltségvetést.

6. Ha hazai beszallit6tdl nem lehetséges egy adott eszkdzt beszerezni és emiatt
egy kiilfoldi web aruhazboél vasaroltunk, arajanlat nélkiil elszamolhatom-e a
koltséget?

Minden esetben az aktudlis konstrukcidhoz késziilt palyazati felhivdsban, utmutatdban illetve a
tdmogatdi okiratban/tamogatasi szerz6désben meghatarozott feltételek szerint lehet mddositani a
tervezett koltségvetést, a beszerzésre ebben az esetben is a vonatkozé elGirdsok az iranyaddak
(arajanlat is).

7. Beszerzett informatikai eszk6zok esetén milyen dokumentumokat kell
bemutatni? Gépkonyv stb.? Fel kell-e cimkézni projektazonosité szammal a
gépeket?

A beszerzés folyamatat arajanlatokkal, szerz6déssel/megrendelével, esetlegesen széllitolevéllel,
szamlaval, targyi eszkoz kartonnal vés az Gzembe helyezési jegyz6kdnyvvel kell dokumentalni. Az
eszkdzokon szerepelnie kell a cég altal adott kiilsé azonositénak (leltari szam) is.

VI. Egyéb (vegyes) kérdések
1. Afelhasznalt és pl. egy berendezésbe mar beépitett anyagok milyen médon

mutathatok be egy helyszini ellen6rzésen?
A beépitett anyag felhaszndlasat utélagosan a helyszini ellen6rzés szdmdara nyomon kdvetheté modon
ald kell tudni tamasztani (pl.: a palyazat sordn, a kisérletbe bevont allatok szamahoz viszonyitott norma
szerinti tap felhasznalasa, akar egy xls. tablazatban).


https://kiregiszter.nkfih.gov.hu/

2. Hafolyamatos beszallito a cég, akitél terméket rendelek, ebben az esetben elég
a megrendelést alatamasztd dokumentum? Vagy sziikséges kilén megbizasi
szerz6dés bemutatdsa?

Amennyiben keretszerz6dés alapjan torténik a beszerzés, akkor a keretszerz6dést sziikséges
bemutatni az esetlegesen hozza tartozo lehivasokkal egytt.

3. A szamlak zaradékolasanal kilon fel kell tlintetni a tamogatasi 6sszeget és a

sajat forras Osszegét, illetve az el nem szamolhato koltséget?
A zaradékban fel kell tiintetni a tdmogatds és a sajat forrds Osszegét megbontva, valamint a
projektazonositd szamot.

4. Amennyiben helyben torténé anyagvasarlas esetén nincs arajanlat, szallito

levél, csak szamla, hogyan kell a kiallitott szamlat dokumentalni?
A beszerzési folyamatnal az adott konstrukciéhoz készilt pdlyazati felhivdsban és Utmutatdban
rogzitett, az anyagkoltségekre vonatkozd el6irdsokat kell figyelembe venni. A készpénzes szamlat is
zaradékolni kell, tovabba az anyag projektcélu felhasznaldsat tudni kell igazolni.

5. Hogyan dokumentalhatjuk az oktatasokat? A virushelyzet miatt csak online
oktatdsok tudtak megvaldsulni, ami technikai problémak miatt telefonon

valésult meg.
Amennyiben a felllet alkalmas a résztvevGék listazasara, akkor azzal, mas esetben a képerny&fotdk
elfogadhatoék.

6. Projektenként eltéré tapasztaltunk van a pénziigyi alatdmaszté dokumentumok
magyar nyelvre torténd forditdsaval. A magyar nyelvre forditas tovabbra is
elvaras?

Nem magyar nyelv(i drajanlat esetében magyar nyelv( forditast is sziikséges mellékelni a teljes
ajanlatrol. Nem szikséges hivatalos, forditdiroda altal készitett forditds. (Amennyiben az arajanlat
0sszege nem forintban van meghatdrozva, sziikséges azt atszamitani forintra az arajanlat kidllitasanak
napjan érvényes, hivatalos, MNB altal kozzétett arfolyamon.) Kérjik, hogy amennyiben a pénzigyi
aldtdmasztd dokumentumok nem magyar nyelven keriltek kidllitasra, abban az esetben magyar nyelv(
forditast mellékeljenek. Ebben az esetben sem szlikséges hivatalos, forditdiroda altal készitett forditas.

7. Hogyan kell dokumentalni a videokonferencia résztvev@inek jelenlétét?
Amennyiben a feliilet alkalmas a résztvevék listazasara, akkor azzal, mds esetben a képerny&fotdk
elfogadhatdak.

8. Kkv start palyazat esetén a létszam-bdvitési/létszam-tartasra vonatkozé feltétel

ellendrzése esetén milyen iratanyagot kell 6sszeallitani a helyszini ellen6rzésre?
Az Uj foglalkoztatott bevonasa vallaldas abban az esetben mingsiil teljesitettnek, ha a tdmogatast
igényl6 foglalkoztatdsaban allé, minimum napi 4 éraban dolgozd BSC vagy MSC képesités( alkalmazott
vagy megbizasi szerz8déssel rendelkezd BSC vagy MSC képesités(, a projekthez kapcsolddo szakiranyu
végzettséggel rendelkez6k szama (alkalmazott vagy megbizasi szerz6déssel rendelkezd
foglalkoztatottak) a projekt megkezdésétdl a projekt fizikai befejezéséig ndvekszik legaldbb 1 fével. A



kotelezé vdllalds akkor mindsil nem teljesitettnek, amennyiben a kotelez6 vallalassal érintett
munkavallalé(k) munkaviszonyanak id6tartama idGaranyosan nem éri el a kotelezd véllalas 75%-at.

9. Amennyiben kérdés meril fel a dokumentaciés elvarasok kapcsan, milyen

férumon van lehet8ség személyes/irasos egyeztetésre?
Az lgyfélszolgalatot telefonon és irdsban is lehet keresni az aldbbi elérhetGségeken:

https://nkfih.gov.hu/palyazoknak/ugyfelszolgalat

Telefonszam: 06 1 795 9500

Email: nkfialap@nkfih.gov.hu



https://nkfih.gov.hu/palyazoknak/ugyfelszolgalat
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