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NEMZETI KUTATASI. FEJLESZTES)
ES INNOVACIOS HIVATAL

Iktatdszam: NKFIH-805-27/2019.

11/2019. szamu elnoki utasitas

A NEMZETI KUTATASI, FEJLESZTESI ES INNOVACIOS
ALAPBOL MEGHIRDETETT KUTATAS-FEJLESZTESI ES
INNOVACIOS PALYAZATOK DOKUMENTUMAINAK ES
ADATAINAK AZ INFORMACIOSZABADSAG ES A TISZTESSEGES
ELJARAS ELVE SZERINTI KEZELESEROL

Jovahagyta:

Budapest, 2019. junius 1 .



A Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovaciés Hivatal Szervezeti és Mukodési Szabalyzatarol
sz016 2/2015. (I. 16.) MvM utasitas 1. melléklet 33. § (1) bekezdés b) pontja alapjan a Nemzeti
Kutatasi, Fejlesztési és Innovaciés Alapbol meghirdetett kutatds-fejlesztési és innovacios
palyazatok dokumentumainak és adatainak az informacidszabadsag és a tisztességes eljaras elve

szerinti kezelésérdl a kovetkezd utasitast adom ki.

1. A Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovaciés Alapbdl (a tovabbiakban: NKFI Alap)
meghirdetett  kutatds-fejlesztési és  innovacidés palyazatok dokumentumainak —az
informaciészabadsag és a tisztességes eljaras elve szerinti kezelésérdl szolo jelen utasitas (a
tovabbiakban: utasitas) alkalmazasi kore kiterjed az NKFI Alapbdl meghirdetett kutatas-
fejlesztési és innovacios palyazatok kezelése soran a palyazé altal benyujtott, valamint a
Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovaciés Hivatalnal (a tovabbiakban: NKFI Hivatal),
lletve a tudomanyos kutatasrol, fejlesztésrél és innovaciordl szolé 2014, évi LXXVL
torvény (a tovabbiakban: KFItv.) szerinti testileteknél és szakért6knél ({gy kiulondsen a
szaktertleti kollégiumoknal, Innovaciés Testlletnél, szakért6i csoportoknal és az anonim
szakértonél) keletkezett — kiléndsen az 1. és 2. mellékletben szereplé — dokumentumokra

és azok adattartalmara.

2. Jelen utasitast kell alkalmazni a kutatas-fejlesztési és innovacios palyazatokkal kapcsolatos,
az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szoloé 2011, évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) szerinti k6zérdekd adatigénylésekre, tovabba a palyazéd
Alaptérvényben biztositott tisztességes eljarashoz valo joga szerinti iratbetekintésére, amely
jogok az adott palyazat soran a dontés meghozatalat kévetéen gyakorolhaték az 1. pontban
megjelolt és a 3. pont szerint csoportositott dokumentumok és adatok vonatkozasaban. A
kozérdekd adatigénylés részletszabalyait a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacids

Hivatal Adatvédelmi szabalyzata tartalmazza.

3. Az 1. pontban meghatirozott dokumentumok és az azokban szerepl adatok jelen utasitas

2. pont szerinti alkalmazasa soran az alabbi kategoriakba sorolhatok:

a)  NYILVVANOS ES KOZZETEENDO: olyan nyilvanos dokumentumok és adatok, amelyekre
vonatkozoan jogszabaly proaktiv tevékenységet, azaz elektronikus kozzétételi
kotelezettséget ir el6 az NKFI Hivatal szamara
aa) altalanos kozzétételi listdba tartoznak az Infotv 1. melléklete II. fejezet 11. és

III. fejezet 3. pontja alapjan (figyelemmel a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és
Innoviacios Hivatal Adatvédelmi szabélyzatardl szol6 6/2018. (V1L 11.) NKFIH
utasitas (a tovabbiakban: Adatvédelmi szabalyzat) 1. melléklet 2.8. és 3.3.2.

pontjaira) és az NKFI Hivatal hivatalos honlapjan keriilnek kézzétételre,



b)
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ab) kulonos kozzétételi listaba tartozo, az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV.
torvény 56/C. § (1) bekezdése szerinti Magyar Allamkincstar szamara térténd
adatszolgaltatdas korébe tartozé dokumentumok ¢és adatok, tovabba az
allamhaztartasrol sz0l6 torvény végrehajtisardl szolé 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 102/F. § (1) bekezdése szerint palyazati kiirds sajit honlapon
torténd kozzétételének kotelezettsége ala tartozé dokumentumok és adatok;

NYILVANOS: az Infotv. szerinti kézérdekt és koézérdekbdl nyilvanos adatok kére,

amely kérelem alapjan barki szamara megismerhets, az arra iranyulé megismerési

igény esetén az NKFI Hivatalnak teljesitési kotelezettsége all fenn;

KORLATOZOTTAN MEGISMERHETO: a dokumentumok és adatok megismerése az

Infotv. rendelkezései szerint:

ca) személyes adatok esetén fligg az érintett hozzajarulasatol,

cb) kozérdekt vagy kozérdekbdl nyilvanos adatként az adat személyes adatoktdl
valé megfosztasa (anonimizalas), a Polgari Torvénykonyvrdl szolé 2013, évi V.
torvény (a tovabbiakban: Ptk.) tzleti titok vagy védett ismeret olvashatatlanna
tétele utan lehetséges;

NEM NYILIVANOS:

da) a dokumentumok és adatok megismerése kizart tzleti titok, a védett ismeret,
illetve szellemi tulajdon tartalmara tekintettel,

db) a dokumentumok és adatok megismerése a keletkezésiiktSl szamitott 10 évig
mindenki szamara (ide értve a palyazot is) kizart, mivel azok a tamogaté NKFI
Hivatal elnéke dontésének meghozatala el6tt — az Infotv. alapjan — annak
megalapozasat szolgalé adatnak mindstlnek, tovabba a dontés meghozatalat
koévetéen az NKFI Hivatal elnoke annak megismerését kizarta, tekintettel arra,
hogy az NKFI Hivatal, illetve a KFItv. szerinti testiletek és szakérték (igy
kilonosen a szaktertileti kollégiumok, Innovaciés Testiilet, szakértéi csoportok
¢és az anonim szakértSk) illetéktelen kuils6é befolyastdl mentes feladatellatasat
veszélyeztetik, figyelemmel tovabba az tzleti titok és a védett ismeret tartalmara
is;

KIZAROLAG A PALYAZO BETEKINTESI JOGA ALA TARTOZO: a palyaz6é megismerheti az

NKFI Hivatal eljarasa soran 6t érintd, kizarolag a sajat palyazatahoz kapcsolodo, akar

a nyilvanossag szamara hozza nem férheté dokumentumokat is; azzal, hogy az NKFI

Hivatalnal, illetve a KFItv. szerinti testileteknél és szakértéknél (igy kilonosen a

szakterileti kollégiumoknal, Innovacioés Testlletnél, szakértéi csoportoknal és az

anonim szakérténél) keletkezett dokumentumok vonatkozasaban e jog nem terjed ki a

terjesztés jogara. E jog korlatozhaté mindsitett adat vagy dontés megalapozasat

szolgal6 adattartalom esetén (utdbbi a keletkezéstSl szamitott 10 évig, a dontés elbtt



¢és a dontés utan is, amennyiben az tovabbi j6vébeni dontést szolgal vagy a befolyastol

mentes mikodést veszélyezteti).

Az 1. pont szerinti dokumentumok és adatok 3. pont szerinti besorolasa és hozzaférhet6vé

tétele soran alkalmazni kell a KFItv. 19. § d) pontjaban foglalt korlatozasokat is.

Az 1. pont szerinti dokumentumok és adatok kézérdekd adatigénylés vagy az iratbetekintés

szerinti korében torténé megismerése iranti igényt az NKFI Hivatalnal kell el6terjesztent.

Az 1. pontban megjelolt dokumentumokra és adatokra vonatkozé kozérdekd adatigénylés
személyes jelentéttel torténd teljesitése, valamint az iratbetekintés ténye a 3. melléklet
szerintl jegyz6konyv felvételével keril régzitésre, amelyben rogziteni kell az adatigényléssel,
illetve iratbetekintéssel kapcsolatos valamennyi lényeges korilményt, igy kilondsen a

hozzaférési igény megtagadasat.

A jelen utasitasban nem szabalyozott kérdésekben a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és
Innovaciés Hivatal Adatkezelési tajékoztatéjanak és  Adatvédelmi Szabalyzatanak

rendelkezései iranyadok.
Ez az utasitas az alafrasat kbvetS napon Iép hatalyba.
Hatalyat veszti a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Alapbol meghirdetett kutatas-

fejlesztési és innovacids palyazatok dokumentumainak és adatainak az informaciészabadsag

és a tisztességes eljaras elve szerinti kezelésérdl sz616 2/2016. szamu elnoki utasitas.



11/2019. elnoki utasitas 1. melléklet

Az NKFI Alapbol tamogatott kutatas-fejlesztési és innovacios palyazatok dokumentumainak kategoriai

A benyujtott kutatas-fejlesztési palyamd, innovacids palyazati

adatlap

A megvalositani kivant projektrdl késziilt r6vid szakmai leiras

tartalmi 6sszefoglalé nélkil

A megvalositani kivant projektrél késziilt r6vid szakmai lefras

tartalmi 6sszefoglal6ja

Az innovacios projekt targyanak nyilvanossagra hozhaté tartalmi

Osszefoglaldja

Atlathatésagi nyilatkozat

Ptk. szerinti tizleti titok, védett ismeret, KFItv. 19. § d) pontja szerinti korlatozasok.

KFItv. alapjan a témavezetd nyilatkozat alapjan megismerhetd.

Aléirds minta

Cégkivonat/ nyilvantartasba vételi okirat

Jogi személy palyazé képviseletére sz6l6 meghatalmazas

Konzorciumi, nemzetkézi partneri vagy egyéb kézremikodoi

szerz6dés megkotésérdl sz016 szandéknyilatkozat

El6legigénylés

Arajanlat (alvallalkoz6, beszerzés stb.)

Felhatalmazé levél

Ptk. szerinti tzleti titok, védett ismeret.

Tamogatasi szerz6dés Nyilatkozatok cimd mellékletei

Igazolas sajat forras rendelkezésre allasardl

Konzorciumi szerzédés

Szerz6désmodositasi kérelem
(nyilvanos adatokra vonatkozdan)

Ptk. szerinti tzleti titok, védett ismeret.

Szerz6désmodositasi kérelem
(korlatozottan megismerhet6 adatokra vonatkozdan)

Adatvaltozas bejelentd lap

Ptk. szerinti tizleti titok, védett ismeret; KFItv. 19. § d) pontja szerinti korlatozasok.

Részletes pénziigyi beszamold (éves és zard), a szamlak
kivételével

Szamla

Ptk. szerinti tizleti titok.

I Im

Szakmai beszamol6 (éves jelentés)

Szakmai beszamol6 (projekt eredményének leirasa)

Kifizetési kérelem

Ptk. szerinti tizleti titok, védett ismeret, KFItv. 19. § d) pontja szerinti korlatozasok.

Szellemi tulajdon védelmére tekintettel a palyazo kérésére 12 honapig a nyilvanossag korlatozhato.

Szakmai 6néletrajz

Publikacios lista

Fenntartasi jelentés

A Magyar Tudomanyos Akadémia altal mikddtetett Magyar Tudomanyos Mivek Tarabol érhetdk el
kozvetleniil.

Kifogas

Ptk. szerinti Gzleti titok, védett ismeret, KFItv. 19. § d) pontja szerinti korlatozasok.

Ptk. szerinti tizleti titok, védett ismeret, KFItv. 19. § d) pontja szerinti korlatozasok.




NKFI Alap Programstratégia
Palyazati kifras

NKFI Alap eljarasrend
Kollégiumi, Innovacids Testiilet, szakértbi csoport tigyrend

Anonim szakért6i felkérés
Szakértdi csoport felkérése, megbizasi szerz6dése
Anonim szakérté véleménye (leird széveg+pontozas)

Anonim médon.

Név kivételével személyes adatok.

Infotv. szerinti déntés megalapozasat szolgal6 adat (déntés utan is, mert a kiilsé befolyast6l mentes
feladatellatast veszélyezteti) emellett tartalma
Ptk. szerinti Gzleti titok, védett ismeret, KFItv. 19. § d) pontja szerinti korlatozasok.
Infotv. szerinti dontés megalapozasat szolgal6 adat (dontés utan is, mert a kilsé befolyastél mentes
feladatellatast veszélyezteti).
Infotv. szerinti dontés megalapozasat szolgal6 adat (dontés utan is, mert a kilsé befolyastél mentes
feladatelldtast veszélyezteti) emellett tartalma
Ptk. szerinti Gzleti titok, védett ismeret, KFItv. 19. § d) pontja szerinti korlatozasok..
Infotv. szerinti déntés megalapozasat szolgalé adat (d6ntés utan is, mert a kiils6 befolyastél mentes
feladatellatast veszélyezteti).

Szakért6i csoport tilés jegyz6konyv

Szakértdi csoport javaslata

Kollégiumi, Innovaciés Testllet ilés jegyzokonyv

Kollégiumi, Innovaciés Testiilet javaslat (rangsor, révid
indokolas)

Elnoki dontés és indoklas

Szerz6déskotési ajanlat

Tamogatasi szerz6dés (koltségterv és szakmai tartalmu
mellékletek nélkil)

Teljesitési feltételek

Teljesités igazolas

Szakmai beszamol6 kollégiumi értékelése

Projekt zar6 dokumentum/jegyz8konyv

Ptk. szerinti Gzleti titok, védett ismeret, KFItv. 19. § d) pontja szerinti korlatozasok.

Infotv. szerinti déntés megalapozasat szolgal adat.

Ellendrzés elrendelése (folyamatban 1évo)
Ellendrzés elrendelése (lezart)

Anonim médon ismerheté meg.

Ellen6rzési jegyz6konyv Ptk. szerinti iizleti titok, védett ismeret, KFItv. 19. § d) pontja szerinti kotlatozasok.

Il

Ellendrzési jegyz6konyv eredménye

Tamogatasi szerz6dés megsziintetésére vonatkozé belsé Infotv. szerinti déntés megalapozasat szolgal6 adat.

elGterjesztés

III ilIII

Tamogatasi szerz6dés megsziintetS okirat




11/2019. elnoki utasitas 2. melléklet
Az NKFI Alapbol nem tamogatott kutatas-fejlesztési és innovacios palyazatok dokumentumainak kategoriai

A benyujtott kutatas-fejlesztési palyamd, innovacids palyazati

adatlap

Nem létestil kozfinanszirozasu tamogatas felhasznaldsara iranyul jogviszony (tamogatasi szerz6dés,
tamogatdi okirat).

Atlathatésagi nyilatkozat

Alairas minta

Cégkivonat/ nyilvantartasba vételi okirat

Jogi személy palyazé képviseletére sz6l6 meghatalmazas

Konzorciumi, nemzetkézi partneri vagy egyéb kozremikodoi
szerz6dés megkotésérdl szo16 szandéknyilatkozat

Szakmai 6néletrajz

Publikacios lista

A Magyar Tudomanyos Akadémia altal mikddtetett Magyar Tudomanyos Mivek Tarabol érhetdk el
kézvetleniil.

NKFI Alap Programstratégia

Palyazati kifras

NKFI Alap eljarasrend

Kollégiumi, Innovicids Testiilet, szakértbi csoport tigyrend

Anonim szakértéi felkérés

Az anonim szakért hozzdjarulé nyilatkozat hidnydban anonim maédon.

Szakért6i csoport felkérése, megbizasi szerz6dése

Név kivételével személyes adatok.

Anonim szakérté véleménye (leird széveg+pontozas)

Infotv. szerinti déntés megalapozasat szolgal6 adat (déntés utan is, mert a kiilsé befolyast6l mentes
feladatellatast veszélyezteti) emellett tartalma
Ptk. szerinti Gzleti titok, védett ismeret, KFItv. 19. § d) pontja szerinti szellemi tulajdon védelme is
lehet.

Szakértéi csoport tilés jegyzékonyv

Infotv. szerinti déntés megalapozasat szolgalé adat (d6ntés utan is, mert a kiils6 befolyastél mentes
feladatellatast veszélyezteti).

Szakértdi csoport javaslata

Infotv. szerinti dontés megalapozasat szolgal6 adat (déntés utan is, mert a kilsé befolyastél mentes
feladatellatast veszélyezteti) emellett tartalma
Ptk. szerinti tizleti titok, védett ismeret, KFItv. 19. § d) pontja szerinti korlatozas is lehet.

I ill

Kollégiumi, Innovaciés Testilet iilés jegyz&konyv

Infotv. szerinti dontés megalapozasat szolgal6 adat (déntés utan is, mert a kilsé befolyastél mentes
feladatellatast veszélyezteti).

Kollégiumi, Innovacids Testiilet javaslat (rangsor, révid
indokolas)

Ptk. szerinti tizleti titok, védett ismeret, KFItv. 19. § d) pontja szerinti korlatozasok.

Elnoki dontés és indoklas




NEMZETI KUTATASI, FEJLESZTESI
ES INNOVACIOS HIVATAL

11/2019. elnoki utasitis 3. melléklete

JEGYZOKONYV
Iktatészam:
Ugyintéz6:
Targy:
Melléklet: db
Késziilt: ...................... napjan az NKFI Hivatal, 1077 Budapest, Kéthly Anna tér 1. szam

... emelet ... szamu hivatalos helyiségében.

Targy:

A Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovaciés Hivatal (a tovabbiakban: NKFI Hivatal) altal a
Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacidés Alapbol meghirdetett kutatas-fejlesztési zagy
INNOVACIOS «.vvvvnvinnnnn. sz. palyazati eljarast kovetéen, a palyazoé Alaptorvényben biztositott
tisztességes eljarashoz vald joga szetinti irathetekintés | harmadik személy kozérdekii adatigénylés

személyes jelentéttel torténd teljesitése.

Az, iratbetekintés | A barmadik személy kizérdeksi adatigénylése az NKFI Hivatalnal fellelhetS és az
NKFI Hivatal tevékenysége soran, illetve a tudomanyos kutatasrdl, fejlesztésrél és innovaciérol
sz0l6 2014, évi LXXVI. torvény szerinti testiileteknél és szakért6knél (igy kilondsen a
szaktertleti kollégiumoknal, Innovaciés Testiletnél, szakért6i csoportoknal és az anonim
szakérténél) keletkezett, a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovaciés Alapbol meghirdetett
kutatas-fejlesztési  és  innovaciés  palyazatok  dokumentumainak és  adatainak  az
informéciészabadsiag és a tisztességes eljards elve szerinti kezelésérdl sz6lé 11/2019. elndki

utasitas 1. és 2. mellékletben szereplé dokumentumokra terjed ki.

Jelen vannak:
- név kérelmezd/harmadik személy

- név kormanytisztvisel6 az NKFI Hivatal szervezeti egység képviseletében

Megaillapitasok:

1077 Budapest, Kéthly Anna tér 1. / Postacim: 1438 Budapest, Pf. 438.

E-mail: / www.nkfih.gov.hu / Telefon:



NEMZETI KUTATASI, FEJLESZTESI
ES INNOVACIOS HIVATAL

Megjegyzések:

Palyaz6/Kérelmez6 jelen jegyzSkonyv alairasaval kifejezetten hozzajarul, hogy a jegyz6konyvben
szereplé személyes adatait az NKFI Hivatal az adott palyazattal 6sszefiiggésben, az iratbetekintés

tényének bizonyitasa érdekében, a betekintéstdl szamitott 1 évig kezelje.

Kmf.

palyaz6/harmadik személy kormanytisztvisel6
(NKFI Hivatal)

Készilt: 2 példanyban, egy példany: ... lap
Kapjak: 1. sz. kérelmez6/harmadik személy, 2. sz. NKFI Hivatal

1077 Budapest, Kéthly Anna tér 1. / Postacim: 1438 Budapest, Pf. 438.
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11/2019. elnoki utasitas 4. melléklete

NYILATKOZAT
Alulirott ... NEV  (anyja  nevei.................. , szuletési  hely,
doée i ) jelen nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy a Nemzeti

Kutatasi, Fejlesztési és Innovaciés Hivatal (a tovabbiakban: NKFI Hivatal), illetve a tudomanyos
kutatasrol, fejlesztésrél és innovaciordl szolé 2014. évi LXXVIL torvény szerinti testiletek és
szakérték (igy kulonosen a szakteriileti kollégiumok, Innovacids Testulet, szakért6i csoportok és
az anonim szakérték) az NKFI Alapbdl finanszirozott kutatis-fejlesztési) innovdcids palyazati kiirasra
altalam  benyujtott dokumentumokat az informacids Onrendelkezési jogrol és  az
informaciészabadsagrol szolo 2011, évi CXIIL torvény 5. § (1) bekezdés b) pontja, valamint a
tudomanyos kutatasrol, fejlesztésrél és innovaciordl szolo 2014. évi LXXVI. torvény alapjan

jogosult kezelni.

Kijelentem, hogy a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovaciés Alapbol meghirdetett kutatas-
fejlesztési és innovacids palyazatok dokumentumainak és adatainak az informacioészabadsag és a
tisztességes eljards elve szerinti kezelésérdl szolo 11/2019. elndki utasitist megismertem és az
altalam benyujtott és az NKFI Hivatalnal illetve a tudomanyos kutatasrol, fejlesztéstdl és
innovaciérol szolo 2014. évi LXXVIL térvény szerinti testileteknél és szakért6knél (igy kiillonosen
a szaktertleti kollégiumoknal, Innovaciés Testiletnél, szakértéi csoportoknal és az anonim

szakértéknél) keletkezett dokumentumok kezelésére vonatkozo el6irasokat elfogadom.

..., év, honap, nap

pdlydzd aldlrdsa

palyazoé neve
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