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1 ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

Jelen Eljarasrend hatalya a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovaciés Hivatal (a tovabbiakban:
NKFI Hivatal) altal a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovaciés Alapbdl (a tovabbiakban:
NKFI Alap) meghirdetett, a tudomanyos kutatasrol, fejlesztésrdl és innovaciorol szolé 2014.
évi LXXVI. torvény (a tovabbiakban: KFItv.) szerinti palyazatok meghirdetésével, elbiralasaval,
a tamogatasok kezelésével és felhasznalasanak ellenérzésével kapcesolatos eljarasi szabalyokra
terjed ki.

Jelen Eljarasrend hatalya az NKFI Alapbdl meghirdett programok és palyazatok, tovabba az
ezek alapjan létrejott timogatasi jogviszonyok vonatkozasaban az NKFI Hivatalra, az NKFI
Hivatal kozszolgalati tisztviselbire és a munka toérvénykonyvérdl szold 2012, évi 1. térvény
alapjan foglalkoztatott munkavallaléira, valamint az NKFI Hivatal altal az NKFI Alapbdl
meghirdetetett palyazatok értékelésébe, rangsorolasaba, a tamogatéi dontések el6készitésébe és
a szakmai ellenbrzésébe a KFItv. szerint bevont anonim szakértékre, szakértéi csoportokra,

szaktertleti kollégiumokra, tovabba az Innovaciés Testuletre terjed ki.

Az NKFI Alapbdl finanszirozott tamogatasok palyazati koncepcidjanak el6készitésében, az
NKFI Alapbdl meghirdetett palyazatokra benyujtott palyamtvek értékelésében, a tamogatasi
dontés meghozatalaban és az oditélt tamogatasok felhasznalasanak ellendrzésében a KFlw.
szerinti testiiletek (Igy kilonosen a szakért6i csoportok, szaktertleti kollégiumok, Innovacids
Testtlet) és anonim szakértok mikoédnek kozre. A testiletek mikodésének és az anonim
szakért6k felkérésének, illetve feladatellatdsanak részletes szabalyait az NKFI Hivatal elncke
kilon rendelkezésben (a szabalyozasi kortdl figgden kilondsen utasitds, tgyrend, szerz6dés)

hatarozhatja meg.

Az NKFI Alapbdl finanszirozott kutatas-fejlesztési és innovacids programok és projektek
értékelésének résgletes szakmai elveit, szabdlyait és modszertandt a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és
Innovaciés Hivatal dltal a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovaciés Alapbdl finanszirozott
kutatas-fejlesztési és innovacids programok és projektek értékelésének részletes szabalyairdl
sz616 433/2016. (XII. 15.) Korm. rendelet és az NKFI Hivatal elnokének kilon rendelkezései
(palyazati koncepcio, palyazati kiiras, elnoki utasitds, modszertani utmutatd stb.) hatarozzak

meg.

Jelen Eljarasrend alkalmazasaban:



1.5.1

1.5.2

1.5.3

1.5.4

1.5.5

1.5.6

1.5.7

Beszdamolo: a tamogatott altal a tamogatas rendeltetésszerd felhasznalasanak igazolasara a
projekt szakmai eredményeir6l és a pénzigyl teljesitésr6l a tamogatasi szerzédésben
meghatarozott idészakra vonatkozéan, a palyazati kifras és a tamogatasi szerzédés szerinti

formai és tartalmi kovetelményeknek megfelel6en elkészitett dokumentumok.

Elektronikus kapesolattartds: a palyazé szamara az NKFI Hivatal altal hozzaférhet6vé tett
elektronikus palyazati szakrendszeren keresztiil és — amennyiben az NKFI Hivatal elncke
masként nem rendelkezik — elektronikus levélben torténé kapcesolattartas, amely sorin az
NKFI Hivatal és a palyazo vagy a kedvezményezett a palyazati kifrasban és a tamogatasi

szerz6désben meghatarozott kotelezettségeit elektronikus uton teljesiti.

Négy szem elp: az adott feladatot végzé személy (elsédleges ellendr) munkajat egy masik
személy (masodlagos ellendér) ugyanazon szempontok szerint, ismételten és teljes korten

ellenérzi.

Palyizat: az NKFI Hivatal altal meghatarozott, a KFItv. szerinti cél elérését szolgald kutatas-
fejlesztési vagy innovaciés projektek megvaldsitasanak elésegitésére kozfinanszirozasa

tamogatas meghirdetése.

Palyizati kiiris: a palyazati felhivas és — amennyiben az NKFI Hivatal elndke palyazati

utmutatd kozzétételérdl rendelkezik — a palyazati utmutatd, valamint ezek mellékletei.

Palyazati koordinator. hataskortdl figeben a Kutatas-fejlesztési Féosztaly (a tovabbiakban:
KFF) vagy a Tamogataskezelési és Innovacios Féosztaly (a tovabbiakban: TIF) munkatarsa,
aki koordinalja a palyazati felhivasokhoz kapcsolodé azon munkafolyamatokat, amelyek a
felhivasok elkészitéséhez, a palyamtvek beadasihoz, a dontés-el6készitéshez, a tamogatasi
dontéshez, a tamogatasi szerzédések megkotéséhez és a tamogatasi szerzédés esetleges
megszintetés¢hez kapcsolodnak. A palyazati koordinator munkajat — hataskortl és
teladatkortdl fuggden — a KFF vagy a TIF, nemzetkozi vonatkozasa palyazatok esetében a

Nemzetk6zi Kapesolatok Féosztalya (a tovabbiakban: NKF) munkatarsai segithetik.

Palyamii: a palyazati eljarasban benyujtott, kbztinanszirozast tamogatas iranti igény és az azt

megalapozé projektterv.



1.5.8

1.5.9

1.5.10

1.5.11

1.5.12

1.5.13

1.5.14

1.5.15

Pénziigyi - monitoring munkatdrs: a TIF Hazai Tamogatasok Monitoring Osztalyanak azon
munkatarsa, aki a pénziigyi elszamolasok ellenbrzéséért elsédleges vagy masodlagos

ellenérként felelGs.
Program: a KFItv. 3. § 13. pontja szerinti program.
Projekt: a KFItv. 3. § 19. pontja szerinti tevékenység.

Szakmai monitoring muntkatdrs: hataskortdl figegéen a KFF vagy a TIF azon munkatarsa, aki
felelés a szakmai beszamolok és a palyazati kifras vonatkozé rendelkezése szerint a
kedvezményezett altal a fenntartasi id6szakban el6terjesztend6 szakmai fenntartasi és

el6rehaladasi beszamold ellenbrzéséért.

Szakmai teljesitésigazolds: az elszamolasi kotelezettséggel nyujtott timogatas (tamogatasi el6leg)

pénzlgyi (rész)beszamoldjanak elfogadasa a kovetelések kivezetése érdekében.

Szerzddésmodositasért felelds munkatars: hataskortdl figgéen a KFF vagy a TIF tamogatasi
szerz6dés szerinti adatvaltozasok és szerz6désmodositasok kezeléséért felel6s munkatarsa. A
szerz6désmodositasért felel6s munkatars munkajat — hataskortol és feladatkortdl fiiggben — a
KFF vagy a TIF, valamint nemzetk6zi vonatkozasu palyazatok esetében az NKF munkatarsai

segithetik.

A KFF feladat- és hataskorébe tartozo palyazatok esetén az 1.5.6, az 1.5.11 és az 1.5.13. pont
szerinti feladatokat a KFF vezetSje altal kijelolt és munkakori leirdsa alapjan illetékes
tudomanytertleti munkatars egyszemélyben is ellathatja. Ez esetben, ha jelen Eljarasrend az
1.5.6, az 1.5.11 és az 1.5.13. pont szerinti valamely munkatarsrél rendelkezik, azon a KFF

feladat- és hataskorébe tartozo palyazatok esetén ezen munkatarsat kell érteni.

Teljesitésigazolds: az allamhaztartistdl sz016 torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (a tovdbbiakban: Avr.) 57. § (1) bekezdésben foglaltak alapjan a timogats
(tamogatasi el6leg) tamogatasi szerzédésben foglaltak szerinti kiutalasa érdekében, valamint
az Avr. 57. § (2) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan az el6irt kévetelések beszedésével
kapcsolatosan a jogszerliség, Osszegszeriség, el6irt ellenszolgaltatas teljesitése ellenérzésére és

igazolasara vonatkozoan végzett tevékenység.



1.6 Amennyiben jelen Eljarasrend masként nem rendelkezik, a tamogat6é altal a tamogatas
igénylGjének és a kedvezményezettnek megkildott értesitéseire, felszolitasaira, tovabba a
tamogaté ¢és a kedvezményezett egymas iranyaba torténé nyilatkozataik megtételére
rendelkezésre 4ll6 hataridék szamitasira — jogszabaly eltéré rendelkezése hidnyaban — az Avr.
102/C. § rendelkezéseit kell alkalmazni.

1.7 A jelen Eljarasrend szerinti valamely feladatnak adott szervezeti egység (f6osztily) beosztott
munkatarsanak hataskorébe utalasa a szervezeti egység vezetGjét (féosztalyvezetét) nem

mentesiti az tggyel kapcsolatos iranyitasi, ellenérzési és beszamoltatasi vezetdi felelGsség alol.



2 PALYAZATI KONCEPCIO ES KIIRAS ELOKESZITESE, KOZZETETELE

Az NKFI Alapbol nyujtott kozfinanszirozasi tamogatas — torvényben, kormanyrendeletben,
kormanyhatarozatban és nemzetk6zi szerzédésben meghatarozott kivétellel — a KFItv. 12. § (2)
bekezdése szerint jovahagyott programstratégiaban foglaltak szerint, palyazat alapjan vagy a KFItv.
13. § (2) bekezdése szerinti keret terhére nyujthato.

cre s

el6készitéséért a TIF felelés (a KFF, a Stratégia- és Programtervezési Féosztaly [a tovabbiakban:
SPFO], az NKF és az Elemzési és Informacios FSosztaly [a tovabbiakban: EIF] kézremtkodésével),
a koltségvetési tervezési és szamszaki feladatok tekintetében a Koltségvetési Féosztallyal [a
tovabbiakban: KF] egylttesen. A programstratégia targyévi el6készitésének — felel6soket és

hatarid6ket tartalmazo6 — ttemtervét az NKFI Hivatal elnoke hatarozza meg.

Az NKFI Alapbdl finanszirozott kutatas-fejlesztési és innovacios palyazat kifrasarél az NKFI Hivatal

elnke dont.
2.1 A palyazati koncepcio elkészitése

2.1.1 Az NKFI Alapbdl finanszirozott tamogatasok palyazati koncepcidjanak kidolgozasat —
jogszabaly eltéré rendelkezése hianyaban — az NKFI Hivatal elndke rendelheti el a palyazati
koncepcié kidolgozasaért felelés szervezeti egységek elbterjesztése alapjan, egyidejileg
meghatarozva a koncepcié kidolgozasanak elsédleges feleléseit és az abban szaktertletileg
kozremikods szervezeti egységeket, tovabba a koncepcié kidolgozasanak ttemezését. A
palyazati koncepcié kidolgozasaért elsédlegesen felelSs szervezeti egységek a TIF, a KF, az
SPFO és az NKF.

2.1.2 A palyazati koncepcié elSkészitésére az NKFI Hivatal elndke a palyazati koncepcidt

el6készit6 téosztalyok vezetbi és munkatarsai kozil munkacsoportot is 1étrehozhat.

2.1.3 A palyazati koncepciét elSkészité féosztaly/munkacsoport vezetbje — az NKFI Hivatal
elnokének eltéré rendelkezése hianyaban — az el6készitett koncepciét az NKFI Hivatal
illetékes elnokhelyettese elé terjeszti. Amennyiben a koncepcidval kapcsolatban az azt
el6készité féosztalyok kozott vagy a munkacsoport tagjai kozott eltéré és egységes

javaslatban nem rogzithet6 allaspont alakul ki, azt az eltérd javaslatokat bemutatd
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Osszefoglaloval kiegészitve kell el6terjeszteni. A palyazati koncepciot (ha annak koordinalasat
az NKFI Hivatal elndke nem vonta sajat hataskorébe) az NKFI Hivatal hataskorrel
rendelkezé elndkhelyettese terjeszti az NKFI Hivatal elnoke elé. A koncepciét minden

esetben az NKFI Hivatal elnéke hagyja jova.

Az innovaciés palyazati koncepciénak az NKFI Hivatal elnoke altali jovahagyasat kovetSen
az innovacios és altalanos elnokhelyettes azt elSterjeszti az Innovacios Testilet részére
véleményezés céljabol. A kutatas-fejlesztési palyazati koncepciot az NKFI Hivatal elnoke
altali jovahagyast kovetSen a kutatas-fejlesztési elndkhelyettes terjeszti az NKFI Hivatal altal
telkért illetékes (allandé vagy az NKFI Hivatal elnokének rendelkezése szerint az allando
szaktertleti kollégiumokbdl 1étrehozott, vegyes targyalasi rendd) szakterileti kollégium (a

tovabbiakban egytttesen: Kollégium) felé véleményezés céljabol.

Amennyiben az Innovaciés Testilet vagy a Kollégium a koncepciéval kapcsolatban

modositasi javaslatot fogalmaz meg, az NKFI Hivatal elndke dont azok elfogadhatésagarol.
A palyazati kiiras elkészitése

A 2.1 pont szerinti koncepcié jovahagyasat kovetéen a palyazati kiiras és mellékleteinek
elkészitéséért innovaciés palyazatok esetén az innovacios ¢és altalanos elnékhelyettes
koordinalasaval a TIF, kutatas-fejlesztési palyazatok esetén a kutatds-fejlesztési elndkhelyettes
koordinalasaval a KFF (a tovabbiakban egytittesen: palyazatért felel6s féosztaly) felelSs, a

koncepciot el6készité féosztaly kézremikodésével.

A palyazati kiiras megjelentetéséhez legalabb az alabbi dokumentumokat kell el6késziteni:
1. palyazati felhivas, amely megfelel az Avr. vonatkozo szabalyainak,
2. palyazati Gtmutat6, amennyiben az NKFI Hivatal eln6ke ttmutaté kozzétételérdl is
rendelkezik,
3. tamogatasi szerz6dés-minta,
4. mellékletek

(a tovabbiakban egyitt: tervezet).

A palyazati kiirasnak tartalmaznia kell az Avr. 66. § (2) bekezdésében foglalt rendelkezéseket.
Amennyiben az NKFI Hivatal elnoke palyazati Gtmutaté kézzétételérdl dont, az Avr. 66. §
(2) bekezdése szerinti rendelkezéseket a palyazati felhivas és a palyazati utmutato egyiittesen

tartalmazzak.



224

225

2.2.6

2.2.7

A szakmailag fentiek szerint, tovabba pénzugyileg a KF, jogilag a TIF jogasz munkatarsai altal
ellenérzott és ellenjegyzett palyazati kiiras tervezetét a palyazatért felel6s féosztaly vezetdje a
tervezett meghirdetést megeléz6en legalabb 30 naptari nappal megkuldi az NKFI Hivatal
elndkének elbzetes jovahagyasra. Ha jogszabaly elbirja, a jovahagyott tervezetnek a
Tamogatasokat Vizsgalé Iroda (a tovabbiakban: TVI) részére az Orszagos Tamogatas-
ellen6rzési Rendszer (a tovabbiakban: OTR) rendszeren keresztill torténé megkiildésérdl a
palyazatért felel6s féosztaly gondoskodik. A kirasban és a kifrashoz kapcsolédd egyéb
dokumentumban a TVI altal kért médositasok atvezetéséért a palyazatért felelés féosztaly

felelBs.

A palyazati kifrast a TVI altal tett észrevételek, modositasi javaslatok atvezetését kévetden a
palyazatért felel6s féosztaly vezetSje az illetékes elnOkhelyettesen keresztil terjeszti elé az

NKFI Hivatal elncke részére végleges jovahagyas céljabol.

A palyazati kifrds specifikus adatait az NKFI Hivatal Palyazatkezel6 Rendszerében (a
tovabbiakban: PKR), illetve Elektronikus Palyazatkezel6 Rendszerében (a tovabbiakban:
EPR), valamint a Fejlesztéspolitikai Adatbazis és Informaciés Rendszer (a tovabbiakban
FAIR, a tovabbiakban egytittesen: elektronikus palyazatkezel$ szakrendszer) a palyazati kiiras
elvart megjelenése el6tt meg kell adni (a tovabbiakban paraméterezés). A PKR
paraméterezéséért, teszteléséért és a hibajavitas ellenérzéséért a TIF Hazai Tamogatasok
Projektkezelési Osztalyanak (a tovabbiakban: HTPO) vezet6je altal kijelolt munkatars, az
EPR paraméterezésért a KFF vezetGje altal kijelolt munkatars (a tovabbiakban egytttesen:
palyazati koordinator), a FAIR paraméterezésért a palyazatért felel6s f6osztaly vezetSje altal

kijel6lt munkatars a felel6s.

Az NKFI Alapbdl finanszirozott tamogatasok altalanos tamogatasi szerzédésmintajat a
vonatkozo6 jogszabalyok és a timogatast kezel6 szakmai f6osztaly véleménye alapjan a TIF
jogasz munkatarsa allitja 6ssze. Az altalanos tamogatasi szerzédésmintat a JIF, illetve a KF
véleményezi és szignalja, azt kévetéen a TIF jogasz munkatarsa latja el jogi ellenjegyzéssel,
majd azt az NKFI Hivatal elncke hagyja jova. Az adott palyazati felhivasra kialakitott
szerz6désmintat a TIF jogasz munkatirsa az altalanos tamogatasi szerz6désmintanak
megfelel§ tartalommal késziti el6 dgy, hogy az az adott palyazat specidlis szabalyait is
tartalmazza, és az igy kialakitott szerzédésmintat ellenjegyzi. Nemzetk6zi vonatkozasa
palyazatok esetében a TIF jogasz munkatirsa a szerzédésmintardl egyeztet az NKF-fel a

nemzetkozi programok altal el6irt feltételek szerzédésekben vald alkalmazasanak biztositasa
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érdekében. Az egyes tamogatisi szerz6dések az adott palyazati felhivasra készitett
szerz6désminta szerinti tartalommal kertilnek egyediesitésre. Kivételes, egyedi esetben
lehet6ség van a palyazati felhivasra kialakitott egyedi szerzédésmintatdl [vagy a KFItv. 13. §
(2) bekezdése szerinti esetben az altalanos tAmogatasi szerz6désmintatdl] valo eltérésre, amely
esetben az igy egyediesitett szerz6dést a TIF jogasz munkatarasanak jogi ellenjegyzéssel kell
ellatnia. A TIF altal az el6bbieket kovetéen jévahagyott végleges szerzédésmintat a
palyazatért felel6s féosztaly vezetSjének felterjesztésére az NKFI Hivatal elnéke hagyja jova.
Az adott palyazati kiiras esetére specifikalt tdmogatasi szerz6dés mintat a TIF jogasz
munkatarsa késziti el6 és szignalja, majd tovabbitja azt a palyazatért felel6s palyazati

koordinator részére.
2.3 Az Ugyfélszolgalat felkészitése

Az Innoviaciés Szolgiltatasok Féosztilya (a tovabbiakban: ISZF) Kifogiskezelési és Ugyfélkapcsolati
Osztalyanak (a tovabbiakban: KUO) munkatarsait a palyazati kifras relevans informaciéi alapjan a
palyazatért felelés féosztaly vezetjének rendelkezése szerint a palyazati koordinator késziti fel
személyes konzultdcié megtartasa Gtjan vagy {rasos anyag rendelkezésre bocsatisaval, a tervezett

meghirdetést megel6z6 legalabb 3 naptari nappal.
2.4 Az NKFI Hivatal on-line palyazatkeresd rendszerének felkészitése

A tervezett meghirdetést megel6z6 3 naptari nappal a palyazatért felel6s f6osztaly kijelolt munkatarsa
megkiildi a paraméter csomagot az Elnoki Titkarsig Kommunikaciés Osztalya részére. A felhivas-
tervezetnek az NKFI Hivatal hivatalos honlapjan térténé megjelentetéséért a Kommunikacios

Osztaly vezet6je felelSs, a honlapon vald kozzététel belsé rendjére vonatkozo szabalyzatok szerint.

3 DONTESELOKESZITES

A palyazatért felelés féosztaly vezetje felelés azért, hogy a dontés-el6készités és szerz6déskotés
soran a palyazat koordinatorat a feladat hatékony elvégzéséhez szitkséges szamu referens és
Ugyintézo6 segitse. A palyazat koordinatora a tovabbiakban az 6t segité referensekkel egytitt értendé
azzal, hogy az adott feladatellatasért a palyazat koordinatora a felelGs.

31 Palymii benyujtasa

3.1.1 A palyami benytjtasanak konkrét modjat a palyazati kifras hatarozza meg,.



3.14

A palyazati kifrasnak megfeleléen a személyesen (futarszolgalat) kézbesitett palyamtveket
(nyomtatott palyamt és CD) a JIF kozponti iratkezelésért felelés munkatarsa, illetve a KUO
kijel6lt munkatarsa vagy a palyazatért felel6s f6osztaly illetékes iratkezelési asszisztense veszi
at. A postai uton érkezett palyamuaveket (nyomtatott palyamt és CD) az NKFI Hivatal
kozponti iratkezelésért felel6s munkatarsa vagy az NKFI Hivatal elnokének ilyen iranya
rendelkezése esetén a KUO kijel6lt munkatirsa veszi 4t oly médon, hogy a palyazat
beérkezésének idépontja a kézbesités formajanak megfeleléen egyértelmtien beazonosithaté

legyen.

Amennyiben a 3.1.2 pont alapjan a palyamivet a JIF kozponti iratkezelésért felelés
munkatarsa vagy a KUO munkatirsa vette 4at, azt a 3.1.4 pont szerinti érkeztetd
nyilvantartasba vételét kévetSen haladéktalanul tovabbitani kételes a palyazatért felelés

t6osztalynak.

A postai uton érkezett vagy futarszolgalat utjan kézbesitett palyamuvek érkeztetd
nyilvantartasba vételét — a kildemény bontasa nélkil, annak kulzetén — a JIF koézponti
iratkezelésért felelés munkatirsa végzi. Ha a kiildeményt a KUO vagy a palyazatért felelSs
t6osztaly munkatarsa vette at, azt érkeztetés céljabodl at kell adnia a JIF kézponti iratkezelésért
felel6s munkatarsanak. Az irat iktatasat az elektronikus palyazatkezel6 szakrendszerben — és
amennyiben az NKFI Hivatal elnéke igy rendelkezik — az NKFI Hivatal hivatalos iktatasi
rendszerében a palyazatért felel6s féosztaly kijelolt munkatarsa végzi. Jelen rendelkezést
alkalmazni kell minden, az Eljarasrend hatilya ala tartozo, postai uton érkezett vagy

személyesen (futarszolgalat) atadott dokumentum atvételére, érkeztetésére és iktatasara.

A palyazati kifrasnak megfelel6en a postai uton érkezett palyazat esetében (figgetlentl attol,
hogy a palyazatot az elektronikus palyazatkezel szakrendszeren keresztil is be kell nyujtani)
a PKR rendszerhez tartozo palyazatok vonatkozasiban a benyujtas napja a postira adas
napja, a postai szolgaltatasokrol szolé 2012. évi CLIX. térvény szerinti idSgarantalt
szolgaltatas igénybevétele (express postai szolgaltatds; futirposta-szolgaltatis) esetén a
szolgaltaté altali atvétel idépontja. Ha a palyazatot kizardlag elektronikusan kell benydjtani, a

beérkezés napja az elektronikus palyazatkezel6 szakrendszerben valé benyijtas idépontja.

Ha a palyamtvet a PKR kitolt6 programja hasznalataval nyujtottak be, a TIF iktatasért felel6s
munkatarsanak feladata az érintett elektronikus palyazatkezel6 szakrendszer (és az NKFI

Hivatal eln6kének rendelkezése esetén a hivatali iktatérendszer) tekintetében a palyamuvet
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3.2

3.2.1

3.2.2

régziteni, és palyazati azonosité szammal ellatni, valamint pdf formatumban csatolni, az

XDAT formatumot feltélteni, valamint régziteni az iktatas statuszait.

Ha a palyamtivet EPR-en keresztil kell benydjtani, a palyazat benyujtasanak hatarideje az
elektronikus benyujtas hataridejét jelenti. Az elektronikus benyudjtas utan a palyazatot és
mellékleteit — amennyiben a palyazati kifras eltér6en nem rendelkezik — egy példanyban,
eredeti alairasokkal, a kiirasban megadott hatarid6ig postai uton is be kell nydjtani. A KFF
iktatasért felel6és munkatarsanak feladata ezt kovetéen az azonositoval mar rendelkezd
palyamiavet a 3.1.4 pont szerinti érkeztetést kovetSen iktatni, valamint pdf formatumban
csatolni az EPR-be (és az NKFI Hivatal elndkének rendelkezése esetén a hivatali

iktatorendszerbe) és a palyamuvet atadni a palyazat koordinatoranak.

Ha a palyamavet FAIR-en keresztill kell benydjtani, a palyazat benyujtasanak hatarideje az
elektronikus benyujtas hataridejét jelenti. Az elektronikus benyujtas utan a nyilatkozatot — egy
példanyban, eredeti aldirdsokkal, a palyazati kifrasban megadott hatarid6ig — postai uton is be
kell nydjtani. A palyazatért felel6s féosztaly iktatasért felelés munkatarsanak feladata ezt
kovetéen az azonositéval mar rendelkez6 palyaamihéz tartozé nyilatkozatot a 3.1.4 pont
szerinti érkeztetd nyilvantartasba vételét kvetben iktatni, valamint pdf formatumban csatolni

a FAIR-be és a nyilatkozatot atadni a palyazat koordinatoranak.

Palyami befogadasa

A palyazat befogadhatosaganak ellenbrzését a palyazatért felel6s f6osztaly végzi el — ha az
NKFIH elnéke masként nem rendelkezik — az elektronikus pélyazatkezel$ szakrendszerben.
Ez esetben a palyazat koordinatora a benyujtast kévet6é 7 naptari napon belil megvizsgalja,
hogy a palyama megfelel-e a palyazati kifrasban meghatarozott befogadasi kritériumoknak. Az
ellenérzés kiterjed a beadott palyami teljes adatkorére (beleértve mind a papir, mind az

elektronikusan benyujtott adattartalmat).

A palyazat befogadhatésaganak ellenérzése soran vizsgalni sziikséges, hogy:

a) a palyam@ a benyujtasra meghatarozott hataridén belul kertlt-e benyujtasra (ha a
kifrasban elektronikus benyujtasi hataridé is meghatarozasra kerilt, azt kilon
ellenérizni kell);

b) az igényelt koltségvetési tamogatas Osszege nem haladja-e meg a maximalisan

igényelheté mértéket;
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3.2.3

3.24

3.2.5

3.2.6

3.3

3.3.1

c) a tamogatasi arany nem haladja-e meg a palyazati kifrasban meghatarozott maximalis
tamogatasi intenzitast;

d) a palyazé a palyazati kifrasban meghatarozott lehetséges tamogatast igényl6i korbe
tartozik-e;

¢) a kifrisban rogzitett egyéb, az Avr. 69 § (2) bekezdésének megfelels befogadasi

kritériumok teljestlnek-e.

Ha a palyamd nem felel meg a befogadasi kritériumoknak, a palyazat koordinatora az
elektronikus palyazatkezel6 szakrendszerben ezt a tényt a hidnyossag tételes megjelolésével
rogziti és el6késziti az elutasitasrol szolo levél tervezetét. Az elutasité levelet a palyazatért
felelés féosztalyvezeté kiadmanyozza, a palyazati koordinator azt az elektronikus
palyazatkezel$ szakrendben csatolja és megkiildi a projektvezets részére, az altala az NKFI
Hivatal altal meghatarozottak szerint megjelolhet6 elérhetéségeken. Az érdemi vizsgalat
nélkili elutasitasra vonatkozé tajékoztatasnak tartalmaznia kell a kifogas benyujtasanak

lehet6ségét, modjat és hataridejét is.

Ha a palyamd megfelel a befogadasi kritériumoknak, a palyazatért felel6s féosztalyvezetd
vagy a kiadmanyozasra jogositott palyazati koordinator az elektronikus palyazatkezel6

szakrendszeren keresztil iktatott, elektronikus befogado levelet kiild a projektvezetének.

A FAIR rendszerén keresztil benyujtott palyazatok befogadasi kritériumait a palyazati e-
tgyintézés elektronikus alkalmazas automatikusan ellendrzi és ennek eredményét a
rendszeren keresztil kozli, amely kézlésrdl a tamogatast igényl6 kapesolattartéjat a megadott

e-mail cimen tajékoztatja.

A TIF altal kezelt k6z6s (hazai és eurdpai unios forrasokbdl finanszirozott) palyazatok esetén
a nemzetkozi palyazati értékelés alapjan befogadhaté palyazok listajat az NKF biztositja a

TIF részére.

Formai ellen8rzés

A formai (jogosultsagi) ellendrzést a palyazatért felel6s féosztaly végzi el — a hianypoétlasra
valé felhivas és az arra benyujtott dokumentumok ismételt ellenérzése kivételével — a

palyamd befogadasat koévetSen. Az ellenbrzés szempontrendszerét a palyazati  kifras

tartalmazza, amelyet a formai ellenérzés folyamatdban a palyazat koordinatora ellenérzé
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33.2

333

3.3.4

3.3.5

listaban rogzit. A palyazat koordinatora kételes minden egyes palyazat esetében teljes kora

ellenérzd listat vezetni.

Ha a benyujtott palyamd nem felel meg a palyazati kifrasban meghatarozott formai
feltételeknek és a palyazati kifrds lehetéséget nyujt a hianypotlasra, legfeljebb 14 naptari
napos hatarid6 tGzésével — valamennyi hiba, hianyossag egyideji megjelolése mellett — a
palyazat koordinatora az EPR-en vagy FAIR-en keresztil, PKR esetén e-mailben,
hianypoétlasra szolitja fel a palyazot és a hianypotlasi folyamat elemeit teljes korten rogziti az
elektronikus palyazatkezel6 szakrendszerben, az alabbi adatokkal:

a) hianypotlasra felszolitas megkiildésének datuma,

b) a hianypotlasi felszolitas indoklasa,

¢) hianypétlas benyujtasanak, beérkezésének datuma,

d) a hianypétlas dokumentumai és

e) a hianypdtlas altal megvaltozott adatok javitasa.

Ha a palyazé a hianypotlasi kotelezettségének hataridére nem vagy nem teljes korden tesz
eleget, a palyamivet a hianypoétlasra nyitva allo hataridé lejartatdl szamitott 10 naptari napon
beltl tovabbi vizsgalat nélkil el kell utasitani. Az elutasitastél — annak indokldsaval — a
palyazot elektronikus kapcsolattartas utjan, vagy a palyazatban megjelolt cimén postai tGton,
hivatalos levélként cimzett kildeményben kell értesiteni. Az elutasitasrol a palyazat jellegétdl
figeben hataskorrel rendelkezé elnékhelyettes dont és kiadmanyozza az elutasito levelet. A
levélnek tartalmaznia kell az elutasitas elleni kifogas benyudjtasanak lehet6ségét, modjat és
hataridejét is. Az elutasitas tényét és indokat a palyazati koordinator koteles régziteni az

elektronikus palyazatkezel6 szakrendszerben.

Ha a palyazati kifras nem ad lehet6séget hianypétlasra, a hibas, hianyos palyamtvet a palyamu
beérkezésétdl szamitott 10 naptari napon belill tovabbi vizsgalat nélkil el kell utasitani. Az
clutasitasrél — annak indoklasaval — a palyazot elektronikus kapcsolattartds utjan, vagy a
palyazatban megjeldlt cimén postai uton, hivatalos levélként cimzett kildeményben kell
értesiteni, az elutasitdé levelet a palyazat jellegétdl fiiggben hataskorrel rendelkezé
elnékhelyettes kiadmanyozza. A levélnek tartalmaznia kell az elutasitas elleni kifogas
benyujtasanak lehet&ségét, modjat és hataridejét is. Az elutasitas tényét és indokat a palyazati

koordinator koteles régziteni az elektronikus palyazatkezeld szakrendszerben.

Ha a palyama megfelel a palyazati kifrasban meghatarozott formai feltételeknek, a palyazat

koordinatora a befogadast — hianypétlas esetén a hianypotlas beérkezését — kévets 10 naptari

13



napon belil elektronikus kapcsolattartas utjan, vagy e-mailben értesiti a palyazot a palyamu

formai kritériumoknak valé megfelelségérol.

3.4 Palyamii értékelése

A palyazati kifrasnak megfelel6 palyamt értékelése a KFItv-ben és a kifrasban foglaltak szerint,

standard vagy egyszerusitett eljaras alapjan torténik.

3.4.1 Standard eljarassal torténd projektkivalasztas menete

3.4.1.1 Szakmai értékelés

A kutatas-fejlesztési palyazatokat tartalmilag a Kollégiumok, az innovacids palyazatokat az
Innovacios Testtlet értékeli. A Kollégiumok, illetve az Innovaciés Testulet javaslata alapjan az NKFI
Hivatal altal megbizott szakértéi csoportok a palyazatokat a vonatkozé palyazati kiirds kivalasztasi
kritériumainak valé megfelel6ség szempontjabdl egyenként értékelik és rangsoroljak. A szakértéi
csoportok a munkajuk soran — a palyazati kifrasban meghatarozottak szerint — kikérhetik tovabbi, a
palyazé és harmadik személyek szamara anonim szakértSk (a tovabbiakban: szakért) véleményét. A
Kollégiumok, illetve az Innovaciés Testilet a szakért6i csoportoknak a palyamutvekre vonatkozé
értékelését mérlegelve tesznek rangsorolt javaslatot az NKFI Hivatal elndkének az egyes palyazatok

tamogatasara.

A szakértéi csoport elndkének erre iranyuld jelzése esetén a palyazat koordinatora (a szakértdi
csoport elndkével egyeztetve) a biraléi adatbazis alapjan a palyamd szakmai tartalmanak megfelelé
szakmai kompetenciaval rendelkezé szakért6(ke)t keres. Az NKFI Hivatal elndke az értékelésben
részt vevé anonim szakért6k kivalasztasahoz a szakért6i csoportok tamogatasara kijelols testtletet
kérhet fel. Az anonim szakértSket — a palyazat koordinatoranak kézremikodésével — a szakérti
csoport elnéke valasztja ki a szakértéi adatbazisbol. Innovacios palyazatok esetén a szakértdi listat a
szakértdi csoport elnoke hagyja j6va, a j6vahagyast kvetden az anonim szakértéket az NKFI Hivatal
elnoke értesiti. Kutatas-fejlesztési palyazatok esetén a szakértéi listat a szakért6i csoport elndke

hagyja jova, a jovahagyast kovetéen az anonim szakértket a szakért6i csoport elnoke értesiti.

A palyazati koordinator a szakértével egyeztet a palyami tartalmardl, az értékelés folyamatardl és

tajékoztatja 6t a dijazasrol.
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A palyazat koordinatora gondoskodik a kivalasztott szakért6 hivatalos felkérésérél; ha az megbizas
alapjan torténik, el6késziti a megbizasi szerz6dés tervezetét a hozza kapcsolédd Gsszeférhetetlenségi

és titoktartasi nyilatkozattal, valamint intézi a szerz6dés minden fél 4ltali alafrasat.

A palyazati dokumentaciét és az értékelS feliletet a szakérté kizardlag szabalyszert titoktartasi
nyilatkozat megtétele utan, annak a palyazati koordinator altali ellenérzését kovetSen tekintheti meg.
A palyamuvek értékelését megel6zGen a szakérts irasbeli Gsszeférhetetlenségi nyilatkozatot is koteles
tenni. Az Osszeférhetetlenségrél és  titoktartasrol a szakérté a palyazati koordinator altal
megismerhetéen, azonositasara alkalmas, elektronikus felileten is nyilatkozhat. A palyazat
koordinatoranak feladata a szakértk felkészitése az egységes értékelési szempontok érvényesitése

érdekében: a felkészités torténhet tajékoztatd megkiildésével vagy személyes felkészitéssel.

Egy palyama értékelésére a szakértének legfeljebb 30 naptari nap adhat6. Amennyiben a benyujtott
értékelés hianyos vagy nem értelmezheté (példaul nem minden értékelési szempontra adott pontot
és/vagy szoveges értékelést) annak kijavitasira, a hidnyok poétlasira egy alkalommal biztosithat6
legfeljebb tovabbi 7 naptari nap a szakérté részére. Ha az értékelés a megadott hataridére nem, vagy
hianypoétlast kbvetSen is hianyosan érkezik be, a palyazat koordinatora 4j szakért6t keres a biraloi
adatbazisban (az Uj szakérté keresésére, kivalasztasara és felkérésére az els6dlegesen felkért szakértére

vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni).

3412 Szakértoi csoport

A szakértéi csoport munkajanak, uléseinek megszervezése és a testileti tagsagra szolé felkérés,

szerz6dés, illetve egyedi megrendelés dokumentumanak el6készitése a palyazati koordinator feladata.

A palyazati koordinator a szakért6i csoport dontés el6készitésében résztvevd tagjal részére a palyazati
dokumentaciok megkildését megel6zGen tovabbitja az Osszeférhetetlenségi és  titoktartasi
nyilatkozatokat, (amennyiben a nyilatkozatok nem az elektronikus értékel6 rendszerben kertilnek
rogzitésre) és az ulésen hangfelvétel készitéshez torténd hozzajarulasahoz szitkséges nyilatkozatot. A
palyazati dokumentacié megktldésére csak a titoktartasi nyilatkozat beérkezését és a palyazat
koordinatora altali ellenérzését kévetSen keriilhet sor. Adott palyazat vonatkozasaban a szakértSi
csoporti munkat a csoport elndke és tagja kizardlag az irasbeli Osszeférhetetlenségi nyilatkozat

megtételét kbvetSen kezdheti meg.

A palyazat koordinatora a beérkezett és ellenSrzott értékeléseket Osszesiti és azokat 7 naptari nappal

a szakértdi csoport tlését megel6zben a palyazati dokumentacioval egytitt megkildi, vagy az értékels
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felileten, illetve az elektronikus palyazatkezel6 szakrendszeren keresztil elérhet6vé teszi a szakért6i

csoport tagjai részére.

A szakért6i csoport az tlésén a palyazati kiirasban és az tgyrendjében rogzitett modon értékeli és
rangsorolja a beérkezett palyamtveket. A szakért6i csoport javaslata a meghatarozott sorrend alapjan
lehet:
a) a palyamd timogatasa a palyamiben megfogalmazottakhoz képest valtozatlan tartalommal és
feltételekkel;
b) a palyami tamogatisa csokkentett Osszkoltséggel és/vagy modositott szakmai tartalommal;
¢) a palyamu elutasitasa szakmai indokok alapjan vagy

d) a palyamu elutasitasa forrashiany miatt.

Az ulésrdl hangfelvétel és irasbeli Gsszefoglaldé emlékeztets készil, amelyek elkészitéséért a palyazat

koordinatora felelds.

A standard eljaras szerint értékelt nemzetkozi palyazatok esetén az tlésen tandcskozasi joggal részt
vesz az NKF vezetdje altal kijelolt szakmai koordinator annak érdekében, hogy a szakértSi csoport
tagjait az egyes projektek nemzetkozi hatterérdl (partnerség, timogatas helyzete a partner-orszagban
stb.) tajékoztassa. Amennyiben bilateralis vagy multilateralis megallapodas irja el a
nemzetkozi/vegyes bizottsag létrehozasit, az NKF biztositja a nemzetk6zi/vegyes bizottsig tlésén a
hazai szakért6i csoport altal kialakitott értékelési rangsor képviseletét. A bizottsagi tilésen a kilfoldi
téllel folytatott targyaldas eredményeként moédosulhat a magyar szakértéi csoport altal felallitott

rangsor.

3.4.13 A Kollégiumok és az Innovicios Testiilet eljardsa

A palyazat koordinatora a szakért6i csoport tlését kvetben Gsszesiti a csoport tagjainak javaslatat és
elSterjesztést készit kutatas-fejlesztési palyazatok esetén a Kollégiumok, innovacios palyazatoknal az
Innovacios Testilet részére. Nemzetkozi palyazatok esetén, amennyiben bilaterdlis vagy multilateralis
megallapodas alapjin nemzetkozi/vegyes bizottsdg vett tészt a palyazatok értékelésében, a
nemzetkGzi/vegyes bizottsdg lésén a szakért6i csoport altal kialakitott nemzeti értékelési
eredmények és a felallitott rangsorjavaslat a kialfoldi féllel folytatott targyalas, értékelé egyeztetés
eredményeképpen — részletes indoklas alapjan — médosulhat. Ebben az esetben a nemzetkozi/vegyes
bizottsag Ulésén kialakitott értékelés ¢és rangsor keril dontési javaslatként elSterjesztésre a

Kollégiumok/Innovaciés Testilet részére, amelynek 6sszeallitasaért a szakmai koordinator felelés. A
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Kollégiumok és az Innovaciés Testiilet az elSterjesztett javaslatot ellendrzi, majd a szakértéi csoport

értékelése és rangsorolasa alapjan tesz javaslatot a palyamtvek timogatasara.
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A dontési javaslat a meghatarozott sorrend alapjan lehet:
a) a palyamd timogatasa a palyamiben megfogalmazottakhoz képest valtozatlan tartalommal és
feltételekkel;
b) a palyami tamogatisa csokkentett Osszkoltséggel és/vagy modositott szakmai tartalommal;
¢) a palyamu elutasitasa szakmai indokok alapjan vagy

d) a palyamu elutasitasa forrashiany miatt.

Amennyiben a Kollégium vagy az Innovacios Testilet javaslata eltér a szakértéi csoport javaslatatol,
az eltérés okardl indoklast kell készitenie. A Kollégium és az Innovacios Testtlet dontési javaslatat a
TIF, illetve a KFF vezet6je — nemzetkozi palyazatok esetén az NKF vezetdjével kézosen — az

illetékes elndkhelyettesen keresztil terjeszti el az NKFI Hivatal elnckének.

3.42 Egyszerisitett elbiralasa projektkivalasztas menete

Az innovaciés és a nemzetkézi palyazatok esetén lehetdség van egyszerusitett elbiralasu
projektkivalasztasra. Ekkor a palyazat koordinatora a kiirasban szerepl$ szempontoknak megfelel6en
a formailag megfelelt palyamutvek értékelésére elézetes javaslatot allit Ossze, majd elkésziti az
Osszesitett értékel6 tablazatot. A nemzetkozi értékelésrdl az NKIF programkoordinatora szolgaltat

informaciét a dontés-el6készitésben részt vevo személyek és testiiletek részére.

3.4.2.1 Szakértoi csoport

A szakértbi csoport tagjait az Innovaciés Testilet javaslatara az NKFI Hivatal elnoke valasztja ki és
kéri fel.

A szakértdi csoport mikodését tigyrend szabalyozza, amelyet a TIF jogasz munkatarsa készit el6 és
az NKFI Hivatal elncke hagy jova. A palyazati koordinator feladata a szakért6i csoport munkajanak,

tléseinek megszervezése.

A palyazati koordinator a kijelolt szakért6i csoport tagok részére a palyazati dokumentaciok
megkiildését megel6z6en 7 naptari nappal megktldi az Osszeférhetetlenségi ¢és  titoktartasi
nyilatkozatokat. Az Gsszesitett értékelési javaslatok és a palyazati dokumentacié megkiildésére csak a
titoktartasi nyilatkozatok beérkezését ¢és ellenérzését kovetSen keriilhet sor. Adott palyazat
vonatkozasaban a szakért6i csoporti munkat a csoport elndke és tagja kizardlag az irasbeli

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat megtételét kvetden kezdheti meg.
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A szakértdi csoport tlésén a palyazati kifrasban régzitett modon értékeli és rangsorolja a beérkezett
palyamuveket, javaslata a meghatarozott sorrend alapjan lehet:
a) a palyamd timogatasa a palyamiben megfogalmazottakhoz képest valtozatlan tartalommal és
feltételekkel;
b) a palyami tamogatisa csokkentett Osszkoltséggel és/vagy modositott szakmai tartalommal;
¢) a palyamu elutasitasa szakmai indokok alapjan vagy

d) a palyamu elutasitasa forrashiany miatt.

A szakértéi csoport ulésérl hangfelvétel és irasbeli Osszefoglald emlékeztetd készil, amelyek

elkészitéséért a palyazat koordinatora felelGs.

Az egyszertsitett eljaras szerint értékelt nemzetkozi palyazatok esetén az iilésen tanacskozasi joggal
részt vesz az NKF vezetje altal kijelolt szakmai koordinator annak érdekében, hogy a szakértdi
csoport tagjait az egyes projektek nemzetkozi hatterérdl (partnerség, tamogatas helyzete a partner-
orszagban stb.) tajékoztassa. Egyszerusitett elbiralasa projektkivalasztas esetén az EU-s
tarsfinanszirozasu nemzetkézi programoknal és ERA-NET palyazatoknal a nemzetkozi értékelés
eredményérél az NKF informaciét szolgaltatat a TIF részére, tekintettel arra, hogy a szakért6i

csoport értékelésén a nemzetkozi értékelést kell érteni.

3.4.2.2 Innovicios Testiilet

A palyazat koordinatora a bizottsagi tlést kévetd 2 naptari napon belul elkésziti a dontési javaslatot
¢és az el6terjesztést az Innovaciés Testilet részére. Ha bilateralis vagy multilateralis megallapodas irja
elé a nemzetkozi/vegyes bizottsag létrehozasat, az NKF biztositja a nemzetkozi/vegyes bizottsig
tlésén a hazai szakért6i csoport altal kialakitott értékelési rangsor képviseletét. A bizottsagi tlésen a
kulfoldi féllel folytatott targyalds eredményeként modosulhat a magyar szakértéi csoport altal
felallitott rangsor. Ebben az esetben a nemzetkozi/vegyes bizottsag Glésén kialakitott értékelés és
rangsor kertl dontési javaslatként elGterjesztésre az Innovacids Testilet részére, amelynek

Osszeallitasaért a szakmai koordinator felelds.

Az Innovacids Testllet a részére a palyazatot kezel6 féosztalyvezetd altal elGterjesztett javaslatot
ellenérzi, majd a szakértSi csoport értékelése és rangsorolasa alapjan javaslatot tesz a palyamivek
tamogatasara. A dontési javaslat a meghatarozott sorrend alapjan lehet:

a) a palyamd tamogatisa a palyamiben megfogalmazottakhoz képest valtozatlan

tartalommal és feltételekkel;
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b)

)
d)

a palyaml timogatisa csokkentett Osszkoltséggel és/vagy modositott szakmai
tartalommal;
a palyamd elutasitasa szakmai indokok alapjan vagy

a palyamd elutasitasa forrashiany miatt.

Amennyiben az Innovacids Testilet javaslata eltér a szakértéi csoport javaslatatol, az eltérés okardl

nyilvanossagra hozhaté indoklast készit.

Az Innovacios Testilet dontési javaslatat a TIF, illetve az NKF az illetékes elnckhelyettesen keresztil

terjeszti el6

az NKFI Hivatal elnoke részére.

3.5 Tamogatasi dontés meghozatala és végrehajtasa

351 Az

NKFI Hivatal elndke a Kollégium vagy az Innovacids Testilet dontési javaslatanak

kézhezvételét kovetben:

)
b)

)

jovahagyja a dontési javaslatot és annak indokolasat (a tovabbiakban egyiittesen: javaslat),
a javaslattdl eltéréen dont, vagy a javaslatot modositja, amely esetben az eltérésrél vagy
mobdositasrél indoklast készit vagy

indokolas alapjan elrendeli a palyamti(ok) ujraértékelését.

3.5.2 A palyazat koordinatora az alairt dontés kézhezvételét kovetben a dontést rogziti az

elektronikus palyazatkezelS szakrendszerben, amely tartalmazza:

1.

A

a dontés datumat,

a dontés tipusat,

a megitélt tamogatas Osszegét,

a jovahagyott 0sszkoltséget,

a dontés utani koltségiitemezést és

elutasitd dontés esetén az elutasitas indokat.

3.5.3 A palyazat koordinatora a dontést kbvetGen megkiildi a Kommunikacids Osztalya részére

1.

A

a nyertes megnevezését,
a projekt cimét,

a megvalositas helyét,

a dontés datumat,

a tamogatas 0sszegét s

a projekt 6sszkoltségét.
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354

3.5.5

3.5.6

3.5.7

A Kommunikaciés Osztaly ezt kévetéen gondoskodik a taimogatasi dontésnek az NKFI

Hivatal hivatalos honlapjan torténé megjelentetésérol.

A tamogatasi dontésrdl a palyazat koordinatora 3 munkanapon belil értesiti a Koltségvetési
Féosztaly NKFI Alap Szamviteli és Pénztgyi Osztalyat (a tovabbiakban: SZPO). A
dontésekrél az SZPO nyilvantartast vezet és ellenérzi az elektronikus palyazatkezeld

szakrendszer el6zetes kotelezettségvallalasi adatait.

A palyazat koordinatora az NKFI Hivatal elncke altal alairt levélben a dontésrdl a palyazot a
dontéstdl szamitott 10 naptari napon beldl irasban értesiti. Ezen tul tajékoztatja a palyazot a
tamogatasi szerz6dés megkotésére rendelkezésre allé hataridérél, amely — a vonatkozé
jogszabalyok, a palyazati kifras vagy az NKFI Hivatal elnokének eltéré rendelkezése
hianyaban — nem lehet hosszabb 60 naptari napnal. Az értesités tartalmazza a csékkentett
Osszegl vagy tartalmd tamogatas esetében a csokkentés részletes indokat, a kedvezményezett
altal teljesitend$ feltételeket és annak hataridejét, a kifogas benyudjtasanak lehet&ségét és

modjat.

Elutasitds esetén a palyazat koordinatora a palyazatért felel6s elndkhelyettes altal
kiadmanyozott, az elutasitast és annak okat tartalmazé levélben értesiti a palyazot. A levélnek
tartalmaznia kell az elutasitas elleni kifogas benyujtasanak lehet6ségét, modjat és hataridejét

is.

A pilyazat koordindtora a timogatasi déntést kévetGen a dontésnek az Aht. alapjan

kozérdekbdl nyilvanos adatait szolgaltatja a Kincstar OTR rendszerének.

4 TAMOGATASI SZERZODES MEGKOTESE

4.1

4.1.1

SzerzGdéstervezet elGkészitése

A palyazati koordinator a palyazati kifrasra — a 2.2.7 pontban foglaltak szerint — specifikalt
tamogatasi szerzOdés hasznalataval, sziikség esetén a TIF jogasz munkatarsainak segitségével
cl6késziti az egyedi szerzédéstervezetet. A véglegesitett szerzGdéstervezetet a palyazat
koordinatora a dontés kézhezvételétSl szamitott 14 naptari napon belil a palyazatért felel8s
f6osztaly vezetSjének jovahagyasat kovetSen, nem modosithaté formatumban megkildi a

kedvezményezettnek az ajanlattétel érvényességének hataridejét is tartalmazo, iktatott értesité
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4.2

4.2.1

4.2.2

levélben, amelyhez csatolja a szerzédéstervezet mellékleteit és a szerzédéskotési utmutatot. A
kikildott levelet a palyazat koordinatora csatolja az elektronikus palyazatkezeld

szakrendszerben.

A kedvezményezett(ek) altal alairt tamogatasi szerzédést és annak mellékleteit a
kedvezményezett a palyazat koordinatoranak koteles megkildeni az értesité levélben
meghatarozott hataridén belil. A hataridé lejartat kévetéen a palyazat koordinatora felszolitja
a kedvezményezettet a szerz&déstervezet visszakildésére, amely felszolité levelet iktatja és

csatolja az elektronikus palyazatkezel6 szakrendszerben.

Amennyiben a kedvezményezett mulasztasabol a tamogaté altal meghatarozott hatarid6tol
szamitott tovabbi 30 naptari napon belil nem keril sor a szerzédéskotésre és a
kedvezményezett méltanyossagi kérelmet nem terjeszt el6, a tamogatasi dontés hatalyat
vesztl. Brrél a palyazati koordinator altal el6készitett, a palyazatért felel6s elndkhelyettes altal
alairt és a palyazati koordinator altal postai uton kikildott, tértivevényes levélben, vagy
elektronikus kapcsolattartas esetén elektronikus aton kell a kedvezményezettet tdjékoztatni. A
palyazat koordinatora a kikiildott levelet iktatja és csatolja az elektronikus palyazatkezeld
szakrendszerben is. A kifogas benyujtasara biztositott hataridé leteltét kéveté 10 naptari
napon belil a palyazat koordinatora az elektronikus palyazatkezel$ szakrendszerben rogziti a

tamogatas visszavonasat, lezarja a szerzédéstervezetet és tajékoztatja az SZPO-t.

Nemzetkozi palyazatok (k6zos programok) esetén az NKF tajékoztatja a palyazatért felel6s
t6osztalyt és az SZPO-t a nemzeti szerzédéskotéshez szikséges nemzetkoézi konzorciumi
szerz6dés megkotésérdl (amennyiben a palyazé nem nyilatkozik errdl a palyazat beadasakor).

Az NKF tajékoztatja tovabba a nemzetkdzi partnereket a szerz6dés megk6tésérol.

Szerz6déstervezet véglegesitése, alairasa

A palyazat koordinatora a szerzédéstervezetet és a hozza kapcsolodd egyéb iratokat
ellenérzési lista alapjan ellenérzi és az elektronikus palyazatkezels szakrendszerben
dokumentalja, tovabba moédositja az esetlegesen megvaltozott hataridéket és koltségtervet,

megfelel6ség esetén az ellendrzést elfogadja.

Amennyiben a benyujtott dokumentumok nem megfeleléek, a palyazat koordinatora e-
mailen, vagy az elektronikus palyazatkezel6 szakrendszeren keresztil a szerz6déskotési

folyamatban legfeljebb egy alkalommal, a hianyossagok, hibak teljes kord felsorolasaval
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4.2.4

hidanypétlasra szolitja fel a kedvezményezettet, a hidnypétlasra felszolité e-mail/értesités
sikeres kézbesitésétdl szamitott legfeljebb 10 naptari napos hataridével, amelyet csatol az
elektronikus palyazatkezel§ szakrendszerben. Ha a benyujtott dokumentumok formai és
tartalmi (szakmai, jogi, pénziigyi) szempontbol megfeleléek, a palyazat koordinatora a
tamogatasi szerz6dést megkildi az NKFI Hivatal elnéke altal kiadott, a Nemzeti Kutatasi,
Fejlesztési és Innovacios Alap gazdalkodasi szabalyzatardl sz6lé mindenkor hatalyos utasitas
(a tovabbiakban: Gazdalkodasi szabalyzat) szerinti személy részére pénzigyi ellenjegyzésre,
majd azt kévetben a Gazdalkodasi szabalyzat szerinti kotelezettségvallald részére alairas

céliabol.

A palyazat koordinatora az elektronikus palyazatkezel$ szakrendszerben rogziti a timogatasi
szerz6dés hatalyba 1épését. Az alairt tamogatasi szerz6dés és mellékleteinek szkennelt
valtozatat csatolja az elektronikus palyazatkezelé szakrendszerben. A palyazat koordinatora
az alairt tamogatasi szerz6dés kézhezvételtdl szamitott 5 munkanapon belul az érvényes és
hatalyos szerz6dés egy példanyat a szerz6dés szerinti hatalybalépésrdl tajékoztatod levéllel
egyltt postai uton, vagy elektronikus kapcsolattartas utjan megkuldi a kedvezményezettnek.
Ezt kévetben a palyazat koordinatora a hatalybalépéstél tdjékoztatd levél masolataval, az
ellen6rz6 listaval és a teljes palyazati dokumentacidval egylitt a tdmogatasi szerz6dés masik
példanyat atadja az SZPO részére. Az SZPO ellenbrzi az esetleges modositasok
atvezetésének meglétét és szabalyszeriségét az elektronikus palyazatkezel6 szakrendszerben,
megfelel6ség esetén rogziti a kotelezettségvallalast a Forras KGR rendszerben nem végleges
kotelezettségvallalasként, ezt kévetben a teljes palyazati dokumentaciét atadja a palyazatért
telel6s féosztaly illetékes osztalyanak. A kotelezettségvallalasok nyilvantartasanak részletes

szabalyait a Gazdalkodasi szabalyzat tartalmazza.

A palyazat koordinatora a timogatasi szerz6dés alairasat koveté 7 naptari napon belil a
tamogatasi szerz6dés Aht. alapjan kozérdekbél nyilvanos adatait a Kincstar OTR

rendszerében rogziti.

5 TAMOGATASI SZERZODES MODOSITASA

5.1

Tamogatasi szerz6dés modositasait — amennyiben azt jogszabdly nem zarja ki — a
kedvezményezett és a tamogaté egyarant jogosult kezdeményezni. A moddositas
kezdeményezése elektronikus kapcsolattartas esetén elektronikus uton, egyéb esetben az

NKFI Hivatal honlapjarél letSltheté kovetkezé dokumentumok ¢és azokhoz csatolt
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mellékletek benyujtasaval torténhet. A jelen pont szerinti adatlapok kizardlag az azokban

feltuntetett valtozasok esetében alkalmazhatok.

Adatvaltozas bejelent6 adatlap:

A kedvezményezett adataiban bekovetkezett valtozasokra vonatkozé moédositasokat (név,
székhely/telephely, kézbesitési/értesitési cim, képviseletre, alairdsra jogosult személy,
adoszam, cégjegyzékszam  vagy nyilvantartasi szam, statisztikai szam  valtozasa,
kapcsolattartd/témavezets/ projektvezetd adatainak véltozasa, illetve a timogatds utaldsira
kijelolt bankszamlaszam valtozasa) a kedvezményezett az adatvaltozas bejelenté adatlap
hianytalan kitoltésével, a sziikséges mellékletek csatolasaval és a tamogatd részére torténd

megkildésével kezdeményezheti.

Egyszerusitett szerz6désmodositasi formanyomtatvany: a kedvezményezett az egyszerUsitett
szerz6désmodositasi formanyomtatvanyon jelentheti be a szerz6désmodositasi igényét a
tamogaté felé az alabbi esetekben:

a) megvalosulasi helyszin médosulasa,

b) hataridé moédositasa,

¢) munkaszakaszokon belili és munkaszakaszok kézotti koltségatcsoportositas,

d) a projekt Osszkoltségének csokkentése,

e) jogutddlas vagy

f)  afa levonasi jogosultsag megvaltozasa.

Altalanos (nem egyszerisitett) szerzédésmodositasi formanyomtatvany :altaldnos (nem
egyszerusitett) szerzédésmodositasra killondsen az alabbi esetekben keriil sor:

a) konzorciumi tag kilépés, konzorciumi tagcesere, intézményvaltas,

b) szakmai tartalom valtozasa vagy

c) komplex, tobb targyu modositas.

Nemzetkozi palyazatok esetén a palyazatért felelés fGosztaly szerzédésmodositasért felel6s
munkatarsa tajékoztatja az NKF adott palyazatban érintett programkoordinatorit a
szerz6désmodositas kezdeményezésérdl, a nemzetkozi partner informalasa céljabol. Az NKF
vezetGje koteles a palyazatért felel6s féosztaly szerzédésmodositasért felelés munkatarsa
részére haladéktalanul visszajelezni, ha — a palyazatért felel6s f6osztaly szerz6désmodositasért
felel6s munkatarsanak a szerz6désmodositas tartalmi elemeirdl sz0l6 elézetes tajékoztatasa
szerint — a palyazé olyan médositast kér, amely veszélyezteti a nemzetkdzi projekt céljait vagy

ellentétes a nemzetkozi felhivas, illetve program el6irasaival.
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5.2 A palyazatért felelés fGosztaly szerz6désmodositasért felelés munkatarsanak az

adatvaltozassal és szerz6désmodositassal kapcsolatos feladatai:

)

b)

d)

amennyiben az elektronikus palyazatkezel6 szakrendszerben a palyazé adatszolgaltatasa
alapjan erre automatikusan nem kertl sor, a szerz6désmodositasért felelés munkatars 4j
modositasként rogziti a modositasi kérelem beérkezésének idépontjat, a moédositas
jellegét, a kérelem targyat és révid lefrasat (mind a harom kérelemtipus esetében);

a szerz6désmodositasért felel6s munkatars a beérkezést kéveté 14 naptari napon beliil
formai és tartalmi szempontbdl, amennyiben pénziigyi elszamolashoz kapcsolodik a
szerz6dés modositas, a pénziigyi elszamolas ellenérzését kovetSen, ellenérzé lista
alapjan ellenérzi a szerz6désmodositasi kérelmet, tovabba a kedvezményezett altal
benyujtott mellékleteket;

ha a benyujtott dokumentumok nem megfeleléek — ide értve az elfogadott pénziigyi
elszamolasnak valé megfelelést is —, a szerz6désmodositasért felelés munkatars
legfeljebb egy alkalommal, a hibdk ¢és hianyossagok teljeskord felsorolasaval
hidnypotlasra szolitja fel a kedvezményezettet, a hianypotlasra felszolito értesités sikeres
kézbesitését kovets legfeljebb 14 naptari napon belili hataridével, a felszélitas
indoklasat, megkutldésének datumat régziti és az iktatott levelet csatolja az elektronikus
palyazatkezel$ szakrendszerben;

ha a hidnypétlasban benyujtott dokumentumok formai vagy tartalmi szempontbol
tovabbra sem megfeleléek vagy hataridére nem érkeznek be, a szerz6désmodositasért
felel6s munkatars a kérelem elutasitasardl valaszlevelet készit. A féosztalyvezetoi
dontést tartalmazé valaszlevelet a szerz6désmodositasért felelés munkatars elektronikus
kapcsolattartas atjan, vagy a palyazatkezelésért felel6s f6osztaly vezet6ije altal alairt és az
elektronikus  palyazatkezel6 — szakrendszerben iktatott levélként megkildi a
kedvezményezettnek;

ha a benyujtott dokumentumok formai és tartalmi szempontbdl megfeleléek és a
moédositas  adatbejelentésre  iranyul, az adatmoédositas tudomasul  vételérdl a
szerz6désmodositasért felelés munkatars valaszlevelet készit. A fSosztalyvezetdi
dontést tartalmazé valaszlevelet a szerz6désmodositasért felelés munkatars elektronikus
kapcsolattartas Gtjan, vagy a palyazatkezelésért felel6s féosztaly vezetdie altal alairt és az
elektronikus  palyazatkezel6 — szakrendszerben iktatott levélként megkildi a
kedvezményezettnek;

egyszerdsitett szerz6désmodositas esetén, amennyiben a benyujtott dokumentumok

formai ¢és tartalmi szempontbdl, illetve az elfogadott pénzlgyi elszamolas
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g

h)

k)

szempontjabol ~ megfeleléek  és  szerz6désmodositasra  van  sziikség,  a
szerz6désmodositasért felelés munkatars a kedvezményezett altal alairt egyszerdsitett
szerz6désmodositasi formanyomtatvanyt és mellékleteit elGterjeszti a palyazatot kezelS
t6osztaly vezetSjének. Ha az egyszerusitett szerzédésmodositasi kérelmet a palyazatot
kezel6 féosztaly vezetSje tamogatja, azt szignalja és a szerzédésmodositasért felelés
munkatars megkildi az egyszertsitett szerz6désmodositasi formanyomtatvanyt a
Gazdalkodasi szabalyzat szerinti személy részére pénziigyi ellenjegyzésre, majd azt
kovetéen a Gazdalkodasi szabalyzat szerinti kotelezettségvallald részére alairas céljabol.
A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 altal alairt és az elektronikus
palyazatkezel6  szakrendszerben  iktatott  egyszerGsitett — szerz6désmodositasi
nyomtatvanyt a szerzédésmodositasért felelés munkatars postan megkildi a
kedvezményezettnek. Ha az egyszerGsitett szerz6désmodositasi  kérelmet a
kotelezettségvallald elutasitja, az errél szOl6 értesitést kiadmanyozza, az elutasité levelet
a szerz6désmodositasért felel6s munkatars killdi meg a kedvezményezett részére. Az
elutasitas ellen a kedvezményezett az NKFI Hivatal elnokénél kifogassal élhet;

altalanos szerz6désmodositas esetén — amennyiben a benyujtott dokumentumok formai
¢és tartalmi szempontbol és az elfogadott pénzugyi elszamolas szempontjabol
megfeleléek és szerzé6désmodositasra van sziikség — a szerzédésmodositasért felel6s
munkatars a szerz6désmodositassal kapcsolatos allasfoglalast elSterjeszti a palyazatot
kezel6 téosztaly vezetSjének. Amennyiben az altalanos szerzédésmodositasi kérelmet a
palyazatot kezel6 féosztaly vezetSje tamogatja, azt szignalja és a kotelezettségvallald elé
terjeszti dontésre. Az elSterjesztést a kotelezettségvallald jévahagyja vagy elutasitja;

ha a szerz6désmodositasi kérelmet a kotelezettségvallalé elutasitja, gy az errdl szolo —
részletes indoklast tartalmazé — dontésr6l a kedvezményezettet a palyazatért felelés
f6osztaly vezetSje vagy a kiadmanyozasi joggal felruhazott, szerzédésmodositasért
felel6s munkatirs a dontést kovetSen értesiti, az értesité levelet az elektronikus
palyazatkezel6 szakrendszerben csatolja ¢és iktatja (altalanos szerzédésmodositas
esetén);

amennyiben  szerzédésmodositast  a  kotelezettségvallalo  jovahagyja,  a
szerz6désmodositasért felel6s munkatars 6sszeallitja a szerzédésmodositas tervezetét és
azt mellékleteivel egyitt megkildi a kedvezményezettnek aldirasra (altalanos
szerz6désmodositas esetén);

a szerz6désmodositasért felelés munkatars a  kedvezményezett altal alairt és
visszakildott szerz6désmodositast ellendrzi (altalanos szerz6désmodositas esetén);

a szerzédésmodositast a palyazatért felelés féosztaly megkildi a Gazdalkodasi

szabalyzat szerinti személy részére pénzigyi ellenjegyzésre, majd azt koévetben a
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5.3

Gazdalkodasi szabalyzat szerinti kotelezettségvallald részére alairas céljabdl (altalanos
szerz6désmodositas esetén);

) a szerz6désmodositas alairasat kovetGen a szerz6désmodositasért felel6s munkatars az
elektronikus palyazatkezel§ szakrendszerben rogziti a szerzédésmodositas tényét és
annak hatalyba Iépését (mind a harom kérelemtipus esetén), majd a
kedvezményezettnek az alairt szerzédésmodositast és mellékleteit az elektronikus
palyazatkezel6  szakrendszerben iktatott hatalyba lépteté levéllel megkiildi
(egyszerusitett és altalanos szerz6désmodositas esetén);

m) a  szerz6désmodositasért  felelés  munkatars  a  szerzédésmodositas  teljes
dokumentaciéjat atadja az SZPO-nak (mindharom kérelemtipus esetén);

n) az SZPO ellen6rzi a moédositasok atvezetésének meglétét és szabalyszertiségét az
elektronikus palyazatkezel6 szakrendszerben, majd megfelel6ség esetén elvégzi a
moédositasokat a Forras KGR rendszerben. ElSbbieket kovetéen az SZPO a
szerz6désmodositas dokumentumait atadja a palyazatért felelés fSosztaly részére
lefGzésre (mind a harom kérelemtipus esetén);

0) a szerz6désmodositasért  felelés munkatars az  elektronikus  palyazatkezelS
szakrendszerben folyamatosan rogziti a médositissal kapcsolatos statuszokat/adatokat
és csatolja a szerz6désmodositas jelen 5.2 pont a)-n) alpontokban meghatarozott
dokumentumait (mindharom kérelemtipus esetén);

p) a kedvezményezett nevében tortént valtozas vagy 4j bankszamla nyitasa esetén 4j — a
tamogaté beszedési megbizas benyujtasira valé jogosultsigara vonatkozé —

felhatalmaz6 levél (a tovabbiakban: felhatalmazé levél) megkildése is sziikséges.

Kutatas-fejlesztési palyazatok szerzédésmodositasaval kapcsolatos feladatokat a palyazatért
telel6s féosztaly kijelolt munkatarsa latja el, megegyezben az 5.2 pontban leirtakkal, azzal,
hogy amennyiben a szerz6désmoédositasi kérelem érinti a koltségtervet, abban az esetben a
KFF  szerz6désmoédositasért  felelés munkatarsa a  szerzédésmodositasi  kérelmet
véleményezésre tovabbitja a Hazai Tamogatasok Monitoring Osztalyanak (a tovabbiakban:
HTMO) pénziigyi monitoring munkatarsainak. A HTMO pénziigyi monitoring munkatarsa a
szerz6désmodositasi kérelem pénzigyi elfogadasara vagy elutasitasara javaslatot tesz, amely
javaslatot az EPR rendszerben rogzit és megkild a KFF szerz6désmoédositasért felelGs

munkatarsanak.
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6 TAMOGATASOK FOLYOSITASA, ELSZAMOLASOK, KOVETELESKEZELES,
NYILVANTARTASOK

6.1

6.1.1

6.2

6.2.1

Az NKFI Alap bevételei, pénzforgalom

Az NKFI Alap bevételei a kovetkezSk:

1.

2.
3.
4

b

gazdasagi tarsasagok altal befizetett innovacios jarulék,

kozponti kéltségvetésbdl biztositott kbzponti tamogatas,

NKFT Alap — targyévet megel6z6 — koltségvetési maradvanya,

belfoldi vagy kulfoldi természetes személyek és jogi személyek altal teljesitett
befizetések, 6nkéntes befizetések, adomanyok, segélyek,

nemzetkdzi szervezetektdl, intézményektdl szarmazd tamogatasok és

egyéb bevételek (targyévet kovets év kdveteléseibdl szarmazé atvett pénzeszkozok).

Az NKFI Alap pénzforgalmanak részletes szabalyait a mindenkor hatalyos NKFI Alap

Pénzkezelési szabalyzata tartalmazza. Az NKFI Alap koltségvetését érinté pénzforgalom

kizarélag a Kincstarnal vezetett fizetési szamlan keril lebonyolitasra. Készpénzforgalom az

NKFI Alap kezelése soran nem torténik. Banki atutalast kizardlag ellenérzétt (szakmai,

pénziigyi) és jovahagyott (teljesitésigazolassal ellatott, érvényesitett és utalvanyozott)

utalvanyrendelet alapjan lehet kezdeményezni, amelynek részletes szabalyait — beleértve a

hataskoroket is — a Gazdalkodasi szabalyzat tartalmazza.

A bevételek feldolgozasanak rendjét a 6.6 pont tartalmazza.

A tamogatasi el6leg folydsitasanak altalanos szabalyai

Az elsé tamogatasi elSleg folyositasanak feltétele:

1.

a felek altal alairt és az elektronikus palyazatkezel6 szakrendszerben, valamint a Forras
KGR rendszerben nyilvantartasba vett nem végleges kotelezettség,

az clSleg folyositasara vonatkozoan kiallitasra kerilt és a Gazdalkodasi szabalyzatban
meghatarozott személyek altal alairt teljesitésigazolas és utalvanyrendelet,

a végleges kotelezettség Forras KGR rendszerben t6rténd nyilvantartasba vétele,

Avr. 89. § (1) bekezdésében foglaltaknak a pélyazatot kezelS szakmai f6osztaly részérdl

torténd végrehajtasa.
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6.2.2

6.2.3

6.2.4

6.2.5

6.2.6

Tovabbi tamogatasi el6leg folyositasanak a feltétele:

1. az el6z6 munkaszakaszra kiutalt tamogatasi el6leg felhasznaldasira vonatkozé
beszamolé benyujtasa és az arra vonatkozd, a Gazdalkodasi szabalyzatban kijel6lt
személy altal alairt szakmai teljesitésigazolas,

2. az 1. pontban foglalt beszamol6 elfogadisa alapjan a kovetelés nyilvantartasokbol
(elektronikus palyazatkezel6 szakrendszer, Forras KGR) torténd kivezetése,

a kedvezményezett igénylése tovabbi tamogatasi elSleg részletére vonatkozoan,
az igényelt elSleg folyositasara vonatkozoan kiallitasra kertlt és a Gazdalkodasi
szabalyzatban meghatarozott személyek altal alairt teljesitésigazolas és utalvanyrendelet,

5. az el6leg Forras KGR rendszerben végleges kotelezettségként térténd nyilvantartasba

vétele.

A 6.2.2. pont 1. alpontjaban meghatarozottak végrehajtasa soran, amennyiben — a tdimogatasi
szerzb6désben foglaltak szerint a kedvezményezett arra jogosult — a korabban kiutalt
tamogatasi el6leggel a kedvezményezett részbeszamoldjaban nem teljes 6sszegben szamol el,
az el nem szamolt el6leg Gsszege (a tovabbiakban: tamogatasi el6leg maradvany) a tamogatasi
szerz6désben foglalt szabalyok szerint vehetS figyelembe a kovetkezd taimogatasi elSleg

Osszegének megallapitasa soran.

Amennyiben a korabban kiutalt tamogatasi elSleggel a kedvezményezett nem szamolt el,
tovabbi timogatisi eléleg kizarélag abban az esetben folyésithaté, amennyiben az Avr. 87. §

(1) bekezdésében foglaltak alapjan arrdl a felek a tdimogatasi szerz6désben rendelkeztek.

A tamogatasi elSleg (el6legrészletek) folyositasa el6készitésének —szakaszaban — a
teljesitésigazolas kiallitisa soran — a szakmailag illetékes féosztaly részérél meg kell gy6z6dni
arrél, hogy a kedvezményezett stituszaban az Aht. 50. § (1) bekezdésben foglaltakkal,
valamint a palyazati kifrdsban meghatarozott egyéb kizaré okokkal Gsszefiiggésben valtozas

nem kovetkezett be.

A csédeljaras, végrehajtasi eljaras vagy mas, fizet6képesség helyreallitisara iranyuld eljaras
hatalya alatt 1év6 kedvezményezett részére akkor fizetheté ki tdmogatasi el6leg, amennyiben
kétséget kizardan megallapithatd, hogy a folyamatban 1évé eljaras a tamogatott projekt céljait
nem veszélyezteti. Ennek ellen6rzése és a kifizetésre vonatkozé javaslattétel a tamogatast
kezel6 szakmai f6osztaly hataskore. A kifizetésrol innovacios palyazat esetén a TIF vezetdje,

kutatas-fejlesztési palyazat esetén a kutatas-fejlesztési elnokhelyettes javaslatara az NKFI
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6.3

6.3.1

6.3.2

6.3.3

Hivatal elncke dont. A megsziintetésre iranyuld eljaras alatt 1évé kedvezményezett részére

tamogatas nem fizetheto.

A tamogatasi el6leg folydsitasanak részletes szabalyai

A tamogatasi szerz6dés alapjan vagy tovabbi el6legek esetében a tamogatasi elSlegigénylés
elfogadasat és a 0.2.2 pontban foglaltak végrehajtasat koévetéen a HTMO pénziigyi
monitoring munkatarsa az elektronikus palyazatkezel6 szakrendszerben rogziti a tamogatasi
eldleget és elballitja a teljesitésigazolas dokumentumat. Tamogatasi el6legigénylés esetén
annak formai és tartalmi megfelel6ségét a kovetkezSk szerint kell ellenérizni:

1. Az els6dleges ellenér a tamogatasi elSlegigényléshez kapcsolodé dokumenticié
ellenérzését kbvetden tovabbitja azt a masodlagos ellendr részére.

2. A masodlagos ellendr ellen6rzi a tamogatasi elblegigénylés dokumentumait és
r6gzitését. Amennyiben az el6leg kifizetés¢hez kapcsoléddan hianypétlé levél kikildése
szitkséges, a HTMO pénziigyi monitoring munkatarsa 5 naptari napos hianypétlasi
hataridével felszolitja a kedvezményezettet a hianypotlé levélben foglaltak teljesitésére.
A hianypé6tl6 levél megkiildése elektronikus uton (e-mailben) térténik.

3. A miasodlagos ellenér — ha a timogatasi el6leg kifizetéséhez szitkséges dokumentumok
és azok elektronikus palyazatkezel$ szakrendszerben térténd feldolgozasa hianytalan és
hibatlan — a teljesitésigazolds dokumentumat tovabbitja a Gazdalkodasi szabalyzat

szerint kijelolt személy részére a teljesitésigazolds alairasa érdekében.

A HTMO pénziigyi monitoring munkatarsa koteles meggyéz6dni  arrdl, hogy a
kedvezményezett nem all a megsziuntetésére iranyul6 eljaras alatt, tovabba, hogy a 6.2.5
pontban foglalt feltételek tovabbra is fennallnak. Amennyiben a kedvezményezett ezen
feltételeknek megfelel, a pénziigyi monitoring munkatars megkildi a teljesitésigazolas

dokumentumat és a kapcsolddo iratokat az SZPO részére.

Az SZPO a 6.3.2 pontban foglaltak szerint megkildott dokumentumok, valamint az
elektronikus palyazatkezel6 szakrendszerbdl rendelkezésre allé adatok alapjan:
1. r6gziti a tamogatasi elSleg (el6legigénylés) Osszegét a Forras KGR rendszerben végleges
kotelezettségként a nem végleges kotelezettséghez kapcsolédoan,
2. kiallitla az utalvanyrendeletet ¢és tovabbitja azt a Gazdalkodasi szabalyzatban

érvényesitésre és utalvanyozasra jogosult személyek részére,
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3. az érvényesitést és utalvanyozast kévetéen az utalvanyrendeleten megjel6lt hataridére (a
teljesitésigazolas kézhezvételét kovetd 5 munkanapon belil) atutalja a tamogatasi elSleg
Osszegét a kedvezményezett részére,

4. a tamogatas jellegétSl (vissza nem téritendS vagy visszatéritendd tamogatas) fliggben

nyilvantartasba veszi a tamogatasi el6leget kévetelésként.

6.3.4 Kutatasi témapalyazatok ¢és posztdoktori palyazatok esetén a tamogatasi el6legek
finanszirozasra torténé el6készitése az EPR-ben torténik. Az elsé eldleg kiutaldsa a
tamogatasi szerz6dés megkotését kovetSen, a tamogatasi szerzédésben meghatirozott
idépontban valésul meg, a kovetkez$ évre/idGszakra (adott kutatdsi szakaszra) vonatkozd
tamogatasi el6leg finanszirozasanak feltétele az el6z6 tamogatasi Osszeg felhasznalasardl sz6lo
pénzlgyi jelentés és szakmai beszamolénak a 6.4 pontban foglaltak szerinti, a HTMO ¢és KFF
altali elfogadasa.

A KFF finanszirozas el6készitésére jogosult referense a palyazatkezelési szakrendszerben
kijeloli a finanszirozhat6 tételeket és arrdl listat készit, melyet megkild a Gazdalkodasi
szabalyzat szerint kijelolt személy részére a teljesitésigazolas alairasa érdekében. A
teljesitésigazolas alairasat kovetéen a KFF 1.5.14. pont szerinti munkatarsa (a tovabbiakban

KFF szakmai referense) a palyazatkezelési szakrendszerben rogziti a jovahagyott tételeket.

A jévahagyott finanszirozhaté tételek listajat, valamint a teljesitésigazolasokat a KFF szakmai

referense atadja az SZPO részére a 6.3.3 pont szerinti feladatok végrehajtasa érdekében.
6.4 Elszamolasok

6.4.1 A tamogatasi el6legek elszamolasa érdekében a tamogatasi szerz6désben a kedvezményezett
részére az Aht. 53. §-ban, valamint az Avr. 92-94. §-iban, tovibba a Nemzeti Kutatasi,
Fejlesztési és Innovaciés Hivatal altal a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovaciés Alapbol
finanszirozott kutatas-fejlesztési és innovacios programok és projektek értékelésének részletes
szabalyair6l szolé 433/2016. (XIL. 15.) Korm. rendeletben meghatirozott kovetelmények
figyelembe vételével (rész)beszamolasi kotelezettséget (pénzigyi elszamolds és  szakmai

beszamolo6 Osszeallitasat) kell el6irni.

6.4.2 A (tész)beszamold elfogadasaig a folydsitott tamogatasi elSleget — a tamogatas jellegének

megfelelen — kévetelésként kell nyilvantartasba venni.
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6.4.3

6.4.4

6.4.5

A tamogatasi el6legekkel torténd elszamolasokat — azok iktatasat kévetéen — a HTMO
pénzlgyl monitoring munkatarsa 5 naptari napon belil r6gziti az elektronikus palyazatkezeld
szakrendszerben. Kutatasi témapalyazatok és posztdoktori palyazatok esetében a pénzigyi

jelentést a kedvezményezett r6gziti az elektronikus palyazatkezelési szakrendszerben.

Ha a kedvezményezett a pénzigyl elszamolds és szakmai beszamold tekintetében
kotelezettségét hataridére nem teljesiti, a HTMO pénziigyi monitoring munkatarsa a hataridé
lejartat koveté 30 naptari napon belil — legfeljebb egy alkalommal — irasban felszolitja a
kedvezményezettet a beszamolasi kotelezettség teljesitésére, megjelolve a vonatkozd
jogszabaly vagy a timogatasi szerz6dés altal meghatarozott, a hianypétlasra rendelkezésre allé
idétartamot. A HTMO pénziigyi monitoring munkatarsa a pénzigyi elszamolas és szakmai
beszamolé elfogadasara vagy elutasitasara javaslatot tesz a Gazdalkodasi szabalyzat alapjan
feljogositott szakmai teljesitésigazolé szamara. Kutatasi témapalyazatok és posztdoktori
palyazatok esetében a HTMO pénziigyi monitoring munkatarsa csak a pénziigyi jelentések
elfogadasara vagy elutasitasara tesz javaslatot a Gazdalkodasi szabalyzat alapjan feljogositott

szakmali teljesitésigazolé szamara.
Az elszamolas elsédleges ellendrzését a HTMO pénziigyi monitoring munkatarsai végzik.

1. Az elsidleges ellendrzés dltalanos feladatai:

a) az el6irt dokumentumok rendelkezésre allasanak szamba vétele;

b) a kedvezményezett nevében eljaré személy alafrasa meglétének és
valédisaganak vizsgalata,

c) a bizonylatok teljes kortségének ellenérzése,

d) tamogatasigényls, a nyilatkozat és a szamladsszesité drlapok (adatlapok,
nyomtatvanyok) adatai 6sszhangjanak ellenérzése,

e) aszamlaosszesité szamlainak tételes ellenérzése,

f) a szamladsszesitébn megjelolt Osszegek szamszaki  helyességének
ellen6rzése,

@) a munkaszakasz futamidejének és a kiallitott szamlak kiallitasi datuma
Osszhangjanak ellenérzése,

h) az elszamolas és az AFA-levonasi nyilatkozat 6sszhangjanak vizsgélata,

) a koltségtételek megalapozottsaganak és szabalyszerségének vizsgalata és

j)) az elszamolas szerz6désszeruségének ellenbrzése.
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Az elszamolas ellenérzése az ellenérzési lista, a palyazati itmutatd, a tamogatasi
szerz6dés és mellékletei alapjan torténik, amely tobbek kozott kiterjed a formai
szempontoknak, az atcsoportositasok mértékének és a koltségek elszamolhatdsaganak
ellenérzésére. Az elszamolas ellenérzése soran kiemelt figyelmet kell forditani a
vonatkoz6 jogszabalyi — igy kilonésen az Avr. 92-94.§-iban fogalt — feltételek

vizsgalatara.

Az elsidleges ellendrés specidlis feladatai:

a) Amennyiben az elszamolas munkaszakaszon belili vagy munkaszakaszok kézotti
koltségatcsoportositisa meghaladja a timogatasi szerzédésben rogzitett mértéket, az
elsédleges ellendr felszolitja a kedvezményezettet az elszamolas atdolgozasara vagy
szerz6désmodositasi kérelem benyujtasara.

b) Az elszamolashoz kapcsolodd visszafizetési kotelezettség, vagy a kedvezményezett
rész¢érdl talfizetés megallapitasa esetén annak rendezésére vonatkozé szabalyokat a

6.5. pont tartalmazza.

Ha az elsédleges ellenér az elszamolast hianytalannak és hibatlannak értékeli, az
elfogadott elszamolas alapjan a tamogatasi el6leg elszamolasat rogziti az elektronikus
palyazatkezel6 szakrendszerben. Amennyiben a szakmai beszamolé elfogadasa
megtortént, az elsédleges ellendr elkésziti és kinyomtatja a szakmai teljesitésigazolast,

tovabba alairja az ellen6rzési listat és az elszamolast atadja a masodlagos ellendrnek.

6.4.6 Az elszamolast kéveté masodlagos ellenérzést a HTMO pénzligyl monitoring munkatarsai

végzik. A masodlagos ellendr feladata:

1.

Az elszamolas formai és tartalmi megfelel6ségét a ,,négyszem elv’” alapjan kell ellen6rizni.
Ennek megfelel6en az elsédleges ellenér az eléleghez kapcsolodé dokumentaciot atadja a
masodlagos ellenér részére. Kutatasi témapalyazatok és posztdoktori palyazatok esetében
az elszamolas ellenérzése soran a 6.4.7 pontban foglaltak szerint kell eljarni.

Az elsédleges ellendr altal elvégzett formai és tartalmi ellenérzést a masodlagos ellen6r
koteles ismételten elvégezni.

Amennyiben az elszamolashoz szikséges dokumentumok és r6gzités hianytalan és
hibatlan, a masodlagos ellenér az ellenérzési listat alairasaval ellatja, majd az elszamolasi
dokumentumot tovabbitja a Gazdalkodasi szabalyzat alapjan arra feljogositott szakmai
teljesitésigazold részére alairasra.

A Gazdalkodasi szabalyzat alapjan feljogositott szakmai teljesitésigazolé rogziti az

elektronikus palyazatkezel$ szakrendszerben az elfogadé nyilatkozat datumat.
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5. Kutatasi témapalyazatok és posztdoktori palyazatok esetében a HTMO pénzigyi

monitoring munkatarsa csak a pénzigyl jelentés elfogadasat rogziti az elektronikus

palyazatkezel6 szakrendszerben.

6. A HTMO pénzigyi monitoring munkatarsa elektronikus formaban (PDF) az aldbbi

dokumentumokat tolti fel az elektronikus palyazatkezel$ szakrendszerbe:

a) innovacids palyazatok esetén:

az elszamolas dokumentumait (tamogatas igényls, teljességi nyilatkozat,
szamlaOsszesito) és

a szakmai teljesitésigazolo altal alairt szakmai teljesitésigazolast;

b) kutatasi témapalyazatok és posztdoktori palyazatok esetén az alairt pénziigyi jelentést.

6.4.7 Kutatasi témapalyazatok és posztdoktori palyazatok esetén a HTMO pénzlgyi monitoring

munkatarsai az elektronikus palyazatkezelési szakrendszerben ellenérzik a pénziigyi jelentést,

a szakmai beszamol6 ellenérzését a KFF munkatarsai végzik. A pénziigyi jelentés elfogadasa

¢és a szakmali teljesitésigazolas kiallitisa a szakmai beszamol6 elfogadasat kévetSen torténik.

6.4.8 A HTMO a f6konyvi elszamolasok érdekében a kovetkezé bizonylatokat adja at az SZPO

részére:

a) szakmai teljesitésigazolas,

b) atcsoportositas igénylé (sziikség szerint),

c) keretemelés bizonylata (sziikség szerint),

d) lemondé nyilatkozat (sziikség szerint),

e) szerz6dés modositas bizonylatai.

6.4.9 Az SZPO a 6.4.8 pontban foglalt bizonylatok (jévahagyott listak) alapjan a Forras KGR

rendszerben:

)

b)

a szakmai teljesitésigazolas alapjan az elszamolas 6sszegével egyezben kivezeti a
kovetelés Gsszegét,

konyveli az elSiranyzat modositast, szitkség szerint eléiranyzat modositast
kezdeményez a Gazdalkodasi szabalyzatban meghatarozott eljarasi rend szerint, az
adott nem végleges kotelezettségvallalashoz — kapcsoléddan, beleértve  a
keretemeléssel és lemondé nyilatkozattal kapcsolatos tételeket is,

a lemondd nyilatkozat alapjan nyilvantartasba veszi annak Osszegét fizetési

kotelezettségként.
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6.4.10

6.5

6.5.1

6.5.2

6.5.3

6.5.4

Amennyiben a kedvezményezett nem tesz eleget beszamolasi kotelezettségének, vagy a
beszamolé nem, vagy csak részben kertll elfogadasra, az el nem szamolt timogatasi eléleget
visszafizetési kotelezettségként haladéktalanul el6 kell irni, melyr6l a HTMO az SZPO-t
tajékoztatni koteles a kovetelés Forras KGR rendszerben térténé nyilvantartasba vétele,

modositasa érdekében.
Kovetelések kezelése

Amennyiben a tamogatasi szerz6désekkel kapcsolatos kovetelések érvényesitése érdekében a
palyazati kifrds biztositék nyujtasat irja el6 és a kedvezményezett fizetési szamlaval
rendelkezik, a timogatasi szerz6désben legalabb az Avr. 84. (2) bekezdés a) pontja szerinti

biztositékot kell kikotni.

A tamogatasi elSlegek 6.2 pont szerinti folydsitasat, az elszamolas (ellenérzés) soran a
szabalytalansdg megallapitasait vagy a fel nem hasznalt taimogatasi elSleg Osszegének
megallapitasat kévetéen haladéktalanul gondoskodni kell a folyositott timogatas vagy el nem
szamolt tamogatasi el6leg kévetelésként torténd nyilvantartasba vételérdl, az allamhaztartas
szamvitelérdl szolo 4/2013. (1. 11.) Korm. rendeletben, valamint az allamhaztartisban
felmeriilé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelez6 elszamolasi modjardl szolo
38/2013. (IX. 19.) NGM rendeletben foglaltak szerint.

A kovetelések nyilvantartasba vételének altalanos rendjét a Gazdalkodasi szabalyzat, a
kovetelések értékelésének szabalyait az NKFI Alap Szamviteli Politikajardl sz6lé mindenkor

hatalyos utasitas tartalmazza.

A kovetelések elbirasa az NKFI Alapot érintéen a kévetkez6 jogeimekhez kapcsolédhat:

1. foly6sitott tamogatasi elSleg,
fel nem hasznalt tamogatasi elSleg el6irasa a folydsitas évében vagy azon tul,
szabalytalansag alapjan eldirt fizetési kotelezettség a folyositas évében vagy azon tdl,
visszatéritendd tamogatas elbirasa fizetési kotelezettségként,

tamogatasi szerz6dés modositasabol adodoé kovetelés nyilvantartasba vétele,

A

tamogatasi  szerz6dés  megszintetésébSl  ered6  visszafizetési  kotelezettség

nyilvantartasba vétele.
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6.5.5

6.5.6

6.5.7

6.5.8

6.5.9

6.5.10

A 6.5.4 pontban meghatarozott kovetelések kezelése, azok eléirasanak és behajtasanak
kezdeményezése (fizetési felszolitas kibocsatasa, beszedési megbizas benyujtasanak

kezdeményezése az SZPO felé, adohatosagi behajtas kezdeményezése) a TIF hataskore.

Amennyiben valamely, a 6.5.4 pontban felsorolt jogcim kévetkeztében a kedvezményezettnek
az NKFI Alap felé visszafizetési kotelezettsége keletkezik, a kedvezményezett szamara a
visszafizetésre — jogszabaly vagy tamogatasi szerz6dés eltéré rendelkezése hianyaban — a
telszolito levél (fizetési felszolitas), vagy a helyszini ellenérzési jegyz6konyv kézhezvételétdl

szamitott 30 naptari napos hataridét kell el6irni a kotelezettsége teljesitésére.

A fizetési felszolitast vagy az ellenérzési jegyzOkonyvet az SZPO részére annak kibocsatasat

kovetéen haladéktalanul at kell adni a kovetelés nyilvantartasba vétele érdekében.

Az SZPO a Forras KGR rendszerben
1. éven belul esedékes kovetelések nyilvantartasba vétele soran a visszafizetési
kotelezettség elbirasaval egyidejileg, annak Osszegével egyezden csokkenti a
kotelezettség allomanyat,
2. éven tdl esedékes kotelezettség esetében pénzeszkoéz atvételre vonatkozéd kévetelés
nyilvantartasba vételével rogziti a kedvezményezettel szemben elbirt kotelezettséget,

sziikség szerint kezdeményezi a kiadasi és bevételi el6iranyzat modositasat.

Amennyiben a koévetelés behajtasa érdekében kibocsatott fizetési felszolitds nem jar
eredménnyel és a tamogatasi szerz6dés arra az NKFI Hivatalt felhatalmazza, a tamogatott

fizetési szamldja ellen a TIF kezdeményezése alapjan az SZPO beszedési megbizast nyujt be.

Amennyiben a beszedési megbizas benyujtasa a 35 napos sorba allitasi idS elteltét kovetGen
sem eredményezi a kovetés megtérillését és a tamogatasi szerz6désben kikotésre kerilt egyéb
biztositék is (bankgarancia, kezességvallalas, jelzalog, egyéb), a TIF a vonatkozé jogszabalyok

szerint intézkedik a biztositék érvényesitése érdekében.

A kovetelés biztositékok érvényesitése révén térténd behajtasanak eredménytelensége esetén
a TIF intézkedik arrdl, hogy az NKFI Hivatal az adézas rendjérél szol6 2003. évi XCIIL. tv.
161. §-ban foglaltak alapjan elektronikus dton kezdeményezze a Nemzeti Ado- és

Vamhivatalnal a kovetelés adok modjara torténd behajtasat.

36



6.5.11

6.6

6.6.1

6.6.2

6.6.3

6.6.4

A tamogatast kezel6 szakmai f6osztaly a megkotott tamogatasi szerz6dések alapjan adatot
szolgaltat a kedvezményezettekrdl az Elemzési és Informaciés Féosztaly (tovabbiakban: EIF)
szamara. Az EIF — kils6 szolgaltatas igénybevételével — a kedvezményezettek
cégnyilvantartasban szereplé adatain alapuld figyelést végeztet arra vonatkozodan, hogy a
kedvezményezetteket érintéen indult-e csédeljaras, jogutdd nélkili megszinési eljaras (igy
kilondsen felszamolasi eljaras, végelszamolas, kényszertorlés) vagy kertlt-e sor végrehajtas
meginditasara. A figyeltetés eredményérél az EIF rendszeresen adatot szolgaltat a TIF

szamara.

Bevételek feldolgozasa, kovetelések rendezése

A bevételek elszamolasara — beleértve a fel nem hasznalt el6legbdl szarmazo jovairasokat is —
kizarélag a 6.4.1. pontban meghatirozott (rész)beszamol6 elfogadasa és az alapjan eldirt

kovetelés nyilvantartasba vételét kbvetSen keril sor.

A 0.6.1. pontban foglaltak végrehajtasa érdekében a tamogatasi szerz6désben rendelkezni kell
arrél, hogy a kedvezményezett beszamolasi kotelezettsége — flggetlentil a tamogatasi el6leg
altala fel nem hasznalt részének NKFI Alap részére torténd atutaldsatdl — a beszamold
elfogadasaig fennall, a vele szemben nyilvantartott kévetelés a beszamold elfogadasaig nem

kerul kivezetésre.

Az el6irt kévetelések teljesitésére vonatkozé kincstari kivonat tételeit az SZPO rogziti a
Forras KGR rendszerben, valamint annak megérkezésétél szamitott 3 munkanapon beltl
r6gziti az elektronikus palyazatkezel6 szakrendszerben nem azonositott bevételként és
eléallitja a tamogatashoz nem kothet6 bevétel teljesitésigazolasat és azok egy példanyat atadja
a HTMO részére. A HTMO 10 munkanapon belil gondoskodik a bevételek
beazonositasardl, ellenérzésérdl és a teljesitésigazolas (beleértve a beazonositott tételek
teljesitésigazolasat is) a Gazdalkodasi szabalyzatban meghatarozott személy részérdl torténd
alairatasardl. Az EPR  rendszerben t6rténé rogzitést ¢és  feldolgozast az SZPO

adatszolgaltatasa alapjan a TIF végzi.

Az SZPO a teljesitésigazolassal ellatott (beazonositott) bevételek alapjan a Forras KGR
rendszerben:

1. rogziti a kovetelést a 6.5.8. pontban foglalt jellegének megfeleléen,

2. Kkiallitja az utalvanyrendeletet a Gazdalkodasi szabalyzatban foglalt személy alairasat

kovetben,
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3. elszamolja a bevételt bevételi elbiranyzat teljesitésként és kivezeti a kovetelést, vagy

kiadast csokkentd tételként elszamolja a kévetelésre befolyt pénzeszkozt.
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6.7

6.7.1

6.8

6.8.1

6.8.2

6.8.3

Részletezd nyilvantartasok

Az NKFI Alap terhére nyujtott timogatasi szerz6dések, az azokhoz kapcsolodd kévetelések
részletez6 nyilvantartasa vezetésének, a nyilvantartasok egyeztetésének rendjét a

Gazdalkodasi szabalyzat és az NKFI Alap szamlarendje hatarozza meg,.

Tamogatasi szerz6dések pénziigyi zarasa

Az NKFI Alapbdl finanszirozott projekteket (a timogatasi szerz6dést), azok megvaldsulasat
kovetéen a HTMO — amennyiben a kedvezményezettet tovabbi kotelezettség nem terheli —
pénzigyileg is lezarja. Megvalosult projekt esetén a szerz6dés zarasara a kedvezményezett
végsS teljesitési szakaszara és a projekt egészére benyujtott beszamoldjanak szakmai és
pénztgyi elfogadasat és a fennmaradé tamogatas kifizetését, a beszedési megbizas
visszavonasat kovetSen kertl sor, a timogatasi szerzédésben rogzitetteknek megfeleléen. A
HTMO pénziigyi monitoring munkatarsa elkésziti a projektzaré levelet vagy zard
jegyz6konyvet. A palyazatért felel6s féosztaly vezetSjének elSterjesztésére a projektzard
levelet a szaktertletileg felel6s elnSkhelyettes, a zar6 jegyzékonyvet a Gazdalkodasi szabalyzat
szerinti  kotelezettségvallalé  irja  ald. Amennyiben a tamogatasi szerzédésben a
kedvezményezett szamara fenntartasi kotelezettség kerilt el6irasra, a projektzard jegyzékonyv
kiallitisara és alairasara az utolsé szakmai fenntartasi és haladasi beszamolé elfogadasat
kovetéen keriilhet sor. Konzorcium esetén a projekt csak abban az esetben zarhatd, ha

minden tag esetén teljesiiltek a projekt (tamogatasi szerz6dés) zarasanak feltételei.

A fenntartasi kotelezettség szakaszaban a kedvezményezett el nem szamolt tamogatasi
elleggel nem rendelkezhet, a fenntartasi idé kezdetéig a kedvezményezett felé fennalld

valamennyi pénziigyi kovetelést rendezni kell, melyrél a HMTO intézkedni koteles.

Az elektronikus palyazatkezel6 szakrendszerben torténd kifizetés-zaras és teljes pénziigyi
zaras rogzitése a HTMO feladata. A kifizetés zarasa az utolsé teljesitésigazolason az ,,utolsd
kifizetés” rogzitése, a teljes pénzlgyi zaras minden konzorciumi tagra vonatkozdan a teljes
pénzlgyi zaras funkcidban megadott datum rogzitését jelenti. Ezen zarasok a pénzigyi
tranzakciok (utalas, bankszamlaterhelés/jovairas) rogzitését, illetve a beszedési megbizas

visszavonasat kévetéen torténhetnek csak meg.

39



6.8.4

6.8.5

6.8.6

A beszedési megbizas benyudjtasira szolé felhatalmazds visszavonasara a timogatd és a
kedvezményezett egylittesen jogosult. A felhatalmazas visszavonasanak sziikségességérdl a
HTMO értesiti az SZPO vezet6jét. Az SZPO altal alairt felhatalmazas visszavonasara
vonatkozé dokumentumot a projektzard jegyzékonyvvel vagy projektzard levéllel egyiitt a

HTMO megkiildi a kedvezményezett részére.

A lezart szerz6désekrél a HTMO és a KFF irasban tajékoztatja az SZPO-t a Forras KGR
rendszerben nyilvantartott kotelezettség, kovetelés rendezése érdekében. Az SZPO
negyedévente lekérdezi a zarhaté szerzédések allomanyat, s egyezteti a tamogatast kezel
szakmai féosztalyokkal. Az egyeztetést kovetSen a részt vevok hataridét tiznek ki a zarasok

végrehajtasara.

Kutatas-fejlesztési palyazatok esetén a tamogatasi szerz6dések két 1épcsSben torténd zarasa

az alabbiak szerint torténik:

6.8.6.1 A zar6 beszamol6é  elfogadasait kovetben a  HTMO  munkatirsa a

koltségatcsoportositasok atvezetésének, a helyszini ellen6rzés soran megallapitott
szabalytalansag visszafizetésének és a fel nem hasznalt tdimogatas visszafizetésének

ellenérzését kbvetben a pénzigyi felileten lezarja a tAimogatasi szerz6dést.

6.8.6.2 A HTMO altal elvégzett zarast kovetéen a KFF munkatarsa ellenérzi a zard szakmai

beszamolé kollégiumi testilet altal t6rténé jovahagyasat, elkésziti a projekt
zardjegyzOkonyvét vagy a projektzaré levelet, szikség esetén az inkasszo
visszavonasara vonatkozoé levelet. A KFF vezet6jének elSterjesztésére a projektzarod
levelet a szakteriletileg felelés elndkhelyettes, a zard jegyzékonyvet a Gazdalkodasi

szabalyzat szerinti kotelezettségvallalo irja ala.

6.8.6.3 Az SZPO altal alairt, a felhatalmazas visszavonasara vonatkozo dokumentumot a

projekt zardjegyzOkonyvével vagy projektzard levéllel egytitt a KFF munkatarsa

megkiildi a kedvezményezett részére.

6.8.6.4 Az alairt dokumentumok elektronikus palyazatkezel6 szakrendszerben t6rténd

rogzitését kbvetben torténhet meg a tiamogatasi szerz6dés végso zarasa.
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6.9 A nemzetkézi tamogatasi programok terhére megvalositott projektek koltségvetési

gazdalkodassal kapcsolatos egyes kiilonds szabalyai

6.9.1 A nemzetkézi tamogatasi programokkal Osszefiiggésben felmerilé szakmai és koltségvetési

gazdalkodasi feladatok végrehajtasa az NKF hataskorébe tartozik, amelynek keretében az

NKF a TIF-fel egytttmtkoédésben a kévetkezo feladatokat hajtja végre:

)

b)

a Gazdalkodasi szabalyzatban meghatarozottak szerint adatszolgaltatast teljesit a
kozponti  koltségvetési, valamint zarszamadasi torvénytervezetek —elékészitése
szakaszaban,

a koltségvetés végrehajtasa soran el6késziti a tamogatasi programok végrehajtasa
érdekében szitkséges kotelezettségvallalasok dokumentumait, sziikség szerint azok
modositasat, szakmailag lebonyolitja azokat és iranyitja azok zarasat,

a hataskorébe tartozo forrasok felhasznalasara vonatkozé kotelezettségvallalasok
kezdeményezése ¢és lebonyolitasa soran adatszolgaltatast teljesit a TIF részére a
kotelezettségek elektronikus palyazatkezel6 szakrendszerben torténd feldolgozasa és a
pénzforgalom lebonyolitasanak, a fékonyvi konyvelés végrehajtasanak el6készitése

érdekében.

6.9.2 A 06.9.1. pontban foglaltak alapjan az NKF:

a)

b)

d)

a megkotésre kertlé (el6készités alatt allo) kotelezettségvallalasok —alapjan
adatszolgaltatast teljesit az SZPO részére a kotelezettségek forrasszikségletérol,
annak Osszegét és a kifizetés varhat6 titemezését érintéen,

a szerz6dés megkotését kovetden annak egy példanyat az elektronikus palyazatkezels
szakrendszerben torténé feldolgozasa céljabdl atadja a TIF részére,

a kotelezettségvallalasbol szarmazo fizetési kotelezettség teljesitése érdekében a TIF
altal kiallitott teljesitésigazolast a Gazdalkodasi szabalyzatban kijelolt személlyel
alafratja,

amennyiben a kotelezettségvallalashoz a  kedvezményezett részérdl elszamolasi
(beszamolasi) kotelezettség kapcesolodik, azt szakmailag feliilvizsgalja és tovabbitja a
TIF részére a szakmai teljesitésigazolas és annak Gazdalkodasi szabalyzatban

meghatarozott személy rész¢érdl torténd alairasa érdekben.

Az elszamolas soran, amennyiben az NKFI Alap részér6l kovetelés (kedvezményezett

részére fizetési kotelezettség) jelentkezik, annak kezelése — nem ideértve annak f6konyvi

nyilvantartasba vételét — a TIF feladatkore.
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6.9.3 A 06.9.2. pontban foglaltak alapjan az SZPO:

)

b)

d

a Gazdalkodasi szabalyzatban meghatarozottak szerint eléiranyzat moédositast hajt
végre a tamogatasi program pénzsziikségletének megfelel6en, konyveli a kiadasi és
bevételi el6iranyzat médositast a Forras KGR rendszerben,

nyilvantartasba veszi a kotelezettségvallalast nem végleges kotelezettségként, a TIF
adatszolgaltatasa (szerz6dés, vagy annak kivonata) alapjan.

a ,,Nemzetko6zi tamogatasi programok pénzeszkéz atvétele” koltségvetési kéron
kivili szamlarol atvezeti a pénzeszkozt a fizetési szamlara, konyveli a bevételi
eléiranyzat (kbvetelés) teljesitését,

a teljesitésigazolas alapjan kiallitja az utalvanyrendeletet érvényesitésre, valamint az
utalvanyozast kovetSen nyilvantartasba veszi a végleges kotelezettséget, majd annak
teljesitése utan elszamolja a kiadast és szikség szerint (elszamolasi kotelezettség

el6irasa esetén) nyilvantartasba veszi a kovetelést.

6.9.4 A nemzetko6zi tagdijakkal kapcsolatos sajatos eljarasi szabalyok

A nemzetkozi szervezetek részére torténd tagdi] és egyéb hozzédjarulasok kiadasi
eléiranyzatainak megtervezése, azok teljesitésére vonatkozé fizetési kotelezettségek
szakmali felulvizsgalata, a finanszirozasukhoz sziikséges forrasok lekérése érdekében —
a Gazdalkodasi szabalyzatban meghatarozott el6iranyzat-felhasznalasi  tervhez
adatszolgaltatas teljesitése — az NKF feladatkére. Ezen feladatk6rében az NKF
felilvizsgalja a nemzetkozi szervezettSl beérkezé tagdijakrdl (egyéb koltség) bekérd
levelet a szerz6dés alapjan, majd tovabbitja a felilvizsgalt dokumentumokat a TIF

részére.

A TIF a kézhez kapott dokumentumok alapjan:

a) az NKFI Hivatal elnoke részére a Gazdalkodasi szabalyzatban arra kijelolt
személy pénzigyi ellenjegyzését kbvetben egyedi dontést terjeszt el6 a tagdij
(egyéb koltség) atutalasa érdekében,

b) r6gziti a dontést az elektronikus palyazatkezeld szakrendszerben,

c) a dontést kovetSen kiallitja és a Gazdalkodasi szabalyzatban arra kijel6lt
személy részére alairasra tovabbitja a teljesitésigazolast,

d) a fékonyvi konyvelés végrehajtasa érdekében az alairt teljesitésigazolast és

annak kapcsol6dé dokumentumait tovabbitja az SZPO részére.
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7.1

7.2

Az SZPO a megkildott dokumentumok, valamint az elektronikus palyazatkezelé
szakrendszerbdl rendelkezésre allé adatok alapjan:
a) konyveli az egyedi dontést nem végleges kotelezettségként,
b) a teljesitésigazolas alapjan kiallitja az utalvanyrendeletet, érvényesit, valamint
az utalvanyozast kovetSen nyilvantartasba veszi a végleges kotelezettséget,

majd annak teljesitése utan elszamolja a kiadast.
PROJEKT TELJESITESE/BESZAMOLO

Az NKFI Hivatal az egyes palyazatokhoz kapcsol6dé szakmai monitoring feladatait — a KFItv.
¢és a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési Hivatal altal a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios
Alapbdl finanszirozott kutatas-fejlesztési és innovacioés programok és projektek értékelésének
részletes szabalyairdl sz6l6 433/2016. (XII. 15.) Kormanyrendelet szabdlyai szerint — az egyes
tamogatott projektek munkaszakaszonkénti, zar6 és a fenntartasi idészakra vonatkozd
évenkénti rendszeres ellenbrzésének lefolytatasaval, valamint személyes szakmai beszamoltatas

utjan valdsitja meg.

A szakmai beszamoltatas el6készitésének, lefolytatasanak és kovetkezményeinek rendjét és

részletes szabalyait a jelen Eljarasrend 1. szamu melléklete tartalmazza.

8 AATAMOGATASOK FELHASZNALASANAK ELLENORZESE

8.1.

8.2.

8.3.

Az NKFI Hivatal az NKFI Alapbdl folyésitott tamogatas felhasznaldsanak ellenGrzését

helyszini ellen6rzések lefolytatasaval valositja meg.

A helyszini ellen6rzések el6készitésének, lefolytatasanak és a jogkdvetkezmények rendjét és

részletes szabalyait a jelen Eljarasrend 2. szamu melléklete tartalmazza.

A tamogatasi szerz6désben el kell irni, hogy a Kedvezményezett a helyszini ellenérzésre

vonatkozo6 szabalyokat ismeri és azokat magara nézve kotelezének fogadja el.

9 TAMOGATASI SZERZODES MEGSZUNTETESE

9.1.

A tamogatasi szerz6dés megsziintetésére

a) avonatkozo jogszabalyokban meghatarozott koriilmények bekovetkezése esetén,

b) a kedvezményezett vagy a tamogato szerzédésszegésének megallapitasa esetén vagy
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9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

¢) akedvezményezett kérelmére

kerul sor.

A jogszabalyokban meghatarozottakon tilmenden a tdmogatasi szerz6dés — a felek részérdl
torténo teljesitését megel6z6en torténd — megsziuntetésének esetei:

a) atamogatasi szerz6dés k6z6s megegyezéssel torténé megsziintetése,

b) a tamogatasi szerz6dés tamogato altali felmondasa és

c) atamogat6 elalldsa a tamogatasi szerzédéstol.

A tamogatasi szerz6dés megszuntetésére okot ad6 korialményrdl vald tudomasszerzéstdl
szamitott 30 naptari napon belil a palyazat koordinatora elGterjesztést készit az NKFI
Hivatal elndke részére. Az elGterjesztésnek részletesen tartalmaznia kell a tdmogatasi
szerz6dés megszintetésének indokait és annak modjat. Az elSterjesztést a palyazatért felelGs
t6osztaly vezetdje terjeszti az NKFI Hivatal elnéke elé jovahagyasra. Amennyiben az NKFI
Hivatal eln6ke a tamogatasi szerz6dés megszintetésérél dont, a palyazat koordinatora a
dontésétdl szamitott 10 naptari napon belil — formanyomtatvany alapjan — el6késziti 2
példanyban a timogatasi szerz6dést megszintets okiratot — szitkség esetén a TIF jogasz
munkatarsaval egyeztetve. Ha a kedvezményezettet a tAmogatasi szerz6dés megszintetésével
egyldejileg visszafizetési kotelezettség is terheli, az okiratban rogzitent kell a visszafizetend6
tamogatasi Osszeget és annak kamatait is. A palyazat koordinatora altal véglegesitett okiratot a

TIF jogasz munkatarsa szignalja.

A tamogatasi szerz6dés kozos megegyezéssel torténd megszintetése esetén a megszintetd
dokumentumot a palyazat koordinatora e-mailben elkiildi a kedvezményezett részére alairasra
15 naptari napos hataridével. A kedvezményezett altal alairt és visszaktldott okirat 2
példanyat a palyazatért felelés féosztaly vezetGje terjeszti az NKFI Hivatal elndke részére
alairasra. A felek részérdl alairt megallapodas 1 példanyat a palyazat koordinitora a
kézhezvételt kdvets 5 naptari napon belil postai tton megkildi a kedvezményezettnek. Ezzel
egyidejileg a szkennelt megallapodast csatolja az elektronikus palyazatkezel$ szakrendszerbe
és a papir alapu okiratot atadja a palyazatért felelés fosztaly iratkezelésért felelGs
munkatarsanak a projektdossziéba torténd leftzés végett. Az elektronikus palyazatkezel6
szakrendszerbe a palyazat koordinatora rogziti a hatalybalépés datumat, a szerz6dés

megszintetés rovid indoklasat, a timogatds visszavonasat.

A tamogatasi szerz6dés tamogatd részérdl torténd felmondasa és a tamogatasi szerz6déstdl a

tamogatd részérdl torténd elallas esetén a palyazat koordinatora éltal el6készitett és a TIF
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9.6.

9.7.

jogasz munkatarsa altal szignalt nyilatkozat 2 példanyat a palyazatért felel6s f6osztaly vezetdje
felterjeszti az NKFI Hivatal elndke részére alafrasra. Az alairt nyilatkozat 1 példanyat a
palyazat koordinatora megkildi postai uton, tértivevénnyel a kedvezményezettnek, ezzel
egyidejileg a szkennelt nyilatkozatot csatolja az elektronikus palyazatkezel$ szakrendszerben
és a papir alapa okiratot atadja a projektdossziéba torténé lefizés céljabdl. Az elektronikus
palyazatkezelé szakrendszerben a palyazat koordinatora rogziti a hatalybalépés datumat, a

szerz6dés megszintetés révid indoklasat, a timogatas visszavonasat.

Nemzetkozi palyazatok esetén a palyazat koordinatora értesiti az NKF adott palyazatban
érintett program koordinatorat. Az NKF szikség esetén ennek megfeleléen értesiti a

nemzetkdzi partnert a tamogatasi szerz6dés megsziintetésérol.

A tamogatasi szerz6dés megszintetésével egyidejlleg a palyazat koordinatora a timogatasi
szerz6dést megszintetd okirat 1 masolati példanyat a kedvezményezett részére torténd
megkuldéssel egyidejileg atadja az SZPO részére a kedvezményezett részérdl torténd
visszafizetés nyomon kovetése és a kotelezettségvallalasoknak a Forras KGR rendszerben

torténd modositasa érdekében.

10. UGYFELKAPCSOLATOK

10.1

10.2

10.3

Az NKFI Alapbdl finanszirozott programokkal és projektekkel kapcsolatos tgyfélszolgalati
tajékoztatasi feladatokat 2 KUO latja el.

A KUO munkatirsai az NKFI Alap pélyazati kifrasaival és a tdimogatott projektekkel
Osszefuiggésben beérkezé megkeresések tekintetében az NKFI Hivatal weboldalan, konkrét
projektek esetében az elektronikus palyazatkezelési szakrendszerekben rendelkezésre allo

informaciok alapjan nydjtanak tdjékoztatast a palyazok és tovabbi érdeklédk részére.

A KUO az innovaciés palyazatok esetében a TIF, a kutatas-fejlesztési palyazatok esetén a
KFF altal biztositott informacié alapjan ad felvilagositast. Kutatas-fejlesztési palyazatok
pénzigyi elszamolasaval kapcsolatos tdjékoztatasok tekintetében a TIF munkatarsai nydjtanak
szakmai tamogatist a KUO részére. Az NKFI Alapbol meghirdetett palyazatokkal
Osszefiiggs Ugytélkapcesolati feladatok ellatasanak részletes szabalyait az NKFI Hivatal elncke

kilon rendelkezésben allapithatja meg.
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10.4

A kedvezményezett altal — a projekt sajatossagaira tekintettel — az NKFI Alapbol
megvalosuld  kutatas-fejlesztési és innovacids projektekkel kapcsolatos tajékoztatasi és
nyilvanossagi kotelezettségek aloli részbeni felmentés vagy enyhités iranti kérelmet az NKFI
Hivatal ugyfélszolgilatinak kuldott levélben (nkfialap@nkfih.gov.hu) kell kezdeményezni. A
KUO a megkeresést tovabbitja a TIF részére, amely az Elnoki Titkarsig Kommunikacids
Osztalyaval egyeztetett dontési javaslatot készit. A felmentés vagy enyhités targyaban ennek
alapjan a palyazatért felelés elndkhelyettes dont. Az NKFI Alapbol megvalésul6d kutatas-
fejlesztési és innovaciés projektekkel kapcsolatos tajékoztatasi és  nyilvanossagi
kotelezettségeket meghatarozé  elndki  rendelkezésben felsorolttdl, illetve az arculati
el6irasoktol eltérben és elézetes tamogatdi jovahagyas nélkil elvégzett kommunikacios

tevékenység a szakmai teljesités (beszamolo) elutasitasat vonhatja maga utan.

11. KIFOGASKEZELES

11.1.

11.2.

11.3.

Az NKFI Alapbol meghirdetett palyazatokkal kapcsolatos kifogaskezelési feladatok ellatasaért
a KUO felelés. A kifogasok elbirdldsa az Avr. 102/D. §-a szerint torténik, a kifogas
vizsgalatat a KUO folytatja le és tesz az NKFI Hivatal elnékének dontési javaslatot
tartalmazé  elSterjesztést. A dontési javaslatot tartalmazé  elSterjesztést a TIF jogasz

munkatarsa ellenrzi.

A kifogasokat postai uton az NKFI Hivatal levelezési cimén, elektronikus kapcsolattartas
utjan vagy személyesen az NKFI Hivatal tgyfélszolgalatan, kizardlag irasban lehet benyujtani,
amelyet — ha az nem a KUO-hoz érkezett — a beérkezést kévetSen haladéktalanul tovébbitani
kell 2 KUO részére. A beérkezé kifogasokat, valamint a kifogaskezelés lefolytatasat kovetéen
a benyujtott kifogassal kapcsolatosan késziilt dontési javaslatot tartalmazé elGterjesztést és a
kifogasra készitett valaszlevelet a KUO iktatja és csatolja az NKFI Hivatal DOKNET

rendszerében és az elektronikus palyazatkezel6 szakrendszerben is.

Kifogis formai vizsgalata: ha a benyujtott kifogassal kapcsolatban az Avr. 102/D. § (5)
bekezdése alapjan érdemi vizsgalat nélkiili elutasitisnak van helye, a KUO elkésziti és az ISZF
vezetGjének utjan az NKFI Hivatal elndke részére elSterjeszti a kifogas érdemi vizsgalat
nélkili elutasitasara iranyul6 dontés tervezetét, az indokok részletes megjelolésével. A dontés-
el6terjesztésben foglalt javaslat NKFI Hivatal elnoke altal torténé jovahagyasat kovetSen a
KUO vezetSje valaszlevél megkiildésével értesiti a palyazot/kedvezményezettet a kifogis

elutasitasarol, az indokok részletes megjelolésével.
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11.4.

11.4.1.

11.4.2.

11.5.

Kifogas tartalmi vizsgalata: ha érdemi vizsgalat nélkili elutasitasnak nincs helye, a kifogast a
kézhezvételétdl szamitott 30 naptari napon belil érdemben el kell birdlni. Az elbiralas
hatarideje egy alkalommal, legfeljebb 30 naptari nappal meghosszabbithaté, errél a hataridé
lejarta el6tt a KUO adott kifogassal foglalkozé munkatarsinak tajékoztatnia kell a kifogas
benyujtojat. A kifogis elbiralisahoz a KUO bekéri a palyizatot kezel fSosztalytl a
kifogassal Osszefiiggb valamennyi relevans adatot és a féosztaly szakmai allaspontjat, amelyet

az érintett f6osztaly koteles a kifogas tartalmi vizsgilatahoz a KUO rendelkezésére bocsatani.

Kifogas elutasitasa: Amennyiben a vizsgalat eredménye nem tamasztja ald a kifogas
megalapozottsagat, a KUO doéntési javaslatot tartalmazé elSterjesztést készit az NKFI Hivatal
elndke részére, amely tartalmazza a kifogas elutasitasat az indokok részletes megjelolésével.
Az elbterjesztésben foglalt dontési javaslat jovéhagyasit kovetben a KUO vilaszlevél
megkildésével értesiti a palyazét/kedvezményezettet a kifogds elutasitisirdl az indokok

részletes megjelolésével.

A kifogasban foglaltaknak val6 helytadas:

Amennyiben a vizsgilat eredménye alatimasztja a kifogds megalapozottsigat, a KUO a
vizsgalat eredményének Osszesitését megkiildi visszamutatasra a palyazatot kezelS féosztaly
részére és egyben javaslatot tesz a kifogasban sérelmezett helyzet megsziintetéséhez szitkséges
intézkedés megtételére. A palyazatot kezel6 f6osztaly 5 munkanapon belil tijékoztatja a
KUO-t a kifogasban sérelmezett helyzet megsziintetésének modjarol és hataridejérsl. A KUO
altal az NKFI Hivatal elndke részére készitend6 dontés-elGterjesztés tartalmazza a kifogasban
foglaltak  megalapozottsaganak — megallapitasat, a  kifogasban sérelmezett helyzet
megszintetésének modjat és hataridejét tartalmazé intézkedést, valamint a vizsgalat

eredményeinek részletezését. A kifogasrol az NKFI Hivatal elndke dont.

A KUO a déntési javaslatot tartalmazé elSterjesztésben foglalt javaslat jovahagyasit kévetéen
értesiti a palyazatot kezel6 féosztalyt a dontésrél, valamint 5 munkanapon belil a valaszlevél
megkildésével  értesiti  a  palyazot/kedvezményezettet a  kifogasban  foglaltak
helybenhagyasarol, egyidejileg tajékoztatast nydjt a kifogasban sérelmezett helyzet
megszintetésének modjardl és hataridejérdl. A kifogasban érintett palyazatot kezeld f6osztaly
a dontésben meghatarozott médon és hataridével intézkedik a kifogasban sérelmezett helyzet

megsziintetésérél.
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12. ZARO RENDELKEZESEK

12.1.

12.2.

12.3.

Ez az utasitas és mellékletei 2017. junius 1-jén Iépnek hatalyba. Jelen utasitast a folyamatban
1évé palyazatokra is alkalmazni kell azzal, hogy amennyiben az utasitas hatalyba Iépése el6tt
kozzétett palyazati kiiras vagy megkotott tamogatasi szerzédés az utasitastol eltéré szabalyt
tartalmaz, jogszabaly eltér6 rendelkezése hianyaban a palyazati kiirasban és tamogatasi
szerz6désben foglaltakat kell alkalmazni. Jogszabaly kizaré rendelkezése hianyaban az utasitas
hatalyba lépése el6tt kozzétett palyazati kiirds vagy megkotott tdimogatasi szerzédés jelen
utasitastol eltéré szabalya esetén is jelen utasitast kell alkalmazni akkor, ha az utasitis a

palyazo javara torténé eltérést tartalmaz.

Az utasitas szerinti palyazatok dokumentumainak kezelésére a Nemzeti Kutatési, Fejlesztési
¢és Innovaciés Hivatal Egyedi iratkezelési szabalyzatardl szolé mindenkor hatilyos NKFIH

utasitasban foglaltakat, az abban meghatarozott specialis szabalyok szerint kell alkalmazni.
Jelen utasitas hatalyba 1épésével egyidejileg a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovaciods

Alapbdl meghirdetett palyazatok és finanszirozott tamogatasok kezelésének eljarasrendjérél

2016 25/2015. szamu elnoki utasitis hatdlyat veszti.
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7/2017. szamu elnoki utasitas

1. sz. melléklete

A NEMZETI KUTATASI, FEJLESZTESI ES INNOVACIOS ALAPBOL MEGHIRDETETT
PALYAZATOKKAL ES NYUJTOTT TAMOGATASOKKAL OSSZEFUGGO SZAKMAI
BESZAMOLAS RENDJE



1.

1.1.

1.2.

2.

2.1.

2.2

2.3.

1. sz melléklet a 7/2017. s3. elnoki ntasitashoz,

Altalanos rendelkezések

Jelen rendelkezés hatalya a kutatas-fejlesztési és innovaciés projektek megvalositasaval
kapcsolatos tevékenységek és eredmények jogszabalyi, palyazati kifrasban foglalt és a
tamogatasi szerzédésben meghatarozott feltételeknek valé megfelelésége szakmai
ellenérzésének (értékelés, monitoring, szabalyossag vizsgalata) szabalyaira terjed ki, a

beszamolok szakmai és pénziigyi részének szakmai szakterileti ellenérzése korében.

A szakmai beszamoltatas formai

Az NKFI Hivatal az egyes palyazatokhoz kapcsol6dé szakmai ellen6rzési feladatait —
a KFItv. és a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési Hivatal altal a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési
és Innovaciés Alapbdl finanszirozott kutatas-fejlesztési és innovacids programok és
projektek  értékelésének  részletes szabdlyairdl sz6lé  433/2016. (XIL.  15)
Kormanyrendelet szabalyai szerint (a tovabbiakban: Kormanyrendelet) — az egyes
tamogatott projektek munkaszakaszonkénti, zaré6 és a fenntartasi id@szakra
vonatkozo irasbeli beszamolé évenkénti rendszeres szakmai ellenGrzésével,

valamint személyes szakmai beszamoltatas Gtjan valdsitja meg.

Id6szaki és zard beszamolok

A kedvezményezett a projekt megvaldsitasanak f6bb szakaszaihoz igazodva irasban
elérehaladasi (munkaszakaszonkénti idészaki), valamint a projekt teljesitését kovetSen
zard beszamolot koteles benyujtani (a jogszabalyban meghatarozott, tovabba a
palyazati kifrds és a tamogatasi szerz6dés szerinti formai és tartalmi kovetelményeknek
megfeleléen, nemzetkozi palyazatok esetén a nemzetkézi projekt megvaldsitasaval

Osszhangban).

Ha a palyazati kiiras, illetve a tamogatasi szerz6dés masként nem rendelkezik,
konzorcium esetében a konzorciumi tagok altal készitett egységes {rasos (id6szaki és
zar6) beszamolot és a konzorciumi tagok altal a beszamold részeként kilon-kilon
elkészitett pénziigyl elszamolast egy példanyban a konzorciumvezeté kildi meg
innovaciés palyazatok esetén a Tamogataskezelési és Innovacids Foéosztily (a
tovabbiakban: TIF), kutatas-fejlesztési palyazatok esetén a Kutatas-fejlesztési Féosztaly
(a tovabbiakban. KFF) részére.

Az NKFI Hivatal elnéke altal meghatarozott projektek esetén a szakmai beszamolas
keretében a kedvezményezett a projekt id6tartama alatt az elsé munkaszakasz lezarasat

kovetéen, majd az NKFI Hivatal elnéke altal meghatarozott rendben személyesen



2.4.

2.5.

1. sz melléklet a 7/2017. s3. elnoki ntasitashoz,

beszamol az elérehaladasrél. Ennek soran szoéban bemutatja a projekt szakmai és
pénzigyi el6rehaladasat, teljestilését. A Kedvezményezett ezen kotelezettségét a

tamogatasi szerz6désben fel kell tintetni.

A 2.3 pontban foglaltakon tdl az NKFI Hivatal elncke sajat hataskérben vagy a
palyazatot kezel6 féosztaly féosztalyvezetSjének indokolassal ellatott javaslata alapjan a
tamogatasi szerz6dés alapjan vagy a helyszini ellen6rzés keretében jogosult barmely

tamogatott projekt esetén személyes szakmai beszamolo elrendelésére is.

Beszamolok hataridejének figyelése: a beszamolok (szakmai és pénzigyi)

hataridejének figyeléséért a szakmai monitoring munkatars felel6s:

a) A TIF dltal kezelt palyazatok esetében (ha a palyazati kiiras vagy a tiamogatasi szerz6dés
masként nem rendelkezik) ha a kedvezményezett a beszamolasi hataridére nem
nydjtotta be a beszamoldjat, a palyazatért felelés féosztaly vezetSje vagy a
kiadmanyozasi joggal felruhazott szakmai monitoring munkatars a beszamolasi
hatarid6 lejartat kovetéen a tamogatasi szerzédésben rogzitett hataridék szerint, 15
naptari napos hataridé megjelclésével felszolitja a kedvezményezettet a beszamolo
benyujtasara. Az elektronikus palyazatkezelé szakrendszerben a felszolité levelet a
szakmai monitoring munkatars kimen6 levélként iktatja, csatolja, majd
elektronikusan és postai uton is megkiildi a tiamogatasi szerz6désben meghatarozott
kapcsolattarté szamara, ennek hianyaban a kedvezményezett vezetdje részére. Ha a
kedvezményezett neki felrohaté okbdl az el6irt hianypotlasi hataridére jelentési
kotelezettségét nem vagy hianyosan teljesiti, a palyazatért felelés féosztaly az
innovacios és altalanos elnokhelyettes utjan az NKFI Hivatal eln6kének javaslatot
tesz a kedvezményezettel szemben szikséges intézkedések elrendelésére és

végrehajtasara.

b) A KFF dltal kezelt palyizatok esetében (ha a palyazati kifrds vagy a tamogatasi
szerz6dés masként nem rendelkezik), ha a kedvezményezett a beszamolasi
hataridére nem nyujtotta be a beszamoloét, a szakmai monitoring a beszamolasi
hatarid6 lejartat kévetéen 15 naptari napos hataridé megjel6lésével az elektronikus
palyazatkezel6 szakrendszeren keresztil, elektronikus értesités formajaban felszolitja
a kedvezményezettet a beszamolé benyujtasara. Ha a kedvezményezett neki
felrohatd okbdl az elbirt hianypotlasi hataridére jelentési kotelezettségét nem vagy
hianyosan teljesiti, a palyazatért felel6s f6osztaly a kutatas-fejlesztési elnokhelyettes
utjan javaslatot tesz az NKFI Hivatal elnokének a timogatasi szerz6dés szerinti

tovabbi intézkedésre.
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2.6. Beszamolok ellendrzésére rendelkezésre allo hatariddk

2.6.1. A Kutatisi és Technoldgiai Innovdcids Alap (a tovabbiakban: K'TTA) tamogatasi szerz6dések
esetén
a) Azon tamogatasi szerzédések esetében, amelyek vonatkozasiban a tamogatasi
program meghirdetésének vagy az egyedi dontésnek a datuma 2010. janius 1. el6tti, a
Kutatasi és Technoldgiai Innovaciés Alap kezelésérol és felhasznalasardl szolo
133/2004. (IV. 29.) Korm. rendelet 19. §-a szerint kell eljarni. A beszamold
elbiralasira — ha hianypotlas nem sziikséges — a tamogatasi szerz6désben
meghatarozott id6, de legfeljebb a beszamol6 beérkezésétdl szamitott 60 naptari nap
all rendelkezésre. Amennyiben a tamogato6 hianypotlast ir el6, a hianypotlassal érintett
dokumentumok benyujtasatél szamitott 30 naptari napon belil kell donteni a
beszamold elfogadasarol vagy elutasitasarol. Ebben az esetben a beszamolordl vald
dontésre rendelkezésre all6 id6 nem haladhatja meg a beszamold elsé (hianyos)
benyujtasatdl szamitott 90 naptari napot.
b) Azon timogatasi szerz6dések esetében, amelyek vonatkozasiban a tamogatasi
program meghirdetésének vagy az egyedi dontésnek a datuma 2010. méjus 31-e utani,
de a tamogatasi szerz6dés hatalyba 1épésének datuma 2015. januar 1-je el6tti, a
kutatas-fejlesztési  és  technologiai  innovaciés — projektek  kozfinanszirozasa
tamogatasardl szolo 146/2010. (IV. 29.) Korm. rendelet 42. §-a szerint kell eljarni,
azaz: ha a kedvezményezett a beszamol6 tekintetében jelentési kotelezettségét
hataridében nem vagy hianyosan teljesiti, a Hazai Tamogatasok Monitoring Osztalya
(a tovabbiakban: HTMO) a hatarid6 lejartat kéveté 20 munkanapon belil legfeljebb
egy alkalommal {rasban felszolitja jelentéstételi kotelezettségnek a felszolitas
kézhezvételétol szamitott 10 munkanapon belil torténé hianytalan teljesitésére. A
beszamol6 elfogadasarél vagy elutasitasardl és a tovabbi eljarasrél a tamogatasi
szerz6désben rogzitett hataridén, de legfeljebb a beszamolé beérkezésétdl szamitott
45 munkanapon belil kell donteni. Ebbe az idétartamba a hianypotlasra valod
felszolitastol a hianyossagnak a tamogatohoz valoé beérkezéséig terjed6 id6szak nem

szamit bele.

2.6.2. A korabbi Orszdgos Tudomdinyos Kutatdisi Alapprogramok (a tovabbiakban: OTKA)
tamogatasi szerzédései esetén az Orszagos Tudomanyos Kutatasi Alapprogramokrol
52616 1997. évi CXXXVI. torvényben és a korabbi Orszagos Tudomanyos Kutatasi
Alapprogramokra, az OTKA Irodara vonatkozé belsé szabalyzatokban és a tamogatasi
szerzbdésekben leirtaknak megfelel6en kell eljarni. A jelen pont szerinti timogatasokra
vonatkozéan nem szabalyozott hataridk tekintetében a jelen rendelkezés 2.6.3. pontja

szerint kell eljarni.
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2.6.3. Az NKFI Alapbil finanszirozott palyizatok tamogatasi szerz6dései

A 2015. januar 1. kovetéen hatalyba Iépett tamogatasi szerzédések esetén az alabbi

hatarid6k betartasaval kell eljarni:

a)

b)

8

Amennyiben a kedvezményezett a beszamold tekintetében jelentési kotelezettségét
hatarid6ben nem teljesiti, a HTMO vezet6je vagy kiadmanyozasi joggal felruhazott
munkatarsa a hataridé lejartat koveté 30 naptari napon belil legfeljebb egy
alkalommal {rasban felszolitja jelentéstételi kotelezettségének a  felszolitas
kézhezvételétdl szamitott 15 naptari napon belil torténé hianytalan teljesitésére. A
benyujtott beszamolorol a beérkezésétél szamitott 60 naptari napon belil kell
donteni, amely id6tartamba nem szamit bele az esetleges hianypotlas idétartama.

Ha a kedvezményezett altal benyujtott beszamol6 hianyos, a HTMO vezetdje vagy
kiadmanyozasi joggal felruhazott munkatarsa a beszamold kézhezvételét6l szamitott
60 naptari napon belil legfelijebb egy alkalommal irasban felszolitja hianypotlasi
kotelezettségének a felszolitas kézhezvételétdl szamitott 15 naptari napon beliil
torténd teljesitésére. Az {gy benyujtott hianypotlassal kiegészitett beszamolordl a
hianypoétlas kézhezvételét kovetd 30 naptari napon belil kell donteni.

A KFF altal kezelt palyazatok beszamoloi tekintetében a KFF szakmai osztalyvezetdje
vagy kiadmanyozasi joggal felruhazott munkatarsa szolitja fel a kedvezményezettet a
beszamoldval kapcsolatos kotelezettségei teljesitésére.

A KFF altal kezelt palyazatok beszamoldinak ellenérzése a Kollégiumok és a
szaktertletileg illetékes szakért6i csoport tagjainak kozremuikodésével torténik. A
beszamold (pénziigyi jelentés) elfogadasardl vagy elutasitasardl a szakértéi vélemény

elfogadasat kovetd 60 naptari napon belil kell donteni.

2.7. Személyes szakmai beszamoltatas

2.7.1

2.7.2

A személyes szakmai beszamolé elbirasardl legalabb 30 nappal annak tervezett
idépontja el6tt irasban értesiteni kell a kedvezményezettet, és a konzorciumban
megval6suld projektek esetén a konzorciumi tago(ka)t. Amennyiben az eljarasba kiilsé
szakérté kerllt bevonasra, az értesitésnek tartalmaznia kell az erre vonatkozé

tajékoztatast.

Az NKFI Hivatal elncke az érintett palyazatot kezel6 féosztaly f6osztalyvezetdjének
kezdeményezése alapjan a személyes szakmai beszamoldra az adott tudomanytertleten
kell6 jartassaggal bird kiilsé szakértét kérhet fel, aki az NKFI Hivatal elnoke altal
kiadott megbizas alapjan jogosult a projekt valamennyi, a kedvezményezett altal az
NKFI Hivatalnak benyujtott dokumentumaba betekinteni, a kedvezményezettdl,

annak képvisel6jétdl, alkalmazottjatdl, a projekt végrehajtasaban koézremikodotol
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személyesen, vagy {rasban informaciot kérni. A szakért6 felkérésére a 2.8.5.7-2.8.5.9

pontokban foglaltak iranyadok.

2.7.3  Amennyiben a kedvezményezett szamara a személyes szakmai beszamolo értesitésben
megjelolt idépontja nem megfeleld, az NKFI Hivatal elnokéhez cimzett, indoklassal
ellatott kérelemben kezdeményezheti a személyes szakmai beszamold idépontjanak
modositasat. A kérelemben foglaltak alapjan az NKFI Hivatal elnéke dont mas
idépont felajanlasardl vagy a személyes szakmai beszamol6 eredeti id6pontban vald
megtartasarol (ez utobbi esetben a kedvezményezett altal a vonatkozé jogszabalyokban

foglaltak szerint meghatalmazott személy képviseli a timogatott szervezetet).

2.7.4 A személyes szakmai beszamolon részt vehet:
a) az NKFI Hivatal részér6l:
az NKFI Hivatal elnoke;
az NKFI Hivatal elnoke altal kijel6lt elnckhelyettesek;
a TIF féosztalyvetdje;
a KFF féosztalyvezetdje;

RA S

az adott palyazat vonatkozasaban specialis szakértelemmel rendelkez6, NKFI
Hivatal allomanyaba tartoz6 kormanytisztviseld;
6. a projekt szakmai beszamoldjanak ellenérzésében, jovahagyasaban részt vevé
NKFI Hivatalbeli munkatars;
7. az NKFI Hivatal elnoke altal felkért kilsé szakérté titoktartasi és
Osszeférhetetlenségi nyilatkozat alapjan.
b) a Kedvezményezett részérdl:
1. Kedvezményezett szervezet hivatalos képvisel6je vagy a képviseletre
meghatalmazott személy;
a projekt vezetdje;
a projekt szakmai vezetdje;

a projekt pénziigyi vezetdije;

AR I

a Kedvezményezett altal el6zetesen megnevezett, a projekt tématertletéhez

kapcsolddo specialis tudomanytertleti szakértelemmel rendelkezé szakértd.

2.7.5 A személyes szakmai beszamolon a kedvezményezett szoban beszamol a projekt
el6rehaladasardl, szakmai eredményességérol, tovabba feltarja azokat a kockazatokat,
amelyek veszélyeztethetik a projekt sikeres megvalositasat és tajékoztatast ad a vallalt
kotelezettségek, indikatorok idéaranyos teljesiilésérél. A kedvezményezett a hozza
intézett kérdésekre koteles a személyes szakmai beszamol6 alkalmaval valaszolni,
indokolt esetben azonban kérheti, hogy szébeli tajékoztatasat 3 munkanapon belil az

annak alatimasztasara szolgal6 adatokkal irasban erésithesse meg.



2.7.6

2.7.7

2.7.8

2.7.9

2.7.10

1. sz melléklet a 7/2017. s3. elnoki ntasitashoz,

A személyes szakmai beszamol6 helyszine f6szabaly szerint az NKFI Hivatal hivatalos
helyisége. A személyes szakmai beszamol6 lebonyolitasahoz sziikséges altalanos irodai
és prezentaciés kornyezetr6l az NKFI Hivatal gondoskodik. Amennyiben a
kedvezményezett ezt meghaladé technikai kornyezetet igényel, arrdl — az NKFI
Hivatal el6zetes tajékoztatasat és a sziikséges technikai és egyéb feltételekrdl vald

el6zetes konzultaciot kovetéen — maga gondoskodik.

A 2.7.6 pontban foglaltaktol eltéréen a kedvezményezett kérése alapjan lehetéség van a
személyes szakmai beszamolonak az NKFI Hivatal hivatalos helyiségétol eltérd
helyszinen torténé megtartasara, kiilonésen abban az esetben, ha a bemutatasra kertilé
projekteredmény masként nem, vagy csak jelent6s nehézség aran volna bemutathaté. A

kedvezményezett erre iranyuld kérelmérdl az NKFI Hivatal elnoke dont.

A személyes szakmai beszamol6 akkor mindsil sikeresnek, ha:

a) azon a felek személyesen megjelentek,

b) megtortént a 2.7.5 pont szerinti informaciok atadasa,

c) amennyiben ilyen felkérés tortént, a kiilsé szakérté a projekt elérehaladasardl
sz0l6 jelentésében, vagy személyes referalasa soran a projekt elérehaladasat,
szakmal megvalosulasat a tamogatasi szerzédéssel Osszhangban 1évének
mindsitette,

d) az NKFI Hivatal elnoke a projekt elérehaladasat megfelel6nek mindsiti.

A személyes szakmai beszamol6rol hangfelvétel, az érintettek  kifejezett
hozzajarulasaval kép- és mozgokép készithetd. A személyes szakmai beszamolorol
emlékeztet6 készil, mely tartalmazza:
a) ajelenlévSk nevét, és azt, hogy milyen minéségben vesznek részt a
beszamolon;
b) az elhangzottak rovid 6sszefoglalasat;

c) az NKFI Hivatalnak az ellenérzés eredményességérol szolo nyilatkozatat.

A személyes szakmai beszamolé alapjan az NKFI Hivatal kezdeményezheti a fennallé
tamogatasi szerz6dés modositasat, megszintetését. Az NKFI Hivatal megallapithatja,
hogy a kedvezményezett mely vallalt kotelezettségeinek nem, vagy nem kell6 id6ben
tett eleget, vagy mely kotelezettségeinek teljesitése esetén tért el a tamogatasi
szerz6désben vallalt kotelezettségeit6l. A megallapitasok alapjan az NKFI Hivatal

jogosult a tamogatasi szerz6désben meghatarozott jogkovetkezmények alkalmazasara.
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2.7.11 Amennyiben az NKFI Hivatal a személyes szakmai beszamol6 alapjan a projekt

2.8.

2.8.1.

2.8.2.

2.8.3.

2.8.4.

2.8.5.

tekintetében ¢él az egyedi tamogatasi szerz6désben meghatirozott valamely
szankcionalasi jogkorével, ugy a kedvezményezett az egyedi tamogatasi szerz6désben

meghatarozott médon jogosult jogorvoslatra.

Irasbeli beszamolok formai és tartalmi ellenGrzése

A palyazatért felel6s féosztaly a szakmai beszamolé és a pénziigyi elszamolas
elfogadasaval vagy elutasitasaval, illetve a tovabbi feladatokkal Osszefliggésben a
tamogatasi szerz6désben meghatarozottak szerint jar el. A pénzigyi elszamolas
elfogadasaval vagy elutasitasaval kapcsolatos feladatok a HTMO, a szakmai beszamolo
elfogadasaval vagy elutasitasaval kapcsolatos feladatok az NKFI Alap Eljarasrend
szerintl, palyazatért felel6s féosztaly szakmai monitoring munkatarsainak feladat- és

felel6sségi korébe tartoznak.

A szakmai és pénziigyl beszamol6 benyujtasara az NKFI Alap Eljarasrend palyamivek
benyujtasira vonatkozé szabalyait kell alkalmazni. Az irat iktatdsat az elektronikus
palyazatkezel6 szakrendszerben és az NKFI Hivatal iktatérendszerében a palyazatért

telel6s f6osztaly kijelolt munkatarsa végzi.

A palyazat kezeléséért felel6s féosztaly erre kijelolt munkatarsa az érkeztetést és
iktatast kévetéen a dokumentumokat atadja a Hazai Tamogatasok Projektkezelési
Osztalya (a tovabbiakban: HTPO) részére. A HTPO a beérkezett szakmai beszamold
adatait az atvételt kovetéen — amennyiben nem azon keresztil nyujtottak be — az
elektronikus palyazatkezelé szakrendszerben régziti, majd csatolja elektronikusan is a
beérkezett beszamolot. A HTPO gondoskodik az eredeti iratok kezelésérol,
megbrzésérél. A HTMO az elektronikus palyazatkezel6 szakrendszerben rogzitett
adatok, valamint — a szitkség szerint a HTPO-t6l kikért — eredeti, benyujtott

dokumentumok alapjan végzi munkajat.

A 2.8.3 pont alapjan a HTPO 4ltal az atvételt kovetSen régzitendd adatok:
a) beszamold6 sorszama,
b) targyidészak kezdé és zard idépontja,
¢) beszamolé tipusa,
d) benyujtas datuma,

e) beérkezés datuma.

A Tamogataskezelési és Innovacios Féosztaly altal kezelt palyazatok szakmai

beszamoloinak formai és tartalmi ellendrzése



2.8.5.1.

2.8.5.2.

2.8.5.3.

1. sz melléklet a 7/2017. s3. elnoki ntasitashoz,

Szakmai beszamol6é formai ellenérzése: a szakmai monitoring munkatars a
szakmai beszamol6 kézhezvételétdl szamitott 10 naptari napon beliil a palyazati kiiras
dokumentumai, valamint a timogatasi szerz6dés és mellékletei alapjan elkészitett és a
palyazatért felel6s féosztaly vezetdje altal jovahagyott formai ellendrzési lista alapjan
megvizsgalja, hogy a beérkezett szakmai beszamolé formailag megfelel-e a
kovetelményeknek. Ha a beszamol6 minden formai feltételnek megfelel, a szakmai
monitoring munkatars a formai ellenérzést elfogadja és rogziti azt az elektronikus

palyazatkezel6 szakrendszerben.

Amennyiben a szakmai beszamol6 formai szempontbdl hianyos, a TIF vezetdje vagy
a kiadmanyozasra felhatalmazott szakmai monitoring munkatars dont a hianypotlas
szitkségességérdl, elkésziti a hianypotlasi felhivast a kedvezményezett szamara, a
hianypoétlasra rendelkezésre allé hatarid6t a 2.6.1. vagy a 2.6.3. pont szerint
megallapitva. A hidnypotlasra felhivast a kedvezményezettnek a beszamold pénzigyi
részének ellen6rzését kovetben — ha szitkséges, a pénziigyi hianyossagokkal
kiegészitve — kell megkiildeni, azonban killénosen indokolt esetben (példaul a projekt
finanszirozasanak, megvaldsitasanak érdekében) a beszamold szakmai és pénziigyi
részére vonatkozé hianypoétlasra felhivas elvalhat egymastol. A szakmai monitoring
munkatars az elektronikus palyazatkezel6 szakrendszerben rogziti a hianypotlas
szitkségességét és indokat, menti a formai ellen6rzés adatait, majd a rendszerben
felszolito levelet készit. Az elébbiek szerint el6készitett felszolito levelet a pénziigyi
monitoring munkatars kimend levélként iktatja és azt elektronikusan vagy papir
alapon is megkuldi a kedvezményezett részére, egyidejlleg rogzitve a felszolito levél
megkiildésének datumat. A kedvezményezett altal megkildott hianypotlast kovetSen
az ellen6rzési és jovahagyasi folyamatot a tovabbiakban a szakmai beszamold

benyujtasanal leirtaknak megfeleléen kell lefolytatni.

Szakmai beszamol6 tartalmi ellendrzése: a szakmai beszamolo tartalmi értékelése
a) a palyazati kifras szerint ellenérzési listaval,
b) dokumentum alapu szoveges értékeléssel,
¢) személyes szakmai beszamoltatassal

torténik, a palyazati kifras és a tamogatasi szerz6dés vonatkozé rendelkezéseiben

foglaltak szerint. .

— Az ellen6rzési listas ellenbrzés soran a formai és tartalmi szemponta értékelés

egységesen, egyidejileg torténik.



2.8.5.4.

2.8.5.5.

1. sz melléklet a 7/2017. s3. elnoki ntasitashoz,

A TIF altal kezelt palyazatok szakmai beszamoloi tartalmi ellenérzését az NKFI
Hivatal elnokének rendelkezése szerint, a palyazati kiirassal, tamogatasi
szerz6déssel és az NKFI Alap Eljarasrend vonatkozo szabalyaival 6sszhangban:
1. az NKFI Hivatalnak az adott beszamolé szaktertletén relevans
szakértelemmel rendelkez6 szakmai monitoring munkatarsa,
2. a KFItv. szerint felkért anonim szakértd

végzi.

Amennyiben az NKFI Hivatal eln6ke masként nem rendelkezik, fliggetlentil az
adott tamogatasi szerz6dés szerinti tamogatas mértékétél, azon programok
esetén, amelyeknél az igényelheté timogatas meghaladja:

1. a szazoétvenmillié forintot, a zard szakmai beszamolo,

2. az egymilliard forintot, valamennyi szakmai beszamolo

tartalmi ellen6rzésébe legalabb egy anonim szakértét be kell vonni.

A szakmai beszamol6 értékelése a Kormanyrendeletben foglalt szakmai
elvek, médszertan és szabalyok szerint torténik, az értékelés kiterjed a projekt
szakmai el6rehaladasanak vizsgalatara és a tervezett munkatervi ttemezéssel valo
Osszhangjara is, az alabbi szempontrendszer szerint:
a) a projekt idéaranyos eredményessége;
b) a munkatervtdl tortént esetleges eltérések és azok indoklasa;
¢) azindikatorok és egyéb mutatok (idbaranyossag figyelembevételével)
értékelése;
d) a projekt folytatasanak vagy a projektfinanszirozas leallitasanak
indokoltsaga;
e) a projekt esetleges modositasanak indokoltsaga;
f) aprojektben résztvevék személyében beallt esetleges valtozasok;
@) az eredmények nyilvanossagra hozatalanak teljestilése és modja;
h) a projekt eredményének szellemitulajdon-védelmi oltalmardl valé
gondoskodas vizsgalata — amennyiben a szellemitulajdon-védelmi oltalom az

adott projektre értelmezhetd.

Az ellendrzési lista alapii értékelés egyszertsitett értékelési modszer, amelynek keretében
a beszamolok értékelése a palyazatot kezel6 féosztaly vezetdje altal jovahagyott és a
palyazati kiiras dokumentumaiban, a tamogatasi szerz6désben és mellékleteiben
rogzitett formai és tartalmi kovetelmények teljesiilésének ellenérzését dokumentald
ellenérzési lista alapjan torténik. Az elkészitett ellenérzési lista az értékel szakmai
monitoring munkatars alafrasaval keril hitelesitésre. Az értékelé szakmai monitoring

munkatars kozvetlen felettesének jovahagyasa a hitelesitéshez nem sziikséges.

10



2.8.5.0.

2.8.5.7.

2.8.5.8.

2.8.5.9.

1. sz melléklet a 7/2017. s3. elnoki ntasitashoz,

Az ellenérzési listanak — az adott palyazati kifrashoz illeszkedéen — ki kell terjednie a
2.8.5.4 pontban leirt szempontok vizsgalatira (amennyiben valamely értékelési
szempont az adott kifras tekintetében nem relevans, ezt az ellenérzési listan jelolni

kell).

A sxiveges értékelés és a sxemélyes szakmai beszamoltatis a szakmai beszamold atfogd
biralatat jelenti, amelyben a palyazati kiiras dokumentumaiban, a tamogatasi
szerzb6désben  és  mellékleteiben meghatarozott tartalmi  elemeknek  valo
megfelel6séget, valamint a kedvezményezett altal a beszamolohoz csatolt vagy a
szakmal monitoring munkatars altal meghatarozott és bekért, a kedvezményezett altal
készitett vagy a projekt témajahoz kapcsolodd, az adott részfeladat teljestilését
alatamaszté dokumentumok vizsgalatanak eredményét kell Osszegezni. A szOveges
értékelést az értékelést végzd személy (szakmai monitoring munkatars vagy anonim
szakértd) alairja (az elektronikus palyazatkezel6 szakrendszerben véglegesiti), szakmai
monitoring munkatars altali értékelés esetén azt az értékel6 munkatars kozvetlen

felettese szignalja.

Amennyiben az értékelésbe anonim szakérté bevonasa sziikséges, a szakmai
monitoring munkatars a biraléi adatbazis alapjan a palyam@ szakmai tartalmanak
megfelel szakmai kompetenciaval rendelkezé szakért6(ke)t keres. A bevonandd
szakért6k szamanak és a szakért6(k) személyének meghatarozasara 3-5 f6s az NKFI
Hivatal elnoke altal kijelolt bizottsagot hoz létre, a bizottsagnak a TIF

féosztalyvezet6je minden esetben tagja.

A szakmail monitoring munkatars a szakértével egyeztet a palyamd tartalmarol, az
értékelés folyamatardl és tajékoztatja 6t a dijazasrol, tovabba gondoskodik a
kivalasztott szakérté hivatalos felkérésér6l. Ha a feladatellatds anonim szakértd
bevonasaval torténik, a szakmai monitoring munkatars el6késziti a felkérés és/vagy a
megbizasi szerz6dés tervezetét a hozza kapcsolodd Osszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozattal, valamint intézi a felkérés/megbizasi szerz6dés alairatasit. A palyazati
dokumentaciét a szakérté kizardlag szabalyszerd Gsszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozat szakmai monitoring munkatars altali ellenérzését kovetéen tekintheti
meg. A szakmai monitoring munkatars feladata a szakérték felkészitése az egységes
értékelési szempontok érvényesitése érdekében: a felkészités torténhet tajékoztatd

megkiildésével vagy személyes felkészités utjan.

Egy beszamolé értékelésére a szakértének legfeljebb 30 naptari nap adhato,

amennyiben a benyujtott értékelés hianyos vagy nem értelmezhetd, annak kijavitasara,
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2.8.5.10.

2.8.5.11.

2.8.5.12.

1. sz melléklet a 7/2017. s3. elnoki ntasitashoz,

a hianyok potlasara egy alkalommal biztosithat6 legfeljebb tovabbi 7 naptari nap a
szakérté részére. Ha az értékelés a megadott hataridére nem, vagy hianypotlast
kovetden is hianyosan érkezik be, a szakmai monitoring munkatars 4j szakért6t keres
a biraloi adatbazisban (az U szakértd keresésére, kivalasztasara és felkérésére az

elsédlegesen felkért szakértére vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni).

Szakmai beszamold tartalmi hianypoétlasa: ha a beszamolo tartalmi szempontbél
hianyos vagy a tamogatasi szerz6dés munkatervében szereplé részfeladatok
megvalésulasanak alatamasztiasa nem megfelel6, tovabba ha azok megval6sulasa nem
itélhet6 meg, a szakmai monitoring munkatars hianypotlasra szolitja fel a
kedvezményezettet, és a hianypotlasra rendelkezésre all6 hataridét a 2.6.1. vagy a
2.6.3. pont szerint allapitja meg. Hianypotlasra egyszer van lehetéség. A hianypotlasra
felhivast a kedvezményezettnek a beszamolé pénziigyi részének ellendrzését
kovetéen — ha szitkséges, a pénziigyi hianyossagokkal kiegészitve — kell megktldeni.
Egyebekben az tigymenet megegyezik a szakmai beszamol6 formai hianypoétlasa

résznél leirtakkal.

Az id6kozi beszamold elfogadasarol a TIF vezet6jének javaslatira az innovacios és
altalanos elnokhelyettes dont. A dontésrdl szolo értesitést a TIF vezetSje vagy a
kiadmanyozasi joggal felhatalmazatott pénzigyi monitoring munkatars, a beszamold

pénzigyi részének elfogadasardl szolo értesitéssel egylittesen és egyidejileg kiildi ki.

Szakmai beszamol6 elutasitasa: ha a beszamol6 nem kertlt benyujtasra a pénzigyi
monitoring munkatars altal megktldott felszolitd levél ellenére sem vagy az nem a
megadott hatarid6re keriilt benyujtasra, illetve a beszamol6 nem felel meg valamennyi
ellenérzési szempontnak, silyos tartalmi hibat, hianyossagot tartalmaz, 4gy a szakmai
monitoring munkatars a beszamolé elutasitasanak javaslatat az elektronikus
palyazatkezel6 szakrendszerben régziti. Az elutasitds tervezetének az elektronikus
szakrendszerben valé rogzitésével egyidejileg a szakmai monitoring munkatars
el6terjesztést készit a TIF vezetSje részére a szakmai beszamolé elutasitasainak
kovetkeztében meghozandé intézkedésekrdl. Az elSterjesztésnek tartalmaznia kell a
meghozand6 intézkedés részletes indokait, utalva a tamogatasi szerzédés és a

vonatkozo jogszabalyok rendelkezéseire.

Az elutasitas indokaitdl és korilményeitdl fiigeben a TIF vezetdje altal az NKFI
Hivatal eln6kének javasolt intézkedések az alabbiak lehetnek:

a) atamogatas folyositasanak felfiiggesztése;

b) tamogatas részleges visszafizetésének elrendelése;

c) soron kiviili helyszini ellen6rzés lefolytatasa;
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2.8.5.13.

2.8.5.14.

1. sz melléklet a 7/2017. s3. elnoki ntasitashoz,

d) atamogatasi szerz6dés modositasa;

e) atamogatasi szerz6dés megsziintetése (felmondas vagy elallas).

A TIF vezet6je Az innovacids és altalanos elnokhelyettesen keresztil 10 naptari
napon belil a szakmai beszamoldra vonatkozé elutasitasi javaslatot tovabbitja az
NKFI Hivatal elnoke részére. A szakmai beszamol6 elutasitasarél az NKFI Hivatal
elnoke dont, a dontést az elnok kiadmanyozza. Az elnok altal alairt, az elutasitast és a
kedvezményezettel szemben alkalmazandé intézkedést is tartalmazo levelet a
palyazatért felel6s f6osztaly hivatalos iratként megkiildi a kedvezményezett részére és
tajékoztatasul SZPO-nak, majd 3 munkanapon belil megkezdi az elnok altal

meghozott dontésben foglalt intézkedések végrehajtasat.

Kedvezményezett tajékoztatasa a dontésrol

Az el6rehaladasi  jelentéssel (vagy részjelentéssel), valamint a 2zaré szakmai
beszamoldval kapcsolatos dontésrél — a dontéstdl szamitott 4 naptari napon belil — a
TIF tajékoztatja a kedvezményezettet (amelyet az elektronikus palyazatkezel6
szakrendszerben csatol), rogziti a szakmai beszamoldval kapcsolatos dontést. Ha a
beszamolé elfogadasra kertlt, de a kovetkez6 munkaszakasz teljesitésével
kapcsolatban a palyazati kifrasban vagy tamogatasi szerzédésben foglaltak
végrehajtasa érdekében tovabbi, a tamogatast érdemben nem befolyasolo
adminisztrativ kovetelmények kertltek el6irasra a beszamol6 értékelése soran tett
megallapitasok alapjan, a HTMO e kovetelményeket is kozli a kedvezményezettel a
tajékoztatd levélben és a kovetelményeket rogziti az elektronikus palyazatkezeld

szakrendszerben.

Szakmai zaras

A projekt futamidejének végén a tamogatasi szerz6désben rogzitettek szerint a
kedvezményezettnek id6kozi beszamolot kell benyujtania az utolsé munkaszakaszban
megvalositott  teljesitésérél, valamint zaré beszamolét a projekt egészérol.
Amennyiben a palyazati kiiras és a timogatasi szerzédés a kedvezményezett részére
nem fir el fenntartasi kotelezettséget és a zard beszamold a szakmai monitoring
munkatars altal — felettes vezetSje jovahagyasaval — elfogadasra kerilt, a HTMO
munkatarsa az elektronikus palyazatkezel6 szakrendszerben rogziti a szakmai zaras
tényét és datumat. A szakmai zaras datuma megegyezik a zaré beszamold

elfogadasanak datumaval.

2.8.6. A KFF altal kezelt palyazatok szakmai beszamoléinak formai és tartalmi

ellenGrzése
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2.8.6.1.

2.8.6.2.

2.8.6.3.

1. sz melléklet a 7/2017. s3. elnoki ntasitashoz,

A szakmai beszamolot — amennyiben a palyazati kifras vagy a tamogatasi szerz6dés
masként nem rendelkezik — a vezeté kutatd elektronikus uton nyujtja be, a
palyazatkezel6 szakrendszer megfelel6 Grlapjainak kitoltésével. A szakmai beszamolo
benyujtasanak feltétele a palyazatkezelé szakrendszerben tortént rogzités és
véglegesités, a benyujtas idépontja az elektronikus bekildés id6pontjanak felel meg.
Postai uton torténd benyujtas csak a timogatasi szerz6désben rogzitett esetekben és
moédon torténik. A szakmai beszamolé benyujtasanak elmulasztasardl a szakmai

monitoring munkatars a 2.5. pontban leirtak szerint értesiti a kedvezményezettet.

A szakmai beszamolo formai ellenfrzése: a szakmai beszamoldé formai
ellen6rzését az NKFI Hivatal az elektronikus palyazatkezel6 szakrendszer utjan

végzl.

A szakmai beszamol6 tartalmi értékelése:

A KFF altal kezelt palyazatokhoz kapcsolédd beszamolok ellenérzése a jelen
eljarasrend 2.8.5.3 pont b)-c) alpontja szerinti rendben torténik. Az id6kozi
beszamold értékelését a KFF tudomanyos referensei koordinaljak a szaktertiletileg
illetékes Kollégium és szakért6i csoport kézremiikodésével. Az id6kozi beszamold
értékelését a Kollégium és a szakértdi csoport végzi el, amelyek felhatalmazhatjak a
testilet elnokét és meghatarozott tagjait az értékelési feladatokban wvald
kozremikodésre. Az értékelésben a testiletek tagjai Osszeférhetetlenségi és
titoktartasi nyilatkozat megtételével vehetnek részt, a nyilatkozatok megtétele a
palyazatkezel$ szakrendszer megfelel$ Grlapjainak kitoltésével torténik. Amennyiben
a szakértdi csoportban nem all rendelkezésre az adott palyazathoz sziikséges specialis
szakértelem, tgy az NKFI Hivatal altal a szakért6i csoport elnokének javaslatira
felkért anonim szakérté végzi az értékelést (az értékelés a palyazatkezel6 szakrendszer
megfelel Grlapjainak kitoltésével torténik). Az értékelést a szakért6i csoport elndke
hagyja jova a palyazatkezel6 szakrendszerben, az id6kozi beszamolé elfogadasarol a
szakért6i csoport elnokének javaslatara a kutatas-fejlesztési elnckhelyettes dont. A
jovahagyassal egyidejileg a vezet6 kutaté elektronikus értesitést kap a szakmai
beszamold elfogadasardl, amely tartalmazhat a projekt elérehaladasdhoz fhzott

szakmal javaslatokat is.

A zard beszamold értékelését a szaktertiletileg illetékes szakérti csoport elnke
koordinalja az Osszeférhetetlenségi és a titoktartasi szabalyok betartasaval és
betartatasaval. Amennyiben a szakért6i csoportban rendelkezésre all a megfelel6
szakértelem, ugy a szakértéi csoport tagja végzi az értékelést a palyazatkezeld
szakrendszer megfelel6 trlapjainak kitoltésével. Amennyiben a szakértéi csoportban

nem all rendelkezésre a szitkséges specialis szakértelem, ugy a szakérti csoport
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2.8.6.4.

2.8.6.5.

1. sz melléklet a 7/2017. s3. elnoki ntasitashoz,

elnoke altal jovahagyott, az NKFI Hivatal altal felkért kiils6, anonim szakérté végzi
az értékelést a palyazatkezel6 szakrendszer megfelel6 UGrlapjainak kitoltésével. Az
értékelést a szakértéi csoport attekinti, aminek eredményeként jovahagyja vagy
moédositja az értékelést, majd a szakértéi csoport elndke a szakértéi csoport
véleményét a palyazatkezel6 szakrendszerben tovabbitja az illetékes szakterileti
kollégiumnak. A Kollégium az értékelést jovahagyja vagy szitkség esetén modositja. A
beszamold  értékelésére  vonatkozd  testileti  javaslatot a  kutatas-fejlesztési
elnokhelyettes terjeszti fel az NKFI Hivatal elnckének, a beszamol6 elfogadasardl az
NKFI Hivatal elnoke dont. A szakmai monitoring munkatars a palyazatkezel6
szakrendszerben ezt kovetSen beallitja a zard beszamold elfogadasat és lathatova
tételét. A vezeté kutaté a palyazatkezel6 szakrendszerben tekintheti meg az NKFI
Hivatal elntke altal jovahagyott zaréd beszamoldja részletes szakmai értékelését,

amelyrdl elektronikus uton kap értesitést.

Egy beszamolé értékelésére a szakértének legfeljebb 30 naptari nap adhato,
amennyiben a benyujtott értékelés hianyos vagy nem értelmezhetd, annak kijavitasara,
a hianyok poétlasara egy alkalommal biztosithat6 legfeljebb tovabbi 7 naptari nap a
szakérté részére. Ha az értékelés a megadott hatiridére nem, vagy hianypotlast
kovetben is hianyosan érkezik be, a palyazat koordinatora 4j szakértét keres a biraloi
adatbazisban (az 4j szakért6 keresésére, kivalasztasara és felkérésére az els6dlegesen

felkért szakértére vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni).

A szakmai beszamolo értékelése kiterjed az alabbiak vizsgalatara (a Kormanyrendelet

2. mellékletének megfelel6en):

a) projekt idéaranyos eredményessége,

b) a munkatervtdl tortént esetleges eltérések és azok indoklasa,

c) az indikatorok és egyéb mutatok (ha vannak) teljestlésének — idSaranyossag
figyelembevételével torténd — értékelése,

d) a projekt folytatasanak vagy a projektfinanszirozas leallitisanak indokoltsaga,

e) a projekt esetleges moédositasanak indokoltsaga (feladatok, idékeret, koltségkeret),

f) a projektben résztvevék személyében beallt esetleges valtozasok,

@) az eredmények nyilvanossagra hozatalanak teljesiilése és modja.

A szakmai beszamolé tartalmi hianypétlasa: amennyiben a beszamoloban
szereplé adatok alapjan nem all rendelkezésre elegend6 informacié a dontéshez, a
szakért6i csoport elndke a palyazatkezel§ szakrendszeren keresztiil hianypotlasra

szOlitja fel a vezet6 kutatdt, a hianypotlas rogzitésére szolgalé udrlap egyidejd

megnyitasaval. A vezeté kutaté elektronikus dton értesitést kap a hianypotlasi
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2.8.6.0.

2.8.6.7.

2.8.6.8.

1. sz melléklet a 7/2017. s3. elnoki ntasitashoz,

felszolitasrol. A megnyil6 Grlapon nydjthatja be hianypotlasat, amellyel egyidejlleg a

szakért6i csoport elnoke elektronikus értesitést kap a hianypotlas teljesitésérol.

Szakmai beszamol6 elutasitdsa: a szakmai beszamold elutasitisara a KFItv.
szerinti esetekben az illetékes kollégium véleményének ismeretében az NKFI Hivatal
elnokének dontése szerint keriilhet sor. Az elutasitas indokaitdl és korilményeitdl
figgben a meghozando intézkedések az alabbiak lehetnek:

a) atamogatas folyositasanak felfiiggesztése;

b) tamogatas részleges visszafizetésének elrendelése;

¢) soron kivili helyszini ellenérzés lefolytatasa;

d) a tamogatasi szerz6dés modositasa;

e) atamogatasi szerz6dés megszintetése (felmondas vagy elallas).

A palyazatért felelés féosztaly vezetSje a palyazatért felel6s elnokhelyettesen
keresztil 10 naptari napon belil a szakmai beszamoléra vonatkozé elutasitasi
javaslatot tovabbitja az NKFI Hivatal elnoke részére. A szakmai beszamold
elutasitasarol az NKFI Hivatal elnoke dont, a dontést az elnok kiadmanyozza. Az
elutasitas tényét az elnoki dontés kiadmanyozasat kovetéen a szakmai monitoring
munkatars rogziti az elektronikus palyazatkezelé szakrendszerben. Az elndk altal
alairt, az elutasitast és a kedvezményezettel szemben alkalmazandé intézkedést is
tartalmazé levelet a palyazatért felelés féosztaly hivatalos iratként megkildi a
kedvezményezett részére és 3 munkanapon belil megkezdi az elnok altal meghozott

dontésben foglalt intézkedések végrehajtasat.

Kedvezményezett tajékoztatasa a dontésrél

A részjelentéssel, valamint a zard szakmai beszamoldval kapcsolatos dontésrél — a
dontést6l szamitott 4 naptari napon belil — a palyazatért felelés féosztaly az
elektronikus  palyazatkezel6 szakrendszeren  keresztil  tajékoztatia  a

kedvezményezettet, tovabba rogziti a szakmai beszamoldval kapcsolatos dontést.

Szakmai zaras: a projekt futamidejének végén a tamogatasi szerz6désben rogzitettek
szerint a kedvezményezettnek zaré beszamolot kell benyujtania a projekt egészérdl.
Amennyiben a zar6é beszamolé az illetékes szaktertileti kollégium altal elfogadasra
kertlt és azt az NKFI Hivatal elnoke jovahagyja, a KFF munkatarsa az elektronikus

palyazatkezel$ szakrendszerben rogziti a szakmai zaras tényét és datumat.

2.9. Fenntartasi idGszak
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29.1

29.2

2.9.3

294

295

1. sz melléklet a 7/2017. s3. elnoki ntasitashoz,

Ha a palyazati kiiras és a tamogatasi szerz6dés a kedvezményezett részére fenntartasi
kotelezettséget ir eld, a zaré beszamold elfogadasat koévetben, a tamogatasi
szerz6désben rogzitettek szerint a kedvezményezett szakmai fenntartasi és haladasi
beszamold(ka)t nydjt be a tamogatonak. A szakmai fenntartasi és haladasi beszamolo
formai és tartalmi vizsgalata soran a beszamol6 ellenérzésére vonatkozo, ellenérzési

lista alapu eljarasrendet kell kévetni.

Amennyiben a fenntartasi id6szakra el6irt indikatorteljesitések megtorténtek, illetve
lejart a fenntartasi id6szak és az utolsé szakmai fenntartasi és haladasi beszamold is
elfogadasra  kertlt, a palyazat koordinatora az elektronikus palyazatkezel6
szakrendszerben rogziti a szakmai fenntartasi és haladasi beszamol6 elfogadasat és a
szakmal zaras datumat. A szakmai zaras datuma megegyezik az utolsé szakmai

fenntartasi és haladasi beszamol6 elfogadasanak datumaval.

A szakmai fenntartasi és haladasi beszamolé a Kormanyrendelet alapjan, az abban
meghatarozott elvek, modszertanok és szabalyok szerint keril értékelésre. Az
értékelést az NKFI Hivatal elnokének rendelkezése szerint, a palyazati kiirassal,
tamogatasi szerzédéssel és az NKFI Alap FEljarasrend vonatkozé szabalyaival
Osszhangban:

a) az NKFI Hivatal specialis szakértelemmel rendelkezé szakmai monitoring

munkatarsa (kormanytisztviseld),
b) a KFItv. szerint felkért anonim szakérté

kozremikodésével végzi az NKFI Hivatal.

A szakért6k kivalasztisnak és felkérésének, tovabba az értékelés menetének

szabalyaira a szakmai beszamolok ellenérzésének szabalyai iranyadok.

Az ellendrzési lista alapu értékelést a 2.8.5.5 pontban leirtak szerint kell lefolytatni.

Az ellenérzési listanak — az adott palyazati kifrashoz illeszked6en — ki kell terjednie az
alabbiak vizsgalatara (amennyiben valamely értékelési szempont az adott kifras
tekintetében nem relevans, ezt az ellen6rzési listan jelolni kell):

a) a kutatdsi projekt megvalositasaval elért és a fenntartasi idészakra vallalt

eredmények,

b) a fenntartasi és haladasi id6szakra vallalt indikatoroktol tortént esetleges eltérések,

¢) atudomanyos eredmények nyilvanossagra hozatalanak maédja,

d) a technolodgia-transzfer,

e) atermék-, technoldgia- és szolgaltatasfejlesztés piaci sikeressége,
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1. sz melléklet a 7/2017. s3. elnoki ntasitashoz,

a kapacitasnovelés (human, infrastrukturalis), illetve a létrejott egyuttmikodések

és halézatosodas fenntarthatésaga.

2.9.6 Az ellen6rzési listas tartalmi értékelésre vonatkozo specialis szabalyok:

a)

b)

A szakmai ellenérzés rogzitése az elektronikus palyazatkezel6 szakrendszerben a
szakmai ellenérzés létrehozasat, az ellendrzési lista elemeinek elfogadasat, a
szoveges értékelés rogzitését, kinyomtatasat, alafrasat, csatolasat jelenti.

Az értékelé szakmai monitoring munkatirs a papir alapu tartalmi ellenérzési
listat, valamint a kozvetlen felettes vezetSje altal jovahagyott értékelést —
amennyiben az nem abban készilt — az elektronikus palyazatkezel6
szakrendszerben rogziti.

Elfogadott beszamolénak tekintendé az a beszamold, amely az elektronikus
palyazatkezel6 szakrendszerben paraméterezett és a papir alapu ellenérzési listan

feltintetett valamennyi formai és tartalmi ellenérzési pontnak megfelel.
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NEMZETI KUTATASI, FEJLESZTESI
ES INNOVACIOS HIVATAL

ELNOK

7/2017. szamu elnoki utasitas

2. sz. melléklete

A NEMZETI KUTATASI, FEJLESZTESI ES INNOVACIOS ALAPBOL
FINANSZIROZOTT PALYAZATOK ES NYUJTOTT TAMOGATASOK HELYSZINI
ELLENORZESENEK RENDJE



2. sz melléklet a 7/2017. s3. elnoki utasitashoz;

1. Altalanos rendelkezések

1.1. Jogszabalyi felhatalmazas

1.1.1. A kozfinanszirozasa tamogatast nyujto koltségvetési szerveknek az ellenérzési rendszer
mikodtetésével kapcsolatos kotelezettségeit az allamhaztartasrél szolo 2011. évi CXCV.
torvény (a tovabbiakban: Aht.), valamint a végrehajtasarél sz6l6 368/2011. (XIL 31.)

Korm. rendelet hatarozza meg.

1.1.2. A KFItv. alapjan a kutatas-fejlesztés és innovacié kozfinanszirozasi tamogatasaval
kapcsolatos feladatokat elsédlegesen az NKFI Hivatal latja el. Az NKFI Hivatal a
kutatas-fejlesztés és innovacié kozfinanszirozasi tamogatasat elsédlegesen az NKFI
Alapbdl biztositja. Az NKFI Hivatal az NKFI Alapb6l meghirdetett kutatas-fejlesztési
és innovacios palyazatokat és finanszirozott tamogatasokat kezel6 szervi feladatai
keretében folytatja le a jelen, a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacioés Alapbdl
finanszirozott palyazatok és nyujtott tamogatasok helyszini ellenérzésének rendjérdl
sz016 utasitas szerinti ellendrzéseket. Az NKFI Hivatal, mint az Orszagos Tudomanyos
Kutatasi Alapprogramok Iroda (a tovabbiakban: OTKA Iroda) és a Nemzeti Innovacios
Hivatal (a tovabbiakban: NIH) altalanos és egyetemes jogutddja latja el az OTKA Iroda,

a NIH és a Kutatasi és Technologiai Innovacios Alap1 palyazatainak ellenérzését is.?

1.1.3. Az NKFI Alapbédl finanszirozott palyazatokkal kapcsolatos ellenérzési feladatok
ellatasdért az NKFI Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabilyzata® alapjan a
Tamogataskezelési és Innovacidos Foéosztaly (a tovabbiakban: TIF) Eljarasrendi és
Koordinaciés Osztalya (tovabbiakban EKO) felel6s. Ennek keretében a TIF felel az
NKFI Alapbdl nydjtott tamogatasok —ellendrzési  rendszerének — kialakitasaért,
muikodtetéséért és feliigyeletéért, valamint jelen helyszini ellenérzés rendjének szitkség

szerinti felilvizsgalataért is.
1.2. Az ellendrzés formai
Az NKFI Hivatal az ellenérzéseket helyszini ellenérzések lefolytatasaval valdsitja meg.
1.3. Helyszini ellendrzés altalanos szabalyai
1.3.1. A helyszini ellenérzés célja annak vizsgalata, hogy az adott projekt megvalésulasa
mennyiben felel meg a palyazati dokumentacidban és a tamogatasi szerzédésben

foglaltaknak, illetve a palyazati kiiras és a vonatkozo6 jogszabalyok rendelkezéseinek. A

helyszini ellenérzés célja tovabba a projekt megvalositasi koltségeit igazold, benyujtott

! A kutatis-fejlesztési és technoldgiai innovécios projektek kozfinanszirozasu timogatasardl szolé 146/2010. (IV. 29.)
Korm. rendelet alapjan.

2 A Kutatasi és Technolégiai Innovacios Alap 2014. december 31-én megszint. A 2015. januar 1-jén folyamatban
1évé, a Kutatasi és Technoldgiai Innovaciés Alaprol szol6 2003. évi XC. térvény, tovabba az Orszagos Tudomanyos
Kutatasi Alapprogramokrol szolo 1997. évi CXXXVI. toérvény alapjan nyujtott koltségvetési tamogatisokhoz
kapcsol6dé kezels szervi feladatokat 2015. januar 1-jétél az NKFI Hivatal végzi, az NKFI Alap terhére.

32/2015. (I. 16.) MvM utasitis



1.3.2.

1.3.3.

1.3.4.

1.3.5.

1.4.

1.4.1.

1.4.2.

1.4.3.

1.4.4.

2. sz melléklet a 7/2017. s3. elnoki utasitashoz;

szamlak szerinti szakmai és pénziigyi allapot Gsszevetése a helyszinen tapasztaltakkal. A
helyszini ellenérzés soran az ellen6rok — a szerzédésben vallalt célok, a helyszinen
szerzett  informacidk, tapasztalatok alapjan —  bizonyossagot szereznek a
kedvezményezett pénziigyi elszamolasainak valédisagarol, a tamogatasi szerzédésnek és
a vonatkoz6 jogszabalyoknak valé megfelel6ségérdl, szabalyszertiségérdl, pontossagarol,
az elszamolt koltségek és a projektcél megvaldsitasanak kapcsolatardl, valamint a
felhasznalt koltségek indokoltsagardl. A helyszini ellen6rok az ellenérzéseket a hazai és

nemzetkozi ellendérzési standardok szerint végzik.
Helyszini ellenérzés lefolytatasakor legalabb 2 £6 helyszini ellenérnek kell jelen lennie.

A helyszini ellen6ré6k megbizélevél alapjan jarnak el, amelyet az NKFI Hivatal elnéke

ellenérzésenként, személyre sz6l6 egyedi okiratban ad ki.

Amennyiben az NKFI Hivatal eln6kének vagy a TIF féosztalyvezetSjének megitélése
szerint sziikséges, elrendelheti kilsé vagy belsé szakérté kozremikodését a helyszini

ellendrzés soran.

A helyszini ellen6rzés elrendelésével egyidejileg az NKFI Hivatal elndke a timogatas

kifizetését, a szerz6désmodositasok elfogadasat felfiiggesztheti.
A helyszini ellendrzés tipusai, ellenérzési modszerek

A helyszini ellenérzés az ellenérzés tervezése alapjan lehet:
a) az elfogadott éves ellendrzési tervben meghatarozott ellendrzés;
b) az elfogadott éves ellenérzési tervben nem meghatarozott, soron kivili

ellenérzés.

Helyszini ellenérzés elrendelésére a kovetkez6 okok alapjan keriilhet sor:
a) az éves helyszini ellenérzési tervben szerepel az adott ellenérzés;
b) soron kivili ellenérzés kertlt elrendelésre;
c) a kedvezményezett a tamogatasi szerz6dés modositasat kezdeményezte és az
elbiralashoz sziikséges a helyszini ellenérzés lefolytatasa;
d) mas hatosag kezdeményezése alapjan;

e) nemzetkozi partner kérésére az NKFI Hivatal elndkének dontése alapjan.

A soron kivili helyszini ellenérzés lefolytatasat az NKFI Hivatal elnoke vagy a TIF
téosztalyvezetdje rendelheti el, tovabba a Hazai Tamogatasok Monitoring Osztaly (a
tovabbiakban: HTMO) és/vagy a Hazai Tamogatisok Projektkezelési Osztaly (a
tovabbiakban: HTPO) osztalyvezetbi kezdeményezhetik azt a TIF féosztalyvezet6jénél.

Soron kivuli helyszini ellenérzés kiléndsen akkor rendelheté el, ha

a) az elszamolasok soran valotlan adatszolgaltatas gyanuja meril fel;



b)

g

2. sz melléklet a 7/2017. s3. elnoki utasitashoz;

a benyujtott dokumentumok alapjan nem itélheté6 meg egyértelmtien a pénzigyi
beszamold valodisaga, vagy ha az elszamolas soran szabalytalansagi gyant mertil
fel;

a  dokumentum alapu  ellenérzés  targyat képezé  dokumentumok
ellentmondasosak, vagy hianypoétlast kovetSen is hianyosak;

a szerz6désmodositasi kérelem megalapozottsaganak ellendrzése sziikséges;

a beszamol6 alapjan felmeril annak gyandja, hogy a kedvezményezett nem a
tamogatasi szerz6désben foglalt célokra hasznalja fel a tamogatast; az elszamolas
mellé koételez6en benyujtand6 idGszakos vagy zard szakmai beszamolok
pontatlanok, nem egyértelmaek, vagy a projekt elérehaladasaval kapcsolatban
nem nyujtanak a jévahagyashoz elegend6 informaciot;

a soron kivili ellen6rzés eredményeképpen tovabbi — a mar rendelkezésre allé
dokumentumokbdl kinyerheté informacidkon kivili —, az eljarast és dontést
megalapozé lényeges adatok és eredmények varhatok;

a kedvezményezett bejelentési kotelezettségét hatarid6ben nem  teljesiti, a
projektet hataridére nem kezdi meg, a teljesités ideje hataridén tdl nyulik,
bejelentési és mas kotelezettségét hibasan és/vagy késedelmesen tetjeszti eld,
vagy a megvalésitas korilményei (résztvevék kore, koltségvetése, ideje)

indokolatlanul megvaltoznak;

h) a projekt végrehajtasat veszélyeztetd egyéb kérdés, probléma mertl fel.

1.4.5. A helyszini ellen6rzés a projekt életciklusa szerint lehet:

a) tamogatasi dontést vagy a szerz6déskotést megel6z6 ellendrzés;

b) megvalositasi idGszakban tervezett helyszini ellenérzés;

¢) fenntartasi idészakban sorra kertl6 ellen6rzés.

1.4.6. A helyszini ellen6rzések modszerei lehetnek:

a)

b)

Dokumentumok vigsgdlata:

aa) Az ellenérzés kiterjed az ellenbrzott szervezet altal a Tamogatéhoz benyujtott
pénzigyi elszamolasok ¢és szakmai beszamolok részletes vizsgalatira a
helyszinen =~ bemutatott  eredeti  bizonylatok és a  megalapozo
hattérdokumentumok alapjan.

ab) Az ellen6rzés szikség esetén kiterjed az ellendrzott szervezet pénzigyi,
likviditasi és cégligyi feltételeinek vizsgalatara is a sajat forras igazolasa és a
tamogatas rendeltetésszerd felhasznalasa érdekében.

ac) A bizonylatok dokumentum alapu ellenérzésének modszere lehet teljes kora
vagy mintavételezésen alapuld, az el6re kivalasztott tételeken végzett
vizsgalat.

Szemle: a megvalosult tevékenység ellenérzése helyszini bejaras alapjan és a

beszerzett eszk6zok megtekintése utjan.

Interjii: az ellenérzott szervezet vezet6jétol, megbizottjatol, vagy barmely, a projekt

megvaldsitasaban  érintett  dolgozdjatol irasban vagy szoban nyilatkozat,

felvilagositas kérése.



2. sz melléklet a 7/2017. s3. elnoki utasitashoz;

1.5. Helyszini ellendr jogai és kotelezettségei, feladatai, felel6ssége

1.5.1. A helyszini ellen6r koteles:

a) az ellenbrzés soran partatlanul, a fuggetlenség elvének figyelembevételével,
objektiven, részrehajlas nélkiil, a vonatkozo jogszabalyok szerint eljarni;

b) fuggetlenségét a vizsgalt szervezettSl, az egyéb kuls6é érdekesoportoktol
megdbrizni;

c) minden lényeges és jelentés korulményt sajat, vagy harmadik fél érdekétdl
mentesen, mérlegelve értékelni;

d) tartézkodni minden olyan tevékenységtél vagy kapcsolattol, amely csorbithatja
értékitéletének partatlansagat, vagy amely az ellen6rzott szervezet érdekeit
sértheti;

e) tevékenységét politikai befolyastol mentesen végezni;

f) olyan, megfelel6en megalapozott és objektiv vizsgalatot lefolytatni, amely soran a
kovetkeztetések kizardlag az ellendrzési standardokban foglaltakkal 6sszhangban
1év6, megteleld és elegend6 ellendrzési bizonyitékokon alapulnak;

@) tartdzkodni barmely ajandék, juttatas vagy jogosulatlan elény elfogadasatol,
amely befolyasolhatja objektiv szakmai véleményének kialakitasat;

h) a vonatkozé jogszabalyoknak és NKFI Hivatali szabalyzatoknak megfeleléen,
bizalmasan kezelni minden, az ellenérzés soran tudomasara jutott adatot és
informaciét, azok megfelel6 védelmérsl gondoskodni. A helyszini ellenér
megfelel$ felhatalmazas nélkil a tudomasara jutott informaciokat nem hozhatja
nyilvanossagra és illetéktelen személyek tudomasara; az informacié kiilsé
szerv/személy részére csak a jogszabdlyban meghatirozott esetekben adhaté it;

) torekedni szakmai ismeretei, tevékenységének hatékonysaganak és minéségének
folyamatosan fejlesztésére;

j) egyuttmikodni kollégaival, ennek soran koteles olyan magatartast tanudsitani,
amely el6segiti az ellenérok kozotth és a szakman beltli egyuttmakodést, a
szakmali fejl6dést, valamint a j6 kapcsolatok kialakitasat;

k) a helyszini ellen6rzés megkezdése el6tt Gsszeférhetetlenségi nyilatkozatot tenni
annak biztositasa érdekében, hogy az ellendrzés lefolytatasaban csak olyan
személy vehessen részt, aki, illetve akinek a Polgari Térvénykonyvrol szolé 2013.
évi V. térvény 8:1. § (1) bekezdés 2. pontja szerinti hozzatartozoja az ellenérzott
szervezetekkel nem all kézvetlen vagy kozvetett anyagi, vagy tzleti kapcsolatban,
tagsagi, tulajdonosi vagy foglalkoztatasi jogviszonyban, illetve, feligyeletitkkel,

iranyitasukkal kapcsolatos feladatot nem lat el.

1.5.2. A helyszini ellen6r jogosult:
a) az ellen6rzott szervezetnek a tamogatas igénybevételével kapcsolatban
kérdéseket feltenni;
b) ellenérzés céljabol az ellenérzott szervezetet székhelyén és  telephelyén
felkeresni, az ellenérzott szerv barmely helyiségébe belépni, figyelemmel az adott
szerv biztonsagi el6irasaira és munkarendijére;

) a palyazatban vallalt feltételek meglétét vizsgalni;



d)

5

g)

h)

2. sz melléklet a 7/2017. s3. elnoki utasitashoz;

a projekt megvalosulasat vizsgalni, a megvalosult fejlesztést, az tzemszerd
mikodést megtekinteni — figyelembe véve a biztonsagi el6irasokat;

az ellendrzott  szervezettl, megbizottjatdl, vagy barmely, a projekt
végrehajtasaban  érintett dolgozodjatdl {rasban vagy széban nyilatkozatot,
felvilagositast kérni;

valamennyi, a tamogatas igénybevételéhez kapcsolodé —dokumentumot
megtekinteni;

az ellendrzott eredeti dokumentumokrél az ellenérzétt szervezet altal hitelesitett
masolatot, tanusitvanyt, kivonatot késziteni;

az ellenérzott eredeti dokumentumokat — ha sulyos szabalytalansag tortént, és az
irat meghamisitasa vagy eltinése a tények bizonyitasait megakadalyozna —
masolat hatrahagyasaval a vizsgalati anyaghoz csatolni;

a megvalosult projektrdl video vagy fényképftelvételt késziteni;

a projekt megvaldsulasaval 6sszefiiged kérdésekben mas szervezeti egységtol, az
ellen6rzott szervezetnek a projekt megvaldsitasaban érintett és a tamogatasi
szerzb6désben, vagy annak mellékleteiben megjelolt szervezetek vezet6itdl és
foglalkoztatasi jogviszonyban all6 munkatarsaitol, egyéni vallalkozoktol

telvilagositast kérni.

1.5.3. A helyszini ellen6r feladata:

)
b)

0

d)

g

h)

részvétel a kockazatelemzésen alapuld éves ellenSrzési terv kidolgozasaban;
a jovahagyott éves ellenérzési tervben foglalt ellen6rzések, valamint a soron
kivili ellenérzések lefolytatasa;
az NKFI Hivatal elnckének a TIF fbosztalyvezet6jén keresztil torténd
rendszeres, vizsgalatonkénti tajékoztatasa, amely tajékoztatasban targyszertien, a
valésagnak  megfeleléen  irasban  szitkséges  Osszegezni az  ellenérzés
megallapitasait, javaslatait és az azokat alatimaszté elégséges és megfelel6
bizonyitékokat;
az ellen6rzési program elkészitése;
az ellenérzési programban foglaltak végrehajtasa;
az ellendrzés soran készitett iratoknak vagy iratmasolatoknak az ellenérzés
dokumentacidjaban torténé megbrzése, az eredeti dokumentumoknak az
ellenérzés lezarasakor torténd hianytalan visszaszolgaltatasa;
haladéktalan jelzés a TIF vezetSje felé, amennyiben a vizsgalat soran
bincselekményre utalé kérulmény felmertlését tapasztalja;
a helyszini ellenérzés soran:
ha) vizsgalni az elszamolt pénzigyi forrasfelhasznalas indokoltsagat,
szabalyszertségét, hatékonysagat, eredményességét és gazdasagossagat —
beleértve mind az NKFI Alap pénzeszkozeit, mind a sajat, és egyéb forras
felhasznalasat;
hb) vizsgalni, hogy az elszamolt koltségek kizardlag a projektcél
megval6sitasa érdekében mertltek-e fel;
hc) torekedni a tamogatasi szerz6désben elfogadott koltségfelhasznalastol

valé eltérések feltarasara;
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hd) felhivni az ellenérzétt szervezet figyelmét az indikatorok teljesitésére

és a tajékoztatasi kotelezettsége betartasara.

1.5.4. A helyszini ellen6r felel6s:

a) a vonatkoz6 jogszabalyokban, az ellenérzési tervben és az NKFI Hivatal
szabalyzataiban foglalt el6irasok betartasaért;

b) az ellendrzott szervezetnél alkalmazott biztonsagi el6irasok betartasaért;

) az ellen6rzés megkezdésekor a megbizolevél bemutatasaért;

d) az objektiv  vélemény kialakitasahoz elengedhetetlen dokumentumok
megvizsgalasaért és a korulmények feltarasaért;

e) az ellen6rzés befejeztével a valésagnak megfelels, targyszerli megallapitasai
irasba foglalasaért, megallapitasainak az ellenérzott szervezettel, annak
képvisel6jével torténé dokumentalt megismertetéséért;

f) az eredetei dokumentumokrdl készilt atvételi elismervény kiallitasaért és
atadasaért, azoknak hianytalan visszaszolgaltatasaért;

@) az Osszeférhetetlenségi ok azonnali bejelentéséért.

1.5.5. Az ellen6rzésbe az NKFI Hivatal elncke a TIF vezetSjének javaslatira specialis

szakértelemmel rendelkez6 eseti kiilsé és bels6 szakértét is bevonhat az NKFI Alap
Eljarasrendben és jelen eljarasrendben foglalt ellenérzési feladatokban valo
kozremikodésre. Az eseti szakérté altal vizsgaland6é kérdéseket, az ellenérzés
szempontjait kiillsé szakérté esetén a megbizasi szerz6dés, belsé szakérté esetén a
feladatra kijel6l6 dokumentum tartalmazza. Az eseti szakérté munkajat titoktartasi és

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat megtételét kovetéen kezdheti meg.

A tervezéssel kapcsolatos feladatok

2.1.

Eves tervezési feladatok

2.1.1. Az éves helyszini ellenSrzési tevékenység alapja a minden év januar 31-ig elkészitett éves

2.2.

ellen6rzési terv. Az EKO altal elkészitett éves ellendrzési terv tervezetét a TIF
féosztalyvezetdje fogadja el, majd megkildi az NKFI Hivatal elnckének, aki annak
jovahagyasardl legkésébb targyév februar 15-ig dont.

Kockazatelemzés

2.2.1. Az éves ellenSrzési terv a TIF altal elkészitett és az NKFI Hivatal elnoke altal

jovahagyott éves ellendrzési stratégian és kockazatelemzésen alapul. A kockazatelemzés
soran szikséges elvégezni a kockazatok azonositasat és csoportositasat. A
kockazatazonositas folyamatos tevékenység, amelynek célja akar az ellendrzési
tapasztalatok, akar az éves muakodés soran észlelt negativ események alapjan a
tevékenység eredményességét veszélyeztetS jelentésebb kockazatok meghatarozasa, és

kockazati listaba sorolasa, azok wvaldszinGsitheté f6bb kivalté okainak, és varhaté



22.2.

2.3.

2.3.1.

2.3.2.

2.3.3.

2.4.

2.4.1.

2.4.2.

2. sz melléklet a 7/2017. s3. elnoki utasitashoz;

hatasuknak a figyelembe vételével. A kockazatértékelés soran a kockazatpotencial

besorolasa médosithatd az egyes kockazati csoportokhoz rendelt sulyszammal.

A TIF az éves ellen6rzési terv kidolgozasat megel6z6en kockazatelemzést végez. A
kockazatelemzés soran — az ellenérizendé projektek és kedvezményezettek jellemzoit
alapul véve — mérlegeli:

a) a projektek méretét,

b) a projektek tervezett megvaldsitasi id6tartamat, futamidejét,

¢) a kedvezményezettek szamat: egyéni kedvezményezett vagy konzorcium (ebben az

esetben a konzorciumi tagok szamat),

d) a kutatasi teriiletet (alapkutatas, alkalmazott kutatas vagy kisérleti fejlesztés),

e) a tamogatasintenzitast,

f) a kedvezményezetti kort.
Mintavételezés

A TIF a helyszini ellenérzések tervezése soran — a rendelkezésére all6 eréforrasok
figyelembevételével — torekszik arra, hogy az ellenérzésre kivalasztott projektek a
miveletek  tipusat ¢és méretét tekintve az adott idGszakra vonatkozdan
kiegyensulyozottak legyenek, valamint a legnagyobb kockazattal biré folyamatok és

programok a futamidé alatt ellenérzésre kertiljenek.

A kockazati rangsor felallitasat kovetéen mintavételezéssel keriilnek kivalasztasra az

ellenérizendd projektek.

A projektek kivalasztasanak szempontjai kiilénosen:

a) A projekt az ellenérzés id6pontjaban a szerzédésben foglalt ttemezést
figyelembe véve legalabb egy lezart idészakkal rendelkezzen.

b) A programon belil az adott projekt koltségvetése az atlagos mértéket érje el, a
program kockazatossagat a korabbi tapasztalatok és a szakmai tertilet javaslatai
megalapozzak, igazoljak.

c¢) A projektek kivalasztasakor torekedni kell a  diverzifikdciéra  (pl.
tudomanytertlet, foldrajzi megoszlas, kedvezményezettek kore).

d) Az 500 millié forintot eléré vagy meghaladé tamogatastartalma projektek a

megvaldsitasuk soran legalabb egyszer ellenérzésre kertljenek.
Eves ellen6rzési terv
Az éves ellendrzési tervet a kockazatértékelés és a kivalasztasi szempontok alapjan ugy
kell 6sszeallitani, hogy a rendelkezésre all6 ellendri kapacitassal sziikség esetén a soron

kivili ellenérzési feladatok is végrehajthatok legyenek.

Az éves ellendrzési tervben fel kell tuntetni:
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a) tervezett ellendrzések targyat (ellendrizendé projekt azonosité szama, cime,
Osszkoltsége, tamogatas 6sszege);

b) az ellenérzések céljat;

c) a szikséges ellenérzési kapacitas meghatarozasat;

d) az ellen6érzések tipusat és modszereit.

Az éves ellenbrzési terv melléklete tablazatos formaban tartalmazza az ellenérzésre
kivalasztott projektek azonositdé szamat, a kedvezményezettek nevét, a projekt cimét, a
megitélt timogatast és megitélt elSleget, a projekt Osszkoltségét, valamint a szerzédés

hatalybalépésnek idejét.

Az ellenérzés tervezett idejét és az ellendri napok szamat az ellenéri kapacitas és a
kedvezményezettek rendelkezésre alldsa jelentésen befolyasolja, ezért a tablazat ezen

adatok korét nem tartalmazza.

A joévahagyott éves ellenérzési terv alapjan az EKO folyamatosan operativ tervet készit,
amely tartalmazza a tervezett ellenérzések idépontjat és az arra beosztott helyszini

ellen6rok megnevezését.

Az elfogadott éves ellendrzési tervet a jovahagyast kovetben, targyév marcius 1-t6l a
kovetkezd év februar 28-ig kell végrehajtani. Az éves ellenbrzési terv teljesitésérdl szolo
éves beszamol6t az EKO minden év marcius 31-ig elkésziti, azt a TIF vezetSje fogadja

el, majd megkuldi az NKFI Hivatal elnokének jovahagyasra.
Operativ terv

Az éves ellenbrzési terv, valamint a TIF féosztalyvezetSje altal elrendelt soron kiviili
helyszini ellen6rzések alapjan az EKO helyszini ellenérei folyamatosan készitik,

aktualizaljak az operativ tervet.

Az operativ terv tablazatos formaban tartalmazza legalabb
a) a helyszini ellenérzésre kivalasztott projekt cimét, azonositészamat,
b) az ellenérzés sorszamot és iktatoszamat,
) a kedvezményezett(ek) megnevezését,
d) a projekt Osszegkoltségét és a megitélt tamogatasi Gsszeget,
e) az ellen6rzés tipusat;
f) az ellen6rzés kezd6 idSpontjat és tervezett befejezését,
@) az ellendrzés helyszinét,
h) a vizsgalatvezets és az ellen6r(6k) nevét,
i) amennyiben van megallapitas, a megallapitott visszafizetési kotelezettség Osszegét,
j) adontési javaslat elkészitésének idejét,
k) a TIF f6osztalyvezetSjének jovahagyasi idépontjat,
1) a feljegyzés elnoki jovahagyasra felterjesztésének idSpontjat,

m) az elnoki jovahagyas datumat,
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n) kévetelés esetén: a kovetelés elektronikus palyazatkezelé rendszerben vald
rogzitésének datumat és a fizetési felszolitas kiktldésének idépontjat,

0) egyéb megjegyzések rovatot.

2.5.3.. Az elkészilt operativ terv kozzétételre kertl az EKO munkatarsai és a TIF

t6osztalyvezetdje és f6osztalyvezetS-helyettesei altal elérhetd kézés mappaban.

2.5.4. A kovetkezé két hétben ellendrzésre kerilé projektek kivalasztasakor és az egyes
projektek ellendrzésére szant id6tartam (ellenérzési napok) meghatarozasakor az alabbi
szempontok mindegyikét figyelembe kell venni:

a) a rendelkezésre all6 ellendri kapacitast,
b) a kivalasztott projekt nagysagat és Osszetettségét (konzorciumi tagok szamat),
) az ellendrzott szervezet és az ellendrok munkarendjét/ munkaidejét,

d) a felkésztléshez és az utdbmunkalatokhoz szitkséges id6t.

2.5.5. A vizsgalatvezetS széban és/vagy irasban egyezteti az ellenGrzésre kivélasztott szervezet
vezetSjével a helyszini ellenérzés idépontjat, és ennek megtorténtét rogziti az operativ

tervben.

2.5.6. A vizsgalatvezet6 az elektronikus palyazatkezel6é szakrendszerben rogziti a helyszini

ellen6rzés adatait.
Az egyes ellendrzések el6készitése
3.1. Felkésziilés a helyszini ellen6rzésre

3.1.1. Az operativ tervben foglalt egyes ellenérzések lefolytatasa el6tt az ellenérok felkészilnek

az ellenérzésre és elvégzik az el6készits feladatokat.

3.1.2. A helyszini ellen6rzés megkezdése el6tt az ellenérzés vezetésével megbizott ellenér
(vizsgalatvezetd) a kdvetkez6 feladatokat végzi el:

a) Osszegyujti az ellenérzésre kivalasztott projekt palyazati kifrasat, utmutatojat, a
tamogatasi  szerzGdést, esetleges  szerzédésmodositasokat,  elszamolasi
dokumentaciot;

b) konzultal a szakmai- és a pénziigyi monitoring munkatarssal a tervezett
ellen6rzéssel kapcesolatban; ha a konzultacié soran a szakmai- és/vagy a pénztgyi
monitoring munkatarsak kérdést, kérést fogalmaznak meg, azokat az ellenérzési
programba illeszti;

c) Osszeallitja az ellen6rzési programot;

d) el6késziti a megbizélevelet;

e) kiértesiti a kedvezményezettet.

3.1.3. A helyszini ellenérzés megkezdése el6tt az ellenérok a kovetkezé feladatokat végzik el:

10



2. sz melléklet a 7/2017. s3. elnoki utasitashoz;

a) attekintik az ellenérizendé kedvezményezettel kapcsolatos pénziigyi és egyéb
informacidkat, a dokumentum alapu ellenérzés eredményét, a korabbi helyszini
ellenérzési jegyzokonyveket (ha volt ilyen), a projekt vonatkozasaban felmertlt
esetleges kockazati tényezbket;

b) az ellenbrzés megkezdéséig benyuijtott dokumentumok és az NKFI Hivatal
rendelkezésére all6 egyéb informacidk alapjan tisztazzak, mely kérdésekkel kell a
helyszini ellenérzés soran kiemelten foglalkozni;

c) kivalasztjak az ellendrizend6 tételeket;

d) el6készitik a helyszini ellenérzési jegyzékonyvet;

e) titoktartasi és 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatot tesznek.
3.2. Az ellen6rzési program

3.2.1. Valamennyi ellenérzést ellenérzési program alapjan kell végrehajtani, melyet a

vizsgalatvezetd allit 6ssze.

3.2.2. Az ellenbrzési programnak tartalmaznia kell:

a) az ellen6rzést végzb szervezet és szervezeti egység megnevezését;

b) az ellenbrzott szervezet (kedvezményezett) megnevezését;

c) az ellen6rzés targyat (projekt azonositészama, cime, projekt 6sszkoltsége,
tamogatas 0sszege);

d) az ellenérzés céljat;

e) az ellen6rzésre vonatkozo jogszabalyi felhatalmazast;

f) az ellen6rzés tipusat;

@) a helyszini ellen6rzés id6épontjat és helyszinét;

h) az ellenérok nevét, megbizdlevelik szamat;

1) a dontési javaslat elkészitésének hataridejét;

j) arészletes vizsgalati feladatokat tartalmazo feladattervet és az ellenérzés fokuszat.

3.2.3. Az ellen6rzési program részét képezi a feladatterv, amely az el6zetes felkészilés alapjan
r6gziti azon f6bb kérdéscsoportokat, amelyekre az eljaré ellenéroknek a helyszini

vizsgalatkor mindenképpen ki kell térnitk.

3.2.4. Az ellen6rzési programot a feladattervvel egyltt a vizsgalatvezet6 késziti el és a TIF

t6osztalyvezetdje hagyja jova.
3.3. A megbizoélevél
3.3.1. Az ellen6roket megbizolevéllel kell ellatni, amelyet az NKFI Hivatal elnoke ir ala.

3.3.2. Az ellenbrzés sorszamaval és iktatoszammal ellatott megbizolevél a kovetkezoket
tartalmazza:
a) a,,Megbizolevél” megnevezést;

b) az ellenérék nevét, személyi igazolvanyuk szamat;
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) vizsgalatvezet6 kijelolését;

d) az ellen6rzott szervezet megnevezését;

e) az ellendrzésre kertls projekt azonositészamat;
f) az ellen6rzési programra valé utalast;

@) a megbizolevél érvényességét;

h) a helyszini ellenérzés idépontjat;

1) a kiallitas keltét;

j) akiallitasra jogosult alafrasat.
Titoktartasi és 6sszeférhetetlenségi nyilatkozat

Az eljarasra kijelolt helyszini ellenérék a helyszini ellenérzés elrendelése és megtervezése
utan, a helyszini vizsgalat kezdete el6tt titoktartasi és Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot

kotelesek tenni.

A nyilatkozatban az ellenérzétt szervezet(ek) nevének és a projekt azonositészamanak

feltintetésével meg kell hatarozni, hogy mely projektekre vonatkozik a nyilatkozat.

Amennyiben a nyilatkozat alapjan 6sszeférhetetlenségi ok merdl fel az eljarasra kijelolt
ellen6r vonatkozasaban, arrél az ellenér kozvetlen vezetdje az Osszeférhetetlenségi
nyilatkozat megkiildésével haladéktalanul koteles tajékoztatni a TIF féosztalyvezetSjét.
A TIF féosztalyvezetdjének személyét érinté Osszeférhetetlenség esetén az NKFI

Hivatal eln6két kell a helyszini ellenérnek haladéktalanul tajékoztatnia.

A TIF féosztalyvezetSje, a TIF fSosztalyvezetSjét érinté Osszeférhetetlenségi ok
esetében az NKFI Hivatal elndke az Gsszeférhetetlenség okanak tudomasara jutasatol
szamitott 8 munkanapon belill hataroz az érintettnek az ellenérzésben valé részvételérol.
A dontés meghozatalaig az ellenér, illetve a TIF féosztilyvezetSje az

Osszeférhetetlenséggel Osszefiiggs ellendrzési tevékenységben nem vehet részt.
A kedvezményezett értesitése

A vizsgalatvezets széban és/vagy irasban egyezteti az ellenérzésre kivalasztott szervezet
vezetGjével a helyszini ellenérzés idSpontjat, amir6l az ellendrzés megkezdése el6tt
legalabb 4 munkanappal email formaban értesité levelet kild a kedvezményezett

képvisel6jének.

Az email formaban megkuldott értesité levélnek:
a) tajékoztatast kell adni az ellenérzés céljardl és formajardl, az ellenérzésre
vonatkozo6 jogszabalyi felhatalmazasrol;
b) tartalmaznia kell az ellenérzés helyszinét, id6pontjat, varhat6 idétartamat;
¢) meg kell jelolnie az ellenérzés lefolytatasahoz szitkséges dokumentumokat és

bizonylatokat, amelyeknek a helyszinen rendelkezésre kell allniuk;
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el6 kell irnia a kedvezményezett részérdl illetékes és felhatalmazassal rendelkezé

képviseld helyszini ellenérzés soran torténd rendelkezésre allasat.

3.5.3. Az értesitésrol valod tudomasszerzéstél a kedvezményezettdl visszaigazolast kell kérni.

3.5.4. Az elbzetes értesités mell6zhetd, ha a rendelkezésre all6 adatok alapjan az

vélelmezhetéen meghidsitand az ellendrzés eredményes lefolytatasat.

Az ellen6rzés végrehajtasa

4.1. A helyszini ellendrzés

4.1.1. Az éves ellenérzési tervben szerepld, valamint a soron kiviili helyszini ellenSrzéseket az

EKO helyszini ellenérei hajtjak végre.

4.1.2. A helyszini ellenbrzések végrehajtasa soran kiilonésen az alabbiak vizsgalata, ellenérzése

szitkséges:

a) a palyazat keretében benyijtott dokumentumok palyazati feltételekkel valo
Osszhangja, szabalyszerdsége;

b) a projekt timogatasi szerz6désének megfelel6 szakmai és pénziigyi el6rehaladasa
és azok Osszhangja;

c) az elszamolasokhoz benyujtott alatimaszté bizonylatok és dokumentumok
eredeti példanyanak rendelkezésre allasa, annak egyez&sége az elszamolashoz
benyujtott masolattal;

d) a kedvezményezett altal benyujtott nyilatkozat 6sszhangja az azt megalapozo
bizonylatokkal;

e) a termékek, szolgaltatasok teljesitésének a tamogatasi szerzédéssel valod
Osszhangja;

f) a tajékoztatasra és nyilvanossagra vonatkozoé kotelezettségek betartasa;

@) az indikatorok teljestilése;

h) a kozbeszerzésekre vonatkozdan a bekildott dokumentumok alapjan nem
ellenérizheté szabalyok betartasa, igy killonosen a benyujtott dokumentumok
eredeti dokumentumokkal valé 6sszhangja, a benyujtott dokumentumok
valédisaga, a dokumentumok meg6rzésére vonatkozo szabalyok betartasa;

1) a projekt szintd elkilonitett szamviteli nyilvantartas vezetése.

4.2. Az ellendrzés megszakitasa, felfiiggesztése

4.2.1. Az ellen6rzés megszakitasa

A folyamatban 1év6 ellenbrzés kilonosen indokolt esetben legfeljebb 30 napra

megszakithat6, ha az EKO helyszini ellenéreinek a folyamatban 1évé vizsgalat idején az

NKFI Hivatal elndke soron kivili ellenérzés elvégzését rendeli el és az a folyamatban

1év6 ellendrzés maradéktalan teljesitését akadalyozza. Az ellenérzés megszakitasarol a

13



4.2.2.

4.3.

4.3.1.

4.3.2.

4.3.3.

4.3.4.

4.3.5.

2. sz melléklet a 7/2017. s3. elnoki utasitashoz;

TIF féosztalyvezetdje dont és arrdl a dontés meghozatalat kovetéen 5 napon beltl az

ellen6rzott szervezet vezetdjét {rasban értesiti a TIF.

Az ellen6rzés felfiiggesztése

A folyamatban 1év6 ellen6rzést a TIF féosztalyvezetdje legfeljebb 30 napra
felfiggesztheti, amennyiben az ellenérzott szervezet részérdl az ellenbrzést érintd
személyi valtozas vagy egyéb elharithatatlan ok, igy kiléndsen a szamviteli rend allapota,
a dokumentacié és nyilvantartasok hidnyossaga, vagy az ellenérzott szervezet jogsértd
magatartasa az ellenérzés folytatasat akadalyozza. A vizsgalatvezets jegyzékonyvben
r6gziti  az ellenérzés lefolytatasat gatld tényt, és javaslatot tesz a TIF
téosztalyvezetdjének az ellendrzés felfiiggesztésére. A 30 nap leteltét kovetben az
ellen6rzést a rendelkezésre 4ll6 informaciok alapjan folytatni kell, szitkséges szerint a

jelen szabalyzatban meghatarozott intézkedések kezdeményezésével.
A helyszini ellen6rzés végrehajtasa

Az ellenbrzés szakmai szempontbol az ellenérzés idépontjaig elvégzett szakmai
feladatokra terjed ki, a pénzlgyi ellenbrzés pedig a projektnek legalabb az ellenérzés
idépontjaban a tamogaténal a tamogatasi igénylésben szerepeltetett és annak részét
képez6 nyilatkozatokkal elszamolt utolsé lezart munkaszakaszara vonatkozik.; ettdl
eltérni az ellendrzott elézetes tajékoztatasaval lehet Ha a projekt az ellenérzés
idépontjaban a tamogaténal tamogatasi igényléssel elszamolt lezart munkaszakasz-
teljesitéssel nem rendelkezik, ugy az ellen6rok az erre a célra rendszeresitett
nyilatkozattal megegyez6 tartalmu és forma szerinti dokumentumokat (nyilatkozat a
munkaszakasz elszamolasardl, szamladsszesité tablazatok) kérnek be az ellen6rzottdl. A
kedvezményezett altal a helyszini ellen6rzés kezd6 idépontjaig kiallitott nyilatkozat és

szamladsszesit tablazat a teljességi nyilatkozat felvétele mellett képezi a vizsgalat alapjat.

Az ellenérzésre elézetesen kivalasztott és az ellenérzési programban nevesitett tételek
korét a helyszinen az ellenérék az ellenérzott egyidejd tdjékoztatasaval kibdvithetik,
amennyiben az ellenérzés célja teljeskérien masként nem teljesithets. Az ellenbrzési
tételek helyszini ellenérzés soran wvalé kibévitését a helyszini ellenér a helyszini

ellenérzéstél készilt jegyz6konyvben rogziti.

A helyszini ellenérzésen jelen kell lennie a kedvezményezett szervezet vezet6jének vagy

az altala meghatalmazott személynek.
Az ellenérzott szerv vezet6jétél minden esetben teljességi nyilatkozatot kell kérni,
amelyben igazolja, hogy az ellenérzétt feladattal 6sszefiiged valamennyi dokumentumot,

¢és mas informaciot hianytalanul az ellen6rok rendelkezésére bocsatotta.

Az ellenérzések menete:

a) A helyszini ellen6rzés az ellen6rok megbizolevelének bemutatasaval kezd6dik.
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2. sz melléklet a 7/2017. s3. elnoki utasitashoz;

b) A helyszini ellen6rzés lefolytatasa el6tt a helyszini ellenérok kotelesek tajékoztatast
adni arrdl, hogy mely szervezet nevében végzik az ellen6rzést, valamint a helyszini
ellenérzés tipusardl, céljardl és a vizsgalandé szempontokrol.

©) A helyszini ellenérzés kezdetekor az eljard ellen6rok felkérik az ellenérzétt szervezet
vezetdjét, hogy roviden mutassa be a projektet, adjon tajékoztatast a projekt aktualis
allapotardl és a tovabbi tervekrol.

d) A helyszini ellenérok a vizsgalatot a projekt kapcsan relevans ellenérzési szempontok
alapjan folytatjak le oly moddon, hogy a helyszini ellen6rzés megallapitasai
megalapozottak legyenek, igy kiilonosen az ellenérzési dokumentacié részét képezé
masolatot készitenek minden olyan bizonylatrél, dokumentumrdl, amelyek a
szabalytalan felhasznalasra utalé megallapitast megalapozzak.

e) masolatot készitenek, amely az ellenSrzési dokumentacio részét képezi,

f) Az eljard ellen6rok a helyszini ellenérzésr6l helyszini ellendrzési jegyzékonyvet
vesznek fel, melyben foglaltakat az ellen6rzott szervezet vezetéjével vagy
megbizottjaval kotelesek ismertetni. Amennyiben az ellenérzott szervezet vezetbje
(vagy megbizottja) nem ért egyet az ellen6rok megallapitasaival, ennek tényét,
valamint kifogasait a jegyz6konyvben rogziteni kell.

2) A helyszini ellenérzés a jegyzOkonyvnek a helyszini ellen6rzok és az ellenérzott
szervezet képviselGje altali alairasaval zarul, melybdl egy példany az ellendrzott
szervezetnél marad, és a projektdokumentacio részét képezi.

h) A helyszini ellenérzés végén az ellen6rok felhivijak az ellendrzott szervezet figyelmét
arra, hogy

1. az ellen6rzés nem mentesit az esetlegesen fennallé hianypotlasi
kotelezettség alol;

2. amennyiben pénziigyl kévetkezménnyel jaré megallapitas tortént a
helyszini ellenbrzés soran, a visszafizetési kotelezettség a vezetdi dontésrol

52016 értesité levél (Fizetési felszolitas) kézhezvételétdl all tenn.

4.3.6. Vizsgalati cselekmények
A helyszini ellen6rzés soran olyan vizsgalati cselekményeket kell a helyszinen megtenni,
melyekre csak ott van lehetéség, igy kiillonosen:
a) a szamlak, bizonylatok eredeti példanyainak ellenérzése;
b) a kedvezményezett elktlonitett szamviteli nyilvantartasanak ellenérzése;
) interjuk lefolytatasa a projekt résztvevoivel,
d) a tamogatasbol beszerzett eszkozok, beruhazasok szemléje;
e) nyilvanossagra vonatkozé kévetelmények ellenérzése;
f) az indikatorok teljestilésének ellenérzése;
2) a dokumentum-megbrzési kotelezettség ellenérzése, tekintettel arra, hogy a
helyszini  ellenérzés  soran  rendelkezésre  kell  dllnia a  teljes

projektdokumentaciénak.

4.3.7. Az ellenbrzés pénzigyi vonatkozasaban a helyszini ellen6rok kiléndsen az alabbiakat

vizsgaljak:
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2. sz melléklet a 7/2017. s3. elnoki utasitashoz;

a) az eredeti bizonylatokon mas timogatasi forras igénybevételére utald jel van-e,
amennyiben igen, a bizonylat értéke megfelel6en megbontasra keriilt-e;

b) a timogatas felhasznalasa a tamogatasi, elszamolasi idészakban tortént-e;

) a tényleges pénzmozgas (atutalds, kifizetés) a palyazati céloknak megfelel6-e;

d) az elszamolasban szerepl6 tételek a tamogatasi célnak megfeleléen keriltek-e
felhasznalasra, azaz

1. személyi juttatasok és jarulékaik elszamolasa esetén ellenérzik:
munkaszerzédéseket és modositasaikat, munkakori lefrasokat, jelenléti
iveket, megbizasi szerzédéseket és modositasaikat, teljesitésigazolasokat és a
tényleges teljesitéseket, kifizetéseket alatimaszté bankszamlakivonatokat,
projektben valé részvétellel aranyos elszamolast; valamint rakérdeznek a
vizsgalt személyeknek a projekt megvaldsitasaban betoltott szerepére;

2. kilsé megbizasok elszamolasa esetén ellendrzik: szamlakat, kifizetéseket
alatamaszto bankszamlakivonatokat, beszerzés szabélyszerﬁségét,4
szerzGdéseket/megrendeléseket,  teljesitésigazoliasokat és a  tényleges
teljesitéseket;

3. egyéb dologi koltség elszamolasa esetén ellendrzik: szamlakat, kifizetéseket
alatimaszté  bankszamlakivonatokat, szerzGdéseket/megrendeléseket,
teljesitésigazolasokat, valamint rakérdeznek a beszerzett tételek projektben

torténé hasznositisara;

4. immaterialis javak beszerzése esetén ellenbrzik: szamlakat, kifizetéseket
alatimaszté  bankszamlakivonatokat, = beszerzés  szabalyszerségét,
szerz6déseket/megrendeléseket, atadas-atvételei jegyz6konyveket,

nyilvantartdsi lapot/eszkozkartont, amortizaciot; — teljesitésigazoldsokat,
valamint amennyiben szoftverek keriltek beszerzésre, megtekintik azok

mikodését; valamint rakérdeznek a projektben valé hasznositasara;

5. eszkOzbeszerzés esetén ellendrzik: szamlikat, kifizetéseket alatimasztd
bankszamlakivonatokat, beszerzés szabalyszerségét,

szerz6déseket/megrendeléseket, atadas-atvételi jegyzSkonyvet és/vagy
tzembe  helyezési  jegyzOkonyvet,  targyi  eszkéz  nyilvantartasi
lapot/eszkozkartont, amortizacidt; megtekintik a beszerzett eszkozt, amirdl
a beazonosithatésagot is biztosité fotédokumentaciot készitenek, és

ellenérzik a projektben valé felhasznalasat.
4.4. Helyszini ellen6rzési jegyz6konyv

4.4.1. A helyszini ellen6rzés megallapitasait a helyszini ellen6rzési jegyz6konyvben kell

rogziteni.

4 A beszerzés szabalyszerliségének ellenbrzése soran, a helyszini ellenérék megvizsgaljak, hogy a kedvezményezett
eleget tett-e kbzbeszerzési kotelezettségének, amennyiben azt jogszabaly eléitja. Valamint a palyazati felhivasnak és
utmutatéonak megfelel6 arajanlatok rendelkezésre allnak-e, van-e 3 arajanlat vagy a kedvezményezett rendelkezik-e
beszerzési szabalyzattal.

16



4.4.2.

4.4.3.

4.4.4.

4.4.5.

2. sz melléklet a 7/2017. s3. elnoki utasitashoz;

A helyszini ellenérzési jegyz6konyvnek tartalmaznia kell:
a) a helyszini ellen6rzéssel kapcsolatos informaciokat:
aa)az ellen6rzést végzd szervezet megnevezését;
ab) az ellenbrzott szervezet(ek) nevét;
ac) az ellendrzés ala vont idészakot;
ad) a helyszini ellenérzés helyét, idejét, tipusat;
ae) az ellenbrzott szervezet képviselSinek megnevezését;
af) a helyszini ellenérék nevét és megbizolevelitk szamat;
ag) az ellen6rzés jogalapjat.
b) a vizsgalt projekt azonosité adatait:
ba) projekt azonositészamat;
bb) a program megnevezését;
bc) a projekt cimét;
bd) kedvezményezett(ek) megnevezését;
be) tamogatasi szerz6dés hatalyba Iépésének datumat;
bf) a tamogatasi szerz6dés modositasok idépontjat;
bg) a projekt kezdé és befejez6 idépontjat;
bh) a projekt 6sszkoltségét;
bi) tamogatas Osszegét, intenzitasat;
bj) sajat forras Osszegét és Osszetételét;
bk) projekt megvaldsitasi helyszinét;
) a projekt aktualis allapotanak bemutatasat;
d) az vizsgalt tételek listajat (ide értve a helyszinen esetileg vizsgalatba vont tételeket is);
e) egyéb ellenbrzési szempontokat;
f) az ellen6rzés megallapitasait, megjegyzéseit;
2) az ellenbrzott szervezet(ek) észrevételeit, megjegyzéseit;
h) a jegyz6konyv alairasanak idépontjat;

1) a helyszini ellen6rok, és az ellendrzott szervezet(ek) cégszerd alairasat.

A helyszini ellenérzési jegyz6konyvet minden oldal szignalasaval, valamint az utolsd
oldalon alairassal a helyszinen hitelesiteni kell. A jegyz&konyv alairasaval az ellenérzott
szervezet tudomasul veszi, hogy amennyiben a pénzigyi kovetkezménnyel jard
megallapitast az NKFI Hivatal elndke jovahagyja, tgy visszafizetési kotelezettsége

keletkezik, melyrdl a vezetdi dontést kbvetSen irasban (Fizetési felszolitas) kap értesitést.

Az ellenbrzési  jegyzO6konyvhoz csatolni kell a  szabélytalan felhasznalasra utald

megallapitasokat alatimaszté dokumentumokrol késztlt masolatokat.

Az eredeti okmanyt a vizsgalati anyaghoz abban az esetben szikséges csatolni, ha a
helyszini ellen6rok megitélése szerint a vélelmezett felel6sként megnevezett személlyel
szemben buntet6- vagy szabalysértési eljaras kezdeményezése indokolt, tovabba, ha az
okmanyrél feltételezhetd, hogy az hamis vagy fiktiv. Amennyiben az ellen6rzott

megtagadja az eredeti dokumentumok atadasat, ennek tényét a helyszini ellenérzési
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4.4.6.

4.4.7.

4.5.

4.5.1.

4.5.2.

2. sz melléklet a 7/2017. s3. elnoki utasitashoz;

jegyz6konyvben rogziteni kell. Eredeti okmanyt atvenni csak masolat hatrahagyasa

mellett, atvételi elismervény ellenében lehet.

A jegyz6konyv annyi példanyban készill, ahany szervezet érintett az ellenérzésben.
Valamennyi ellen6rzott szervezet elhelyez egy példanyt a projektdossziéjaban, a helyszini

ellen6rok pedig a jegyzOokonyv egy példanyat az ellenérzési mappaban helyezik el.

A vizsgalatvezeté a helyszini ellen6rzés befejezését kovetben az ellendrzés adatait és

eredményét az elektronikus palyazatkezel6 rendszerben rogziti.
A megallapitasok

A helyszini ellenérzés eredményeképpen az alabbi megallapitasok tehet6k:
a) a projekt ,,szerz6dés szerinti teljesitésének” megallapitasa;
b) hianyossag feltarasa;
¢) hiba megallapitasa;
d) szabalytalan felhasznalasra utal6 megallapitas;

e) szerz6désszegés megallapitasa.

A megallapitasok rogzitésekor meg kell jelolni azokat a jogszabalyokat és egyéb

szabalyz6 eszkozoket, amelyek rendelkezésein a megallapitasok alapulnak.

Beszamolas, a helyszini ellen6rzés kovetkezményei

5.1

5.1.1

5.1.2

51.3

A helyszini ellen6rzés lezarasa

A helyszini ellenérzés lefolytatasat kovetSen az ellen6rok és az EKO munkatarsai
elkészitik az ellenérzés lezarasahoz szikséges dokumentumokat (déntési javaslat,

feljegyzés, sziikség esetén fizetési felszolitas).

Amennyiben a helyszini ellen6rzés nem tart fel hibat vagy hianyossagot, azaz a projekt
»szerzOdés szerinti teljesitését” allapitotta meg, a vizsgalatvezetd helyszini ellenér — a
helyszini ellenérzési jegyz6konyv csatolasaval — 8 munkanapon belil dontési javaslatot
tesz a TIF fbosztilyvezetSjének. Az EKO helyszini ellenérzések koordinalasaval
megbizott munkatarsa — a helyszini ellen6rzési jegyz&konyv és a dontési javaslat
csatolasaval — el6késziti az NKFI Hivatal elnokének sz016, az ellenbrzés eredményérol,
és a TIF fSosztalyvezetSjének dontési javaslatardl tajékoztatast add felterjesztést. A

felterjesztést a TIF vezetdje irja ala.

Amennyiben a helyszini ellenérzés pénzigyi kévetkezménnyel nem jaré hianyossagot
tart fel, a helyszini ellen6rzési jegyzékonyvben a hianyossag megallapitisa mellett — 7
napos hataridé tizésével — javaslat kertl rogzitésre a sziikséges korrekcids intézkedések
megtételére. Ebben az esetben a kedvezményezettnek a helyszini ellendrzési

jegyz6konyvben foglalt hataridén belul irasban igazolnia kell, hogy a korrekcios
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5.1.5

2. sz melléklet a 7/2017. s3. elnoki utasitashoz;

intézkedéseket megtette és a hianyossagot poétolta. Az ellenérok a  korrekcios
intézkedéshez kapcsolédd, a kedvezményezett altal megkiildott dokumentumokat
megvizsgaljak és azok elfogadasrdl vagy elutasitasrol értesitik az ellendrzott szervezetet.

Elutasitas esetén az ellen6rok tovabbi intézkedéseket kezdeményezhetnek.

A hianypoétlast kovetben a vizsgalatvezetd helyszini ellenér — a helyszini ellenérzési
jegyz6konyv és a  hidnypotlas csatolasaval — dontési javaslatot tesz a TIF
téosztalyvezetSjének. Az EKO helyszini ellenérzések koordinalasaval megbizott
munkatarsa — a helyszini ellendrzési jegyzokonyv és a dontési javaslat csatolasaval —
el6késziti az NKFI Hivatal elndkének sz0l6, az ellenérzés eredményérol, és a TIF
téosztalyvezet6jének dontési javaslatardl tajékoztatast ado felterjesztést. A felterjesztést

a TIF vezetdje irja ala.

Amennyiben a helyszini ellendrzés pénziigyi kévetkezménnyel nem jard hibat allapit
meg, a helyszini ellen6rzési jegyz6konyvben a hiba megallapitasa mellett — 7 napos
hatarid6é tazésével — javaslat keril rogzitésre a szikséges korrekcids intézkedések
megtételére. Ebben az esetben a kedvezményezettnek a helyszini ellendrzési
jegyz6konyvben foglalt hataridén belul {rasban igazolnia kell, hogy a korrekcios
intézkedéseket megtette és a hibat javitotta. Az ellen6rék a korrekcids intézkedéshez
kapcsolédo, a kedvezményezett altal megkiildott dokumentumokat megvizsgaljak, és
azok elfogadasrdl vagy elutasitasrol értesitik az ellenérzétt szervezetet. Elutasitas esetén
az ellen6rok tovabbi intézkedéseket kezdeményezhetnek. A hidnypétlast kovetSen a
vizsgalatvezet6 helyszini ellenér — a helyszini ellenbrzési jegyzékonyv és a hianypotlas
csatolasaval — dontési javaslatot tesz a TIF féosztalyvezetSjének. Az EKO helyszini
ellen6rzések koordinalasaval megbizott munkatarsa — a helyszini ellenérzési jegyzSkonyv
és a dontési javaslat csatolasaval — el6késziti az NKFI Hivatal elnckének sz6lo, az
ellenérzés eredményérdl, és a TIF f6osztalyvezetSjének dontési javaslatardl tajékoztatast

ado felterjesztést. A felterjesztést a TIF vezetdje irja ala.

Amennyiben az eljaré ellen6rok az ellenérzés soran szabalytalan felhasznalasra utald
jelet tapasztalnak, azt a helyszini ellenérzési jegyz6konyvben régzitik és tajékoztatjak az
ellenérzott szervezet vezetdjét, hogy a visszafizetési kotelezettségrél az NKFI Hivatal
elnke dont. Amennyiben a helyszini ellenérzés szabalytalan felhasznalasra utalé jelet
tapasztalt a helyszinen és a dontési javaslatban szabalytalan felhasznalasra utalé
megallapitast tesz, a TIF f6osztalyvezetSje dont a szabalytalansag fennallasardl és az
NKFI Hivatal elnokének jovahagyasat kovetSen {rasban értesiti az ellenérzétt

szervezetet a visszafizetési kotelezettségrol.

A helyszini ellen6rzést kovetéen az ellen6rok — a helyszini ellenérzési jegyzokonyv és a
megallapitast alatimaszté dokumentumok masolatanak csatolasival — 8 munkanapon
beltl dontési javaslatot készitenek a TIF féosztalyvezetSije részére.
A dontési javaslatnak tartalmaznia kell:

a) az ellen6rzott szervezet megnevezését,

b) ellenérzott projekt azonositojat,
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5.1.6

5.2

5.2.1.

2. sz melléklet a 7/2017. s3. elnoki utasitashoz;

c) az ellenérzés tipusat és idépontjat,
d) a megallapitas részletes lefrasat,
e) a szabalytalan felhasznalasra utalé6 megallapitas okat, alatimasztasat,
f) az érintett jogszabalyokra, egyéb szabalyozokra valé hivatkozast,
@) tablazatba foglalva:
1. a szabalytalan felhasznalasra wutal6 —megallapitassal érintett
koltségelemeket koltség-nemenkénti bontasat,
2. a szabalytalan felhasznalasra utal6 megallapitassal érintett
koltségelemekhez kapcsolédod tamogatas folyodsitasanak datumat.

e) a dontési javaslatot.

A TIF féosztalyvezetSje a javaslatban foglaltak figyelembe vételével dont: elfogadja,
feltétellel fogadja el vagy elutasitia az ellenérzés javaslatat. Az EKO helyszini
ellenérzések koordinalasaval megbizott munkatarsa — a helyszini ellenérzési jegyz6konyv
¢és a dontési javaslat csatolasaval — el6késziti az NKFI Hivatal elnckének sz6lo, az
ellenérzés eredményérdl, és a TIF f6osztalyvezetSjének dontési javaslatardl tajékoztatast

ado felterjesztést. A felterjesztést a TIF vezetdje irja ala.

Az eln6ki jévahagyast kovetéen a HTMO osztalyvezetSje gondoskodik az tgyleti kamat
és a hatarid6 lejarta utin érvényesitendé napi késedelmi kamat kiszamitasarol, a
kovetelést az EKO koveteléskezelésért felelés munkatarsa rogziti az elektronikus

palyazatkezel6 szakrendszerben.

Az EKO koéveteléskezelésért felel6s munkatarsa megkildi az ellenérzott szervezet
vezetGjének a TIF vezetGje altal hozott dontést tartalmazé fizetési felszolitast, amely
tartalmazza a fentiek szerinti megallapitott visszafizetendS t6ke és kamat Osszegét, a

kézhezvételtdl szamitott 15 napos hataridé tizésével.

Amennyiben a helyszini ellen6rzés megallapitasabol fakadéan kévetelés keletkezik, az
EKO koveteléskezelésért felel6s munkatarsa a kapcsolodd dokumentumok (felszolito
levél, feljegyzés, kamatszamitasi tabla, dontési javaslat) masolatanak atadasaval

tajékoztatja a Koltségvetési Féosztalyt a keletkezett kbvetelésrol).

Amennyiben a helyszini ellen6rzés szerzédésszegést allapit meg, a TIF f6osztalyvezetdje
javaslatot tesz a tamogatasi Osszeg csOkkentésére, vagy a szerz6déstSl vald elallasra,
amirél az NKFI Hivatal elndke dont. Az elnoki dontést tartalmazé levelet az EKO

koveteléskezelésért felel6s munkatarsa megkuldi az ellenérzétt szervezet vezetSjének.
Eves beszamolo

Az éves ellenbrzési tevékenységrdl (az ellenbrzési terv szerinti, valamint a soron kivili
helyszini ellen6rzésekrdl) az EKO minden év marcius 31-ig éves beszamolot készit. A
beszamolot a TIF féosztilyvezetSje hagyja jova és azt megkildi az NKFI Hivatal

elnokének jovahagyasra.
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2. sz melléklet a 7/2017. s3. elnoki utasitashoz;

Az éves beszamolo

a) informaciét nyudjt az éves ellenérzési terv, valamint a soron kivili ellenérzések
végrehajtasarol, a soron kivili ellenérzések okairdl, az éves ellenérzési tervtdl vald
eltérések okairdl és az ellenérzések eredményeirdl;

b) jelentést tesz a lényeges ellenérzési tapasztalatokrol, a folyamatok fejlesztése
céljabol;

c) attekintést ad a leggyakrabban el6fordulé hianyossagokrol, tipushibakrol;

d) tajékoztatast ad az ellenérzési  tevékenységhez  kapcsolédd — eréforras-
gazdalkodasrol, az ellenérzések személyl, targyi feltételeirdl, a tevékenységet
befolyasol6 tényezOkrol, valamint az ellenérzési tevékenység fejlesztésének

iranyair6l.

Az éves beszamol6 melléklete tablazatban 6sszefoglalja:
a) az clvégzett ellenbrzéseket projektszintli bontasban, megjeldlve az ellenérzések
tipusat (éves ellen6rzési tervben szerepld vagy soron kivili ellenérzés),
b) az ellenbrzések soran tett megallapitasokat,
c) a pénzigyl kovetkezménnyel jaré megallapitisok esetében a visszakOvetelt
Osszegeket,
d) visszakovetelés esetén a koveteléskezelés allapotat (visszafizetett, még fennalld

kovetelés).
A helyszini ellenérzések nyilvantartasa, iratkezelés, iratmintak

Az EKO a helyszini ellenSrzésekrél folyamatos nyilvantartast vezet (operativ terv), mely
a kévetkezoket tartalmazza:

a) az ellen6rzott projekt azonositészamat,

b) a kedvezményezett megnevezését,

) az ellendrzés tipusat,

d) az ellenSrzés kezdo és zard idSpontjat,

e) a résztvevo ellen6rok nevét,

f) az ellen6rzés megallapitasainak tipusat

@) az ellenbrzés statuszat.

Az EKO az ellen6rzések soran keletkezett dokumentumokat vizsgalatonként

elkiilonitetten tartja nyilvan.
Az ellen6rzésekhez kapcesolodé minden lényegi informaciot, igy kilénésen a helyszini
ellendrzési jegyzOkonyvet és amennyiben visszafizetési kotelezettséget allapitottak meg,

a kovetelést az elektronikus palyazatkezeld rendszerben régziteni kell.

A helyszini ellen6rzés  relevans dokumentumait az NKFI Hivatal hivatali

iktatérendszerében is rogziteni kell és azt el kell helyezni a projektdossziéban.
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2. sz melléklet a 7/2017. s3. elnoki utasitashoz;

5.3.5 A helyszini ellen6rzés dokumentumait a vizsgalat befejezését kovets 10 évig meg kell
Orizni.

5.3.6 A helyszini ellenérzéshez kapcsolédo iratmintakat az NKFI Hivatal elncke a helyben
szokasos modon kozzéteszi.
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