EPR regisztracié intézmények és kutatok szamara

Regisztracio kutatok szamara

A regisztralt intézmeény kijel6lt adminisztratora
regisztralhat uj kutatét az intézményhez, vagy annak
valamelyik kutatéhelyéhez. Amennyiben On még nincs
regisztralva az elektronikus palyazati rendszerben (EPR),
kérjik, hogy forduljon intézménye kijeldlt
adminisztratorahoz. Az intézményi adminisztratorok nevét és
elérhet6ségét az alabbi lista tartalmazza: intézmény
adminisztratorok.

Az Ujonnan regisztralt kutaté adatait minden esetben az
NKFI Hivatal munkatéarsai ellenérzik, hogy egy személy
adatai tbbsz6r ne szerepeljenek az adatbazisban. Az
Ujonnan regisztralt személy a jovahagyas utan (altalaban a
regisztraciot kdvet6 1-2 napon belll) 1éphet be az
elektronikus rendszerbe a megadott felhasznalonevével és
jelszavaval, amelyeket megvaltoztathat.

Amennyiben On egy kutatasi témapalyazat vezet6
kutatoja és csatlakoztatni szeretne egy a palyazatban meg
nem nevezett kutatét a projekthez, akkor kérelmeznie kell a
felvételét a projektet kezel§ zs(riligyintéz&nek kildott e-
mailben, s egyidejlleg - intézményi adminisztratora
megkeresésével - regisztralni kell a személyt az elektronikus
rendszerben.

Regisztraciohoz sziikséges adatok: név, sziiletési hely és
idd, drotpostacim. A kérelem jovahagyasa és megtortént
regisztracid (intézményi adminisztrator) esetén a Hivatal
illetékes munkatarsa csatlakoztatja a személyt a projekthez,
s régziti a kérelemben foglalt adatokat (pl. részvételi
intervallum, projektben vallalt feladatok, FTE stb.).

Adatvaltozasok

A személyi adatokban torténé valtozasokat a kutatok
maguk moédositjak az elektronikus rendszerben. Kivétel ez
alél a kutaté neve és e-mail cime, ezek megvaltoztatasat a
kutaténak kell kezdeményezni az intézménye
adminisztratoranal, aki jogosult ezen adatok médositasara
(a kutatonak lehet6sége van masodlagos drétpostacim
megadasara, melyet sajat maga is régzithet).

Amennyiben a kutaté nem regisztralt intézményhez tartozik,
ugy a Hivatal munkatarsa jogosult médositani a nevét és e-
mail cimét. Kutatohely valtozasa esetén csak az intézmény
adminisztratora tudja régziteni a valtozasokat (az
,Onéletrajz” meniipontban a kutaté maga adhatja meg
korabbi és jelenlegi munkahelyeit, de ezen adatok a
~>zemélyi adatlapon” nem jelennek meg, csak szakmai
informacioként szolgalnak).

Az intézmény adataiban tértént valtozast, illetve az
intézményi képvisel6k nevét és e-mail cimét a Hivatal
munkatarsa jogosult médositani a bekdiilddtt Intézményi
adatlap alapjan.

A kutatéhely adataiban tértént valtozas(oka)t az intézmény
adminisztratora médositja.

Regisztracio intézmények szamara
Az EPR-be az alabbi (rlap segitségével regisztralhat:
intézmény adatlap PDF (54 KB)

Amennyiben az On intézményének valamely kutatéja NKFIH
Kutatas-fejlesztési palyazatban kivan részt venni, ugy
intézményét regisztralniuk kell az NKFIH Elektronikus
Palyazati Rendszerébe (EPR) az intézményi adatlap
kitoltésével.

Az EPR teszi lehet6vé palyazatok készitését, jbvahagyasat,
benyujtasat, értékelését, valamint az elnyert és
finanszirozott palyazatokrol a szakmai és pénzigyi
jelentések elektronikusan, az interneten keresztil térténé
benyujtasat. A regisztraciéval az intézmények is kbzvetlen
kapcsolatba kerllnek az NKFIH elektronikus rendszerével.
Az elektronikus Ugyintézés lehetbvé teszi

e azintézmény képviselSjének és pénzlgyi vezetdjének
adathozzaférését,

o azilletékes palyazati jovahagyasok (,alairasok”)
elektronikus elvégzését,

e azintézményhez tartoz6 kutatdhelyek és kutatdk

jogallasanak hitelesitését,

a kutatési projektek szakmai és pénzigyi jelentéseinek

benylijtasat,

palyazatok készitését és benyujtasat és

o akutatok személyi adatlapjainak kezelését..

A fentieknek megfelel6en, minden regisztralt intézmény a
melléklet szerinti szerepkérdkre belépési jogosultsagot kap
az NKFIH elektronikus rendszerébe.

Kérem Ont, hogy a mellékelt adatlapon adja meg az egyes
szerepkdrdkre On altal kijeldlt személyeket. Felhivom
figyelmét arra, hogy az NKFIH informatikai rendszeréhez
jogosultsagot kapd adminisztrator és referens hozzafér
intézménye pély4zatainak és kutatasi projektjeinek
bizalmasan kezelend§ részleteihez is, igy a hozzaférést
biztosito jelszavak titkossdganak biztositasara kiléndsen
figyelni kell.

Az adatlaphoz kérjuk mellékelni az intézményvezet6, és az
intézmény pénzigyi vezetd 3 honapnal nem régebbi alairasi
cimpéldanyat. Lehet6ség van helyettes alairé személyt
kijel6Ini, ebben az esetben be kell kuldenitk a helyettes
alairé személy alairasi cimpéldanyat is.

Az NKFIH megvizsgalja, hogy a regisztralt, vagy regisztralni
kivané intézmény rendelkezik-e a kutatashoz sziikséges
kutatohelyi tulajdonsagokkal, és fenntartja maganak a jogot,
hogy ne regisztraljon kutatasi szervezetként olyan
szervezetet, amelynek nincsenek meg a kutatasi
szervezettdl megkdvetelhetd tulajdonsagai. Az NKFIH
kildbndsen nagy koériltekintéssel vizsgalja meg az
allamhaztartason kivili kutatdhelyeket. Minden ilyen
intézménynek a regisztraciohoz be kell kiildenie az alapit6
okiratat/tarsasagi szerz6dését, a cégbejegyzését, valamint a
30 napnal nem régebbi cégkivonatat.

Az EPR-ben t6rténd regisztralas az NKFI Hivatal részér6|
altaldban 14 munkanap alatt megtérténik. A belépéshez
sziikséges felhasznaldnevet és aktivacios linket a jogosultak
a drétpostacimiikre kapjak meg.


http://nih.gov.hu/download.php?docID=31305
https://www.otka-palyazat.hu/?menuid=251

Intézményi szerepkorok

Intézmény Vezeto (IV) (pl. rektor, igazgato stb.): szamara
hozzéaférést biztositunk az intézményhez tartoz6 minden
finanszirozott kutatas, tovabba folyamatban 1év6 palyazat
valamennyi adatanak megtekintésére, valamint az
intézmény kutatéi altal benyujtandé palyazatok véglegesités
el6tti elektronikus jovahagyéséra.

Technikai Utmutat6 az intézmény vezetbje (1V) részére PDF
(152 KB)

Intézmény Pénziigyi Vezet6 (IPV) (pl. gazdaséagi igazgato):
szamara hozzaférést biztositunk az intézményhez tartoz6
minden finanszirozott kutatas, tovabba folyamatban Iévé
palyazat pénzigyi adatainak megtekintésére, valamint az
intézmény kutatdi altal benyudjtandé palyazatok
koltségterveinek véglegesités elbtti elektronikus
jovahagyasara.

- Amennyiben az intézményben tébb IPR jogosultsagot
igényelnek, ebben az esetben az IPV feladata a projektek
IPR-ekhez t6rténd rendelése.

- IPV joggal lehet IPM-(ek)hez IPR-(eke)t hozzarendelni.
Technikai Utmutaté intézmény pénziigyi vezetd (IPV)
részére PDF (151 KB)

Intézményi Adminisztrator (1A) (pl. palyazati felels,
Ugyintézd): részére hozzaférést biztositunk az intézményhez
tartozé minden finanszirozott kutatas, tovabba folyamatban
Iévé palyazat valamennyi adatahoz, hogy azokbdl az
intézmény vezetése részére adatokat szolgéltathasson,
kimutatasokat készithessen. Az intézményi adminisztrator
feladatava valik ugyanakkor az intézményi adatok
karbantartasa, igy az intézményhez tartoz6

- kutatéhelyek (pl. tanszékek, osztalyok, intézetek)
struktdrajanak létrehozasa, adataiknak megadasa,
karbantartdsa;

- palyazatokban és fut6 projektekben részt vevd kutaték
hitelesitési adatainak megadasa (U] kutatok regisztralasa;
regisztralt kutaték esetében névvaltozas, e-mail cim
valtozas, kutatéhely valtozas rogzitése).

Technikai Utmutaté intézményi adminisztrator (1A) részére
PDF (168 KB)

Intézmény Pénziigyi Referense (IPR) (pl. gazdasagi
Ugyintézd, szamviteli munkatéars): az intézmény péalyazati
pénziigyeit kezel§ munkatarsként hozzaférést kap az NKFIH
adatbazisban szerepl8 valamennyi, az intézményhez tartoz6
pénziigyi adathoz, hogy azokbdl az intézmény vezetése
részére adatokat szolgaltathasson, kimutatasokat
készithessen. Az intézmény pénzugyi referensének
feladatava valik ugyanakkor az intézményben futé NKFIH
kutatasi projektek esedékes pénzligyi jelentéseinek
elkészitése.

Technikai Utmutaté intézményi pénziigyi referens (IPR)
szamara PDF (159 KB)

Intézményi Pénziigyi Megtekinté (IPM) (nem kotelezéen
megadand6 szerepkor): Rogzit6i, moédositasi joggal nem
rendelkezik.

Az IPV egy vagy t6bb IPR-t rendelhet hozz& egy IPM-hez.
IPM jogosultsaggal lehetséges a hozzarendelt IPR-k &ltal
kezelt projektek pénziigyi adatainak, elszamolasainak és
finanszirozasi tételeinek megtekintése.

Technikai utmutaté intézményi pénzigyi megtekinté (IPM

szamara PDF (147 KB)


http://nih.gov.hu/download.php?docID=31297
http://nih.gov.hu/download.php?docID=31299
http://nih.gov.hu/download.php?docID=31303
http://nih.gov.hu/download.php?docID=31301
http://nih.gov.hu/download.php?docID=31295
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