Jelentést készit6 kutatoknak - zardjelentés

A zardjelentés célja az NKFI Hivatal altal tAmogatott kutatdsok eredményeinek 6sszefoglaldsa, értékelése, valamint az
érdekl6ddok szamara a kutatas eredményeinek bemutatasa.

A kutatéasi szerz6dés szerinti befejezédéskor kell benytjtani.
A zérdjelentés két részbdl all:

e szakmai zardjelentés;
¢ pénzigyi zardjelentés, vagy beszamolo.

A szakmai jelentést a vezetd kutatd nyujtja be, a benyujtas idépontjarol elektronikus postan értesitjiik. Rovid szakmai
beszamolébol, 6sszefoglalokbdl és kozleményjegyzékbol all.

A pénzigyi jelentést vagy beszamolét az intézmény pénziigyi vezetdje nyujtja be, a vezet6 kutatd egyetértésével. A
hozzatartozo esetleges indoklast a kutato(k) késziti(k).

A jelentés két 6sszetevéjét az elektronikus ligyviteli rendszerben lathatja minden érdekelt, a kutatdé(k), a kutatdhely
(intézmény) és a hivatal illetékesei.

A rovid 6sszefoglald, a feltoltott beszamolo és a kozleményjegyzék nyilvanos, az NKFI Hivatal honlapjan mindenki
szamara hozzaférheté adatbazisba keriil. Szabadalmi okboél kérelmezhetd a nyilvanossagra hozatal késleltetése.

ELVI UTMUTATO
A zardjelentés célja

A zéardjelentés célja, hogy az NKFI Hivatal testiileteinek és a tudomanyos nyilvdnossagnak bemutassa a tdmogatott
kutatds eredményét. Elegendd réviden bemutatni azon kutatasi eredményeket, amelyeket mar nyilvanossagra hoztak
tudomadnyos kozleményként.

A zardjelentés részei és benyujtasa

A zaréjelentés szakmai és pénziigyi részbdl all. A jelentés két részét kiilon kell benyujtani a projekt befejezésekor, de
legkésobb a szerzédésben vagy kiillon kért halasztdsban meghatarozott lejarati napon, figyelembe véve az ezektol
szamitott benyujtasi hataridéket. A szakmai zaréjelentést a vezetd kutato, a pénziigyi zardjelentést az intézmény
pénziigyi vezetbje (egyetértésben a vezetd kutatdval) nytjtja be.

A zaréjelentés elfogadasanak feltétele az, hogy mind a szakmai, mind pedig a pénziigyi jelentést kiilon-kiilon elfogadjak
a jelentést ellenérz6 (tudomdanyos és pénziigyi) szakértok.

I. A szakmai zarédjelentés

A szakmai zaréjelentést a tdmogatasi szerzédésben rogzitett hataridére kell benyudjtani, melyrél minden esetben
elektronikus uton értesitjiik a projekt vezetgjét. A jelentés - kérésre - benyujthaté korabban is.

A szakmai zardjelentés tobb részbdl all:

a kutatds eredményeit 0sszefoglaldan leir6 rovid 6sszefoglalébdl (magyar és angol nyelven);
a kutatds hasznosithatdsadgaval kapcsolatos magyar és angol nyelvii nyilatkozatbol;

a szerz6déstdl valod eltérés (kutatok, munkaterv) indoklasabdl;

a kutatds eredményeit 6sszefoglald, szabad széveges, feltéltendo részletes jelentésbdl;

a tudomanyos kozlemények jegyzékébal.
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A zaréjelentés szovegét célszerl szovegszerkesztében elkésziteni, majd a jelentés trlapjanak megnyitdsa utdn a
rendszerbe masoldssal atvinni, illetve a szovegfajlban készitendd részletes jelentést feltélteni a rendszerbe. A széveget
nem érdemes az lrlapon megfogalmazni, mert az elveszhet, ha a szoftver nem észlel aktivitast hosszabb ideig.

A szakmai zardjelentést az elektronikus rendszerben kell rogziteni, a vezet6 kutaté belépésénél megnyilé Grlapokon. Az
urlapokat a hivatal munkatarsai nyitjak meg, illetve teszik hozzaférhet6vé; ekkortol lehet a zardjelentést rogziteni a
rendszerben, melyrél automatikus levélben értesiil a projekt vezetd kutatédja.

A zardjelentést benyujté vezetd kutatd feladatai

A rovid 6sszefoglalét ugy kell elkésziteni, hogy abbdl - a kozleményjegyzék informacidival egylitt -, a tudomdanyteriileten
jartas kutatok meg tudjak itélni a kutatds eredményeit. Az értékelés utadn a révid 6sszefoglald, a feltéltott beszamolo és
a kozleménylista nyilvanos lesz. Szabadalmi okokbdl kérheté a nyilvdnossagra hozatal késleltetése.

A részletes zardjelentés a teljes projekt kutatdsi eseményeinek rovid szoveges 6sszefoglaldsaval bemutatja a kutatas
elérehaladasat, az esetleg felmeriilt problémaéakat, akadalyokat, a kutatomunkaban résztvevék személyében esetleg
bedlld valtozasokat, a személyi valtozdsoknak a kutatds folyamatara gyakorolt esetleges befolyasat.



A mar ko6zolt eredmények bemutatdsara altalaban 5-7 gépelt oldal, maximum 15 000 karakter elegendd. Ha a kutatéas
eredményeit még nem kozolték, a beszamold szévege lehet hosszabb, de nem haladhatja meg a 25 oldalt (75 000
karaktert). A tudomanyos kozlést nem helyettesiti a hosszu, részletes kutatasi zardjelentés.

A zaréjelentésben indokolni kell a koltségtervtol torténd jelentésebb eltéréseket, azok okait és hatdsat a kutatas
folyamatdara. Tajékoztatni kell a zardjelentésben a hivatalt minden olyan kériilményrol, ami befolyasolta a kutatas
eredményességét, befejezését, killonos tekintettel a palyadzathoz és a tdmogatési szerz6déshez viszonyitott esetleges
eltérésekre.

A kutatasi eredmények részletes ismertetésében az eredmények nyilvanossaga fiiggvényében lehet tomoren vagy kissé
részletesebben fogalmazni.

A részletes zardjelentésben nincs sziikség az eredmények olyan részletességii bemutatasara, amilyen a tudomanyos
koézleményekben szokésos.

Moéd van részletes tablazatok, fényképek, matematikai levezetések mellékelésére, a terjedelmi korlat
figyelembevételével. A terjedelmi korlatot jelent6sen meghalado jelentés formai hibas és nem keriil értékelésre.
Kiegészitd illusztraciés anyag bekiildésére csak a hivatal utélagos kérése esetén van lehetéség, ha a szakérték a
jelentés szévege és a kézlemények jegyzéke alapjan nem tudndnak meggy6zédni a kutatas eredményességérdl. A
jelentés irodalomjegyzéke nem szamitandé bele a terjedelmi korlatba.

Kézlemények

A kozleményjegyzéket olyan formdban kell rogziteni, hogy azt a hivatal az eredmények értékelése és bemutatasa soran
fel tudja haszndlni. Kiilon kell nyilatkozni a projekt tdAmogatas tényének a kézleményben torténé megemlitésérdl.

A kutatas elérehaladtaval a tudoméanyos kozlés formaja altalaban valtozik. A kezdeti eredmények tudomanyos
konferencidkon keriilnek bemutatdsra, ezért a kutatds korai szakaszdban a konferencia absztrakt a kozlési folyamat
integrans része. A lezart kutatasi szakasz eredményeinek tudoményos koézlése primer szakfolydiratokban,
konyvfejezetekben, monografidkban, konyvekben kell, hogy megtorténjen. A projekt kés6bbi éveiben célszerd, ha
megjelennek az eredeti szakk6zlemények formajaban torténd koézlések.

A zardjelentésben mar meg kell, hogy jelenjenek a kozlésre eldkészitett kéziratok, a végleges eredeti tudoményos
kozlemények. A projekt lezarasanal azokat a konferencia prezentacidkat (absztrakt, vagy proceedings nyomtatvany) mar
nem kell szerepeltetni, melyek anyaga az eredeti szakk6zleményekben is megjelent.

A kozlési folyamatban minden eredmény kozlését annak leghatékonyabb formdajaban kell bemutatni, nincs sziikség
ugyanazon eredmény toébbszori kozlésének felsorolasara.

Ne soroljanak fel és ne mellékeljenek olyan kézleményt, amelynek mondanivaldja nem kapcsolédik a kutatasi projekt
eredményeihez. Ez a k6zlemények szamdanak inflalédasahoz vezet anélkiil, hogy az NKFI Hivatal tAmogatasaval elért
valédi eredményeket mutatnd be, és alkalmas lehet a projekt eredményességérol kialakitando kép eltorzitasara.

A zaréjelentés nyilvanossaga azt is jelenti, hogy a kutatas eredményeit bemutaté kézlemények jegyzéke is nyilvanos, és
nyilvanos, kereshetd adatbazisba keriil. A beirt informdcié hitelességéért a projekt kutatdi a felelgsek.

A kutatasi eredmény hasznositasa, publikdldsa soran minden alkalommal fel kell tiintetni, hogy a projekt tdmogatasi
szerz6dés alapjan jott létre, és a kozleményben meg kell adni a tAmogatasi szerzédés nyilvantartasi szamat. A rész- és
zardjelentések szakmai értékelésénél a tamogatoé nem fogadja el azon publikicidkat, amelyeken nincs feltiintetve a
tamogatas.

A publikadcién a tdmogatéra vald hivatkozast a kovetkezok szerint kell feltiintetni:

magyarul: Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacids Hivatal - NKFIH, szerzddés(ek) nyilvantartasi szama
angolul: National Research, Development and Innovation Office - NKFIH, szerz6dés(ek) nyilvantartasi szama
németil: Nationales Forschungs-, Entwicklungs- und Innovationsbiiro - NKFIH, szerz6dés(ek) nyilvantartasi szama
francidul: Office National de la Recherche, du Développement et de I'Innovation - NKFIH, szerzédés(ek)
nyilvantartdsi szama.

A vezet6 kutato feladata, hogy a tdmogatassal 1étrejott tudomanyos kézleményt a nyilt hozzaférés (Open Access) normai
szerint téritésmentesen olvashatova tegye a szabad olvashatdsag joganak biztositasaval, vagy a kozlemény megjelenését
kovetéen annak nyilvanos hozzaférési repozitériumba vald elhelyezésével. A nyilt hozzaféréssel kapcsolatos
legfontosabb tudnivalékat itt taldlja: Open Access

A zardjelentés értékelése

A zaréjelentéseket értékelo testiilet szakérték segitségével megvizsgalja a tAmogatott kutatds eredményességét,
lehetséges hasznositasat és javaslatot tesz:

1. a kutatasi projekt mindsitésére, vagy

2. az eredményesség €s a tdmogatas jelentds aranytalansdga esetén, amennyiben a részt vevo kutatok
hozzdallasanak, hibdjanak a kovetkezménye, javasolhatja a kutatdsi tdmogatas visszakovetelését és esetlegesen
tovabbi szankcidk alkalmazdasat is.

A befejezett projekt mindsitését fel kell hasznalni olyan, Ujabb kutatasi témapdlyazat értékelésénél, amelyet a projekt
befejezése utéan 5 éven beliil adtak be. Az értékelés soran a kutatds eredményeinek esetleges hasznosithatésagara, vagy
az eredmények szélesebb korben torténd ismertetésére is javaslat késziil. A zardjelentések ellendrzése soran a kutatas
targyahoz legjobban ért6 hazai, vagy kiilfoldi szakértot kérik fel véleményezésre. A szakvélemény beérkezése utan a


http://nih.gov.hu/main.php?folderID=10525&objectID=5110149

szakértbi csoport elnoke értékeli a véleményeket és a jelentést, és véleményét az értékelésben foglalja 6ssze.
Szakmai zardjelentés vizsgalata soran a véleményezés kiterjed:

1. a kutatasi projekt elért eredményeire, a kitlizott feladatok teljesitésére,
2. a kutatasi munkatervtol tortént esetleges eltérésekre,

3. a kutatdsban résztvevok személyében bedllott esetleges valtozasokra,
4. a tudomanyos eredmények nyilvdnossagra hozataldnak maddjara.

A zaréjelentés véleményezése az online rendszerben torténik.

A felkért szakért6 szakvéleménye mérlegelésével a szakértéi csoport elnoke javaslatot tesz a szakmai beszamolé
minositésére, vagy kiegészitést kér a kutatotol, vagy intézkedést javasol a kollégiumnak.

Eredménytelen kutatomunka esetén szakvélemény, és ellenérzés utan a tudomanyteriileti kollégium vezetéje
javasolhatja az adott projekt eredménytelenné mindsitését.

Az értékelés sordn lehetséges intézkedések

Amennyiben a szakmai rész- vagy zardjelentést a vezeté kutatd, vagy a pénziigyi rész- vagy zardéjelentést az intézmény
hatéridére nem nyujtja be, és a kedvezményezett a benyujtasi hataridé médositasat nem kezdeményezte, a tdAmogato a
hatdridé lejartat kovetd 30 (harminc) napon belill irdsban felszoélitja a beszamolasi és elszamolasi kotelezettségnek a
felszélitds kézhezvételétdl szamitott 15 (tizenot) napon belill térténd hidnytalan teljesitésére. A tdmogatd a benyujtott
szakmai és pénziigyi jelentésrol a beérkezéstdl szamitott 60 napon beliil dont, amely hatarid6be nem szamit bele az
esetleges hidnypotlas id6tartama. A hataridéket a dokumentumok tdmogatéhoz térténé beérkezésétdl kell szamitani.

Amennyiben a kedvezményezett altal benyujtott szakmai és pénziigyi rész- vagy zardjelentés hianyos, a tdmogatd a
beszamold kézhezvételétdl szamitott 60 (hatvan) napon beliil felszélitja a hidnypdtlas 15 (tizenot) napon beliil torténd
benyujtdsara. Az igy benyujtott hidnypoétlassal kiegészitett szakmai és pénziigyi jelentésrdl a tamogatd a hidnypotlas
kézhezvételét kovetd 30 (harminc) napon beliil dont. A hatdridéket a dokumentumok tdmogatdéhoz torténd beérkezésétol
kell szdmitani.

A tamogaté jogosult a szerz6déstol eldllni vagy azt felmondani a kutatok vagy az intézmény sulyos szerzédésszegése, igy
killondsen az Avr. 96. §-aban foglalt esetek bekovetkezése esetén. A tdmogaté a szerz6dés médositdsa, felmondasa vagy
az attdl torténd elallas nélkiil is elrendelheti a tdAmogatdas részleges - a jogszabalysértéssel, a nem rendeltetésszeri vagy
szerz6désellenes felhaszndalassal aranyos mértékil - visszafizetését. A szerzddéstdl vald eldllds, annak felmondésa vagy a
tdmogatds részleges visszafizetésének elrendelése esetén az intézmény a jogosulatlanul igénybevett tdmogatas 6sszegét
az Avr. 98. § (1) bekezdésében meghatarozott mértéki iigyleti kamattal, késedelem esetén az Avr. 98. § (2)
bekezdésében meghatarozott mértéki késedelmi kamattal koteles visszafizetni azzal, hogy az allamhdztartas kozponti
alrendszerébe tartozo koltségvetési szervet kamatfizetési kotelezettség nem terheli.

A tdmogaté jogosult a projektben részt vevé kutaték kordbbi szerzédés(ek)ben vallalt kotelezettségének teljesitését a
tdmogatdsi szerz6dés finanszirozasanal figyelembe venni.

A szakérto feladata
A szakért6 az aldbbi kérdésekre ad valaszt:

Az elért eredmények 6sszhangban vannak-e a kutatasra forditott tAmogatéassal?

Mennyiben hozott a kutatas j ismereteket, vagy igazolt kordbbi tudomanyos feltételezéseket?
Miként értékeli ezen ismereteket a szaktudomény szempontjabol?

Alkalmas-e a rovid osszefoglalé kozlésre?

Alkalmasak-e az elért eredmények ismeretterjesztésre, illetve gazdasagi hasznositasra?

A tudomanyos kozlések értékelése.

Atfogé szakmai értékelés.
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A jelentéshez mellékelt kozleményjegyzék attekintése soran arra kell figyelni, hogy a tudomdényos koézlemények
el6készitése, megjelenése megfelel-e a kutatdsi projekt allapotdnak, id6tartamanak. Figyelembe kell venni azt, hogy az
adott tudomdanyagban a kutatédsi eredmények kozlési folyamatdnak idGsziikséglete miatt, a kutatassal eltoltott id6
fliggvényében mi a redlis tudomanyos kozlési eredmény. A kézleményjegyzék értékelésénél figyelemmel kell lenni arra
is, hogy a jelentett k6zlemények milyen kapcsolatban vannak a kutatdsi projekttel, a projekt tudomdanyos aktivitdsanak
eredményeként jelentek-e meg, vagy a kutaték mas irdnyu tudomanyos aktivitasat jelzik. Csak azon kézlemények
fogadhatdk el, amelyekben feltliintették a projekt tdmogatas tényét.

A szakértdi csoport feladatai
A szakértdi csoport elnoke

1. a szakért6i csoport tagjainak bevonasaval kijeloli a zardjelentést véleményez6 hazai vagy kilfoldi szakértét (a
kijelolés soran figyelembe veszi az esetleges 6sszeférhetetlenségi okokat);

2. a szakvélemény felhasznaldsaval elfogadja a jelentést és a projekt eredményét mindsiti, vagy djabb szakértdi
véleményt kér (amennyiben a szakért6i vélemények birtokdban a jelentés nem elfogadhatd, javaslatot tesz a
kollégium elnokének intézkedésre);

3. 0Osszefoglalo értékelést készit a kollégium szamadra az éves (zaro- és rész-) jelentések alapjan a tudomanyaghoz
tartozo kutatdsi projektek allapotarol, elérehaladasaroél, eredményességérol.

A zaréjelentések értékelésének feladata a részletes tudomanyos értékelés mellett az eredmények és a raforditasok



(kutatéi kapacitds, NKFI Hivatal és mas szervezetek kutatdsi tAmogatasa) viszonyanak értékelése, valamint a
palyazattal, és a részjelentésekkel kapcsolatos korabbi bizottsagi munka attekintése is.

II. A pénzigyi zardjelentés

A pénziigyi zardjelentés, hasonldan az éves pénziigyi részjelentésekhez, az utolsé pénziigyi jelentés 6ta felhasznalt
tdmogatdasrol ad beszamolot. Ellendrzése hasonld az éves pénzigyi jelentések ellenérzéséhez, az aldbbi eltérésekkel:

1. A fel nem hasznéalt tdmogatast vissza kell utalni, annak a projekt befejezése utani felhaszndldsara nincs maod.

2. A projekt zarasa el6tt vallalt kotelezettségekre érkezé szamldkat a TAmogatasi szerz6dés Teljesitési szabalyzatdban
meghatarozott idépontig lehet elszamolni.

3. A pénziigyi zardjelentésben benytjtott koltségekre forditott forrast vissza kell utalni, ha egy szabdlytalanul
felhasznalt kbltségelemet a hivatal nem fogad el.

A kollégium feladatai

A kollégium, kijel6lt tagjai Gtjan, megvizsgalja a szakért6i csoportok altal értékelt zargjelentéseket, kiillonds tekintettel
azokra, amelyek esetében intézkedésre tettek javaslatot. A kollégium, tagjainak értékelése alapjan, allast foglal
altaldban a lezarult projektekrdl, valamint egyedileg azokrdl a projektekrdl, ahol a kutatas sikertelensége miatt, vagy
mas okbdl intézkedés sziikséges.

A dontéshozo évente tdjékoztatast kér a kollégiumokban folyd értékel6 munkarol, a rész-, és zardjelentésekkel
kapcsolatos teenddékrdl. A tapasztalatok alapjan meghatdrozza a jelentéskérés és értékelés szempontjait és eljarasait.
Dont azon kutatdsok esetleges id6 el6tti befejezésérol, vagy tamogatasuk felfiiggesztésérdl, ahol a részjelentések
tapasztalatai alapjan kétséges a sikeres befejezés. A lezart projektek esetében sziikség esetén intézkedésekrdl dont.

Technikai utmutato

Fontos, hogy ne az internetes adatlapon fogalmazzunk hosszabb szoveget. Az internetes adatbevitel soran az adatlapot
10-20 percenként mentsiik. Hosszabb széveget célszeri szévegszerkeszt6ben elkésziteni és az lirlapra atmésolni. A
szerver az adatkapcsolatot megszakitja, ha hosszabb ideig nem észlel aktivitast. A szerver nem észleli a helyi gépen
torténé szoveg beirast, csak a mentést.

Az EPR pdlyazati rendszerben, a képerny6 bal felsé sarkdban egy kis digitdlis d6ra, és egy vizszintes sotétebb sav jelzi az
id6 muldsat és a kapcsolat automatikus megszakitasaig hatralévo idét. Ha a rendszer lizent, hogy a kapcsolatot
megszakitotta, akkor az el nem mentett munkankat szovegszerkeszt6be adtmasolhatjuk késébbi felhasznalasra.

Belépés a rendszerbe

Az EPR pdlyazati rendszer az NKFI Hivatal honlapjardél elérhet6. A rendszerbe felhaszndléi nevének és jelszavanak
megadasaval 1éphet be. Ha jelszavat elfelejtette, akkor a rendszertdl kérheti Gj jelszé dréotpostan torténd kikiildését az
FElfelejtettem a jelszavam aktiv hivatkozasra kattintva.

Kérjlik, hogy a Sajat adatok meniisor csoportban médositsa adataiban, elérhetéségében esetleg beallott valtozasokat.
Zardéjelentéséhez tobb utvonalon is eljuthat.

A. utvonal.
A kezdoélapon kattintson az

e Olvasatlan levelek szama, vagy az
e Elvégezetien feladatok szama melletti kis nyilra.

A tablazatban a targy szovegére kattintas utdn kezdheti meg a beszamolé elkészitését.

B. ttvonal.
A bal oldali z61d mentiisorbdl a:

e Sajat kutatasok alatt a
e Palyazatok, projektek linkre, majd a projekt nyilvantartasi szdmaéra kattintva véalaszthatja ki, hogy melyik projektet
kivénja szerkeszteni.

C. utvonal.
A bal oldali z6ld meniisorbdl a:

e Sajat kutatdsok alatt a
¢ bal oldali meniisorban a Jelentéskészités linkre kattintva lathatja a jelentéskoteles projektjeit. Ebben az esetben is
a nyilvantartasi szdmmal valaszthatja ki a szerkesztendd projektet.

Utobbi két esetben a Szakmai beszamolok mentiipont alatt juthat el az adott beszamoldhoz.

A zaréjelentés kitoltéséhez legkbnnyebben az Elvégezetien feladatok szama hivatkozasra kattintva jut el. A
feladatlistdban megtaldlja feladatat, amelynek cimére kattintva megjelenik a feladat leirasa, majd a Feladat
elvégzéséhez hivatkozasra kattintva eljuthat a zardjelentés benyujtasdhoz.

A kutatas eredményei (Osszefoglalék)



Magyar és angol nyelven kell réviden 6sszefoglalni a kutatas eredményeit (500-1500 karakter). Ezt a széveget érdemes
szovegszerkesztében elkésziteni és az internetes lirlapra mésolassal atvinni.

Beszamolo feltoltése

A zaréjelentés célja, hogy bemutassa a tdmogatott kutatds eredményét. Elegendd réviden bemutatni azon kutatasi
eredményeket, amelyeket a tudomanyos kozvélemény szdmara elérheté formaban, koézleményekben mar nyilvanossagra
hoztak. A mar kozolt eredmények bemutatdsara altaldban 5-7 gépelt oldal, maximum 15 000 karakter elegendé. Ha a
kutatds eredményeit még nem kozolték, a beszamold szévege lehet hosszabb, de nem haladhatja meg a 25 oldalt (75
000 karaktert). A tudomanyos kozlést nem helyettesiti a hosszi, részletes kutatdasi zardjelentés.

A beszamolét szovegszerkesztében kell elkészitenie.

A rendszer csak egy dokumentumot tarol, melynek mérete legfeljebb 5 MB lehet. A dokumentum tartalmazhat abréakat,
képeket, tablazatokat, képleteket és doc, pdf vagy rtf kiterjesztésl lehet. Amennyiben a kutatds adatait nem tudja az
el6bbi formatumokban megadni, vegye fel a kapcsolatot az iigyintézével.

Hasznositas
A projekt hasznositdsaval kapcsolatos informécidkat kell megadni.
Kozlemények

A projekt lezaradsandl azokat a konferencia prezentacidkat (absztrakt, vagy proceedings nyomtatvany) mar nem kell
szerepeltetni, melyek anyaga az eredeti szakk6zleményekben is megjelent.

A kozlési folyamatban minden eredmény kozlését annak leghatékonyabb formdajaban kell bemutatni, nincs sziikség
ugyanazon eredmény toébbszori kozlésének felsorolasara.

Ne soroljanak fel és ne mellékeljenek olyan kozleményt, amelynek mondanivaléja nem kapcsolddik a kutatasi projekt
eredményeihez.

A kozleményjegyzék kumulativ, a kordbbi években rogzitett tételeket lehet javitani, a feleslegeseket lehet torolni.

Az eddig beirt publikacidkat ki lehet béviteni a kutatas utolsé évében megjelent kozleményekkel. A régebben beirt
publikacidknal kérjik feltiintetni, hogy a projekt tdmogatasra valé hivatkozas megtortént-e?

A bévités, javitas technikdja: Az elsé oszlopban a ceruza ikonra kattintva szerkeszthet6vé valik az adott rekord. Ki kell
javitani a megfelel6 széveget, majd a Mentés modositasként gombra kell kattintani.

A Mentés yjként gombbal torténd mentésnél az irlap megdlrzi a mentett adatokat, és azokat médositva lehet tovabbi 1j
kozleményt rogziteni, vagy a mezdéket teljesen 1j tartalommal kit6ltve is lehet tovabb dolgozni.

Miel6tt véglegesiti/elkiildi a beszamolét, kérjilkk, gy6z6djon meg arrédl, hogy valamennyi adat mentése megtortént.
Barmilyen probléma felmeriilése estén sziveskedjék felvenni a kapcsolatot a hivatal munkatarsaival.

A projekt fejlécében a kutatas cime melletti nyilra kattintva, majd a megjelend listdban a zstri iigyintézé nevét
kivalasztva kozvetleniil elkiildheti kérdését e-mailben.

Kozleményjegyzék

Bevezetés

A kozleményeket olyan formaban kell rogziteni, hogy azt az NKFI Hivatal a kutatdsi eredmények értékelése és
bemutatasa soran fel tudja haszndlni. Ennek a célnak az adott kézlemény NKFI Hivatal adatbazisaba torténé rogzitése
felel meg, bibliografiai leiras szerinti részletességgel.

A kozlemények formdaba rogzitésénél a kovetkez6 szempontokat kell figyelembe venni:
Nyilatkozni kell a projekt tAmogatas tényének a kozleményben torténé megemlitésérol.

A kutatas elérehaladtaval a tudoméanyos kozlés formaja altalaban valtozik. A kezdeti eredmények tudomanyos
konferencidkon keriilnek bemutatdsra, ezért a kutatds korai szakaszdban a konferencia absztrakt a kozlési folyamat
integrans része, tehat a kozlemények listdjaban feltiintethetd, azonban az eredményeket késébb tudomanyos
szakfolydiratokban, konyvfejezetekben, monografidkban, kényvekben kell k6zo6lni.

Tobb formaban (pl. absztrakt, majd folydiratcikk) k6zolt azonos tudomanyos eredményt csak a legjelentésebb kozlési
formdjéban kell feltiintetni.

A zaréjelentésben fel kell tlintetni: a kézlésre bekiildott, elfogadott kéziratokat, és/vagy a megjelent eredeti tudoméanyos
kozleményeket. Fontos, hogy a projekt lezdrdsandl azokat a konferencia prezentacidkat (absztrakt, vagy proceedings
nyomtatvany) mar nem kell feltiintetni, melyek anyaga folydiratokban is megjelent (azaz, nincs sziikség ugyanazon
eredmény tobbszori kozlésének felsorolasara).

Ne soroljon fel olyan kozleményt, amelynek mondanivaldja, témaja nem kapcsolddik értelemszeriien a kutatasi projekt
témadjahoz, eredményeihez. (Ez a kozlemények szaméanak infldlédasdhoz vezet anélkiil, hogy az NKFI Hivatal
tdmogatdasaval elért valddi eredményeket mutatna be, igy a projekt eredményességérol kialakitando képet torzitja és



feleslegesen noveli a jelentést értékeld szakért6k munkajat.)
Csak olyan kozlemény legyen felsorolva, amely a kutatasi projekt kezdetének évében, vagy az utan jelent meg.
Csak olyan kozlemény legyen felsorolva, amelyben a vezetd kutatd, vagy valamelyik tarskutatd szerzéként szerepel.

A jelentések kozleményjegyzéke az NKFI Hivatal honlapjan nyilvanos és keresheté lesz magyar és angol nyelvi feliileten
is. Megjelolheti azon kozleményeit, melyeket nem kivan nyilvdnossagra hozni 2 évig. A Kézlemények tdbldzatdban az
adott kézlemény el6tt elhelyezett szovegdobozra kattintva kijelolheti ezen kézleményeit, majd az oldal aljan taldlhaté A
kijel6lt publikaciok nem hozhatok nyilvanossdgra (24 honapig) gombbal érvényesitheti az embargot. Erre akkor lehet
sziikség, amikor a kézlemény cimében olyan adatok szerepelnek, melyeket szakmai vagy szabadalmi okbél egyelére nem
kivan nyilvanossagra hozni. Ezek csak az értékeldk szamara valnak elérhetévé, de a mindenki szaméara hozzaférhetd
adatbazisba csak 2 év elmultdval keriilnek. Lényeges, hogy a szakmai zarébeszamol6 osszefoglaldja és a révid
beszamol¢ is kereshet6vé valik a nyilvdnos adatbazisban, ezért e-mailben jelezze, ha ezeket is késleltetéssel kivanja
elérhet6vé tenni.

Kozlemény tipusok

A tudomanyos kozlemények sokféle format 6lthetnek és ezeket praktikus okokbdl az aldbbi tipusok szerint lehet
rogziteni:

folyéiratcikk, konyv, konyvfejezet, konferencia kozlemény, szabadalom, absztrakt, disszertacio, szerkesztett mii, egyéb.

Kérjiik, hogy az egységes megjelenés és az eredményes kereshet6ség érdekében a kozlemények rogzitésénél az MTMT
adatbazisban talalhat6 formatumot kovesse (https://www.mtmt.hu/). Kézleményeit szakmai beszadmoldjdhoz is
importélhatja az MTMT-b6], igy nem sziikséges manudlisan rogzitenie azokat.

A kozleményjegyzék alapjan a tudomanyos irodalomban jartas olvasé a kozleményt megtaldlhatja és elolvashatja,
konyvtarban vagy teljes szovegiu adatbazisban. Ha a cim kell6en informativ, a kézleményjegyzék igen hasznos
informacidkat kozvetit. Kérjik, konnyitse meg az érdekl6ddok és az arra majdan hivatkozék dolgat azzal, hogy az
egységes kozleményformat koveti.

Technikai részletek
Betiikészletek

A kil6nb6z6 nyelveken irt kozlemények adatbazisba rogzitése nem konnyt feladat, szdmos szoftveres tényezé
egyiittalldsa kell ahhoz, hogy egy szimbdlum, vagy akar cirill betiikkel irott szoveg jol jelenjen meg az olvasé
képernyéjén. Ha nem tudja a szoveget eredeti karakterekkel beirni, kérjiik haszndlja a legjobb kozelitést,
transzliteraciot.

Az elkészilt kozleményjegyzéket a Nyomtatasi nézet hivatkozassal lehet megnézni és kinyomtatni. Itt ellenérizhetd,
hogy a széveg, a nemzetkozi karakterek és szimbolumok megfeleléen jelennek-e meg a nyomtatasban.

Megjegyzések

Kozlésre elkiildott kézirat esetén a lel6hely mez6 végére keriiljon zardjelben a kovetkez6 szoveg: (kozlésre elkiildve).
Kozlés alatt 1év6, mar elfogadott kézirat esetén a zardjeles szoveg: (k6zlésre elfogadva).

Koézlemények importalasa az MTMT-bol

Lehet6ség van az MTMT-bél importalt kozlemények szakmai beszamolohoz térténd csatolasara is. Ehhez el6bb
importalni kell a kozleményeket az EPR rendszer Vadlogatott kézlemények oldalara. (Ennek technikai itmutatéja

itt[VC2] taldlhato.) A szakmai beszamolo oldalan a Valogatott k6zlemények hozzdadasa fiilre kattintva megjelenik a
Valogatott kézlemények jegyzéke, amelybdl kivalogathatdk az adott szakmai beszdmoléhoz tartozé kozlemények. A
kozlemény cime el6tt megjelend szovegdobozra kattintva kijelolhet6 a beszamoléhoz csatolni kivant kézlemény. Ezutan
a megjelend legordiilé6 menii segitségével nyilatkozni kell a projekt tdmogatas adott kozleményben tortént
feltiintetésérol. Ha egy kozlemény tobb pdalyazati forrasbdl valésult meg, akkor a Tamogato szervezetek oszlopban
megadhatdk tovabbi tdAmogatdk is. Az oldal aljan taldlhaté Kivalasztott kézlemények, alkotdsok mentése a beszamolohoz
gombbal elmentheté az adott rekord.

A korabbi évek kézleményei a jeqgyzékben

A jelentés kozleményjegyzéke a kutatads eredményeit nyilvanossagra hozé kézleményeket tartalmazza, a kutatas teljes
id6tartama alatt. Ehhez minden évben hozzéa kell adni az Gjonnan megjelent kozleményeket, és feliil kell irni a kozlési
folyamat elérehaladdsa miatt mar feleslegessé valt, atmeneti k6zlési formdak adatait. A megjelenés éve és a jegyzék
tartalma elegendé informaciot ad a jelentés értékelGjének.

A kozleményjegyzékkel kapcsolatos munka mennyiségének csokkentése érdekében

1. a kordbban bevitt kozlemények tGjra megjelennek, szerkeszthetok, feliilirhatok, kiegészithetok;
2. a beirt kozlemény adatai médositva tobbszor is menthetdk, vagy felilirva a kordbbi valtozatot vagy 4j
kozleményként.

Ad 1. A ,kumulativ” k6zleményjegyzék lehet6vé teszi, hogy ne kelljen ismételten bevinni az informacidkat évrdl évre. A
kozlemények adatai barmikor megtekinthet6k. Ugyanakkor a késébbi szerkeszthet6ség lehet6vé teszi az adatok
korrekcidjat, igy pl. a ,(kozlésre elfogadva)” bejegyzés torlését a cikk megjelenése utdn.


https://nkfih.gov.hu/#_msocom_2

Ad 2. A k6zleményjegyzék megadasara szolgald tGrlapon a korabban beirt informécié javithatd, bévitheto, és 4j tételként
is mentheté. Ez megkonnyitheti a jegyzék bevitelét.

Javitdshoz, moédositdshoz az adatbeviteli mez8k alatti tdblazatban az els6 oszlopban megjelené ceruza ikonra kattintva
szerkeszthet$ a kordbbi rekord. Javitds utdn a szoveg mentheté a Mentés mdodositasként felirati gombbal, amikor a
korabbi adatokat feliilirja a rendszer.

Ha egymdshoz hasonld k6zlemények sorozatat kell beirni, akkor lehet haszndlni a Mentés ujként gombot. Ilyenkor Kkis
madositassal a tobbi kézlemény is gyorsan és konnyen rogzitheto.

Uj k6zlemény felvételekor barmely soron az adatbevivé mezd felillirhaté, majd a mezdék tartalma 1j tételként menthetd.
Zardjelentéssel kapcsolatos kérdések

1. A részletes zardjelentést magyarul vagy angolul kell irni? Milyen formatumban kell feltélteni (szovegfajl
vagy PDF)?

A zaréjelentés nyelvérol a jelentés benyujtasara felszolitd levélben tdjékoztatjuk a vezetd kutatét. PDF-ként kérjuk
feltolteni a fajlt.

2. Mi torténik akkor, ha a szakmai zardjelentés nem késziil el a hataridore?
Amennyiben a szakmai beszamoldt nem tudja idében elkésziteni, kérjik, hogy ezt indoklassal ellatva irdsban (e-mailben)
jelezze, azt az idépontot megadva, melyre a beszamold varhatdan elkésziilhet.

3. Az atmutaté szerint , A zardjelentés nyilvanossaga azt is jelenti, hogy a kutatas eredményeit bemutato
kozlemények jegyzéke is nyilvanos, és az NKFI Hivatal nyilvanos, kereshet6 adatbazisaba keriil.” Ugyanakkor
az elektronikus eszkoz csak 10 kozlemény nyilvanossagra hozatalat engedélyezi. Nem értjiik, miért, hiszen
kutatasunk pl. 8 fével 5 évig tartott, messze tal vagyunk a 10 jelentos publikacion. Hogyan értelmezziik a
,nyilvanossagra hozatalt”?

Az NKFI Hivatal valamennyi, 2005-ben vagy késébb lezarult projekt zardjelentéséhez csatolt publikacidk listajat
nyilvdnossagra hozza.

Publikaciok esetében a projektjelentéseknél barmely szamu kozlemény rogzitheté az elektronikus rendszerben, ez
alapjan értékelik a véleményezdk a kutatast (10 kivalasztott kozlemény megadasa csak a palyazat benyujtisa esetén
kotelezo).

4. Milyen terjedelemben, részletességgel kell elkésziteni a szakmai zardjelentést?

Minden adatlapon jelezziik a karakterszam-korlatokat, a feltoltendé fajlndl pedig a maximalis méretet, ami altaldban 5
MB. Feltoltendd részletes beszamoléval (feltéltendé PDF) kapcsolatos el6irdsok: a mar kozolt eredmények bemutatasara
altaldban 5-7 gépelt oldal, maximum 15 000 karakter elegendé. Ha a kutatas eredményeit még nem ko6zolték, a
beszamold szovege lehet hosszabb, de nem haladhatja meg a 25 oldalt (75 000 karaktert). A tudomanyos kozlést nem
helyettesiti a hosszu, részletes kutatdsi zardjelentés.

5. Sziikséges-e nyomtatott formaban leadni a palyazatbdl sziiletetett legfontosabb publikaciéokat? Ha igen, a
legfontosabb hany szazalékot?

A publikdcidkat kiiléon kinyomtatni nem kell, elegendd a publikdcios lista elektronikus rogzitése. A vezetd kutato
feladata, hogy a tdmogatdassal 1étrejott tudomdanyos kézleményt a nyilt hozzaférés (Open Access) normai szerint
téritésmentesen olvashatéva tegye a szabad olvashatésdg joganak biztositdsaval, vagy a kozlemény megjelenését
kovetben annak nyilvdnos hozzaférési repozitériumba valéd elhelyezésével.

6. Palyazatom zardjelentését beadtam korabban. Két publikaciom most jelent még csak meg, melyeket ez a
palyazat tamogatott. Hogyan tudom kiegésziteni korabbi zardjelentésemet ezekkel a publikaciokkal?
Kérjiik, hogy vegye fel a kapcsolatot palyazata iigyintézdjével. Lépjen be az EPR palyazati rendszerbe, nyissa meg
projektjét, majd a projekt fejlécében a kutatas cime melletti nyilra kattintva nyissa meg a legoérdiilé ablakot, és a zslri
igyintézo nevére kattintassal kozvetleniil elkiildheti kérdését e-mailben.

7. A pénzigyi Zardjelentést kinyomtatva hany példanyban kell bekiildeni?
A pénziigyi zardjelentést kinyomtatva és eredeti aldirasokkal ellatva egy példanyban kérjiik megkiildeni.

8. Papiron is be kell nyujtani a szakmai zardjelentést, vagy csak elektronikusan?
A szakmai zaréjelentést nyomtatott formaban, aldirva, lebélyegezve, egy példanyban postan is meg kell kiildeniiik a
hivatalnak, a tdmogatasi szerz6désben régzitett hataridére.

9. Mi a teendo azzal a kozleménnyel, amely mar el van fogadva, de még csak kefelenyomatban van meg ill.
csak az elfogado levél all rendelkezésiinkre?

Ko6zlés alatt 1évo, mar elfogadott kézirat esetén kérjik, a Leldhely mezé végén az aldbbi szoveg szerepeljen zardjelben:
(,ko6zlésre elfogadva”).

A kozleményekkel kapcsolatos informacidok megtaldlhaték honlapunkon.



