NEMZETI KUTATASI, FEJLESZTESI
ES INNOVACIOS HIVATAL

TAJEKOZTATO

ANEMZETI KUTATASI, FEJLESZTESI ES INNOVACIOS
ALAPBOL FINANSZIROZOTT, 2016-BAN ES AZT
MEGELOZOEN MEGJENT PALYAZATI FELHIVASOKON
TAMOGATASBAN RESZESULT ,INNOVACIOS”
PROJEKTEK SZAKMAI BESZAMOLOINAK
ELKESZITESEHEZ



NEMZETI KUTATASI, FEJLESZTESI
ES INNOVACIOS HIVATAL

1. A TAJEKOZTATO HATALYA

Jelen tajékoztat6d azon projektek szakmai beszamolodjanak elkészitéséhez nyujt segitséget, amelyek
a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Alapbol (NKFI Alap) finanszirozott, 2016-ban és
azt megel6z6en megjelent, jellemzéen ,,innovaciés”' pélyazati felhivasok valamelyikén, valamint a
tudomanyos kutatasrol, fejlesztésrdl és innovaciorol szolé 2014. évi LXXVIL torvény 13. § (2)
bekezdése szerint részesiltek tamogatasban. A széban forgd palyazatok beazonosithatésaga
érdekében, a relevans palyazati felhivasok és a kapcsol6do szerzédésszamok kezdd karaktereit

tartalmazé felsorolasat a jelen tdjékoztaté 1. szamu melléklete tartalmazza (a teljesség igénye
nélkdal).

A tajékoztaté hatalya nem terjed ki:

e az NKFI Alapbdl finanszirozott Felfedezé kutatasokkal 6sszefiiged (volt OTKA) palyazati
kifrasokra, amelyek az NKFI-EPR rendszer (https://www.otka-palyazathu/) online kit6lt6
feltletén lettek / lesznek benyujtva;

e az NKFI Alapbdl finanszirozott 2017-ben és azt kovetGen megjelent palyazati felhivasokra,
amelyek a palyazat.gov.hu oldalon keresztil elérhet6 PALYAZATI E-UGYINTEZES
FELULET 2014-2020 (https://eptk.fair.gov.hu/) online kitolt6 felilletén lettek / lesznek
benyujtva.

e Amennyiben a tamogatasi szerzédés jelen tijékoztatéban leirtaktdl ellentétes rendelkezést
tartalmaz, mindenkor a tamogatasi szerz6désben leirtak szerint kell eljarni!

Amennyiben a fentickben leirt utmutatas és a mellékletben talalhaté felsorolas segitségével sem
azonosithatd be a kapcsolddd projekt, vagy jelen utmutatoval Osszefiiggésben barmilyen kérdés

mertlne fel, akkor forduljon az NKFI Hivatal tigyfélszolgalatahoz, ahol a munkatarsak készséggel
segitenek.

Az NKFI Hivatal tigyfélszolgalatanak elérhet8ségei:

Telefon: (06 1) 795 9500
Palyazati e-mail: nkfialap@nkfih.gov.hu
1077 Budapest, Kéthly Anna tér 1.
Személyes: (kizardlag az NKFI Alapbdl finanszirozott palyazatokkal és projektekkel
kapcsolatos dokumentumok atvétele)
Telefonos és személyes tigyfélszolgalat tgyfélfogadasi id6:
Hétf6: 9:00-16:00
Kedd: 9:00-16:00
Szerda:  9:00-16:00
Csutortok: 9:00-16:00
Péntek:  9:00-12:00

2. FOGALOMTAR

Kedvezményezett: Hatalyos (alairt) timogatasi szerzédéssel rendelkez6 palyazo, konzorciumban
lebonyolitott projekt esetében a Konzorcium egésze.

Hatalyos tamogatasi szerz6dés: a Tamogat6 altal alairt (hatalyba 1épett) timogatasi szerz6dés
aktualis, tehat a legutolsé szerz6désmodositas szerinti valtozata.

! Jelen tajékoztaté alkalmazasaban az ,,Innovaciés” jelzével azon palyazatok vannak megjellve, amelyek esetében a
tamogathat6 tevékenységek kozott talnyoméd tobbségben a Kisérleti fejlesztés, Ipari (alkalmazott) kutatis, De-
minimis, vagy a Kutatasi infrastruktdrahoz nyujtott beruhazasi timogatas jellemz6, és az Alapkutatas nem vagy csak
részben keriil tAimogatasra.


https://www.otka-palyazat.hu/
mailto:nkfialap@nkfih.gov.hu
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Munkaszakasz / Mérfoldké: A jelen tdjékoztatoban, a tovabbiakban munkaszakasz a projekt
hatalyos tamogatasi szerz6désének mellékletét képz6 — szakmai és pénziigyi adatokat tartalmazo -
adatlap alapjan megadott idébeli itemezés szerinti felosztasa. Jellemzéen 12 hoénapos
idéintervallum, de utolsé6 munkaszakaszok és egyedi megallapodas esetén ettél eltéré lehet.

FTE - Full Time Equivalent = TME (Teljes Munkaidé Egyenérték): Azon foglalkoztatottak
szamat, akik kevesebb ideig dolgoznak, mint egy teljes éven at, vagy nem teljes munkaidében
dolgoznak, megfeleléen aranyositva kell szamitasba venni. A viszonyitas alapjaként kizardlag a
munkanapokat kell figyelembe venni (tehat nem szamolunk, a hétvégékkel, szabadnapokkal,
tnnepnapokkal,

3. A SZAKMAI BESZAMOLOK TIiPUSAI

1. Standard szakmai részbeszamolo és zard beszamold

Standard szakmai rész- és zar6 beszamol6 formanyomtatvanyat ,Standard = szakmai
részbeszamolé” | Standard zaré beszamol6é” a palyazati kiirasban meghatarozott standard
elbiralasa eljarasrendben értékelt projektek esetében sziikséges hasznalni.2 (Az elbiralas tipusara
vonatkozoan a Palyazati Felhivas a palyazat kivalasztasi kritériumait tartalmazé  relevans
pontjaban tajékozédhatnak).

T4jékoztatjuk Ondket, hogy a standard elbirdlasti projektek esetében az utolsé beszamolisi
id&szakot kovetben egyszerre szitkséges benyujtani egy, az utolsé beszamolasi idészak szakmai
tevékenységét Osszefoglald részbeszamoldt, valamint a projekt egész idészakat feldlels zard
beszamolot.

1.1. Egyszerusitett szakmai beszamolo (rész- és zard beszamold)

Egyszertsitett szakmai beszamold formanyomtatvanyat a palyazati kifrasban meghatarozott
egyszerusitett elbiralasu eljarasrendben értékelt projektek kapcsan sziikséges hasznalni. (Az
elbiralas tipusara vonatkozéan a Palyazati Felhivas a palyazat kivalasztasi kritériumait tartalmazo
relevans pontjaban tajékozodhatnak).

T4jékoztatjuk Onéket, hogy az egyszerdsitett elbirdlast projektek esetében a formanyomtatvany
rész- és zard beszamolonak is mindsil, ebbdl kovetkezden csak egy formanyomtatvanyt
szitkséges benyujtaniuk.

1.2. Fenntartasi és haladasi beszamold

Azon Kedvezményezettek esetében, ahol a Tamogatasi szerz6dés fenntartasi id6szakot hataroz
meg, a ,Fenntartdsi és haladasi beszamol6” formanyomtatvany kitoltésével tehetnek eleget
kotelezettségeiknek. A szakmai fenntartasi és haladasi beszamoléban a Kedvezményezett koteles
szamot adni a fenntartdsi idészak céljanak megvalésulasardl a ‘Tamogatasi szerzédés
mellékleteiben rogzitettek szerint.

ZA tudomanyos kutatasrél, fejlesztésrdl és innovaciérol szolé 2014. évi LXXVIL térvény 13. § (2) bekezdése szerinti,
20 milli6 forint feletti timogatast elnyert projekt esetében is ezen nyomtatvanyok beadasa sziikséges.
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4. ABESZAMOLOK BENYUJTASA, ELLENORZESE

4.1. Beszamoldk benyujtasanak modja

Egy-egy beszamolasi id6szakot kévetéen a hatalyos Tamogatasi szerzédésben rogzitett hataridén
belil a szakmai beszamol6 csak pénziigyi elszamolassal egylitt nyujthaté be. Konzorcium
esetében a konzorciumvezetd altal Osszeallitott egyetlen koz6s szakmai jelentést, és konzorciumi
tagonként egyedileg elkészitett pénzigyi elszamolast egyidejileg, eredeti, cégszerti alairassal
ellatva.

A szakmai részbeszamolo, a zar6 szakmai beszamolo, az egyszerisitett szakmai beszamolo, és a
fenntartasi és haladasi beszamolé esetében a Tamogaté honlapjardl letdltheté relevans
dokumentumo(ka)t szitkséges kitolteni. A beszamolét (szkennelt) PDF formatumban , az

alatamaszté dokumentumokkal egyitt kell eredeti cégszerti alairassal ellatva a Tamogatd felé
bekuldeni.

A szakmai beszamolék dokumentumainak benyujtasara lehet6ség van postai uton, futarszolgalat
igénybevételével és személyesen is. A benyujtandé dokumentumokat minden estben zart
boritékban, csomagolasban sziikséges elhelyezni gy, hogy a csomagolason jol lathatdan fel kell
tiintetni a tamogatasi szerz6dés (azonositd) szamat, a Kedvezményezett nevét és cimét, tovabba a
tartalomra torténé utalast, pl: ,,Szakmai részbeszamolo és pénzugyi elszamolas”

A szakmai beszamolok benyujtasanak helye
Postai uton torténé megktldésnél a kovetkezd cimzést kell alkalmazni:

Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Hivatal
1077 Budapest, Kéthly Anna tér 1.

Személyes benyujtas, és futarszolgalat alkalmazasa esetén, az alabbi cimen torténik az atvétel:

1077 Budapest, Kéthly Anna tér 1 (GreenPoint Irodahaz) II. emelet NKFI Hivatal
Ugyfélszolgalat.

Atvétel kizarélag az 1. pontban is ismertetett tgyfélfogasi idében torténik!

Futarszolgalat alkalmazasara, kizarélag a postai szolgaltatasokrol szoloé 2012. évi CLIX. torvény
szerinti id6garantalt szolgaltatas igénybevételével (expressz postai szolgaltatas; futirposta-
szolgaltatas) van lehet6sé ugy, hogy kézbesitéskor a killdeményen feltintetett adatok alapjan
egyértelmien megallapithat6 legyen a killdeménynek, a kézbesitési szolgaltatd részére hataridében
torténd atadasa.

4.2.Beszamolodk ellendrzése

A tamogatott projekt elérehaladasa beszamolasi id6szakonként, a projekt szamszerdsithet
eredményei és a benyujtott szakmai beszamolok alapjan, sziikség szerint flggetlen szakért6k
bevonasaval kertl ellenérzésre és értékelésre.

A beszamol6 ellenbrzése soran tobbek kozott a palyazati kifras dokumentumaiban, valamint a
tamogatasi szerzédésben és mellékleteiben foglalt kovetelményeknek valé megfelelés keril
ellenérzésre.

A szakmai ellen6rzés soran az alabbi szempontrendszert kiemelten érvényesiti a tamogato:
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a) a projekt id6aranyos eredményessége,

b) a munkatervtdl tortént esetleges eltérések és azok indoklasa,

<) az indikatorok és egyéb mutatok (idéaranyossag figyelembevételével) értékelése,
d) a projekt folytatasanak vagy a projektfinanszirozas leallitasanak indokoltsaga,

e) a projekt esetleges modositasanak indokoltsaga (feladatok, id6keret, koltségkeret),
f) a projektben résztvevok személyében beallt esetleges valtozasok,

2) az eredmények nyilvanossagra hozatalanak teljestlése és modja.

Ha a beszamol6 tartalmi szempontbdl hianyos, a tamogatasi szerz6dés munkatervében szerepld
részfeladatok megvaldsulasanak alatimasztasa nem megfelel6 vagy azok megvalosulasa nem
itélhet6 meg kedvezményezett hianypotlasra felszolitd levelet kap, a hianypotlasi hataridé
megadasaval.

A hianypétlasi hataridé szigord hataridének tekintendd6, kérjuk, ezt minden esetben
sziveskedjenek pontosan betartani. Amennyiben valamilyen korilménynél fogva a megadott
hatarid6t nem tudjak tartani példaul az intézmény tUnnepi zarva tartasa), kérjik, hogy az NKFI
Hivatal Ugyfélszolgalatan kérelmezzék elektronikus levélben a hidnypétldsi  hataridé
meghosszabbitasat.

Ha a beszamolé nem kertilt benyujtasra a felszolitd levél ellenére sem vagy nem a megadott
hataridére kertlt benyujtasra (kivéve ha kérelmezte a hatarid6é hosszabbitasat), vagy a beszamolo
nem felel meg valamennyi ellenérzési szempontnak, sulyos tartalmi hibat, hianyossagot tartalmaz,
ugy a beszamol6 elutasitasa is lehetséges.

A szakmai beszamol6 elutasitasarél és a Kedvezményezettel szemben alkalmazandé intézkedésrol
a Kedvezményezett {rasos értesitést kap.

A szakmai beszamolék benyujtasanak hataridejét a Tamogatasi Szerz6dés mellékletei
szabalyozzak.

5. KITOLTESI SEGEDLET

Kérjik:
e minden pontot az ott lefrt kit6ltési itmutatas alapjan toltsenek ki.
e a projekt szerz6désszamat a fejlécben is sziveskedjenek kitolteni.
e az adatlap formatuman ne valtoztassanak.
e a megadott maximalis karakterszamot minden esetben lehetéség szerint tartsak be.

e a tablazatokban a sorszamozast folyamatosan vezessék, Gjabb konzorciumi tag esetén se
inditsak ujra a sorszamozast.

e a projektjik esetében nem relevans pontokat tresen hagyni.

e akonnyebb beazonosithatésag érdekében a fajlokat az alabbiak szerint nevezzék el:
o Kedvezményezett r6vid neve_Projekt részfeladat szama. PDF/RAR stb.
o Kedvezményezett rovid neve_Szerz6dések. PDF/RAR stb.

Felhivjuk a figyelmet, hogy:
e amennyiben nagy mennyiségl (hasonlé témaji) dokumentumot/dokumentum csomagot
toltenek fel, hasznalhatnak tomoritett fajlformatumot (RAR vagy ZIP) is.
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6. BEKULDENDO DOKUMENTUMOK LISTAJA

Felhivjuk figyelmiiket, hogy nem minden projekt esetében relevans az alabbi tablazatokban
felsorolt Gsszes pont. Kérjikk, hogy az alabbi felsorolasbol a projekt karakterisztikajanak
megfeleléen sziveskedjenek a csatolasokat elvégezni.

Beszamol6 (standard rész és egyszertisitett)

Projekt részfeladatokhoz

Minden projekt részfeladathoz sztikséges legalabb 1,
max. 5 db a projekt részfeladata soran keletkez6, a
részfeladat szakmai munkajat alatamaszto
dokumentumot benyujtani

Bevont foglalkoztatottak

allandé munkavallalok esetében munkakori leirdsok;
megbizasi szerz6déssel alkalmazott foglalkoztatottak
esetében megbizasi szerzGdés

Kiils6 megbizasok

szolgaltatokkal megkotott szerzédések és annak
mellékletei, a szolgaltatatas eredményét alatimasztod
dokumentacio

Eszko6zok, immaterialis javak,
miiszaki berendezések, gépek,
jarmivek

arajanlatok és megrendel6k vagy megkotott szerzédések;
eszkozkarton, tizembe helyezési jegyz6konyv, (ahol
relevans, példaul eszk6z6k esetében) fotodokumentacié

Beruhazasok, felujitasok

beruhazasra, feldjitasra vonatkozoé tervek, kivitelezésre
vonatkozo koltségvetés, bonyolitél vagy miszaki ellendri
teljesitési igazolas, rész vagy végleges atadas—atvételi
jegyz6konyv, (amennyiben mar rendelkeznek vele)
hasznalatba vételi engedély, fotodokumentacid

Kételez6 tajékoztatas

A Tdjékoztatisi és nyilvanossagi kitelezettségek és Arculati
kézikinyy cimi dokumentumban bemutatott, a
finanszirozas mértéke szerint besorolt kommunikacios
csomag elemeinek elektronikus alatamasztasa (példaul:
kiktldo6tt sajtokézlemények, kihelyezett tablakrol
fotédokumentacio)

Zaro6 beszamolo (Standard és egyszertsitett) és Fenntartasi és haladasi beszamolo

7y 7

Szamszertisithet6 eredmények, indikatorok, kételez6 vallalasok

Bevont vallalkozasok, beszallitok

az el6z6 tablazat relevans sorai; korabban benyujtott
szerz6dések esetében nem relevans

A létrehozott spin off cégek
szama

Cégkivonatok, Cégbirdsagi bejegyzés

A projekt eredményeinek
nyilvanos terjesztése (hazai vagy
nemzetkdézi férumon)

Molino6k, jelenléti fvek, meghivok, fotédokumentacio,
el6adasanyagok, regisztracios lapok, absztrakt gydjtemény
a konferenciaroél

A projekt eredményeként
benyujtott iparjogvédelmi
bejelentések

a bejelentést fogadd intézmény hivatalos igazolasa a
bejelentés tényérdl

A projekt eredményeként
megjelent publikaciok

a megjelent publikacio, a megjelentetd papir vagy
elektronikus férum igazolasa a kozlésrél

A projekt eredményeként
megszerzett tudomanyos
fokozatok

a fokozat megszerzését, odaitélését alatimaszto
dokumentumok

A projekt eredményét hasznositd

megrendelések, egytttmikodési megallapodasok
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vallalkozasok szama

A projektbe bevont
foglalkoztatottak

projektvezetS és a pénziigyi vezets/ cégvezetd
nyilatkozata a létszam adatokrél

Atlagos K+F statisztikai
allomanyi létszam

KSH lejelentés, a cég vezetdjének vagy pénziigyi
vezetdjének nyilatkozata az adatok hitelességére
vonatkozdan

A projekt kapcsan hazatelepiilt
kutatok szama

kilfoldi el6d intézmény és a hazai fogadd intézmény
jogviszony igazolasa

EPO , WIPO bejelentések

a bejelentést fogado intézmény hivatalos igazolasa a
bejelentés tényérdl

Kifejlesztett prototipus

prototipus leiras, fotédokumentacié

Kifejlesztett szolgaltatas

szolgaltatas leirasa, bemutatasa

Kifejlesztett 1j technologia

technologiai leirasa, bemutatasa

Kifejlesztett 1j termék

termékleiras, fotdédokumenticid

Tovabbi egyiittmiikodés
egyetemmel, kutatéintézettel

projekt eredményeként megkotott egytittmiikodési
megallapodasok

7. BESZERZESEKKEL ES KULSO MEGBIZASOKKAL KAPCSOLATOS VALTOZAS
BEJELENTES

Amennyiben a projekt megvaldsitasa soran a tervezett beszerzésekkel vagy kils6 megbizasokkal
kapcsolatban valtoztatasi igény mertl fel a Kedvezményezett részérdl, akkor kérjik, az alabbiak
szerint sziveskedjenek eljarni.

1) Gépek, berendezések, felszerelések, immaterialis javak beszerzésénél, valamint beruhdzas,
felajitas vagy kiilsé megbizas esetében, a tervek szerint valosult meg a beszerzés targya, de a
beszallit6 vagy a kiils6 megbizott valtozott, akkor a valtozas tényét, részleteit és indokait
elegendé utdlag a beszamold benyujtasakor jelezni a Tamogaté honlapjardl letSlthetd
formanyomtatvanyon.

2) Amennyiben gépek, berendezések, felszerelések, immaterialis javak beszerzésnél az eszkéz/

miiszaki berendezés/ gép/ jarmii tipusa valtozik a beszallité és az ar valtoztatisa

nélkiil, akkor a valtozas tényét, részleteit és indokait elegendé utdlag a beszamolo
benyujtasakor jelezni a Tamogat6 honlapjardl letéltheté formanyomtatvanyon

3) Amennyiben valtozik a beszerzés és a kilsé megbizas tirgya, és/vagy valtozik a beszallito,
kulsé megbizott is, és/vagy a beszerzés ara, kulsé megbizas dfja, akkor azt elSzetesen, a
szerz6déskotés/megrendelés  elStt kell engedélyeztetnitik a honlapon is elérheté erre
rendszeresitett formanyomtatvanyon, a felhivas el6irasainak megfelel$ arajanlatok/helyzet- és
piacelemzések csatolasaval.



