SZECHENY!I

NEMZETI KUTATASI, FEJLESZTESI
ES INNOVACIOS HIVATAL

Tajékoztaté a beszamolo elkészitéséhez

(2012-ben meghirdetett NKFI Alap palyazatok - kivéve a VKSZ és Tét - nyertes
projektjei szamara)

Kedvezményezettnek a munkaszakasz hataridejét koveté maximum 30 napon belll be
kell nyujtani a beszamoléjat a Tdmogatd részére. Akadalyoztatas esetén a munkaszakasz
hataridejét megel6zd legaldbb 30 napon belll el6re kell jelezni ennek tényét és okat,
kildonben Kedvezményezett nem élhet a szerz6désmoddositas lehetoségével, ennek
kovetkeztében az eredeti szerz6déses feltételek szerint koteles elszdmolni. A fenti
hataridék be nem tartdsa a Tamogatasi szerz6dést6l Tamogatd eldllasat vonhatja maga
utan.

A munkaszakasz beszamoldjanak részeleme a szakmai beszamold (konzorcium esetén
egy - a konzorciumi tagok altal koéztsen elkészitett - szakmai jelentés), valamint a
Kedvezményezett (konzorciumi tagok esetében Kedvezményezettenként elkészitett)
pénzligyi elszamolads. (Egy beszamoldé az egész konzorciumra nézve egységesen - a
szakmai és pénzligyi beszamold egylttesen - adhatd csak be, azaz minden konzorciumi
tag elszamolasat tartalmaznia kell.)

A beszamol6 befogadasa nem jelenti egyben a beszamolé elfogadasat!

A Kedvezményezett altal benyujtott kifizetési kérelem a hatalyos szamviteli- és
adotorvenyek, egyeb jogszabalyok, valamint a Palyazati kiirasban rogzitett feltételek, a
Tamogatasi szerz6dés és az Altaldanos Szerzddési Feltételek (ASZF) elbirdasainak
megfeleléen kerll ellen6rzésre.

A pénzlgyi elszamolas elfogadasanak alapfeltétele a szakmai beszamold elfogadasa. A
pénzligyi elszamoldsnak 06sszhangban kell lenni a szakmai beszamoldban leirt
teljesitéssel. Egy beszamold szakmai és pénzigyi ellen6rzéséhez az aldbbiakban
ismertetett dokumentumokon felll a Tamogatd kiegészitd informaciok bekérésének
lehetGségével élhet.

A Tamogatd a beszamoldsi dokumentaciéban észlelt hibakrdél vagy hidnyossagokrol
(szakmai és/vagy pénzigyi) hianypotlo levelet kild. A hianypoétlasra - az erre tértént
felszolitds kézhezvételétdél szamitott - 10 munkanap all a Kedvezményezett
rendelkezésére. Az elszamolds sordn egyszeri hidnypotldsra van lehet0ség, ugy
szakmai, mind pénzligyi terlleten egyarant. A hidnyosan, vagy nem teljesitett
hianypotlas esetén a beszamolé a beadott dokumentumok alapjan keril elbiralasra.

A tédmogatds folyositasara/eléleg kifizetésére mindaddig nem kerllhet sor, amig a
biztositékok a Palyazati kiirdasban és az ASZF-ben meghatarozottaknak megfeleléen,
valamint a jogszabdlyokban foglaltak szerint nem allnak rendelkezésre.

A részbeszamoloét, a zard jelentés szakmai és pénzigyi részét, valamint ha szlikséges, a
fenntartasi jelentést nyomtatott és elektronikus formaban (a szakmai beszamolét word
formatumban, a pénziigyi elszamolast excel formatumban) is be kell nyudjtani a Tamogato
részére
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A Kutatasi és Technoldgiai Innovaciés Alappal kapcsolatos hivatalos kommunikacié, a
palyazatokkal kapcsolatos informaciok kérése, illetve barmilyen palyazati dokumentacio
benyUjtasa az alabbi elérhetéségeken lehetséges:

Levelezési cim:
Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Hivatal
1077 Budapest, Kéthly Anna tér 1. ; 2. emelet

NKFI Alap Ugyfélszolgalati telefonszam: 06 (1) 795 9500

NKFI Alap Ugyfélszolgalati e-maiul cim: ugyfelszolgalat@ktia.gov.hu

Személyes Ugyfélszolgalat (Csak eldzetes egyeztetés alapjan!): 1077 Budapest, Kéthly Anna tér
1.; 2. emelet

Személyes és Telefonos ligyfélszolgalat nyitva tartasa:
H-CS 09:00-16:00
P 09:00-13:00

A dokumentumok nyomtatott és hivatalosan aldirt valtozatat egy példanyban kell
bekildeni. A beszamoldéhoz mellékelni kell az elektronikus adathordozét, amelyen minden
nyomtatdsban is beklldott anyagnak szerepelnie kell. Az elektronikus adathordozéra
feltett PDF formatumu kiegészitd6 szakmai anyagokat (szakmai alatdmasztd
dokumentumokat), egyéb dokumentumokat, valamint a hitelesitett szamlamasolatokat
nem kell nyomtatott formaban is bekildeni!

A szakmai beszamold és a pénzligyi elszdmolds minden esetben, egy idGben, egy
boritékban kertljon benyujtasra.

A benyujtott dokumentumok automatikus formai elutasitasra kertilnek, ha
e a szakmai beszamolé és a pénzigyi elszamolds csak papir alapon vagy csak
elektronikusan érkezik be Tarsasagunkhoz;
e a szakmai beszamold és a pénzlugyi elszamolds nem egyszerre érkezik be a
Tamogatdhoz;
e az idOkozi és zard szakmai beszamoldkat, tovabba pénzligyi elszamolasokat csak
a Tamogatdo altal meghatarozott formanyomtatvanyon lehet benyujtani. A
formanyomtatvany tartalma és felépitése nem maddosithato!
Amennyiben egy adott id0szakra vonatkozé pénzligyi elszamolas elutasitasra kerdl,
abban az esetben az ugyanarra az id6szakra vonatkozd szakmai beszamold is
automatikusan elutasitasra keril, és egy adott id6szakra vonatkoz6 szakmai beszamold
elutasitasa esetén a hozzakapcsolddd pénziligyi elszamolas is elutasitasra kerl.
Tajékoztatjuk Onéket, hogy a fentebb felsorolt elutasitdsok esetén Kedvezményezett az
elutasitd levél kézhezvételétdl szamitott 10 munkanapon belll kételes a dokumentumok
ismételt benyujtasara. Felhivjuk a figyelmiket, hogy ebben az esetben elutasitott
szakmai beszamold mellékletét képez6 alatamasztdé dokumentumokat tartalmazoé
CD/DVD ismételt megkildése is sziikséges.

1. A beszamolo elvi kérdései
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A modositasok eljardas rendjét és szabalyait a Szerz6désmodositdsokra vonatkozd
eldirasok, valamint a Tamogaté altal megadott honlaprél elérheté Tajékoztaté a 2012-
ben meghirdetett programok szerzédéseinek maédositasahoz dokumentum tartalmazza.
Amennyiben a munkaszakasz hatarideje el6tt legalabb 30 nappal kezdeményezhetd,
munkaszakasz hataridére vonatkozo, indokolt szerz6désmddositas nem eredményezné a
projekt, illetve a munkaszakasz feladatainak sikeres megvaldsitasat, valamint az
eldirasoknak megfelel6 beszamold, elszamolds beadasat, akkor kelléen és részletesen
megindokolt ,szakmai szerz6édésmoddositas”’-t lehet kezdeményezni szintén a
munkaszakasz hatarideje el6tt legalabb 30 nappal.

Szakmai modositasi kérelem esetén egy-egy teljes szakmai részfeladat megvaldsitasa a
hozza tartozé koltséggel egyitt kerilhet at - indokolt esetben - az egyik
munkaszakaszbdl egy masik munkaszakaszba.

Munkaszakasz hataridejére vonatkozé modositasi kérelem beadasakor, kérjuk vegye
figyelembe, hogy a projekt teljes futamideje nem Iépheti tal a palyazati kiirdsban
meghatarozott maximalis futamidoét!

1.1. Munkaszakaszok kozotti atcsoportositas

Munkaszakaszok kozott torténoé atcsoportositas +/-10% alatt

Amennyiben egy adott munkaszakasz esetében a részfeladatokat csak részben végezte el
ill. az adott részfeladatot a tervezett koltségekhez képest kevesebb / nagyobb 6sszegbdl
valdsitja meg a Kedvezményezett, a munkaszakasz teljes koltségének (6sszkoltségének)
10%-on  bellli Osszeget atcsoportosithatja a  kovetkez6  munkaszakaszra/
munkaszakaszral.

A +/-10%-on bellli atcsoportositdas a munkaszakaszok kozott nem engedély kételes, de
csak a szakmai beszamoloban megfelel6en alatamasztott indokok alapjan kertlhet
jovahagyasra. Az atcsoportositdsra kerlil6 Osszeget a kovetkez6 munkaszakaszban
végzett részfeladatoknal el lehet szamolni.

Munkaszakaszok kozott torténé atcsoportositas +/-10% felett

Amennyiben egy adott munkaszakasz esetében a részfeladatokat nem vagy csak részben
végezte el ill. az adott részfeladatot a tervezett koltségekhez képest kevesebb/nagyobb
Osszegbll valdsitja meg a Kedvezményezett, a munkaszakasz teljes koltségének
(6sszkoltségének) 10%-on fellli atcsoportositdsahoz szerz6désmaodositas szilkséges.

A munkaszakaszok kozott torténd +/-10%-on fellili atcsoportositasat minden esetben a
szakmai beszdmoldban részletezett indoklas alapjan a Tamogatd engedélyezheti. Az
atcsoportositdsra  kerll6  Osszeget a  kovetkez6  munkaszakaszban  végzett
részfeladatoknal el lehet szamolni ill. a munkaszakaszrdl lehet el6re hozni.

Kedvezményezettnek jogaban all mindkét esetben a fentiek szerinti atcsoportositassal az
elszamolast beadni, és ekkor a fennmarado, a projekt sordan mar fel nem hasznalhato
tamogatasi klilonbozetrdl lemondani. Ebben az esetben, az esetlegesen kint I1évé fel nem
hasznalt el6leg visszafizetését kovetben a ,Lemondd nyilatkozat” -ot kitdltve az adott
munkaszakasz elszamoldsdhoz csatolva kell beadni. A lemondd nyilatkozat alapjan a
tdmogatasi szerz6dés maodositasra kerdl.

1.2. Munkaszakaszon beliili atcsoportositas

Munkaszakaszon beliil torténo atcsoportositas +/-20% alatt
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Az elszamolasnal egy adott munkaszakaszon beliil az egyes kéltségnemek® forrasonkénti
Osszesitett koltsége kozott az adott munkaszakasz Osszkoéltségének +/-20%-on bellli
értéke csoportosithaté at. Ekkor, kulon vizsgalat illetve engedély nélkil az
atcsoportositads elfogadhato. A koltségek tervezett/tényleges értékeinek eltérését a
szakmai beszamoldban indoklassal egytt részletezni kell.

A koltségek tervezett értéke a részfeladatonként megtervezett koltségek
projektintenzitassal szamitott Osszege, mely a koltségtervtdl eltérhet valamint a
munkaszakaszok kozotti atcsoportositas 6sszege.

Munkaszakaszon beliil torténé atcsoportositas +/-20% felett

20% feletti koltségnemek kozotti atcsoportositas esetén szerz6désmadositas szilkséges,
melyet a szakmai beszamoldban részletezett indoklas alapjan a Tamogato
engedélyezheti.

1.3. Tamogatas intenzitas és kotelez6 vallalasok

Az elszamolasban az egyes pénzligyi tételeket (egy elszamoldsi sor) a hozza tartozd
részfeladat(ok) feltlintetésével, a szerz6désben rogzitett Kedvezményezettenkénti
projekt tdmogatas intenzitdsnak ( legtobb esetben a részfeladat koltségterv lapon a
palydzé aktudlis tdmogatasintenzitdsa) megfelelé forrds® aranyos megbontasaval kell
feltintetni.

A K+F projekttamogatas esetében a projekt zard pénzigyi elszamolasakor kerdil
ellendrzésre a palyazati kiirdsban el&irt a kutatas tipusainak® az elszdmolhatd kéltségekre
vetitett projekten bellili aranyanak korlatjat (+/-10%-os tliréshataron bellli értékek még
elfogadhatok, de a minimalis illetve maximalis eldirt korlatok betartdsaval, a maximalis
tamogatas intenzitasi értékek figyelembe vételével). Ebben az esetben is tartani kell a
palyazatnal tett esetleges vallalast és a palyazati kiirasban el6irt feltételeket!

Amennyiben, pl. a palyazati kiirds alapjan pontelényh6z juthatott a palyazo bizonyos
feltételek atlagon felili, nagyobb mértékl vallalasaval - kivéve, ha a vallalas a projekt
munka befejezését kovetd fenntartasi idészakra vonatkozik -, (pl. megnovelt kisérleti
fejlesztési %-os értéke) ezeket a vallalasokat a zardé beszamoldig teljesiteni kell!

PI.
Kutatas tipusa Korlatozas mértéke
Alapkutatds maximum 25%
Ipari (alkalmazott) kutatas | -
Kisérleti fejlesztés minimum 25%

Kotelez6 projektvallalasok pl.: Piacra vitel megalapozasa; Iparjogvédelmi oltalom vagy
tesztelt prototipus vagy know-how; K+F létszdm, stb. A zard beszamoldban statisztikai
céllal kell megadni a projekt kotelez6 szamszer(sithetdé eredményeit.

! Személyi juttatasok és jarulékai, kiilsé megbizas, egyéb dologi koltségek, immaterialis javak és
eszkdzbeszerzési koltségek
2 Tamogatas, Sajat forras, Egyéb forras

s Alapkutatas, Ipari (alkalmazott) kutatas, Kisérleti fejlesztés
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A K+F projekttamogatas, a De minimis, illetve az egyéb nem besorolhaté
koltségek kozott nem lehet atcsoportositani!

2. Beszamolo6 gyakorlati megvalodsitasa

Beszamolas soran a kifizetés igényléshez az alabbiakban ismertetett dokumentumok
hibatlan kitoltése, 0sszeallitasa, valamint bekiildése sziikséges.

A beszamold elkészitését a ,,2012_NKFIA Részbeszamol6 formanyomtatvany” 3.1.
Osszefoglald szakmai tablazat kitoltésével kezdje. Itt mindazokat a részfeladatokat
sorolja fel, amelyek végrehajtasat az adott munkaszakaszba tervezték (konzorciumi
tagonként feltiintetve a részfeladatokat). A szakmai tablazatban, valamint a pénzigyi
elszamolasi tablazatokban is a szerz6dés szerinti (vagy a szerz6déskotést kovetden
megkdlldésre kerllt részfeladat-sorszamozas értesitd szerinti) részfeladat (sor)szamokat
kell hasznalni!

A fenti szakmai tablazat 6sszeallitdsa utan javasoljuk, hogy a beszamold tovabbi
elkészitése az adott munkaszakasz pénzligyi elszdmoldsanak elkészitésével induljon. A
Pénzligyi elszamolashoz (konzorciumi tagonként kell elkésziteni,) a
»2012_NKFIA_Elszamolasi dokumentum sablon” nev(i excel fajt kell hasznalni.

A munkaszakasz koltségelszamoldsa a végrehajtott részfeladatok alapjan torténik. Egy
adott munkaszakasz befejezésekor a munkaszakasz ideje alatti azon részfeladatokrol
kell szamot adni (szakmailag és pénziigyileg is), amelyek az adott munkaszakaszban
szerepeltek.

2.1. A pénziigyi elszamolas altalanos szabalyai:

Egy adott munkaszakaszban elvégzett szakmai munka beszamoldjanak elvalaszthatatlan
része a hozza tartozd pénzigyi elszamolds, amelyben az elszamolas részfeladatonkénti
bontdsban a tamogatasintenzitdsnak megfeleléen forrasonként és koltségnemenként
torténik.
e Forrasok:
o Tamogatas,
o Sajat forras,
o Egyéb forras;
e Koltségnemek:
o Személyi juttatasok és jarulékai;
Kils6é megbizasok;
Egyéb dologi koltségek;
Immaterialis javak beszerzése;
Eszkozbeszerzések koltsége.

O O O O

e Minden szamla és személyi kiadas esetében annak a részfeladat sorszamat kell a
szamlatsszesit6 megfelelé oszlopaban feltlintetni, melyre a koltség elszamolasra
kerll. Egy részfeladatra elszamolt koltségsorban minden esetben az adott
részfeladat szerz6édés szerinti tdmogatas intenzitdsanak megfeleléen kell a
forrasonkénti megbontast feltintetni.

e Amennyiben egy szamla vagy személyi kiadas tobb részfeladat munkajanal kerdl
elszamolasra, vagy egy részfeladathoz a szamlanak csak egy része keril
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elszamolasra, ugy kérjik a szamla megfeleld részét feltlintetni egymas utani
sorban, és végll a szamlara oOsszegzé sort kell képezni. A szamlat
szamlatételenként nem kell megbontani a szamlaGsszesitdben, csak a
részfeladatonkénti felhasznalds elszdmoldsanak ellendrizhetdsége érdekében lehet
szikséges a szamla tdébb sorban valé rogzitése.

e A projekt keretében a tdmogatasi szerzédés 3.1. pontjaban meghatarozott projekt
kezd6 idopontot kovetéen felmerllt és kifizetett koltségeket lehet elszadmolni.
Amennyiben a palyam( beadasat kovetdéen, de a projekt kezdési idOpontot
megel6z6 szamlak merlilnek fel, akkor azok a projekt terhére nem szamolhatdak
el.

o Az AFA nyilatkozatnak megfeleléen torténhet egy adott szdmla bruttd vagy nettd
értékének az elszamolasa.

(A tdmogatas csak abban az esetben igényelhetdé az altalanos forgalmi adot is
tartalmazé Osszkéltségének a sajat résszel csokkentett Osszege utan, ha a
Kedvezményezettnek a tamogatasbol finanszirozott beszerzése kapcsan AFA
levonasi joga nincs. Amennyiben a Kedvezményezett AFA levonasi joggal
rendelkezik, Ugy a tamogatas a visszaigényelhet6 AFA Osszegével cstkkentve
igényelhetd.

A Kedvezményezett az AFA levonasi jogdval kapcsolatban a szerzddés
mellékletében nyilatkozik, melynek valtozdsa esetén - a valtozast kivalté ok
megjelolésével, illetve igazolasaval, valamint a valtozas napjanak megjel6lésével
- a Tamogatd részére haladéktalanul be kell jelenteni, mivel az a szerz6dés
modositasat vonja maga utan. )

e Amennyiben egy munkalapon hosszabb (tébb oldalas) pénzigyi elszdmolas kerl
megadasra, javasolt oldalanként részdsszeget (és atvitelt) képezni az egyszer(ibb
Osszesités végett.

e A Kedvezményezett a munkaszakasz koltségeirdl torténé elszamoldsahoz koteles
(csak) az elektronikus adathordozéon mellékelni a 100 000 forint értékhatart
meghaladé szamldk masolatat. Amennyiben szamla nem 3all rendelkezésre, akkor
szamlat helyettesitdé bizonylat (pl. felvasarlasi okirat) megkildése szlikséges.
Barmilyen egyéb dokumentum beklldése a pénzligyi ellen6rzés soran nem kerdl
felUlvizsgalatra, azok beklildése nem jelenti azok elfogadasat. Amennyiben
tovabbi ellen6rzés soran azokban szabdlytalansdg meril fel, akkor a korabbi
megklldés nem jelent felmentést az aldl.

e A projekt elszamolasaban szerepeltetett minden szamlara Kedvezményezettnek ra
kell vezetnie a projekt azonositéjat (szerz6désszamat), valamint a projektre
elszamolt forint 6sszeget.

e Elszamolhato koltségek szamlankénti legkisebb (bruttd) 6sszege 2.000Ft, ez alatt
koltséget elszamolni nem lehet.

e Az elszamolt koltségeknek jogcimenként (koltségnemenként) és forrasonként
megegyezonek kell lennie a pénziigyi nyomtatvanyoknal (pl. Szamlabsszesito
tablazatokban, TdAmogatas igénylés, Nyilatkozat);

e A pénzlgyi elszamoldas minden dokumentumat (pl. Tamogatas igénylés,
Nyilatkozat, Szamlatsszesit6 tablazat, stb.) ugyanazon személyek irjak ala.

e A szerz4désszamnal a Tamogatd, vagy a korabbi kozrem(ikodo szervezet altal
megadott szerzédésszamot kell feltlintetni;

e A Kedvezményezett adatainak meg kell egyeznie a szerz6dés szerinti adatokkal,

e A beszamolasi hatarid6 az adott munkaszakasz befejezési hataridejével
megegyezd idépont legyen;
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e A szamla valamennyi azonositdé adatat (szamla sorszama, szamla kibocsatd neve,
kidllitds datuma, stb.) pontosan kitdlteni sziveskedjenek;

o A termék vagy szolgaltatds megnevezését kozérthetéen kérjlk kitolteni;

e A szdmszaki 6sszeaddsokat sziveskedjenek ellendrizni.

e A hianypétlas soran Uj szamlat benyudjtani nem lehet, ha ez mégis eléfordul, akkor
az szabdlytalansagnak mindsil és a szamla 0sszege a projekt sordn mar nem
hasznalhato fel, a szerz6dés modositasra kerdl.

2.2. A szamlaosszesito tablazatok kitoltése

Egy adott munkaszakasz pénzigyi elszamolasahoz az adott elszamolasi idészak alatt a
Kedvezményezett nevére, cimére kiallitott, szakmailag és pénzligyileg teljesitett, a
projekttel kapcsolatban keletkezett (szamlak - el6leg szamlak, rész-szamlak, végszamlak
- ill. a Kedvezményezett, mint megbizo altal szamfejtésre kertl6é személyi juttatasok),
elkulénitetten  nyilvantartott  kiadasokrdl cégszerlen alairt, koéltségnemenkénti
(jogcimenkénti) szamlaodsszesit6k benyujtasa sziikséges.

A pénzigyi elszdmolds elkészitésekor a koltségnemenkénti elszamolds elkészitését
javasolt el6szor elvégezni, amelyre a ,2012_NKFIA_Elszamolasi dokumentum sablon”
nev( excel fajl aldbbi 5 munkalapja szolgal.

e Személyi juttatasok és jarulékai; ,(1T) személyi+jarulék” munkalap

- Amennyiben egy személy, csak egy részfeladaton dolgozik az adott
munkaszakaszban, egy koltség elszamolasi sorba kell feltlintetni. Fel kell tintetni az
adott részfeladat elkészitésére forditott honapok szamat is (max. egy tizedes jegyl
szam lehet).
- Amennyiben egy személy tébb részfeladaton dolgozik, akkor a személyi
kifizetéseket is meg kell bontani a részfeladatokra, igy a tablazatban ezeket a
koltségeket kiulon sorban kell feltlintetni. Ilyenkor az adott személyre kell egy
0sszegzl elszamolasi sort képezni, amelyben 6sszesiteni kell az 6sszes ledolgozott
honapok szamat, és minden a nevére elszamolt kéltség oszlopot.
- Projektben résztvevl dolgozdk neve mellett a statusz megadasa is szlikséges,
melyek kizardlag a palyazati felhivas alapjan tervezhetd statuszok lehetnek:

o kutato-fejleszté munkatars,

o technikus/egyéb segédszemélyzet.
- Meg kell kullonboztetni, hogy allandé foglalkoztatasi vagy megbizasi
szerz6déssel foglalkoztatott személy koltségei kerilnek elszamolasra. A megbizasi
szerz0désekhez kell sorolni az 6sztdondijas és hallgatdi szerz6dés koltségeit, ill. a
hasonlé médon foglalkozatott munkatarsak koltségeit.
- Egyes palyazati kiirdsok esetében a kikildetéshez kapcsolédd napidijak
elszamolasanak kilén soron torténd, egyértelmi szerepeltetése szitkséges.

e Kiils6 megbizasok; ,(2T) kilsé megbizas” munkalap
A munkalap kitoltése az altalanos szabalyok szerint torténik.

e Egyéb dologi koltségek; ,,(3T) egyéb dologi kolts.” munkalap
A munkalap kitoltése az altalanos szabalyok szerint torténik.
A projekt megvaldsitdsa érdekében felmerllt rezsi Osszegét nem szlikséges
szamlanként feltlintetni. Amennyiben tdbb részfeladat munkdjahoz kertl felosztasra
a koltség, akkor kérjik a rezsi 6sszeg megfelel6 részét feltiintetni egymas utani
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sorban részfeladatonként az adott részfeladat szerz6dés szerinti tamogatas
intenzitdsanak megfeleléen megbontva forrasokra és végill a rezsi Osszegére
0sszegz6 sort kell képezni..

e Immateridlis javak beszerzése; ,(4T) immat. javak” munkalap
A munkalap kitoltése az altalanos szabalyok szerint torténik.
Kedvezményezettnek meg kell adni, hogy amortizaciét szamol-e el. Amennyiben
amortizaciéo keril elszamolasra, akkor kérjik az elszamolt amortizacidés id6szak
kezdd és végsd datumat megadni.

e Eszkbzbeszerzések; ,(5T) eszkbzbeszerz.” munkalap
A munkalap kitoltése az altalanos szabalyok szerint torténik.
Kedvezményezettnek meg kell adni, hogy amortizaciét szamol-e el. Amennyiben
amortizacio kerll elszdmolasra, akkor kérjiuk az elszamolt amortizacids idészak
kezdd és végsd datumat megadni.

2.3. Az elszamolas Osszesito tablazata

A _Koéltség terv-tény tablazat” munkalapon fel kell tlintetni soronként mindazon
részfeladatokat, amelyekre az adott munkaszakaszban koltség lett elszamolva. A
szerzOdéssel 6sszhangban meg kell adni, hogy milyen tipusu az adott részfeladat kutatasi
kategériaja, illetve tipusa, (ezzel 6sszefliggben az elszamolt koltség jellege):
e K+F projekttamogatas esetén:
o alapkutatasi koltség - AK,
o ipari kutatasi koltség - IK,
o kisérleti fejlesztési tevékenység koltség - KF, vagy
e De minimis koltség - DeMi vagy egyéb
e Nem besorolhatd kéltség — NB.

A Koltség terv-tény tablazatban a tervezett koltségeket a szerz6dés aktudlis pénzigyi
mellékletének megfelelGen kell kitblteni. Az elszamolas tényleges koltségeinek az értéke
az egyes Szamladsszesitd tablazat megfeleld koltségeivel kell, hogy megegyezzen.

Ezzel a tablazattal mutatja be Kedvezményezett, hogy az egyes részfeladatok elszamolt
koltségei milyen modon teljeslltek, illetve az adott munkaszakaszra az 6sszes elszamolt
koltség és annak forrdsai hogyan viszonyulnak a tervezett kéltségekhez.

2.4. Az elszamolas egyéb nyomtatvanyai

2.4.1. ,Tamogatas igénylés” és ,KOnyvvizsgaldi nyilatkozat” munkalap az adott
munkaszakaszra 06sszegzi a ténylegesen felhaszndlt forrdsokat. Az elszdmolds valos
Osszesité adataival kell, hogy megegyezzenek az adatok, amelyeket az el6bbiekben
felsorolt egyéb munkalapokon, Szamladsszesit6é tablazatokban kellett feltiintetni.

A Tamogatads igénylés nyomtatvanyt megfeleléen kitdltve és a bejelentett modon,
cégszer(l alairassal (alairas és cégbélyegzd) ellatva kérjik benyujtani.

Felhivjuk a figyelmlket, hogy a Tamogatas igénylés nyomtatvany kit6ltése az altalanos
szabalyok szerint térténik, ezen feldl
e A Tamogatd adatait kérjik ne valtoztassdak meg!
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e A beszamolasi hatarid6 az adott munkaszakasz befejezési hataridejével megegyez6
idoépont;

e A bizonylat kelte csak a beszamolasi hataridével megegyez6 vagy azt kovetd
idépont lehet;

e A bizonylat sorszama: kitoltése kotelez6;

e Az igényelt tAmogatds az adott munkaszakaszra a korabban folydsitott eléleggel
csokkentett O0sszeg lehet; (amennyiben az elszamolt tdmogatas megegyezik az
el6leggel, akkor az igényelt tdmogatas nulla forint.)

e A pénzligyi elszamolas minden dokumentumat (pl. Tamogatas igénylés, Nyilatkozat,

Szamladsszesitd tablazat, stb.) ugyanazon személyek irjak ala. Személyik
jogosultsaga beazonosithatd legyen a korabbi dokumentumok alapjan.
Felhivjuk a figyelmet, hogy a Tdmogatas igénylés nyomtatvanyon, mivel ez szigoru
szamadasu nyomtatvanyként kezelendd, csak azon személyek altal szignalt, datalt,
és bélyegz6lenyomattal ellatott szabalyos hibajavitdsok fogadhatdk el, akik
aladiroként szerepelnek a bizonylaton.

A Konyvvizsgaldi nyilatkozatot megfeleléen kitdltve és a bejelentett modon, cégszer(i
aldirdssal valamint a gazdasagi vezet6 és konyvvizsgald egylittes ellenjegyzésével
(aldirds és cégbélyegzo) ellatva kell megkdildeni.

Felhivjuk a figyelmlket, hogy a Konyvvizsgaldi nyilatkozat nyomtatvanyt az altalanos
szabalyoknak megfeleléen kell kitélteni, ezen felll:

e A nyilatkozat kidllitéja és annak aldirdja ugyanazon személy kell, hogy legyen;

e Az elszamolt koltségeknek koltségnemenként és forrasonként megegyezinek kell
lennie a Tamogatas igénylés nyomtatvany oOsszegeivel, valamint a pénzligyi az
Osszesitd tablazatokkal;

e A szammal és betlvel kiirt adatoknak meg kell egyezni egymassal, valamint
megegyezonek kell lennitik a munkaszakasz elszamolt 6sszkéltségével.

Az elszamolasokhoz minden alkalommal a tovabbi nyilatkozatok kitoltése és megklldése
szlikséges:

e Nyilatkozat a kettds finanszirozas elkerilésérdl,

e Nyilatkozat a keletkezett kamatra vonatkozdan,

e Nyilatkozat az 6sszeférhetetlenségre vonatkozdan.

2.4.2. A projekt befejezésekor a megvaldsitds sordn fel nem haszndlt tdmogatasi
Osszegrél le kell mondani. Erre szolgal a ,Lemondd nyilatkozat” munkalap, amelyet
kitéltve a végs6 elszamolashoz csatolva kell beadni.

2.5. Szakmai beszamoloé

A szakmai beszamold elkészitése feltételezi a (konzorciumi tagonként elkészitett)
pénzlgyi elszdmolast. Csak az elszadmoldsban ténylegesen szerepl6 pénzligyi tételekre,
Osszegekre lehet hivatkozni a szakmai munka leirdsa, indoklasa soran.

A konzorcium egészére nézve a szakmai munkaroél egy beszamoldban kell szamot adni.
Minden munkaszakasz befejezésekor be kell adni egy a munkaszakasz tevékenységét
0sszegz6 részbeszamolot, valamint a projekt munka zarasakor kulon kell egy zard
beszamoloét is mellékelni kell, amely a projekt tobb éves tevékenységére vonatkozo
Osszefoglalo szakmai anyagot tartalmaz.
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Felhivjuk figyelmuket a kovetkezbkre:
e Projektzaraskor az utols6 munkaszakasz szakmai részbeszamoldjat is be Kkell
nyujtani a zaré szakmai beszamold mellett.
e Az eltér6 tartalmi kovetelmények miatt, egy munkaszakaszos projekt esetén is
szikséges rész és zaré szakmai beszamolé benyujtasa.

Amennyiben a palyazati kiirds a projekt munka zarasat kodvetben projekt fenntartasi
idészakot ir eld, Ugy ehhez évente kell benyujtani fenntartasi jelentést.

A szakmai beszamolé(k) az alabbi sablonok kitoltésével készithetdk el:

e ,2012_NKFIA_Részbeszamolé formanyomtatvany” - a munkaszakasz
szakmai részbeszamoldjanak formanyomtatvanya;

e ,S2012_NKFIA_Zar6 besz. és Fenntartasi jel. formanyomtatvany” - a
projekt munka zarasakor beadandd, a projektet roviden ¢sszefoglalé szakmai zard
beszamold, valamint, ha eldirt a fenntartasi idGszak, akkor az id6szak végén
beadandé fenntartasi jelentés formanyomtatvanya;

A szakmai beszamolét kérjilk a megadott karakterhatdrokon bellli méretre elkésziteni.
Barmilyen egyéb szakmai anyagot, a projekt munkat, annak eredményét alatamasztd
dokumentumot (irott, kép, hang, video anyagot) mellékelni kell a szakmai beszamoldhoz
strukturalt elektronikus adathordozén (pl. CD, DVD), részfeladatonként elkiilonitve.

3. El6leg igénylés

Az el6leg folydsitdsdhoz sziikséges a ,2012_NKFIA_Formanyomtatvany eldleg
igényléshez” adatlap kitoltése, cégszer(i aldirdsa és a Tamogatd részére torténd
megkildése.

Az elGleg kifizethet6ségére, illetve Osszegére vonatkozd elbirdsokat a Palyazati kiiras,
valamint a TAmogatasi szerz6dés és az ASZF szabalyozza.

Felhivjuk a figyelmiket, hogy az ,El6leg igénylés” nyomtatvanyon a pénzigyi elszamolas
altalanos szabalyain tul:

e az el6leg elszamolasi hataridé az adott munkaszakasz befejezési hataridejével
megegyez0 idépont legyen;

e a bizonylat sorszama mez6 kitoltése kotelezd;

e az igényelt el6leg jogcimek szerinti bontdsa a szerzédés szerinti adott
munkaszakaszra vonatkozoé jogcimeit meghaladd 6sszeg nem lehet;

e az el6legkérelem indoklasa rész kitéltése sziikséges;

e az alairdsa jogosult személyek irjak ald az igénylést, valamint személyik
jogosultsaga beazonosithaté legyen a korabbi dokumentumok alapjan. Ha
idokozben személyi valtozasok torténtek, akkor a jogosultsagokat és alairasokat
igazolé dokumentumokat az igényléssel egyidejlileg kérjik megkuldeni.

Az El6leg igénylés nyomtatvanyon, mivel ezek szigori szamadasu nyomtatvanyként
kezelend6k, csak azon személyek altal szignalt, datalt, és bélyegzdlenyomattal ellatott
szabalyos hibajavitasok fogadhatodk el, akik alairoként szerepelnek a bizonylaton.

Az egyes szakaszonkent elSlegbe lekérhetd 6sszegekre vonatkozo elSirasokat a Palyazati
felhivas dokumentumai, valamint az ASZF tartalmazza.
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4. Fenntartasi jelentés

A vonatkozo6 palyazati felhivas és palyazati utmutato, tovabba egyes projektek esetében
tdmogatasi szerz6dés vagy az Altaldnos Szerzddési Feltételek (a tovabbiakban: ASZF)
allapithat meg kotelez6 fenntartasi idészakot.

A Kedvezményezettnek a fenntartasi jelentést a projektzarastdl (projekt zarasa alatt a
projekt TAmogatasi Szerzddésében rogzitett befejezési datumat értjik) szamitott - a
palyazati kiirasban meghatarozott — fenntartasi idészak végén sziikséges benyljtania. A
fenntartdsi jelentés formanyomtatvanya megegyezik a zard szakmai beszamold
formanyomtatvanyaval. Az észlelt hibakrdl vagy hianyossagokrol a Tamogatd hianypoétlo
levelet kild. A hidnypotlasra - az erre tortént felszdélitas kézhezvételétdl szamitott — 10
munkanap all a Kedvezményezett rendelkezésére. Egyszeri hianypétldsra van lehetOség,
Hidnyosan, vagy nem teljesitett hidnypotlds esetén a fenntartdsi jelentés a beadott
dokumentumok alapjan kerl elbiralasra.

A Tamogatd kotelezé fenntartdsi idészakot (1-3 év) allapithat meg azon projektek
esetében is, amelyek esetében a vonatkozé palyazati kiirds, palyazati dtmutato,
tamogatasi szerz6dés és ASZF nem ir el6 ilyen jellegli kotelezettséget. Kotelez6
fenntartasi idészak elGirdsara akkor kerlilhet sor, ha a Kedvezményezett a projekt -
Tamogatasi Szerz6désben rogzitett - zaré datumara a vallalt feladatokat maradéktalanul
végrehajtja, azonban egyes mutatdészam (indikator) vallalasok teljesitése nem torténik
meg.

A projekt fenntartasi id6szakdanak lezardsa a fenntartasi jelentés elfogadasat kovetben
torténik meg, és ekkor valésulhat meg a projekt teljes lezarasa, azaz a tényleges
szakmai és pénziigyi zards, az inkasszé/bankgarancia/egyéb biztositék visszavondsa és a
projektzaro levél kikilldése.
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