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1. AZ ELJARASREND HATALYA

Jelen eljarasrend azon projektek pénziigyi beszamoldjanak elkészitéséhez nyujt segitséget, amelyek
a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacioés Alapbol (NKFI Alap) finanszirozott, 2017-ben és
azt kovetéen megjelent, jellemz&en ,,innovaciés” palyazati felhivasok valamelyikén, valamint a
tudomanyos kutatasrol, fejlesztéstdl és innovaciorol szolé 2014. évi LXXVIL torvény 13. § (2)
bekezdése szerint részestltek tamogatasban.

Amennyiben a tamogatasi szerzédés jelen dokumentumban leirtaktdl ellentétes rendelkezést
tartalmaz, akkor a tamogatasi szerz6désben leirtak szerint kell eljarni!

Amennyiben jelen eljarasrenddel 6sszefiiggésben barmilyen kérdés meriilne fel, akkor forduljon
az NKFI Hivatal ugyfélszolgalatahoz, ahol a munkatarsak készséggel segitenck.

Az NKFI Hivatal tigyfélszolgalatanak elérhetGségei:

Telefon: (06 1) 795 9500
Palyazati e-mail: nkfialap@nkfih.gov.hu
1077 Budapest, Kéthly Anna tér 1.
Személyes: (kizarolag az NKFI Alapbdl finanszirozott palyazatokkal és projektekkel
kapcsolatos dokumentumok atvétele)
Telefonos és személyes tgyfélszolgalat ugyfélfogadasi idé:
Hétté: 9:00-16:00
Kedd: 9:00-16:00
Szerda:  9:00-16:00
Csutortok: 9:00-16:00
Péntek:  9:00-12:00

2. PENZUGYI BESZAMOLO

A pénziigyi beszamold a szakmai beszamol6 altal érintett id6szakban a tamogatott tevékenység
megvalositasa soran felmerilt koltségeket igazolé szamviteli bizonylatokrdl készitett
Osszesit§, amely részletes pénziigyi elszamolast ad a koltségvetési tamogatas, a sajat forras és
egyéb forras felhasznalasardl.

A pénzigyi beszamoltatas a Tamogatasi szerz6dés mellékleteiben rogzitett idészakonként,
kizardlag az EPTK felileten torténik.

A pénziigyi beszamol6 elfogadasanak alapfeltétele a szakmai beszamolé elfogadasa.
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3. ABESZAMOLO BENYUJTASA, ELLENORZESE

3.1. Beszamol6 benyujtasanak mdédja

A Tamogatasi szerz6dés ¢és annak mellékleteiben r6gzitett idészakonként és ezen
dokumentumban foglaltak alapjan munka- és koltségterv szerint a Kedvezményezett koteles
beszamolni a projekt keretében elvégzett szakmai feladatokrdl és a feladatok elvégzésével
kapcsolatosan felmeriilt koltségekrol.

Egy-egy beszamolasi id6szakot kévetSen a hatalyos Tamogatasi szerzédésben rogzitett hataridén
beliil a szakmai beszamol6 csak pénziigyi beszamoldval egytitt nyujthaté be az EPTK rendszeren
keresztul.

Konzorcium esetében a konzorciumvezeté a konzorciumi tagok Osszes feladatat tartalmazo
szakmai beszamolé ¢és konzorciumi tagonként elkészitett pénziigyi beszamold egyideja
benyujtasaval tesz eleget beszamolasi kotelezettségének.

A szakmai beszamolé az NKFI Hivatal honlapjardl letolthetd. A szakmai beszamolot a
»Tlajékoztatd a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési ¢és Innovaciés Alapbol finanszirozott
projektek szakmai beszamoldinak elkészitéséhez”
(http:/ /nkfih.gov.hu/palyazoknak/szakmai-beszamolo/eptk-rendszerben) leirds alapjin,
a relevans nyomtatvanyok Kkitoltésével és az EPTK rendszerben torténé rogzitésével kell
elkésziteni.

Amennyiben a szakmai és pénziigyl beszamold szerzédésmoédositassal érintett, akkor a
szerz6désmodositasra vonatkozéan a tamogatasi szerzédésben és mellékleteiben leirtak az
iranyadoak.

3.2.Beszamolo ellendrzése

A Kedvezményezett altal, EPTK rendszeren kereszttl bekildott pénziigyi beszamolo a hatalyos
szamviteli- és adotorvények, egyéb jogszabalyok, a Palyazati kiirasban rogzitett feltételek, valamint
a Tamogatasi szerz6dés és annak mellékleteiben foglalt feltételek eléirasainak megfeleléen kertl
ellenérzésre.

A pénziigyi beszamolonak sszhangban kell lenni a szakmai beszamoloban leirt teljesitéssel.

Amennyiben a beszamol6 tartalmi szempontbdl hidnyos, azaz a rendszerben régzitendé adatok
kitoltése nem megfelels, ellentmond6 vagy hibas adatokat tartalmaz, tgy kedvezményezett
hianypoétlasra felszolité levelet kap, a hianypoétlasi hataridé megadasaval.

Amennyiben a beszamol6é nem kerllt benyujtasra a felszolitd levél ellenére sem vagy nem a
megadott hataridére keriilt benyujtasra, abban az esetben az NKFI Hivatal a tamogatasi
szerz6désben foglaltak alapjan jar el.

A beszamol6 elfogadasardl, esetleges elutasitasarél és a Kedvezményezettel szemben
alkalmazandoé intézkedésrol a Kedvezményezett irasos értesitést kap.
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A Kedvezményezett koételes az allamhaztartasrdl szolé térvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 93. § (3) bekezdése szerint
osszeallitott szamladsszesitd ellendrzése érdekében a Tamogaté altal az Avr. 100. § (3)
bekezdése alapjan kijelolt szamlak és bizonylatok eredeti példanyat vagy hiteles
masolatat a Tamogat6é felhivasat koévet6 8 napon belill a Tamogaté részére -
adatszolgaltatas keretében — megkiildeni. Amennyiben az adatszolgaltatasnak nem tesz
eleget vagy az adatszolgaltatas hianyos, a Tamogato legfeljebb egy alkalommal, 8 napos
hatarid6 tilizésével hianypotlasra hivja fel a Kedvezményezettet. Az adatszolgaltatas
id6tartama a beszamolé elfogadasara nyitva all6 hatarid6be nem szamit bele. Ha a
Kedvezményezett ezen kotelezettségének az eldirt hatarid6ben sem tesz eleget, a
beszamol6 elutasitasra kertl.

Az NKFI Hivatal az adatszolgaltatas soran a kivalasztott bizonylatok meglétét és az
Osszesitével valo egyezGségét vizsgalja.

Az adatszolgaltatas bekérése e-mailben t6rténik a Kedvezményezett altal megadott
kapcsolattartd6 e-mail cimére kikiild6tt iizenetben. Az adatszolgaltatast elektronikus
formaban az NKFI Hivatal ugyfélszolgalati e-mail cimére (nkfialap@nkfih.gov.hu)
sziikséges megkiildeni.

Felhivjuk figyelmét, hogy a Tamogatasi szerz6dés és mellékletei alapjan kotelezGen
bekiildend6é dokumentumokon és a fent leirtak szerint a Tamogaté altal bekért szamviteli
bizonylatokon tulmenden benyujtott tovabbi dokumentumok a pénziigyi és szakmai
ellenérzés soran nem keriilnek feliilvizsgalatra, a Tamogaté beszamoléra vonatkozo
déntése kizarolag a kotelez6en benyujtott dokumentumokon és a szurdopréobaszerti
ellendrzésbe bevont szamviteli bizonylatokon alapul. A Tamogaté fenntartja maganak a
jogot a beszamoléval kapcsolatos valamennyi (korabban benyujtott vagy a
Kedvezményezett Orzésében megtalilhatd) dokumentum - akar papir alapu, akar
helyszini ellenérzés keretében torténd — tovabbi ellendrzésére és ennek kévetkeztében,
egy esetleges szabalytalansag megallapitasa esetén a Tamogatasi szerz6dés vagy a
vonatkoz6 jogszabalyok szerinti jogkovetkezmények érvényesitésére.

4. KITOLTESI UTMUTATO

4.1. Altalanos kitdltési elvek

Egy adott projekt idészak pénziigyi beszamoldjahoz az adott elszamolasi idészak alatt a
Kedvezményezett nevére, cimére kidllitott, szakmailag és pénziigyileg teljesitett, a projekt
megvalositasa érdekében felmerilt (szamlak - el6leg szamlak, rész-szamlak, végszamlak - ill. a
Kedvezményezett, mint megbizé altal szamfejtésre kertil6 személyi juttatasok), elkiilonitetten
nyilvantartott kiadasokrdl cégszertien alairt, koltségkategériankénti szamladsszesiték benyujtasa
sziikséges.
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pénzigyi  beszamolé  adatait  részfeladatonkénti  bontasban, a  részfeladat

tamogatasintenzitasainak megfeleléen forrasonként (timogatas; sajat forras; egyéb forras) és
koltségkategorianként (személyi juttatasok; munkaaddkat terhel6 jarulékok; kilsé megbizas; egyéb
dologi koltségek, rezsi koltségek; immaterialis javak beszerzése; eszkozbeszerzések; beruhazas,
feldjitas) szitkséges megadni.

A projekt terhére elszamolhat6 koltségek korét a Palyazati kiirasban rogzitett feltételek, a
benyujtott palyazat, valamint a Tamogatasi szerz&dés és mellékletei hatarozzak meg.
Altalanos szabalyként lehetség van a munkaszakaszok kézotti koltségatcsoportositasra a
munkaszakasz Osszkoltségének 20%-an beluli mértékig. Amennyiben a palyazati felhivas
vagy utmutatd, a timogatasi szerz6dés vagy annak melléklete ettdl eltéréen rendelkezik,
ugy az azokban foglaltak az iranyadoak.

A projekt keretében a Palyazati kifrasban meghatarozott, illetve a Tamogatasi
szerz6désben rogzitett kezdé idépontot kévetSen a projekt zard idSpontjaig felmertlt,
szakmailag teljesitett és pénziigyileg kifizetett koltségeket (idészak befejez6 id6pontjat
kovet6 30. napig kifizetett) lehet elszamolni.

Egy adott idszakra vonatkozé pénzigyi beszamoléban csak azokat - az adott id6szakban
felmerilt - szamlakat lehet elszamolni, amelyek kifizetése legkésébb a beszamoldval
érintett id6szak befejezé id6épontjat kovetd 30. napon belil megvalosult.

Minden a projekt elszamolasaban szerepeltetett eredeti szamlara Kedvezményezettnek ra
kell vezetnie a projekt azonositéjat (szerz6désszamat), valamint a projektre elszamolt
koltségeket, tamogatas, sajat forras és egyéb forras megbontas szerint.

Az AFA nyilatkozatnak megfelelen torténhet egy adott szamla brutté vagy nettd
értékének az elszamolasa. (A tamogatas csak abban az esetben igényelheté az altalanos
forgalmi adoét is tartalmazé Gsszkoltségének a sajat résszel csokkentett Gsszege utan, ha a
Kedvezményezettnek a tamogatasbél finanszirozott beszerzése kapesan AFA levonasi
joga nincs. Amennyiben a Kedvezményezett AFA levonasi joggal rendelkezik, tgy a
timogatis a visszaigényelhet6 ~AFA  Gsszegével csokkentve igényelhets. A
Kedvezményezett az AFA levonasi jogaval kapcsolatban a Tamogatasi szerzGdés
mellékletében nyilatkozik, melynek valtozasa esetén — a valtozast kivalté ok
megjelolésével, illetve igazolasaval, valamint a valtozas napjanak megjelolésével — azt az
NKFI Hivatal részére haladéktalanul be kell jelenteni az EPTK feltleten kezdeményezett
szerz6désmodositas keretében.

Kilfoldi szamla esetében a szamlan feltiintetett tételeket magyar nyelvre kell forditani
(vagy a szamlara magyarul ravezetni, vagy egy nem hivatalos forditast mellékelni
sziikséges).

El6leg vagy proforma szamla 6nmagaban nem, csak (a teljesitést igazold) rész- illetve
végszamlaval egyttt szamolhato el.

Amennyiben egy szamlan szerepld tételek eltéré tamogatasi intenzitasa tevékenységhez
kertilnek elszamolasra, ugy azokat az intenzitasnak megfelel6 megbontasban kell megadni.

A projekt befejezésekor a megvaldsitas soran fel nem hasznalt timogatasi Gsszegrdl a
Kedvezményezett koételes lemondani, melyet az EPTK pénziigyli beszamolo
formanyomtatvany ,,Lemondé nyilatkozat” munkalapjanak kitoltésével és benyujtasaval
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tud megtenni. Az alairt nyilatkozatot az EPTK felileten a szakmai és pénziigyi
beszamoléhoz szikséges felcsatolni.

e A beszamol6 EPTK-n keresztil torténd benyujtasa soran a pénziigyi beszamold
formanyomtatvany részét képezd konyvvizsgaldi nyilatkozatot is sziikséges kitolteni és az
alairt nyilatkozatot az EPTK felileten a szakmai és pénziigyi beszamolohoz sziikséges
felcsatolni. Allamhaztartison belilli kedvezményezettek esetén konyvvizsgilatra nincs
szitkség, azonban a konyvvizsgaldi nyilatkozatot az intézmény gazdasagi vezetje altal
szitkséges alairni.

e Az BEPTK felileten berégzitett koltségek ellenérzése érdekében minden esetben
sziikséges a pénziigyi beszamol6 formanyomtatvany kitoltése, valamint a szakmai és
pénzlgyi beszamolohoz csatoltan torténé megkildése alairtan beszkennelve, valamint
excel (xls, xlsx) formatumban. A pénziigyi beszamold formanyomtatvanyban szerepld
adatoknak meg kell egyeznie az EPTK feltleten rogzitett 6sszegekkel. Itt hivnank fel a
figyelmiiket arra, hogy az EPTK rendszer a tamogatasi arany kiszamitasakor 4
tizedesjegyre kerekitve szamolja ki az elszamolni kivant 6sszegbdl a lehfvhaté tamogatas
mértékét, mig az excelben végtelen tizedessel torténik a szamitds, ami a kerekitésbél
adodoan par forint eltérést eredményezhet a rendszer altal kalkulalt és az excelben
szereplé Osszegek kozott. Ezért kérjik, hogy az excelben torténd régzités soran ezeket az
eltéréseket korrigalni sziveskedjenek az adatok egyezésége érdekében!

4.2. A pénziigyi beszamol6 formanyomtatvany tartalmanak részletezése:

A palyazati szakrendszerben megtervezett koltségsorokon  elszamolhaté  koltségeket
koltségsoronként kilon munkafizetlapon megadott tablazatban sziitkséges szerepeltetni.

Amennyiben a pénzigyi beszamolé hianypotlasara keril sor és a hianypoétlassal egyidejileg a
pénzlgyl beszamolé szamszaki adataiban valtozds torténik, abban az esetben a teljes
formanyomtatvanyt ismételten csatolni szitkséges és ezzel egyidejlleg az EPTK felileten is
javitani szitkséges az adatokat (szamszaki egyez6ség biztositasa érdekében).

A pénzigyl beszamolé formanyomtatvany alairasa nem kotelezé (kivéve konyvvizsgaldi és
lemondé nyilatkozat), azonban a teljes fajlt, excel formatumban az EPTK felileten a szakmai és
pénzigyi beszamolohoz sziikséges felcsatolni.

Minden munkalap esetében egy megkezdett sor minden oszlopat ki kell télteni a cim-oszlopban
szerepeltetett megnevezések alapjan.

A Kedvezményezett adatainak minden munkalapon meg kell egyeznie a Tamogatasi szerz6dés
szerinti adatokkal.

Kilfoldi szamla esetében a projektre elszamolt koltséget forintban kell feltintetni. A forinttdl
eltér6 pénznemben kiallitott szamla, szamviteli bizonylat esetében annak végosszegét és az arra
tekintettel elszamolhatd koltség Osszegét a szamlan, szamviteli bizonylaton megjelolt teljesités
idépontjaban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett kozéparfolyamon kell forintra
atszamitani, a Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett pénznemben kiallitott szamla, szamviteli
bizonylat esetén az Eurdpai Kozponti Bank altal kozzétett kozéparfolyamon kell euréra atvaltani.
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A devizas tételek esetén a formanyomtatvanyon a gazdasagi esemény rovid lefrasanal sziikséges
szerepeltetni a deviza Gsszegét és nemét, tovabba az atszamitas soran alkalmazott arfolyamot

A formanyomtatviny kitoltése soran az alibbiak szerint syiveskedienef elidrni:

Személyi juttatasok és jarulékai (54,56)

a projektben részt vevé személyek személyl juttatasait havi bontasban, killén sorokban
szitkséges felvezetni, majd ezeket egy Osszesité sorban személyenként 6sszegezni kell az
elszamolni kivant id&szakra vonatkozdan;

amennyiben egy személy tobb, eltéré tamogatasi intenzitasu tevékenységet is végez
(kisérleti fejlesztés, alkalmazott (ipari) kutatas, Deminimis, Kutinfra, koordinacio, stb.),
abban az esetben a személyi kifizetéseket is meg kell bontani kategérianként, majd az
adott személyre 6sszegz6 sort kell késziteni egy honapra vonatkozoan;

a projektben részt vevd személyeknél meg kell kilonboztetni, hogy allando
foglalkoztatasti vagy megbizasi szerz6déssel foglalkoztatott személy koltségei kertilnek
elszamolasra;

megbizasi szerz6désekhez kell sorolni az 6sztondijas és hallgatol szerzédés koltségeit, ill. a
hasonlé médon foglalkozatott munkatarsak koltségeit;

amennyiben a palyazati felhivas/utmutaté megengedi a szabadsig, betegszabadsag,
tnnepnap elszamolasat a projekt terhére, tgy sziveskedjenek a feltintetett munkadrakba
beleszamitani ezek idejét is;

a pénzugyi teljesités id6pontja oszlopban a személyi juttatas kifizetésének datumat
szitkséges beirni.

Anyagkdéltség (51), Igénybe vett szolgaltatasok (52), Egyéb szolgaltatasok (53)

a gazdasagi esemény leirasanal az elszamolt termék vagy szolgaltatas (a szamlan megjelend
megnevezésen tal) egyértelmien, kozérthetéen keriljon megnevezésre, amelynek
Osszhangban kell lennie az EPTK felileten rogzitett koltségterv sorok részletezésénél
leirtakkal;

a rezsi koltségeket szamlanként szitkséges szerepeltetni és a gazdasagi esemény leirasanal
a rezsi koltség feltiintetése és a koltségterv részletezése (pl: rezsi — bérleti dfj) is kotelezéen
kitoltendé (lasd el6z6 pont)

a rezsi koltségeket f6konyvi kivonattal sziikséges alatamasztani (EPTK feltleten csatolni
szitkséges);

az elszamolhaté koltségek szamlankénti legkisebb (bruttd) 6sszege 2.000 Ft, ez alatt
koltséget elszamolni nem lehet;

a teljesités idépontja oszlopban a szamlan feltiintetett teljesités id6pontjat, a pénzigyi
teljesités id6pontja oszlopban a kifizetés datumat szitkséges feltiintetni.
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NEMZETI KUTATASI FEJLESZTESI
ES INNOVACIOS HIVATAL

Immaterialis javak beszerzése (11); Miszaki berendezések, gépek, jarmiivek (13); Egyéb
berendezések, felszerelések, jarmiivek (14); Beruhazasok, felujitasok (16)

a gazdasagi esemény lefrasanal a projekt terhére beszerzett eszkoz, beruhazas (a szamlan
megjelend megnevezésen tal) egyértelmlien, kozérthetéen kertljon megnevezésre,
amelynek Osszhangban kell lennie az EPTK felileten rogzitett koltségterv sorok
részletezésénél leirtakkal;

palyazati kifrasnak megfelel6en sziikséges megadni a leirasi koltség szazalékos mértékét;

az elszamolhaté koltségek szamlankénti legkisebb (brutt6) 6sszege 2.000 Ft, ez alatt
koltséget elszamolni nem lehet;

a teljesités idépontja oszlopban a szamlan feltlintetett teljesités id6pontjat, a pénzigyi
teljesités id6pontja oszlopban a kifizetés datumat szitkséges feltiintetni.

Konyvvizsgal6i nyilatkozat

A nyilatkozaton szerepld tablazat adatainak meg kell egyeznie az EPTK feliileten az adott
koltségsorokon rogzitett Gsszegekkel.

A beszamol6 EPTK-n keresztil t6rténé benyujtasa soran a konyvvizsgaléi nyilatkozatot
is sziikséges kitolteni és az alairt nyilatkozatot az EPTK felileten a szakmai és pénziigyi
beszamolohoz sziikséges felcsatolni. Allamhaztartason beliili kedvezményezettek esetén
konyvvizsgalatra nincs sziikség, azonban a konyvvizsgalél nyilatkozatot az intézmény
gazdasagi vezetdje altal szitkséges alairni.

Lemondé nyilatkozat

A projekt befejezésekor a megvaldsitas soran fel nem hasznalt timogatasi Gsszegrdl a
Kedvezményezett koételes lemondani, mely formanyomtatvany az egyszerUsitett
elszamolas formanyomtatvany ,Lemondé nyilatkozat” munkalapjanak kitoltésével és
benyujtasaval tud megtenni. Az aldirt nyilatkozatot az EPTK felileten a szakmai és
pénzigyi beszamolohoz sziikséges felcsatolni.

1077 Budapest, Kéthly Anna tér 1. / Postacim: 1438 Budapest, Pf. 438.
E-mail: nkfialap@nkfih.gov.hu / www.nkfih.gov.hu / Telefon: +36 1 795 9500



