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Beszamolo elkészitésének rovid 6sszefoglaldija

A tamogatasi szerzédésben / tdmogatéi okiratban rogzitett mérfoldkéveket (beszamolasi idGszakokat,
munkaszakaszokat) beszamol6 elkészitésével és benyujtasaval kell lezarni. A beszamold szakmai és
pénziigyi részbdl all. (Az EPTK sajatossagaira és szohasznalatara tekintettel a beszamold két részére a
tovabbiakban szakmai és pénziigyi beszamoléként utalunk.) Beszamolasi id6szakot kévetben a szakmai és
pénziigyi beszamolot egyiittesen kell benyudjtani a munkaszakaszok befejezési hataridejét kévetd 30 napon
belill. Konzorcium esetében a konzorciumvezet6 a konzorciumi tagok sszes feladatat tartalmazo szakmai
beszamol6 és konzorciumi tagonként elkészitett pénziigyi beszamol6 egyideji benyujtasaval tesz eleget a
beszamolasi kételezettségnek.

A beszamolé EPTK felileten térténd rogzitésekor az alabbi sorrend betartasat javasoljuk:

1.

2.

Szakmai beszamolo régzitése EPTK felileten (EPTK/Szakmai
beszamoldk/Mérfoldkdvekhez kapesol6dd szakmai beszamoldk Grlap alkalmazasaval)

Az NKFIH honlapjan  (http://nkfih.gov.hu/palyazoknak/szakmai-beszamolo/eptk-
fellileten) megtalalhaté relevans (standard rész/zar6 vagy egyszertsitett beszamold a palyazati
kifras alapjan) szakmai beszamol6 formanyomtatvany kitoltése és csatolasa az EPTK felileten
régzitett szakmai beszamolé mellékleteként.

Nyilatkozat elsé kifizetési igényléshez (EPTK/Finanszirozas/Elszamolasok/Nyilatkozat elsé
kifizetés igényléshez trlap — amennyiben a projekt keretében még nem keriilt sor kifizetés
igénylésre és a nyilatkozat megtételére. Konzorcium esetén kitoltése konzorciumi tagonként
szitkséges.

Pénziigyi elszamolas rogzitése (EPTK/Finanszirozas/Elszamolasok trlap)

Az NKFIH honlapjan (https://nkfih.gov.hu/palyazoknak/innovacios-palyazatok/2017-ben-
azt-kovetoen) megtalalhaté pénziigyi beszamolé formanyomtatvany tételes kitoltése
(konzorcium esetén konzorciumi tagonként kilén-kilén) és csatoldsa (excel, valamint alairva
pdf formatumban is) az EPTK feltleten rogzitett szakmai beszamolé mellékleteként. A
formanyomtatvany kitoltésének szabdlyait a formanyomtatvany mellett megtalalhaté ,,A
pénziigyi beszamolok eljarasrendje” tartalmazza.

Elkészitett beszamolo (szakmai és pénziigyi) bekildése
(EPTK/Finanszirozas/Elszamolidsok/ Aktudlis elszamolds kivilasztisit kovetSen/Bekiildés
inditasa) EPTK feltleten..

v

Elszamolni kivant bizonylatok egyszertsitett vagy tételes rogzitése

A pénziigyi elszamolas rogzitése kétféleképpen térténhet:

)

b)

Palyazat benyutjtasakor rogzitett koltségterv alapjan az EPTK-n t6rténd tételes régzitéssel.

A tapasztalatok azt mutatjak, hogy a palyazat beadasakor szamos esetben a személyi jellegli
koltségeket személyenként és havi bontasban (pl. kutatd 1 bérkoltsége, kutaté 1 jaruléka) tervezték
be, igy az elszamolast is személyenként és havonta rogzitve kell megtenni. Ez természetesen igaz
lehet a tobbi kéltségtipusra is, igy minden esetben a rogzitett koltségtervnek megfelelSen kell az
elszamolast régziteni.

Az adminisztraciés terhek csokkentése érdekében koltségterv moédositas alapjan - az EPTK-n
torténd egyszerlsitett rogzitéssel (szerz6désmodositas sziikséges a koltségek Osszevonasara).

Ebben az esetben szerz6désmodositas kezdeményezésével javasoljuk az azonos timogatasi
intenzitasu tevékenység kategoriaban (kisérleti fejlesztés, alkalmazott (ipari) kutatas, De minimis,
Kutinfra, koordinacio, stb.) dsszevonni az egyes koltségtipusokat egy sorba (kdltségtipusok 11, 13,
51, 52, 54, 50, stb). Az egyes sorokhoz korabban feltiintetett koltségelem mez6ében sziveskedjenek
Osszevonni a korabbi kéltségelemeket, tovabba a részletezés mezében a korabbi szévegezést.


https://nkfih.gov.hu/palyazoknak/innovacios-palyazatok/2017-ben-azt-kovetoen
https://nkfih.gov.hu/palyazoknak/innovacios-palyazatok/2017-ben-azt-kovetoen
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Bérek esetén a szovegezés részletezésnél (részletezés mezbben) tovabbra is szikséges
meghatarozni a projekt terhére foglalkoztatottak esetén a kutatd-fejleszté munkatars; technikus
segédszemélyzet; projektmenedzser; egyéb munkatarsak besorolasat és 1étszamat.

A koltségsorok Gsszevonasat nem szitkséges minden koltség tipus esetén alkalmazni, azon tipusok
esetén célszerd, ahol ezéltal az EPTK-n térténd régzités jelentdsen csdkken.

Egyszertisitett r6gzités kizarélag abban az esetben valaszthaté, amennyiben
minden tag esetén 6sszevonasra keriil a kéltségterv!

3. Nyilatkozattétel elss kifizetési igényléshez (amennyiben relevans)

Nyilatkozat elsé kifizetési igényléshez (EPTK/Finanszirozas/Elszamolasok/Nyilatkozat elsé kifizetés
igényléshez Grlap — amennyiben a projekt keretében még nem keriilt sor kifizetés igénylésre. Konzorcium
esetén kitdltése konzorciumi tagonként sziikséges.

Az Grlap mentését kdvetSen nyilik meg a lehetSség az elszamolas szerkesztésére.

ELSZAMOLAS NYILATKOZATTETEL MODOSITASA

AZ ALABBIAK ATTANULMANYOZASAT ES MEGERTESET KOVETOEN EGYIDEJULEG NYILATKOZHAT:

1 valamant &

elszamolt forint dsszege.
s

10.A projekt vé

A

Dokumentumtsr

)

154

1. ' o i i CXCV. torviny 50. . Vi CXCVI. torvény 3. § (1) 1. pontidnak vald megletelésrdl 52610
ain

154

Afants 15 mylahorstr! egyicitlag nyiamozom:

G aemcait 438120

4. Uj elszamolas létrehozasa

A pénzigyi elszamolas rogzitésének folyamata hasonldéan indul, mint az elSlegigénylési folyamat.
Amennyiben a projekt keretében nem keriilt sor elSleg igénybevételére, akkor elsé Iépésként a
nyilatkozattételt kell megtenni a 3-as pontban leirt mdédon. Mar megtett nyilatkozat esetén a
,»Finanszirozas” mentpont ,,Elszamolasok™ funkciora kell kattintani. Ezt kovetSen az alabbi képerny6n az
,Uj elszamolas régzitése” funkciépont segitségével kell kivalasztani a rogziteni kivant elszamolas tipusat
(id6kozi/ zaro).
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ELSZAMOLASOK LISTAJA
2018-1.2.1-NKP-2018-00006

T p—
Fropabikaz oioh.

‘

A megjelens felileten a ,,Mérfoldk6héz kotétt” mezében minden esetben az ,Igen” valaszt kell
kivalasztani, majd alatta a ,,Beszamolé” mez&ben kell kivalasztani azt az idGszakot, amelyre a beszamold és
az elszamolas vonatkozik. A szakmai el6rehaladas 6sszefoglalé mezdt iiresen kell hagyni! Ezt
kovetéen a mentésre nyomva kezdhet6 meg az elszamolas rogzitése, melynek soran az elszamold
bizonylatok kitdltésére keriil sor.

1. SZAMU ELSZAMOLAS SZERKESZTESE
2018-1.2.1-NKP-2018-00006

e st mapen o | omis | oz | oot e |

Tamogatist génylo(k) alapadatas /
Projokkozeltk

Tamogatas lohatdueqgom
prov ELSZAMOLAS ADATAI

Kozbeszerzésem
Eisramolas sorsrama: '

Eisramolas tipusa

Sajat propekiok statinsihdja MerfoKROnO KOROM:

Boseamoio.

Sanmal oldronaiadss onszetoglait
5000 karahter ledtdsére van még lehetbsly
Elszamolds igbayelt 14mogatas osszesen (F1)

Eidleg alszamolasa szant 1Amogatas onszege (F1

5. Szamlak régzitésének menete

5.1. Elszamolo bizonylatok rogzitése

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy konzorciumi forma esetén egy elszamoliason beliil kell
valamennyi tag bizonylatait régziteni, az egyes elszamolé bizonylatok régzitése soran a vevd
adatainal lehet kivalasztani azt a konzorciumi tagot, akihez az adott kéltség tartozik!

Ahogy az alabbi képen is lathaté kétféle elszamold bizonylattipusbdl lehet valasztani. Alapvetéen csak az

elszamol6 bizonylatokat kell hasznalni, az ,,0sszesité” tipust bizonylatokat kérjik, ne hasznaljak az
elszamolas rogzitése soran.

A személyi kiadasok elszamoldsanak r6gzitését a kitSltési itmutatd 6. pontja tartalmazza.
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ELSZAMOLO BIZONYLATOK LISTAJA
2018-1.2.1-NKP-2018-00006 > 1. szamu elszamolas

.
0 ELSZAMOLO BIZONYLAT ROGZITESE m

e ——
Eischmols tieomylat Gaszesht rogziise f— Blaooriatdlapola  Finsawsiuads lpasa  génllLimopatin (F)

[Keresés Weresés Keresés Keresés | [keresés

Tétalek

sasma @) | CTURgesZve

Témogatist igénylé(k) alapadatai |
Projekikezeltk

veae

Az ,Uj elszamol6 bizonylat rogzitése” felilleten két tGrlapot kell kitolteni: az Elszamolé bizonylat
adatait, valamint az Ugyfelek adatait. (Ez gyakorlatilag a szdmla fejlécének felel mreg.)

5.2. Elszamol6 bizonylat adatai Grlapon kitéltendd mezdk kit6ltése

Bizonylat tipusa: a rendszer jelenleg szamos tipust felkinal, azonban kérjiik, hogy csak az alabbi tipusokat
hasznaljak az elszamolasok soran.

Bérosszesitd

Egyéb szamviteli bizonylat

Helyesbit6 szamla

Szallitéi elélegbekérd alapjan kiallitott elSleg szamla

Szamla

Végszamla

Bizonylat sorszama: szamlak vagy egyéb egyedi sorszammal rendelkezd szamviteli bizonylat rgzitése
esetén értelemszerfen annak sorszama kertll ide. EgyszerGsitett rogzités esetén az adott kdltségkategoria
megnevezését (pl. kisérleti fejlesztés anyagkoltsége) szitkséges szerepeltetni.

Bizonylat kelte: a szamla/egyéb bizonylat kiallitisinak dituma. Egyszer(sitett rOgzités esetén az esedékes
mérfoldké datuma.

Teljesités datuma: a szamlan/egyéb bizonylaton szerepld teljesitési daitum (nem a pénziigyi kiegyenlités
datumal) EgyszerGsitett rogzités esetén az esedékes mérféldké datuma.

Kiegyenlités datuma: szamla/koltségtétel tényleges kifizetésének id6pontja Egyszertsitett rogzités esetén
az esedékes mérfoldks datuma.

Devizanem: alapértelmezetten HUF, amennyiben mas devizanemben kertilt kiallitasra a szamla, akkor a
megfelel6t kell kivalasztani. EgyszerGsitett rogzités esetén a devizanem csak HUF lehet. Az eltérd
devizanemdtételek esetén a formanyomtatvanyon a gazdasagi esemény révid lefrasanal sziikséges
szerepeltetni a deviza Gsszegét és nemét, tovabbd az atszamitas soran alkalmazott arfolyamot.
Kedvezményezett megjegyzése: barmilyen fontosnak tartott informaciét (pl. kiegyenlités datuma) be
lehet {rni.
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Hidnypotias/Tisztézo kérdés

Témogatisi kérelem visszavonasa

Szakmai beszamolok

Tém 15(K) alapadatai /
Projektkezelok

Tamogatisi lehetdségeim
Folyamatban lévé feladataim

Sajat projekiek statisztikéja

Allami énékelés

S0g6

Elsz4mold bizonylat adatai

Ugyfelek adatai

ELSZAMOLO BIZONYLAT MODOSITASA
2018-2.1.7-UK_GYAK-2019-00013 > 1. szam elszamolas

SZALLITO | SZALLITSI SZERZODESEK | ELSZAMOLO BIZONYLAT TETELEK | TORLES | BIZONYLATES TETELEK MASOLASA

ELSZAMOLO BIZONYLAT ADATAI

Bizonylat tipusa: *

Bizonylat sorszama; *
Bizonylat Keite: *

el datuma: *

Kiegyenlités dtuma: *

Devizanem: *

Kedvezményezett megjeayzése:

TECHNIKA| ADATMEZOK
Teljesitéskori devizadrtolyam:
Elszimolé bizonylat dllapot:

Hidnypotds indoka:

Acsillaggal * jelolt mez6k kitditése kbtelezd

Forrasmegbontas

Nincs kivalasztva
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HUF .

2000 karakter laitésére van még lehetdsdg

Rogzités alatt

20000 karakter leutésére van még lehetdség

Criap azencsié: 20200

Forrés tipus Forras elem Forrasarany Osszeg Kifizethetd

Nincs taldian

5.3. Ugyfelek adatai tirlapon szereplé mezék kitéltése

Szallitéi finanszirozas és engedményezés: mindkét mezében a ,,Nem” valaszlehetSséget kell
kivalasztani, mivel az NKFI Alapbdl nyujtott timogatisok esetén egyik finanszirozasi tipusra sincs
lehetSség.

Ugyfelek adatai: itt jelennek meg a kedvezményezett adatai, melyek a ,Mentés” gombra kattintva
toltédnek ki, illetve ekkor sziri le a rendszer a megfelel6 bankszamlaszamokat is

Hidnypétias/Tisztézs keérdés

ELSZAMOLO BIZONYLAT MODOSITASA
2018-2.1.7-UK_GYAK-2018-00013 > 1. szamu elszamolas

Témogatdsi kérelem visszavondsa

Dokumentumtar

tps

hibajavitas fairgev.

J/elszambizle_finansz/update?id = BE706717:

oo s beownrcs s e

Elszamold bizonylat adatai Ugyfelek adatai *

FINANSZIROZAS TiPUSA
Szallitdi finanszirozds: *
Engedményezés: *

Finanszirozds tipus:

UGYFELEK ADATAI:

Vevd nave: ©

Vevd adészdma:
Vevd adéazonosits jele:
Vevd kulfoldi adaszama:

Vevd bankszamlaszama;

SZALLITO ADATAI:
Megaliapodis modja: -

Eddig hasznait szallitok:

Szdllitsi szerzddés EUPR azonositéja:

Szdllitdl szerzidés szama:
Szallitd neve:

Szallits adoszama

Sz4llitd addazonositd jele:
szdllitd Kultoldl adészama:
Kozbeszerzéshez kapcsolodik?

Sz4llits bankszémlaszdma:

Nem

Nem v

30 Buday Rezsé

18725076-2-13

Nines kivalasziva

Egyéb

Nincs kivalasztva

2018-2.1.7-UK_GYAK.2015.00013/82.00001

Tochnikai

Kiss Pista

1111111111

Nem

Nincs kivilasztva

neEGadl PWBTZCPwAEgh3ch62e 6WnufSswyEWDBmVyXEgI01wHeaydGLLw

VFqeWaedBFK3rkym_B-E_B-daFieGuze0l%253D #tab-Sclcacd4f24a7f _tab_1

Szallit6 adatai: itt elséként meg kell adni a szallitéval kétott megallapodas médjat: irasbeli (kbzbeszerzési
eljaras lefolytatisa esetén mindig ezt kell valasztani), szobeli, visszaigazolt megrendelés vagy egyéb.
FONTOS! Amennyiben az adott kéltségnél a beszerzés modjanal kézbeszerzést jeldltek meg, akkor
kotelezben csak irasbeli megallapodas vélaszthaté. Irasbeli megallapodas valasztasa esetén viszont kotelezd
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szallitél szerz6dést is régziteni a rendszerben, melyet a Szerz6dés mentpont ,,Szallit6i szerz6dés adatainak
régzitése” funkcié alatt tudnak megtenni. (,,Egyéb” méd valasztisa esetén erre nincs szitkség.)

Ezt kévetben ki kell valasztani a Szallitét, amit az Grlap tetején a ,,Szallit6”, vagy amennyiben régzitésre
keriilt szallitéi szerz6dés ehhez a bizonylathoz kapcsoléddan, akkor a ,,Szallitéi szerzédések” gombra
kattintva lehet megtenni: itt lehet keresni a rendszerben mar szerepld szallitok/szallitoi szerzédések
kozott, és amennyiben mar szerepel a rendszerben az adott szallitd, akkor a sor végén talalhaté ,,pipa”
ikonra kattintva ki lehet valasztani. Ha nem szerepel a rendszerben az adott szallit6, akkor fel kell vinni a
szallit6 adatait, és ezt kbvetSen lehet kivalasztani. A bankszamlaszam felvitele nem koételezé a szallitokhoz,
tekintettel arra, hogy szallitéi finanszirozas/engedményezés nem lehetséges. Egyszerisitett rogzités esetén
javasoljuk, hogy szallitoként is a kedvezményezett kertiljon kivalasztasra.

e

® K- Eisziem e
. . ¥ : x R * @

€ © @ Biztonsigos | hipsu/eptic-hibajavitas fairgovhu
UGYFELEK ADATAI:

Vevd neve: pe—

VevE agszima: 1530744.2.41
Vevd agcazonosits jele:
Vev kulfdld! addszama:

Vav3 bankszamiaszima:

SZALLITO ADATAI:

Megéitapodss médja: -

d20s) megiiapois
Nincs kivalaszva
Eddig hasznalt szilitok:

Szillits| szeraboés EUPR azonositofa:

Sudlitsi sroradois spama:

‘Szl neve:
Szillits adoszima:

Sedllins addaronositd jele:
‘Szilish Waloia) aadszima:

Kozbeszaraishez kapcsolddik?

Sulits bankszimiszima:

Kapesolido szallitil eioleg bekérd:

ENGEDMENYES ADATAI:
Engedminyes neve:

Engadményes adbszima:
Engedminyes adoazonasilo jeke:
Engedményes kilfoldi agoszama:

Engadményes bankszamiaszima:

5.4. Elszamolo bizonylat tételek régzitése tirlap kit6ltése

Amennyiben minden sziikséges adat kitdltésre keriilt, akkor mentést kovetGen mar csak egy hibalizenet
Yy 8 > gy

jelenik meg: ,, Kérjiik, ne felejtsen el tételt rogzitent a bizonylathoz!”.

Ez az elszamol6 bizonylat tételek gombra, majd a kdvetkezé felileten az ,,Uj elszamold bizonylat tétel
régzitése” gombra kattintva kezdheté meg.
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A megjelené felileten a ,Tétel megnevezése” mez6be a szamlin szereplé termék/szolgaltatas
megnevezését kell befrni, majd alatta az ,Elszimolhaté koltségek” listabol ki kell valasztani a
koltségtervbdél az elszamolni kivant tételnek megfelel§ koltségtipust. A rogzités és a késSbbi ellenérzés
megkonnyitése érdekében javasoljuk, hogy amennyiben lehetséges, akkor az egy szamlan szerepld tételeket
egy tételként régzitsék. Természetesen, ha a koltségtervitkben killon tiintették fel ezeket, akkor azt t6bb
tételként szitkséges majd régziteni (pl. szamitogép beszerzés esetén kiilon koltségsoron lettek tervezve a
gépek és a monitorok, de ezek egy szallitotdl egy szamlan kertltek beszerzésre, akkor ezeket kilon
elszamold bizonylat tételként kell régziteni.)

Egyszertsitett r6gzités esetén az adott koltségkategdria megnevezését (pl. kisérleti fejlesztés anyagkoltsége)
szukséges szerepeltetni és a hozza tartozo, dsszevont koltségtipust kell kivalasztani.

Lentebb kell megadni az egyes tételek teljes nettd Gsszegét, valamint az AFA Osszegét is, illetve alatta az
ebbdl az Ssszegbdl az elszamolni kivant Osszeget is. Ez nem csak a timogatas terhére elszamolni kivant
Osszeget jelentd, az elszamolni kivant Osszeget a rendszer automatikusan bontja meg tdmogatasra és sajat
forrasra az elszamolas ellenbrzése és elfogadasa soran.

Bgyszerlsitett rogzités esetén az adott koltségkategoria (pl. kisérleti fejlesztés anyagkoltsége) keretében
elszamolni kivant 6sszeget sziikséges szerepeltetni. KERJUK, ellenérizze, hogy a kéltségterv ésszevonasa
soran mely koltségtipus milyen timogatasi intenzitasa tevékenység kategoriaban kertilt meghatarozasra és
koltségként csak az ahhoz kapcsolodo elszamolni kivant Osszeget szerepeltesse.

Amennyiben a projekt megvaldsitasara kordbban tamogatasi elSleget vettek igénybe és annak elszamolasa
még nem tortént meg teljes kérGien, abban az esetben az Grlap aljan sziikséges a korabban igénybevett
clSleggel torténd elszamoldshoz hozzarendelni az adott koltségtételt. Itt ki kell valasztani, hogy melyik
el6leghez és milyen 6sszegben kivanjak elszamolni az adott tételt.

Mentést kovetden a rendszer figyelmeztetS, vagy hibatlizenettel jelzi, ha valamilyen problémat észlel a
rogzitett adatokkal kapcsolatban (pl. az elszamolni kivant Osszeg meghaladja az arra a koltségtipusra
tervezett koltségek Osszegét).

5.5. Devizaban kiallitott szamla régzitése

HUF-tdl eltéré devizanemben kidllitott szamla esetén a felillet gy néz ki:
Egyszersitett rogzités esetén nem relevans!
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Ebben az esetben a megjelend feltleten a 3.2.3. pont alapjan nem a forintdsszegeket kell beirni, hanem a
szamlan szereplé devizadsszegeket, melyet a rendszer automatikusan atszamol forintra az elszdmold
bizonylat régzitésekor beirt teljesitési ditum szerinti arfolyamon. Az AFA 6sszegéhez ebben az esetben 0-t
kell beirni, és a megfizetett AFA 6sszegét kiilon elszamolé bizonylatként kell régziteni.

5.6.

Forditott AFA rogzitése

A rogzités soran kérjik a fent leirtak szerint, de az alabbi eltéréseket figyelembe véve jarjanak el:

a bizonylat tipusa egyéb szamviteli bizonylat legyen;

devizanem értelemszertien HUF AFA fizetés esetén;

az tgyfelek adatainal szallitoként a , NEMZETI ADO- ES VAMHIVATAL_AFA” megnevezést
szallitot valasszak ki;

az elszamol6 bizonylat tétel rogzitésénél a megnevezésben utaljanak arra, hogy mely tételhez
kapcsolédéan régzitik  az AFA  befizetést (pl. ,,beszerzett eszkoz AF ”), ¢és ahhoz a
koltségtételhez rendeljék hozza;

a tétel teljes Gsszegénél toltsék ki a netté Gsszeg és AFA mez6t is, az elszamolni kivant 6sszegnél
viszont csak az AFA Gsszegét tintessék fel (amennyiben brutté elszamolék és jogosultak
elszamolni az AFA-t is), a netté Gsszeghez 0-t frjanak. A rendszer emiatt figyelmeztetd tizenetet
kiild, de ezt ebben az esetben figyelmen kiviil lehet hagyni.

elszamolni kivant elSleg: itt kell kivalasztani, melyik elSleghez és milyen Osszegben kivanjak
elszamolni az adott tételt.

10
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6. Bérek rogzitésének menete

6.1. Elszamol6 bizonylatok régzitése bérek és jarulékok elszamolasanal

Az ,Elszamolé bizonylatok rbgzitése” fil kivalasztaskor kétféle elszamolé bizonylattipusbol lehet
valasztani. AlapvetGen csak az elszamol6 bizonylatokat kell haszndlni, az ,,elszamold bizonylat Gsszesitd
rogzitése” menipont alatt talalhaté bizonylatokat kérjiik, ne hasznaljak az elszamolas r6gzitése soran.

Az ,,Uj elszamolé bizonylat rogzitése” felilleten két drlapot kell kitSlteni: az Elszdamolé bizonylat adatait,
valamint az Ugyfelek adatait.

6.2. Elszamolo bizonylat adatai Grlap kit6ltése bérek és jarulékok elszamolasanal

Bizonylat tipusa: a bérosszesitét kérjitk kivalasztani minden esetben a bérek és jarulékok elszamolasa
soran.

Bizonylat sorszama: pl. Minta Mihaly 2019. januar havi bér. Egyszersitett r6gzités esetén javasoljuk,
hogy a ,,bér- és jarulékkoltségek™ elnevezést hasznaljak (pl. XYZ Kft. bér- és jarulékkoltségek).

Bizonylat kelte: szamfejtés napja. HgyszerGsitett r6gzités esetén a mérfoldké datuma.

Teljesités datuma: szamfejtés napja. Egyszerdsitett r6gzités esetén az elszamolni kivant id6szak utolsé
napjanak datuma (mérfoéldké datuma).

Kiegyenlités datuma: a bérek tényleges kifizetésének id6pontja EgyszerGsitett rogzités esetén az esedékes
mérfoldké datuma.

Devizanem: alapértelmezetten HUF, amennyiben mds devizanemben keriilt sor a bérfizetésre, akkor a
megfelel6t kell kivalasztani.

Kedvezményezett megjegyzése: bérkifizetés napjainak daituma (kotelezGen kit6ltendd).

6.3. Ugyfelek adatai irlap kitltése bérek és jarulékok elszamolasanal
A vevo6 értelemszerden a kedvezményezett, a megallapodds modja irasbeli megallapodas, szallitohoz pedig

a munkavallalét kell beirni, amennyiben személyenként kertiltek a rendszerben régzitésre a bérek. Ebben
az esetben személyenként és havonta kiilon elszamolé bizonylatot kell felvinni a rendszerbe.
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Hgyszerlsitett rogzités esetén elegend6 koltségkategorianként egy bérdsszesité tipusid  elszamold
bizonylatot rogziteni, amihez az Osszevonasnak megfelelen kell majd bizonylat tételeket felvinni. Ebben
az esetben szallitoként is a kedvezményezettet legyenck szivesek kivalasztani.

6.4. Elszamol6 bizonylat tételek régzitése bérek és jarulékok elszamolasanal

Az elszamolé bizonylat tételek szama attdl figg, hogy a bér- és jarulékkoltségek miként kertiltek
tervezésre. Gyakorlatilag annyi tétel rogzitése szitkséges, ahany koltségsor van az 54. Bérkoltség és 56.
Bérjarulék koltségkategoriakra tervezve.

e  ha személyenként kilén r6gzitik a bér- és jarulékkoltségeket, akkor minden személyhez két tételt,
egy bér és egy jarulék sort kell rogziteni. Megnevezésként az adott személy nevét és a koltségtipust
javasoljuk hasznalni (pl. Kutat6 1 bérkoltség), az elszamolhaté koltségnél pedig ennek
megfelel6en az & koltségsorat (pl. (54. Bérkoltség — Kutatéd 1) kell kivalasztani. A tétel teljes és
elszamolni kivant netté 6sszegéhez az adott idészakra vonatkozé Gsszegeket kell beirni (az AFA
értelemszerden 0 mindkét esetben).

e Egyszerlsitett rogzités esetén, amennyiben Gsszevontan szerepelnek a rendszerben a bér és
jarulékkoltségek, akkor kérjik, hogy megnevezésként az adott koltségsorra utald megnevezést
hasznaljanak (pl. ,,54. Bérkoltség - kutatok bére” esetén a ,,Kutatdék bérkoltsége” megnevezést
javasoljuk hasznalni). Elszamolhat6 kéltségek mezében a megfelel koltségsort kell kivalasztani,
majd a tétel teljes és elszamolni kivant netté 6sszegéhez az adott id6szakra vonatkozo Osszegeket
kell befrni (az AFA értelemszerden 0 mindkét esetben).

7. ElGleg elszamolasa

Amennyiben a projekt megvaldsitasara korabban tdimogatasi eléleget vettek igénybe és annak elszamolasa
még nem tortént meg teljes kordien, abban az esetben a bizonylatok régzitésekor az “Elszamolé bizonylat
tételek” Grlap aljan szitkséges a korabban igénybevett elSleggel torténd elszamolashoz hozzarendelni az
adott koltségtételt. Itt ki kell valasztani, hogy melyik el6leghez és milyen dsszegben kivanjak elszamolni az
adott tételt.

Minden esetben elséként az eléleggel szikséges elszamolni!

8. Pénziigyi beszamolé formanyomtatvany csatolasa

Az EPTK felileten rbgzitett szakmai beszamolé mellékleteként sziveskedjenck csatolni az NKFIH
honlapjan ~ ( https://nkfih.gov.hu/palvazoknak/innovacios-palyazatok/2017-ben-azt-kovetoen )
megtalalhaté pénziigyi beszamold formanyomtatvanyt (konzorcium esetén konzorciumi tagonként kilén-
kilén) excel, valamint alafrva pdf formatumban. A formanyomtatvany kitoltésének szabdlyait a
formanyomtatvany mellett megtalalhaté ,,A pénziigyi beszamoldk eljarasrendje” tartalmazza.

9. Elszamolas bekiildése

9.1. Szamladsszesitd generalasa és csatolasa

12
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Miutan minden bizonylat régzitésre kertilt, akkor utolsé 1épésként le kell generalni egy szamladsszesitét,
melyet az elszamolas szerkesztés felilleten talalhaté szamladsszesité gombra t6rténé kattintast kévetSen

megjelend feliileten tehetnek meg a ,,szamladsszesité generalasa” funkcibgombbal:

4. SZAMU ELSZAMOLAS SZERKESZTESE
2017-1.2.1-NKP-2017-00001

st o | Toras | RveATKGEATTETEL | reLtes e weis | s meiths | Csoronos .5 ELsziwoLis | e sziwoLis rrErose | L scivouis NeCTEse Poe
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SZAMLAOSSZESITO

A szamladsszesité elkésziltérdl rendszeriizenetben kapnak tijékoztatast. A rendszeriizenet mellékleteként
talalhaté meg a szamladsszesits, melyet ki kell nyomtatni és cégszerien ala kell irni (konzorcium esetén
elegendS a konzorciumvezet$ alairasa), majd az alairt szamlaGsszesitét beszkennelve fel kell tolteni a
rendszerbe az elszamolas szerkesztés fellileten taldlhatd szamlaGsszesitG gombra torténd kattintast
koévetéen megjelens felileten. FONTOS! Ezen a felileten csak a szamlaGsszesité feltoltésére van
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lehet6ségl A rendszer itt csak egyetlen dokumentumot enged csatolni, igy a beszamoléhoz kapcsolodd
egyéb dokumentumokat kérjiik, ne itt prébaljak meg feltolteni!

FIGYELEM! A rendszer altal generalt szamladsszesit6 technikai jellegli és nem helyettesiti az
NKFIH honlapjan  (https://nkfih.gov.hu/palyazoknak/innovacios-palyazatok/2017-ben-azt-
kovetoen) megtalalhaté pénziigyi beszamol6é formanyomtatvanyt, melynek csatolasa minden
esetben kotelezd az EPTK felilleten régzitett szakmai beszamol6 mellékleteként.

9.2. Teljes ellendrzés lefuttatasa és bekiildés inditasa

Az elszamol6 bizonylatok, a beszamol6 és a nyilatkozat régzitését kovetGen javasoljuk, hogy
kattintsanak a ,teljes ellenrzés inditas” gombra, és a teljes ellenérzés eredményét megtekintve
lathatjak, hogy van-e még javitandé hiba az elszamolas, illetve a szakmai beszamol6 rogzitése soran.
Amennyiben mindent teljes kériien rogzitettek és csatoltak, akkor a ,,Bekiildés inditas” gombra
kattintva tudjak bekiildeni a szakmai és pénziigyi beszamolot (a figyelmezteté iizenetek nem
akadalyozzak a bekildést).
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A bekiildést kévet6en az EPTK feliileten rendszeriizenet érkezik a beszamolé beérkezésére
vonatkozoan.

10. Elszamolas benyujtasaval kapcsolatos FONTOS technikai informaciok

e A projektvezetének elektronikus dton kikiildétt mintavételi tablazatban kérjiik be az ellendérzés ala
vett koltségtételeket, melynek alatdmasztasdhoz sziitkséges dokumentumokat szkennelt formaban
e-mailen vagy elektronikus adathordozén (CD vagy pendrive) szitkséges megkiildeni
Az alatimaszté6 dokumentumokat, tovabba az EPTK felileten felcsatolt nyilatkozatot és a
pénziigyi formanyomtatvanyt (excel tablazatot) is cégszer( alairassal ellatva sziikséges megkildeni
postal uton az NKFI Hivatal cimére. Amennyiben a dokumentumokat elektronikus alairassal
tudjak ellatni, abban az esetben postai Gton nem sziikséges megkuldeni azokat.
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Mivel minden beszamolasi kotelezettség mérfoldk6hoz kotott, {gy a szakmai beszamolot is
rogziteni kell, annak hidnyaban a pénzlgyi beszamol6 nem kildhet6 be.

Konzorcium esetén kérjik, figyeljenek arra, hogy valamennyi tag elszamolasa rogzitésre keriiljon,
és csak ezt kdvetGen kiildjék be a beszamolot (pénziigyi és szakmai), mivel annak visszavonasara
nincs lehetGség.

A pénzigyi beszamolo régzitése soran jelenleg nincs lehetdség dokumentumok csatolasara, igy a
funkcié kialakitisaig minden kapcsolddé dokumentumot a szakmai beszamold rogzitése soran
tudnak felcsatolni a rendszerbe.

A beszamolok ellenérzése soran minddssze egy alkalommal van lehet6ség hianypoétlasra, igy
kérjiik, hogy a beszamold régzitése soran forditsanak kell6 figyelmet az adatok rogzitésére!
Hianypotlasi kételezettség teljesitésekor, kiilondsen indokolt esetben, lehetség van a hidnypotlasi
hataridé egy alkalommal torténé meghosszabbitiasara. A hatarid§ hosszabbitasi kérelmet - az
indokok feltiintetésével - legalabb a beadasi hataridé lejarta el6tt 5 munkanappal irasban szitkséges
benytjtani az NKFI Hivatal Ugyfélszolgilata részére.

Egy elszamol6 bizonylat egy szamlanak felel meg, de a r6gzitendS elszamolé bizonylatok és a
kapcsoldédé elszamold bizonylat tételek szama attdl figg, hogy a projekt koltségvetése milyen
részletezettséggel kerllt régzitésre a palyazat benyujtasa vagy a koltségterv (szerz6désmodositas
keretében tortént) moédositisa sordn, mivel minden egyes bizonylat tételt hozza kell rendelni
valamelyik koéltségsorhoz.

Az EPTK feluleten felrogzitett tételeknek 6sszhangban kell lennie a kitSltott pénzlgyi beszamold
formanyomtatvanyon szerepl6 bizonylatokkal.

Amennyiben az EPTK felileten rogzitett bizonylatok, valamint a pénziigyi beszamol6
formanyomtatvanyon szereplé Ssszegek megbontdsa (tdmogatds, sajat forrds) kozott kerekités
miatti eltérés mutatkozik (a rendszer 6 tizedesjegy kerekitéssel dolgozik), ugy az EPTK felileten
szerepl6 értékek az iranyadoak.

A honlapunkon megtalalhaté pénziigyi beszamolé formanyomtatvany kitoltésekor az AHT-n
beliili kedvezményezettek esetén nem sziikséges a kényvvizsgald altali hitelesités, ott elegendé az
intézmény gazdalkodasaért felel6 vezeté (pl. kancellar, pénziigyi-gazdasagi vezetd, gazdasagi
igazgat6, stb.) altal alairt konyvvizsgaloi nyilatkozat. AHT-n kiviili kedvezménvezettek esetén a
benydjtott elszamolas kényvvizsgald altali hitelesitése kotelezs, azonban a hianypdtlas soran mar
nem szikséges udjra hitelesittetni az elszamolast, ott eclegends a kedvezményezett részérdl
(gazdasagi vezets és/vagy ugyvezets altal) alairt formanyomtatvany.

A rendszerbe beépitett keretfigyelések miatt tObbféle figyelmeztetS, illetve hibatizenettel
taldlkozhatnak. A figyelmeztetS tizenetek esetén enged tovabblépni a rendszer, és bekildhet6 az
elszamolas, ugyanakkor hibatizenet esetén a hiba javitisaig nem lehetséges a bekiildés.
Amennyiben a rdgzitett elszamol6é bizonylatok alapjan az igényelt tdmogatis nem éri el a
mérfoldkS tervezett tamogatasinak 80%-at vagy meghaladja annak 120%-at, a beszamold
benyujthatd, azonban a rendszer figyelmeztet§ tizenetet kild, hogy — a beszamol6 bekiildését
kovetben — szerz6dés modositasat sziikséges kezdeményezni a  20%-ot meghalad6
koltségatcsoportositas miatt.

Abban az esetben, ha szerz6dés médositas van folyamatban és a médositasi igény érinti a projekt
koltségvetését, az elszamolas teljeskort ellenbrzésére csak a szerzédés modositas elbirdlasat
kovetSen van lehetGség.
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