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1. Altalinos palyazati feltételek, szabalyok

1. A palyazatokat tipustol fiiggetleniil az OTKA Elektronikus Palyazati Rendszerében (EPR-
ben) kell létrehozni. A Palyazati felhivasnak megfeleléen PUB-K, PUB-F és PUB-I
tipusokban lehet palyazni.

2. A vezeté Kkutaté (szerzé) és az intézmény (kiado) egyiittesen palyaznak a projekt
tamogatasara ¢€s kozosen viselik a feleldsséget. A pénziigyi szabalyossagi feliigyeletet az
intézmény biztositja. (Lasd Pub. Telj. Szab. 4.3.1.) A palyazatot a vezeté kutaté (szerzo)
tolti fel az EPR-be.

3. Palyazatot csak az EPR-ben regisztralt kiadéval kozosen lehet benyujtani. Szintén
sziikséges, hogy a mar regisztralt kiadé technikailag befogadja a palyazé (az EPR-ben
mar szintén szerepld) szerzét. A palyazatot létrehozo szerz6 csak igy tudja kivalasztani az
elektronikus rendszerben intézménynek a kiaddt. A kiadoi regisztraciorol és a szerzoi
befogadasrol szol6 részletek a 2. Mellékletben talalhatok meg.

4. Az Utmutat6é mellett a Palyszati felhivasban foglaltak ismerete is sziikséges a palyazati
tirlap helyes kitoltéséhez.

5. A palyazatok elektronikus benytjtasi hatarideje minden év marcius 10-e, illetve
szeptember 10-e. Ez egyben az intézményi jovahagyas hatarideje is, amire a kutatdi
véglegesités utan keriilhet sor — a palyazat ekkor valik benytjtotta. (A belsé adminisztrativ
tigyintézéshez sziikséges id6tartam, eljaras az intézmények bels6é tigye.) Minden esetben a
hataridé az adott nap (kozép-eurdpai id6) 17:00 orajat jelenti, amikor az elektronikus
rendszer lezarja a palyazatok fogadasat.

a. Az elektronikusan benyujtott palyazat kinyomtatott valtozatat 1 példanyban, eredeti
alairasokkal, minden mas palyazati és egyéb anyagtol elkiilonitve, postan keresztiil,
ajanlott kiildeményként, legkés6bb marcius 17-i illetve szeptember 17-i datumu
postabélyegzdvel feladva kell bekiildeni az OTKA Irodéaba. (Levélcim: 1476 Bp. 100.
Pf. 289, Csomagcim: 1093 Budapest, Czuczor u. 10.) A kiildeményre kérjiik rdirni a
palyazattipus jelét: OTKA PUB-K, PUB-F vagy PUB-I palyazat. A palyazat
feladasat igazold postai szelvényt kérjiik megdrizni. A kdzleményjegyzéket és az
idézettségi jegyzéket nem kell kinyomtatni és postai uton bekiildeni, ezeknél elegendd
az elektronikus benyujtas.

b. A palyazat részeként a palyazonak nyilatkoznia kell a nyomtatott és elektronikus
valtozat tartalmi egyezésér6l (a palyazat nyomtatott valtozata tartalmazza ezt a
nyilatkozatot). A palyazathoz csatolnia kell a sziikséges nyilatkozatok eredeti
példanyait. Felhivjuk a palyazok figyelmét, hogy a benyujtasi hataridot kdvetden a
palyamii nem modosithat6 (kivéve az EPR-ben, illetve a kiils6 adatbazisokban tarolt
kozleményjegyzéket).

6. Egy kutatd egy ciklusban (félévben), csak egy Publikacios palyazatot nytjthat be. A
kutatasi palyazatokra vonatkozd korlatozas, miszerint egy palyazo egyidejileg legfeljebb 2
OTKA altal tamogatott kutatasban lehet kutatasvezetd, a PUB palyazatokra nem vonatkozik,
a 2 kutatasi palyazatba a PUB palyazatok nem szamitanak bele. A PUB palyazatok
kiegészitd palyazatnak mindsiilnek, tdmogatas esetén Onallo tdmogatasi szerzdés keriil
megkotésre.

7. A palyazatokat tudomanyteriilett6l fliggetleniil magyar nyelven kell benyujtani. A palyazat
létrehozasakor a magyar nyelv kivalasztdsa utan egy dokumentumot (,,JJovéhagyott



hungarikum kérelem”) kell feltolteni a rendszerbe, melynek szovege: ,,Publikacios
palyéazatnal nem sziikséges Hungarikum engedély.”

8. Csak a Koltségterv 3.3 Egyéb koltség rovatan lehet 6sszeget tervezni.
9. A tamogatott miinek a futamid6 kezdetétdl szamitott egy éven beliil meg kell jelennie.

10. A palyazat érvényességéhez elengedhetetleniil sziikséges a kozpénzekbdl nyujtott
tamogatasok atlathatosagarol szolo osszeférhetetlenségi, illetve érintettségi Kozpénz-
nyilatkozat, valamint az Intézményi nyilatkozat kitoltése, alairasa és feltdltése az EPR-be.
Ezen kotelezben benytjtandd nyilatkozatok letolthetdk az OTKA honlapjardl (Letoltheto
dokumentumok menii).

11. A feltoltendd fajlok formatuma kizarolag PDF lehet.

12. Felhivjuk a palyazok figyelmét az Utmutatéban és az OTKA Publikiciés Tamogatasi
Szerzodések Teljesitési Szabalyaiban (tovabbiakban: Publikacios Szabalyzatban)
leirtak betartasara, mivel igy megel6zhet6 a késobbiekben az ellendrzések altal
kifogasolhat6 koltségtervi tételek szerepeltetése.

13. Lehet6vé tettiik a kozleménystatisztikai adatok importalasat az MTMT-bdl, a tudomanyos
kozlemények behozatalan feliil. Felhivjuk a figyelmét, hogy a régi ,,azonosit6”-ja helyett
az jabb ,adattir-azonosité”-jat adja meg, mert a kozleménystatisztikai tablazat
importalasa csak ezzel az azonositéval lehetséges (lasd részletesebben: 3. Melléklet).

A Kozpénz és az Intézményi nyilatkozat megtekintheto,
(http://www.otka.hu/letoeltheto-dokumentumok).

letdlthetd az OTKA honlaprol

Palyazati menetrend (folyamatos benyujtas évi 2 hatarnappal)
Elektronikus

Tipus

benyujtasi

Postai feladas

Tamogatasi dontés

Projektek megkezdése

hataridd hatéarideje varhat6 idépontja
PUB-K marcius 10. marcius 17. julius augusztus 1-jétol
és szeptember 10.  és szeptember 17. és december és januar 1-jétol
PUB-F marcius 10. marcius 17. julius augusztus 1-jétol
és szeptember 10.  és szeptember 17. és december és januar 1-jétol
PUB-I marcius 10. marcius 17. julius augusztus 1-jétol

és szeptember 10.

és szeptember 17.

és december

és januar 1-jétol

2. A palyazat felépitése és benyujtasa

2.1 A tamogatasra jogosultak kore

PUB-K kategoridban csak OTKA altal timogatott kutatasbol sziiletett eredmények megjelentetésére
lehet palyazni. PUB-I kategoridban OTKA kutatasok népszertisitésére (tudomanynépszertsitésre) lehet
palyazni. PUB-F kategériaban nem feltétel az OTKA kutatasi elézmény. A vezetd kutatonak — a
PUB-I kategoria kivételével — a palyazat beaddsanak idépontjdban PhD fokozattal kell rendelkeznie.
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PUB-K palyazat esetén a kapcsolodd OTKA kutatas vezetd kutatoja vagy részt vevo kutatdja nyujthat
be palyazatot.

Palyazatot csak regisztralt kutatok és regisztralt intézmények (kiadok) adhatnak be. Az OTKA
Elektronikus Palyazati Rendszerébe (EPR-be) csak érvényes felhasznalonévvel és jelszoval lehet
belépni és palyazatot késziteni. A palyazat technikai elkészitéséhez sziikséges utmutatd az
1. Mellékletben talalhaté meg, a regisztrdlasi eljards leirasa pedig a 2. Mellékletben.

2.2 A tamogatas célja

A tamogatds célja az OTKA altal tdmogatott kutatdsok eredményeinek kdzérthetd ismertetése, a
kiemelked6 eredmények tudoményos kozléséhez sziikséges kiegészitd koltségek biztositasa, valamint
a forrasmunkak kiadasanak tdmogatasa.

2.3 A tamogatas forrasa és osszege

A tamogatas forrasa a kozponti koltségvetés elkiilonitett fejezeti kezelésii eldiranyzata, az OTKA
Programok (1997. évi CXXXVL. térvény az Orszdgos Tudomanyos Kutatasi Alapprogramokrol). Az
adott palyazati ciklusra a rendelkezésre allo keretosszeg az OTKA Programok targyévi koltségvetési
tamogatasanak fliggvénye.

2.4 A palyazat létrehozasa

A palyazok az OTKA honlapjan keresztiil elérheté EPR-ben készithetik el palydzatukat.

A palyazatok harom részbdl épiilnek fel:
e azintézmény és a kutatohely adatai (az intézmény adja meg),
o a kutatok adatai (az egyes kutatok adjak meg) — ezeket frissiteni kell, hianyos személyi adatok
esetén a palyazat nem véglegesithetd,
e apalyazat szakmai - pénziigyi része (a palyazatot vezetd kutatd rogziti).

Az EPR a harom részt automatikusan egyetlen palyazatta fiizi ossze.

A palyazat elkészitését a vezetd kutato kezdeményezi. A palyazat 1étrehozasahoz el3szor:

e apalyazat tipusat,

e aprojekt kezdetét és a lezaras datumat (melyek a véglegesitésig modosithatok)

e a palyazat nyelvét (amely alapértelmezésben magyar) Ahhoz, hogy véglegesiteni tudja
palyazatat, technikai okok miatt sziikséges, hogy a ,palyazat részletei/ engedélyek”
meniipontba, a ,,Hungarikum kérelem” helyett feltéltson egy PDF dokumentumot,
amelynek szovege: ,,Publikaciés palyazatnal nem sziikséges Hungarikum engedély.”.

e apalyazatot befogado kiadot (intézményt)

kell kivalasztani.

Ezek a kezdeti adatok meghatarozzik a palyazat fontosabb technikai jellemzdit, és (a kezdési és
zarasi datum kivételével) ezek kés6bb mar nem valtoztathatok!



2.5 Az intézmény (kiadd)

A PUB-K, a PUB-F vagy a konyv megjelentetését célzo PUB-I palyazat benyujtasa esetén olyan
hivatasszeriien miikodo, tudomanyos konyvkiadasban jartas kiadé lehet a palyazat intézménye,
amely a kiadvanyait ISBN szammal jelenteti meg. Az OTKA vizsgalhatja a kiadé tudomanyos
konyvkiadasra illetve tudoméanynépszertsitésre vald alkalmassagat.

Allamhaztartason kiviili intézmények (kiadok): amennyiben a kiadé az allamhaztartas korén kiviili
szervezet, akkor a szerzédéskotés eldtt az OTKA kérheti az alapitd okirat, a cégbejegyzés és a
30 napnal nem régebbi cégkivonat benyujtasat. Az ilyen tipusu kiadokra vonatkozé finanszirozasi
szabalyokat lasd a Pub. Telj. Szabalyzat 4.1.2. pontjaban.

2.6 A Kutaté (szerzo)

A kutatok esetében az e-mail cim kiemelten fontos adat. Az OTKA alapvet6 kapcsolattartd eszkoze
az elektronikus posta és az EPR-en beliili iizenet. Nincs mod olyan vezetd kutatoval szerzédést kotni,
akinek (vagy segitdjének) nincs rendszeresen hasznalt egyedi elektronikus postafiokja. Azt az
elektronikus cimet kell megadni, amit a kutaté (vagy segitdje) rendszeresen olvas, ahova az
értesitéseket varja. A kutatok elsodleges drotpostacimét az intézményi adminisztrator rogziti, és
csak 6 valtoztathatja meg. A kutato sajat adatai k6zott megadhat egy masodik drotpostacimet, és ezt
barmikor modosithatja. Ez esetben az OTKA-EPR rendszer mindkét elektronikus cimre tovabbitani
fogja az Gsszes levelet.

Tarspalyazot PUB palyazatnal nem kell megadni. Ha a megjelentetendd kotetnek a palyazo szerzon
kiviil tarsszerzéje is van, a tarsszerz6 nevét a palyazat munkatervében kell megadni.

2.7 Szakteriileti besorolas

A palyazok kivalaszthatjak a kutatasi témahoz legkdzelebb allo szakteriiletet/szakteriileteket', illetve
javaslatot tehetnek a palyazat zstribe valo besorolasara. A PUB palyadzatok zsiirije minden esetben a
Publikacioés Bizottsag.

2.8 Véleményezok

Ezt a rovatot nem kell kitdltenie.

2.9 Parhuzamos projektek

Ezt a rovatot csak akkor kell kitoltenie, ha hasonldé témaban mar Kkapott konyvkiadasra vagy
tudomanynépszerisitésre tAmogatast.

! Felhivjuk a palyazok figyelmét, hogy az EPR-ben megadott Ortelius besorolas csak a Nemzeti Kutatis-
nyilvantartasi Rendszer felé torténd adatszolgaltatashoz sziikséges statisztikai adat.



2.10 Feltoltend6 dokumentumok, nyilatkozatok

Minden tipusban az ,,Egyéb csatolmanyok” és az ,,Egyéb tudomanyos eredmények” meniipont 3-3
feltoltési helyére, PDF formatumban, tetszéleges sorrendben, ha sziikséges Osszefiizve, tolthetok fel az
alabbi dokumentumok (kivéve a szinopszist és a tartalomjegyzéket, melyeket a ,Kutatdsi terv”
meniipontban kell 6sszefiizve feltdltenie).

PUB-K, PUB-F ¢és konyv Kkiadasat célzo PUB-I palvazat esetén Kkotelezoen feltoltendo

dokumentumok:

NookrwdE

8.
9.

Szinopszis

Tartalomjegyzék

A mii bevezetdje és egy jellemzo fejezete

Szakmai lektori vélemény a kéziratrol

Szerz0 valasza a lektori véleményre

A szerz6 (palyazo) munkahelyi vezet6jének szakmai véleménye a kiadand6 miirdl

A konyvet megjelentetd kiadd nyilatkozata a kézirat allapotardl és arrol, hogy vallalja-e a
kiadast.

Kiadéi/nyomdai arajanlat(ok)

Kozlemény- és hivatkozasi jegyzék (csak a vezetd kutatonal, ha nem adatbazisbol (MTMT)
mutatja be azt)

10. Nemzetkozi egylittmiikodés adatai (ha kiilfoldi kiadd a mii megjelentetdje)
11. K&zpénz Nyilatkozat
12. Intézményi Nyilatkozat

Egvéb PUB-I palyazat esetén kotelezoen feltoltendo dokumentumok:

hPooppE

o

o

Szinopszis

Tartalomjegyzék

Részletes koltségkalkulacio

Kozlemény- és hivatkozasi jegyzék (csak a vezetd kutatondl, ha nem adatbazisbol (MTMT)
mutatja be azt)

Kozpénz Nyilatkozat

Intézményi Nyilatkozat

Minden tipusban feltoltendo nvilatkozatok:

.

Ko6zpénz Nyilatkozat

Intézményi Nyilatkozat

Hungarikum engedély helyére egy ,,Publikacios palyazatnal nem sziikséges Hungarikum
engedély” mondatot tartalmazé PDF f3jl.

2.11 A palyazat benyujtasa

Egy palyazat akkor tekinthetd benyujtottnak,

ha az elektronikus jovahagyasi hataridére a vezeté kutato (szerzé) véglegesitette, valamint az
intézmény (kiado) vezetdje jovahagyta, tovabba

ha a sziikséges alairasokkal ellatott és lebélyegzett, kinyomtatott palyazatot, a mellékletekkel
egylitt a postai feladasi hataridon beliil az OTKA Irodanak elkiildték.

2.12 Ervényességi feltételek
1. A palyazo az adott forduloban vezetd kutatoként nem adott be egynél tobb palyazatot.



A benyujtasi hataridéig megtortént a kutatoi véglegesités, valamint az intézményi jovahagyas.

A megadott hatariddig postara adtak az alairt palyazati példanyt.

A sziikséges alairasok koziil mindegyik megtalalhato a bekiildott palyazati anyagban és azok

eredetiek.

5. A nyomtatott, alairt palyazat verziészama megegyezik az elektronikus rendszerben talalhato
valtozat verziészamaval.

6. Valamennyi koételezden kitdltendo rész megtalalhatdo a palyazati anyagban és értékelheto

mindségu.

A parhuzamos kutatdsokra vonatkozo6 adatszolgéltatds hianytalan.

A palyézat nem tartalmaz valdtlan adatot.

A palyaz6 nem hasznalja mas szerzd anyagat hivatkozés nélkiil.

Mo

© N

3. A kutaté (szerz6) adatainak megadasa

A kutatdk sajat adataikat felel6sséggel adjak meg. Az értékelés szempontjabdl elényés iranyt tévedés,
hibas adat megadasa a palyazat érvénytelenségét, kizarasat eredményezheti.

A palydzat vezetd kutatojanak — sajat elektronikus felilletén — a kovetkezd informéaciokat kell
megadnia:

személyi adatok,

szakmai dnéletrajz,

valogatott kdzlemények jegyzéke,

kozlemények ¢és idézettség feltoltott fajlban vagy adatbazisra (Magyar Tudomanyos Miivek
Tara/MTMT) val6 hivatkozassal,

kozleménystatisztika,

o kutatoképzés,

A palyazati trlap (a ,,Sajat adatok” résznél) lehetdséget ad a tanulmanyok, a tudomanyos fokozat és
cimek, a munkahelyek, a nemzetkozi tapasztalatok, a kitlintetések, a tudomanyos tarsulati tagsagok
felsorolasara. Ezen kategériakban azokat célszerii feltiintetni, amelyeket fontosnak tartanak,
megadasuk nem kell, hogy teljes korti legyen. A tudomanyos fokozat, a végzettség és a
munkahelyek (legalabb az utolsé - jelenlegi - munkahely) mezéinek Kkitoltése kotelezé. A vezetd
kutat6 6néletrajzi és tudomanyos teljesitményének adatai szerepelnek a palyazatban.

3.1 Valogatott kozlemények

Minden kutato az adatai kozott tetszéleges szamu kozleményt (€s alkotast) adhat meg, de ezek koziil
egy palyazathoz egy kutato legfeljebb 10 kozleményt tarsithat. Otot az utolsé 5 évbél, azaz a 2009-es
vagy azt kovetd megjelenési datummal rendelkezOk koziil, és ot tovabbit a teljes életmibol
(,,palyazat részletei”/,,k6zl. csatolasa palyazathoz”). A kozlemények megadasa torténhet manualisan
(,,K6zlemények megadasa” fiil a ,,valogatott kozlemények” oldal tetején) és lehet6ség van arra is,
hogy a kutatdé a kozleményeit az MTMT adatbazisbol emelje at. (Ennek technikai leirasa a 3.
Mellékletben talalhaté meg.)

A kozlemények megadasanal az MTMT adatbazisban talalhaté formatum a mérvadd. Az MTMT-ben
alkalmazott kozleménytipusok felsorolasa és leirdsa, valamint az MTMT hasznalataval kapcsolatos
részletes technikai utmutaté megtalalhato a kovetkezo helyen:
https://www.mtmt.hu/content/letoltheto-dokumentumok.
https://www.mtmt.hu/mtmt-dokumentumok

A palyazok értékelése nem a mennyiségi, hanem a mindségi mutatok alapjan torténik. A legfontosabb
szempont az eddigi legjobb kutatasok/publikaciok mindsége. Vonatkozik ez azon vezetd és szenior
kutatokra is, akik hosszabb idot toltottek gyermekeik nevelésével. Esetiikben — erre vald
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hivatkozassal — a kiemelt publikaciok az 5 éves idotartam helyett aranyosan megnovelt

idotartamra adhaték meg, amelyet a palyazat benyujtasa elott az OTKA-val elézetesen egyeztetni
kell.

3.2 Kozlemény és idézettségi jegyzék

Nem kell megadni a kdzleményjegyzéket és az idézettségi listat, ha a kutaté a Magyar Tudomanyos
Mivek Taraban bemutatja és karbantartja adatait, ekkor csak ezen adatok elérhetoségét kell megadni
(,,Sajat adatok/kdzlemények és idézettség”). (lasd 3. Melléklet)

Ha a kozlemény- és idézettségi lista nem talalhaté meg a fenti adatbazisban, akkor az utdbbi 5 év 5
legfontosabbnak itélt kdzleményének, illetve a teljes életmiibdl kivalasztott tovabbi 5 kozleménynek,
alkotasnak az idézettségi listajat fel kell tolteni PDF formatumban (,,Kozl. jegyzék feltoltése”
meniipont). A tudomanyos teljesitményként megadott adatok ennek alapjan ellenérizhetok. (Ezeket a
listakat nem kell kinyomtatva a postan bekiildott palyazathoz csatolni.) Az OTKA a fiiggetlen idéz6
kozleményeket (hivatkozasokat) hasznalja értékelésében, vagyis azokat, ahol az idéz0 és az idézett
kozleményeknek nincs k6zos szerzoje. Az idézéseket a Web of Science vagy az MTMT-ben szokasos
formatumban kell megadni. Fiiggé idézésnek szamit, ha az idézett és az idéz6 mi szerz6i kozott
azonos személy szerepel. A fiiggd idézés fliggetlenként torténd beszamitasa valotlan adat
megadasanak szamit, és a palyazat kizarasat eredményezi.

Ha a feltoltott fajlban az Gsszes hivatkozo kozleményt megadja, a fiiggd (6nidéz6) kozleményeket
kiilon meg kell jelolnie, a sorszdm mogé, vagy elé tett * (csillag) karakterrel. Természetesen elég csak
a fliggetlen idézeteket felsorolni, ezek szamat azonban minden esetben kiilon meg kell adni, az
MTMT-ben vagy a Web of Science-ben szokasos formaban.

3.3 Kozleménystatisztika, tudomanymetriai adatok

Felhivjuk a palyazék figyelmét, hogy a kozleménystatisztikai tablazat megvaltozott.” Kérjik
megadni az SCI/WoS (Science Citation Index/Web of Science) kézlemények szamat, ezen beliil az
elsd és utolsd szerzos kozlemények szamat (tarsadalom- és bolcsészettudomanyi teriileten ez nem
kotelez6). A kumulalt impakt faktort a teljes életmi helyett az utdébbi 5 év kdzleményei alapjan kell
szamitani. A konyvek teljes szaman beliil meg kell adni a monografiak, a kritikai kiadasok és a
forraskiadasok egyiittes szamat is.

Ha a kutatd a kozleménystatisztikat az MTMT adatbazisaban elkésziti, lehetdsége van arra, hogy
onnan az adatokat az EPR-be importalja. Ezzel kapcsolatosan tovabbi részletek a 3. Mellékletben
talalhatok meg.
Ha a kozleménystatisztikai tablazat kitoltése nem a fenti adatbazisokbol torténd atemeléssel valosul
meg, akkor a kovetkez6 elveket kérjiik kovetni:
e csak tudomanyos kézleményeket tiintessen fel,
o folyoiratcikknek a kdvetkez6 tipusu kozleményeket sorolja fel:
szakcikk, 6sszefoglalo cikk, rovid kdzlemény, sokszerzds vagy csoportos szerzségii
kozlemény, forraskiadas;
e konyvként a kovetkezo tipust kiadvanyokat jelolje:
szakkOnyv, monografia, tanulmanykatet, forraskiadas, kézikonyv, atlasz, kritikai kiadas;

2 Az impakt faktorokat (IF, a folyoirat hatastényez6je) az Institute of Scientific Information (ISI) altal kiadott
Journal Citation Reports (JCR) alapjan kell megadni. Az impakt faktorokat az MTMT adatbazisa a cikkhez
automatikusan hozzarendeli; azok a nagyobb egyetemek kozponti konyvtaraiban, az MTA Konyvtaraban is
elérheték. Ha a kozlemény megjelenésének évére vonatkozdé JCR a palyazat benyujtasakor még nem all
rendelkezésre, akkor a legutols6 megjelent évre vonatkozo adatokat kérjiik figyelembe venni. Az OTKA a két
évnél régebbi publikaciok esetében mindig a kdzlés évére vonatkozo IF értéket kéri.
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o konyvfejezetként az alabbi tipust kiadvanyokat jeldlje: szaktanulmany, forraskiadas, térkép;
konferenciakdzlemény — folyoiratban, kdnyvben, egyéb konferenciakotetben (ha egy folydirat
supplementumaban jelent meg, akkor konferenciakiadvanynak tekintendo);

e aszabadalmakat szabadalomként tiintesse fel;
az egy¢b kategoriaba a kovetkezok tartozzanak:
alkotas, PhD, DLA, kandidatusi, habiliticios, az MTA doktora és a tudomany doktora
értekezések, az adatbazisok ¢€s a katalogusok.

Az "Onéletrajz" menii "Egyéb informacié" lapjan felsorolhatja egy mezoében legfeljebb 5
legjelentésebbnek itélt idézetét (visszamendleges hataridé nélkiil) annak szovegkdrnyezete
kiemelésével.

Tarsadalom- és bolcsészettudomanyi témaban konyvkiadasra benyujtott palyazat esetén impakt
faktort csak akkor kell megadni, ha az adott folyoirat ilyennel rendelkezik.

FTE/év értéknek minden tipusban 0,2-et adjon meg. Kozleményeket és idézettséget tartalmazo
fajlként egy olyan f3jlt csatoljon, melyben a palyazataval kapcsolatos, hasonlo jellegii, a szerkesztdség
vagy studi6 altal eddig létrehozott tudomanynépszeriisit6é kiadvanyokat, miisorokat sorolja fel.

Nem konyv kiadasat célzo PUB-lI palyazat esetén idézettséget, kozleménystatisztikai és
kutatoképzési adatokat nem kell megadnia.

3.4 Kutatéképzés

A kutatd vezetésével késziilt disszertaciokndl csak a PhD és a kandidatusi disszertaciokat kell
feltiintetnie, az Orszagos Doktori Tanacs honlapjan (www.doktori.hu) megadottak szerint. Az adatok
(ha a kutato egy doktori iskola torzstagja) az ODT adatbazisbdl is attoltheték a 3. Mellékletben leirtak
szerint.
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4. A palyazat adatai

4.1 Osszefoglalas

A pélyéazathoz irt rovid 0sszefoglalasok nagy jelentdségliek a palyazat értékelésében. Nagymértékben
megkdnnyitik a birdlok és a zstiri munkajat, ha roviden és érthetéen megfogalmazasra keriilnek a
kutatas illetve a kutatasbol sziiletett mii alapkérdései, céljai és jelentGsége. Fontos, hogy az
osszefoglalasok legyenek onmagukban is érthetek.

Az 6sszefoglalasok a kovetkezokben részletezésre keriilé négy alfejezetbdl alljanak.
1. A kutatas és a kiadandé mii osszefoglaldja, célkitiizései szakemberek szamara (max. 1700
karakter [szokozzel]): Itt irja le a kutatas {6 célkitiizéseit a témaban jartas szakemberek szdmara.
2. Mi a kutatas és a kiadando mii alapkérdése? (max. 1700 karakter [szokozzel]): Ebben a
részben irja le roviden, hogy mi a kutatas segitségével megvalaszolni kivant probléma, mi a kutatés
kiindulé hipotézise, milyen kérdések valaszolhatoak meg a kisérletek révén.
3. Mi a kutatas és a kiadandé mii jelentosége? (max. 2250 karakter [szokozzel]): Roviden irja
le, milyen 0j perspektivat nyitnak az alapkutatdsban az elért eredmények, milyen tarsadalmi
hasznosithatdsagnak teremtik meg a tudomanyos alapjat.
4. A kutatas és a kiadandé mii osszefoglaldja, célkitiizései laikusok szamara (max. 1700
karakter [szokozzel]): Ebben a fejezetben irja le a kutatas f6 célkitlizéseit alapmiiveltséggel
rendelkezé laikusok szamara. Ez az Osszefoglalo a dontéshozok, a média, illetve az adofizetok
tajékoztatdsa szempontjabol kiilondsen fontos az OTKA szamadra.

4.2 Munkaterv

Adja meg a kiadasra Keriil6 mii tervezett terjedelmét (oldalban), példanyszamat, a kiado6 nevét, a
kiadas teljes koltségét, a palyazott osszeget, valamint a megjelenés tervezett idopontjat. Itt
tiintesse fel, ha a kiadvany abrat, tablazatot, grafikont, képet is tartalmaz. Tarsszerzos kiadvany esetén
itt adja meg a tobbi szerzo nevét, munkahelyét és beosztasat.

PUB-K palyazat esetén ismertesse a kapcsolodéo OTKA kutatasban szereplo publikacios terveket
¢s sorolja fel, ami ebbdl megjelent illetve megjelenés eldtt all. Indokolja, hogy a kozlés koltségei miért
nem fedezhetOk a kutatasi tamogatas erre tervezett koltségvetésébdl, miért van sziikség kiegészitd
tamogatasra. Ennél a tipusnal adja meg a kapcsolodé OTKA kutatas adatait is (OTKA nyilvantartasi
szam, cim, futamidd, vezetd kutatdé neve). Itt tiintesse fel, ha ugyanerre vagy részben megegyez0
kiadasi célra mar elnyert OTKA vagy mas palyazatot.

PUB-I esetében kérjilk a folyodiratszam, kotet, cikk, tanulmany, interju, film stb. idébeli
megvalosulasanak és munkafazisainak részletes leirasat, valamint a népszeriisiteni kivant OTKA
kutatasok darabszamat, és a projektek adatait (OTKA szam, cim, futamidd, vezet6 kutato neve).

4.3 A résztvevok feladatai

Csak a vezet6 kutatot — a kiadvany szerz6jét — adja meg, mas résztvevo kutatot, technikust, hallgatot
ne szerepeltessen. Kitdltetleniil hagyja jova ezeket az oldalakat. A vezetdé kutatonak feladatként adja
meg a palyazat jellegét (tudomanyos konyv, vagy forras kiadasa). PUB-I-nél ez lehet cikk,
folyoiratszam, interju, film, ismertetés, eldadas stb. készitése.

4.4 A kutatasi ido raforditas adatai
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Publikacios palyazatoknal az FTE érték (kutatasi id6 raforditas) nem értelmezhetd, de a rendszer kéri
ennek megadasat. Adjon meg 0,2 FTE/év értcket.

4.5 Részletes kutatasi terv

Ide toltse fel a kiadandd mii szinopszisat és tartalomjegyzékét PDF formatumban (maximum 5 oldal).

4.6 Koltségterv és indoklasa

Csak a Koltségterv ,,Egyéb koltség” (3.3) rovatat toltse ki, ide irja a kiadas igényelt timogatasi
osszegét. Altalanos koltség (rezsi) a publikacios palyazatoknal nem tervezhetd.

Indoklast is csak az Egyéb koltség indoklasa rovatba irjon (maximum 1000 karakter szokozzel egyiitt).
Itt részletezze és Osszegszeriien is adja meg a betervezett kiadoi és nyomdai munkalatokat, hogy
azonosithato legyen, ki milyen kifizetést kap a kiad6tol és a nyomdatol. A kiadoi/nyomdai koltségek
lehetnek: korrektara, tordelés, tipografia, boritdtervezés, miszaki szerkesztés, szedés, fotdzas,
nyomtatas. Kérjiik, adja meg, hogy a koltségtervben szereplé egyes tételek hogyan allnak Ossze
(egységarak, mennyiségek stb.).

Azon PUB-K és PUB-F palyazatok esetében, ahol 1 millié forint feletti az igényelt tamogatasi Osszeg,
3 kiadodi és/vagy nyomdai arajanlat csatolasa sziikséges. A legkedvezébb arajanlatot részletezze a
rovaton, de mindharmat t6ltse fel PDF formatumban az Egyéb csatolmanyok meniipontba, és postan
is kiildje meg eredeti alairasokkal.

A palyazoé és a kapcsolodd OTKA kutatasi palyazat résztvevéi semmilyen jogecimen nem kaphatnak
dijazést. Szerzodi, szerkeszt6i honorarium, tiszteletdij a timogatasbol nem adhat6. Mivel a tdmogatas
feltétele nyomdakész kézirat megléte, kizarélag a munka kiadasahoz, megjelentetéséhez szorosan
kapcsolodo koltségek fizethetok.

4.7 Engedély(ek)

Ha a tervezett kozlemény kiadasahoz szerzéi jogok kapcsolodnak, akkor a projektvezetd és az
intézmény ko6zos felelossége, hogy a kiadas elott az Osszes sziikséges engedéllyel rendelkezzenek és
azokat az OTKA-nak is megkiildjék. Mivel a publikacios palyazatok magyar nyelviiek, Hungarikum-
engedély nem sziikséges a benyujtasukhoz, viszont a rendszer kéri egy dokumentum feltdltését, ide
egy PDF dokumentumot toltsén fel az alabbi szoveggel: ,,Publikacios palyazatndl nem sziikséges
Hungarikum-engedély.”

4.8 Parhuzamos kutatasok és benyujtott palyazatok

Amennyiben a vezetd kutato jelenleg szerz6ként vagy tarsszerzéként részesiil nem - OTKA (hazai
vagy Kkiilfoldi) - publikaciés tAmogatasban, a vezeté kutatonak az azokra vonatkozo tablazatokat is
hianytalanul ki kell t6lteni. Ennek elmulasztasa esetén a palyazat nem tamogathato.

A mar elnyert tAmogatasok leirasanal ra Kkell vildgitani az adott publikaciés timogatas és a
benyujtand6 palyazat tematikai és finanszirozasi Kiilonb6zoségeire. Ennek elmulasztisa a
palyazat kizarasat eredményezi.

A benyujtott és a futdé palyazatokat az EPR a ,,Folyamatban 1év6 OTKA kutatasok, palyazatok”
meniipontban automatikusan megjeleniti. A palyazat/projekt azonositdjara kattintva adhatok meg az
esetleges atfedések ¢€s kiilonbségek.

Az OTKA-EPR adatbazisaban szereplé részletes palyazati vagy projekt adatokat nem kell a
palyazoknak megadniuk, mert azokat a bizottsagok megnézhetik az értékelés soran, de a jelen
palyazathoz viszonyitott kiilonbségekrol és az esetleges atfedésekrdl nyilatkozniuk kell.
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Amennyiben a vezet6 kutaté a jelen OTKA palyazat benyujtasat kovetéen barmely (hazai vagy
kiilfoldi) palyaztaténal tovabbi publikaciés tamogatast nyer el, arrél 15 napon beliil koteles
értesiteni az OTKA Irodat, postai levélben mellékelve az elnyert palyazatra vonatkozd adatokat. Az
értesitéstdl szamitott 15 napon beliil jelen palyazat, vagy a koltségterv bizonyos elemeinek
modositasardl a palydzo vagy az OTKA targyalast kezdeményezhet.

4.9 Nemzetkozi egyiittmiikodés

Ha kiilfoldi kiado adja ki a konyvet, adja meg a kiadé adatait (honlapjanak cimét is beleértve) és
ismertesse a kiadasrol szo6lo megallapodas részleteit. Ha rendelkezik a kiadotol a kiadasra vonatkozo
irasbeli megallapodassal, vagy a (rész)finanszirozasra vonatkoz6 kotelezettséggel, nyilatkozattal,
akkor ezt is toltse fel. Amennyiben az eljaras elején a palyazata adatainal nemzetk6zi egyiittmtikodést
jelol meg (,,El6lap/Sajatossagok™ meniipont), az egyiittmiikodést bemutaté PDF fajl megadasa
(feltoltése) kotelezo, e nélkiil az elektronikus palyazat nem véglegesitheto.

4.10 Egyéb tudomanyos eredmények

Ha sziikségesnek tartja, feltoltott PDF fajlban mellékelje a jelenlegi palyazataval kapcsolatos egyéb
értékelhetd, masutt meg nem adhaté eredményeit. Lasd még a 4.12 pontot.

4.11 4.11 Kiegészit6é informacio az el6zo palyazati ciklusban felmeriilt biraloi
véleményekkel kapcsolatosan

Amennyiben a palyazé az el6z6 palyazati ciklushoz hasonld tématervvel palyazik, lehetdsége van

leirni, hogy az el6z6 forduldhoz képest mely pontokban valtoztatta meg palyazatit. Amennyiben

konkrét birdloi megjegyzés alapjan modositja a palyazatot, idézze a birdlatnak azt a részét, amelyre

valaszol (max. 2 oldal). Ezt az ,,egyéb tudomanyos eredmények” meniipontban csatolhatja fel PDF

file-ként.

4.12 Javaslat a véleményezé személyére

Kitoltetleniil hagyja jova az oldalt.

4.13 Egyéb csatolmanyok

Minden tipusban az ,,Egyéb csatolmanyok” és az ,,Egyéb tudomanyos eredmények” meniipont 3-3
feltoltési helyére PDF formatumban, tetszdleges sorrendben, ha sziikséges Osszefiizve, tolthetdk fel a
2.10 pontban felsorolt dokumentumok (kivéve a szinopszist és a tartalomjegyzéket, melyeket a
,,Kutatasi terv’ mentipontban kell 6sszefiizve feltoltenie. A kozlemény- és hivatkozasi jegyzéket és a
nemzetkozi egylittmiikodés adatait tartalmazo fajlt a fentiekben megnevezett mentipontokba kérjiik
feltolteni).

5. A benyujtott palyazatok elbiralasa
A beérkezett palyazatokat az OTKA testiiletei a kovetkezé fobb szempontok szerint értékelik:
PUB-K esetén:
- akiadand6 mi tudomanyos jelentosége

- atudomanyos munka alapkutatas jellege
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- akiadvany 6sszefoglalé munkanak illetve monografianak tekinthet6-e
- azigényelt kiadoi/nyomdai koltségek realitasa illetve szabalyossaga
- szerz0i jogok rendezettsége.
PUB-F esetén:
A kiadand6 forrasmunka tudomanyos jelentdsége
- atudomanyos munka alapkutatas jellege
- akiadvany tudoméanyos forrasnak tekinthetd-e
- azigényelt kiadoi/nyomdai koltségek realitasa illetve szabalyossaga
- szerzdi jogok rendezettsége.

PUB-I esetén:
- amegjelentetni szandékozott kiadvany/mii valoban tudomanynépszertisité-e
- eljut-e a széles kdzonséghez
- pontosan azonosithatok-e a népszerisiteni kivant OTKA kutatasok
- azigényelt Osszeg realitdsa és szabalyossaga.

A Dbenyujtott palyazatokat szakértéi vélemények alapjan a Publikacios Bizottsdg mindsiti €s
rangsorolja. A végs6 tamogatési dontést az OTKA Bizottsag hozza meg. A Publikacios Bizottsagra is
vonatkoz6 zstri tigyrend az OTKA honlapjan tekintheté meg (http://www.otka.hu/szabalyzatok-
uegyrendek/uegyrendek; http://www.otka.hu/palyazatok/palyazatok-elbiralasa. A biralati trlap az
utmutato 4. Mellékletében talalhatd meg.

A tamogatasi dontésrol a palyazok a dontés meghozatalat kovetoen értesitést kapnak. A tamogatott
kutatasok fébb adatai megjelennek az OTKA honlapjan is. A palyazok az EPR-ben elérhetik a
Publikacios Bizottsag véleményét, tovabba az anonim szakértdi véleményeket (az adott palyazat
megnyitasa utan a bal oldali meniiben a ,,palyazat, projekt események” hivatkozasra kattintva).

A palyazatokrol alkotott testiileti vélemény kialakitdsanal, ha sziikséges, a zsiiri hataskore eldonteni
azt, hogy a beérkez6 szakért6i véleményeket vagy az egyéb értékelési kritériumokat milyen stllyal
veszi figyelembe. Ilyenkor a dontés indoklasat is rdgziteni kell a testiileti véleményben. A palyazo a
palyazatarol alkotott szakérti és bizottsagi véleményeket betekintésre kapja meg, nem jogosult arra,
hogy azokat harmadik fél részére tovabbitsa.

Az OTKA Bizottsag tamogatasi dontésével szemben reklamaciora csak az eljarasi szabalyok
megsértése esetén van lehetdség.
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Mellékletek

1. Melléklet: Technikai utmutatok

Az OTKA-EPR rendszer hasznalatanak teljes korii leirasa az interneten elérhetd (https://www.otka-
palyazat.hu/html/konyvek/EPR_felhasznaloi.html)
Uj palyazat létrehozasanak lépései

www.otka.hu —Belépés — Kutatok — Felhasznalonév / Jelsz6 megadasa — ,,Sajat kutatasok” — ,,Uj
palyazat 1étrehozasa” — a palyazat adatlapjanak értelemszer(i kitoltése, a bal oldali meniipontoknak
megfeleld lapok értelemszeri kitoltése — Véglegesités — Intézményi benytjtas

Rovid technikai atmutato

Az OTKA elektronikus rendszerében csak regisztralt intézmény (kiado) regisztralt kutatéjanak van
lehet6sége palyazatot készitenie.

Amennyiben az intézményt (kiad6t) az OTKA rendszerében még nem regisztraltak, ezt az intézmény
vezetdje kezdeményezheti levélben, a honlaprol letdlthetd trlapon
(http://www.otka.hu/letoeltheto-dokumentumok) (intézményi adatlap). A honlapon tovabbi leiras is
megtalalhato a regisztraciorol: http://www.otka.hu/palyazatok/intezmenyeknek/regisztracio).

Uj kutato regisztralasa a regisztralt intézmény OTKA adminisztratoranal kérhet. Az intézmények és
az OTKA adminisztratorainak listaja a kovetkez6 cimen olvashato:
https://www.otka-palyazat.hu/?menuid=251.

Belépés

Az EPR-be az OTKA honlapjardl a "Belépés: KUTATOI" linkre Kattintdssal lehet eljutni, vagy
kozvetleniil a https://www.otka-palyazat.hu/?menuid=210&lang=HU linken keresztiil.

Az internet bongészOben a belépési itvonalat érdemes tarolni a kés6bbi hasznalathoz a "Kedvencek"
vagy a "Konyvjelzok" kozott.

A belépéshez meg kell adnia a felhasznalonevét és a jelszavat. Amennyiben nem emlékszik a
jelszavara, az ,Elfelejtettem a jelszavam” hivatkozasra kattintva kérhet 0j aktivacios linket tartalmazo
levelet, vagy ha még nem kapott jelszot, az ,,Amennyiben még nincsen hozzaférése az EPR-hez, az
alabbi oldalon megtalalhatja, hogy kihez kell fordulni hozzaférés igényléséhez.” hivatkozassal
tovabbléphet az intézményi adminisztratorok listajara, ahol megkeresheti sajat intézménye OTKA
tigyintézojének elérhetdségeit a regisztraciohoz.

A regisztraciokor vagy az 1j jelszd kérésekor kapott aktivacios link segitségével az elsd belépéskor
ajanlott megvaltoztatni a jelszét egy konnyen megjegyezhetd és biztonsagos jelszora. A jelszo
legalabb 7, de legfeljebb 12 karakteres legyen, tartalmaznia kell legalabb 1 kisbetiit, 1 nagybetiit és két
szamjegyet, de nem tartalmazhat ékezetes karaktert. A feltételek teljesiilését a szoftver ellendrzi.
Belépés utan a ,,Kezddlapon™ olvashat hasznos informaciokrol. A bal oldali meniiben a ,,Postafiok”
értesiti a kutatot az elvégzendd feladatairol, leveleirdl, lizeneteirdl, illetve itt talalhatdoak meg az altala
az EPR-bdl elkiilddtt levelek is’.

A listak és a fiokok folyamatosan frissiilnek. A meniipontokra kattintva a megnyil6 ablakokban hivatkozasok
(link) vezetnek az elvégzendo6 feladatokhoz és az lizenetekhez.

A rendszerben a hivatkozasokat a mellettiik 1év6, jobbra mutaté kis dupla nyilhegy jelzi. Az adott ablaktol
fiiggden vagy a dupla nyilhegyre, vagy a teljes szovegre kattintva juthat el az aktualis feladathoz, illetve a
rendszer egy¢b részeihez. A hivatkozast a szoveg f6l¢ vitt egérkurzor valtozasa jelzi.
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A rendszer — biztonsagi okokbol — aktivitasi idokorlattal rendelkezik (60 perc), de a
szovegbeirast nem érzékeli aktivitasnak, csak a mentéseket és a meniipontokba valé belépéseket.
Ajanlott ezért az adatokat gyakran menteni, valamint hosszabb szoveg beirasa esetén javasoljuk, hogy
azt elézetesen egy szovegszerkesztdben készitse el, és onnan masolja be a rendszerbe. Az idékorlatig
rendelkezésre allo id6ét az ,,OTKA-EPR” felirat alatt, a bal fels6 sarokban vizszintes sav jelzi, és
amikor mar csak 10 perc van hatra, a jelzd piros szinre valt, felugré ablak és hangjelzés (ha van
bekapcsolt hangszéroja) ad figyelmeztetést.

A feltoltendd fajlok forméatumaként a PDF formatumot (bedgyazott betlikészlettel) kell hasznalni,
ekkor a fajlok biztosan azonos modon lesznek megjelenitheték mas szamitogépeken is.

Adatok megadasa

A ,,Sajat adatok” meniisorban a személyes és a tudomanyos adatokat kell megadnia, engedélyezett
magyar nyelvli palyazat esetén pedig az Osszes adatot magyarul is meg kell adnia. Angol nyelvii
palyazat esetén az EPR angol kisérészoveggel nyomtatja a palyazatot.

A személyes adatoknal meg kell jelolnie az elsédleges elérhetoségeket (telefon, levelezési cim). A
drotpostacim mellett ezek is a kapcsolattartas fontos adatai, ezért kérjiik, fokozottan figyeljen a bevitt
adatok pontossagara.

Az elsddleges elektronikus levelezési cimet csak az intézményi adminisztrator valtoztathatja meg, a
tobbi személyes adat frissitése a kutatd feladata. Ha masodik e-mail cimet is megadott, a rendszer
mind a két cimre elkiildi leveleit. Amennyiben egynél tobb kutatohelye van, és valamelyiken még
nincs regisztralva, az adott intézmény adminisztratorat kell felkeresnie e célbol.

Palyazat létrehozasa

Uj palyazat szerkesztése a fomeniiben a "Sajat kutatasok / Uj palyazat létrehozasa" meniipontra
kattintva indithato el. A rendszer automatikusan ad azonositot a palyazatnak.

Az esetleges nemzetkozi egyiittmiikodésre, a sziikséges kutatasi engedélyekre és a kutatas
eszkozigényességére vonatkozd kiegészitd informaciok a “Palyazat részletei” meniiblokkon beliil az
“Elélap” meniipont “Sajatossagok” oldalan adhatok meg.

Palyazatanak egyes adminisztrativ részleteit, fontos adatait munkaja kozben is megjelenitheti a
palyazat cime melletti nyilra kattintva. A legdrdithetd zold informacids savbol lehetdség van levelek
kozvetlen kiildésére a rendszerbdl, a személyek neve melletti kis boriték-ikonra kattintva.

Kotelezéen kitoltendé adatok:
Az EPR az egyes ablakokban a kotelez6en kitoltend6 sorokat félkovér betiitipussal emeli Ki.

1. Személyes és tudomanyos adatok

2. Elélap

3. Nyilatkozatok alairasa (automatikus, a nyomtatasi képen, illetve a kinyomtatott
példanyon jelenik meg) (A Ko6zpénz Nyilatkozatot és az Intézményi Nyilatkozatot,
kiilon fajlként kell feltoltenie.)

Az egyes feliratok melletti kérdéjel-ikonra mozgatva az egérkurzort, tovabbi informaciokat kaphat az adott
részfeladattal kapcsolatban.

A menii aljan talalhato nyelvvalaszté gombra, vagy a jobb fels6 sarokban talalhato zaszl6 ikonra valo kattintassal
igény szerint a palyazati feliilet angol nyelviire valthato, amely csupan a megjelenités nyelvét valtoztatja meg, a
bevitt szovegekét nem.

A bal fels6 sarokban talalhaté ,,OTKA-EPR” feliratra kattintva a kezddlapra jut vissza a rendszer barmely
pontjarél. A jobb fels6 sarokban lévd ikonok a gyorsabb elérést segitik a ,,Postafiokhoz”, jogosultsagainak
megtekintéséhez, kivalaszthatja a megjelenités nyelvét, végiil kiléphet a rendszerbdl.
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Osszefoglalok (magyarul és angolul)

Munkaterv

Résztvevok feladatai, FTE értékek

Koltségterv

Koltségterv indoklasa

. Lezart vagy parhuzamosan futé OTKA kutatasok (ha volt/van ilyen kutatas)

0. Tartalomjegyzék (mellékelni kell a nyomtatott valtozathoz),

1. Kutatoi életrajzok, publikaciok (kozl. csatolasa palyazathoz, kozleménystatisztika).
Minden kutato a sajat adatait maga viszi fel.

12. A 2.10 pontban megadott feltdltendé dokumentumok.

PR OOND A

Altalaban hibéas adat, vagy kitoltetlen, kotelez6en megadandé mez6 esetén a rendszer hibaiizenetet
kiild a hiba tipusdnak megjelolésével, viszont nem menti el addig az adatokat, mig azok nincsenek
kijavitva.

A beviteli mezdk kozott a legegyszeriibben a "Tabulator" billentyiivel navigéalhat, visszafelé a
"Shift+Tab" billentyii kombinacioval lehet 1épni.

Vigyazni kell arra, hogy a legordiildé meniikben a megfeleld adatok kivalasztdsa utan addig ne
hasznélja az egérgorgot, amig a beviteli mezd aktiv (ezt a szoveg hattérrel vald kiemelése mutatja),
mert ebben az esetben tovabbgorditi a listat, és hibas adat keriilhet be a palyazataba. A legcélszeriibb a
legordiilé meniibol a TAB billentytivel kilépni, vagy egérrel egy iires teriiletre kattintva kilépni, vagy
atkattintani masik adatmez6be, vagy rogton elmenteni a modositasokat.

Az EPR a tobb azonos tipust adat (példaul résztvevok, telefonszamok, palyazatok) bemutatisira
tablazatokat vagy listakat hasznal. A tablazatban egy sor kivalasztdsahoz vagy a sorban 1évo
hivatkozasra kell kattintani, vagy az adatok szerkesztéséhez a ceruza-ikonra; ezzel torténik az aktualis
sor kivalasztdsa, a piros "X" gombbal pedig a torlés. Az Osszegeket egész szammal kell megadni, ez
alol a tudomanyos kozleményeknél megadand6 impakt faktor és az FTE értékek képeznek kivételt.
Egyes meniipontokba (pl. 0sszefoglalasok, munkaterv, kutatasi terv) csak meghatarozott terjedelmi
szoveget lehet elhelyezni. Amennyiben a karakterek szama tal kevés vagy til sok (pl. 6sszefoglalas,
munkaterv), a rendszer hibaiizenetet kiild, tallépés esetén megjeldlve, mennyivel hosszabb a bevitt
szoveg. A karakterek szama szokozzel egylitt értendo.

Szimbolumok, ékezetes és gorog betiik hasznalata esetén azokat szovegszerkesztOben egy UTF-8-as
karakterkészletb6l (pl. Arial Unicode MS) kell valasztani, és bemdsolni az EPR drlapra, hogy
barmilyen szoftverkérnyezetben jol jelenjen meg a szoveg. Ha az értékelék a palyazatot nem tudjak
olvasni, akkor a palyazat értékelhetetlennek bizonyulhat.

Ellenérzés, véglegesités, benyujtas, nyomtatas

Szerkesztés kozben a vezetd kutatd az egyes oldalakat megjeldlheti jovahagyassal, és az ,,0Oldal
ellendrzés/jovahagyas” meniipontban ezek attekinthetdk, illetve egyben is jovahagyhatok. Vannak
olyan rovatok, amelyek Kkitoltése adott esetben sziikségtelen (mert pl. nincs mas folyd kutatas),
ilyenkor a kitoltetlen oldal jévahagyasa helyettesiti az oldal mell6zését.

A palyazat esetleges formai hibait, hidnyossagait az ,,0ldal ellenérzés/jovahagyas” meniipontja segiti
felderiteni és kijavitani, de a gépi ellen6rzés nem helyettesiti a palyazo altali ellenérzést. Alapvetéen
az Utmutatd az iranyadé. A ,,Palyazat részletei/szakérti nézet” meniipontban megnézhetd, hogy a
véleményezok hogyan latjak a palyazatot.

A palyazatot a vezetd kutaté véglegesiti (,,véglegesitett” allapot), majd az intézmény pénziigyi
vezetdjének jovahagyasa utan az intézmény vezetéjének (vagy megbizottjanak) Kkell
elektronikusan jovahagynia ("benyujtott" allapot). Ezutin kell a palyazatot kinyomtatni,
alairattatni (vezetokkel), lebélyegezni és postara adni.

Ha a lezart, véglegesitett anyagban a benyujtasi hatariddig barmilyen hianyossagot vagy hibat fedez
fel, akkor az intézmény adminisztratora, vagy az OTKA Iroda munkatarsai segitségével kérheti vissza
szerkesztésre a palyazatot. A kiegészitések ¢és a javitasok utan a palyazatot 4jbol elektronikusan be kell
nyUjtani, majd ismét ki kell nyomtatni és lepecsételni, és az immar kijavitott példanyt kell elkiildeni az
OTKA Irodanak. Mivel a médositasok miatt megvaltozik a palyazat verzioszama a rendszerben, és az
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elektronikus és a nyomtatott példany minden részletének meg kell egyeznie, emiatt sziikséges az jboli
kinyomtatas/pecsételés/alairatas.

A fomeniiben a ,,Nyomtatas" gombra kattintva, majd az oldal aljan talalhato ,,Palyazat nyomtatasi
képe” c. hivatkozasra kattintassal egy kiilon felugré ablakban jelenik meg a nyomtatasi kép, mely
sarga-fekete csikokkal jelzi, ha a palydzat még befejezetlen allapotban van. Az elektronikusan
benyujtott allapotban a figyelmeztetd sav eltlinik, ekkor kell a palyazatot kinyomtatni.

A kinyomtatott példany jobb felsd sarkaban talalhatd verzidszdmnak meg kell egyeznie a rendszerben
1évdvel (minden oldal esetében), ellenkez6 esetben a palyéazat érvénytelen.

A palyazat rendszerbdl torténd nyomtatdsa soran a csatolt fajlok nem keriilnek nyomtatasra, ezért
ezeket kiilon kell kinyomtatni. Postai tton is be kell kiildeni minden, az ,,Egyéb csatolmanyok™ és
»Egyéb tudomanyos eredmények” kozé feltltott dokumentumot, nyilatkozatot, tovabba a kutatési
tervet, az esetleges nemzetkozi egylittmiikodésrol szolo fajlt, valamint a mar meglevé engedélyeket.
A kozlemény és idézettségi jegyzéket bemutato fajl tartalmat nem kell nyomtatott formaban bekiildeni.

Kotelezéen bekiildendd nyilatkozatok, fajlok hiinya formai hibanak szamit, ezért kérjiik,
fokozottan figyeljen ezek meglétére!
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2. Melléklet: Regisztralas

A kutatok EPR-be torténd regisztralasa az intézményi adminisztratoruk segitségével torténik. (Lasd a
portal belépési oldalan az ,,Amennyiben még nincsen hozzaférése az EPR-hez, az alabbi oldalon
megtalalhatja, hogy kihez kell fordulni hozzaférés igényléséhez.” linket: https://www.otka-
palyazat.hu/?menuid=251).

Amennyiben intézményének nincs jelenleg kapcsolata az OTKA elektronikus rendszerével (vagyis
intézménye nem szerepel a listan), akkor forduljon intézményének vezetdjéhez, akinek az OTKA
honlaprol letolthet intézményi adatlap, valamint aldirdsi cimpéldany csatoldséval kell regisztralnia
intézményét €s intézményének leendd adminisztratorait az OTKA Irodéanal. A regisztralas altalaban 2
munkanap alatt lebonyolithato.

Ha sem a kutato, sem az intézménye nincs regisztralva, akkor a regisztralashoz sziikséges 1épések:

a. intézményi adatlap kitoltése ¢és aldirasi cimpéldany megkiildése az OTKA Irodanak
http://www.otka.hu/letoeltheto-dokumentumok,

b. az Iroda regisztralja az intézményt, megadja a sziikséges intézményi jogosultsagokat,
megkiildi az intézményi jogosultak szamara az azonositoikat (legfeljebb 2 munkanap),

C. az intézményi adminisztraitor a megkapott 1) jogosultsigdval megadja az intézmény
kutatohelyeit, ezekhez hozzarendeli a palyazni kivané kutatét?, aki az OTKA ellenérzése utan

e-mailben megkapja a belépéshez sziikséges kodot”.

A kutato az elektronikus feliileten megadja személyi adatait.

Csak regisztralt kutatd hozhat 1étre j palyazatot.

* Az intézményi adminisztrator szaméra sziikséges az aldbbi adatok megadasa a regisztraciohoz: név, sziiletési
hely és id6, e-mail cim.

® Az Ujonnan regisztralt kutato adatait minden esetben atvizsgaljak az OTKA munkatarsai. Ezaltal ugyanis
elkeriilhetd, hogy egy személy adatai tobbszor szerepeljenek az adatbazisban. A regisztralt személy az OTKA
munkatarsa altal megtortént jovahagyas utan (altalaban a regisztraciot kovetd 1-2 munkanapon beliil) 1éphet be
az elektronikus rendszerbe, megadott felhasznalonevével és jelszavaval, melyeket megvaltoztathat.
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3. Melleklet: Adatok attoltese az MTMT, és az ODT adatbazisokbol

A publikaciok, valamint a kozleménystatisztikai tdblazat esetén az OTKA az MTMT adatait tekinti
hivatalosnak és ezen adatbazis alkalmazasat javasolja a kutatoknak. Az OTKA-EPR rendszerét
felkészitettilk az MTMT adatainak fogadédsara a publikacids listdk és a kdzleménystatisztikai tablazat
tekintetében. A publikacios listak importalasahoz a kdvetkez6 1épéseket kell elvégezni:

1. Dbelépés a bal oldali meniiben a ,,Sajat adatok”,

2. majd a, Kozlemények és idézettség” meniipontba.

3. A megnyil6 oldalon megadhat6 a publikacids adatbazisbeli azonosito (az ,,Adattar azonositd”
az MTMT adattarban kapott 0j azonosito, mig az ,,Azonosit6” a régi KPA-azonositd). Ezutan
a bal oldali meniiben a ,,Vélogatott kozlemények”, majd

4. afels6 meniisorbodl a ,,Kézlemények importalasa™ opciot kell valasztani.

5. A megnyilo oldalon lehetéség van a kiilsé adatbazisbol az abban mar Gsszeallitott OTKA
listat®, az MTMT-ben rogzitett teljes publikciés listat, vagy az elmilt 5 év kozleményeit
athozni az OTKA-EPR rendszerébe (a nagyitot abrazold ikon segitségével).

6. Az oldal aljan az ,,Importalas” gomb megnyomasaval kdzleményei att6ltddnek az EPR-be, de
még nem keriilnek be a palyazatba.

7. A ,palyazat részletei” legordithetd menii ,,kozl. csatolasa palyazathoz” meniipontjaban a fenti
1épésben importalt publikaciokat tartalmazoé tablazat els6 oszlopaban megjeldlheti, mely
koézleményeket szeretné megjelolni a palyazat valogatott kozleményeiként (6t6t az elmult 6t
évbol, tovabbi 6tot a teljes életmiibdl).

A kozleménystatisztikai adatok importalasanak 1épései az MTMT-bol:

FONTOS: A régi ,,Azonosit6” (KPA) helyett kérjilkk, adja meg az wujabb , Adattar-
azonosito”-jat, mert a kozleménystatisztikai tablazat importalasa csak ezzel az azonositéval
lehetséges.

1. Belépés a bal oldali meniiben a ,,Sajat adatok”,

2. majd a, Kdzleménystatisztika” meniipontba.

3. A megnyilé oldalon a fels6 meniisorban a ,Ko&zleménystatisztika import” opciot kell
valasztani.

4. El6szor meg kell adni a publikacios adattar azonositot,

o

majd a ,,Lekérdez” gombra kattintva megtekinthetdk, ellenérizhetok az adatok.
6. Az ,Importalas” gomb megnyomasaval az adatok att6ltddnek az EPR-be, illetve a palyazatba.

Az MTMT-ben elkészitett OTKA 6sszefoglalé kozlemény-tablazatban (kozleménystatisztika), a
HFiiggetlen idézés az SCI/WOS & Scopus adatbazisokban” sorban csak azoknak a
hivatkozasoknak a szima jelenik meg, amelyhez WOS/Scopus link lett hozziarendelve a WOS
vagy Scopus adatbazisokbdl tértént kimentés alkalmaval. Azok az adatok, amelyek ilyen link
nélkiil lettek az MTMT-be atemelve a WOS-bdl vagy a Scopus-bol, illetve manualisan lettek
rogzitve, nem jelennek meg az OTKA osszefoglalo tablazatiban, igy eléfordulhat, hogy a
valosnal Kisebb hivatkozasi szamok jelennek meg.

Ugyanez vonatkozik az SCI/WOS koézlemények szamara (illetve az els6 és utolsé szerzos
SCI/WOS kozlemények szamara). Csak a WOS-bol az MTMT-be a fentiekben leirt médon
importalt kozlemények adatai jelennek meg az OTKA tablazatban.

® Az MTMT rendszerében a javithato szerzéi lista oldalon a kozleményeknél egy legordiilé meniiben
(,,megjelolés valogatott listahoz”) egyenként kivalaszthatja, hogy mely kozleményeket jeloli importalasra az
OTKA adatbazisaba.
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A palyazd szerzd a fenti helyzeten maga is tud valtoztatni az SC/WOS & Scopus azonositok
bevitelével (a két azonositd barmelyike elegend6 az idézok megszamlalasahoz).
Erre tobb modszer van:

e Az MTMT-ben a legegyszeriibb eljards, hogy a palyazd vagy intézményének MTMT
adminisztratora torli a korabban bevitt WOS idézeteket, és tjra importalja azokat,
kozleményenként. Az Gjra importalt idézOket viszonylag gyorsan a helyiikre lehet tenni és
fiiggbségiik megallapitasat a programmal el lehet végeztetni.

e Az SCI/WOS kozlemények szadmanak helyes megadasahoz is Gjra kell importalni az adott
kozlemény(eke)t a WOS-bol.

Amennyiben nincs modja a fentiek szerinti korrekcidra, az OTKA-EPR rendszerébe torténd importalas
utan a ,,Kozleménystatisztika”/,,Tudomanymetriai adatok” tablazatban kézzel javithatok a szamok,
az SCI/WOS vagy Scopus adatbazisokban megtalalhaté fiiggetlen hivatkozasok szamainak
megfeleléen. A modositas hatasara a tablazat aldl eltiinik a ,,Publikacids adattarbol importalva” felirat
¢és datum, jelezve a sajat feleldsségii kézi adatbevitelt. Az értékeld zsiiri ellendrizheti a WOS/Scopus
valos hivatkozasi adatait.

A kutatoképzés adatainak tekintetében az Orszagos Doktori Tanacs adatbdzisat tekintjiik
mérvadonak, ami elérheté a http://www.doktori.hu oldalon. Az OTKA-EPR rendszerét felkészitettiik a
Doktori adatbazis adatainak kozvetlen fogadasara. Az adatok importalasahoz a kdvetkezd 1épéseket
kell elvégezni:

1. Belépés a bal oldali meniiben a ,,Sajat adatok”,

2. majd a,,Kutatoképzés” meniipontba.

3. Ezutan a fels6 meniisorbol az ,,Import a www.doktori.hu oldalr6l” opciot kell véalasztani.

4. Az oldal megnyilasakor a rendszer mar kitdltotte a csaladnév, a keresztnév és a sziiletési
datum adatokat.

A ,Lekérdez” opcidval lehet ellendrizni, illetve modositani azt, hogy megfeleld adatok keriiltek-e
kikeresésre a Doktori adatbazisban, majd az ,,Importalas” gomb valasztasaval lehet véglegesiteni az
adatatvitelt. Mivel esetlegesen elofordulhat az azonos névvel rendelkezé kutatok esetében, hogy az
automatikus kivalasztas nem megfeleld, ezért javasoljuk, hogy eldszor mindig a ,,Lekérdezés” opciot
valasszak, és ellendrizzék az adatokat az importalas el6tt.
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4. Melléklet: Birdlati szempontok (Birdloi tirlap kérdései)

1. Alapkutatasi jelleg megléte

2. A tudomanyos eredmény értékelése
3. A publikacio tipusa

4. A kiadas etikailag kifogasolhato-e?
5. A kért pénziigyi tAmogatas realitdsa

6. Atfogo értékelés
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OTKA Publikacios Tamogatasi Szerzodések Teljesitési Szabalyai
(Ervényes a 2014-ben indulé OTKA PUB tamogatasi szerzédésekre)

Az Orszagos Tudomanyos Kutatasi Alapprogramokrél (OTKA) sz6ld 1997. évi CXXXVI térvény 6.
§ (1) bekezdése, valamint az OTKA Bizottsag dontése értelmében, az OTKA Bizottsag elndke
nevében az OTKA Iroda, a publikacié szerzdje és a publikacidt megjelentetd intézmény, az OTKA
kutatasok eredményeinek, illetve forraskiadvanyok megjelentetésére az alabbi feltételekkel tamogatasi
szerzOdést (tovabbiakban: szerzdédés) kot.

Jogszabalvi hattér

Az OTKA altal tiamogatott publikaciok esetében az alabbi jogszabalyok szerint kell eljarni:

- az Orszagos Tudomanyos Kutatasi Alapprogramokrol sz6lo 1997. évi CXXXVI. toérvény -
(OTKA tv.),
az OTKA Szervezeti és Mikodési szabalyzata - (SZMSZ),
az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény - (Aht.),
az Aht. végrehajtasarol sz616 368/2011. (XI1.31.) sz. Korméanyrendelet - (Avr.),
a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény - (Szvt.),
a Polgari Torvénykonyv 1959. évi IV. torvény - (Ptk.),
a kozpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatdosagarol szolo 2007. évi CLXXXI. torvény —
(Kozpénz),
a kozpénzekbol nyujtott tdmogatasok atlathatosagardl szold 2007. évi CLXXXI. térvény
végrehajtasarol szolo 67/2008. (111.29.) sz. Kormanyrendelet,
a Nemzeti Kutatds-nyilvantartasi Rendszerrdl sz616 160/2001. (IX.12.) sz. Kormanyrendelet,
a kutatas-fejlesztésrol és a technoldgiai innovaciorol szolo 2004. évi CXXXIV. térvény,
a kozbeszerzésekrol szol6 2011. évi CVIIL térvény,
a sajtotermékek kotelespéldanyainak szolgaltatasarol és hasznositasarol szol6 60/1998.
(II1.27.) sz. Kormanyrendelet.

A felsorolas nem teljes kor(, értelemszeriien valamennyi add-¢és pénziigyi jogszabaly eldirasait be kell
tartani.

1. A szerz6do felek

1.1. Az OTKA Bizottsag elndke nevében az OTKA Iroda (1093 Budapest, Czuczor u. 10.) -
tovabbiakban, mint OTKA,;

a palyazatot elnyert kutato, a publikacid szerzdje - tovabbiakban, mint vezetd kutato; és

a publikacié kiadasaért felelos kiadd vagy intézmény, gazdasagi szervezet - tovabbiakban, mint
intézmeény.

A szerz6do felek adatait a szerzodés mellékletei tartalmazzak. A vezetd kutatdé és az intézmény
egylittesen: kedvezményezettek.

1.2. A tamogatasi szerzédést az OTKA Bizottsag elndke nevében, atruhazott hataskdrben az OTKA
Iroda igazgatoja, a publikacid szerzdje, azaz a vezetd kutato, valamint a publikaciét megjelentetd
intézmény vezetOje (kiadovezetd/ligyvezetd igazgatd/rektor/foigazgatd/igazgatd/elndk) irja ala, és az
OTKA Iroda gazdasagi vezetdje ellenjegyzi. A koltségtervet az intézmény gazdasagi vezetdje és a
vezetd kutato irjak ala. Amennyiben a vezetd kutato egyben az intézmény vezetOje is, akkor az
intézmény vezetdje nevében a kijeldlt helyettesnek kell alairnia a szerzodést.

2. A tamogatdsi szerzddés targya

2.1. A tamogatasi szerzédés alapja az OTKA Bizottsag elndke altal kiirt palyazati felhivas, az OTKA
Bizottsag dontésérdl szolo kiértesités, a vezetd kutato éltal benyujtott palyazati ajanlat, valamint annak
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alapjan az OTKA Bizottsag altal felajanlott szerzddés ajanlat. A szerzddés munkaterve és a kéltségterv
indoklasa tartalmazza a publikacio targyat és a kiadas részleteit.

2.2. A szerzédés elvalaszthatatlan részét alkotjak a szerzddés kovetkezd mellékletei: a benyujtott
palyazat, a projekt munkaterve, a koltségterv és annak indoklasa, valamint az OTKA publikacios
tamogatasi szerzédések teljesitésének szabalyai (jelen szabdlyzat), az Avr. altal el6irt nyilatkozatok, és
(amennyiben sziikséges) a kiadashoz sziikséges engedély(ek).

2.3 A szerzddo6 felek tudomasul veszik, hogy a jelen ,,Publikacios Teljesitési Szabalyzat” tartalmazza
az OTKA altal megitélt tamogatas felhasznaladsanak - a jogszabalyi eldirasokon tuli — részletes és

elsddleges eljarasi szabalyait.

3. A tamogatdsi szerzddés hatalya

A tdmogatési szerz0dés rogziti a projekt kezdésének és befejezésének iddpontjat. A szerz6dés
tartalméanak barmilyen véaltoztatasa csak szerz6désmodositassal lehetséges. A szerzddés teljesitésének
elfogadasi datuma az, amely napon az OTKA Iroda a tamogatott projekt lezarasarol irasos nyilatkozat
forméjaban értesiti a kedvezményezetteket.

4. A felek jogai és kotelezettségei

4.1. Az OTKA jogai és kotelezettségei

4.1.1. Az OTKA a 2. pontban meghatarozott projekt megvalositdsahoz a szerzédésben rogzitett, vissza
nem téritendd tdmogatasi Osszeget biztositja. Az Osszeg évek, és jogcimek szerinti részletezését a
Szerzddés koltségterve tartalmazza.

Az OTKA jogosult jogszabalyvaltozas, vagy egyéb az OTKA szamara fel nem rohatd okbol
bekovetkezett valtozasra vald tekintettel a szerzddés szerinti tdmogatasi Osszeg csOkkentésére. A
szerz6d6 Felek altal kezdeményezett modositast a Felek a szerzddéshez csatolanddé modositott
koltsegterven, azok teljes részletességi kitoltése mellett rogzitik, ami szerzédésmddositasnak mindsiil.

4.1.2. A szerz6dés szerint litemezett tamogatasi 0sszegeket az OTKA a hatalyos jogszabalyok eldirasai
szerint teljesiti. A tamogatasi dsszeg folyositasanak feltétele (a) allamhaztartason kiviili intézmények
esetén a szamldk és a publikacid egy példanyanak bekiildése, valamint az OTKA Elektronikus
Pélyazat-nyilvantartd6 Rendszerében (EPR) pénziigyi és szakmai jelentés rogzitése és elfogadasa (b)
allamhaztartason beliili intézmények esetén az érvényes tamogatasi szerzodés beérkezése/elfogadasa.

4.1.3. A megjelend miivek kiaddi megvaldsitasarol szold jelentés, elszamolas benytjtasanak
hataridejérol, értékelésérol és elfogadasardl a vezeté kutato, az intézmény pénziigyi vezetlje és
peénziigyi referense az OTKA EPR rendszerén keresztiil kap értesitést. Az OTKA jogosult soron kiviili
jelentés kérésére.

4.1.4. Az OTKA jogosult a feladat végrehajtasaban mutatkozo lemaradas megallapitasa, a beszamolasi
kotelezettségek elmulasztasa, vagy a tamogatdsnak nem a szerzodott projekt céljaira torténd
felhasznalasa esetén a tamogatas felfiiggesztésére, teljes vagy részleges megsziintetésére, valamint -
nem a szerzOdésben meghatarozott célra torténd felhasznalas, vagy egyéb stlyos szerzédésszegés
esetén - a tamogatas visszakovetelésére.

4.15. Az OTKA jogosult a vezeté kutatéo korabbi OTKA szerzédésben vallalt kotelezettségének
teljesitését a tdmogatasi szerzddés finanszirozasanal figyelembe venni.

4.1.6. Az OTKA minden esetben bekéri a tételes intézményi projekt-elszamolast és az elszamolasok
alap-bizonylatait. Ezen felill jogosult a szakmai teljesités és pénziigyi elszamolas helyszini
ellenérzésére iS. . Az intézmény és a vezetd kutatéo tudomasul veszik, hogy a szerzédés teljesitése
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idészakaban és a lejaratat kovetd ot évig egylittmikodnek a finanszirozd OTKA és mas kiilsé
megbizott ellendrzé szervek altal végzett ellendrzési eljarasokban. Az intézmény €s a vezetd kutatd
tudomasul veszik, hogy a tamogatas rendeltetésszerii felhasznélasat az Aht.-ban meghatarozott szervek
is jogosultak ellendrizni.

4.1.7. Az OTKA jogosult a tamogatasi Osszegek visszatartasara vagy az intézménynel torténd
zarolasara, illetve a felhasznalas tilalmanak elrendelésére mindaddig, amig a szakmailag és/vagy
pénziigyileg kifogésolt beszdmolo, elszamolés javitasa vagy hidnypotldsa meg nem torténik.

4.1.8. Torolt.

4.1.9. Az Aht. 50. §-a, valamint az Avr. 77. §-a értelmében, a koltségvetési tAmogatas visszavonasa, a
tamogatasi szerzodés felmondasa, vagy az attdl torténd elallas esetén visszafizetendd koltségvetési
tamogatas visszakovetelése céljabol az OTKA koteles az altala tdmogatott projektekre vonatkozoan
biztositékot kikotni. Ennek érdekében a kedvezményezettek - kivéve az Avr. 77 § (5) hatalya ala
tartozd intézményeket - a tamogatasi Osszeg erejéig az OTKA javéara szO0lo beszedési megbizas
benyujtasara vonatkoz6 felhatalmazo nyilatkozatot kotelesek adni.

4.2. A vezetd kutato jogai és kotelezettségei

4.2.1. A vezetd kutatonak a tamogatasi szerzddésben vallalt esetleges kiadast elékészité feladatokat a
szerzédeés €s annak mellékletei szerint kell elvégeznie, az intézménnyel egyeztetve. A vezetd kutato
teljes szakmai és anyagi, valamint a hataridére vonatkozo feleldsséggel tartozik, és gondoskodik a
szerzodes egyéb feltételeinek érvényesitésérdl is.

4.2.2. Tudomanyos konyv kiadasa esetén a vezerd kutato, mint a publikacid szerzdje, amennyiben
igényt tart ra, a megjelentetett példanyszam maximum 10 %-a felett rendelkezik.

4.2.3. Sem a vezet6 kutato (szerzd), sem a kapcsolodo OTKA palyazat résztvevdi nem részesiilhetnek
személyi kifizetésben.

4.2.4. A vezetd kutato koteles - az OTKA altal megadott szempontok szerint és hataridére — a kiadas
tényét és részleteit rogzitd szakmai beszamolojat az OTKA elektronikus rendszerében rogziteni, majd
kinyomtatva az OTKA-nak eljuttatni, a megjelent publikacio egy példanyban valo bekiildésével
egyidejlileg. A szakmai jelentésben rogziteni kell, hogy teljesitették-e a 60/1998. (I11.27.) sz.
Kormanyrendeletben eldirt kdtelespéldany szolgaltatast és mely intézmények kaptak a kiadott mibdl.
Az ezt tartalmaz6 adatszolgaltatas nélkiil nem fogadhato el a szakmai beszamolo.

4.25. Az intézmény és a vezetd kutato Koteles - a szerzodes Kkoltségterve alapjan elkészitett
zardjelentéshez kapcsold pénziigyi elszamolast, az OTKA 4altal megadott szempontok szerint €s
hatéariddre - az OTKA elektronikus rendszerében régziteni, majd kinyomtatva, a vezetd kutatonak és az
intézmény gazdasagi vezetOjének aldirasaval és bélyegzdjével ellatva, az elszamolt koltségek
alapbizonylataival egyiitt az OTKA-nak eljuttatni.

4.2.6. A tdmogatas terhére koltségek a projektnek a szerzédésben rogzitett kezdd idGpontjatol
szamolhatok el. A szerzdédés érvényességi idején beliil tortént kotelezettségvallalasok alapjan a projekt
zard datumat kovetéen 30 napig teljesithetd kifizetés; a fel nem hasznalt timogatast (maradvanyt) a
pénziigyi elszamolassal egyidejiileg vissza kell utalni az OTKA Programok bankszamldjara. A
szerzédés zar6 datuma utan vallalt kotelezettségek alapjan, illetve a lejarat utani 30. napon tal
teljesitett kifizetések a projekt terhére nem szamolhatok el. Az allamhaztartdson kiviili gazdalkodo
szervezetek (intézmények) esetében az OTKA kizardlag a szdmlaval igazolt koltségekkel azonos
Osszegli tamogatast folydsitja, legfeljebb a megitélt tamogatas mértékéig (utdfinanszirozas).
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4.2.7. A vezetd kutato személyében, a mii megjelentetését végzd intézményben, vagy a projekt
futamidejében torténd valtozasokhoz az OTKA eldzetes engedélyét kell kérni. Az OTKA mérlegelheti
az Uj intézmény alkalmassagat.

4.2.8. Az OTKA tamogatas terhére csak a munkatervben megjeldlt cég, vagy intézmény bizhaté meg a
kiadashoz sziikséges munkaval, ettdl eltérni csak az OTKA elézetes engedélyével lehet.

4.2.9. A vezetd kutatonak a pénziigyi beszamoloban nyilatkoznia kell arr6l, hogy 6nmaga, illetve ha
van, a kiadott mili tarsszerzOje a szolgaltatasokra igénybe vett cégektdl nem részesiilt személyi
kifizetésben.

4.2.10. A vezeté kutatonak a palyazat beadasakor a ,KoOzpénz nyilatkozat” trlap Kkitdltésével
nyilatkoznia kell a kdzpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatosagarol szolo 2007. évi CLXXXI.
torvény szerinti esetleges Osszeférhetetlenségérol, illetve érintettségérdl. A nyilatkozatot a palyazat
elektronikus valtozatdhoz fel kell tolteni, az eredeti nyilatkozatot pedig mellékelni kell a nyomtatott
példanyhoz.

4.3. Az intézmény jogai és kotelezettségei

4.3.1. Az intézmény végzi a pénzeszkdzok kezelésével kapcsolatos és a tamogatasi szerzddés
teljesitésével Osszefiiggd operativ feladatokat, azokért és a tamogatasi szerzddés teljesitésért
felelosséget vallal. Ezen beliil:

e az OTKA altal folyositott tamogatast és annak felhasznalasat a szamviteli nyilvantartasaban
elkiilonitetten tartja nyilvan;

e a publikaciés szerz6dés bizonylataira ravezeti az OTKA nyilvantartasi szamot, valamint
jovahagyatja azokat a vezeto kutatoval;

e az éves beszamoldban a projekt pénziigyi adatait szerepelteti;

o a megitélt/folydsitott tdmogatas felhasznalasat igazold bizonylatok hitelesitett masolatait,
melyeket a vezeté kutatoval ellenjegyeztet, valamint a kiadott publikacio egy példanyat
megkiildi az OTKA Irodanak.

o legkésobb a szerzddeés lejartat kovetd 60 naptari napon belill a folyositott tamogatas
felhasznalasara vonatkozo pénziigyi elszamolast készit, amelyet rogzit az OTKA elektronikus
rendszerében. (Kizarolag a vezetd kutato dltal jovahagyott elszamolds fogadhato el!)

o felelGsséget vallal a tiamogatas felhasznalasaval kapcsolatos szabalyok betartasaért.

4.3.2. Az intézmény teljesiti a hatalyos Kormanyrendeletben (60/1998. (I11.27.) el6irt kotelespéldany
szolgaltatasrol szolo kotelezettségeket, és ezen feliil téritésmentesen a kiadott kotet/elektronikus
kiadvany 1-1 példanyat eljuttatia az OTKA Iroddhoz, az MTA Konyvtardhoz, valamint a
tudomanyteriiletileg illetékes egyetemek szakkonyvtaraihoz (ELTE, SZTE, PTE, Debreceni Egyetem,
Miskolci Egyetem, PPKE, KRE) és az illetékes akadémiai kutatointézetekhez. Az OTKA elektronikus
rendszerében rogzitett szakmai jelentésben a kotelespéldany szolgaltatasrol nyilatkozni kell, valamint
fel kell sorolni, hogy mely intézmények kaptak a kiadott miibdl.

4.3.3. Az intéezmény az OTKA altal nyujtott tdmogatasi Osszeg felhasznaldsira a vezetd kutato
rendelkezési joganak biztositasa mellett jogosult.

4.3.4. Az intézmény — a vezetd kutato szamara biztositott a példanyszam maximum 10%-an, és a
kotelespéldany szolgaltatason kiviil — szabadon rendelkezik az elkésziilt kiadvany példanyszamaival.

4.3.5. A szerzddésben foglalt feltételek megvaltozasa esetén, valamint a szerzddés lejartakor, illetve a
tdmogatott kiadas meghitisuldsa miatt, a fel nem hasznalt timogatas dsszegének visszafizetésérol, vagy
a megitélt tdmogatas visszavondsarol az OTKA Bizottsag elndke dont. A tdmogatdsi szerzddés
megszegése esetén a folyositott tamogatas Osszegének visszafizetése targyaban ugyancsak az OTKA
Bizottsag elndke dont. A szerz6dés lejartakor vagy a projekt mas okbol tortént befejezésekor,
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lezarasakor az intézmény koteles a fel nem hasznalt tdmogatas (maradvany) Osszegét haladéktalanul
visszautalni az OTKA Programok bankszaml4jara.

5. A gazdalkodas szabalyai

5.1. A tamogatas kizardlag a publikacié megjelentetésével kapcsolatos dologi kiadasok fedezésére
fordithatd. Az OTKA tdmogatis nem fordithatdo személyi jellegi kiadasok (tiszteletdij, szerzoi,
szerkesztdi honorarium), széllitasi- és postakoltség, a kiadott példanyok vésarldsi kiadasainak
fedezetére. Az OTKA Bizottsag egyedi dontéssel tamogathat mas feltételekkel torténd publikalast is.

5.2. Az OTKA tamogatéas felhaszndladsanak feltételeit a jelen szabalyzat tartalmazza. Egyéb, jelen
szabalyzatban nem rogzitett kérdésekben, valamint a koltségvetési tamogatasokkal kapcsolatos
jogszabalyokban nem szabalyozott esetekben az OTKA altalanos kutatasi szerzodéseire vonatkozo
teljesitési szabalyzat eldirdsait kell alkalmazni.

5.3. Az OTKA altal tamogatott kutatasok eredményeinek kozérthetd ismertetésére, a kiemelkedd
eredményeknek tudomanyos kozléséhez sziikséges kiegészitd koltségek biztositasara, valamint
forrasmunkak kiaddsdnak tdmogatdsara elnyert publikdcios projekt Onallé tdmogatasi szerzodés
keretében keriil tamogatasra.

5.4. Ha a pénzfelhaszndlads jogossagat illetden vita tAmadna az intézmény és a vezetd kutato kozott,
arrol az OTKA-t tajékoztatni kell, amelyet barmelyik fél megtehet.

5.5. Az OTKA tamogatas alapértelmezésben az intézmény szamara adomentes bevételt jelent, AFA
fizetési kotelezettsége nem keletkezik. Az OTKA-tamogatdsok koltségeit altalanos forgalmi addval
novelt (brutté) Osszeggel kell tervezni és elszamolni. Az OTKA a tamogatott publikacios
tevékenységgel Osszefiiggésben a timogatast befogado intézménynek nem megrendeldje, a publikacios
tevékenység nem mindsiil az OTKA részére torténd szolgaltatasnak.

Ha az intézmény az OTKA altal tiamogatott publikacios tevékenység kapcsan, a palyami benyujtasakor
adolevonasi jogrol nyilatkozik, akkor a projekt koltségeit AFA nélkiil (nettd modon) kell tervezni és
elszamolni.

Ha az OTKA altal tamogatott tevékenységhez kapcsoléddan addlevonasi jogosultsag a szerzodés
teljesitése kozben keletkezik, akkor az intézmény ezt az Avr. elbirasai szerint koteles bejelenteni az
OTKA Irodanak. Az idokozben levonasba helyezett és/vagy visszaigényelt ado Osszegét az intézmény
koteles az OTKA részére visszafizetni. Ebben az esetben az OTKA Iroda kezdeményezi a timogatasi
szerz6dés modositasat. A tovabbi finanszirozas nettd, vagyis altalanos forgalmi adot nem tartalmazo
osszegben keriil folyositasra és elszamolasra, az Avr. eldirasai szerint.

5.6. A szerzddes lejarta utan, illetve a tamogatott publikacidé meghitGisulasa, valamint a projekt

szerzOdésszegés miatti leallitasat kovetéen az OTKA-val szemben semmilyen tovabbi kdvetelés nem
tamaszthato.

6. OTKA tamogatas pénzfelhasznalasi szabalyai

Kizarélag a kiadassal, nyomtatassal kapcsolatos dologi koltségek szamolhatok el. A kiadassal
kapcsolatos kifizetések kizardlag az egyéb koltség soron szamolhatok el.

6.1 Az OTKA tamogatasbodl nem teljesithetoé kiadasok

6.1.1. Barmilyen kutatési tevékenységgel kapcsolatos koltség, konyvvasarlas, postakoltség, szallitasi
koltség, a megjelentetett példanyok vasarlasa a kiado6tol, kiadoi rezsi, koziizemi dij.

6.1.2. Szerz6i, szerkesztoi honorarium, az erre vonatkozo megbizasi dij.
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6.1.3. A vezet6 kutato az OTKA tamogatas terhére nem bizhat meg kiadoi vagy nyomdai szolgaltatas
elvégzésével olyan gazdalkodd szervezetet (céget), amelyben részben, vagy egészben 6nmaga, illetve
csaladtagjai, valamint a tarsszerzok, illetve csaladtagjaik ¢s a Ptk. 685. § szerint kdzeli hozzatartozoik
barminemii érdekeltséggel (alapitd, tulajdonos, vezetd tisztségviseld, valasztott tisztségviseld,
koényvvizsgald) rendelkeznek.

6.2. Az OTKA elézetes engedélyével teljesitheté kiadasok

6.2.1. A publikaci6 idegen nyelvre torténd leforditasanak engedélyezése akkor lehetséges, ha azt a
nemzetkézi tudomdnyos konyvkiadasban jartas, kiilfoldi kiadé kiilon kéri. Ebben az esetben, a
kérelemben pontosan meg kell adni a forditast végz személy vagy cég adatait, a forditas terjedelmét
¢s vallalasi arat.

6.2.2. Nyelvi lektoralas, kiadoi szerkesztés, korrektara

6.2.3. Szerz6i (copyright) jogok téritése.

7. Egvéb kikotések

7.1. Ha a vezetd kutato vagy az intézmény az altalanos és az OTKA tamogatas feltételeként eldirt
adminisztrativ kotelezettségeit haromszori figyelmeztetés utdn sem teljesiti a megadott hatariddre,
akkor az OTKA jogosult a szerzddéses kotelezettségek nem teljesitése vagy hibas teljesitése jogcimén
az el nem szamolt timogatasra vetitve a 4.1.9 pont szerint kikotott biztositék érvényesitésére.

7.2. A felek kdlcsondsen kotelesek egymadst haladéktalanul tijékoztatni minden olyan koriilményrol,
mely a szerzddés teljesitését vagy a felek érdekeit érinti. A felek a jelen szerzddést kodzos
megallapodassal modosithatjak, felbonthatjadk. A pénziigyi elszdmolédsra vonatkoz6 rendelkezéseket
felbontas esetén is alkalmazni kell.

7.3. Az intézmény vezetdje haladéktalanul tajékoztatja az OTKA-t a szerzddésben foglaltakhoz képest
torténd, a kapcsolattartast érintd (a vezetd kutato személye, az intézmény és bankszamléja), valamint
egyéb lényeges valtozasokrol.

7.4. A szerzédés hataridejének modositasa egy alkalommal €s maximum egy évre kérvényezhetd,
amelyet az esedékesség elott legkésobb 30 nappal kell benytjtani. Ettdl eltérden, kivételes, indokolt
esetekben csak az OTKA Bizottsag elnoke adhat engedélyt.

7.5. A felek kolcsonosen kotelezettséget vallalnak arra, hogy a tadmogatasi szerzddés és teljesitése
kapcsan a masik fél rendelkezésére bocsatott informaciokat, gazdasagi, miszaki ismereteket
bizalmasan kezelik, és gondoskodnak arrél, hogy ezeket kozremiikoddik is bizalmasan kezeljék. A
szerzodeés megvaldsitasaval kapcsolatos adatok, eljarasok szolgalati, lizleti titkot képeznek.

7.6. A palyazatban és a szerzodésben rtésztvevok ott feltiintetett adatait az OTKA jogosult
nyilvantartasaban szerepeltetni. Az OTKA a befejezett publikacids projekt irat anyagat a projekt
zarasa utan levéltarban helyezi el.

7.7. Az OTKA altal tdmogatott szerzddes teljesitése soran 1étrejott, szerzoi jogi oltalomban részesiild
miivek feletti rendelkezési jog - a szerzo(k) és az intézmény kozotti megallapodas értelmében - a
vezetd kutatot, a tarsszerzOket, vagy az intézményt illeti meg.

7.8. A megjelentetésre keriilé publikacion fel kell tiintetni, hogy az OTKA tamogatasaval jott 1étre a
kiadvany, illetve valdsult meg a publikdcio. A kozleményben meg kell adni az OTKA szerzdédés
nyilvantartasi szamat, valamint az OTKA logojat. A publikacion az OTKA-ra valo hivatkozast a
kovetkezok szerint kell feltlintetni
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e magyarul: Orszagos Tudomanyos Kutatasi Alapprogramok — OTKA, szerz6dés(ek
nyilvantartdsi szdma
angolul: Hungarian Scientific Research Fund — OTKA, szerz6dés(ek) nyilvantartasi szama
e németiil: Ungarischer Forderungsfonds der Wissenschaftlichen Forschung — OTKA,
szerz6dés(ek) nyilvantartasi szama
o franciaul: Fonds National Hongrois de la Recherche Scientifique — OTKA, szerzodés(ek)
nyilvantartasi szama
A vezetd kutatd feladata, hogy az OTKA-tdmogatassal létrejott tudomanyos kozleményt a nyilt
hozzaférés (Open Access) normai szerint téritésmentesen olvashatova tegye a szabad olvashatosag
joganak biztositasaval, vagy a kozlemény megjelenését kovetben annak nyilvanos hozzaférési
repozitdriumba valo elhelyezésével.

7.9. A palyazonak a tamogatott mii bibliografiai adatait a projekt zarasi hataridejét kovetd egy
hénapon beliil fel kell téltenie a Magyar Tudomanyos Miivek Taraba (MTMT) és a teljes miivet el kell
helyeznie az MTA altal fenntartott REAL repozitériumban. A kiadvanyt megjelentetd kiadoval
egyeztetve lehetséges hozzaférési moratorium beallitdsa a REAL feliiletén, amennyiben a szerzd, vagy
a kiado ezt sziikségesnek tartja.

7.10. Ha a vezetd kutato és az intézmény a tamogatasi szerzédeés keretében megjelentetett kiadvanyban
olyan adatokat, képeket, informaciokat, eljarasokat hasznal fel, amelyek hazai vagy kiilfoldi jogi
oltalomban részesiilnek, kdoteles viselni minden, az idegen jogok megsértésébdl eredd esetleges
kovetkezményt, az OTKA-t ilyen esetben semmilyen anyagi vagy egyéb felelosség, jotallasi
kotelezettség nem terheli.

7.11. A szerzédésben nem, vagy nem kielégitéen szabalyozott feltételek tekintetében a Ptk., az Aht.,
az Avr., a Szvt. vonatkoz6 rendelkezései, az OTKA-r6l sz616 mindenkori hatalyos torvény, valamint
az OTKA Szervezeti és Mikddési Szabalyzata az iranyadok.

7.12. Ha a tamogatasi szerzodés teljesitésével vagy értelmezésével kapcsolatban vita tdmadna, a
szerz6dd felek kotelesek békés uton, egyezség kotésével megkisérelni a megoldast. Ennek

sikertelensége esetén a Fovarosi Torvényszék az illetékes.

7.13. A tamogatasi szerzédés harom eredeti példanyat a szerz6do felek irjak ald, melybdl egy-egy
példany az OTKA-t, a vezetd kutatot, és az intézményt illeti meg.
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