-
GAZDASAGI ES KOZLEKEDESI MINISZTERIUM C N KTI I

Nemzeti Kutatasi és Technologiai Hivatal

Regionalis Innovacios Ugynokségek kutatas-
fejlesztést és innovaciot segito feladatainak
tamogatasa

Palyazati utmutat6

RIU_07

Budapest, 2007. december



Tartalomjegyzék

BEVEZELES . 3
1. A Palyazati Felhivashoz kapcsolodo ismeretek ... 3
110 A tAMOZALAS CEIA vttt e 3
1.1.1. A célok elérésének MOA)a .....ccuviiieiuiiiiiiciiiicci e 3
1.1.2. A projektjavaslat tartalmi KOVEteIMENYEL......occeuiuviiiiiiiiiiiiiiriicce e 5
1.2. A tAMOZAtAS fOITASA €S OSSZEEE ..vvviiiiriiniiiiiicicieicieieeie ettt 5
1.3. A tamogatasban részesilé palyamivek varhatd szama: ..o, 5
1.4. A timogatasra JogoSUltak KOTE. ..o 5
1.5. A tamogatas formaja, futamideje ........ccviviuirririiiiiiiiiiiiiiice s 6
1.6. A tAMOZAAS MEITEKE ....oviviiiiiiiiiiii e 6
1.7. Tamogathatd teVEKENYSEZEK.....cuouiuiiiiiiiiiiiiiic e 6
1.8, KIZALO OKOK w.oeiiieiiict s 7
1.9. Az elszamolhatd KOISEEK ......cvuiviiiuiiiiiiiiiiiiiiiciic e 7
1.10. A palyama értékelésének SZEMPONLIAL ....cvieiucuiiiuiuiiiiiiiiiiiiciieiiis e 8
1.11. A célok szamszerisitésére hasznalt mutatészamok (Indikatorok)........ccoevvvvccciccicinininnnnne, 8
2. Utmutatd a paAlYam{ GSSZEAITtASANOZ. ..cuurrvvvveeserrvssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssnssssssses 9
2.1. A projekt 1észletes DemMULAtASA......c.cuviuiiiiiiiiiiiiiciiiie s 9
2.1.1 A PAlYAzath GIIAP.....coiiiiiiiciicic e 9
2120 MUDKALEIV oottt 10
2.1.3. A projekt munkaszakaszokra DONASA.......cccviueiiiiiiiiiiniiiiic s 11
2.1.5. A palyazé szervezet és személyek szakmai tevékenységének bemutatasa.......cccvvvecvcvvinnee. 12
2.1.6. A projektmenedzselés DEMULAtASA ......c.cueuviviririniriiiiiicccccc e 12
2.2. A palyamull OSSZEAIEASA ....c.uuuiiiiiiiiiiiiiciic s 13
3. Altalanos tajékoztatd a palyazat lebonyolitasi fOlyamatarol.. ... .mmrrvverrerrvvveseesressessseessssssssneee 14
3.1. A palyamiavek benyujtasa és formai ellenGrzése.......ooviininiiiiiiiniiiiiiiniiciiicnceeeaes 14
3.2. A palyamuvek elbiralasa, a dOntés fOlyamata.........ccceceiiiiiiiiiiiiiiiiicceeenes 15
3.3. SzerzOdEskOtes € fINANSZITOZAS......veviuiiiiririiiiii et 17
3.4. A tamogatasok felhasznalasanak ellen6rzési rendSZEre ... ovivivviiciciviniciciviniceeiieeescceneaes 18
3.4.1 Szakmai BESZAMOLO ..o 18
3.4.2 Pénzigyl CISZAMOIAS ....c.cuvuiuiiiiiiiiiiiiiiiiciiii s 18
3.4.3 A tamogatasi szerz6dés megszegésének SzankCiOl.. ...t 19
3.4.4. A PLOJEKE LOZATASA c..cucuiiiieiiiiiici s 19



Bevezetés

A gazdasagi és kozlekedési miniszter nevében a Kutatas-fejlesztési Palyazati  és
Kutatashasznositasi Iroda (tovabbiakban: KPI) palyazatot hirdet a Regionalis Innovacios
Ugynokségek kutatas-fejlesztést és innovaciot segité feladatainak timogatasara.

1. A Palyazati Felhivashoz kapcsol6dé ismeretek

1.1. A tamogatas célja

A palyazat célia a Nemzeti Innovaciés Rendszer megerdsitése, a RIU-k felkészitése és
felfejlesztése a regionalis innovacié hatékony menedzselésére.

1.1.1. A célok elérésének modja

A palyazat a Kutatasi és Technolégiai Innovaciés Alap (tovabbiakban: Alap) forrasaibdl a
regionalis innovaciés folyamatok generalasaval, 6sszehangolasaval, koordinalasaval, a technolégiai
innovaciés halézatok szervezésével, valamint innovaciés szolgaltataisok nyujtasaval és ezek
hatékonyan mikodé rendszerbe torténd integralasaval kapcsolatos tevékenységek tamogatasa
révén segiti a Nemzeti Innovaciés Rendszer megerdsitését.

Ennek érdekében a Nemzeti Innovaciés Rendszerben a RIU jogi személyiséggel rendelkezd
nonprofit szervezetként kell, hogy megjelenjen, amelynek tagjai, illetve tulajdonosai:
¢ regiondlis fejlesztési tandcsok,
regionélis fejlesztési tarsasiagok,
regiondlis fejlesztési tigynokségek,
megyei teriiletfejlesztési ligynokségek,
onkormdnyzatok,
kutatas-fejlesztéssel foglalkoz6 szervezetek, egyetemek,
ipari parkok,
innovacios kézpontok,
vallalkozoi inkubatorok,
technoldgiai transzfert, hdlézatépitést, tandcsaddst, vallalkozasfejlesztést, szakmai és
véllalkozoi érdekképviseletet orszdgos haldzattal végzd szervezetek helyi szervei,
hasonl6 funkcidkat ellatd 6néll6 helyi szervezetek és vallalkozasok,
e természetes személyek lehetnek.

A kedvezményezettnek a projekt futamideje alatt évente névekvé mértékben bevételeket kell
kimutatnia az altala nyujtott innovaciot segité szolgaltatasok dijabol (tanacsadas, innovacios
projektek mentoralasa, menedzselése, partnerkozvetités stb.). Hogy eleget tudjon tenni ennek a
kovetelménynek, tamogatast vehet igénybe a képességei fejlesztéséhez, a szolgaltatasai
szinvonalanak emeléséhez, az innovacios szolgaltatasok iranti kereslet felkeltéséhez a kévetkezok
szerint:

a) tovabbfejleszti stratégiai és operativ tervét, amelynek legfébb célja a regionalis
innovacié segitése, ennek eredményeképpen a régié gazdasaganak fejlesztése, 4j
munkahelyek teremtése, illetve munkahelyek megtartasa,

b) segiti az innovacidé Osztonzésében figyelembe veheté forrasok igénybevételének
koordinalasat, el6segiti a régidban a fejlesztési forrasok innovacios céla felhasznalasat,

c) szakmailag segiti a decentralizalt palyazati rendszerek kialakitasat,
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g
h)

v)

javaslatokat dolgoz ki a regionalis innovacios stratégia fejlesztésére, intézkedési tervére
és eszkozrendszerével segiti annak megvaldsitasat,

kapcsolatot tart mukoédési tertletének fejlesztésében érdekelt szervezetekkel
(Regionalis Fejlesztési Tanacs, 6nkormanyzatok, stb.), az innovaciét tamogato és az
innovacié elémozditasaban érdekelt szervezetekkel, a tevékenységét egyezteti és
bsszehangolja mas, iizleti timogatast nydjté szervezetekkel és az orszagos RIU-
halézat tobbi tagjaval,

az innovaciéval kapcsolatos regionalis adatbazist hoz létre, illetve mikodteti azt,
rendszeresen végzi a régié innovacios tevékenységének felmérését, elemzését és
értékelését, kovetkeztetéseket és prognozisokat alkot, javaslatokat tesz ,

bekapcsolédik EU 7. Keretprogramba, és a CIP, valamint mas nemzetkozi
programokba, illetve az ezekhez kapcsolodé haldzatokba, részt vesz olyan
palyazatokon, amelynek forrasait sajat tevékenységi teriletén vagy képességei
fejlesztésében hasznositani tudja,

hazai, és nemzetkdzi (innovacié tartalmu) programokat kezdeményez a regionalis
innovacio elémozditasara,

informaciét szolgaltat a région belili innovaciés adatbazis felhasznalasaval az
interregionalis és nemzetkozi egytittmikodések kialakitasa érdekében,

egyuttmikodik a B2Europe charta halézati tagjaival,

segiti a regionalis innovacios intézményrendszer fejlédését, az innovacios halézatok
kialakulasat, mikodését, koordinalja az innovacios egytttmuikodéseket.

a régidban szervezi és iranyitja az innovacié elémozditasahoz, az innovaciés projektek
generalasahoz és megvaldsitasahoz felhasznalhat6 informaciok aramlasat célzottan az
egyes vallalkozasok, valamint a regionalis innovaciés infrastruktura intézményei
kozott,

kapcsolatot teremt az innovativ szervezetek és a helyl magan és allami szervezetek
kozott,

szakértéi halozatot alakit ki a régié innovativ szervezetei szakért6i igényeinek
kielégitése céljabol,

koordinalja az interregionalis egytuttmikodést az innovacio terén,

részt vesz a legjobb gyakorlatok atvételében, illetve terjesztésében az innovacio
teriiletén, beleértve a RIU-k 2005-2007 kézotti tevékenységébdl hasznosithatd
tapasztalatokat,

biztositja, hogy az altala létrehozott innovaciés halézatok szolgaltatasaihoz barki
korlatozas nélkil hozzaférhessen, hozzaférést biztosit az innovacios tevékenységben
hasznosithaté adatokat tartalmaz6 nemzetkozi és hazai adatbazisokhoz,

rendszeres kommunikacids tevékenységet végez a régid innovacios eredményeinek és
sajat innovacios szolgaltatasi tevékenységének széleskort megismertetése céljabol.
tevékenysége folyamatosan megfelel az Nemzeti Kutatasi és Technologiai Hivatal
(NKTH) altal a RIU-k szamara kifejlesztett, jelen ttmutaté mellékletézt képezd
mindsitési rendszer kévetelményeinek,

a futamid6 els6é évének végéig egyuttmikodési megallapodassal szabalyozott
kapcsolatot 1étesit a regionalis fejlesztési tanaccsal, a kozponti és decentralizalt
palyazati rendszereket miikodtets szervezetekkel (kivéve NKTH), és a tébbi RIU-vel,
a futamid6 alatt az elébbiekhez hasonlé moddon alakitja kapcsolatrendszerét az e)
pontba besorolhat6 szervezetekkel.

Kedvezményezettnek sajat (elkilonitett) koltségvetéssel és a  szerzédéskotés napjatédl
szamitott 4 honapon belil
- elkiilonitett helyiségekkel kell rendelkeznie (a RIU-t mas szervezet is befogadhatja),
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- legalabb 4 féallasi munkatarssal kell rendelkeznie, amelyek: vezetd, két menedzser és
titkarsag.

1.1.2. A projektjavaslat tartalmi kovetelményei

Palyazni a RIU stratégiai és operativ tervével lehet, amely a RIU-t egy halézatban miikédé
innovacios szolgaltaté és tanacsadé szervezetként mutatja be. A halézatba a NKTH
koordinaciéval, metodolégiai tanacsadassal, informatikai szolgaltatassal kapcsolodik be.
A projektjavaslat tartalma:
a) a régid innovaciés potencialjarél és aktvitasardl alkotott jovOkép bemutatasa (a regionalis
innovaciés stratégia célrendszere alapjan) a jellemz6 mutatok célértékeinek megjelolésével,
b) a régi6 innovaciés rendszerének bemutatasa, a RIU-nek, illetve tagjainak vagy
tulajdonosainak bemutatasa és pozicionalasa a régié innovacids rendszerében, szakmai
tamogat6 tevékenységére épité stratégiai terve a RIU innovécids szolgiltats, tanicsadd
tipusu szervezetté vald tovabbfejlesztésére és ebben az eddigi miikodés tapasztalatainak
hasznositisara,
¢) a munkaterv, a projekt megvalositasa érdekében tervezett intézkedések és akcidk
bemutatasa, ttemezése, human eréforrasigénye, koltség- és tamogatasigénye,
d) a szolgaltatasokbol szarmazo, varhat6 bevételek és felhasznalasuk terve,
e) az emberi eréforrasok bemutatasa, a palyazé szakmai kompetencidjanak valamint a
projekt koordinalasara val6 alkalmassaganak bemutatasa,
f) a pénzigyi és targyi feltételek bemutatasa (az tagok vagy tulajdonosok hozzajarulasa),
2) a RIU szervezeti és miikddési rendjének bemutatasa.

1.2. A tamogatas forrasa és 6sszege

A palyazat célkitizéseinek elérése érdekében az Alap terhére a Nemzeti Kutatasi és Technologiai
Hivatal (NKTH) 2 100 milli6 Ft-ot biztosit. Tamogatas a rendelkezésre all6 keret erejéig
nyujthato.

A tamogatas jogcime: a Kutatasi és Technologiai Innovacios Alaprél szold 2003. évi XC. torvény
(a tovabbiakban: Atv.) 8. § (1) bekezdés c) és d) pontja. Az Atv. 8. § (1) bekezdésének c) és d)
pontja szerint a timogatas felhasznalhato

¢) a kutatas-fejlesztést és a technoldgiai innovaciot erésité szolgaltatasok, innovacids hidképzé és
halézatépité tevékenységek tamogatasara, beleértve konferenciak tartasanak, szakkiallitasok
rendezésének, kiadvanyok készitésének koltségeit;

d) a technolodgiai innovacié Osztonzésére a régidkban és a kistérségekben; a régidk és a kistérségek
innovacioés képességének névelésére és innovacios forrasainak timogatasara;

1.3. A tamogatasban részesiil6 palyamiivek varhat6 szama:

Régionként 1, Gsszesen 7.

1.4. A tamogatasra jogosultak kore

Tamogatasra jogi személyiséggel rendelkezé nonprofit szervezet jogosult, amely projektjét az
adott régidban valdsitja meg. A szervezet tagjai, illetve tulajdonosai kozoétt legalabb hat, az adott
régioban székhellyel vagy fiokteleppel rendelkez6, az innovacidban résztvevé, abban érdekelt és
érintett, egymastol fiiggetlen szervezet kell, hogy szerepeljen.



A tamogatasra jogosult szervezetben a regionalis fejlesztési tanacs és munkaszervezete, a
regionalis fejlesztési igynokség egylittesen nem rendelkezhet a szavazatok tobb mint 40 %-aval.

A tamogatasra jogosult szervezet létesité okiratdban (alapszabaly, alapité okmany, tarsasagi
szerz6dés) rendelkezni kell arrdl, hogy olyan szerzédés megkotésének jovahagyasa, amelyet a
szervezet sajat tagjaval, tgyvezetdjével vagy azok kozeli hozzatartozéjaval [Ptk. 685. § b) pont],
illetve élettarsaval kot, a tamogatasra jogosult szervezet legf6bb szervének (kozgyilés, taggyilés)
kizarélagos hataskorébe tartozik.

A palyazonak rendelkeznie kell a regionalis fejlesztési tanacs tamogato levelével, amelyben arrdl is
nyilatkozik, hogy nincs olyan kérilmény, amely a palyazoval valé majdani egytittmikodését
kizarja.

1.5. A tamogatas formaja, futamideje

A tamogatas formaja: visszafizetési kotelezettség nélkili végleges juttatas (vissza nem téritendd
tamogatas).
A tamogatas futamideje: maximum 36 honap.

1.6. A tamogatas mértéke

Palyamtvenként elnyerhet6 tamogatas: maximum 300 milli6 Ft.

A tamogatas az BEK-Szerzédés 87. cikk (1) bekezdése értelmében nem mindsil allami
tamogatasnak.

A tamogatast az 1.1.1 fejezet a-v) pontjaiban felsorolt feladatok koéltségének fedezésére lehet
felhasznalni. A tamogatashoz a tervezett bevételeken kivil mas sajat forrast (pl. mas palyazaton
elnyert tamogatas, tagi vagy tulajdonosi tamogatas, egyéb bevétel) nem kotelezé biztositani.

A tamogatas nyujtasanak és felhasznalasanak tovabbi szabalyait a Kutatasi és Technoldgiai
Innovaciés Alap kezelésérdl és felhasznalasardl szolé 133/2004. (IV. 29.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Rendelet) tartalmazza.

A palyazat résztvevoi a Rendeletben foglaltak szerint a tamogatasboél el6leget igényelhetnek. Az
elbleg finanszirozasa részletesen a 3.3. fejezetben talalhato.

1.7. Tamogathat6 tevékenységek

A tamogatast az 1.1.1. fejezetben ismertetett feladatok ellatasahoz lehet felhasznalni a kévetkezdk
szerint:

° a RIU szervezeti és miikodési feltételeinek, informaciés hatterének fejlesztése,

° regionalis rendezvények, tréningek, szeminariumok, akciok szervezése,

o a projektfeladatok megvaldsitasahoz sziikséges szolgaltatasok és tanacsadas
igénybevétele,

. az innovacios projektek megvaldsitasahoz sziikséges eréforrasok felkutatasa,

. kapcsolatépités, tapasztalatcsere mas nemzeti vagy europal innovaciot timogato
szervezetekkel,

. az akkreditacio, auditalas és az ezekre valo felkészilés,

° a mindsités évenkénti megujitasa,

. informaci6 terités, PR tevékenység, kiadvanyok készitése.



A tamogatas és a tamogathat6 tevékenységekbdl szarmazo6 bevétel nem hasznalhat6 fel a
dij ellenében végzett innovacios szolgaltatd, tanacsadd tevékenység koltségeinek
fedezésére.

1.8. Kizar6 okok

Nem palyazhat, illetve nem részesiilhet tamogatasban a tamogatasra jogosultak kozil az a

jogalany

9
)

)
d)

amely csédeljaras, felszamolasi eljaras, végelszamolas alatt all;

amely a jelen palyazat kihirdetését megel6zéen az Alap vagy az Atv. 16. §.-anak (2)
bekezdésében foglalt (cél)elbiranyzatok terhére kiirt palyazatokra benyujtott palyamiben
valétlan vagy megtéveszté adatot szolgaltatott, illetve a timogatasai szerzédést — neki
felréhaté okbdl — maradéktalanul nem teljesitette;

amelynek lejart koztartozasa van;

amely az Alappal, illetve az Atv. 16. §-anak (2) bekezdésében foglalt (cél)elSiranyzatokkal
szemben 60 napot meghaladé lejart fizetési kotelezettséggel rendelkezik;

amelynek a tevékenysége/projektje a kornyezetvédelmi el6irasoknak nem felel meg;
amely nem rendelkezik a tevékenység folytatisahoz sziikséges szakhatdsagi
engedélyekkel;

amellyel szemben az Eurdpai Bizottsagnak valamely timogatas visszafizetésére kotelezé
hatarozata van érvényben.

1.9. Az elszamolhat6 koltségek

Kizarolag a projektek megvaldsitasa érdekében felmeriil6 koltségek szamolhatdk el a
szamvitelr6l sz616 2000. évi C. térvény elSirasai szerint:

e Személyi juttatas: A szervezet személyi jellegl raforditasai a timogatott projektben
val6 alkalmazasuk mértékéig (kapcsolattartas, tervek, tanulmanyok, elemzések
készitése, informacioterjesztés, kiadvanykészités és PR feladatok ellatasa). a szamviteli
torvény 79. §-anak (1)-(3) bekezdése szerint szamolhatok el.

® Munkaadoékat terhel6 jarulék: A személyi jellegt raforditasok alapjan megallapitott
bérjarulékok a szamviteli torvény 79.§.(4) bekezdése szerint szamolhatok el.

® Targyi eszk6z6k és immateridlis javak: A projekt mértékéig és idétartamara
felhasznalt eszk6zok koltségei. Amennyiben ezeket az eszkozoket a projektnél nem
hasznaljak fel teljes élettartamukban, tgy csak a projekt idétartamanak megfelelé
amortizacios koltségek szamolhatok el a szamviteli térvény 47., 48., 51..§.-ai és a 25.§.
(7) bekezdése szerint. A szellemi termékek vonatkozasaban a koltségeket akkor lehet
elszamolni a tamogatas terhére, ha azokat a tamogatott mas szervezettdl vasarolta és
eredendSen sem volt a sajat terméke. A felhasznalt targyi eszk6zok és immaterialis
javak koltségei nem haladhatjak meg a teljes projektkéltség 5 %o-at.

® Dologi koltségek: Tervek, tanulmanyok, elemzések készitésének dija, bérleti dijak,
rendezvények (konferencia, workshop) koltségei, kikildetési koltségek, publikacios
(kiadvanyok, honlap) koltségek, anyagkoltség (irodaszer), a 78. § (2)-(4) bekezdése
szerinti koltségek. Az alvallalkozoi dijak 6sszességében nem haladhatjak meg a teljes
projektkoltség 60 Yo-at.

® Rezsikoltségek: A projekt végrehajtasa soran ténylegesen felmertil altalanos (rezsi)
koltség elszamolhato, amely nem haladhatja meg a teljes projektkoéltség 10 %o-at.

Amennyiben a palyazénak a tamogatisbdl finanszirozott projekttel kapcsolatban nincs AFA
levonasi jogosultsaga, akkor az Gsszkoltség szamitasanak alapja a projekt AFA-val névelt brutté
koltsége. Ha a palyazé AFA levonasra jogosult, akkor az 6sszkoltség szamitasanak alapja a projekt
AFA nélkiili netté kéltsége.



A projekt koltségeinek elszamolasa a sajat forras terhére a palyamd benyujtasanak napjatol, a
tamogatasi 6sszeg terhére a tamogatasrol szolé dontés napjatol lehetséges.

1.10. A palyamii értékelésének szempontjai

A munkatervet az 1.1.2. fejezet utmutatasa alapjan tartalmilag Ggy kell elkésziteni és 6sszeallitani,
hogy az a leirtak alapjan értékelheté legyen a kovetkez6 szempontok szerint:

a régi6 innovaciéjardl kialakitott j6v6kép realitisa és a RIU pozicionaldsa a regiondlis
fejlesztés és innovacio intézményrendszerében,

a RIU stratégiai tervének teljessége,

a 2004. évi RIU palyazat eredményeinek hasznositésa a tevékenység folytatisdban,

a munkaterv (a projekt futamideje alatt megvaldsitani tervezett innovacié menedzselést,
tervezési, koordinacios, kapcsolattartoi, tudatositd, PR stb. feladatok és akcidk) szakmai
és pénziigyl megalapozottsaga, a koltségvetésének realitasa,

a tervezett bevételek mértéke, realitasa és felhasznalasa a projekt keretében,

a munkaterv megval6sitasahoz sztikséges szakmai kompetenciak teljessége,

a munkaterv megvalésitasanak targyi feltételed,

a szervezeti, szervezési koncepcid kidolgozottsaga és illeszkedése a munkatervhez,

a projekt elérehaladasanak, a szerz6désben vallalt feladatok teljesitésének ellenbrzésére,
eredményeinek megitélésére alkalmas — a palyazati felhivasban nem szerepld, de a
projekt sajatossagainak figyelembe vételére alkalmas — tovabbi mérészamok
(indikatorok) relevanciaja, valamint azok kiindulasi és célul kitGzott értékei.

1.11. A célok szamszertisitésére hasznalt mutatészamok (indikatorok)

A projekt elérehaladasanak, a szerzédésben vallalt feladatok teljesitésének ellenérzéséhez,
eredményeinek értékeléséhez a palyazonak kiindulasi (ahol ez értelmezhetd), évenkénti, illetve
célértékeket kell megadnia a kévetkez6 mutatdkra:

a RIU kozrem@ikédéséhez kéthetd gazdasigi eredmények (regiondlis GDP, GERD,
foglalkoztatas);

az innovaciot segité szolgaltatasbol szarmazé éves bevételek mértéke és éves
névekedésének dinamikédja (Ft);

a RIU dltal kezdeményezett, mentorilt, menedzselt innovaciés projektek szama és
Osszkoltsége (db, Ft), atlagos futamideje (év);

a RIU és hilbzata szolgiltatasait igénybe vevé vallalkozasok szama (db);

a RIU kézremtkodésével 1étrejott tudomanyos publikiciok, eléadasok, kiadvanyok,
tanulmanyok és elemzések szama (db, hazai, nemzetkozi);

hazai és kulfoldi innovaciés szervezetekkel kézosen végrehajtott, innovacidt segité
akciok szama és 6sszkoltsége (db, Ft);

a palyazé altal javasolt indikatorok beleértve az EFQM modell alkalmazasahoz
szitkséges indikatorokat is.



2. Utmutaté a palyami 6sszeallitasahoz

2.1. A projekt részletes bemutatasa

Készitse el a tervezett projekt részletes szoveges ismertetését az 1.1.2 fejezet ¢ - g) pontjai
alapjan.

Az 1.1.2 fejezet a), b) pontjairél mellékletben szamoljon be, amelynek terjedelme ne
haladja meg a 10 oldalt.

2.1.1 A Palyazati tGrlap

A Palyazati arlap a 2007InnovAlapPalyUrlap nevl Excel fajl, melynek kitoltéséhez a mellékelt
2007InnovAlapKitoltesiUtmutato nyudjt segitséget. Az Grlap és kitoltési utmutatdja letolthets a
www.kpi.gov.hu, a www.gkm.gov.hu és a www.nkth.gov.hu oldalakrél. (A linkek kézvetlenil a
palyazati felhivas mellett talalhatok). Kérjuk, hogy figyelmesen tanulmanyozza at a kitoltési
Gtmutatét, és annak alapjan toltse ki a Palyazati Urlapot.

A Palyazati Grlap kettés funkciot tolt be. Egyrészt tartalmazza a projekt, masrészt a palyazéd
részletes adatait, és a koltségtervet a beszamolasi id6szakokra lebontva. Ezért javasoljuk, hogy a
Palyazati Urlap kéltségvetését a munkaterv elkészitése (részfeladatok, munkaszakaszok
meghatarozasa) utan téltse ki!

El6szor az Excel fajl elsé négy munkalapjat (a projektre vonatkozo adatok) kell kitolteni. Azaz:

- a,,11. A projekt/palyam( adatai” cimd, KfPalyazat#2-1_11 azonositdészamu munkalapét,

- a,lla. A projekt/palyam adatai/folytatas” cimd, KfPalyazat#2-1a_11a azonositészamu
munkalapét,

- a,,11b. A projekt/palyami adatai/folytatas” cimd, KfPalyazat#2-1b_11b
azonositoszamu lapfilét

- a ,12. A projekt/palyami koltségvetése” cimdl, KfPalyazat#2-2_12 azonositészamu
munkalapét.

- Figyelem! A ,12. A projekt/palyamd koltségvetése” cimd, KfPalyazat#2-2_ 12
azonositészamu munkalapon a beszamolasi datumokat kell kitolteni, az 6sszegek nem
tolthet6k ki kozvetleniil, hanem a ,,22. A palyazo koltségvetése” cimi, KfPalyazat#2-
4_22-1, KfPalyazat#2-4_22-2, stb. azonositészamu munkalapok adatai alapjan
automatikusan toltédnek kil A [ 11b. A projekt/palyami adatai/folytatis” cimd,
KfPalyazat#2-1b_11b azonositészamu lapfilének 77bb mez6it nem kell kitolteni!

e 1

Az Grlapon csak a citromsirga mezdbket és a cégszerii aliirds z6ld mezdjét lehet kitoltent,
a tobbi mezd irds ellen védve van. A narancssarga mezok az Grlap mas mezdinek tartalma vagy
a legorduld listakbol valé valasztas alapjan, automatikusan toltédnek ki. Néhany mezé kitoltése a
mellette 1évé citromsarga funkcidgomb segitségével végezhetd el.

Tehat a fehér teriiletek megviltoztatdsa és a narancssirga mez6k kozvetlen kitéltése nem

lehetséges.

Néhany iranymutatas a koltségvetés kitoltéséhez



Az adott munkaszakasz teljes koltségvetését a munkaszakasz végének évében kell
feltuntetni, amikor a munkaszakasz pénziigyi elszamolasa torténik. E felhivas esetében az
els6 munkaszakasz zarasa 2008-ban esedékes, ezért az elsé kitltendé oszlop 2008-ra
tervezhetd. El6szor mindig az adott éven belili elsé kéltségoszlopot toltse ki, a masodik
oszlopot csak akkor hasznalja, ha arra az évre 2 elszamolast tervez.

A projekt teljes tartalma alatt az Gsszes kért el6leg mértéke maximum 90% lehet. Az
elleg Utemezésénél azt kell figyelembe venni, hogy a tamogatds utolsé 10%-ara nem
adhat6 elSleg. A kapott el6leggel 1 éven belil el kell szamolni.

Az elbleget mindig annak a beszamolasi id6szaknak az oszlopaba irja, amely id&szakban
az el6leget felhasznalni kivanja.

A pénzigyi tablazatokban szereplé koltségeknek, igy az Osszkoltség soroknak is,
tartalmazniuk kell a le nem vonhaté AFA-t is (lasd 1.9. fejezet!). Az 6sszkoltség AFA-val

soroknak a levonhaté AFA-t is tartalmazniuk kell.

Az AFA levonasi jogosultsagot a nyilatkozattal megegyezéen kell kit6lteni.

2.1.2. Munkaterv

A tervezett projekt tevékenységeinek leirasa. A tervezett koordinicids és tervezési
feladatok indoklasa, egymasra épiilése. A feladatok tartalma, 1épései, id6beni megvaldsitasa és
varhat6 eredménye. A tervezett feladatokat az 1. tablazatnak megfelel6 médon Gsszesitse.

* Az 6sszeg a le nem vonhaté AFA-t is tartalmazza
ok PL beszamol6 jelentés, bevétel, kiadvany, honlap stb.
1. tablazat: A feladatok bemutatasa
A feladat .,
© . Kezdés Befejezés A feladat A feladat
Sor- A feladat szakmai I e 2 C
J J id6pontja (év,|id6pontja (év,|  koltsége™ teljesitésének
szam| megnevezése vezetdje h6, nap) ho, nap) (eFt) formaia®
(személy) > NP > N3P !
1
2
3

..n

Gantt-diagramm is mutassa be a projekt megvalositasi folyamatat (1. abra)! A Gantt-
diagramm minden részfeladatot egy idStartamaval aranyos hosszisagu sav jelol, a koztik
fennall6 logikai kapcsolatokat pedig nyilakkal szokas abrazolni. (Az kovetkezé
mintatablazaton talalhaté A, B, C bet(izés helyett a részfeladat sorszamat hasznalja!)
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1. abra

T § 3 10 11 12 13 14 15 16 7 13
EEE R EIERE:] N E= BN E SR EE N E R EE N ] R EE N o e )

2.1.3. A projekt munkaszakaszokra bontasa

A munkatervet bontsa harom egyéves idétartamu munkaszakaszra — beszamolasi id6szakra.
Minden beszamolasi idészaknak szakmai beszamol6 és pénziigyi elszamolas elkészitésével kell
zarulnia, melyeket a munkaszakasz zarénapjat kévet6 15 napon belil kell benyujtani a KPI-nek.

Ezutan a palyazé a 2. tdablizatban sorolja fel, hogy az egyes id6szakokban az 1. tdbldzatban
megjeloltek koézil mely feladatok mely részfeladatait fogja elvégezni, és adja meg az adott
beszamolasi id6szakhoz tartozé becsilt koltségeit. A koltségeknek tartalmazniuk kell a le nem
vonhaté AFA-t is.

Egy-egy beszamolasi id6szakon belil tetszéleges szamu részfeladatot tervezhet.

2 tablazat: Az egyes beszdnoldkhor tartord munkaszakaszok feladat- é kitségterve

 Abeszanol6iddpontja:
Részeladatok negrevezése ArésAeladatok szakni tartal az adott beszanolasi idGszakban ArésAeladat kiltséee (el)

y. feladat 7. részfeladat

Oss kit 0

Ugyeljen arra, hogy a 2. tiblizatban megadott idSpontok és koltségek egyezzenek meg a
Pilydzati iirlap megfeleld rovataiba irt adatokkal.

2.1.4 Koltségterv

Realis koltségtervben részletesen mutassa be és indokolja az alabbi koltségelemeket:

® ha cl6leget kér, annak Gsszegét és itemezését (minden munkaszakaszra, ha t6bbszor is
kér), valamint szitkségességét,

® ha rezsikoltséget is el akar szamolni, annak varhat6 Gsszegét;
® az cgyéb dologi kiadasok kézil a netté 5 MFt-nal nagyobb 6sszegt tételeket;
® ha a tervezett Osszes alvallalkozéi megbizas dija egyltt meghaladja a 20 MFt-ot,

ismertesse az alvallalkozasban elvégzendé feladatokat és azok dijainak tervezett Gsszegét.
Ha az alvallalkozéi megbizasok dija a projekt megvalositasa soran tobb mint 10%-kal eltér
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a tervezettdl, a valtozas indokat a szakmai beszamoloban ismertetnie kell. (Az 1.9 fejezet
szerint alvallalkozoéi  dfjak  Osszességében  a  projekt koltségvetésének 60 Yo-ig
tervezhetek!)

® a koltségtervben a sajat forras felhasznalasat is fel kell tintetni és a tamogatassal
megegyez6 modon kell vele elszamolni

A beszerzések és szolgaltatasok esetében a szallitd, szolgaltatdé megnevezése nem sziikséges,
elegendd a beszerzés targyanak megjel6lése.

2.1.5. A palyazo szervezet és személyek szakmai tevékenységének
bemutatasa

a) Mutassa be a palyazo szervezet és a projektben meghatarozo szerepet betolté személyek
szakmai tevékenységét.

A palyazé szervezet és személyek szakmai tevékenységét konkrétan, a projektjavaslat témajanak
szemszOgébdl kell bemutatnia. Ismertesse a projektvezetd és a projektben meghatarozé szerepet
bet6lté mas személyek tomor szakmai életrajzat (max. 1 oldal) és a kapcsol6do referenciamunkait
(max. 1 oldal). A projektben meghataroz6 személyek szakmai adatait a honlaprol letSlthetd
szakértdi regisztracios Grlapon elektronikus formaban is kérjiik bekildeni.

b) Mutassa be az utols6é 3 évben tamogatasban részestlt vagy még elbiralas alatt 4ll6, hasonlé
vagy azonos témaju hazai és nemzetkozi projektjeit a 3. tdblizatnak megfelel6 formaban.

3. tablazat: A hasonl6 témaju projektek és projektjavaslatok bemutatisa

Cim

Célkitiizés (max. 250 leiités)

Partnerek,

Sajit szerep

Kiirg, tamogats szervezet, KPI
esetében KPI-azonosito

Odaitélt, ill. igényelt tamogatis

Kezdet: Befejeziés: Statusz (Yo-ban):

Eredmények (max. 250 leiités)

2.1.6. A projektmenedzselés bemutatasa

Ismertesse a projekt vezetésének szerkezetét, kiilonos tekintettel arra, hogy a projekt soran milyen
dontéshozatali mechanizmusok szerint fognak eljarni, hogyan térténik majd az informaciéaramlas
az érdekeltek kozott, és hogyan kivanjak biztositani a minéségi munkavégzést. A kifejtés
terjedelme ne haladja meg az 1 oldalt. Kérjiik, nevezze meg a palyazd szervezet részérdl
kijelolt pénziigyi vezetdt is.

A 2.1.2 - 2.1.6. fejezetek szerint 6sszeallitott projektjavaslat egyiittes terjedelme ne haladja
meg a 30 oldalt.

12



2.2. A palyamii 6sszeallitasa

A projektjavaslatot magyar nyelven A4 papirra irja, az alabbiakban felsorolt részekbdl a leirasnak
megfelel6 sorrendben allitsa Gssze. Minden oldal fejlécén szerepeljen: RIU_07-
palyamiiazonosité (az Urlappal megegyezden), az oldalakat (a csatolt dokumentumokat is)
folyamatosan szamozza. A projektvezetsé valamennyi oldalt lassa el a kézjegyével.

A Pélyazati Utmutaté szerint elkészitett palyamivet 1 eredeti magyar nyelvdi nyomtatott
példanyban kell benytjtani, 6sszeflizve, vagy kétve zart csomagban. A palyazati csomag kizardlag
személyesen vagy futarszolgalaton kereszttl nyujthato be.

A palyazati csomagon tiintesse fel a palyamd révid cimén kivil:
RIU_07-palyamiiazonosité palyamii.

A palyamunek, 6sszefdzési sorrendben, a kévetkez6 dokumentumokat kell tartalmaznia:

e Cimlap

® Tartalomjegyzék

® A projekt részletes bemutatasa (palyazati Grlappal egyfitt, 2.1 szerint)

® Melléklet

® Nyilatkozatok elnevezést melléklet

® A regionalis fejlesztési tanacs tamogato levele

® A palyazé szervezet létesité okiratanak (alapszabaly, alapité okmany, tarsasagi
szerz6dés) hitelesitett masolata.

A palyazati csomagnak a palyami nyomtatott példanyan kiviil tartalmaznia kell egy CD-t.
A CD-n témoritett (zip) fajl tartalmazza a palyamavet.
A zip fajlba az alabbi fajlokat kell becsomagolni:

1. Palyamta (cimlap, a tartalomjegyzék, szoveges munkaterv a Melléklettel egyttt) [pdf
formatumban, 1 fajlként, a palyazati Grlap nélkil],
2. A palyazati Grlap adattartalma [xml formaban az Grlapbdl kimentve],

A CD-t magat és a CD dobozat ugyanazzal a felirattal kell ellatni, mint a csomagot.

A zip fajl elnevezése: RIU_07-xxxxxxxx, ahol az x-ek helyébe a nyolc karakteres
palyamtazonosito kertl, pl.:RIU_07-eacsapat.

Az els6é tomoritends fajl elnevezése egyezzen meg a tOmoritett fajléval, és pdf kiterjesztést
legyen.
A masodik az Grlap kitoltése utan kimentett adattartalom (xml fajl), a neve a mentéskor

automatikusan adodik.

Igy a fenti palyami toméritett valtozata példaul a kévetkezd fajlokat tartalmazhatja: RIU_07-
eacsapat.pdf, RIU_07-eacsapat-0-0712131030.xml.

A palyamu hianytalan 6sszedllitaisahoz a Fuggelékben Ellen6rz6 listat mellékeliink.
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3. Altalanos tajékoztaté a palyazat lebonyolitasi folyamatardl
3.1. A palyamiivek benyujtasa és formai ellenSrzése

Az el6z6 részben ismertetett moédon 6sszeallitott palyazati anyagot zart csomagban, személyesen
vagy futarszolgalaton keresztil nyujtsa be az alabbi cimen:

Kutatas-fejlesztési Palyazati és Kutatashasznositasi Iroda
1117 Budapest, Neumann Janos u 1/c.
(Infopark ,,C” épiilet, Recepcid)
A palyamt beérkezésének hatarideje:

2008. februar 4. 16:00 6ra

A Palyazati Grlapot az tGrlap kitoltési utmutatdja szerint kitoltve, elektronikus levél
mellékleteként kildje el az alap2007@kpi.gov.hu cimre.

A Palyazati Felhivés, a részletes Palyazati Utmutatd, és a palyazati Grlap kitoltési dtmutatéiaval
elektronikusan letolthet

a Nemzeti Kutatasi és Technoldgiai Hivatal (www.nkth.gov.hu),
a Kutatas-fejlesztési Palyazati és Kutatashasznositasi Iroda (www.kpi.gov.hu) honlapjarol
¢és a Gazdasagi és Kozlekedési Minisztérium (www.gkm.gov.hu) honlapjarol.

A palyazati felhivasrol és a palyamd kidolgozasarél bévebben a KPI tgyfélszolgalata ad
tajékoztatast:

® A telefonos ugyfélszolgalat hivhaté a (006-1)-484-2800, (06-1)-484-2922 szamon. A
munkatarsak hétf6tél-cstitortokig 9:00-16:00 o6ra kézott, pénteken 9:00-13:00 6ra kozott
allnak rendelkezésre.

o Kérdéseit felteheti e-mailben is az info@kpi.gov.hu cimre elkildve. A tirgymezdében
(subject) tintesse fel a palyazat azonositojat. A feltett kérdésekre 5 munkanapon belil
valaszt kap.

® Személyesen is felkeresheti munkatarsainkat a Budapest, XI. keriilet, Neumann Janos u.
1/c. alatti székhelylinkon, az tgyfélszolgalattal egyeztetett idGpontban.
Kérjuk az tgyfélszolgalat megkeresése el6tt figyelmesen olvassa végig a Palyazati Felhivast, a
Palyazati Utmutatét és a Fogalomtarat, valamint a Gyakran Ismétléds Kérdések listajat a
www.kpi.gov.hu honlapon, mert lehetséges, hogy kérdéseire az 5 munkanapos atfutasi id6 helyett
azonnal valaszt kap.

A Palyazati Felhivas elvalaszthatatlan része a Palyazati Utmutat6, és a Palyazati Urlap a
kitoltési utmutatéval, tovabba ,,A Regionalis Innovaciés Ugynokség létrej6ttének és
miikodésének mindségi kovetelményei” c. anyag. Ezek egyiitt tartalmazzak a
palyazashoz sziikséges Osszes feltételt és informaciot.

A beérkezett palyamiveket a KPI nyilvantartasba veszi. A nyilvantartasba vételrél levélben
értesiti a palyazot.
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A KPI csak formailag megfelel6 palyamivet bocsathat biralatra. A beérkezett palyamuvet formai
szempontbdl ellenérzi és kisebb hianyossig esetén néhany napos hatarid6ével hianypotlasra
szolitja fel a palyazét. Nagyobb hianyossag esetén a palyami kizarasra kertl a tovabbi értékelési
folyamatbol.

Nincs lehetdség hianypoétlasra, igy a palyami automatikusan elutasitasra keriil formai
okok miatt, ha:

1.

a palyazati csomagot nem személyesen vagy futirszolgalat utjan, vagy nem a palyazati
felhivasban meghatarozott hatarid6ig nyudjtottak be,

a palyazo elektronikusan nem kildte be szintaktikailag hibatlanul az Grlap adattartalmat az
alap2007@kpi.gov.hu cimre,

a palyazé a palyamG benyidjtasakor nem tartozik az 1.4. pontban meghatarozott
szervezetek koréhez, vagy vele szemben valamely jogszabalyban vagy jelen palyazati
felhivasban meghatarozott kizar6 ok all fenn,

az igényelt timogatas Gsszege nem felel meg a palyazati felhivas és dtmutato eléirasainak,
hianyzik a palyazati Grlap, a projekt részletes bemutatasa,

a palyaz6é nem az utmutaténak megfelel6en allitotta 6ssze a palyamivet (kivéve azokat az
eseteket, amelyeknél a palyazati dtmutaté lehetéséget ad a hianypoétlasra),

a palyamd valétlan adatokat tartalmaz.

A KPI kisebb hianyossag észlelése esetén a palyazoét 5 napos hatarid6ével hianypotlasra
szolitja fel. Ilyen hianyossag lehet példaul, ha:

1. a projektvezet6 kézjegye hianyzik, egy vagy tobb laprol,

2. a palyazé nem kiildte be a CD-t, az rossz, vagy eltér az e-mailben bekiildott Grlaptél és a

nyomtatott verziotol; kitSltési hianyossag van ezek valamelyikénél,

3. hianyzik vagy nincs cégszerten alairva

- a Nyilatkozatok elnevezést melléklet,

4. nincs cégszerden alafrva a palyazati Grlap.

A hianypétlasra torténé felszolitast a projektvezets a palyazati Grlapon megadott hivatalos e-mail
cimére kildjik. Amennyiben a hidnypétlast 5 munkanapon belil nem kapjuk meg, a palyamivet
formai okok miatt elutasitjuk.

A formai elutasitasrol vagy a palyami befogadasarol a KPI értesiti a palyazot.

3.2. A palyamiivek elbiralasa, a déntés folyamata

Az elbiralas egyszeri beadas mellett, egy ciklusban torténik.

A projektjavaslatokat fiiggetlen kiilsé szakért6kbdl alloé Biralé Bizottsag 2-2 tagja pontozassal és
szovegesen értékeli, majd a testilet teljes tlésén ko6zOs javaslatot tesz a palyami valtozatlan
tartalommal és feltételekkel valé elfogadasara vagy elutasitasara. A palyamavek értékelésének
szempontjait és az adhat6 pontszamokat a 4. tablazat tartalmazza.
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4. tablazat

Ertékelési szempontok

Adpati
pontszdam

Adott
pontszdam

1. Szakmai szempontok

(6sszesen legfeljebb 60 pont)

1.1. A régi6 innovaciéjardl kialakitott jovOkép realitasa, a RIU és az| 0-10
alapitasaban  érdekelt, meghatarozé  szervezetek bemutatisa  és
pozicionalasa a regionalis fejlesztés és innovacio intézményrendszerében.

1.2. A RIU stratégiai terve a RIU innovaciés szolgaltat6, tanicsadé tipusa| 0-10
szervezetté vald tovabbfejlesztésére.

1.3. A 2004. évi RIU palyazat eredményeinek hasznositisira vonatkozé| 0-10
javaslat teljessége.

1.4. A munkaterv komplexitasa és iitemezése az 1.1.1. fejezetben ismertetett| 0-25
feladatok teljesitésére vonatkozdan.

1.5. a projekt el6rehaladasanak, a szerzédésben vallalt feladatok teljesitésének|  0-5

ellen6rzésére, eredményeinek megitélésére alkalmas a palyazati
felhivasban nem szerepld, de a projekt sajatossagainak figyelembe vételére
alkalmas — tovabbi mérészamok (indikatorok) relevanciaja,

2. A projektjavaslat megvaldsithatosaga

(6sszesen legfeljebb 20 pont)

2.1. A szervezeti, szervezési koncepcié kidolgozottsaga és illeszkedése a 0-5
munkatervhez.

2.2 A munkaterv megvalositasahoz sziikséges szakmai kompetenciak megléte,| 0-10
a palyazoé alkalmassaga projekt koordinalasara.

2.3. A munkaterv megvalositasanak targyi feltételei. 0-5

3. A projektjavaslat pénziigyi terve (6sszesen legfeljebb 20 pont)

3.1. A munkaterv (a projekt futamideje alatt megvaldsitani tervezett innovacio| 0-10
menedzselési, tervezési, koordinacios, kapcsolattartoi, tudatosito, PR stb.
feladatok és akcidk) pénziigyi megalapozottsaga, a koltségvetésének
realitasa. a tervezett bevételek mértéke, realitasa és felhasznalasa a projekt
keretében.

3.2. A végfelhasznaloknak nyujtott innovacios szolgaltatasok dijabol tervezett| 0-10
bevételek mértéke, realitasa és felhasznalasa a projekt keretében.

OSSZESEN: 0-100

Nem tamogathatéak azok a projektek, amelyek esetében a fenti szempontrendszer alapjan a
projektre adott 6sszpontszam, illetve az egyes kategoriak (1, 2 és 3) pontszama nem éri el a

minimalis 60 szazalékot.

A 00 szazalék elérése nem jelenti automatikusan a tamogatas odaitélését!

A projektjavaslatok tamogatasarol vagy elutasitasardl a Biralé Bizottsag értékelése és javaslata

alapjan a gazdasagi és kozlekedési miniszter dont.

A dontést kozzé tesszik az NKTH honlapjan.
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A dontéssel szemben jogorvoslatnak helye nincs! A palyazok kérésiikre a dontést
koévet6en megismerhetik a palyamiveikre vonatkoz6 biralatot a biralok személyének
anonimitasa mellett.

3.3. Szerz6déskotés és finanszirozas

A gazdasagi és kozlekedési miniszter dontését kévetéen a KPI 10 munkanapon belil értesitést
kild minden projektvezetének a doéntés eredményérdl, amelyhez - nyertes palyamd esetén —
csatolja szerz6déskotési ajanlatat.

A szerzédéskotési ajanlat a dontés eredményérol szold értesités kézhezvételétdl szamitott
legfeljebb 60 napig érvényes (133/2004. (IV. 29.) Korm. rendelet). E hataridGig a dontésre az
ajanlattételi kotottség szabalyait kell alkalmazni. Ha a szerz6dés megkotésére a hataridé leteltéig a
kedvezményezettnek felréhatéd okbdl nem kertl sor, a timogatasi dontés automatikusan érvényét
veszti.

Az elfogadott palyaml munka- és koltségterve szolgal a szerz6déskotés alapjaul.

A szerz6déshez csatolni kell az alabbiakat:

® akedvezményezettek jogallasatol fligeben

1. gazdasagi tarsasagok esetében hatalyos cégkivonat egy honapnal nem régebbi
eredeti vagy masolatanak kozjegyz6 altal hitelesitett példanya (cégkivonat helyett
elfogadhat6 az Igazsagugyi Minisztérium mellett mikodé Céginformaciés Szolgalat altal
kiallitott hiteles igazolas is).

2. birdsagi bejegyzésre kotelezett szerv esetén a 30 napnal nem régebbi birdsagi
igazolas eredeti vagy kozjegyz6 altal hitelesitett masolati példanya, melybdl hitelt
érdemléen kidertil, hogy a szervezet képviseletére ki jogosult és milyen moédon
(egylittes/6nallo képviselet).

® az alafrok eredeti alairasi cimpéldanyat, vagy annak kézjegyz6 altal hitelesitett masolatat;
e apidlyamithoz csatolt Nyilatkozatok aktualizalt valtozatat;

® azonnali beszedésre vonatkozé felhatalmazast a kedvezményezett valamennyi a szerz6dés
futamideje alatt forgalmazasra alkalmas bankszamlajara.

A tamogatas a szerz6désben rogzitett pénzuigyi és idébeli titemezésben vehetd igénybe. A KPI a
tamogatast a feladatok ellenérzott és jovahagyott elvégzése utan teljesiti, és forrasaranyosan utalja
at a kedvezményezett igénylése alapjan.

Indokolt esetben a tamogatasbol annyi alkalommal adhaté el6leg, ahany beszamolasi idészakot
terveznek a palyazok a projektben, a beszamolasi idészak koltségeinek és a 133/2004. (IV.29.)
Korm. rendeletnek megfelel6 mértékben. Masodik, illetve tovabbi alkalommal az el6leg,
tamogatas csak akkor fizethet6é ki, ha a tdimogatott a korabban kapott el6leget maradéktalanul
felhasznalta, errél elszamolt, és a kapcsolddd szakmai és pénziigyi beszamolo elfogadasra kertilt,
tovabba a kedvezményezett vonatkozasaban nincs olyan - jogszabaly vagy a tamogatasi szerz6dés
rendelkezése altal el6irt akadaly — amely az el6leg kifizetését gatolna pl. az Alappal vagy az Atv.
16. §-anak (2) bekezdésében foglalt (cél)elbiranyzatokkal szemben 60 napot meghaladé lejart
tartozas - el nem szamolt el6leg.

Az eldleggel 12 honapon beliil el kell szamolni.

A tamogatasi 6sszeg utolsé 10%-a csak a szakmai és pénziigyi zaré6beszamolé elfogadasa
utan folyosithato.
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3.4. A tamogatasok felhasznalasanak ellenérzési rendszere

A KPI a projekt megvaldsulasait menet koézben fuggetlen szakérték bevonasaval, a munkaterv
alapjan, munkaszakaszonként értékeli. Minden munkaszakaszt a szerz6dés szerinti idépontban a
szakmai beszamol6 és a pénziigyi elszamolas KPI-nek torténd elkildésével kell lezarni. Akkor
teljes egy beszamold, ha tartalmazza az alabbiak szerint elkészitett szakmai beszamolot és
koltségelszamolast a timogatasi szerz6désben el6irt mellékletekkel egyiitt.

3.4.1 Szakmai beszamolo6

A szakmai beszamolonak részletesen ismertetnie kell a projekt munka- és koltségtervében vallalt
tevékenység adott szakaszanak lefolyasat, az elért eredményeket. A szakmai beszamol6 a munka-
¢és koltségterv alapjan kévesse az adott munkaszakasz tervét, és a kbvetkezd részekbdl alljon:
® cimlap: a cimlapon tintesse fel a projekt cimét és nyilvantartasi szamat, a tamogatasi
szerz6dés szamat, a munkaszakasz szamat, a beszamolasi id6szak tényleges kezdési és
befejezési idejét, a tamogatott szervezet nevét, a projektvezeté nevét, és ha van, a projekt
honlapjanak cimét;

® tartalomjegyzék;
® a korabbi beszamolasi id6szak eredményeinek tomor Osszefoglaloja;

e az adott beszamolasi idészakra vallalt vagy valamely korabbi/késébbi idGszakbol
atutemezett részfeladatok listdja és statusza (elkészilt, részben elkészilt, késébbre
halasztott, el6re hozott, torolt stb.) az eltérések magyarazataval;

® az adott beszamolasi id6szakban elkészilt feladatok és az elért eredmények bemutatasa
lehetSleg 25 oldalt nem meghaladé terjedelemben, beleértve az EFQM modell szerinti
Onértékelést is;

® az adott munkaszakaszban megvalosult szervezeti fejlesztések és mindsitések eredményét
bizonyité dokumentumok masolatat,

® az adott munkaszakaszban elkészilt - megjelent vagy elfogadott — publikaciok (cikkek,
el6adasok), nyomtatott és elektronikus kiadvanyok, stb. listdja; (A publikacioknal és egyéb
kiadvanyoknal fel kell tintetni, hogy a munkat az NKTH tamogattal);

® Osszefoglald tablazat a munkaszakasz tervezett és a tényleges koltségeirdl (indoklassal);

® monitoring adatok a szerzédés szakmai mellékletében rogzitett kiindulasi és célértékek
tigyelembe vételével;

® az adott beszamolasi id6szakban a tajékoztatassal és nyilvanossaggal kapcsolatos
intézkedések.

Ha a tervezett és a ténylegesen elvégzett feladatok kilonboznek, az eltérést indokolni kell. A
szakmai beszamolét a projektvezetének ala kell irnia. A szakmai beszamolét a projekt
sajatossagainak megfeleléen kell 6sszeallitani.

3.4.2 Pénziigyi elszamolas

A Tamogatottnak a projekt koltségeirdl elkiilonitett szamviteli nyilvantartast kell vezetnie.

A tamogatasi szerz6dés mellékletét képezd koltségterv szerint kell elszamolni a projekt
kiadasairol.

A pénzigyi elszamolas elfogadasanak feltétele a szakmai beszamol6 elfogadasa.
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A pénzigyi elszamolas médjat a tamogatasi szerz6dés rogziti. Az elszamolas — a zard pénziigyi
elszamolas kivételével — nyilatkozattétellel torténik, ebben a kedvezményezett képviseletére
jogosult teljes felel6sséggel nyilatkozik a beszamolasi idészakban felmertlt szamlaval, vagy
hasonlé bizonyité ereji bizonylattal dokumentalt koltségeirdl Osszegszertien, forrasonként. A
nyilatkozatot cégszerten kell alairni és azt a kedvezményezett konyvvizsgaldjanak ellenjegyeznie
kell. A nyilatkozathoz mellékelni szikséges a koltség-, illetve szamladsszesitét. A
kedvezményezettnek az elszamolasra kertil6 dokumentacié minden egyes tételére ra kell vezetnie
a projekt azonositéjat és a projektre elszamolt Osszeget. A zaré pénzigyi elszamolast a
rendelkezésre allo bizonylatokkal alatamasztva kell benyujtani.

Az elbleg elszamolasanak modja megegyezik a részteljesitések elszamolasanak modjaval,
esetenként értelemszerden egybeesik, de az elbleggel 12 hénapon belil mindenképpen el kell
szamolni.

A projekt megvalositisa soran ténylegesen felmeriilt rezsikoltségeket a Tamogatott Onkoltség-
szamitasi szabalyzataban meghatarozott, szamitasokkal megfelel6en alatamasztott elvek alapjan
kialakitott aranyok szerint koteles elszamolni. Rezsikoltségek kozott kell elszamolni: a szamlaval
dokumentalt kézmudijak, telefondij, eléfizetéses mobiltelefondij (feltélt6kartya nem szamolhato
ell), internet el6fizetési dij, tizemanyag koltség, postai dijak, bérleti dijak stb. projektre vetitett
aranyos részét.

A rezsikoltségekként elszamolt kéltségtipusok csak a dologi kiadasok kozott szamolhatdak el .

3.4.3 A tamogatasi szerz6dés megszegésének szankcidi

A tamogatasi szerz6dés megszegésének szankcidi a kévetkezok:

® atamogatas felfliggesztése,

e clallas a szerzédéstSl, az addig nyujtott tamogatis ez esetben 15 napon belil
visszafizetend6 egy Osszegben, kamatokkal egyiitt (jegybanki alapkamat kétszerese +
egyéb koltségek),

® aszerz6dés azonnali hatalyd felmondasa,

® kizaras a timogatasi rendszerb6l.

A részletes szabdlyozast a 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet 87.-88 §-a, valamint a 133/2004.
(IV. 29.) Korm. rendelet 18. §-a tartalmazza.

3.4.4. A projekt lezarasa

A projekt befejezésekor az id6szakos szakmai beszamolon és a zard pénziigyi elszamolason kiviil
zard értékel6 lapot és zardbeszamolot kell késziteni. A beszamold az idészakos szakmai
beszamoldkhoz hasonlé szerkezetben tomoren adjon 6sszefoglalé képet a projekt egészérdl, és
tartalmazzon dnértékelést is az elvégzett munkardl. Meghatarozott szerkezetben, kézértheté médon
foglalja 6ssze a projekt nyilvanossagra hozhaté eredményeit.

A projekt akkor tekintheté megvaldsultnak, ha a tamogatasi szerzédésben megjeldlt és tamogatott
cél és feladatok a szerzédésben meghatarozottak szerint teljesiiltek. Ennek tényét a felek

zaréjegyz6konyvben rogzitik.

A tamogatas fennmarado része csak a zardjegyz6konyv alafrasa utan folyodsithato.
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