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Gyakorlati Utmutaté a palyamunka készitéséhez

1. A palvamunka beadasa

A palyazatot szabvanyos A4-es iveken, flizve vagy kotve adja be, igy hogy minden fejezetet
Uj oldalra kezd ¢€s az oldalakat folyamatosan szamozza. Minden oldalon jo6l lathatéan tiintesse
fel a palyédzat rovid cimét, vagy roviditését. Ne irjon tobbet, mint ami a kelld megértéshez
sziikséges, €s haszndljon minden olyan helyen tdblazatokat ¢és folyamatdbrikat, ahol azt
kérjiik, vagy ahol azok a palyazatot attekinthetdbbé teszik.

A palyamunka tartalmazza a Palyazati Formanyomtatvanyt (Urlapot) és a mellékleteket:
* Projektjavaslat (munkaterv, koltségterv, litemezés)
* Konzorciumi tagok bemutatasa
 Adatlap - a timogatasi dontésrl (MAK-adatlap)
* (Gazdalkodasi adatok nem koltségvetési szerv esetén
* Nyilatkozatok
*  Megallapodés konzorcium létrehozéasarol

A projektvezeté ezen Utmutatoban foglaltak szerint Osszeallitott palyamunka eredeti

példanyanak minden oldalat - a jobb alsé sarkdban - lassa el kézjegyével, majd ezutdn
masoljak le 3 példanyban.

A palyamunkakat 1 eredeti és 3 masolati példanyban, zart csomagolasban, ajanlott postai
kiildeményként a kdvetkezd cimre kell kiildeni:

Kutatas-fejlesztési Palyazati és Kutatashasznositasi Iroda
1374 Budapest, Pf. 604

A benyujtand6 csomagra ra kell irni a palyazat megnevezését:

Az EUREKA programban valé magyar részvétel timogatasa (Déri Miksa) palyazat

A palyazati trlapokat e-mailen is el kell kiildeni az alap200S@Xkutatas.hu cimre.

A palyamunkét a felhivasban megadott hataridére kell beny(jtani, amelynek betartasat a
feladasi postabélyegzd igazolja.

A Palyazati Felhivasrdl és a palyamunka kidolgozasardl a Kutatés-fejlesztési Palyazati és
Kutatashasznositasi Iroda (KPI) iigyfélszolgalata ad t4jékoztatést:

* A telefonos ligyfélszolgalat hivhato a 484-2800, 484-2922 szamon. A munkatarsak
hétfétdl — csiitortokig 9 — 16 ora kozott, pénteken 9 — 14 ora kozott allnak
rendelkezésre. A hivatali 6rdkon tal iizenetrogzitd mitkodik. A feltett kérdésekre 3
munkanapon beliil valaszt kap.



* Kérdeéseit felteheti e-mailben is az info@kutatas.hu cimre elkiildve, a tairgymezdben
(subject) tiintesse fel a palyazati azonositot: DERI

* Személyesen is felkeresheti munkatarsainkat a Budapest, V. kertilet, Szervita tér 8.
alatti székhelyiinkon, az ligyfélszolgalattal egyeztetett iddpontban.

A Palyazati Felhivas és az Utmutatd, a Formanyomtatvany és a pélyazat beadasahoz
sziikséges egyeb dokumentumok, tovdbba a palyazathoz kapcsolddd6 mas hasznos
informéciok (pl. a gyakran ismétlddé kérdések — GYIK, eseménynaptar az informacids
napok helyszineivel, idOpontjaval) a www.kutatas.hu honlapon talalhatok meg:

A projektjavaslat beadasa és a dontés kozott a tajékoztatas sziinetel.

2. Cimoldal

A palvamunkat lassa el cimlappal, amelyre az alabbi informdaciok keriiljenek. Kérjiik tartsa

ezt a format:

A péalyézat kodja DERI

A projektvezetd
szervezet neve

A projektvezetd neve

A projekt cime

A projekt rovid cime

A projekt tudoményagi
besorolasa

A tudomanydgi besorolas:

A 169/2000. (IX. 29.) sz. Korm. rendelet alapjan adja meg a projekt keretében végzett K+F
tevékenységek tudomanyagi besorolasat (a 3 legfontosabb tudomanyagat jeldlje meg). A
kédmezdket pontosan toltse ki, mert palyazata csak igy jut el a megfeleld szakért6khoz. A
kormanyrendelet alapjan készitett kodlistat a Fliggelékben taldlja meg.

3. Projektjavaslat

3.1 Altalanos kovetelmények

A projektjavaslat leirdsa sordn mindig egyértelmiien kell kifejezni, hogy a nemzetkdzi
végrehajtasi egész EUREKA projektrél és résztvevoirdl (a nemzetkézi konzorcium, a
nemzetk6zi konzorcium tagja, az EUREKA projekt kifejezéseket hasznalva) vagy a magyar
palyazokrol, a magyar konzorciumroél, Déri Miksa projektrdl van szo.




Attol fiiggden, hogy az EUREKA projektet — amelynek magyar partnere(i) a jelen palyazat
résztvevOi — a palydzo magyar fél (ill. a konzorcium egyik tagja) vezeti (,,A” eset) vagy a
palyazé (ill. a konzorcium egyik tagja sem) vezetdje, hanem résztvevdéje az EUREKA
projektnek (,,B” eset), kiilonboz6 anyagokat kell beadni az aldbbiak szerint:

A) Magyar vezetésii tradicionalis EUREKA projekt ill. stratégiai al-projekt esetében az
alabbi — az EUREKA projekttel kapcsolatos - informacidkat kell megadni:

* Az EUREKA projekt tartalmi osszefoglaldsa (stratégiai, technologiai és piaci
szempontok szerint)
(1, max. 2 oldalon kell leirni, indokolni, hogy miért fontos, jelentds az EUREKA
projekt megvalositasa. Ide tartozik a jelenlegi helyzet és a varhato trendek ismertetése,
az 1j termék, szolgaltatas megvalodsitasdval kapcsolatos kihivasok (kockazatok és
lehetdségek) bemutatasa stratégiai, technoldgiai és piaci szempontok szerint.

» Az EUREKA projekt célja.
Az 1) termék, szolgaltatds rovid (maximum 0,5 oldalas) tomor meghatdrozasa,
ujdonsagtartalma.

» Az EUREKA projekt innovdcios tartalma.
Legfeljebb egy oldal terjedelemben

* A szakma jelenlegi helyzete, a piaci igények és a piaci szereplokkel szembeni
versenyelonyok felmérése az ar, a mindség, a biztonsdg, az ismertség és a piacra jutds
gyorsasaga szempontjabol.

Kb. egy oldal terjedelemben

* Hasznositas és hasznosulds. A piac tervezése, felosztasa.
1-2 oldal terjedelemben. Gazdasagi célkitiizések, Tlzleti terv, jovedelmezdség,
hatékonysag. Ahol célszerti, hasznaljon tablazatot!

» Az EUREKA partnerek és szerepiik bemutatdsa.
Az EUREKA projektben egyiittmiikodd intézmények (szerepiik, feladatuk a
projektben, szakértelmiik és eddigi tevékenységiik, az EUREKA projekt révén varhato
hasznuk, eldnyiik, az esetleges végfelhasznalok) bemutatasa. Partnerenként kb. 0,5 -1
oldal.

* A partnerek kozotti feladatmegosztdas.
Az egyes partnerek szerepének - szakteriilet, az EUREKA projektben végzendd
feladat, az elvégzendd munka nagysaga (emberhonap), koltség, %-os arany a
projekten beliil - tdblazatos bemutatasa. 1 oldal.

* PERT és GANTT diagramok.
1-1 oldal.

» Az egyiittmiikodésbol szarmazo elonyok.
Milyen elénydk szdrmaznak abbodl, hogy az EUREKA projektet a fent ismertetett
nemzetk6zi konzorcium kozdsen hajtja végre? A felhasznaloi, piaci, versenytarsakkal
szembeni €s a jelenlegi technologidhoz képesti eldnyok leirasa 0,5 -1 oldalon.



»  Kockazati tényezok
Rovid ismertetés, legfeljebb 1 oldal.

* Az EUREKA projekt szervezésének, iranyitdsanak strukturdja.
A koordinator és a tobbi résztvevd feladata, feleldssége a projekt irdnyitasaban, a
feladatok koordindldsaban. Az iranyitési struktura diagrammos bemutatasa. 1 -2 oldal.

*  Nemzetkozi konzorciumi szerzodés, szellemi-tulajdon védelmi szempontok.
Irja le, hogy milyen szempontok alapjan szdndékoznak
. szerzddést kotni a partnerek és

. kezelni a K+F tevékenység révén keletkezett szellemi tulajdonokat.
Legfeljebb 1 oldal.

B) Amennyiben nem magyar vezetésit az EUREKA projekt, az aldbbiak szerint ismertesse
hogy melyik EUREKA projekt megvalositasahoz kér tamogatast:

* rovid cim (acronym)
* cim
* rovid osszefoglalo
*  koltségvetés és idotartam
*  resztvevo orszagok és hozzajarulasuk (%)
» az EUREKA projekt vazlata
o rovid leiras (1-3 oldal terjedelemben)
o az elérni kivant technologiai fejlesztés (1-3 oldal terjedelemben)
o piaci lehetoségek (0,5 — 1 oldal terjedelemben)
* az Osszes résztvevo felsoroldsa (intézmény, orszag, hozzajarulasuk a projekthez)
résztvevOnként kb. 0,5 oldal terjedelemben. (A résztvevok részletes elérhetdségi
adatait nem kell megadni, mert az angol nyelvii adatlap tartalmazza.)

Tradiciondlis EUREKA projekt esetében az angol nyelvii ,, EUREKA Project Form”-ot is
mellékelni kell. Ilyenkor a kért informéci6 megegyezik az ,,EUREKA Project Form”
tartalméval, annak magyar nyelvii megfeleldje.

Abban az esetben, ha a palyaz6 nem egy tradiciondlis EUREKA projekt, hanem egy
Stratégiai (Cluster) EUREKA projekt felhivasara beadott al-projekt (palyazat) résztvevdje, a
kért adatokat a beadott Stratégiai al-projektjavaslattal 6sszhangban kell megadni €s mellékelni
kell a Stratégiai projektjavaslat vonatkozé angol nyelvii részét is.

3.2. A munka tartalmi leirasa

Vilagosan és szabatosan fogalmazza meg a palydzati cél megvalositasahoz sziikséges
tevékenységet, jelezze a tudomanyos, technoldgiai vagy gazdasagi kockéazatokat, és vazolja a
megoldasra vonatkoz6 elképzeléseit.

A palyazat egészét ossza fel feladatokra, jelolje meg az egyes feladatokban résztvevd
konzorciumi tagokat és pontosan hatdrozza meg azok szerepét az egyes feladatok
megoldasaban, jelolje meg a feladat teljesitésének felelését. Minden feladatnal jelezze



egyértelmiien, hogy a tevékenység jellege alkalmazott kutatds, vagy kisérleti fejlesztés,
esetleg alapkutatas. Az alapkutatds aranya a projekt egészére max. 30% lehet.

Becsiilje meg a feladatok elvégzéséhez sziikséges ember-hdnapokat minden konzorciumi tag
esetén, és ismertessen minden egyéb sziikséges feltételt, illetve mutassa be azok rendelkezésre
allasat. (pl. miiszerek vagy eszkozok, licenc-, know-how stb. vasarlas, szolgaltatasok igénybe
vétele). Adja meg a cél eléréséhez sziikséges elvégzendd feladatok pontos leirasat.

Mutassa be a tevékenységek kozotti dsszefliggéseket, az egyes tevékenységekben résztvevok
szamat ¢és szakértelmét, az anyagsziikségletet. Jelolje meg azokat a tevékenységeket,
amelyeket alvallalkozoval kivan elvégeztetni. frja le a kockazati tényezoket, a kritikus
pontokat. Hatarozza meg a projekt mérfoldkoveit, amelyeknél az addig elért eredmények
fiiggvényében megitélhetd a projekt folytatdsanak indokoltsdga, valamint azt, hogy mely
pontokon milyen eszkézokkel €s modszerekkel mérik a projekt eredményesseégét.

3.2.1. A projekt feladatainak idobeli iitemezése és a megvalositdasi folyamat bemutatdisa

A feladatok iddbeli iitemezését tdblazatosan, a tevékenységek sorrendjét, egymastdl vald
fliggését halo-diagram segitségével célszeri bemutatni. (A héalédiagram vagy Pert diagram
ismertetése és a készitéséhez sziikséges szoftver elérheté a KPI honlapjan).

3.2.2. A munkaszakaszok leirdasa

Minden munkaszakaszrol készitsen Osszefoglalot az alabbi tablazat felhasznalasaval. Ebben
részletezze az adott munkaszakaszban elvégzendd, ill. teljesitendd feladatokat, valamint
ismertesse €s indokolja, hogy hany és milyen képzettségli munkatars (illetve alvallalkozo)
vesz részt a feladatok megvaldsitasaban. A munkaszakasz végének megadott idépont a
szakmai beszamol6 és pénziigyi elszdmolas beaddsdanak a napja.

Tablazat a 3.2.2 ponthoz: Tablazat a projekt munkaszakaszainak attekintd

bemutatdsara

A munkaszakasz megnevezése

A A munkat|Emberhénap |Kezdete |Vége |Az
munkaszakasz |végzdok (év, ho,|(év, ho,|eredmények
sorszama azonositoja nap) nap) sorszama

A munkaszakasz leirasa:

Magyarazat a 3.2.2. tablazathoz:

A munkat végzok azonositoja: Ez a szam egyezzen meg a palydzo azonositojaval, ami
a 11-es jelii palyazati virlapon talalhato. A munkat végzo konzorciumi tagokat jelolo
szdam.

Emberhonap: a résztvevo személyek szama szorozva a munka idotartamaval,
honapban kifejezve.



3.2.3. A munkaszakaszok eredményeinek listaja

Minden munkaszakasznak legyen(ek) jol meghatdrozott eredménye(i). Az eredmények
attekintésére hasznalja a 3.2.3. tablazatot.

Téablazat a 3.2.3 ponthoz: Téblazat a munkaszakaszok eredményeinek attekintd

bemutatasara

A munkaszakasz sorszama és megnevezése

Az Megnevezése |Az Formaja|Jellege |A nyilvanossagra
eredmény elkésziilés hozatal modja
sorszdma ideje (év, ho,

nap)

Magyarazat a 3.2.3. tablazathoz:

Sorszam: az eredmény sorszama (a 3.2.2. szakaszban is hasznalt sorszamok).

Cim: fejezze ki tomoren a lényeget.

Forma: példaul rendszerterv, technologiai leirds, prototipus, stb.

Jelleg: nyilvanos (azaz mindenki hozzaférhet), korlatozottan elérheté (azaz a palyazo
altal meghatarozott kér és a tamogatd kapjak meg), bizalmas (csak a konzorcium tagjai
és a tamogatd kapjak meg).

A nyilvanossagra hozatal modja: példaul a projekt honlapjan (ha van ilyen),
publikacioban, stb.

3.2.4 Koltségmegoszlis

Azonositsa be munkaszakaszonként a koltségmegoszlast minden konzorciumi tag esetében az
alapkutatasi, az alkalmazott kutatdsi és kisérleti fejlesztési tevékenységre vonatkozdan és
becsiilje meg az ardnyaikat a kutatas-fejlesztési tevékenység koltségei alapjan. (Az adott
munkaszakasz és a projekt egészére nézve az alapkutatasi hanyad, az alkalmazott kutatasi
hanyad és a kisérleti fejlesztési hanyad 6sszegének 100%-nak kell lennie.)

Tablazat a 3.2.4 ponthoz:

Munkaszakasz sorszama Munkaszakasz megnevezése

Konzorciumi tag megnevezése | Alapkutatas % | Alkalmazott Kiserleti
kutatas % fejlesztés %

1.

2.

Munkaszakasz 0sszesen:

| Projekt dsszesen: | “ |




3.3. A palyazat ellenorzési pontjai (mérfoldkovek) és eredményei

Adja meg a palydzatban a beszdmolasi idészakok hataridejét (mérfoldkovek) és a hozzajuk
tartoz6 eredményeket, melyek alapjan a palydzati munka elOrehaladdsa, a folytatas
indokoltsdga meghatarozhat6é (minték, fajtak, termék prototipusok, vizsgalati jegyzékonyvek
¢s jelentések). A 3.2.3 tablazat azonos beszamolasi véghataridéhoz tartozo pontjait kovesse. A
palyazat értékelése az eredmények bemutatasaval torténik, és itt kell azok tartalmat,
hataridejét és jellegét meghatarozni. Evenként egy, vagy maximum két mérfoldkovet
hatdrozzon meg. A rész- és zard teljesitéseket — az ellendrzések és a kapcsolodd tdmogatasok
utalasanak adott naptari évben torténd végrehajtasa érdekében — az adott naptari év oktober
vége elotti idépontra javasoljuk tervezni.

3.4. A projekt indokoltsaga, elonyok

Indokolja meg a projekt gazdasagi ¢s tudoményos sziikségességét. Fejtse ki, tudomanyos,
miszaki és gazdasdgi érvekkel, valamint tdmassza ald szamszeriisitett adatokkal, hogy a
palyazat célkitlizésének megvalosulasa esetén milyen tudomanyos, muszaki és gazdasagi
elényok szamithatunk, varhatdak és ezek hogyan jarulnak hozzd a palydzatban megjeldlt
célkitlizéseinek megvalositasahoz. Keriilje az altalanos megfogalmazasokat!

3.5. A projekt résztvevoi

Ebben a fejezetben kell bemutatni a palyazokat, a fejlesztésben részt vevd 0Osszes
kozremiikddot.

3.5.1. Konzorciumi tagok

Mutassa be a konzorcium vezetdjét (koordinatorat) és tagjait, eddigi tevékenységiiket, jelen
fejlesztésben tervezett munkamegosztasukat, tevékenységiik koordinalasanak modjat. A
bemutatas roviden terjedjen ki a szervezetekre és a projektben résztvevd legfontosabb
szakértokre, munkatarsakra.

Konzorciumi tagnak szamit minden olyan — a palyazéi korben foglaltaknak megfeleld -
vallalkozas, vagy koltségvetési és egyeb (pl. alapitvanyi) kutatohely, intézmény, aki a
palyazatot kozdsen nyujtja be, a koordinatorral egyiitt vallalkozik a projekt megvaldsitasara.

Konzorciumi tagok feladatai

A koordinator felel a teljes projekt megvalositasaért. F6 feladata az, hogy

. minden beszamoldsi kotelezettséggel jard hataridére — a konzorciumi tagok
beszdmoloja és az elvégzett munka ellendrzése alapjan — az eldirt formaban
elkésziti és a tdmogatast nyljtonak 4tadja a szakmai beszamolot és a pénziigyi
elszamolast

. eljar mindazon feladatok végrehajtdsdban, amelyre a konzorcium tagjai a
konzorciumi szerzddésben felhatalmazzak

. kezeli a tagok kozotti esetleges konfliktusokat

A konzorcium tagjai a munka— és koltségtervben vallalt sajat feladataik és a projekttel
kapcsolatos egyéb kotelezettségeik teljesitéséért felelnek.



Minden konzorciumi tag: kiilon-kiilon

* mutassa be a kiinduld helyzetét, a rendelkezésére allo6 erdforrasokat az altala addig
végzett eldmunkalatokat

* irja le a sajat feladatait a projektben, és indokolja meg a célok elérése érdekében
végzendd tevékenységeit, hasznadlandd modszereit

» készitsen 0sszefoglalot azokrdl a munkaszakaszokrol a 3.2.2. szakaszban leirtak szerint,
amelyekben részt vesz. Az Osszefoglal6 tartalmazza azt is, hogy az adott konzorciumi tag
altal elért eredményeket melyik konzorciumi tag €s milyen modon veszi at

3.5.2 Alvallalkozok:

Alvéllalkozonak szadmit az, aki kozvetlen tdmogatisban nem részesiil, a projekt
megvalositdsaban csak kutatis-fejlesztési részfeladat megbizas alapjan torténd teljesitésével
vesz részt. Az adott projekten beliil konzorciumi tag nem lehet alvallalkozé.

3.6. Koltségterv

A 3.2. fejezetben bemutatott feladatok és az azok elvégzéséhez sziikséges feltételek alapjan
allitsa Ossze a projekt koltségtervét. Becsiilje meg és indokolja koriiltekintéen az egyes
feladatok koltségeit.

A koltségterv legyen realis és kellden részletes, feladatokra és kozremiikodokre bontott.

Az elvégzendd feladatok alapjan meg kell becsiilni a sziikséges tevékenységet, eszkdzoket és
szolgaltatasokat, melyek alapjan a koltségeket szamitja.

Az egyes munkaszakaszokra, illetve beszdmolasi idészakokra kiilon-kiilon kiszdmolva, allitsa
Ossze a koltségeket, rovatok szerinti bontdsban a kovetkezd tablazatos formaban:

...... munkaszakasz sorszama konzorciumi tag neve
ezer Ft

Kért Sajat forras Egyéb kiilsé | Osszesen
tamogatas forras

Miikodési koltségek
osszesen.

Szem¢élyi juttatdsok

Munkaadot terhel6 jarulék

Dologi kiadasok

Kiils6 megbizas

Egyéb dologi kiadas
(ebbdl rezsi)

Felhalmozasi  koltségek
osszesen

Targyi eszk6z beszerzés

Immaterialis javak besz.

Osszesen

A munkaszakaszok koltségtervét konzorciumi tagonként kell elkésziteni, azaz minden
munkaszakasznal annyi koltségtablazat szerepeljen, amennyi résztvevdje van az illetd
munkaszakasz megvalositasanak. A koordinacio(k)ra vonatkozdan is kiilon tablazatot kell
késziteni. A koltségeknek tartalmazniuk kell a le nem vonhato afat is.
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Az adott beszdmolasi évre eldiranyzott dsszes koltségrdl is kiilon koltségtervet kell késziteni
minden konzorciumi tag esetében (tehat tagonként annyi koltségtablazat késziiljon, ahany
beszamolasi hatarid6t tartalmaz a projekt). Minden konzorciumi tag a koltségtervét egy-egy
22-es jelt palyazati Urlapra irja.

A projekt Osszes koltségét a 12-es jelll, A konzorcium dsszesitett koltségvetése cimii palyazati
trlap tartalmazza. Ezt az Urlapot a 22-es jelli Girlapok rovatainak Osszesitésével a program
automatikusan allitja eld, tehat a palydzonak nem kell kitoltenie.

A tablazatok kitdltése onmagaban nem elég, részletes kifejtéssel kell a feltiintetett adatokat
tételesen indokolni, 0sszhangban a feladatok szerinti koltségbontéssal.

A koltségtervben részletesen be kell mutatnia és indokolnia kell az alabbi koltségelemeket:

ha eldleget kér, az Osszegét és az litemezését

ha kiilfoldi utazést tervez, az utazas céljat, helyét, idétartamat és varhatéd koltségét,
az utazok szamat stb.

ha a projekt eredményeinek kozzétételével, elterjesztésével kapcsolatos koltségei
lesznek, azokat részletezze, és adja meg varhaté Osszegét €s megoszlasat
koltségnemenként

ha altalanos rezsikoltséget is el akar szamolni, varhatd dsszegét
ha a projekt irdnyitasaval kapcsolatos kiadasai lesznek, a tervezett sszeget
az egyéb dologi kiadasok koziil az 1 M Ft-nal nagyobb 6sszegli tételeket

a kutatas-fejlesztési eszkozok ¢és az immateridlis javak beszerzési tervét
(megnevezés, darabszam, ar)

ha a tamogatas terhére tervezett beszerzésen til a sajat forrasa terhére is 30%-ot
meghaladd beszerzést tervez, tételesen indokolja meg, hogy ilyen mértéki
beszerzésre miért van sziikség a kutatas-fejlesztési tevékenységhez

ha a tervezett 0sszes alvallalkoz61 megbizas dija egylitt meghaladja a tamogatas ¢€s
a sajat hozzajaruldas Osszegének 10%-at, ismertesse a bevonni kivant
alvallalkozasok nevét, feladatat és a vallalasi dijak tervezett Osszegét. Ha az
alvallalkoz6i megbizasok dija a projekt megvalositasa soran haladja meg a 10%-ot,
vagy az eredetileg bevont alvallalkoz6i kor megvaltozik, a valtozas indokat, a
bevont alvéllalkozasok nevét és feladatat, valamint a vallalasi dijakat a szakmai
beszamoldban ismertetnie kell
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3.7. Az eredmények hasznositasa

Fogalmazza meg a palyazat eredményeinek hasznositasara vonatkozo elképzelését (beleértve
az esetleges iparjogvédelmi jogok érvényesitését is). Mutassa be a versenytarsak, konkurens
termékek piaci helyzetét is. Itt célszerli bemutatni a célzott piacokon tervezett iparjogvédelmi-
szabadalmi tevékenységet is.

3.8. Iparjogvédelmi nyilatkozat

A kutatas-fejlesztési tevékenység szellemitulajdon-védelmi vonatkozéasaira az alabbi
szempontok szerinti elemzéseket érdemes elvégezni, ahol ez fokozott jelentdséggel bir.

Vizsgélja meg a kifejleszteni kivant termék vagy eljaras szellemitulajdon-védelmi helyzetét.
Nyilatkozzon, hogy a fejlesztés sordn varhatdo eredmények léteznek-e mar, illetve kapott-e
mar rajuk valaki mas szabadalmi vagy egyéb szellemitulajdon-védelmi oltalmat. Sziikséges
ezeket a vizsgalatokat elvégeztetni azokban az orszdgokban is, amelyek a kifejleszteni kivant
termék legfontosabb piacai lehetnek.
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4. Segédlet a Palyazati Formanyomtatvany Kitoltéséhez

A Palyéazati Formanyomtatvany kitoltési utmutatoja segitséget nyajt a palyazok szamara a
kérdések értelmezéséhez, a Palyazati Formanyomtatvany kitoltéséhez.

A Palyazati Formanyomtatvany kitoltése soran mindvégig torekedjen a viladgos, konnyen
érthetd, tomor és pontos megfogalmazasra.

A pélyazatban megadott informaciok

» alapul szolgélnak a projekt értékelése, elbiralasa soran,

* atamogatasban részesiilo projektek esetében a tdmogatasi szerz6dés mellékletét képezik,
» alapul szolgéalnak a projekt megvalositdsanak nyomon kdvetése és ellendrzése soran.

A Palyazati Felhivas megjelolése
Elsd 1épésként jelolje meg, hogy péalyazata melyik Palydzati Felhivashoz kapcsolodik: Déri
Miksa

Kérjiik, gy6z6djon meg rola, hogy a projekt hozzdjarul a Palyazati Felhivds céljanak
megvalositdsdhoz, a projekt jellege Osszhangban all a Palyazati Felhivas keretében
tamogatando egyik vagy tobb tevékenységgel, valamint a palydzo a Palyazati Felhivas alapjan
részesiilhet tAmogatasban.

Ebben a pontban csak egy kapcsolodo Palyazati Felhivast valaszthat.

A projekt cime
A projekt cime legyen rovid, tomor, alljon 6sszhangban a projekt tartalmaval.

A projekt megvaldsitasanak idétartama

frja be projekt kezdé datumat, amely nem lehet a projekt beadasdnak napjanal korabbi
idépont. Adja meg a szakmai és pénziigyi teljesités befejezésének idépontjat. Ugyeljen
arra, hogy a projekt megvalositasanak idétartama legfeljebb négy naptari év lehet.

A projekt megvalosulasanak foldrajzi helyszine

Jelolje meg azt a telepiilést, ahol a projekt megvalosul. Amennyiben ennek értelmezése
problémat okoz (pl. tobb partner vesz részt a megvaldsitasban, a projekt tobb helyszinen
valosul meg), kérjik, adja meg elsé helyen a megvaldsulds elsddleges, legfontosabb
helyszinét, majd ha sziikséges tovabbi harom helyszint.

A palyazo(k) neve
Kérjiik, hogy az adatokat értelemszerlien megadni sziveskedjék, konzorcium esetén a
felsorolasnal a konzorciumvezetd neve keriiljon az elsd helyre.

A projektvezetd adatai
Kérjiik, hogy adja meg a konzorciumvezetd nevét és elérhetdségeét.

A projektre jellemzo kulcsszavak

A projekt témdjaval kapcsolatos legfontosabb kulcsszavak, melyek alapjan a projekt a
szamitogépes adatbazisban konnyen beazonosithato.
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A projekt rovid osszefoglaloja
Tomoren foglalja Ossze a projekt céljait, tevékenységeit, tovabba elvart eredményeit és
hasznat.

A projekt koltségvetése

A tablazatban szerepld adatok a konzorciumi tagok koltségvetésének az 0Osszesitését
tartalmazzak, melyet a tagokndl beirt adatokbdl automatikusan Osszegez a szamitdogépes
program.

A palyazo cégszerli aldirdsa a konzorciumvezetd cég, vagy intézmény cégszerli aldirasat
jelenti a cégkivonatban, vagy alapitd okiratban meghatarozott modon. Koltségvetési szerv
esetében az aldirdsra jogosult vezetd (pl. rektor) mellett a gazdasigi vezetd alairdsa is
sziikséges.

A palyazé adatai
Kérjiik, hogy az adatokat értelemszertien megadni szivesked;jék.

Alapitas éve: A palyazat benyUjtasanak idépontjaban a palyazod szervezetnek jogerdsen
bejegyzett /nyilvantartasba vett szervezetnek kell lennie. Egyéni vallalkozd esetén a
vallalkozoi igazolvany kiallitasanak kelte az iranyado.

Mindsitési kod:

1. kod: belfoldi természetes személy (maganszemély, max.. 250eFt éves nettd arbevétellel
rendelkezé mezdgazdasagi dstermeld);

2. kod: mikrovéllalkozas (10 fonél kevesebb foglalkoztatott, max. 700 MFt/év netto arbevétel
vagy 500 MFt/év mérlegf6osszeg);

3. kod: kisvallalkozas (50 fonél kevesebb foglalkoztatott, max. 700 MFt/év nett6 arbevétel
vagy 500 MFt/év mérlegf6osszeg);

4. kod: kozépvallalkozas (250 fonél kevesebb foglalkoztatott, max. 4000 MFt/év nettod
arbevétel vagy 2700 MFt/év mérlegfédsszeg);

5. kod: nagyvallalat (250 16 feletti foglalkoztatott);

6. kod: nonprofit szervezet allamhaztartason beliil;

7. kod: nonprofit szervezet dllamhaztartason kiviil.

Megjegyzés: a 2, 3, 4 vallalkozasi formak esetén az allami, az dnkorményzati, vagy 3. €s 4.
vallalkozasi formakon kiviili vallalkozasok tulajdoni részesedése - toke vagy szavazati jog
alapjan - kiilon-kiilon €s egyiittesen sem haladhatja meg a 25%-ot, kivéve az intézményi
befektetdket (pl. bank, befektetési tarsasag, biztositd, magannyugdijpénztar, stb.).
Tevékenységi kod: A koédot a ’9003/2002. (SK 6.) KSH kozlemény a gazdasagi
tevékenységek egységes agazati osztilyozasi rendszerérdl’ dokumentumbol adja meg
(TEAOR)

Gazdalkodasi forma: A fiiggelékbdl valassza ki a megfeleld adatot.

Netto arbevétel, mérleg szerinti eredmény, sajat toke: A 2003.12.31-1 adatot adja meg.

Teljes munkaidos létszam: A 2003.12.31-1 adatot adja meg.

Témavezeto: kérjik, hogy azt a személyt jeldlje meg, aki a projekt megvaldsitasaért
kozvetleniil felelés lesz, ehhez a projekt vonatkozasaban megfeleld szakmai
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felkésziiltséggel rendelkezik és a projekt megvaldsitas folyamataban kell6 mértékben részt
tud venni.

A palyazo koltségvetése

Az adott konzorciumi tag tervezett koltségvetése koltségtipusok szerint éves bontasban.

A tamogatas a Kutatas-fejlesztési Palyazati Iroda éltal nyjtando 6sszeg.

A sajat forras a tamogatott altal a projekthez biztositott forras. Koltségvetési szervek esetén a
palyazatban megjelolt K+F tevékenységre jovahagyott eldiranyzat is sajat forrasnak mindsiil.
A sajat forrds rendelkezésre bocsatisanak modja: a projekt meghatarozott koltségeinek a
folyamatos finanszirozésa.

Az egyéb forrds a hazai kozponti-, vagy dnkormanyzati koltségvetési szervtdl (beleértve a
tertiletfejlesztési tandcsokat) igényelt €s elnyert tamogatas (pénzeszkdz).

A Pélyézati Formanyomtatvanyt az arra jogosult vezetd(k)nek cégszeriien kell alairnia.

Az eredeti Palyazati Formanyomtatvany hitelesitéséilil annak minden oldalat kék szinii toll
hasznalataval lassa el kézjegyével az oldal jobb alsé sarkaban!

5. Nvilatkozatok

A Nyilatkozatokat a palyazonak (konzorcium esetén konzorciumi tagonként)
mindenféleképpen ki kell toltenie cégszerii alairassal és keltezéssel ellatva.

A Nyilatkozat 2. pontjdban O6sszegezze az ehhez a projekthez kapott tdmogatasok koziil
azokat, amelyeket a 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet hatalya ala tartozo6 eldiranyzatokbol,
egyéb jogszabalyok alapjan, allamkozi szerzédés alapjan kiilfoldi segélyekbdl, tovabba az
Orszaggytilés, a Kormany, a miniszter, ill. koltségvetési szerv altal alapitott és tamogatott
alapitvanytol, kozalapitvanytol, koztestiilettdl, kozhasznii tarsasdgtdl kapott. Tovabba
szamoljon be a felsoroldsaban arrdl is, ha adott targyban egyidejiileg (a fent felsorolt
szervezetek koziil) mashova is beadott palyazatot. (Mikor, melyik szervezettl, mennyi
tamogatast kért, dontés varhat6 idépontja.)

6. Adatlap a tamogatasi dontésrol

Az Adatlap a tdmogatasi dontésrdl cimii lapot a palyazénak (konzorcium esetén konzorciumi
tagonként) mindenféleképpen ki kell toltenie cégszerli aldirassal és keltezéssel ellatva.

7. Megallapodas konzorcium létrehozasarol

A konzorcium  létrehozisardl  sz6l6  megallapodas a  konzorcium  tagjainak
szandéknyilatkozata, amelyben vallaljak, hogy a tamogatas elnyerése esetén a projekt
megvalodsitasaval kapcsolatos egyiittmiikodés kereteit szabalyozd konzorciumi szerzddést
megkotik.
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Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a konzorciumi megéllapodéas nem helyettesiti a konzorciumi
szerzOdést, amely a tamogatas elnyerése esetén sziikséges a tamogatdsi szerzodés
megkotéséhez.

A megallapodast valamennyi konzorciumi tag altal cégszeriien kell alairni.

8. A palyazo szervezet gazdalkodasi adatai

Nem koltségvetési szerv esetén az el6z6 két év gazdalkodasdnak bemutatasaként csatolja
(konzorcium esetén a konzorcium minden egyes tagja) a vallalkozas €s jogi személyiségl
non-profit szervezet esetén a birdsaghoz, illetve cégbirdsdghoz benyujtott, elézo két évi
egyszerusitett éves beszamolok masolatat (2002. évi és a 2003. évi).

Ha a szervezet miikodési ideje egy évnél rovidebb, az adatokat éves szintre vetitse. Az iratok
hitelességét az erre jogosult vezetd cégszeriien alairt nyilatkozattal igazolja.
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Ellenérzé lista a palyamunka beadasahoz (v')

Cimoldal

Projektjavaslat Munkaterv
Koltségterv

Palyazati Urlap

(benytjtandé CD-n is)

Nyilatkozatok

Adatlap a tamogatasi dontésrél (MAK 1. adatlap)

(benytjtandé CD-n is)

Megallapodas konzorcium létrehozasarol

Gazdalkodasi adatok
(nem koltségvetési szervek esetén, egyszeriisitett mérleg)
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Altalanos tajékoztato a palyazat kivalasztasi és lebonyolitasi
folyamatarol

1. A palyamunkak benyujtasa

A palyamunkdk benyUjtasara vonatkoz6 feltételeket a Palydzati Felhivas, tovabbd —
részletesen — az Utmutatd hatdrozza meg. A hianytalan és formailag megfeleld palyamunka
elkészitése és beadasa érdekében kérjiik, tartsa be az ott rogzitett kovetelményeket.

2. A palyamunkak érkeztetése

Valamennyi, a megjeldlt postafiokcimre beérkezé palyamunkat a KPI regisztral és azonosito
jellel 14t el.

3. A palyazatok jogosultsaganak és teljességének vizsgalata

A KPI megvizsgalja, hogy a palyazd, illetve a bekiildott palyazat teljesitette-e a tdmogatas
jogosultsagi feltételeit:

* aprojektnek a meghatarozott idokereten beliil kell megvalosulnia

* aprojekt céljanak, targyanak illeszkednie kell a Palyazati Felhivasban megfogalmazott
tdmogatasi célhoz

* apalyazonak a Palyazati Felhivasban meghatarozott palyazoi korhoz kell tartoznia

Amennyiben megallapitast nyer, hogy a palydz6 vagy az altala benyujtott palyazat nem
jogosult a tdmogatas odaitélésére, tigy a palyamunka teljességének vizsgalatat, valamint
tovabbi értékelését nem kell elvégezni, azaz a palydzat az elbirdlasbol kizarasra keriil. A
jogosultsag feltételeinek vonatkozasaban hianypdtlasra nincs lehetdség! A KPI, az elutasitas
részletes indokait megjeldlve, a palyazot levélben értesiti a kizarasrol.

A KPI megvizsgalja, hogy a palyamunka tartalmazza-e azokat az informdacidkat ¢és
dokumentumokat, amelyek alapjan azok szakmai értékelése elvégezhetd, azaz a formai
megfeleloséget:
e a palyazat postai uton a beadasi hataridovel kapcsolatos eldirasok betartasaval
érkezett-e
* apalyazatot megfeleld példanyszdmban és formaban nyujtottak-e be
e a formanyomtatvany valamennyi pontja kitdltésre keriilt-e, illetve a palyazot nem
érintd pont(ok)nal feltiintetésre keriilt-e, a “Jelen pont palydzatomra nem vonatkozik,
mivel < a palyazo indoklasa>" megjegyzés
* a palyazé a formanyomtatvany megjelolt helyeit ellatta-e cégszerli aldirdsaval és a
palyazat valamennyi oldalat a megadott helyen szignozta-e
+ a palyazé az Utmutatéban meghatirozott valamennyi dokumentumot/ mellékletet
csatolta-e és azok formailag és tartalmilag megfelelden keriiltek-e benytjtasra
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A hianypétlas rendje

A palyamunka formai hidnyossaga esetén a KPI a palyazot kizarolag irdsban — tértivevénnyel
feladott felszolitd levélben — egyszeri alkalommal és megfeleld, de maximum 15 napos
hatarido kitlizésével formai hianypétlasra hivja fel.

A kézhezvétel id6pontjat, azaz a hidnypotlasi 1ddszak kezdetét a palydzo altal alairt,
visszaérkezett tértivevény biztonyitja. A hidnypotlds sordn bekért dokumentumokat a
palyazoénak az eldirt példanyszamban, ajanlott kiildeményként a felsz6litoé levélben megadott
cimre kell megkiildenie.

Amennyiben a palyazé nem tesz maradéktalanul eleget a hianypotlasi felszolitdsnak — azaz
nem, késedelmesen vagy hidnyosan kiildi be a kért dokumentumokat —, palyazata a tovabbi
elbiralasbol kizarasra kertil.

A beérkezett hianypotlasi dokumentumokat a jogosultsag €és a teljesség feltételei alapjan a
KPI ismételten megvizsgalja. A hidnypotlast kdvetden sem teljes palyamunka elutasitasra
kertil, amelyrdl a KPI a palyazot, a kizaras okait megjelolve, levélben értesiti.

4. A palyazatok befogadasa

Amennyiben a palyamunka a fenti szempontokat figyelembe véve megfelel a jogosultsag €s
teljesség feltételeinek, befogadasra keriil. A befogadasrdl a KPI a péalyazot irdsban értesiti
(befogado nyilatkozat), amely tartalmazza:

* apalyazat befogadasanak tényét €s idopontjat
* apalyazat azonosito jelét

A Dbefogadd nyilatkozat kizardlag a palydzat jogosultsagi és teljességi (formai)
kovetelményeknek valdo megfelelését igazolja; nem jelenti a tdimogatéas odaitélését.

5. A palyamunkak tartalmi értékelése

A jogosult (a Pélyazati Felhivasban szerepld, a palydzéra és a projektre vonatkozo
feltételeknek megfeleld) ¢és teljes (eleve hianytalan vagy hidnypotlassal megfeleléen
kiegészitett) palyamunka szakmailag és pénziigyileg értékelésre keriil.

A projektjavaslatok tartalmi értékelésérél a KPI a befogadastol szamitott 45 munkanapon
beliil gondoskodik.

Az értékelést fiiggetlen szakértok végzik, egy palyamunkat 2 szakeértd értékel. Az értékelést
veégzok, illetve az értékelésért felelds vezetdk kotelesek az értékelési munka megkezdése eldtt
Osszeférhetetlenségi €s titoktartasi nyilatkozatot tenni az Aaltaluk értékelt minden egyes
palyamunka vonatkozdsdban. A birdlati rendszer biztositja, hogy egyetlen palydzo se
szerezhessen tudomast arrdl, hogy palyamunkajat mely szakérték értékelték. A biralat
pontozdsos modszerrel torténik, amely a Palyazati Felhivasban rdgzitett értékelési
szempontok vizsgéalataval modot ad a legjobb palyamunkak kivalasztasara.
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Az értékelést végzd szakértOk minden palyamunkahoz értékeld lapot készitenek, amely
tartalmazza a palyazo és a palyamunka legfontosabb adatait, valamint a Palyazati Felhivasban
kozzétett értékelési szempontok szerinti pontozasos és szoveges értékelést. A palyamunka
értékelését a palyazok megismerhetik.

6. Dontés

A benyujtott palyazatok elbirdlasat szakmai Birdlo Bizottsag végzi. A fiiggetlen szakértok
javaslatot tesznek a Birdld Bizottsdg szdmara a palydzatok tadmogathatdsagarol (az altaluk
adott pontszam alapul vételével). A Bizottsag dontési javaslatot készit alapvetden a fliggetlen
szakértok altal adott pontszamok figyelembe vételével felallitott rangsor alapjan. A Biralo
Bizottsag egyszerii szotobbséggel hozza meg hatarozatait, szavazategyenldség esetén az elnok
szavazata dont. A Biralo Bizottsag javaslati alternativait a Palyazati Felhivas tartalmazza.

A Biradlo Bizottsag tdmogatasrol szolo dontési javaslatat alapul véve a Nemzeti Kutatési és
Technologiai Hivatal elndke vagy az altala felhatalmazott személy dont. Amennyiben nem
meriilt fel kétely a birdlat szabalyossagdval kapcsolatban, a Bizottsag javaslataval
megegyezOen dont. Amennyiben szabdlytalansag merilt fel, részletes, a palyazati
dokumentécioban is rogzitésre keriilé indoklas alapjan elrendelheti a palyazat ujra értékelését
(ebben az esetben az eredeti kritériumok €s az eredeti pontrendszer alapjan jra pontozzak a
palyazatot) vagy a palyazatok értékelésének felfiiggesztését, illetve befejezését. (Utdbbi
esetben a palydzot errdl a 1€pésrdl személyre sz6lo levélben, a vonatkozo indokok pontos
megjelolésével értesiteni kell.)

A dontés végleges, annak feliilvizsgélatara, jogorvoslatara nincs lehetdség.

Az NKTH elnoke altali dontés kézhezvételét kovetd 15 napon beliil a KPI irdsban értesiti a
palyazot a tdmogatas odaitélésérdl, és gondoskodik a tdmogatasi szerzédés megkdtésének
elokészitésérél. A tdmogatolevél tdjékoztatja a palydzot arrdl, hogy a Birdldo Bizottsag
javaslata alapjan az NKTH elndke a palydzatot tamogatandonak itélte, és ezt kdvetden a
palyazonak lehetdsége van a tdmogatasi szerz6dés megkdtésére.

Amennyiben a Bizottsag a palyazatot elutasitasra javasolta és azt az NKTH elndke elutasitja,
a palyazo részletes indoklast is tartalmazo elutasitd levélben értesiil arrdl, hogy palyazatat
nem tamogatjak.

7. A tamogatasi szerzodés megkotése

A projektjavaslat elfogadasa esetén a KPI a palyazonak, az értesités kézhezvételétdl szamitott
30 napig érvényes szerz0déskotési ajanlatot tesz. Ha a tdmogatasi szerz6dés a megjelolt ido
alatt a tamogatott hibajabol nem jon létre, akkor a tamogatasrol szolo dontés érvényét veszti a
133/2004. (IV. 29.) Kormanyrendelet 17.§ (2) pontja szerint.

Szerzédéskotés esetén a projektjavaslat elfogadott munka- és koltségterve a szerzddés
mellékletét képezi. A megkotendd konzorciumi szerzddés is a tamogatdsi szerzddeés
melléklete lesz. A konzorcium belsé munkamegosztasat és bevitt, illetve 1étrehozott szellemi
alkotasok tulajdonjogara vonatkoz6d szabalyozast a résztvevok a konzorciumi szerzédésben
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hatdrozzak meg. A fejlesztés eredményének tulajdonjoga a konzorciumi tagoké marad, a
tulajdonjogot a konzorciumi szerzédésben kell szabalyozni.

A tamogatasi szerz0dés megkdtésének feltétele, hogy a kedvezményezett eredeti példanyban
vagy az eredetivel megegyezd masolatban az alabbi dokumentumokat a KPI rendelkezésére
bocsassa.

* a kedvezményezett jogi statuszat, mikodését igazold okirat (30 napndl nem régebbi
cégkivonat; vallalkozdi igazolvany, alapito okirat stb.)

e amennyiben a benyujtott alapitd okirat, bejegyz0 hatarozat/végzés a szerzddés alairasara
jogosult személy(eke)t nem nevezi meg konkrétan, az alairasi jogosultsagot igazold
egyéb, kozjegyz0 altal hitelesitett okirat (pl. meghatalmazas, kdzgytilési hatarozat)

* a kedvezményezett nevében eljard személy(ek) aldirasi cimpéldanya vagy (természetes
személy, egyéni vallalkozo esetében) banki alairas-bejelentd

* A kedvezményezett valamennyi szdmlajara sz616, az az(oka)t vezetd hitelintézet(ek) altal
visszaigazolt, az azonnali beszedési megbizashoz sziikséges felhatalmazo nyilatkozat(ok)
eredeti példanya

* A kedvezményezett altal cégszerlien alairt ,,Nyilatkozatok™ elnevezésii melléklet.

A fenti pontokban felsorolt dokumentumokat, tovabba a tdmogatasi szerz0dést cégszeriien
alairva a KPI részére a dontésrdl szolo értesités — és azzal egyiitt a tAmogatési szerzddés —
kézhezvételétdl szamitott, az értesitésben meghatarozott hataridon beliil kell eljuttatni.

8. A tamogatasi szerzodés modositasa és szerzodésszegés

A késdbbiekben a tdmogatési szerz8dés esetleges modositasat a Tdmogatd, valamint az dsszes
konzorciumi tag kozdsen, (illetve ha arr6l a konzorciumi szerzodés rendelkezik a
konzorciumvezetd) irdsban kezdeményezheti. Ha a tdmogatott a koltségterv koltségnemei
kozott 25%-ot meghaladd atcsoportositast 1at sziikségesnek, szerzédésmodositast kell
kezdeményeznie. A projekt elhizodasa miatt a tdmogatés felhasznalasa szerzédésmodositas
esetén sem haladhatja meg a négy koltségvetési évet.

A kedvezményezett koteles bejelenteni az azonositd adataiban bekovetkezett valtozast,
tovabba ha a projekt barmely jellemzdje a teljesités folyaman valtozik. Az azonositd adatok
valtozasanak kedvezményezett 4ltali bejelentése ¢és ennek a KPI részérdl torténd
tudomasulvétele a tdmogatasi szerz6dés modositdsdnak mindsiill. Minden mas esetben a
jovahagyott valtoztatast két- vagy tobboldalt szerz6désmodosito okiratba kell foglalni.

A KPI-nek lehetdsége van arra, hogy a szerz6dés modositasdra vonatkozd kérelmet sajat
mérlegelése alapjan elutasitsa. A modositasi kérelem targyaban hozott dontésrél a KPI irasban
értesiti a kedvezményezettet.

A tdmogatasi szerz0dés megszegésének szankcioi:

. a tamogatas folyositasanak felfliggesztése

. elallas a szerzddéstdl, az addig nyujtott tdmogatas 30 napon beliil visszafizetendd
egy Osszegben, késedelmi kamatokkal egytitt

. a szerzddés azonnali hatalyt felmondésa

. kizaras a timogatasi rendszerbdl
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A részletes szabalyozéast a 217/1998 (XII.30.) Kormanyrendelet 87.-88. §, valamint a
133/2004. (IV.29.) Kormanyrendelet 18. § tartalmazza.

9. Kozbeszerzés

A tamogatasi szerz6dés megkotésével a kedvezményezett kotelezi magat arra, hogy a
tamogatas felhasznaldsa sordn, akkor is, ha egyébként nem tartozik azok hatdlya ala,
megfelelden alkalmazza a kozbeszerzésrdl szold jogszabalyok rendelkezéseit. E szabalyok
megsértése esetén a tdAmogatas 6sszegét kamattal novelten vissza kell fizetni.

10. A pénziigyi elszamolas, finanszirozas folyamata

A projekt koltségeinek elszamolasa a sajat forras terhére, a palyazat beadasi hataridejétol, a
tamogatasi 0sszeg terhére a tamogatdasrol szolo dontés napjatol lehetséges a 217/1998. (XII.
30.) Kormanyrendelet 85.§ (9) bekezdése szerint.

A tamogatottnak a projekttel kapcsolatos koltségeir6l a hatdlyos pénziigyi és szamviteli
szabalyok szerint elkiilonitett kimutatdst kell vezetnie, melyet ellen6rzés alkalmaval az
ellendroknek koteles atadni. A tdmogatd fenntartja a jogot arra, hogy a projekt pénziigyi
lezarasat kovetd 5 évig helyszini ellendrzéssel vizsgdlja az elszdmolasi dokumentumok
szabalyszerliségét. A tamogatott tudomdsul veszi, hogy amennyiben az ellendrzés
szabalytalansagot tar fel az elszamolasban, az szankciét von maga utdn, melynek terheit
viselni koteles. A KPI a kutatas-fejlesztési projekt megvaldsuldsat menet kozben fliggetlen
szakértdk bevonasaval, a munkaterv alapjan, munkaszakaszonként értékeli €s a tamogatés
kifizetése csak az adott iddszakra vonatkozd szakmai jelentés elfogaddsa utan torténhet meg.
A tamogatds a koltségterv alapjan teljesités- ¢és forrdsaranyosan hasznalhaté fel. A
kedvezményezettek részére a Palyazati Felhivas szerint el6leg folyosithato. Az eldleggel a
kedvezményezettek kotelesek egy éven beliil elszamolni. Uj eléleg csak az elézé elSleg
elszamolédsa utan folyodsithat6. Az eldleg €és a tamogatas kifizetése kitoltott és cégszeriien
alairt Eloleg, illetve Tamogatas igényl6 lap benytjtasaval torténik.

A projektjavaslat elfogadésa esetén a koltségterv szerint kell elszamolni a projekt kiadasairol.
Szerz6désmodositas nélkiil munkaszakaszonként és konzorciumi tagonként legfeljebb a
tdmogatds plusz a sajat forrds ardnyos részének 25%-ig engedhetd meg atcsoportositis a
koltségnemek kozott a személyi juttatasok €s jarulékaik kivételével. A személyi juttatasok és
jarulékaik esetén szerzOdésmodositas nélkiil munkaszakaszonként és konzorciumi tagonként
legfeljebb 5%-os lehet a koltségatcsoportositas ezen kdltségnem novelésére.

Ha a megvalositas soran a projekt Osszes koltsége (kiadasa) a tervezetthez képest csokken,
akkor a tamogatési Osszeget - a szerz6dés modositasaval - megfeleld aranyban a Tamogato is
csokkenti (1d. 217/1998. (XII. 30.) Kormanyrendelet).

A részteljesitések elszamolésa nyilatkozattal torténik:

Nyilatkozat a forrasok felhasznalasarol:

A tamogatott cégvezetdje nyilatkozik, hogy a tdmogatasbol és sajat forrasbol, valamint az

esetleges egyéb forrdsbol az elszdmolasi 1d6 alatt Osszesen ¢€s jogcimenként mekkora
Osszegeket hasznaltak fel, melyet a cég, vagy intézmény gazdasagi vezetdje ellenjegyez. A
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nyilatkozat alapdokumentuma az elkiilonitett pénziigyi nyilvantartds, melynek adatait a cég,
vagy intézmény altal kivalasztott auditornak is ellendriznie kell. A nyilatkozat az auditor
alairasaval egyiitt érvényes.

A projekt soran elszamolhato koltségek:
* Személyi juttatasok:

A beszamolasi idészakra vonatkozo, a projekt megvaldsitdsaban kozvetleniil részt vevo
személyeknek (kutatok, technikusok, kisegitd személyzet) ténylegesen és igazoltan
kifizetett bérek

*  Munkaadodkat terheld jarulékok:

A személyi jellegi raforditdsok ténylegesen ¢és igazoltan befizetett jarulékai. A
munkaadokat terheld jarulékok korébe tartozik a tarsadalombiztositasi jarulék, az
egészségiigyl hozzajarulds, a munkaadoi jarulék, a szakképzési hozzajarulas, tovabba
minden olyan, adék moddjara fizetendd kotelezettség, amelyet a személyi jellegii
raforditasok alapjan allapitanak meg.

* Dologi kiadasok:
Egyéb dologi kiaddsok

A projekt megvaldsitasanak kozvetlen anyagjellegli koltségei (igy kiilondsen a
megvaldsitashoz kozvetlentil felhasznalt, vasarolt vagy eldallitott anyagok, félkész- és
késztermékek koltségei - pl. irodaszer, vegyszer — melyekhez a kapcsolddod eredeti
bizonylatokat is meg kell 6rizni. Tételesen nem kimutathato, de ténylegesen felmeriild
altalanos koltségek (rezsihanyad, irodaszer, kommunikacié koltséghanyada) a
tamogatasi Osszeg max. 10%-nak erejéig szamolhatok el a gazdasagi vezetdnek a
tényleges raforditasrol sz616 nyilatkozata alapjan.

Kiils6 megbizasok

A projekt megvaldsitasahoz kapcsolodd kutatas-fejlesztési megbizasok, alvallalkozoi
megbizasok, szakértdi szolgaltatasok, auditalas, konzultaciok, mindsitések, mérések,
vizsgalatok stb. igénybevételének koltségei. Az elkiilonitett konyvelésnek tartalmaznia
kell a szerzddéseket, szamlakat, a kifizetésiiket igazolod kiadéasi pénztarbizonylatokat,
illetve banki terhelési értesitOket, llomanyba vételi bizonylatokat.

* Targyi eszkozok és az immaterialis javak:

Targyi eszkozok és az immateridlis javak elszamolasahoz kapcsolodd konyvelésnek
szintén tartalmaznia kell a szerzédéseket, szamlakat, a kifizetésiiket igazolo kiadasi
pénztarbizonylatokat, illetve banki terhelési értesitoket.

A kozbeszerzési értékhatart elérd, illetve meghaladd megbizés, szolgéltatas és beszerzés
esetén a koOzbeszerzési torvényben eldirt dokumentumok bemutatasa, valamint az egyéb
dologi kiadasok, eszk6zdk €és immateridlis javak beszerzésére vonatkozd alapbizonylatok
(szdmla, banki terhelési értesitd, allomanyba vételi bizonylat és egyéb, a projekthez
kapcsolddo bizonylat és/vagy dokumentum) bemutatasa az ellendrzés soran kotelezo.

Az eldleg elszdmolasanak modja megegyezik a részteljesitések elszdmolasanak modjaval.
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11. Szakmai beszamolo és monitoring adatszolgaltatas

Minden beszamolasi idészakot a szerzOdésben meghatarozott teljesitési hataridére a szakmai
beszamolo és pénziigyi elszdmolas dataddsaval kell lezarni.

A szakmai beszamolonak részletesen ismertetnie kell a projekt munka- és koltségtervében
vallalt kutatas-fejlesztési tevékenység adott szakaszanak lefolyasat, az elért eredményeket. A
szakmai beszdmol6 a munka- és koltségterv alapjan kdvesse az adott beszamolési idészakra
es® munkaszakaszokat és a kdvetkezd részekbdl alljon:

. cimlap: a cimlapon tiintesse fel a projekt cimét és nyilvantartdsi szamat, a
tdmogatasi szerzOdések szamat, a munkaszakasz szdmat, a beszamolasi id6szak
tényleges kezdési ¢és befejezési idejét, a tamogatott szervezetek nevét, a
projektvezetd nevét, és ha van, a projekt honlapjanak cimét

. tartalomjegyzék
. a korabbi beszamolasi idészakok eredményeinek tomor dsszefoglalgja

. az adott beszdmoldsi iddszakra vallalt vagy valamely kordbbi beszdmolasi
1d6szakbol atiitemezett részfeladatok listdja ¢€s statusza (elkésziilt, részben
elkésziilt, késdbbre halasztott, torolt stb.) az eltérések magyarazataval

. az adott idészakban elkésziilt feladatok és az elért eredmények bemutatisa (a
Palyézati Felhivasban szerepld monitoring indikatorok szerint)

. az adott iddszakban elkésziilt - megjelent vagy elfogadott - publikaciok (cikkek,
el6adasok), nyomtatott és elektronikus kiadvanyok stb.) listaja

. Osszefoglald tablazat a beszamolasi iddszak tervezett és a tényleges koltségeirdl
(indoklassal)

. a beszerzett immaterialis javak és targyi eszkozok listaja és fobb paraméterei

. esetleg mellékletek (cikkmasolatok, utijelentések, kezelési leirasok, gépkonyv,
tesztelési vagy mérési eredmények stb.)

Ha a tervezett ¢s a ténylegesen elvégzett feladatok kiilonboznek, az eltérést indokolni kell. A
szakmai beszamolot a projektvezetdnek ala kell irnia.

A projekt befejezésekor szakmai zardjelentést kell késziteni. A zardjelentés a szakmai
beszamolohoz hasonld szerkezetben adjon Osszefoglald képet a projekt egészérdl, és
tartalmazzon énértékelést is az elvégzett munkarol.

A jelentések Osszeallitasanal célszerli szamszerlisiteni az alabbi mutatdkat:

* atudomanyos, miiszaki eredmények (termék, prototipus, szabadalom, stb.) szdma

* a kifejlesztett termékek eszkdzok, eljarasok, szolgaltatasok, mindsitésre javasolt
fajtdk, anyagok, technologidk hasznosuldsa, piacképessége (megrendelések, stb.)
szdma

* az eredmények nyilvanos bemutatasanak (honlap, publikacio, eldadas
szakvasarokon torténd bemutatok, a témaban rendezett konferencidk, stb.) szama

* az eredmények hasznosulasa a felsGoktatasban

* azelért eredményekre épiild nemzetkodzi egyiittmikdodések szama

* aprojekthez kapcsolodo kutatas-fejlesztési és innovacios raforditasok
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* ahozzéadott érték valtozasa a projekthez kapcsoloddan
* aprojekt kapcsan 1étrejott 0, illetve megdrzott munkahelyek szdma
A zargjelentésnek ezen tilmenden tartalmaznia kell a felhivasban ismertetett indikatorokat is.

A szakmai és pénziigyi beszamolokat, valamint a zardjelentést 3 (ebbdl egy szignalt)
példanyban és e-mailen, vagy CD lemezen kell a timogatohoz benyujtani.

12. A tamogatasok ellendrzése

Az éllamhdéztartasrol szolo 1992. évi XXXVIIL tv. 122.§-a alapjan az arra feljogositott
szervezetek projekt barmelyik szakaszdban ellenérzést végezhetnek. Vizsgalatuk soran a
helyszini ellenérzésen vizsgalhatjdk a palydzattal és a tdmogatiassal Osszefiiggd
dokumentumokat, objektumokat, arrél informaciot kérhetnek. A koltségvetési forrasokbol
szarmazé tamogatasok kedvezményezettje koteles az ellendérzés érdekében az Allami
Szamvevdszék, a kormany altal kijelolt belsd ellendrzési szerv, a fejezetek ellendrzési
szervezetel, a Kincstar, és a kifizetd hatosag képviseldinek ellendrzési munkdjat a helyszinen
a megfeleld dokumentumok, szamldk, a projekt megvaldsitdsat igazold okmanyok,
bizonylatok rendelkezésre bocsatasaval eldsegiteni, illetve azon tul a projekt fizikai
teljesitésének vizsgalatat lehetévé tenni.

A felhasznalassal €s az ellendrzéssel Osszefiiggd kotelezettségek megszegése szankciot von
maga utan.
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