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1. A konstrukcio bemutatasa

A program keretében vissza nem téritendé tamogatas nyujthat6 tizleti inkubatorok szamara. Az
inkubator részére megitélt timogatas egy részét (a tamogatas maximum 20%-4at) maga hasznalja
fel a szolgaltatasainak kiépitésére, fejlesztésére, a timogatas masik részét (minimum 80%-ot) az
inkubator az altala kivalasztott startup vallalkozasoknak tovabbitja, tovabbutalandé
tamogatasként. Az inkubator sajat Cimzetti Felhivast jelentet meg, és azon keresztil, az altala
kivalasztott nyertes startupoknak utalja a tamogatast. Az inkubator 6nalléban végzi a startup
kivalasztasi folyamatot, a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovaciés Hivatal (a tovabbiakban:
NKFIH) rendszeres tajékoztatasa mellett. Az inkubator kizarélag olyan startupokkal kothet
inkubédciés megallapodast, amelybe a tamogatason felil t6kebefektetést biztosit a startup
részprojekt megvaldsitasi idszakdnak végéig (befektetési szerzédés' kizardlag az inkubacios
megallapodas® hatalyba 1épését kévetSen kéthets). Az inkubitor a tovabbutaland6 timogatasra
el6leget igényelhet annak érdekében, hogy a timogatasok odaitélése és kifizetése gordilékeny
legyen. Az inkubatornak az OKO_16 Innovaciés ¢koszisztéma (Startup) Pilyazati Felhivisban (a
tovabbiakban: OKO_16 Felhivas) és az OKO_16 Innoviciés 6koszisztéma (Startup) Palyazati
Utmutatéban (a tovabbiakban: OKO_16 Utmutatd) régzitett kotelezS vallalasokat teljesitenie
kell, valamint ki kell helyeznie a részére megitélt keretsszeget.

A programhoz kapcsoldédé legfontosabb dokumentumok:

- OKO_16 Felhivas,
- OKO_16 Utmutato,
— Cimzetti Felhivis tervezete
~  Makodési kézikonyy
1.1 A program megvaldsitasanak 1épései

Az inkubaciés palyazati folyamat az alabbi elemekbél tevédik 6ssze:

Inkubatorok projektszakasza:

1. Villalkoz4sok (inkubatorok) timogatasi kérelmet nydjtanak be az OKO_16 Felhivas és az
OKO_16 Utmutaté alapjan.

2. A tamogatasban részesilt inkubdtorok jogosultta valnak allami tamogatast kozvetiteni az
altaluk befektetésre érdemesnek itélt startupoknak.

3. Az inkubator az Fls6 Projekt Elem és a Masodik Projekt Elem keretére elSleget
igényelhet az NKFI Hivataltdl (el6leg szabalyozasat lasd OKO_16 Utmutaté 3.2 pont).

4. A tamogatasban részesult inkubatorok elkezdik az inkubacidhoz kapcsolédo
tevékenységek (Els6é Projekt Elem) megvaldsitasat.

Startupok projektszakasza:

5. A tamogatasban részesult inkubator — az altala elnyert keretdsszeg Masodik Projekt
Elemének terhére — megjelenteti a Cimzetti Felhivast (és kbzzéteszi az ahhoz kapcsol6do
dokumentumokat) a honlapjan, amelyre startupok inkubacids kérelmét varja.

6. Az inkubaciés kérelmet benyujtani kivané szervezet elkésziti az inkubacids kérelmét és
benyujtja az inkubatornak.

7. Az inkubator érkezteti az inkubdciés kérelmet, majd megvizsgalja a kérelem befogadasi,
formai és jogosultsagi kritériumoknak valé megfelelését. Sziikség esetén hianypoétlast ir
elé.

! Befektetési szerzGdés alatt értjitk az inkubdtor és a startup kozott piaci alapon kotott, kettejik egytittmikodését
szabalyoz6 megallapodast.

2 Inkubdciés megallapodas alatt értjik a jelen konstrukci6 keretében az inkubdtor és a startup kézott kotott, tovabb-
utalt allami timogatasra vonatkoz6 feltételeket tartalmazé megallapodast.



8. Az inkubator az inkubacids kérelmet tartalmilag értékeli, szitkség esetén tisztazé kérdést
tesz fel, vagy szobeli egyeztetést kezdeményez az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi
szabalyok betartasa mellett.

9. Az inkubator inkubaciés dontést hoz, figyelembe véve a hidnypotlasi felszolitasra, tisztazod
kérdésre benyujtott dokumentumokat és a szobeli egyeztetésen adott valaszokat.

10. Az inkubator inkubaciés megallapodast kiild a startupnak.

11. A startup visszakuldi a cégszerien alairt inkubaciés megallapodast, amely az inkubator
alafrasaval 1ép hatalyba.

12. A startup elSleget igényelhet az inkubatortdl.

13. A startup megvalositja a projektet. Az inkubator elvégzi az inkubaciét, gondoskodik a
startupba valé befektetés biztositasardl, valamint folyamatos projektmenedzsment
tevékenységet végez.

14. Tamogatas lehivasahoz a startup benyujtja a pénziigyi és szakmai beszamolohoz
szitkséges dokumentaciot.

15. Az inkubator elvégzi a dokumentumok formai, valamint tartalmi és pénzigyi értékelését.
Az inkubator sziikség esetén hianypotlast ir eld.

16. A dokumentacié elfogadasat kovetSen az inkubator gondoskodik az elfogadott
tamogatasi 6sszeg startupnak torténd folyositasarol.

17. A projekt megvaldsitasat kévetéen a startup benyujtja a zard szakmai és pénziigyi
beszamolét az inkubatornak. A startup legkés6ébb a zaré pénziigyi beszamoloban koteles
elszamolni az el6leggel.

18. Az inkubator a zar6 szakmai és pénziigyi beszamolot befogadja, elvégzi a formai, valamint
tartalmi és pénzlgyi értékelést. Sziikség esetén hianypotlast ir eld.

19. A zar6 szakmai és pénziigyi beszamolo elfogadasat és jovahagyasat kbvetSen az inkubator
gondoskodik a tovabbutalandé timogatas fennmaradé Osszegének startup szamara vald
folyositasarol.

Inkubatorok projektszakasza:

20. Az inkubator a fentickhez hasonléan tobb startupot is inkubal. Az inkubator el6leget
igényelhet az NKFI Hivataltol.

21. Az inkubator a sajat és a startupok elszamolasai alapjan mérféldkévenként szakmai és
pénzigyi beszamolot nydjt be az NKFI Hivatal részére, melynek elfogadasa soran
elszamol a kapott el6leggel, és lehivhatja a tamogatas el6legen felili részét.

Az inkubator zar6 szakmai és pénziigyi beszamolot nyujt be az NKFI Hivatal felé.

1.2 Részvétel a programban

Az Inkubatorok az OKO_16 Felhivasban és az OKO_16 Utmutatéban régzitett médon
jelentkezhetnek a programra.

Az inkubaciés kérelmet benyujtani kivané szervezetek a kévetkez6 modon jelentkezhetnek az
inkubatorok altal meghirdetend6 programra:

A programban résztvevé inkubatorok kére a www.nkfih.gov.hu oldalon keril kihirdetésre,
varhatéan 2017 marciusaban.

Az inkubaciés kérelmet benyudjtani kivand szervezet tdjékozodik a timogatasban részestlt
inkubatorok honlapjan a program feltételeir6l, megismeri a Cimzetti Felhivas tartalmat, és
egyeztet az inkubatorral az esetleges kérdésekrol.

Az inkubacids kérelmet benyujtani kivand szervezet a Cimzetti Felhivas altal megjel6lt médon
kitolti az inkubacids kérelmet, és csatolja a sziikséges mellékleteket.

Az elkészitett inkubdciés kérelmet a Cimzetti Felhivasban régzitett modon benydjtja az
inkubatorhoz.



2. Miasodik Projekt Elem eljarasai

Az inkubaciés kérelmek benyujtasa, elbiralasa, az inkubdciés dontés meghozatala, a startup
projektek megvalositasa, finanszirozasa és ellenérzése soran az inkubator koteles érvényre
juttatni, betartani és az inkubacids kérelem benyujtéja és a tamogatasban részesitett startup
koteles betartani a vonatkozé jogszabalyok rendelkezéseit, igy kilondsen

e az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény,

e az allamhaztartasrdl szOl6 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet,

e a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovaciés Alap muikodtetésének és felhasznalasnak
szabalyairdl sz6l6 380/2014. (X1I. 31.) Korm. rendelet és

e a Szerz6dés 107. és 108. cikke alkalmazasaban bizonyos tamogatasi kategériaknak a belsé
piaccal Osszeegyeztethetévé nyilvanitasarél szolo, 2014, junius 17-i 651/2014/EU
bizottsagi rendelet el6irasait.

2.1 A Cimzetti (startupoknak sz616) Felhivasok meghirdetése

Az inkubator a Cimzetti felhivast legkésébb az inkubator és az NKFI Hivatal kozott 1étrejott
tamogatasi szerz6dés hatalyba 1épését koévetéen megjelenteti a honlapjan. Az inkubator
honlapjarél az alabbi, startup inkubacids kérelem benyujtasahoz sziikséges dokumentumok
tolthet6ek le:

Cimzetti Felhivis,

inkubacios kérelem sablon,

Kitoltési Utmutaté (amennyiben az inkubétor kézzéteszi e dokumentumot),
inkubéciés megallapodas tervezete,

sablonok és egyéb, az inkubator altal hasznosnak {télt dokumentumok.

Rl

2.2 A startup inkubacios kérelmek dontés el6készitési folyamata

2.2.1 A startup inkubacios kérelmek benyujtasa

Az inkubacios kérelem benyujtasanak modjat és hataridejét a Cimzetti Felhivas tartalmazza.

2.2.2 A startup inkubacios kérelmek befogadasi, formai és jogosultsagi szem-
ponta ellenérzése

Az inkubacios kérelem befogadasardl az inkubator a legfeljebb az inkubacids kérelem benyujtasat
kovet6 hetedik napig befogadd nyilatkozatot bocsat az inkubacids kérelmet benyujtod szervezet
rendelkezésére vagy az érdemi vizsgalat nélkil elutasitja az inkubaciés kérelmet. Az érdemi
vizsgalat nélkuli elutasitasnak tartalmaznia kell az elutasitas indokat, tovabba a kifogas
benyujtasanak lehet6ségét és modjat. Az inkubacids kérelem befogadasa soran az inkubator a
kovetkezbket vizsgalja meg:

e az inkubacids kérelem a meghatarozott hataridén bell kertilt benyujtasra,

e az igényelt tamogatas Osszege nem haladja meg a maximalisan igényelheté mértéket,

e a tamogatasi arany nem haladja meg a Cimzetti Felhivasban meghatarozott maximalis
tamogatasi intenzitast,

e az inkubacidés kérelmet benydjtd szervezet a Cimzetti felhivasban meghatarozott
lehetséges tamogatas igényl6i korbe tartozik.

Amennyiben az inkubaciés kérelem nem vagy csak részben felel meg a befogadasi
kritériumoknak, hianypétlasra nincs lehet6ség, az inkubacios kérelem érdemi vizsgalat nélkil



elutasitasra kerul.

Ezt kovetéen az inkubator a Mikodési Kézikonyv mellékletében rogzitett formai és jogosultsagi
szempontok alapjan 6sszeallitott ellenérzési lista alapjan megvizsgalja az inkubacios kérelmet.

Amennyiben a Cimzetti Felhivasban meghatirozott nem hianypoétoltathaté  formai
kritériumoknak az inkubacids kérelem nem felel meg, akkor az inkubaciés kérelem hianypotlasi
felhivas nélkil elutasitasra kertil. Az inkubator a formai és jogosultsagi ellenérzés keretében azt is

/////

/////

fennall.

Amennyiben az inkubaciés kérelem a hianypoétoltathatd kritériumok valamelyikének nem felel
meg, akkor az inkubator egy alkalommal, legfeljebb 15 napos hatarid6é megjel6lésével hianypotlast
irhat el6.

Amennyiben az inkubacios kérelem benyujtdja a hianypotlasi felszolitasnak hataridében nem vagy
nem megfelel6en tesz eleget, az inkubacids kérelem elutasitasra kertil.

2.2.3 A startup inkubacios kérelmek tartalmi értékelése:

Az inkubator a Cimzetti Felhivasban rogzitett tartalmi értékelési szempontok alapjan értékeli az
inkubéciés kérelmet. A dontés el6készitését az inkubator irasban dokumentalja. Amennyiben az
értékelés soran a rendelkezésre all6 informaciok alapjan az inkubaciés kérelem nem egyértelm,
ellentmondasokat tartalmaz, az inkubator egy alkalommal tisztaz6 kérdést tehet fel az inkubacios
kérelem benyujtojanak legalabb 3, de legfeljebb 7 napos hatarid6 biztositasaval. A tisztazo kérdés
megvalaszolasa soran az inkubacids kérelem tartalmi elemeinek modositasara nincs lehetéség.
Amennyiben az inkubaciés kérelem benyujtdja a tisztazé kérdésben foglaltakat nem teljesiti, nem
hataridére teljesiti, vagy valasza alapjan az inkubacidés kérelem tovabbra sem egyértelmd,
ellentmondasokat tartalmaz, akkor az inkubacids kérelem a rendelkezésre all6 adatok alapjan
keril értékelésre. Az inkubdtornak lehetésége van tisztazé kérdés helyett szobeli egyeztetést
kezdeményezni az inkubacids kérelem benyujtéjaval. A szobeli egyeztetésrdl emlékeztetét kell
késziteni, amit az inkubator és az inkubacids kérelem benyujtéjanak képviseldi is alairasukkal
hitelesitenek. A szébeli egyeztetést az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi szabalyok betartdsa
mellett lehet megtartani.

Az inkubator az inkubacios kérelmet értékeli.

Az NKFI Hivatal bekérheti az inkubatoroktdl az inkubaciés kérelmek értékelése soran keletkezett
dokumentumokat, tovabba azokat helyszini ellenérzés keretében is vizsgalhatja.

2.3 Dontés a startup inkubacioés kérelmekrol

A dontés el6készitését kovetben az inkubator menedzsment tagjai (a tovabbiakban: MT)
dontenek az inkubacios kérelemrol.

e Az MT a kévetkez6 tagokbol all: az inkubator vezetd tisztségviseldje,

e az inkubatorban vezetéi pozicidban 1évé, minimum 4 év fiatal innovativ cégekben vald
tékebefektetések teriletén szerzett vezetdi tapasztalattal rendelkezé személy,

e az inkubdtorban vezetéi pozicidban [év6, minimum 4 év startup vallalkozasok
menedzselésében és nemzetkozi piacra vitelében vezetSi tapasztalattal rendelkezd
személy.

Az inkubator dontéseit az MT ulésén hozza. Az MT ilésein emlékezteté készil, melyhez
csatolasra kertl a résztvevok altal alairt jelenléti fv.



Az MT tlése dont:
1. az inkubdciés megallapodas megkotésérél a startup inkubacids kérelmek tartalmi
értékelését kovetden,
2. a tamogatas folyositasarél a tamogatott startupok zaré beszamoléinak elfogadasat
kovetben.

Az MT az inkubacios kérelmekrdl a kévetkez6k szerint dont:

1. inkubacio,

2. inkubacio, csokkentett Gsszkoltséggel (amennyiben a kérelemben tervezett elszamolhaté
koltségei kozott olyan koltségtétel szerepel, amely nem elszamolhaté, nem sziikséges a
projekt céljanak teljesitéséhez vagy tervezett/ajanlati ara aranytalanul magas),

3. elutasitas.

~~~~~

Az MT a dontésrol 10 napon belil értesiti az inkubacids kérelem benyujtdjat.

Elutasit6/csokkentett 6sszkoltséggel torténd inkubacios dontés esetén az értesits levél tartalmaz-
za az inkubacids kérelem elutasitasanak/csokkentett 6sszkoltséggel torténd timogatasanak részle-
tes indoklasat és a kifogas benyujtasanak lehetéségét és modjat. Inkubacio esetén az inkubaciods
megallapodas tervezetét elektronikusan megkildi a tAimogatast igénylé startup részére.

2.4 Inkubaciés megallapodas

2.41 Inkubaciés megallapodas megkotése

Az inkubaciés dontés meghozatalat kéveten, az inkubacios megallapodas 3 példanyat az inkuba-
tor elektronikus uton megkildi a startupnak. A startupnak az inkubaciés megallapodast cégszert-
en aldirva a megallapodas megkiildésétdl szamitott 15 napon belil kell eljuttatni az inkubator
részére. Az inkubator az inkubaciés megallapodas megkotésére ésszer hatarid6t allapit meg.
Amennyiben a startup e hatarid6t elmulasztja, az inkubdtor az allamhaztartasrél szolo torvény
végrehajtasardl sz616 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 73. § (2) bekez-
dése szerint jar el.

A startup altal alairt és visszaktldott inkubaciés megallapodas az inkubator alairasaval 1ép hataly-

ba.

Az inkubator az inkubaciés megallapodas egy példanyat megdrzi a projektdossziéban, egy példa-
nyat megkildi a startupnak.

2.4.2 Inkubiciés megallapodis modositasa

Ha a tamogatott startup inkubaciés megallapodasban (vagy az annak elvalaszthatatlan részét
képez6 inkubacids kérelemben) rogzitett, vagy barmely mas lényeges adataban valtozas
kovetkezik be, vagy a projekt mdszaki, szakmai tartalma, koltségvetése, utemezése, vagy a
tamogatas egyéb feltételei valtoznak, a startup a tudomasara jutastdl szamitott 8 napon belil
koteles azt bejelenteni az inkubatornak.

A startup az inkubator honlapjan elérhet6 moédositasi kérelem sablon alapjan elkésziti a kérelmet,
¢és benyujtja az inkubatornak.

A modositasi kérelmet a kovetkez6 alapelvek figyelembevételével kell elbiralni:

1. az inkubaciés megallapodas akkor modosithatd, ha a tamogatott tevékenység az igy
modositott feltételekkel is timogathato lett volna,

2. a moédositas abban az esetben iranyulhat az inkubdaciés megallapodasban meghatarozott
tamogatasi Osszegen feluli tobblet timogatas biztositasara, amennyiben el6re nem lathato
és a startupnak fel nem réhat6 okbdl sziiksége, de az elszamolhaté koltségek 6sszege {gy
sem haladhatja meg a 60 milli6 Ft-ot,

3. a mobdositas nem iranyulhat olyan szempontra, amely jogosultsagi feltétel volt az elbiralas
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soran és a modositast kovetéen mar nem teljestilne,

4. az elbiralasanal el6nyt jelenté feltételeket kedvezétlentl érinté modositas nem
engedélyezhetd, ha ezaltal a megvaltozott projekt nem érte volna el a tamogatiasban
részesulést jelent6 legalacsonyabb  pontszamot, ideértve a  szempontrendszer
vonatkozasaban meghatarozott timogatasi minimumot jelenté belsé korlatokat is.

Az inkubator 10 napon beliil dont a médositasi kérelem elfogadasarol vagy elutasitasardl. Sziikség
esetén egy alkalommal hianypotlas irhaté el6, legfeljebb 15 napos hataridével. A dontési
hataridébe nem szamit bele a hianypotlas.

Ha az inkubator jovahagyja a médositasi kérelmet, a modositott inkubacids megallapodast 2 pél-
danyban mindkét fél alairja és ezzel hatalyba 1ép. Az inkubator a médositott inkubaciés megalla-
podas egy példanyat megdrzi a projektdossziéban, egy példanyat megkiildi a startupnak.

Ha az inkubator elutasitja a mddositasi kérelmet, akkor errél az indokok megjeldlésével irasban
értesiti a startupot.

2.4.3 Leallitas

Az inkubaciés megallapodas id6 koézben leallithato, ha az inkubator megitélése szerint az adott
startup projekt megvaldsitasa a startupnak f6l nem réhaté okokbdl nem lehetséges.

Az inkubatornak irasban ezt régzitenie kell, és a startup ezen idépont utan félmertlt koltségeivel
az NKFI Hivatal felé az inkubator mar nem elszamolhat el. A leallitas id6pontjaig szabalyszerten
felmerilt koltségeket az inkubator el tudja szamolni az NKFI Hivatal felé, amennyiben a startup
altal vallalt kotelez6 vallalasok teljesitésre kertiltek. Az inkubaciés megallapodasban szerepld, de a
startup altal igy el nem hasznalt keret nem vész el, hanem felhasznalhaté mas startup projekt
tamogatasahoz. Ha nem teljesiilnek a startup kotelezé vallalasai, a kifizetett tdmogatist az
inkubatornak az NKFI Hivatal felé vissza kell fizetnie (igy nem is hasznalhaté fol mas startup
tamogatasara).

Fontos, hogy a ledllitaisok ellenére a teljes projekt végén az inkubator altal vallalt kételezo
vallalasok is teljesiiljenek.

2.4.4 Elallas

A startup az inkubaciés megallapodas megkotését kévetben az inkubacids megallapodastol
egyoldaluan nem allhat el.

Az inkubator az inkubaciés megéllapodastél, annak teljesitéséig az Avr. 96. §-aban foglaltakon
tulmenden - az alabbi esetekben barmikor elallhat:

® astartup megszegi az inkubacids megallapodas elbirasai,

® a startup a bejelentési és nyilatkozattételi kotelezettségével 30 napot meghalado
késedelembe esik,

= a startup nem tesz eleget az el6irt ellenérzéstirési és informacidszolgaltatasi
kotelezettségeinek,

® az inkubaciés megallapodasban vallalt kotelezettségek teljesitése a hataridére nem, vagy
csak részben valosult meg,

® ha hitelt érdemlSen bebizonyosodik, hogy a startup a projekt szakmai, pénziigyi tartalmat
érdemben befolyasol6 valétlan, hamis adatot szolgaltatott,

= amennyiben a mérféldkévek lezarast kbvetSen a startup nem tesz eleget a rész- vagy zard
szakmai és pénzlgyi beszamold benyujtasi kotelezettségének,

Az inkubdtor az elallé dontés meghozatalat koveté 5 napon belil elektronikus és postai uton
megkiildi az indoklassal ellatott elallé nyilatkozatot a startup részére, tovabba értesiti az NKFI



Hivatalt az elallasrol. Az elallas idépontja az elallasrdl szolo értesités startup részérdl torténd
atvételének napja.

Amennyiben az elallast megel6z6en tamogatas folyositasara kertlt sor, abban az esetben a startup
a foly6sitott tamogatasi 6sszeget a jegybanki alapkamat kétszeresének megfelelé kamattal névelt
mértékben, a visszafizetésre kotelezés kozlésétél szamitott harminc napon belil koteles
visszafizetni az NKFI Alapnak a Magyar Allamkincstarnal vezetett Nemzeti Kutatési, Fejlesztési
és Innovaciés Alap elbiranyzat-felhasznalasi keretszamla elnevezéstt  10032000-00334806-
00000000 szamu szamlajara. A kamatszamitas kezd6 idépontja a tamogatas folydsitasanak napja,
utols6 napja a visszafizetési kotelezettség teljesitésének napja. Amennyiben a startup visszafizetési
kotelezettségével késedelembe esik, a jegybanki alapkamatnak megfelel6 késedelmi kamatot is
koteles megfizetni a késedelembe esés napjatol a visszafizetési kotelezettség teljesitésének napjaig.
Az Ugyleti kamat szamitasakor a visszakoveteléssel, a késedelmi kamat szamitasakor a
késedelemmel érintett naptari félév elsé napjan érvényes jegybanki alapkamat iranyadé az adott
naptari félév teljes idejére.

2.5 A startup projekt megvalodsitasa
Az inkubacios szerz6désben foglaltak szerint kell a startupnak a projektet megvaldsitani.

A projekt végrehajtasara rendelkezésre all6 id6tartam maximum 24 honap lehet azzal a megko-
téssel, hogy a startup projekt pénzigyi befejezése nem lehet kés6ébbi idépont, mint az inkubator
projektje — a tamogatast kozvetité inkubator és az NKFI Hivatal kozott kotott tamogatast szer-
z6désében meghatarozott — megvalositasi idejének (futamidejének) utolsé napja, vagyis a startup
projektjiének megvaldsitasi ideje még az inkubator projektjének megvaldsitasi ideje alatt le kell,
hogy zaruljon.

A startup projekt megvaldsitasara és befejezésére vonatkozo feltételeket a Cimzetti Felhivas tar-
talmazza.

Felhivjuk az inkubator figyelmét, hogy az Osszes inkubalt startup projektnek fizikailag és pénz-
tgyileg is le kell zarulnia az inkubator projektjének fizikai befejezéséig.

2.5.1 A projekt megkezdése
A tamogatott projektek megkezdési id6pontjanak az alabbi idépontok mindsiilnek:

a. a szolgaltatasok irasbeli megrendelése, vagy amennyiben irasbeli megrendelés nem all ren-
delkezésre, akkor a megvaldsitasra megkotott elsé szerz6dés megkotésének datuma;

b. gép, berendezés, anyag, eszkoz, termék, immaterialis javak beszerzését tartalmazé projekt
esetén az elsé beszerzendd gép, berendezés, anyag, termék stb. irasbeli megrendelése,
vagy amennyiben irasbeli megrendelés nem 4ll rendelkezésre a megvalositasra megkotott
szerz6dés megkotésének datuma;

c. foglalkoztatasra vonatkozé projektelem:
" amennyiben 4j munkahelyteremtésre iranyul (vagy a projekt 4j munkavallal6 alkal-
mazasaval kezd6dik meg), a projekt keretében teremtett elsé Gj munkahelyhez kap-
csolodo foglalkoztatott munkaszerz6désében szereplé munkaviszony kezdénapja (a
projekt keretében teremtett elsé 4j munkahelyhez kapcsolédé foglalkoztatott mun-
kaszerz6désében szereplé munkaviszony kezdénapja nem lehet korabbi a palyazat
benyujtasat kévetd napnal.),

* minden mas esetben a startuppal munkaviszonyban all6, a projekt keretében foglal-
koztatott munkavéllalé munkakoéri leirasanak modositasi és/vagy az annak megfele-
16 munkavégzés elsé id6pontja; természetes személlyel kotott megbizasi szerz6dés
esetén a megbizas kezdé napja;
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d. oktatast, képzést, vagy rendezvényeket magaba foglalé szolgaltatis esetén az els6 ilyen
esemény napja;

e. egyéb tevékenységhez kapcsolédd projekt esetén, amennyiben a szerzédéskotést megel -
z6en megrendelésre kertl sor, ennek idépontja, el6zetes megrendelés hianyaban pedig a
megvaldsitasra megkotott elsé szerzédés 1étrejottének napja (ez aldl kivételt képez az in-
gatlan bérleti dijra vonatkozo szerz6dés létrejotte).

Amennyiben a projekt tobb tevékenységre terjed ki, a projekt megkezdésének id6pontja az egyes
tevékenységek kezdési idépontjai kézil a legkorabbi idépont.

Adott projekt vonatkozasaban felfiggeszt6 hatalyd szerzédések kezelése:

Amennyiben a szerzédés hatalyba 1épésének idépontja a szerz6dés érvényességének (Iétrejotté-
nek) idépontjatdl eltér, vagy a szerzédés felfiiggesztd feltételt tartalmaz, a projekt megkezdésének
a hatalyba 1épés vagy a feltétel bekovetkeztének napja minésil.

2.5.2 A projekt befejezése

A projekt fizikailag befejezett, amennyiben a projekt keretében tdimogatott valamennyi tevékeny-
ség az inkubaciés megallapodasban meghatarozottak szerint, a Cimzetti Felhivasban meghataro-
zott feltételek mellett teljesilt. A projekt fizikai befejezése napjanak a projekt utolsd
tamogatott tevékenysége fizikai teljesitésének a napja mindsil, a kévetkezdk szerint:

1. eszkozbeszerzés és informaciés technolégia-fejlesztés beszerzése (hardver) esetén az
tizembe helyezés datuma;

2. tanacsadas esetén a megbizo6 altal alairt teljesitésigazolas napja;

képzés esetén a képzés teljesitését igazold dokumentum kiallitasanak napja;

4. licenc és know-how, informacios technologia-fejlesztés beszerzése (szoftver) esetén a tel-
jesitést igazolé dokumentum kiallitasanak napja;

5. termék (beleértve az alkatrészt és/vagy részegységet), szolgaltatds vagy technologia fej-
lesztés esetén a vonatkozé ismertetd kiadvany megjelenésének napja;

6. egyéb tevékenység esetében a tevékenység megvalosulasanak napja.

»

A projekt pénziigyi befejezésének datuma a projekt megvalositasi ideje (futamideje) alatt fel-
mertlt, a startup altal megfelelen elszamolt koltségek kozil a legkésébbi kiegyenlités datuma.

2.6 A startup projekt finanszirozasa

Az inkubaciés megallapodasban meghatarozott célok elérése érdekében felmerilt koltségek
finanszirozasahoz a startup a kovetkezé esetekben és formaban igényelheti a projekt
megvaldsitasahoz szitkséges tamogatast:

1. elbleg,
2. mérfoldkévenként részbeszamold benyujtasakor, vagy
3. zardbeszamold benyujtasakor.

A rész- és zarébeszamold minden esetben elszamold bizonylat alapu kifizetésnek mindsiil, azaz a
tamogatasok folyositasara a startup nevére és cimére kiallitott elszamolé bizonylatokon igazolt
fizikai teljesitést kovetéen kertlhet sor a startup inkubdciés megallapodasban régzitett
bankszamlajara.

Az 6neré rendelkezésre allasat legkésébb az inkubacids megallapodas megkotéséig igazolni kell
(az 6nerbre vonatkozo szabalyozast lasd a jelen Makodési Kézikonyv 11.3 fejezetében).

2.6.1 Eldleg igénylése

Az igénybe vehet6 maximalis el6leg mértékét a Cimzetti Felhivas tartalmazza. El6leg kifizetése
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kérelemre tOrténik, amelyet elektronikusan kell megktldeni az inkubator részére. Az
el6legigénylési formanyomtatvany letolthet az inkubator honlapjarol.

Eléleget folyositani akkor lehet, ha
1. a startup rendelkezik hatalyos inkubaciés megallapodassal,
2. az el6legigénylési dokumentaci6 tartalmi és formai szempontbdl megfeleld,
3. az MT a folyositast jovahagyja.

A benyujtott el6legigénylési dokumentaciot a beérkezést koveté 10 napon belil az inkubator
ellenérzi. Az ellenérzés eredményeként az inkubator:
1. sziikség szerint hianypoétlast kezdeményezhet,
2. elfogadhatja az el6legigénylést és kezdeményezheti a teljes igényelt elélegbsszeg vagy
annak részletekben torténd folyositasat,
3. elutasithatja az el6legigénylést.

Amennyiben a startup altal benyujtott elSlegigénylési dokumentacié tartalmi, illetve formai
szempontbdl nem megfeleld, az inkubator legfeljebb 15 napos hataridé kitzésével hianypotlast
irhat el6. Ha a hiany poétlasa, illetve a hiba kijavitasa a hianypotlasi hataridé leteltéig nem tortént
meg, az az el6legigénylés automatikus elutasitasat eredményezi.

Ha az eclblegigénylési dokumentacid, illetve annak hidnypotlasanak ellenérzése alapjan az
eldlegigénylés jovahagyhatd, azt az MT jovahagyja. A jovahagyast koévetben az inkubator
gondoskodik az elbleg folyositasarol a startup inkubaciés megallapodasban  rogzitett
bankszamlajara.

Az elblegigénylési dokumentaciot érintd ellenérzést, illetve sikertelen hianypotlast kévetd negativ
elbiralas esetén az inkubator az el6legigénylést indokolassal elutasitja. Az elutasitasrol az
inkubator a dontést kovets 10 napon belil, elektronikusan értesiti a startupot.

A tamogatasi el6leggel legkésGbb a zard pénziigyi beszamoldban el kell szamolni.

2.6.2 Beszamolok benyujtasa

A startup projektjének megvalodsitasa szakaszokra bonthatd, melyeket mérfoldkovek valasztanak
el egymastél. A tamogatas folyositaisa minden esetben benyujtott pénziigyi beszamold alapjan
torténik. A startup projektjének megvaldsitasa soran legalabb 1 mérfoldkovet sziikséges tervezni.
Egy mérfoldké 12 hénaposra tervezhets (a zard mérfoldké lehet kevesebb, mint 12 hénap). 1
mérfoldké tervezése esetén a mérfoldké elérésének datuma megegyezik a projekt fizikai
befejezésének datumaval. Az adott mérfoldkére esé tamogatasi 6sszeg el6leggel csokkentett része
az adott mérfoldk6 zarasat kévetben, a szakmai és pénzigyi beszamol6é — inkubator altali —
elfogadasat kovetSen folydsithatd. A mérfoldkovek elérését kovetSen a startup koteles rész/zard
szakmai és pénziligyi beszamoloban beszamolni a projekt keretében felmertlt és elszamolni kivant
koltségekrdl, valamint a projekt miszaki és szakmai el6rehaladasardl. A rész/zar6 szakmai és
pénzigyi beszamoloban ismertetni kell a tamogatas és a sajat forras felhasznalasanak, a
tamogatott tevékenység megvalositaisanak szakmai vonatkozasait, tapasztalatait, elemezni kell a
megvaldsitas eredményességét, tovabba részletes pénziigyi elszamolast kell adni a tamogatas és a
sajat forras felhasznalasar6l. A startup kizardlag a tamogatott tevékenység ideje alatt felmertilt
koltségeit szerepeltetheti a rész/zard szakmai és pénziigyi beszamoloban.

A beszamoldkat a mérfoldké elérését kovetSen elektronikusan kell benyujtani az inkubator
részére. A beszamolok formanyomtatvanya letdltheté az inkubdtor honlapjarél. A rész/zar6
szakmai és pénziigyi beszamolok beérkezését az inkubator rogziti, amelyr6l 3 napon belil
elektronikus visszaigazolast kiild a startupnak.

A tész/zaré beszamolok részeként az alabbi dokumentumokat szitkséges benyujtani
(elszamolhat6 koltségektdl fligeden):
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- rész/zard pénzugyi beszamolo,

-  rész/zard szakmai beszamold,

—  koltségOsszesitOk (az Osszesité tartalmazza az elszamolas részét képezd szamviteli
bizonylatok sorszamat, tipusat, a kiallitas keltét, teljesitésének datumat, a gazdasagi
esemény rovid leirdsat, nettd Osszegét, brutté Osszegét, a tamogatas terhére elszamolt
Osszeget, a szamviteli bizonylat kiallitéjanak nevét, addszamat, a pénziigyi teljesités
idépontjat, valamint a startup képviseletére jogosult vagy az altala meghatalmazott
személy alairasat),

- részvételt igazolé dokumentumok, jelenléd fvek és/vagy uti jelentés,

— 30 napnal nem régebbi koztartozas-mentességet igazolé dokumentum.

A projekt megvalositasa soran keletkezett dokumentumokat a startup a projekt regisztracios
szamanak, és az ,elszamolé bizonylat tamogatas elszamoldsahoz” szoveg feltintetésével
zaradékolja.

A zard szakmai és pénziigyi beszamolo keretében a projekt megvaldsulasat kovetéen:

1. véglegesen el kell szamolni a projekttel Osszefiiggésben ténylegesen felmeriilt
koltségekkel, és

2. be kell szamolni a projekt szakmai megvaldsitasardl, illetve az inkubacids
megallapodasban vallaltak teljesitésérél a teljes projekt megvaldsitasa soran.

2.6.3 Beszamolok ellendrzése

Az inkubator szakértdi a rész/zard szakmai és pénziigyi beszamolok beérkezését kovetd 15 na-

pon belil formai- és tartalmi ellen6rzést végeznek. A hataridébe a hianypétlas ideje nem szamit
bele.

Az inkubator a koltségosszesitébol szuroprobaszertien kivalasztott bizonylatok 1étezését és az
Osszesitével vald egyez6ségét az eredeti bizonylatok vagy azok hiteles masolatanak bekérésével
vagy helyszini ellenérzés keretében vizsgalja. A kivalasztasba a bizonylatok legkevesebb 5%-at, ha
az Osszesitén tiz darabnal kevesebb bizonylat szerepel, azok legalabb 50%-at, de legkevesebb egy
darab bizonylatot kell az ellenérzésbe bevonni ugy, hogy az ellenérzott szamlak 6sszege elérje az
Osszesitében szerepl6 érték minimum 10%-at. Az inkubator az inkubaciés megallapodasban a
bizonylatok szama tekintetében magasabb mértéket is meghatarozhat.

E vizsgalat soran az inkubator bekérheti, (vagy a helyszinen ellenérizheti):

e astartup nevére és cimére kiallitott és zaradékolt koltségszamlakat,

e aszamlak és kifizetések pénziigyi teljesitését igazold bizonylatokat,

e a munkaszerz6déseket és munkakéri leirasokat, a munkaid6-nyilvantartast,

e a szallitéi szerz6déseket, irasos megrendelSket,

e a teljesitésigazolasokat, szallitleveleket, tételes atadas-atvételi jegyzOkonyvet, az tizembe
helyezési okmanyokat,

e akikildetési rendelvényeket, kikilldetési utasitast, menetlevelet

e ¢segyéh, alatamaszté dokumentumokat.

A formai ellenérzés kiterjed legalabb:
1. a benyujtott dokumentacié hianytalansagara,
a benyujtasi hataridé betartasara,
a kett6s finanszirozas elkertilése érdekében sziikséges formai elemek meglétére,
az elszamol6 bizonylatok részbeni, vagy teljes kifizetésének igazolasara,
az elszamol6 bizonylaton szerepld koltségek felmertlésének idejére és azok jogosultjara.

Rl ol
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A tartalmi ellenérzés soran meg kell gy6z6dni a rész/zard szakmai és pénziigyi beszamoldknak az
inkubdciés megallapodasban vallalt kotelezettségekkel valé 6sszhangjarol és a koltségek elszamol-
hatésagarol.

Az inkubator meggy6z6dik a teljesitések valodisagarol, a teljesitést igazolé dokumentumok és az
inkubéciés megallapodas Osszhangjardl, a startup koztartozas-mentességérél, valamint a tamoga-
tashoz sziikséges egyéb feltételek teljestilésérol (kozbeszerzési kotelezettség, piaci araknak valo
megfelel6ség, elszamolhatdsag stb.).

Az ellenérzést kbvetSen az inkubator a kovetkezé megallapitasokat teheti:

1. a rész/zard szakmai és pénziigyi beszamolé tartalmi és formai szempontbdl egyarant
megfeleld, hianytalan és hibatlan, az igényelt tamogatasi 6sszeg elfogadhato;

2. arész/zar6 szakmai és pénziigyi beszamold vagy annak egy része nem fogadhato el, ezért
elutasitasra keril, ez esetben az elutasitott beszamolok vagy annak az elutasitassal érintett
része vonatkozasaban tamogatasi Osszeg kifizetésére nem keril sor vagy — elSleg
folyositasa esetén — az elutasitott tamogatasi Osszeget a startup koteles visszafizetni az
Avr. 98. § (5) bekezdése szerint. (Jelen pont szerinti esetben — az eset Gsszes korilményeit
figyelembe véve — az inkubator tovabbi intézkedéseket is kezdeményezhet az inkubdcids
megallapodas, jelen Muakodési Kézikonyv és a vonatkozd jogszabalyok rendelkezései
alapjan.);

3. artész/zard szakmai és pénzligyi beszamold egy része vagy egésze tartalmi, illetve formai
okbdl hianypétlasra szorul.

Amennyiben a rész szakmai és pénziigyl beszamol6 formai vagy tartalmi szempontbdl hianyos, az
inkubator legfeljebb 15 napos hataridé kittizésével, egyszeri alkalommal, hianypotlasra szolitja fel
a startupot. Zar6 szakmai és pénziigyl beszamold esetén hianypoétlasra tébb alkalommal is sor
keriilhet. Amennyiben a startup a hianypotlasi felszolitasnak nem tesz eleget, a beszamol6 indok-
lassal elutasitasra keril a fenti 2. pont szerint.

Az inkubator csak olyan koltségek elszamolasat engedélyezheti a startup szamara, amelyeket az
inkubator elszamolhat az NKFI Hivatal felé.

A startupokat a rész/zar6 szakmai és pénziugyi beszimoloérdl hozott dontéstdl az inkubdtor a
dontés meghozatalat kbvet6 3 napon belil elektronikus uton tajékoztatja.

A beszamoldk elfogadasat koévetéen az inkubator gondoskodik az elfogadott tamogatas
folyositasarol.
2.7 A tovabbutaland6 tamogatas folyositasa

Az inkubator a tovabbutalandé tamogatast a startup inkubaciés megallapodasban rogzitett
bankszamlajara foly6sitja. A tdmogatas 6sszege harmadik személyre nem engedményezhetd.

3. Befektetés a startupba

Az OKO_16 Felhivas és az OKO_16 Utmutatéd alapjan az inkubator magantéke-befektetést biz-
tosit minden, a Masodik Projekt Elemben altala inkubalt startup vallalkozas szamara, mely lehet
az inkubator, vagy mas piaci szereplé befektetése. A befekteté a tamogatott vallalkozasokban
ezaltal legfeljebb 20% részesedést szerezhet.

Az inkubator és a startup kozott 1étrejott, tékebefektetésre vonatkozo befektetési szerz6dés nem
lehet korabbi az inkubator és a startup kozott létrejott inkubdciés megallapodasnal. A teljes
befektetésnek legkésébb a startup projekt fizikai befejezéséig kell megvalésulnia.

Az inkubator a rész/zard szakmai és pénziigyi beszamoldjaban az NKFI Hivatal felé koteles
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szamot adni a startupokkal kétott befektetési szerz6dések megkotésérol, teljesitésérol.

A befektetési szerz6dés az inkubator és a startup kozott kotott piaci megallapodas, a
konstrukcioval kapcsolatban benyujtand6 az NKFI Hivatal részére.

Az inkubdtor minden startup projekt esetén a befektetés megvaldsulasat az inkubator projekt
lezarasakor koteles igazolni.

4. Inkubator elszamolasa az NKFI Hivatal felé

Az inkubator a teljes projekt (Els6é és Masodik Projekt Elem) keretére el6leget igényelhet az
NKFI Hivataltdl, melyhez nem sziikséges csatolni a startupokkal megkotott inkubacios
megallapodasokat. Az inkubdciés megéllapodasokat a rész/zar6 beszamolokhoz kell benyujtania.

A részbeszamolokhoz emellett az inkubatornak tételesen be kell nydjtania a szamlamasolatokat,
amelyeket el kivan szamolni. Ha a Masodik Projekt Elemet érinté koltséggel is elszamol, akkor a
startupok szamlait és kitoltott koltségosszesitot is be kell nyujtani. A zarébeszamolohoz ezen feliil
minden startup projekt esetén be kell nyujtani a befektetés megvaldsulasat igazold
dokumentumot.

Startup projekt akkor tekinthet6 lezartnak, ha az inkubaciés megallapodasban a pénzigyi
befejezést kdvetd idbszakra nézve a startup tovabbi kotelezettséget nem vallalt, a projekt fizikai
befejezése és pénziigyi lezarasa megtortént (zard szakmai és pénziigyi beszamol6 inkubator altal
jovahagyasra kertlt) és minden kotelezettségvallalas teljesitésre kertlt. Ezt a startup projekt
lezarasakor kell vizsgalni. Az inkubator projektjének lezarasakor az inkubator koteles nyilatkozni
NKFI Hivatal részére arrol, hogy a startup projekt annak lezarasakor a Cimzetti Felhivasban és az
inkubéciés megallapodasban foglaltaknak megfelel6en lezarult.

5. Panaszkezelés

Az inkubacios kérelmet benyujtd (nyertes projekt esetén a startup) az inkubatornal kifogast nyu;t-
hat be az Avr. 102/D. §-a alapjan, ha a palyazati eljaras vagy a timogatasi dontés meghozatalara,
az inkubaciés megallapodas megkotésére, a koltségvetési tamogatas folyositasara vagy visszakove-
telésére vonatkozo eljaras jogszabalysértd, a Cimzetti Felhivas vagy az inkubaciés megallapodas
rendelkezéseibe ttkozik.
A kifogast az értesitésre, tajékoztatasra megallapitott hataridén belil, ennek hianyaban a
kifogasolt intézkedésrdl, mulasztasrol valé tudomasszerzéstdl szamitott 10 napon belil, az
inkubatornak cimezve lehet irasban benyujtani az alabbi elérhetéségeken:
" postai uton vagy futarszolgalattal: <inkubator neve, cime>
* személyesen: <tgyfélfogadasi id6, inkubator neve, cime>
A kifogasolt intézkedés vagy mulasztas bekovetkezését6l szamitott 30 napon tul kifogas
benyujtasara nincs lehet6ség.
A kifogasnak a kovetkezSket kell tartalmaznia:
a) a kifogast tev6 nevét, székhelyét vagy lakcimét, a nem természetes személy kifogast tevé
képvisel6je nevét,
b) a kifogassal érintett inkubacids kérelem vagy inkubaciés megallapodas azonositasahoz
szitkséges adatokat,
) a kifogasolt intézkedés vagy mulasztas meghatarozasat,
d) a kifogas alapjaul szolgald tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel megsértett
jogszabalyi rendelkezés pontos megjellését, és
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e) a kifogast tevé alairasat.
Az inkubéator — amennyiben a kifogasban foglaltakkal egyetért — megteszi a kifogasban sérelme-
zett helyzet megszuntetéséhez szitkséges intézkedéseket, vagy tovabbitja a kifogast az NKFI Hi-

vatalnak. A kifogast az inkubator érdemi vizsgalat nélkiil elutasitja az Avr. 102/D. § (5) bekezdése
szerinti esetekben.

A tovabbitott kifogast az NKFI Hivatal a kézhezvételtdl szamitott 30 napon belil érdemben elbi-
ralja. Az elbiralas hatarideje a kifogas benyujtdjanak elézetes tajékoztatasa mellett egy alkalommal,
legfeljebb 30 nappal meghosszabbithat6. Ha a kifogas alapos, az NKFI Hivatal elrendeli a kifo-
gasban sérelmezett helyzet megsziintetéséhez sziikséges intézkedést, egyébként az elutasitja. Az

/////

elutasitas indokainak megjel6lésével — irasban értesiti.

A kifogas targyaban hozott dontés ellen tovabbi kifogas el6terjesztésének vagy mas jogorvoslat
igénybevételének nincs helye.

6. Szabalytalansag

Az inkubator tudomasul veszi, hogy amennyiben az NKFI Hivatal vagy mas ellen6rzésre jogosult
szerv megallapitja, hogy a kivalasztott startup nem a Cimzetti Felhivas, jelen Mkodési Kézikonyv
vagy a vonatkozé jogszabalyok szerint jart el, az NKFI Hivatal felé az ezzel kapcsolatos felel6sség
teljes egészében az inkubatort terheli, és amennyiben e tekintetben visszafizetési kotelezettség is
megallapitasra keril, azt az inkubator koételes teljesiteni a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és
Innovacios Alap részére.

7. Tajékoztatas és nyilvanossag biztositasa

7.1 Nyilvanossag:

Az inkubatornak és a startupnak a projekt keretében létrehozott eredmény(ek)rél egyarant tajé-
koztatnia kell a nyilvanossagot. A projekt megvaldsitasa soran kotelesek a tajékoztatasi és nyilva-
nossagi kotelezettségeknek eleget tenni, a projektrél és a tamogatasrél informaciot nydjtani. A
tajékoztatasra és nyilvanossagra vonatkozé kovetelmények letolthet6k az nkfih.gov.hu honlapon.
Az el6irt kommunikacios tevékenységek elmulasztasa vagy részleges teljesitése, illetve az el6irtak-
tol eltérd formaban torténd megvaldsitasa a megitélt tamogatas kommunikaciora elszamolhato
részének csokkentését vonja maga utan.

7.2 Tajékoztatas:

Az inkubator koteles az NKFI Hivatalt a Cimzetti Felhivas megjelentetésérél és annak
elérhet6ségérél a megjelenést kéveté 3 napon belil tdjékoztatni. Az inkubator a projektek
el6rehaladasardl, a startupok altal elért eredményekrdl, fejlédéstukrsl az NKFI Hivatalt a részére
benyujtott rész/zar6 szakmai és pénzugyi beszimoldjiban tdjékoztatja, amelyben koteles —
startuponként — az alabbi adatokat is szolgaltatni:

1. inkubaciés megallapodas megkStése: tamogatasban részesitendé startup cég neve,
tulajdonosok neve, megitélt tamogatasi Osszeg, projekt cime, déntés id6pontja, projekt
tervezett kezdése és befejezése,

2. inkubaciés megallapodas pénziigyi vagy szakmai moédositasa: modositas datuma, targya,
indoka,

3. inkubaciés megallapodas megszintetése, elallas: targya, datuma, indoka,
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4. tamogatas folyositasa: datum, 6sszeg,

5. lefolytatott helyszini ellenérzések: datum, f&bb megallapitisok, megtett/szlikséges
intézkedések,

6. inkubator befektetése: datum, Osszeg,

7. projektzaras: datum, elért eredmények.

Az inkubator tovibba koteles minden altala rendezett, az OKO_16 palyazati kifras keretében
vallalt rendezvényre meghivot kildeni az NKFI Hivatal részére.

Az inkubator tudomésul veszi, hogy az NKFI Alapbdl taimogatott OKO_16 timogatasi
kérelmével kapcsolatban a pozitiv tamogatasi dontés utan az NKFI Hivatal a kovetkezd
informaciokat jelenteti meg a nyertes inkubatorrdl: inkubator neve, elérhetésége, tulajdonosainak
neve, a vezeté testilet tagjainak neve, elnyert tamogatasi 6sszeg (Els6 és Masodik Projekt Elem
megbontasban) és a projekt megvalositasi ideje.

Az inkubator a Masodik Projekt Elem lezarasaig koteles elérhetéséget biztositani a startupok
szamara.

A startupok tajékoztatasi tevékenysége el6segithetd, kiegészithet6 elére elkészitett tajékoztatd
anyagok felhasznalasaval is. A tdjékoztat6 anyagokat teljes koren, korlatozas- és téritésmentesen,
mindenki szamara elérhetévé kell tenni az inkubator honlapjan.

8. A projekt megvalositasi id6szakat kovetGen fennallé kotelezett-
ségek

A Cimzetti Felhivas a tamogatott startupok esetében fenntartasi kotelezettséget nem ir el6.
Az inkubatorra vonatkozo fenntartasi kotelezettségeket az OKO_16 Utmutatd tartalmazza.

Az inkubator fenntartasi kotelezettségén kiviil a startup és inkubator szamara a projekt megvaldsi-
tasi id6szakat kévetSen az alabbi kotelezettségek allnak fenn:

1. ellendrzéstirési kotelezettség: az NKFI Hivatal, tovabba minden jogszabalyban, vagy
egyéb megbizasban, szerz6désben feljogositott ellenérzé szervezet ellenérzésének tudo-
masul vétele és az abban valé kézremikodés kotelezettsége a projekt lezarasat kévetd 5
évig,

2. dokumentumok meg6rzési kotelezettsége a projekt lezarasatol szamitott 10 évig.

9. EllenOrzés

9.1 Szaréprébaszerii ellenbrzés
Mintavételi eljarason alapuld ellenérzés, mely soran az NKFI Hivatal szaréprobaszerten ellenérzi
a startup inkubacios kérelmeket, elszamolasokat a startupnal és az inkubatornal is.

9.2 Helyszini ellen8rzés

Az inkubator minden inkubacidban résztvevd startupnal legalabb egy alkalommal, legkésébb a
zar6 szakmai és pénziigyi beszamold elfogadasat megel6z6en koteles helyszini ellendrzést tartani,
mely soran tételesen megvizsgalja az inkubaciés kérelem benyujtasatdl a projekt megvaldsitasi
id6szakanak végéig keletkezett 6sszes dokumentumot. A helyszini ellenérzés soran jegyzékonyv
késziil.

A helyszini ellenérzési jegyz6konyvben régziteni kell:

17



1. az ellenérzétt projekt megnevezését,

2. az ellenérzést végzb szervezet és személyek nevét,

3. az ellen6rzott szervezet nevét, cimét, jelenlévé képvisel6jének nevét, beosztisat, az
ellenérzés helyszinét, idépontjat, id6tartamat,

4. az ellenbrzés soran atvizsgalt bizonylatok, dokumentumok korét,

5. az ellen6rzést végzok altal masolatban atvett iratok, dokumentumok azonositasi adatait,

6. a helyszini ellen6rok altal tett megallapitasokat és a startup allaspontjat a megallapitasokkal
kapcsolatban,

7. az intézkedési tervet, mely tartalmazza a startup altal teljesitendé intézkedéseket és
hataridejiket (legfeljebb 10 nap).

Amennyiben az inkubator intézkedést ir el6, abban az esetben az el6irasok startup altali
teljesitését kovetéen 5 napon belil az inkubator elektronikusan megkildi a lezart helyszini
ellenérzési jegyzékonyvet.

A helyszini ellenérzést megel6z6en legalabb 10 nappal, telefonos idépont-egyeztetést kévetden az
inkubator elektronikus uton értesiti a startupot az ellendérzésrdl, tovabba tajékoztatja az NKFI
Hivatalt. Az NKFI Hivatal megfigyel6t delegalhat a helyszini ellenérzésre.

Az NKFI Hivatal helyszini ellen6rzése

Az inkubator tevékenységét az inkubator palyazatanak benyujtasat kovetéen az NKFI Hivatal
valamint a jogszabaly altal erre feljogositott szervek helyszini ellenérzés keretében is vizsgalhatjak.
Az ellenérzésre jogosultak az inkubator projektjének ellenérzése keretében az inkubator altal
tamogatott startupoknal, valamint az inkubator projekt megvaldsitasa keretében kotott
szerz6désekben részes olyan feleknél is ellenérzést folytathatnak le, akik a tdmogatasi jogviszony
teljesitésében koézvetlen médon kézremikodnek.

Az inkubator, a startup és a projektben résztvevd szerz6dé felek kotelesek az ellendrzést végzo
szervezetekkel egyuttmikodni, az ellendrzést végzé szerv képviselbit ellenérzési munkajukban a
megfelel6 dokumentumok, szamlak, a megvaldsitast igazolé okmanyok, bizonylatok
rendelkezésre bocsatasaval, valamint a fizikai teljesités vizsgalataban a helyszinen segiteni.

A startup és az inkubator koteles a projektjikkel kapcsolatos minden dokumentumot
elkilonitetten nyilvantartani, a projektjikre vonatkozoéan elkilonitett szamviteli nyilvantartast
vezetni.

9.3 Folyamatba épitett ellen6rzés

Az OKO_16 Felhivas és az OKO_16 Utmutaté alapjan az inkubator magintSke befektetést
biztosit minden, a Masodik Projekt Elemben altala inkubalt startup vallalkozas szamara, mellyel a
befektet6 a vallalkozasokban legfeljebb 20% részesedést szerezhet.

Tekintettel arra, hogy az inkubator a startup résztulajdonosava valhat, igy érdekelt abban, hogy a
projekt koltséghatékonyan és sikeresen valosuljon meg.

A tulajdoni részesedés lehet6vé teszi az inkubator szamara, hogy amennyiben megitélése szerint
nem az inkubdciés megallapodas elSirasainak megfelelGen torténik a projekt megvaldsitasa, ugy
kezdeményezheti az inkubdciés megallapodas felbontasat vagy a megallapodastol valé elallast.

10. Program monitoring

Az inkubator a megvalositas és a fenntartas id6szakaban adatokat koteles szolgaltatni vallalasainak
teljestilésérdl és a startup projektekrol.
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A program egyes szakaszait kovetéen az inkubator a jelen Mikodési Kézikényv 7.2 pontjaban
foglalt adatkorrdl és az OKO_16 Utmutaté 6.4 Kotelezé véllalisok pontjaban foglalt mutatok
teljesiilésérél monitoring adatokat szolgaltat az NKFI Hivatal részére.

11. Egyéb fontos szabalyozas

11.1 A fejlesztéssel érintett ingatlanra vonatkozo feltételek

Nem tamogathat6 olyan projekt, amely a fejlesztést olyan ingatlanon (sajat, lizingelt vagy bérelt)
kivanja megvaldsitani, amely az inkubacios kérelem benyujtasanak idépontjatdl nem per-, teher-
és igénymentes, kivéve, ha a startup az igény jogosultja.

Amennyiben a fejlesztést osztatlan koz6s tulajdonban allé ingatlanon kivanjak megvaldsitani, az
inkubdciés kérelem jogosultsaganak feltétele a tulajdonostarsak kozott kozokiratba vagy teljes
bizonyit6é erejd maganokiratba foglalt hasznalati megallapodas, és az ahhoz tartoz6 hasznalati
megosztasra vonatkozé vazrajz inkubacios kérelem részeként torténd benyujtasa. A per-, teher- és
igénymentesség kovetelményének az osztatlan kozoés tulajdon azon tulajdoni hanyada
vonatkozasaban kell teljesiilnie, amelyen a fejlesztés megvaldsul.

11.2 Ko6zbeszerzési kotelezettségre vonatkozoé tajékoztatod

A kozbeszerzési  kotelezettség megallapitasahoz, a kozbeszerzési eljarasok  szabalyos
lefolytatasahoz minden esetben a hatalyos kozbeszerzési torvényt és végrehajtasi rendeleteit kell
alkalmazni, amelyekrél a Kozbeszerzési Hatdsag www.kozbeszerzeshu honlapjan is lehet
tajékozodni.

A projekt megvaldsitasa soran a startupoknak kilonds figyelmet sziikséges forditaniuk a
beszerzések soran — akar kozbeszerzési eljarasra, egyszerti versenyeztetési eljarasra vagy egyéb
mobdszerrel megvalosuld beszerzésre kertil sor — a kozpénzek ésszerd, hatékony és felelSs
felhasznalasara, a verseny tisztasagara, esélyegyenléségre, nyilvanossagra, és egyenlé elbanas
elvének megfelel$ eljarasra.

Kozbeszerzési kotelezettség

Felhivjuk a figyelmet a projekt keretében megvaldsitandé beszerzések tekintetében
esetlegesen fennall6 kozbeszerzési kotelezettségre. Az iranyad6 jogszabalyban
meghatarozott kotelezettségek megallapitasa és betartasa az inkubator és a startup
egymas kozott jogviszonya vonatkozasaban a startup feladata.

11.3 Az 6ner6 igazolasa

A startup Onerejének igazolasa az alabbiak szerint torténhet legkésébb az inkubacios
megallapodas megkotéséig:

Oneré tipusa Igazolas moédja

A forras igazolasara kizardlag a startup nevére kiallitott, 30
naptari napnal nem régebbi bankszamlakivonat vagy banki
igazolas fogadhat6 el. Felhivjuk a figyelmet, hogy amennyiben a
szamlapénz szamlapénz rendelkezésre allasat tobb bankszamlakivonattal,
vagy banki igazolassal kivanja igazolni, a becsatolt
dokumentumoknak ugyanarra a napra vonatkozé egyenleget kell
tartalmaznial
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30 naptari napnal nem régebbi, a startup nevére a szamlavezetd
vagy hitelintézet altal kiadott igazolas a bankbetét Gsszegérol, és
annak meglétérél. Felhivjuk a figyelmet, hogy amennyiben a
bankbetét rendelkezésre allasat tobb banki igazolassal kivanja
bankbetét igazolni, a becsatolt dokumentumoknak ugyanarra a napra
vonatkozo egyenleget kell tartalmaznial

Forinttdl eltéré deviza betét esetén a fentiek szerinti napon az
MNB altal kozzétett deviza kozéparfolyamon kell atszamitani
forintra.

A hitelintézet altal kiadott koételezé érvényt finanszirozasi
bankhitel ajanlat: hiteligérvény, vagy megkotott hitel/kolesonszerz6dés
(kotelezd formai elemeit 1d. a tablazat alatt).

30 naptari napnal nem régebbi, a hitelintézet altal kiadott
a  projekt  megvalositasa igazolas a tOrzstGke-emelés cimén befizetett Osszegrol.
¢rdekében végrehajtott | Amennyiben szamlapénz, bankbetét és értékpapir is forrés,
tékeemelés akkor az ezeket igazolé dokumentummal egy napon kell kiadni
ezt az igazolast is.

az allamhaztartas
alrendszereibdl szarmazo
egyéb tamogatas (vissza nem
téritend6 tamogatas,
visszatéritendé tamogatas,
kamattamogatas,
kedvezményes kamatu és
kamatmentes hitel/kolcson,
fejlesztési adokedvezmény,
kockazati t6kejuttatas)

Megkétott hitelszerzédés, tamogatasi szerzédés, hatarozat
tamogatas odaitélésérol.

az allamhaztartas
alrendszerein kivulrdl
szarmazé egyéb tamogatas
(vissza nem téritendS
tamogatas, visszatéritendd
tamogatas)

Megkotott hitelszerzédés, befektetdi szerzédés, tamogatasi
szerz6dés, hatarozat tamogatas odaitélésérol.

Amennyiben a startup a tamogatas kifizetését a projekt megvaldsitasat kovetéen, egy Osszegben
kérelmezi, ugy az 6nerd igazolasara nincs sziikség.

Felhivjuk a figyelmet, hogy valamennyi bankszamlakivonatnak, banki igazolasnak, értékpapir
szamlakivonatnak, torzst6ke-emelés cimén befizetett Gsszegrél szolo igazolasnak ugyanarra a
napra vonatkozo egyenleget kell tartalmaznial

Szabad felhasznalasa hitelszerz6dés esetében, illetve amennyiben a startup a sajat forrast olyan
kotvénnyel vagy beruhazasi hitellel kivanja biztositani, amely tobb fejlesztés fedezetéil is szolgal
egyszerre, legkésébb az inkubaciés megallapodas megkotéséig fentieck mellé csatolni kell a
hitelintézet altal kiadott igazolast, amely tartalmazza, hogy a bank a projekt sajat forrasara szant
Osszeget a projekt finanszirozasa céljabdl nyitott alszamlan kezeli és csakis a projekt céljainak
megfelelen, a projekt dokumenticibban meghatarozott muszaki és egyéb tartalom
finanszirozasara biztositja.
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A hitelintézet altal kiadott Kotelezé érvényd Finanszirozasi Ajanlatnak, illetve a megkotott
hitel/kélesénszerz6désnek’, vagy ahhoz kapcsolédéan a hitelintézet altal kiadott igazolasnak a
kovetkezSket kell tartalmaznia:

Projekt cime;

Projekt f6bb adatai;

Sajat forras hitelintézet altal finanszirozott Gsszege;
A hitel kedvezményezettje(i);

Hitel vagy kotvény finanszirozasi kondicioi;

A hitel/kotvény biztositékan tuli egyéb kotelezettségvallalisok és feltételek, killonos
tekintettel a fizetési kotelezettség teljesitésének biztositékaul szolgaldé jogokra és
kotelezettségekre;

Kotott céla hitel esetében nyilatkozat arrdl, hogy a finanszirozé hitelintézet elvégezte a
projekt finanszirozhatésaganak és pénzigyi fenntarthatésaganak vizsgalatat, a
projektdokumentacidéban kiszamitott pénziigyi mutatok megegyeznek a hitelintézet altal
szamitott adatokkal;

Kotelez6 érvényd Finanszirozasi Ajanlat esetében nyilatkozat arrdl, hogy a hitelintézet
hajland6 megfinanszirozni a projektet, amelyre kotelez6 érvényd, visszavonhatatlan
finanszirozasi ajanlatot bocsat rendelkezésre a kedvezményezett szamara. A finanszirozasi
szerz6dés hatalyba 1épésének egyetlen feltétele a startup és az inkubdtor altal alairt
inkubaciés megallapodas.

Keretszerz6dés esetében hitelintézet altal kiadott igazolas arrél, hogy a keretb6l mekkora 6sszeg
hivhaté még le.

A hitel/kolcsonszerz6dés nem  tartalmazhat olyan feltételt, mely ellentmond az inkubacios
megallapodasban és az iranyado jogszabalyokban foglaltaknak.

12. A program megvaldsitasahoz kapcsolodé dokumentumok

A dokumentumok elkészitése az inkubator feladata, az alabb felsorolt dokumentumok elkészitése
és alkalmazasa kotelezo.

12.1 Inkubator belsé eljarasi dokumentumai

2)
b)
9)
d)
€)
f)
g
h)
i)

befogadasi, formai és jogosultsagi ellenérzési lista;

tartalmi értékelési sablon;

szobeli egyeztetés emlékeztetd sablon;

MT ulés jegyz6konyv sablon;

folyositasi dokumentacio;

tész/zard szakmai és pénzligyi beszamold formai ellenSrzési lista;
tész/zard szakmai és pénzligyi beszamol6 tartalmi ellendrzési lista;
helyszini ellenérzési jegyz6konyv sablon;

megbizolevél sablon.

* Amennyiben a finanszirozasi ajanlat vagy a szerz6dés nem tartalmazza a kotelezs elemeket, a feltételeket egy kap-
csolodo, a hitelintézet altal kiallitott igazolas is tartalmazhatja.
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12.2 A startupok részére készitett dokumentumok

Az inkubator honlapjan biztositani kell az alabbi sablonok elérhetSségét:

)
b)
0
d)
0
f

g)
h)

inkubicids kérelem sablon;

inkubéciés megallapodas sablon;

inkubdciés megallapodas modositasi kérelem sablon;
elall6 nyilatkozat sablon;

el6leg igénylési formanyomtatvany;

rész/zard pénziigyi beszamolo sablon;

rész/zard szakmai beszamolé sablon;
koltségbsszesité sablonok.

13. Mellékletek

1.

Cimzetti Felhivas minta
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