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A Nyugat-dunéntili Regiondlis Fejlesztési Tandcs javaslata alapjdn a Nemzeti Kutatési és
Technol6giai Hivatal - a kutatds-fejlesztésért és a technoldgiai innovaciéért felelds miniszter
nevében - a Nyugat-dunantdli régioban palydzatot hirdet ,,spin off” vallalkozasok
fejlesztésének tamogatasara.

A tamogatds igénybevételével kapcsolatban els6sorban a Kutatési és Technoldgiai Innovacios
Alap kezelésérdl és felhaszndlasarol szolo 133/2004. (IV. 29.), illetve 146/2007 (VI. 26.)
Korm. rendelet az irdnyadd, egyéb kérdésekben pedig az Allamhéztartds miikodési rendjérél
sz016 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendeletet kell figyelembe venni.

1. A tamogatas célja

A tamogatés célja meglévo kutatdsi eredmények tovabbvitelét, piacra keriilését elésegitendod,
»spin  off” vallalkozasok létrehozasanak (alapitasanak) tamogatasa, K+F+I
tevékenységének segitése alapszintii tanacsadassal, mentoralassal, inkubalassal legalabb
2 évig.

Kiemelt célteriiletek:
A regiondlis innovacids palydzatok esetében az aldbbi kiemelt agazatokhoz kapcsol6do
projektek prioritast élveznek a biralati folyamat soran:
® jarmuipar;
e fa- és butoripar;
o cgészségmegOrzéshez kapcsolddo szolgéltatds-innovacio;
illetve
¢ informaciés és kommunikacids technoldgiak;
e Kkornyezeti ipar (a megujuld energidkat is beleértve);
e tudésipar.
A fenti prioritdsok kozti interdiszciplindris projektek szintén preferaltak.

Ezek a prioritasok nem kizaroélagos jellegiiek, tehat palyamiivek barmely mas teriileten
is beadhatéak.

2. A tamogatas forrasa és osszege

A palyazat célkitiizéseinek elérése érdekében a Kutatasi és Technoldgiai Innovacios Alap (a
tovabbiakban: Alap) terhére a Nemzeti Kutatasi és Technoldgiai Hivatal (a tovabbiakban:
NKTH)

261,6 M Ft-ot, azaz Kétszazhatvanegymillio-hatszazezer forintot biztosit.
A tdmogatds jogcime a 2003. XC. torvény (tovdbbiakban Atv.) 8. §. (1) d.) pontja:

d) a technoldgiai innovacié Osztonzésére a régidkban €s a kistérségekben; a régiok és a
kistérségek innovacids képességének novelésére és innovacids forrasainak tdmogatasara;



3. A tamogatasban részesiilo projektek varhaté szama
A tdmogatott projektek varhaté szdma 10-25 db.

4. A tamogatasra jogosultak kore

Lehetoség van egyénileg és konzorciumban is palyazni, a konzorcium legfeljebb 5 tagi
lehet. A konzorciumi tagok mindegyikének kiilon-kiilon meg kell felelnie a jogosultsagi
kritériumoknak! Egy palyazé tobb palyazatot is beadhat, illetve tobb projektben is lehet
egyszerre konzorciumi tag.

Téamogatdsra jogosult a Nyugat-dunantdli Régid teriiletén székhellyel rendelkezd, jogi
személyiségli vagy nem jogi személy gazdasagi tarsasag, vagy a Nyugat-dundntili Régio
teriiletén kiviili sz€khelyli gazdasagi tarsasdgnak a Nyugat-Dundntilon bejegyzett fidktelepe,
tovabbd a Nyugat-dunantili Régié teriiletén székhellyel rendelkezd szovetkezet, egyéni
vallalkozas, 6ndll6 jogi személyiséggel rendelkez6 non-profit szervezet, vagy a a Nyugat-
dunantili Régid teriiletén kiviili székhelyli szovetkezetnek, egyéni vallalkozasnak, 6nalld
jogi személyiséggel rendelkezd non-profit szervezetnek a Nyugat-Dundntilon bejegyzett
fioktelepe, amely véllalja, hogy a projektet a Nyugat-dunantili régiéban valdsitja meg.

5. A tamogatas formaja, futamideje

A tamogatds formdja: vissza nem téritend6é tamogatds. A tdmogatds futamideje, azaz a
tdmogatds felhaszndldsdra rendelkezésre 4ll6 id6 a tdmogatdsi szerzodés megkdtésének
id6épontjatol szamitott 24 hénap.

A tamogatdsra jogosult non-profit szervezet részére nyujtott tdmogatds nem mindsiil az
Eurdpai Kozosséget 1étrehozd Szerz6dés 87. cikk. (1) bek, szerinti dllami tdmogatasnak,
amennyiben a timogatast nem a kedvezményezett piaci tevékenységéhez nyujtjak

Jelen palyazati felhivas alapjan vallalkozdsok részére a Kutatdsi és Technoldgiai Innovacios
Alapbdl nyujtott allami tdmogatdsok szabalyairdl sz6l6 146/2007 (VI: 26.) Korm. rendelet 3.
§-dnak j) pontja szerinti csekély 0sszegii (de minimis) tdimogatds nyujthat6 a 40. §-ban foglalt,
csekély Osszegll timogatdsok nyujtasdra vonatkozé szabdlyok betartasdval.

Ha az udtmutaté 8. fejezetében megjelolt szolgéltatdsokat a tdmogatdsra jogosultak
dijmentesen nyujtjdk, Ggy az a spin-off vallalkozds is a tdmogatds kedvezményezettje,
amelyik a dijmentes szolgéltatdst igénybe veszi. Ebben az esetben a de minimis tdmogatas
alkalmazdsdra vonatkozé szabdlyok a dijmentes szolgéltatast igénybevevé KKV-ra is
vonatkoznak. A szolgéltatd kotelezettsége {rdsban tdjékoztatni a végsd kedvezményezettet a
tovabbadott de minimis tdmogatas értékérol és jellegérol.

Csekély Osszegli tdmogatds nyudjthaté valamennyi 4gazat vallalkozdsai szdmdéra az aldbbi

kivételekkel:

a) haldszati és akvakultdra dgazat véllalkozésai;

b) az EK Szerzédés 1. mellékletében felsorolt mezdgazdasigi termékek elsddleges
termeléséhez kapcsolddo tevékenységet végzo vallalkozasok;

c¢) az EK Szerzodés I. mellékletében felsorolt mezdgazdasigi termékek feldolgozasaval
vagy marketingjével kapcsolatos tevékenységet végz0 vallalkozdsok, amennyiben:



€)
g)

h)

® a tdmogatds Osszege a piacon beszerzett vagy forgalmazott ilyen termékek dra vagy
mennyisége alapjan keriil rogzitésre,

® vagy az elsddleges termeldknek valo teljes vagy részleges tovabbitdstol fiigg;

exporttal kapcsolatos tevékenységek tdmogatdsa, nevezetesen az exportdlt mennyiséggel,

az értékesitési haldzat kialakitdsaval és mukodtetésével, illetve az exporttevékenységgel

Osszefiiggésben felmeriild egyéb folyo kiadasokkal kozvetleniil kapcsolatos timogatasok;

az import aruk helyett hazai 4ru hasznélatatdl fiiggd tdmogatas;

a szénipar vallalkozasai;

teherszallité jarmlvek megvasarlasiara a kereskedelmi fuvarozds teriiletén miikodo

vallalkozasok esetében;

nehéz helyzetben 1évo vallalatok részére (a 146/2007. (VI. 26.) Korm. rendelet 2.§ 22.

pontjdban meghatdrozottak szerint).

A csekély 0sszegll (de minimis) timogatdsra vonatkoz6 legfontosabb szabdlyok:

6.

Csekély 0sszegii (de minimis) tdimogatds esetén barmely harom pénziigyi év idészakdban
barmely kedvezményezett részére odaitélt csekély Osszegli (de minimis) timogatas 0sszege
nem haladhatja meg a 200 000 eurénak, a kozuti szallitdsi dgazatban tevékenykedd
kedvezményezett esetében a 100 000 eurénak megfeleld forint 6sszeget.

A csekély 0sszegli tdimogatds odaitélésének feltétele, hogy a kedvezményezett nyilatkozik
az el6z6 harom pénziigyi évben dltala igénybe vett csekély Osszegli tdmogatasok
tdmogatastartalmarol.

Minden egyes Uj csekély Osszegli tdmogatds odaitélésekor az adott pénziigyi évben,
valamint az el6z0 két pénziigyi év alatt odaitélt csekély Osszegli timogatds teljes Osszegét
kell figyelembe venni.

A csekély Osszegli tdmogatds ugyanazon elszdmolhaté koltségek vonatkozdsdban nem
halmozhaté édllami tdmogatdssal, amennyiben az igy halmozott 0sszeg meghaladnd a
tdmogatdsi intenzitds csoportmentességi rendeletekben vagy az Eurdpai Bizottsdgnak
jovahagyé hatarozatidban meghatarozott mértékét.

A kedvezményezett koteles a tdmogatdssal kapcsolatos okiratokat és dokumentumokat a
tdmogatdsi dontés napjatol szamitott tiz évig megorizni.

A jogszabdly értelmében a de minimis tdmogatdst akkor kell megadottnak tekinteni,
amikor a tdimogatds igénybevételének a jogit a kedvezményezettre ruhdzzak (a timogatas
odaitélésérol sz616 dontés datuma).

Felhivjuk a palydzo figyelmét arra, hogy a tdimogatastartalom meghatarozasahoz sziikséges
jelenérték szamitdsandl mérlegelje a tdimogatds odaitéléséig bekovetkezd eurdra vonatkozo
esetleges arfolyamvéltozas hatdsat.

A tamogatas mértéke

A projektenként igényelhetd timogatds minimalis és maximalis 6sszege: 5-30 millio Ft

A tdmogatds az 0sszes elszamolhat6 koltség maximum 95 % -at fedezheti.

Sajat és egyéb forras

A projekt megvaldsitasahoz az projekt 6sszkoltségének legalabb 5 %-at sajat forrasbél kell
biztositani (a tdmogatds intenzitdsa nem 100%), felhasznédlasat a projekt koltségvetésébe
ugyanigy be Kell tervezni, mint a tdmogatist. A pdlydzénak a sajit vagy egyéb forrdst
ugyanigy dokumentalnia kell, a dokumentumok alapjan elkiilonitett nyilvantartasban
(konyvekben) el kell szamolnia, és a tdmogaté felé nyilatkozatban Osszegszeriien arrdl



szamot Kkell adni. A sajat forras nem szarmazhat az allamhaztartas alrendszereibol
kapott mas tamogatasbdl (tehat egyéb palyazatbol sem).

Eloleg az Alap kezelésérdl és felhaszndldsardl sz616 133/2004. (IV. 29.) Kormédnyrendelet 18.
§-dban foglaltak szerint folysithatd.'

7. Kizaro okok

1. Nem pélyézhat, illetve nem részesiilhet timogatasban a timogatdsra jogosultak koziil az a
jogalany,

a) amely csddeljards, felszdmolasi eljards, végelszamolds vagy addssagrendezési eljards
alatt all;

b) amely a jelen pélydzat kihirdetését megel6z6en a Kutatési €s Technoldgiai Innovacids
Alap vagy az Atv. 16. §.-dnak (2) bekezdésében foglalt (cél)eldiranyzatok terhére kiirt
palyazatokra benytjtott pdlyamiiben valdtlan vagy megtévesztd adatot szolgaltatott,
illetve a tdmogatdsai szerzddést — neki felr6haté okbdl — maradéktalanul nem
teljesitette,

c) amelynek lejart esedékességili, meg nem fizetett koztartozasa van (kivéve, ha arra az
illetékes adohatdsag fizetési konnyitést (részletfizetés, fizetési halasztas)
engedélyezett;

d) amely az Alappal, illetve az Atv. 16. §-dnak (2) bekezdésében foglalt
(cél)eldiranyzatokkal szemben 60 napot meghaladd lejart fizetési kotelezettséggel
rendelkezik;

e) amelynek a tevékenysége/projektje a kornyezetvédelmi eldéirdsoknak nem felel meg;

f) amely nem rendelkezik a tevékenység folytatdsdhoz sziikséges szakhatésagi
engedélyekkel,

g) amely a nehéz helyzetben 1évé  vdllalkozdsok  megmentéséhez  és
szerkezetatalakitdsdhoz nyujtott dllami tdmogatasrél szolé 2004/C 244/02 szamu
bizottsagi kozlemény 2.1 alpontja szerint nehéz helyzetben 1évd vallalkozdsnak
mindsiil;

h) amellyel szemben az Eurdépai Bizottsignak valamely tdmogatds visszafizetésére
kotelez6 hatdrozata van érvényben.

2. Tovabb4, nem palyazhat, illetve nem részesiilhet timogatdsban a tdimogatasra jogosultak
koziil

a) aki a pélydzati eljardsban dontés-elékészitdként kozremiikods” vagy dontéshozé’;

b) akizart kozjogi tisztségvise164;

' Lasd részletesebben a 13. Utmutaté a palyazati csomag osszedllitasihoz c. fejezetben
1. 2 dontés-elokészitésben kozremiikodd: a kozpénzekbdl nyijtott tdimogatisok atlathatésagardl szélé 2007. évi
CLXXXI. Torvény 2. § (1) bekezdés b) pontja szerint az a természetes személy, aki
2. ba) munkaviszony jellegli jogviszonyban vagy polgdri jogi jogviszony alapjdn részt vesz a pdlydzati kiirds vagy a
tdmogatdsi dontés el6készitésében,
3. bb) tamogatasi dontés meghozataldra iranyul eljarasban javaslattételi, véleményezési joggal rendelkezik, vagy ilyen
joggal rendelkezd testiilet tagja

4. 3 dontéshozo: a kozpénzekbdl nytjtott timogatdsok atlathatésagardl sz616 2007. évi CLXXXI. Torvény szerint 2. § (1)
bekezdés c) pontja szerint az a természetes személy, aki

5. ca) feladat- és hatdskore alapjdn a timogatdsi dontés meghozataldra jogosult, vagy az erre jogosult szerv vezetdje vagy
testiilet tagja,

6. cb) feladat- és hatdskore alapjan timogatdsi dontésre érdemi befolyassal rendelkezik, igy kiilondsen, ha a tdmogatési
dontéshez kapcsoléddéan egyetértési, vétd-, hozzdjaruldsi, illetve jovahagydsi joggal rendelkezik, vagy ilyen joggal rendelkezé szerv
vezetdje vagy testiilet tagja



¢) az a)-b) pont ala tartozé személy kozeli hozzatartozoja;

d) az a)-c) pontban megjelolt személy tulajdondban all6 gazdasagi tarsasag;

e) olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhdz vagy szakszervezet,
illetve ezek 0ondlld jogi személyiséggel rendelkezo olyan szervezeti egysége, amelyben
az a)-c) pont ald tartoz6 személy vezetd tisztségviseld, az alapitvany kezeld szervének,
szervezetének tagja, tisztségviseldje, a tdrsadalmi szervezet, az egyhdz vagy a
szakszervezet ligyintézd vagy képviseleti szervének tagjas;

f) az a tdrsadalmi szervezet, egyhdz vagy szakszervezet, illetve ezek ©Ondllé jogi
személyiséggel rendelkez6 azon szervezeti egysége,

fa) amely a palyazat kifrdsat megel6z6 6t évben egyiittmiikodési megallapodast
kotott vagy tartott fenn Magyarorszdgon bejegyzett parttal (a tovdbbiakban: part),
fb) amely a palyazat kifrdsat megel6z6 6t évben parttal kozos jeloltet allitott
orszaggyllési, eurdpai parlamenti vagy helyi 6nkormdanyzati valasztdson;

g) akinek a részvételbdl vald kizartsagdnak tényét a kozpénzekbol nyiijtott tamogatdsok
dtldthatosdgdrol szolo 2007. évi CLXXXI. torvény 13. § alapjan a honlapon
kozzétették.

Felhivjuk a palyazok figyelmét arra, hogy a Nyugat-dunéntili Regiondlis Fejlesztési Tanacs
8/2005. (I1.24.) hatarozata alapjan a Nyugat-dunantili régiét GM (genetikailag médositott)-
mentes oOvezetté nyilvanitotta, igy az ennek ellentmond6 tevékenységekre irdnyuld
projekteket nem 4ll médunkban tdmogatni.

8. Tamogathato tevékenységek

Kutatasi eredmények Osszegytijtése, értékelése, és a tovabbvitelre érdemes 5-8 projekt

kivalasztasa (ez lehet egy nyilvanos pélyazat keretében is).

Kutatdsi eredmények tovabbvitelét, piacra Kkeriilését elGsegitendd, projekt- és

otletgazdaknak ingyenes tanacsadas, szolgaltatas nydjtdsa, az  aldbbi

szolgaltatastipusok mindegyikére vonatkozdan, legalabb 5 vallalkozds részére 2 éven at

(pl. 1 asztal 1 véllalkozas tipusu szolgaltatds):

—  (,,spin off”) vallalkozadsok 1étrehozasanak segitése (pl. alapitdsi tandcsadas),

— mentoralés (folyamatos timogaté kozremiikodés a vallalkozasok szamara),

— inkubalas (iroda €és felszerelés biztositasa, tanacsadas),

— alapszintli tandcsadds (projektmenedzsment, pénziigyi tandcsok, marketingterv
készités)

— informdcidszolgaltatas,

— technoldgiai transzfer, technoldgiai tandcsadas,

— szellemi tulajdon védelem,

— technoldgiai audit.

7. 4 kizart kozjogi tisztségviselé: a kozpénzekbdl nyiijtott tdimogatdsok atlathatésagardl sz6l6 2007. évi CLXXXI
Torvény 2. § (1) bekezdés d) pontja szerint a Kormdny tagja, a kormanybiztos, az dllamtitkdr, a szakdllamtitkdr, a regiondlis fejlesztési
tandcs elnoke, a fejlesztéspolitikai tigyekben feladatkorrel rendelkezé kozponti hivatal vezetdje, a regiondlis fejlesztési tandcs 4ltal
torvény eléirdsa alapjdn létrehozott tirsasig vezetd tisztségviseldi, feliigyeld bizottsdga tagjai, illetve az Agazati Operativ Programok
Kozremiikodd szervezetei vezetd tisztségviseldi és ellenérzd szervének tagjai

Az e) pontot nem kell alkalmazni a regionalis fejlesztési tandcs ltal trvény eléirdsa alapjan 1étrehozott tarsasdgra, ha a timogatas célja a

fejlesztési timogatdsok elosztdsa intézményrendszere miikodésének tdmogatdsa, tovdbba olyan tdmogatds, amelynek el6készitésében,
lebonyolitdsaban a tdrsasdg nem vesz részt, illetve a timogatdssal kapcsolatos dontésre befolydssal nem rendelkezik.

Az e) pont alkalmazdsdban nem mindsiil alapitvdnynak a kiilon torvény alapjan l1étrehozott, a part miikodését segité tudomdanyos,
ismeretterjesztd, kutatdsi, oktatdsi tevékenységet végz6 alapitvany (A partok miikodésérdl sz6l6 1989. évi XXXIIL tv. 9/A. §. alapjan).



Kizédrdlag projektkivdlasztisra palydzni nem lehetséges, csak a szolgéltatisok nyujtdsaval
egyiitt, azonban a projektek kivalasztdsa megtorténhet a palyamii beaddsa elott is, ekkor be
kell mutatni roviden azokat. A birdlat sordn elonyt élveznek azok a palyamiivek, amelyek
tartalmaznak kivalasztott projekteket, €s azokat a birdl6 bizottsdg megvaldsitasra alkalmasnak
talalta.

9. Az elszamolhaté koltségek

- személyi jellegii koltségek (bér+ jarulékok);
- dologi kiaddsok:

o kiilso megbizdsok: pl.: tervezés koltségei, vizsgdlatok, mindsittetések, tandcsaddsok
dija, szakért6i megbizasok dija;

o egyéb dologi kiaddsok, pl.: anyagfelhasznalas, utazasi koltségek, rezsi, konyvvizsgalo
dija, szdllas, stb., a projekt 0sszkoltségének maximum 20%-dig, de rezsi a projekt
Osszkoltségének maximum 5%-aig;

- tdrgyi eszkozok és immateridlis javak beszerzése: a projekt 0sszkoltségének maximum
30%-a lehet.

Altalanos feltételek:

- Személyi juttatdsként (kizardlag az adott programban részt vevOok személyi jellegli
réforditdsai a projektben végzett tevékenységiik mértékéig, a kikiildetésben részt vevok
napidija, a szabadalmi oltalom ald nem tartoz6 szerzdi jogdij €s az ezekhez kapcsolodd

munkaadoi jarulékok a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. tv. (a tovabbiakban: szdmviteli tv.
79.§-a (1)-(3) bekezdése szerint);

- Munkaadot terhelo jdrulékok: a személyi jellegli raforditdsok alapjan megallapitott,
munkaadot terheld bérjarulékok a szamviteli torvény 79. §- dnak (4) bekezdése alapjan;

- Dologi kiaddsok kozott:
o Kiilso megbizdsként kizardlag az adott projekthez igénybe vett szolgaltatasok koltségei
a szamviteli torvény 78. §-dnak (3)-(4) bekezdése szerint;

o Egyéb miikodési (dologi) kiaddsként kizardlag az adott innovicidhoz kozvetetten
kapcsolédd szolgéltatdsok (pl. a szdmladsszesitok konyvvizsgdldi ellenjegyzésének
dija, utazési és szallaskoltség), a felhaszndlt anyagok (pl. laboreszkozok, kémcsovek,
vegyszerek, kis értékli eszkozok, szakmai anyagok, folydiratok, konyvek, stb.)
beszerzésének koltségel, illetve a gazdasdgi vezetd nyilatkozata alapjdn a ténylegesen
felmeriild rezsikoltségek, a 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl (tovabbiakban: Szamv.
Tv.) 78.§-anak (2) bekezdése szerint szamolhat6ak el. Egyéb dologi kiadas a projekt
0sszkoltségének maximum 20 % -a lehet.

Rezsi koltségek kozott kell elszamolni: a szamldval dokumentdlt koézmudijak,
telefondij, elofizetéses mobiltelefon dij (feltdltd kartya nem szdmolhat6 el!), internet
eldfizetési dij, iizemanyag koltség, postai dijak stb. projektre vetitett ardnyos része. A
projekt megvaldsitasdra ténylegesen felmeriilt rezsi koltségeket az adott szervezet
onkoltség-szamitasi szabdlyzatdban meghatarozott, szamitdsokkal aldtdmasztott elvek
alapjan kialakitott ardnyok szerint kell elszamolni. A rezsikoltségenként elszamolt
koltségtipusok csak rezsiként szamolhatok el a dologi kiaddsok kozott, a rezsikoltség a
projekt dsszkoltségének maximum 5%-a lehet.



- Tdrgyi eszkozok és immateridlis javak: A projekt mértékéig €és idotartamdra felhasznélt
eszkozok koltségei. Amennyiben ezeket az eszkozoket a projektnél nem haszndljak fel
teljes élettartamukban, igy csak a projekt idtartamanak megfelelé amortizacios koltségek
szamolhatok el a szamviteli torvény 47., 48., 51..§.-ai és a 25.§. (7) bekezdése szerint. A
szellemi termékek vonatkozdsdban a koltségeket akkor lehet elszdmolni a tdmogatés
terhére, ha azokat a kedvezményezett mas szervezettdl vasarolta és eredendden sem volt a
sajat terméke. A targyi eszkdz és immateridlis javak beszerzésének Osszes koltsége a
projekt 6sszkoltségének maximum 30 % -a lehet.

- Konzorcium esetén: a projekt irdnyitdsdval kapcsolatos koordindcios koltség (személyi
juttatdsok és munkaadot terheld jarulékaik a projekt keretében végzett koordindcids
tevékenység mértékéig és/vagy dologi kiaddsok) elszamoldsdra a projekt koordindtora
(konzorciumvezetd intézmény/véllalat) jogosult a projekt koordinitor Osszkoltségének
legfeljebb 5% -aig.

Nem elszamolhaté koltségek:

- kozbeszerzés koltségei,

- gépjarmu lizingelése,

- gépjarmi beszerzése,

- ingatlanépités, bovités,

- ingatlanvasarlas,

- palyazatiras koltségei,

- alapkutatds koltsége,

- levonhato afa,

- természetbeni hozzdjarulas,

- adok, buntetések, biztositasok,

- pénziigyi tranzakciok koltségei,

- a projekt eredményeképpen piacra keriild termék vagy szolgdltatds reklamozasdnak
koltségei.

A koltségek elszamoldsandl csak 2 000 forintot meghaladé végosszegli szdmldkat fogadunk
el.

10. Az elbiralasi, kivalasztasi szempontok

Az INNOREG pilydzati rendszer koordindciéjat a Regiondlis Fejlesztési Ugynokség
Innovécids Palyazati Titkarsdga (tovabbiakban Palyazati Titkarsag) l14tja el. A palyamiiveket a
birdlat folyamatiban bizalmasan és az esélyegyenldség elvének, valamint a vonatkozé
jogszabalyok betartdsaval kezeljiik.

Formai ellenorzés

A Palyazati Titkarsdg a projektjavaslatot formai szempontbol ellendrzi. A formailag
megfeleld projektjavaslatot nyilvantartasba veszi, a formailag nem megfeleld projektjavaslatot
pedig a tovabbi értékelési folyamatbdl kizarja. A nyilvantartdsba vételrdl, illetve a kizarasrol a
palyazot irasban értesiti. A palyazati csomag osszeallitasaval az itmutaté Kiilon fejezetben
foglalkozik: 1d. a 13. fejezet. Az ott megfogalmazott elvardsoknak megfeleléen kell
Osszedllitani a palydzatot, melyet a formai ellen6rzésnél vizsgalnak.



A Palyazati Titkarsag a projektjavaslatot formai okok miatt elutasitja, azaz nincs lehetdség

hianypétlasra, ha:

1. apalyami a beadasi hatarid6 utan érkezett be;

2. a palyaml nem személyesen vagy futdrszolgélattal lett kézbesitve (egyéb beadds — pl.
posta, fax, e-mail — nem elfogadhato);

3. hidnyzik vagy kitoltetleniil keriilt csatoldsra a palyazati tirlap és/vagy a munkaterv;

4. a palyamiivet nem a pdlyédzati kifrdsban taldlhat6 trlap (xlIs) és/vagy munkaterv (doc)
segitségével készitette el;

5. a pélyazé és/vagy barmelyik konzorciumi tag nem jogosult a timogatdsra (nem jogosult
palyazni, vagy vele szemben valamely jogszabdlyban vagy jelen palyazati felhivasban
meghatdrozott kizaré ok all fenn);

6. a pédlyamu bizonyithatéan valétlan adatokat tartalmaz;

A pélyazét 5 munkanapos hataridével egyszeri hianypétlasra szolithatjak fel, ha:

1. aprojektvezetd (v. konzorciumvezetd) kézjegye (szigndja) hidnyzik egy vagy tobb laprol;

nem cégszertien irta ald az trlapokat, nyilatkozatokat;

nem csatolta a kotelezOen kitdltendd nyilatkozatokat, gazdédlkoddsi adatokat vagy a CD-t;

a 9. fejezet ,,Nem elszamolhat6 koltségek™ kozott felsorolt tételek barmelyikéhez igényel

tdmogatast, illetve sajat- vagy egyéb forrasként tlinteti fel;

a munkaterv 3. fejezete nem kizardlag tablazatokbdl 4ll;

koltségvetésében szamszaki hiba van, és/vagy a pélyazati irlapot hibdsan toltotte ki;

az egyéb dologi koltség, rezsi, targyi eszkoz ardnya meghaladja az el6irt mértéket.

a projekt nem felel meg a projektméretre, futamiddre vonatkozé eldirdsainak;

az Urlap 11y vagy 21x sordban nem adott meg fax szamot, amelyre a hidnypdtlasi

felszolitas érkezhet.

10. a palyami terjedelme tullépi egyéni palyami esetén 44 oldalt, konzorcium esetén 62 +
konzorciumi tagonként 6 oldalt,

11. a palyazé nem kiildte el az elektronikus levél mellékleteként a kitoltott palyazati tirlapot;

12. az elektronikus formdban elkiildott dokumenticié és a nyomtatott formaban beadott
valtozat kozott eltérés van, vagy a CD nem olvashato,

13. a palyaz6 nem kiildte meg pélydzatét az alap2008 @nkth.gov.hu cimre,

14.a palydz6 nem Kkiildte el elektronikus levél mellékleteként a kitoltott adatlapot a
kozpénzekbdl nyujtott allami tdmogatdsok atldthatésdgahoz, vagy nem csatolta annak
kinyomtatott €s alairt valtozatit a palyazati csomaghoz, illetve az elektronikus formaban
elkiildott dokumentécid €s a nyomtatott formaban beadott valtozat kozott eltérés van.

Sl

L oW

A formai ellendrzést kovetben a Palyazati Titkarsag a megadott faxszamon® értesiti a
palyazot a feltart hianyossagokrol, amely poétlasira 5 munkanap 4all a palyazo
rendelkezésre, a fax elkiildésétél szamitva. A hidnypétlas személyesen vagy
futarszolgalattal nydjthaté be a Palyazati Titkarsdgon (9700 Szombathely, Kdszegi u. 23.).
Amennyiben a hidnyp6tlast hatdridore nem teljesitik, ugy a pdlyézat elutasitasra keriil.

Szakmai értékelés:
A formai szempontb6l megfelelé javaslatok értékelésének szempontjai és az adhatd
pontszdmok a kovetkezok:

® Helyes faxszdm megadésa a palydzé feleléssége! Amennyiben az elkiildés sordn a Palyazati Titkdrsdg nem kap
hibajelzést, a hidnypdtlas elkiildését sikeresnek tekintjiik, fellebbezésnek helye nincs! A faxgép rendszeres
ellendrzése a Pélyazo feleldssége!
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Szakmai biralati szempontok

L Altalénos szempontok Max.
70 pont
1. | A projektjavaslat megalapozottsaga és megvaléosithatésaga 0-20 pont

- A projekt célkitlizése és a palydzati kiirds 6sszhangban van-e?

- A projektjavaslat Osszhangban van-e a szakma elismert nemzetkozi
€s/vagy hazai szinvonaldval?

- Reilis-e a projektjavaslat megvaldsitasa, a tervezett feladatok elvégzése?

- A projektjavaslat megfelelden részletezetten mutatja-e be a feladatokat és a
megvaldsitdshoz sziikséges eszkozoket (valamennyi kozremiikodore
bontottan)?

- A pdlyazé altal javasolt moddszerek, mutatészamok alkalmasak-e az
eredmények ellendrzésére, mérésére?

- A projekt eredményeinek kommunikdci6ja megfelelden tervezett-e a
projektben?

2. | A palyaz6 eroéforrasainak mindségi és mennyiségi megfelelosége 0-20 pont

- Redlisan mérte-e fel a finanszirozdsi képességét a  projekt
megvaldsitasahoz?

- Rendelkezik-e a megvaldsitishoz sziikséges szakmai felkésziiltséggel,
szellemi tudasbazissal, amennyiben nem, milyen
kozremiikodok/alvéllalkozok bevondsat tervezi?

- A sziikséges targyi feltételek mennyiben dllnak rendelkezésre?

- Hogyan tervezi a hidnyz6 eszkozok, infrastruktura biztositasat?

- A palyaz6 a gazdasagi helyzetét tekintve képes-e a sajat forrds
biztositasara?

- A palyazé pénziigyi alkalmassidganak vizsgédlata- mely arra keresi a
vélaszt, hogy az utols6 lezart év pénziigyl beszamoldi alapjan mennyire
biztosithaté a projekt megvalésitdsa és fenntarthatésdga.’

- A palyaz6 menedzsmentje alkalmas-e a projekt sikeres megvalositasara?

3. | A koltségek megalapozottsaga és a vart eredménnyel aranyos volta 0-20 pont

- Megvan-e az Osszhang az elvégzendd feladatok és a tervezett koltségek
kozott?

- A koltségtervezés kellden indokolt, redlis-e?

- A palyazé redlisan mérte-e fel a sziikséges humanerdforrds igényt, a
szolgaltatdsokat, az eszkdzigényt és a tervezett koltségeket?

4. | A projektjavaslat tarsadalmi hatasai 0-10 pont

(az aldabbi szempontok alapjan pontok adhatéak, de nem Kkotelezo

minden esetben minden szempontnak megfelelni)

- A megvalésult projektnek varhatdéan lesz-e tarsadalmi hatdsa, szolgal-e
kozéleti célokat és vizsgilja-e ezeket kockdzati szempontb6l?

7 Ev kozben alakult szervezetek esetén az alapité okirat, tarsasagi szerz6dés és a szervezet jovobeli mitkodésére
illetve a bevétel-kiaddsra vonatkoz6 kalkuldcidk, szdmitasok csatoldsa sziikséges a pdlydzd tékeerejének
igazolasahoz.
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- A projektjavaslat, illetve a megvaldsult projekt, az eredmény hasznosuldsa
elfogadhat6-e a tarsadalom etikai norméi szempontjabol?

- Hozzgjarul-e a projektjavaslat fontos tarsadalmi problémdk (példaul
életmindség, kozegészség vagy kozbiztonsdg javitdsa) kezeléséhez,
megoldasdhoz?

- Fenntarthatésdgi szempont: a létrehozandé termék vagy szolgdltatds
hosszu tavon fenntarthatd moddon illeszkedik-e a természeti, illetve
tarsadalmi-gazdasagi kornyezetbe?

- Segiti-e a  projektjavaslat az  esélyegyenloséget?  (nOk-férfiak,
fogyatékosok, kisebbségek, tivmunka)?

- Segiti-e a projekt a région beliili teriileti egyenldtlenségek csokkentését?

- A tamogatott projekt megvaldsitdsa révén keriilnek-e kozvetlen vagy
kozvetett mdédon (a projekt keretein beliil vagy azokon kiviil) kialakit4sra
Uij munkahelyek, novekedik-e a foglalkoztatottsag? Ezzel kapcsolatban
kiemelt prioritast élveznek a magasan kvalifikalt, nagy hozzaadott értéket
termel® munkahelyek.

- Milyen  kiterjedt  kapcsolatrendszert  haszndl {6l a  projekt
megvaldsitasahoz?

II. Sp

ecialis szempontok

Max.

pont

30

- A kivélasztott projektotletek megvaldsithatosaga.

- Alkalmas-e a kivélasztott projektotlet vallalkozas elinditasdra?

- Milyen szinvonald, széleskorli szolgéltatdst fognak kapni a tdmogatott
véllalkozdsok?

- A tervezett szolgéltatds célcsoportjat milyen mértékben segiti a projekt
megvaldsuldsa?

- Milyen a pélyaz6 kapcsolddédsa a kiilonboz6 innovacids szolgaltatdsokat
nyujtéd szervezetekhez €és mads szdllitd, egyiittmiikodé és felhasznald
véllalkozdsokhoz?

- Milyen széles kor szaméra varnak elérhetévé a szolgéltatasok?

- Segiti-e a projekt 1) termék fejlesztését?

- Mennyire gyakorlatorientdlt a nydjtani kivant szolgaltatas?

A projektre maximalisan 100 pont adhat6. A tamogatas feltétele, hogy a palyazé mindkét
részpontszam esetén egyenként elérje a maximalisan adhaté pontszamok 75 %-at, azaz az
altalanos szempontokndl minimadlisan 52,5, a specidlis szempontoknal pedig 22,5 pontot.

A tartalmi, szoveges és pontozdsos értékelést két fiiggetlen szakértd végzi. A Regiondlis
Birdlé Bizottsdg a szakértéi vélemények felhaszndldsaval egy rangsort allit fel a beadott
palyamiivek kozott. A Nyugat-dunantili Regionalis Fejlesztési Tanacs dont a projektek
tdmogatdsarol, illetve a timogatasi igények elutasitasarol.

A biralé bizottsag javaslattételi alternativai:

1.

a projektet véltozatlan tartalommal €s feltételekkel javasolja elfogaddsra,

2. aprojektet elutasitdsra javasolja,

3.

4. aprojektet csokkentett timogatdssal és tartalommal elfogadésra javasolja.

a projektet csokkentett timogatdssal, de véltozatlan tartalommal elfogaddsra javasolja.
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A birdlé bizottsagnak joga van feltételekhez kotni a projekt tdmogatdsit, mely tartalmi
kérdéseket is érinthet. A valtoztatasok, feltételek elfogadasardl a palydzéknak a Tamogatési
Szerz6dés megkotésekor nyilatkozniuk kell, és sziikség esetén be kell épiteni a Tamogatdsi
Szerz8déshez csatolandé munkatervbe.

A dontést az NKTH (http://www.nkht.gov.hu), és a Nyugat-dunantuli Regiondlis Fejlesztési
Ugynokség (http://www.westpa.hu) honlapjan teszik kozzé. A dontésrél a Palyazati
Titkarsag 5 munkanapon beliil irdsban értesiti a palyazét. A jévahagyott projektek
megvalositdsara €s a tdmogatds nyujtas feltételeinek rogzitésére az NKTH tamogatasi
szerzodést kot a palyazoval.

11. A célok szamszeriisitésére hasznalt mutatoszamok (indikatorok)

A projekt végrehajtdsa és fenntartdsa sordn a tdmogatasi szerzOdésben rogzitett modon €s
gyakorisdggal a kedvezményezettdl az NKTH az alabbi adatokat kéri.

A bejelentett tudomanyos, miiszaki eredmények szdma (db);

Egyéb iparjogvédelmi oltalom (db);

Kifejlesztett 4j termék (db), szolgéltatas (db), technoldgia (db);

Publikacidk szama (el0adasokat is beleértve) hazai, nemzetkozi (db);

Disszertaciok szama; PhD (db);

Létrejott Gij nemzetkozi projektek szama (db);

A projektbe bevont, K+F munkakorben alkalmazottak szama (db), ebbdl

o A projektbe bevont PhD hallgaték szdma (db);

o A projektbe bevont fiatal palyakezdOk szdma (db);

e A projekt révén létrejott munkahelyek szdma (db), ebbdl az 1j tuddsintenziv és
emberkozponti munkahelyek szdma (db);

Megorzott munkahelyek szdma (db);

Az eredményt hasznosito cég(ek), intézmények szama (db);

A projektben hasznositott magyar szellemi termék(ek) szama (db);

A tamogatott projektekhez kapcsolddé tovabbi kozvetlen K+F, innovacios raforditas.
(Ft);

Létrejott indulé és ,,spin-off” véllalkozasok szdma (db);

A K+F eredmények gazdasagi hasznositdsabol szarmazé bevétel nagysaga (Ft);
Szolgéltatast igénybevett vallalkozasok szdma. (db);

Egyéb, a pélyazo 4dltal vallalt indikétorok;

Ezen adatok elemzési célokat szolgélnak, eldsegitik a program nyomon kovetését, utélagos
értékelését és a stratégiai tervezést.

A tamogatasi szerzodésben tovabbi, a program értékélését elosegité adatok szolgaltatasa
kérhetd.

12. A palyamiivek benyijtasanak helye, médja, hatarideje
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A palyamii osszeallitasa és beadasa elott feltétleniil végezzen oOnellenérzést, ehhez
segitséget ad a 15. fejezetben taldlhat6 ellenorzé lista. A listit nem kell csatolni a
palyamithoz! A palydzati csomag Osszedllitdsaval az datmutat6 a 13. fejezetben foglalkozik.

A palyazati csomagot — amely tartalmazza a palyazatot A4-es iveken, spirdlozva vagy
leflizve, magyar nyelven 1 eredeti és 1 masolati példanyban, a mellékleteket pedig 1
példanyban és a CD-mellékletet 1 példanyban — zart csomagban személyesen vagy
futarszolgalattal a kovetkez6 cimek valamelyikére kell eljuttatni:

Nyugat-dunantili Regionalis Fejlesztési Ugynokség (NYDRFU)
Innovacios Palyazati Titkarsag
9700 Szombathely, Kdszegi u. 23.

vagy
Nyugat-dunantili Regionalis Fejlesztési Ugynokség (NYDRFU)
Titkarsag
9400 Sopron, Csatkai Endre u. 6.

A palyazati csomagon tiintesse fel a palyami rovid cimén kiviil: ND_INRG2_07-
XXXXXXXX (pdlyamii azonosito, pdlydzati tirlap [11a] mezo)

Beadasi hataridé: 2008.10.31. 14:00 éra
A beaddsi hataridd betartdsat az atvételi elismervényen szerepld datum igazolja.
A paélyazati Urlapot kérjilk megkiildeni az alap2008 @nkth.gov.hu cimre a pdlyamii beadasat

megeldzden! A nyomtatott palydzati csomagot addig ne kiildje be, amig nem kapott hibatlan
(Palyamiivét eltaroltuk) visszajelzést az elektronikusan elkiildott tirlapjara.

A palyazati felhivasrol és a palyamunka kidolgozasardl bdvebben a Palyazati Titkarsag
tigyfélszolgalata ad tajékoztatast:

e A telefonos ligyfélszolgalat hivhaté6 a 06/94-509-350-es szamon. A munkatdrsak
hétf6tdl — péntekig 9:00 — 12:00 6ra kozott dllnak rendelkezésre. A feltett kérdésekre
legkés6bb 3 munkanapon beliil valaszt kap.

o Kérdéseit felteheti e-mailben az innovacio@westpa.hu cimre elkiildve. A
targymezében (subject) tiintesse fel a pdlydzati azonositot: ,, ND_INRG2_07”. A
feltett kérdésekre 3 munkanapon beliil valaszt kap.

e A palydzat meghirdetését kdvetden palyazati informécids napokat szerveziink, melyek
idépontjardl a regiondlis lapokban, honlapjainkon, hirleveliinkben értesiilhet.

Kérjiik az iigyfélszolgalat megkeresése elott figyelmesen olvassa végig a palyazati
felhivast és az utmutatét, valamint a Gyakran Ismétlédé Kérdések listajat a
www.westpa.hu vagy a www.nkth.gov.hu honlapon, mert lehetséges, hogy kérdéseire a 3
munkanapos atfutasi idé helyett azonnal valaszt kap!

A pélydzati felhivds és az utmutatd, és a péalyamli beaddsdhoz sziikséges egyéb
dokumentumok, tovabba a pélyazathoz kapcsol6dé mas hasznos informacidk (pl. a gyakran
ismétlodo kérdések — GYIK) a kovetkezd honlapokon taldlhaté meg: www.westpa.hu vagy a
www.nkth.gov.hu.
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13. Utmutaté a palyazati csomag osszeallitisahoz

A palyamii eredeti példanyanak osszeallitasa:

+

+

[1111]
+
[1111]
+
[1111]

A. 1.

A palyamii eredeti példanya. Egyéni palyazo esetén 6sszesen maximum 45 oldal,

konzorcium esetén maximum 62 + konzorciumi tagonként 6 oldal.

1.
2.
3.

Cimoldal (1 oldal)

Palyazati tirlap (6 oldal, konzorcium esetén: 4 + tagonként 2 oldal)

A projektjavaslat munkaterve (maximum 34 oldal, konzorcium esetén

maximum 55 oldal)

Nyilatkozatok (4 oldal, konzorciumi esetén tagonként 4 oldal)

Szandéknyilatkozat konzorcium létrehozasarél (csak konzorcium esetén, 2

oldal)

A bekiildend6 palyazati csomag osszeallitasa:

=EfEYEEE S
11. A. B. C. D E. F
IL. Palyazati csomag
A. Palyamii eredeti példany
B. Palyamii masolati példany
C. Megvaloésithatosagi tanulmany, tervek, iizleti terv 1 db masolati példanya
(amennyiben rendelkezésre all)
D. Gazdalkodasi adatok 1 hitelesitett példanya (koltségvetési szerveket kivéve)

E. Adatlap(ok) a kozpénzekbdl nydjtott taimogatasok atlathatésagahoz

CD melléklet (1 db)
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I. palyamii eredeti példdanydnak osszedllitdsa:

A palyami eredeti példanydnak 6sszedllitasat az alabbi 1épéssorrendben javasoljuk megtenni:

1.

2.

10.

11.

12.

Mutassa be a projekt céljat, indokoltsagat, elényeit a projektjavaslat munkatervének 1.
fejezetében!

Mutassa be a projektben résztvevoket a projektjavaslat munkatervének 2. fejezetében!
Hatdrozza meg a projekt részfeladatait, konzorcium esetén ossza fel a feladatok
végrehajtasat a tagok kozott, €s toltse ki a projektjavaslat munkatervének 3.1. fejezetében
a ,,Részfeladatok listdja” tablizatot!

Hatarozza meg a részfeladatok iddbeli litemezését €s a megvaldsitasi folyamatat, készitsen
Gantt-tablazatot!

Hatdrozza meg a projekt munkaszakaszait (beszamolédsi idészakait), és toltson ki
munkaszakaszonként egy-egy tablazatot a projektjavaslat munkatervének 3.3. fejezetében
taldlhaté minta alapjan! Konzorcium esetén tagonként toltse ki a tdblazatokat. Minden
munkaszakasz szakmai-pénziigyi beszamoldéval zarul. A munkaszakasz nem
részfeladatot jelent, hanem egy id6tartamot, amely alatt részfeladatokat kell elvégezni, és
a munkaszakasz végén ezekrdl beszamolni.

Hatdrozza meg a projekt szempontjabdl relevans indikatorok (mutatészamok) projekt
végére elérendd nagysagat, és toltse ki a 3.4 fejezetben taldlhat6 tablazatot.

Toltse ki a palyazati trlapot és tablazatait! Indokolja meg tételesen a projekt koltségeit a
projektjavaslat munkatervének 4. fejezetében.

Készitse el a cimoldalt és a ,Nyilatkozatok”-ot, konzorcium esetén a
Szandéknyilatkozatot a konzorcium létrehozdsardl!!

Cégszertiien irja ald a kovetkez6 dokumentumokat:

a. a pdlyézati tirlapot a projekt Osszesitett koltségvetése alatti zold mezdben (a ,,12. A
projekt/pdlyamii  koltségvetése” cimii, KfPalyazat#2-2 12 azonositészdmiu
munkalapjan), konzorcium esetén ezt a konzorciumvezeto irja ald cégszertiien,

b. a pdlydzati Urlapot a Palyazo koltségvetése alatti z6ld mezdben, konzorcium esetén
a sajat koltségvetése alatti zold mezdben,

c. a,Nyilatkozatok” nyomtatvanyt (konzorcium esetén minden tag a sajatjat),

d. valamint konzorcium esetén a Szandéknyilatkozatot a konzorcium létrehozasarol!
Allitsa 6ssze a palyamil eredeti példanyét az el6z6 oldal felsd abrdjan lathaté sorrendnek
megfeleléen! Az 5 f6 egységet (Cimoldal, palyazati trlap, A projektjavaslat munkaterve,
»Nyilatkozatok™, Szdndéknyilatkozat konzorcium létrehozasarél (konz. esetén)) 1-1 szines
elvalaszt6 lappal vélassza el egymastol!

A projektvezeté/konzorciumvezetd (1 személy) szigndlja az igy Osszedllitott eredeti
példany minden oldalat!
Készitse el a pdlyamili mésolati példanyat, majd kosse be, vagy fiizze le!

A palyamii eredeti példanyanak terjedelme 6sszesen maximum 45 oldal, konzorcium
esetén oOsszesen maximum 62 + Kkonzorciumi tagonként 6 oldal. Kérjiik, hogy a
terjedelmi korlatokat tartsa szem elétt, mert a terjedelmi korlatot tallépé palyamiiveket
— mint nem az eléirt médon osszeallitott palyamiivet — a Palyazati Titkarsag formai
hibanak veszi.
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1. Cimoldal

A cimoldal 1 A4-es oldal, amely kizdrdlag az alabbi tdbldzatot tartalmazza kitoltve:

Egyéni palyazo esetén:

A pdlydzat és a pdalyamii
azonositdja ND_INRG?2_07-xxxxxxxx (pdlydzati iirlap [11a] mezo)

A projektvezeto
vdllalkozds/intézmény
neve

A projektvezeto neve

(a projektvezeto
vdllalkozdst/intézményt
képviselo személy)

A projekt cime

Pdlydzat neve

Konzorciumi palyazé esetén:

A pdlydzat és a pdalyamii
azonositdja ND_INRG?2_07-xxxxxxxx (pdlydzati iirlap [11a] mezo)

A konzorciumvezeto
vdllalkozds/intézmény
neve

A konzorciumvezeto neve
(a konzorciumvezetd
vdllalkozdst/intézményt
képviselo személy)

A projekt cime

Pdlydzat neve

A projektvezeto vallalkozds/intézmény neve: az a vallalkozas/intézmény, amely a palyamiivet
beadja.

A projektvezeto neve (a projektvezeto vdllalkozdst/intézményt képviselo személy): az a
projektvezeto vallalkozas/intézmény alkalmazdsaban 4ll6 személy, aki a projekt végrehajtasa
sordn a projektet vezeti. Nem feltétel, hogy azonos legyen a vallalkozas/intézmény
vezetdjével (iigyvezetd igazgatd, rektor, stb.), és nem feltétel, hogy a projekt
részfeladatainak/alprojektjeinek vezet6i koziil keriiljon ki.

A konzorciumvezeté vdllalkozds/intézmény neve: az a véllalkozds/intézmény, amely a
palyazok kozos megegyezése alapjan a konzorciumot vezeti.
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A konzorciumvezeto neve (a konzorciumvezeto vdllalkozdst/intézményt képviselo személy): az
a konzorciumvezetd vallalkozds/intézmény alkalmazdsdban 4all6 személy, aki a projekt
végrehajtdsa sordn a konzorciumot vezeti. Nem feltétel, hogy azonos legyen a
vallalkozas/intézmény vezetdjével (ligyvezetd igazgato, rektor, stb.), és nem feltétel, hogy a
projekt részfeladatainak/alprojektjeinek vezetoi koziil keriiljon ki.

A projekt cime: az a projekt, amelyhez a palydzé a tdimogatést igénybe kivdnja venni.

Pdlydzat neve A projekt melyik pélyazati felhivashoz tartozik: ,,SPIN-OFF”

2. pdlyazati iirlap

A pélyazati Urlap a 2008InnovAlapPalyUrlap nevli Excel f4jl, melynek kitoltéséhez a
mellékelt 2008InnovAlapKitoltesiUtmutato... nyujt segitséget. Az trlap és Kkitoltési
utmutatéja letolthetd a www.westpa.hu, vagy a www.nkth.gov.hu.hu oldalrél. (A linkek
kozvetleniil a palyazati felhivas mellett talalhatok). Kérjiik, hogy figyelmesen tanulmanyozza
at a kitoltési utmutatot, és annak alapjéan toltse ki a palyézati Girlapot.

A pélyézati Urlap kettds funkciot tolt be. Egyrészt tartalmazza a palydzé / konzorciumi tagok
részletes adatait, masrészt tartalmazza a projektjavaslat koltségtervének tablazatait. Ezért
javasoljuk, hogy a palyazati iirlap koltségvetését a munkaterv elkészitése (részfeladatok,
munkaszakaszok meghatarozasa) utan toltse ki!

Egyéni palyazénak az Excel fajl elsé 6 munkalapjat kell kitolteni:

- a ,l11. A projekt/pdlyamii adatai” cimili, KfPalyazat#2-1_11 azonositészdmu
munkalapjat,

- a ,lla. A projekt/pdlyamli adatai/folytatds” cimili, KfPalyazat#2-la_1l1la
azonositészamu munkalapjat,

- a ,llb. A projekt/pdlyamli adatai/folytatds” cimili, KfPalyazat#2-1b_11b
azonositészamu munkalapjat,

- a,l2. A projekt/pdlyamili koltségvetése” cimii, KfPalyazat#2-2_12 azonositészdmu
munkalapjat,

- a,21. A pilyazé adatai” cimii, KfPalyazat#2-3_21-1 azonositdszami munkalapjét,

- és a ,,22. A pélyaz6 koltségvetése” cimi, KfPalyazat#2-4_22-1 azonositészamu
munkalapjat.

Konzorciumok esetén az Excel f3jl elsé négy munkalapjat (a projektre vonatkozé adatok),
valamint konzorciumi tagonként 2-2 munkalapot kell kitolteni. Azaz:
- a ,l11. A projekt/pdlyamii adatai” cimili, KfPalyazat#2-1_11 azonositészdmu
munkalapjat,
- a ,lla. A projekt/pdlyamli adatai/folytatds” cimili, KfPalyazat#2-la_1l1la
azonositészamu munkalapjat,
- a ,llb. A projekt/pdlyamli adatai/folytatds” cimili, KfPalyazat#2-1b_11b
azonositészamu munkalapjat,
- a,l2. A projekt/pdlyamili koltségvetése” cimii, KfPalyazat#2-2_12 azonositészdmu
munkalapjat.

Ezutan minden konzorciumi tagnak ki kell toltenie 2-2 munkalapot a kovetkezoképpen:
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Az els6 konzorciumi tag (konzorciumvezetd) 2 munkalapot tolt ki:
- a,21. A palyazo adatai” cimi, KfPalyazat#2-3_21-1 azonositészamu munkalapot,
- és a ,,22. A pélyazo koltségvetése” cimii, KfPalyazat#2-4_22-1 azonositészdmu
munkalapot.

A masodik konzorciumi tag 2 munkalapot tolt ki:
- a,21. A pédlyazé adatai” cimii, KfPalyazat#2-3_21-2 azonositdszamu munkalapot,
- és a ,,22. A pélyaz6 koltségvetése” cimi, KfPalyazat#2-4_22-2 azonositészamu
munkalapot.

Es igy tovabb minden konzorciumi tagra. Kérjiik, tigyeljen arra, hogy a konzorciumvezetd
legyen az elsé a konzorciumi tagok kozott!

Figyelem! A ,12. A projekt/palyamii  koltségvetése” cimi, KfPalyazat#2-2_12
azonositészdmui munkalapon az Osszegek nem tolthetok ki kozvetleniil, hanem a ,22. A
palyazé koltségvetése” cimii, KfPalyazat#2-4_22-1 azonositészamu munkalap adatai alapjan
automatikusan toltodik ki!

Az Urlapon csak a citromsdrga mezoket és a cégszerii aldirds zold mezdjét lehet kitolteni, a
tobbi mezd irds ellen védve van. A narancssarga mezok az lirlap mds mezdinek tartalma vagy
a legordiil listdkbol valé valasztds alapjan, automatikusan toltddnek ki. Tehat a fehér

teriiletek megvdltoztatdsa és a narancssdrga mezok kozvetlen kitoltése nem lehetséges.

Néhany irdnymutatés a koltségvetés kitoltéséhez

e A munkaszakasz teljes koltségvetését az adott munkaszakasz végének honapjaban
kell feltiintetni, amikor a munkaszakasz pénziigyi elszamolasa torténik. pl.
amennyiben a projekt elso munkaszakasza 2008. janudr 1. és 2008. december 31. kozott
tart, akkor a munkaszakasz teljes koltségvetését 2008. decemberéhez (zdrohonap) kell
feltiintetni.

e Az eldleget a munkaszakasz végének évében/honapjaban Kell feltiintetni. A fenti példa
alapjdn, az eloleget 2008. decemberéhez kell irni.

e Az eloleg és a teljes koltségvetés tehat mindig a munkaszakasz végének évében-
hénapjaban van feltiintetve.

¢ Az eloleg maximalis mértéke a projekt osszkoltségének vagy a konzorciumi tagra eso
osszes projektkoltségnek a 90%-a. Az adott munkaszakaszra kért eléleg Osszege,
nem haladhatja meg a munkaszakaszra kért tamogatas osszegét. Kérjiik, tigyeljen,
hogy ne Iépje til a 90%-ot ra vonatkoz6 eldlegkérés sordn! A tamogatasi o0sszeg utolsé
10%-a — koltségvetési szervek kivételével - csak a szakmai és pénziigyi zaro-beszamolo
elfogadasa utan folyosithato, ezt az eldlegigénylésnél vegye figyelembe!

e Eldlegrész atutalasara csak az elozo elélegrész felhasznalasarol szolo beszamolo
elfogadasa és pénziigyi elszamolasa utan keriilhet sor, a 133/2004. (IV.19.) Korm.
rendelet 18. § (3)-(4) bekezdése alapjan. Az cldleggel a folydsitastol szamitott 12
hoénapon beliil el kell szamolni.

e A kért tdimogatds terhére tervezett koltségeknek tartalmazniuk kell a le nem vonhaté afat
is, amennyiben a palyazé afa visszaigénylésre nem jogosult, vagy a palydzé alanya az
afanak, de a projektben megjelolt tevékenységekkel kapcsolatban felmeriilt
beszerzésekhez, igénybevett szolgaltatdsokhoz kapcsol6dé afat nem igényli vissza, vagy a
palyazé az egyszerlsitett vallalkoz6i adordl szolo 2002. évi XLIIL (X1.15.) torvény
hatdlya ala tartozik.
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e Az afa levonasdra jogosult szervezeteknek a kért tdmogatas terhére nettd6 modon kell
tervezni a koltségeket, mivel a tdmogatds csak a nett6 mddon felmeriild koltségeket
finanszirozza!

e A tdblazatok ,,Ebbol rezsi, koordindcio” sorai nem jelentenek djabb koltségeket, ezeket a
koltségeket a tabldzat felette 1évé celldi mar tartalmazzak. Kitoltésiik kotelezd, és
figyeljenek az utmutatéban meghatdrozott aranyokra!

Egyéni palyazé esetén a kinyomtatott palydzati Urlap 6 oldal, amelybdl az els6 négy
munkalap a projektre vonatkozé adatokat, a tovabbi ketté munkalap pedig az egyéni palyazo
adatait tartalmazza.

Konzorciumok esetén a kinyomtatott pélydzati tirlap 4 + konzorciumi tagonként 2 oldal,
amelybdl az elsé négy munkalap a projektre vonatkoz6 adatokat, a tovabbi munkalapok pedig
a konzorciumi tagok adatait tartalmazzdk. A 4 + konzorciumi tagonként 2 oldalon feliil a
tovabbi, iires munkalapok kinyomtatasa felesleges.

3. A projektjavaslat munkaterve
A munkaterv elkészitéséhez hasznédlja a www.nkth.gov.hu vagy a www.westpa.hu honlapon,

a felhivas mellett taldlhaté munkaterv sablont (egyéni pédlydzo és konzorcium részére eltérd
munkaterv késziilt)!

A palyamiinek ezt a részét szabvanyos A4-es papirra irja, 12-es betiimérettel, és szimpla
sortavolsaggal gy, hogy minden fejezetet ij oldalon kezd, és az oldalakat folyamatosan
szamozza. Minden oldal fejlécében jol lathatdan tiintesse fel a palyazat rovid cimét, vagy
roviditését. Ne irjon tobbet, mint ami a kelld megértéshez sziikséges, és hasznalja minden
olyan helyen a tabldzatokat, ahol azt kérjiik.

A projektjavaslat munkatervének terjedelme egyéni palyazé esetén maximum 2+32=34
oldal, konzorcium esetén maximum 2+53=55 oldal, amely a kovetkezd 6 fejezetbdl épiil
fel:
- Cimlap (1 oldal)
- Tartalomjegyzék és 6sszefoglald (1 oldal)
- 1. fejezet: A PROJEKT CELJA, INDOKOLTSAGA, ELONYEI (5 oldal, konzorcium
esetén 10 oldal)
- 2. fejezet: A PROJEKTBEN RESZTEVOK BEMUTATASA (5 oldal, konzorcium
esetén 10 oldal)
- 3.fejezet: A MUNKA TARTALMI LEIRASA (15 oldal, konzorcium esetén 25 oldal)
- 4. fejezet: A PROJEKT KOLTSEGVETESENEK INDOKLASA (7 oldal, konzorcium
esetén 8 oldal)

A rendelkezésre alloé 32+2, illetve 53+2 oldal szétosztasit a 4 fejezet kozott a palydzokra
bizzuk (fent csak javaslat szerepel), de a terjedelmi sulyozdsndl kérjiik, legyen tekintettel arra,
hogy a munkaterv leghangsilyosabb része a ,3. fejezet: A MUNKA TARTALMI
LEIRASA”™.

Osszefoglalé

Kérjiik, tomoren foglalja 0ssze a projekt céljat, tartalméat, valamint mutassa be a palyazot és
partnereit, tovdbba a fobb koltségelemeket, és a projekt 0sszkoltségét. Ugy irja meg ezt az
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osszefoglalot, hogy abbdl éltalanos képet kaphasson a projektjérdl az azt elolvasé személy.
Nagyon fontos, hogy ez a rész kozértheto, tomor és lIényegre toré legyen, és egyértelmiien
kideriiljon beléle a projekt ajdonsagtartalma. Célszeri ezt a részt e legvégén elkésziteni.

1. fejezet: A PROJEKT CELJA, INDOKOLTSAGA, ELONYEI

Részletesebben irja le a projekt céljat.

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a szakmai biralok ismerik az adott szakteriiletet és nem
sziikséges veliik ismertetni szakmai evidenciakat. Hatdrozza meg a projektje célkitiizéseit.
Lehetoség szerint torekedjen arra, hogy a projekt sordn valamilyen kézzel-foghaté
eredmény sziilessen, példaul mintadarab vagy prototipus.

Egy tamogatott projekt akkor nevezhetd sikeresnek, ha a projektiddszak utan piaci alapon is
fenn tud maradni és a fent emlitett pozitiv régidbeli hatasai hosszi tavon fennmaradnak
vagy tovabb erdésodnek. Munkatervben készitsen rovid iizleti tervet, (pénziigyi, gazdasagi
adatokkal), amelynek segitségével bizonyithatja a projekt hosszid tavi életképességét.
Indokolja meg a projekt gazdasagi, szakmai sziikségszeriiségét. Fejtse ki szakmai és
gazdasagi érvekkel, valamint tamassza ala szamszerisitett adatokkal, hogy a projekt
megvaldsuldsa esetén milyen szakmai és gazdasagi elonyok varhatéak, és ezek hogyan
jarulnak hozzd a megjelolt célkitiizéseinek megvaldsitisdhoz. Keriilje az altalanos
megfogalmazasokat!

Az 1. fejezet javasolt maximdlis terjedelme egyéni pélyazé esetén 5, konzorcium esetén 10
oldal. (Ettdl el lehet térni, de a munkaterv teljes terjedelme nem Iépheti til a terjedelmi
korlatokat).

2. fejezet: A PROJEKTBEN RESZTEVOK BEMUTATASA

Ebben a fejezetben kell bemutatni a palyazot, a projektben részt vevo osszes kozremiikodot.
Mutassa be a palyazo véllalkozas/intézmény eddigi tevékenységét, kompetenciajat a projekt
végrehajtasa szempontjabol. Konzorcium esetén mutassa be a konzorcium vezetdjét
(koordindtorat) és tagjait, eddigi tevékenységiiket, kompetencidjukat a projekt végrehajtasa
szempontjabol, tervezett munkamegosztasukat, tevékenységiik koordinalasanak méodjat!

A bemutatds terjedjen ki a projektben résztvevd szakértOkre, munkatdrsakra (nem kell
onéletrajz, hosszi cégismertetd, 1-2 bekezdés elég). Mutassa be eddig palyazati
tapasztalatait (max 3 projekt rovid ismertetése: a projekt megnevezése, témdja, ideje,
tdmogatds nagysaga). Lényeges az, hogy nyilvanvaléan Kkitlinjon a cég és a szakmai
résztvevok projekt megvalositasara valo alkalmassaga.

Amennyiben konkrétan még nem ismeri az alvéllakozot vagy a Kozbeszerzési Torvény
(KBT) alapjan fog torténni az alvallalkozé kivélasztdsa, abban az esetben részletezze az
alvéllalkoz6tdl igényelt kompetencidkat (referencidk, tapasztalatok).

A 2. fejezet javasolt maximdlis terjedelme egyéni palyazé esetén 5 oldal, konzorcium esetén
10 oldal. (Ettdl el lehet térni, de a munkaterv teljes terjedelme nem lépheti til a terjedelmi

korlatokat).

3. fejezet: A MUNKA TARTALMI LEIRASA
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3.1.

Részfeladatok listaja

A futamid6 alatt lezajlé munkafolyamat egészét ossza fel részfeladatokra, és az egyes
részfeladatokkal kapcsolatban toltse Ki az alabbi tablazatot.

Részfeladatok listaja

Részfeladat | Részfeladat Munka- A részfeladat | Részfeladat | Eredmény
sorszama |megnevezése végzésben teljesitésének | kezdete és | megneve-
résztvevok, %- felelose vége zése
os részvételiik
1.1
1.2
2.1

Magvarazat a tablazathoz:

° Részfeladat sorszama: Az itt feltiintetett, kétszint{i sorszamozastol el lehet térni.
. Részfeladat megnevezése: Rovid, maximum 3 mondatos elnevezés.
. Munkavégzésben résztvevok: A részfeladatot végrehajtok (konzorciumi tagok) rovid
nevei (a palyazati trlap [21d] sorai alapjan), és az adott részfeladat végrehajtasaban vald
szazalékos részvételiik — zaréjelben. PL: XYZ Kft. (40%), PQR Rt. (60%). Ugyeljen,
hogy a szdzalékos részvételek 6sszege minden részfeladat esetén 100% legyen!
. A részfeladat teljesitésének felelose: a részfeladat projektvezetdje.
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Részfeladat kezdete és vége: €€€€.hh.nn — éé¢¢€.hh.nn formatumban.
° Eredmény megnevezése: A részfeladat sikeres végrehajtdsa esetén 1étrejovo tudoményos
és technoldgiai, vagy gazdasigi eredmény rovid megnevezése. Az itt felsorolt
eredményeket fogja a szakmai biralé6 vizsgalni a munkaszakasz beszamoléjaban!

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a konzorcium tagjai a projekt keretein beliil egymastol nem
vehetnek igénybe ellentételezést igényld szolgaltatast, tehat minden felmeriilé koltséget a
koltségvetésben ahhoz a konzorciumi partnerhez kell rendelni, aki a tevékenységet

végzi.

3.2. A projekt feladatainak id6beli iitemezése, és a megvalositasi folyamat bemutatasa

Készitsen Gantt-tablazatot a projekt megvaldsitasi folyamatanak bemutatasara! A
Gantt-tablazaton minden részfeladatot egy iddtartamdval ardnyos hosszisdgui sav jelol, a
koztik fennalld logikai kapcsolatokat pedig nyilakkal szokds &brdzolni. (Az aldbbi
mintatdbldzaton taldlhaté A,B,C betiizés helyett a részfeladat sorszamat hasznalja!)
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3.3. A munkaszakaszok leirasa

A projekt idotartamét ossza fel munkaszakaszokra (mds néven beszdmoldsi idészakokra)!
Minden munkaszakaszra (konzorcium esetén minden tagra kiilon-kiilon) toltson ki egyet az
alabbi tablazatbal:

Tablazat a munkaszakaszokrol

Konzorciumi tag: (konz. esetén)
Munkaszakasz sorszdma:

Munkaszakasz kezdete és vége:
Részfeladatok sorszdma €s megnevezése:
Az elvégzendd feladatok lefrédsa:

Viérhat6 eredmények megnevezése:

A feladatok és az eredmények
dokumentéldsanak formdja:

Az elért eredmények nyilvanossagra
hozataldnak modja:

Magyvarazat a tablazathoz:

Konzorciumi tag: A konzorciumi tag rovid neve (a palydazati tirlap [21d] alapjdn), csak
konzorciumi projekt esetén toltendd ki.

Munkaszakasz sorszdama: 1vagy 2.

Munkaszakasz kezdete és vége: éééé€.hh.nn — éééé.hh.nn formatumban, gy, hogy a
munkaszakasz kezdete és vége kozotti idotartam kb. egy év legyen.

Részfeladatok sorszdma és megnevezése: A részfeladatok listajaban szerepld sorszamok
és megnevezések, a munkaszakaszban elvégzendd részfeladatok felsorolésa.
Konzorcium esetén csak azokat a részfeladatokat kell itt feltiintetni, amelynek
elvégzésében az adott konzorciumi tag részt vesz.

Az elvégzendo feladatok leirdsa: Részteladatonkénti bontasban pontosan irja le az adott
munkaszakasz idOtartama alatt elvégzendo feladatokat.

Vidrhato eredmények megnevezése: Részfeladatonkénti bontdsban pontosan hatarozza
meg a részfeladatok sikeres végrehajtdsa esetén, az adott munkaszakasz idétartama
alatti 1étrejové tudomdanyos és technoldgiai, vagy gazdasigi eredményeket. Az itt
felsorolt eredményeket fogja a szakmai biralé vizsgilni a munkaszakasz
beszamoldjaban!

A feladatok és az eredmények dokumentdldsdnak formdja: Szakmai és pénziigyi,
beszamolo, jegyzOkonyv, kimutatds, tervdokumentum, adatbazis, stb. Tobb forma is
felsorolhat6 részfeladatonként a részfeladatok jellegének fiiggvényében.
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. Az elért eredmények nyilvanossdagra hozataldnak modja: Abban az esetben, ha az
eredmény nyilvanossdgra hozhaté. Publikicié, konferencia el6adds, tudomdnyos
kozlemények, sajtotijékoztatd, Internet, stb. Tobb forma is felsorolhat6
részfeladatonként a részfeladatok jellegének fiiggvényében.

Az elvégzendo feladatok leirasanal torekedjen arra, hogy az egyes munkaszakaszok
feladatai amennyire lehet, kiiloniiljenek el egymastol! A munkaszakaszok feladatainak
elkiiloniilése feltétele a munkaszakaszonkénti koltségvetések helyességének.

Konzorcium esetén a vdarhato eredményekben, valamint az eredmények dokumentalasiban és
nyilvdnossidgra hozataldban lehetnek atfedések, hiszen az eredményt létrehozé részfeladat
megoldasaban tobb konzorciumi tag is részt vesz. Az elvégzendé feladatok leirasanal
viszont torekedjen arra, hogy az egyes konzorciumi tagok feladatai amennyire lehet,
kiiloniiljenek el egymastol! A konzorciumi tagok feladatainak és a feladatok koltségeinek
elkiilonitése ugyanis a feltétele a pélydzati trlap konzorciumi tagonkénti koltségvetése
helyességének.
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3.4. A projekt monitoring mutatoi

A téblazatot értelemszerlien csak a projekt kapcsan értelmezhetd sorokban kell kitdlteni.

Indikator

Kiindulasi
érték

Célérték a
projekt végén

A bejelentett tudomanyos, miiszaki eredmények szdma (db)

Egyéb iparjogvédelmi oltalom (db)

Kifejlesztett Gj
termék (db),
szolgaltatas (db),
technoldgia (db)

Publikacidk szama (eloadasokat is beleértve):
hazai (db)
nemzetko6zi (db)

Disszertaciok szama, PhD (db)

Létrejott tj nemzetkozi projektek szama (db)

A projektbe bevont, K+F munkakorben alkalmazottak szama
(db), ebbdl

A projektbe bevont PhD hallgaték szdma

A projektbe bevont fiatal palyakezddk szama

A projekt révén 1étrejott munkahelyek szdma (db), ebbdl
az Uj tudasintenziv és emberkozponti munkahelyek szdma
(db)

Mego6rzott munkahelyek szdma (db)

Az eredményt hasznosito cég(ek), intézmények szdma (db)

A projektben hasznositott magyar szellemi termék(ek) szama
(db)

A tdmogatott projektekhez kapcsol6édo tovabbi kozvetlen K+F,
innovacids raforditas. (Ft)

Létrejott indulo és ,,spin-off” véllalkozédsok szdma (db)

A K+F eredmények gazdasdgi hasznositdsdbol szarmazé bevétel
nagysaga (Ft)

Szolgéltatast igénybevett véillalkozdsok szdma. (db)

egyéb, a pdlydzo dltal vallalt indikdtorok

A 3. fejezet javasolt terjedelme egyéni palyazo esetén 15 oldal, konzorcium esetén 25 oldal.
(Ettdl el lehet térni, de a munkaterv teljes terjedelme nem Iépheti tdl a terjedelmi korlatokat).

A 3. fejezet Kizarolag a Kitoltott tablazatokbol és a diagrambol all!
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4. fejezet: A PROJEKT KOLTSEGVETESENEK INDOKLASA

4.1. Részfeladatok koltségvetése

Kérjiik, minden részfeladatra toltse ki az alabbi tablazatot:

Részfeladat | Rész- Konzorciumi | Rész- Rész- Rész-
sorszama feladat tag neve feladathoz | feladathoz feladat
meg- (konzorcium | igényelt rendelt sajat | teljes
nevezése | esetén) tamogatds | erd (eFt) koltsége
(eFt) (eFt)
1.1 1. tag
2. tag
1.2
Osszesen

Magyarazat a tablazathoz:

Részfeladat sorszdma és megnevezése: a Munkaterv 3.1 fejezetében haszndlt elnevezések
alapjan

Konzorciumi tag neve: az adott részfeladat teljesitésébe bevont konzorciumi partnerek
neve. Minden konzorciumi partnerhez toltse ki a kovetkez6 harom oszlopot (tdmogatds,
sajat erd, teljes koltségvetés). Kizardlag konzorcium esetén kell kitolteni!

4.2 Koltségvetés indoklasa

A pélyazati tUrlap tabldzatainak kitoltése Onmagaban nem elég. Részletes, minden
koltségelemre Kkitéro Kkifejtéssel indokolni kell a feltiintetett adatokat, ©sszhangban a
feladatok szerinti koltségbontdssal! Forditson gondot arra, hogy a feltiintetett koltségtételek
egyrészt indokoltak legyenek, masrészt pedig a realitast tiikkr6zzEék, mivel a projekt biralata
soran ezek is elemzésre keriilnek.

A koltségterv indoklasdban részletesen be kell mutatnia és ald kell tdmasztania az alabbi
koltségelemeket:

ha eléleget kér, indokolja meg annak sziikségességét;

az eszkozok és az immaterialis javak beszerzési tervét (megnevezés, darabszam,
tervezett ar a kovetkez6 bontasban: netté, AFA, brutté osszeg);

megvalosithatésagi tanulmany, igényfelmérés esetén ismertesse a tanulmany, felmérés
céljat, vart eredményét, mire akar vdlaszt kapni beldle, terjedelmét, vazlatos
tartalomjegyzékét, fobb pontjait;

rendezvények, konferenciak, workshopok esetén vazolja a céljat, eldadok szakteriileteit,
célcsoport korét, nagysagat, megjelentek tervezett szamat, elvart eredményét;

figyeljen az egyéb dologi kiaddsok projekt teljes koltségvetéséhez viszonyitott ardnyaira.
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Az alvéllalkozok, beszéllitok kivalasztdsandl részesitse eldnyben a Nyugat-dundntili régidban
szé€khellyel vagy telephellyel rendelkezd szervezeteket!

A tervezhet6 és elszamolhato koltségeket a palyazati felhivas és Gtmutato tartalmazza.

A 4. fejezet javasolt maximdlis terjedelme egyéni palyazo esetén 7 oldal, konzorcium esetén 8
oldal. (Ettdl el lehet térni, de a munkaterv teljes terjedelme nem lépheti til a 34 oldalt,
konzorcium esetén az 55 oldalt)

4 Nyilatkozatok

A ,Nyilatkozatok” nevli Word dokumentum letoltheté a www.nkth.gov.hu oldalrdl. (A linkek
kozvetleniil a palyazati felhivas mellett taldlhatok). Kitoltése és cégszerii aldirasa kotelezo,
konzorcium esetén minden tagnak kiilon-kiilon!

5. Szdandéknyilatkozat konzorcium létrehozdsdrol (konzorcium esetén)

A ,,Szandéknyilatkozat konzorcium Ilétrehozasar6l” nevii Word dokumentum letolthetd a
www.nkth.gov.hu oldalrdl. (A linkek kozvetleniil a pdlyazati felhivds mellett taldlhatok).
Cégszerti aldirdsa minden konzorciumi tag szdméra kotelezd!

II. A bekiildendd pdlydzati csomag®

A bekiildend6 palyazati csomag tartalma:

- A palyami eredeti példanya (1 kotet)

- A pdlyami 1 masolati példanya (1 kotet)

- Megval6sithatosagi tanulmany, tzleti terv 1 masolati példanya (amennyiben
rendelkezésre all)

- Gazdalkodasi adatok 1 hitelesitett példanya (1 kotet, konzorcium esetén tagonként)

- Adatlap a kozpénzekbdl nyujtott timogatdsok atlathatésdgahoz (1 oldal, konzorcium
esetén tagonként 1 oldal)

- 1 db CD melléklet

Kérjiik, hogy fentieket tartsa szem elott, mert a nem az eléirt modon osszeallitott
(hianyos, vagy plusz koteteket tartalmazoé) palyazati csomagot a Palyazati Titkarsag
formai hibanak mindésiti!

A.-B. A pdlyamii 1 eredeti és 1 mdsolati példdanya

A palyami 1 masolati példanyét azutan készitse el, hogy a projektvezetd (konzorciumvezetd)
szigndlta a padlyami helyesen Osszedllitott eredeti példanyat! A masolatot ezen feliil szigndlni,
alairni nem kell. A mdsolati példanyban is hasznaljon szines elvalaszté lapokat, az eredeti
példanyhoz hasonléan!

C. Megvalosithatosdgi tanulmdny, tervek, iizleti terv 1 mdsolati példanya
(amennyiben rendelkezésre dll)

¥ Lasd az Utmutat6 a pdlyédzati csomag 6sszedllitasdhoz c. tajékoztatokat (13. fejezet).
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Amennyiben késziilt mar a projekthez kapcsol6dé megvaldsithatdsdgi tanulmény, iizleti terv,
ugy kérjiik azokat 1 madsolati példanyban csatoljdk a palyazati csomaghoz, megkonnyitve
ezzel a projekt értékelését.

D. Gazddlkoddsi adatok 1 hitelesitett példanya

Ha a palyazé koltségvetési szervezet, akkor nincs sziikség dokumentumok csatolasara,
igy ez a kotet kimarad a bekiildendé palyazati csomagbol!

Nem koltségvetési szervezet esetén az el6z6 két év gazdalkoddsat bemutatando csatolja:

e cgyéni vallalkozds esetén a vallalkozéi igazolvany és az el6zd két évi addbevallasok
masolatat;

e ecgyéb vallalkozds esetén a cégbir6sighoz benyujtott, el6z6 két évi, éves eredmény-
kimutatas, mérleg masolatit, mig jogi személyiségli nonprofit szervezet esetén az eldzo
két évi auditalt éves beszamolok (eredmény-kimutatds, mérleg) masolatat.

Ha a vallalkozas/szervezet miikodési ideje egy évnél rovidebb, az adatokat éves szintre
vetitse. Ehhez mutassa be a vallalkozds kovetelés- és kotelezettség allomanyat, a targyi
eszkozallomanyadt a beaddsi hataridé eldtti honap utolsé napjan fenndll6 adatok alapjdn.
Prognosztizdlja a vérhat6 arbevételét és eredményét targyév 12.31-ig. Ha a vadllalkozas
eldtarsasagként is mikodott mdr, akkor az elGtarsasdgra vonatkozd mérleg- és eredmény-
kimutatast kell csatolni.

Az iratok hitelességét az erre jogosult vezeté cégszeriien aldirt az alabbi nyilatkozat
feltiintetésével igazolja: ,,Az eredetivel mindenben megegyezé masolat”.

E. Adatlap (iirlap) a kozpénzekbdl nyijtott tamogatdsok dtlathatosdagahoz
A kozpénzekbdl nytjtott tdmogatdsok atlathatésdgardl szold 2007. évi CLXXXI torvény
értelmében az NKTH az Onkorményzati és Teriiletfejlesztési Minisztérium 4ltal mitkodtetett
honlapon (www.kozpenzpalyazat.gov.hu) kozzéteszi a torvényben meghatdrozott aldbbi
adatokat:

a) a palyazat targyat és kiirgjat,

b) a palyazat benyujtéjat,

c) lehetdség szerint az igényelt Osszeget,

d) a torvény 8. §-a szerinti érintettséget.
Az NKTH a pélyazat elbiralasit kovetd 15 napon beliil kozzéteszi a dontéshozo nevét, és

a) torli a tdimogatast el nem nyert palydzat meghatdrozott adatait, vagy

b) kozzéteszi az elnyert timogatas 0sszegét.
Az NKTH - a szamldk és bizonylatok kivételével - kozzéteszi a benyujtott és elfogadott
palyazati elszamoldast. A kozzétett elszamoldsban szerepld iizleti titkot olvashatatlanna teszi.
Az NKTH torli a kozzétett adatokat a tdmogatds igényléséhez valé jog megnyildsa naptari
évének utols6 napjatdl szamitott 6t év elteltével.
A honlapon mindenki szdmadra ingyenesen biztositott a kozzétett adatok kereshetdsége.
Az eldirt adatok kozzétételének biztositdsa érdekében minden palydzénak ki kell toltenie a
kozpénzekbdl nydjtott tdmogatdsok atlathatosagat célzd trlapot. Az tUrlap és a Kkitoltési
utmutat6 letolthetd az NKTH honlapjarél. A kitoltott rlapot elektronikus formaban el kell
kiildeni a kozpenz2008 @nkth.gov.hu cimre, a kinyomtatott valtozatit csatolni kell a
palyazati csomaghoz. (Konzorcium esetében annak minden tagja toltse ki az Urlapot!)
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F. CD melléklet
Az 1 db CD melléklet a kovetkezo 2 fajlt tartalmazza:

- A projektjavaslat munkatervét 1 db .doc vagy .pdf kiterjesztésti fajlban.
- AKkitoltott palyazati tirlapot — az Excel fajlt tomorités nélkiil, .xIs kiterjesztési fajlban

A munkaterv elé, els6 oldalként illessze be a palyamii 1 oldalas cimoldalat! A munkaterv fajl
neve ékezetek €s kotdjel nélkiil tartalmazza a palyamii betlijeles azonositéjat, valamint a
projektvezetd (konzorciumvezetd) intézmény/vallalkozds nevét. (Pl. ND_INRG2_07 pélyazati
felhivas és XYZ Kft. projektvezetd (konzorciumvezetd) vdllalkozds esetén a fajl neve
ND_INRG2_07_XYZ.doc, vagy ND_INRG2_07_XYZ.pdf). A keletkezett azonositét
(ND_INRG2_07_XYZ) a CD lemezre és a CD boritéra is kérjikk rdirni. Ha a CD esetleg
meghibdsodik a kézbesités sordn, a rajta 1évo 2 fajlt e-mailben poétolhatd, ezért nincs sziikség
tartalék CD-re.

14. Szerzo6déskotés és teljesités

A projektjavaslat elfogadasa esetén az NKTH a palyazonak, az értesités kézhezvételétdl
szamitott 30 _napig érvényes szerzodéskotési ajanlatot tesz. Ha a tdmogatasi szerz6dés a
megjelolt id6 alatt a kedvezményezett hibdjabol nem jon 1étre, akkor a tdmogatasrol sz61o
dontés érvényét veszti a 133/2004. (IV. 29.) Korm. rendelet 17.§ (2) pontja szerint.

Szerz0déskotés esetén a projektjavaslat elfogadott munka- és koltségterve a szerzddés
mellékletét képezi. A projektjavaslat elfogaddsa esetén a koltségterv szerint kell elszdmolnia a
projekt kiaddsairol.

A nyertes palydzok altal megjelolt munkaszakaszok szakmai és pénziigyi beszdmolohoz
kotottek. A beszamoltatasra illetve a beszamol6 formai, tartalmi kdvetelményeire vonatkoz6
feltételeket 1asd a Tamogatdsi SzerzOdésben. A tamogatds folyositdsat az NKTH végzi, a
tdmogatds a szerzO0dés koltségtervében rogzitett pénziigyi €s idobeli litemezés szerint vehetd
igénybe teljesités- €s forrasardnyosan. A finanszirozds feltételeit a tdmogatdsi szerzddés
tartalmazza.

Ha a megval6sitds soran a projekt osszes koltsége (kiaddsa) a tervezetthez képest csokken,
akkor a tdmogatasi 6sszeget - a szerzdés médositasaval - megfeleld aranyban a TAmogaté is
csokkenti (1d. 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet).

A kedvezményezett a megvaldsitandé projektrél Kkoteles konyvelésileg is elkiilonitett
nyilvantartast vezetni. Ez alatt azt értjiikk, hogy a projekt megvaldsitasaval kapcsolatos
valamennyi iratot, dokumentumot, levelet, e-mailt, faxot, stb., elszdmoldsi bizonylatot (a
palyami, a szerzddés €s a megvaldsitds dokumentumait) célszeriien, kronoldgiai sorrendben,
rendezetten koteles tarolni és az ellendrzés megkeresése esetén bemutatni.

Koltségvetési szervek (felsooktatasi intézmények, kutatohelyek) kotelesek oOnallé
témaszamot nyitni kifejezetten a tamogatas kezelésére, nem Kkoltségvetési szervek pedig
kotelesek elkiilonitett alszamlat biztositani.

Ahol a beszerzés mértéke eléri, vagy meghaladja a kozbeszerzési értékhatart, ott az

elkiilonitett nyilvantartds tartalmdba beleértendOk a kozbeszerzési eljardssal kapcsolatos
dokumentumok is, valamint az eszkdznyilvantartas.

29



Mindezeken tdl célszerli konyvelésében a projekt megvaldsitasara realizdlt raforditasokat,
(tdmogatds €s sajat forrds szerint megosztva) valamint a tdmogatdsbdl szdrmazd bevételt
kiilon munkaszamon, megkiilonboztetett kddon konyvelni. A Nyugat-dunantili Regiondlis
Fejlesztési Tanacs, illetve az NKTH a kutatas-fejlesztési projekt megvalésulasat menet
kozben fiiggetlen szakért6k bevonasaval, a munkaterv alapjan, munkaszakaszonként
értékeli. A tamogatds a koltségterv alapjan teljesités- és forrasaranyosan hasznalhato fel.

A konzorcium bels6 munkamegosztasat és bevitt, illetve l1étrehozott szellemi alkotasok
tulajdonjogara vonatkozé szabalyozast a résztvevok a Kkonzorciumi szerzédésben
hatarozzak meg. A konzorciumi szerz6édés a konzorciumi tagok viszonyait szabdlyozo
polgéri jogi szerzddés.

A szerzodés modositasa és szerzodésszegés

A késObbiekben a tdmogatdsi szerz0dés esetleges moddositdsat a palyazonak irasban kell
kezdeményeznie. Konzorcium esetén a tdimogatédsi szerz0dés esetleges modositdsat az 6sszes
konzorciumi tagnak kozosen, illetve a konzorciumi szerzOdés rendelkezése szerint (a
konzorciumvezetd felhatalmazhat6 a tagok képviseletére) irasban kell kezdeményezni.. Ha a
kedvezményezett a koltségterv koltségnemei kozott 25%-ot meghaladé mértéki
atcsoportositast lat sziikségesnek, szerzédésmodositast kell kezdeményeznie, legalabb 3
hénappal az adott munkaszakasz vége elott. A kedvezményezettek a tdmogaté eldzetes
hozzéjaruldsa nélkiil a munkaszakaszonkénti elszdmolaskor kedvezményezettenként az adott
elszamoldssal érintett munkaszakasz 0sszkoltsége 10%-anak mértékéig atcsoportositast
végezhetnek a munkaszakaszok kozott.

A projekt elhizédasa miatt a tamogatas felhasznalasa szerz6désmodositas esetén sem
haladhatja meg a 36 honapot.

A tamogatasi szerzodés megszegésének szankcioi:

e atamogatés folydsitdsdnak felfiiggesztése;

e késedelmi kotbér fizetése a 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet 88/A. § (1) bekezdése
szerinti esetekben (a késedelmi kotbér napi mértéke a kotbér alapjat képezd tdmogatds
10%-anak 1/365-6d része; a részletes szabdlyokat a 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet
88/A. §-a és a tdmogatdasi szerzddé€s tartalmazza);

e clallds a szerz6déstol, az addig nyujtott tdmogatds 15 napon beliil visszafizetendd egy
Osszegben, kamatokkal és egyéb koltségekkel egyiitt ( a 217/1998. (XII. 30.) Korm.
rendelet 88. § (4) bekezdése értelmében a kamat mértéke a szerzodéstdl vald elallas
idépontjaban érvényes jegybanki alapkamat kétszerese, de legalabb 20%);

e aszerzOdés azonnali hatdlyu felmondasa;

e kizards a timogatasi rendszerbol.

A részletes szabalyozast a 217/1998 (XI1.30.) Korm. rend. 87-88/A. §-a, a 133/2004. (IV.29.)

Korm. rend. 18. §-a, valamint a timogatdsi szerz6dés tartalmazza.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a rendezett munkaiigyi kapcsolatok feltételeit a tdmogaté az
1/2006. (I1.2.) FMM rendelet értelmében az Orszdgos Munkabiztonsagi és Munkaiigyi
Fofeliigyeldség valamint az Egyenld Bandsmod Hatdsdg altal nyilvanossagra hozott adatok,
illetve a munkaltaté nyilatkozata alapjan ellendrzi.

A projekt lezarasa
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A projekt befejezésekor a zard pénziigyi elszdmoldson kiviil szakmai zarébeszamolot kell
késziteni. A zarébeszdmolé meghatarozott szerkezetben kozérthetd médon foglalja Ossze a
projekt nyilvdnossdgra hozhat6 eredményeit!

A projekt akkor tekinthetd megvaldsultnak, ha a tdmogatdsi szerzédésben megjelolt és
tdmogatott cél és feladatok a szerzédésben meghatarozottak szerint teljesiiltek. Ennek tényét a
felek zardjegyzokonyvben rogzitik.
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14. Ellenorzolista

Tisztelt Palyazo!

Miutan csak teljes értékii palyazatot tudunk befogadni, kérjiik, gy6z6djon meg az alabbi
feltételek teljesiilésérol!

Jogosultsagok:

a

a

Illeszkedik a projekt a timogatandé jogcimekhez?
Tamogatasra jogosult palydz6/palyazok nyujtotta/nyujtottak be a palyazatot? (Konzorcium

esetén minden tagra vizsgalando!)

Urlap:

a

a

Megvalaszolt minden kérdést a palyazati Girlapon?

Ellatta cégszerl aldirasdval az eredeti palyazati tirlapot?

Koltségvetés:

a

a

0O 0O DO

O

A tdmogatast kizarélag az elszamolhat6 koltségekre igényelte?

Az igényelt tdmogatdsi Osszeg nem kevesebb, illetve nem haladja meg a palydzatban
megjelolt egy tdmogatdsra nyudjthaté minimalis, illetve maximalis 0sszeget?

Egyéb dologi koltség ardnya a projekt 6sszkoltségéhez képes nem éri el az 20%-ot?

A rezsi koltség aranya nem haladja meg a projekt 6sszkoltségének 5%-t?

A targyi eszkoz €s immateridlis javak beszerzésének osszes koltség ardnya nem haladja meg
a projekt osszkoltségének 30%-t?

Tamogatasi intenzitds megfelel az adott palyazo részére eldirtaknak?

Biztositotta a fejlesztés megvaldsitdsdhoz sziikséges sajat forrast?

Ha igényelt eldleget, annak mértéke megfelel az adott palydzéra vonatkozé eléirasokkal?

Megindokolta az eldleg sziikségességét?

Munkaterv:

a

]

]

Megjelolte a pélyazatot (palyazat megnevezése), melyre palydzni kivan?
Nem haladta tul az el6irt terjedelmet?

Projekt idétartama megfelel az itmutatoban eldirtaknak?

Minden koltségtétel sziikségességét megindokolta?

A munkaterv koltségindokldsa 0sszhangban van az trlap koltségvetésével?

A tevékenységek litemezése 0sszhangban van a koltségvetés iitemezésével?
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Csatoland6 mellékletek, nyilatkozatok:

a

0O 0O DO

O

Konzorcium esetén ellatta cégszerti aldirasaval és mellékelte a Szandéknyilatkozatot a
konzorcium létrehozasarol?

Mellékelte a kitoltendd nyilatkozatot (,,Nyilatkozatok™ trlap)?

Mellékelte a gazdalkodasi adatok egy hitelesitett példanyat?

Mellékelte a rendelkezésre all6 megvaldsithatdsagi tanulményt, iizleti tervet?

Ellatta cégszerl aldirasaval a sziikséges nyilatkozatokat?

Mellékelte az  adatlapot/adatlapokat a  kozpénzekbdl nydjtott  tdmogatdsok
atlathat6sagahoz?

Mellékelte szamitégépes lemezen a palyamiivet? A CD olvashat6?

A CD megegyezik az e-mailben bekiildott anyaggal, illetve a nyomtatott verzidval?

Palyamii 6sszeallitasa:

a

a

a

a

a

Leflizte a palyamiiveket példanyonként (aldirva, mellékletek sorrendbe rendezve)?
A péalyamuvet az el6irt médon allitotta 6ssze?

A projektvezetd (konzorciumvezetd) kézjegye (szigndja) szerepel minden lapon?
Egy eredeti és egy mésolati példanyban készitette el €s kiildi meg palyamiivet?

A palyaz6 elektronikusan bekiildte az lirlapot az alap2008 @nkth.gov.hu cimre?

Koszonjiik, hogy palyazott!
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