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Kitoltési és bekiildési ttmutaté a Nemzeti Kutatasi és Technologiai
Hivatal altal ’Cybergeneraci6 — Informatikai otletverseny’

cimmel meghirdetett 2008. évi palyazat
elektronikus palyazati (irlapjahoz

Ez az Gtmutaté a Nemzeti Kutatasi és Technolégiai Hivatal (NKTH) dltal 2008. évben meghirdetett *Cybergeneracio —
Informatikai otletverseny’ (CYBER_08) pdlyazatok egységes, elektronikus levél mellékleteként is bekiildendd
urlapjanak a kitoltését és bekiildését segiti:

Témakor megnevezése Témakor jele
Cybergenerici6 - Interaktiv média és internet
7-9. osztilyosok CYBER_08_Al
Cybergenerici6 - Informatikai eszk6zok az oktatdsban
7-9. osztalyosok CYBER_08_A2
Cybergenericié - Informatikai eszk6zok az iddsek szolgalatdban
7-9. osztalyosok CYBER_08_A3
Cybergeneracid - Informatikai eszk6zok a fogyatékkal é16k
szolgdalatdban
7-9. osztalyosok CYBER_08_A4
Cybergeneracid - Szamitégépes jatékok
7-9. osztalyosok CYBER_08_AS
Cybergenericid - Mobil eszk6zok és szolgaltatdsok
7-9. osztilyosok CYBER_08_A6
Cybergenerici6 - Grafika és dizdjn
7-9. osztilyosok CYBER_08_A7
Cybergenerici6 - Egyéb informatikai megolddsok
7-9. osztilyosok CYBER_08_A8
Cybergenerici6 - Interaktiv média és internet
10-12. osztilyosok CYBER_08_B1
Cybergenerici6 - Informatikai eszk6zok az oktatdsban
10-12. osztilyosok CYBER_08_B2
Cybergenerici6 - Informatikai eszk6zok az iddsek szolgdlatdban
10-12. osztdlyosok CYBER_08_B3
Cybergenerici6 - Informatikai eszk6zok a fogyatékkal é16k
szolgdalatdban
10-12. osztalyosok CYBER_08_B4
Cybergeneracid - Szamitégépes jatékok
10-12. osztalyosok CYBER_08_B5
Cybergenericid - Mobil eszk6zok és szolgaltatdsok
10-12. osztalyosok CYBER_08_B6
Cybergenericid - Grafika és dizdjn
10-12. osztalyosok CYBER_08_B7
Cybergeneracié - Egyéb informatikai megolddsok
10-12. osztilyosok CYBER_08_B8

1. Altalanos tudnivalék

Az f(irlap a kitoltési ttmutatéval egyiitt letdlthetd az Nemzeti Kutatdsi és Technoldgiai Hivatal (NKTH)
honlapjardl: <http://nkth.gov.hu>.

A pdlyamii adatait tartalmazé #5-1 (11-es jelll), az intézmény adatait tartalmazé #5-2 (21-es jelll) és a palydzé didk(ok)
adatait tartalmazo #5-2 (21a jelii) Girlapoldalbdl egyet-egyet kell kitolteni.

Tartalmazza a kozpénzekbdl nyiijtott tdmogatdsok dtldathatosdgdval kapcsolatos egyes adatokat is. Ha a pdlydzok
részérdl nincs érintettség, vagy osszeférhetetlenség, akkor ezzel kapcsolatban tovdbbi adatkizlést nem kell tenniiik. Az

érintett, és/vagy osszeférhetetlen pdlydzonak tovdabbi, a felhivds mellol letolthetd tirlapokat kell kitoltve a nyomtatatott
pdlydzati anyaghoz csatolni.
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A rovatokat értelemszertien ki kell tolteni. Ha egy rovat kitoltése nem kotelezé valamelyik témakorben, erre utalunk
az utmutatoban. Az iirlap a kivalasztott témakornek megfeleléen mas-mas mezéket kinal fel kitoltésre.

A palyazati trlapokon alkalmazott rovatjelek rovatcsoportokat azonositanak. Minden rovatjel szogletes nyitézaréjellel ( [ )
kezdédik, a kovetkezd két szamjegy az tirlap oldalt azonositja (11 a palyami, a 21 az intézmény €s a 21a pélydzoé didk(ok)
adatait, ill. koltségvetését), a betli(k) pedig az adott rovatcsoportot. A rovatjelet szogletes csukozaréjel (] ) zarja. A kitoltési
utmutatéban e rovatjelek szerint taldlja meg a keresett rovathoz tartozé informaciét

Fontos! A palyazati Girlap Excelben késziilt és aktiv elemeket, makrdkat, kivalasztokat, stb. haszndl, ezért @ makrok
haszndlatdt a betoltés elott engedélyeznie kell: mieldtt betoltené az trlapot, inditsa el az Excel-t, vilassza ki az
Eszkozok — Makrok — Biztonsdg meniipontot, és jelolje be a Kozepes szintet. Most mar bet6ltheti az tirlapot (a makrék
engedélyezésével). MS Windows Vista/MS Office 2007 esetén a C.2. mellékletben taldlja az elobbi bedllitdsi
lépéseket és korldtozdsokat.

Az dirlapcsomagot (.zip) toltse le a sajdt gépére és a pdlydzati iirlapot csomagolja ki haszndlat eldtt abba a mappdba,
amiben dolgozni fog! A C.1. melléklet 1 oldalas dsszefoglalot tartalmaz a munka technikai segitésére!

A ,,Tervezd mod” ne legyen bekapcsolva az Excelben (altaldban kikapcsolt az alapéllapota). Tervez6é médban az aktiv
eszkozok (jelold négyzetek, legordiild védlasztomezok, funkcidgombok) miikddtetése helyett az egér kurzor vékony
hajszélkeresztté valik. Ha mégis, kapcsolja ki a tervezé méddot (Nézet — Eszkoztdrak - Vezérlok eszkoztdra
meniipontok — Kilépés tervezésbol ikon (kék hiromszdgvonalzé ceruzdval), mely fényesebb Tervezé médban és az
egeret rd mozgatva a ,,Kilépés tervezésbdl” segitd szoveg jelenik meg)!

Az trlap MS-WINDOWS-XP operéciés rendszer alatt, MS-EXCEL-2003-ban késziilt, MS-WINDOWS-2000,
illetve MS-EXCEL-XP, MS-EXCEL-2000 alatt is tesztelték. MS VISTA/MS EXCEL 2007 szempontjabél
tesztelés alatt allo beta verzio. FentiektSl killonb6z6 rendszerekben valé haszndlata esetén az MS rendszerek
inkompatibilitdsai miatt az trlapon elhelyezett egyes funkcidgombok mikodése nem garantalt, ezért a munka
megkezdésekor gyozodjon meg a helyes miikodésrol!

Kitélteni csak a citromsdrga mezoket és a (cégszerii) aldirds zold mezdjét lehet, a tobbi mezd irds ellen védve van! A
kovetkez6 kitoltend mezére a TABULATOR billentyii megnyomésaval lehet tovabblépni. A narancssarga mezék az tirlap
mas mezdinek tartalma vagy a legordiilé listakbol valé vélasztds alapjan, automatikusan toltddnek ki. Tehat a fehér
teriiletek megvdltoztatdsa és a narancssdrga mezdk kozvetlen kitoltése nem lehetséges.

A rovatokba csak 8-bites, latin2 kédoldsu szdveget irjon, azaz a fontkészletet és a betliméretet ne éllitsa at! A szavakat,

mondatokat csupan egyetlen sz6kozzel védlassza el egymastdl, a szovegben tabulatort, specidlis jeleket, karakterformazast,

szovegformdzast ne haszndljon. A tobbsoros mezdkbe keriild hosszabb szoveget az ALT+ENTER billentytk egyideji

letitésével torheti sorokra.

A hasznélhat6 betlik, szdmjegyek és irasjelek a kovetkezok:

Betik: adbcdeéfghiijklmnodéddpgrstututildvwsxyz
AABCDEEFGHIIJKLMNOOOOPQRSTUUUTUIVWIXYZ

Szamjegyek: 0 1 2 3 456 7 8 9

Irasjelek: sz0ko6zés ! # $ s & ' () * 4+, - ./ ; <=>2 [ N1 "~_ {1} ~

Idézdjelet () ne haszndljon és a csiicsos zdrdjeleket (<>) a kornyezd karakterektdl legaldbb 1 betiikozzel vdlassza el!

Az Excel trlap kitoltését siigo segiti. A sugd egyes mez6khoz tartozé szovege automatikusan megjelenik, ha a kereszt

alakud egérkurzort a jobb felsd sarkdban piros hdromszoggel megjelolt mezdre vagy mezénévre viszi (kattintani nem

sziikséges a mezdén). Ha a képernyd felbontdsa miatt nem l4tja a teljes szoveget, tolja odébb a munkalap lathat6 részét.

Ugyeljen a mezébe irhaté karakterek maximdlis szamdra! A megengedett értékeket, vagy a maximdlis karakterszdmot a

sugo is tartalmazza, az urlap és a fogaddérendszer figyelmeztet a megengedettnél hosszabb adat beirdsa esetén. Ilyenkor a

jelzést a felbukkané sziirke ablakban nyugtazni kell, majd helyesen meg kell ismételni a mez6 kitoltését.

Az iirlap mezdit kiozvetleniil ne mdsolja! A kijelolt mezd, vagy egy részének masoldsi miiveleteit mindig az Excel miveleti
ikonjai alatt taldlhat6 szerkesztolécben (fehér sor) végezze (Mdsolds, Beillesztés szerkesztési parancsok)!

2. Az iirlapok kezelése az Excelben

A megjelenitend6 lapot (Excel-munkalapot) az Excel-ablak aljdn lathaté munkalapfiilek segitségével lehet kivédlasztani. A
fiillek a munkalapok nevét mutatjik, a név tartalmazza az Grlapoldal jelét (11, 21, 21a) is. A munkalap fiilek megjelenitése:
Eszkozok — Bedllitdsok — Megjelenités/Ablakjellemzok/Munkalapfiilek.

A részben vagy teljesen kitoltott Grlap fartalma a munkafiizet-f4jlnal (.xIs) joval kisebb méretii szovegfajlként (.xml)
menthetd el, illetve tolthetd be a lapokon jobb oldalt feliil elhelyezett funkciégombokkal. Az igy elmentett fijlok a 2.1.
szakaszban leirt, egységes nevet kapnak. A fajlnév a mentés idépontjét is tartalmazza, ami lehetdséget ad a verzidkovetésre.

Kiilon funkciégomb szolgél a 11-es jelll lapon az elektronikusan bekiildendd zip-fajl 6sszedllitasara.

Nem javasoljuk, hogy az tirlapot munka kozben .xls tipusi munkafiizet-fajlként az Excel sajdt Mentés, Mentés mdsként
és Megnyitds funkcidival mentse el/nyissa meg, mert egyes Excel verziok ezutdn hibdsan kezelik az iirlapot (eltinik a
kivélasztott témakor, vagy bejeldlt pipak, szétesnek egyébként védett cellasorok, stb.)! Az ilyen mentést nem javasoljuk az
xls tipust f4j1 nagy mérete miatt és azért sem, mert ilyenkor a 2.1. szakasz szerinti automatikus névadds sem miikodik.
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Azt javasoljuk, hogy az trlap tartalmidt menet kozben is a funkciogombokkal mentse el (pl.: ,,TELJES iirlap
KIMENTESe fajlba”). Tehit a tobb menetben torténd trlapkitoltés esetén az eredeti, lires {irlapot toltse be az Excel-be a
munka folytatdsahoz, majd az tirlapon 1évé , TELJES iirlap BETOLTESe fajlb6l” funkciégombbal toltse rd az tirlap
eddig kitoltott tartalmat. Nyomtatas eldtt is mentsen, egyes Excel verziék nyomtatds utdn furcsin viselkednek!

2.1. A fajlok elnevezése
A funkciégombok segitségével eldéllithaté fajlok neve
PNEV-xxxxxxxx—0-yymmddhhnn
szerkezetli, ahol PNEV helyén a témakor rovid megnevezése (Urlap, jobb felsd sarok), xxxxxxxx helyén a projektjavas-
lat/palyami azonosit6 jele ([11a] mezd),
az yy, mm és dd helyén az aktudlis év, honap és nap, a hh és nn helyén az 6ra és perc all.

Ne haszndljon til hosszi, betiikoz vagy ékezetes karaktereket tartalmazo mappanevet, elérési utat a fdjlok tdroldsdra.

2.2. Az iirlapon elhelyezett funkciégombok

A funkciégombok az trlapadatok fdjlba mentésére vagy fajlbdl valé betoltésére szolgalnak. A sziirke vagy zold szinii
gombok az Excel munkalapok jobb oldaldn vannak, lathatéva tételikhoz a munkalapot esetleg gorgetni kell. Tovébbi, élénk
citromsdrga gombok listakbol valé valasztasokat tesznek lehet§vé. Utdbbiakat a kitoltendd mezd leirasandl ismertetjiik.

Fontos: A funkciogombok miikodtetéséhez az Excel celldk szerkesztését le kell zdrni (ENTER, TAB, ESC), mert
szerkesztés kozben a funkciégombok nem vélaszthatok ki! Sziikséges a pdlydzati témakor kivdlasztdsa is a 11-es lap
jobb felsd sarkdban!

A funkciégombok 4ltal kivéltott funkcié elvégzése alatt az egérkurzor a szokdsostdl eltérd format mutat. A funkcié
hibatlan befejezését felbukkané ablak jelzi, amely nyugtdzds (OK) utdn tlinik el. Hib4s befejezés esetén a hibajelzést
kell nyugtdzni. Egyes funkciégombok haszndlatakor tovdbbi adatokat kell megadni a felbukkané ablakban, vagy
kozbensé informécids ablakot, ill. megerdsité kérdést kell nyugtazni. A funkcié végrehajtasatol ,Nem”, ,Mégse”,
,»Abort” vagy ,,Cancel” vélasszal lehet elllni.

Fdjl mentésekor azt a mappat kell a felbukkané ablakban kivélasztani, amelyikbe a fjlt menteni kivdnja. A f4jl tipusa
ltaldban ,, XML Files (*.xml)” kell legyen, a bekiildendd zip-f4jl eldallitdsakor pedig ,,ZIP Files (*.zip)”. A f4jl nevét auto-
matikusan felkindlja a 2.1. szakaszban leirt konvencié szerint. Ne haszndljon til hosszi, betiikoz vagy ékezetes
karaktereket tartalmazo mappanevet, elérési utat.

Fontos: A fijl neve tartalmazza a kivalasztott témakor jelét (a 11-es lap jobb felsd sarkdban 1évd mezd) és a pdlyamii
azonositojdt ([11a] mezd), ezért ezeket eldzdleg ki kell toltenie. A név tartalmazza a mentés ddtumdt és idopontjdt is,
ezért ellendrizze, hogy a szdmitogépén ezek helyesen vannak-e bedllitva! (Ld. 2.1. szakasz.)

Fdjl betoltésekor a felbukkand ablakban el6szor a betdltendd f4jlt tartalmazé mappét és az ,,XML Files (*.xml)” fajltipust,
majd a megfeleld adatokat (a teljes tirlapot, a projekt adatait vagy a pdlyazoé adatait) tartalmazé fajlt kell kivalasztania.

A részben vagy teljesen kitoltott Urlap tartalma a munkafiizet-fajlokndl (.xls) jéval kisebb méretii specidlis szovegféjlba
(.:xml) menthetd, illetve onnan betoltheté. Ehhez hasznalja a 11-es jelti trlapoldalon jobb oldalt feliil elhelyezett
funkciégombokat. Az elektronikusan bekiildendo zip fdjl elddllitdsdra kiilon funkciogomb szolgdl.

A 11-es lapon 1évd funkciégombok:
e TELJES iirlap KIMENTESe fajlba: a teljes palyazati trlap tartalmat (beleértve a palyazé 21-es és 21a-es jell
lapjait is) elmenti a mentés sordn megadott nevi fajlba (.xml).
e TELJES iirlap BETOLTESe fajlbél: a teljes péalydzati tirlap tartalmét betolti (.xml).
e Elektronikusan BEKULDENDO ZIP fajl ELOALLITASa:

Figyelem: A iirlappal egyiitt letoltott ZIP.EXE programnak a bekiildendd .xml fajlt tartalmazo mappdban kell
lennie; ha nincs ott, mdsolja be. Gyozdodjon meg arrdl is, hogy a szamitogépén a ddtum és az idd helyes-e.
1. Ellendrzi, hogy a kivéalasztott mappdban benne van-e a ZIP.EXE program. Ha nincs, hibat jelez.

2. A teljes pély4zati Urlap tartalmat a 2.1. szakaszban leirt nevii f4jlként elmenti a megadott mappéba (.xml).
Hiba esetén kozli a hiba okat.

3. A elédllitott f4jlt egy azonos nevil és jelszéval védett zip-fajlba (.zip) csomagolja. Hiba esetén kozli a
hiba okat.

Ezt a funkciét az Urlapkitoltés, vagy javitds végén egyszer, az elektronikusan bekiildendé {irlap
Osszecsomagoldsdra kell haszndlnia. Az eredményiil kapott zip-fdjlt kell elektronikus levél mellékleteként
elkiildenie (ld. 3. szakasz). A mentés és a beaddsi hatdridoig a bekiildés a hibdk kijavitdsa utdn megismételheto.

A betoltés/kimentés/torlés miivelet végrehajtdsa alatt az egérkurzor eltér az Excelben szokdsos kereszttdl. A miivelet
befejezését iizenettel jelzi a rendszer, amit az OK gombbal kell nyugtdzni.

A 21 és 21a jeld lapon is meglévo funkciégomb:
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e Adatok HIBAELLENORZESe: egyes adatok meglétét, konzisztencidjat ellendrzi (nem végez teljes korii
ellenorzést, csak egyes kiemelt mezoket és Osszefiiggéseket ellendriz, un. felhaszndloi tesztelésre szdnt, beta
verzié!). Ahol hibat taldl, ott a hibat okozo celldhoz, vagy rejtett mez6 esetén annak sordhoz 1ép és kijeloli a cellat,
vagy annak kornyékét. A funkcié dltal kiilon, sziirke ablakban jelzett hibdk kozott a ,,Kovetkezd” és ,,E16z6”
gombokkal lehet 1épkedni, mikdzben az {irlapon a hibajelzésben jelzett mez6t, vagy annak sordt védlasztja ki. A
megjelolt mezé (vagy mdsik mezd is) az ellendrzésbdl valé kilépés nélkiil szerkeszthetd. Javitds utdn az
ellen6rzést az ,,Ujraellendrzés”-sel lehet megismételni. A ,,Vissza” gomb kilép az ellendrzésbél.

3. Az Excellel Kkitoltott drlapok elektronikus bekiildése

A ,BEKULDENDO ZIP fijl ELOALLITASa” funkciégombbal 1étrehozott zip-fajlt elektronikus levél mellékleteként
kiildje el a

cyber2008@nkth.gov.hu

elektronikus cimre, A nyomtatdst addig ne végezze el, amig az aldbbiak szerint nem kapott ,hibédtlan” visszajelzést az
elektronikusan elkiildott tirlapjara.

Az elektronikus levél Targy (Subject) mezdjébe a bekiildott zip-fdjl nevét irja be, egyebet ne! A levélhez csak a zip-fdjl-t
csatolja, mdst ne (egy levélben egy fdjl, a csatolas elvégzésekor a kivdlasztott fajl nevét Masolds/Copy mivelettel a
vagodlapra masolhatja, majd onnan a Beillesztés/Paste miivelettel beszirhatja a levél tirgyaba). A levél torzsébe ne irjon
semmit: iizenetét nem olvassa el senki, kérdésére nem kap vdlaszt. A beérkezo leveleket ugyanis egy szamitégépen futd
program fogadja, automatikusan visszakiildott valaszlevélben nyugtdzza, majd feldolgozza. Egyéb, felesleges
csatolmdnyok, levélpapirminta, névjegy csatoldsa nehezitheti, esetleg meg is akaddlyozhatja a levél helyes feldolgozdsdt.

Ha a csatolt fajlt szabdlyosnak és a bekiildott adatokat szintaktikailag hibdtlannak taldlja, akkor adatbazisba tolti az
adatokat. Err6l automatikusan djabb értesitést kiild a levél feladdjanak.

Ha hibdkat taldl (nem kitoltott cella, til hosszu, vagy hibds adat, stb.), a program a hibdk megnevezésével és a hibas cellak
Excel koordinatdinak megaddsaval a kijavitott Girlap jboli bekiildésére felszolitd levelet kiild a feladénak. A koordinatak:
az Urlap oldal/munkalap neve és a cella lapon beliili koordinatdi: A2 az Excel-tdbla 1. oszlopdnak 2 sordban 1év6 celldjat
jeloli. A palydzonak a hibék kijavitdsa utdn ismét eld kell 4llitania, majd be kell kiildenie a zip-f4jlt.

Ugyeljen arra, hogy az elektronikus és a nyomtatott viltozat tovdbbra is azonos legyen, ezért idében ellendrizze
elektronikus bekiildéssel a kitoltott tirlapjdt és ezutdn végezze el a végleges nyomtatdst és az aldirdsdt.

A palyazat kifrdsdban szerepld bekiildési hatariddig/értékelési idOpontig médosithatja is tjabb elektronikus bekiildéssel az
adatbazisban madr eltarolt adatokat (ijboli, helyesen kitoltott fajl bekiildése feliilirja a kordbban ugyanarrdl a palyamiirdl
eltarolt adatokat). A rendszer a f4jlt csak akkor dolgozza fel, ha a fjl nevében szerepld datum frissebb, mint a palyamiirél
mdr kordbban bekiildott f4jlé.

4. Tajékoztatas, ligyfélszolgalat

A Nemzeti Kutatdsi és Technoldgiai Hivatal honlapjan (<http://www.nkth.gov.hu> tessziik k6zzé az elektronikus {rlap
sziikség szerint tovdbbfejlesztett (pl. mds palydzatokra is felkészitett vagy javitott, kiegészitett) vdltozatit, valamint a
palydzok kérdései alapjdn osszedllitott Gyakori kérdések és vélaszok listdjat (GYIK).

e Palyazati dokumentéci6 és GYIK: http://www.nkth.gov.hu/cybergeneracio
e A Nemzeti Kutatdsi és Technologiai Hivatal tigyfélszolgalata az aldbbiak szerint érhetd el:
e celektronikus levélben: <ugyfelszolgala@nkth.gov.hu> (kérdésére 3 munkanapon beliil kap vélaszt),

e telefonon hétf6tdl csiitortokig 9-12 és 13-16, pénteken 9-13 6ra kozott: (06 1) 484-2800 tovabba az elektronikus
tirlappal kapcsolatos kérdésekben a (06 30) 360-2241 mobiltelefonon,

o személyesen hétfotdl csiitortokig 9-12 és 13-16, pénteken 9-13 6ra kozott:

1117 Budapest, Neumann Jdnos u. 1/C, foldszint, NKTH Ugyfélszolgalat (Infopark C épiilet, bejdrat az épiilet
tdlsé oldaldn a Gabor Dénes utca feldl).
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5. Az Excel iirlap rovatainak kitoltése

5.1. Pdlyazati iirlap #5-1 — 11. A pdlyamii adatai

Rovatjel Utmutaté Korldt, egyéb
Témakor | Az trlap jobb felsd sarkdban a legordiild meniib6l valassza ki a megfeleld témakort | Legordiild listabol va-
(CYBER_08_A1, CYBER_08_A2, CYBER_08_A3, CYBER _08_A4, laszthatd!

CYBER_08_AS5, CYBER_08_A6, CYBER_08_A7, CYBER_08_AS,
CYBER_08_B1, CYBER_08_B2, CYBER_08_B3, CYBER_08_B4,
CYBER_08_B5, CYBER_08_B6, CYBER_08_B7, CYBER_08_B8). A kivélasztas
hatdsdra a sor elején megjelenik a témakor teljes neve.

Legeldszor ezt dllitsa be, mert ez sziikséges az aktiv elemek miikodéséhez és az
ellendrzésekhez is!

[11a] A pélyamii azonosito jele. A témakor kivadlasztdsa utdn ezt a mezdt toltse ki! Pontosan 8, ékezet nél-
Ezt a jelet haszndlja a tovdbbiakban az egymdashoz tartozé lirlapok és mds iratok kiili alfanumerikus
azonosit4sara. (betti, szdm) vagy az
Torekedjen egyedi azonositd kialakitdsa, ezért ne haszndljon pl. sziiletési vagy mds - fallehuzas)/karakter,
ddtumot, rendezvénynevet, masok altal is feltehetden kedvelt azonositét. EOZ,?;tuk legaldbb 1
Példak: MKI_GABO, busaolaj, 6B_KM_05. etu legyen.

[11b] A palyamii (tartalmat tiikr6z0, kifejezd) cime magyarul Max. 3 sor és max. 180

karakter.

[11c] A tervezett tevékenység kezdete és vége szdmjegyekkel (év, hd, nap). Ev: 4 szdmjegy.

. c o 5o gl
Ne tegyen pontot a ddtumot megado szdmok végére! Hé: max. 2 szdmjegy.
A tevékenység kezdete ne elozze meg a pdlyamii benyiijtdsdt, futamideje feleljen meg
az adott felhivdsnak! Eldre kitoltott mezd, ne vdltoztasson rajta! Nap: max. 2 szdmjegy.
[11d] A palyamd rovid leirdsa (5-10 mondat) Max. 10 sor és max.

(A palyami céljanak, targyanak részletes leirdsa.)

1000 karakter.

A péalyazé koltségvetése:

Csak azokat a rovatokat kell kitoltenie, amelyekre koltségeket tervez. A rézsaszin mezok tartalmat az Excel automatikusan
szamolja ki. Az {lrlapon minden pénziosszeget Ezer Ft-ban (eFt és Ezer Ft-ra kerekitve), egész szamként kell megadni.
Pont, vesszd és betiikioz karaktereket se haszndljon (1000 Ft esetén 1-et irjon a mezdbe)!

[11e] Afit levon pipa Jelolje meg, ha igen!
(A projekt egyes kiaddsai utdn afa levondsara, ill. visszaigénylésére jogosult-e?)

[11g] Kért timogatds (eFt, tartalmazza a le nem vonhat6 afit is). Automatikusan [11h]
A Cyber kiirds szerint 330 eFt. érteke.

[11h] Miikodési koltségek (eFt, tartalmazza a le nem vonhat6 4fat is). Automatikusan a [11i]
A Cyber kiirds szerint 330 eFt. és [111] osszege.

[111] Személyi koltségek (eFt).. Automatikusan a [11j]
A Cyber kiirds szerint 300 eFt. és [11Kk] Osszege.

[11j] Személyi juttatdsok (eFt, a személyi juttatdsok timogatasbdl fizetendod része). Max. 3 szamjegy (egész
A Cyber kiirds esetén 300 eFt, ha a pdlydzo didkok részére nem jdrulékkoteles ezer Ft-ban!).
mddon torténik a kifizetés.

[11Kk] Munkaadoét terheld jarulék (eFt, a munkaadét a személyi juttatdsok utdn terheld Max. 3 szdmjegy (egész
jarulékok tdimogatasbdl fizetendod része). ezer Ft-ban!), vagy 0.
A Cyber kiirds esetén dltaldban 0 eFt, ha a pdlydzo didkok részére jarulékmentes a
kifizetés.

[111] Dologi kiadasok (eFt, a dologi kiaddsok tdmogatasbdl fizetendd része, tartalmazza a | Automatikusan [11m]
le nem vonhaté afat is). értéke.
Cyber felhivds esetén az intézmény dologi kiaddsainak fedezete 30 eFt.

[11m] Egyéb dologi kiadas (eFt). Automatikusan [11n]

Cyber felhivds esetén az intézmény dologi kiaddsainak fedezete 30 eFt.

értéke.
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[11n] Rezsikoltség (eFt, az egyéb dologi kiaddsok tdmogatdsbdl fizetendd része, max. 30 Max. 3 szamjegy (egész
eFt, tartalmazza a le nem vonhat6 afét is). ezer Ft-ban!), vagy
Cyber felhivds esetén az intézmény rezsi koltségének fedezete 30 eFt. 0/uires.

[110] Osszkoltség (eFt, tartalmazza a le nem vonhat6 afét is). Automatikusan a [11g],
A Cyber kiirds szerint 330 eFt. értéke.

[11p] Levonhat6 4fa (eFt, a levonhat6 4fa becsiilt 0sszege). Max. 3 szamjegy (egész
O/iires, ha nincs AFA levonasi joga. ezer Ft-ban), vagy

Ofiires.

[11q] C)sszkﬁltség afaval (eFt). Tartalmazza a levonhaté és a le nem vonhaté afat is. Automatikusan a [110]
A palydzénak a projekt céljara felhaszndland6, a levonhaté 4fat is tartalmazé osszes | €s a [11p] Osszege.
koltsége.

[11r] A Kért eldleg osszege (eFt). A Cyber felhivdsndl: Max. 3 szamjegy (egész

- a teljes tdmogatds 100% koltésvetési szervek (dllami iskoldk) esetén (330 eF't)
- magdn, alapitvdanyi vagy egyhdzi fenntartdsu iskoldk esetében 90% (297 eFt).

ezer Ft-ban), vagy
Ofiires.
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5.2. Pdlydzati dirlap (#5-2) — 21. Intézmény adatai

[21a] A péalyamii azonosito jele. Azonos [11a]-val.
[21b] Intézmény teljes neve magyarul. A palyazé szervezet (jogi személy, szerz8dést kotd) Max. 80 karakter.
hivatalos neve magyarul (pl.: MTA Kozponti Kutaté Intézet).
Tobbszintli elnevezés esetén a felsdszintli szervezet neve????.
[21c] Az intézmény rovid neve magyarul Max. 80 karakter.
[21d] A pélyéazé intézmény Orszéagjel (pl. Magyarorszag: HU, Németorszag: DE, Két betti.
cime
Postai irdnyitészam. Hazai cim esetén pontosan 4 szdmjegy. Max. 9 karakter.
Helység neve. Max. 30 karakter.
Kozteriilet neve (utca, ut, tér, rkp., sétdny, koz stb.). Max. 30 karakter.
Levelezési postafiok esetén "Pf. .
Hazszam; épiiletjel; esetleg szoba-, emelet- €s ajtészam. Max. 19 karakter.
Postafidk esetén ide irja a postafiok
[21e] A pélydz6 intézmény Irdnyit6szdm Max. 9 karakter
postafiék Helység Max 30 karakter
cime -
Postafiok Max 10 karakter
[21f] Intézmény miikodési A palyaz6 mindsitési kodja (1d. A.1. melléklet, Adatlap — a Egy szamjegy,
adatai tdmogatdsi dontésrdl, 1/1. rovat). lenyilo listarol
vélaszthatd.
A péalyazd szervezeti tipusa (1d. B.2. melléklet, A pdlydzo Legordiild listdbol
szervezeti tipusa). valaszthatd.
A gazdalkodasi forma kddjanak (a statisztikai szam 13.-15. je- | A mezd6tdl jobbra
gyének) megfeleld megnevezés (1d. B.1. melléklet, A 1év6 élénk sarga
statisztikai egységek gazddlkoddsi forma szerinti osztd- funkciégombbal
lyozdsa) vo. [21j]. vélaszthat6 a [11p]
mezdnél lefrtak
szerint
[21g] Intézmény Befogad6 intézmény tipusa | Legordiild listdbdl valaszthatd
nyilvantartdsi adatai Adészam A pélyaz6 addigazgatési szdma, természetes személy
esetén adéazonosito jele.
11 szamjegy 8-1-2 csoportositdsban kotojellel
elvalasztva;
Természetes személy esetén 10 szdmjegy;
Ha nem rendelkezik addigazgatasi szimmal, vagy
ad6azonosito jellel, akkor 0.
Statisztikai szdm A palyazo statisztikai szdma. Ha nincs statisztikai
szama, értelemszertien toltse ki a Kitoltési utmutato,
B.3. melléklete szerint, vo. [21h].
17 szamjegy 8-4-3-2 csoportositdsban kotdjellel
elvélasztva vagy 0.
Cégjegyzékszam A palyazé cégjegyzékszama. Ha van, meg kell adni.
Max. 30 karakter.
AHT-azonosit6-szdm A palyazé AHT-szdma (allamhaztartdsi egyedi
azonosit6) 6 szamjegy.
Ha nem rendelkezik AHT szdmmal, akkor ide O-t irjon.
[21h] Alapitvany adatai Alapitvany birdsagi A kezdet éve. 4 szamjegy pont nélkiil.

nyilvantartdsba vételi ideje
A kezdet honapja

02 szamjegy, elején sziikség
szerint 0-val, pont nélkiil.
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2 szamjegy, elején sziikség

A kezdet napja. szerint 0-val, pont nélkiil.

Alapitvany birdsagi
nyilvantartdsba vételi
szdma

Bir6sagi nyilvantartasba vételi szam.
Csak alapitvanyoknak kell kitolteni
Max. 30 karakter.

Bir6sag neve

Birdsag neve.
Csak Alapitvanyoknak kell kitolteni.

Max.72 karakter.
[21i] Intézmény Szamlavezetd intézete A pélyazé szamlavezet6 hitelintézetének neve,
ahova a tdmogatds utaldsat kéri.
Max. 30 karakter.
Pénzforgalmi szdma A pélydz6 pénzforgalmi szdma a megjelolt
hitelintézetnél, ahova a tdmogatds utaldsét kéri.
Altaldban 3*8 szdmjegy, a csoportok egyméstol
kotdjellel elvélasztva.
Max. 26 karakter.
[21j] Erintettség a Knytv. 8. § | Valasszon a legordiilé listabol: érintett-e (igen/nem)
(1) bek. alapjan a2007. évi CLXXXI. torvény 8. § (1) bek. alapjan?
Osszeférhetetlenség a Valasszon a legordiild listdbol: osszeférhetetlen-e (igen/nem)
Knytv. 6 § (1) a 2007. évi CLXXXI. torvény 6. § (1) bek. alapjan?
[21K] Intézményi Név elétag Az intézményi kapcsolattartd eldtagja (ha van). Ezt ne
kapcsolattarté neve irja a vezetéknévhez (dr., ifj., stb.)!
Max. 6 karakter.
Vezetéknév Tobbtagu vezetéknév esetén a teljes vezetéknév.
Max. 30 karakter.
Uténév Max 25 karakter
Fokozat Tudomaényos fokozat, sziikség szerint roviditve.
Max. 15 karakter.
Beosztas Max. 25 karakter (pl.: igazgatd, gazdasagi
igazgatOhelyettes, tandr).

[21m] Intézményi Orszéagjel (pl. Magyarorszag: HU, Németorszag: DE, Két betti.

kapcsolattartd

postacime Postai irdnyitészam. Hazai cim esetén pontosan 4 szdmjegy. Max. 9 karakter.
Helység neve. Max. 30 karakter.
Kozteriilet neve (utca, ut, tér, rkp., sétdny, koz stb.). Max. 30 karakter.
Levelezési postafiok esetén "Pf. .
Hazszam; épiiletjel; esetleg szoba-, emelet- €s ajtészam. Max. 19 karakter.
Postafidk esetén ide irja a postafiok

[21n] Intézményi Orszig-eldvalaszté (Magyarorszag kodja 36). Max. 3 szamjegy.

lfapcsolattarto ket/{(l) Korzetszam, vagy mobil szolgéltat6 korzetszama (Magyaror- | Max. 3 szdmjegy.

és (2)} telefon-szdma, szdgon 1 vagy 2 szdmjegy).

mobiltelefonjanak

szédma és fax-szama. A hivészam (Magyarorszdgon 6 vagy 7 szdmjegy). Max. 14 szdmjegy.

Egy telefonszam A mellékéllomds szdma (ha van, éltaldban 4 szdmjegy). Max. 6 szimjegy.

megaddsa kotelezd.

[210] Az intézményi kapcsolattartd elektronikus {(1) és (2)} levélcime. Egy cim megaddsa Max. 72 karakter.

kotelezd.

[21p] Az intézményi kapcsolattarté honlapjanak cime, ha van. Max. 72 karakter.
Nem kotelezd
kitolteni.

[21q] A pélyami aldirdsdnak helye. Max. 30 karakter.
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A pélyamii aldirdsanak kelte (év, ho, nap). Ev: 4 szdmjegy.

Ne tegyen pontot a ddtumot megado szdmok végére! HG: 2 szdmjegy, az

elején sziikség szerint
0-val.

Nap: 2 szdmjegy, az
elején sziikség szerint

0-val.
[211] Kapcsolattart6 didk aldirdsa
Az intézmény cégszerl aldirdsa (hivatalos képviseldinek neve és cégszerti aldirdsa, Max. 400 karakter és
ahogyan az aldirdsi cimpéldanyon szerepel). Soremelés ALT/ENTER-rel. max. 5 sor.

5.3. Palyazati (irlap (#5-2) — 21. Intézmény adatai

A kapcsolattarté didk adatainak megaddsa kotelez6. A tovdbbi didk(ok) adatainak megaddsa opciondlis. A kitoltési
segédlet ugyanigy vonatkozik minden tovabbi didk adataira

[21aa] A palyamii azonosito jele. Azonos [11a]-val.

[21ab] Kapcsolattart6 didk neve Név elétag Név elétag

(ha van). Eztne frja a
vezetéknévhez (ifj., stb.)!
Max. 6 karakter.
Vezetéknév Tobbtagi vezetéknév
esetén a teljes vezetéknév.
Max. 30 karakter.

Uténév Max 25 karakter
[21ac] Kapcsolattartod Anyja Edesanyja teljes leanykori Max. 25 karakter.
didk sziiletési neve neve
adatai Sziiletési | A palydzo sziiletési éve 4 szamjegy pont
ddtum nélkiil.

A péalyazé sziiletési hénapja | 2 szamjegy, elején
sziikség szerint 0-val,

pont nélkiil.

A pélyazo sziiletési napja 2 szamjegy, elején
sziikség szerint 0-val,
pont nélkdil.

[21ad] Kapcsolattartod Postai irdnyitészdm. Hazai cim esetén Max. 9 karakter.
didk cime pontosan 4 szdmjegy
Helység neve Max. 30 karakter.
Kozteriilet neve (utca, ut, tér, rkp., sétany, | Max. 30 karakter.
koz stb.)
Hazszam; épiiletjel; esetleg szoba-, Max. 19 karakter.

emelet- és ajtészam
Postafidk esetén ide irja a postafiok

[21ae] Kapcsolattart6 didk dllampolgarsaga Max. 15 karakter.
Kapcsolattart6 didk neme Lenyilé listabdl valaszthaté
[21af] Kapcsolattarté didk Nyelv angol, német, francia, stb.,
nyelvismerete megnevezése max. 15 karakter vagy
tires.
Nyelvismeret foka Olvasasi szint, el6adasi szint,

vagy targyaldsi szint.
Max. 16 karakter vagy iires.
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Kapcsolattart6 két
didk {(1) és (2)}
telefonszama,
mobiltelefonjanak
szdma és fax-szdma.
Egy telefonszam
megaddsa kotelezd.

Orszig-elévalasztd
(Magyarorszag kédja 36).

Max. 3 szamjegy.

Korzetszam, vagy mobil
szolgaltatd

korzetszdma (Magyarorszdgon 1
vagy 2 szdmjegy).

Max. 3 szamjegy.

hivészdam (Magyarorszigon 6
vagy 7 szdmjegy).

Max. 14 szamjegy.

A mellékallomas szdma (ha van,
altaldban 4 szdmjegy).

Max. 6 szamjegy.

[21ag] Kapcsolattarté didk elektronikus {(1) és (2)} levélcime. Egy cim | Max. 72 karaktes
megaddasa kotelezd.
[21ah] Lasd: [21j]

[21ai-21an]

1. tovabbi didk adatai, tobb didk esetén

[21a0-21at]

2. tovabbi didk adatai, tobb didk esetén

[21au-21az]

3. tovabbi didk adatai, tobb didk esetén
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6. Mellékletek

A.l. melléklet: Adatlap - a tamogatdsi dontésrol

Az adatlap adatai rajta vannak az elektronikus palyazati firlapon, Kiilon nem kell bekiildeni, csak a Kitoltést segiti!

I/1. Az igényl(’i azonosito adatai A palyézat egyedi azonositéja (a kezeld szervezet tolti Ki): .............ooeiiiini.
Az igénylé minésitési kodja (kérjiik a megfeleld szamot beirni): |:| MegNevezZEse: .......coevueueerenuerereeinnns

1. Belfoldi természetes személy (magdnszemély, max.250 eF't éves netto drbevétellel rendelkezo mezogazdasdgi 6stermeld)

2. Mikrovdllalkozds* (10 fonél kevesebb foglalkoztatott, max. 2 millio euronak megfelelo forintosszegii netto drbevétel vagy
mérlegféosszeg)

3. Kisvdllalkozds* (50 fonél kevesebb foglalkoztatott, max. 10 millic euronak megfelelé forintosszegii netto drbevétel vagy
mérlegfoosszeg)

4. Kozépvidllalkozds* (250 fonél kevesebb foglalkoztatott, max. 50 millié euronak megfelelo forintosszegii netto drbevétel vagy max. 43
millié eurdnak megfeleld forintosszegii mérlegfoosszeg)

5. Tdmogatdsi szempontbol kedvezményezett és az 1-4 kategdridkba nem tartozo vdllalkozds

6. Nonprofit szervezet dllamhdztartdson beliil (pl. Onkormdnyzat)

7. Nonprofit szervezet dllamhdztartdson kiviil (pl. alapitvdany, Kht)

Megjegyzés:

* A kis és kozépvallalatokrdl, fejlodésiik tdmogatasardl sz616 2004. évi XXXIV. Tv. alapjan;

- A 2,3,4 véllalkozasi formdk esetén: az dllam vagy az onkormdnyzat kozvetlen vagy kozvetett tulajdoni részesedése - toke vagy
szavazati joga alapjan — kiilon-kiilon vagy egyiittesen nem haladja meg a 25 %-ot, kivéve a kis és kozépvallalatokrol, fejléddésiik
tdmogatdsarol sz616 2004. évi XXXIV. Tv. 19. § 1. pontjdban meghatdrozott befektetdket;

- A 2,3,4 vallalkozasi formdk esetén: a mutatdkat az utolsé 6sszevont (konszoliddlt) beszamold, ennek hidnydban éves beszdmold
vagy egyszerUsitett éves beszdmold szerinti foglalkoztatotti 1étszdm és nettd drbevétel vagy mérlegféosszeg alapjan kell
meghatdrozni. Az egyéni véllalkozds mindsitése az adébevalldsa szerint, a foglalkoztatotti 1étszdm alapjan torténik. Az egyszerisitett
véllalkoz6i adérdl szolé 2002. évi XLIIL. torvény hatdlya ald tartozé vdllalkozds mindsitése a sajat nyilvantartdsa szerint, a
foglalkoztatotti 1étszdm alapjan torténik.

Adéalany D Igen=1 Nem= 0
Az igényld neve(M):
Az igényld székhelye, irszdm: D:l:l:l ERLEPULES: ...ttt
cim: utca hsz hrsz

KSH Gazdalkoddsi forma kod: [T 11

Az igényl§ ad6szima(M) (2.3.4.5.6.7. Mindsitési kid eseréen wirends ki, s+1+2[ [ [ [ T T T T 1 [ [ 1]
formdtummal):

Az igényld ad6azonosito jele(M) (1. mindsitési kod esetén toltendd ki, 10 hossziisdagban): | | | | | | | | | | |

[ ]
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B.1. melléklet: A statisztikai egységek gazddlkoddsi forma szerinti osztdlyozdsa
Ld. még B.3. melléklet, GFO kéd.
Gazdalkodasi adatok megadasa kotelez6
Gazdasagi torvény hatalya ala tartozik
(statisztikailag véllalkozdsnak mindsiil)
TERMESZETES SZEMELY (0) Nem | Nem
VALLALKOZAS (1, 2)
1 Jogi személyiségii vallalkozas
11 Jogi személyiségli gazdasagi tarsasag
112 Ko6z6s véllalat Igen | Igen
113 Korlatolt feleldsségli tarsasag Igen | Igen
114 Részvénytarsasig Igen | Igen
115 Eurépai részvénytarsasag Igen | Igen
12 Szovetkezet
121 Lakasszovetkezet Nem | Igen
122 Takarék- és hitelszovetkezet Nem | Igen
124 Mezb6gazdasagi szovetkezet Nem | Igen
129 Egyéb szovetkezet Nem | Igen
13 Egyéb jogi személyiségt véllalkozas
131 Ugyvédi, jogtandcsosi iroda Nem | Igen
132 Oktatéi munkak6zosség Nem | Igen
133 Vizitarsulat Nem | Igen
134 Vizik6zmi-tarsulat Nem | Igen
135 Erdébirtokossagi tarsulat Nem | Igen
136 Végrehajt6 iroda, végrehajtok kozos iroddja Nem | Igen
137 Kozjegyzo6i iroda Nem | Igen
139 Egyéb, mashova nem sorolt jogi személyiségii
véllalkozas Nem | Igen
2 Jogi személyiség nélkiili vallalkozas
21 Jogi személyiség nélkiili gazdasagi tarsasig
211 Kozkereseti tarsasiag Igen | Igen
212 Betéti tarsasig Igen | Igen
22 Jogi személyiség nélkiili egyéb véllalkozas
221 Polgéri jogi tarsasag Nem tdmogathat6
222 Miivészeti alkotokozosség Nem tdmogathato
224 Epitokozosség Nem tdmogathat6
225 Tarsashaz Nem tdmogathat6
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226 Kiilfoldi székhelyt vallalkozas fidktelepe Nem tdmogathat6
227 Kiilfoldi székhelyl eurdpai gazdasagi egyesiilés
magyarorszagi telephelye Nem tdmogathat6
229 Mashova nem sorolt, jogi személyiség nélkiili
véllalkozas Nem tdmogathat6
23 Egyéni villalkozas
231 Vallalkozéi igazolvannyal rendelkezd egyéni véllalkozas Nem | Igen
232 Egyéb engedéllyel rendelkezd egyéni vallalkozds Nem | Igen
233 Adészammal rendelkezd magdnszemély Nem | Igen
234 Egyéb piaci termelés Nem | Igen
KOLTSEGVETESI SZERV (3)
3 Koltségvetési szerv és intézménye
31 Kozponti koltségvetési szerv és intézménye
311 Kozponti feliigyeleti koltségvetési szerv Nem | Nem
312 Kozpontilag feliigyelt koltségvetési szerv Nem | Nem
32 Helyi, helyi kisebbségi onkormanyzati koltségvetési szerv és intézménye
321 Helyi 6nkormanyzati végrehajté koltségvetési szerv Nem | Nem
322 Helyi 6nkormanyzat altal felugyelt koltségvetési szerv Nem | Nem
323 Helyi kisebbségi onkormanyzati végrehajt6 koltségvetési
szerv Nem | Nem
324 Helyi kisebbségi onkormanyzat éltal feliigyelt
koltségvetési szerv Nem | Nem
33 Tarsadalombiztositasi koltségvetési szerv
331 Kozponti tarsadalombiztositasi koltségvetési szerv Nem | Nem
332 Tarsadalombiztositasi koltségvetési igazgatasi szerv Nem | Nem
34 Koztestiileti koltségvetési szerv
341 Koztestiileti feliigyeleti koltségvetési szerv Nem | Nem
342 Koztestiilet altal feliigyelt koltségvetési szerv Nem | Nem
35 Orszagos kisebbségi onkormanyzati koltségvetési szerv
351 Orszagos kisebbségi onkormanyzati végrehajté
koltségvetési szerv Nem | Nem
352 Orszagos kisebbségi dnkormdnyzat éltal feliigyelt
koltségvetési szerv Nem | Nem
36 Teriiletfejlesztési tandcs és tarsulds
361 Regiondlis fejlesztési tanacs Nem | Nem
362 Térségi fejlesztési tandcs Nem | Nem
363 Megyei fejlesztési tanacs Nem | Nem
364 Onkorményzati fejlesztési tarsulds Nem | Nem
365 Kistérségi fejlesztési tandcs Nem | Nem
366 Tobbcélu kistérségi tarsulds Nem | Nem
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NONPROFIT SZERVEZET (5, 6)
5 Jogi személyiségii nonprofit szervezet
51 Part
511 Part Nem | Igen
52 Egyesiilet
521 Sportegyesiilet, sportszovetség, sportagi orszagos
szakszovetség Nem | Igen
522 Vadészegyesiilet Nem | Igen
523 Horgészegyesiilet Nem | Igen
525 Onkéntes tiizolt6-egyesiilet Nem | Igen
529 Egyéb egyesiilet Nem | Igen
53 Szakszervezet, munkavallaldi érdekképviselet
531 Szakszervezet Nem | Igen
532 Egyéb munkavéllaléi érdekképviselet Nem | Igen
54 Koztestiilet
541 Kamara Nem | Igen
549 Egyéb koztestiilet Nem | Igen
55 Egyhaz, egyhdazi intézmény
551 Egyhaz Nem | Igen
552 On4ll6 egyhdzi intézmény Nem | Igen
553 Egyhaz 6nall6 szervezete Nem | Igen
554 Egyhazak szovetsége Nem | Igen
559 Egyéb egyhazi szervezet Nem | Igen
56 Alapitvany
561 Kozalapitvany Nem | Igen
562 Kozalapitvany intézménye Nem | Igen
569 Egyéb alapitvany Nem | Igen
57 Kozhasznu tarsasig
571 Kozhasznu tarsasag Nem | Igen
58 Maganbiztositas
581 Onkéntes kolcsonds biztosité pénztar Nem | Igen
582 Magan nyugdijpénztar Nem | Igen
59 Egyéb, jogi személyiségli nonprofit szervezet
591 Egyesiilés Igen | Igen
592 Magyarorszagi szé€khelyll eur6pai gazdasagi egyesiilés Igen | Igen
599 Egyéb, jogi személyiségli nonprofit szervezet Igen | Igen
6 Jogi személyiség nélkiili nonprofi szervezet
61 Jogi személyiség nélkiili nonprofit szervezet
611 Kiilfoldi székhelyt vallalkozas kereskedelmi
képviselete Nem tdmogathat6
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69 Egyéb, jogi személyiség nélkiili nonprofit szervezet
691 Egyéb, jogi személyiség nélkiili nonprofit szervezet Nem tdmogathaté
ATMENETI ES TECHNIKAI BESOROLASOK (7, 8, 9)
7 Egyéb gazdasagi szervezet
71 Allami gazddlkodé szervezet
711 Allami vallalat Nem | Igen
719 Egyéb allami gazdalkodé szervezet Nem | Igen
72 Egyéb villalat
721 Leanyvallalat Nem | Igen
722 Egyes jogi személyek vallalata Nem | Igen
724 Troszt Nem | Igen
729 Egyéb, mdshova nem sorolt vallalat Nem | Igen
73 Megsziint gazdalkoddsi forma
731 Gazdasdgi munkakdzosség Nem | Igen
739 Egyéb megsziint gazdalkoddsi forma Nem | Igen
8 Egyéni (nem piaci) gazdasagi tevékenység
81 Egyéni (nem piaci) gazdasagi tevékenység
811 Egyéni (nem piaci) gazdasdgi tevékenység Nem | Igen
9 Technikai kéd
91 Alap
911 Elkiilonitett allami pénzalap Nem tdmogathatd
912 Fejezeti kezelésii eldirdnyzat Nem tdmogathat6
913 Nyugdijbiztositisi alap Nem tdmogathat6
914 Egészségbiztositasi alap Nem tdmogathat6
915 Befektetési alap Nem tdmogathat6
916 Orszagos betétbiztositasi alap Nem tdmogathatd
917 Magannyugdij-garanciaalap Nem tdmogathat6
919 Egyéb alap Nem tdmogathat6
92 Munkavallaléi résztulajdonosi program szervezete
921 Munkavaéllal6i résztulajdonosi program szervezete Nem tdmogathat6
93 Egyéb addalany
931 Egyéb addalany Nem tdmogathatd
94 Kiilfoldi diplomadciai, konzuli testiilet
941 Kiilfoldi diploméciai, konzuli testiilet Nem tdmogathat6
95 Gesztoronkorményzat, tarsulds
951 Gesztoronkormdnyzat, tarsulds Nem tdmogathat6
(A 9001/2002. (SK 3.) KSH-kozlemény 2. sz. melléklete.)
Ld.: http://portal.ksh.hu/portal/page? pageid=37,112668& dad=portal& schema=PORTAL vagy
http://portal .ksh.hu/pls/portal/docs/PAGE/KSHPORTAL/SZOLGALTATASOK/OSZTALYOZASOK/GFO.PDF
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NKTH

B.2. melléklet: A pdlydzo szervezeti tipusa

I BRI

MTA intézmény

FelsOoktatdsi intézmény

Egyéb oktatdsi intézmény

Agazati kutaté intézmény

. Villalkozds (nem kutaté jellegii)

10. Egyéb, pl. természetes személy

Egyéb kozfinanszirozasu kutatéhely

B.3. melléklet: A statisztikai szamjel felépitése

Ez a szdm mindig 17 jegyti, ahol

Egyéb kozfinanszirozasu intézmény (nem oktaté vagy kutatShely)
Villalkozéi kutatdhely
Vallalkozés kutatd részegysége

e az1.-8. jegy a torzsszdm (azonos az adészam els6 nyolc jegyével),
e a9.-12. jegy a szakdgazati kéd (a ftevékenység TEAOR-kédja),

e a13.-15. jegy a gazddlkoddsi forma kédja (GFO-kod, 1d. még B.1. melléklet),
a 16.-17. jegy a teriileti kod (a megye kodja).

Ld. <http://www ksh.hu/pls/ksh/docs/hirek/gfo/gfo.pdf> és <http://www.ksh.hu/pls/ksh/docs/hirek/teaor/teaor.pdf>.

Megyekodok
Budapest 01 |[Baranya 02 | Béacs-Kiskun 03
Békés 04 | Borsod-Abatj-Zemplén 05 | Csongrad 06
Fejér 07 [ Gyér-Moson-Sopron 08 | Hajdd-Bihar 09
Heves 10 [ Komarom-Esztergom 11 | Nograd 12
Pest 13 [ Somogy 14 | Szabolcs-Szatmar-Bereg | 15
Jasz-Nagykun-Szolnok 16 [Tolna 17 | Vas 18
Veszprém 19 (Zala 20 | megyéhez nem kothetd 88

A 88-as megyekdd csak a 9-essel kezd6do gfo-kdddal egyiitt alkalmazhat6. Ld.:

http://portal.ksh.hu/pls/portal/docs/PAGE/KSHPORTAL/SZOLGALTATASOK/OSZTALYOZASOK/GFO.PDF.

B.4. melléklet: Néhany orszag kétbetiis jele

Orszdag Jel | Orszdg Jel | Orszag Jel | Orszdg Jel
Ausztria AT | Hollandia NL | Portugdlia PT [ Ausztrélia AU
Belgium BE |Irorszig IE Spanyolorszag ES [Bosznia-Hercegovina |BA
Ciprus CY |Lengyelorszdg |PL |Svédorszdg SE |Egyesiilt Allamok usS
Cseh Koztarsasag CZ | Lettorszag LV [Szlovékia SK |Japan Jp
Dania DK [Litvéania LT |Szlovénia SI Kanada CA
Egyesiilt Kirdlysdig | UK | Luxemburg LU |Bulgéria BG | Norvégia NO
Esztorszag EE |Magyarorszag | HU |Horvitorszag HR | Oroszorszag RU
Finnorszag FI Mailta MT | Macedénia (FYROM) | MK | Svijc CH
Franciaorszag FR | Németorszag DE |Romania RO | Szerbia-Crna Gora CS
Gorogorszag GR | Olaszorszag IT | Torokorszag TR | Ukrajna UA

ISO 3166, v6. Internet-nevek utolsé két bettije.

Ld. <http://www.iso.org/iso/en/prods-services/iso3166ma/02iso-3166-code-lists/index.html>.
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C.1. melléklet: Urlap haszndlati lépések isszefoglaldsa

Az trlappal az alabbi 1épések szerinti (sor)rendben dolgozzon. Ha az itt szerepl6 fogalmakkal nincs tisztdban, akkor kérje
az informatikusanak/rendszergazddjdnak segitségét, akinek mutassa meg ezt a mellékletet:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Készitsen egy mappat, amiben dolgozni fog (,,munkamappa”) egy kivalasztott meghajton (hattértarol6n), lehetdleg a
meghajté gyokér mappéja kozelében, nem til hosszi és specidlis karaktereket nem tartalmazé mappaneveken beliil.

Toltse le az NKTH honlaprél az iirlapcsomagot ebbe a mappdba (kattintson a honlapon a csomagra jobb
egérgombbal; ,,Cél mentése mas néven”; a fenti ,,munkamappa” kivalasztisa; Mentés).

Csomagolja ki a csomag minden fajljat (Kicsomagolds/Extract) valamilyen ZIP kicsomagol6 programmal, vagy az
operdicids rendszere ilyen céli funkcidjdval: a csomag nevével azonos nevil ....xIs lirlapot és a zip.exe fajlt feltétleniil!

Engedélyezze Exceljében a Makrék hasznalatat (Excel-97-nél magasabb verzidkban: Eszk6zok-Makrok-Biztonsdg
menii pontok, bedllitdsa legyen Kozepes. Ezt a bedllitast az Excel megérzi, ezért csak 1-szer kell elvégeznie.

Az Excel lirlap megnyitdsakor megjelend figyelmeztetéskor engedélyezze a makrok hasznalatat!

Az iirlapon csak a citromsarga mezéket tudja Kitolteni/kivalasztani, a rozsaszinli és mds szinli mezok jelszéval
frasvédettek, mert azokba nem szabad irnia (automatikusan t6ltddnek ki vagy nem irhaté mezdk).

Valassza ki az iirlap 1. munkalapjanak jobb felsé6 sarkaban a palyazat rovid jelét a lenyilo meniib6l
(alaphelyzetben itt ,,Vdlasszon!” latszik, lenyitni a t6le jobbra 1évo, kicsi, sziirke hétterti nyilacskdra kattintva lehet).
Ha a kivdlasztds nem mukodik, ellendrizze a 4. pontban leirtak, zarja be az {irlapot és nyissa meg djra az 5. pont
figyelembevételével. Tovabbi informacidkat taldl az trlap ,,Kitoltési és bekiildés utmutatd”-janak 1. és 2. fejezetében.
A segédtrlap haszndlata a 7. és 8. pontban eltér, részleteivel itt nem foglalkozunk.

Toltse ki az 1. munkalap felsé részén a palyamii egyedi, 8 karakteres azonositojat (on-line segitséget kap azokon
a mezOkon, ahol a mez6 jobb felsd sarkdban kis piros haromszog taldlhato: a segitség megjelenik, ha kattintas nélkiil
a mezdre viszi az egérmutatot; a segitség egy felbukkan¢ ablakban jelenik meg).

Prébalja ki a ,, TELJES iirlap KIMENTESe fajlba” funkciégomb miikodését, mieltt tovabbi mezéket kitoltene
az Urlapon (a sziirke hatteri funkciégomb az elsd lapon, az {irlap teriilet jobb felsé sarka mellett taldlhatd, a palyédzat
kivédlaszt6 mez6t6l jobbra). A gomb megnyomdsa utin mappavalasztd ablak jelenik meg, melyben a fenti
,,munkamappa”-t kell kivalasztania és a Mentés gombot kell megnyomnia. A mentési fijlnevet az trlap adja, ne
véltoztasson rajta: a palyazat jelét pl. CYBER_08; a palyamii egyedi 8 karakteres azonositéjat (pl.: ABCD1234); a
teljes trlap-adatfdjl jelét (-0-) és egy datumbélyeget tartalmaz (év/hé/nap/éra/perc) 2-2 szamjeggyel leirva. Utébbi a
kitoltési verziokovetést timogatja. Ez a datumbélyeg teszi lehetdvé, hogy a kiilonb6zé mentései kozott eligazodjon
(altalaban az utolsé mentése a legteljesebb, de ha valamit elrontott, akkor a korabbi allapothoz is vissza tud térni). A
funkciogombok helyes miikodésének befejezodését (vagy a hibat) gépe sebességétdl fiiggden 1-2 masodperc, max. 1
percen beliil felbukkané ablakban iizenet jelzi. Ha a funkcidgomb nem miikodik - a mappavalaszt6 ablak nem jelenik
meg - ellendrizze: lezarta-e az utoljara szerkesztett mez6t (ENTER, TAB vagy ESC billentyii); illetve ellendrizze a 4.
pontban leirtakat, zdrja be az lrlapot és nyissa meg Ujra az 5. pont figyelembevételével. Tovdbbi informdcidkat taldl az

......

Toltse ki az iirlap tovabbi adatait (vegye figyelembe, hogy az {irlap tobb munkalapbdl all, a lapot az Excel ablak
aljandl taldlhat6 munkalapfiilek segitségével vélaszthatja ki).

A munka félbehagyasa vagy befejezése esetén ne XLS formaban mentsen, hanem az 1. munkalapra visszatérve,
a 9. pont szerint. A mentést az esetleges nyomtatds eldtt végezze (egyes Excel verzidk az XLS mentése, vagy a
nyomtatds utdn furcsa jelenségeket produkdlnak).

A munka folytatasakor, javitaskor az eredeti, iires iirlapot inditsa el a fentiek szerint ((4. €s) 5. pont). A mér
kitoltott adatait a,, TELJES iirlap BETOLTESe fajlb6l” funkciégombbal toltse az iires tirlapra (kivalaszthatja a
~munkamappd”-t és a f4jlt).

Ha elkésziilt az {irlap kit6ltésével, akkor az 1. munkalapra visszatérve a zold hatterii ,,BEKULDENDO ZIP fijl
ELOALLITASa” funkciégombbal illitsa elé az utolsé mentést és a bekiildendé fajlt, ellenérzésre kiildje be e-
mail csatolmanyként a megadott cimre a 3. fejezet szerint. A fogadé szamitogép a beérkezést kovetd 1 percen beliil
2 db vdlasz e-mail-ben nyugtizza a beérkezést és kozli az ellendrzés eredményét (hibitlan esetben adatait eltdrolja,
hibds kitoltés esetén kozli, hol taldlt hibakat). Hiba esetén javitania kell és meg kell ismételnie a bekiildést.

Ha az iirlapja adatait a szamitogép elfogadta, nyomtassa ki az irlap Kitoltott oldalait (+alairasa megfeleld
helyeken!).

Részletesebb ismertetdt a kezelésrdl és az egyes mezdk kitoltésérol, valamint a rendelkezésére 4ll6 Ugyfélszolgalat
elérhet6ségérél az lrlapcsomagban mellékelt, részletes ,,Kitoltési és bekiildési dtmutaté”-ban, valamint az
,JInformatikai GyIK”-ban talal.
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C.2. melléklet: Microsoft Vista/MS Excel2007 beallitasa, specialitasai

A makrok és az aktiv elemek miitkodésének engedélyezése a Vista MS Office 2007-ben az aldbbi 1épésekkel végezhetd el:
1. Excel elinditésa.

A bal felsd sarokban taldlhatd, szines Office menii gomb megnyomadsa.

A megjelend menii alsé szegélyén taldlhaté Excel bedllitdsai.

Adatvédelmi kozpont.

Adatvédelmi kdzpont bedllitdsai.

Makro bedllitasok.

Makrok letiltdsa visszajelzéssel bedllitds kivalasztdsa.

8. OK.

A fenti 8 lépést elegendo egyszer elvégezni, a bedllitdst az Excel megjegyzi. Ha az dirlap mdr be van tiltve az Excel-be,
akkor a bedllitds utdn zdrja be az dirlapot és gy folytassa aldbb!

N kv

Urlap betoltése Excelbe:

9. Urlap megnyitdsa.

10. Az eszkoztdrak alatt megjelend *Biztonsdgi figyelmeztetés’ utdn taldlhat6 *Bedllitasok...” gomb megnyomadsa.
11. °Tartalom engedélyezése’ bedllitds kivalasztisa.

12. OK.

Ezutan az {rlap aktiv elemei miikddnek.

Eddigi tapasztalatunk alapjan egyes tirlapfunkcidk ilyen rendszeren lassabban miikddnek.

C.3. melléklet: A ’Bekiildendd Zip fajl el6allitasa’ funkcio kivaltasa

Ha nem teljes, nem szokdsos, nem az f{irlap fejlesztéséhez haszndlt Visual Basic eszkozokkel rendelkez6 MS OFFICE
rendszere van (ilyen pl. egyes angol nyelvli, vagy nem teljes installdldssal felépitett rendszerek esetén eldéfordul), a
’Bekiildendd ZIP f4jl eldallitdsa’ funkcidgomb az aldbbiakkal vélthatd ki:

1. ’Adatok hibaellendérzése’ funkcio lefuttatasa.
2. ’Teljes tirlap kimentése fajlba’ funkci6 lefuttatdsa.

3. A keletkezd XML f4jlt azonos fajlnévvel és ’.zip’ kiterjesztésli becsomagoldsa TotalCommander, vagy WinZip
programmal.

D.1. melléklet: Az (rlapba épitett Adatok HIBAELLENORZESE funkcio és a
fogaddérendszer ellendrzései

A palyazati trlap jelen tovabbfejlesztése a 11-es lapon és a 21-es lapokon elhelyezett funkciégombokat, valamint néhany,
ellendrzést segitd, szdrmaztatott mezdt is tartalmaz a palydzok segitésére. A funkciégombok haszndlatakor felbukkand
ablakban jelzi az {irlap programja az 4ltala felfedezett hiba(ka)t (1d. jelen dtmutaté 2.2 fejezetében).

Tovabbi szintaktikai ellenérzéseket is végez az adatok beérkezésekor az automatikus fogadérendszer. Ennek eredményérol
automatikusan visszakiildott valasz e-mailben értesiti a bekiildét (1d. még a mellékelt Informatikai GyIK). Amig az
automatikus fogadérendszer hibat jelez, addig az adott palyamii adatainak adatbézisba val6 eltdroldsa nem is torténik meg.
A beaddsi hatdrid6ig, vagy hidnypétlasi felszolitds esetén annak hatdridejéig, a pdlydzénak lehetdsége van tjboli
bekiildéssel adatait javitani (frissebb datumbélyegii f4jlt kell bekiildeni az el6z6nél!).
Fontos! Az irlapba és a bekiildott adatok automatikus fogadorendszerébe beépitett szintaktikai és szemantikai
ellendrzések kore nem teljes, kisérleti és tdjékoztato jellegii - felhaszndloi tesztelésre megjelentetett, un. beta verzio!
Célja mégis a pdlyazok segitése egyes hibalehetdségek jelzésével a vonatkozd jogszabdlyoknak és az adott palyazati
felhivdsnak megfeleld, a fontos adatokat tartalmazo, formai hibaktél mentes palyamiivek benyujtasaban. Ezt egyes tirlapi
adatok kitoltottségének és fontosabb Osszefiiggéseinek ellendrzésével valdsitja meg. A kinyomtatott dirlap és a
pdlyamiivek aldirt, pdlydzati csomagban benyiijtott példdnya (pl.: munkaterv, mellékletei, nyilatkozatok, stb.) benyujtds
utdn az elektronikusan beérkezett adatokkal dsszehasonlitdsra keriilnek és a fenti elektronikus ellendrzéstdl fiiggetlen,
Jormai ellendrzésen esnek dt. Tehat az Grlap és a fogaddrendszer ellendrzd funkcidi altal jelzett hiba valdszintsiti, hogy
a kitoltott adatok nem megfeleléek, de a program dltali ellendrzés hibamenetessége nem jelent garancidt a teljes
hibamenetességre! Ezért nyomatékosan felhivjuk tisztelt palydzoink figyelmét, hogy a szabdlyoknak valo megfelelést a
vonatkozo jogszabdlyok és a pdlydzati felhivds, valamint a hozzd tartozo dtmutato alapjdn ellendrizzék!
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Az ellenérzések az *Adatok HIBAELLENORZESG:’ esetén [21q]-ban, hiba esetén "HIBA!’, egyébként 'OK’ jelzést adnak.
Az’ Adatok HIBAELLENORZESe’ el8szor torli az *OK’ jelzéseket [21q]-ban.

D.1.1. Az (rlapi altalanos ellendrzések barmely palyazati jel kivalasztasa
esetén

Az Urlapi &ltalanos ellenérzések barmely palyazati jel kivalasztasa esetén
[11a] A palyam( azonositdja ki van—e toltve, és tartalmaz—e minimum egy betit?

[11e] Levonhaté AFA feltiintetése esetén [11p] az Afat levon [11e] mez6t be kell
jeldlni.

[11g] A kért tdmogatéas értéke nem lehet kevesebb, mint 329 eFt, és nem lehet tébb, mint 330 eFt.
[11i] A személyi kéltségek értéke nem lehet kevesebb, mint 299 eFt, és nem lehet tébb, mint 300 eFt.
[11p] Levonhaté AFA-t jeldlt [11e], akkor levont AFA-nak kell szerepelnie [11p].

[11r] A Kért elélegre a kdvetkezd feltételek vonatkoznak:

 Amennyiben a [21g] ('Befogadd intézmény fenntartéjanak tipusa’) pontnal az ’1. Koltségvetési szerv’,
kerll kivalasztasra, akkor a Kért eléleg [11r] értéke meg kell, hogy egyezzen a 'Kért tamogatas’ [11¢]
értékével. (Tehat nem haladhatja meg azt, és nem is lehet kevesebb anndl.)

« Amennyiben a [21g] (‘Befogadé intézmény fenntartéjanak tipusa’) pontnal nem az ’1. Kdéltségvetési
szerv', kerll kivalasztasra, akkor a Kért eléleg [11r] értéke nem lehet t6bb, mint a ’'Kért tdmogatas’
[11g] értékének a 90%-a, és nem lehet kevesebb, mint a 'Kért tamogatas’ [11g] értékének a 90%-a. (A
kevesebb megallapitasakor 90%-1eFt-al szamolunk kerekités miatt).

[219] A palyazé statisztikai szamanak 1-8. szamjegyei megegyeznek—e az adészam 1-8. szamjegyeivel,
valamint a palyazé GFO kddja megegyezik—e a statisztikai szamanak 13-15. szamjegyeivel?

[21g] Az adbigazgatasi szdm 11 szamjegyet, ill. természetes személy esetén (ha a mindsitési kod 1-es) az
addazonositd jel 10 szamjegyet kell, hogy tartalmazzon. De mindkét esetben, ha nem rendelkezik
addigazgatasi szammal, vagy adb6azonosité jellel, akkor 0-at kell beirni az adészam mezdébe.

Urlapi ellendrzések Cyber 08 pdlyizat esetén

[11e] Természetes személynek nem lehet AFA levonasi joga.

[11p] A Levonhaté afa [11p] és a rezsikdltség [11n] egylttes 6sszege nem haladhatja meg a 30 ezer Ft-ot.
[21f] Min&sitési kod mindig ki kell, hogy legyen tdltve.

[21f] GFO kodot kotelezd kitdlteni.

[21g] Befogadé intézmény tipusanak kitdltése kotelezb.

Ez az adat szikséges annak megallapitdsdhoz, hogy a Kért eléleg [11r] mez8be maximalisan mekkora
érték kerilhet, vagyis mekkora a kérhetd eléleg.

[21h] Ha a befogadd intézmény tipusa barmilyen alapitvany, akkor a [21h] (Alapitvany birésagi nyilvantartasba
vétele) 6sszes mezojét kbtelez6 kitdlteni!
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[21ai] 1. Palyazo6 didk helyes kitdltottségének ellenbrzése
[21ap] 2. Palyazé diak helyes kitdltétiségének ellenérzése
[21aw] 3. Palyazo diak helyes kitbltéttségének ellenérzése
[21ai] — [21aab]

Formai ellenérzés: Ha ki van téltve egy ,Tovabbi palyazé diak” Grlaprész, akkor ki vannak —e téltve az dsszes
elétte talalhato , Tovabbi palyazo diak™ok adatai?
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