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I. Altalanos bevezetés

A projekt megvaldsitasat kéveten, a tdmogatasi Gsszeg kifizetésével a projekt nem ér véget, a projekt
tizikai zarasat kovetSen kedvezményezetteknek tovabbi kotelezettségei is vannak. Ezeket mindig
sziikséges megvizsgalni az adott palyazati dokumentaciéban (palyazati felhivas és kapcsolédd utmutatd),
valamint a hatdlyos timogatési szerz6désben/tamogatdi okiratban.

A kedvezményezettnek fenntartasi kdtelezettsége van a projekt fizikai befejezésétSl szamitott 1 év, 3 év
vagy akar 5 éven keresztil. A fenntartasi id6szak mellett meg kell killonbdztetni a vallalasi idészakot is,
ami az adott véllalisokhoz/monitoring mutatokhoz kapcsolédéd teljesitési idGszak, ahonnan az adott
eredményt szarmaztatni lehet (pl.: 2 tzleti év atlaga).

A fenntartasi id6szakban minden kedvezményezett egységesen, a fenntartasi idészak alatt évente egyszer
egy Projekt Fenntartasi Jelentés (a tovabbiakban: PF]), valamint a fenntartdsi id6szak utolsé évében egy
Zar6 Projekt Fenntartasi Jelentés (a tovabbiakban: ZPF]) benyujtasara kotelezett (a fenntartasi idSszak
utolsé évére vonatkozé PF] ZPFJ-nek mindsil). A PFJ-ket tehat évente csak egyszer szikséges bekuldeni,
kizardlag elektronikus formaban az EPTK rendszeren keresztil.

A projekt fenntartasi idészak kezdete a projekt befejezését kovetd nap. A kedvezményezett a jelentéstételi
kotelezettségérdl hivatalos értésesitést kap az EPTK rendszerben. A PFJ-k benyujtisa ennek az
ttemezésnek megtelelen sziikséges.

A ZPFJ a fenntartasi id6szak végén benytjtandé (az indikitorok és minden tovabbi vallalds esetén az
utols6 targyidGszakrdl sz6lo), a projekt fenntartasanak teljes idStartamat lefed jelentés. Amennyiben a
benyujtott ZPF] formailag és tartalmilag megfelels, ugy a projekt lezarasra kerill, a Kedvezményezettnek
tovabbi jelentéstételi kdtelezettsége nincsen.
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I1. Fenntartasi jelentések meniipont

A fenntartasi jelentési kotelezettség teljesitése a Projektjeim mentipont aldl érhetd el az ”adott projekt”
szerkesztésével:

ai/ P | asi leh I léve i 5 é | E éseim | Sajat proj | Allami értékelés | Dokumentun

| SRS |

Kivitelez6i nyilvantartas | Sagé

Féoldal > Projektjeim
-

PROJEKTJEIM
Projekt Létrehozas Benyujtas Konstrukcié Megnevezés Tamogatast igénylé Statusz Projektnaptar iCal link /
szama datuma datuma kédja Naptarlink
djrageneralasa @
2018-1.1.2- 2018.04.24. 2018.05.14. 2018-1.1.2-KFI cim Hatélyba CAAET. &
KFI- lépett
000 szerz6dés

/Szakmai beszimoldk/Fenntartasi jelentések mentpont tartalmazza az adott projekt szdméra eldirt
jelentéstételi kotelezettségeket és a kdtelezS benyujtas hataridejét.

Ta i bek | T4 as ké Ibirdlasa | Szerzd vezet | Szerzddés | Fii zds IEzakmai besza’molékl

Mutat | @ ‘

Jelentés Jelentés tipusa Tz i i yuj Jelentés Lezaras Bekdildés Hibak Figyelmeztetések

sorszama kezdete vége hatérideje allapota idépontja datuma szama szama

1 Fenntartasi 201911.01. 20201231 2021.06.15. Utemezett (o} (o] el
Jelentés

2 Fenntartdsi 2021.01.01 202112.31. 2022.06.15. Utemezett [e} o] pel
Jelentés

3 Z&r6 Fenntartdsi  2022.01.01. 20223231 2023.06.15. Rogzités alatt o o s
Jelentés

EXCEL EXPORT

A lista az alabbi oszlopokat tartalmazza:

e Jelentés sorszama: a generalt jelentések sorszam értéke;
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e Jelentés tipusa: generilt adat, Projekt Fenntartdsi Jelentés (PF])/Zar6 Projekt Fenntartdsi Jelentés

(ZPE));

O O O O O O

Targyidészak kezdete: ditum mez6;

TargyidGszak vége: datum mez6;

Benyujtas hatarideje: datum mez6;

Jelentés allapota: a Fenntartasi jelentés statuszat jeleniti meg, ami lehet:
o Utemezett

Rogzités alatt

Beérkezett

HP/korrekcio alatt

HP/korrekcié bekiildve

Elfogadott

Elutasitott

o Lezaras idépontja: ditum mezd;

e Bekiildés datuma: ditum mezd;

o Hibak szama: szim mezd;

e Figyelmeztetések szama: szim mez0.

A listaban szerepls fenntartasi jelentésekbdl

id8szaknak megfelel6 fenntartasi jelentést.

a ceruza ikonra kattintva sziikséges kivalasztani a hatalyos

Q Keresés
Jelentés Jelentés tipusa Targyidészak Targyiddszak Benyujtas Jelentés Lezdras Bekiildés Hibdk Figyelmeztetések
sorszama kezdete vége hatarideje dllapota idépontja datuma szama szama
ar nr 2021.0816 2022 0815, 20220830 Rogzités alatt (4] r
EXCEL EXPORT
Eredmények megjelenitése 1-tél 1-ig 1 taldlatbol.

A palyazati kifrasban foglaltak alapjan egy vagy tébb fenntartasi jelentés lesz lathaté az adott listdban. A
fenntartasi jelentések titemezése a zard szakmai beszamold elfogadasat kévetSen torténik meg, majd killén
funkcié keretén belil kertl kiktldésre kisérélevéllel egyiitt az EPTK feltletre.
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A fenntartasi jelentés az alabbi f6bb meniipontokat tartalmazza:

I/1. Projekt fenntartasi jelentés

I Projekt fenntartasi jelentés ~| Nyilatkozat | Egyéb miveletek ~ I Hianypotiasok / Korrekciok i Bekildés

Projekt azonosito adatok

Fenntartasi jelentés azonosité adatok PROJEKT FENNTARTAS' JELENTES
Monitoring mutatok

Esélyegyenioség

Kornyezeti fenntarthatésag

Aranyositott bevételek

Mikédoképességet alatamaszté dokumentumok

Beszerzett eszkozok

I/2. Projekt azonosité adatok

A funkciéban az adatok automatikusan generalédnak, de az alabbi feltételek szerint médosithatdak.

Projekt fenntartasi jelentés - Egyéb miiveletek ~ | Hianypétldsok / Korrekcidk

Projekt azonositészama:
Projekt cime:
A [f6)kedvezményezett neve:

Projekt fenntartasi iddszak tényleges 2021.08.16 ]

PROJEKT AZONOSITO ADATOK MODOSITASA

kezdet datuma: *

Projekt fenntartasi iddszak tényleges 2022.08.15 [}

befejezés datuma: *

Villalasi idoszak tényleges kezdet datuma: 2021.08.16 o
Vallalasi iddszak tényleges befejezés 2022 08.15 o
datuma: *

A esillagga

A funkcioban talalhaté mezdk:

Projekt azonositészama: automatikusan téltédik a projekt szamaval;
Projekt cime: automatikusan t6lt6dik a projekt cimével;
A (f6) kedvezményezett neve: automatikusan t6ltédik a projekt (£6) kedvezményezettjének nevével;

Projekt fenntartasi id6szak tényleges kezdet datuma: automatikusan t6ltédik a generalas alapjaul
létrejott Fenntartas kezdete mez6 értéke alapjan, de feltlirhato;

Projekt fenntartasi idGszak tényleges befejezés datuma: automatikusan toltédik a generalas
alapjaul létrejott Fenntartas vége mez6 értéke alapjan. PE] esetén nem, de ZPF] esetén felilirhato;
Vallalasi idészak tényleges kezdet datuma: automatikusan t6ltédik a generalas alapjaul 1étrejott
Villalasi id6szak kezdete mez6 értéke alapjan, de felilirhato;
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e Vallalasi idGszak tényleges befejezés datuma: automatikusan t6ltédik a generalas alapjaul létrejott
Villalasi idGszak vége mez6 értéke alapjan. PFJ esetén nem, de ZPF]J esetén felilirhaté.

A ,Mentés’-re kattintva a rendszer ellenérzéseket futtat, melynek eredményeképp a kovetkezs
hibatizenetek érkezhetnek:

A Fenntartasi id6szak nem kezdS8dhet korabban, mint a Projekt fizikai befejezése. Kérjuk,
modositsa az adatokat!

A Vallalasi id6szak nem kezd8dhet korabban, mint a Projekt fizikai befejezése. Kérjik, modositsa
az adatokat!

A ,,Projekt fenntartasi id6szak tényleges kezdet datuma:” mez6 kitoltése kotelezs. Kéjik, végezze
el a rogzitést!

A ,,Projekt fenntartasi id8szak tényleges befejezés datuma:” mezd kitdltése kotelezd. Kéjik,
végezze el a rogzitést!

A L, Villalasi id6szak tényleges kezdet datuma:” mezé kitSltése kotelezd. Kéjuk, végezze el a
rogzitést!

A, Vallalasi id6szak tényleges befejezés datuma:”
rogzitést!

mez6 kitéltése kotelez6. Kéjuk, végezze el a

A Fenntartasi jelentés sorszama és Fenntartasi jelentés elkészitésének idépontja mezdk automatikusan
toltddnek, nem szerkeszthetSek.
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I/3. Fenntartasi jelentés azonosit6é adatok adatlap

EPTK feliileten a Fenntartasi jelentés azonosité adatok adatlap az alabbi mez8&kbdl all:

UJ FENNTARTASI JELENTES AZONOSITO ADATOK ROGZITESE

Fenntartasi jelentés sorszama 1
Jelentés kitoltéséért felelds személy *

200 karakter leutésére van meg lehetdség

Telefon *

Fax

E-mail *

A targyiddszak végén mikodik a projekt? Nines kivalasztva -

Megjegyzés

10000 karakter leutésére van meég lehetdseég

Eselyegyenldség funkcio relevans? Relevans .
Karnyezeti fenntarthatésag funkcid Relevans -
relevans?

Aranyositott bevételek funkcic relevans? Relevans -
Mlkodéképességet aldtdmaszté Relevans -

dokumentumeok funkeio relevans?
Beszerzett eszkozok funkcid relevans? Relevans -

Fenntartasi jelentés elkészitésének
idépontja

LE

Urlap 2zonosits: 4751008

A csillaggal jelolt mezdk kitoltése katelezd,

i L]

e A targyidGszak végén mukodik a projekt? - Az adott fenntartasi idGszakra vonatkozoéan sziikséges
informaciét adni, hogy a fizikai befejezést kévetben a projekt kotelez6 fenntartisa tovabbra is
biztositott.

o Megjegyzés

e Esélyegyenl6ség funkci6 relevans? — NEM RELEVANS

e Kornyezeti fenntarthatésag funkeié relevans? — NEM RELEVANS

e Aréanyositott bevételek funkcié relevans? — NEM RELEVANS

o Mikodéképességet alatamaszté  dokumentumok funkcié relevans? — RELEVANS, minden
fenntartassal kapcsolatos kiegészité informaciot (beleértve a disszeminacidés —tevékenységek
bemutatasat, és a beszerzések fenntartasat) ebben a pontban sziikséges majd régziteni.

e Beszerzett eszk6zok funkci6 relevans? - NEM RELEVANS

Mentés vagy Teljes ellen6rzés hatdsira az Gj mez6k tekintetében ellendrzések futnak le, melyek
kévetkeztében az alabbi lehetséges hibaiizenetek jelenhetnek meg:

o A targyidGszak végén mikodik a projekt?” mezé kitSltése kotelezs. Kérjik, végezze el a
rogzitést!
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o Esélyegyenl6ség funkcié relevans?” mezénél a relevans értéket valasztotta, ezért minimum
egy teljesitett esélyegyenléségi szempontot sziikséges rOgzitenie az ,,EsélyegyenlGség”
funkciéban!

o Esélyegyenl6ség funkcié relevans?” mez6nél a nem relevans értéket valasztotta, ezért az
»Esélyegyenléség” funkcio kitbltése nem szlikséges! Kérjik, torolje a rdgzitéstl

o Kornyezeti fenntarthatésiag funkcid relevans?” mezénél a relevans értéket valasztotta,
ezért minimum egy teljesitett kérnyezeti fenntarthatésagi szempontot sziikséges régzitenie a
»IKornyezeti fenntarthat6sag” funkciéban!

o Kornyezeti fenntarthatésig funkcié relevans?” mezénél a nem relevans értéket valasztotta,
ezért a ,,Kornyezeti fenntarthatdsag” funkcio kitoltése nem sziikséges! Kérjik, térolje a régzitéstl

e Aranyositott bevételek funkcié relevans?” mez6nél a relevans értéket valasztotta,
ezért minimum egy tevékenységet sziikséges rogzitenie az ,,Aranyositott bevételek” funkcidéban!

e Aranyositott bevételek funkcié relevans?” mezénél a nem relevans értéket valasztotta, ezért az
HAranyositott bevételek” funkeid kitdltése nem szikséges! Kérjik, torolje a régzitéstl

o Mikédoképességet alatdmaszté dokumentumok funkciéd relevans?” mez6nél a relevans értéket
valasztotta, ezért minimum egy eszkozt szitkséges rogzitenie a ,,MikddSképességet aldtimasztd
dokumentumok” funkciéban!

o Mikoédoképességet alatimaszté dokumentumok funkcié relevans?” mezénél a nem relevans
értéket valasztotta, ezért a ,,MikédSképességet alatimaszté dokumentumok™ funkcié kitdltése
nem szitkséges! Kérjik, t6rolje a rogzitést!

e Beszerzett eszk6zok funkcid relevans?” mez6nél a relevans értéket valasztotta, ezért minimum
egy eszkozt sziikséges rogzitenie a ,,Beszerzett eszk6z6k” funkciéban!

o Beszerzett eszk6zok funkcid relevans?” mezénél a nem relevans értéket valasztotta, ezért a
»Beszerzett eszk6zok™ funkceid kitoltése nem szitkséges! Kérjik, torolje a rogzitést!

Figyelem! Azon PF]/ZPF] esetében, ahol az elsé bekiildés diatuma mezé kitoltott, és kordabbi, mint a
fejlesztés bevezetésének a datuma, ott a ,,Mentés” gomb megnyomasakor, illetve Teljes ellenérzéskor
az 0j mezdbkre vonatkozo ellendrzések nem futnak le.

A fenntartasi jelentések esetében béviil a bekiildhetdségre vonatkozé idSintervallum, késébbi benyujtasi
hataridé6 meghatdrozdsakor a targyidészak végét kovetS naptol lehet majd benyujtani EPTK
feltletrdl a PFJ-t/ZPF]-t.

I/4. Monitoring mutatok

A Monitoring mutaték funkcié kialakitisa mindenben megegyezik a Beszdmoldkban talalhaté Monitoring
mutaték funkciéval, annak megfelel6en szikséges a tényadatok régzitése minden esetben.

A funkciéban a Szerz6désben mar betervezett monitoring mutatok jelennek meg (oldalanként max.

50 db).
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ROGZITETT MONITORING MUTATOK LISTAJA

Q Kereseés
Monitoring mutaté Barisérték Bazisérték Cél cél cel ceél Tény Tény Tény Tény Tényadathoz Jelentés
megnevezéase datuma datuma valtozas &sszvaltozas kumulalt datuma valtozas osszvaltozas kumulalt tartozé tipusa

jelentés
sorszama

0000 11,0000 1,0000 B

0.0000 ©,0000 Qo000 a4

00000 00000

0,0000 p s

0.,0000 0,0000 -y

0,0000 0,0000 00000 8 7

fokozatok

Listafeliilet miikodése:

A listan két tipust keresd lehetdséget killonboztetiink meg, eltéré mikodéssel:

o Osszes oszlopban keresés”: A listak feliiletén, kozépen talalhaté az Gsszesitett keres6 mez6, mely
segitségével az Osszes oszlopban kereshetiink szamra, betlre és szimbolumra egyarant. A keresés
eredménye a talalati listaban jelenik meg. Ha példaul rakeresiink egy monitoring mutatéra, a taldlati
listaban az Gsszes lehetséges oszlopban megjel6li a rendszer a keresésnek megtelel értékeket.

o Keresés”: Az oszlop megnevezések alatt kdzvetlentll megtalalhaté keresé mez6 segitségével tovabb
szikithetS a talalati lista. A mez&ben kereshetiink szamra, betlre és szimbodlumra egyarant, tovabba
egyszerre tobb keresési feltételt is megadhatunk a pontosabb talalati lista készitése érdekében.

A monitoring mutatdk listdban megjelend oszlopok szamat tetszés szerint alakithatjuk, cs6kkenthetjik a
»2Megjelenitend6 oszlopok” funkcié segitségével. A funkcidban talalhaté oszlop megnevezésekkel
megegyezd gombokra kattintva tudjuk személyre szabni a listinkat, amit a rendszer akkor is megjegyez, ha
elhagyjuk a feliletet, vagy kijelentkeziink. A Monitoring mutaté megnevezése paraméter nem vehet$ ki
a listabol, fixen szerepel benne.

Ha a ,,Megjelenitend§ oszlopok /Mind” funkciéra kattintunk, akkor visszakaphatjuk az ,.eredeti” lista
tartalmat.

A monitoring mutaték tényadatanak régzitése a ceruza ikonra kattintva lehetséges. Valamennyi fenntartasi
id6szakkal érintett mutatd esetén sziikséges tényadat rogzitése.
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A Megjegyzés” mez6ben kell réviden indokolni (max. 1000 karakter szokdzokkel) amennyiben
tervezetthez képest eltérés volt tapasztalhato.

MONITORING MUTATO ADATLAP

Monitoring mutats *

Mutaté tipusa Indikétor
Mértéekegység Darab

Bazis értelmezett Nerm

Kozlési mod Kurnuldlt adat
Intervallum 1-100

Egész [ tért Egész szam

Cél datumn

Cél valtozas

Cél osszes valtozas

Cél kumulalt

Tény datum =

Tény valtozds

Tény dssz viltozds

Tény kumulalt *

1000 karakter leGtésére van még lehetdség

[
I
I
I
[

L Je

Megjegyzés

A% csillaggal jelolt mezdk kitoltése kotelezd.

I/5. EsélyegyenlGség

Az NKFI Alapbdl finanszirozott projektek esetén a funkcio toltése nem relevans.
I/6. Kornyezeti fenntarthatosag

Az NKFI Alapbdl finanszirozott projektek esetén a funkcio téltése nem relevans.
I/7. Aranyositott bevételek

Az NKFI Alapbdl finanszirozott projektek esetén a funkcio téltése nem relevans.
I/8. MiikodGképességet alatimaszté dokumentumok

A funkciéban a csatolt alatdimaszté dokumentumokkal kapcsolatos adatok listaja tekintheté meg, és
keriilhet szerkesztésre. A funkciéban nincsen lehet8ség csatoldsra, csak a dokumentumcsatoléban
régziteni kivant dokumentumokat sziikséges nevesiteni.
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EPTK felileten a Projekt fenntartisi jelentés mentiponton belil a lenyild listaban az Alataimasztd
dokumentumok funkcié neve Miikodéképességet alatamaszté dokumentumok-ra moédosult, ahol
megjelenik a kordbban feltoltott dokumentumok listaja, mely listaban a Sorszam és a Dokumentum
megnevezése mez6k megadasaval nyilik lehetSség a keresésre.

A felhasznilé a csatolni kivant dokumentum lefrisanak rogzitését az Uj miikodSképességet
alatamaszt6 dokumentum régzitése gombbal tudja kezdeményezni a felilleten.

Itt  szitkséges feltintetni minden, a projekt fenntartasaval Osszefligeé dokumentum leirdsat.
(infrastruktira/eszkoz/immateridlis javak fenntartdsa, disszeminacids tevékenység, kotelezd vallalisok
igazolasa, stb.).

U3 MUKODOKEPESSEGET ALATAMASZTO DOKUMENTUM ROGZITESE

Kérjuk, sorolja fel, hogy a projekt mUkoddképességéet alatamaszud dokumentumok (pl: jogerds hasznalatbavételi engedély, mikodtetést igazold
hiteles szerzddések, terllet tulajdonviszonyait igazold dokumentumok — amennyiben relevans) milyen mértékben dlinak rendelkezésre!

Sorszam *
Dokumentum megnevezeése *

1000 karakter leUutésére van meg lehetdseg
Rendelkezésre all7 * Nincs kivalasztva -

Amennyiben nem all rendelkezésre, ennek

indoklasa P
2000 karakter leutésére van meg lehetdseg

A dokumentum rendelkezésre allasanak e
hatdrideje

At esillagaal jelolt me

e L

A 16gzit6 felileten az aldbbi mezbk jelennek meg:

e Sorszam: szam mez6 (kdtelezben toltendd)

¢ Dokumentum megnevezése: széveg mezd, 1000 karakter (kételezben téltendd)

¢ Rendelkezésre all?: alapértelmezetten ,,Nincs kivalasztva” (Igen/Nem kivélasztando)

¢ Amennyiben nem all rendelkezésre ennek indoklasa: sz6veg mez6, 1000 karakter

o A dokumentum rendelkezésre allasanak hatarideje: alapértelmezetten tires, EEEE.HH.NN.
formatum

A rogzitett dokumentum a ,Mentés”, vagy a ,,Mentés és Uj” gomb segitségével menthetd, melynek
megnyomasara ellenérzések futnak le. Az ellenGrzést kdvetSen az aldbbi lehetséges hibatizenetek
jelenhetnek meg:

e A" Sorszam" mez6 kitoltése kotelezd! Kérjik, végezze el a régzitéstl

e A "Dokumentum megnevezése" mezé kitSltése kotelezd! Kérjik, végezze el a r6gzitést!

e A "Rendelkezésre all?" mez§ kitSltése kotelezd! Kérjik, végezze el a r6gzitést!

e Amennyiben a dokumentum rendelkezésre 4ll, az ,,Amennyiben nem all rendelkezésre, ennek
indoklasa” mezé nem t6lthets. Kérjiik, javitsal

e Amennyiben a dokumentum nem 4all rendelkezésre, az ,,Amennyiben nem all rendelkezésre,
ennek indoklasa” mez6 kitSltése kotelezd. Kérjik, javitsal
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e Amennyiben a dokumentum rendelkezésre all, ,,A dokumentum rendelkezésre allasanak
hatarideje” mez6 nem télthetd. Kérjik, javitsal

e Amennyiben a dokumentum nem 4ll rendelkezésre, ,,A dokumentum rendelkezésre allisanak
hatarideje” mez6 kitdltése kotelezd. Kérjik, javitsal

II. Nyilatkozat PF]/ZFPJ esetén

Projekt fenntartasi jelentés ~ | Nyilatkozat | Egyéb miiveletek ~ | Hianypo6tiasok / Korrekciok | Bekildés

A ,,Nyilatkozat” funkcié az elszimolasok ,,Nyilatkozattétel” funkciéjahoz hasonldéan mikdédik, de PF]
és ZPF] esetében eltérbek a nyilatkozatok.

A funkcidra kattintva a kévetkezd tartalomrdl sziikséges nyilatkozni, ami az ,Igen”-t vélasztva és a

=3

,»,Mentés”-re kattintva tehet6 meg.

"AZ ALABBIAK ATTANULMANYOZASAT ES MEGERTESET KOVETOEN
EGYIDEJULEG NYILATKOZHAT:

Alulirott, mint a projektet megvalosité (f6) kedvezményezett, biintetGjogi felel6sségem teljes
tudataban nyilatkozom, hogy:

1. A projekt megfelelt a hatalyos vonatkozé Palyazati Felhivas és Altalanos Palyazati Utmutato
szerinti fenntartasi kovetelményeknek és a tamogatasi szerz6désben/taimogato6 okiratban és azok
mellékleteiben foglalt fenntartasi id6szakra vonatkozoé vallalasoknak;

2. A fenntartasi jelentésben megadott minden adat megalapozott és a valésagnak megfeleld;

3. A megvaldsitassal kapcsolatos eredeti dokumentumok a helyszinen elkiilonitetten vannak
nyilvantartva, és meg0rzéste keriilnek a tamogatasi szerz8désben/tamogat6 okiratban és azok
mellékleteiben foglaltaknak megfelelGen;

4. A tajékoztatassal és nyilvanossaggal kovetelményeknek eleget teszek a tamogatasi
szerz8désben/tamogat6 okiratban és azok mellékleteiben meghatarozottak szerint."

Ha az ,Igen” kivalasztasa nélkil keriilne mentésre a feltilet, akkor a kévetkez6 hibatizenet jelenik meg:

"A fenti 4 nyilatkozatrdl egyidejlleg nyilatkozom" mez§ kitSltése kotelezb. Kérjik, végezze el a
rogzitést!

I11. Egyéb miiveletek

Projekt fenntartasi jelentés ~ | Nyilatkozat | Egyéb miiveletek I Hianypbtiasok / Korrekciok | Bekildés

Dokumentum csatolas

Teljes ellendrzés inditas | FENNTARTAS' JELENTES
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II1/1. Dokumentum csatolas

A ,,Dokumentum csatolas” funkcié megegyezik a rendszerben mashol megtalalhaté ,,Dokumentum
csatolas” funkciokkal.
DOKUMENTUM BENYUJTAS

DOKUMENTUM ADATLAP

A tdmogatdsi kérelemhez minden eldirt mellékletet csatoltam.

At csillaggal jelolt mezdk kitoltése kotelezd
m
Dokumentum neve Kaotelezé melléklet Benyujtas médja Dokumentum csatolva
Fenntartdsi jelentés mellékletek Nem Elektronikus MNem F
EXCEL EXPORT

A felilletre 1épve csatolhatok tjabb dokumentumok, illetve szerkeszthetSk (t6rélhetSek).

CSATOLT DOKUMENTUMOK - ZARO PROJEKT FENNTARTASI JELENTES (SORSZAMA: 1)

Fenntartasi jelentés mellékletek

Kattintson, vagy hdzzon ide fijlokat a feltoltéshez

i fajloknal 50 MB, tomdritett

Maximum méretkorla

anyoknal 200 MBI

O Fajl neve~ Megnevezés~ Feltdltés datuma- Dokumentum mérete

Nincs talalat!

I1I/2. Teljes ellenbrzés inditas

A teljes ellendrzés funkcié megegyezik a rendszerben mashol talalhaté teljes ellenérzés funkciéval. Ezt a
funkciét hasznalva az 6sszes ellenbrzés lefut, ami a bekildést befolyasolja és kilistazza a rendszer az
esetleges hiba- és figyelmeztet tizeneteket. Ezeket javitani sziikséges a bekiildhetéség érdekében.

IV. Hianypétlasok/Korrekcidk

Projekt fenntartasi jelentés ~ | Nyilatkozat | Egyéb miiveletek ~ | Hianypotiasok / Korrekciok | Bekildés

PROJEKT FENNTARTASI JELENTES

A ,Hianypétlasok / korrekciok” funkcid megegyezik a rendszerben mashol
talalhat6 ,,Hianypoétlasok” relevans funkcidival. Bzt a funkciét kizardlag a fenntartasi jelentés eredeti
bekiildését kovetden a VI. fejezetben leirtak szerint sziikséges kezelni.
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V. Bekuldés

Projekt fenntartasi jelentés ~ | Nyilatkozat | Egyéb miiveletek ~ | Hianypotlasok / Korrekciok | Bekildés

PROJEKT FENNTARTASI JELENTES

EPTK felileten a ,,Bekiildés” gomb a Targyid6szak végét koveté naptdl lathaté és aktiv lesz. A
PF]/ZPF] benyujtasara csak az ttemezett idészakban van lehetség, melyet kizardlag az EPTK felileten
lehet benyujtani (papir alapon, e-Postan t6rténé benyujtas esetén nem keriil figyelembevételre a fenntartasi
kotelezettség teljesitése).

A teljes feltoltést és ellenérzést kovetSen a ,,Bekiildés”’funkciogomb megnyomasaval kertl bekuldésre a
hatalyos id6szakra vonatkozé beszamolo.

A ,,Bekiildés” gomb megnyomasat kbvetSen az alabbi tizenet jelenik meg, mely felhfvja a figyelmet arra,
hogy az itt megjelend szintén ,,Bekiildés” gomb megnyomasat kévetSen kertll benyutjtasra a fenntartasi
jelentés azzal, hogyha a hattérben futé teljes ellen6rzés hibat talal, hiba jelzést kild a felilet. Ebben az
esetben a hiba javitasat kovetGen meg kell ismételni a teljes bekiildési folyamatot.

v Siker! A bekuldéshez szukséges teljes ellenérzés elindult, ennek iddigénye valtozhat. A bekuldéshez kat

itson a "Bekuldés" funkciégombra J

BEKULDES

Bekiildés

A bekuldés elinditasanak idopontja: 2023.02.09.13:06:46

Utolso frissités ideje: 2023.02.09 13:06:46

A sikeres bekiildés esetén a képernyd visszavalt a fenntartdsi jelentés kezdd oldalara és értesités jelenik meg
a sikeres bektildésrél.

o LEGSURGOSEBB NEM LEJART HATARIDOS FELADATOK

«Siker! A fenntartasi jelentés bekuldése sikerult '

V.

Projekt fenntartasi jelentés ~ | Nyilatkozat | Dokumentum csatolas J| Hianypétiasok / Korrekciok

PROJEKT FENNTARTASI JELENTES

Konstrukcié kéd 2018-111-MKI

A sikeres bekiildést kovetGen a fenntartasi jelentések listajaban az adott jelentés allapota ,,Beérkezett”
statuszra modosul és megjelenik a datum a ,,Bekiildés datuma” oszlopban.
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tipusa i i ajf Lezaras Bekuldés Hibak Figyelmeztetések
sorszama kezdete vége idej i ji da szama szama
1 Zar6 Fenntartasi - 2020.01.01. 20201231 2023.03.31. I Beérkezett I o] o Pl
Jelentés

EXCEL EXPORT

VL Fenntartasi jelentés hianypétlasa/korrekcidja

Amennyiben a bekiildétt fenntartdsi jelentés hianypétlasra szorul, az EPTK rendszer tizenetet killd ennek
sziikségességérél. A kézbesitési vélelem az EPTK rendszeriizenet kézbesitésének napjan all be! A
hianypétlas teljesitésére 15 nap (korrekcid esetén 20 nap) all rendelkezésre.

A hidnypétlashoz ebben az esetben is be kell Iépni a Projektjeim mentipontban az “adott projektbe ”
szerkesztéssel, majd a /Szakmai beszamolok/Fenntartasi jelentések mentipontban ki kell vilasztani a
wJelentés allapota” szerint ,,HP/korrekcié alatt” statuszu jelentést és a ceruza ikonnal belépni a
szerkesztésbe:

T f G | T i | 5 vezet | Szerzédés | Finanszirozés |[Bzakmai beszamolék|
Merféldkovekhez kapcesolodé Szakmai Beszamoldk Fenntartasl jelentések Kifogasok

o LEGSURGOSEBB NEM LEJART HATARIDOS FELADATOK Mutat | @

tipusa T: i T i yUj Lezaras Bekildés Hibak Figyelmeztetések

sorszama kezdete vége ideje it da szama szama

1 Fenntartési 2019.11.01. 2020.2.31. 2023.06.15. Beérkezett 2023.02.10. o o pel
Jelentés 11:13:33

2 Fenntartasi 2021.01.01. 202112.31. 2023.06.15. Beérkezett 2023.02.10. (o] (o] Pl
Jelentés 11:14:38

3 Zaré Fenntartasi 20220101 202212.31. 2023.06.15. HP/korrekcid 2023.02.09. (o] (o]
Jelentés alatt 1N:39:13

EXCEL EXPORT

A tovabblépéshez be kell 1épni a ,,Hianypotlasok/korrekciok” funkcidba:
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o LEGSURGOSEBB NEM LEJART HATARIDOS FELADATOK

Projekt fenntartasi jelentés ~ | Nyilatkozat | Egyéb miiveletek ~ | Hianypotiasok / Korrekciok

PROJEKT FENNTARTASI JELENTES

A megjelend eredmény listaban az oszlopok megegyeznek a korabbi lekérdezési oszlopokkal, a
»Megjelenitendé oszlopok” funkciéban lehet6ség van a lista tartalmanak szdkitésére, azonban
a ,Hianypotlas tipusa” oszlop a listanézetbdl nem kivalogathatd, az abban alapértelmezetten allandéan
megjelenik. A tovabblépéshez az oszlop végén talalhaté ,,kényv” ikonra kell kattintani:

- <
HIANYPOTLASOK
[Osszes oszlopban keresés ]
Cim Hianypétlas tipusa Jévahagyas datuma Statusz é‘r(\:'éongyisel::::e
= ) (ereses )[(Rereses ) (kereses [(kereses ]
PFJ/ZPF] hidnypétias PFJ/ZPF] hidnypotias 2023.02.09 Jévahagyva/EPTK-ra ki I ==} I
MEGIELENITENDS 0SZLOPOK m

A belépést kévetben az ,Eljarasrendi datumok™ felillet jelenik meg. Itt nyomon kdvethetéek a fontos
hatarid6k, tobbek kozt a benydjtas hatarideje, valamint a benyujtast kévetSen itt, az ,, EPTK-n keresztil
torténé valaszadas — beérkezés datuma” mezében megjelené datummal ellenbrizheté - minden kétséget
kizaréan — hogy a hianypétlas bekiildése sikeres volt-e.
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HIANYPOTLASHOZ CSATOLT DOKUMENTUMOK m
[ o e T

HIANYPOTLASHOZ / TISZTAZO KERDESHEZ KAPCSOLODO DATUMOK:

Hianypotlas tipusa

Véglegesités(EPTK-ra kuldés
és azonnali értesités
megkuldése)

EPTK-n torténd megjelenés datuma

Kézbesitési vélelem kalkulalt idépontja

EPTK-n torténo atvétel datuma

Atvétel modja

Kézbesitési vélelem beallta esetén tényleges atvétel datuma

Benyujtas hatarideje

EPTK-n keresztul torténd
valaszadas - beérkezés
datuma

EPTK-n keresztul torténd
valaszadas - benyujtas datuma

Hianypotlas hataridére megérkezett

A hianyossagok megtekintéséhez és a hianypoétlas teljesitéshez a ,Tartalmi — szakmai
hianyossagok” gombra kell kattintani. Itt a ,,Hianypotlas moédja” oszlopban megadottak szerint kell
poétolni a hidnyossagokat. Amennyiben dokumentum csatolas van eléirva, azt a sarga szind ,,Csatolas”
gombra kattintva lehet teljesiteni, ahol pedig a ,,Kit61t6” van megjelélve azt a lap aljan talalhat6 sarga

szint ,,Kit61t6” gombra torténd kattintassal lehet teljesiteni:
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Eljarasrendi datumok | Tartalmi - szakmai hianyossagok

Ellendrzési szempont megnevezése Hianypotlas modjg Indoklas
4 \ m atclas Indoklas

= )
Teszt HP Kitolto

Indoklas

[ Valami-valami J

Eredmeények megjelenitése 1-tdl 2-ig 2 talalatbol.

A sarga szinG L, Kit6lt6” gombbal megnyilé felileten megjelenik minden olyan funkcid, amely
szerkesztheté a hidnypétlas érdekében. A hidnyossagokat ezekbe belépve lehet pétolni a kérésnek
megfeleléen. A hianypotlas elvégzését kdvetSen itt lehet meggy6z6dni a ,,Teljes ellendrzés” gombra
kattintva, hogy van-e olyan hiba, amely akadalyozza a hianypétlas benyujtasat. Szintén ezen a fellleten kell
a hianypétlast a ,,Véglegesités” gombbal készre allitani.

FONTOS! A ,,Véglegesités” gomb megnyomadsat kévetSen a folyamat nem fordithaté vissza, tehat nem
lehet ismételten szerkeszteni a feliiletet csak a bekiildés lehetséges.

Projekt azonosité adatok Aranyositott bevételek Miikédéképességet alatimaszté dokumentumok
Kornyezeti fenntarthatésag Fenntartasi jelentés azonosité adatok

A * csillaggal jelolt mezdk kitoltése kotelezd

Teljes ellenérzés | Véglegesités

A véglegesitést kovetSen a hianypétlast be kell killdeni, ami a ,,Tartalmi — szakmai hianyossagok”
funkcién beldl a lap aljan taldlhaté kék ,,Bekiildés” gomb megnyomasaval lehetséges:
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HIANYPOTLASHOZ CSATOLT DOKUMENTUMOK

Eljarasrendi datumok Tartalmi - szakmai hidanyossagok

Hianypotlas modja Indoklas

8. A projekt eseteben a projektmegvalositast koveto idaszakra M Kinté Ceatol
egt: satolas 8
tett vallalas teljesitéséra| sz6i6 beszamolo a Felhivisban e k.

foglait tartalommal benyujtasra kerdlt (Csak vallalas esetén

relevans!)

Teszt HP Kitolto
Indoklas

Eredmeények megjelenitése 1-t6l 2-ig 2 talalatbol.

A sikeres bektildéstél értesités jelenik meg a feltleten, valamint funkcié gombok inaktivva valnak, de a
bekiildés tényét le lehet ellendrizni az eldzbekben leirt ,,Eljarasrendi datumok” fiilon talalhaté adatok
alapjan is.

¥ Siker! A hidnyp6tlas bekuldésre kerult. X J

HIANYPOTLASHOZ CSATOLT DOKUMENTUMOK

Hianypétlas médja Indoklas

8. A projekt esetében a projektmegvalésitast kovetd idészakra
tett vallalas telj sérdl sz6lé beszamolé a Felhivasban
foglalt tartalommal benydjtasra kerGlt (Csak vallalds esetén
relevans!)

Csatolas Indoklas

Teszt HP Kitoltd
Indoklas

Eredmenyek megjelenitése 1-t4l 2-ig 2 talalatbol.

==

FONTOS! PFJ/ZPF] esetében hidnypotlasra csak egy alkalommal van lehetéség. Amennyiben HP
bekiildését kbvetSen is hidnyosan térténik meg a fenntartasi jelentés kitdltése, alatimasztd dokumentumok
bekiildése, abban az esetben a fenntartasi jelentés elutasitasra keriil ,korrekcidra torténd felhivassal”
levélben. A korrekcié soran szitkséges elvégezni a kikiildott korrekeids pontokban kért javitasokat.

A korrekei6 funkcidjaban megegyezik a hidnypétlassal, a teljesitése soran is ugy szitkséges eljarni, ahogy a
hianypétlas soran!

A korrekciot kovetéen ismételt beadas nem lehetséges, sikertelen teljesités esetén a jelentés
elutasitasra keriil. Ismételt beadasra nincsen mod!
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Postai uton, illetve e-Posta funkciéban térténé bekiildés nem lehetséges!

VII. Altalanosan csatolandé dokumentumok kére

A koévetkezé dokumentum-matrix nem teljes koren tartalmazza az 6sszes vallaldshoz kapcesol6dé elvart
aldtamaszté dokumentumokat, csak a legfontosabb mutatok témakorének megjelolésével kertilt rogzitésre.

FONTOS, minden fenntartisi jelentés esetén a hivatalos képvisel6 dltal alairt nyilatkozattal szikséges
aldtamasztani a fenntartasi jelentésben rogzitett adatok valésagnak torténé megfelelését. Ezen nyilatkozat
csak adatszolgaltatas és tajékoztatd jelleglh mutatdk esetén is kotelezd!

Kotelezb vallalas Alatamaszté dokumentumok kore

Fékonyvi kivonat (projektre vagy f&szamra tortént
beazonosithatd r6gzités);

Eredménykimutatds ¢és  kiegészit6 —melléklete
(amennyiben relevans projekt informacié kertlt
rogzitésre);

Hivatalos képvisel6 nyilatkozata, hogy az adott
vallalas a projekt eredményébél szarmazott
(értelemszertien az adott vallalashoz igazitani a
nyilatkozat sz6vegét).

Uzleti hasznosithatésag/
(Export)arbevétel vallalas

Fékonyvi kivonat (projektre vagy fészamra tortént
beazonosithatd r6gzités);

Eredménykimutatas ¢és  kiegészité — melléklete
(amennyiben relevans projekt informacié kertlt
K+F raforditas rogzitése);

Hivatalos képvisel6 nyilatkozata, hogy az adott
vallalas a projekt eredményébdl szarmazott.
(értelemszertien az adott vallalashoz igazitani a
nyilatkozat sz6vegét)

Konferenciara  torténé  regisztralasrol — sz6l6

. .y visszaigazolds;
Disszeminacio Yy :
. L oo . . El6adds,  poszter,  absztrakt —a  projekt
(projekt eredményeinek nyilvanos terjesztése L
. e LiAllien for . | eredményérol;
— hazai/nemzetkézi; kiallitison/vasaron valéd oD, , . ,
fo s s Publikacié anyaga és annak pontos megjelenése
részvétel; publikaciok; stb.) ) ,
hivatkozassal;
Fotédokumentacié (pl.: konferencia esetén)
Projekt keretén beliil tértént beszerzés Fékonyvi kivonat;
(infrastruktira, eszkéz, immaterialis javak) Nyilvantart lap/ eszkoz karton

Munkatigyi nyilvantartas;

Létszamtartds J6vedelemigazolas (M30)

Kiallitott lajstromkivonat, illetve ennek hianyaban
az érkeztetett bejelentés vagy ennek igazolasara
alkalmas dokumentum.

Hazai/Nemzetkézi ipatjogvédelmi oltalmak,
illetve bejelentések szama

Amennyiben jelen segédlettel kapcsolatban kérdései, észrevételei lennének, kérjik, keresse
tgyfélszolgalatunk munkatarsait az nkfialap@nkfih.gov.hu e-mail cimen. A rendszer mutkodésével
kapcsolatos hiba esetén kérjik, mindig részletes leirdssal és képernySképpel alatamasztva kiildje azt meg az
tgyftélszolgalat részére.
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