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1 ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

Jelen Eljarasrend hatalya a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovaciés Alap (a tovabbiakban:
NKFI Alap) Innovacios AlaprészébSl meghirdetett, a tudomanyos kutatasrol, fejlesztésrol és
innovaciérol szold 2014. évi LXXVIL térvény (a tovabbiakban: KFItv.) szerinti innovacios
palyazatok meghirdetésével, az egyedi tamogatasi kérelmek benyujtasaval, a tamogatasi
kérelmek (palyamavek) elbiralasaval, — a kifogaskezelésre, a koveteléskezelésre és az
tgyfélszolgalati folyamatokra vonatkozo szabalyok kivételével — a tamogatasok kezelésével és

felhasznalasanak ellenérzésével kapcsolatos eljarasok szabalyaira terjed ki.

Jelen Eljarasrend hatalya az NKFI Alap Innovaciés Alaprészéb6l meghirdetett innovacios
programok és palyazatok, tovabba az ezek alapjan létrejott tamogatasi jogviszonyok
vonatkozasaban a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovaciés Hivatalra (a tovabbiakban:
NKFI Hivatal), az NKFI Hivatalnal a kormanyzati igazgatasrél szolé 2018. évi CXXV.
torvény alapjan kormanyzati szolgalati jogviszonyban allé6 kormanytisztviselére és a munka

torvénykonyvérdl szolé 2012. évi 1. térvény alapjan foglalkoztatott munkavallaléira terjed ki.

Az NKFI Alap Innovaciés Alaprészébdl finanszirozott innovacids timogatasok palyazati
koncepcidjanak el6készitésében, az NKFI Alap Innovaciés AlaprészébSl meghirdetett
innovaciés palyazatokra benyujtott tamogatasi kérelmek értékelésében, a timogatasi dontés
el6készitésében és az odaitélt tamogatasok felhasznalasanak ellenérzésében — amennyiben a
palyazati kifras eltéréen nem rendelkezik — a KFItv. szerinti testiiletek és anonim szakértSk
muikodnek kozre. A testiiletek muikodésének és az anonim szakértSk felkérésének, illetve
feladatellatasanak részletes szabalyait az NKFI Hivatal elndke kilon rendelkezésben (a

szabalyozasi kortél fuggben kilonésen utasitas, tigyrend, szerz6dés) hatarozhatja meg.

Az NKFI Alap Innovacioés Alaprészébdl finanszirozott innovacios programok és projektek
értékelésének részletes szakmai elveit, szabalyait és moddszertanat a Nemzeti Kutatasi,
Fejlesztési és Innovaciés Hivatal altal a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacids Alapbél
tinanszirozott kutatas-fejlesztési és innovacios programok és projektek értékelésének részletes
szabalyairdl sz616 433/2016. (XII. 15.) Korm. rendelet és az NKFI Hivatal elnckének kiilon
rendelkezései (palyazati koncepcio, palyazati kifras, elndki utasitis, modszertani utmutatd

stb.) hatarozzak meg.

A jelen Eljarasrendben érintett fGosztalyok, osztalyok teljes és réviditett elnevezése:
a) Elnoki Kabinet (EK)



1.6

1.6.1

1.6.2

1.6.3

b) Kommunikaciés Osztaly (KO)

c) Jogi, Beszerzési és Személyligyi Féosztaly (JBSZF)

d) Koltségvetési Féosztaly (KF)

e) NKFI Alap Szamviteli és Pénztgyi Osztaly (SZPO)

f) Palyazattervezési és Dontés-elGkészitési Féosztaly (PTDF)

2) Nemzetk6zi Féosztaly (NF)

h) Kutatéi Kivalésagi Féosztaly (KKF)

j) Elszamolasi Féosztaly (EF)

k) Vallalati Innovaciés és Nemzetkozi Palyazati Elszamolasi Osztaly (VINPEO)
) Tamogatasszabalyozasi és Ellen6rzési Féosztaly (TSZEF)

m) Helyszini Ellen6rzési Osztaly (HELLO)

n) Tamogatasszabalyozasi Osztaly (TSZO)

0) Altalanos KFI Szolgéltatasi és Ugyfélkapesolati Osztaly (UKO vagy Ugyfélszolgélat)

Jelen Eljarasrend alkalmazasaban:

Beszdamolo: a kedvezményezett altal a tamogatas rendeltetésszert felhasznalasanak igazolasara a
projekt szakmai eredményeirSl és a pénziigyi teljesitésrél a tamogatasi szerz6désben vagy
tamogatoi okiratban meghatarozott idészakra vonatkozoan, a palyazati kifras és a tamogatasi
szerz6dés vagy tamogatdi okirat szerinti formai és tartalmi kévetelményeknek megfelel6en

elkészitett dokumentumok.

Befejezett a tamogatott tevékenység: A tamogatott tevékenység akkor tekintheté befejezettnek, ha
az a szerz6dés-csomagban meghatarozottak szerint teljesiilt, a megvalositas soran keletkezett
szamlak kiegyenlitése megtortént, a koltségvetési tamogatdssal 1étrehozott/beszerzett eszkoz
aktivalasra kerilt, és a kedvezményezettnek a tamogatott tevékenység befejezését tanusito,
hatésagi engedélyekkel és bizonylatokkal alatdmasztott beszamoldjat, elszamolasat a timogatd
jovahagyta, és a koltségvetési tamogatas folyositasa az igazolt tamogatas-felhasznalasnak

megfelel6 mértékben megtortént.

Egyedi tamogatisi kérelem: A palyazati kiirasra benyujtott tamogatasi kérelmen, a jogszabalybdl
¢s nemzetkozi szerz6désbdl fakadd kotelezettségeken, tamogatiasokon, fejlesztési célu
beruhazasokon, tovabba a Kormany egyedi dontésével timogatott kiemelt kutatas-fejlesztési
¢és innovaciés programokon kivili, az NKFI Alap Innovaciés Alaprésze terhére

kozfinanszirozasi tamogatas nyujtasara vonatkozé kérelem, amelyrdl a fejezetet iranyito
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1.6.4

1.6.5

1.6.6

1.6.7

1.6.8

1.6.9

1.6.10

1.6.11

szerv vezetje vagy az altala a fejezetet iranyité szerv allomanyaba tartozé személyek kozil

kijelolt személy sajat hataskorben donthet a KFItv.-ben meghatarozott mértékig.

Egyszerisitett  szerzddésmidositisi — formanyomtatvany: —a  Palyazatkezel6 Rendszerben (a
tovabbiakban: PKR). kezelt palyazatok esetén az NKFI Hivatal honlapjan elérheté

formanyomtatvany.

Elektronikus kapesolattartds: a palyazé vagy a kedvezményezett szamara az NKFI Hivatal altal
hozzaférhet6vé tett elektronikus palyazati szakrendszeren keresztil, valamint az elektronikus
tgyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szo6l6 2015. évi CCXXIIL. torvény
szerinti és — amennyiben az NKFI Hivatal elnoke masként nem rendelkezik — az elektronikus
levélben torténd kapcsolattartas és informacidcesere, amely soran az NKFI Hivatal és a
palyazé vagy a kedvezményezett a palyazati kifrasban és a tamogatasi jogviszonnyal

Osszefiiggd kotelezettségeit elektronikus uton teljesiti.

Elektronikns  pdlyazatkezeld  szakrendsger:  Fejlesztéspolitikai  Adatbazis és  Informacios
Rendszetben (a tovabbiakban: EUPR), PKR, illetve a http://kfivelemeny.nkfih.gov.hu
feltlet.

Elsgdmoldsi munkatars: az EF azon munkatarsa, aki felel6s a beszamolok, valamint a palyazati
kifras vonatkoz6 rendelkezése szerint a kedvezményezett altal a fenntartisi id6szakban
el6terjesztendé szakmai fenntartasi és el6rehaladasi beszamold ellenérzéséért, valamint a
tamogatasi szerz6désben vagy tamogatéi okiratban megjeldlt, tamogatasi jogviszonyban
bekovetkezett valtozasok kezeléséért. Munkajat nemzetkozi vonatkozasa palyazatok esetében
az NI munkatarsai segithetik, akik tajékoztatast nydjtanak a nemzetkozi projekt

el6rehaladasanak nemzetkozi szinten tortént értékelésének eredményérdl.

Fejezetet iranyitd szerv: Az allamhaztartastol szol6 torvény végrehajtasirdl szolé 368/2011. (XL

31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 1. melléklet 31. pontja szerinti szerv.
GYIK: Palyazati kifrasok kapcsan megfogalmazott gyakran ismétl6dé kérdések és valaszok.

Innovdcids Testiilet: a KFItv. szerint az innovaciés palyamuvek értékelésére, rangsorolasara és a

kapcsolodd dontési javaslat megtételére jogosult testilet.

Kitelezettségvdllals: a kiadasi el6iranyzatok terhére sz0l6 fizetési kotelezettség vallalasara

iranyul6 jognyilatkozatot tevo;



1.6.12

1.6.13

1.6.14

1.6.15

1.6.16

1.6.17

1.6.18

1.6.19

Lezdrt a tamogatott tevékenység: A tamogatott tevékenység akkor tekinthetd lezartnak, ha a
befejezést kdvetd idészakra nézve a kedvezményezett tovabbi kotelezettséget nem vallalt és a
tamogatott tevékenység befejezett. Tovabbi kotelezettség esetén, a timogatott tevékenység
akkor tekinthet6 lezartnak, ha valamennyi vallalt kotelezettség teljestlt, a kedvezményezett a
kotelezettségek megvaldsulasanak eredményeirdl szolo zard beszamolodjat benyujtotta, és azt

a tamogato jovahagyta, valamint a projektzard levél elkésziilt.

///////

projekt teljesitéséhez kapcsolodo koltségek elszamolhatoak.
Megvaldsitisi iddszak 2ard ddatuma: a szerzédés-csomagban rogzitett datum, amely idéponton tdl

a projekt teljesitéséhez kapcsolddd koltségeket sem lehet elszamolni.

Neégy szem elp: az adott feladatot végzé személy (elsédleges ellendr) munkajat egy masik
személy (masodlagos ellendr) ugyanazon szempontok szerint, ismételten és teljes korten

ellenérzi.

Palyizati felbivis: a fejezetet iranyit6d szerv altal meghatarozott, a KFItv. szerinti cél elérését
szolgalé innovaciés projektek megvaldsitasanak el6segitésére kozfinanszirozasi tamogatas

meghirdetése.

Palyizati kiirds: a palyazati felhivas és — amennyiben a fejezetet iranyitd szerv vezetGje
palyazati utmutaté kozzétételérl rendelkezik — a palyazati utmutatd, valamint ezek

mellékletei.

Palyizati koordinator. a PTDF azon munkatarsa, aki koordinalja a palyazati kiirasokhoz
kapcsolédé azon munkafolyamatokat, amelyek a kifrasok elkészitéséhez, a palyamavek
beadasahoz, a dontés-el6készitéshez, a tamogatasi dontéshez, a tamogatasi jogviszony
létrejottéhez kapcsolédnak. A palyazati koordinator munkajat nemzetkézi vonatkozasu
palyazatok esetében az NI munkatarsai segithetik. Jelen Eljarasrend alkalmazasaban a
palyazati koordinator fogalom nem azonos a munkatarsak munkakoéri megnevezésében

alkalmazott palyazati koordinatori elnevezéssel.

Palyamii: a palyazati eljarasban benyujtott, kézfinanszirozast tamogatas iranti igény és az azt

megalapozo projektterv.



1.6.20

1.6.21

1.6.22

1.6.23

1.6.24

1.6.25

1.6.26

1.6.27

1.6.28

1.6.29

Pénziigyi ellenjegyzd: a tervezett kifizetési id6pontban meglévé pénziigyi fedezetet igazold

személy;
Program: a KFItv. 3. § 13. pontja szerinti program.
Projekt: a KFItv. 3. § 19. pontja szerinti tevékenység.

Projektdosszié: az adott palyazattal/tamogatasi jogviszonnyal Osszefiiggésben keletkezett
valamennyi, papir alapon létrejott iratok Osszessége, amelyek a palyazatkezelési

szakrendszerbdl nem hivhatdak le.

Szakértii megbizdsi szerzddések kegeléséért felelds munkatars: az adott palyazati kifrastol fiiggben a
PTDF azon munkatarsa, aki felelés a palyamivek és beszamolok szakmai biralatat ellatd
szakért6kkel, a palyazatok értékelésére létrehozott vagy abba bevont testiiletek tagjaival e
tevékenységitk targyaban kotendé megbizasi  szerzédések és  eseti megrendelések
el6készitéséért, iktatasaért, jovahagyatasaért és (amennyiben jelen Eljarasrend eltéréen nem
rendelkezik) az el6irt nyilatkozatok meglétének ellendrzéséért, szitkség szerint ezek
beszerzéséért, tovabba a megbizasi dfjak kifizetéséhez szikséges teljesitésigazolasok

elokészitéséért.

Szakmai teljesitésigazolds: az elszamolasi kotelezettséggel nyujtott tamogatas (tamogatasi el6leg)

telhasznalasarol szolo (rész)beszamold elfogadasa a kdvetelések kivezetése érdekében.

Szerzddés-csomag: gytjtéfogalom, a palyazati kiirds (palyazati felhivas, atmutaté és mellékleteik),
a tamogatisi szerz6dés/taimogatdi okirat és annak mellékletei egyuttesen (kapcsoldédd

jogszabalyokkal).

Tdmogatisi jogviszony: tamogatasi szerzédéssel vagy tamogatol okirattal létrejott kotelmi

jogviszony.

Tdmogatort tevékenység: a szerzédés-csomagban meghatarozott olyan tevékenység, amelynek

megvaldsitasa soran felmerutlt koltségek fedezetét az NKFI Alap biztositja.

Teljesitésigazolas: az Avr. 57. § (1) bekezdésben foglaltak alapjan, a tamogatas (tamogatasi
el6leg) tamogatasi szerz6dés vagy tamogatdi okirat szerinti folydsitasanak, valamint az el6irt

kovetelések beszedésének ellenbrzése és igazolasa, a jogszerlség, Gsszegszeriség és az elbirt



1.7

1.8

ellenszolgaltatas teljesitésének vonatkozasaban. Szakért6i tevékenységre vonatkoz6 megbizasi
szerz6dés teljesitése esetén a szakértSi tevékenység teljesitésének Osszegszerd ellenérzése és

igazolasa.

Amennyiben jelen Eljarasrend masként nem rendelkezik, az NKFI Hivatal, mint az NKFI
Alap kezel6 szerve, a tamogatast igénylé és a kedvezményezett értesitéseire, felszolitasaira,
tovabbd a timogaté és a timogatast igényls/kedvezményezett egymas irdnyiba torténd
nyilatkozattételére vonatkozé hatarid6k szamitasaira — jogszabaly eltéré rendelkezése

hidnyaban —az Avr. 102/C. § rendelkezéseit kell alkalmazni.

A jelen Eljarasrend szerinti valamely feladat adott szervezeti egység (f6osztaly) beosztott
munkatarsanak hataskorébe utalasa a szervezeti egység vezet$jét (f6osztalyvezetSt) nem

mentesiti az iranyitasra, ellenérzésre és beszamoltatasra vonatkozo vezetdi felel6sség alol.

2 PALYAZATIKONCEPCIO ES KIIRAS ELOKESZITESE, KOZZETETELE

2.1

2.2

23

24

Az NKFI Alap Innovacios Alaprészébdl nyujtott kozfinanszirozasi timogatas — torvényben,
kormanyrendeletben, kormanyhatarozatban és nemzetkozi szerz6désben meghatarozott
kivétellel — a KFItv. 12. § (2) bekezdése szerint jovahagyott programstratégiaban foglaltak

szerint, palyazat alapjan vagy a KFItv. 13. § (3) bekezdése szerinti keret terhére nyujthato.

A programstratégia targyévi el6készitésének — felel6soket és hataridSket tartalmazé —
utemtervét, az Innovacids és Technoldgiai Minisztérium innovaciéért felelés helyettes
allamtitkara, mint az NKFI Hivatal feletti szakpolitikai feliigyelettel kapcsolatos feladatokat
ellaté helyettes allamtitkar (a tovabbiakban: IFHAT) véleményének kikérésével az NKFI

Hivatal eln6ke hatarozza meg.

Az NKFI Alap éves programstratégiajanak NKFI Hivatal altali, hataridére torténd szakmai
el6készitéséért a PTDF felel6s a SIF, a KKF és az NF koézremtkodésével, a koltségvetési

tervezési és szamszaki feladatok tekintetében a KF-fel egyiittesen.

Az NKFI Alap Innovaciés Alaprészébdl finanszirozott innovaciés palyazati kifrasrél a

fejezetet iranyito szerv vezetSje dont.



2.5

2.5.1

252

253

254

255

2.5.6

A palyazati kiiras elkészitése

A programstratégia jévahagyasat kévetéen a kapcsolodd palyazati kifras és mellékleteinek
elkészitéséért a PTDF féosztalyvezetSje felelés. A palyazati kiiras elkészitésében
véleményezési jogkorrel koézremikodnek a feladatkorében érintett tovabbi szervezeti

egységek (igy killonésen az UKO, az EF, a TSZEF és nemzetkézi kifrasok esetén az NF).

A palyazati kiiras megjelentetéséhez legalabb az alabbi dokumentumokat kell el6késziteni:

a) palyazati felhivas, amely megfelel az Avr. vonatkozé szabélyainak,

b) palyazati Gtmutatd, amennyiben az iranyit6 szerv atmutatd kozzétételérdl is rendelkezik,
€) tamogatasi szerz6désminta vagy tamogatoi okiratminta,

d) mellékletek

(a tovabbiakban egyitt: tervezet).

A pélyazati kifrasnak tartalmaznia kell az Avr. 66. § (2) bekezdésében foglalt rendelkezéseket.
Amennyiben az iranyité szerv palyizati Gtmutaté kézzétételérél dont, az Avr. 66. § (2)
bekezdése szerinti rendelkezéseket a palyazati felhivas és a palyazati Gtmutaté egylttesen

tartalmazzak.

Szakmailag a PTDF, az Ugyfélszolgilat, a kifogaskezelési feladatokat ellaté JBSZF, valamint a
HELLO, pénzugyileg az EF, koltségvetési szempontbdl (igy killonésen a forras rendelkezésre
allasa szempontjabol) a KF és jogilag a TSZO jogasz munkatarsa altal véleményezett palyazati
kifras tervezetét — ha jogszabaly el6irja — a PTDF kijelolt munkatarsa a tervezett meghirdetést
megel6z6en megkildi a Tamogatasokat Vizsgalé Iroda (a tovabbiakban: TVI) részére e-
mailen vagy az Orszagos Tamogatas-ellenérzési Rendszeren (a tovabbiakban: OTR)
keresztil. A kifrasban és a kifrashoz kapcsolodd egyéb dokumentumban a TVI altal kért

modositasok atvezetéséért a PTDF f6osztalyvezetdje felelSs.

A palyazati kifrast a TVI altal tett észrevételek, modositasi javaslatok atvezetését kévetden a
PIDF f6osztalyvezetGje megkiildi véleményezéste az IFHAT részére. Az IFHAT
véleményének figyelembevételével véglegezett palyazati kiirast a PTDF f6osztalyvezetdie

terjeszti el6 az NKFI Hivatal elndke részére jévahagyas céljabol.

A 2.5.5. pont szerinti el6terjesztéssel egyidejileg a PTDF féosztalyvezetSje megkuldi a
tarsadalmi egyeztetésre érkezett észrevételek Osszefoglalojat és a véglegesitett kiirast a

véleményezésben  koézremikodsé — valamennyi  szervezeti  egység  vezetSjének, az



2.5.7

2.5.8

2.5.9

2.5.10

2.5.11

2.5.12

Osszefoglaloban ki kell térni arra, hogy az egyes észrevételek miért nem keriltek beépitésre a
palyazati kifrasba. A koézremtkods szervezeti egységek szikség szerint egyeztetést

kezdeményeznek az egyes javaslatok elutasitasa indokainak tisztazasara.

Az NKFI Hivatal elnokének jovahagyasat kévetéen a PTDF gondoskodik a palyazati kiiras

iranyit6 szerv részére torténé megkiildésérol. A palyazati kiirasrol az iranyité szerv dont.

A palyazati kifras specifikus adatait az EUPR-ben a palyazati kifras elvart megjelenése el6tt
meg kell adni (a tovabbiakban: paraméterezés). A paraméterezésért, tesztelésért és a
hibajavitas ellen6rzéséért PTDF felel6s azzal, hogy a paraméterezés soran az EF
munkatarsaival szikséges egyeztetnie a megvaldsitasi és fenntartasi idészakot is érintd
specifikus palyazati kifrasi adatokat. A palyazati kitolté programok tesztelésében a PTDF
felkérésére részt vehetnek az adott palyazat kezelésében kozremikodd tovabbi szervezeti

egységek és munkatérsak, valamint az UKO munkatérsai is.

Az NKFI Alap Innovaciés Alaprészébdl finanszirozott innovacios tamogatasok altalanos
tamogatasi szerz6désmintajat vagy tamogatoi okiratmintajat a vonatkozé jogszabalyok és a
PTDF-fel, valamint az adott palyazat kezelésében kozremikodd szervezeti egységekkel
tortént egyeztetés alapjan a TSZO jogasz munkatarsa allitja 6ssze, majd ellenjegyzi. Az
altalanos tamogatasi szerzédésmintat vagy tamogatéi okiratmintat az NKFI Hivatal
szabalyzataival val6 Osszhang szempontjabol a JBSZF, illetve az NKFI Alap gazdalkodasa

szempontjabol a KIF véleményezi és szigndzza, majd azt az NKFI Hivatal elnoke hagyja jova.

Az adott innovaciés palyazati felhivasra kialakitott szerz6désmintat vagy tamogatdi
okiratmintat a TSZO jogasz munkatarsa az altalanos tamogatasi szerz6désmintanak vagy
tamogatol okiratmintanak megfelelé tartalommal késziti el6 tgy, hogy az az adott palyazat

specialis szabalyait is tartalmazza.

Nemzetk6zi vonatkozasu palyazatok esetében a TSZO jogasz munkatirsa a 2.5.9. pont
szerint kialakitott szerz6désmintardl vagy timogat6i okiratmintardl egyeztet az NF-fel a
nemzetkézi programok altal el6irt  feltételek tamogatasi  szerzGdésekben/tamogatoi
okiratokban valé alkalmazasanak biztositasa érdekében. Az igy kialakitott szerz&désmintat

vagy tamogatoi okiratmintat a TSZO jogasz munkatarsa mellett az NI vezetdje is szignozza.

Kivételes, egyedi esetben lehet6ség van a palyazati felhivasra kialakitott egyedi

szerz6désmintatdl [vagy a KFItv. 13. § (3) bekezdése szerinti esetben az altalanos tamogatasi



2.6

2.6.1

2.6.2

2.7

szerz6désmintatol] vald eltérésre, amely esetben az igy egyediesitett szerzédést a TSZO

jogasz munkatarasanak jogi ellenjegyzéssel kell ellatnia.
A koézremiik6do szervezeti egységek felkészitése

Az UKO, az EF, a TSZEF, valamint — a kifogaskezelési eljarasokkal és az iratbetekintésekkel
Osszefiiggl feladataira tekintettel — a JBSZF munkatarsait a palyazati kifras relevans
informacioi alapjan a palyazati koordinator — sziikség szerint a PTDF kijel6lt munkatarsanak
kozremikodésével — késziti fel személyes konzultacié megtartisa utjan vagy irdsos anyag
rendelkezésre bocsatasaval a tervezett meghirdetést megel6z6 legalabb 3 munkanappal. A
PTDF féosztalyvezetSjének dontése esetén a palyazati kiiras kapcsan a palyazati koordinator
— sziikség szerint a PTDF kijel6lt munkatarsanak kézremtkodésével — elkésziti a GYIK-ot,
amelyet a tovabbiakban az UKO aktualizil az id6k6zben beérkezett gyakori kérdések alapjan,
szitkség esetén egyeztetve a palyazati koordinatorral, illetve a JBSZF, az EF, a TSZEF, a KF
¢és a PTDF kijel6lt munkatarsaval.

A palyazati kiiras megjelenését kovetéen felmertld tipikus kérdések, modositasok esetén a
PTDF tajékoztatast kiild a 2.5.4 pont szerinti, a palyazati kifras elkészitésében véleményezési
jogkorrel kbzremtkodd szervezeti egységek részére. Az érintett szervezeti egységek indokolt

esetben egyeztetés tartasat is kérhetik.

Az NKFI Hivatal on-line palyazatkeres6 rendszerének felkészitése

A tervezett meghirdetést megel6z6 3 munkanappal a PTDF megkiildi a paraméter csomagot a KO

részére. A felhivasnak az NKFI Hivatal hivatalos honlapjan torténé megjelentetéséért a KO vezetdje

felel6s, a honlapon valé kozzététel belsé rendjére vonatkozo szabalyzatok szerint.

3 DONTESELOKESZITES

3.1

Palyami benyujtasa
A palyami benyujtasanak konkrét modjat a palyazati kifras hatarozza meg,.

A palyazati kifrasnak megfeleléen a személyesen (futarszolgalat) kézbesitett palyamaveket a
JBSZF, mint a kézponti iratkezelésért felel6s szervezeti egység illetékes munkatarsa, illetve az

UKO munkatarsai veszik 4t. A postai dton érkezett palyamtveket a JBSZF illetékes
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3.2

3.2.1

3.2.2

munkatirsa vagy az NKFI Hivatal elndkének ilyen iranyu rendelkezése esetén az UKO
munkatarsai veszik at oly médon, hogy a palyaml beérkezésének idépontja a kézbesités

formajanak megfelel6en egyértelmien beazonosithaté legyen.

A postai uton érkezett vagy futarszolgalat utjan kézbesitett palyamuvek érkeztetd
nyilvantartasba vételét — a killdemény bontasa nélkil, annak kilzetén — a JBSZF illetékes
munkatarsa végzi. Ha a killdeményt az UKO vette at, azt érkeztetés céljabol at kell adnia a
JBSZF illetékes munkatarsanak.

A palyam érkeztetényilvantartasba vételét kovetSen tovabbitani kell a PTDF részére.

Az irat iktatasat az elektronikus palyazatkezel6 szakrendszerben a PTDF kijelolt munkatarsa

végzi az Iratkezelési szabalyzat szerint.

A postai Gton érkezett palyamid esetében a benyujtas napja a postara adas napja, a postai
szolgaltatasokrol  szolé 2012, évi CLIX. torvény szerinti idégarantalt szolgaltatas
igénybevétele (express postai szolgaltatas; futarposta-szolgaltatas) esetén a szolgaltat6 altali

atvétel id6pontja.

A palyamivet a felhivasban meghatarozott médon és hataridére kell benyujtani. Fészabaly
szerint a palyamd benyujtasanak hataridejét az elektronikus palyazatkezel6 szakrendszerben
valé benyujtas hatarideje jelenti. A PTDF kijelolt munkatarsanak feladata a palyami és a
palyamih6z tartozé dokumentumok érkeztetényilvantartasba vételét kovetd iktatasa, és

azoknak a palyazati koordinator részére torténé tovabbitasa.
Palyami befogadasa
A palyamt befogadhatésaganak ellenérzését a PTDF végzi el.

Az BEUPR rendszeren keresztiil benyujtott palyamtvek befogadasi kritériumait a palyazati e-
tgyintézés elektronikus alkalmazas automatikusan ellendrzi és ennek eredményét a
rendszeren keresztil kozli, amely kozléstél a palyazé kapcsolattartéjat a megadott e-mail
cimen tajékoztatja. Amennyiben az automatikus ellenérzést kovetéen, a formai (jogosultsagi)
ellenérzés soran dertl ki, hogy a befogadasi kritériumoknak nem felel meg a palyamd, akkor

azt érdemi vizsgalat nélkdl el kell utasitani.
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3.3

3.3.1

3.3.2

333

334

3.3.5

Formai ellenGrzés

A formai (jogosultsagi) ellenérzést a PTDF végzi el a palyazati kiirasban foglaltak szerint. Az
érdemi vizsgalat nélkili, formai elutasitisi okokat a palyazati kiiras tartalmazza, ezen
szempontoknak valé megfelel6séget kell el6szor megvizsgalni. A formai ellendrzés
eredménye ellenérz6 listaban kertl rogzitésre. A palyazati koordinator koteles - az érdemi
vizsgalat nélkili elutasitott palyamavek kivételével - minden egyes palyami esetében teljes

kora ellenérzd listat vezetni.

Ha a benyujtott palyamd nem felel meg a palyazati kifrasban meghatarozott formai
(jogosultsagi) feltételeknek és a palyazati kifras lehet&séget nyujt a hianypétlasra, legfeljebb 15
naptari napos hatarid6 tGzésével, valamennyi hiba, hidnyossag egyideji megjel6lése mellett a
palyazati koordinator hidnypotlasra szolitja fel a palyazoét (EUPR esetén a palyazatkezeld
szakrendszeren keresztiil). A hianypotlasi folyamat elemei teljes korten régzitésre keriilnek az
elektronikus palyazatkezel$ szakrendszerben automatikusan vagy a palyazati koordinator altal,
az alabbi adatokkal:

a) a hianypétlasra vonatkozoé felszolitas megkiildésének datuma,

b) a hianypoétlasra vonatkozoé felszolitas indoklasa,

¢) a hianypdétlas benyujtasanak, beérkezésének datuma,

d) a hianypétlas dokumentumai és

e) a hianypdtlas altal megvaltozott adatok javitasa.

Ha a palyazé a hianypotlasi kotelezettségének hataridére nem vagy nem teljes korden tesz
eleget, a palyamivet a hianypoétlasra nyitva alloé hataridé lejartatdl szamitott 10 naptari napon
beliil, vagy ha a palyazati kiirdas nem ad lehet6séget hianypoétlasra, a hibas, hianyos palyamavet
a palyaml befogadast6l szamitott 10 naptari napon belil tovabbi vizsgalat nélkil el kell
utasitani. Az elutasitd levélnek tartalmaznia kell az elutasitds elleni kifogas benyudjtasanak
lehet6ségét, modjat és hataridejét. Az elutasitas tényét és indokat a palyazati koordinator

koteles rogziteni az elektronikus palyazatkezeld szakrendszerben.

Az elutasitasrol sz6l6 dontést a palyazati koordinator szervezeti egységének szakmai vezetdje
hagyja jova a rendszerben, az elutasito levél ezt kovetGen kertl kikuldésre a palyazatkezelési

szakrendszeren keresztil a palyazo részére.

Ha a palyamd megfelel a palyazati kifrasban meghatarozott formai feltételeknek, a palyazati

koordinator a befogadast, illetve hianypotlas esetén a hianypotlas beérkezését kévetd 15
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naptari napon belil a palyazatkezelési szakrendszeren keresztil értesiti a palyazot a palyamu

formai kritériumoknak valé megfelelségérol.

3.4 Palyami kockazatelemzése

Amennyiben a palyazati kiiras tartalmazza a palyamivek kockazatelemzési szempontokat tartalmazo
vizsgalatat, a formai (jogosultsagi) szempontbdl megfelelt palyamilvek esetében a palyazati
felhivasban rogzitett el6irasok alapjan az NKFI Hivatal kockazatelemzést végez, melynek eredményét

a szakért6 csoport szamara rendelkezésre bocsatja még az értékelés megkezdése el6tt.

3.5 Palyamii értékelése

A palyazati kifrasnak megfelelé palyami értékelése a KFItv.-ben és a palyazati kifrasban foglaltak
szerint, standard vagy egyszerisitett eljaras alapjan torténik. A KFItv. felhatalmazasa alapjan, egy
adott palyazati kifras vonatkozasaban az NKFI Hivatal elnoke donthet gy, hogy a palyazatok a jelen
eljarasrendben meghatarozott rendtdl eltéréen keriilnek értékelésre. Ebben az esetben a tamogatasi

dontés el6készitése a palyazati kiiras szerint torténik.

3.5.1 A palyamiivek standard eljarassal torténé értékelésének menete

3.5.1.1 Szakmai értékelés

351.2 Az innovaciés palyazatokat tartalmilag az Innovacios Testilet értékeli, amely testilet
javaslata alapjan az NKFI Hivatal altal megbizott szakértéi csoportok a palyamuveket a
vonatkoz6 palyazati kiiras kivalasztasi kritériumainak valé megfeleléség szempontjabdl
egyenként értékelik és rangsoroljak. A szakértéi csoportok a munkajuk soran — a palyazati
kifrasban meghatarozottak szerint — kikérhetik tovabbi, a palyazé és harmadik személyek
szamara anonim szakért6k (a tovabbiakban: anonim szakérté) véleményét. Az Innovacids
Testllet a szakértéi csoportoknak a palyamivekre vonatkozo értékelését mérlegelve tesz

rangsorolt javaslatot az egyes palyamavek timogatasara.

3.5.13 A PTDF f&szabalyként az anonim értékel6ket sorsolassal valasztja ki, vagy az NKFI
Hivatal elnckének, az Innovacios Testlletnek vagy a szakértéi csoport elnokének erre
iranyuld kérése esetén a palyazati koordinator (a szakért6i csoport elndkével egyeztetve) a

biral6i adatbazis alapjan a palyamd szakmai tartalmanak megfelel6 szakmai
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3514

3515

3.5.1.6

3.5.1.7

3.5.1.8

3.5.1.9

kompetenciaval rendelkezé szakért6(ke)t keres. Az NKFI Hivatal elnoke az értékelésben
részt vevo anonim szakértSk kivalasztasahoz a szakért6i csoportok timogatasara kijel6lé
testliletet kérhet fel. A szakért6i listat a szakértdi csoport elnékének felterjesztése alapjan
az NKFI Alapra vonatkozé Gazdalkodasi szabalyzat (a tovabbiakban: Gazdalkodasi

szabalyzat) szerinti kotelezettségvallalé hagyja jova.

Jovahagyast kévetSen a palyazati koordinator a kivalasztott szakértét — az NKFI Hivatal
nevében — e-mailen kéri fel az értékelésre. A palyazati koordinator ellatja a szakért6k

tajékoztatasaval kapcsolatos feladatokat.

Amennyiben a szakértd tevékenységét megbizas alapjan latja el és nincs hatalyos
megbizasi szerzédése, a PTDF szakért6i megbizasi szerzédések kezeléséért felel6s
munkatarsa el6késziti a megbizasi szerz6dés tervezetét és intézi a szerzédés valamennyi

tél altali alairasat.

Amennyiben a szakért6 a felkérést a felkérést kovet6 egy héten belil nem fogadja el, a
palyazati koordinator a jovahagyott szakért6i lista szerinti soron kévetkezé szakértét kéri

tel, 4j szakért6t keres vagy sorsol.

A szakért6 szamara a palyazati dokumentacio jelszéval védett web-es értékel6 feltleten (a
tovabbiakban: biraldi webes felilet) érhet6 el. A palyazati dokumentaciot és az értékeld
webes feliletet a szakérté kizardlag a biraléi webes felileten megtett szabalyszerd
Oasszeférhetetlenségi nyilatkozat megtétele utan tekintheti meg. Az 6sszeférhetetlenségrél
a szakérté a palyazati koordinator altal megismerhetéen, azonositasara alkalmasan, az
elektronikus biraloi webes feliileten nyilatkozik. A titoktartasra vonatkozo6 rendelkezést a
szakérté megbizasi szerzédése tartalmazza. A palyazati koordinator feladata a szakérték
felkészitése; az egységes értékelési szempontok érvényesitése érdekében, a felkészités

torténhet tajékoztaté megkuldésével vagy személyesen.

Egy palyamt értékelésére a szakértének legteljebb 30 naptari nap biztosithatd. A hataridé
a szakértd kérésére — annak akadalyoztatasa esetén — meghosszabbithat6, amennyiben igy
is biztosithat6, hogy a szakértéi vélemény a szakértéi csoport ilése el6tt legalabb 10

naptari nappal rendelkezésre alljon.

A PTDF a benyujtott palyamivekre vonatkozé értékelések kapcsan minéségbiztositast

végez. Ennek keretében, amennyiben a benyujtott értékelés hianyos, ellentmondasos vagy
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3.5.1.10

3.5.1.11

3.5.1.12

3.5.1.13

3.5.1.14

nem értelmezhetd (a szakérté példaul nem minden értékelési szempontra adott pontot
és/vagy szoveges értékelést, vagy a szoveges értékelés és az adott pontszam nincs
Osszhangban tovabba, ha a szoveges értékelés nem kell6en kifejtett) annak kijavitdsara, a
hianyok poétlasara egy alkalommal legfeljebb tovabbi 7 naptari nap biztosithaté a szakérté
részére. Ha az értékelés a megadott hataridére nem, vagy hianypoétlast kovetden is
hianyosan vagy értelmezhetetlentil érkezik be — a szakért6i csoport elndkének ellenkez6
rendelkezése hianyaban — a palyazati koordinator a jovahagyott szakértdi lista szerinti
soron kovetkezé szakért6t kéri fel vagy djat sorsol. Amennyiben a jovahagyott szakért6i
listan tdl tovabbi értékel6kre van sziikség, a palyazati koordinator 4j szakért6t keres a
biral6i adatbazisban (az 4j szakérté keresésére, kivalasztasara és felkérésére az

elsédlegesen felkért szakértére vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni).

Szakért6i csoport

A szakértéi csoport tagjait az Innovacids Testiilet javaslatara az NKFI Hivatal elnoke
valasztja ki. A szakérti csoportban biztositani kell az IFHAT vagy az ltala kijelSlt
személy részvételének lehet6ségét. A szakértéi csoport munkdjanak, léseinek
megszervezése és a testlleti tagsagra szolé — az NKFI Hivatal nevében e-mailen torténé

— felkérés a palyazati koordinator feladata.

A szakértéi csoport mukodését az NKFI Hivatal elndke altal jovahagyott tgyrend

szabalyozza.

A szakértéi csoport szamara a palyazati dokumentaciok és a beérkezett anonim
értékelések a biraloi webes felileten érhet6ek el. A palyazati dokumentaciokat és az
értékeléseket a szakért6i csoport tag kizardlag a biraléi webes felileten torténd
szabalyszerd Osszeférhetetlenségi és — amennyiben a megbizasi szerzédése titoktartasi
kotelezettségrdl nem rendelkezik — titoktartasi nyilatkozat megtétele utan tekintheti meg.
Amennyiben a szakértéi csoport tag a biraléi webes felileten értékel is, az
Osszeférhetetlenségrél szintén ezen a felileten nyilatkozik, egyéb esetben a szakértéi

csoport tilésen teszi meg irasos nyilatkozatat.

A palyazati koordinator a beérkezett és ellenérzétt anonim szakértéi értékeléseket
Osszesiti és az Osszesitést tartalmaz6é dokumentumot 7 naptari nappal a szakért6i csoport
tlését megel6z6en — relevans esetben a kockazatelemzés eredményével egyuitt — megkiildi

az NKFI Hivatal nevében e-mailen vagy biral6i webes felileten elérhet6vé teszi a
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3.5.1.15

3.5.1.16

3.5.1.17

szakért6i csoport tagjai részére.

A palyazati kiirasban roégzitett esetekben vagy az NKFI Hivatal elndkének kilon
elrendelése alapjan a formailag megfelelt palyamtveket a palyazék személyes prezentacid
keretében mutatjak be (az egyes esetekben szaktertiletenként felallitott) szakértéi csoport
el6tt. A szakértSi csoport tlése elétt 10 naptari nappal a palyazati koordinator — az NKFI
Hivatal nevében — e-mailen tajékoztatja a palyazokat a prezenticid helyszinérél és

idépontjarol.

A szakért6i csoport az Glésén a palyazati kiirasban és az tgyrendjében régzitett médon

illetve prezentaciok alapjan értékeli és rangsorolja a beérkezett palyamutveket. A szakértdi

csoportt javaslata a meghatarozott sorrend alapjan lehet:

a) Tamogatas

b) Tamogatas - csokkentett mértékkel

c) Tamogatas - csOkkentett mértékkel és feltételesen

d) Tamogatas - csOkkentett 6sszkoltséggel

e) Tamogatas - csOkkentett 6sszkoltséggel és feltételesen

f) Tamogatas - csOkkentett 6sszkoltséggel és mértékkel

@) Tamogatas - csokkentett Osszkoltséggel, mértékkel és feltételesen

h) Tamogatas - feltételesen

1) Elutasitas - tartaléklistarol tamogathat6 csokkentett mértékkel

j) Elutasitas - tartaléklistar6l tamogathat6 csokkentett mértékkel és feltételesen

k) Elutasitas - tartaléklistarél tamogathat6 csokkentett 6sszkoltséggel

) Elutasitas - tartaléklistar6l tamogathat6 csokkentett 6sszkoltséggel és feltételesen

m) Elutasitas - tartaléklistar6l tamogathat6 csokkentett 6sszkoltséggel és mértékkel

n) Elutasitas - tartaléklistardl tamogathaté csokkentett Osszkoltséggel, mértékkel és
feltételesen

o) FElutasitas

p) Elutasitas szakmai indokok alapjan

q) Elutasitas forrashiany miatt

A 3.5.1.16. pont b)-g), valamint i)-n) alpontjai szerinti esetben a doéntést a szakértdi
csoport indokolni kételes. A dontést arra tekintettel kell meghozni, hogy az alapvetd
tamogatasi cél ne sériljon, a csokkentett tamogatas az indikator- és az

eredményvallalasokra figyelemmel keriiljon meghatarozasra.
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3.5.1.18

3.5.1.19

3.5.1.20

3.5.1.21

3.5.1.22

Az ulésrél hangfelvétel és irasbeli Osszefoglalé emlékeztetd készil, amelyek elkészitéséért
a palyazati koordinator felel6s. Az emlékezteté tartalmazza az ilés megtartasaval
kapcsolatos tényeket (igy kulonosen az tUlés helyét, kezdetének és befejezésének
idépontjat, az ulés résztvevéinek adatait, az tlésen meghozott dontéseket és szavazati
aranyokat, az emlékezteté mellékleteként az elutasitasi és a 3.5.1.17. pont szerinti
indokokat). Az ulésrél készult hangfelvételt az tlést kéveté 6 honap mulva meg kell

semmisiteni.

A standard eljaras szerint értékelt nemzetkézi palyazatok esetén az tGlésen — amennyiben
nem szakértéi csoport tag — tandcskozasi joggal részt vesz az NF féosztalyvezetdje
és/vagy az éltala kijelolt szakmai koordinator annak érdekében, hogy a szakértéi csoport
tagjait az egyes projektek nemzetkozi hatterérdl (partnerség, tamogatas helyzete a partner-
orszagban stb.) tajékoztassa. Amennyiben bilateralis vagy multilateralis megallapodas irja
elé a nemzetkozi/vegyes bizottsig létrehozasit, az NF biztositja a nemzetkozi/vegyes
bizottsag tlésén a hazai szakértéi csoport altal kialakitott értékelési rangsor képviseletét.
A bizottsagi ulésen a kilfoldi féllel folytatott targyalds eredményeként moédosulhat a

magyar szakért6i csoport altal felallitott rangsor.

Az Innovacids Testiilet eljarasa

A palyazati koordinator a szakértéi csoport Ulését koveté 5 munkanapon belil
(nemzetkozi/vegyes bizottsig bevondsa esetén a nemzetkdzi/vegyes bizottsig dontését
tartalmazo, valamennyi fél altal alairt jegyzékonyv NF részér6l a palyazati koordinator
szamara e-mailen tortént megkiildését koveté 2 munkanapon belil) elkésziti a dontési
javaslatot és az elGterjesztést az Innovacids Testilet részére. Nemzetkozi palyazatok
esetén, amennyiben  bilateralis  vagy  multilateralis = megallapodas  alapjan
nemzetkézi/vegyes bizottsag vett részt a palyamuvek értékelésében, a nemzetkozi/vegyes
bizottsag Ulésén a szakértdi csoport altal kialakitott nemzeti értékelési eredmények és a
felallitott rangsorjavaslat a kulfoldi féllel folytatott targyalas, értékel6 egyeztetés
eredményeképpen — részletes indoklas alapjan — modosulhat. Ebben az esetben a
nemzetkozi/vegyes bizottsig Ulésén kialakitott értékelés és rangsor kertl dontési
javaslatként elGtetjesztésre az Innovacios Testiletrészére. A nemzetkdzi/vegyes bizottsig
altal kialakitott értékelés és rangsor — a palyazati koordinatornak torténé — megkiildéséért

az NF szakmai koordinatora felel8s.

Az elkészitett el6terjesztést és dontési javaslatot a palyazati koordinator aktasitva atadja és
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3.5.1.23

3.5.1.24

3.5.1.25

e-mailen megkildi az Innovaciés Testilettel torténé kapcsolattartasra  kijelolt
munkatarsnak. Az Innovaciés Testilet az elSterjesztett javaslatot ellenérzi, majd a
szakértdi csoport vagy relevans esetben a nemzetkozi/vegyes bizottsig értékelése és

rangsorolasa alapjan tesz javaslatot a palyamtvek tamogatasara.

A dontési javaslat a meghatarozott sorrend alapjan lehet:

a) Tamogatas

b) Tamogatas - csokkentett mértékkel

¢) Tamogatas - csokkentett mértékkel és feltételesen

d) Tamogatas - csOkkentett 6sszkoltséggel

e) Tamogatas - csOkkentett 6sszkoltséggel és feltételesen

f) Tamogatas - csOkkentett 6sszkoltséggel és mértékkel

@) Tamogatas - csokkentett Osszkoltséggel, mértékkel és feltételesen

h) Tamogatas - feltételesen

1) Elutasitas - tartaléklistarél timogathaté csokkentett mértékkel

j) Elutasitas - tartaléklistardl tamogathaté csékkentett mértékkel és feltételesen

k) Elutasitas - tartaléklistarol tamogathaté csokkentett Osszkoltséggel

) Elutasitas - tartaléklistardl tamogathaté csékkentett Osszkoltséggel és feltételesen

m) Elutasitas - tartaléklistardl tamogathaté csokkentett Osszkoltséggel és mértékkel

n) Elutasitas - tartaléklistar6l timogathaté csokkentett Osszkoltséggel, mértékkel és
feltételesen

o) Elutasitas

p) Elutasitas szakmai indokok alapjan

q) Elutasitas forrashiany miatt

Amennyiben az Innovaciés Testllet javaslata eltér a szakért6i csoport javaslatatol, az
eltérés okarol indoklast kell készitenie. Ha szakértSi csoport javaslatatol vald eltérés a
tamogatas mértékét vagy OsszkoOltségét érinti, akkor az indoklasnak ki kell térnie a
csokkentés indokara is. A dontést arra tekintettel kell meghozni, hogy az alapvetd
tamogatasi cél ne sériljon, a csOkkentett tamogatas az indikdtor- ¢és az

eredményvallalasokra figyelemmel keriiljon meghatarozasra.

Az Innovaciés Testilet dontési javaslatat a PTDF féosztalyvezetje — nemzetkozi
palyazatok esetén az NI féosztilyvezetSjével kozésen — az NKFI Hivatal elndkén
keresztil terjeszti fel a fejezetet iranyitod szerv vezet6jének vagy a dontéshozatalra kijelolt

személynek.
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3.5.2 Egyszertisitett elbiralasa projektkivalasztas menete

3.5.2.1

3522

3523

3524

3525

3.5.2.6

Az innovacios és a nemzetkozi palyazatok esetén lehet6ség van egyszerusitett elbiralasu
projektkivalasztasra. Ekkor a pélyazati koordinator a kifrasban szereplé szempontoknak
megfeleléen a formailag megfelelt palyamivek értékelésére el6zetes javaslatot allit Ossze,
majd elkésziti az Osszesitett értékelé tablazatot. A nemzetkozi értékelésrél az NF
programkoordinatora szolgaltat informaciét a dontés-el6készitésben részt vevd

személyek és testiiletek részére.
SzakértSi csoport

A szakért6i csoport tagjait az Innovacids Testilet javaslatara az NKFI Hivatal elnoke
valasztja ki. A szakérti csoportban biztositani kell az IFHAT vagy az altala kijelolt
személy részvételének lehetSségét. A szakértéi csoport munkdjanak, wléseinek
megszervezése és a testlleti tagsagra szolé — az NKFI Hivatal nevében e-mailen torténé

— felkérés a palyazati koordinator feladata.

A szakértéi csoport muikodését az NKFI Hivatal elndke altal jévahagyott tgyrend

szabalyozza.

A szakértéi csoport szamara a palyazati dokumentaciok és a beérkezett anonim
értékelések a biraloi webes felileten keresztil érhetSk el. A palyazati dokumentacidkat és
az értékeléseket a szakértéi csoport tag — amennyiben a megbizasi szerzédése titoktartasi
kotelezettségrél nem rendelkezik — kizardlag a biraléi webes felileten torténd
szabalyszerd titoktartasi nyilatkozat megtétele utan tekintheti meg. Amennyiben a
szakért6i csoport tag a biraldi webes feltleten értékel is, az Gsszeférhetetlenségrol szintén
ezen a felileten nyilatkozik, egyéb esetben a szakért6i csoport tlésen teszi meg {rasos

nyilatkozatat.

A szakértSi csoport ulésén a palyazati kiirasban és az tugyrendjében rogzitett médon
értékeli és rangsorolja a beérkezett palyamiveket. A szakért6i csoport javaslata a
meghatarozott sorrend alapjan lehet:

a) Tamogatas

b) Tamogatas - csokkentett mértékkel

c) Tamogatas - csokkentett mértékkel és feltételesen
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3.5.2.7

3528

3.5.2.9

d) Tamogatas - csOkkentett 6sszkoltséggel

e) Tamogatas

1

csokkentett Osszkoltséggel és feltételesen

1

f) Tamogatas - csOkkentett 6sszkoltséggel és mértékkel

1

@) Tamogatas - csokkentett Osszkoltséggel, mértékkel és feltételesen

h) Tamogatas - feltételesen

1) Elutasitas - tartaléklistarél timogathaté csokkentett mértékkel

j) Elutasitas - tartaléklistardl tamogathaté csékkentett mértékkel és feltételesen

k) Elutasitas - tartaléklistarél tamogathaté csokkentett 6sszkoltséggel

) Elutasitas - tartaléklistarél timogathaté csokkentett 6sszkoltséggel és feltételesen

m) Elutasitas - tartaléklistardl tamogathaté csokkentett Osszkoltséggel és mértékkel

n) Elutasitas - tartaléklistar6l tamogathaté csokkentett Osszkoltséggel, mértékkel és
teltételesen

o) Elutasitas

p) Elutasitas szakmai indokok alapjan

q) Elutasitas forrashiany miatt

A 3.5.2.6. pont b)-g), valamint i)-n) alpontjai szerinti esetben a dontést a szakért6i csoport
indokolni kételes. A dontést arra tekintettel kell meghozni, hogy az alapveté timogatasi
cél ne sériljon, a csOkkentett tamogatas az indikator- és az eredményvallalisokra

figyelemmel keriiljon meghatarozasra.

Az ulésér6l hangfelvétel és irasbeli Osszefoglald emlékezteté készil, amelyek
elkészitéséért a palyazati koordinator felel6s. Az emlékeztetd tartalmazza az tlés
megtartasaval kapcsolatos tényeket ({gy kilondsen az ilés helyét, kezdetének és
befejezésének idépontjat, az tGlés részvevoinek adatait, az Glésen meghozott dontéseket és
szavazati aranyokat, az emlékezteté mellékleteként az elutasitasi és a 3.5.2.7. pont szerinti
indokokat). Az tlésrél készult hangfelvételt az ilést kéveté 6 honap mulva meg kell

semmisiteni.

Az egyszerusitett eljaras szerint értékelt bilateralis és nemzetkézi palyazatok esetén a
szakért6i csoport tlésén — amennyiben nem szakértéi csoport tag — tanacskozasi joggal
tészt vesz az NF f6osztilyvezetSje és/vagy az altala kijelolt szakmai koordinator annak
érdekében, hogy a szakért6i csoport tagjait az egyes projektek nemzetkézi hatterérél
(partnerség, tamogatas helyzete a partner-orszagban stb.) tajékoztassa. Egyszerdsitett
elbiralasa projektkivalasztas esetén az EU-s tarsfinanszirozasu nemzetkézi programoknal

és ERA-NET palyazatoknal a nemzetkozi értékelés eredményérél az NF informaciot
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3.5.2.10

3.5.2.11

3.5.2.12

3.5.2.13

szolgaltatat palyazati koordinator részére, tekintettel arra, hogy a szakértéi csoport

értékelésén ez esetben a nemzetkozi értékelést kell értent.

Az Innovacids Testiilet eljarasa

A palyazati koordinator a szakértéi csoport ilést kéveté 5 munkanapon belil
(nemzetkozi/vegyes bizottsig bevondsa esetén a nemzetkozi/vegyes bizottsig dontését
tartalmazo, valamennyi fél altal alairt jegyz&konyv NF részér6l a palyazati koordinator
szamara e-mailen tortént megkuldését koveté 2 munkanapon belil) elkésziti a dontési
javaslatot és az elGterjesztést az Innovacids Testilet részére. Nemzetkozi palyazatok
esetén, amennyiben  bilateralis = vagy  multilateralis  megallapodas  alapjan
nemzetkozi/vegyes bizottsig vett tészt a palyamivek értékelésében, az NF biztositja a
nemzetkozi/vegyes bizottsag Ulésén a hazai szakértSi csoport altal kialakitott értékelési
rangsor képviseletét. A bizottsagi Ulésen a kualfoldi féllel folytatott targyalds
eredményeként modosulhat a magyar szakértSi csoport altal felallitott rangsor. Ebben az
esetben a nemzetkozi/vegyes bizottsdg ulésén kialakitott értékelés és rangsor kertl
dontési javaslatként elGtetjesztésre az Innovicios Testilet részére. A nemzetkdzi/vegyes
bizottsag altal kialakitott értékelés és rangsor — a palyazati koordinatorrészére torténd —

megkiildéséért az NF szakmai koordinatora felel6s.

Az elkészitett elGterjesztést és dontési javaslatot a palyazati koordinator aktasitva atadja és
e-mailen megkildi az Innovaciés Testilettel t6rténé kapcsolattartasra  kijel6lt

munkatarsnak.

Az Innovacids Testilet az elGterjesztett javaslatot ellenérzi, majd a szakért6i csoport vagy
relevans esetben a nemzetkozi/vegyes bizottsdg értékelése és rangsorolisa alapjan
javaslatot tesz a palyamivek tamogatasara. A dontési javaslat a meghatarozott sorrend
alapjan lehet:

a) Tamogatas

b) Tamogatas - csokkentett mértékkel

c) Tamogatas - csokkentett mértékkel és feltételesen

I

I

d) Tamogatas - csOkkentett 6sszkoltséggel

e) Tamogatas

I

csokkentett Osszkoltséggel és feltételesen

I

f) Tamogatas - csokkentett Osszkoltséggel és mértékkel

@) Tamogatas - csokkentett 6sszkoltséggel, mértékkel és feltételesen

feltételesen

h) Tamogatas
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1) Elutasitas - tartaléklistarél timogathat6 csokkentett mértékkel

j) Elutasitas - tartaléklistardl tamogathaté csékkentett mértékkel és feltételesen

k) Elutasitas - tartaléklistardl tamogathaté csokkentett 6sszkoltséggel

) Elutasitas - tartaléklistarél timogathaté csokkentett Gsszkoltséggel és feltételesen

m) Elutasitas - tartaléklistardl tamogathaté csokkentett Osszkoltséggel és mértékkel

n) Elutasitas - tartaléklistarél tamogathaté csokkentett Osszkoltséggel, mértékkel és
feltételesen

o) Elutasitas

p) Elutasitas szakmai indokok alapjan

q) Elutasitas forrashiany miatt

3.5.2.14  Amennyiben az Innovacids Testilet javaslata eltér a szakértéi csoport javaslatatdl, az

3.5.2.15

3.6

3.6.1

3.6.2

3.6.3

eltérés okarol indoklast készit. Ha szakért6i csoport javaslatatol vald eltérés a tamogatas
mértékét vagy OsszkoOltségét érinti, akkor az indoklasnak ki kell térnie a csokkentés
indokara 1s. A dontést arra tekintettel kell meghozni, hogy az alapveté tamogatasi cél ne
sériljon, a csokkentett tAmogatas az indikdtor- és az eredményvallalasokra figyelemmel

keriiljon meghatarozasra.

Az Innovacios Testiilet dontési javaslatat a palyazati koordinator szervezeti egységének
téosztalyvezetdje — nemzetkozi palyazatok esetén az NF f6osztalyvezetdjével kdzosen —
az NKFI Hivatal elnokén keresztil terjeszti fel a fejezetet iranyito szerv vezetjének vagy

a dontéshozatalra kijel6lt személynek.

Szakmai tamogat6 vélemény kiadasaban érintett palyamiivek dontés-el6készitési

folyamata

Amennyiben a Palyazati kifrds szerint szakmai tdmogatd vélemény beszerzése sziikséges,
akkor a palyazoknak a szakmai vélemény iranti kérelmet az NKFI Hivatal weboldalarél

elérhets, www.kfivelemeny.nkfih.gov.hu elektronikus feliileten kell kit6lteni és benyujtani.

Az NKFI Hivatal elnoke altal felkért szakértéi csoport a szakmai vélemény iranti kérelmeket
a vonatkoz6 palyazati kifras kivalasztasi kritériumainak valé megfelel6ség szempontjabol
egyenként értékeli és rangsorolja. A szakért6i csoport a munkaja soran kikérheti tovabbi, a

palyazoé és harmadik személyek szamara anonim szakérték véleményét.

A szakért6i csoport értékelése és rangsorolasa alapjan az NKFI Hivatal szakmai véleményt ad
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3.6.4

3.6.5

3.6.6

3.6.7

ki a kérelmek kapcsin, amelyet e-mailen megkild a projektvezeté és/vagy a timogatast

igénylé/Konzorciumvezetd kapcesolattartdja szamara. A szakmai vélemény lehet:
a) tamogato,

b) tartaléklistasrol timogato,

c) elutasito.

A tamogatasi kérelem benyujtasat megel6z6 értékelési szakaszban kiadott elutasitd szakmai

vélemény kiadmanyozasara a PTDF féosztalyvezetdje jogosult.

A tamogat6 vagy tartaléklistarol tamogathaté szakmai véleménnyel rendelkezé palyamiivek
nyudjthatéak be az EUPR rendszeren keresztil, melyek benyujtasara a 3.1., befogadasara a
3.2., formai ellenérzésére a 3.3, kockazatelemzésre a 3.4 pontok értelemszertien

alkalmazandok.

A szakértdi csoport a befogadasi feltételeknek valé megfelel6ség, a jogosultsagi értékelésnek
valé megfelel6ség, a kockazatelemzés, a szakmai véleményezés soran felallitott rangsor és a

forras rendelkezésre allasa figyelembevételével tesz javaslatot a palyamtvek timogatasara.

A szakértdi csoport javaslata a meghatarozott sorrend alapjan lehet:

a) Tamogatas

b) Tamogatas - csokkentett mértékkel

c) Tamogatas - csOkkentett mértékkel és feltételesen

d) Tamogatas - csOkkentett 6sszkoltséggel

e) Tamogatas - csokkentett Osszkoltséggel és feltételesen

f) Tamogatas - csokkentett Osszkoltséggel és mértékkel

@) Tamogatas - csokkentett 6sszkoltséggel, mértékkel és feltételesen

h) Tamogatas - feltételesen

1) Elutasitas - tartaléklistarol tamogathat6 csokkentett mértékkel

j) Elutasitas - tartaléklistar6l tamogathat6 csokkentett mértékkel és feltételesen

k) Elutasitas - tartaléklistar6l tamogathat6 csokkentett 6sszkoltséggel

) Elutasitas - tartaléklistar6l tamogathat6 csokkentett 6sszkoltséggel és feltételesen

m) Elutasitas - tartaléklistar6l tamogathat6 csokkentett 6sszkoltséggel és mértékkel

n) Elutasitas - tartaléklistarl tamogathaté csOkkentett Osszkoltséggel, mértékkel és
feltételesen

o) FElutasitas

p) Elutasitas forrashiany miatt

q) Elutasitas — tartaléklistarél tamogatas
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3.6.8

3.6.9

3.7

3.7.1

3.7.2

3.7.3

3.8

3.8.1

3.8.2

A 3.6.7. pont b)-g), valamint i)-n) alpontjai szerinti esetben a dontést a szakértéi csoport
indokolni kételes. A dontést arra tekintettel kell meghozni, hogy az alapveté tamogatasi cél
ne sériljon, a csokkentett tamogatas az indikator- és az eredményvallalasokra figyelemmel

kertiljon meghatarozasra.

A szakért6i csoport dontési javaslatat az Innovaciés Testilet a 3.5.1.20. — 3.5.1.24. pont
szerint késziti el azzal, hogy a dontési javaslatra a 3.6.7. pont az iranyad6. Az Innovacids
Testilet dontési javaslatat a PTDF féosztalyvezetéje az NKFI Hivatal elnokén keresztiil

terjeszti fel a fejezetet iranyitod szerv vezet6jének vagy a dontéshozatalra kijelolt személynek.
Szakmai értékelések palyazok altali megtekintése

Az anonim szakért6k biralatanak megtekintésére EPTK felileten van lehet6ség, erre iranyuld
palyazoi kérést kovetSen. A biralatokat kizardlag a palyazé EPTK felileten rogzitett (hatalyos
cégkivonatban szerepld) képviselGje kérheti, az ott megadott elektronikus elérhet&ségérdl.
Kérelmet elbterjesztheti tovabba az EPTK felileten rogzitett kapcsolattartd is, azonban ha
nem egyezik meg a palyazé (hatalyos cégkivonatban szerepld) képviselGjével, akkor a

kérelemhez mellékelni kell a biralat kikérésre vonatkozé meghatalmazast.

A PTDF a kérelem rogzitését kéveté 2 munkanapon belil megvizsgalja, és a jogosulttol
érkezett kérést 5 munkanapon belil feltolti az anonim értékeléseket, biralatokat vagy az
értékelésekrol készilt 6sszefoglalot az EPTK feliletre és publikussa teszi a palyazé szamara,

majd errdl a kérelmez6t e-mailben tajékoztatja.

Az EPTK felilet Gzemzavara esetén az anonim szakért6k biralatat vagy az értékelésrél
készilt Osszefoglalot a PTDF e-mailen kiildi meg a jogosult részére a kérelem beérkezését

kovet6é 5 munkanapon beldl.

Tamogatasi dontés meghozatala és végrehajtasa

Az NKFI Hivatal elnéke az Innovacios Testtilet dontési javaslatanak kézhezvételét kbvetSen:
a) ajavaslatot tovabbitja a fejezetet iranyit6 szervhez, vagy,
b) indokolas alapjan elrendeli a palyami(vek) djraértékelését, amennyiben az értékelési

folyamatban eljarasi hiba, szabalytalansag tortént.

A palyazati koordinator a 3.8.1. pont szerinti elnoki intézkedést és szikség szerint a

palyamivek djraértékelését kévetden a dontési javaslatot tovabbitja a fejezetet iranyitd szerv
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részére, indokolt esetben kiegészit6 tajékoztatast ad. A tdimogatdi dontést a fejezetet iranyitd

szerv vezetGje vagy a képviseletében eljard személy hozza meg.

3.83 A fejezetet iranyitdé szerv vezetje vagy az altala kijelolt személy altal alairt dontés
kézhezvételét kovetben a palyazati koordinator a dontést rogziti az elektronikus
palyazatkezel$ szakrendszerben, amely tartalmazza:

a) adontés datumat,

b) a dontés tipusat,

c) a megitélt timogatas Osszegét,

d) ajovahagyott 6sszkoltséget,

e) adontés utani koltséglitemezést és

f) elutasité dontés esetén az elutasitas indokat.

3.8.4 A palyazati koordinator a dontést kbvetSen
a) a tamogatasi dontésnek az NKFI Hivatal hivatalos honlapjan torténé megjelentetése
¢rdekében megkiildi a KO részére:
— atamogatasban részesulé kedvezményezett megnevezését,
— a projekt cimét,
— a megvalositas helyét,
— adontés datumat,
— atamogatas 0sszegét ¢s
b) amennyiben a timogatas csokkentett mértékben vagy 6sszkoltséggel kerill biztositasra,
tajékoztatja az EF-et az eltérés mértékérdl és okarol;
c) a tamogatasi dontésekrél vezetett nyilvantartdas és az elektronikus palyazatkezel6
szakrendszer el6zetes kotelezettségvallalasi adatainak ellenérzése érdekében tajékoztatja
az SZPO-t a dontésrol.

3.8.5 A palyazatkezelési szakrendszerben a déntés jovahagyasa a palyazati koordinator szervezeti
egysége féosztalyvezetSjének feladata. A Tamogatd dontésérdl a palyazatkezel$ szakrendszer
— a dontés rogzitését kbvetben — automatikus értesitést kiild a kapcsolattarto(k) szamara. Az
automatikus értesitést ugy kell beallitani, hogy biztositva legyen a palyazé tajékoztatasa a
tamogatasi szerz6dés megkotésérol, vagy a tamogatoi okirat kibocsatasara rendelkezésre allo
hatarid6r6l, amely — a vonatkozé jogszabalyok, a palyazati kiiras vagy az NKFI Hivatal
elnokének eltérd rendelkezése hianyaban — nem lehet hosszabb 60 naptari napnal. Az
értesitésnek tartalmazni kell tovabba a csokkentett Osszegli vagy tartalmi timogatas esetében

a csOkkentés részletes indokat, a kedvezményezett altal teljesitendé feltételeket és annak
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3.8.6

3.8.7

3.9

3.9.1

3.9.11

39.1.2

39.13

39.14

hataridejét, valamint a kifogas benyujtasanak lehet6ségét, modjat és hataridejét.

Elutasité dontés esetén az automatikus értesitésnek tartalmaznia kell az elutasitas tényét és

annak okat, az elutasitas elleni kifogas benyujtasanak lehet6ségét, modjat és hataridejét.

A tamogatasi dontést kovetben az adott palyazat kezeléséért felelés szervezeti egység
gondoskodik a Kincstir OTR rendszerébe torténd, Aht. alapjan kozérdekbdl nyilvanos

adatok szolgaltatasarol.

Egyedi tamogatasi kérelem

Egyedi tamogatasi kérelem benyujtasa

Az egyedi tamogatasi kérelmet (alaki kotottség nélkili kérelemlevél) a fejezetet iranyitd
szerv vezet6jéhez cimezve kell benyudjtani postai uton, elektronikusan vagy a személyes
tgyfélszolgalaton keresztiil, a kérelmek atvételére és érkeztet6 nyilvantartasara Eljarasrend
3.1 pontjanak rendelkezéseit megfeleléen alkalmazni kell. Az NKFI Hivatalhoz érkezett
egyedi kérelmek fejezetet iranyito szervhez torténé tovabbitasardl a PTDF haladéktalanul

gondoskodik.

Az egyedi tamogatasi kérelemre vonatkozé szabalyok iranyadok a nemzetkézi szerz6dés
vagy kormanydontés alapjan teljesitendé fizetési kotelezettségekre is azzal, hogy ez
esetben az NKFI Hivatal elnoke hivatalbdl jar el, alaki kotottség nélkili kérelemlevél
benyujtasa nem szitkséges, valamint a 39.2.3-3.9.2.7. pontban foglalt rendelkezések nem

alkalmazandok.

A nemzetkozi szerz6dés vagy kormanydontés alapjan teljesitend6 fizetési kotelezettségek
esetén, valamint a fejezetet iranyitd szerv vezetéjének elézetes elvi timogaté dontése
alapjan a palyazati koordinator tajékoztato levelet kild az elektronikus palyazatkezelési

szakrendszerben torténd benyutjtas modjarol.

A kérelmez6 az elektronikus palyazatkezelési szakrendszeren keresztil nyujtja be a
kérelmet. Az elektronikus benyujtas utin a nem elektronikus alairassal ellatott
nyilatkozatot — egy példanyban, eredeti alairasokkal, a megadott hatarid6ig — postai Gton
is be kell nygjtani. A PTDF iktatasért felel6s munkatarsa ezt kvetéen az azonositoval
mar rendelkez6 palyamihoz tartozé nyilatkozat érkeztetd nyilvantartasba  vételét

kovetSen iktatja és a nyilatkozatot atadja a palyazati koordinatornak.
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3.9.15

3.9.2

3.9.21

3.9.22

3.9.23

3.9.24

A 3.9.1.3. pont szerinti koron kivili kérelmek esetén az NKFI Hivatalhoz érkezett
kérelem alapjan a PTDF dontési javaslatot készit és terjeszt fel az NKFI Hivatal elnoke
utjan az iranyité szerv vezetGje vagy a képviseletében eljar6 személy részére a 3.9.2. pont

szerint.

Egyedi tamogatasi kérelem értékelése, dontés-el6készités

Az egyedi tamogatasi kérelmek formai vizsgalata soran — amennyiben sziikséges — a
palyazati koordinator e-mailen vagy az elektronikus palyazatkezelési szakrendszeren
keresztlil egyeztet a szlkséges kiegészités(ek)rol. Az egyeztetésbe a PTDF koteles

bevonni az EF munkatarsait is.

A palyazati koordinator elSterjesztést készit az egyedi tamogatasi kérelemrdl. A kérelmet

a PTDF féosztalyvezetdje terjeszti fel az NKFI Hivatal elndke szamara.

A beérkezett egyedi tamogatasi kérelem elbiralasaba az NKFI Hivatal elnoke a 3.5.
ponttdl eltéréen sajat hataskorben — vagy a fejezetet iranyité szerv utasitisara —
kivalasztott, legfeljebb 5 f6bdl allé6 szakértéi csoportot vonhat be. A szakért6i
csoportban biztositani kell az IFHAT vagy az éltala kijelolt személy részvételének
lehet6ségét. A szakértéi csoport munkajanak, tléseinek megszervezése és a testileti

tagsagra szol6 — az NKFI Hivatal nevében e-mailen torténd — felkérés a PTDF feladata.

A szakért6i csoport mikodésére a 3.5.1.12-3.5.1.13 pont rendelkezéseit alkalmazni kell.
A szakértbi csoport tilésén értékeli a beérkezett egyedi tamogatasi kérelmet, és javaslatot
tesz az NKFI Hivatal elnokének:

a) Tamogatas

b) Tamogatas - csokkentett mértékkel

c) Tamogatas - csokkentett mértékkel és feltételesen

d) Tamogatas - csOkkentett 6sszkoltséggel

e) Tamogatas - csOkkentett 6sszkoltséggel és feltételesen

f) Tamogatas - csOkkentett 6sszkoltséggel és mértékkel

@) Tamogatas - csokkentett Osszkoltséggel, mértékkel és feltételesen

h) Tamogatas - feltételesen

1) Elutasitas szakmai indokok alapjan

j) Elutasitas forrashiany miatt
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3.9.25 A 3.9.2.4. pont b)-g) alpontjai szerinti esetben a dontést a szakértéi csoport indokolni
koteles. A dontést arra tekintettel kell meghozni, hogy az alapveté tamogatasi cél ne
sériljon, a csokkentett tamogatas az indikator- és az eredményvallalasokra figyelemmel

kertiljon meghatarozasra.

3.9.2.6 A szakért6i csoport ulésérél hangfelvétel és irasbeli Osszefoglalé emlékeztets készil,
amelyek elkészitéséért a PTDF felel6s. Az emlékeztetS tartalmazza az Glés megtartasaval
kapcsolatos tényeket (igy kulondsen az ulés helyét, kezdetének és befejezésének
idépontjat, az ulés résztvevoinek adatait, az Glésen meghozott dontéseket és szavazati
aranyokat, az emlékeztetd mellékleteként az elutasitasi és a 3.9.2.5. pont szerinti
indokokat). Az tlésrél készult hangfelvételt az Glést koveté 6 honap mulva meg kell

semmisiteni.

3.9.2.7 A szakértéi testilet dontési javaslatat a PTDF féosztalyvezetSje terjeszti fel az NKFI

Hivatal elnoke szamara.

3.9.3 A dontés meghozatala egyedi tamogatasi kérelem esetében

3.9.3.1 Amennyiben a tamogatas alapja nemzetkozi szerzédés vagy kormanydontés, vagy olyan
kérelem, amely elbiralasaban szakért6i csoport nem vett részt, az NKFI Hivatal elnoke a
PTDF féosztalyvezetdjének elSterjesztése alapjan jar el és a dontési javaslatat tovabbitja
a fejezetet iranyitd szerv részére, indokolt esetben kiegészité tajékoztatast ad. A

tamogatoi dontést a fejezetet iranyitod szerv hozza meg.

3.9.3.2 A szakértéi csoport bevonasaval elbiralt tamogatasi kérelmen alapul6 egyedi dontések
esetében a 3.8. pontban meghatarozott médon kell eljarni azzal, hogy az Innovacids

Testtlet helyett a 3.9.2.3. pont szerinti szakért6i csoport javaslatat kell érteni.

4 TAMOGATASI SZERZODES MEGKOTESE ES TAMOGATOI OKIRAT
KIBOCSATASA

4.1 Tamogatasi szerz6dés megkotése

41.1 A szerz6déskotés eljarasa a szerz6édéstervezet véglegesitéséig
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4.1.1.1

41.1.2

41.1.3

4114

41.15

A palyazati koordinator a palyazatkezelési szakrendszeren keresztil megkildi a szerz6dés
tervezetet (tamogatasi kérelem adatlapot), amelyben moddositasi iranymutatasokat adva
jelzi az altala mar régzitett valtozasokat, valamint a kedvezményezett(ek) altal elvégzendo
javitasokat (adategyeztetési folyamat), illetve bekéri a szerz6déskotés mellékleteit képezd
dokumentumokat kit6ltve ¢és alairva (dokumentum bekérési folyamat), mindkét

folyamatra legfeljebb 15 naptari napos hatarid6t biztositva.

Amennyiben a kedvezményezett mulasztasabél a 4.1.1.1. pontban meghatarozott
hatarid6tdl szamitott tovabbi 30 naptari napon belil nem keriill sor a szerzédéskotésre és
a kedvezményezett méltanyossagi kérelmet nem terjeszt el6, a tamogatasi dontés hatalyat
vesztl. Errél fejezetet iranyitdé szerv vezetGje vagy a képviseletében eljaré személy
jovahagyasat kbvetben, a palyazati koordinator altal el6készitett, az NKFI Hivatal elndke
altal alairt és a palyazati koordinator altal postai uton kikildott, tértivevényes levélben,
vagy elektronikus kapcsolattartas esetén elektronikus uton kell a kedvezményezettet
tajékoztatni. A palyazati koordinator a kiktldoétt levelet iktatja és csatolja az elektronikus
palyazatkezel6 szakrendszerben is. A kifogas benyujtasara biztositott hataridé leteltét
koveté 10 naptari napon belil a palyazati koordinator az elektronikus palyazatkezel6
szakrendszerben rogziti a tamogatds visszavonasat, lezarja a szerzédéstervezetet és

tajékoztatja az SZPO-t, az EF-et, valamint a fejezetet iranyit6 szervet.

Amennyiben a kedvezményezett(ek) altal kitoltott, alairt és a palyazatkezelési
szakrendszerbe feltoltott dokumentumok nem megfeleléek, a szerzédéskotési
folyamatban f&szabaly szerint egy alkalommal - a hianyossagok, hibak teljes kord
felsorolasaval - a palyazati koordinator az elektronikus palyazatkezel6 szakrendszeren
keresztiil hianypotlasra szolitja fel a kedvezményezettet, legfeljebb 10 naptari napos

hataridével.

Amennyiben a hianypotlasi hataridé eredménytelenil telik el vagy a hianypotlas nem
alkalmas a hianyossagok, hibak orvoslasara, akkor a tamogatasi jogviszony nem jon létre
és a palyazati dontés hatalyat veszti, amely esetre a 4.1.1.2. pont megfelel6 rendelkezéseit

értelemszertien alkalmazni kell.

Az adatok és a szerz6dés mellékletét képez6 dokumentumok megfelel6sége esetén a
palyazati koordinator a palyazatkezel6 szakrendszeren keresztil megkildi a tamogatasi

szerz6dést a kedvezményezettnek alairasra és tajékoztato levelet kild a szerzédéstervezet
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4.1.1.6

4.1.1.7

4.1.1.8

elfogadasardl, valamint a timogatasi szerz6déssel egyidejlleg postai uton visszakildendd
eredeti dokumentumokrél és azok példanyszamardl, a benyujtas modjardl és

hataridejérdl.

A kedvezményezett altal postai Gton vagy személyesen benyujtott, alairt timogatasi
szerz6désen a palyazati koordinator ellendrzi, hogy az az alairasra jogosult személy(ek)
altal keriilt-e alairasra, tovabba hogy az eredetiben benyujtott mellékletek megegyeznek-e
a kedvezményezett(ek) altal az elektronikus szakrendszerbe feltoltott és a palyazati
koordinator altal korabban elfogadott és jovahagyott dokumentumokkal, tovabba azt is,
hogy a dokumentumok megfelel6 példanyszamban keriiltek-e benyujtasra. Amennyiben
az elektronikus rendszerbe feltoltott mellékletek elektronikusan keriltek alairasra és a
tamogatasi szerzédést is elektronikusan irta ala a Kedvezményezett, akkor a postai

benyujtas helyett e-mailen kell benyujtani a szerz6dést.

Amennyiben a benydjtott dokumentumok nem megfeleléek egy alkalommal - a
hianyossagok, hibak teljes kord felsorolasaval - a palyazati koordinator - az NKFI Hivatal
nevében - e-mailen kiegészitésre szolitja fel a kedvezményezettet, az értesités sikeres
kézbesitésétdl szamitott legfeljebb 10 naptari napos hataridével. A kiktldott levél pdf
valtozatat a palyazati koordinator — a szerzédés hatalybalépést kovetéen — csatolja az
elektronikus palyazatkezelé szakrendszerben. A kiegészités bekiildését kovetéen a
palyazati koordinator ellenérzi a benyujtott dokumentumokat. Amennyiben a
kiegészitésre nyitva all6 hatarid6é eredménytelendl telik el vagy a kiegészités nem alkalmas
a hianyossagok, hibak orvoslasara, akkor a timogatasi jogviszony nem jon létre és a
palyazati dontés hatalyat veszti, amely esetre a 4.1.1.2. pont megfelel6 rendelkezéseit

értelemszertien alkalmazni kell.

Amennyiben a benyujtott dokumentumok megfelelek és véglegesnek tekinthet6ek a

jelen eljarasrend 4.1.2 pontja szerint torténik a szerzédéstervezet alairasa.

4.1.2 A szerzGdéstervezet alairatasa

4.1.21

Amennyiben a benyujtott dokumentumok formai és tartalmi (szakmai, jogi, pénzigyi)
szempontbdl megfeleléek, a palyazati koordinator a tdmogatasi szerz6dést megkildi a
Gazdalkodasi szabalyzat szerinti pénzigyi ellenjegyzésre jogosult személy részére, majd
azt koévetéen a Gazdalkodasi szabalyzat szerinti kotelezettségvallald részére alairds

céliabol.
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4122

4123

4.1.2.4

4.1.2.5

4.1.2.6

A 4121 pont szerinti alairast kévetéen a palyazati koordinator az elektronikus
palyazatkezel$ szakrendszerben rogziti a tamogatasi szerz6dés hatalyba 1épését. Az alairt
tamogatasi szerz6dést és mellékleteinek szkennelt valtozatat vagy az elektronikusan alairt
dokumentumot csatolja az elektronikus palyazatkezel6 szakrendszerben, illetve az NKFI

Hivatal elnokének rendelkezése szerint az NKFI Hivatal hivatalos iktatasi rendszerében.

A palyazati koordinator az alairt timogatasi szerz6dés kézhezvételétSl szamitott 14
naptari napon belil az érvényes és hatalyos szerz6dés egy példanyat a palyazati
koordinator szervezeti egységének kiadmanyozasra jogosult vezetSje altal alairt
hatalybalépéstél sz0l6 tajékoztatd levéllel egytitt postai vagy — elektronikus alairas esetén

— elektronikus uton megkildi a kedvezményezettnek.

Ezt kovetéen a palyazati koordinator a hatalybalépésrol szold tajékoztatd levél
masolataval, az ellenérz6 listaval és a teljes palyazati dokumentacioval egyiitt a timogatasi
szerz6dés masik példanyat atadja az SZPO részére vagy — elektronikus alairas esetén — az
elektronikus iratokat tovabbitja az SZPO részére és a hataylbalépésrdl e-mailben értesiti
az EF-t. Amennyiben a timogatasi szerz6dés hatalybalépéséhez sziikséges folyamat az
elektronikus palyazatkezel6 szakrendszeren keresztil zajlott, akkor a palyazati
koordinator e-mail utjan értesiti az SZPO-t a hatalybalépésrél. Az SZPO ellenérzi az
esetleges modositasok atvezetésének megtorténtét és szabalyszerségét az elektronikus
palyazatkezel6 szakrendszerben, megfelel6ség esetén pedig rogziti a kotelezettségvallalast
a Forras KGR rendszerben nem végleges kotelezettségvallalasként. Ezt kévetéen a papir
alapon  beérkezett  palyazati dokumentaciét atadja az EF  szamara. A
kotelezettségvallalasok nyilvantartasanak részletes szabalyait a Gazdalkodasi szabalyzat

tartalmazza.

A tamogatasi szerz6dés alafrasat kéveté 7 naptari napon belil a palyazati koordinator
szervezeti egysége gondoskodik a Kincstar OTR rendszerébe torténd, Aht. alapjan
kozérdekbdl nyilvanos adatok szolgaltatasardl és szitkség szerint megkildi a fejezetet

iranyit6 szerv részére az 6t megillet6 példany(oka)t.

Nemzetkozi palyazatok (k6z0s programok) esetén az NF tajékoztatja a PTDF-et és az
SZPO-t a nemzeti szerz6déskotéshez sziukséges nemzetkézi konzorciumi- vagy
tamogatasi szerz6dés megkotésérdl (amennyiben a palyazé nem nyilatkozik errél a

palyazat beadasakor). Az NF tajékoztatja tovabba a nemzetkozi partnercket a hazai
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4.2

4.2.1

4.2.2

4.2.3

4.2.4

425

4.2.6

szerz6dés megkotésérol.
A tamogatdi okirat kibocsatasa az EUPR rendszerben

A tamogatoi dontés jovahagyasat kovetéen a palyazatkezel6 szakrendszer a tamogatasi
kérelem adataibdl létrehozza a tamogatdéi okirat tervezetét. A palyazati koordinator a

tamogatoi dontéssel meghozott esetleges tartalomvaltozasokat atvezeti az adatlapon.

A tamogatdi okirat NKFI Hivatal, mint a tdimogaté nevében eljaré kezel6 szerv részérél
torténd egyoldalu elektronikus alairasat kovetéen a palyazatkezelési szakrendszeren keresztiil

keriill megkiildésre a kedvezményezett szamara.

Amennyiben a timogatasi déntés tipusa taimogatas, a tamogatéi okirat az Aht. 48/A. § (2)

bekezdése szerint 1ép hatalyba.

Abban az esetben, ha a tamogat6i okiratban meghatarozott valamely feltétel eltér a
tamogatasi kérelemtdl, a tAmogatoi okirat akkor 1ép hatalyba, amikor a kedvezményezett a
rendszerben nyilatkozik a tamogatéi okirat elfogadasardl, vagy amikor eredménytelenil telik
le a tamogat6éi okiratban meghatarozott, nyilatkozattételre (a dontés elleni kifogas

benyujtasara) rendelkezésre all6 hataridé.

A tamogat6i okirat hatalybalépését kévetSen az adott palyazat kezeléséért felelés szervezeti
egység értesiti a hatalybalépésrdl az SZPO-t és az EF-t, valamint sziikség szerint gondoskodik

a tamogatoi okirat példanyanak fejezetet iranyitd szerv részére torténé megkiildésérol.

A tamogatéi okirat hatalyba 1épését koveté 7 naptari napon belil a palyazati koordinator
szervezeti egysége gondoskodik a Kincstar OTR rendszerébe toérténs, Aht. alapjan

kozérdekbdl nyilvanos adatok szolgaltatasarol.

5 TAMOGATASI SZERZODES MODOSITASA

5.1

5.1.1

A modositasra vonatkozé altalanos szabalyok
A tamogatasi szerz6dés modositasait — amennyiben azt jogszabdly nem zarja ki — a

kedvezményezett és az NKFI Hivatal, mint tamogaté nevében eljar6é kezelS szerv egyarant

jogosult kezdeményezni.
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52

5.2.1

52.1.1

A szerz6désmodositasra iranyulé kérelmek, bejelentések elbiralasa, illetve tgyintézése a

szerz6dés-csomagban meghatarozott hataridék szerint torténik

A modositas kedvezményezett altal torténd kezdeményezése elektronikus kapcsolattartas
esetén elektronikus uton, egyéb esetben az NKFI Hivatal honlapjardl letolthet
dokumentumok és az azokhoz csatolt mellékletek postai vagy elektronikus uton torténd
megkiildésével vagy az NKFI Hivatal Ugyfélszolgilatan keresztiili személyes benyujtassal
torténhet. Az adatlapok kizardlag az azokban feltiintetett szerz6désmodositasi esetek

tekintetében alkalmazhatdak.

Az NKFI Hivatal kozhiteles nyilvantartasokban elérheté adatok alapjan — amennyiben a
kozhiteles nyilvantartasbol — valamennyi, a szerzédésmodositashoz — sziikséges —adat
megallapithaté —, jogosult a szerz6dést egyoldalian is modositani. Ilyen eset lehet kiilonosen
a képvisel6 személyének valtozasa, jogszabalyon alapuld jogutddlassal Osszefliged valtozasok

atvezetése.

Jogosult tovabba az NKFI Hivatal a tamogatasi jogviszonyt a kedvezményezett javara
egyoldalian ~ modositani. A kedvezményezett  hatranyara  torténé  egyoldala
szerz6désmodositasra csak akkor van lehet6ség, ha a tamogatasi jogviszont megalapozo

dokumentum errdl kifejezetten rendelkezik.
PKR-ben kezelt tamogatasi szerz6dések maddositasa
Adatvaltozas bejelentése

A kedvezményezett az NKFI Hivatal honlapjardl letoltheté adatvaltozas bejelentd
adatlap hianytalan kitoltésével, a sziikséges mellékletek csatolasaval és az NKFI Hivatal
részére torténd megkildésével kezdeményezheti az alabbi adatvaltozas bejelentés
kategoriaba sorolt valtoztatasi igényeket:

a) A kedvezményezett adataiban bekovetkezett valtozasokra vonatkozé modositasokat:
név, székhely/telephely, kézbesitési/értesitési cim, képviseletre, aldirisra jogosult
személy, addszam, cégjegyzékszam vagy nyilvantartasi szam, statisztikai szam
valtozasa, kapcsolattartd/témavezets/ projektvezets adatainak valtozasa.

b) Megvalositasi helyszin valtozasaval vagy tovabbi megvaldsitasi helyszin bejelentésével
6sszefiiged kérelmek/bejelentések.

c) A tamogatas utalasara kijelolt bankszamlaszam valtozasa.
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52.1.3

52.1.4

52.1.5

d) A projekt megvaldsitasi idészaka kezdé idépontjanak valtozasa, abban az esetben ha
tész/zar6 beszimolé még nem kerilt benyujtasra, és a modositott hatiridé a
Tamogatasi Szerz6dés/Tamogatdi okirat hatalybalépésétdl szamitott 6 hoénapon
belili.

e) A projekt fizikai befejezésének hatarideje, amennyiben a projekt fizikai befejezése a
Tamogatasi Szerz6désben/Tamogat6i Okiratban meghatirozott idéponthoz képest
el6re lathatéan 3 honapot nem meghaladdan késik.

f) A projekt koltségvetésében bekovetkezett adminisztrativ  koltségdsszevonasok,
amennyiben a projekt Osszkoltsége, az egyes koltségtipusok 6sszértéke, a tamogatas
mértéke és a tamogatas Osszege nem valtozik,

@) Munkaszakaszok kozotti koltségatcsoportositas, amennyiben a projekt 6sszkoltsége, a
tamogatas mértéke és a tamogatas Osszege nem valtozik.

h) A Kedvezményezett jogi statuszaban jogutddlassal torténd valtozasok.

Amennyiben a kedvezményezett valamely adatiban bekévetkezett valtozas tobb
tamogatasi jogviszonyt érint, lehet6ség van a valtozas egy adatvaltozas bejelenté adatlap
benyujtasaval torténd atvezetésére azzal, hogy a valtozas bejelenté adatlapon
egyértelmien meg kell jellni azon tamogatasi jogviszonyokat, amelyekre a valtozas
bejelentése vonatkozik. Ebben az esetben az elfogadott valtozas bejelentd adatlap
masolati példanyat valamennyi érintett taimogatasi szerz6déshez csatolni kell. FAIR
rendszerben kezelt palyazatok esetén valamennyi timogatasi jogviszony esetén kulon-
kilon kell kezdeményezni az adatok valtozasanak atvezetését a palyazatkezelési

szakrendszeren keresztul.

A beérkezett adatvaltozas bejelentések feldolgozasara a VINPEO osztalyvezet6 jeloljei ki
az elsédleges ellenérzést végzd elszamolasi munkatarsat. A masodlagos ellenérzésre

kijelolt elszamolasi munkatarsak koére féosztalyvezetdi hataskorben keriil meghatarozasra.

A beérkezett adatvaltozas bejelentésnek és sziikség esetén mellékleteinek formai és
tartalmi szempontbdl torténd ellendrzését — a tamogatas Osszegétdl fliggetlentl — az
elsédleges és a masodlagos elszamolasi munkatars végzi ellendrzési lista alapjan, a négy

szem elvére figyelemmel.

A négy szem elvének érvényesitése érdekében az elsédleges és a masodlagos ellenérzést
végz6 elszamolasi munkatars altal is jovahagyott ellendrzési lista alapjan az elsédleges

ellenérzést végz6 elszamolasi munkatars a PKR rendszerben atvezeti a valtozasokat.
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Véleményeltérés esetén a bejelentés jovahagyasardl, valamint amennyiben a
valtozasbejelentés elutasitasanak szikségessége mertl fel, akkor annak elutasitasardl az
EF kiadmanyozasi joggal rendelkezé vezetSje dont. A bejelentés szerinti valtozasok
atvezetésérdl az elsédleges ellenérzést végzé elszamolasi munkatars elektronikus uton

tajékoztatja a kedvezményezettet.

Az elsédleges ellenérzést végz6 elszamolasi munkatars a  szerz6désmodositashoz
kapcsolodd  papir alapu dokumentumokat lefdzi a projektdossziéba, majd a
dokumentumok szkennelt valtozatat feltolti a PKR-be a Szerz6dés modulban talalhat6
dokumentumcsatolé  funkcié  segitségével, tovabba az SZPO altal vezetett
nyilvantartasokat érint6 szerz6désmodositasokrodl elektronikus dton tdjékoztatast kild az
SZPO-nak, amely alapjan az SZPO elvégzi a szitkséges modositasokat a Forras KGR

rendszerben.

5.2.2 Egyszeriisitett szerz6désmodositas

5.2.2.1

5222

5223

A kedvezményezett az egyszeriisitett szerz6désmoédositasi formanyomtatvanyon

jelentheti be a szerz6désmodositasi igényét az alabbi esetekben:

a) az 5.2.1 pont szerint (adatvaltozasként) kezelt hataridé modositasokon kiviili hataridé
modositasok,

b) a projekt 6sszkoltségének csokkentése,

c) afalevonasi jogosultsag megvaltozasa,

d) 20%-ot meghaladé munkaszakaszok kozotti koltség atcsoportositas.

Amennyiben a kérelem tobb valtozas bejelentésének vagy tobb egyszersitett
szerz6désmodositas egyideji  kezdeményezésére vonatkozik (komplex, tébb targyd
modositas), akkor a - tamogatas Osszegétol fiiggetleniil - modositasokat az egyszertsitett
szerz6désmodositasokra/adatvaltozas  bejelentésekre vonatkozé eljaras szerint kell

kezelni.

Nemzetkozi palyazatok esetén az 5.2.3 pontban foglalt esetekben, valamint a projekt
befejezési hataridejének modositasa esetén az elsédleges ellendrzésre kijelolt elszamolasi
munkatars tajékoztatja az NI adott palyazatban érintett programkoordinatorat a
szerz6désmodositas kezdeményezésérdl, a nemzetkozi partner informalasa céljabol. Az

NF adott palyazatban érintett programkoordinatora koteles az elszamolasi munkatars
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részére 3 munkanapon belil visszajelezni, ha a palyazé olyan moédositast kér, amely

veszélyezteti a nemzetkozi projekt céljait vagy ellentétes a nemzetkézi felhivas, illetve

program el6irasaival.

Az elszamolasi munkatars egyszerdsitett szerz6désmodositassal kapcsolatos feladatai:

a)

b)

d)

A beérkezett egyszerlsitett szerz6désmodositasok feldolgozasara a VINPEO
osztalyvezetd jeloli ki az elsédleges ellenérzést végz6 elszamolasi munkatarsat. A
masodlagos ellenérzésre kijelolt elszamolasi munkatarsak kore féosztalyvezetdi
hataskorben kertil meghatarozasra.

Az elsédleges ellenbrzést végz6 elszamolasi munkatars ) modositasként rogziti a
PKR rendszerben a modositasi kérelem beérkezésének idépontjat, a moddositas
jellegét és a kérelem targyat.

Az elsédleges és a masodlagos ellenérzést végzé elszamolasi munkatars formai és
tartalmi szempontbdl ellen6rz6 lista alapjan ellenérzi a szerz6désmodositasi kérelmet,
tovabba a kedvezményezett altal benyujtott mellékleteket.

Amennyiben a benyujtott dokumentumok nem megfelel6ek az elsédleges ellen6rzést
végz6 elszamolasi munkatars legfeljebb egy alkalommal - a hibak és hianyossagok
teljes korG felsorolasaval- hianypotlasra szolitja fel a kedvezményezettet, a
hianypoétlasra felszolitd értesités sikeres kézbesitését kovets legfeljebb 30 naptari
napon belili hatarid6vel.

Amennyiben a hidnypoétlasban benyujtott dokumentumok formai vagy tartalmi
szempontbdl tovabbra sem megfelel6ek vagy hataridére nem érkeznek be, akkor ezek
az informaciok az ellenérz6 listan rogzitésre keriilnek. Az elsédleges és masodlagos
ellenérzést végzé elszamolasi munkatars altal alairt ellenérzési lista alapjan az
els6dleges ellenérzést végz6  elszamolasi munkatars a  kérelem elutasitasardl
valaszlevelet készit. A dontést tartalmazé valaszlevelet az els6dleges ellendrzést végzd
elszamolasi munkatars elektronikus kapcsolattartas utjan vagy az EF kiadmanyozasi
joggal rendelkez6 vezetje altal alairt és az Iratkezelési szabalyzat szerint iktatott
levélként megkildi a kedvezményezettnek.

Amennyiben a benyujtott dokumentumok formai és tartalmi szempontbdl, illetve az
elfogadott pénziigyi beszamold szempontjabol megfelel6ek és szerz6désmodositasra
van szikség, az elsédleges ellenérzést végzé elszamolasi munkatars  a
kedvezményezett altal alairt egyszeruasitett szerz6désmodositasi formanyomtatvanyt és
mellékleteit, négyszem ellenérzést kovetben a masodlagos ellenérzést végzo
elszamolasi munkatars altal is alairt ellenérzési listaval el6terjeszti az EF

kiadmanyozasi  joggal  rendelkez6  vezetSjének. Ha  az  egyszerdsitett
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szerz6désmodositasi kérelmet az EF kiadmanyozasi joggal rendelkezé vezetdje
tamogatja, akkor az ellenérzési listat alairja és a dokumentumokat tovabbitja a
Gazdalkodasi szabalyzat szerinti személy részére pénzigyi ellenjegyzésre, majd azt
kovetben a szerz6désmodositast alairja. Az alairt és az Iratkezelési szabalyzat szerint
iktatott, egyszerUsitett szerz6désmodositasi nyomtatvanyt az elszamolasi munkatars
megkiildi a kedvezményezettnek. Ha az egyszerisitett szerz6désmodositasi kérelmet
az EF kiadmanyozasi joggal rendelkezé vezetSje elutasitja, az errdl szolod értesitést
kiadmanyozza, az elutasitdo levelet az elsédleges ellen6rzést végzs elszamolasi

munkatars kildi meg a kedvezményezett részére.

Az elsédleges ellendrzést végz6 elszamolasi munkatars a  szerzédésmodositashoz
kapcsolodd  papir alapu  dokumentumokat lefdzi a projektdossziéba, majd a
dokumentumok szkennelt valtozatat, valamint az elektronikus tton eldallitott
dokumentumokat feltélti a PKR-be a Szerzédés modulban talalhaté dokumentumcsatold
funkcié segitségével, tovabba az SZPO altal vezetett nyilvantartasokat érinté
szerz6désmodositasokrol elektronikus uton tadjékoztatast kild az SZPO-nak, amely

alapjan az SZPO elvégzi a sziikséges modositasokat a Forrdas KGR rendszerben.

Altalanos szerz6désmodositas

Az alabbi esetekben a szerz6désmodositas engedélyezésérdl a fejezetet iranyité szerv
dont:

a) a palyazati kifrastol valo eltérésre;

b) szakmai tartalom valtozasara;

¢) konzorciumi tag kilépésére;

d) konzorciumi tag cseréjére;

e) projektatadasra (a jogutodlason alapuld valtozas esetének kivételével)

vonatkozd szerz6désmodositasi kérelem.

Az elszamolasi munkatars altalanos szerz6désmodositassal kapesolatos feladatai:

a) A beérkezett szerz6désmodositasok feldolgozasara a VINPEO osztalyvezetd jeloli ki
az elsédleges ellendrzést végzé elszamolasi munkatarsat. A masodlagos ellenérzésre
kijelolt  elszamolasi munkatarsak kore féosztalyvezet6i  hatéskérben  kertl
meghatarozasra.

b) Az elsédleges ellenérzést végzé elszamolasi munkatars Gj modositasként rogziti a

PKR rendszerben a modositasi kérelem beérkezésének idépontjat, a moddositas

37



d

g

h)

jellegét és a kérelem targyat.

Az elsédleges és a masodlagos ellendrzést végzd elszamolasi munkatars formai és
tartalmi szempontbdl ellenérz6 lista alapjan ellendrzi a szerzédésmodositasi kérelmet,
tovabba a kedvezményezett altal benyujtott mellékleteket.

Amennyiben a benyujtott dokumentumok nem megfeleléek az elsédleges ellenérzést
végz6 elszamolasi munkatars legfeljebb egy alkalommal - a hibdk és hianyossagok
teljes kord felsorolasaval- hianypétlasra  szolitja fel a  kedvezményezettet, a
hianypotlasra felszolitd értesités sikeres kézbesitését kovets legfeljebb 30 naptari
napon belili hatarid6vel.

Amennyiben a hidnypétlasban benyujtott dokumentumok formai vagy tartalmi
szempontbdl tovabbra sem megfelel6ek vagy hataridére nem érkeznek be, akkor ezek
az informacidk az ellenérzé listan régzitésre keriilnek. Az elsédleges és masodlagos
ellenérzést végzé elszamolasi munkatars altal alairt ellenérzési lista alapjan  az
els6dleges ellenérzést végz6  elszamolasi munkatars a  kérelem  elutasitasarol
valaszlevelet készit. A dontést tartalmazé valaszlevelet az az elsédleges ellenérzést
végz6 elszamolasi munkatars elektronikus kapcsolattartas utjan vagy az EF
kiadmanyozasi joggal rendelkez6 vezetSje altal alairt és az Iratkezelési szabalyzat
szerint iktatott levélként megkildi a kedvezményezettnek.

Amennyiben a benyujtott dokumentumok formai és tartalmi szempontbdl, illetve az
elfogadott pénziigyi beszamolé szempontjabol megfeleléek, akkor a fejezetet iranyito
szerv dontésének beszerzése érdekében az elsédleges ellenérzést végzé elszamolasi
munkatars elGtetjesztést, valamint dontési lap tervezetet készit, melyet az EF
kiadmanyozasi joggal rendelkez6 vezetSje — egyetértése esetén — jovahagyasra
tovabbit az NKFI Hivatal elnokének. Az NKFI Hivatal elnckének jovahagyasat
kovetéen a kapcsolattartasra kijelolt személy dontésre tovabbitja azt a fejezetet
iranyit6 szervnek.

Ha a szerzédésmodositasi kérelem elutasitasra kertlt, ugy az els6dleges ellenérzést
végz6 elszamolasi munkatars az errdl szolé — részletes indoklast tartalmazé —
dontésrél a kedvezményezettet az EF kiadmanyozasi joggal rendelkezé vezetdje altal
alairt értesito levéllel értesiti.

Amennyiben szerz6désmodositas jovahagyasra kertlt, az elsédleges ellenérzést végzé
elszamolasi munkatars Osszedllitia a szerz6désmodositas — tervezetét és  azt
mellékleteivel egyttt elektronikus uton megkiildi a kedvezményezettnek alairasra.

Az elsédleges ellenérzést végz6 elszamolasi munkatars a kedvezményezett altal alairt
és visszakuldott szerzédésmodositast ellendrzi, majd atadja a Gazdalkodasi szabalyzat

szerinti  személy részére pénzigyi ellenjegyzésre, majd azt kovetben a
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szerz6désmodositast az EF kiadmanyozasi joggal rendelkezé vezetje alairja.

) A szerz6désmodositas alafrasat kovet6en az elsédleges ellenérzést végzo elszamolasi
munkatars a PKR-benrégziti a szerz6désmodositas tényét és annak hatalyba 1épését,
majd az alairt szerz6désmodositast és mellékleteit az Iratkezelési szabalyzat szerint

iktatott hatalyba 1éptet6 levéllel megkuldi a kedvezményezettnek.

Az elsédleges ellenbrzést végz6 elszamolasi munkatars a  szerzédésmodositashoz
kapcsolédé papir alapu dokumentumokat lefdzi a projektdossziéba, majd a
dokumentumok szkennelt valtozatat, valamint az elektronikus tuton eldillitott
dokumentumokat feltélti a PKR-be a Szerzédés modulban talalhaté dokumentumcsatold
funkcié segitségével, tovabba az SZPO altal vezetett nyilvantartasokat érinté
szerz6désmodositasokrol elektronikus uton tdjékoztatast kild az SZPO-nak, amely

alapjan az SZPO elvégzi a sziikséges modositasokat a Forras KGR rendszerben.

EUPR-ben kezelt tiamogatasi szerz6dések modositasa

Az  EUPR-ben kezelt timogatisi szerzGdések/timogatéi  okiratok  esetén a
kedvezményezettek a moédositasi igényeiket csak az EUPR-en keresztil jelenthetik be, az
EPTK feluleten berogzitett és bekiildott modositasi igény formajaban. Ezen igényeket a
tartalmuk alapjan a feldolgozast végzé elsédleges ellendrzésre kijelolt elszamolasi munkatars
sorolja be a rendszer altal kinalt két lehet&ség (valtozasbejelentés vagy szerz6désmodositas)
kozil a megfelelébe. Valtozasbejelentés esetén csak a rendszerben kertilnek atvezetésre az
elfogadott modositasok, mig szerz6désmodositasnal 14j, a modositasokkal —egységes

szerkezetbe foglalt timogatasi szerz6dés/timogatoi okirat is elGallitasra kerul.

Viltozasbejelentésként kezelt modositasi igények

A beérkezett médositasi igényt valtozasbejelentésként kell kezelni az alabbi esetekben:

a) a kedvezményezett adataiban bekovetkezett valtozasokra vonatkozé moédositasok:
név, székhely/telephely, kézbesitési/értesitési cim, képviseletre, aldirisra jogosult
személy, addszam, cégjegyzékszam vagy nyilvantartasi szam, statisztikai szam
valtozasa, kapcsolattartd/ témavezets/ projektvezets adatainak valtozasa;

b) megvaldsitasi helyszin valtozasaval vagy tovabbi megvaldsitasi helyszin bejelentésével
Osszefliiges kérelmek/bejelentések;

€) atamogatas utalasara kijelolt bankszamlaszam valtozasa;

d) a projekt megvaldsitasi idSszaka kezd6 id6pontjanak valtozasa, abban az esetben ha
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tész/zaré beszamolé még nem kerilt benyujtasra, és a modositott hatiridé a
Tamogatasi Szerz6dés/Tamogatdi okirat hatalybalépésétdl szamitott 6 hénapon
beluli;

e) a projekt fizikai befejezésének hatarideje, amennyiben a projekt fizikai befejezése a
Tamogatasi Szerz6désben/Tamogat6i Okiratban meghatirozott idéponthoz képest
el6re lathatéan 3 honapot nem meghaladdan késik;

f) a projekt koltségvetésében bekovetkezett adminisztrativ koltségbsszevonasok,
amennyiben a projekt Osszkoltsége, az egyes koltségtipusok 6sszértéke, a tamogatas
mértéke és a tamogatas Osszege nem valtozik;

@) munkaszakaszok kozotti koltségatcsoportositas, amennyiben a projekt 6sszkoltsége, a
tamogatas mértéke és a tamogatas Osszege nem valtozik;

h) a Kedvezményezett jogi statuszaban jogutddlassal torténd valtozasok.

A beérkezett valtozasbejelentések feldolgozasara a VINPEO osztalyvezetdje jeloli ki az
els6édleges ellenérzést végzé elszamolasi munkatarsat. A masodlagos ellenérzésre kijel6lt

elszamolasi munkatarsak kore féosztalyvezetdi hataskérben keriil meghatarozasra.

A valtozasbejelentések formai és tartalmi szempontbdl térténd ellendrzését — a tamogatas
Osszegétdl fuggetlentl — az elsédleges és a masodlagos ellenérnek kijelolt elszamolasi
munkatars végzi el ellen6rz6 lista alapjan. Az EUPR rendszerben a f6osztalyvezetd altal
kijelolt elszamolasi munkatarsa jovahagyja a valtozasbejelentést, és a rendszer ezt

koévetéen automatikusan 4tvezeti a valtozasokat.

Véleményeltérés esetén a bejelentés jovahagyasardl, valamint amennyiben a
valtozasbejelentés elutasitasanak sziikségessége mertl fel, akkor annak elutasitasardl az

EF kiadmanyozasi joggal rendelkezé vezet6je dont.

A bejelentés szerinti valtozasok atvezetésérdl, illetve az esetleges elutasitasrél az EUPR
rendszer elektronikus  dton, automatikus  rendszeriizenetben  tajékoztatja a

kedvezményezettet.

5.3.2 Szerz6désmoddositasként kezelt modositasi igények

53.2.1

Az 5.3.1 és az 5.3.3 pontba nem tartozé modositasi igényeket szerzédésmodositasként
kell kezelni, ide tartoznak kulondsen az alabbi esetek:

a) az 5.3.1 pont szerint (valtozasbejelentésként) kezelt hataridé moédositasokon kiviili
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53.2.2

b)

d)

hataridé modositasok;

a projekt 6sszkoltségének csokkentése;

afa levonasi jogosultsag megvaltozasa;

koltségtipusok  kozott  dtcsoportositdis amennyiben az  6sszkoltség  és/vagy a
tamogatas Osszege valtozik;

a fejezetet iranyité szerv dontését igénylé modositasi igények (palyazati felhivastol
valo eltérés, szakmai tartalom valtozdsa, konzorciumi tag kilépése/csetéje,

projektatadas).

Az elszamolasi munkatars szerz6désmodositassal kapcsolatos feladatai:

2)

b)

)

a beérkezett szerz6désmodositasok feldolgozasara a VINPEO osztalyvezetdie jeloli ki
az elsédleges ellendérzést végzé elszamolasi munkatarsat. A masodlagos ellenérzésre
kijelolt elszamolasi munkatarsak kore féosztalyvezet6i hataskérben  kertl
meghatarozasra;

az elsédleges és a masodlagos ellendrzést végz6 elszamolasi munkatars formai és
tartalmi szempontbdl ellen6rzé lista alapjan ellenérzi az EUPR-ben rogzitett
modositasi igényt, tovabba a kedvezményezett altal a rendszeren keresztiil benyujtott
mellékleteket;

amennyiben a berégzitett modositasi igény és/vagy a benyujtott dokumentumok nem
megfeleléek az elsédleges ellendrzést végz6 elszamolasi munkatars legfeljebb egy
alkalommal - a hibdk és hianyossagok teljes kori felsorolasaval - hianypotlasra szolitja
fel a kedvezményezettet, a hidnypotlasra felszolité értesités sikeres kézbesitését
kovetd legfeljebb 30 naptari napon belili hataridével;

amennyiben a hianypétlasban benyujtott dokumentumok formai vagy tartalmi
szempontbdl tovabbra sem megfelel6ek vagy hataridére nem érkeznek be, akkor ezek
az informaciok az ellenérzé listan rogzitésre kertlnek. Az elsédleges és a masodlagos
ellenérzést végz6 elszamolasi munkatars altal alairt ellen6rzési lista alapjan az
elsédleges ellenérzést végzé elszamolasi munkatars a modositasi igény elutasitasara
tesz javaslatot az EF kiadmanyozasi joggal rendelkezé vezetSjének, aki egyetértése
esetén a modositasi igény elutasitasat jovahagyja az EUPR rendszerben. Az
elutasitastdl az EUPR rendszer elektronikus tton, automatikus rendszerlizenetben
tajékoztatja a kedvezményezettet;

amennyiben a moédositasi igény elbiralasa nem tartozik a fejezetet iranyité szerv
hataskorébe és a benyujtott dokumentumok formai és tartalmi szempontbdl, illetve az
elfogadott pénzigyi beszamolé szempontjabol megfeleléek az igényt dontésre

clSterjeszti az els6dleges ellenérzést végz6 elszamolasi munkatars a négyszem
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Iy

h)

ellenérzést kévetéen a masodlagos ellenérzést végzé elszamolasi munkatars altal is
alairt ellenérzési listan keresztil az EF kiadmanyozasi joggal rendelkezé vezet6jének,
a tamogat6 dontést az EUPR rendszerben a fSosztalyvezeté hataskérben
meghatarozott jovahagyasi jogosultsaggal rendelkezé elszamoldsi munkatarsa
jovahagyija;

amennyiben a berbgzitett modositasi igény és a benyujtott dokumentumok formai és
tartalmi szempontbdl megfeleléek, de a modositasi igény elbirdldsara a fejezetet
iranyité szerv jogosult, akkor a fejezetet iranyité szerv dontésének beszerzése
érdekében az elsédleges ellenérzést végzé elszamolasi munkatars  elSterjesztést
valamint dontési lap tervezetet készit, melyet az EF kiadmanyozasi joggal rendelkezé
vezetdje - egyetértése esetén — jovahagyasra tovabbit az NKFI Hivatal elnkének. Az
NKFI Hivatal elnokének jovahagyasat kovetGen a kapcsolattartasra kijelolt személy
dontésre tovabbitja azt a fejezetet iranyitod szervnek;

ha a modositasi igény — sajat hataskorben vagy a fejezetet iranyité szerv altal —
clutasitasra kerilt a fejezetet iranyito szerv altal, akkor az elsédleges ellenbrzést végzo
elszamolasi munkatars a moédositasi igény elutasitasat annak részletes indoklasaval
egyutt rogziti az EUPR rendszerben, majd az EF kiadmanyozasi joggal rendelkez6
vezetGje jovahagyja az elutasitast. Az elutasitasrél az EUPR rendszer elektronikus
uton, automatikus rendszertizenetben tajékoztatja a kedvezményezettet;

amennyiben a moédositasi igény — sajat hataskorben vagy a fejezetet iranyitd szerv altal
— jévahagyasra kertlt, az elsédleges ellenérzést végzé elszamolasi munkatars az
EUPR rendszer altal generalt szerz6désmodositas tervezetét és annak mellékleteit a
rendszeren keresztil megkildi a kedvezményezettnek aldirasra. Bizonyos
konstrukciok esetén nincs lehetéség a szerzédésmodositas EUPR  rendszerbdl
torténd  elGallitasira (kézi TSZ/TO), igy ezekben az esetekben az elszimolasi
munkatars késziti el a szerzédésmodositas tervezetét és kildi meg alairiasra a
kedvezényezett részére elektronikus uton az ,,E-posta” funkcié hasznalataval;

az elszamolasi munkatars a kedvezményezett altal aldirt ¢és visszaktldott
szerz6désmodositast ellenbrzi, majd atadja a Gazdalkodasi szabalyzat szerinti személy
részére pénziigyi ellenjegyzésre, majd azt kovetben a szerzé6désmodositast az EF
kiadmanyozasi joggal rendelkezé vezetdje alairja;

a szerz6désmodositas alairasat kovetSen az elszamolasi munkatars az elektronikus
palyazatkezel$ szakrendszerben rogziti a szerz6désmodositas hatalyba lépését, majd
az eclektronikusan alairt szerz6désmoédositast és  mellékleteit megkildi  a
kedvezényezett részére elektronikus uton az ,,BE-posta” funkcié hasznalataval, papir

alapu szerzédésmodositas esetén pedig az Iratkezelési szabalyzat szerint iktatott
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hatalyba léptet6 levéllel egytitt killdi meg a kedvezményezettnek.

5.3.3 Egyoldalu szerz6désmoédositas

5.3.3.1

5.3.3.2

Az EUPR-ben lehet6ség van a tamogatasi szerzédések egyoldald moédositasara is.
Egyoldald moédositas keretében az EUPR rendszer szabalyos mtkoédéséhez sziikséges
technikai adatjavitasok, médositasok végezhetSek el, sziikség esetén a Kedvezményezettel

egyeztetett modon.

Az elsédleges ellenbrzést végz6 elszamolasi munkatars a  szerzédésmodositashoz
kapcsolodd  papir alapu dokumentumokat lefdzi a projektdossziéba, majd a
dokumentumok szkennelt valtozatat feltdlti a EUPR-be a Dokumentumtar funkcié
segitségével,  tovabba az  SZPO  dltal  vezetett nyilvantartasokat  érintd
szerz6désmodositasokrol elektronikus uton tdjékoztatast kild az SZPO-nak, amely

alapjan az SZPO elvégzi a sziikséges modositasokat a Forras KGR rendszerben

6 TAMOGATASOK FOLYOSITASA, BESZAMOLOK FELDOLGOZASA,
NYILVANTARTASOK

6.1

6.2

6.2.1

A tamogatasok és az elSlegek folydsitasara, tovabba a tamogatott projekt megvalositasarol és

a tamogatas felhasznalasardl szOol6 pénziigyi és (ezzel Osszefiiggésben) a szakmai beszamolok

feldolgozasara ¢és elfogadasara, valamint az ezekkel kapcsolatos hianypotlasokra és

adatszolgaltatasokra rendelkezésre all6 hatarid6kre nézve a tamogatasi szerz6dés vagy a

tamogatoi okirat altal el6irt szabalyok iranyadok.

A tamogatasi el6leg folydsitasanak altalanos szabalyai

Az elsé tamogatasi elSleg folyositasanak feltétele:

a)

b)
0

d)

a felek altal aldirt timogatasi szerz6dés vagy a tamogatéi okirat és — amennyiben az
szitkséges — a kedvezményezett altal alairt elfogadé nyilatkozat, tovabba ¢és az
elektronikus palyazatkezel6 szakrendszerben, valamint a Forras KGR rendszerben
nyilvantartasba vett nem végleges kotelezettség,

az elsé munkaszakaszra vonatkozo elblegigénylés benyujtasa a kedvezményezett részérdl;
az el6leg folyositasara vonatkozoan kiallitasra kertlt és a Gazdalkodasi szabalyzatban
meghatarozott személyek altal alairt teljesitésigazolas és utalvanyrendelet,

a végleges kotelezettség Forras KGR rendszerben térténd nyilvantartasba vétele,
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6.2.2

6.2.3

6.2.4

6.2.5

6.3

e) Avr. 89. § (1) bekezdésében foglaltaknak a PTDF részérdl torténé végrehajtasa a 3.8.7

pont szerint.

Tovabbi tamogatasi elSleg folyositasanak a feltétele:

a) az adott munkaszakaszra vonatkozé elSlegigénylés benyujtisa a kedvezményezett
részérol;

b) az el6z6 munkaszakaszra kiutalt timogatasi elSleg felhasznalasara vonatkozo pénzigyi és
szakmai beszamol6 benyujtasa és elfogadasa, valamint az arra vonatkozo, a Gazdalkodast
szabalyzatban kijelolt személy altal alairt szakmai teljesitésigazolas,

c) ab) pontban foglalt beszamol6 elfogadasa alapjan Forras KGR-bdl torténd kivezetése,

d) az elbleg folyositasara vonatkozdan kiallitasra kertlt és a Gazdalkodasi szabalyzatban
meghatarozott személyek altal alairt teljesitésigazolas és utalvanyrendelet,

e) az eldleg Forras KGR rendszerben végleges kotelezettségként torténd nyilvantartasba

vétele.

A tamogatasi elSleg (elSlegrészlet) folyositasat megeléz6en — a teljesitésigazolas kiallitasa
sordn — meg kell gy6z8dni arrdl, hogy a kedvezményezett statuszaban az Aht. 50. § (1)
bekezdésben foglaltakkal, valamint a palyazati kifrasban meghatarozott altalanos kizard

okokkal 6sszefiiggésben valtozas nem kovetkezett be.

A csédeljaras, végrehajtasi eljaras hatalya alatt 1évé kedvezményezett részére akkor fizethet
ki tamogatasi el6leg, amennyiben kétséget kizardan megallapithat6, hogy a folyamatban 1évé
eljardas a tamogatott projekt céljait nem veszélyezteti. Ennek ellenérzése— a csédeljarasra
iranyulé eljaras alatt 1évé kedvezményezett kivételével — az EF hataskore. Csédeljarasra
iranyul6 eljaras hatalya alatt 1évé kedvezményezett esetén a Kkifizetést6l a TSZEF
téosztalyvezetSjének javaslatara az NKFI Hivatal elndke dont. A megszintetésre iranyuld
eljaras, valamint a biintet6jogi intézkedésre iranyul6 eljaras hatalya alatt 1évé kedvezményezett

részére tamogatas nem fizethetd.

Amennyiben a kifizetéssel érintett munkaszakasz tervezett tamogatasahoz viszonyitva a
folyositott elSlegbdl vagy tamogatasbol végrehajtasi eljards keretében levont Osszeg,
meghaladja a 20 %-os mértéket, akkor az a projekt fokozott vizsgalatat, nyomonkovetését

alapozza meg.

A tamogatasi el6leg folydsitasanak részletes szabalyai
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6.3.1

6.3.2

6.3.3

6.3.4

6.3.5

A beérkezett el6leg igénylés feldolgozasara a VINPEO osztalyvezet6ie jeloli ki az elsédleges
ellenérzést végzd elszamolasi munkatarsat. A masodlagos ellenérzésre kijelolt elszamolasi

munkatarsak kére f6osztalyvezetéi hataskorben kertil meghatarozasra.

A taimogatasi szerz8dés/timogatdi okirat alapjan kifizetett vagy a tovabbi ellegek esetében a
tamogatasi el6legigénylés elfogadasat és a 6.2 pontban foglalt relevans feltételek teljesiilésének
ellenérzését kdvetSen az elsdleges ellendrzést végzd elszamolasi munkatars az elektronikus
palyazatkezel$ szakrendszerben régziti a timogatasi el6leget és elGdllitja a teljesitésigazolas
dokumentumat. Tamogatasi el6legigénylés esetén annak formai és tartalmi megfelel6ségét az
els6dleges és a masoldlagos ellenérzésre kijelolt elszamolasi munkatarsaknak ellendrzési lista
alapjan szikséges ellenérizni. Az EUPR rendszerben a féosztalyvezeté hataskérben

meghatarozott elszamolasi munkatarsa hagyja j6va az el6leget.

Amennyiben az el6leg kifizetéséhez kapcsoléddan hianypotld levél kikildése szitkséges, az
elsédleges ellendrzést végzd elszamolasi munkatars legfeljebb 15 naptari napos hianypoétlasi
hataridével felszolitja a kedvezményezettet a hidnypotld levélben foglaltak teljesitésére. A
hianypotld levél megkiildése elektronikus tton (e-mailben vagy az EUPR rendszeren

keresztil) torténik.

Amennyiben a kedvezményezett a 6.2. pontban meghatarozott feltételeknek megfelel és a
tamogatasi el6leg kifizetéséhez sziikséges dokumentumok rendelkezésre allnak, és azok
elektronikus palyazatkezel6 szakrendszerben torténé feldolgozasa hianytalan és hibatlan, a
teljesitésigazolas dokumentumat az elszamolasi munkatars tovabbitja a Gazdalkodasi
szabalyzat szerint kijelolt személy részére alairasra. A szakmai teljesitésigazolé a
teljesitésigazolast kévetéen tovabbitja a teljesitésigazolas dokumentumat és a kapcsolodo

iratokat az SZPO részére.

Az SZPO a 6.3.4 pontban foglaltak szerint atadott dokumentumok, valamint az elektronikus

palyazatkezel$ szakrendszerbdl rendelkezésre all6 adatok alapjan:

a) rogziti a tamogatasi el6leg (el6legigénylés) Osszegét a Forras KGR rendszerben végleges
kotelezettségként a nem végleges kotelezettséghez kapesolédoan,

b) a teljesitésigazolast kézhezvételét kvetd 5 munkanapon belil a Forras KGR rendszer
hasznalataval el6allitia az utalvanyrendeletet és tovabbitja azt a Gazdalkodasi
szabalyzatban érvényesitésre és utalvanyozasra jogosult személyek részére,

c) az érvényesitést és utalvanyozast kovetben atutalja a tamogatasi elbleg Osszegét a

kedvezményezett részére, a tamogatas jellegét6l (vissza nem téritendé vagy
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6.4

6.4.1

6.4.2

6.4.3

6.4.4

6.4.5

visszatéritendé tamogatas) fiiggéen nyilvantartasba veszi a tamogatasi elSleget

kovetelésként.

Beszamolo ellendrzése

Az BEUPR rendszerben kezelt palyazatok esetében a palyazatkezelési szakrendszer a
beszamold benyujtasat megel6z6 30 naptari nappal, automatikus figyelmeztet6 tzenetet kild

ki a Kedvezményezettnek felhivva figyelmét a benyujtasi hataridére.

A beérkezett beszalmolé feldolgozasara a VINPEO osztalyvezetdje jeloli ki az elsédleges
ellenérzést végzd elszamolasi munkatarsat. A masodlagos ellenérzésre kijelolt elszamolasi

munkatarsak kore f6osztalyvezetdi hataskorben keriil meghatarozasra.

A PKR-ben kezelt palyazatok esetén a beszamolokbeérkezésének idSpontjat — azok
kézhezvételét kovetben — az elsédleges ellendrzést végzs elszamolasi munkatars régziti az
elektronikus palyazatkezel szakrendszerben. Az EUPR rendszerben automatikusan

megjelenik a beérkezés id6pontja.

Az elsédleges és a masodlagos ellendrzést végzd elszamolasi munkatars ellenérz6 lista, a
palyazati kiiras és a szerz6dés-csomag alapjan ellendrzi a beszamolot. Az ellendrzés kiterjed
tobbek kozott a formai szempontoknak, a koltségek elszamolhatésaganak ellendrzésére, a
projekt keretében vallalt tevékenységek, szakmai eredmények teljesitésére, tovabba annak
vizsgalatara, hogy a kedvezményezett csédeljaras, végrehajtasi eljaras biintetjogi intézkedés
eljaras, vagy megsziintetésre iranyuld egyéb eljaras hatalya alatt all-e. A beszamolo ellenérzése
soran kiemelt figyelmet kell forditani a vonatkozé jogszabalyi — igy kilonésen az Avr. 92-
94.§-aban fogalt — feltételek vizsgalatara. A PKR-ben kezelt palyazatok esetében az els6dleges
és a masodlagos ellenérzést végzé elszamolasi munkatars altal alairt ellen6rz6 lista papir
alapon készil el. Az EUPR-ben kezelt palyazatok esetében az elsédleges és a masodlagos
ellenérzést végzé elszamolasi munkatars szamara a rendszerben talalhat6 ellen6rzé lista

hasznalata kotelez6. A rogzitéseket az EUPR rendszer naplézza.

Amennyiben a kedvezményezett a beszamold tekintetében kotelezettségét hianyosan vagy
hibasan teljesiti, az elsédleges ellen6rzést végzé elszamolasi munkatars — a hianypotlasi
szempontokat is figyelembe véve — a timogatasi szerz6désben/timogaté okiratban és annak
mellékleteiben foglaltak alapjan irasban felszolitja a kedvezményezettet a hianypotlas
teljesitésére, megjelolve a hianypoétlasra rendelkezésre allo idétartamot, amely nem haladhatja

meg a kézhezvételtdl szamitott 30 naptari napot.
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6.4.6

6.4.7

6.4.8

6.4.9

Amennyiben a kedvezményezett a beszamold tekintetében hianypoétlasi kotelezettségét az
el6irt hianypotlasi hataridére nem vagy tovabbra is hibasan vagy hianyosan teljesiti és a hibak,
hianyossagok tisztazé kérdéssel nem orvosolhatok, az elsédleges ellendrzést végzd
elszamolasi munkatars a rendelkezésre all6 informaciok alapjan a beszamolé elfogadasara
vagy eclutasitasara tesz javaslatot a Gazdalkodasi szabalyzat alapjan feljogositott szakmai

teljesitésigazold szamara.

Amennyiben a benyugjtott beszamolé megfelel a szerzédés-csomagban meghatarozott
feltételeknek és a tamogatasi Gsszeg kifizetéséhez sziikséges dokumentumok rendelkezésre
allnak, a beszamold a palyazatkezel6 szakrendszerben t6rténd feldolgozast kovetSen
elfogadasra keril. Az EUPR rendszerben a féosztalyvezets altal kijelolt elszamolasi
munkatarsa hagyja jova a beszamolét. Az elsédleges ellenérzést végzé elszamolasi munkatars
az el6allitott szakmai teljesitésigazolast tovabbitja alafrasra a Gazdasagi szabalyzat alapjan

feljogositott szakmai teljesitésigazol6 szamara.

PKR-ben kezelt szerz6dések esetén az elszamolasi munkatars a beszamolé dokumentumait
elektronikus formaban (PDF) feltolti az elektronikus palyazatkezel6 szakrendszerbe. EUPR-
ben kezelt palyazatok az EUPR Dokumentumtar funkcidjanak segitségével keriil rogzitésre a

beszamold és a kedvezményezettek altal torténik a dokumentumok felcsatolasa.

Az EF munkatarsa az alairt szakmai teljesitésigazolast és a lemondé nyilatkozatot (szikség
esetén) tovabbitja az SZPO részére. AZ SZPO az atadott bizonylatok alapjan a Forras KGR
rendszerben:

a) a szakmai teljesitésigazolas alapjan az elszamolas Osszegével egyezben kivezeti a kévetelés
(elszamolatlan el6leg) Osszegét,

b) konyveli az eléiranyzat modositast, szitkség szerint elGiranyzat modositast készit el a
Gazdalkodasi szabalyzatban meghatarozott eljarasrend szerint, az adott nem végleges
kotelezettségvallalashoz — kapcsoléddan, beleértve a  keretemeléssel és  lemondd
nyilatkozattal kapcsolatos tételeket is,

©) a teljesitésigazolast kézhezvételét kbvetd 5 munkanapon belil a Forras KGR rendszer
hasznalataval el6allitia az utalvanyrendeletet ¢és tovabbitja azt a Gazdalkodasi
szabalyzatban érvényesitésre és utalvanyozasra jogosult személyek részére,

d) az érvényesitést és utalvanyozast kévetben atutalja a tamogatasi elSleg Osszegét a
kedvezményezett részére,

e) alemondé nyilatkozat alapjan kivezeti a felszabadult kotelezettségvallalds Gsszegét.
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6.4.10

6.4.11

6.4.12

6.4.13

Nemzetkézi  egyuttmikodésben megvalosulé  projektek esetén a  hazai  tdmogatasi
szerz6désben/tamogatdi okiratban szereplé nemzeti timogatasra és relevans esetben (AAL,
EUROSTARS alprogramok) az egyéb (eurdpai unids) forrasra vonatkozoan is az elsédleges
ellenérzést végzé elszamolasi munkatars feladata a beszamold ellenérzése. Az ECSEL
alprogram esetében az EU-s tamogatasra vonatkozo elszamolast a briisszeli menedzsment
kozpont ellenérzi és utalja a tamogatast a kedvezményezett részére, enneck a
tamogatasformanak az ellenérzése nem az elszamolasi munkatars feladata. A beszamolo
cllenérzése a hazai timogatasi szerz6désben/timogatdi okiratban foglaltak, a palyazat
telhivas és palyazati utmutaté alapjan torténik. Az ellenérzétt hazai timogatas és egyéb forras
kifizetése az NKFI Hivatal feladata.

Az NKFI Alap Innovaciés Alaprészébdl szarmazé tamogatas mellett az NKFI Hivatal
kozvetitésével utalandd eurdpai unids tamogatast is felhasznalé nemzetkézi palyazatok
esetében az eurdpai unids forras lehivasara szolgalé dokumentumokat az NF késziti el a
palyazatkezel6 szakrendszer pénziigyi nyilvantartasa alapjan és egyezteti az elszamolasi
munkatarssal, valamint az SZPO-val, majd a végleges dokumentumokat elGterjeszti alairasra
és az alairt dokumentumokat elkiildi a nemzetkdzi partner részére. A megadott
formanyomtatvanyon palyazonkét kell megadni az elszamolas soran elfogadott és utalando
Osszeget, illetve az el6leget. A lehivasban altalaban egyszerre tobb palyazéra vonatkozé igény

szerepel.

Az AAL felhivasok esetében az EF altal elfogadott beszamoloban szerepl6 6sszegek kertilnek
lejelentésre az NF altal, majd az az eurdpai unids forras NKFI Alaphoz torténé beérkezése

utan kertil tovabbutalasra a kedvezményezettek részére.

Az EUROSTARS alprogram esetén a kedvezményezettek részére torténé kifizetés a lehivas
alapja, fliggetlentil attdl, hogy az elblegként, vagy a beszamold elfogadasat kovetSen,
utéfinanszirozas keretében kertlt kifizetésre. Az EUREKA Titkarsag, mint az EUROSTARS
Program EU-s végrehajté tigynoksége, a lejelentett és megtortént kifizetések aranyaban utalja
at az europai uniés forras Osszegét az NKFI Alap szamldjara, ezért az EU-s forras
megelblegezésre kertl az NKFI Alapbol. Mivel a lejelentésre kerilé 6sszegek mar a teljes
tamogatast tartalmazzak, az EUREKA Titkarsagtdl beérkezé6 EU-s forrast mar nem kell
tovabbutalni a kedvezményezettek részére, hanem az az NKFI Alap bevételeként kertl

konyvelésre a megelSlegezett kifizetésekkel szemben.
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6.4.14 Beszamolok és szerz6désmaddositasi kérelmek feldolgozasanak nyomonkdovetése

6.4.14.1

6.4.14.2

6.4.14.3

6.4.14.4

6.4.14.5

A VINPEO osztilyvezetSje heti rendszerességgel nyomonkéveti a beszamolok és
szerz6désmodositasi  kérelmek feldolgozasanak statuszat, amelyr6l egyeztet az EF

féosztalyvezetSjével és beszamolot készit az illetékes elndkhelyettes részére.

A beszamolok és a szerzédésmoédositasi kérelmek statuszara vonatkozo adatok a
palyazatkezel$ szakrendszerbdl lekért riportok vagy — annak hianyaban — kézzel vezetett
excel tablazat alapjan kertilnek meghatarozasra. A heti rendszerességgel elkészitett
riportok adatait a szervezeti egység vezetSje egyezteti az EF f6osztalyvezetjével, majd az
egyeztetést kovetéen a VINPEO munkatarsai részére elhelyezi a f6osztaly altal hasznalt

halézati meghajtén, amely egyben a feladatkiosztas alapja is.

A beszamolok és a hianypétlasi hatarid6kre vonatkozé kérelmek beérkezésére a
VINPEO kulén nyilvantartast vezet. A beszamolok és a hidnypotlasi hatarid6k
modositasara vonatkozé kérelmek elbiralasara az EF kiadmanyozasi joggal rendelkezé
vezetGje jogosult. A hatarid6 modositasrdl szolé dontéstdl az elszamolasi munkatars

elektronikus uton értesiti a Kedvezményezettet

A hatarid6k nyomonkovetésére hasznalt nyilvantartas adatai alapjan a VINPEO havi
rendszerességgel felilvizsgalja a hatarid6k betartasait. Amennyiben a kedvezményezett
nem tesz eleget az el6irt kotelezettségének, a VINPEO vezetdje altal kijelolt munkatars
elektronikus dton felszolitja a kedvezményezettet a kotelezettségének teljesitésére uj
hatarid6 megadasaval, ennek eredménytelensége esetén a koveteléskezelésre vonatkozo

eljarasrend alapjan kell eljarni.

A beszamolok és szerzédésmodositasi kérelmek feldolgozasara rendelkezésre 4allo

hatarid6t felfiggeszti a hidnypotlas, a tisztazo kérdés és a helyszine ellenérzés idStartama.

6.5 Az NKFI Alap bevételei, a bevételek feldolgozasa, kovetelések rendezése és

nyomonkdvetése

6.5.1 Az NKFI Alap bevételei a kovetkez6k lehetnek:

a) gazdasagi tarsasagok altal befizetett innovacios jarulék,

b) koézponti kdltségvetésbdl biztositott kbzponti tamogatas,

c) NKFI Alap — targyévet megel6z6 — koltségvetési maradvanya,

49



d) belfoldi vagy kilfoldi természetes személyek és jogi személyek altal teljesitett befizetések,
onkéntes befizetések, adomanyok, segélyek,

e) nemzetkozi szervezetektdl, intézményektdl szarmazoé tamogatasok és

f) egyéb bevételek (targyévet kdvetd év kéveteléseibdl szarmazo atvett pénzeszkozok,

,»Alapkezel6nek atadott pénzeszkoz” fel nem hasznalt 6sszege).

6.5.2 Az NKFI Alap pénzforgalmanak részletes szabalyait az NKFI Alap mindenkor hatalyos
pénzkezelési szabalyzata tartalmazza. Az NKFI Alap koltségvetését érinté pénzforgalom
kizarélag a Kincstarnal vezetett fizetési szamlan keril lebonyolitasra. Készpénzforgalom az
NKFI Alap kezelése soran nem torténik. Banki atutalast kizardlag ellenérzott (szakmai,
pénziigyi) és jovahagyott (teljesitésigazolassal ellatott, érvényesitett és utalvanyozott)
utalvanyrendelet alapjan lehet kezdeményezni, amelynek részletes szabalyait — beleértve a

hataskoroket is — a Gazdalkodasi szabalyzat tartalmazza.

6.5.3 Az el6irt kovetelések teljesitésére vonatkozé kincstari kivonat tételeit az SZPO rogziti a
Forras KGR rendszerben, valamint annak megérkezésétdl szamitott 3 munkanapon beliil az
elektronikus palyazatkezel6 szakrendszerben (csak PKR esetén) nem azonositott bevételként
és elballitja a tamogatashoz nem kothetd bevétel teljesitésigazolasat, majd azok egy példanyat
atadja az EF részére. Az EF 10 munkanapon belill gondoskodik a bevételek beazonositasardl,
ellen6rzésérdl és a teljesitésigazolas (beleértve a beazonositott tételek teljesitésigazolasat is) a

Gazdalkodasi szabalyzatban meghatarozott személy részérdl torténd alafratasarol.

6.54 Az SZPO a teljesitésigazolassal ellatott (beazonositott) bevételek alapjan a Forras KGR
rendszerben:
a) rogziti a kovetelést a kdveteléskezelési eljarasrendben meghatarozottaknak megfelelGen,
b) kiallitja az utalvanyrendeletet a Gazdalkodasi szabdlyzatban foglalt személy alairasat
kovetben,
c) elszamolja a bevételt bevételi el6iranyzat teljesitésként és kivezeti a kovetelést, vagy

kiadast csokkentd tételként elszamolja a kdvetelésre befolyt pénzeszkozt.

6.5.5 A koveteléseck kezelésére és nyilvantartasara vonatkozé szabalyokat az NKFI Hivatal

elnékének kulon rendelkezése hatarozza meg.

6.6 Részletezd nyilvantartasok

Az NKFI Alap terhére nydjtott timogatasi szerzédések /tamogatdi okiratok, az azokhoz kapcsolédd
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kovetelések részletezé nyilvantartasa vezetésének, a nyilvantartasok egyeztetésének rendjét a

Gazdalkodasti szabalyzat és az NKFI Alap mindenkor hatalyos szamlarendje hatirozza meg.

6.7

6.7.1

6.7.2

6.7.3

6.7.4

6.7.5

Tamogatasi szerz6dések/tamogatoi okiratok pénziigyi zarasa

Az NKFI Alap Innovaciés Alaprészébdl finanszirozott projekteket azok megvaldsulasat
kovetben az elszamolasi munkatars — amennyiben a kedvezményezettet tovabbi (fenntartasi)
kotelezettség nem terheli — lezarja. Megvalosult projekt esetén a jogviszony zarasara a
kedvezményezett végsé teljesitési szakaszara és a projekt egészére benyujtott beszamoldjanak
elfogadasat és a fennmarad6 tdmogatas kifizetését, a beszedési megbizas és/vagy az egyéb
biztositékok visszavondsit kovetSen kerul sor, a timogatisi szerzédésben/timogatoi
okiratban rogzitetteknek megfeleléen. A projekt zarasa érdekében az elszamolasi munkatars

elkésziti a projektzaré levelet, melyet az EF kiadmanyozasi joggal rendelkez6 vezet6je ir ala.

Amennyiben a tamogatasi szerz6désben, tamogatdéi okiratban a kedvezményezett szamara
fenntartasi kotelezettség kertlt el6irasra, a projektzard levél kiallitasara és alafrasara az utolso
szakmai fenntartasi és haladasi beszamol6 elfogadasat kévetéen keriilhet sor. Konzorcium
esetén a projekt csak abban az esetben zarhat6, ha minden tag esetén teljestiltek a projekt

zarasanak feltételei.

PKR-ben kezelt palyazatok esetén az elektronikus palyazatkezel6 szakrendszerben torténd
kifizetés-zaras és teljes pénziigyi zaras rogzitése az elszamolasi munkatars feladata. A kifizetés
zarasa az utolsé teljesitésigazolason az ,,utolsé kifizetés” rogzitése, a teljes pénzlgyi zaras
minden konzorciumi tagra vonatkozdan a teljes pénziigyi zaras funkciéban megadott datum
rogzitését  jelenti. A teljes pénziigyl zards a  pénzugyi tranzakciok  (utalds,
bankszdmlaterhelés/jovairds) rogzitését, illetve a beszedési megbizasra vonatkozd

felhatalmazds/vagy az egyéb biztositékok visszavonisat kovetden torténhet csak meg.

A beszedési megbizas benyujtasara sz6l6 felhatalmazas visszavonasara az NKFI Hivatal és a
kedvezményezett egylittesen jogosult. A felhatalmazas visszavonasanak szikségességérol az
elszamolasi munkatars értesiti a KF munkatarsat, amelynek keretében a felhatalmazas

visszavonasara vonatkoz6 dokumentumot alairasra tovabbitja a KF részére.

Az EF kiadmanyozasi joggal rendelkezé vezetSje altala alairt projektzard levet és az alairt
felhatalmazas visszavonasara vonatkozé dokumentumokat az elszamolasi munkatars kuldi

meg a kedvezményezett részére.
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6.7.6

6.7.7

6.8

6.8.1

A pénzugyileg lezart projektekrdl az elszamolasi munkatars irasban értesiti az SZPO-t, a

Forras KGR rendszerben nyilvantartott kotelezettség, kovetelés rendezése érdekében.

Az alairt dokumentumok elektronikus palyazatkezel6 szakrendszerben torténd rogzitését

kovetéen torténhet meg a tAmogatasi jogviszony végsé zarasa.

A nemzetk6zi tamogatasi programok terhére megvalositott projektek koltségvetési

gazdalkodassal kapcsolatos egyes kiillonés szabalyai

A nemzetkozi timogatasi programokkal Osszefliggésben felmeriilé szakmai és koltségvetési

gazdalkodasi feladatok végrehajtasa az NF hataskorébe tartozik, amelynek keretében az NF

t6osztalyvezetSje az EF féosztalyvezetSjével egylttmikodésben a kévetkez6 feladatokat
hajtja végre:

a) a Gazdalkodasi szabalyzatban meghatarozottak szerint adatszolgaltatast teljesit a kézponti
koltségvetési, valamint zarszamadasi torvénytervezetek el6készitése szakaszaban,

b) a koltségvetés végrehajtasa soran el6késziti a tamogatasi programok végrehajtisa
érdekében szitkséges nemzetkozi kotelezettségvallalasok dokumentumait, sziikség szerint
azok modositasat, szakmailag lebonyolitja azokat és iranyitja azok zarasat,

c) a hataskorébe tartozé forrasok felhasznalasara vonatkozo kotelezettségvallalasok
kezdeményezése és lebonyolitasa soran adatszolgaltatast teljesit az EF és a KIF részére a
kotelezettségek elektronikus palyazatkezelé szakrendszerben torténd feldolgozasa és a
pénzforgalom lebonyolitisanak, a fékonyvi konyvelés végrehajtasanak elSkészitése

érdekében.

7 PROJEKT TELJESITESE

7.1

7.2

Az NKFI Hivatal az egyes palyazatokhoz kapcsolédé szakmai monitoring feladatait — a
KFItv. és a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési Hivatal altal a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és
Innovacios Alapbdl finanszirozott kutatas-fejlesztési és innovacioés programok és projektek
értékelésének részletes szabalyairdl szolo 433/2016. (XII. 15.) Kormanyrendelet szabélyai
szerint — az egyes tamogatott projektek munkaszakaszonkénti, zar6 és a fenntartasi idészakra
vonatkozé évenkénti rendszeres ellen6rzésének lefolytatdsaval, valamint személyes szakmai

beszamoltatas utjan valdsitja meg,.

A beszamolas rendjének alapvetései
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7.2.1

7.2.2

7.2.3

7.2.4

A palyazatok szakmai beszamoloéinak tartalmi ellenérzését az NKFI Hivatal elnokének
rendelkezése szerint, a szerz6dés-csomag ¢és az eljarasrend vonatkozo szabalyaival
Osszhangban:

a) az elszamolasi munkatars,

b) amennyiben sziikséges, akkor a KFItv. szerint felkért anonim értékeld és

c) aszemélyes szakmai beszamolo értékelésére Gsszehivott testilet

végzi.

Amennyiben a palyazati felhivas személyes szakmai beszamolo tartasardl is rendelkezik, akkor
a kedvezményezettek, a szakmai beszamolas keretében a projekt id6tartama alatt az NKFI
Hivatal elndke altal meghatarozott rendben személyesen is beszamolnak az el6rehaladasrol,
amely lehet&ségrdl és a kedvezményezett ezzel Osszefiiggd kotelezettségeirdl a szerzédés-
csomagban kilon rendelkezni kell. Személyes beszamolé az EF fSosztalyvezetSjének
javaslata, a helyszini latogatas vagy a helyszini ellen6rzés megallapitasai alapjan is elrendelésre
keriilhet a 7.2.6 pont szerint. A személyes beszamol6 soran a kedvezményezett bemutatja a

projekt szakmai és pénziigyi el6rehaladasat, teljestilését.

A szakmai beszamolok tartalmi értékelése a Kormanyrendeletben meghatarozott szakmai
elvek, modszertan és szabalyok szerint torténik, az értékelés kiterjed a projekt szakmai
el6rehaladasanak vizsgalatira és a tervezett munkatervi Utemezéssel valé Osszhangjara is, az
alabbi szempontrendszer szerint:

a) a projekt idéaranyos eredményessége;

b) a munkatervtdl tortént esetleges eltérések és azok indoklasa;

¢) az indikatorok és egyéb mutatdk (id6aranyossag figyelembevételével) értékelése;

d) a projekt folytatasanak vagy a projektfinanszirozas leallitasanak indokoltsaga;

e) a projekt esetleges modositasanak indokoltsaga;

f) a projektben résztvevék személyében beallt esetleges valtozasok;

2) az eredmények nyilvanossagra hozatalanak teljestilése és modja;

h) a projekt eredményének a szellemitulajdon-védelme szempontjabdl térténé gondoskodas
vizsgalata — amennyiben a szellemitulajdon-védelme az adott projektre értelmezhetd;

) nemzetkozi palyazat esetében a nemzetkozi id6kézi vagy zaré beszamold nemzetkdzi
szintG értékelésnek eredményérél az NF nyujt tajékoztatast az értékelésért felelés
szervezeti egység részére. Elutasitott nemzetkézi szakmai beszamol6 esetén a hazai
beszamolé sem kertl elfogadasra, de a nemzetkozi elfogadas nem kotelezi a felelSs

f6osztalyt a hazai beszamold elfogadasara.

Szakmai értékelésben kozremiikodé anonim értékel6k kijelolése, felkérése és az

53



7.2.4.1

7.2.4.2

7.2.4.3

7.2.4.4

értékeltetés menete

Amennyiben az NKFI Hivatal elnéke masként nem rendelkezik, akkor a szakmai

beszamold tartalmi ellenérzés soran legalabb egy anonim értékeld:
a) — az egyedi dontés alapjan megkotott tamogatasi szerzédések kivételével —

bevonand6 azon projektek esetében, ahol a timogatis Gsszege meghaladja az
Otszazmillié forintot,

b) igénybe vehet6 azon projektek esetében is, ahol a taimogatas 6sszege nem haladja
meg az 6tszazmilli6é forintot, tovabba az egyedi dontés alapjan megkotott tamogatasi

szerzOdések esetén.

Amennyiben a szakmai beszamolé értékelésébe anonim értékelé (tovabbiakban:
értékel6k) bevonasa szitkséges, az elszamoldsi munkatars err6l — az értékeléshez
szitkséges dokumentumok egyidejd megktldésével — e-mail utjan értesiti a PTDF kijel6lt
munkatarsat, aki 1 munkanapon belil a biraléi adatbazis alapjan a palyam@ szakmai
tartalmanak megfelel6 szakmai kompetenciaval rendelkez6 értékels(ke)t keres. A kijelolés
megtorténtérél a PTDF kijelolt munkatarsa 1 munkanapon beldl értesiti az elszamolasi

munkatarsat.

Szakmai beszimold értékelésére anonim szakértGként felkérhetd az NKFI Hivatal
munkatarsa vagy kilsés értékel6 is. A kijelolt kilsés értékelok alkalmazasa megbizasi
szerz6dés alapjan torténik, amelynek minden esetben részét képezi a titoktartasi
nyilatkozat. A nyilatkozatot az érintett elektronikus uton és a biraléi webes felileten
keresztl is megteheti. A szerzédések megkotésérol és kezelésérdl a PTDFE kijelolt

munkatarsa gondoskodik.

A PTDF kijelolt munkatarsa egyeztet az értékelével a timogatasi jogviszony ¢és a projekt
tartalmardl, az értékelés folyamatardl és tajékoztatja 6t a dfjazastdl. A palyazati
dokumentaciét az értékel6 kizardlag azt kovetSen ismerheti meg, hogy az értékeldi
felileten megtette a szabalyszerd Osszeférhetetlenségi és — amennyiben a megbizasi
szerzbdése titoktartasi kotelezettségrdl nem rendelkezik — titoktartasi nyilatkozatot. A
nyilatkozatok meglétét a PTDF kijel6lt munkatarsa ellenérzi, amely ellenérzést kévetéen
tehet6k hozzaférhetévé az értékeld részére a feladatai ellatdsahoz  szikséges

dokumentumok.
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7.2.4.5

7.2.4.6

7.2.4.7

7.2.4.8

7.2.4.9

7.2.5

7.2.5.1

7.2.5.2

A PTDF kijelolt munkatarsanak feladata az értékel6k felkészitése az egységes értékelési
szempontok érvényesitése érdekében. A felkészités torténhet tajékoztaté megkildésével

vagy személyes felkészités utjan.

Egy beszamol6 értékelésére az értékelének legteljebb 15 naptari nap adhatd, amennyiben
a benyujtott értékelés hianyos, ellentmondasos vagy nem értelmezhetd, annak kijavitasara,
a hianyok poétlasara egy alkalommal biztosithat6 legfeljebb tovabbi 7 naptari nap. Ha az
értékelé a feladatot nem vallalja, vagy az értékelés a megadott hataridére nem, vagy
hianypoétlast kévetSen is hianyosan érkezik be, a PTDF kijel6lt munkatarsa a jovahagyott
lista alapjan 4j értékeld felkérésérdl vagy uj lista Osszeallitasarol gondoskodik a 7.2.4.2
pont szerint. Az értékelS altal elkészitett értékelést a PTDF kijelolt munkatarsa minden
esetben - mindségbiztositasi okokbdl - feltlvizsgalja. Negativ értékelés esetén a
»négyszem-elvének” megfelelve Gjabb  értékel6k is  felkérhetéek a  javaslat

megerdsitésének, feltlvizsgalatanak céljabol.

A szakmai beszamolohoz kapcsolddé értékelés elkészultét kévetd 1 munkanapon beldl a
PTDF kijelolt munkatarsa irasban értesiti az értékelési folyamat lezarultardl az EF

elszamolasi munkatarsat.

A PTDF kijelolt munkatarsa naprakész nyilvantartast vezet az értékelés alatt allo
beszamolok statuszardl (szerz6dés szama, értékelésre kiadas napja, értékelé neve,
hatarid6, értékelés eredménye), amelyet elérhet6vé kell tenni az EF munkatarsai szamara

is.

A szakért6i dijazas vonatkozasaban az NKFI Hivatal elnékének kilon rendelkezésében

foglaltak iranyadok.

Fenntartasi id6szak

Amennyiben a szerz6dés-csomag a kedvezményezett részére fenntartasi kotelezettséget ir
el6 a zaré beszamol6 elfogadasat kovetSen, gy a fenntartasi id6északban évenként,
valamint a fenntartasi idészak végén a Kedvezményezett fenntartasi jelentést koteles
benyujtani, amelyben hitelt érdemléen bemutatja a fenntartasi idészkra a tdmogatasi

szerz6désben vallalt, vagy kotelezGen teljesitendé eléirasok betartasat, teljesitését.

A fenntartasi jelentések ellenérzésére a beszamolok ellenérzésére vonatkozo szabalyok az
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7.2.5.3

7.2.5.4

7.2.5.5

7.2.6

7.2.6.1

7.2.6.2

iranyadoak.

A szerzédés-csomag alapjan a fenntartasi jelentések ellenérzésének ki kell terjednie az

alabbiak vizsgalatara:

a) a KFI projekt megvalositasaval elért és a fenntartasi id6szakra vallalt eredmények,

b) a megvaldsitasi és fenntartasi idGszakra vallalt indikatoroktdl tortént esetleges
eltérések,

c) a KFI eredmények nyilvanossagra hozatalanak modja,

d) a technolodgia-transzfer elvarasanak valé megfelel6sége,

e) atermék-, technolégia- és szolgaltatastejlesztés piaci sikeressége,

f) a kapacitasnovelés (human, infrastrukturalis), illetve a létrejott egyuttmikodések és

halézatosodas fenntarthatosaga.

A fenntartasi jelentések ellenérzésére, elfogadasara vagy elutasitasira a beszamolok

ellenérzésére vonatkozé szabalyok az iranyaddak.

Amennyiben a fenntartasi idészakra el6irt indikatorok teljestltek, illetve lejart a
fenntartasi idészak és az utolsé szakmai fenntartasi jelentés is elfogadasra kerilt, az
elszamolasi munkatars az elektronikus palyazatkezel6 szakrendszerben rogziti a
beszamolok elfogadasat és a szakmai zaras datumat. A szakmai zards datuma megegyezik

az utolso szakmai fenntartasi jelentés elfogadasanak datumaval.

Személyes szakmai beszamolé szabalyai

Amennyiben a szerzédés-csomag elbirja, az értékelés keretében vagy a projekt
megvaldsitasi  szakaszdban a  pélyazonak/kedvezményezettnek szébeli  beszamolo
keretében kell bemutatnia a projektjét illetve annak megvaldsitasat. A személyes szakmai
beszamolok koordinalasaért az adott palyazat kezeléséért felelés szervezeti egység

vezetdje felelSs.

A személyes szakmai beszamolé el6irasardl legalabb 12 naptari nappal, konzorcium
esetén 30 nappal annak tervezett idSpontja el6tt irasban értesiteni kell a
kedvezményezettet, és a konzorciumban megvalosuld projektek esetén a konzorcium
vezet6t. Amennyiben az eljarasba kilsé értékelé kertlt bevonasra, az értesitésnek

tartalmaznia kell az erre vonatkoz6 tajékoztatast.
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7.2.6.3

7.2.6.4

7.2.6.5

Az NKFI Hivatal eln6ke az adott palyazat kezeléséért felel6s szervezeti egység
vezet6jének kezdeményezése alapjan a személyes szakmai beszamoléra az adott
tudomanytertleten kell§ jartassaggal bird kilsé szakértét kérhet fel, aki a felkérés alapjan
jogosult a projekt valamennyi, a kedvezményezett altal az NKFI Hivatalnak benyujtott
dokumentumaba  betekinteni, a  kedvezményezettSl, = annak  képvisel6jétdl,
alkalmazottjatol, a projekt végrehajtasaban kozremikodotdl személyesen, vagy irasban

informaciét kérni.

Amennyiben a kedvezményezett szamara a személyes szakmai beszamoléra vonatkozo
értesitésben megjelolt idépont nem megfelels, az adott palyazat kezeléséért felelés
szervezeti egység vezetSjéhez cimzett, indoklassal ellatott kérelemben kezdeményezheti a
személyes szakmai beszamol6 id6pontjanak médositasat. A kérelemben foglaltak alapjan
az adott palyazat kezeléséért felel6s szervezeti egység vezetSje dont mas idSpont
felajanlasarol vagy a személyes szakmai beszamol6 eredeti idépontban valé megtartasarol
(ez utébbi esetben a kedvezményezett altal a vonatkozo jogszabalyokban foglaltak szerint

meghatalmazott személy képviseli a tamogatott szervezetet).

A személyes szakmai beszamolon részt vehet
a) atamogaté NKFI Hivatal érdekében:

aa) az NKFI Hivatal elnoke;

ab) az NKFI Hivatal elnoke altal kijel6lt elnokhelyettesek;

ac) az NKFI Hivatal elnoke altal kijel6lt / felkért NKFI Hivatal allomanyaba tartozo
munkatars vagy kiilsé szakérto;

ad) a palyazatkezelésért felel6s szervezeti egységek vezetoi;

ae) az adott palyazat vonatkozasaban specialis szakértelemmel rendelkez6, NKFI
Hivatal allomanyaba tartoz6 kormanytisztviseld;

af) a projekt szakmai beszamoléjanak ellenérzésében, jovahagyasaban részt vevo
munkatars;

ag) az IFHAT, valamint az 4ltala kijel6lt minisztériumi kormanytisztviselk;

ah) az NKFI Hivatal altal felkért kilsé értékeld titoktartasi és Osszeférhetetlenségi
nyilatkozat alapjan.

b) a kedvezményezett részérdl:
ba) kedvezményezett  szervezet hivatalos képviseléje vagy a  képviseletre

meghatalmazott személy;
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7.2.6.6

7.2.6.7

7.2.6.8

7.2.6.9

7.2.6.10

bb) a projekt vezetdje;

bc) a projekt szakmai vezetdje;

bd) a projekt pénziigyi vezetdije;

be) a kedvezményezett altal el6zetesen megnevezett, a projekt témateriletéhez

kapcsolodoé specialis tudomanyteriileti szakértelemmel rendelkez6 szakérto.

Az NKFI Hivatal részér6l legalabb egy szakmai felsévezetének vagy szakmai vezetének
jelen kell lennie. Szakmai felsévezetd vagy szakmai vezeté nélkil a személyes szakmai

beszamolé nem tarthaté meg.

A személyes szakmai beszamolén a kedvezményezett széban beszamol a projekt
el6rehaladasardl, szakmai eredményességérdl, tovabba feltarja azokat a kockazatokat,
amelyek veszélyeztethetik a projekt sikeres megvaldsitasat és tajékoztatast ad a vallalt
kotelezettségek, indikatorok idSaranyos teljestlésérSl. A kedvezményezett a hozza
intézett kérdésekre koteles a személyes szakmai beszamol6 alkalmaval valaszolni, indokolt
esetben azonban kérheti, hogy szébeli tdjékoztatasat 3 munkanapon belil az annak

alatamasztasara szolgalé adatokkal irasban erésithesse meg.

A személyes szakmai beszamolé torténhet online, webes feltlet alkalmazasaval vagy —
t6szabaly szerint — az NKFI Hivatal hivatalos helyiségében. A személyes szakmai
beszamolas moédjat az adott palyazat kezeléséért felelGs szervezeti egység vezetGje

hatarozza meg.

Az NKFI Hivatal székhelyén tartott személyes szakmai beszamolé lebonyolitasahoz
szitkséges altalanos irodai és prezentacios kornyezetrél az NKFI Hivatal gondoskodik.
Amennyiben a kedvezményezett ezt meghaladé technikai kornyezetet igényel, arrél — az
NKFI Hivatal el6zetes tajékoztatasat és a szikséges technikai és egyéb feltételekrol valo

el6zetes konzultaciot kovetben — maga gondoskodik.

A kedvezményezett kérése alapjan lehet6ség van a személyes szakmai beszamolonak az
NKFI Hivatal hivatalos helyiségétél eltéré helyszinen vagy online, videdkonferencia-
rendszer, illetve webes feliilet alkalmazasaval torténé megtartasara, killénosen abban az
esetben, ha a bemutatasra kerilé projekteredmény masként nem, vagy csak jelentds
nehézség aran volna bemutathat6. A kedvezményezett erre iranyuld kérelmérdl az adott

palyazat kezeléséért felel6s szervezeti egység vezetSje dont.
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7.2.6.11

7.2.6.12

7.2.6.13

7.2.6.14

A személyes szakmai beszamolé akkor mindsil sikeresnek, ha az alabbi feltételek

mindegyike teljesul:

a) azon a felek személyesen megjelentek, a megjelenés biztosithaté online,
videokonferencia-rendszer, illetve webes feliilet alkalmazasaval is,

b) megtortént az elbirt informaciok atadasa,

¢) amennyiben ilyen felkérés tortént, a kiilsé értékel6 a projekt el6rehaladasardl szolo
jelentésében, vagy személyes referalasa soran a projekt el6rehaladasat, szakmai
megvalésulasat a tamogatasi szerzédéssel vagy tamogatdi okirattal Gsszhangban
lévonek mindsitette,

d) a projekt el6rehaladasat a 7.2.6.5 pont a) alpontja szerinti személyek megfelelének

mindsitki.

A személyes szakmai beszamolordl az érintettek kifejezett hozzajarulasaval hangfelvétel,
kép- és mozgokép készithetd. A személyes szakmai beszamolorél emlékeztets készil,

amely tartalmazza:
a) ajelenlévlk nevét, és azt, hogy milyen minéségben vesznek részt a beszamolon;

b) az elhangzottak révid Gsszefoglalasat;
c) az NKFI Hivatalnak a személyes szakmai beszamol6é eredményességérél szolo

nyilatkozatat.

A személyes szakmai beszamol6 alapjan az NKFI Hivatal a projekt megvaldsitasa
¢rdekében  feltételeket hatarozhat meg a Kedvezményezett szamara vagy
kezdeményezheti a fennallé tamogatasi jogviszony modositasat, megszintetését. Az
NKFI Hivatal megallapithatja, hogy a kedvezményezett mely vallalt kételezettségeinek
nem, vagy nem kell6 id6ben tett eleget, vagy mely kotelezettségeinek teljesitése esetén tért
el a szerz6édés-csomagban vallalt kotelezettségeitdl. A megallapitasok alapjan az NKFI
Hivatal — sziikség szerint a fejezetet iranyitd szerv véleményének kikérését kovetben —

jogosult a szerz6dés-csomagban meghatarozott jogkdvetkezmények alkalmazasara.

Amennyiben az NKFI Hivatal — szitkség szerint a fejezetet iranyit6 szerv véleményének
kikérését kdvetéen — a személyes szakmai beszamol6 alapjan a projekt tekintetében él az
egyedi tamogatasi szerzédésben meghatarozott valamely szankcionalasi jogkorével, ugy a
kedvezményezett az Avr-ben és a szerzédéscsomagban meghatirozott médon jogosult

jogorvoslatra.
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8 TAMOGATASI SZERZODES MEGSZUNTETESE

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

A tamogatasi jogviszony megszintetésére a vallalt kotelezettségek teljesitését megel6z6en

a)

a vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott korilmények bekovetkezése esetén,

b) a kedvezményezett szerzédésszegésének megallapitasa esetén,

)

a kedvezményezett kérelmére

kertlhet soft.

A jogszabalyokban meghatarozottakon talmenden a tamogatasi jogviszony — a vallalt

kotelezettségek felek részérdl torténd teljesitését megelézéen torténé — megszintetésének

modjai:

a) atamogatasi szerz6dés kozos megegyezéssel torténd megsziintetése,
b) a tamogatasi szerz6dés felmondasa

c) eclallas a tamogatasi szerz6déstdl,

d) atamogatdi okirat visszavonasa.

A tamogatasi szerzédés kozos megegyezéssel torténsé megsziintetésére abban az esetben

keriilhet sor, ha a kedvezményezett a projekt végrehajtasa sorin a tamogatasi szerz6dés

rendelkezéseinek megfeleléen teljesitett, azonban a projekt megvaldsitasa rajta kivilallé ok

vagy kulénosen indokolt esetben egyéb ok miatt nem folytathato.

A tamogatasi szerz6dés felmondasa abban az esetben alkalmazhatd, ha a kedvezményezett a

tamogatasi szerz6désben rogzitett szerz6désszegést kovetett el és

)
b)

0

a kedvezményezett altal elkovetett szerz6désszegés kisebb sulyu vagy

a projekt megvaldsitasa el6rehaladott és a  kedvezményezett a korabbiakban
szerzbdésszerden teljesitett, vagy,

a projekt (rész)eredménye a tamogatasi szerz6désben rogzitett eredeti befejezési hataridé

el6tti megsziintetés esetén is hasznosithato.

A tamogatasi szerz6déstSl vald elallas a kedvezményezett tamogatasi szerzédésben rogzitett

szerzGdésszegése esetén alkalmazhaté a 8.4. pontban meghatirozott eseteken kivili

esetekben.

A tamogatéi okirat visszavonasa a 8.3-8.5. pontban meghatarozott esetek mindegyikében

alkalmazhatd.
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8.7

8.8

8.9

A tamogatasi szerz6dés k6zos megegyezéssel torténd megszintetése esetén az EF az utolso
elfogadott beszamolo 6ta eltelt projektidészakra vonatkozé beszamold benyujtasara szoélitja
fel a kedvezményezettet 15 naptari napos hataridével. A kedvezményezett altal benyujtott
beszamol6 ellendrzése soran a 6.4. pontban foglaltak szerint kell eljarni. A beszamold
elfogadasardl az EF féosztalyvezetje értesiti a TSZEF fbosztalyvezet6jét megjelolve a
tamogatasi szerz6dés kozos megegyezéssel torténd megszintetésének indokait és az altala
ismert tovabbi lényeges koriilményeket. Az értesités kézhezvételét kéveté 10 naptari napon
belil a TSZO jogasz munkatarsa a tdimogatasi szerz6dés megszintetésérol feljegyzést készit
az NKFI Hivatal elnke részére, tovabba el6késziti és szignalja a timogatasi szerzOdést
megszinteté okiratot 2 példanyban. A feljegyzést és a megszinteté okiratot a TSZEF
t6osztalyvezetdje terjeszti fel jovahagyasra és alairasra — a KF féosztalyvezetSje és a vallalti
innovacios elnokhelyettes atjan — az NKFI Hivatal elndke részére. A feljegyzésnek
részletesen tartalmaznia kell az eset korulményeit, a tamogatasi szerz6dés megszintetésének
indokait és annak moédjat. Az NKFI Hivatal elnéke altal alairt megszinteté okiratot 2
példanyban az elszamolasi munkatars kildi meg a kedvezményezett részére. A tamogatasi
jogviszony kozOs megegyezéssel torténd megszintetésére csak akkor kerilhet sor, ha a
kedvezményezettel szemben az NKFI Hivatalnak fennallé kovetelése nincs. Amennyiben a
kedvezményezett a jelen pontban emlitett beszamol6t nem nyujtja be, a beszamolot az NKFI
Hivatal nem fogadja el vagy a kedvezményezett nem tesz eleget esetleges visszafizetési

kotelezettségének, a 8.9. pontban foglaltak szerint kell eljarni.

A tamogatasi szerzédést kozos megegyezéssel megszintetd, mindkét fél részérdl alairt
okiratot az elszamolasi munkatars régziti az elektronikus palyazatkezel$ szakrendszerben és
régziti a jogviszony megszinésének tényét, tovabba a papir alapu okiratot atadja az EF

iratkezelésért felel6s munkatarsanak a projektdossziéba térténd lefzés végett.

A tamogatasi szerz6dés felmondasa és a tamogatasi szerz6déstdl torténd elallas esetén a
tamogatasi szerz6dés megszintetésére okot add korilményrdl valé tudomasszerzéstdl vagy a
tarsfGosztalyok értesitésétél szamitott 30 naptari napon belil a TSZO jogasz munkatarsa

teljegyzést készit az NKFI Hivatal elnoke részére, , amelyhez mellékeli és szignalja 2

>
példanyban a tamogatasi szerz6dést megsziintetd okiratot. Ha a kedvezményezettet a
tamogatasi szerz6dés megszintetésével egyidejileg visszafizetési kotelezettség is terheli, az
okiratban régziteni kell — a VINPEO adatszolgaltatasa alapjan — a visszafizetendé tamogatasi
Osszeget és annak kamatait is. A feljegyzést és a tamogatasi szerz6dést megsziintet6 okiratot a
TSZEF téosztalyvezetdije terjeszti az NKFI Hivatal elncke elé j6vahagyasra. Az alairt okirat 1

példanyat az elszamolasi munkatars megkildi postai dton, tértivevénnyel a
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8.10

8.11

8.12

kedvezményezettnek, ezzel egyidejileg a szkennelt okiratot csatolja az elektronikus
palyazatkezel$ szakrendszerben és r6gziti a hatalybalépés datumat, a szerz6dés megsziintetés
r6vid indoklasat, a tamogatasi jogviszony megszinésének tényét, tovabba a papir alapu
okiratot atadja az EF iratkezelésért felel6s munkatarsanak részére a projektdossziéba térténd

leftizés céljabol.

Tamogat6éi okirat alkalmazasa esetén a tamogatéi okirat visszavonasat rogzité okiratra a
tamogatasi szerz6dés felmondasara és az attol vald elallasra vonatkozé rendelkezéseket kell
alkalmazni azzal, hogy timogatasi szerzédésen a tamogatoi okiratot, a tamogatasi szerzédést

megszintetS okiraton a tamogatoi okiratot visszavono okiratot kell érteni.

Nemzetk6zi palyazatok esetén a timogatasi jogviszony megszintetésével egyidejlleg az
elszamolasi munkatars értesiti az NF szakmai koordinatorat. Az NF szitkség esetén ennek

megfelelGen értesiti a nemzetkdzi partnert a tamogatasi jogviszony megsziintetésérél.

A tamogatasi szerz6dés kozos megegyezéssel torténd megsziintetése esetén a felek altal alairt
megszinteté okirat kézhezvételével egyidejileg, a tdimogatasi szerz6dés felmondassal vagy
elallassal torténé megszintetése, valamint a tamogat6i okirat visszavonasa esetén a
megszintetd okirat kedvezményezett részére torténé megkildésével egyidejileg a TSZO
jogasz munkatarsa a tamogatasi jogviszonyt megsziintet$ okirat 1 masolati példanyat atadja az
SZPO részére a kedvezményezett részérdl torténd visszafizetés nyomon kovetése és a

kotelezettségvallalasoknak a Forras KGR rendszerben torténé modositasa érdekében.

9 UGYFELKAPCSOLATOK

9.1

9.2

9.3

Az NKFI Alapbél finanszirozott programokkal és projektekkel kapcsolatos tigyfélszolgalati
tajékoztatasi feladatokat az UKO latja el.

Az UKO munkatarsai az NKFI Alap palyazati kifrasaival és a timogatott projektekkel
Osszefiiggésben beérkez6 megkeresések tekintetében az NKFI Hivatal honlapjan, konkrét
projektek esetében az elektronikus palyazatkezelési szakrendszerekben rendelkezésre allo,
valamint a palyazatkezelésért felelGs szervezeti egységek altal biztositott informaciok alapjan

,e

nyudjtanak tajékoztatast a palyazok és tovabbi érdekl6ddk részére.

Az UKO és az UKO megkeresése alapjan az NKFI Hivatal szervezeti egységei az

tgyfélkapcsolati eljarasrendben meghatarozott hataridék szerint kotelesek informaciot
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,o

nytjtani az UKO részére, valamint kotelesek az iigyfélkapcsolati eljarasrend hatalya ala

tartozé megkereséseket haladéktalanul tovabbitani az NKFI Hivatal Ugyfélszolgalatara.

9.4 Az UKO a dontéselSkészités és projektmegvalositas idészakaban gydjti a gyakori kérdéseket
és valaszokat, amelyeket rendszeres id6kézonként tovabbit a palyazatkezelésben érintett
szervezetl egységek részére, illetve szitkség szerint egyeztetést kezdeményez az egységes

valasz kialakitdsa vagy az érintett szervezeti egységek tajékoztatasa érdekében.
10 KOVETELESKEZELES

Az NKFI Alapbdl finanszirozott programokkal és projektekkel kapcsolatos koveteléskezelési

teladatokat az NKFI Hivatal elnoke killon rendelkezésben hatarozza meg.
11 KIFOGASKEZELES

Az NKFI Alapbdl meghirdetett palyazatokkal kapcsolatos kifogas kezelési feladatok ellatasaért a
JBSZF a felelés. A kifogasok elbiralasa az Avr. 102/D. §-a szerint torténik az NKFI Hivatal

elnokének kiulon rendelkezése szerint.

12 A TAMOGATASOK FELHASZNALASANAK ELLENORZESE - HELYSZINI
ELLENORZES

12.1  Helyszini ellen6rzés altalanos szabalyai

12.1.1. A helyszini ellenérzés célja annak vizsgalata, hogy az adott projekt megvalésulasa mennyiben
felel meg a timogatisi szerzGdésben /timogatdi okiratban foglaltaknak, illetve a palyazati

kifras (felhivas, utmutato) és a vonatkozoé jogszabalyok rendelkezéseinek.

12.1.2. A helyszini ellenérzés soran az ellenérék bizonyossagot szereznek a kedvezményezett
pénzlgyi elszamolasainak valédisagardl, a felhasznalt koltségek indokoltsagarol, a tamogatasi
szerz6désnek /timogatdi okiratnak, a palyazati kifrasnak és a vonatkozé jogszabalyoknak
valo6 megfelel6ségérdl, szabalyszerliségérol, az elszamolt koltségek és a  projektcél

megvaldsitasanak kapcsolatardl, valamint a projekt elérehaladasarol.
12.1.3. A helyszini ellenérzés kiterjed a tamogatott projektet megvaldsité kedvezményezett altal a

tamogatott tevékenység megvaldsitasara kotott szerz6désben részes olyan felek ellenbrzésére

is, akik a projekt megvalésulasaban kozvetlen médon kozremikodnek.
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12.1.4.

12.1.5.

12.1.6.

12.2

12.2.1.

12.2.2.

12.2.3.

A helyszini ellenérzést a HELLO munkatarsai végzik. Helyszini ellenérzés lefolytatasakor

legalabb 2 {6 helyszini ellen6rnek kell jelen lennie.

Az NKFI Hivatal elnoke sajat hataskorben, a fejezetet iranyité szerv megkeresése vagy a
TSZEF, az EF f6osztilyvezetSjének, illetve a HELLO osztalyvezetSjének javaslatara

elrendelheti kiils6 vagy bels6 szakértd helyszini ellen6rzésben valé kézremtkodését.

A helyszini  ellenérzés  elrendelésével — egyidejileg a  tamogatas  kifizetése, a
szerz6désmodositasok megkotése /tamogatoi okirat médositasok kibocsatasa felfliggesztésre
keril. Amennyiben a helyszini ellen6rzés nem tar fel szabalytalansagot az el6z6ekben

telsorolt folyamat az eljarasrendnek megfelel6en tovabb folytatédik.
A helyszini ellendrzés tipusai, ellenérzési modszerek

A helyszini ellenérzés az ellen6rzés tervezése alapjan lehet:
a) jovahagyott éves ellenbrzési tervben meghatarozott ellenérzés;

b) jovahagyott éves ellenérzési tervben nem meghatarozott, soron kivili ellenérzés.

A soron kivili helyszini ellenbrzés lefolytatasat az NKFI Hivatal elnoke rendelheti el. A
palyazatok kezelésében kozremikodo szervezeti egységek vezet6i indokolt esetben helyszini
ellenérzést kezdeményezhetnek a TSZEF vezet6jénél, aki egyetértése esetén az ellendrzés
elrendelése céljabol — a megbizolevél és az ellendrzési program felterjesztésével — javaslatot

tesz az NKFI Hivatal elnoke részére.

Soron kivili helyszini ellenérzés killondsen akkor rendelhet6 el, ha

a) a benyujtott dokumentumok alapjan nem {télhet6 meg egyértelmien a pénziigyi
beszamol6 valodisaga;

b) a pénziigyi beszamol6é dokumentumalapu ellenérzése soran szabalytalansagi gyand mertl
fel;

©) a szerzddésmodositisi kérelem /timogatdi okirat modositisira irdnyulé kérelem
megalapozottsaganak ellendrzése sziikséges;

d) a szakmai beszamol6 alapjan felmeril annak gyanudja, hogy a kedvezményezett nem a
timogatasi szerz6désben /taimogatoi okiratban foglalt célokra hasznalja fel a timogatast;

e) az idészakos vagy a zar6é szakmai beszamoldk pontatlanok, nem egyértelmutek, vagy a
projekt el6rehaladasaval kapcsolatban nem nydjtanak a jovahagyashoz elegendd
informaciot;

f) a soron kivili ellen6rzés eredményeképpen tovabbi — a mar rendelkezésre allo
dokumentumokbdl kinyerhet6 informacidkon kiviili —, az eljarast és dontést megalapozé

lényeges adatok és eredmények varhatok;
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12.3

12.3.1.

g

h)

a kedvezményezett bejelentési és egyéb eldirt kotelezettségét hataridében nem teljesiti,
hibasan és/vagy késedelmesen terjeszti el6, a projektet hataridére nem kezdi meg, a
teljesités ideje hataridén tal nyulik, vagy a megvaldsitas korilményei (pl. résztvevk kore,
koltségvetése, ideje stb.) indokolatlanul megvaltoznak és az eset megitéléséhez helyszini
ellenérzés lefolytatasa indokolt;

mas hatdsag vagy szervezet — igy killonésen a fejezetet iranyito szerv — ezt kezdeményezi;

a projekt végrehajtasat veszélyeztet6 egyéb kérdés, probléma mertil fel.

Helyszini ellendr kotelezettségei, jogai, feladatai, felel6ssége

A helyszini ellen6r koteles:

a)

b)
0

d)

Iy

h)

k)
)

az ellen6rzés soran partatlanul, a fiiggetlenség elvének figyelembevételével, objektiven,
részrehajlas nélkil, a vonatkozé jogszabalyok szerint eljarni;

fliggetlenségét a vizsgalt szervezettdl, az egyéb kiils6 érdekcsoportoktol megdrizni;
minden lényeges és jelentés korilményt sajat, vagy harmadik fél érdekétél mentesen
mérlegelve értékelni;

tartozkodni minden olyan tevékenységt6l vagy kapcsolattdl, amely csorbithatja
értékitéletének partatlansagat, vagy amely az ellenérzott szervezet érdekeit sértheti;
tevékenységét politikai befolyastol mentesen végezni;

olyan, megfeleléen megalapozott és objektiv vizsgalatot lefolytatni, amely sorin a
kovetkeztetések kizarolag megfelel$ és elegendd ellendrzési bizonyitékokon alapulnak;
tartézkodni barmely ajandék, juttatds vagy jogosulatlan elény elfogadasatdl, amely
befolyasolhatja objektiv szakmai véleményének kialakitasat;

a vonatkoz6 jogszabalyoknak és az NKFI Hivatal szabalyzatainak megfelel6en,
bizalmasan kezelni minden, az ellen6rzés soran tudomasara jutott adatot és informaciot,
azok megfelel6 védelmérél gondoskodni (a helyszini ellenér megfelelé felhatalmazas
nélkil a tudomasara jutott informacidkat nem hozhatja nyilvanossagra és illetéktelen
személyek tudomdsara; az informacié kulsé szerv/személy részére csak a jogszabalyban
meghatarozott esetekben adhato at);

torekedni szakmai ismeretei, tevékenysége hatékonysaganak és minéségének folyamatos
tejlesztésére;

egyuttmikodni kollégaival, ennek soran koteles olyan magatartast tanusitani, amely
el6segiti az ellen6rok kozotti és a szakman belili egytuttmikodést, a szakmai fejlédést,
valamint a j6 kapcsolatok kialakitasat;

az ellen6rzés soran az ellendrzéshez méltod viselkedét tanusitani;

a helyszini ellen6rzés megkezdése el6tt Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tenni annak
biztositasa érdekében, hogy az ellenSrzés lefolytatasaban csak olyan személy vehessen
részt, aki, illetve akinek a Polgari Térvénykonyvrél szolé 2013. évi V. torvény 8:1. § (1)
bekezdés 2. pontja szerinti hozzatartozéja az ellenérzott szervezetekkel nem all kozvetlen

vagy kozvetett anyagi vagy Uzleti kapcsolatban, tagsagi, tulajdonosi vagy foglalkoztatasi
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jogviszonyban, illetve felugyeletiikkel, iranyitasukkal kapcsolatos feladatot nem lat el.

12.3.2. A helyszini ellen6ér jogosult:

12.3.3.

)

b)

g

h)

az ellen6rzott szervezetnek a tamogatasi kérelemmel vagy a tamogatott projekttel,
tamogatas igénybevételével kapcsolatban kérdéseket feltenni;

ellen6rzés céljabol az ellendrzott szervezet székhelyén, telephelyén és a projekt
megval6sitasi helyszinén felkeresni, az ellenérzott szerv barmely helyiségébe belépni,
figyelemmel az adott szerv biztonsagi el6irasaira és munkarendjére;

a palyazatban és a timogatasi szerzGdésben /tamogat6i okiratban vallalt feltételek
meglétét vizsgalni,

a projekt megvaldsulasat vizsgalni, a megvalosult fejlesztést, az tizemszerd muikodést
megtekinteni — figyelembe véve a biztonsagi eléirasokat;

az ellenérzott szervezettdl, megbizottjatdl, vagy barmely, a projekt végrehajtasiban
érintett személytdl irasban vagy széban nyilatkozatot, felvilagositast kérni;

valamennyi, a tamogatasi kérelemmel érintett vagy a tamogatott projekthez, a tAmogatas
igénybevételéhez kapcsolddd dokumentumot megtekinteni;

az ellen6rzott eredeti dokumentumokrdl az ellendrzott szervezet altal hitelesitett
masolatot, tanusitvanyt, kivonatot készitent;

az ellen6rzott eredeti dokumentumokat — sulyos szabalytalansag gyanuja esetén,
amennyiben az irat meghamisitasa vagy eltinése a tények bizonyitasat megakadalyozna —
masolat hatrahagyasaval a vizsgalati anyaghoz csatolni;

a projekt megvalosulasahoz kapcsolédd targyi eszkozokrSl, a projekt eredményeit

bemutaté eseményekrdl, a projekt eredményeirdl video- vagy fényképfelvételt késziteni;

A helyszini ellenér £6bb feladatai:

a)

b)
9]
d)
€)
f)
g)

h)

a jovahagyott éves ellenérzési tervben foglalt ellenérzések, valamint a soron kiviili
ellenérzések lefolytatasa;

az ellen6rzési program Osszeallitasa;

a megbizolevél elkészitése és jovahagyasra valo felterjesztése;

az ellenérzési programban foglalt feladatok végrehajtasa;

az ellen6rzési jegyzokonyv elkészitése;

az ellen6rzések nyilvantartasanak vezetése;

az ellendrzés soran készitett iratoknak és iratmasolatoknak az ellenérzés lezarasakor az
EF — dontésel6készités fazisaban lefolytatott ellenbrzés esetén a PTDF — részére torténd
atadasa;

haladéktalan jelzés a TSZEF fbéosztilyvezetSje felé, amennyiben a vizsgalat soran
blncselekményre utalé kérilmény felmertilését tapasztalja;

az NKFI Hivatal elnokének vagy a TSZEF féosztalyvezetéjének — jelen eljarasrend
szerinti — {rasbeli tajékoztatasa és dontési javaslat megfogalmazasa, amelyben
targyszertien, a valosagnak megfeleléen irasban sziikséges Osszegezni az ellenérzés

megallapitasait, javaslatait és az azokat alatimaszté elégséges és megfelel$ bizonyitékokat.
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12.3.4. A helyszini ellen6r felel6s:

)
b)

)
d)

g

a vonatkozé jogszabalyokban, az ellenérzési tervben és az NKFI Hivatal szabalyzataiban
foglalt el6irasok betartasaért;

az ellen6rzott szervezetnél alkalmazott biztonsagi el6irasok betartasaért;

az ellenbrzés megkezdésekor a megbizolevél bemutatasaért;

az objektiv vélemény kialakitasahoz elengedhetetlen dokumentumok megvizsgalasaért és
a koérilmények feltarasaért;

az ecllenérzés befejeztével a valosagnak megfelels, targyszerd megallapitasai irasba
foglalasaért, megallapitasainak az ellenérzott szervezettel, annak képvisel6jével torténd
dokumentalt megismertetéséért;

az eredeti dokumentumokrdl készilt atvételi elismervény kiallitasaért és atadasaért, az
eredeti dokumentumok hianytalan visszaszolgaltatasaért;

az Osszeférhetetlenségi ok azonnali bejelentéséért.

12.4 A helyszini ellenérzés tervezése

12.4.1. Eves helyszini ellendrzési terv

12.4.1.1.

12.4.1.2.

Az éves helyszini ellendrzési tevékenység alapja a targyévet megel6z6 év november 30-ig
kockazatelemzés alapjan éves helyszini ellenérzési tervet kell elkésziteni. Az éves helyszini
ellen6rzési  terv  tervezetét a HELLO  osztalyvezetéje megkildi a TSZEF
féosztalyvezetdje, a vallalati és innovacids elndkhelyettes és az EK féosztalyvezetSje
részére véleményezésre, majd a véglegezett tervezetet az NKIFI Hivatal elnckének, aki

annak jovahagyasarél legkésébb a targyévet megel6z6 év december 15-ig dont.

Az elfogadott éves helyszini ellenbrzési tervet a jovahagyast kovetden, a targyév januar 2-
t6l december 31-ig kell végrehajtani.

12.4.2. Kockazatelemzés

12.4.2.1.

A kockazatelemzés soran szikséges elvégezni a helyszini ellen6rzés szempontjabol
relevans kockazatok azonositasat és csoportositasat. A kockazatazonositas folyamatos
tevékenység, amelynek célja akar az ellenbrzési tapasztalatok, akar az éves mikodés soran
észlelt negatlv  események alapjan a  tevékenység eredményességét, annak
szabalyszertségét veszélyezteté jelentésebb kockazatok meghatirozasa és kockazati
listdba sorolasa (azok valdszindsitheté f6bb kivaltd okainak, és varhaté hatasuknak a
figyelembevételével), majd projektekhez valé rendelése. A kockazatelemzés soran a
kockazatpotencial besorolasa modosithatd az egyes kockazati csoportokhoz rendelt

salyszammal. A kockazatelemzés eredménye a projektek kockazati rangsoranak felallitasa.
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12.4.2.2.

A kockazatelemzés soran — az ellendrizend6 projektek és kedvezményezettek jellemz6it

alapul véve — sziikséges figyelembe venni:

a) a programok, palyazati tipusok jellemzdit;

b) a projektek 6sszkoltségét, a timogatasi Osszeg nagysagat;

c) a projektek tervezett megvalositasi idGtartamat, futamidejét;

d) a kedvezményezettek szamat: egyéni kedvezményezett vagy konzorcium (ebben az
esetben a konzorciumi tagok szamat);

e) a tamogatasintenzitast;

f) a kedvezményezetti kort;

@) a korabbi helyszini ellen6rzések tapasztalatait.

12.4.3. Mintavételezés

12.4.3.1.

12.4.3.2.

12.4.3.3.

A helyszini ellenérzések tervezése soran — a rendelkezésére all6 eréforrasok
figyelembevételével — torekedni kell arra, hogy a mintavételezés az ellenGrzésre

kivalasztott projektek tipusat és méretét tekintve az adott id6szakra vonatkozdan
kiegyensulyozott legyen, valamint a legnagyobb kockazattal biré programok és projektek

a futamidé alatt ellenérzésre keriiljenek.

A kockazati rangsor felallitisat kévetéen mintavételezéssel kertilnek kivalasztasra az

ellenérizendd projektek.

A projektek kivalasztasanak szempontjai lehetnek killonésen:

a) amennyiben az ellen6rzés a projekt megvaldsitasi idészakara esik, a projekt az
ellen6rzés idépontjaban — a szerzédésben foglalt ttemezést figyelembe véve —
legalabb egy lezart idészakkal rendelkezzen;

b) a programon belil az adott projekt koltségvetése az atlagos mértéket érje el;

c) a program illetve projekt kockazatossagat a korabbi tapasztalatok és a szakmai tertilet
javaslatai megalapozzak, igazoljak;

d) a projektek kivalasztasakor torekedni kell a diverzifikaciéra (pl. tudomanytertlet,

foldrajzi megoszlas, kedvezményezettek kore stb.).

12.4.4. Eves helyszini ellen6rzési terv 6sszeallitasa

12.4.4.1.

12.4.4.2.

Az éves helyszini ellen6rzési tervet a kockazatelemzés és a mintavételezés alapjan ugy kell
Osszeallitani, hogy a rendelkezésre all6 ellendri kapacitassal - sziikség esetén - a soron
kiviili ellenérzési feladatok is végrehajthatok legyenek.

Az éves helyszini ellenérzési terv szoveges részében fel kell tintetni:
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12.4.4.3.

a) a helyszini ellenérzések jogszabalyi hatterét;

b) a tervezett ellendrzések targyat, f6bb jellemzdket;
c) az ellenérzések céljat;

d) az ellendrzési kapacitas meghatarozasat;

e) a projektek kivalasztasara (tablazatos terv) vonatkozoé indoklast.

Az éves helyszini ellenérzési terv melléklete tablazatos formaban tartalmazza az
ellenérzésre kivalasztott projektek azonosité szamat, a kedvezményezettek nevét, a
projekt cimét, a megitélt tamogatast, a projekt Osszkoltségét, valamint a tamogatasi

szerz6dés /tamogatdi okirat hatdlybalépésnek idejét.

12.5 Az egyes ellendrzések el6készitése

12.5.1 Felkésziilés a helyszini ellen6rzésre

12.5.1.1

12.5.1.2

12.5.1.3

A megvalositasi szakaszban 1évé palyazatok esetén, a jovahagyott éves ellenérzési terv
alapjan a HELLO legalabb két héttel el6re operativ tervet készit a helyszini ellenérzések
ttemezésérdl, amelyrdl értesiti ez EF vezetdjét. Az EF vezetSje az operativ tervben
kijeloli az adott palyazatért felelés elszamolasi munkatarsat. A dontéselGkészités fazisaban
lefolytatott ellenérzés esetén a PTDF vezet6jét kell értesiteni, aki gondoskodik az illetékes

munkatars kijel6lésérél.

Az egyes ellenbrzések lefolytatasa elétt az ellenérok felkészilnek az ellenérzésre és
elvégzik az el6készité feladatokat. A felkésziilés soran szikség esetén konzultilnak a

12.5.1.1 pont alapjan kijel6lt munkatarssal.

A helyszini ellenbrzés megkezdése el6tt az ellenérzés vezetésével megbizott ellenér (a

tovabbiakban: vizsgalatvezetd) a kovetkezé feladatokat végzi el:

a) Osszegyujti az ellenérzésre kivalasztott projekt palyazati kifrasat, dtmutatéjat, a
timogatasi szerzédést /taimogatoi  okiratot és  annak esetleges modositasait,
elszamolasi dokumentaciot, valamint egyéb, az adott tamogatasi jogviszonnyal
Osszefiiggd relevans dokumentumokat;

b) konzultal az érintett timogatas, illetve palyazati kifras kezeléséért felelés szervezeti
egység — ideértve a pénzigyl, koltségvetési teriletet és az tgyfélszolgalatot is —
illetékes munkatarsaival a tervezett ellenérzéssel kapcsolatban; amennyiben a
konzultacié soran olyan lényegi kérdések meriilnek fel, amelyeket célszerd az
ellenérzési programba illeszteni, akkor azt a program Osszeallitisakor figyelembe
veszi;

c) Osszeallitja az ellen6rzési programot;
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12.5.1.4

d) elSkésziti a megbizéleveleket;

e) kiértesiti a kedvezményezettet a 12.5.5. pont szerint.

A helyszini ellenérzés megkezdése el6tt az ellenérok a kovetkezé feladatokat végzik el:

a) attekintik az ellenérizend6 kedvezményezettel kapcsolatos pénziigyi és egyéb
informaciokat, az NKFI Hivatalnal az ellenérzést megeléz6en végrehajtott
dokumentum alapu ellenérzések eredményét, a korabbi helyszini ellen6rzési
jegyz6konyveket (ha volt ilyen), a projekt vonatkozasaban felmerilt esetleges
kockazati tényezdket;

b) az ellenérzés megkezdéséig az NKFI Hivatal részére benyujtott dokumentumok és a
rendelkezésére all6 egyéb informaciok alapjan tisztazzak, mely kérdésekkel kell a
helyszini ellen6rzés soran kiemelten foglalkozni;

c) el6készitik a helyszini ellenbrzési jegyz6konyvet;

d) titoktartasi és Gsszeférhetetlenségi nyilatkozatot tesznek.

12.5.2 Az ellendrzési program

12.5.2.1

12.5.2.2

12.5.2.3

Valamennyi ellenérzést iktatészammal és ellenérzési sorszammal ellatott, egy példanyban
készilt ellenérzési program alapjan kell végrehajtani, melyet a vizsgalatvezeté allit Gssze

¢és a TSZEF f6osztalyvezetbje hagy jova.

Az ellen6rzési program tartalmazza:

a) az,Ellendrzési program” megnevezést;

b) az ellenérzést végzb szervezet és szervezeti egység megnevezését;
c) az ellendrizendd szervezet (kedvezményezett) megnevezését;

d) az ellendrzés targyat (projekt azonositészama, cime, 6sszkoltsége, tamogatas Osszege);
e) az ellen6rzés céljat;

f) az ellenérzésre vonatkozoé jogszabalyi felhatalmazast;

@) az ellenérzés tipusat;

h) a helyszini ellenérzés tervezett idépontjat és helyszinét;

1) avizsgalatvezets és az ellen6rok nevét, megbizolevelik szamat;

j) adontési javaslat elkészitésének hataridejét;

k) az ellen6rzés fokuszat.

Az Avr. 100. § (3) bekezdése alapjan részbeszamolohoz vagy beszamolohoz csatolt, e
beszamoldval érintett idészakban felmerilt, a timogatott tevékenység megvaldsitasahoz
kapcsolédd koltségeket igazolé szamviteli bizonylatokrdl készitett — az Avr. 93. § (3)
bekezdése szerinti — Osszesité  szaréprobaszerd  ellenérzése  helyszini  ellendrzés

alkalmazasaval is torténhet. Ennek keretében vizsgalni kell az Gsszesitébdl
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szuroprobaszeriien kivalasztott bizonylatok létezését és az Gsszesitén szereplé adataival
valé egyezbségét. A szaréprobaszerd kivalasztasba a  szamladsszesitén —szerepld
bizonylatok legkevesebb 5%-at, ha az Gsszesitén tiz darabnal kevesebb bizonylat szerepel,
azok legalabb 50%-at, de legkevesebb egy darab bizonylatot kell az ellenérzésbe bevonni
ugy, hogy az ellenérzétt szamlak Osszege elérje az OsszesitOben szerepl6 érték minimum
10%-at. Az NKFI Hivatal a timogatasi szerz6désben /timogatdi okiratban a bizonylatok

szama tekintetében magasabb mértéket is meghatarozhat.

12.5.3 A megbizdlevél

12.5.3.1

12.5.3.2

12.5.3.3

Az ellenéroket megbizolevéllel kell ellatni, amelyet az NKFI Hivatal elncke ir ala.

Az iktatoszammal ellatott megbizélevél a kovetkezSket tartalmazza:
a) a,,Megbizodlevél” megnevezést;

b) az ellen6rok nevét, személyi igazolvanyuk szamat;

¢) az ellendrizendd szervezet(ek) megnevezését;

d) az ellendrzésre keriil6 projekt azonositoszamat;

e) az ellendrzési programra valé utalast;

f) az ellen6rok jogosultsagat;

@) a megbizolevél érvényességét;

h) a helyszini ellenérzés kezd6 idépontjat;

1) a kiallitas keltét;

j) ajovahagyo alairasat.

A megbizolevélb6l 2 eredeti példanyt sziikséges késziteni, amelybSl egy a

kedvezményezettet, illetve — konzorcium esetén — a konzorciumvezet6t illeti meg.

12.5.4 Titoktartasi és 6sszeférhetetlenségi nyilatkozat

12.5.4.1.

12.5.4.2.

12.5.4.3.

Az eljarasra kijelolt ellen6rok a helyszini ellenérzés elrendelése és megtervezése utan, a
helyszini vizsgalat kezdete el6tt titoktartasi és Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot kételesek

tenni.

A nyilatkozatban az ellenérzott szervezet(ek) nevének és a projekt azonositészamanak

feltintetésével meg kell hatarozni, hogy mely projektekre vonatkozik a nyilatkozat.

Amennyiben  6sszeférhetetlenségi ok mertl fel az eljarasra  kijelolt  ellendr
vonatkozasaban, haladéktalanul koételes tajékoztatni a HELLO osztalyvezet6jét. A
HELLO osztalyvezetéjének személyét érinté Osszeférhetetlenség esetén a TSZEF
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12.5.4.4.

téosztalyvezet6ijét a vizsgalatvezetének haladéktalanul tajékoztatnia kell.

Az Osszeférhetetlenségi ok esetében az NKFI Hivatal elndke az Osszeférhetetlenség
okanak tudomasara jutasatol szamitott 8 naptari napon belil hataroz az érintettnek az
ellenérzésben vald részvételérdl. A dontés meghozatalaig az ellendr, illetve a HELLO
osztalyvezet6je az Osszeférhetetlenséggel Osszefiiggs ellendrzési  tevékenységben,
folyamatban nem vehet részt.

12.5.5 A kedvezményezett értesitése

12.5.5.1.

12.5.5.2.

12.5.5.3.

12.5.5.4.

A vizsgalatvezets szoban és/vagy irasban egyezteti az ellenSrzésre kivalasztott projekt
vezet6jével a helyszini ellenbrzés idépontjat, amirdél az ellenérzés megkezdése el6tt
legalabb 4 munkanappal elektronikus formaban értesit6 levelet kild a kedvezményezett
képvisel6jének.

Az email formaban megkutldott értesité levélnek:

a) tajékoztatast kell adni az ellenbrzés céljardl és tipusardl, az ellen6rzésre vonatkozéd
jogszabalyi felhatalmazasrol;

b) tartalmaznia kell az ellenérzés helyszinét, kezd6 idépontjat, varhaté idStartamat;

c) meg kell jelolnie az ellenérzés lefolytatasahoz sziikséges dokumentumokat és
bizonylatokat, amelyeknek a helyszinen rendelkezésre kell allniuk;

d) el6 kell irnia a kedvezményezett részérdl illetékes és felhatalmazassal rendelkezé
képvisel6 helyszini ellen6rzés soran torténd rendelkezésre allasat;

e) tartalmaznia kell a kedvezményezett palyazati elszamolasra vonatkozé belsé

szabalyzatainak elektronikus bekérését.
Az értesitésrdl valo tudomasszerzésrdl a kedvezményezettl visszaigazolast kell kérni.

Az elbzetes értesités mell6zhetd, ha a rendelkezésre all6 adatok alapjan az vélelmezhetéen

meghidsitana az ellenérzés eredményes lefolytatasat.

12.6 Az ellendrzés végrehajtasa

12.6.1 A helyszini ellenérzés

12.6.1.1

Az éves ellen6rzési tervben szerepld, valamint a soron kivili helyszini ellenérzéseket a
HELLO helyszini ellenérei hajtjak végre. A helyszini ellen6rzésen jelen kell lennie a

kedvezményezett szervezet vezetdjének vagy az altala meghatalmazott személynek.
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12.6.1.2

12.6.1.3

12.6.1.4

12.6.1.5

Az 1215 pont szerinti eseti szakérté altal vizsgalandé kérdéseket, az ellenSrzés
szempontjait kilsé szakérté esetén a — titoktartasi rendelkezéseket is tartalmazd —
megbizasi szerzédés, belsé szakért6 esetén a feladatra kijel6lé6 dokumentum tartalmazza.
Az eseti szakérté munkajat titoktartasi és Osszeférhetetlenségi nyilatkozat megtételét

kovetben kezdheti meg.

A helyszini ellendrzések végrehajtasa soran kilénosen az alabbiak vizsgalata, ellenSrzése

szitkséges:

a) a projekt timogatasi szerz6désnek /tamogatoi okiratnak megfelel6 el6rehaladasa;

b) a pénziugyi elszamolasokat alatimaszté bizonylatok és dokumentumok eredeti
példanyainak rendelkezésre allasa, azok és az elszamolasok kapcsolata illetve
Osszhangja;

c) a kedvezményezett altal benyujtott nyilatkozat(ok) Gsszhangja az azt megalapozé
bizonylatokkal;

d) a termékek, szolgaltatasok beszerzésének és teljesitésének a tamogatasi szerz6déssel
/tamogatdi okirattal, valamint a vonatkozé eléirasokkal valé 6sszhangja;

e) atamogatasbol beszerzett eszk6zok azonositasa, beruhazasok szemléje;

f) a projekt szint elktlonitett szamviteli nyilvantartas vezetése;

@) a tajékoztatasra és nyilvanossagra vonatkozé kotelezettségek betartasa;

h) a dokumentumok meg6rzési kotelezettségének teljesitése;

1) az indikatorok teljestilése.

Az ellenbrzés pénzigyi vonatkozasaban a helyszini ellen6rok kilondsen az alabbiakat

vizsgaljak:

a) az eredeti szamlak zaradékaban szerepel-e a projekt szama, a projekt terhére elszamolt
Osszeg, az eredeti bizonylatokon mas tamogatasi forras igénybevételére utalé jel van-e,
amennyiben igen, a bizonylaton szerepld érték megfeleléen megbontasra kerilt-e;

b) a tamogatas felhasznalasa a tamogatasi, elszamolasi id6szakban tortént-e;

c) a tényleges pénzmozgas (atutalas, kifizetés) a palyazati céloknak megfelel6-e;

d) az elszamolasban szerepld tételek a tamogatasi célnak megfeleléen kertltek-e

felhasznalasra.

Az ellen6rzés szakmai szempontbdl az ellenérzés idépontjaig elvégzett szakmai
feladatokra terjed ki, a pénzugyi ellenérzés pedig a projektnek legalabb az ellenérzés
idépontjaban pénziigyi beszamoloval lezart utolsé munkaszakaszara vonatkozik. Ha a
projekt az ellenérzés idépontjaban a timogatonal tdimogatasi igényléssel elszamolt lezart
munkaszakasz-teljesitéssel nem rendelkezik, Ggy a vizsgalatvezeté6 az erre a célra

rendszeresitett nyilatkozattal megegyezé tartalmi és forma szerinti dokumentumokat
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(nyilatkozat a munkaszakasz elszamolasardl, szamladsszesité tablazatok) kér be az
ellen6rzottdl. A kedvezményezett altal a helyszini ellenérzés kezdé idépontjaig kiallitott
nyilatkozat és szamladsszesit6 tablazat a teljességi nyilatkozat felvétele mellett képezi a

vizsgalat alapjat.

12.6.2 Az ellendrzés megszakitasa, felfiiggesztése

12.6.2.1

12.6.2.2

Az ellenérzés felfiiggesztése

A folyamatban 1év6 ellenérzést a TSZEF f6osztalyvezetdje legfeljebb 30 naptari napra
felfliggesztheti, amennyiben az ellen6rzott szervezet részér6l az ellenérzést érintd
személyi valtozas vagy egyéb elharithatatlan ok, igy killonosen a szamviteli rend allapota,
a dokumentaci6é és nyilvantartasok hianyossaga, vagy az ellendrzott szervezet jogsértd
magatartasa az ellenérzés folytatasat akadalyozza. A vizsgalatvezeté jegyzékonyvben
rogziti az ellenérzés lefolytatasat gatld tényt, és javaslatot tesz a TSZEF
t6osztalyvezetSjének az ellenbrzés felfiiggesztésére. Az ellenérzés felfuggesztésérdl a
TSZEF féosztalyvezetbje — a vizsgalatvezetd altal el6készitett értesitésében — 5
munkanapon bell irasban tajékoztatja az ellenérzott szervezet vezetdjét. A felfiiggesztés
megadott id6tartamanak leteltét kbvetSen az ellenérzést a rendelkezésre all6 informaciok
alapjan folytatni kell, sziikség szerint a jelen szabalyzatban meghatarozott intézkedések
kezdeményezésével. A folyamatban 1évé ellenérzés felfiiggesztheté tovabba akkor is, ha
az NKFI Hivatal elndke soron kivili ellenérzés elvégzését rendeli el és az a folyamatban

1évé ellen6rzés maradéktalan teljesitését akadalyozza.

Az ellen6rzés megszakitasa

Amennyiben az ellenérzés lefolytatasa soran olyan korulmény meril fel, amely az
ellen6rzés lefolytatasat megakadalyozza és az ellenérzés folytatasara elSrelathatéan a
felfiiggesztést mellett sincs lehet6ség vagy a helyszini ellenérzés folytatasara a
felfliggesztést kévetden nincs lehetéség, az ellenérzés megszakitasra keriil. Az ellenérzés
megszakitasardl — a helyszini ellendrzési jegyz6konyvben foglaltak és a vizsgalatvezetd
javaslatat figyelembe véve — az NKFI Hivatal elncke dont, amelyrdl a vizsgalatvezetd altal
el6készitett értesitésben 5 munkanapon belil irasban tdjékoztatja az ellenérzott szervezet

vezetdjét.

12.6.3 A helyszini ellenérzés menete

12.6.3.1.

12.6.3.2.

A helyszini ellenérzés az ellen6rok megbizolevelének, titoktartasi és Osszeférhetetlenségi

nyilatkozatanak atadasaval kezdédik.
A helyszini ellenérzés lefolytatasa elétt a helyszini ellenérok kotelesek tajékoztatast adni
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12.6.3.3.

12.6.3.4.

12.6.3.5.

12.6.3.6.

12.6.3.7.

arrol, hogy mely szervezet nevében végzik az ellenérzést, tovabba a helyszini ellenérzés

tipusarol, céljarol és a vizsgaland6 szempontokrol.

A helyszini ellenérzés kezdetekor az ellenérok felkérik az ellendrzott szervezet vezetGiét,
hogy réviden mutassa be a projektet, adjon tajékoztatast a projekt aktualis allapotardl és a

tovabbi tervektdl

A helyszini ellen6rok a vizsgalatot a projekt kapcsan relevans ellendrzési szempontok és
az ellenérzési program alapjan folytatjak le. Az ellenérzési dokumentacio részét képezé
hiteles masolatot készitenek minden olyan bizonylatrél, dokumentumrdl, amelyek
szabalytalan tamogatas felhasznalasra utalnak, vagy 12.3.2 pont h) alpontja szerint

lefoglaljak az eredeti dokumentumokat.

Az ellen6rok a helyszini ellenérzésrol helyszini ellendrzési jegyzékonyvet vesznek fel,
melyben foglaltakat az ellenbrzott szervezet vezetSjével vagy megbizottjaval kotelesek
ismertetni. Amennyiben az ellen6rzott szervezet vezetbje (vagy megbizottja) nem ért
egyet az ellen6rok megallapitasaival, ennek tényét, valamint kifogasait a jegyz6konyvben

rogziteni kell.

A helyszini ellen6rzés a jegyz6konyvnek a helyszini ellenérok és az ellendrzott szervezet
képviselGje altali alairasaval zarul, melybdl egy példany az ellenérzott szervezetnél marad,

és a projektdokumentacio részét képezi.

A helyszini ellenérzés végén az ellenérok felhivijak az ellenérzott szervezet figyelmét arra,

hogy

a) az ellenérzés nem mentesit az esetlegesen fennall6 hianypotlasi kotelezettség alol;

b) amennyiben a helyszini ellenérzési jegyz6konyv szabalytalan tamogatas felhasznalasra
vonatkozé megallapitast tartalmaz, az ellenérzott szervezet visszafizetési
kotelezettségét az ellendrzés megallapitasai alapjan az NKFI Hivatal elnoke altal
meghozott dontés alapozza meg, a visszafizetési kotelezettség e dontést kovetSen

megkuldott fizetési felszolitas kézbesitésétdl all fenn.
g

12.6.4 Helyszini ellen6rzési jegyz6konyv

12.6.4.1.

12.6.4.2.

A helyszini ellenérzés megallapitasait az iktatészammal és ellenérzési sorszammal ellatott

helyszini ellenérzési jegyz6konyvben kell régziteni.

A helyszini ellenérzési jegyz6konyvnek tartalmaznia kell:
a) a helyszini ellen6rzéssel kapcsolatos informaciokat:

aa) az ellenérzést végzo szervezet és szervezetl egység megnevezését;
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12.6.4.3.

12.6.4.4.

b)

k)
)

ab) az ellendrzott szervezet(ek) nevét;

ac) az ellendrzés ala vont idészakot;

ad) a helyszini ellenérzés helyét, idejét, tipusat;

ae) az ellendrzott szervezet(ek) képviseldinek megnevezését;

af) a helyszini ellen6rék nevét és megbizoleveliik szamat;

ag) az ellen6rzés jogalapjat.

a vizsgalt projekt azonosit6 adatait:

ba) a projekt azonositdszamat;

bb) a program megnevezését;

bc) a projekt cimét;

bd) a kedvezményezett(ek) megnevezését;

be) a kutatisvezetd/ projektvezetd nevé

bf) a timogatasi szerz6dés /taimogatdi okirat hatdlyba lépésének datumait;

bg) a projekt kezd6 és befejez6 idépontjat;

bh) a projekt Osszkoltségét;

bi) a timogatas 6sszegét, intenzitasat;

bj) a sajat forras Osszegét;

bk) a projekt megvaldsitasi helyszinét;

a projekt aktualis allapotanak bemutatasat;

a vizsgalt tételek listajat;

egyéb ellendrzési szempontokat;

az ellen6rzés megallapitasait, megjegyzéseit;

szitkség szerint a hianypotlasra el6irt dokumentumok listajat és a benyujtasukra el6irt
hataridée;

a 12.5.2.3. pont szerinti esetben az Avr. 100. § (3) bekezdése szerinti sziréprobaszert
ellenérzés tényét és az ezen ellenérzésbe bevont bizonylatokra vonatkozo
megallapitasokat;

az ellenérzott szervezet(ek) észrevételeit, megjegyzéseit;

a csatolmanyok listajat (pl. teljességi nyilatkozat, titoktartasi és Osszeférhetetlenségi
nyilatkozat, megallapitasokat alaitimaszté dokumentumok stb.)

a jegyz6konyv alairasanak idépontjat;

a helyszini ellen6rok alairasat és az ellenérzott szervezet(ek) cégszerd alairasat.

A helyszini ellenérzés eredményeképpen az alabbi megallapitasok teheték:

a)
b)

)

a projekt ,,szerz6dés szerinti teljesitésének’ megallapitasa;
hianyossag vagy hiba feltarasa;

szabalytalan felhasznalasra utalé megallapitas.

A megallapitasok rogzitésekor meg kell jel6lni azokat a jogszabalyokat és egyéb szabalyzé

eszkozoket, amelyek rendelkezésein a megallapitasok alapulnak.
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12.6.4.5.

12.6.4.6.

12.6.4.7.

12.6.4.8.

12.6.4.9.

12.7

Amennyiben az ellen6rék az ellen6rzés soran szabalytalan felhasznalasra utal6 jelet
tapasztalnak, azt a helyszini ellendrzési jegyz&konyvben rogzitik és tdjékoztatjak az
ellen6rzott szervezet vezetdjét, hogy a visszafizetési kotelezettségrél az NKFI Hivatal

elnoke dont.

A helyszini ellenbrzési jegyz6konyvet minden oldal szignalasaval, valamint az utolsé
oldalon alairassal a helyszinen hitelesiteni kell. A jegyzékonyvnek tartalmaznia kell az
ellen6rzott  szervezet vezetSjének vagy meghatalmazottjanak nyilatkozatat arra
vonatkozéan, miszerint tudomasul veszi, hogy amennyiben a helyszini ellenérzési
jegyz6konyvben rogzitett, pénzigyi kovetkezménnyel jard megallapitast az NKFI Hivatal
elnéke jovahagyja, agy az ellenérzott szervezetnek visszafizetési kotelezettsége keletkezik,
melyrél az NKFI Hivatal elnokének dontését kovetben irasban (fizetési felszolitas) kap

értesitést.

Az ellen6rzott szervezet vezetdjétdl vagy meghatalmazottjatél minden esetben teljességi
nyilatkozatot kell kérni, amelyben igazolja, hogy az ellenérzés targyaval Osszefiiged
valamennyi dokumentumot és mas informaciét hidnytalanul az ellen6rok rendelkezésére

bocsatotta. A teljességi nyilatkozatot a jegyz6konyvhoz kell csatolni.

Az ellenérzési jegyz6konyvhoz csatolni kell tovabba a szabalytalan felhasznalasra utald
megallapitasokat alatdmaszté dokumentumokroél készilt hiteles masolatokat, illetve a

12.3.2. pont h) alpontja szerinti esetben az eredeti okmanyokat.

A jegyz6konyv eggyel tobb példanyban készil, ahany szervezet érintett az ellenérzésben.
Valamennyi ellenérzott szervezet részére atadasra keril egy példany a projektdossziéba
valé elhelyezés céljabdl, a helyszini ellenérok pedig a jegyzOkonyv egy példanyat az

ellen6rzési mappaban helyezik el.

Doéntési javaslat elkészitése, a helyszini ellenérzés lezarasa

12.7.1 A helyszini ellen6rzést kévetéen a vizsgalatvezetd — a helyszini ellenérzési jegyzokonyv és

szitkség esetén a megallapitast alatamaszté dokumentumok masolatanak csatolasaval — 8

munkanapon belil (hianypotlas esetén a hianypotlas kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon

belil) dontési javaslatot készit a TSZEF féosztalyvezetdje, szabalytalansigra vagy

szerz6désszegésre utalé megallapitasok esetén az NKFI Hivatal elnéke részére.

12.7.2 Az iktatészammal ellatott dontési javaslatnak tartalmaznia kell:

a) az ellen6rzott szervezet megnevezését;

b) az ellen6rzott projekt cimét és azonositojat;
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12.7.3

12.7.4

12.7.5

12.8

¢) az ellendrzés tipusat és idSpontjat;

d) a megallapitasok részletes lefrasat, a megallapitasokhoz kapcsolédd —ellendrzott
dokumentumokat;

e) sziikség esetén a szabalytalan felhasznalasra vagy szerzédésszegésre utald6 megallapitast és
annak alatimasztasat;

f) az érintett jogszabalyokra, egyéb szabalyozokra valé hivatkozast;

@) szikség esetén tablazatba foglalva:
ga) a szabalytalan felhasznalassal érintett koltségelemeket, 0sszegeket, koltség-nemenként,
gb) a szabalytalan felhasznalassal érintett koltségelemekhez kapcsolédd tamogatas

folyositasanak datumat.

h) a dontési javaslatot.

Amennyiben a helyszini ellenérzés a projekt ellenérzése soran nem allapitott meg
szabalytalansagot, a vizsgalatvezet6 altal elkészitett dontési javaslatot a TSZEF
t6osztalyvezetSje hagyja jova, tovabba elrendeli az ellenérzés lezarasat. Amennyiben a
TSZEF fbosztalyvezetSje a vizsgalatvezetS javaslatait nem (vagy nem teljes egészében)
fogadja el, kifogasait, modositott dontését a dontési javaslaton régziti. Ebben az esetben a

vizsgalatvezets a TSZEF f6osztalyvezetdje irasbeli utasitasa szerint jar el.

Amennyiben a helyszini ellenérzésr6l készitett jegyzOkonyv szabalytalan tamogatas-
felhasznalast rogzit, a vizsgalatvezeté a dontési javaslatot az NKFIH elnoke részére késziti
el6. Ha a dontési javaslatban foglaltakkal a TSZEF féosztalyvezetSje nem ért egyet, ezt az
tgyiraton rogziti és a vizsgalatvezetd a tovabbiakban a TSZEF f6osztalyvezet6jének irasbeli
utasitasa szerint jar el. Az el6készitett dontési javaslatot a TSZEF féosztalyvezetbje terjeszti
fel, a wvallalati innovaciés elnokhelyettes utjan az NKFI Hivatal elnoke részére, aki —
amennyiben a dontési javaslat a tamogatasi jogviszony megszuntetésére vonatkozik, a
fejezetet iranyito szerv véleményének kikérését kovetéen — azt

a) eclfogadja és elrendeli az ellenérzés lezarasat,

b) feltétellel fogadja el vagy

c) -eclutasitja.

A vizsgalatvezeté a helyszini ellenérzés befejezését kovetben az ellenérzés adatait és
eredményét (csatolva a relevans dokumentumokat) az elektronikus palyazatkezelé
rendszerben régziti és felcsatolja, majd a jegyzOkonyvet és csatolt részeket atadja az EF

részére tovabbi intézkedés céljabol.

Eves beszamolé
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12.8.1.

12.8.2.

12.8.3.

12.9

12.9.1.

A HELLO osztalyvezetéje minden év februar 15-ig gondoskodik az éves ellendrzési

tevékenységrol szolo éves beszamolo elkészitésérdl. Az éves beszamolot az NKFI Hivatal

elnéke hagyja jova.

Az éves beszamold

)

b)

&)

informaciét nydjt az éves ellenérzési terv, valamint a soron kivili ellenérzések
végrehajtasardl, a soron kiviili ellenérzésekrdl, valamint az éves ellendrzési tervtdl valo
eltérések okairdl és az ellenérzések eredményeirdl;

jelentést tesz a 1ényeges ellen6rzési tapasztalatokrol;

attekintést ad a leggyakrabban el6fordul6 hianyossagokrol, tipushibakrol;

az eléz6 két alpontban foglaltak alapjan javaslatot fogalmaz meg a folyamatok
tejlesztésére;

tajékoztatast ad az ellendrzési tevékenységhez kapcsolédo eréforras-gazdalkodasrol, az
ellenérzések személyi, targyi feltételeir6l, a tevékenységet befolyasolo tényezdkrol,

valamint az ellen6rzési tevékenység fejlesztésének iranyair6l.

Az éves beszamol6 melléklete tablazatban 6sszefoglalja:

2)

b)

az elvégzett ellenérzéseket projektszintt bontasban feltiintetve a projektek legjellemz&bb
adatait, megjelolve az ellenérzések tipusat;

a pénzigyi kovetkezménnyel jaré megallapitasok esetében a visszakGvetelt Gsszegeket.

A helyszini ellen6rzések nyilvantartasa, iratkezelés, iratmintak

A helyszini ellen6rék a helyszini ellenérzésekrdl folyamatosan nyilvantartast vezetnek, mely a

kovetkezdket tartalmazza:

)
b)
0
)
5
)

g
h)

az ellenbrzés sorszamat és iktatdszamat;

a helyszini ellen6rzésre kivalasztott projekt cimét, azonositészamat;

a kedvezményezett(ek) megnevezését;

a projekt 6sszegkoltségét és a megitélt tamogatasi Osszeget;

az ellenérzés tipusat;

az ellenérzés kezd6 és befejez6 idépontjat;

az ellen6rzés helyszinét, kedvezményezett kiértesitésének idejét;

az ellen6rok nevét;

a megallapitott visszafizetési kotelezettség Gsszegét, el nem fogadott pénziigyi elszamolas
esetén az elszamolasbol kivenni javasolt Gsszeget;

a dontési javaslat elkészitésének idejét;

a TSZEF féosztalyvezetSijének dontési javaslaton torténd jévahagyasanak idépontjat,
a dontési javaslat elnoki jovahagyasra felterjesztésének idépontjat;

az elnoki jovahagyas datumat;

egyéb megjegyzések rovatot.
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12.9.2.

12.9.3.

12.9.4.

A nyilvantartas kozzétételre keriil a helyszini ellenérok és a palyazatok kezeléséért felelés

szervezeti egységek vezetdi altal elérhetd k6z6s mappaban.

A helyszini ellen6rzés relevans dokumentumait az NKFI Hivatal hivatali iktatérendszerében

is rogziteni kell és azt el kell helyezni a projektdossziéban.

A helyszini ellen6rzéshez kapcsolodo iratmintakat a HELLO osztalyvezet6ije alakitja ki és a

TSZEF féosztalyvezetSje hagyja jova és teszi kbzz¢é a helyben szokasos modon.

13 A PROJEKT EREDMENYENEK ES FENNTARTHATOSAGANAK VIZSGALATA
HELYSZINI LATOGATAS KERETEBEN

13.1

13.1.1.

13.1.2.

13.1.3.

13.1.4.

A helyszini latogatas altalanos szabalyai

A helyszini latogatasra (a tovabbiakban: latogatas) a tamogatasbol megvaldsitott projekt
fizikai befejezését megel6z6en vagy azt kévetben a fenntartasi id6szakban kertilhet sor. A
latogatas célja a projekt tamogatasi kérelmében foglalt célktizések megvaldsitasanak, a
tamogatott projekt keretében elvégzett szakmai feladatok végrehajtasanak vizsgalata, tovabba

a projekt innovacios eredményének mindsitése.

A latogatast az NKFI Hivatal elndke rendelheti el. A latogatassal 0sszefliiged feladatokat az
NKFI Hivatal erre kijelolt munkatarsa hajtja végre. Sziikség esetén az NKFI Hivatal elndke

elrendelheti kiils6 vagy belsé eseti szakérté kozremtkodését a latogatas soran.

A latogatas keretében a latogatasra kijelolt munkatarsak kiilonosen az alabbiakat vizsgaljak:

a) a projekt megvalositasaval elért és a fenntartasi id6szakra vallalt eredmények, indikatorok
teljesiilése,

b) a megvaldsitasi és fenntartasi id6szakra vallalt indikatoroktdl tortént esetleges eltérések,

c) alétrehozott termék-, technoldgia- és szolgaltatas piaci sikeressége, tizleti hasznositasa,

d) alétrehozott termék-, technoldgia-, szolgaltatas eredménykivalésaga, ujdonsagtartalma,

e) a technologia-transzfer,

f) a projekt keretében vallalt kapacitasnévelés (human, infrastrukturalis),

@) realizalt/varhat6 arbevétel névekedés,

h) innovaciémenedzsment,

1) a KFI eredmények nyilvanossagra hozatalanak maédja.

A latogatast végz6 munkatars kotelezettségeire, jogaira és felel6sségére a 12.3. pontot kell
alkalmazni azzal, hogy helyszini ellenérén a latogatast végzé munkatarsat, helyszini

ellenérzésen a latogatast kell érteni.
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13.2

13.2.1

13.2.2

13.2.3

13.2.4

13.2.5

A latogatas elkészitése

A latogatas megkezdése el6tt a latogatas vezetésével megbizott munkatars a kévetkezo

feladatokat végzi el:

a) Osszegyujti a vizsgalatra kivalasztott projekt palyazati kifrasat, utmutatdjat, a tamogatasi
szerz6dést /tamogatoi okiratot és annak esetleges médositasait, szakmai beszamolokat,
valamint egyéb, az adott tamogatasi jogviszonnyal 6sszefliggd relevans dokumentumokat;

b) attekinti a latogatassal érintett szervezettel kapcsolatos informacidkat, az NKFI
Hivatalnal a latogatast megel6z6en végrehajtott dokumentum alapu ellen6rzések
eredményét, a korabbi helyszini ellenérzési jegyzokonyveket (ha volt ilyen), a projekt
vonatkozasaban felmerilt esetleges kockazati tényezSket;

c) el6késziti a megbizoleveleket;

d) kiértesiti a latogatassal érintett szervezetet a 13.2.4. pont szerint;

e) titoktartasi és Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tesz.

A latogatasra vonatkozé megbizélevélre, a titoktartasi és Osszeférhetetlenségi nyilatkozatra és
a latogatassal érintett szervezet értesitésére a 12.5.3-12.5.4. pontot kell alkalmazni azzal, hogy
(helyszini) ellen6ron a latogatast végzé munkatarsat, ellendrzésen, helyszini ellen6rzésen a

latogatast és ellenérizend$ szervezeten a latogatassal érintett szervezetet kell érteni.

A 13.1.2. pont szerinti eseti szakérté kdzremkodése esetén az eseti szakértd altal vizsgalando
kérdéseket és szempontokat kilsé szakérté esetében a megbizasi szerz6dés, belsé szakértd
esetében a feladatra kijel6l6 dokumentum tartalmazza. Az eseti szakérté munkajat titoktartasi

és Osszeférhetetlenségi nyilatkozat megtételét kovetéen kezdheti meg,.

A litogatis vezetésével megbizott munkatirs szoban és/vagy irdsban egyezteti a litogatasra

kivalasztott projekt vezetGjével a latogatas idSpontjat, amirél a latogatas megkezdése el6tt

legalabb 4 munkanappal email formaban értesits levelet kiild a latogatassal érintett szervezet

képvisel6jének. Az értesits levélnek a kévetkezoket kell tartalmaznia:

a) tajékoztatast kell adni a latogatas céljardl és a latogatas jogalapjarol;

b) tartalmaznia kell a latogatas helyszinét, kezd6 idépontjat, varhaté id6tartamat;

c) meg kell jelélnie a latogatas lefolytatasahoz szitkséges dokumentumokat, amelyeknek a
helyszinen rendelkezésre kell allniuk;

d) el6 kell irnia a latogatissal érintett szervezet részérdl illetékes és felhatalmazassal

rendelkez6 képvisel6 latogatas soran torténd rendelkezésre allasat.
Az értesitésrél valé tudomasszerzésrél a latogatassal érintett szervezet képvisel§jétdl
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visszaigazolast kell kérni.
13.3  Alatogatas lebonyolitasa

13.3.1 A latogatas menete:

a) A latogatas a latogatasra kijel6lt munkatarsak megbizélevelének bemutatasaval kezdédik.

b) A latogatas lefolytatasa el6tt a latogatasra kijelolt munkatarsak kotelesek tajékoztatast adni
arrol, hogy mely szervezet nevében végzik a vizsgalatot, tovabba a latogatas céljarol és
szempontjairol.

c) A latogatas kezdetekor a latogatasra kijelolt munkatarsak felkérik a latogatassal érintett
szervezet vezet6jét, hogy roviden mutassa be a projektet, adjon tajékoztatast a projekt
aktualis allapotardl, az elvégzett feladatokrol és a fenntartasi idészakban tervezett tovabbi
tevékenységekrol.

d) A latogatast végz6 munkatarsak a latogatas tapasztalatairdl 6sszefoglalot készitenek.

13.3.2 Amennyiben a latogatas lefolytatasa soran olyan korilmény meril fel, amely a latogatas
lefolytatasait megakadalyozza és a latogatas folytatasara nincs lehet6ség, a latogatas
megszakitasra keriil. A latogatas megszakitasarol — a latogatasi 6sszefoglaloban foglaltak és a
latogatas vezetésével megbizott munkatars javaslatat figyelembe véve — az NKFI Hivatal
elnéke dont, amelyr6l a latogatias vezetésével megbizott munkatars altal el6készitett

értesitésben irasban tajékoztatja a latogatassal érintett szervezet vezetdjét.

13.3.3 A latogatasrol készitett 6sszefoglalonak az alabbiakat kell tartalmaznia:

a) alatogatassal kapcsolatos informaciokat:
aa) a latogatast lefolytatd szervezet és szervezeti egység megnevezését;
ab) latogatassal érintett szervezet(ek) nevét;
ac) a vizsgalt idészakot;
ad) a latogatas helyét, idejét,;
ae) a latogatassal érintett szervezet(ek) képvisel6inek megnevezését;
af) alatogatasra kijelolt munkatarsak nevét és megbizolevelik szamat;
ag) a latogatas jogalapjat.

b) a vizsgalt projekt azonosité adatait:
ba) a projekt azonositészamat;
bb) a palyazati kifrds megnevezését;
bc) a projekt cimét;
bd) a palyaz(6k)/kedvezményezett(ek) megnevezését,
be) a projekt kezd6 és befejez6 idépontjat;
bf) a projekt 6sszkoltségét;
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13.4

13.4.1

13.4.2

13.4.3

bg) a tiamogatas 6sszegét, intenzitasat;
bh) a sajat forras 6sszegét;
bi) a projekt megvaldsitasi helyszinét;
c) a projekt aktualis allapotanak bemutatasat;
d) alatogatas megallapitasait, megjegyzéseit;
e) szikség szerint a hianypotlasra elirt dokumentumok listajat és a benyujtasukra el6irt
hataridét;
f) a csatolmanyok listajat (pl,, titoktartasi és Osszeférhetetlenségi  nyilatkozat,

megallapitasokat bizonyité dokumentumok stb.).
A latogatasok nyilvantartasa, iratkezelés
A latogatasra kijelolt munkatarsak a latogatasokrol folyamatos nyilvantartast vezetnek.

A latogatast végz6 munkatars haladéktalanul jelzi az EF és a TSZEF féosztalyvezetdje felé
amennyiben a latogatas soran a tamogatas felhasznaldsara vonatkozé szabalyzatlansagra vagy

btncselekményre utalé kérulmény felmertlését tapasztalja.

A latogatas befejezését koveten a latogatasra kijelolt munkatars gondoskodik a latogatas

Osszefoglalojanak a projektdossziéban valé elhelyezésérol.

14 ZARO RENDELKEZESEK

14.1

14.2

14.3

Ez az utasitas az alairasat kéveté napon 1ép hatalyba.

Jelen utasitast a folyamatban 1év6 palyazatokra is alkalmazni kell azzal, hogy amennyiben az
utasitas hatalyba 1épése el6tt kozzétett palyazati kifrds vagy megkotott tamogatasi
szerz6dés/kibocsatott tamogatoi okirat az utasitastdl eltérd szabalyt tartalmaz, jogszabély
eltéré rendelkezése hianyaban a palyazati kifrasban, a tamogatasi szerzédésben vagy a
tamogatoi okiratban foglaltakat kell alkalmazni. Jogszabaly kizaré rendelkezése hianyaban az
utasitas hatalyba 1épése el6tt kozzétett palyazati kiiras, megkotott tamogatasi szerzodés,
kibocsatott tamogat6i okirat jelen utasitastdl eltéré szabalya esetén is jelen utasitast kell

alkalmazni akkor, ha az utasitas a palyazo javara torténé eltérést tartalmaz.
Az utasitas szerinti palyazatok dokumentumainak kezelésére a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési
és Innovaciés Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzatardl sz6l6 mindenkor hatalyos NKFIH

utasitasban foglaltakat, az abban meghatarozott specialis szabalyok szerint kell alkalmazni.
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144 Jelen utasitas hatalyba lépésével egyidejlileg hatalyat veszti a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és
Innovaciés Alapbol meghirdetett innovacids palyazatok és finanszirozott tamogatasok

kezelésének eljarasrendjérdl sz6l6 7/2019. szami elndki utasitas.
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