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Egyetemi modellváltás segédlet EPTK felületen 

A nemzeti felsőoktatásról szóló 2020. évi XXXIII. törvény módosításai alapján 
 

 
 
 Jelen segédlet célja, hogy segítséget nyújtson a megvalósítási fázisban lévő projekteknél a  

modellváltás miatti változások EPTK felületen történő kezelésében. 
 

 Tájékoztatjuk, hogy az alábbi segédlet általános jellegű. Egy főtagi, illetve egy tagi 
modellváltáson vezeti végig a Kedvezményezettet pontonként, képernyőképekkel - 
magyarázattal. A feltüntetett adatok példaként szerepelnek.  

 
 Felhívjuk figyelmét, hogy a modellváltáshoz semmilyen más módosítás elvégzése 

(költségátcsoportosítás, határidő hosszabbítás…) nem kapcsolódhat - önálló külön 
módosítási igényként szükséges kezelni. 

 
 Kérjük, hogy a rendszer anomáliák elkerülése miatt – amennyiben konzorciumi a 

szerződése és több tagot is érint - az EPTK felületen módosítási igényenként, egyszerre 
egy modellváltást (kedvezményezett cserét) végezzen el. 

 
 Tájékoztatjuk, hogy dokumentumok csatolása modellváltás esetén - amennyiben az NKFI 

Hivatal soron kívül nem kéri - nem szükséges. 
 

Fontos!  
A támogatást igénylők alapadatai/projektkezelők menüpontban rögzített, a projekthez tartozó 
"régi" Támogatást igénylők törlése és módosítása hibához vezethet!  A "régi" tagot nem 
kell törölni és módosítani sem kell a kedvezményezett csere okán.  
 
Első lépésként kérjük, hogy vizsgálja meg, hogy adott projektje melyik kategóriába tartozik:  
 

I. A Kedvezményezett önállóan nyerte el a támogatást VAGY a konzorciumi 
szerződés Főtagját érinti a változás 
 

II. Konzorciumi a szerződés és a konzorciumi Tagot érinti a változás 
 

III. Teendők a hatálybalépést követően mindkét esetben 
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I. Követendő eljárási lépések, ha a 
a. Kedvezményezett önállóan nyerte el a támogatást vagy 
b. a konzorciumi szerződés Főtagja változik 

 
 
1. Kérjük, az EPTK-ra történt bejelentkezést követően a Támogatást igénylő(k) alapadatai / 

Projektkezelők menüpontba lépjen be. 
  

 
 
 
 
2. Ezt követően válassza ki a „Támogatást igénylő rögzítése” menüponton belül a releváns 

„célcsoportot” (Nonprofit és egyéb nem nyereségérdekelt szervezet). 
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3. Majd töltse ki az Adatlapon az „Általános adatok”, „Székhely, Postacím”, 

„Hivatalos képviselő adatai”, illetve a „Kapcsolattartó adatai” menüpontokat. 
 
Kérjük, figyeljen a célcsoport kiválasztására és az Adatlap / „Általános adatok”-nál a 
kapcsolódó adatok megadására! 
 
Felhívjuk figyelmét, hogy már a honlap megadása is kötelező. Amennyiben nem 
rendelkezik honlappal, a szövegdobozba, kérjük írja be: www.nemrelevans.hu 
 
Példa: az Adatlap helyes kitöltésére – összetartozó mezőkkel- nonprofit szervezet esetén: 

 

Célcsoport: Nonprofit és egyéb nem nyereségérdekelt szervezet 

Gazdasági formakód: 599 – Egyéb jogi személyiségű nonprofit szervezet 

Minősítési kód: Nonprofit államháztartáson belüli 

 
 

 
 
Az adatlap helyes kitöltését követően - a mentés gombra kattintva- az alábbi üzenetet kapja: 
 
Siker! Adatlap sikeresen elmentve 
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4. Ezt követően a felületen „projektjeim” menüre kattintva a felület projektlistájához 

navigál. 
 

 
 
5. A projektjét kiválasztva (ceruza ikon) a szerződéses alapadatok felületre érkezik, ahol a 

„Szerződés” menüpontra kattintva a „Módosítási igény bejelentése” funkciót 
szükséges kiválasztani. 
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6. Az igény bejelentő kitöltő kiválasztása után a Kedvezményezett adatai menüponton belül 
a kedvezményezett csere menüpontot válassza. 
 

 
 
 
 
7. A módosítás indoklását kitöltve megjelenik az „Új kedvezményezett csere rögzítése” 

menü. 
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8. Az alábbi képernyőkép egy példa, de a felület kitöltését konzorciumi főtag változása 
esetén jól szemlélteti. Az új Kedvezményezettnél mindig a 3. pontban újonnan felvitt 
támogatás igénylőt válassza ki. 
 

 
 
 
9. A mentést követően a kedvezményezett csere véglegesítése is szükséges.  

 
A véglegesítés hatására az új kedvezményezett adatai beemelésre kerülnek a 
Kedvezményezett alapadatai űrlapra. A művelet nem visszavonható, a művelet 
végrehajtásával frissítésre kerülnek a cserében érintett ügyfélhez kapcsolódó funkciók. 
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10. Ezután kérjük a „Kedvezményezett alapadatai” adatlapon szíveskedjenek megadni  a 

„Támogatást igénylő teljes nevét angolul” a „Nyilvántartásba vevő szerv nevét” és a 
„Bírósági nyilvántartási számot” – Egyéb jogi személyiségű non profit szervezet esetén! 

 
 

Kedvezményezett alapadatai 

A funkció minden esetben megjelenik a szerződésben, de csak a munkapéldányon (Igény 
bejelentő kitöltőben) szerkeszthető, ameddig az nem kerül beküldésre EUPR rendszerbe: 
 
 a szerződés legyen hatályba léptetett; 
 legyen rögzítve módosítási igény, valamint igény bejelentő kitöltő, azaz legyen szerződés 

munkapéldány; 
 a módosítási igény ne legyen beküldött állapotú; 
 az űrlap akkor szerkeszthető, ha Módosítási indoklás van rögzítve hozzá. 
 
 

 
 
 
 
11. Továbbá kérjük, vezesse át a módosításokat a „Kedvezményezett adatai” / 

„Támogatást igénylő cím adat”, „Képviselő adatai”, „Kapcsolattartó adatai” 
menüpontokon. 
Valamint a „Projekt szakmai tartalma” / „Projekt részletes bemutatása”, és a „Projekt 
szakmai tartalma” / „Projekt szakmai feladatai” menüpontokon. 
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12. Sikeres Kedvezményezett cserét – modellváltást - követően a költségek és egyéb 

funkciókban, már az új Támogatást igénylő fog szerepelni. Példánkban: „Minta Egyetem” 
 
A szerződés esetében lezajlott összes Kedvezményezett csere megtekinthető egy helyen a 
hatályos szerződés Kedvezményezett adatai menüjén belül kialakított Kedvezményezett 
csere történetiség funkcióban is. 
 
Kedvezményezett csere után az inaktív tagok adatai is megjelenítésre kerülnek, az inaktív 
státuszt a szervezet neve után zárójelben az „inaktív” szöveg jelzi. 
 

 
 
 
 
13. Felhívjuk szíves figyelmét, hogy a „Bankszámlák” adatlapon a Kedvezményezett cserét 

követően az adatok inaktívvá válnak. Emiatt kérjük, a számlaszámokat szíveskedjen 
újonnan berögzíteni a módosított Támogatást igénylő adataival.  
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14. Kérjük, „Projekt szakmai tartalma” menü /„Nyilatkozatok” adatlapokon is vezesse át 
a változásokat. 
 

 
 
 

 
15. Végül, küldje be részünkre a módosítási igényt. 

 

 
 
 
 
A szerződés módosítás folyamatában rögzített csere a módosítás hatályba lépésével lép 
érvénybe. 
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II. Követendő eljárási lépések, ha konzorciumi a szerződés és a konzorciumi tag változik 
 
1. Kérjük, az EPTK felületre történt bejelentkezést követően, kérjük, válassza a módosítási 

igény bejelentése menüpontot. 

 

 

 

2. Miután a „Szerződés munkapéldány” legenerálódott kattintson az „igény bejelentő kitöltő” 

menüpontra. 

 

 

3. Ezt követően a „Kedvezményezett adatai” menün belül a Konzorciumi tag alapadatait 

szükséges kiválasztani. 
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4. Majd új konzorciumi tagot szükséges rögzíteniük a releváns célcsoport kiválasztásával 

 

 
 
5. Ezt követően szükséges végrehajtania az I./8. pontban is bemutatott kedvezményezett 

cserét és a folyamat ezt követően megegyezik az I. pontban szereplő lépésekkel. 
 

A szerződés módosítás folyamatában rögzített csere a módosítás hatályba lépésével lép 
érvénybe. 

 
 

III. A szerződésmódosítás hatályba lépését követő teendők: 
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Amennyiben a kedvezményezettcserére vonatkozó módosítás hatálybaléptetésre került az EPTK 
rendszerben is, úgy egy teendő van még hátra: az érintett projekt kiválasztását követően a 
Finanszírozás menüben a „Nyilatkozattétel első kifizetés igényléshez” funkcióban szükséges 
nyilatkozatot rögzíteni az újonnan bekerült kedvezményezettre vonatkozóan is! 
Fontos tehát, hogy mind az aktív új, mind az inaktívvá vált régi kedvezményezettre, illetve 
konzorcium esetén minden konzorciumi tagra vonatkozóan rögzítésre kerüljön ez a nyilatkozat, 
mivel a finanszírozáshoz kapcsolódó funkciók csak ebben az esetben használhatóak megfelelően 
(pl. előlegigénylés nem indítható egyik tag esetén sem addig, amíg bármelyik tag esetén hiányzik 
ez a nyilatkozat). 
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