NEMZETI LABORATORIUMOKPROJEKTIRANYITO TESTULETENEK
ALTALANOS UGYRENDJE

A Nemzeti Laboratériumok hatékony, eredményorientalt mtkoédése érdekében — az innovacios és
technologiai  miniszter jovahagyasaval —  kialakitasra keriilt Nemzeti Laboratériumok
Programiranyitasi Rendszere. A Programiranyitasi Rendszer részeként létrehozott Projektiranyito
Testtlet (a tovabbiakban: PIT) egységes mukodési keretszabalyait jelen tigyrend tartalmazza, ezen
altalanos rendelkezéseken tul a PIT tovabbi részletszabalyokat hozhat, azonban azok nem lehetnek
ellentétesek az tigyrendben foglaltakkal.

1. SZERVEZETI HATTER:

1.1. A PIT a Nemzeti Laboratérium (a tovabbiakban: Laboratérium) stratégiai iranyitasaval,
ellen6rzésével és felettes iranyitd testiletek felé torténé képviseletével foglalkozo
szervezet.

1.2. A PIT szavazati jogu tagjainak 1étszama legfeljebb 5 £6 lehet az alabbiak szerint:
— konzorciumvezet6 altal delegalt tag (1 £6)
— konzorciumi tagok altal delegalt tag (legfeljebb 3 £6)
— NKUFI Hivatal elnoke altal delegalt tag (1 £6)

1.3. A PIT Osszetételét és a konzorcium tagjainak (beleértve a konzorciumvezet6t is) delegalasi
és visszahivasi rendjét a Projekt Alapité Dokumentum rogziti.

1.4. A PIT szavazati jogu tagjainak megbizasa hatarozatlan ideig, vagy visszavonasig érvényes.

1.5. A PIT tevékenységét a Testllet elndke iranyitja. Az elndki feladatot konzorciumvezetd
altal delegalt tag latja el.

1.6. A PIT tulések allandé meghivottjai tanacskozasi joggal azon konzorciumi tagok altal
delegalt személyek, akik szavazati jogu tagot — az 1.2. pontban meghatarozott
létszamkorlatra valé tekintettel — nem delegaltak.

1.7. A PIT ulések allandé meghivottjai tanacskozasi joggal a Nemzeti Laboratériumok
Szakért6i Tanacsadd Bizottsaga altal delegalt tagok.

1.8. A PIT ulések allandé meghivottja beszamolasi kotelezettséggel a  Laboratérium
projektvezetdje, szakmai vezetdje.




1.9. A PIT ulések allandé meghivottja beszamolasi kotelezettséggel a Laboratérium pénziigyi
menedzsere, aki a Laboratérium tamogatasi forrasfelhasznalasanak idéaranyos alakulasarol
tajékoztatja a PIT tagjait.

1.10. A PIT tagjaival szembeni elvaras a megfelel6 dontési jogkorrel valé rendelkezés.

1.11. A PIT titkari feladatait a PIT elnoke altal felkért személy latja el. A titkar szavazati joggal
nem rendelkezik

1.12. Amennyiben a szakmai el6rehaladasi jelentések alapjan az NKFI Hivatal a PIT-be delegalt
szakért6je révén, vagy az ellendrzések alapjan ugy itéli meg, hogy a projekt el6re
haladdsaban olyan mértékd elmaradas kovetkezett be, vagy egyéb kockazati tényez6t lat,
amely a projekt éves, tovabba hosszabb tava stratégiai terveinek megvaldsitasat
veszélyeztetheti, kiils6 szakért6i team-mikodését rendelheti el a projekt timogatasara.

1.13. A kiils6 szakért6i team tagjait az NKFIH elnoke kéri fel.

1.14. A kulsé szakértéi team szitkség szerint, de legalabb havonta tlésezik. Feladata a projekt
el6rehaladasanak és szakmai teljesitésének értékelése, az ezzel kapcsolatos kockazatok
clemzése, elérejelzése. A szakért6i team a negyedéves értékelését a PIT elnokének és a
NKFI Hivatalnak kiildi meg.

1.15. A kiils6 szakért6i team tagjai a PIT tilésein meghivottként vesznek részt.

PIT FELADATAI:

2.1. A PIT feligyeli, ellenérzi a Laboratorium tevékenységeinek stratégiai iranyait és operativ
megvalositasat.

2.2. A PIT megtargyalja és jovahagyja a Projekt Alapité Dokumentumot, és annak sziikség
szerinti modositasait.

2.3. A PIT megtargyalja és elfogadja a projekt féléves munkatervét.

2.4. A PIT megvitatja a projekt szakmai, valamint pénziigyi el6rehaladasi jelentését, és dont

annak elfogadasardl vagy modositasardl, kiegészitésérél. A PIT altal elfogadott
el6rehaladasi jelentést a konzorciumvezetd az Glést kbvetéen az alabbi hatarid6k betartasa
mellett megkuldi az NKFI Hivatal részére:
- targyév aprilis 15. napig benyudjtandé dokumentum: targyévi 1. negyedéves pénziigyi
el6rehaladasi jelentés,
- targyév julius 15. napig benyujtandé dokumentumok: targyévi 1. féléves szakmai
el6rehaladasi jelentés és targyévi I1. negyedéves pénziigyi el6rehaladasi jelentés,




- targyév oktober 15. napig benydjtandé dokumentum: targyévi III. negyedéves
pénziigyi elérehaladasi jelentés,

- targyévet kéveté év januar 15. napig benyujtandé dokumentumok: targyévi 1L
féléves szakmai el6rehaladasi jelentés és targyévi IV. negyedéves pénziigyi
el6rehaladast jelentés.

Amennyiben a benyujtasi hataridé6 munkaszineti napra esik, abban az esetben a hataridé
csak az azt kévetd legkozelebbi munkanapon jar le.

2.5. Az el6rehaladasi jelentések formai-szakmai tartalma kotott, a sziikséges sablon
dokumentumokat jelen tgyrend 1. szamu és 2. szamu melléklete tartalmazza. A projekt
tényleges megkezdésének id6pontjatdl szamitva sziikséges az elérehaladasi jelentések

elkészitése.

2.6. A PIT szikség szerint kezdeményezi a projekt stratégiai iranyainak, célkitizéseinek,
szakmai tartalmanak felilvizsgalatat, modositasat, tovabba konzorciumi (tagi szintd)
bévitésének megvizsgalasat, el6készitését.

2.7. A PIT megtargyalja a Laboratérium tamogatasi kérelmének tartalmat. A Laboratérium
tevékenységére vonatkozdan kizardlag PIT altal jovahagyott tamogatasi kérelem nyujthatéd

be.

2.8. A timogatasi jogviszonyt keletkezteté dokumentum (timogatéi okirat / fejezetek kozott
eliranyzat atadasrél szolé megallapodas) szerinti szakmai beszamolét és a pénziigyi
elszamolast a konzorcium tagjai a PIT altal elfogadott szakmai és pénzlgyi el6érehaladasi
jelentések tartalmaval 6sszhangban készitik el, és a PIT tajékoztatasa mellett nydjtjak be az
NKFI Hivatalhoz.

2.9. A PIT megvitatja és elfogadja a projekt kommunikaciés iranyait (pl. rendezvények,
publikaciok, szabadalmi eljarasok, stb.).

2.10. A PIT sziukség szerint kezdeményezheti a Nemzeti Laboratériumok Felugyel6
Testiletének allasfoglalasat, dontéshozatalat magas szintd stratégiai kérdések tekintetében
NKFI Hivatalhoz benyujtott kérelem utjan.

2.11. A PIT értékeli és menedzseli a projektkockazatokat.

PIT MUKODESE:

3.1. A PIT szikség szerint, de legalabb negyedévente személyes jelenlétd vagy online
részvétellel Glést tart.

3.2. A PIT negyedéves tlésein kerill meghatarozasra a kévetkez6 PIT lés id6pontja.




3.3.

3.4.

3.5.

3.0.

3.7.

3.8.

3.9.

A PIT iléseit a PIT elnokének megbizasabol a PIT titkara hivja 6ssze.

A PIT rendkivili tlésének Osszehivasat barmely PIT tag, konzorciumi tag, illetve a
projektvezetd az indok és napirend egyideji megjelolésével kezdeményezheti a PIT
elnokénél, aki dont a rendkivili ilés Osszehivasardl és dontésérdl tajékoztatja a PIT
titkarat.

Az ulés meghivojat (pontos idépont megjellésével) és napirendjét az Ulés tervezett
idépontja el6tt legalabb 10 munkanappal elektronikus uton meg kell kiildeni a PIT ilés
résztvevoi szamara.

Az uléshez kapcsoldédd irasos anyagokat az lés tervezett idSépontja elétt legalabb 3
munkanappal elektronikus uton meg kell kiildeni a PIT tlés résztvevoi szamara.

A PIT uléseit a PIT elnoke vezeti, aki az Ulés megkezdése el6tt ellendrzi az tlés
hatarozatképességét.

A PIT akkor hatarozatképes, ha szavazati jogu tagjai kozil legalabb 4 £6 jelen van. Az
Elnok akadalyoztatasa esetén a PIT tagjai kozul irasban kéri fel a helyettesét, amelyrél
irasban értesiti a PIT titkarat. A PIT tagok helyettesérdl a delegald szervezet/intézmény az
tlés megkezdése eltt irasban értesiti a PIT titkarat.

A projektiranyito testtlet dontéseit az alabbi médon hozza meg.

A szavazati joggal rendelkez6 PIT tagok legalibb 2/3-inak — beleértve az NKFI Hivatal

3.10.

3.11.

3.12.

delegaltjat — egytittes tamogatd szavazata szitkséges a stratégiai dontések meghozatalahoz,
azaz

- projekt szakmai el6rehaladasi jelentésének elfogadasahoz,

- féléves munkatervek jovahagyasahoz,

- tamogatasi kérelem tervezet elfogadasahoz.

A PIT egyéb — a 3.9. pontban rogzitett témakorokon kiviili — dontéseit egyszer szavazati
tobbséggel hozza meg.

A PIT elnokének dontése alapjan, indokolt esetben a PIT szavazas irasos (elektronikus)
formaban is lebonyolithat6, amennyiben

- aszavazas technikai feltételeirdl a PIT tagjai el6zetesen tajékoztatasra kertlnek,

- és a szavazas lebonyolitasa soran az egyes résztvevék szavazata egyértelmien

azonosithato.

A PIT ulésén jelen 1év6 személyek el6zetesen titoktartasi nyilatkozatot tesznek, amelyben
vallaljak, hogy a PIT ulésen tudomasukra jutott Gzleti titok és minden bizalmas adat (igy
kilonosen mindsitett és személyes adat; kdzérdekd vagy kozérdekbdl nem nyilvanos adat)
meg6rzésérdl gondoskodnak.




3.13. A PIT ulésérol a PIT titkara jegyzOkonyvet készit, amelyet a PIT elnoke és az NKFI
Hivatal delegalt tagja hitelesit. A PIT titkara a hitelesitett jegyz6konyvet az tlést kovet6 10
munkanapon belil eljuttatja a PIT dlésen résztvevék szamara.

Jelen tigyrend az alairas napjan 1ép hatalyba.
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Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovaciéos Hivatal Vallalati Innovaciés Elnékhelyettese
mint a Nemzeti Laboratériumok Program lebonyolitasaval megbizott kezel6 szerv részérdl a
Programiranyitasi Rendszer mikodtetésére kijelolt felelés vezetd

Mellékletek:
1. szamu melléklet: Szakmai el6rehaladasi jelentés sablon
2. szamua melléklet: Pénztigyi el6rehaladasi jelentés sablon
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