Egyetemi Innovaciés Okoszisztéma (2019-1.2.1-EGYETEMI OKO)

GYAKRAN ISMETELT KERDESEK
a pénziigyi elszamolas soran

SZEMELYI JUTTATASOKKAL KAPCSOLATOS KERDESEK

Kereset kiegészitéssel foglalkoztatott kollégdnak az alkalmazasa elszamolhaté bérként a
projektben?

Igen, elszdmolhatdé a projektben valé foglalkoztatdas mértékéig, jelenléti iv szerint.

Hogyan kell értelmezni a munkaszerz6dés szerinti alapbért? Alapbérként a besorolasi bért
sziikséges figyelembe venni, vagy elszamolhaté a kereset kiegészitéssel érintett havi
munkabére?

Mivel a kereset kiegészités szerves része a munkavallald havi bérének, igy elszdmoldsa
elfogadhatd. Kérjik amennyiben a kereset kiegészitésben részesilé munkavallald részére
kifizetett tételek kerilnek majd mintavételes ellen6rzés ald a pénzigyi elszdmolds
ellen6rzésekor, akkor ne csak a munkaszerz6dését, bérkartonjat, jelenléti iveit kildjék be,
hanem azt a dokumentumot is amelyben szerepel, hogy adott munkavallalé milyen id6szakra
részesll kereset kiegészitésben. (pl: dolgozd negyedévre kap eltéritést stb.) Bérekre
vonatkozé korlatot ugyan nem tartalmaz az Altaldnos Palyazati Utmutatd, kérjik azonban,
hogy tartsdk szem el6tt tovdbbra is a korlatokat és a koltségvetésben a bérre tervezett
Osszeget.

Van-e lehet6ség a megvaldsitas soran tobblet feladat (célfeladat) elvégzésére iranyuld
szerz6dés szerinti feladat ellatasra?

Amennyiben célfeladatot kivdnnak elszamolni adott munkavallalé részére, kérjik
sziveskedjenek csatolni azt a célfeladat kiirast, amely tartalmazza, hogy adott munkavallalé a
projektben végzett plusz munkajaért kap tobblet pénzt. A célfeladat kiirasnak /teljesitési
igazoldsnak tartalmaznia kell a projekt szamat.

A 100%-ban a projekten foglalkoztatott személyek részére kell munkaid6-nyilvantartast
vezetni?

A munkaidé nyilvantartds minden projekten foglalkoztatott esetében KOTELEZO. Azoknal a
személyeknél is, akik 100%-ban a projekten dolgoznak.

Elszamolhato-e belfoldi kikiildetés azoknal, akik dolgoznak a projekten, de szerz6déssel
nincsenek bevonva a projektbe?

A projekten dolgozd személyeknek valamilyen szerz6déses moédon kotédnilik kell a
projekthez. Azokkal a személyekkel kapcsolatban, akiket nem vontak be a projektbe
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(megbizassal, szerz6déssel, munkakori leirds modositassal stb.) nem szamolhatdo el
semmilyen koltség.

Milyen elGirdasok mentén lehet 6sztondijat, megbizasi dijat fizetni Proof of Concept alapbdl
tamogatott személyek kapcsan?

A kinevezéssel, megbizassal a projekten dolgozd személyek dijazdst kapnak a Pdlyazati
Felhivasnak és Altaldnos Palyazati Utmutaténak megfelelGen.

A PoC projektben részt vev6 hallgatd részére kifizetett jaranddsagot a Palyazati Felhivas és
Altaldnos Pélyazati Utmutaté nem tiltja. A hallgatéval azonban megbizasi szerz8dést vagy
munkaszerzédést kell kotni.

Az alabbi linken, a lap aljan letdltheté Gyakran Ismételt Kérdések 7. pontja részletesen ir a
PoC alapbdl tamogatott projektek koltségeinek elszamoldsarél. Ennek a pontnak az
értelmében a Hivatal jelen felhivds keretében lehet&séget biztosit egyetemi polgdr részére
torténd tdmogatas nyujtasara.

https://nkfih.gov.hu/palyazoknak/nkfi-alap/egyetemi-innovacios-okoszisztema-2019-121-egyetemi-
oko/palyazati-felhivas-2019-121-egyetemi-oko

A PoC alap finanszirozasanak tervezett médszerét a palyazdnak a projekt keretén belil kell
bemutatni. A PoC alap |étrehozasanal feltétel az is, hogy mentordlasi tevékenységet is
megvaldsitson az Egyetem, ezért a mentorok, a tevékenységben résztvevd koordinatorok és
maguk a hallgatodk is részesedhetnek javadalmazasban.

Elszamolhaté-e a munkaba jaras koltsége?

A 2019.04.29-ét kovetSen hatdlyba lépett szerzédésekre vonatkozd Altaldnos Pélyazati
Utmutatd 7.2.2 pontja szerint a munkaba jaras koltsége nem elszamolhaté tétel. Azonban a
Munka Torvénykonyve elGirdsai alapjan a munkaltato tobbek kozott azt a kotelezettséget
vallalja, hogy megtériti a munkavallalé azon koltségeit, amelyek a munkaviszony
teljesitésével kapcsolatban indokoltan meriilnek fel. A munkavallalénak a munkavégzési
kotelezettség teljesitéséhez rendszeresen el kell jutnia a lakéhelyérél munkahelyére. Ezért ez
nem plusz juttatas, hanem a munkaltatd részére egy torvényileg elbirt kotelezettsége. A
vidéki munkavallalé munkaba jarasanak koltsége tehat elszamolhaté a 39/2010 (11.26.)
kormanyrendeletben meghatarozott mértékig.

A COVID19 jarvanyigyi intézkedéseivel Osszefiiggésben az Eurdpai Unids projektekhez
hasonléan él-e a projekt 3 hdnappal torténé automatikus hosszabbitasa?

A projekt esetében automatikus meghosszabbitas nincs, de a kialakult helyzet kapcsdn
lehet6ség van a hatarid6é hosszabbitasra. Az erre vonatkozd kérelmiiket egyedileg kell
benyujtani, indoklassal elldtva az EPTK rendszeren keresztiil.


https://nkfih.gov.hu/palyazoknak/nkfi-alap/egyetemi-innovacios-okoszisztema-2019-121-egyetemi-oko/palyazati-felhivas-2019-121-egyetemi-oko
https://nkfih.gov.hu/palyazoknak/nkfi-alap/egyetemi-innovacios-okoszisztema-2019-121-egyetemi-oko/palyazati-felhivas-2019-121-egyetemi-oko

KOLTSEGEK OSSZEVONASAVAL KAPCSOLATOS KERDESEK

Hogyan vonhatunk 6ssze koltségsorokat?

A koltségek Osszevondsdnal alapvetd szabadly, hogy azonos tevékenységeken belil csak
azonos koltségtipusokat lehet 6sszevonni. Egy példan keresztiil ez a kovetkez6t jelenti:
Amennyiben Ondknek pl. H2020 tevékenységen beliil van tdbb dolgozéval kapcsolatban
felmeril6 54-es bérkoltség sora és ezzel 0sszefliggésben tébb 56-0s bérjarulék sora, akkor
ebben az esetben a csindlhatnak egyetlen bérkoltség sort és egyetlen bérjarulék sort a
H2020 tevékenységen beliil. igy a rogzitendé sorok széama lecsokken. A részletezést a
pénziigyi elszdmolds nyomtatvanydban (excel) kell majd megtenni dolgozénként.

Fontos, hogy minden eredetileg tervezett tevékenységnek meg kell maradnia, az
0sszevonasok csak az adott tevékenységen beliil, az azonos koltségtipusok soraira tervezett
Osszegeket lehet 6sszevonni egy koéltségsorra.

Kérjik, hogy amennyiben a mddositdsi igényben a koltség Osszevondson kivil egyéb
koltségvetést érintd valtozasokat is atvezetnek, Ugy vegyék figyelembe a Palyazati Felhivas és
Altaldnos Palyazati Utmutaté koltségekre vonatkozd korlatait, és ezt modositas indoklasaban
legyenek szivesek feltlintetni.

Az egyszerilisitett koltségvetés esetén a bérkoltség és a bérjarulék sorok 6sszevonhatéak?
A bérkoltség és jarulék sorokat kiilon-kilon 6sszevonhatjak egyetlen bérkoltség és egyetlen
jarulék sorra, de a kett6t nem lehet 6sszevonni. A bontdsrél analitikaként majd a pénziigyi
elszamolas tablazatot be kell bekiildeni a mérfoldkénél aktualis elszamolasnal, amibél a
pénziigyi beszamolé ellen6rzés sordn latjuk a megbontast.

Hogyan kell a palyazéi oldalrél megcsinalni a kéltségosszevonast?

Az EPTK rendszerre valo belépés és projekt kikeresése utan az alabbi |épéseket kell megtenni:

a) Szerz6dés menilpont (a fellileten narancssarga szin(i menlipontok elérhetéek szerkesztésre)

b) Moddositasi igény bejelentése

c) Ujigény rogzitése (Szdveges rész beirdsa utdan >Mentés) Mentést kdvetSen megjelenik a
soron kovetkezd sorszamu maédositdsi igény, melyet a ceruza ikonra kattintva lehet
szerkesztésre megnyitni.

d) Igény bejelent6 kitolté gombra kattintani, ekkor elindul egy munkapéldany létrehozasa, ami
par percet is igénybe vehet (erre rendszeriizenet is figyelmeztet). El6fordulhat, hogy vissza
kell 1épni a mddositasi igényel listajahoz, majd a ceruza ikonnal Ujra meg kell nyitni
szerkesztésre, és ekkor valik elérhetévé a munkapéldany.

e) Pénzugyi adatok meniipont>Koltségek: els6 |épésként a mddositas indoklasat be kell irni, és
mentést kdvetGen valnak szerkeszthet6vé az egyes koltségsorok

Az igénybejelent6 kitdlténél, ha példaul van a KFI eredmények (zleti hasznositdsa tevékenységen
beliil 3-3 db 54-es Bérkoltség és 56-os Bérjarulék koltségsora, akkor itt 2-2 koltségsort torolni
szlikséges, majd az ezekre tervezett 6sszegeket hozza kell adni a megmaradd 1-1 db koltségsorhoz.
Ezt kbvetGen a tobbi tevékenységen beliil is megtehet6ek az 6sszevonasok a leirt mddon.



Sziikséges-e bejelenteni egyes dolgozdk béreinek atcsoportositasat?

Az egyes dolgozdk béreinek atcsoportositasat nem sziikséges bejelenteni, mivel azonos
kategdrian belll (bérkoltség) keriil dtcsoportositdsra 6sszeg.

Amennyiben viszont az atcsoportositds mérfoldkovek kozott is torténik, és a mérféldkovek
kozotti atcsoportositas mértéke meghaladja az adott mérfoldkd Osszkoltségének 20%-at,
akkor ebben az esetben sziikséges a mddositdsi igény benyujtasa.

FTE ERTEKEKKEL KAPCSOLATOS KERDESEK

Kikre szamolhato FTE érték?

FTE érték szamitasa a projekten munkaszerzédéssel foglalkoztatott dolgozé utan lehetséges.
A megbizasi szerz6dés egy adott feladatra jon létre nem dllapithatd meg belGle konkrétan a
munkadra, tehdt megbizasi szerz6déssel foglalkoztatott személy utdn FTE érték nem
szamithatd. A lenti linken szerepl§ FTE érték tajékoztatd szerint minden esetben a rendes
munkaid6t kell figyelembe venni, tehdt a mashol foglalkoztatott, de a projekt keretében
plusz munkat vallalé dolgozd esetén sem szamithatd FTE érték. Segitségll az alabbi linken
olvashatnak az FTE értékek szamitdsarol.
https://nkfih.gov.hu/palyazoknak/szakmai-beszamolo/eptk-rendszerben

Azoknal a dolgozoknal, akik kereset kiegészitéssel foglalkoztatottként dolgoznak a
projekten, ha tevékenységiik nem szamit bele az FTE szamitas kapcsan, akkor munkaidé-
nyilvantartast sem kell vezetni?

Az FTE érték szamitdsat és a bérfizetést kilon kell vdlasztani. A széban forgd dolgozdkra
ugyan nem lehet FTE értéket szamitani, de mivel ezek a dolgozdk is részt
veszneka projekten, ha résziikre bért fizetnek, akkor a pénzigyi elszamolas
aldtamasztasahoz viszont szlikség van jelenléti iv vezetésére az 6 esetlikben is.

KEPZESEKKEL KAPCSOLATOS KERDESEK

Milyen elGirasoknak kell, hogy megfeleljenek a projekt keretén beliil szervezett
képzések? Sziikséges-e, hogy akkreditalt képzések legyen?

A képzéseknek csak a Palyazati Felhivasban és Altaldnos Pélyazati Utmutatdban kdzzétett
feltételeknek kell megfelelnie, azokon tul nincs kotelezé elvaras.

Megvaldsulhatnak a képzések e-learning keretében? A virushelyzet elmultaval a mar
megkezdett e-learning képzések folytathatok?

A kutatds- és innovacidos képzések megvaldsulhatnak e-learning keretében. A mar zajlé
képzések befejezhetéek a megkezdett mddon.


https://nkfih.gov.hu/palyazoknak/szakmai-beszamolo/eptk-rendszerben

Kell-e jelenléti ivet vezetni az e-learning képzésekrdl?

E-learning képzés esetén az arra hasznalt informatikai rendszerbdl generalt résztvevdi lista
elfogadhato.

Hogyan szamolhato el az Innovaciés menedzser képzés tandija?
A képzés tandija igénybe vett szolgdltatasként szamolhaté el.
A HSUP képzésen résztvevd hallgatok beszamitanak-e az EIO indikatoraiba?

Igen.

A HSUP-t népszerlisit6, vagy az azt érint6 programelemek, rendezvények (pl. match
making, év végi projektbemutato) elszamolhatéak-e mint tematikus rendezvények?

Igen, a startup képzések koltsége, vagy az azt népszerdsit6 programelemek elszamolhatdak a
projekt keretében.

ELOLEGGEL KAPCSOLATOS KERDESEK
Szeretnénk tovabbi el6leget lehivni. Milyen médon lehetséges?

1.lehet6ség: amennyiben az elsé mérféldkére a tervezett tdmogatasnal kevesebb el6leget
terveztek be, akkor az el6leg 6sszege egy egyszer(i szerz6désmoddositassal megemelhet6 (at
kell csoportositani a masodik mérféldkérél), és ennek hatalybalépését kovetden lehivhaté.

2.lehet6ség: amennyiben az elsé mérfoldkére tervezett tdmogatdstdl magasabb Osszegl a
projekt el6rehaladdsa soran felhaszndlt 6sszeg, akkor lehetGség van a mérfoldkére tervezett
tdmogatas és elGleg Osszegének megemelésére (at kell csoportositani a masodik
mérfoldkérél). A szerz6désméddositdas hatalybalépését kovetSen a kilonbozet lehivhatd
el6legként az elsé mérfoldké lejarata el6tt. Ezt a lehet8séget Onoknek kell dtgondolni a
projektjlik elérehaladasanak fliiggvényében.

3. lehet6ség: amennyiben az elsé mérfoldké datuma legfeljebb 2020.08.31-e, akkor atmeneti
rendelkezés alapjan 2020. szeptember 30-ig lehet6ség van a masodik mérfoldkére tervezett
el6leg lehivasara. Ennek feltétele a lezarult elsé mérfoldkére vonatkozd pénziigyi elszamolas
és szakmai beszamoldé benyujtdsa az EPTK fellileten. Ennek részletes leirasardl az alabbi
linken tajékozddhat:

https://nkfih.gov.hu/hivatalrol/hivatal-hirei/nkfi-alapbol-tamogatott



https://nkfih.gov.hu/hivatalrol/hivatal-hirei/nkfi-alapbol-tamogatott

RESZFELADATOK UTEMEZESEVEL KAPCSOLATOS KERDESEK

Osszhangba kell-e hozni a Gantt diagramot az EPTK-n rogzitett tevékenységekkel, ha a
tervezetthez képest a megvaldsitas soran mas litemezésben fognak megvaldsulni
varhatdéan a tevékenységek? A szakmai beszamoléban mely szerint kell majd beszamolni?

A szakmai beszamolénak mindig a projekt aktuadlis alldasat kell tikroznie. Azoknal a
részfeladatoknal, ahol nem vagy részben valdsult csak meg a tervezett projektelem, van
lehetbség jelezni a szoveges részben, hogy Igen/Nem/Részben/ teljesliltek a részfeladatban
foglaltak. A részfeladatok késziiltségi szentjének pedig dsszhangban kell lenni a koltségek
elszamolasaval. A Gantt-diagramm egy segédeszk6z és a  projekt megvaldsulasanak
nyomonkovetését szolgalja, azonban az irdsos, szakmai beszdmoléhoz csatolni nem
szlikséges.

Okoz-e barmiféle problémat, ha a mérfoldkovet felcseréljiik, és el6szé6r a masodik
mérfoldko feladatait végezziik el?

Lehetséges, ehhez azonban szerz6désmoddositast kell benyujtani EPTK-n keresztiil. Ezt
technikailag az aldbbi mddon tudjak végrehajtani a ,Projekt szakmai tartalma”
menlpontban:

- projekt szakmai feladatai: itt a mérféldkéhoz rendelt feladatokat soroljak at az Onok altal
vazolt médon

->mdszaki szakmai eredmény: amennyiben sziikséges, a szoveges részt dolgozzak at

> mérfoldkovek: leirds mddositasa, valamint annak felllvizsgalata, hogy a részfeladatok
valtozasa jar-e mérfoldkovek kozotti koltség atcsoportositassal

Kérjik, hogy a szerz6désmédositas mellé csatoljanak a projekt szakmai tartalmanak
valtozatlansagardl sz616 nyilatkozatot is.

ESZKOZ-ES ANYAGBESZERZESSEL, IGENYBE VETT SZOLGALTATASOKKAL KAPCSOLATOS
KERDESEK

A projekt keretén belill szamitégép beszerzéseket terveztiink. A teljes beszerzési 6sszege,
vagy csak a kutatasi projekt idotartamanak megfelelé értékcsokkenési raforditas
(amortizacios koltség) szamolhato el?

A Palyazati Felhivds 5.1 d) pontja értelmében bekerulési érték szamolhato el.
Az anyagbeszerzés hatassal van az egyetem leltarara. Van-e konkrét szabalyozas az
anyagbeszerzésre vonatkozéan? Ha van az egyetemnek sajat tulajdonu cége, atruhazhato-

e az anyagbeszerzés?

Az anyagbeszerzés folyamatandl az Egyetem bels6 szabalyozdsa az iranyadd. Felhivjuk a
figyelmet arra, hogy az elszamolni kivant anyagok szamlait zaradékolni kell, az elszamolni
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kivant tételeknek meg kell felelni a Palyazati Felhivds és Altalanos Palyazati Utmutatdban
foglalt elszamolasi szabdlyoknak (lasd: elszamolhatd koltségek kore) valamint csak a
kedvezményezett nevére és cimére kidllitott szamla fogadhato el.

A projektben elegendd 1 db ajanlat beszerzése értékhatartal fiiggetlenil?

Az Altaldnos Pélyazati Utmutaté 7.1 pontja az arajanlat (egyes szamban) becsatolasardl
rendelkezik. Ennek értelmében elegend6 az adott szolgdltatds/beszerzés igénybevételének
aldtdmasztasara 1 db darajanlat. Az Altaldnos Palyazati Utmutaté 9.2 pontja szerinti
koltségtétel aldtdmasztasara 3 db (a kutatds-fejlesztési projekthez nyujtott tamogatas
esetében igénybevett szolgdltatds vonatkozdsdban 1 db) érvényes, a helyzet- és
piacfelmérésben részt vevd dltal kiallitott tdjékoztatds, vagy ajanlat beszerzése sziikséges a
tdmogatasi kérelem benyujtasdig. A tamogatdsi kérelemhez az adott koltségtétel
aldtamasztasara csak a kivalasztott és a koltségvetésbe tervezett ajanlatot sziikséges
csatolni.

Altaldnossagban elmondhatd, hogy a pénziigyi elszamoldshoz csak azt az 1 4rajanlatot kell
benyujtania, amit beterveztek a koltségekbe, megvaldsitas sordn is. Viszont megvan arra a
lehet6ség egy helyszini ellenérzés soran, hogy akar maradék 2 darajanlat meglétét is
ellenérizze a Tdmogaté. Amennyiben kérdéses az drajanlat 6sszegének realitasa , akkor a
pénziigyi elszdmolast végz6 személy bekérheti a tobbi arajanlatot is. Javasoljuk, hogy
rendelkezzenek harom arajanlattal.

Amennyiben az Egyetemik beszerzési szabdlyzata elGir korlatot az arajanlat alsé hatardra
vonatkozdan, annal szigorubb korlatot nem irunk el6.

A képernyGkép elfogadhaté arajanlatként?

Webshopon megvasdrolhatd eszkoézok (pl. laptop, nyomtatd) esetén elegendd
aldtamasztasként a képernyéfotd.

EGYEB KERDESEK
Mit és hogyan kell zaradékkal ellatni?

A zdaradékolasnal meghatarozott szoveg nincs. A zaradékolt dokumentumon fel kell tlintetni
a projekt szamat, valamint a projekt keretében elszamolni kivant 6sszeget.

Felhivjuk szives figyelmiket, hogy a bérjegyzéket/bérkartont illetve a szamlakat minden
esetben zdradékolni sziikséges. A kotelez6 zaradékolas elemei: a projekt azonositészama,
illetve projektre elszamolt 6sszegek. A zaradékot aldiré személyre vonatkozdan szerepkori
megkotés nincsen, de célszerl ha a zaradékolast olyan személy irja ala (pl. konyvelést végz6
személy, gazdasagi vezets stb), aki a szamla konyvelését, megbontasat végezte.

Készithetd-e kiilon projekt logd? Felhasznalhaté-e plusz arculati elemként?

Igen, kiilon projekt logd készithetd és felhasznalhatd plusz elemként az Altaldnos Pélyazati
Utmutatd 13. pontja szerinti Kommunikacids kdvetelmények betartisaval egyidejiileg.



Hogyan kell alkalmazni az NKFI Hivatal altal meghatarozott arculati sablont?

Az Altaldnos Palyazati Utmutaté 13. pontja értelmében ,a projekt megvaldsitasa
eredményeként létrejott miben, irott vagy elektronikus alkotdsban, rendezvényen és az
ahhoz kapcsolédd kiadvanyokon, tovdbbd a tdmogatott tevékenységéhez kapcsolodd egyéb
tdjékoztatdsban koteles feltiintetni, hogy a projekt a Nemzeti, Kutatasi, Fejlesztési és
Innovdacios Hivatal tamogatasdval a Nemzeti, Kutatdsi, Fejlesztési és Innovacids Alapbdl
valdsult meg”. Ennek értelmében minden olyan kiadvanynak, amely a projekt
végrehajtasahoz kapcsolodik,- kiilénos tekintettel arra, amelyre koltséget szamolnak el- meg
kell felelnie a fent idézett kritériumnak.

Milyen rendezvényekkel, bels6 megbeszélésekkel kapcsolatosan kell jelenléti ivet
késziteni?

A belsé munkamegbeszélésekrél nem szlikséges résziinkre dokumentdciét kildeni. Azokrdl a
rendezvényekrdl, eseményekrél stb. szikséges fotédokumentaciot, jelenléti ivet, egyéb
aldtdmaszté dokumentumot kiildeni, amellyel kapcsolatosan koltséget kivannak elszamolni,
ill. valamely indikdator, projektben szerepld vallalas teljesitéséhez kapcsolddik

Elszamolhatod-e a projekt keretén beliil tagdij?

Az Altaldnos Pélyazati Utmutaté 7.2.1 Altaldnos korlatozasok pontja kifejezetten tiltja a
tagdijak elszdmolhatésagat.



