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1. Legfontosabb tudnivalok

1. A palyazati kiiras része a Palyazati felhivas és a Palyazati utmutatd, ezért mindkett6ben
foglaltak ismerete sziikséges a palyazati tirlap helyes kitoltéséhez az elektronikus palyazati
rendszerben (EPR-ben).

2. A palyazat benyujtasa elektronikus uton torténik, postai Gton csak az alabbi
dokumentumokat sziikséges benyujtani:

a. a palyazo (befogado) intézmény Nyilatkozatai;

b. a palyazé (befogadd) intézmény Alithatésigi nyilatkozata;

c. nemzetkozi egylittmiik6dés esetén a kiilfoldi partner szindéknyilatkozata az
egylittmiikodésrdl;

d. a munkiltat6 hozzdjirulisa a padlydzat mds intézménybdbl valo benytijtisihoz
(amennyiben a vezet§ kutaté nem a fdallasi munkahelyérél nyujtja be a
palyazatot).

3. A palyazatokat — tudomanyteriilettSl fiiggetleniil — angol nyelven kell benyujtani (a
palyazat néhany része — az 6sszefoglalo, a munkaterv és a koltségterv indoklasa — magyar
nyelven is elkészitendg).

4. Kérjik a palyazokat, hogy a kézleménystatisztikai tablazatot ellenérizzék, mivel a biralok
figyelembe veszik ezeket az adatokat a palyazat értékelésekor.

5. Felhivjuk a palyazok figyelmét arra, hogy az altalanos koltség (rezsi) szamitasanak
szabalyai jelent6sen megvaltoztak a korabbi kutatasi témapalyazatok szabalyaihoz képest.
Kérjiik a koltségterv 3.5. soranak tervezése el6tt az 5. Melléklet tanulmanyozasat.

2. A palyazat felépitése és benyujtasa
2.1. A palydzat létrehozdsa

A palyazék az EPR-ben készithetik el palyazatukat (asd 7. Mellékled). A palyazat harom részbdl épil fel:
* azintézmény és a kutatéhely adatai (az intézmény adja meg);
* akutatdk adatai (az egyes kutatok adjak meg), ezeket frissiteni kell a palyazat benyujtasa el6tt;
e apalyazat szakmai és pénziigyl része (a palyazatot a vezet6 kutatd rogziti).

Az EPR a harom részt automatikusan egyetlen palyazatta fizi 6ssze.

A palyazat elkészitését a vezetS kutat6 kezdeményezi. A palyazat 1étrehozasahoz elGszor
* apalyazat tipusat,
* aprojekt! kezdetét és végét,
* apalyazat nyelvét,
* apalyazatot befogado kutatéhelyet

kell kivalasztani.
2.2. Az intézmény és a kutatohely viszonya

A vezet6 kutato, a részt vevd kutatok és az intézmény egylttesen palyaznak a kutatasi projekt tamogatasara,
a projekt megvalésitasaért k6zosen viselik a felelGsséget. A pénziigyi szabalyossagért az intézmény felel.

Az intézmény hatarozza meg a kutato, a kutatdhely és az intézmény adminisztratfv viszonyat.

1 Projekt: a palyazati terv megvalOsitasa.
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* Egyetemi tanszéken dolgozé kutatd esetében az egyetem az intézmény, és altaldban a tanszék a
kutatohely.

*  Kutatdintézet esetében az intézet az intézmény, az osztaly vagy kutatdcsoport a kutatéhely.

*  Onélléan gazdilkodo kisebb kutatdhely esetében — szervezeti bontas nélkiil — a kutatéhely lehet
maga az intézmény (pl. kutatéintézet, kbzgytjtemény).

* Nem mindsitendé kutatdhelynek az olyan szervezési tagozddasi egység, mely ald tovabbi
kutatéhelyek tartoznak (pl. egy kar, vagy egy tanszékeket Osszefogo kari intézet). Kivétel lehet olyan
kari intézet, amelyhez tartoz6 tanszékek nem rendelkeznek 6nallé adminisztracidval és gazdasagi
jogkorrel.

Az intézmény bels szervez6dését két szinten (intézmény és kutatohely) tudja leképezni az EPR,
nincs lehetSség tobbszintd szervezeti rend megadasara. Az intézményi adminisztrator? (lasd 2. Mellékler)
jogosult a kutatét a kutatéhelyhez rendelni az EPR-ben.

Kulfoldi allampolgarsagt kutaték vagy hataron tuli magyar kutatok magyarorszagi kutatéhelyhez regisztralva
nyujthatnak be Kutatdi kivaldsagi program palyazatot (lasd 2. Mellékler).

2.3. Kutatohely

Az NKFI Hivatal vizsgalhatja a kutatohelynek és az intézménynek a palyazat dltal timogatott kutatasra,
lletve pénzkezelésre valé alkalmassagat. Az chhez szitkséges feltételek hianya esetén tamogatis az adott
intézménynek, illetve kutatohelynek nem adhaté. (Részletesebben lasd a 2. Mellékletben.)

Amennyiben a kutaté nem a fgallasti munkahelyérél nyujtja be a palyazatot, akkor mellékelnie kell
a féallasi munkahelye beleegyez6 nyilatkozatat a nyomtatott palyazati anyaghoz és az EPR
»csatolmanyok” meniipontjahoz is fel kell toltenie.

A tamogatas elnyerését kévetGen a projekt megvalositasi idGszakaban a befogadé intézmény és a
vezetd kutato jogviszonyara az alabbi feltételnek kell teljesiilnie:

- magyar vagy kiilf6ldi allampolgarsagt kutaténak a projekt idStartama alatt a befogado
intézménynél f6allasi munkaviszonyban, kézalkalmazotti jogviszonyban, megbizasi
jogviszonyban vagy munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyban kell allnia.3

Allamhaztartason kiviili kutatohelyek: Az NKFI Hivatal killén kutatohelyi kérdéiv —alapjan
megvizsgalhatja az intézmény kutatohelyi alkalmassagat.

Az allamhaztartason kivili intézmény esetében a timogatis utolsé részlete csak utéfinanszirozassal, a
kutatas befejezése, illetve az NKFI Hivatal altal elfogadott sikeres lezarasa utin teljesithetS, azaz az
allamhaztartas korén kivili intézménynek ezt az 6sszeget meg kell elSlegeznie (ldsd 5. Mellékler).

2 Az intézményi adminisztratorok elérhetéségét lasd itt: https://www.otka-palyazat.hu/?menuid=251

Az egyéb jogviszony meghatarozasa: kilondsen a munkaviszony, allami vezetdi szolgalati jogviszony, fenndllé kormanyzati

szolgalati jogviszony esetén kozszolgalati jogviszony (fennall6 kézszolgalati jogviszony esetében kormanyzati szolgalati jogviszony),
kézalkalmazotti jogviszony, birdsagi szolgalati, igazsagiigyi alkalmazotti szolgalati, illetve munkaviszony, tUgyészségi, hivatasos
(szerz6déses) szolgalati jogviszony, Osztondijas foglalkoztatasi jogviszony, bedolgoz6i munkaviszony, a munkavégzési
kotelezettséget magaban foglald szovetkezeti tagsagi viszony, a szakcsoporti tagsagi viszony, a vallalkozasi és megbizasi szerz6désen
alapuld, valamint a személyes kézremikédéssel jaréd gazdasagi és polgari jogi tarsasagi vagy egyéni cég tagjaként végzett tevékenység,
az ugyvédi és az egyéni vallalkozdi tevékenység, valamint a tudomanyos, oktatéi, mvészeti, lektori, szerkeszt8i, valamint jogi
oltalom ald es6 szellemi tevékenység végzésére iranyuld jogviszony, a nevel6sziléi foglalkoztatasi jogviszony és a kozérdekd
onkéntes tevékenység végzésére iranyuld jogviszony.
A megbizasi szerzédéses jogviszonyt a Munka Toérvénykonyvérdl szol6 2012. évi L. toérvény munkavégzésre iranyuld jogviszonyként
(munkaviszonyként), a kbzszolgalati tisztvisel6krdl sz6l6 2011. évi CXCIX. térvény pedig egyéb jogviszonyként (munkavégzésre
iranyul6 egyéb jogviszonyként) nevesiti. A megbizasi jogviszony megfelel a befogadd intézmény és a vezets kutatd jogviszonyara
vonatkozo, a palyazati felhivasban el6irt kovetelményeknek.



https://www.otka-palyazat.hu/?menuid=251
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2.4. Kutatok

A kutatok esetében az e-mail cim kiemelten fontos adat. Az NKFI Hivatal alapvetS kapcsolattartd
eszkdze az elektronikus posta és az EPR-en belili tizenet. Nem kéthetd olyan vezet6 kutatdval szerz8dés,
akinek (vagy a segitSjének) nincsen rendszeresen hasznalt egyedi elektronikus postafiékja. Az EPR-ben azt
az elektronikus cimet kell megadni, amelyet a kutaté (vagy segitGje) rendszeresen olvas, ahova az
értesitéseket varja. A kutatok els6dleges e-mail cimét az intézményi adminisztrator régziti, és csak &
valtoztathatja meg. A kutatd sajat adatai k6z6tt megadhat egy masodlagos e-mail cimet, és azt barmikor
modosithatja. Ebben az esetben az EPR rendszer mindkét elektronikus cimre tovabbitani fogja az dsszes
levelet.

A tarspalyazokkal elére tisztazni kell, hogy milyen minéségben (szenior vagy nem-szenior kutatéként),
milyen feladatokkal és mekkora kutat6i idéraforditassal (FTE, részletesebben lasd 4.5. alfejezet és 4.
Melléklet) vesznek részt a tervezett kutatasban. A kutatok kozil a vezet kutatd kiemelhet vagy kijelélhet
kulcsszereplének szamité ,,szenior” kutatokat. A vezeté kutaté automatikusan a kutatoi felsorolas elsé
helyére kertl, és egyben szenior kutaténak mindstil. A szenior kutatok személyére alapul a pélyazat, az
értékelés soran nevik fémjelzi a palyazatot, timogatas esetén 6k a projekt meghatarozoé (kules) szerepl6i. A
szenior kutatok szama fiigghet a projekt szakteriiletétSl és nagysagatol. A vezet6 kutatd donti el, hogy kit
nevez meg szenior kutatoként.

Egy kutaté kilépése (vagy FTE-értékénck modositasa) csak kiilonlegesen indokolt esetben, az NKFI
Hivatal elézetes hozzajarulasaval lehetséges. Szenior kutatd kilépése vagy jelentés FTE-mddositas esetén az
NKFI Hivatal mérlegeli, hogy a kutatds a tovabbiakban is timogathat6-e. (Az FTE-értékek kiszamitasaval
kapcsolatos tudnivalék az 4. Melléklethen talalhatok.)

A vezetd kutaté a projekt teljes idStartama alatt, ha az nem a kutatési projekt munkatervének szerves része,
a kutatas megszakitasa nélkill 6sszesen 6 honapnyi idStartamot tartézkodhat kilfoldén. A 6 hénapot
meghaladé kulfoldi tartézkodashoz az NKFI Hivatal elézetes engedélye szikséges. A Magyarorszaggal
hataros orszagok olyan — hataron tali magyar — kutat6i, akik az MTA Koztestillet tagjai, 6 honapnal
hosszabb ideig tartézkodhatnak az eredeti lakhelyiik szerinti orszagban.

A részt vevl kutatonak elektronikusan csatlakoznia kell a vezet6 kutaté altal 1étrehozott palyazathoz (lasd
1. Mellékled). A palyazathoz csak a csatlakozott szenior kutatok személyi adatai, valamint az altaluk
megadott szakmai teljesitményadatok, a koézlemény- és idézettségi jegyzék csatolédnak
automatikusan. A nem-szenior kutatok esetén a kozlemény- és idézettségi adatok nem jelennek
meg a palyazatban, de megadhatok mellékletként.

Ha egy kutatét a projekt terthére kivannak alkalmazni, de személye még nem ismert (példaul a timogatasi
szerz6dés alairasa utan tervezik az allast meghirdetni), akkor a ,,résztvevok feladatai, FTE” menitipontban
,Felveendd kutatd / Researcher to be employed” néven lehet felvenni a palyazat résztvevdi k6zé. A vezetd
kutato koteles jelezni az NKFI Hivatalnak, amikor a kutat6é személye ismertté valik. A felveendd
kutat6 feladatat és a kutatasi id6raforditasat (FTE) a személyi koltségekre vonatkozé szabalyok betartasaval
ugyanugy kell meghatarozni, mint a mar ismert résztvevl kutatok esetén (ez aldl a hallgatok kivételt
jelentenek).

Felhivjuk a palyazok figyelmét, hogy csak olyan személy csatlakoztathatd szenior kutatoként, aki az elmult
egy éven belill frissitette személyi adatait, beleértve a kbzleménystatisztikai, tudomanymetriai adatokat. Mivel
a kézleményjegyzék aktualizaldsa idGigényes folyamat, célszerd ezt joval a palyazatbenyujtasi hataridé el6tt
elvégezni. A palyazathoz csatolt adatok a palyazat benyujtisa utan mar nem maédosithatok.

2.5. Szakteriileti besorolis

A palyazéknak ki kell valasztaniuk a kutatasi témajukhoz legkézelebb allo szaktertiletet/szaktertileteket.
Amennyiben tgy itéli meg, hogy pélyazata t6bb tudomanyteriiletet is érint, akkor adja meg, hogy palyamtive
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mely szaktertiletekhez, milyen mértékben (hany szazalékban) tartozik.

A palyazat szakért6i csoporthoz térténd besorolasara az NKFI Hivatal jogosult. A palyazé az
elektronikus benyujtasi hataridé utan varhatéan két héten belil az EPR-ben megtekintheti, hogy palyazata
mely szakért6i csoporthoz kertlt.

2.6. Szakérték

Az elektronikus trlapon (,,javaslat szakértGre” meniipontnal) nevezzen meg legalabb 3 hazai és 3
kiilfoldi, az On kutatasi témajaban jartas szakértSt. A meniipontban olyan személy is megnevezhet —
indoklassal —, akiktél a palyazat elbirdlasa soran objektiv vélemény nem varhatd. A szakért6k adatait
pontosan, beazonosithaté moédon, név, intézmény, e-mail cim, szakteriileti kulcsszavak egyiittes
megjel6lésével kell megadni.

Az adatokat az NKFI Hivatal nem nyilvanos adatként kezeli, és kizarélag a véleményez6 szakértd
kijel6lésénél veszi figyelembe. A palyazat ezen pontjat sem a véleményezé szakértdk, sem pedig a szakértéi
csoportt tagjai (a csoport elndke kivételével) nem latjak.

A javasolt és a nem kivant véleményez szakértékre vonatkozé informacidkat az NKFI Hivatal a szakérték
felkérésekor mérlegeli, de kotelezd érvénnyel nem birnak. A palyazé és/vagy a szakértdi csoport altal
javasolt és a felkért véleményezd szakért6k személyes adatait az NKFI Hivatal anonim moédon
kezeli, azokat palyazok, illetve kiils6 személyek és intézmények nem ismerhetik meg.

2.7. Parhuzamos kutatdsok

A palyazatot benyujté vezetd kutatonak, valamint a palyazatban részt vevl szenior kutatoknak a
palyazatban nyilatkozniuk kell az 6sszes érvényben 1év6 kutatas-fejlesztési (K+F) tamogatasaikrol
és a folyamatban 1év6é mas palyazataikrol is. A szenior kutaték parhuzamos palyamiiveire
vonatkoz6 adatait csak a vezetd kutato tudja régziteni.

A palyazok mas, tematikailag atfedd palyazatai és/vagy folyamatban 1évé projektjei esetében az esetleges
parhuzamos palyazast/projektet a véleményezok és a zstrik is megvizsgaljak. Csak 1j, jelentSs atfedést nem
tartalmazo6 kutatasi témaval jelentkez6 kutatok palyazatai timogathatok. A palyazok feladata, hogy a két
vagy tobb palyazat/fut6é projekt kozotti esetleges atfedésekrdl, kiilonbozdségektdl tajékoztatast
adjanak a palyamiiben a kért nyelve(ke)n.

Indokolt esetben olyan vezet6 kutaté is elnyerhet timogatast, aki egy korabban elnyert, NKFI Hivatal altal
tamogatott projektet is vezet a megpalyazott kutatasi periddus egy részében. Minden esetben be kell tartani
az adott palyazatra vonatkozé felhivasnak a projektek idSbeli atfedésére vonatkozé szabalyait. TObbes
palyazas esetén a zstrik és a véleményez6k egytittesen is vizsgaljak a benyujtott palyazatokat, illetve a futé
projekteket, ellendrzik azok esetleges atfedéseit, a kutatasi id6raforditasok indokoltsagat és hatékonysagat.
A parhuzamos kutatasok vizsgalata a szenior résztvevikre is kiterjed.

A zstrik vizsgaljak az egyes kutatok t6bb forrasbol valé tamogatasanak mértékét és annak indokoltsagat is.
Az értékelésben fontos szerepet jatszanak mind a jelen, mind az egyéb palyazatok kutatasi

id8raforditasai (FTE).

3. A kutaték adatainak megadasa

A kutatok és a befogadd intézmény felel6sséget vallalnak azért, hogy a megadott adatok, informaciok és
dokumentumok teljes kortek, valddiak, hitelesek és megfelelnek a palyazati kifrasban foglalt feltételeknek.
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Nem kothetS tamogatasi szerz6dés azzal, akirdl hitelt érdemléen bebizonyosodik, hogy a déntés tartalmat
érdemben  befolyasolé valdtlan, hamis vagy megtéveszté adatot szolgiltatott vagy ilyen tartalmid
nyilatkozatot tett.

A palyazathoz csatlakoz6 6sszes kutatonak — a sajat elektronikus felilletén — a kévetkezd informacidkat
kell megadnia:

* személyi adatok;
* szakmai 6néletrajz.

A szenior kutatoknak meg kell adniuk a kévetkezdket is:
* vilogatott kézlemények jegyzéke;
* kozlemények és idézettség: feltdltott fajlban vagy adatbazisra (Magyar Tudomanyos Mavek Tara
[MTMT]-re) valé hivatkozassal,
*  koézleménystatisztika;
*  kutatoképzés;
*  parhuzamos kutatasok.

A szenior kutatok parhuzamos palyamuveire vonatkozo adatait csak a vezet$ kutat6 tudja rogziteni.

A nem szenior kutaték esetében kézleménylista és tudomdnymetriai adatok kiillén csatolandd
dokumentumban adhaték meg (,,palyazat részletei / csatolmanyok”™).

A palyazati Grlap kitSltésekor (a ,,Sajat adatok” résznél) lehet6ség van a tanulmdnyok, a tudomanyos
fokozatok és cimek, a munkahelyek, a nemzetkézi tapasztalatok, a kitiintetések, a tudomanyos tarsulati
tagsagok felsorolasara. Ezekben a kategdridkban azokat célszert feltintetni, amelyek jelentSséggel birnak
(megadasuk nem kell, hogy teljes kort legyen). A tudomanyos fokozat*, a végzettség és a
munkahely(ek) (legalabb az utols6 — jelenlegi — munkahely) mezdinek kitoltése kotelezd. A
palyazat valamennyi kutaté 6néletrajzi adatat tartalmazza, a tudomanyos teljesitményre vonatkozo
adatok azonban csak a szenior kutatok esetében szerepelnek. (A nem szenior kutaték esetében ezek
mellékletként adhaték meg.)

3.1. Vilogatott kézlemények

Minden kutaté az EPR-ben a sajat adatai kozott tetszSleges szamid tudomanyos kézleményt (és alkotdst)
adhat meg (,,Sajat adatok / valogatott kozlemények”), de ezek kozil egy palyazathoz egy kutatd
legfeljebb 10 tudomanyos koézleményt tarsithat valogatott kézleményként: 6t6t az utolsé 5 évbél,
azaz 2012-es vagy azt koveté megjelenési ditummal, 6t tovabbit az utols6 10 évbél (,,palyazat részletei /
kozl. csatolasa palyazathoz”). A kézlemények megadasa térténhet manualisan (,Kézlemények megadasa”
fil a ,,valogatott kézlemények™ oldal tetején) és lehetSség van arra is, hogy a kutaté a kézleményeit az
MTMT adatbazisbdl emelje at (ennek technikai lefrasa a 3. Mellékletben talalhatd).

* Itt t6ltendd fel a PhD /DLA oklevél mésolata (vagy az MTA/tudomany doktora oklevél masolata) is
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Egy adott palyazathoz t6rténd csatlakozaskor mérlegelje, hogy az adott kutatasi témahoz mely tudomanyos
kozleményeket, alkotasokat tartja a legfontosabbnak, melyeket akarja az értékel6knek megmutatni. Az
értékelés szempontjabodl szamos szakteriileten kilonosen fontos az elsé szerzds és utolsé/levelezd szerzés
kozlemények bemutatisa (tirsadalom- és bolcsészettudomanyok terliletén nem relevans). Egy adott
kézlemény t6bb palyazathoz is tarsithato.

Az értékel6k a 10 valogatott kézlemény értékelésénél figyelembe veszik a publikicidkat tartalmazé
folyoiratok helyezését a tudomanyteriilethez tartozé folyodiratok rangsoraban a SCImago Journal &
Country Rank (http://www.scimagojt.com/journalrank.php) honlap alapjan. MTMT-b4l t6rténd
importalas esetén a vezet§ kutaté valogatott kézleményei mellett megjelennek a fenti SClmago
rangszamok. Ugyancsak jelent&séggel birnak a 10 valogatott kézleményre kapott hivatkozasok szamai is,
amelyek MTMT-bdl val6 importalas esetén a kézlemények mellett jelennek meg.

A kbzlemények megadasanal az MTMT adatbazisban talalhaté formatum a mérvadé. Az MTMT-ben
alkalmazott kozleménytipusok felsorolasa és leirdasa, valamint az MTMT hasznalataval
kapcsolatos részletes technikai itmutaté megtalalhaté a kovetkezd helyen:

https://www.mtmt.hu/mtmt-dokumentumok.

A palyazék értékelése nem a mennyiségi, hanem a mindéségi mutaték alapjan torténik. A legfontosabb
szempont az elmult 10 év legjobb kutatasainak/publikaciéinak mindsége.

3.2. Kozlemény- és idézettségi jegyzék

Nem kell megadni a kézleményjegyzéket és az idézettségi listat, csak azok elérhet6ségét, ha a kutat6 az
MTMT-ben rogziti és karbantartja adatait (,,Sajat adatok / kozlemények és idézettség”).

Bar jelen palyazati kiiras esetében ez nem elvaras, a palyazé manudlisan rogzitheti az egyes valogatott
kozlemények adatainal az impakt faktor (IF) értékeket, valamint az utébbi 5 év Osszesitett impakt faktorat,
illetve a teljes életm? Osszesitett impakt faktorat (lasd 3. Mellékler).

Amennyiben a kézlemények nem talalhatok meg az MTMT adatbazisban, akkor a ,,Sajat adatok /
kozlemények és idézettség” oldalon kell feltdlteni a teljes kézleményjegyzéket és az utdbbi 5 év 5
legfontosabbnak itélt kézleménye, illetve az utébbi 10 évbdl kivalasztott tovabbi 5 kézlemény és
alkotas idézettségi listajat. A kért jegyzéket PDF formatumban kell megadni. (Ugyanezt megteheti a
»palyazat részletei / kozl. jegyzék feltoltése” mentipontnal is.)

Csak a tudomanyos kategériaba sorolhaté kézlemények, kényvek vehetSk figyelembe a kutaté és a palyazat
megitélése szempontjabdl, az oktatasi és ismeretterjeszté jellegli publikaciok felsoroldsa nem relevans.
Kizarélag olyan kézlemények fogadhatok el, amelyek megjelenése dokumentalhato.

Csak az olyan fuggetlen idéz6 kozlemények értékelhetSk, amelyek esetében az idézé és az idézett
kozleményeknek nincs k6z0s szerzbje. Az idézéseket a Web of Science-ben vagy az MTMT-ben szokasos
formatumban kell megadni. Fuggs idézésnek szamit, ha az idézett és az idéz6 mu szerzbi kzott azonos
személy szerepel. A fliggd idézés figgetlenként torténd megjellése valétlan, hamis adatszolgaltatasnak
mindsil, ami a palyazat kizarasat eredményezi.

Ha a feltoltott fajlban az 6sszes idézé kézlemény szerepel, a fliggs (6nidéz6) kézleményeket killon meg kell
jelolni, a sorszam mdogé vagy elé tett * (csillag) karakterrel.

Az ,,6néletrajz” menii ,,Egyéb informaci6” lapjan egy mezSben felsorolhaté legfeljebb 5 legjelent6sebbnek
tartott idézet (visszamendleges hataridé nélkil) annak szévegkornyezete kiemelésével.
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3.3. Kozleménystatisztika, tudomadnymetriai adatok

Kérjik megadni a Science Citation Index/Web of Science (SCI/WoS) kozlemények szamit, ezen belil az
els és utolso szerzbs kézlemények szamat (tarsadalom- és bolesészettudomanyi teriileten ez nem kételezd).
A konyvek teljes szaman beltll meg kell adni a monografiak, a kritikai kiadasok és a forraskiadasok egytittes
szAamat is.

Ha a kutat6 a kézleménystatisztikat az MTMT adatbazisban elkésziti, lehetésége van arra, hogy a kapott
adatokat az EPR rendszerébe importalja. Ezzel kapcsolatban tovabbi részletek a 3. Melléklethen talalhatok
meg. Gyakori hiba, hogy az itt megadott adatok nem egyeznek a palyazatban masutt feltiintetett
tudomanymetriai adatokkal, ezért kérjiik, hogy ellendrizze adatait.

Ha a kézleménystatisztikai tablazat nem az MTMT adatbazisabdl keriilt atemeléste az EPR-be, akkor a
kovetkez elbirasokat kérjiik kévetni:

* csak tudomanyos koézleményeket tiintessen fel;

* folyoiratcikknek a kévetkezé tipust kbzleményeket sorolja fel: szakcikk, sszefoglaléd cikk, révid
kézlemény, sokszerz6s vagy csoportos szerzGségli kozlemény, forraskiadas;

*  konyvként a kovetkezs tipusu kiadvanyokat jelélje:
szakkoényv, monografia, tanulmanykotet, forraskiadas, kézikonyv, atlasz, kritikai kiadas;

* konyvfejezetként az alabbi tipust kiadvanyokat jeldlje: szaktanulmany, forraskiadas, térkép;

* konferenciakézlemény - folydiratban, konyvben, egyéb konferenciakdtetben (ha egy folyoirat
supplementumaban jelent meg, akkor konferenciakiadvanynak tekintendd);

¢ a szabadalmakat szabadalomként tiintesse fel;

* az egyéb kategéridba a kdvetkez6k tartoznak:
alkotas; PhD, DLA, kandidatusi, habilitaciés, az MTA doktora és a tudomany doktora értekezések;
az adatbazisok és a katalégusok.

3.4. Kutatoképzés

A kutatd vezetésével készilt disszertacioknal csak a PhD/DLA és a kandidatusi disszertaciokat kell
feltiintetni, az Orszagos Doktori Tanacs (ODT) honlapjan (www.doktori.hu) megadottak szerint. Az adatok
(ha a kutaté egy doktori iskola térzstagja) az ODT adatbazisbdl is attSlthetSk a 3. Mellékletben megadott
médon.

4. A palyazat adatai

4.1 ésszefog]z]a’s

A palyazathoz irt révid Gsszefoglalisok nagy jelentéséglick a palyazat értékelésében. Nagymértékben
megkonnyitik a biralok és a zstri munkajat, ha réviden és érthetéen megfogalmazasra kertilnek a kutatas
alapkérdései, céljai és nemzetkozi jelentésége. Fontos, hogy az Osszefoglalasok legyenek 6nmagukban
is érthet6ek.

Az 3sszefoglalasok a kovetkezGkben részletezésre kertils négy alfejezetbdl alljanak:

1. A kutatas 6sszefoglaldja, célkitizései szakemberek szamara (max. 1700 karakter [szokozzel]): Itt
irja le a kutatas f6 célkitiizéseit a témaban jartas szakemberek szamara. Térjen ki a kutatas
nemzetkézi jelentGségére, varhaté eredményeire és a tudomanyos kutatéképzésben
varhat6 elényokre is.

2. Mi a kutatas alapkérdése? (max. 1700 karakter [szokozzel]): Ebben a részben irja le réviden,
hogy mi a kutatas segitségével megvalaszolni kivant probléma, mi a kutatas kiindulé
hipotézise, milyen kérdések valaszolhatéak meg a kisérletek révén.
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3. Mi a kutatas jelentdsége? (max. 2250 karakter [szokozzel]): Réviden irja le, milyen uj
perspektivat nyitnak az alapkutatasban az elért eredmények, milyen tarsadalmi
hasznosithatésagnak teremtik meg a tudomanyos alapjat. Mutassa be hogy a megpalyazott
kutatasi teriileten 1évé hazai és a nemzetkdzi versenytarsaihoz képest melyek az egyediségei és
erGsségei a palyazatanak.

4. A kutatds sszefoglaldja, célkitlizései laikusok szamara (max. 1700 karakter [szokozzel]): Ebben a
fejezetben irja le a kutatas f6 célkitiizéseit alapmiiveltséggel rendelkezd laikusok szamara.
Ez az 0Osszefoglalo a dontéshozok, a média, illetve az adofizet6k tajékoztatasa
szempontjabol kiillondsen fontos az NKFI Hivatal szamara.

Az Osszefoglalasokat magyar és angol nyelven is meg kell adni.
4.2. Részletes kutatdsi terv

A részletes kutatdsi terv terjedelme legfeljebb 6 oldal (A4-es oldalméret, Times New Roman
betiitipus, 11 pontos betliméret, masfeles sorkédz, 2,5 cm-es margo), melyet PDF fajl formajaban
kértink feltblteni (a fajl mérete nem lehet nagyobb, mint 5 MB).

A hivatkozott irodalom felsorolasa a terjedelembe nem szamit bele. A tervben bibliografiai adatokra
hivatkozva térjen ki tdmoren a téma nemzetkdzi és hazai el6zményeire, alapkutatasi jellegére, eredetiségére,
modszertani megalapozottsagara, varhat6 elméleti és gyakorlati jelentSségére és az elvégzendd vizsgalatok
yjszeriségére, a palyazatban egyittm(koédni kivané kutatok és segédszemélyzet szerepére, valamint a
szitkséges infrastruktdrara, kutatasi hattérre.

A részletes kutatasi terv elkészitéséhez a kovetkezd strukturat javasoljuk:

1. Hattér, nemzetkozi el6zmények, megoldandé problémak. Melyek voltak a sajat el6zmények
a projektben?

2. Hipotézis, kulcskérdések, a projekt célkitlizései: Irja le a kutatas specifikus céljait, minden egyes
kérdést killon szamozassal, 6nallé fejezetben fejtsen ki.
3. Az alkalmazott kisérleti/kutatasi modszer; a kivitelezéshez szitkséges feltételek megléte

4. Valésziniisitett eredmények

5. Kutatasi infrastruktura (eszk6zok, személyi allomany stb.)

A kutatdsi terv tartalmazhat el6zetes eredményeket és dbrakat is, azonban azoknak bele kell férniiik a
megadott terjedelmi korlatba. Uj kutatasi irany, technika alkalmazasa esetén a megvalosithatosag
megitélése érdekében javasolt az el6zetes eredmények bemutatasa.

Kutatasi tervként egyetlen PDF f4jl tolthet6 fel, minden tovabbi fajl feltdltése felilirja az el6z6t.

4.3. Munkaterv

A munkaterv és a kutatasi terv szerves egységet képeznek, egymast kiegészit6 informaciokat
tartalmaznak. A munkatervben kutatisi szakaszonként (éves bontasban) adja meg az elvégezni kivant
kutatasi feladatokat/kisétleteket, illetve a varhaté eredményeket, projekt mérfoldkoveket, a tervezett
disszeminaciét. Kisérleteket tartalmazé kutatds esetében roviden irja le az elvégzendd konkrét
kisérleteket, tesztelni kivant hipotéziseket, illetve jelezze, ha munkaja elsésorban leir6 jellegli informacidkat
szolgaltat. Trja le a kisérletek kockazatait, valamint a tovabblépés lehet3ségeit az alaphipotézist
nem tamogato kisérleti eredmények esetén.

Ugyeljen a munkaterv és a részletes kutatasi terv egységére, keriilje a felesleges ismétlést (a maximalis
karakterszam: 12 000 [sz6kozzel]).
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Adja meg a tudomanyos kozlés tervezett forméjat (pl. lektoralt folydiratcikk, konyviejezet, konferencia
kiadvany, szabadalom, monografia, adatbazis, forraskiadvany) és szamat munkaszakaszonként.

Nem megfelel6 munkaterv esetén a palydzat nem tamogathato.
A munkatervet magyar és angol nyelven is meg kell adni azonos tartalommal.

Tamogatas elnyerése esetén az elfogadott munkaterv a tamogatasi szerzdés mellékletét képezi.
4.4. A résztvevék feladatai

Néhany mondatban frja le, hogy a résztvevoknek mi a szerepiik a tervezett kutatasban. Itt fel kell sorolni
mindenkit, aki a teljesitésben részt vesz. A hallgatdi, illetve technikusi (asszisztensi) mindségben részt
vevlket is célszerd megadni név szerint — amennyiben személyik mar ismert —, de ez nem kételezé.
Technikai munkatarsat vagy hallgatot személyi kifizetésben részesiteni, részére kdltséget (pl. alkalmazds,
Osztondij-kiegészités, PhD-képzés dija, konferencia részvételi dija, szallds és utazasi koltsége) elszamolni
csak akkor lehet, ha nevesitése korabban megtortént.

A feladatok meghatarozasa mellett az EPR-ben kiilén oldalon kell megadni a résztvevé altal tervezett
kutatasi kapacitast is. Hallgat6, valamint technikai munkatars részére nem adhaté meg FTE-érték,
ezt csak a kutatoként felvett személyeknél kell megadni.

A résztvevék feladatait angol nyelven kell megadni.
4.5. A kutatasi idériforditas adatai

A projektre forditott kutatasi id6t az dn. kutatéév-egyenértékkel (Full Time Equivalent, réviditve FTE)
mérjik, ami az értékel6knek fontos informaciét nyujt azzal kapcsolatban, hogy az egyes résztvevék milyen
mértékben vesznek részt a palyazatban, a teljes kutatast mekkora human-eréforrassal tervezik.

Az FTE szamitasanak és megadasanak technikai részletei a 4. Melléklethen talalhatok meg, itt csak annyit
jegyzink meg, hogy egy kutatonal egy évben az 6sszes kutatasra forditott FTE-értékek 6sszege nem
lehet nagyobb, mint 1. A kutatisra fordithat6 id6 altaldban ennél kevesebb, ha a kutaté nem-kutat6i
feladatokat (oktatas, altalanos vezetSi feladatok, adminisztraciés munka, tanicsadas stb.) is ellat.
FelsGoktatasban dolgozé oktatdk esetében a felsGoktatasi térvény meghatarozza az oktatasra kételezGen
forditandé id6t, amit nem lehet kutatasi idSként felajanlani, ezért esetitkben a lehetséges évi maximum 0,7
FTE. Jelen kiirasra benyujtott palyazati projektterv esetében a vezet§ kutatonak legalabb 0,5
FTE/év, a résztvev6knek pedig minimum 0,1 FTE/év értéket kell megadni. A palyazat terhére
féallasu alkalmazasban 1évé kutatéknak minimum 0,8 (egyetemi oktatok esetében 0,7) FTE/év értékkel kell
szerepelnitik.

Az értékelési eljarasban fontos szempont az dsszhang és aranyossag fennallisa a munkatervben
tervezett tevékenység és a koltségterv, valamint a résztvevok, kézottlik a vezet kutatd Gsszesitett kutatasi
idéraforditas (FTE) értékei kozott. A részt vevd kutaték FTE-értékeinek Osszege adja az Osszesitett
kutatéi idéraforditast (FTE/projekt, a projektre forditandé kutatéévek szama). Ertéke ardnyos kell, hogy
legyen a kutatds munkaigényességével és a megpalyazott timogatas Gsszegével. Az egy FTE-re vetitett
tamogatas értékét az elektronikus rendszer kiszamolja, és bemutatja a dontés-el6készitésben résztvevéknek.
A kutatasi feladatokhoz és a koltségekhez viszonyitott aranytalanul kicsi kutatasi idSraforditas (FTE) esetén
a palyazat nem timogathat6. Az 1 FTE/év értékre jutd kutatisi tiamogatis tudomanyaganként eltéré lehet.

A kutatasi kapacitas-adatokat az intézmény adminisztracidja kotelezGen vizsgalja, és a palyazat, valamint a
kutatasi szerz6dés jovahagyasaval tanusitja, hogy a kapacitast az intézmény a projekt szamara biztositja.
Olyan kutatdsi palyazat nem timogathat6, amelynek vezet6 kutatéja nem tervez szamottevs kutatasi id6t a
projektre.
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4.6. Koltségterv és indokldsa

A koltségterv elkészitésére vonatkozo részletkérdéseket az utmutatd 5. Melléklete tartalmazza. Az értékelés
fontos szempontja az igényelt tiamogatasi Osszeg realitisa, a tervezett kutatasi feladatokkal val6 6sszhangja, a
koltségek tételes indokoltsaga.

Koltségeket csak a kutatashoz szorosan kapcsolodé kiadasokra lehet elszamolni. Az egyes
tervezett koltségek indoklasat kiilon meniipontban kell megadni. Az indoklas egyes kételezGen
feltintetend$ elemeirdl az 5. Melléklet ad részletes informaciot.

A koltségtervi indoklasokat angol és magyar nyelven is meg kell adni.

A tervezett kutatashoz sziikséges feladat érdekében t6rténd alkalmazas teljes vagy részmunkaid6ben
tervezhetd.

A projekt koltségelemeinek fajlagos (FTE-re vetitett) értékeit a program automatikusan kiszamitja, és a
koltségterv tablazata alatt megjeleniti. Ezen szamértékek fontos szerepet jatszanak a projekt értékelésében.

Az elfogadott munka- és koltségterv és annak indoklasa a tamogatasi szerz6dés mellékletét
képezi.

4.7. Hatosagi engedély(ek)

Ha a tervezett kutatds barmilyen okbdl engedélykételes (jogszabalyi elSiras alapjan), akkor a vezetd kutato és
az intézmény kozos felel6ssége, hogy az engedélykételes kutatdsi szakasz megkezdése eltt az Osszes
szitkséges engedéllyel rendelkezzenck és azokat az NKFI Hivatalnak is megkildjék. A palyazatban és a
tamogatasi szerz6désben az intézmény nyilatkozik a szitkséges szakhatdsagi és etikai engedélyek meglétérdl,
vagy arrdl, hogy a sziikséges engedélyeket az engedélykételes kutatdsi szakasz el6tt beszerzi (Palyazati
nyilatkozat).

A hatésagi engedélyekkel kapcsolatos tovabbi tudnivalék megtalalhaték az NKFI Hivatal honlapjin
(http://nkfih.gov.hu/palyazatok/palvazati-archivum/otka/hatosagi-engedelyek /hatosagi-engedelyek).

A palyazat szerkesztésekor, az ,,el6lap” ment ,,Sajatossagok” feliiletén meg kell jelSlni, hogy a kutatashoz
szitkséges-e szakhatOsagi, vagy etikai engedély. Amennyiben a kutatds engedélykételes, ugy a palyazé
kivalaszthatja, hogy a listab6l mely engedély(ek) vonatkoznak a tervezett kutatasra, és ezeket fel is kell
toltenie az ,,engedélyek” mentpontnal.

Hatosagi engedélynek mindsil kiléndsen: a szerz6i jogi engedély, asatasi engedély, allategészségligyi hatdsag
engedélye allatkisérletek végzéséhez (ATET és MAB), ETT etikai engedély human klinikai vizsgalatok
végzéséhez, biobankolashoz szitkséges ANTSZ engedély, radioaktiv anyagok alkalmazasahoz szitkséges
engedély, védett természeti teriileten folyé kutatas végzéséhez sziikséges engedély, a géntérvény hatdlya ala
es6 vizsgalatok végzéséhez szitkséges engedély, méréallomasok telepitéséhez, 1égifelvételek készitéséhez
szitkséges engedély, mivelés alatt 4ll6 teriiletek esetében a tulajdonosoktdl kért engedély, barlangkutatasi
engedély, izotéplabor tizemeltetés, és egyéb, altalunk nem ismert, az adott kutatas elvégzéséhez szlikséges
engedély.

4.8. Pirhuzamos kutatdsok és benyujtott pdlydzatok

A vezet6 kutatd r6gziti a sajat és az Osszes szenior kutatd parhuzamos projektjeinek és a benydjtott, illetve
elbiralas alatt 1év6 palyazatainak adatait. Ezeket az adatokat az NKFI Alapbdl tdimogatott, illetve az egyéb
forrasbdl tamogatott projektekre, palyazatokra egyarant kérjiilk megadni.

1. Amennyiben a szenior kutaté a tervezett kutatasok kezdete utan vezet6ként vagy
résztvevéként részesiil kutatasi tamogatasban az NKFI Alap terhére (beleértve a tamogatott,
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de még nem szerz3dott kutatdsokat is) és/vagy résztvevéként szerepel benyujtott, elbiralas
alatt 1év6, NKFI Alap terhére meghirdetett palyazatban, akkor a parhuzamosan folyé NKFI
Alapbdl tamogatott kutatasok és benyujtott palyazatok adatait, tovabba esetleges atfedéseit is meg
kell adnia a vezet kutato részére, aki azokat feltdlti az EPR-be.

2. Amennyiben a szenior kutaté jelenleg vezet8ként vagy résztvevéként részesiil nem az NKFI
Alapbol tamogatott (hazai vagy kiilf6ldi) kutatasi tamogatasban és/vagy benyujtott,
elbiralas alatt 1év8 palyazata van, a vezet§ kutatonak az azokra vonatkozé tablazatokat is
hianytalanul ki kell tSltenie.

3. A pilyazathoz automatikusan csatolédnak a szenior kutatok elmult 5 évben lezart NKFI Alapbdl
finanszirozott, illetve az Orszagos Tudomanyos Kutatasi Alapprogramok (a tovabbiakban: OTKA)
altal tamogatott alapkutatasi projektjeinek f6bb adatai és ezek zardjelentéseinek mindsitése.

Parhuzamos projekt vagy benyujtott, elbiralas alatt 1évé palyazat esetén az atfedések mellett a
tematikai és finanszirozasi kiilonbozéségeket is részletezni kell. Ennek elmulasztisa esetén a palyazat
nem tamogathato.

Minden mez&t angol nyelven kell kit6lteni.

A ,,parhuzamos kutatisok” mentipont alatt NKIT Alapbdl finanszirozott projektek, palyazatok megjelend,
szerkeszthet adatai mellé tudja felvinni az egyéb forrasd, més palyaztatonal elnyert timogatas és benyujtott
palyazat adatait.

A benyujtott és a futé NKFI Alapbdl timogatott alapkutatasi palyazatokat az EPR a ,,Folyamatban 1évé
NKFI kutatasok, palyazatok” mentipontban automatikusan megjeleniti. A palyazat/projekt azonositdjira
kattintva adhatok meg az esetleges atfedések és kiilonbségek.

A parhuzamos kutatasok, benyujtott palyazatok adatait a szakértSi csoportok figyelembe veszik az értékelés
soran.

Amennyiben valamely szenior kutat6 a jelen palyazat benyujtasat kévet6en barmely (hazai vagy
kiilfoldi) palyaztatonal tovabbi kutatasi tamogatasban részesiil, arrél a dontéstdl szold értesités
kézhezvételét kévetd 8 napon beliil postai levélben koteles értesiteni az NKFI Hivatalt, mellékelve
az elnyert palyazatra vonatkoz6 adatokat. Ezt kdvetSen a palyazat vagy a koltségterv bizonyos elemeinek
modositasat a palyazonak az NKFI Hivatallal egyeztetnie kell.

4.9. Nemzetkozi egyiittmiikodés

Nemzetk6zi egyiittmtikodés esetén ismertetni kell az egytittmikodés jellegét, el6zményeit, adatait (kilfoldi
kutatd, intézmény, orszdg, téma cime, eddigi eredmények, meglév6 vagy tervezett kilféldi tamogatd, a
kilfoldi egytittmikodo altal vallalt feladatok stb.).

Nemzetk6zi egyluttmikodés megijeldlése esetén palyazathoz a kiilféldi egyiittmiik6dd partner altal
kitoltott és alairt Declaration on International Cooperation cimii dokumentum masolatat tartalmazo
PDF fajl feltoltése (,,palyazat részletei / nemzetkozi egyuttmikodés / Nemzetkozi egyuttmikodés
bemutatasa”) kételezd, e nélkil az elektronikus palyazat nem véglegesithetd. A dokumentum trlap a
PALYAZATI CSOMAG részeként letltheté az NKFI Hivatal honlapjardl.

A nemzetkdzi egytittmikodésben részt vevs kutatokat nem sziikséges a palyazat résztvevs kutatdi kozott
felsorolni, adataikat csak a mellékletben kell megadni. A kutatds FTE-adatait a jelenlétiik csak akkor
befolyasolja, ha a magyarorszagi intézmény &Sket is befogadja, és Magyarorszagon jelentSs idGtartamu
munkavégzést is terveznek.
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4.10. Egyéb tudomdnyos eredmények

A 2012-2016 kozotti idSszakban az NKFI Alapbdl, illetve az OTKA keretében tdmogatasban részestilt
palyazéknak a tamogatott kutatisban elért eddigi eredményeit az értékelésnél figyelembe veszik. A
palyazathoz csatlakozott szenior kutatdk elmilt 5 évben lezarult OTKA/NKFIH projektjeinek mindsitése
automatikusan csatolédik a palyazathoz. Ezen kiviil, ha szitkségesnek tartja, feltoltétt PDF fajlban mellékelje
a jelenlegi palyazataval kapcsolatos egyéb, értékelhets, masutt meg nem adhat6 eredményeit (pl. az utébbi 5
évben lezarult, hazai és/vagy EU-s timogatast kapott kutatdsi projektek, ezek eredményessége).

5. A benyujtott palyazatok értékelése

A beérkezett palyazatok értékelése — a benyujtott palyazatban szerepl6 informacidk alapjan — a kovetkezs
fébb szempontok szerint torténik: a palyazati program alapkutatas jellege, tudomanyos jelentésége,
ujszertsége; a varhaté eredmények, tudomanyos és tarsadalmi hasznositasuk; a kutatds személyi feltételei,
garancidi; a kutatds intézményi, targyi, moédszertani feltételei; a nemzetkézi egyiittmikédés hozzaadott
értéke (ha relevans); a kért tamogatds pénziigyl indokoltsiga és realitasa; a tervezett kutatdi
munkaid§-raforditds; az eddigi tudomanyos eredmények (kézlemények, hivatkozasok); az utébbi 5 évben
lezarult vagy folyamatban 1évé NKFI Alapbdl (illetve OTKA altal) tamogatott kutatasok soran elért
eredmények. Fontos szempont a beadott palyazati munkaterv, kdltségterv, varhat6 eredmények, munkaidé
raforditas realitdsa és aranyossaga.

A beérkezé palyazatok elbzetes szakmai értékelése soran a szakteriileti kollégium (a tovabbiakban
Kollégium) javaslata alapjan az NKFI Hivatal 4ltal megbizott szakért6i csoport elndke altal felkért szakértGk
készitenek szakmai véleményt a 6. Melléklethen talalhatéd biralati Grlap kitoltésével. A szakértSi csoport a
beérkezett vélemények alapjan kivalasztja a legjobb 20 palyazatot, amelyck benyujtéi személyes
meghallgatason prezentaljak projektjavaslatukat. A szakértSi csoport a prezenticidkat kévetSen tesz
javaslatot a Kollégiumnak. A Kollégium a szakértéi csoport palyazati értékelési eredményei és rangsoroldsa
alapjan tesznek javaslatot az NKFI Hivatal elndkének az egyes palyazatok tamogatdsira. A tamogatasi
dontést az NKFI Hivatal elnéke hozza meg.

A tamogatasi dontésrdl a palyazok a dontés meghozatalat kdvetSen értesitést kapnak. A tamogatott
kutatasok fébb adatai megjelennek az NKFI Hivatal honlapjan is. Az elektronikus palyazati
rendszerbe sajat felhasznaloneviikkel és jelszavukkal belépve a palyazék megtekinthetik palyazatuk részletes
értékelését (az adott palyazat megnyitdsa utin a bal oldali meniiben a ,,palyazat, projekt események”
hivatkozasra kattintva). A palyazatokrdl alkotott testiileti vélemény kialakitasa soran a szakértéi csoport
hataskére eldonteni azt, hogy a beérkezd szakértSi véleményeket vagy az egyéb értékelési kritériumokat
milyen sullyal veszi figyelembe. Ezt a kértalményt a testilleti véleményben szerepld, a dontést aldtaimaszté
szakmai indoklasban is régziteni kell. A palyazé a palyazatardl alkotott szakért6i és bizottsagi véleményeket
betekintésre kapja meg, harmadik fél részére nem tovabbithatja.
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Mellékletek

1. Melléklet: Technikai utmutatok
Uj palydzat létrehozdsinak lépései

http://nkfih.gcov.hu/ — Féoldal, felsé szirke sav kézepén ,,Elektronikus Palyazati rendszer (EPR)” —
Felhasznalonév / Jelszé megadiasa — Fément — ,,Sajat kutatisok” — ,,4j palyazat létrehozdsa” — a pélyazat
adatlapjanak értelemszerd kitoltése, a bal oldali mentipontoknak megfelel$ lapok értelemszerd kitbltése —
Véglegesités — Intézményi benyujtis

Felhivjuk a palyazok figyelmét, hogy a benyujtasi hatarid6t kévetSen a palyamd nem moédosithatd. Az
MTMT-ben tarolt kdzlemény- és idézettségi adatokra ez a korlatozas nem vonatkozik.

A rendszer biztonsagi okokbdl aktivitasi id6korlattal rendelkezik (60 perc), de a szovegbeirast nem érzékeli
aktivitasnak, csak a mentéscket és a meniipontokba val6é belépéseket. Ajanlott ezért az adatokat gyakran
menteni, valamint hosszabb sz&veg esetén javasoljuk, hogy azt el6zetesen egy sz6vegszerkesztében készitse
el, és onnan masolja be a rendszerbe. Az id6korlatig rendelkezésre all6 id6t az ,,NKFI-EPR” felirat alatt, a
bal felsé sarokban vizszintes sav jelzi, és amikor mar csak 10 perc van hatra, a jelz6 piros szinre valt, felugréd
ablak és hangjelzés ad figyelmeztetést.

Rovid technikai sitmutati

Az NKFI Hivatal elektronikus rendszerébe csak regisztralt intézmény és kutatdhely regisztralt kutatdjanak
van lehetSsége palyazatot benyujtani (lasd 2. Mellékler). Résztvevonek is csak regisztralt kutatot lehet felvenni
a palyazathoz. Hallgaték, doktoranduszok és technikai munkatarsak palyazathoz térténd csatlakoztatdsa
ajanlott, killénésen abban az esetben, ha személyi jellegt kitfizetést vagy konferencia részvételi kdltséget
terveznek résziikre elszamolni a tamogatas terhére.

Amennyiben az intézményt az NKFI Hivatal rendszerében még nem regisztraltak, ezt az intézmény vezetGje
kezdeményezheti levélben. Ebben az esetben kérjiik, vegyék fel a kapcsolatot az NKFI Hivatallal.

Uj kutaté regisztralasa az intézményi adminisztratornal kérhetd.
Belépés

Az NKFI Hivatal honlapjardl az alabbi médokon lehet belépni:

e az NKFI Hivatal honlapjardl (http://nkfih.gov.hu/) a lap tetején elhelyezett ,,Elektronikus
Palyazati Rendszer (EPR)” ttvonalon;
e kozvetlen belépés: https://www.otka-palvazat.hu

Az internet béngészEben a belépési utvonalat érdemes tarolni a késGbbi hasznalathoz a ,,Kedvencek” vagy a
,,Konyvjelz6k” kozott.

A belépéshez meg kell adnia felhaszniloénevét és jelszavat. Amennyiben nem emlékszik a jelszavara, az
,Elfelejtettem a jelszavam’ hivatkozasra kattintva kérhet 0j aktivacios linket tartalmazoé levelet, vagy ha még
nem kapott jelszét, az ,,Amennyiben még nincsen hozzaférése az EPR-hez, az alabbi oldalon megtalalhatja,
hogv kihez kell fordulni hozzaférés igénvléséhez” hivatkozassal tovabb léphet az intézményi
adminisztratorok listajara, ahol megkeresheti sajat intézménye palyazati Ugyintéz&jének elérhetSségeit a
regisztracihoz (lasd 2. Mellékler).

A regisztraciokor vagy az Uj jelszo kérésekor kapott aktivaciés link segitségével az elsé belépéskor ajanlott
megvaltoztatni a jelszot egy konnyen megjegyezhetd és biztonsagos jelszora. A jelszé legalabb 7, de
legfeljebb 12 karakteres legyen, tartalmaznia kell legalabb 1 kisbetit, 1 nagybetit és két szamjegyet, de nem
tartalmazhat ékezetes karaktert. A feltételek teljestilését a szoftver ellenérzi.
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Belépés az elektronikus palyazati rendszerbe (a, b) és uj palyazat létrehozasa (c)

PALYAZATOK  SZAKPOLITIKA ES STRATEGIA  KUTATAS-FEJLESZTES  INNDVACIO — NEMZETKOZI TEVEKENYSEG  HIREK, ESEMENYEK A HIVATAL

tatési, Fejlesztési és... % | [0) NKFI Kutatasi Palyazat x = . . T I L i
B Palyazat alapadatai
b) . c) yazat alap
ps

w.otka-palyazat.hu

——emely Kérem, toltse ki a palydzathoz tartozd
: postafiok
4 E | Bejelentkezés > . Felhivjuk szives figyelmét, hogy .
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Bejelentkezés Sajat kutatasok =
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kutatdsi id&-réforditas

jelantaskészités

Kapcsolédé palydzat

Bejelentkezes azonositdja

Belépés EPR azonositoval

angol / English

L Szakértsi besllitésok & propskiviqete
N palyazat nyelve
elszé I Szakértsk e
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[[] emlékezz ram Bezllitasok rendelkezik?
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L
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Amennyiben még nincsen hozziférése az EPR-hez, 32 3labbi
aldalon megtaldihatia, hogy kihez kell fordulni hozzaférés
igényléschez, =»

e angol / English

Belépés utan a ,,Kezdblapon” olvashat hasznos informdcidkrdl, az aktualis palydzati felhivasokrol,
utmutatokrol, beadasi hatarid6krdl, valamint elvégzendd feladatairdl, leveleirSl. A bal oldali meniiben a
,»postafiok” —ban megtalalhatdk a beérkez6 és az EPR-bI elkiildott levelek is.

A felt6ltendd fajlok formatumaként a PDF formatumot (bedgyazott betikészlettel) kell hasznalni, ekkor a
fajlok biztosan azonos médon lesznek megjelenithet6k mas szamitégépeken is.

Adatok megaddsa

A ,,Sajat adatok” meniisorban a személyes és a tudomanyos adatokat’ kell megadni angolul és magyarul.
Angol nyelvl palyazat esetén az EPR angol kisérészoveggel nyomtatja a palyazatot.

A személyes adatokndl meg kell adnia az elsédleges elérhetSségeket (telefon, levelezési cim). A drétpostacim
mellett ezek is a kapcsolattartas fontos adatai, ezért kérjiik, fokozottan figyeljen a bevitt adatok pontossagara.

Az elsédleges elektronikus levelezési cimet csak az intézményi adminisztrator valtoztathatja meg, a t6bbi
személyes adat frissitése a kutat6 feladata. Ha masodlagos e-mail cimet is megadott, a rendszer mind a két
cimre elkiildi leveleit. Amennyiben egynél t6bb kutatéhelye van, és valamelyiken még nincs regisztralva, az
adott intézmény adminisztratorat kell felkeresnie e célbol.

Palyazat létrehozdsa

Uj palyazat szerkesztése a fémeniiben a ,,Sajat kutatasok / Gj palyazat létrehozasa™ meniipontra kattintva
indithato el. A rendszer automatikusan ad azonositot a palyazatnak.

A palyazat megadott kezdeti adatai (a pdlyazat tipusa, a projekt kezdete és vége, a palyazat nyelve, a

® Kételez6 feltolteni 2 PhD /DLA oklevél mésolatit (vagy az MTA/tudomany doktora cimet igazolé dokumentum
masolatat), enélkil 4j palyazat nem hozhat6 létre.
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palyazatot befogadd kutatéhely) meghatarozzak a palyazat fontosabb technikai jellemz6it, késébb — a
kezdési és zarasi datumot leszamitva — mar nem valtoztathatok.

Ebben a mentiben van lehet6ség résztvevéként egy palyazathoz csatlakozni (,,csatlakozas palyazathoz”),
melynek elfogadasarél vagy elutasitasardl elektronikus levélben és a legkdzelebbi belépéskor a
»postafiokban” kap értesitést.

A szikséges kutatasi engedélyekre és a kutatds eszkozigényességére vonatkozo kiegészité informacidk a
»palyazat részletei” meniiblokkon belil az ,,elélap” mentipont ,,Sajatossagok” oldalin adhaték meg.
Ugyanitt jellheti meg, hogy palyazata kapcsolédik-e nemzetkdzi egytittmikodéshez. ,,Igen” valasz esetén a
Hhemzetkozi egylittmikodés” mentipontban meg kell adnia az egylittmikédés formajat és rovid leirasat.
Ugyanitt kell feltdltenie az egylittmikoédés bemutatasat leird dokumentumot PDF formatumban.

Palyazatanak egyes adminisztrativ részleteit, fontos adatait munkaja kézben is megjelenitheti a felsé
informaciés sivban a palyazat cime melletti nyilra kattintva. A leg6rditheté z6ld informacids savbol
lehet6sége van levelek kozvetlen killdésére a rendszerbdl, a személyek neve melletti kis boriték-ikonra
kattintva.

Katelezden kitiltendd adatok

(Az EPR az egyes ablakokban a kételezGen kitoltendd sorokat félkévér betitipussal emeli ki.)

Személyes és tudomdnyos adatok;

Elélap;

Osszefoglalasok (magyarul és angolul);

Munkaterv (magyarul és angolul);

Résztvevok feladatai, FTE-értékek;

Kutatéi életrajzok, publikaciok (kozl. csatolasa palyazathoz, kzleménystatisztika). Minden kutato
maga viszi fel a sajat adatait;

7. Parhuzamos kutatisok (parhuzamosan futé NKFI Hivatal timogatdsaval megval6sulé vagy egyéb
kutatasok, ha volt/van ilyen timogatott kutatas, benyujtott palyazat);

Koltségterv;

9. Koltségterv indoklasa (magyarul és angolul).

Ok wWwpE

©

Feltiltends adatok (PDF fijlok)

1. Koézlemény- és hivatkozasi jegyzék (csak a vezetS és a szenior kutatéknal, ha nem adatbazisbél
[MTMT] mutatjak azt be) (,pdlyazat részletei | kizl. jegyzék feltiltése™),

2. Részletes kutatasi terv (,pdlydzat részletei | kutatdsi terv™);

3. Egyéb tudomanyos eredmények (ha relevans): az ERC Grant masodik forduldjaba kerilt palyazat
ide tolthets fel (,palydzat részletei | egyéb tud. eredmények’”);

4. Kutatashoz sziikséges hatosagi engedélyek (ha relevans) (,pdlydzat részletei | engedélyek’),

5. Nemzetkozi egyuttmtikodés leirasa (ha relevans) (,pdlyazat részletei | nemzetkizi egyiittmiikidés”),

6. Declaration on International Cooperation (ha relevans) (,pdlydzat részletei | nemzetkizi
egyiittmiikidés”);

7. A vezeté kutaté PhD/DLA oklevelének vagy az MTA/tudomdny doktora cimet igazold
dokumentumnak a masolata (,,sajdt adatok | inéletrajz | tudomanyos fokozat™);

8. Palyazati nyilatkozat (,,pdlydzat részletei | csatolmanyok’);

Atlathatésagi nyilatkozat (,pdlydzat részletei | csatolmdnyok’;

10. Sziikség esetén a munkaltatd hozzdjaruldsa a palyazat mas intézménybdl valé benyujtasahoz (lasd
2.3. alfejezet) (,pdlydzat részletei | csatolmanyok”);

11. A palyazat alapjaul szolgal6 kézlemények részletes idézettségi listaja (citacios lista) (,palydzat részletei
/ csatolmanyok”);

12. A palyazat alapjaul szolgalé kivalo koézlemények (szakcikkek vagy konyvek) Adatlapja (,pdlyazat
részletei | csatolmanyok”).

o
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Ellendrzés, véglegesités, benyijtas, nyomtatds

Szerkesztés kozben a vezet6 kutaté az egyes oldalakat megjelSlheti jovahagyassal, és az ,,o0/dal
ellendrzés/ jovahagyds” mentpontban ezek attekinthetdk, illetve egyben is jovihagyhatok. Vannak olyan
rovatok, amelyek kitoltése adott esetben sziitkségtelen (mert pl. nem tervez hallgat6i alkalmazast vagy nincs
mias foly6 kutatas), ilyenkor a kitSltetlen oldal jévahagyasa voltaképpen helyettesiti az oldal mell§zését.

A pélyazat esetleges formai hibdit, hidnyossagait az ,,oldal ellenérzés/jovahagyds” mentpont segit felderiteni
és kijavitani, de a gépi ellendrzés nem helyettesiti a palyazoé altali ellenérzést, alapvetSen az
Utmutaté az iranyadd. A ,pilizat résgletei | szakéntdi nézef” mentipontban megnézhetd, hogy a
véleményez6k hogyan latjak a palyazatot.

A palyazatot a vezet6 kutaté véglegesiti (,,véglegesitett” allapot), majd az intézmény pénzigyi
vezet6jének javasolt jovahagyasa utin az intézmény vezetSjének (vagy megbizottjanak) kell
elektronikusan jévahagynia (,,benyujtott” allapot). Ezutan kell a palyazati felhivas H. pontjaban
postai uton benyujtandéként megjeldlt dokumentumok eredeti, alairassal ellatott példanyait postai
uton benyujtani.

Ha a lezart, véglegesitett anyagban a benyujtasi hatarid6ig barmilyen hidnyossagot vagy hibat fedez fel,
akkor az intézmény adminisztratora vagy az NKFI Hivatal munkatarsai segitségével kérheti vissza
szertkesztésre a palyazatot. A kiegészitések és javitdsok utin a palyazatot jbol be kell nyudjtania
elektronikusan.

A témentben a ,,nyomtatds” gombra kattintva, majd az oldal aljan talalhaté ,,palyazat nyomtatasi képe” c.
hivatkozasra kattintissal egy kilén felugré ablakban jelenik meg a nyomtatasi kép, mely sarga-fekete
cstkokkal jelzi, ha a palyazat még befejezetlen allapotban van. Az elektronikusan benyujtott allapotban a
figyelmeztetd sav eltdnik.

A teljes palyazati anyagbdl csak a palyazati felhivas H. pontjaban postai uton benyujtandéként
megjel6lt dokumentumok postai Gton valé bekiildése kotelezd.

Résztvevdk befogaddsa/ résztvevik csatlakozidsa

Vezetd kutat6 feladatai 1épésenként:

1. A meghivott résztvevének megadja annak a palyazatinak az azonositéjit, amelyhez a résztvevs
csatlakozhat.

2. A résztvevd csatlakozdsa utin elektronikus levélben értesitést kap. Ezutdn, belépését kovetSen a bal
oldali vilagosz6ld mez8ben, felil a ,,postafiok” feliratra kattint.

3. Itt, a kapott tzenetek tdblizatiban, a ,,tirgy” oszlopban rikattint a ,,Palyazathoz csatlakozasi kérelem”
feliratra, annal a személynél, akit szeretne/nem szeretne a sajat palyazatihoz csatlakoztatni.

4. A megjelend z6ld ablakban a ,,Feladat elvégzéséhez” kék feliratra kattint.

5. Itt tudja azt megadni, hogy a pélyazatihoz a csatlakozni kivané (az elfogadasra varakozo) résztvevé
kutat6t befogadja vagy clutasitja.

Amennyiben a pélydzatihoz csatlakozni kivané személyt befogadja/elutasitja, akkor az érintett kutat6 errél
egy tajékoztatd tizenetet kap.

A vezet6 kutatd ezt kévetGen a palyazati menii ,,résztvevik feladatai, FTE” sz6vegre kattintva mar
meg tudja adni az illetd résztvevé kutaté alkalmazasanak tipusat, palyazatban megjelolt
tudomanyos feladatat, FTE-értékeit, szenior/nem szenior voltat, részvételének kezdetét és végét.

Csatlakozo résztvevd feladatai 1épésenként:

1. Személyes értesitést kap a vezetS kutatétol arrdl, hogy milyen azonositdju palyizathoz kérné fel
résztvevéként.

2. A részt vevé kutatd belép sajat felhasznaldi nevével és jelszavaval, és a bal oldali mentiben rikattint a
,»Sajat kutatisok / csatlakozas palydzathoz” feliratra.
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3. A ,,Csatlakozis palyazathoz 1/3” oldalon, a kutatéhely mezénél, a legordild listibdl kivilasztja a
megfelel sajat kutatohelyet.

Az azonosité mezénél beirja annak a palyazatnak azonositéjat, amelyhez csatlakozni szeretne.

Ezt kdvetben rakattint a ,,Palyazati adatok lekérése” z6ld gombra.

Megjelenik a kivalasztott palyazat cime és a vezet kutatd neve.

Ezen az oldalon a ,,Tovabb” z5ld gombra kell kattintania.

A ,,Csatlakozas pélyazathoz 2/3” oldalon: a tészt vevé kutat6 kivélasztja azon kozleményeit, amelyeket
az ujonnan beadandé palyazathoz csatolni szeretne. Bzt a sorok elején 1évé kis jel6lé négyzetekben
kipipalassal kell jeleznie.

Csak a vezetd kutaté dltal szenior kutatoként megjel6lt résztvevs tudomanymetriai jellemzi és publikacios
listaja jelenik meg a palyazati anyagban®. Publikaciok nélkdl is lehet csatlakozni, de ekkor a palyazatban nem
lesz olvashaté a résztvevé kozleményeinek listaja. Ez utdlag potolhaté a palyazat véglegesitéséig.

9. Ezt kovetben a ,kivalasztott kozlemények, alkotasok mentése a palyazathoz” zold gombra kattint.

10. A ,,Csatlakozis pélyazathoz 3/3” oldalon, a ,,Biztosan szeretne csatlakozni ehhez a palyazathoz?”
kérdés alatt, az ,,igen” gombra kell kattintani.

11. A program az ,,Adatrogzités sikeresen megtortént” felirattal jelzi azt, hogy a részt venni kivand kutatd a
kivant palyazathoz beadta csatlakozasi kérelmét.

12. Amennyiben a vezets kutaté elfogadja a csatlakozasi szandékot, akkor a részt vevo kutaté tzenetet kap
err6l az EPR-ben. Ha a bal oldali meniiben a ,,postafiok’ feliratra kattint, akkor megtekintheti, hogy melyik
palyazathoz csatlakozott résztvevéként. Ehhez a tablazat ,targy” oszlopaban az ,NKFI-EPR tizenet”
feliratra kell kattintania.

o N o ok~

¢ Csak olyan személy csatlakoztathaté szenior kutatoként, aki az elmult egy éven belil frissitette személyi adatait,
beleértve a kézleménystatisztikai, tudomanymetriai adatokat.
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Az NKFI Hivatalhoz benyujtandé kutatasi palyazatok elektronikus benyujtasanak folyamata

(személyes adataikat
ki &s feltoitik l

[ Tarskutatok ]

------------ (tarskutatdkat csatol,
szerkeszt, majd véglegesit)
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it L] Intézeti adminiszirator Intézeti penziigyi referens |
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(jovahagy®) (jovahagy®)
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NKFI Hivatal
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1. visszaadhatja szerkesztésre, modositasra
2. jovihagyhat ellenjegyzés nélkiil is
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2. Melléklet: Regisztrilis az EPR-be

A kutaték EPR-be torténd regisztralasa (lasd
http://nkfih.gov.hu/palvazatok/elektronikus-palyazati-rendszet/ regisztracio) az intézményi

adminisztratoruk = segitségével torténik. Az intézményi adminisztratorok elérhet6ségét lasd itt:
https:/ /www.otka-palyazat.hu/?menuid=251.

Amennyiben intézményének nincs jelenleg kapcsolata az NKFI Hivatal elektronikus rendszerével (vagyis
intézménye nem szerepel a listan), akkor forduljon intézményének vezetdjéhez, aki felveszi a kapcsolatot az
NKFI Hivatal munkatarsaival. A regisztralandé intézmény vezetSjének alairasi cimpéldany csatolasaval kell
regisztralnia intézményét és intézményének leendé adminisztratorait az NKFI Hivatalnal. A regisztralas
altalaban 2 munkanap alatt lebonyolithato.

Ha sem a kutaté, sem az intézménye nincs regisztralva, akkor a regisztralashoz sziitkséges 1épések:

1. intézményi adatlap kitdltése és az alairasra jogosultak alairasi cimpéldanyainak megkiildése az NKF1
Hivatalnak.

2. az NKFI Hivatal regisztrilja az intézményt, megadja a sziikséges intézményi jogosultsagokat,
megktldi az intézményi jogosultak szdmdra az azonositéikat (legfeljebb 2 munkanap). (Az
intézményi adminisztrator szamara szlikséges az alabbi adatok megaddsa a regisztraciohoz: név,
sztiletési hely és id6, e-mail cim.)

3. az intézményi adminisztrator a megkapott Gj jogosultsagaval megadja az intézmény kutatéhelyeit,
ezekhez hozzarendeli a palyazni kivané kutatée, aki az NKFI Hivatal ellenérzése utan megkapja a
belépéshez sziikséges aktivacios linket tartalmazo levelet.

A kutaté az elektronikus felilleten megadja személyi adatait. Az Gjonnan regisztralt kutaté adatait minden
esetben atvizsgaljak az NKFI Hivatal illetékes munkatarsai. Ezaltal ugyanis elkertlhets, hogy egy személy
adatai tObbszor szerepeljenek az adatbazisban. A regisztralt személy az NKFI Hivatal munkatarsa altal
megtortént jovahagyas utan (altalaban a regisztraciét kéveté 1-2 munkanapon beldl) léphet be az
elektronikus rendszerbe az aktivacios levél segitségével.

Csak regisztralt kutaté hozhat létre 4j palyazatot, illetve csatlakozhat (részt vevé kutatoként) masok altal
szerkesztett palyazathoz.

Javasoljuk palyazoéinknak, hogy Iépjenek kapcsolatba a sajat intézménytik palyazati iroddjaval (amennyiben
létezik az adott intézményben) a palyazati anyag sikeres elkészitésének céljabol.
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3. Melléklet: Adatok dttoltése az MTMT és az ODT adatbizisokbdl és az IF
megadisa’

A publikacidk, valamint a kézleménystatisztikai tablazat esetén az NKIFI Hivatal az MTMT adatait tekinti
hivatalosnak és ezen adatbazis alkalmazasat javasolja a kutatbknak. Az EPR rendszert felkészitettitk az
MTMT adatainak fogadasira a publikaciés listak és a kozleménystatisztikai tablazat tekintetében.
Kozleményeit attoltheti az MTMT-bdl és tetszés szerint csatolhatja benydjtand6 palyazatihoz, illetve
tamogatott projektje esedékes szakmai beszamoléjahoz. A publikacios listak importalasahoz a kovetkezé
lépéseket kell elvégezni:

1.
2.
3.

Belépés a bal oldali mentiben a Sajit adatok,
majd a Kiglemények és idézettség mentipontba.

A megnyil6 oldalon az MTMT-azonoesité mezé kitoltésével meg kell adni az MTMT adattarban kapott
azonositot (a Koztestiileti azonositd a 1égi KPA-azonositd; ez utébbival nem miikédik az importals).
Ezutan a bal oldali mentben a Vdlogatort kizlemények, majd

a fels6 mentisorbdl a Kazlemeények importalisa opciot kell valasztani.

A megnyil6 oldalon lehet6ség van a kiilsé adatbazisbdl az abban mar ésszeallitott listat atemelni az
EPR rendszerbe (a nagyitét abrazolé ikon segitségével). Az MTMT rendszerében az Adatbevivd,
szerkesztd oldalon a Javithatd szer3di lista hivatkozasra kattintva kézleményeit egyenként megcimkézheti
(Megjelolés valogatott listahog). Az adott kézleményt barmely cimkéhez rendelheti, amely cimkét aztan
az EPR-ben ki tud valasztani és az ehhez rendelt kézleményeket attdltheti az EPR-be.

Az oldal aljan az Importilds gomb megnyomasaval kzleményei attltédnek az EPR-be, de még nem
keriilnek be a palyazatba.

- Importalt kézleménvyek csatoldsa palyazathoz: Nyissa meg szerkesztés alatt allé palyazatat, majd
kattintson a Palydazat résgletei legbrdithetd ment Kozl csatolisa pdlyazatheg pontjara. BEkkor
megjelenik a Vilogatotr kizlemények oldalon importalt kézlemények listaja. A tablizat elsé
oszlopaban elhelyezett szévegdobozok megjeldlésével kivalaszthatja a palyazathoz csatolni
kivant 10 koézleményt. Az utolsé oszlopban lathaték a kivalasztott kozlemények Scopus
folybiratrangsorban elfoglalt rangszamai. A feltiintetett folydiratrangok a SCImago Journal
Rank indikatoron alapulé rangszamok, melyek automatikusan hozzirendel6dnek a
kozleményekhez. B&vebb informacié: http://www.scimagojr.com/index.php Amennyiben
egy adott kézlemény tébb Scopus-kategoridhoz (,,Subject Category”) is rendelhetd, a legbrdiilé
menil segitségével lehetésége van kivalasztani az adott projekt szempontjabdl szakmailag
relevans, az értékel6k szamara lathaté kategoriat. A rendszer alapértelmezésként a
legkedvez8bb rangszamot tinteti fel. Miutin minden kivalasztott kdzleménynél elvégezte a
fenti beallitasokat, az oldal aljan talalhat6 Kivdlasztott kiglemények, alkotisok mentése a palyazathog
parancsgombbal csatolhatja valogatott kézleményeinek listdjat a palyazathoz. A vélogatott
kézlemények alatt elhelyezett szévegdobozban régzitheti a 10 kivalasztott kbzleményben vald
szerepét (,,Author Contributions”), esetleges megosztott elsé/utolsé szerzéségére vonatkozd
informaciét, tovabbd azt, hogy az egyes kozlemények hogyan kapcsolédnak a benyijtott
palyazathoz (3 000 karakter). Az itt megadott széveg a kivalasztott kézleményekkel egytitt
csatolodik a palyazathoz.

- Importalt kézlemények csatoldsa szakmai beszamoldhoz: Tamogatott kutatasok esetében a

munkaszakaszonként benytjtandé szakmai beszamolé része a projekt megvalositasihoz
kapcsolodo kézlemények listdja, amelyet — a manualis régzités mellett — importalhat is az
MTMT adatbazisab6l. Ehhez el6bb a fentiekben leirt médon importalni kell a kivalasztott
kozleményeket a Valogatott kdzlemények oldalra. A szakmai beszamolé oldalan a Valogatott
kézlemények hozzaadasa fllre kattintva megjelenik a Valogatott kdzlemények jegyzéke,
amelybdl kivalogathatok az adott szakmai beszamolohoz tartozé kézlemények. A kozlemény
cime el6tt megjelend szévegdobozra kattintva kijelélhet6 a beszamoléhoz csatolni kivant
kozlemény. Ezutin a megjelens legordilé ment segitségével nyilatkozni kell a projekt

7 Az MTMT 2.0 nyari induldsa miatt a 3. Melléklet késGbbiek folyaman térténd aktualizaldsa varhato.
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tamogatas adott koézleményben tortént feltintetésérél. Ha egy kozlemény tébb palyazati
forrasbol valosult meg, akkor a Tamogatd szervezetek oszlopban megadhatok tovabbi
tamogaték is. Az oldal aljan taldlhaté Kivalasztott kézlemények, alkotdsok mentése a
beszamoléhoz gombbal elmenthet6 az adott rekord.

Az MTMT-bdI valé importalas utan manudlisan lehet régziteni az egyes valogatott kézlemény adatainal az
impakt faktor (IF) értékeket. A Sajdt adatok |1 dlogatott kilemeények, alkotdsok | Kizlemények megaddsa oldalon az
egyes kézlemény adatait szerkesztheti, ezaltal régzithet6k 6nbevallasosan az egyes folydiratok IF-ai.

A teljes életmi Osszesitett impakt faktorat is a palyazé tudja, a pdlydzat, projekt/pilyizat részletei/ A 10
legfontosabb kiZlemény kivalasztdsa (palydzathoz, csatlakozds elitt) felileten 1évé szabadon szerkeszthetS szbveges
mez6ben régziten.

A kozleménystatisztikai adatok importalasanak 1épései az MTMT-boL:

FONTOS: A régi koztestiileti azonosito (KPA) helyett kérjilk, adja meg az ujabb
MTMT-azonositdjat, mert a kézleménystatisztikai tablazat importalasa csak ezzel az azonositoval
lehetséges.

Belépés a bal oldali mentiben a Sajit adatok,
majd a Kogleménystatisztika meniipontba.
A megnyil6 oldalon a felsé mentisorban a Kogleménystatiszgtika import opciot kell valasztani.

El6sz6r meg kell adni a publikaciés adattar azonositét (lasd fentebb),

DAl

majd a Lekérdez gombra kattintva megtekinthetdk, ellenérizhet6k az adatok.
6. Az Importdlis gomb megnyomasaval az adatok attéltédnek az EPR-be, illetve a palyazatba.

A palyazé ezen a feliileten utdlag régzitheti az utébbi 5 év Gsszesitett IF-at.
A kutatoképzés adatainak tekintetében az Orszagos Doktori Tandcs adatbazisat tekintjitk mérvadénak,

ami elérhet§ a http://www.doktori.hu oldalon. Az NKFI Hivatal EPR rendszerét felkészitettitk a Doktori
adatbazis adatainak kézvetlen fogadasara. Az adatok importalasdhoz a kévetkez 1épéseket kell elvégezni:

1. Belépés a bal oldali meniiben a Sajdr adatok,

2. majd a Kutatéképzés mentipontba.

3. Ezutan a felsé mentisorbdl az Import a www.doktori.hu oldalrél opciot kell valasztani.
4

Az oldal megnyilasakor a rendszer mar kit6ltotte a csaladnév, a keresztnév és a sziiletési datum
adatokat.

5. A Lekérdez opcidval lehet ellendrizni, illetve médositani azt, hogy megfelel6 adatok keriiltek-e
kikeresésre a Doktori adatbazisban, majd az Importilis gomb valasztisaval lehet véglegesiteni az
adatatvitelt. Mivel esetlegesen el6fordulhat az azonos névvel rendelkezé kutatok esetében, hogy az
automatikus kivalasztds nem megfelels, ezért javasoljuk, hogy el6sz6r mindig a Lekérdezés opciot
valasszak, és ellenérizzék az adatokat az importalas el6tt.
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4. Melléklet: Kiegészitd tudnivalok a kutatéév-egyenértékrél (FTE = Full-time
Equivalent)

Az FTE megaddsa

Az FTE-értékkel kapcsolatos legfontosabb tudnivalok a 4.5. alfejezetben talalhatok, itt csak a technikai
részletek keriilnek bemutatisra. Az Grlapon az FTE-érték a mez6be kézvetlenil beirhat6, vagy egy
kalkulatorral kiszamithat6 a kutatisra hetente tervezett napok szamabdl vagy a ,,Kutatisra forditott
munkaidé” hanyad és a ,,Jelen kutatasra forditott kutatasidé” hanyad adataibol. A cellaba bevitt FTE-értéket
nem kell ardnyositani (pl. ha valamely személy csak harom és fél évig vesz részt egy négy éves projektben,
akkor a negyedik évre vonatkozdan is ugyanazt az FTE-értéket lehet beirni, mint az elsé harom évben). Az
elektronikus rendszer a befrt értékeket aranyositva adja dssze és id6aranyos érték jelenik meg az Gsszegzd
cellakban.

Az FTE-tablazat résztvevénként Osszegzi (hallgatéi, illetve nem kutatéi mindségben részt vevd
személyek szamara nem adhaté meg FTE-érték) az FTE-értékeket. A résztvevék nevei melletti
»FTE-diagram” hivatkozasra kattintva megtekinthet$ az adott kutat6 aktualis, éppen szerkesztés alatt allo
palyazatabol, valamint egyéb futé projektjeibdl, benyujtott palyazataibél szamitott FTE-érték. Az ,akt”
oszlop az aktualis palyazat FTE-értékeit, a ,,max” oszlop az &sszegzett, nem aranyositott FTE-értéket, mig
az ,atlag” oszlop a hénapokra aranyositott FTE-értékek 6sszegét mutatja az adott kutatasi idészakban.
Amennyiben az 6sszesitett FTE-érték egy személy esetében egy adott évben meghaladja az 1-et, a rendszer
figyelmeztetésiil pirossal emeli ki az adott értéket.

Az FTE-érték kiszamitisa

Egy kutat6 adott palyazatra vonatkozé éves FTE-értékét két értékbdl kell kiszamolni. Az egyik a ,,Kutatdsra
Jforditott munkaids”. Bz azt az id6t jelenti szazalékos formaban, amit az adott kutaté kutatasi tevékenységre
(nem pedig adminisztraciora, vezetésre, oktatdsra stb.) fordit a teljes munkaidejébdl. A masik érték a ,,Jelen
kutatdsra forditott kutatdsi idd”. Bz az érték pedig — szintén szazalékos formaban — az adott kutaténak az adott
palyazatra forditott kutatasi ideje az altalanos (6sszes) kutatasi tevékenységre forditott idejébdl. Az elsé és a
masodik érték szorzata, tizedessé alakitva, adja az illet§ kutatd éves FTE-értékét az adott palyazatban.

Példaul, ha egy féallasu — kutatdintézetben dolgozé — kutatd a teljes 8 6ras munkaidejébdl 6 orat (75%)
fordit kutatasra, és a 6 6ras kutatasi idejének — mivel mas kutatasi projekt témdjaban is kutat — felét (50%),
azaz 3 6rat forditja az adott palyazatra, akkor a kutaté adott évi, adott palyazatra forditott FTE-értéke 0,375
(0,75%0,5). Ugyanchhez az értékhez jutunk, ha az adott palyazatra forditott idét elosztjuk a teljes
munkaidével (3/8=0,375).

Egy f6allasu, massal nem foglalkozo kutatd egy évi teljes lehetséges kutatasi kapacitasa = 1 FTE. Az oktatoi,
nem-tudomanyos szakmai kotelezettségli vagy vezetSi tevékenységet is folytatd kutatdk munkaidejik
fennmaradé részét forditjak kutatdsra, de az oktatasra és a kutatasra forditott Osszkapacitis az 6 esetiikben
sem lehet tobb, mint 1.

A palyazat minden résztvevije esetében, barmelyik adott évre, a tobb projektben megadott kutatasi id6k
Osszege nem haladhatja meg a 100%-ot (<1 FTE/kutat6/év).

A palyazatbenyijté szoftver a kutatasi kapacitas értékeket személyekre 6sszegzi, tablazatban mutatja be, és a
projekt Gsszes (szenior és nem szenior) kutatdjara is Osszegzi. A kutatasi kapacitds nyilvantartasa éveken
keresztil folyamatos, minden tipusu palyazatra kiterjed.
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5. Melléklet: Koltségterv kitoltési vtmutato

Altalinos szabilyok

Az NKFI Hivatal altal az NKFI Alap terhére folydsitott timogatas kizarolag a tamogatasi szerz6désben
vallalt kutatashoz kozvetleniil kapcsolodé kiadasok fedezetére fordithatoé, nem fordithatd épitési
beruhazasra, feltjitasra, ingatlanvasarldsra, reprezentaciés kiaddsokra. Az NKFI Alapbdl nydjtott timogatas
nyereségre fedezetet nem tartalmazhat.

A projekt elszamolhaté koltségei kozott azon koltségek tervezhetSk, amelyek a projekt timogathatd
tevékenységeihez kapcsolodnak, szerepelnek az Utmutatdéban rogzitett elszamolhatod koltségek kozott, és
megfelelnek az altalinos elszamolhatdsagi feltételeknek.

A palyazat részeként benyujtott koltségvetésnek tartalmazni kell a projekt Osszes koltségét.

A szamvitelrél sz616 2000. évi C. térvény elSirasai szerint kizarélag a Kutatoi kivalosagi program
palyazat keretében elnyert projekt megvalositasa érdekében felmeriil6 koltségek szamolhatok el.

Amennyiben a palyazé befogadé intézménynek a timogatasbdl finanszirozott projekttel kapcsolatban nincs
AFA-levonasi jogosultsaga, akkor a palyizéra vonatkozé Gsszkéltség szamitisa az AFA-val névelt brutté
koltség alapjan torténik. Ha a palyazé AFA levonasra jogosult, a palyazora vonatkozé 6sszkéltség szamitisa
az AFA nélkilli netté kéltség alapjan torténik. Az AFA levonasi jogrol az intézmény a Palyazati nyilatkozaton
koteles nyilatkozni.

A kutatas soran azon koltségek szamolhatok el, melyek beszerzésére, szerz6déskotésére a piaci feltételeknek
megfelel6en kertlt sor, valamint fiiggetlen felek koézott hajtottak végre. A szolgiltatast nyujtd fél, az
intézmény és a kutaték (a tovabbiakban: Kedvezményezett) nem tekinthetSk egymastdl figgetlennek, ha a
kivalasztaskor vagy a kivélasztast megel6z6 3 (harom) éven belil
a) a Kedvezményezett és a szolgaltatast nyujtd £él kézott tulajdonosi vagy tagsagi jogviszony all(t)
fenn;
b) a Kedvezményezett tagja, tulajdonosa, vezets tisztségviselGje, felligyelGbizottsagi tagja a
szolgaltatast nyujto fél tagja, tulajdonosa, vezetd tisztségviselGje, feliigyelbizottsagi tagja (volt);
©) a szolgaltatast nyujtd fél tagja, tulajdonosa, vezets tisztségviselGje, feliigyelGbizottsagl tagja a
Kedvezményezett tagja, tulajdonosa, vezetd tisztségviselGje, feligyelSbizottsagi tagja (volt), vagy
d) a Kedvezményezett tagjanak, tulajdonosinak, vezets tisztségviselSjének, felugyelSbizottsagi
tagjanak kozeli hozzatartozoja a szolgaltatast nydjtd fél tagja, tulajdonosa, vezetd tisztségviselGje,
feligyelSbizottsagi tagja (volt) vagy a szolgaltatast nyujté fél tagjanak, tulajdonosinak, vezetd
tisztségviselGjének, feliigyelGbizottsagl tagjanak kozeli hozzatartozéja a Kedvezményezett tagja,
tulajdonosa, vezetd tisztségviseldje, feliigyelSbizottsagi tagja (volt).

Az elszamolhat6 koltségek szamlankénti legkisebb (brutté) 6sszege 1000 Ft, ez alatt koltséget
elszamolni nem lehet.

A forinttdl eltéré pénznemben kidllitott szimla, szamviteli bizonylat esetében annak végdsszegét és az arra
tekintettel elszamolhat6 koltség Osszegét a szamlan, szamviteli bizonylaton megjeldlt teljesités idépontjaban
érvényes, a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett kézéparfolyamon kell forintra atszamitani, a Magyar
Nemzeti Bank altal nem jegyzett pénznemben kiallitott szamla, szamviteli bizonylat esetén az Eurdpai
Kozponti Bank altal kézzétett kozéparfolyamon kell eurdra atvaltani.

Egy adott beszerzésbdl jelen projekt keretében a timogatas terhére elszamolt Gsszeget mas timogatott
(beleértve az EU altal tarsfinanszirozott) projektben mar nem lehet elszamolni, mivel ez kettds
finanszirozasnak szamitana.

A koltségtervet kutatasi munkaszakaszokra (altaldban 12 hénapos kutatéévekre) bontva kell elkésziteni.
Minden munkaszakasz koltségét abban az oszlopban kell tervezni, amelyikben a szakasz kezdé datuma
olvashat6. Minden oszlopba pontosan 12 hénapra jutd koltséget kell tervezni. Ha a kutatds hénapokban
tervezett tartama nem oszthatd 12-vel, a téredék szakaszra arinyosan csOkkentett koltségek tervezése
javasolt.
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A teljes tamogatas 20%-a tervezhet6 évenként. Az éves litemezés Osszegének tervezése soran
110%-ban lehet eltérni az éves tamogatas 6sszegétdl.

Az allamhaztartason kivili intézmény esetében az utolsé munkaszakaszra esé tamogatasi Gsszeg atutaldsa
kizarélag utéfinanszirozas keretében, a zaré beszamold szakmai és pénziigyi elfogadasat kbvetSen torténik
meg,.

A palyazat futamidejének megfelel6 oszlopokban kell megadni a tervezett koltségeket ezer forintban
(E Ft), tizedes jegy nélkiil. A koltségterv mentése utan a program az sszesité sorokat és a teljes id6szakra
kért tAmogatasi Osszeget Osszegzi. A program ellendrizheti a palyazati tipusra vonatkozo6 kéltségkorlatokat
is, de az ellenérzés nem teljes korti. A megpalyazhaté Gsszeg korlatainak betartasira a palyazonak kell
figyelnie, ebben a szoftver csak segitséget nyujthat.

Az egyes tervezett koltségek indoklasat kilén meniipontban kell megadni angol és magyar nyelven. A
koltségterv szamszaki részének Gsszhangban kell lennie a széveges indokolassal és a munkatervvel. A
projekt terhére tervezett, igénybe venni kivant szolgaltatiasokat (pl. szekvenalas, kérdéives felmérés,
adatgydjtés) végz6 cégek nevét, tudomdnyos és szakmai szervezetekben tervezett tagsagok dijat, hazai vagy
nemzetkdzi konferencidk nevét — amennyiben mar ismertek a palyazat benyujtasakor — kérjiik a koltségterv
indoklasaban felsorolni.

Felhivjuk arra a figyelmet, hogy a palyazat benyujtasat kbvetSen, a timogatasi dontést megel6z6en a palyazat
elszamolhaté koltségeinek megvaltoztatasara nincs lehet6ség, az ilyen jellegh modositasi igények nem
vehet6k figyelembe.

A projekt keretében elszamolni kivant targyi eszk6zok, immateridlis javak, az egyéb igénybe vett
szolgaltatasok — netté 200 000 Ft felett — beszerzését 3 drajanlattal koteles az intézmény alatimasztani,
kivéve, ha a beszerzés koézpontositott kdzbeszerzés keretében tértént. Az elszamolas benyujtasakor az
arajanlatokat kotelez6en csatolni kell.

A harom drajanlat benyujtasatdl valé eltérés abban az esetben elfogadhaté — kizardlagossagi nyilatkozat
benyudjtasa mellett —, amennyiben az adott beszerzés vagy szolgaltatds kizardlagos hazai vagy kulféldi
forgalmazotol torténik.

A Kedvezményezett, ha ennek a kdzbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.)
szerinti feltételei fennallnak, koteles a tamogatas észszerG és hatékony felhasznalasanak biztositisa
érdekében a Kbt. szerint kézbeszerzési eljarast lefolytatni.

Jelen palyazati felhivasok keretében az alabbiakban részletezett koltségek tervezhet6k és
szamolhatok el.

Az elszimolhato koltségek kore
Személyi koltségek (1. sorok)

A palyazatban elnyert timogatas terhére teljes munkaidejii kutatéi alkalmazasba vett kutatok —
beleértve a KIKP_17 palyazat vezetS kutatéjat — az alkalmazas id6szakaban nem részesiilhetnek az Uj
Nemzeti Kival6sagi Program (UNKP) keretében felsGoktatasi posztdoktori kutatéi 6sztondij timogatasban,
MTA Prémium Posztdoktori Program keretében prémium posztdoktori kutatéi tdmogatasban, vagy
Lendiilet Program tamogatas terhére t6rténé alkalmazasban.

Az adott kutatasi projektben részt vevé kutatok, fejleszték, technikusok, hallgatok, egyéb kisegité
személyzet személyi jellegl raforditasai (munkabér, megbizasi dij, napidij, 6sztondij, Osztondij-kiegészités és
jarulékaik) kizarélag a tamogatott projektben végzett tevékenységitk mértékéig szamolhatok el. Ha a vezet
kutaté a feladat teljesitése céljabol kutatéval vagy kutatasi segéderével munkaviszony, vagy munkavégzésre
iranyul6 egyéb jogviszony létesitését kezdeményezi, ezt az intézményen beliili erre vonatkozé szabalyok és a
vonatkoz6 munkajogi el6irasok szerint teheti meg.

A megtervezett személyi juttatas koltségkeret tartalmazza a projekt terhére alkalmazottak bérét, valamint a

hatalyos jogszabalyok altal kételez6en eléirt bérpotlékat. Egyéb, személyhez kapcsolodd koltségtéritések,
juttatasok (jutalom, prémium, étkezési hozzdjarulds, helyi utazasi timogatis stb.) nem szamolhatok el
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Munkaba jards koéltségeinek elszamoldsara a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrél szolo
39/2010. (IL. 26.) Korm. rendelet szabélyai iranyadok.

A szerz6dés befejezését kévetSen, illetve a tamogatott kutatds meghidsulasa, valamint szerzédésszegés
esetén a tamogatisi szerz6dés megszinését kovetéen a Tamogaté a kutatdsban résztvevék tovabbi
alkalmazasahoz, dijazasahoz anyagi fedezetet nem biztosit. Ilyen alapon a Tamogatéval szemben semmilyen
tovabbi kévetelés nem tamaszthato.

Személyi jellegit rdforditasok

A kutatd és kutatocsoportja (beleértve az adminisztracidban résztvevé munkatarsakat is) tagjainak részére
kifizetett: személyi juttatasok (munkabér, megbizasi dij, napidfj) és a munkaadot terhel6 jarulék koltsége
szamolhato el.

Felhivjuk arra a figyelmet, hogy

e a projekt terhére teljes idejd alkalmazasba vett vezeté kutaté esetében a tamogatas terhére
tervezhet6/elszamolhaté bér felsé hatara 1 200 000 Ft/ho, amely tartalmazza a jarulékot is;

e a projekt terhére teljes idejd alkalmazasba vett kutatd-fejleszté munkatars esetében, a timogatas
terhére tervezhetS/elszamolhat6 bér felsé hatara 800 000 Ft/ho, amely tartalmazza a jarulékot is;

e a projekt terhére teljes idejd alkalmazasba vett technikus vagy egyéb segédszemélyzet — beleértve a
hallgatéi alkalmazist is — esetében, a timogatés terhére tervezhetS/elszaimolhaté bér felsé hatira
200 000 Ft/ho, amely tartalmazza a jarulékot is;

e aprojekt terhére térténd nem teljes idejd (részmunkaidds) alkalmazas esetén az alkalmazas idejének
aranyaban tervezhet/szamolhaté el a bér a teljes idejd alkalmazasra vonatkozé felsé korlatok
aranyos figyelembe vételével (pl. ha a vezetS kutatd a projekten 0,5 FTE értékkel szerepel, ebben az
esetben a részére elszamolhatd bér+jarulék dsszege 600 000 Ft, mig egy 0,3 FTE értékkel szerepld
résztvevs kutato-fejleszté bér+jarulék 6sszege maximum 240 000 Ft lehet);

e a projektben résztvevéként nem szerepeltetett személy szamara megbizasi dijként szamolhaté el a
kutatasi eredmény megjelentetéséhez szorosan kapcsolédo, szakmailag indokolt nyelvi és szakmai
lektoralds, valamint forditas koltsége (abban az esetben, ha a tevékenység ellentételezése nem szamla
ellenében torténik).

Révidebb (legfeljebb egy hénap) magyarorszagi tartézkodas esetén kulfoldi kutatdk részére fizethetd
szallasdij, belf6ldi utikdltség, napidij. Ha a szerz&désben betervezett konkrét meghivas nem volt nevesitve,
akkor a vonatkozé jelentésekben kiilén indokolni, dokumentalni kell, hogy a meghivas a kutatas kbzvetlen
hasznara és annak érdekében tortént.

Konferencian, valamint a projekt megvaldsitisaval kapcesolatos rendezvényen valé részvétellel kapesolatos
koltség killon indoklas nélkiil csak a kutatasi projekthez csatlakoztatott résztvevék szamara szamolhat6 el. A
projektben nem regisztralt kutatd vagy egyetemi hallgaté részére abban az esetben szamolhaté el fentiekkel
Osszefliggb kiadas, ha az a kutatashoz szorosan kapcsolddik (pl. ha a hallgaté a kutatdsban részt vesz,
diplomamunkaja vagy TDK témaja kézvetlenil kapesolddik a timogatott kutatashoz). Ilyen esetekben a
beszamoléban kilén indokolni kell a szakmai rendezvényen valé részvételt. A rendezvényen vald részvételt
igazol6 utijelentést az NKFI Hivatal bekérheti.

Személyi koltségek dokumentildsira s3olgald kiilonds szabdlyok
A munkaszerz&dések, megbizasi szerz&dések és vallalkozasi szerz6dések megkotése és a teljesités igazolasa

soran az alabbiak szerint kell eljarni.

Tovabbi munkaer$ bevonasara jellemz6en az alabbi jogviszonyok alapjan kerdl sor: (1) munkaszerzédés, (2)
kézalkalmazotti jogviszony, (3) maganszeméllyel kotott megbizasi szerz6dés, (4) szakmai tevékenység
szolgaltatasként tortén6é megvasarlasa (gazdasagi tarsasaggal, egyéni vallalkozéval kotott megbizasi
szerz6dés).

A kivalasztasi eljarasra vonatkozolag az alabbi szempontok r6gzitése sziikséges:
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(1) Az ellatando feladatok részletes meghatarozasa, dokumentalasa;

(2) A feladat ellatasahoz sziikséges szakértelem, szakmai tapasztalat rogzitése;

(3) A megbizott kivalasztasara iranyuld eljaras részletes dokumentalasa;

(4) A feladat ellatasara forditand6 id6 tervezése (megbizasi szerz6dés az adott intézményben mar
alkalmazasban (munkaviszonyban) all6 maganszeméllyel ugy kothetd, ha a maginszemély
munkakére az adott, megbizasi szerz6désben meghatarozott feladatot nem tartalmazza, és a feladat
elvégzésére a rendes munkaidén kivil keril sor);

(5) Feladatellatashoz kapcsol6dé teljesitésigazolas modjanak rogzitése;

(6) Kivalasztasi, verseny tisztasagat biztosité Osszeférhetetlenségi szempontok meghatarozasa.

A szakmai tevékenység szolgaltatasként torténd megvasarlsa esetén a kedvezményezettnek legalabb harom
arajanlatot be kell kérnie az adott tevékenységre annak alatdmasztasa érdekében, hogy az adott szolgaltatas
ellenértéke a piaci araknak megfelel6 mértékben kerill meghatarozasra.

A feladat ellatasara létesitett jogviszonyt alapité dokumentumban (szerz8dés, kinevezés) régziteni kell a
teljesités igazoldsanak rendjét oly médon, hogy abbdl megallapithaté legyen a teljesités és a meghbizasi dij
kozotti  egyenes aranyossag. Amennyiben a munkavallalé kinevezéssel vagy munkaszerz&déssel
foglalkoztatott és nem teljes munkaidejét forditja a projektben végzett tevékenységekre, illetve megbizasi
szerz6dés vagy vallalkozasi szerz6dés keretében végzi a feladatokat, a projekt keretében elvégzett
tevékenységekrdl id6kimutatast kell készitenie.

A projekt teljesitésével kapcsolatos belféldi és kulfoldi kikuldetések (az intézmény allomanyéaba tartozok) és
hivatalos utak (illomanyba nem tartozok) projekt terhére t6rténd elszamolasanak feltétele az utakkal
kapcsolatos kikiildetési rendelvény, valamint utasitas és koltségelszamolas alkalmazasa, amely alapjan
egyértelmiien megallapithaté a koltségtéritések és az utak soran felmerilt koltségek elszamolasanak
jogossaga.

Személyi viltozdsok

A tamogatas terhére torténd személyi kifizetésre a projekthez kutatoi, hallgatéi vagy nem kutatéi
mindségben csatlakoztatott személyek esetén van lehet6ség. Amennyiben a tamogatasi szerz&dés
megkotését kovetben Gj személyek bevonasira, személyek kilépésére keriil sor, az a Tamogatd felé
bejelentési kotelezettséggel jar.

Személyi kifizetés és a kutatdsi iddrdforditas (F1E) kapesolata

A timogatas terhére teljes munkaid8s foglalkoztatis keretében alkalmazott kutatdknak és segitSknek a
munkaidejitk legalabb 80%-at az alkalmazast biztosité kutatasi projektre kell forditaniuk. A tdmogatas
terhére részmunkaid6ben alkalmazott kutatéknak a részmunkaidé teljes mértékével kell szerepelnie az adott
kutatas kutatasi-id6 mérlegében. (Pl egy napi 2 6ras munkaid6ben alkalmazott kutat6 a kutatasi idé 25%-4t
[FTE=0,25] kell, hogy az adott projektre forditsa.)

Munkaadoékat terhel§ jarulékok (2. sor)

A 2. soron a személyi juttatasok utan fizetendd, a munkaadodkat terhel6 koltségeket (szocidlis hozzajarulasi
ado, szakképzési hozzajarulas) kell betervezni. Ennek mértékét a palyazat benyujtasakor érvényes
mindenkor hatilyos jogszabalyok hatarozzak meg.

Technikai okbdl ezen a soron legalabb 1000 Ft 6sszegnek kell szerepelnie minden esetben, ha a személyi
koltségsorok barmelyikén szerepel tervezett Gsszeg (akkor is, ha kizarolag napidijat terveztek). Ezt az értéket
a program ellenérzi, hianyat hibaként jelzi.

Kulf6ldi utazas, kiilf6ldi konferencian valé részvétel dologi kiadasai (3.1. sor)

A 3.1. soron a ilfoldi utazasokkal, £ilfoldi konferencidkon térténd részvétellel Gsszetiggs dologi kdltségek
forint fedezetét kell megtervezni (utazasi koltség, szallas koltség, regisztracios dij). A mindenkor hatalyos,
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személyi j6vedelemadérdl sz016 torvény szerinti reprezentacios kiaddsokat nem lehet elszamolni. A belfoldi
utazasok és konferencidk koltségeit a 3.2. soron kell megjeleniteni, kivéve a belf6ldén megrendezett
nemzetk6zi konferenciak regisztraciés dijat, ami a 3.1 soron szamolando el.

Készletbeszerzés és egyéb dologi koltségek (egyéb miikoédési kiadasok) (3.2. sor)

A készlet és egyéb dologi, miikédési kiadasoknak nincs éves fels6 korlatja, de ha meghaladja az évi
8 milli6 forintot, akkor kiilén részletes indoklas sziikséges. Az indoklas tartalmazza a
koltségigényes kiadas (pl. vegyszer, kozponti miiszer hasznalat, szekvenalas, adatfelvétel,
kérddives felmérés stb.) jellemzs arait és becsiilt éves kiadasait, ami elGsegiti, hogy a zsiiri
megallapithassa a koltségigény realitasat.

A 3.2. sor a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos Gsszes készletbeszerzés koltségének Osszegét foglalja
magaban (pl. a kutatashoz felhasznalt anyagok, kisebb segédeszkozok, konyvek, folyodiratok koltségei,). A
készletbeszerzésnek mindsiils koltségek fogalomkorét az adott szervezet/intézmény belsé szabdlyzatai és a
megfelels szamviteli szabalyok szerint kell értelmezni.

A kutatasi projekt megvaldsitasa soran ténylegesen felmerilé koltségeket a timogatott szamviteli
politikdjaban, illetve 6nkoltség-szamitasi szabalyzatban meghatarozott, szamitasokkal alditimasztott elvek
alapjan kialakitott aranyok szerint kotelezé elszamolni. A dologi kéltségek projektre vetitett ardnyos
részeként szamolhatok el:

e Anyagkoéltség: kutatashoz felhasznilt anyagok, felszerelések koltségei, kisebb segédeszkozok,
szakkonyvek, készletbeszerzésnek mindsild kéltségek (tamogatott belsé szabélyzata és a szamviteli
torvény szerint).

e FBovéb mikédési kiadasok: eszkbzbérlés, laborbérlés, ,,core facility” (kézponti miszer) mikodési
koltség, allathdzi és ndvényhazi kiadasok, szekvenalasi koltség, kérddives felmérés, adatgyGjtés,
adatfeldolgozas igénybevételének koltségei, publikacids koltség; egyéb, a tajékoztatasi tevékenység
érdekében kozvetlenil felmertils koltségek (a kutatasi eredmény kiadvanyanak nyomdai, kiadéi és
egyéb dologi kéltsége, el6adasokhoz kapcsolédd poszterek, prezentacidk nyomdai, kiadoi koltsége),
a projekt megvalésitisahoz kapcsolédd rendezvényeken vald részvétel koltségei (kiutazasok és
belfoldi kikildetések uatikoltsége, szallas koltsége, konferencia részvételi dfja, helyi kozlekedés
koltsége), folydirat elSfizetési dij, szallitasi koltség, projekt érdekében felmertlt, dtnyilvantartassal
alatamasztott tizemanyagkoltség, AFA- és vamkoltség, a projekt szakmai megvaldsitisihoz
kézvetlen kapcsolodd (a projekt keretében kozvetlentl beszerzett vagy kordbban beszerzett és
kézvetleniil haszndlt) eszk6zok karbantartasi koltsége, a meghivott vendégkutatd szallaskoltsége,
utazasi kéltség elszamoldsa, lektoralasi és forditasi dfjak (szamla ellenében), a projektben részt vevé
koltségtéritéses, kisérleti vagy adatkézl6 személyek dijazasanak dologi kltsége.

»Core facility”, fitotron, szekvenalasi és hasonlé szakmaspecifikus belsé szolgaltatas jellegti
koltség elszamolasa az intézmény altal kilsé szolgaltatasként meghatarozott és nyilvanossagra
hozott ar 60%-4ig lehetséges.

Kutatasi tevékenység, tudomanyos kutatomunka nem szervezhetd ki, ilyen szolgaltatasra céget,
gazdasagi tarsasagot nem lehet megbizni.

Ezen a soron kell elszamolni a doktoranduszok koltségtéritését, a kutatds targyi feltételeinek
biztositasahoz sziikséges, a feladatra szakosodott vallalkozasok altal nyujtott szolgaltatasok
ellenértékét. Itt kell elszamolni a kutatasi eredmények kiadvanyként torténé megjelentetése
érdekében felmertilé nyomdai, kiaddi, egyéb dologi koéltségeket is. A nyomdai szerzédésekben
nevesitett szerz6i, forditoi és szerkesztdi tiszteletdijak a timogatas terhére new szamolhatok el

A szamla alapjan (megbizasos szerz6déshez hasonléan) teljesitendé minden feladatot a megbizott adataival
(név, természetes azonositok, munkahely), az elvégzendé munka pontos meghatarozasaval és a megbizasi dij
Osszegével tételesen meg kell adni a szerz6dés részét képezs koltségterv személyi részének indoklasdban. Ha a
szerz8déskotéskor még nem hatarozhaté meg a megbizando6 fél kiléte, akkor a megbizasi
szerz6dés megkotése elrt az NKFI Hivataltol elozetesen engedélyt kell kérni, a megbizas pontos
adatainak megjelolésével.
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Elszamolasakor is tételesen fel kell sorolni, hogy kinek, ill. milyen gazdasagi tarsasagnak, milyen feladatra,
mekkora Gsszeget fizettek ki.

Nemzetk6zi egyittmikddésben folyd kutatasok esetén a kutatéhelyek, nagy méréberendezések, adatbazisok
és egyéb szolgaltatasok, a kutatashoz elengedhetetlentil sziikséges hozzaférési koltségei a tamogatas terhére
tervezhetdk, timogatds és jovahagyott kdltségterv esetén a projekt terhére elszamolhatdk.

Altalanos koltségek (3.5. sor)

A fogadé intézményt — dltalanos koltségekre (rezsi) — a kutatasi tamogatas kozvetlen koltségeire (3.4. + 4.
sorok) esé Osszegének 20 %o-a illeti meg, azonban elszamolasi id6szakonként csak a ténylegesen felhasznalt
tamogatas ardnyaban vehetd igénybe a 20%. Az Osszeget a program szamitja ki, azt sem a kutatd, sem az
intézmény nem moédosithatja. Az altalanos kéltség fedezetet kell, hogy nydjtson a projekt kezelési kdltségeire
is. Az altalanos koltségekre tervezett 6sszeg felhasznalasat analitikus nyilvantartassal kGtelez6 alatamasztani.

Miikédési kiadasokbol adédé altalanos kéltség (rezsi): A projekt megvaldsitisa soran ténylegesen felmertilt
rezsikoltséget a  tamogatott szamviteli politikdjaban, illetve az Onkoltség-szamitasi szabalyzatban
meghatarozott, szamitasokkal megfelel6en alatamasztott elvek alapjan kialakitott aranyok szerint lehet
elszamolni.

Rezsiként elszamolhat6 koltségek:
e kézmidijak;
e telefondij, az elSfizetéses mobiltelefon dij, internet elSfizetési dij;

e vezetS kutatd altal hasznalt telefon, mobilinternet kéltsége (amennyiben a befogadé intézmény
belsé szabalyzatai hivatalos hasznalatra telefont, illetve mobilinternetet biztositanak);

e oépjarmi Uzemben tartisahoz szitkséges kotelezd koltségek (biztositasi dij, szervizkoltség);

e irodaszerek, nyomtatépatron;

e postakoltség, bankkoltség;

e a projekthez kozvetetten kapcsolodd gépek, berendezések, muszaki és egyéb eszkdzok javitasi és
karbantartasi koltségének projektre vetitett aranyos része;

e licenc dij projektre vetitett aranyos része;

o kozbeszerzési dij;

e tudomanyos, szakmai szervezetek tagsagi dija;

[ ]

projekthez csatlakoztatott személyek szakmai tovabbképzésének koltsége;

e koltségtéritéses PhD hallgaté tandija, PhD eljarasi dij;

e konferencia és workshop szervezéshez kapcsolédéd reprezenticids koltség abban az esetben,
amennyiben a reprezentacids kéltség a szakmai konferencia elvalaszthatatlan részét képezi.

A fogadé intézményt — altalanos kéltségekre (rezsi) — a kutatasi tamogatas kozvetlen koltségekre es6
osszegének 20%-a illeti meg. A teljes rezsi koltség egynegyedét koteles tudomanyos informacick
beszerzésére (kényvtar, adatbazis, Open Access) forditani, a tudomanyos informdcidk beszerzésére szant
keret felét az intézmény koteles kutatasi adatok, eredmények és azokat bemutaté tudomanyos kézlemények
nyilt hozzatérésével kapcsolatos — Open Access — koltségekre forditani (pl. szakcikk megjelentetése Open
Access folyoiratban, kutatdsi eredményeket bemutaté nyilvanos hozzaférésii adatbazis felallitasa,
tzemeltetése).
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Amennyiben adott munkaszakaszban az Open Access kéltségek nem keriilnek felhasznalasra,
abban az esetben a maradvany a kévetkezd idGszakra atcsoportosithat6. Amennyiben a tamogatasi
idészak (projekt vége) végéig maradéktalanul nem keriil felhasznalasra az Open Access koltség, a
fennmaradé tamogatas mas koltségsorra nem atcsoportosithatd, azt az NKFI Hivatal részére
vissza kell utalni.

Vezetd kutatd rendelkezése alapjan felhasznalhaté 6sszeg (3.6. sor)

Jelen kiiras esetében nem tervezhetd.

Befektetett eszkozok koltsége (4. sor)

A 4. sorba a befektetett eszk6z6k beszerzésére szolgald 6sszeget kell befrni. Az NKFI Hivatal eléiranyzat
nem fordithaté épitési beruhdzasra, feltjitasra, ingatlanvasarldsra. A tervezett beruhdzas indoklasdban
tételesen fel kell sorolni a netté 1 millié Ft (tarsadalom- és bolesészettudomanyok teriiletén nett6 0,5 millio
Ft) egyedi érték felett beszerezni tervezett eszkzoket, immaterialis javakat, azok megkdzelit6 koltségével

egyutt.

A palyazatban tételesen felsorolt, valamint netté 1 millié Ft (Tarsadalom- és Bélesészettudomanyi
Kollégiumhoz tartoz6 palyazatok esetében netté 0,5 millié Ft) egyedi beszerzési érték alatti kutatasi
eszkdzok kiilon engedély nélkil beszerezhetSk.

A tervezett felhalmozasi koltségek (,,targyi eszk6z0k és immaterialis javak koltsége”) nem haladhatjak
meg az évi atlag 10 milli6 forintot. Amennyiben a munkatervben eszkézbeszerzés szerepel, a
projekt els6 idGszakara javasolt tervezni. Utols6 negyedévben eszkéz és immaterialis javak
beszerzésére nem fordithat6 tamogatas.

A befektetett eszkézok felsorolasat angol és magyar nyelven is meg kell adni.
Targyi eszfiz beszerzeés

Eszk6z6k és felszerelések beszerzésének koltségei. A projekt terhére beszerzett eszk6z6k tizembehelyezési,
koltségei.

Az immateridlis javak kiltségei

Az immaterialis javak koltségei kozé tartoznak a kiilsé forrasbol piaci aron megvasarolt vagy lizingelt
miszaki tudds és szabadalmak koltsége, amennyiben a tranzakcidra a piaci feltételeknek megfelelen keriilt
sor, valamint fiiggetlen felek k6zott hajtottak végre és nincsenek Osszejatszasra utalé jelek.

A felbalmozidsi kiltségek elszamoldsdra vonatkozd feltételek

Eszkézok és immaterialis javak koltségei a kutatdsi projektben valé hasznalatuk mértékéig és idejére
szamolhatok el. Amennyiben ezeket az eszkézoket és immaterialis javakat a kutatdsi projektben nem
hasznaljak fel teljes élettartamukban, Ggy csak a kutatsi projekt id6tartamanak megfelelé értékesokkenési
raforditas (amortizaciés koltség) szamolhaté el. Kedvezményezett koteles az érintett munkaszakasz
pénzlgyi elszamolasahoz csatolni az eszkdz tényleges és varhaté amortizacios lefrasat igazol6 bizonylatokat
(eszkozkarton, amortizacids szabalyozas kivonata stb.) Az adott munkaszakaszban pénzlgyileg mar
teljesitett koltségbdl egy Gsszegben elszamolhat6 az eszkdz tizembehelyezésétdl a projekt szerz6dés szerint
befejezési hataridejéig szamitott értékcsékkenési lefrasnak megfelel 6sszeg.

Tekintettel arra, hogy a projektben gazdasagi tevékenységet nem végzd jogi személyiséggel rendelkezd
non-profit szervezet, koltségvetési szerv és jogi személyiséggel rendelkezé intézménye esetében a timogatas
nem mindstl allami timogatisnak, igy szamukra az eszk6zok és immaterialis javak beszerzése is
elszamolhat6 koltségnek mindsil. Amennyiben egy adott eszkdzre vonatkozdan a projektben valé hasznalat
mértékében elszamoltak a beszerzési koltséget, akkor ugyanarra az eszkézre vonatkozéan amortizacié nem
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szamolhato el.

Felhivjuk arra a figyelmet, hogy a palyazat benyujtasat kovetSen, a timogatasi dontést megel6z6en a palyazat
elszamolhat6é koltségeinek megvaltoztatisara nincs lehet6ség, az ilyen jellegh modositasi igények nem
vehet6k figyelembe.

Az el nem szamolhato koltségek kore

Minden olyan koltség, ami vagy eleve nem a projekt megvaldsitasaval Gsszefiiggésben merilt fel, vagy a
projekt megvaldsitasdhoz szikséges, de az elszamolhaté kéltségek kézoétt nem keriilt felsorolasra.

Altaldnos korlitozisok

A timogatasbodl egyaltalan nem fizethetSk:

a)
b)
)
d)
©)

garanciavallalassal kapcsolatos koltségek;

birsagok;

kamatkoltségek, arfolyamkilénbozet;

ingatlanvasarlds, ingatlanfeljitas, irodabutor, gépjarmi-vasarlas;
levonhaté AFA.

A projektbe betervezett kutatasi alaptevékenység, tudomanyos kutatémunka nem szervezhet$ ki, ilyen
szolgaltatasra gazdasagi tarsasagot nem lehet megbizni.

Foglalkoztatas:

a) nem rendszeres bér és azok jarulékai (13. havi bér, jutalom, prémium, szabadsig-megvaltas,
végkielégités, tappénz);

b) személyi jellegli egyéb kifizetések (kiilondsen étkezési hozzajarulas, biztositas, ruhapénz, egyéb
cafeteria);

©) azon juttatiasok utan megfizetett adok, mely juttatasokra timogatas nem kertlt folyositasra;

d) szakképzési hozzijarulas azon része, melyre addkedvezményt igénybe vett, és nem kertlt
befizetésre az adohatdsag részére;

e) tavmunkaban térténd foglalkoztatas.
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re s

6. Melléklet: Birilati szempontok (Birdloi tirlap kérdései)

1.

8/A.

8/B.

8/C.

Evaluation of the research project: Please consider how the successful completion of the
program contributes to the development of the given discipline or technical field. Can the
program be carried out in the given timeframe?

Competence of the principal investigator: Evaluation of the professional results of the
principal investigator based on publication activity (mainly the most important 5
achievements in the last 5 years and 5 more with no restriction on the date of publication)
and number of citations.

(Note that international reputation refers to direct scientific impact. Other achievements
[e.g. prizes, editorial duties, conference organization, committee membership| can also be
considered.)

Competence of the senior participants (if applicable): Evaluation of the professional
results of the participants based on publication activity (mainly the most important 5
achievements in the last 5 years and 5 more with no restriction on the date of publication)
and number of citations.

(Note that international reputation refers to direct scientific impact. Other achievements
[e.g. prizes, editorial duties, conference organization, committee membership| can also be
considered.)

Parallel research: If the applicant leads or participates in parallel research projects, please
assess if the proposal under review contains significantly new research.

Feasibility of the research: Evaluation of the suitability, infrastructural conditions, and
staff of the host institution with respect to the successful completion of the program.

Is the research project realistic?

Potential risks and ethical concerns: Does the research present any risk?
Is it ethically acceptable?

Does the launching of the project require the consent of the Committee on Research Ethics
or permission from other authorities?

Feasibility of the requested budget: The feasibility of the work plan, researcher capacity
committed to the project, the budget, and the expected results altogether. The evaluation
should describe if all the items of the requested budget are justified.

Overall evaluation: The reviewer’s overall evaluation: novelty and expected scientific
impact of the research, feasibility of the research with respect to work plan, research
capacity, and budget.

Regarding international collaboration: Does the proposal have transnational added value? Is
the collaboration necessary to achieve the aims, to complete the proposed project?

Please include here your opinion on the broader influence of the proposed project.

Recommendation and remarks on whether the proposal should be funded.
Give a list (maximum 5 items) of strengths of the proposal

Give a list (maximum 5 items) of weaknesses of the proposal
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