po0]
LTI T

=t

(I
(I}

NEMZETI KUTATASI, FEJLESZTESI ES INNOVACIOS HIVATAL

PALYAZATI UTMUTATO

AZ ERC KUTATOK SZAMARA MEGHIRDETETT
PALYAZATAIHOZ KAPCSOLODO HAZAI
TAMOGATASOK TARGYU PALYAZATAHOZ

KODSZAM: ERC_HU 15

2015. JUNIUS

ey NEMZETI KUTATASI,
FEJLESZTESI ES

SZECHENYI @ |
= INNOVACIOS ALAP
e L



e

Ttry

Il

5

NEMZETI KUTATASI, FEJLESZTESI ES INNOVACIOS HIVATAL

TARTALOMJEGYZEK

1. AKUTATOK ADATAINAK MEGADASA ...ooouiteeeeeetiteeetestesessessessssstsssessssessesessensssessessssenseseass 3

1.1 VALOGATOTT KOZLEMENYEK ...oceviiviviutisieriitessseetesteseeseessesssssssesessessessesssssssessesisessssessessensossessssmssssesssssessersssesses
1.2 KOZLEMENY- ES IDEZETTSEGI JEGYZEK wevevevevereierieeeeeienens
1.3 KOZLEMENYSTATISZTIKA, TUDOMANYMETRIAI ADATOK
T4 IKUTATOKEPZES. ...cviveteetevesieteteeeutesessstesessesessssese etesessssesessesessssesesessesessnsesessesessnsiosessssesensesessesesesnssesesessesessesesensas 6

2. A PALYAZAT ADATAL .eeteeeeeteeeeeeeeeeetsaeseesssessesessssssessssossssssssssosmensosssssesensosssmessessssessosssense 6

2.1 OSSZEFOGLALAS. ... veveeeeeeeeeeeeee et eeesseeses s esseese eeessaseasesssssassasesssasesaesessasessssassssasassasessasssssassssanesasssssssessasessasees
2.2 RESZLETES KUTATASI TERYV ...vvvevevetireresiereseeseseestesessesesessesessesesssessesessssessssesesssseisessesessssesessesessssasesessssesessessssesens
2.3 MUNKATERV ...ooovveerrerrereereerenne
2.4 A RESZTVEVOK FELADATAL ....ooveveveenenne
2.5 A KUTATASI IDORAFORDITAS ADATAL.
2.6 KOLTSEGTERY ES INDOKILASA ....cvtevitietetieteeteereseveteseeseeseesessessesessessessessesessessessiossessssessessessessesensessssessenseseseesens

2.7 HATOSAGI ENGEDELY (EK) .ucuvvtiaetetniuetsiseietneseseretsestaessesesststsesiesstsesessesesstsessssersstsesssstsesesessssesassessesessesesssesenns

2.8 PARHUZAMOS KUTATASOK ES BENYUJTOTT PALYAZATOK c..vutureeiererriiinresiesinesisssssiesesessessssnsssssssssssesssesssens 9
2.9 NEMZETKOZI EGYUTTMUKODES ....vcviveviviiverietereeesesessesesesesesesesessesessssesesseseisessesessssessssesessssmsessssesesssessasns 10

MELLEKLET ... eveteeeteeteeteeetesteseeseseesestessessstesss sassssstessessssentessassssessssessessesssssesessessesessessenessssessessesessen 1

TECHNIKAT UTMUTATOK oo vviivaitiiesssiss s s s ssess s s st bbb
Uj Paygat FATORORGTINAR EE5Ei ..o sesesseeessessssssssssssssssssssssssss s s
ROVIA 10ChNIRAT HIIULALD ...ttt s
BOIEDES ... s
ALALOR THEGAAASA. ... s
Palydzat ltrebozdsa ...............
Kitelezien kitoltends adatok..........
Feltiltends adatok (PDF fdjlok)
Ellendrzés, véglegesités, Denyujras, MYOMIALAS .........c.cueecvveiucuniririniiciciiicseicte st
Résztvevike befogaddsa) résgtvevoR cSAHAROZEASA. ...........eueueureereeeeeeereeereereirerere et

ADATOK ATTOLTESE AZ MTMT ES AZ ODT ADATBAZISOKBOL ....ouviiiiviiininissinissssssssssissssss s 17

KIEGESZITO TUDNIVALOK A KUTATOEV-EGYENERTEKROL (FTE)
Az FTE megadisa
Az FTE-érték kisgamitisa....

NEMZETI KUTATASI,
FEJLESZTESI ES

SZECHENYI @ |
o INNOVACIOS ALAP




NEMZETI KUTATASI, FEJLESZTESI ES INNOVACIOS HIVATAL

1. A KUTATOK ADATAINAK MEGADASA

A kutatok sajat adataikat felel6sségiik tudataban adjak meg. Az értékelés szempontjabdl elényt
jelentd téves adat, illetve hibas adat megadasa a palyazat érvénytelenségét, kizarasat eredményezheti.
A palyazat barmelyik résztvevéjének barmelyik hibas adata a palyazat kizarasat eredményezheti.

A palyazathoz csatlakozé Osszes kutaténak — sajat elektronikus feltletein — a kovetkezd
informacidkat kell megadnia:

e személyi adatok,
e szakmai 6néletrajz.

A szenior kutatéknak meg kell adniuk a kovetkezdket is:

e vialogatott kbzlemények jegyzéke;

e kozlemények és idézettség: feltoltott fajlban vagy adatbazisra (Magyar Tudomanyos Mivek
Tara [MTMT]) val6 hivatkozassal;

e kozleménystatisztika;

e kutatoképzés;

e parhuzamos kutatasok.

A szenior kutatok parhuzamos palyamiiveire vonatkozo6 adatait csak a vezetd kutaté tudja
rogziteni.

A palyazati Grlap (a ,,Sajat adatok” résznél) lehet&séget ad a tanulmanyok, a tudomanyos fokozat és
cimek, munkahelyek, nemzetk6zi tapasztalatok, kitlintetések, tudomanyos tarsulati tagsagok
felsorolasara. Ezen kategoriakban azokat célszert feltintetni, amelyeket fontosnak tartanak
(megadasuk nem kell, hogy teljes kord legyen). A tudomanyos fokozat, végzettség és a
munkahelyek (legalabb az utolsé — jelenlegi — munkahely) mezdinek kitoltése kotelezd.
Minden kutaté Onéletrajzi adatai szerepelnek a palyazatban, azonban csak a szenior kutatok
esetében keriilnek be a palyazatba a tudomanyos teljesitmény adatai is.

1.1 Vilogatott k6zlemények

Minden kutaté az NKFIH elektronikus rendszerében a sajat adatai kozott tetszéleges szamu
tudomanyos kozleményt (és alkotast) adhat meg (,,Sajat adatok / valogatott kbzlemények”™), de ezek
kozil egy palyazathoz egy kutaté legfeljebb 10 tudomanyos kézleményt tarsithat valogatott
kézleményként. Ot6t az utolsé 5 évbél, azaz 2010-es vagy azt kivetd megjelenési datummal, 6t
tovabbit a teljes életmiibdl (,palyazat részletei / kozl. csatolasa pélydzathoz”). A kozlemények
megadasa torténhet manualisan (,,K6zlemények megadasa” fil a ,,valogatott kézlemények™ oldal
tetején) és lehet6ség van arra is, hogy a kutaté a kozleményeit az MTMT adatbazisbol emelje at.
(Ennek technikai lefrasa a Melléklethen talalhato.)
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Egy adott palyazathoz torténé csatlakozaskor mérlegelje, hogy az adott kutatasi téméhoz mely
tudomanyos kézleményeket, alkotasokat tartja a legfontosabbnak, melyeket akarja az értékel6knek
megmutatni. Az értékelés szempontjabdl kilonésen fontos az elsé szerzés és utolséd/levelezd
szerz6s kozlemények bemutatasa (tarsadalom- és bolcsészettudomanyok tertiletén nem relevans).
Egy adott kézlemény t6bb palyazathoz is tarsithato.

Kérjik, vegye figyelembe, hogy a zstrik a 10 véalogatott kozlemény értékeléséhez figyelembe
vehetik az e publikaciokat tartalmazé folyoiratok rangsorat a tudomanyteriilethez tartozé tobbi
folyoéirathoz képest a SCImago Journal & Country Rank

(http://www.scimagojr.com/journalrank.php) honlap alapjan.

A kozlemények megadasanal az MTMT adatbazisban talalhaté formatum a mérvado. Az
MTMT-ben alkalmazott kézleménytipusok felsorolasa és leirasa, valamint az MTMT hasznalataval
kapcsolatos részletes technikai utmutaté megtalalhaté a kovetkezd helyen:
https://www.mtmt.hu/mtmt-dokumentumok.

A palyazok értékelése nem a mennyiségi, hanem a mindségi mutatok alapjan torténik. A
legfontosabb szempont az eddigi legjobb kutatasok/publikaciok mindsége. Vonatkozik ez
azon vezet6 és szenior kutatokra is, akik hosszabb id6t t6ltéttek gyermekeik nevelésével.
Esetiikben — erre valo hivatkozassal — a kiemelt publikaciok és a tudomanymetriai adatok az 5 éves
idétartam helyett aranyosan megnévelt idGtartamra adhatok meg.

1.2 Kozlemény- és idézettségi jegyzék

Nem kell megadni a kozleményjegyzéket és az idézettségi listat, ha a kutaté az MTMT-ben
bemutatja és karbantartja adatait, ekkor csak ezen adatok elérhet6ségét kell megadni (,,Sajat adatok
/ kozlemények és idézettség”). (lasd 3. Mellékler)

Amennyiben a kézleményei nem talalhatok meg a fenti adatbazisban, akkor a ,,Sajat adatok
/ kozlemények és idézettség” oldalon kell feltoltenie teljes kozleményjegyzékét és az utdbbi 5
év 5 legfontosabbnak itélt kézleményének, illetve a teljes életmiibdl kivalasztott tovabbi 5
kézleményének, alkotasanak idézettségi listajat. A kért jegyzéket egy PDF formatumu fajlba
szerkesztve kell megadni. (Ugyanezt megteheti a ,,palyazat tészletei / kozl. jegyzék feltdltése”
meniipontnal is.)

Az NKFIH csak a tudomanyos kategoriaba sorolhaté kozleményeket, konyveket tekinti
relevansnak a kutat6 és a palyazat megitélése szempontjabol. Az oktatasi és ismeretterjesztd jellegti
publikaciok felsorolasat nem kérjik.

Az NKFIH a fuggetlen idéz6 koézleményeket (hivatkozasokat) hasznalja az értékelés soran, vagyis
azokat, ahol az idéz6 és az idézett kozleményeknek nincs k6zos szerzéje. Az idézéseket a Web of
Science vagy az MTMT-ben szokasos formatumban kell megadni. Fiiggé idézésnek szamit, ha az
idézett és az idéz6 mu szerz6i koézott azonos személy szerepel. A fiiggd idézés fiiggetlenként
torténd beszamitasa valétlan adat megadasanak szamit, és a palyazat kizarasat eredményezheti.

Ha a feltoltott fajlban az 6sszes hivatkozo kozleményt megadia, a figed (6nidéz6) kozleményeket
kilon meg kell jelolnie, a sorszam mogé vagy elé tett * (csillag) karakterrel.
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1.3 Kozleménystatisztika, tudomadnymetriai adatok

Felhivjuk a palyazok figyelmét, hogy a kézleménystatisztikai tablazat megvaltozott.' Kérjiik
megadni az SCI/WoS (Science Citation Index/Web of Science) kézlemények szamat, ezen belil az
els6 és utolso szerzés koézlemények szamat (tarsadalom- és bolcsészettudomanyi tertileten ez nem
kotelez6). A kumulalt impakt faktort a teljes életmd helyett az utoébbi 5 év kozleményei
alapjan kell szamitani. A konyvek teljes szaman belil meg kell adni a monografiak, a kritikai
kiadasok és a forraskiadasok egytittes szamat is.

Ha a kutaté a koézleménystatisztikat az MTMT adatbazisban elkésziti, lehetésége van arra, hogy a
kapott adatokat az EPR rendszerébe importalja. Ezzel kapcsolatosan tovabbi részletek a Melléklethen
talalhatok meg.

Ha a kozleménystatisztikai tablazatot nem az MTMT adatbazisabdl emelte at az EPR-be, akkor a
kovetkezé elveket kérjik kévetni:
e csak tudomanyos kézleményeket tiintessen fel;
e folyodiratcikknek a kovetkez tipust kézleményeket sorolja fel:
szakcikk, 0sszefoglal6 cikk, rovid kbzlemény, sokszerzés vagy csoportos szerz&ségl
kézlemény, forraskiadas;
e konyvként a kévetkez6 tipusu kiadvanyokat jeldlje:
szakkonyv, monografia, tanulmanykétet, forraskiadas, kézikonyv, atlasz, kritikai kiadds;
e konyvfejezetként az alabbi tipust kiadvanyokat jelolje: szaktanulmany, forraskiadas, térkép;
e konferenciakézlemény — folydiratban, kényvben, egyéb konferenciakétetben (ha egy
folyobirat supplementumaban jelent meg, akkor konferenciakiadvanynak tekintendd);
e 2 szabadalmakat szabadalomként tintesse fel;

e az egyéb kategoriaba a kovetkezsk tartoznak:
alkotas, PhD, DLA, kandidatusi, habilitaciés, az MTA doktora és a tudomany doktora
értekezések, az adatbazisok és a katalégusok.

Az ,0néletrajz” meni ,,Egyéb informacié” lapjan felsorolhatja egy mezében legfelijebb 5
legjelentésebbnek itélt idézetét (visszamendleges hatarid6 nélkil) annak szévegkornyezete
kiemelésével.

! Az impakt faktorokat (IF, a folydirat hatastényezdje) az Institute of Scientific Information (ISI) altal kiadott Journal
Citation Reports (JCR) alapjan kell megadni. Az impakt faktorokat az MTMT adatbazisa a cikkhez automatikusan
hozzarendeli; azok a nagyobb egyetemek kézponti kényvtaraiban, az MTA Koényvtaraban is elérheték. Ha a kézlemény
megjelenésének évére vonatkozé JCR a palydzat benyujtasakor még nem 4ll rendelkezésre, akkor a legutolsé megjelent
évre vonatkozo adatokat kérjiik figyelembe venni. Az OTKA a két évnél régebbi publikaciok esetében mindig a kézlés
évére vonatkozo IF értéket kéri.

NEMZETI KUTATASI.
FEJLESZTESI ES

SZECHENYI @ |
o INNOVACIOS ALAP

KORMAN




NEMZETI KUTATASI, FEJLESZTESI ES INNOVACIOS HIVATAL

1.4 Kutatoképzés

A kutaté vezetésével készult disszertacioknal csak a PhD ¢és a kandidatusi disszertaciokat kell
feltintetni, az Orszagos Doktori Tanacs (ODT) honlapjan (www.doktori.hu) megadottak szerint.
Az adatok (ha a kutaté egy doktori iskola torzstagja) az ODT adatbazisbdl is attoltheték a
Mellékletben megadott mddon.

2. A PALYAZAT ADATAI

2.1 ésszefoglalés

A palyazathoz irt rovid Osszefoglalasok nagy jelent6séglick a palyazat értékelésében.
Nagymértékben megkonnyitik a biralok és a zsri munkajat, ha réviden és érthetSen
megfogalmazasra keriilnek a kutatas alapkérdései, céljai és jelentésége. Fontos, hogy az
Osszefoglalasok legyenek 6nmagukban is érthetSek.

Az 6sszefoglalasok a kovetkezokben részletezésre kertilé négy alfejezetbdl alljanak.
1. A kutatas Osszefoglaldja, célkitlizései szakemberek szamara (max. 1700 karakter
[sz6kozzel]): Itt irja le a kutatas £6 célkittizéseit a témaban jartas szakemberek szamara.
2. Mi a kutatas alapkérdése? (max. 1700 karakter [szokozzel]): Ebben a részben irja le
roviden, hogy mi a kutatas segitségével megvalaszolni kivant probléma, mi a kutatas kiindul6
hipotézise, milyen kérdések valaszolhatéak meg a kisérletek révén.
3. Mi a kutatas jelent8sége? (max. 2250 karakter [szokozzel]): Roviden irja le, milyen 4j
perspektivat  nyitnak az alapkutatasban az elért eredmények, milyen tirsadalmi
hasznosithatésagnak teremtik meg a tudomanyos alapjat.
4. A kutatas Osszefoglaldja, célkitiizései laikusok szamara (max. 1700 karakter
[sz6kozzel]): Ebben a fejezetben irja le a kutatas £6 célkittizéseit alapmuveltséggel rendelkezd
laikusok szamara. Ez az 6sszefoglalé a d6ntéshozok, a média, illetve az ad6fizetSk tajékoztatasa
szempontjabol kilonosen fontos az NKFFIH szamara.

Az 6sszefoglalasokat magyar és angol nyelven is meg kell adni.

2.2 Részletes kutatisi terv

A részletes kutatasi terv tetjedelme legfeljebb 8 oldal (A4-es oldalméret, Times New Roman
bettitipus, 12 pontos betiiméret, egyes sorkéz, 1,5 cm-es margd), melyet PDF fajl formajaban
kértunk feltSlteni (a fajl mérete nem lehet nagyobb, mint 5 MB).

A hivatkozott irodalom felsorolasa a terjedelembe nem szamit bele. A tervben bibliografiai
adatokra hivatkozva térjen ki tomoren a téma nemzetkozi és hazai el6zményeire, alapkutatasi
jellegére, eredetiségére, modszertani megalapozottsagara, varhaté elméleti és gyakorlati
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jelentéségére és az elvégzend6 vizsgalatok ujszerdségére, a palyazatban egylttmikodni kivano
kutatok és segédszemélyzet szerepére, valamint a sziikséges infrastruktirara, kutatasi hattérre.

A részletes kutatasi terv elkészitéséhez a kovetkez6 strukturat javasoljuk:
1. Hattér, megoldandé problémak. Melyek voltak a sajat el6zmények a projektben?
2. Hipotézis, kulcskérdések, a projekt célkitlizései: irja le a kutatds specifikus céljait,
minden egyes kérdést kiillon szamozassal, 6nallé fejezetben fejtsen ki.
3. Az alkalmazott kisérleti médszer
4. Valészintsitett eredmények
5. Kutatasi infrastruktira (eszk6z06k, személyi allomany stb.)

A kutatasi terv tartalmazhat elézetes eredményeket és abrakat is, azonban azoknak bele kell
férniiik a megadott terjedelmi korlatba (6 oldal). Uj kutatasi irany, technika alkalmazasa
esetén a megvalosithatésag megitélése érdekében javasolt az el6zetes eredmények
bemutatasa.

Kutatasi tervként egyetlen PDF fajl tolthetd fel, minden tovabbi fajl feltdltése felilitja az el6z6t.

2.3 Munkaterv

A munkaterv és a kutatasi terv szerves egységet képeznek, komplementer informaciokat
tartalmaznak. A munkatervben kutatasi szakaszonként (éves bontasban) adja meg az elvégezni
kivant kutatast/kisérleteket, illetve a varhaté eredményeket, projekt mérfoldkéveket, a tervezett
disszeminaciot. Kisérletes munka esetében roviden irja le az elvégzendd konkrét kisérleteket,
tesztelni kivant alternativ hipotéziseket, illetve jelezze, ha munkaja elsésorban leird jellegti
informaciokat szolgaltat. Irja le a kisérletek kockazatait, valamint a tovabblépés lehetdségeit
az alaphipotézist nem tamogato kisérleti eredmények esetén.

Ugyeljen a munkaterv és a részletes kutatisi terv egységére, keriilie a felesleges ismétlést (a
maximalis karakterszam: 10 000 [sz6kozzel]).

Adja meg a tudomanyos kozlés tervezett formajat (pl. lektoralt folyoiratcikk, konyvfejezet,
konferencia kiadvany, szabadalom, monografia, adatbazis, forraskiadvany).

Tamogatas elnyerése esetén a munkaterv a szerz6dés szerves részévé valik.

Nem megfelel6 munkaterv esetén a palyazat nem tamogathato.

A munkatervet magyar és angol nyelven is meg kell adni azonos tartalommal.

2.4 A résztvevok feladatai

Néhany mondatban itja le, hogy a résztvevSknek mi a szereptk a tervezett kutatasban. Itt fel kell
sorolni mindenkit, aki a teljesitésben részt vesz. A hallgatoi, illetve technikusi (asszisztenst)
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Technikai munkatarsat vagy hallgatot személyi kifizetésben részesiteni, részére koltséget
elszamolni csak akkor lehet, ha nevesitése korabban megtortént.

A feladatok meghatarozasa mellett itt kilon lapon kell megadni a résztvevé altal tervezett kutatasi
kapacitast is. Hallgatd, valamint technikai munkatars részére nem adhat6 meg FTE-érték,
ezt csak a kutatoként felvett személyeknél kell megadni.

A résztvevok feladatait is angol nyelven kell megadni.

2.5 A kutatasi idoraforditis adatai

A projektre forditott kutatasi id6t az Gn. kutatéév-egyenértékkel (Full Time Equivalent, roviditve
FTE) mérjik, ami az értékel6knek fontos informaciot nyujt azzal kapcsolatban, hogy az egyes
résztvevék milyen mértékben vesznek részt a palyazatban, a teljes kutatast mekkora human-
er6forrassal tervezik.

Az FTE szamitasanak és megadasanak technikai részletei a Melléikletben talalhaték meg, itt csak
annyit jegyziink meg, hogy egy kutatéonal egy évben az 6sszes kutatasra forditott FTE-értékek
6sszege nem lehet nagyobb, mint 1,0. A kutatasra fordithat6 idé altalaban ennél kevesebb, ha a
kutat6 nem-kutatéi feladatokat (oktatas, altalanos vezet6i feladatok, adminisztraciés munka,
tandcsadas stb.) is ellit. FelsGoktatasban dolgozé oktatok esetében a felsGoktatasi térvény
meghatarozza az oktatasra kotelezéen forditandé id6t, amit nem lehet kutatasi id6ként felajanlani,
ezért esetitkben a lehetséges évi maximum 0,7 FTE.

Az értékelési eljarasban fontos szempont az 6sszhang és aranyossag fennallasa a munkatervben
tervezett tevékenység és a koltségterv, valamint a résztvevék — kozottik a vezeté kutaté —
Osszesitett kutatasi idéraforditas (FTE) értékei k6zott. Az egy FTE-re vetitett timogatas értékét
az elektronikus rendszer kiszamolja, és bemutatja a dontés-eldkészitésben résztvevéknek. A
kutatasi feladatokhoz és a koltségekhez viszonyitott aranytalanul kicsi kutatasi idéraforditas (FTE)
esetén a palyazat nem tamogathato.

Az Osszesitett kutatasi idéraforditas (FTE/projekt, a projektre forditandé kutatéévek szama)
tobbéves nagyobb projekt esetén gyakran jelent6sen meghaladja az 1,0-et, mert a részt vevd
kutatok FTE-értékeinek ésszege adja az sszesitett FTE/projekt értéket. Ertéke aranyos kell, hogy
legyen a kutatds munkaigényességével és a megpalyazott timogatds Osszegével. Az 1 FTE/év
értékre jutd kutatasi timogatas tudomanyaganként valtozo lehet.

A kutatasi kapacitas-adatokat az intézmény adminisztracidja kotelezben vizsgalja és a palyazat,
valamint a kutatasi szerz6dés jévahagyasaval tanusitja, hogy a kapacitast az intézmény a projekt
szamara biztositja. Olyan kutatasi palyazat nem tamogathat6, amelynek vezet6é kutatdja nem tervez
szamottevé kutatasi id6t a projektre.

INNOVACIOS ALAP
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Fontos tudnivaldk az FTE-értékrsl

e Hoy kutaténal egy évben az sszes kutatasra forditott FTE-értékek 6sszege nem lehet nagyobb,
mint 1,0.

2.6 Koltségterv és indoklisa

A koltségtervi indoklasokat angol és magyar nyelven is meg kell adni.

2.7 Hatosdgi engedély(ek)

Ha a tervezett kutatas barmilyen okbdl engedélykoételes (jogszabily szerint wagy mert veszélyes,
etikai kockazattal jar stb.), akkor a vezeté kutatd és az intézmény kozos feleléssége, hogy az
engedélykoteles kutatasi szakasz megkezdése el6tt az 6sszes sziikséges engedéllyel rendelkezzenek
és azokat az NKFIH-nak is megkiildjék. A palyazatban és a tamogatasi szerzédésben az intézmény
nyilatkozik a sziikséges szakhatdsagi és etikai engedélyek meglétérél, vagy arrdl, hogy a sziikséges
engedélyeket az engedélykételes kutatasi szakasz el6tt beszerzi (intézményi nyilatkozat).”

A palyazat szerkesztésekor, az ,.el6lap” menu ,,Sajatossagok” feliletén meg kell jelolni, hogy a
kutatashoz sziikséges-e szakhatdsagi, vagy etikai engedély. Amennyiben a kutatas engedélykoteles,
ugy a palyazoé kivalaszthatja, hogy a listabol mely engedély(ek) vonatkoznak a tervezett kutatasra, és
ezeket fel is kell tOltenie az ,engedélyek” mentipontnal, amennyiben ugy nyilatkozik, hogy
rendelkezik ezen engedélyekkel.

2.8 Pirhuzamos kutatdsok és benyuijtott pdlydzatok

A vezet6 kutatd rogziti a sajat és az 6sszes szenior kutaté parhuzamos projektjeinek és a benyujtott,
illetve elbiralds alatt 1évé pélyazatainak adatait. Ezeket az adatokat az NKFIH/OTKA-forrasu,
illetve az egyéb-forrasu projektekre, palyazatokra egyarant kérjik megadni.

Parhuzamos projekt/benyujtott, elbiralas alatt 1év6 palyazat esetén az atfedések mellett a
tematikai és finanszirozasi kiilonb6z8ségeket is részletezni kell.
Ennek elmulasztasa esetén a palyazat nem tamogathato.

Minden mezdt angol nyelven kell kitolteni.

A parhuzamos kutatasok, benyujtott palyazatok adatait a bizottsagok figyelembe veszik az értékelés
soran.

A hatésagi engedélyekkel kapcsolatos tovabbi tudnivalok megtalalhatok az OTKA honlapjan

(http://www.otka.hu/hatosagi-engedelyek).
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2.9 Nemzetkozi egyiittmiikodés

Ha a palyazat kapcsolédik nemzetkézi egyuttmikodéshez, akkor ismertetni kell ezen
egyuttmikodés jellegét (hivatalos, informalis), adatait (tarskutatd, intézmény, orszag, téma cime,
eddigi eredmények stb.).

Amennyiben ezt a kutaté az eljaras elején, a palyazatanak adatainal megjeloli
(,,elolap / Sajatossagok” mentpont), akkor az egyiittmiikodést roviden bemutaté PDF fajl
feltltése kotelezd (,palyazat részletei / nemzetkozi egyiittmikodés™), e nélkll az elektronikus
palyazat nem véglegesitheto.

Ha a vezet6 kutaté a kutatasi tervében hivatkozik konkrét nemzetkézi egyuttmikodésre, kézos
kutatasi munkara, akkor a fentiek szerint kotelezGen csatolnia kell a kualféldi kutato
szandéknyilatkozatat az egyuttmiikédés feltételeinek biztositasarol (,palyazat részletei /
nemzetkdzi egytttmikodés’™).

A nemzetkézi egytttmikodésben részt vevé kutatokat nem szitkséges a palyazat részt vevs kutatdi
kozott felsorolni, adataikat csak a mellékletben kell megadni.’ A kutatas FTE-adatait a jelenlétiik
csak akkor befolyasolja, ha a magyarorszagi intézmény Oket is befogadja, és Magyarorszagon
jelentSs id6tartami munkavégzésiiket is tervezik.

? A nemzetkozi egyiittmiikodésben nevesitett kiilfoldi partner dijazasarol a TSz. 6.1.6.1. pontja rendelkezik.
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Melléklet

Technikar utmutatok

Uj palyazat létrehozdsinak. lépései

www.otka.hu — Féoldal — Belépés — Kutat6i — Felhasznalonév / Jelszé megadisa — Fémeni —
woajat kutatasok” — ,,4j palyazat létrehozasa” — a palyazat adatlapjanak értelemszerd kitoltése, a bal
oldali mentpontoknak megfelel6 lapok értelemszerd kitoltése — Véglegesités — Intézményi
benyujtas

Rovid technikar sitmutato

Az NKFIH elektronikus rendszerébe csak regisztralt intézmény és kutatdhely regisztralt
kutatéjanak van lehet6sége palyazatot benyujtani. Résztvevonek is csak regisztralt kutatot lehet
felvenni a palyazathoz. Hallgaték, doktoranduszok ¢és technikai munkatarsak regisztralasa
lehetséges, de nem sziikséges.

Amennyiben az intézményt az NKFIH rendszerében még nem regisztraltak, ezt az intézmény
vezetbje kezdeményezheti levélben, a honlaprél letSlthetd trlapon
(http:/ /www.otka.hu/letoeltheto-dokumentumok).

Uj kutaté regisztralisa az intézményi adminisztratornal kérhetd. Az intézmények és intézményi
adminisztratoraik listaja a kvetkezd cimen olvashato:

https://www.otka-palvazat.hu/?Pmenuid=251

Belépés
Az OTKA honlapjardl az alabbi médokon lehet belépni:

o afémeni f5lstt ,,Belépés: KUTATOI”, Gtvonalon;
s kozvetlen belépés: https://www.otka-palvazat.hu/?menuid=210&lang=HU.

Az internet bongészében a belépési utvonalat érdemes tarolni a késébbi hasznalathoz a
»Kedvencek” vagy a ,,Konyvijelz6k™ kozott.

A belépéshez meg kell adnia felhasznalonevét és jelszavat. Amennyiben nem emlékszik a jelszavara,
az ,,Elfelejtettem a jelszavam” hivatkozasra kattintva kérhet 1j aktivacios linket tartalmazo levelet,
vagy ha még nem kapott jelszot, az ,,Amennyiben még nincsen hozzaférése az EPR-hez, az alabbi
oldalon megtalalhatja, hogy kihez kell fordulni hozzaférés igényléséhez.” hivatkozassal
tovabbléphet az intézményi adminisztratorok listajara, ahol megkeresheti sajat intézménye OTKA
tgyintézojének elérhetségeit a regisztracidhoz.
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A regisztraciokor vagy az 4j jelszo kérésekor kapott aktivacios link segitségével az elsé belépéskor
ajanlott megvaltoztatni a jelszot egy konnyen megjegyezheté és biztonsagos jelszéra. A jelszé
legalabb 7, de legfeljebb 12 karakteres legyen, tartalmaznia kell legalabb 1 kisbetit, 1 nagybettt és
két szamjegyet, de nem tartalmazhat ékezetes karaktert. A feltételek teljestilését a szoftver ellenérzi.
Belépés utan a ,,Kezddlapon™ olvashat hasznos informaciokrol, a bal oldali mentben a ,,postafiok”
értesiti a kutatét az elvégzendd feladatairdl, leveleirdl, tizeneteirdl, illetve itt megtalalhatdak az altala
az EPR-bdl elkiildott levelek is.*

A rendszer — biztonsagi okokbol — aktivitasi id6korlattal rendelkezik (60 perc), de a
szOvegbeirast nem érzékeli aktivitasnak, csak a mentéseket és a meniipontokba valo
belépéseket. Ajanlott ezért az adatokat gyakran menteni, valamint hosszabb szdveg esetén
javasoljuk, hogy azt el6zetesen egy szovegszerkesztében készitse el, és onnan masolja be a
rendszerbe. Az idSkorlatig rendelkezésre allé id6t az ,,NKFIH-EPR” felirat alatt, a bal fels6
sarokban vizszintes sav jelzi, és amikor mar csak 10 perc van hatra, a jelz6 piros szinre valt, felugro
ablak és hangjelzés (ha van bekapcsolt hangszordjal) ad figyelmeztetést.

A feltoltendd fajlok formatumaként a PDF formatumot (beagyazott bettkészlettel) kell hasznalni,
ekkor a fajlok biztosan azonos médon lesznek megjelenithet6k mas szamitégépeken is.

Adatok megaddsa

A ,.Sajat adatok” mentsorban a személyes és a tudomanyos adatokat kell megadni angolul és
magyarul, engedélyezett ,,Hungarikum” palyazat esetén az Osszes adatot magyarul is feltétlenil
kérjik megadni. Angol nyelvi palyazat esetén az EPR angol kisérészoveggel nyomtatja a
palyazatot.

A személyes adatoknal meg kell adnia az elsédleges elérhetSségeket (telefon, levelezési cim). A
drotpostacim mellett ezek is a kapcsolattartas fontos adatai, ezért kérjik, fokozottan figyeljen a
bevitt adatok pontossagara.

Az els6dleges elektronikus levelezési cimet csak az intézményi adminisztrator valtoztathatja meg, a
tobbi személyes adat frissitése a kutat6 feladata. Ha masodik e-mail cimet is megadott, a rendszer
mind a két cimre elkildi leveleit. Amennyiben egynél t6bb kutatohelye van, és valamelyiken még
nincs regisztralva, az adott intézmény adminisztratorat kell felkeresnie e célbol.

* A listak és a fiokok folyamatosan frissiilnek. A meniipontokra kattintva a megnyilé ablakokban hivatkozasok
(link) vezetnek az elvégzendd feladatokhoz és az iizenetekhez.

A rendszerben a hivatkozasokat a mellettiik 1€v6, jobbra mutato kis dupla nyilhegy jelzi. Az adott ablaktol fiiggéen
vagy a dupla nyilhegyre, vagy a teljes szovegre kattintva juthat el az aktualis feladathoz, illetve a rendszer egyéb
részeihez. A hivatkozast a szoveg folé vitt egérkurzor valtozasa jelzi.

Az egyes feliratok melletti kérddjel-ikonra mozgatva az egérkurzort, tovabbi informacidkat kaphat az adott
részfeladattal kapcsolatban.

A menii aljan talalhato nyelvvalasztd gombra, vagy a jobb felsé sarokban talalhatd zasz16 ikonra valo kattintassal
igény szerint a palyazati feliilet angol nyelvlire valthatd, amely csupan a megjelenités nyelvét véltoztatja meg, a
bevitt szovegekét nem.

A bal felsé sarokban talalhaté ,,OTKA-EPR” feliratra kattintva a kezddlapra jut vissza a rendszer barmely
pontjarol. A jobb felsé sarokban 1évd ikonok a gyorsabb elérést segitik a ,,postafiokhoz”, jogosultsagainak
megtekintéséhez, kivalaszthatja a megjelenités nyelvét, végiil kiléphet a rendszerbol.
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Palyazat létrehozdsa

Uj palyazat szerkesztése a fémeniiben a ,,Sajat kutatasok / Gj palyazat létrehozasa” menitipontra
kattintva indithat6 el. A rendszer automatikusan ad azonositot a palyazatnak.

Ebben a meniiben van lehet6ség résztvevlként egy palyazathoz csatlakozni (,csatlakozas
palyazathoz”), melynek elfogadasardl vagy elutasitasardl elektronikus levélben és a legkdzelebbi
belépéskor a ,,postafickban’ kap értesitést.

A szikséges kutatasi engedélyekre és a kutatds eszkozigényességére vonatkozo kiegészitd
informaciok a ,,palyazat részletei” meniiblokkon belil az ,.el6lap” mentipont ,,Sajatossagok”
oldalan adhaték meg. Ugyanitt jelolheti meg, hogy palyazata kapcsolodik-e nemzetkozi
egyuttmikodéshez. Amennyiben igennel valaszol, a ,,nemzetkézi egytuttmikddés” meniipontban
meg kell adnia az egylttmikodés formajat és rovid lefrasat. Ugyanitt kell feltoltenie az
egyuttmikodés bemutatasat leiré dokumentumot PDF formatumban.

Palyazatanak egyes adminisztrativ részleteit, fontos adatait munkdja kézben is megjelenitheti a felsé
informacios savban a palyazat cime melletti nyilra kattintva. A legordithetd zold informacios savbol
lehet6sége van levelek kozvetlen kildésére a rendszerbdl, a személyek neve melletti kis boriték-
ikonra kattintva.

Kotelezden kitoltendd adatokd

(Az EPR az egyes ablakokban a kételezéen kitéltendé sorokat félkvér betttipussal emeli ki.)
1. Személyes és tudomanyos adatok;

2. Elélap;

> Altalaban hibas adat, vagy kitoltetlen, kotelez6en megadandd mezd esetén a rendszer hibaiizenetet kiild a hiba
tipusanak megjelolésével, viszont nem menti el addig az adatokat, mig azok nincsenek kijavitva.

A beviteli mezdk kozott a legegyszeriibben a "Tabulator" billentylivel navigalhat, visszafelé a ,,Shift+Tab”
billentyli kombinacioval lehet 1épni.

Vigyazni kell arra, hogy a legdrdiild6 meniikben a megfelel6 adatok kivalasztasa utan addig ne hasznalja az
egérgorgbt, amig a beviteli mezd aktiv (ezt a szoveg hattérrel vald kiemelése mutatja), mert ebben az esetben
tovabbgorditi a listat, és hibas adat keriilhet be a palyazatba. A legcélszeriibb a legdrdiildé meniib6l a TAB
billentytivel kilépni, vagy egérrel egy iires teriiletre kattintva kilépni, esetleg atkattintani masik adatmezdbe, vagy
rogton elmenteni modositasként.

Az EPR a tdbb azonos tipust adat (példaul résztvevok, telefonszamok, palyazatok) bemutatasara tdblazatokat vagy
listakat hasznal. A tablazatban egy sor kivalasztdsahoz vagy a sorban 1év0 hivatkozasra kell kattintani, vagy az
adatok szerkesztéséhez a ceruza-ikonra; ezzel torténik az aktualis sor kivalasztasa, a piros ,,X” gombbal pedig a
torlés. Az Osszegeket egész szammal kell megadni, ez aldl kivétel a tudomanyos kdzleményeknél megadando
impakt faktor és az FTE-értékek. Egyes meniipontokba (pl. &sszefoglalasok, munkaterv, kutatasi terv) csak
meghatarozott terjedelmi szoveget lehet elhelyezni. Amennyiben a karakterek szama til kevés vagy tal sok (pl.
osszefoglalas, munkaterv), a rendszer hibatizenetet kiild, tallépés esetén megjeldlve, mennyivel hosszabb a bevitt
szdveg.

Szimbolumok, ékezetes és gorog betlik hasznalata esetén azokat szovegszerkesztében egy UTF-8-as
karakterkészletbdl (pl. Arial Unicode MS) kell valasztani, és bemasolni az EPR trlapra, hogy barmilyen
szoftverkornyezetben jol jelenjen meg a szoveg. Ha az értékeldk a palyazatot nem tudjak olvasni, akkor a palyazat
értékelhetetlennek bizonyulhat.
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10.
11.

Tartalomjegyzék (mellékelni kell a nyomtatott valtozathoz);
Osszefoglaldsok (magyarul és angolul);

Munkaterv (magyarul és angolul);

Résztvevek feladatai, FTE-értékek;

Kutatéi életrajzok, publikaciok (kozl. csatolasa palyazathoz, kozlemény-statisztika). Minden
kutaté maga viszi fel a sajat adatait;

Parhuzamos kutatisok (parhuzamosan futé OTKA- vagy egyéb kutatisok, ha volt/van
ilyen tamogatott kutatas, benyujtott palyazat);

Koltségterv;
Koltségterv indoklasa (magyarul és angolul);

Nyilatkozatok alairasa (automatikus, a nyomtatasi képen, illetve a kinyomtatott példanyon
jelenik meg, kivéve a kulon fajlként feltoltendd nyilatkozatok).

Feltoltends adatok (PDF fajlok)

1. Kozlemény- és hivatkozasi jegyzék (csak a vezeté és a szenior kutatoknal, ha nem
adatbizisbol [MTMT] mutatjdk azt be) (,palyazat részletei | kizl. jegyzék feltoltése”);

2. Részletes kutatasi terv (,pdlydzat részletei | kutatdsi terv”),

3. Egyéb tudomanyos eredmények (ha relevans): az ERC Grant masodik forduléjaba keriilt
palyazat ide tolthets fel (,pdlydzat részletei | egyéb tud. eredmények’),

4. Kutatashoz szitkséges hatosagi engedélyek (ha relevans) (,pdalyizat részletei | engedélyek’),

5. Nemzetkozi egyuttmikodés leirasa (ha relevans) (,pdlydzat részletei | nemrzetkizi
egylittmiikodés”);

6. Kilfoldi kutaté szandéknyilatkozata a nemzetkozi egytittmikodés feltételeinek
biztositasarol (ha relevans) (,pdlyazat részletei | nemzetkizi egyiittmiikidés”);

7. Koézpénz-nyilatkozat (,pdlyazat részletei | egyéb csatolmanyok”);

8. Intézményi nyilatkozat (,pdlydzat résgletei | egyéb csatolmanyok’);

9. Szikség esetén a munkaltaté hozzajarulasa a palyazat mas intézménybdl valé benyujtasahoz
(palyazat részletei | egyéb csatolmanyok’);

10. Az el6z6 palyazati ciklusban hasonld tématervvel palyazéd kutatonak lehetésége van leirni,
hogy az el6z6 forduldhoz képest mely pontokban valtoztatta meg palyazatat. Amennyiben
konkrét biral6i megjegyzés alapjan modositja a palyazatot, idézze a biralatnak azt a részét,
amelyre vélaszol (max. 2 oldal) (,pdlydzat részletei | egyéb csatolmanyok”);

11. Nagy értékl eszkozbeszerzés esetén arajanlat(ok) (brutté 5 M Ft feletti egyedi értékd
beruhazas tervezése esetén) (,pdlyazat részletei | kiltségtery indoklisa — Arajdnlat feltoltése”).
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Ellendrzés, véglegesités, benyijtas, nyomtatds

Szerkesztés kozben a vezetd kutaté az egyes oldalakat megjelolheti jovahagyassal, és az ,,oldal
ellenérzés/jovahagyas” mentpontban ezek attekinthetdk, illetve egyben is jévahagyhatok. Vannak
olyan rovatok, amelyek kitoltése adott esetben szikségtelen (mert pl. nem tervez hallgatoi
alkalmazast vagy nincs mas foly6 kutatas), ilyenkor a kitSltetlen oldal jovahagyasa voltaképpen
helyettesiti az oldal mell6zését.

A palyazat esetleges formai hibait, hidnyossagait az ,,oldal ellen6rzés/jovahagyas” mentipont segit
felderiteni és kijavitani, de a gépi ellen6rzés nem helyettesiti a palyazé altali ellenSrzést,
alapveten az Utmutaté az iranyadé. A ,pilyizat részletei / szakértGi nézet” meniipontban
megnézhetd, hogy a véleményez6k hogyan latjdk a palyazatot.’

A palyazatot a vezetd kutaté véglegesiti (,,véglegesitett” allapot), majd az intézmény
pénziigyi  vezet6jének javasolt jovahagyasa utan az intézmény vezetSjének (vagy
megbizottjanak) kell elektronikusan jovahagynia (,,benyujtott” allapot). Ezutan kell a
palyazatot kinyomtatni, alairattatni (kutatokkal, vezet6kkel).

Ha a lezart, véglegesitett anyagban a benyujtasi hatarid6ig barmilyen hianyossagot vagy hibat
fedez fel, akkor az intézmény adminisztratora vagy az NKFIH munkatarsai segitségével kérheti
vissza szerkesztésre a palyazatot. A kiegészitések és javitasok utan a palyazatot Gjbdl be kell
nyudjtania elektronikusan, majd ismét ki kell nyomtatni és lepecsételni, és az immar kijavitott
példanyt kell elktldeni. Mivel a moddositasok miatt megvaltozik a palyazat verziészama a
rendszerben, és az elektronikus és a nyomtatott példany minden részletének meg kell egyeznie,
emiatt szikséges az Ujboli kinyomtatas/pecsételés/aldiratas.

A fémentben a ,,nyomtatas" gombra kattintva, majd az oldal aljan talalhat6 ,,palyazat nyomtatasi
képe” c. hivatkozasra kattintassal egy kilon felugré ablakban jelenik meg a nyomtatasi kép, mely
sarga-fekete csikokkal jelzi, ha a palyazat még befejezetlen allapotban van. Az elektronikusan
benyujtott allapotban a figyelmeztetS sav eltnik, ekkor kell a palyazatot kinyomtatni.

Résztvevik befogadasa/ résztvevik csatlakozdsa

Vezetd kutato feladatai 1épésenként:

1. A meghivott résztvevének megadja annak a palyazatanak az azonositéjat, amelyhez a résztvevé
csatlakozhat.

2. A résztvevé csatlakozasa utan elektronikus levélben értesitést kap. Ezutan, belépését kévetSen a
bal oldali vilagosz6ld mezdében, felil a ,,postafiok” feliratra kattint.

3. Itt, a kapott tzenetek tablazataban, a ,targy” oszlopban rakattint a ,,Palyazathoz csatlakozasi
kérelem" feliratra, annal a személynél, akit szeretne/nem szeretne a sajat palydzatihoz
csatlakoztatni.

6 A biralok munkéjat segitendd, a palyazati anyag letoltheté egyetlen PDF f4jl formajiban, amely magaban foglalja
a kutatasi tervet is. A tobbi csatolmany tovabbra is kiilon mellékletként lesz elérhetd a birald szdmara. Az elébbi
PDF f4jl csak a palyazat benyujtasat kovetden generalddik, igy a palydzé szamara nem lathato.
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4. A megjelen6 z0ld ablakban a “Feladat elvégzéséhez” kék feliratra kattint.

5. Itt tudja azt megadni, hogy a palyazatihoz a csatlakozni kivané (az elfogadasra varakozo) részt
vevé kutatét befogadja vagy elutasitja.

6. Amennyiben a palyizatihoz csatlakozni kivané személyt befogadja/elutasitja, akkor az érintett
kutaté errdl egy tajékoztatd tizenetet kap.

7. A vezet6 kutatd ezt kovetéen a palyazati ment ,,résztvevok feladatai, FTE” szovegre kattintva
mar meg tudja adni az illeté részt vevé kutatd alkalmazasanak tipusat, palyazatban megjeldlt
tudomanyos feladatat, FTE-értékeit, szenior/nem szenior voltat, részvételének kezdetét és végét.

Csatlakoz6 résztvevd feladatai 1épésenként

1. Személyes értesitést kap a vezetd kutatotol arrdl, hogy milyen azonositéju palyazathoz kérné fel
résztvevéként.

2. A részt vevé kutatd belép sajat felhasznaldi nevével és jelszavaval, és a bal oldali meniiben
rakattint a ,,Sajat kutatdsok / csatlakozas palyazathoz” feliratra.

3. A ,,Csatlakozas palyazathoz 1/3” oldalon, a kutatéhely mez6nél, a legdrduld listabdl kivalasztja a
megfelel6 sajat kutatéhelyet.

4. Az azonosité mez6nél beirja annak a palyazatnak azonositojat, amelyhez csatlakozni szeretne.

5. Ezt kovetSen rakattint a ,,Palyazati adatok lekérése” zold gombra.

6. Megjelenik a kivalasztott palyazat cime és a vezet6 kutaté neve.

7. Bzen az oldalon a ,,Tovabb” z6ld gombra kell kattintania.

8. A ,,Csatlakozas palyazathoz 2/3” oldalon: a tészt vevé kutat6 kivalasztja azon kézleményeit,
amelyeket az djonnan beadandé palyazathoz csatolni szeretne. Ezt a sorok elején 1évé kis jelolé
négyzetekben kipipalassal kell jeleznie.

Csak a vezet6 kutat6 altal szenior kutatoként megjelolt résztvevs publikacios listaja jelenik meg a
palyazati anyagban. Publikaciok nélkil is lehet csatlakozni, de ekkor a palyazatban nem lesz

olvashaté a résztvevé kézleményeinek listdja — ez utélag potolhaté a palyazat véglegesitéséig.’

9. Ezt kovetben a ,kivalasztott kozlemények, alkotasok mentése a palyazathoz” z6ld gombra
kattint.

7 Sajat kutatasok / palyazatok, projektek” meniipontban lathato tablazat , kozlemény megadésa” nevii oszlopaban
1év0 ceruzat formald ikonra kattintva kivalaszthatja, hogy mely kdzleményeit csatolja a palyazathoz.
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10. A ,,Csatlakozas palyazathoz 3/3” oldalon, a ,Biztosan szeretne csatlakozni ehhez a
palyazathoz?” kérdés alatt, az ,,igen” gombra kell kattintani.

11. A program az ,,Adatrogzités sikeresen megtortént” felirattal jelzi azt, hogy a részt venni kivano
kutaté a kivant palyazathoz beadta csatlakozasi kérelmét.

12. Amennyiben a vezet6 kutat6 elfogadja a csatlakozasi szandékot, akkor a részt vevé kutatd
tzenetet kap err6l az EPR-ben. Ha a bal oldali mentiben a ,,postafiok” feliratra kattint, akkor a
jobb oldali tablazatban megtekintheti, hogy melyik palyazathoz csatlakozott résztvevéként. Ehhez a
tablazat ,,targy” oszlopaban az ,, NKFIH-EPR tizenet” feliratra kell kattintania.

Adatok dttoltése az MTMT és az ODT adatbazisokbol

A publikacidk, valamint a kozleménystatisztikai tablazat esetén az NKFIH az MTMT adatait tekinti
hivatalosnak és ezen adatbazis alkalmazasat javasolja a kutatoknak. Az NKFIH-EPR rendszerét
felkészitettiik az MTMT adatainak fogadasara a publikacios listak és a kdzleménystatisztikai tablazat
tekintetében. A publikaciés listak importalasahoz a kovetkezé 1épéseket kell elvégezni:

1. Belépés a bal oldali mentben a ,,Sajat adatok”,

2. majd a ,,kozlemények és idézettség” meniipontba.

3. A megnyil6 oldalon megadhaté6 az MTMT adattarban kapott Gj azonosité (,MTMT-
azonosit6”), mig a ,koztestlleti azonositd” a régi KPA-azonositd; ez utdbbival nem
mukoédik az importalas. Ezutan a bal oldali mentiben a ,,valogatott kézlemények”, majd
a fels6 meniisorbdl a ,,Kozlemények importalasa” opciot kell valasztani.

5. A megnyilé oldalon lehet6ség van a kiilsé adatbazisbél az abban mar 6sszeallitott listat®
athozni az NKFIH-EPR rendszerébe (a nagyitot abrazold ikon segitségével).

6. Az oldal aljan az ,,importalas” gomb megnyomasaval kozleményei attéltédnek az EPR-be,
de még nem kertilnek be a palyazatba.

7. A ,palyazat részletei” legorditheté ment ,,kozl. csatolasa palyazathoz” mentpontjaban a
fenti Iépésben importalt publikdciékat tartalmazé tablazat els6 oszlopaban megjeldlheti,
mely kozleményeket szeretné megjeldlni a palyazat valogatott kozleményeiként (6tot az
elmult 6t évbol, tovabbi 6tot a teljes életmibdl).

A kozleménystatisztikai adatok importalasanak lépései az MTMT-b6I:

FONTOS: A régi ,koztestiileti azonosité” (KPA) helyett kérjitk, adja meg az Gjabb
»MTMT-azonosit6”-jat, mert a kozleménystatisztikai tablazat importalasa csak ezzel
az azonositoval lehetséges.

8 Az MTMT rendszerében az ,,Adatbevive, szerkesztd oldalon” a ,,Javithatd szerzoi lista” hivatkozasra kattintva
kozleményeit egyenként megcimkézheti (,,megjelolés valogatott listdhoz”). Az adott kozleményt barmely
cimkéhez rendelheti, amely cimkét aztan az EPR-ben ki tud valasztani és az ehhez rendelt kdzleményeket attoltheti
az EPR-be.
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1. Belépés a bal oldali mentiben a ,,Sajat adatok”,

2. majd a ,,k6zleménystatisztika” mentpontba.

3. A megnyil6 oldalon a felsé mentsorban a ,Koézleménystatisztika import” opciot kell
valasztani.

El6sz6r meg kell adni a publikacios adattar azonositot (lasd fentebb),

oA

majd a ,,Lekérdez” gombra kattintva megtekinthetdk, ellendrizhetSk az adatok.
6. Az ,importalas” gomb megnyomasaval az adatok attéltédnek az EPR-be, illetve a
palyazatba.

Az MTMT-ben elkészitett OTKA Osszefoglaldé kozlemény-tablazatban (kézleménystatisztika), a
»wFuggetlen idézés az SCI/WoS & Scopus adatbazisokban” sorban csak azoknak a
hivatkozasoknak a szama jelenik meg, amelyhez WoS/Scopus link lett hozzarendelve a
WoS vagy Scopus adatbazisokbél tértént kimentés alkalmaval. Azok az adatok, amelyek ilyen
link nélkil lettek az MTMT-be atemelve a WoS-bdl vagy a Scopus-bdl, illetve manualisan lettek
rogzitve, nem jelennek meg az OTKA Osszefoglalé tablazataban, igy eléfordulhat, hogy a
valésnal kisebb hivatkozasi szamok jelennek meg.

Ugyanez vonatkozik az SCI/WoS kozlemények szamara (illetve az elsé és utolsé szerzds
SCI/WoS kozlemények szaméra). Csak a WoS-bol az MTMT-be a fentickben leirt mddon
importalt kézlemények adatai jelennek meg az OTKA tablazatban.

A palyaz6 szerz6 a fent helyzeten maga is tud valtoztatni az SCI/WoS & Scopus azonositok
bevitelével (a két azonosité barmelyike elegendé az idéz6k megszamlalasahoz).

e Az MTMT-ben a legegyszertibb eljaras, hogy a palyazé vagy intézményének MTMT
adminisztratora torli a korabban bevitt WoS idézeteket, és djra importalja azokat,
kézleményenként. Az Gjra importalt idézéket viszonylag gvorsan a helytkre lehet tenni és
tigedségiik megallapitasat a programmal el lehet végeztetni.

e Az SCI/WoS kézlemények szamanak helyes megadasahoz djra kell importalni az adott
kézlemény(eke)t a WoS-bol.

Amennyiben nincs moédja a fentiek szerinti korrekcidra, az NKFIH-EPR rendszerébe torténé
importalas  utan a ,kozleménystatisztika” mentpontban a ,Ko6zlemény adatok”  és
,» Tudomanymetriai adatok™ fulre kattintva a megjelend tablazatban a valés adatoknak megfeleléen
manualisan javithatok a szamok. A moédositas hatasara a tablazat aldl eltinik a ,,Publikicios
adattarbol importalva” felirat és datum, jelezve a sajat felel6sségi kézi adatbevitelt. Az értékeld
zstri ellenérizheti a WoS/Scopus valés hivatkozasi adatait.

A kutatoképzés adatainak tekintetében az Orszagos Doktori Tanics adatbazisat tekintjik
mérvadonak, ami elérhetd a http://www.doktori.hu oldalon. Az NKFIH-EPR rendszerét
felkészitettiik a Doktori adatbazis adatainak kozvetlen fogadasara. Az adatok importalasahoz a
kovetkezd 1épéseket kell elvégezni:

1. Belépés a bal oldali mentiben a ,,Sajat adatok”,
2. majd a ,kutatéképzés” mentpontba.
3. Ezutan a felsé mentsorbdl az ,,Import a www.doktori.hu oldalrél” opciot kell valasztani.
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4. Az oldal megnyilasakor a rendszer mar kit6ltétte a csaladnév, a keresztnév és a sziiletési
datum adatokat.

5. A ,Lekérdez” opciéval lehet ellen6rizni, illetve moédositani azt, hogy megfelel6 adatok
keriiltek-e kikeresésre a Doktori adatbazisban, majd az ,,importalas” gomb valasztasival
lehet véglegesiteni az adatatvitelt. Mivel esetlegesen el6fordulhat az azonos névvel
rendelkezé kutatok esetében, hogy az automatikus kivalasztds nem megfelelS, ezért
javasoljuk, hogy el6szor mindig a ,Lekérdezés” opciot valasszak, és ellendrizzék az
adatokat az importalas el6tt.

Kiegészitd tudnivalok a kutatéév-egyenértékrol (FTE)

Az FTE megaddsa

Az FTE-értékkel kapcsolatos legfontosabb tudnivalok a 4.5. fejezetben talalhatodk, itt csak a
technikai részletek keriilnek bemutatasra. Az Grlapon az FTE-érték a mez6be kozvetleniil beirhato,
vagy egy kalkulatorral kiszamithat6 a kutatasra hetente tervezett napok szamabdl vagy a ,,Kutatasra
forditott munkaid6” hanyad és a ,,Jelen kutatasra forditott kutatasidé” hanyad adataibol. A cellaba
bevitt FTE-értéket nem kell aranyositani (pl. ha valamely személy csak harom és fél évig vesz részt
egy négy éves projektben, akkor a negyedik évre vonatkozé FTE-értéke ugyanaz legyen, mint az
els6 harom évben). Az elektronikus rendszer a beirt értékeket aranyositva adja 6ssze és idéaranyos
érték jelenik meg az 6sszegzé cellakban.

Az FTE-tablazat résztvevonként Osszegzi (hallgatoi, illetve nem kutatéi mindségben részt
vevl személyek szamara nem adhaté meg FTE-érték) az FTE-értékeket. A résztvevék nevei
melletti ,,FFTE-diagram” hivatkozasra kattintva megtekinthet6 az adott kutaté aktualis, éppen
szerkesztés alatt allé palyazatabol, valamint egyéb futé projektieibdl, benyujtott palyazataibol
szamitott FTE-érték. Az ,akt” oszlop az aktualis palyazat FTE-értékeit, a ,,max” oszlop az
Osszegzett, nem aranyositott FTE-értéket, mig az ,,atlag” oszlop a hénapokra aranyositott FTE-
értékek Gsszegét mutatja az adott kutatasi id6szakban. Amennyiben az Osszesitett FTE-érték egy
személy esetében egy adott évben meghaladja az 1,0-et, a rendszer figyelmeztetésil pirossal emeli ki
az adott értéket.

Az FTE-érték kiszdmitdsa

Egy kutaté adott palyazatra vonatkozé éves FTE-értékét két értékbdl kell kiszamolni. Az egyik a
Kutatdsra forditott munkaidd”. Bz azt az 1dot jelenti szazalékos formaban, amit az adott kutato
kutatasi tevékenységre (nem pedig adminisztraciora, vezetésre, oktatasra stb.) fordit a teljes
munkaidejébdl. A masik érték a , Jelen kutatisra forditott kutatdsi idi”. Ez az érték pedig — szintén
szazalékos formaban — az adott kutatoénak az adott palyazatra forditott kutatasi ideje (az altalanos,
Osszes) kutatasi tevékenységre forditott idejébdl. Az elsé és a masodik érték szorzata, tizedessé
alakitva, adja az illet6 kutat6 éves FTE-értékét az adott palyazatban.
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Példaul, ha egy fdéallasu — kutatéintézetben dolgozé — kutatd a teljes 8 oras (= 100%)
munkaidejébdl 6 orat (= 75%-ot) fordit kutatasra, akkor a ,,Kutatisra forditott munkaidé” értéke
75% = 0,75. Ha a 6 6ras kutatasi idejének (= 100%) — mivel mas kutatasi projekt témajaban is kutat
— felét, azaz 3 orat (50%-ot) forditja az adott palyazatra, akkor a ,,Jelen kutatasra forditott kutatasi
ideje” 50% = 0,5. A két érték szorzata 0,75 x 0,5 = 0,375. Tehat a kutat6 adott évi, adott palyazatra
forditott FTE-értéke 0,375.

Egy féallasu, massal nem foglalkoz6 kutaté egy évi teljes lehetséges kutatasi kapacitasa = 1 FTE.
Az oktatél, nem-tudomanyos szakmai kotelezettségl vagy vezetdi tevékenységet is folytatd kutatok
munkaidejiik fennmaradé részét forditjak kutatasra, de az oktatasra és a kutatasra forditott Ossz-
kapacitas az 6 esetikben sem lehet t6bb, mint 1,0.

A palyazat minden résztvevdije esetében, barmelyik adott évre, a tobb projektben megadott kutatasi
id6k Gsszege nem haladhatja meg a 100%-ot (<1 FTE/kutat6/év).

A palyazatbenyuijté szoftver a kutatasi kapacitas értékeket személyekre Osszegzi, tablazatban
mutatja be, és a projekt Osszes (szenior és nem szenior) kutatdjara is 6sszegzi. A kutatasi kapacitas
nyilvantartasa éveken keresztil folyamatos, minden tipusu palyazatra kiterjed.
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