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NEMZETI KUTATASI, FEJLESZTESI ES INNOVACIOS HIVATAL

Pénziigyi szabdlyzat az FK 17; K 17; KH 17; NN_17; ANN_17; SNN_17
kutatasi témapalydzatok pénziigyi elszamoldsdanak elkészitéséhez

Jelen Pénziigyi Szabalyzat a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovaciés Hivatal (a tovabbiakban:
Tamogatd) altal meghirdetett kutatas-fejlesztési palyazati felhivasokra, 2017. augusztus 1-jétél kezd6dSen
megkotott timogatasi szerzOdések alapjan a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Alapbdl (a
tovabbiakban NKFI Alap) timogatiasban részesitett projektek (a tovabbiakban: projekt) beszamolasi
kotelezettségére vonatkozo részletes szabalyokat tartalmazza.

A Kedvezményezett altal benyujtott pénziigyi elszamolas a hatalyos szamviteli- és ad6torvények, egyéb
y yujtott penzugy ¥y ¥y gy
jogszabalyok, valamint a Palyazati kifrdsban rogzitett feltételek, a Tamogatasi szerz6dés és annak

mellékletét képezo Teljesitési feltételek el6irdsainak megfeleléen kertl ellenérzésre.

Jogszabalyi hattér

A tamogatott kutatdsok pénzigyi elszimolasinak ellenérzése soran a vonatkozé jogszabalyok, igy
kilonosen az aldbbiak figyelembe vételével kell eljarni:!

e a tudomdnyos kutatdsrol, fejlesztésrdl és innovaciordl szoloé 2014. évi LXXVIL torvény — (KFI
w),

e az illamhaztartasrdl sz616 2011, évi CXCV. térvény — (Aht.),

e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény — (Szvt.),

e a Polgari Térvénykonyvrdl szol6 2013. évi V. térvény — (Ptk.),

e akdzbeszerzésekrél sz6l6 2015. évi CXLIIL torvény,

e az informaciés O6nrendelkezési jogrél és az informacids szabadsagrol szolé 2011. évi CXIL
torvény — (Info tv.),

* az dllamhdztartdsrol sz616 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIL 31.). Korm. rendelet —
(Avtr.),

e a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovaciés Alap midkodtetésének és felhasznalasanak
szabalyairol sz6l6 380/2014. (XII. 31.) Korm. rendelet,

e a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovaciés Hivatal altal a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és
Innovaciés Alapbdl finanszirozott kutatas-fejlesztési és innovacids programok és projektek
értékelésének részletes szabalyairdl szolé 433/2016. (X11.15.) Korm. rendelet,

e engedélykoteles kutatasi tevékenységekre vonatkozé jogszabalyok.

1. A beszamol6 altalanos szabalyai:

A Kedvezményezett a Tamogatasi szerz6dés 1. és 2. szamd melléklete szerinti munkatervben és
koltségtervben meghatarozott munkaszakaszok lezarasat kovetSen szakmai és pénziigyi részbeszamolot és
a projekt Tamogatasi szerzédésben rogzitett befejezé idSpontjat kdvetSen az utolsé munkaszakaszrol
pénzlgyi és a projekt egészér6l szakmai zard beszamolot koteles benyudjtani a Tamogatd részére a
munkaszakaszok befejezési hataridejét kovet6 30 napon belil. Amennyiben a projekt 1 (egy)
munkaszakaszban valésul meg, a Kedvezményezett a projekt egészérdl szakmai és pénziigyl zard
beszamolot koteles benyijtani a Tamogatd részére a projekt Tamogatasi szerzédésben rogzitett befejezési
id6pontjat kévets 30 napon belil.

L A felsorolds nem teljes kord, tajékoztatd jellegl és a jelenleg hatalyos allapotot titkrézi, értelemszerten a kutatas-
tamogatasokat érinté egyéb adé- és pénzlgyi, valamint minden mas — akar Gjonnan hatalyba 1ép6 — vonatkozd
jogszabaly el6irasait is be kell tartani.
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Intézményvaltas, illetve sziineteltetés esetén a projektet addig kezel§ intézmény kételes a tamogatas
felhasznaldsara vonatkozodan pénziigyi beszamolot benyijtani. A benyujtasi hatarid6 az intézményvaltds
napjat kévetd 30 nap.

A Kedvezményezett a projekt megvaldsitasanak felfiiggesztésére iranyuld kérelme (projekt szlineteltetése)
esetén koteles a felfiiggesztés kezdS idSpontjaig a timogatas felhasznalasardl elszamolni.

A szakmai és pénziigyi beszamolét az elektronikus palyazati rendszerben térténé feltoltést kovetd
legfeljebb 15 napon belill a Tamogaté részére papir alapon is meg kell kiildeni. Amennyiben a szakmai és
pénzlgyl beszamold papir alapon nem egy killdeményként érkezik be a Tamogatd részére, abban az
esetben Tamogaté a szakmai és pénziligyl beszamolot tartalmi vizsgalat nélkil elutasitja.

A Kedvezményezett koteles az allamhaztartasrol szolé térvény végrehajtasarol szolé 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 93. § (3) bekezdése szerint osszeallitott
szamlabsszesits ellenGrzése érdekében a Tamogatd altal az Avr. 100. § (3) bekezdése alapjan
kijel6lt szamlak és bizonylatok eredeti példanyat vagy hiteles masolatat a Tamogatd felhivasat
koévet6 8 napon belill a Tamogaté részére — adatszolgaltatas keretében — megkiildeni.
Amennyiben az adatszolgaltatisnak nem tesz eleget vagy az adatszolgaltatas hianyos, a
Tamogat6 legfeljebb egy alkalommal, 8 napos hatarid§ tlizésével hianypoétlasra hivja fel a
Kedvezményezettet. Az adatszolgaltatas idGtartama a beszamol6é elfogadasara nyitva allo
hataridébe nem szamit bele. Ha a Kedvezményezett ezen kotelezettségének az elSirt hatarid6ben
sem tesz eleget, a részbeszamolo elutasitasra keriil.

A Tamogat6 az adatszolgaltatas soran a kivalasztott bizonylatok meglétét és az dsszesitGvel valo
egyezlségét vizsgalja.

2. Koltségterv modositasaval kapcsolatos altalanos szabalyok

A Tamogatasi szerz6dés 1. melléklete szerinti Munkaterv és a 2. melléklete szerinti Koltségterv a projekt
el6rehaladasa soran a kiils6 és belsé kornyezeti feltételek valtozdsa miatt a jelen pontban és a Teljesitési
Feltételekben meghatarozott esetekben és médokon médosithaté. F6 szabaly: a koltségatcsoportositis
mértékénél az adott évben és az el6z6 években fel nem hasznilt tAmogatas Gsszegét (kumuldltan) kell
figyelembe venni.

2.1. Munkaszakaszok kodzotti atcsoportositas
Munkaszakaszok k6zott t6rténd, £50%-o0s mértéket meg nem halad6 atcsoportositas

Amennyiben a Munkatervben az adott munkaszakaszra tervezett feladatokat csak részben végezte el, ill. az
adott feladatot a tervezett koltségekhez képest kisebb/nagyobb 6sszegbdl valdsitja meg a
Kedvezményezett, a munkaszakasz teljes koltségének (6sszkoltségének) 50%-at meg nem haladé 6sszeget
atcsoportosithatja a kovetkezé munkaszakaszra/munkaszakaszrol.

A *50%-ot meg nem haladé dtcsoportositis nem engedélykételes, azonban az eltéréseket
koltségsoronként részletesen indokolni kell. Az atcsoportositasra kertilé Gsszeget a kovetkez6/megel6z6
munkaszakaszban végzett feladatoknal, azonos koltségsoron el lehet szamolni.
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Munkaszakaszok kozott torténd, +50%-os mértéket meghaladé atcsoportositas

Amennyiben egy adott munkaszakasz esetében a tervezett feladatokat nem vagy csak részben végezte el,
ill. az adott feladatot a tervezett koltségekhez képest kisebb/nagyobb Osszegbdl valdsija meg a
Kedvezményezett, a munkaszakasz teljes koltségének  (6sszkoltségének) 50%-at  meghaladd
atcsoportositasahoz szerz6désmodositas szitkséges.

A munkaszakaszok kézétt torténd £50%-on felilli atcsoportositast minden esetben a szerzédésmodositasi
kérelemben részletezett indoklas alapjan a Tamogat6 engedélyez. A szerzédésmodositassal engedélyezett,
atcsoportositasra kerillé Osszeget a kévetkez6 munkaszakaszban végzett feladatoknal el lehet szamolni, ill.
a kovetkezé munkaszakaszrol elére lehet hozni.

2.2. Munkaszakaszon beliili, koltségsorok k6zotti atcsoportositas

Munkaszakaszon belill, koltségsorok kozott torténd, *£20%-os mértéket meg nem halado
atcsoportositas

Az elszamolasnal egy adott munkaszakaszon belill a jelen alpont szerinti f6bb kéltségsorok koézott a
Tamogaté engedélye nélkil az adott munkaszakasz Osszkoltségének 20%-at meg nem haladé mértéke
csoportosithatd at. A koltségek tervezett/tényleges értékeinek eltéréséhez, az érintett koltségsorokat is
nevesitve, szoveges indoklast kételes a Kedvezményezett csatolni.

F&bb koltségsorok:

- Személyi juttatasok Osszesen (1. sor);

- Munkaadoét terhel6 jarulék (2. sor);

- Kulfoldi utazas, kilfoldi konferencian vald részvétel dologi kiadasai (3.1. sor), Készletbeszerzés és
egyéb dologi kéltségek (3.2. sor), Vezet6 kutatéd rendelkezése alapjan felhasznalhat6 Ssszeg (3.0.
sor), egylttesen;

- Befektetett eszk6z0k és immaterialis javak koltsége (4. sor).

Munkaszakaszon belil, koltségsorok kozott torténd, *20%-os mértéket meghalado
atcsoportositas

20%-ot meghaladd, jelen alpont szerinti kéltségsorok kézotti atcsoportositis esetén szerzédésmodositas
szitkséges, melyet a szerz6désmodositasi kérelemben részletezett indoklas alapjan a Tamogatd engedélyez.

Az altalanos koltségek soron tervezett dsszeg mas koltség sorra at nem csoportosithatd, de a
kévetkez6 munkaszakaszra atvihetd.

3. A pénziigyi beszamolo elkészitésével kapcsolatos szabalyok:

Egy adott munkaszakasz pénzigyi elszamolasahoz az adott munkaszakasz alatt a Kedvezményezett
nevére, cimére kidllitott, szakmailag teljesitett, a projekttel kapcsolatban keletkezett, elkiilonitetten
nyilvantartott kiadasokrél (szamlakkal, el6leg szamla banki kivonattal igazolt teljesitésével vagy
végszamlaval — igazolt kiadasok, illetve a Kedvezményezett, mint megbiz6 altal szamfejtésre keriild
személyl juttatasok) cégszerfien alafrt, koltségsoronként részletezett pénziigyi beszamold benyujtisa
szitkséges.

A pénzlgyi beszamolét az elektronikus rendszerbe kell feltdlteni. A beszamolot a befogadd intézmény
gazdasagi vezetGje és a vezetd kutatd egylittesen koteles alairni, melyet a befogadd intézmény cégszert
pecsétjével kell ellatni.
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A projekt keretében a Tamogatasi szerz6désben meghatirozott projektkezdési idGpontot kovetGen
felmeriilt és kifizetett koltségeket lehet elszamolni. Amennyiben a palyami beadasat kévetSen, de a
projektkezdési idépontot megelézé teljesitéstd szamlak mertlnek fel, akkor azok a projekt terhére nem
szamolhat6ak el.

A projekt soran azokat az adott munkaszakaszban felmertilt szamlakat lehet elszamolni, amelyek kifizetése
legkésGbb a részbeszamoléval érintett munkaszakasz befejez6 id6pontjat koveté 30. napon belil
megval6sul.

A projekthez kapcsol6déan beszerzett, a projekt megvalsitisanak id6tartamat kovets idészakra is atnyuld
szolgaltatasok (pl. licensz, elektronikus hozzatérés, eléfizetési dij, karbantartasi dij, fenntartasi dij) esetén
csak a vonatkozé szolgaltatas idGaranyos része szamolhato el.

Az AFA nyilatkozatnak megfeleléen torténhet egy adott szamla brutté vagy netté értékének az
elszamolasa.

(A tamogatas csak abban az esetben igényelhet6 az 4ltalanos forgalmi adét is tartalmazd Gsszeg utan, ha a
Kedvezményezettnek a timogatasbol finanszirozott beszerzése kapcsin AFA levonasi joga nincs.
Amennyiben a Kedvezményezett AFA levonasi joggal rendelkezik, tgy a timogatas a visszaigényelheté
AFA 6sszegével csokkentve igényelheté. A Kedvezményezett az AFA levonasi jogaval kapcsolatban a
szerz6dés mellékletében nyilatkozik, melynek valtozasat — a valtozast kivalté ok megjel6lésével, illetve
igazolasaval, valamint a véltozas napjanak megjel6lésével — a Tamogaté részére — a nyilatkozatban és a
Tamogatasi szerzédésben meghatarozottak szerint — haladéktalanul, de legkésébb 8 napon belil be kell
jelenteni, mivel az a szerz6dés médositdsat vonja maga utdn.)

Forditott AFA esetén a beszamolé benyujtasaval egyidejlleg, papir alapon szitkséges a befogadd
intézmény gazdasagi vezetSjének cégszerden alairt nyilatkozatat megkiildeni. A nyilatkozatnak tartalmaznia
kell a projekt terhére elszamolni kivant szamla adatait (szallit6 neve, szamla szama, szamla Gsszege, szamla
killitisanak kelte, teljesités ideje, tevékenység megnevezése) és az AFA  Osszegét forintban
(arfolyamszamitas feltintetésével).

A forinttol eltérd pénznemben kidllitott szamla, szamviteli bizonylat esetében annak végdsszegét és az arra
tekintettel elszamolhaté koltség  Osszegét a  szamlan, szamviteli bizonylaton megjelolt teljesités
idépontjaban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett kézéparfolyamon kell forintra
atszamitani, a Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett pénznemben kiallitott szamla, szamviteli
bizonylat esetén az Eurdpai Koézponti Bank altal kozzétett kozéparfolyamon kell eurdra atvaltani.
Amennyiben viszont a ténylegesen kifizetett Gsszeg kisebb, mint a fentiekben meghatarozott, abban az
esetben a kisebb 6sszeg szamolhato el a projekt terhére.

A projekt terhére elszamolt minden szamlara a Kedvezményezett koteles ravezetni a projekt
azonositojat (szerz6désszamat), valamint a projektre elszamolt forint Osszeget, amelynek
jovahagyasat a vezet kutatd alairasaval igazolja.

A projekt keretében elszamolni kivant targyi eszk6zok, immaterialis javak, az egyéb igénybe vett nettd
200.000,- Ft feletti értékd szolgaltatasok beszerzését 3 arajanlattal koteles az intézmény alatdmasztani. A
harom arajanlat benyujtasatdl valo eltérés abban az esetben elfogadhaté — kizardlagossagi nyilatkozat
benyujtasa mellett —, amennyiben az adott beszerzés vagy szolgaltatas kizardlagos hazai vagy kulféldi
forgalmazo6tol torténik.

Az elszamolhaté koltségek szamlankénti legkisebb (brutté) oOsszege 1.000,- Ft, ez alatt koltséget
elszamolni nem lehet.
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A projekt megvalésitasahoz koézvetlen kapcsolodo szakmai konferencia részvételi dijaba foglalt
étkezés koltsége elszamolhatd.

Sajat gépkocsival vagy hivatali autéval torténd utazas soran felmeriil6 tizemanyag koltsége a
kézuti gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi, erdészeti és halaszati er6gépek ilizemanyag- és
kenBanyag-fogyasztasanak igazolas nélkiil elszamolhaté mértékérdl sz616 60/1992. (IV. 1.) Korm.
rendelet alapjan szamolhato el.

Idegen nyelvii szamviteli bizonylat elszamolasahoz a szamvitelrl sz6l6 2000. évi C. torvény (a
tovabbiakban: Szvt) 166. § (4) bekezdésében foglaltak alapjan kell leforditani az adott bizonylatot.
Kulfoldi szamla esetében, amennyiben a szamla kételez6 tartalmi elemei hidnyosak — Szvt. 1606. § szetint —,
a befogadé intézmény gazdasagi vezetSjének nyilatkoznia kell a szamviteli bizonylat befogadasarél és a
befogadé intézmény konyvelésében torténd szerepeltetésérdl.

Tamogato altal elfogadott és jovahagyott beszamolé utdlagos javitasara nincs lehetdség.

Projekt szineteltetése esetén a sziineteltetés idészakara vonatkozéan — kiilénésen indokolt eset kivételével
— nem szamolhato el koltség,

4. Pénziigyi beszamolo elkészitésével kapcsolatos szabalyok koltségsoronként

A projekt terhére elszamolhaté koltségeket az adott palyazati felhivas és Gtmutat6 tartalmazza,
melyek alatamasztasat az alabbiak szerint fogadja el Tamogato:

4.1. Személyi juttatasok és munkaadot terhel§ jarulékok elszamolasa

Az elszamolhat6é koltségek mértékét és az elszamolhato, ill. egyes esetekben az el nem szamolhat6
koltségek korét az adott palyazati kiiras tartalmazza.

A személyi jellegi raforditisok elszamoldsanak elkészitésénél a Szvt. 79. § (1)-(3) bekezdéseiben,
Tamogatasi szerz6désben és annak mellékleteiben foglaltak az iranyadok.

A személyi juttatds Gsszegét a kifizetés jogeime alapjan az 1.1, 1.2.1., 1.2.2,, 1.4,, 1.5. és 1.7. koltségfajtak
kozott, a személyi juttatasok munkaadoét terheld jarulékat a 2. soron kell elszamolni.

Az adott id8szakban, a projektben kozvetlenil részt vevé munkatarsak — projektre ténylegesen forditott
idejének megfeleléen elszimolandé — bérét és munkaadoét terhel jarulékat, személyenként kell megadni.
Személyi raforditasokat teljes kérlien — Brutt bér + kifizetd altal bevallott és megfizetett jarulékok teljes
Osszege — kell az elszamolasban megjeleniteni

Amennyiben egy kiutazds tobb projektet érint, és a kikildetéshez kapcsolod6 tovabbi koltségek
elszamolasa nem adott projekthez kertl teljes kérden elszdmolasra, akkor a pénziigyi beszamolé mellé
csatolni szitkséges a koltségek mds projektre térténé elszamolasara vonatkoz6 nyilatkozatot. A
nyilatkozatnak tartalmaznia kell a projekt szamat, megnevezését és szakmailag indokolni kell a tSbb
projekthez t6rténd kotdttségét.

Személyi koltségek elszamolasahoz csatolandé alatamaszté dokumentumok (értékhatartol
fuggetleniil):
e munkaviszonyt alaitimaszté dokumentum (pl: munkaszerz6dés, kinevezés, tobbletfeladat
teljesitésének elrendelése, kereset kiegészités);
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e  megbizasi szerzédés;
e projekt keretében elvégzett tevékenységrél idSkimutatas csak killén kérésre, vagy helyszinen kertil
ellenérzésre.

Személyi koltségek ellenbrzéséhez sziikséges alatamaszté dokumentumok:
o Dbérjegyzék vagy gazdasagi vezet$ alafrasaval és intézményi bélyegzével ellatott tablazatos
kimutatas;
e személyenként Osszesitett napidij elszamolashoz kikildetési utasitas és koltségelszamolas,
szamfejtési bizonylat, szakmai uti jelentés.

A koltségek idSbeli elszamolasanal jelen szabalyzat 3. pontjaban foglalt szabalyokat is alkalmazni
kell.

4.2. Kiilfoldi utazas, kiilfoldi konferencian valé részvétel dologi kiadasainak elszamolasa (3.1. sor)

A kikiildetés teljes koltségét (szallis, napidij, utikoltség, utasbiztositis stb.) egy projekthez kell
elszamolni. Amennyiben egy kiutazds tobb projektet érint, és a kikilldetéshez kapcsolédd tovabbi
koltségek elszamoldsa nem adott projekthez keril teljes kordien elszamolasra, akkor a pénziigyi beszamolo
mellé csatolni sziikséges a koéltségek mas projektre torténé elszamolasara vonatkozé nyilatkozatot. A
nyilatkozatnak tartalmaznia kell a projekt szamdt, megnevezését és szakmailag indokolni kell a t&bb
projekthez t6rténé kotottségét. A kiktldetési koltségek megosztasit a szamviteli bizonylatokon is
szerepeltetni kell (jelen szabalyzat 3. pontja). A kikildetési kdltségek projektek kozotti megosztasardl a
befogadé intézmény gazdasagi vezetdje nyilatkozik, melynek melléklete a vezeté kutaté szakmai indoklasa.

A tamogatas felhasznaldsa soran a koltséghatékonysag biztositasa a befogad6 intézmény feladata.
Amennyiben a befogadé intézmény erre vonatkozdan nem rendelkezik szamviteli politikajaban vagy egyéb
mas szabalyzataban, a kikildetéssel kapcsolatosan felmertlt kdltségeket az elszamolas soran indokolni kell
(pl. autdbérlés, repllSjegy, vonatjegy, buszjegy beszerzése és azzal kapcsolatos modositasok,
szallaskoltség).

Amennyiben a szallasdij kételez&en tartalmazza a reggeli étkezés koltségét, abban az esetben az intézmény
belsé szabalyzataiban foglaltak szerint kell elszamolni annak koltségét vagy az elszamoland6 napidjij
Osszegét csOkkenteni kell a szamlan feltiintetett étkezés koltségével.

Amennyiben a nemzetkézi konferencia megrendezésére hazankban kertl sor, a részvétel koltségeinek
elszamolasara a 3.1 soron van lehetéség.

Elszamolas ellen8rzéséhez szitkséges alatamaszté dokumentumok:
e  kikiildetési utasitas és koltségelszamolas;
e szamla, nyugta és forditasuk;
e szakmai uti jelentés (amennyiben a napidij sorhoz még nem keriilt csatolasra);
e koltségek projektek kozotti megosztasira — Gsszeghatartdl figgetleniil — vonatkozé nyilatkozat
megkiildése;
e  sajat vagy hivatali gépjarmavel t6rténé kikiildetéshez kapcsoloédé utnyilvantartas.

A koéltségek idSbeli elszamolasanal jelen szabalyzat 3. pontjaban foglalt szabalyokat is alkalmazni
kell.
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4.3. Készletbeszerzés és egyéb dologi kéltségek (egyéb miikodési kiadasok) elszamolasa (3.2. sor)

A projekt elfogadott koltségtervében mar szerepld, meghivni kivant és nevesitett kilféldi kutatok
koltségeit nem kell az NKFI Hivatallal kiilén engedélyeztetni. A kilfoldi kutatdk teljes koltségét a
projektek kéz6tt nem lehet megosztani.

A 3.2. sor a szerzbdés teljesitésével kapcsolatos Gsszes készletbeszerzés koltségének Gsszegét, valamint
az igénybe vett szolgaltatasok koltségeit foglalja magaban.

A készletbeszerzésnek mindsiilé koltségek fogalomkérét a befogadd intézmény belsé szabalyzatai és
a megfelel6 szamviteli szabélyok szerint kell értelmezni a pélyazati kifrasban foglaltak figyelembevételével.

Egyéb dologi koltségként lehet elszamolni a kutatishoz kapcsolédd kozvetlen koltségeket.

A koltségek idSbeli elszamolasanal jelen szabalyzat 3. pontjaban foglalt szabalyokat is alkalmazni
kell.

Nem teljesitheté kongresszus, konferencia, szimpdzium, vagy mas nyilvinos tudomanyos rendezvény
szervezési és reprezentacios koltségeinek (pl. terembérlet, étkezés, étkeztetés, konferencia eladéinak adott
honorarium, megbizasi dij) kifizetése. Kivételt képez a 3.6 soron elszamolhaté kéltségek kore.

Befektetett eszkézok és immateridlis javak beszerzésének koltsége (felhalmozasi koltség) kizardlag a 4.
soron szamolhatéak el. Az eszkéz bekeriilési értékét a hatilyos szamviteli torvény alapjan kell
meghatarozni.

Elszamolas ellen6rzéséhez sziikséges alatamaszté dokumentumok:

e core facility” koltség: Onkoltség-szamitasi szabalyzatban meghatarozott, szamitasokkal
alatamasztott elvek alapjan kialakitott ardnyok szerint kotelezd elszamolni, a pénzmozgas
alatamasztasara az atvezetési dokumentum csatolasa szitkséges;

e  Onkoltség-szamitasi szabalyzat hiteles masolata (hatalyban 1év6, intézmény vezetSi altal alairt

szabalyzat);

kiilsS szolgaltatas esetén: teljesitésigazolas;

szamviteli bizonylat és forditasa;

szerz6dés vagy megrendelés-visszaigazolas, teljesitésigazolas;

harom darajanlat vagy kizarélagossagi nyilatkozat (netté 200 000 Ft feletti koltségtétel esetén);

sajat vagy hivatali gépjarmivel térténd kikildetéshez kapcsolédé dtnyilvantartas

4.4. Altalanos koltségek (3.5. sor)

Az altalanos koltségek soron tervezett Osszeg mas koltségsorra nem csoportosithaté at, azonban az ezen
soron fel nem hasznalt timogatas Osszege a kdvetkezé munkaszakaszra atvihetd.

A befogadé intézmény biztositja a kutatashoz sziikséges infrastrukturdlis és fenntartasi szolgaltatasokat,
amelyért a koltségtervben rgzitett altalanos koltség illeti meg. Az altalanos koltség mértéke a kutatashoz
kapcsolodo kozvetlen koltségekre esé Gsszeg 20%-a, ezen belil az altalanos koltség egynegyedét
tudomanyos informaciok beszerzésére (konyvtar, adatbazis, Open Access) kell forditani. A tudomanyos
informaciok beszerzésének felét az intézmény koteles Open Access koltségekre forditani.
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A tudomanyos informaciok beszerzésére vonatkozoé kéltségek felhasznalasarol az intézmény éves
szinten koteles nyilatkozni. A zaré pénziigyi beszamoléhoz benyujtott nyilatkozat mellékleteként
csatolni kell a tudomanyos informaciok beszerzését alatamaszt6 szamlak hiteles masolatat.

Amennyiben a tudomdnyos informaciék beszerzésére kotelezGen fordithaté timogatis Osszege a
Tamogatasi szerz6désben rogzitett projekt befejezésének idépontjaig nem kertl felhasznalasra, a befogadd
intézmény koteles a fel nem hasznalt timogatasara vonatkozé lemondé nyilatkozatot a zard pénzigyi
beszamol6 benyujtasaval egyidejileg megkuldeni, tovdbba a fel nem hasznalt ésszeget a zard pénziigyi
beszamol6 benyujtasaval egyidejiileg visszautalni a Tamogaté részére.

Az altalanos koltségként a kutatasi timogatas kézvetlen koltségeire es6 Osszegeinek 20%0-a illeti meg.

A szazalékos arany teljesilését Tamogaté a zaré pénziigyi beszamold benyujtasaval egyidejileg
felilvizsgalja. Amennyiben a projekt végén az altalanos kéltség aranya meghaladja a kutatdsi timogatas
kozvetlen koltségének elbirt szazalékos mértékét, abban az esetben az intézmény koteles a fel nem
hasznalt tdmogatasira vonatkozé lemondd nyilatkozatot a zaré pénziigyi beszamold benyujtasaval
egyidejileg megkuldeni, tovdbba a fel nem hasznalt Ssszeget a zard pénziigyi beszamol6 benyujtisaval
egyidejileg visszautalni Tamogaté részére.

Intézményvaltas esetén a valtozas bejelentésével egyidejileg benyujtott pénziigyi beszamold ellenérzése
soran a Tamogato feliilvizsgalja a szazalékos arany teljestilését.

A koltségek idSbeli elszamolasanal jelen szabalyzat 3. pontjaban foglalt szabalyokat is alkalmazni
kell.

4.5. Vezet6 kutaté rendelkezése alapjan felhasznalhato6 6sszeg (3.6. sor)

A 7,5%-0s keret tethére nem lehet elszamolni a palyazati felhivasban és dtmutatéban meghatarozott el
nem szamolhaté koltségeket. A keret terhére elszamolt koltségeket tételesen kell megjeleniteni az
elszamolasban.
Keret terhére elszamolhato koltségek:
- vezetS kutaté dltal hasznalt telefon, mobilinternet kéltsége (amennyiben a befogadé intézmény
belsé szabalyzatai hivatalos hasznélatra telefont, illetve mobilinternetet biztosit);
- lektoralasi dij szakcikk, szakkényv nyelvi és szakmai lektoralasa;
- forditasi koltség;
- tudomanyos, szakmai szervezetek tagsagi dija;
- projekthez csatlakoztatott személyek szakmai tovabbképzésének koltsége;
- koltségtéritéses PhD hallgaté tandija, PhD eljarasi dij.
- reprezentacios koéltség, amennyiben a projekt megvaldsitasahoz szorosan kapcsolodo, tematikailag
a projekt témiéjat érinté munkabeszamold, munkamegbeszélés, szakmai egylittmikoédéshez
kapcsolodé minikonferencia vagy workshop megtartasa soran elengedhetetleniil mertl fel (pl.
étkezés). Az elszamolhat6sag feltétele a szakmai program megfelel6 dokumentalasa, ami alapjan a
tamogatott projekthez valé kdzvetlen kapcsolédas megitélhets (napirend, elhangzott el6adasok
cimeinek felsorolasa, emlékeztet6 a megbeszélt témakrol), tovabba jelenléti iv vezetése.

Befektetett eszk6zok és immaterialis javak beszerzésének koltsége (felhalmozasi koltség)
kizarolag a 4. soron szamolhat6 el. Az eszkéz bekeriilési értékét a hatalyos szamviteli térvény
alapjan kell meghatarozni.
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Vezetd kutatd rendelkezése alapjan felhasznalhatd Osszeg terhére nem szamolhato el:
- szallitasi dij;
- adatbazis hozzaférés.

Ezeket a koltségeket a 3.2. soron kell elszamolni.

Elszamolas ellen8rzéséhez sziikséges alatamaszté dokumentumok ,core facility” koltség:
Onkoltség-szamitasi szabalyzatban meghatarozott, szamitasokkal alatamasztott elvek alapjan kialakitott
aranyok szerint kotelez$ elszamolni, a pénzmozgas alatamasztasira az atvezetési dokumentum csatolasa
szitkséges;

e  Onkoltség-szamitasi szabalyzat hiteles masolata (hatalyban 1év6, intézmény vezetSi altal alairt

szabalyzat);

e kiilsé szolgaltatds esetén: teljesitésigazolas;

e szamviteli bizonylat és forditasa;

e szerz6dés vagy megrendelés-visszaigazolas, teljesitésigazolas;

e harom arajanlat, vagy kizarélagossagi nyilatkozat (netté 200 000 Ft feletti koltségtétel esetén);

e folydirat cime, szerz8k neve, publikicié cime, megjelenés id6pontja.

A koltségek idGbeli elszamolasanal jelen szabalyzat 3. pontjaban foglalt szabalyokat is alkalmazni
kell.

4.6. Befektetett eszkozok és immaterialis javak koéltségének elszamolasa (4. sor)

Elszamolashoz csatoland6 alatamaszté dokumentumok (100 000 Ft feletti koltségtétel esetén):
e lzembehelyezési okmanyok, eszkbzkarton, amortizaciés szabalyozas kivonata;
e szamviteli bizonylat és forditdsa;
e szerzGdés vagy megrendelés-visszaigazolas, teljesitésigazolas;
e hirom arajanlat vagy kizarélagossagi nyilatkozat (netté 200 000 Ft feletti koltségtétel
esetén).

A koltségek idSbeli elszamolasanal jelen szabalyzat 3. pontjaban foglalt szabalyokat is alkalmazni
kell.

5. Az elszamolashoz papir alapon megkiildendé egyéb nyilatkozatok és dokumentumok

Az elszamolasokhoz minden alkalommal az alabbi nyilatkozatok kit6ltése és megkuldése sziikséges:
Kotelez6 jelleggel (Tamogat6 honlapjardl letSlthetd):

e Nyilatkozat a kett6s finanszirozas elkertlésérdl;
e Nyilatkozat a keletkezett kamatra vonatkozoéan;
e Nyilatkozat az 6sszeférhetetlenségre vonatkozoan;

¢ Tudomanyos informacidk beszerzésére vonatkozé nyilatkozat (altalanos koltségek) és a beszerzést
alatamaszt6 szamlak hiteles masolata (zar6 pénziigyi beszamold esetén).

Sziikségszertin (elszamolt koltségektdl fiigeden stb.):
e Nyilatkozat forditott AFA megfizetésérol;
¢ Lemondo nyilatkozat (Tamogaté honlapjardl letdlthetd).
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Beszamol6 hianypétlasi szabalyai

A Tamogaté a papir alapon benyijtott szakmai és pénziigyi beszamolordl a beérkezéstSl szamitott 60
napon belill dont, amely hatarid6be nem szamit bele az esetleges hianypotlas idétartama. A hataridSket a
papir alapon benyujtott dokumentumok Tamogatohoz térténd beérkezésétdl kell szamitani.

A Tamogaté indokolt esetben a beszamolordl sz6l6 dontése meghozatalara nyitva 4llé hatarid6t 30 nappal
meghosszabbithatja a Kedvezményezett egyidejd értesitése mellett.

Amennyiben a Kedvezményezett altal benyujtott szakmai és pénziigyi beszamold hidnyos, a Tamogat6 a
beszamolé  kézhezvételétSl szamitott 60 napon belil legfelijebb egy alkalommal felszélitja a
Kedvezményezettet a hianypotlas 15 napon belil térténd benyujtasara.

Az {gy benyujtott hianypétlassal kiegészitett szakmai és pénziigyi beszamol6rdl a Tamogatd a hianypotlas
kézhezvételét kévetd 30 napon belill dont. A hatarid6ket a papir alapon benyuijtott dokumentumok
Tamogatdhoz térténd beérkezésétdl kell szamitani.

Beszamolo elfogadasa

A szakmai beszamold és pénzigyi jelentés egyiittes elfogadasat kévetSen a beszamold elfogadasat kévetd
15 naptari napon belil Tamogaté értesit levelet kiild ki.
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