NEMZETI KUTATASI, FEJLESZTESI
ES INNOVACIOS HIVATAL

UTMUTATO
a
KFI szempontu szakpolitikai vélemény/Szakmai tamogaté vélemény kiadasahoz
sziikséges
kérelem kit6ltéséhez

KFI szempontu szakpolitikai kérelem benyujtasa

Azon unids forrasb6l meghirdetett palyazati konstrukciok esetében, amelyeknél az Iranyitd
Hatdsag ezt a palyazati felhivasban feltételként rogzitette, a palyazatok beadasahoz sziikséges
kutatasi, fejlesztési és innovacios szempontua szakpolitikai vélemény (KFI szakpolitikai vélemény)
a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Hivataltol (Tovabbiakban: NKFI Hivatal) ezen az
clektronikus felileten kérheté. Az NKFI Hivatal kizarélag a kfivelemeny.nkfih.gov.hu felileten

benyujtott kérelem alapjan allit ki KFI szempontua szakpolitikai véleményt.
Szakmai tamogat6 vélemény iranti kérelem benyujtasa

Azon Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovaciés Alapbol meghirdetett palyazati konstrukciok
esetében, amelyeknél a palyazati felhivasban a szakmai tamogaté vélemény el6feltételként jelenik
meg a tamogatasi kérelem benyujtasahoz, a szakmai tamogat6 vélemény az NKFI Hivataltol ezen
az elektronikus feltleten kérhet6. Az NKFI Hivatal kizarolag a kfivelemeny.nkfih.gov.hu felileten

benyujtott kérelem alapjan allit ki szakmai véleményt.
Altalanos informaciok

Szabalyosan benyujtott kérelemnek a kfivelemeny.nkfih.gov.hu oldalon kitoltott és véglegesitett
adatlap mindsul. Felhivjuk a kérelmez8k figyelmét, hogy a benyujtott kérelem késébbi formai vagy
tartalmi kiegészitésére, modositasara nincs lehetéség. Amennyiben a kérelmez6 a benyujtaskor
a dokumentumlista szerinti dokumentumok valamelyikét nem csatolja, a kérelem hianyosnak

mindstl, és az NKFI Hivatal nem allit ki véleményt.

A kérelmek esetében az NKFI Hivatal csak abban az esetben végez jogosultsagi ellenSrzést,
amennyiben az a Palyazati Felhivasban rogzitésre kertil. A jogosultsagi ellenérzés szempontjait

szintén az adott Palyazati Felhivasa szabalyozza.
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Altalanos instrukciék

A kérelem magyar nyelven, kizarélag az elektronikus feliileten elérhet6 adatlapon nyujthaté be. Az
elektronikus kitoltéfelilet a www.kfivelemeny.nkfih.gov.hu honlaprél érheté el. Mas formaban
benyujtott dokumentumot az NKFI Hivatal nem tekint kérelemnek.

Kérelem csak mar roégzitett szervezethez csatolhaté. A kérelmezé el6szor a ,,Palyazok
adatai” meniipont alatt régzitse a palyazd szervezetet, igy tud hozza kapcsolédoan
kérelmet létrehozni.

Az adatlapot hianytalanul, minden kérdésre valaszt adva, minden kételez6en kitoltendé rubrikat
kitoltve és a jelzett dokumentumok csatolasaval kell benyujtani. Az adatlap kitoltésekor tgyelni kell
a terjedelmi kovetelmények pontos betartasara.

A kérelem kitoltése a felillet bal oldalin talalhaté meniisor ,Kérelmek—Uj kérelem”
meniipontja megnyitasaval valik kitolthetévé.

Az adatlap egyes oldalai akkor valnak menthet6vé, ha minden kotelezé mez6t hianytalanul kitoltott
a kérelmezo, illetve csatolta a sziikséges dokumentumokat.

Piszkozat mentésére is van lehet6ség, ami az ,,Aktualis kérelmek” meniipontbél megnyitva
kés6bb tovabb szerkeszthetd.

A rendszer bizonyos idejt inaktivitas utan biztonsagi okokbol kilépteti a felhasznalot a rendszerbdl,
igy kérjiik gyakran menteni az elkezdett adatlapokat.

Az adatlapon a csatoland6 dokumentumokat az ott jelzett formatumban kérjiik csatolni.

Az adatlapon, ahol a karakterszam korlatozasra kertil, minden esetben a szokoz és az {rasjel is
karakternek szamit.

Az adatlap helyes kitoltését és mentését kovetben aktivva vald ,,Véglegesités” gomb
megnyomasaval valik befejezetté. A kérelem véglegesités hianyaban nem szamit benyujtott
kérelemnek.

A kérelmez6 szervezet (konzorciumvezetd) részérdl szikséges egy alairasra jogosult személy
tamogaté nyilatkozatanak bekiildése, amelyben nyilatkozik, hogy az adott kérelem benyujtasarol
tudomasa van, annak benyujtasat tamogatja.

A kérelem véglegesitését kovetéen a kérelem kiegészitésére, hianypotlasara nincs lehetGség.
A véglegesitett és megfelel6 kérelmek a bekiildott adatok alapjan keriilnek értékelésre. Elutasitasra

keriilhet és értékelésre nem tovabbithaté a kérelem amennyiben:
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o 3 cellakba beirt adatok fiktivek

e az adatlap nem magyar nyelven kerilt kitoltésre

e 2 csatolt dokumentum tartalma olvashatatlan

e csatolt dokumentum nem tartalmaz adatokat

e 2 csatolt dokumentum nem a kért adatokat tartalmazza

e 2 csatolt dokumentum nem az elvart formatumban kerult feltdltésre

e azadott konstrukcié Palyazati Felhivasaban rogzitett el6szurési feltételeknek nem felel meg.

A kitolt6 felilet bal oldalan talalhaté mentsor ,,Aktualis kérelmek” mentipont alatt nyomon
kovetheti a szervezet altal megkezdett, illetve véglegesitett kérelmeket.

A mentsor ,,Palyazék adatai” menipontja alatt régziteni tudja a kérelmez6 szervezet adatait. Az
adatlap kitoltésekor a szervezet elnevezést cella legdrdilé listajabol kivalasztva, automatikusan

betoltédnek a szervezet korabban rogzitett adatai.
Alapadatok (Felhivasoktol fiiggetleniil valtozatlan)

A kérelem tipusa
Kérjuk, gy6z6djon meg arrdl, hogy a programban kivalasztott adatlap arra a Felhivasra vonatkozik,

melyre On KFI szakmai szemponta vélemény kiadasira vonatkozoé kérelmet kivan benyujtani.

Kérelem modja

Az adatlapon 6nalléan, vagy konzorciumban nyujthaté be kérelem. (Felhivastdl fuggGen)

A projekt cime
A projekt cime legyen 6sszhangban a projekt céljaval, és tartalmaval. Legyen tomor, és lényegre

toro.

A projekt kezdete
Adja meg azt a datumot, amikor a felhivas (amire vonatkozdan a kérelmet benyujtotta) keretében

benyujtani kivant projekt megvaldsitasat el kivanja kezdeni.

A projekt vége

Adja meg azt a datumot, amikor a projekt megvaldsitasat be kivanja fejezni.
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Tudomanyagi besorolas
Vilassza ki a legordiil listabol a projekt keretében végzett K+F+1 tevékenységek besorolasanak

megfelel6 tudomanyagat 3. szintig lebontva.
A projekt megvalosulasanak helyszine

Kérjik, adja meg projekt megvalésulasanak helyszinére vonatkozé adatokat.

Projektvezetd

Kérjik, hogy azt a személyt jeldlje meg, aki a projekt megvaldsitasaért kozvetlendl felel6s lesz,
ehhez a projekt vonatkozasiaban megfelel szakmai felkészultséggel rendelkezik, és a projekt
megvaldsitas folyamataban vezetSként részt vesz.

Kérjik pdf. formatumban csatolja a projektvezetd szakmai 6néletrajzat.

Alairasra jogosult tamogat6 nyilatkozata
A kérelmez6 szervezet (konzorciumvezetd) részérdl szitkséges egy aldirasra jogosult személy
tamogaté nyilatkozatanak bektldése, amelyben nyilatkozik, hogy az adott kérelem benyujtasarol
tudomasa van, annak benyujtasat tamogatja.
Kérjik a nyilatkozatot pdf. formatumban csatolja az adatlaphoz. Elektronikus alairassal ellatott és
kézzel alairt szkennelt dokumentum is megfelel6. Amennyiben kézzel alairt dokumentumot

csatolnak, ugy kérjiik, hogy a kérelemhez csatoljanak alairasi cimpéldanyt.
Szervezeti adatok (Felhivasoktol fiiggetleniil valtozatlan)

Az adatokat az alapité okiratban, illetve a cégkivonatban, éves beszamoléban szerepld
adatokkal megegyez6en kell megadni! Amennyiben konzorciumban kivanjak benyujtani
a kérelmet (Felhivasoktdl fiiggéen), uigy a tagokat egyenként kérjiik a ,,Palyazok adatai”

funkciéban régziteni!

Szervezet
A feltilet bal oldalan talalhat6 ,,Palyazék adatai” mentpont alatt kitoltott adatok a legdrdils listabol

kivalaszthatéak. Ebben az esetben az ott megadott adatok automatikusan betdltédnek.
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Szervezet neve
Az alapité okiratban/cégkivonatban szereplé teljes nevet szitkséges megadni. Amennyiben

relevans, a kérelmez6 szervezeti egységének nevének megadasa szitkséges.

Adoszam

Az alapit6 okiratban/cégkivonatban szerepl6 ad6szam megadasa sziikséges.

Honlap elérhetdség

Kérjik, adja meg a kérelmez6 szervezet honlap elérhetSségét.

Minésitési kod

A minésitési kod a legérdild listabol valaszthato ki.

Szervezet tipusa
Kérjik, valassza ki a szervezet tipusat a legérdilé mentbdl.

A szervezet tipusa kizarolag statisztikai célokat szolgal.

Cégjegyzékszam

A kérelmet benyujtéd cégbirdsagi bejegyzésének szama, illetve az allamhaztartasi azonosito.

F6 tevékenyég (TEAOR)
Kérjuk, wvalassza ki a f6 tevékenyég azonositot a legdérdulé menubdl. Az alapitd

okiratban/cégkivonatban szereplé TEAOR megadasa sziikséges.

Alapitas idépontja

Kérjik, adja meg az alapitas datumat. Vallalkozasok esetén a létesitS okirat keltét.

Kérelmez6 székhely adatai
Az alapité okiratban illetve a cégkivonatban szereplé székhely cimét kell beirnil Az orszagot

leg6rdiil listabdl tudja kivalasztani.

Kérelmezd levelezési adatai

A székhely adatai alapjan automatikusan tolt6dik, de amennyiben eltér attdl, felilirhato.
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Azt a cimet kérjilk megadni, ahova a hivatalos értesitést kéri kiildeni!

Gazdalkodasi formakod

Kérjik, valassza ki a gazdalkodasi formakoédot a legérdiilé mentib6l.

Konzorciumok tagok
A szervezeti adatok kitoltésén feltl a konzorciumi tagoknak régziteniiik kell az adott szervezetnél

a témavezetd alapadatait.
Projekt bemutatasa/Uzleti terv (Felhivasonként eltérd)

Sz6vegesen kifejtend6 szempontok:
A megadott szempontokat a karakter korlatoknak megfelelve kell bemutatni. Lényegre toréen és a
projekt szempontjabdl relevans adatokat megjelenitve.
Altalaban el6fordulé szempontok (felhivasonként valtozo):
e projekt bemutatasa,
e projektben résztvevé munkatarsak és szervezetek bemutatasa,

e piaci potencial bemutatasa.

Csatoland6 dokumentumok:
Minden csatolandé dokumentumot a megadott formatumban kériink csatolni. Amennyiben nem
megfelel6 formatumd dokumentum keril felcsatolasra, ugy a kérelem nem tovabbithato

értékelésre.
Koltségterv (Felhivasonként eltérd

A koltségtervnél minden esetben kotelezGen kitdltendéek a projekt Gsszesitett koltségei (igényelt
tamogatas Osszege, sajat forras, Osszkoltség).

Felhivasonként eltérd, hogy az Osszegek indoklasa és szétbontasa milyen mértékben kifejtends.
Felhivjuk a figyelmet, hogy a koltségtervet és az adatlap vonatkozé mezdit az adott konstrukcid
Palyazati Felhivasaban rogzitett minimalisan és maximalisan igényelheté tamogatasi Osszegeinek
figyelembevételével sziikséges kitolteni. Kérjuk, hogy az adatlapon megadott tamogatasi Osszeg,

sajat forras és Osszkoltség legyen Osszhangban a csatolt koltségtervben szereplé adatokkal.
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Amennyiben az adatlapon és a koltségtervben feltiintetett 6sszegek nincsenek 6sszhangban, gy a

csatolt koltségtervben feltiintetett adatok az iranyaddak a kérelem elbiralasa soran.

Csatoland6 koltségterv: A csatolandé koéltségterv altalaban Excel formatumu
meghatarozott dokumentum, melyet az NKFI Hivatal a sajat honlapjan (nkfih.gov.hu),
vagy a szakmai véleményez6 oldalon (kfivelemeny.nkfih.gov.hu) a projekt adatlapon
letolthet6 formaban tesz k6zzé.

Amennyiben az adott felhivas keretében meghatarozott Excel formatumu koltségtervet var el az

NKFI Hivatal, gy mas formaban nem tud befogadni dokumentumot.

Véglegesités

Az adatlap helyes kitoltését és mentését kovetben aktivva valé ,,Véglegesités” gomb
megnyomasaval valik befejezetté. A kérelem véglegesités hianydban nem szamit benyujtottnak.
Kérjik, csak abban az esetben véglegesitse a kérelmet, ha mar biztos benne, hogy nem kivan
modositani rajta. Amennyiben az adott palyazati felhivas nem szabalyozza azt, hogy egy szervezet
tobb kérelmet is véglegesit, akkor ebben az esetben az id6rendben els6ként benyujtott kérelem

keriil szakmai értékeltetésre.

Visszanyitas

Amennyiben a véglegesités utain modositani kivanja kérelmét, ebben az esetben az ,,Aktualis
kérelmek” funkcioén beliil a ,,Visszanyitas” gomb megnyomasaval Gjra szerkeszthet6vé valnak az
Grlapok. Visszanyitasra csak a palyazati szakasz zarasaig van lehet6ség, utana mar

semmilyen esetben nem tudja szerkeszteni kérelmét.

Kérelem visszavonasa

Amennyiben a véglegesités utan vissza kivanja vonni kérelmét, abben az esetben az ,,Aktualis
kérelmek” funkcion belil a ,,Kérelem visszavonasa” gomb megnyomasaval tudja megtenni. A
visszavont kérelem utélag Gjra nem visszaallithat6, nem szerkeszthetd. A visszavont kérelmek nem

kertlnek szakmai értékelésre.
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