NEMZETI KUTATASI, FEJLESZTESI
ES INNOVACIOS HIVATAL

UTMUTATO
a
Kooperativ Doktori Program (KDP-2021) cimi felhivasra benyudjtand6 palyazat
kit6ltéséhez

Altalanos informaciok

Szabalyosan benyujtott palyazatnak a http://kfivelemeny.nkfih.gov.hu/ oldalon kit6ltott és
véglegesitett adatlap mindsil. Felhivjuk a figyelmet, hogy a benyujtott palyazat formai

ellenérzésére a palydzati hatarid6t kovetSen kerill sor, amelynek soran az On 4ltal megadott e-
mail cimére kuldiink tajékoztatast a formai kévetelményeknek valé megfelelésrél vagy a sziikséges

hianypotlasrél a palyazati kiiras 14.4. pontja szerint.
Regisztracio

A belépéshez el6szor regisztralni szitkséges a ,,Bejelentkezés™ alatt talalhato ,,Regisztralok” gomb
megnyomasaval. A csillaggal jelolt mez6k kitSltése kotelezé. Az e-mail cim, név és jelszo
megadasat kéveten a ,,Szakérté vagyok™ opciot kell kipipalni, majd el kell fogadni a ,,Szakért6i
adatvédelmi feltételeket”. A regisztraciot a ,,Palyazé” gomb megnyomasaval lehet véglegesiteni. A
rendszer automatikus e-mail-t kiild a regisztracidkor On 4ltal megadott e-mail-re cimre, és az
tzenetben talalhaté linkre kattintva szitkséges megerdsiteni a regisztraciot. Miutan az e-mail

megerdsitése sikeres volt, be tud jelentkezni a feliletre.

Bejelentkezés

Bejelentkezni  a  ,,KFI  szakvélemény” feluleten  (http://kfivelemeny.nkfih.gov.hu/) a

»Bejelentkezés”-nél lehet a regisztraciokor megadott e-mail cim és jelsz6 megadasat és elkuldését

kovetden lehet.
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Altalanos instrukciék

A palyazat magyar nyelven, kizardlag az elektronikus feliileten elérhet6 adatlapon nyujthaté be.
Az elektronikus kitoltéfelilet a http://kfivelemeny.nkfih.gov.hu/ honlaprél érheté el. Mas

formaban benyujtott dokumentumot az NKFI Hivatal nem tekint palyazatnak.

Az adatlapot hianytalanul, minden koételez6 kérdésre valaszt adva, a palyazati kifras 11.3.
pontjaban felsorolt dokumentumok csatolasaval kell benyujtani. Az adatlap kitoltésekor tgyelni
kell a terjedelmi kovetelmények pontos betartasara. A szévegdobozok masolas esetén a maximalis
karakterszam folotti részt nem illesztik be, igy azok elvesznek. Az adatlapon, ahol a karakterszam

korlatozasra keriil, minden esetben a sz6koz és az irasjel is karakternek szamit

A palyazat kitoltése a felilet bal oldalan talalhaté mentsor ,,Kérelmek—>['Jj kérelem”
meniipontja megnyitasaval valik kitélthetévé, ahol a ,,Kérelem létrehozasara” kell kattintani.

Az adatlap egyes oldalai akkor valnak menthet6vé, ha minden kotelezd mez6t hianytalanul
kitoltott a palyazo, illetve csatolta a sziikséges dokumentumokat. Amennyiben ez nem tortént
meg, a felllet jelezni fogja, hogy milyen mez6 kitoltése/milyen dokumentum feltSltése hianyzik.

Piszkozat mentésére is van lehetéség, ekkor elegendé a kotelezé cellakba akar csak 1-1 karaktert
rogziteni és a rendszer engedi piszkozatként menteni a kérelmet. Mar meglévé, piszkozatként
mentett palyazatot a ,,Kérelmek/aktuilis kérelmek” meniipontbdl megnyitva lehet a listabol

kivalasztani és tovabbszerkeszteni.

A rendszer bizonyos idejd inaktivitas utan biztonsagi okokbdl kilépteti a felhasznalot a

rendszerbdl, {gy kérjik gyakran menteni az elkezdett adatlapokat.

Az adatlap helyes kitoltését és mentését kovetben aktivva valé ,,Véglegesités” gomb
megnyomasaval valik befejezetté. A palyazat véglegesités hianyaban nem szamit értékelésre
tovabbithaténak.

A kitolt6 felilet bal oldalan talalhaté mentsor ,,Aktualis kérelmek” mentpont alatt nyomon

kovetheti a palyazo az altala megkezdett, illetve véglegesitett kérelmet.

Tajékoztatjuk, hogy a csillaggal jel6lt mezdk kitoltése kotelezs. Kérjik a terjedelmi korlatok
betartasat, egyuttal felhivjuk a figyelmet, hogy a sz6k6z6k is karakternek szamitanak, és a rendszer

a maximalis karakterszam feletti részt automatikusan levagja.
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Felhivjuk figyelmét, hogy a sajatkezi vagy elektronikus alairassal ellatott dokumentumokkal
szembeni k6z6s elvarasok:

A) az azonositasra visszavezethet6 dokumentum-hitelesités szolgaltatas igénybevételével
(Ugyfélkapu AVDH, a https://niszavdh.gov.hu/index oldalon), az Ugyfélkapu
hasznalataval vagy barmely mas, fokozott biztonsagi mindsitett elektronikus alafras-
szolgaltatassal hitelesitett dokumentum

VAGY

B) nyomtatott és kézzel alairt dokumentum szkennelt formatuma fogadhat6 el.

Alapadatok

Itt csak a kutatasi téma cimét kell megadni, a tobbi mezé elSre ki van toltve.

Palyazéi adatok
Kérjik értelemszerden kitolteni. A telefonszamokat és addszamokat kizardlag szamjegyekkel
kérjiik megadni, a telefonszam esetében kérjik, hogy az orszag hivokodjat és a korzetszamot is

feltintetni.

Doktori téma adatok
Kérjik értelemszertien kitolteni és a feltoltendé dokumentumokat (befogadé nyilatkozat, doktori

iskola nyilatkozata) alairva, pdf formatumban feltolteni.

A doktori képzésre vonatkozo6 adatok

Kérjik, hogy itt a KDP 6sztondijas id6szak alatt érvényes doktori képzési adatokat adja meg.

A munkaltatéra vonatkozo6 adatok
Kérjik értelemszertien kitolteni és a feltdltendé dokumentumot (munkaltatéi nyilatkozat) alairva,

pdf formatumban feltolteni. A munkaltaté addszamat kérjiik, a kovetkezé formatumban adja
meg: 11111111-1-03.

A doktori témavezet6 adatai

Kérjik értelemszerten kitolteni és a feltoltendé dokumentumokat (publikacios lista, témavezetdi
nyilatkozat a kifras 6. szamu mellékletének kitSltésével és alairasaval, a témavezeté szakmai és
tudomanyos oOnéletrajza alairva, a palyazé doktori témaja és kutatasi terve tudomanyos

megalapozottsaganak irasbeli értékelése alairva) pdf formatumban feltolteni.
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A szakértd adatai

Kérjik értelemszertien kitolteni és a feltdltendé dokumentumokat (szakért6i nyilatkozat, a
szakért6 szakmai és tudomanyos Onéletrajza, a palyazé doktori témaja és kutatasi terve vallalati
relevancidjanak és hasznosithatosaganak értékelése, a szakérté — a palyazati kiirasban el6irt —
végzettségét igazold okirat, a szakérté tudomanyos fokozatat igazolé dokumentum, opcionalisan

a publikacios lista) alairva, pdf formatumban feltolteni.

A palyazoé tovabbi 6sztondijainak adatai

Kérjik értelemszerten kitolteni.

A palyazo korabbi eredményei

Kérjik értelemszertien kitolteni és a feltdltendé dokumentumokat (kotelezéen: kutatasi terv, a
doktori képzés keretében eddig elvégzett tevékenységek bemutatdsa, a palyazé szakmai és
tudomanyos oOnéletrajza, palyazoi nyilatkozat, opcionalisan: kordbbi tudomanyos/mivészeti
tevékenységet, elnyert dijakat, nyelvvizsga megszerzését igazolé dokumentum, publikaciés lista,

egyéb csatolni kivant dokumentum) alairva, pdf formatumban feltSlteni.

A palyazat véglegesitése

A palyazat akkor véglegesithetd, ha a palyazé minden kotelezé mez6t kitoltott. Ezt az ,,Aktualis
kérelmek” mentpontban az adott palyazatot — a projekt nevére kattintva - megnyitva
ellenérizheti. A megjelend feltleten a ,,Statusz” oszlopban a kérd6iv minden részénél pipanak kell
lennie ahhoz, hogy a palyazat véglegesithet6 legyen. Kérjik, ezt ellenérizze, és ugyanezen az
oldalon kattintson a ,,Véglegesitésre”. A rendszer a véglegesitést kovetéen automatikusan
tizenetet kiild az On 4ltal megadott e-mail cimre, meger6sitve palydzatinak benytjtisat. Az iizenet
tartalmazza palyazatanak egyedi azonositészamat, a késébbiekben erre az azonositészamra
hivatkozva tud palyazatanak aktudlis statuszardl tajékoztatast kérni az NKFI Hivatal

Ugyfélszolgélatén.

Kérjiik, hogy az elektronikusan feltltott fajlokat lehetSleg PDF, JPG vagy PNG

formatumban toltse fel.
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