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1. Regisztralas az Elektronikus Palyazati Rendszerbe

Mivel a palyazatot a kutat6 és az intézmény egylittesen nyujtja be az Elektronikus Palyazati Rendszeren (a
tovabbiakban: EPR) keresztil, sziikséges mind az intézmény, mind pedig a kutaté elGzetes regisztracidja az
EPR-ben.

A kutaték EPR-be t6rténd regisztralasa az intézményi adminisztratoruk segitségével torténik. Az intézményi
adminisztratorok elérhet6sége itt talalhat6: https://www.otka-palyazat.hu/?menuid=251.

Amennyiben intézményének nincs jelenleg kapcsolata az NKFI Hivatal elektronikus rendszerével (vagyis
intézménye nem szerepel a listan), akkor forduljon intézményének vezetSjéhez, aki felveszi a kapcsolatot az
NKFI Hivatal munkatarsaival. A regisztralandé6 intézmény vezetSjének alairasi cimpéldany csatolasaval kell
regisztralnia intézményét és intézményének leendé adminisztratorait az NKFI Hivatalndl. A regisztralas
altalaban 2 munkanap alatt lebonyolithat6.

1.1. Uj intézmény regisztricicja

: alyazatkezelo-ertekelo/elektronikus-rendszer oldalon a ,,Regisztracio
intézmények szamara” feliratra kattintissal érhet6 el a regisztriacidhoz sziikséges intézményi adatlap,
melynek mellékletként alairasi cimpéldanyt kérink az intézmény vezetjétél és pénziigyi vezetSjétél. A
kitSltott adatlapot és mellékleteit az adatlapon feltiintetett cimre kérjiik postazni.

Regisztraciot kezdeményezhet magyarorszagi székhellyel és jogi személyiséggel rendelkezé

o felséoktatasi intézmény, kutatokézpont, kutatéintézet, koltségvetési szerv, koltségvetési szerv jogi
személyiséggel rendelkez6 intézménye, amennyiben térvény alapjan kutatéhelynek mindsil;

e magyarorszagi székhellyel és 2 lezart Gizleti évvel rendelkezd, kettés kényvvitelt vezet§ gazdasagi
tarsasig — amely nem tartozik a KATA hatilya ald —, amennyiben végez kutatas-fejleszts
tevékenységet és torvény alapjain kutatohelynek mindstl (timogatas kizardlag nem gazdasagi
tevékenységhez igényelhetd);

e non-profit szervezet, amennyiben torvény alapjan kutatéhelynek minésul.

A regisztracioval az intézmények is kozvetlen kapcsolatba kerlilnek az NKIFI Hivatal elektronikus
rendszerével.
Az elektronikus tigyintézés lehetévé teszi
e azintézmény képviselSjének és pénziigyi vezetSjének adathozzaférését;
e azintézményhez tartozo kutatShelyek és kutatok jogallasanak hitelesitését;
e a kutatok személyi adatlapjainak kezelését;
e palyazatok készitését és benyujtasat;
o azilletékes palyazati jovahagyasok (,,aldirasok”) elektronikus intézését;
e  akutatasi projektek szakmai és pénziigyi jelentéseinek benyujtasat.
A fenticknek megfeleléen, minden regisztralt intézmény a melléklet szerinti szerepkdrokre belépési

jogosultsagot kap az NKFI Hivatal elektronikus rendszerébe. Az intézményi szerepkorokrél a késébbiekben
részletesen tajékozodhat.

1.2. Kutatdi regisztracio

A http://nkfih.gov.hu/palvazoknak/palvazatkezelo-ertekelo/elektronikus-rendszer oldalon a ,,Regisgtrdcio
kutaték szamara” teliratra kattintassal olvashaté b6vebb informacio a kutatdi regisztraciérol.

Uj kutatét a regisztralt intézmény kijelolt adminisztratora regisztralhat az intézményhez, vagy annak
valamelyik kutatéhelyéhez, igy amennyiben a kutatd még nincs regisztralva az EPR-ben, ezt az
intézmény kijellt adminisztratoratdl szitkséges kérnie (https://www.otka-palyazat.hu/?menuid=251).
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Az intézmény adminisztratoranak a kutatd regisztraciéjahoz az alabbi adatokat kell megadnia:

o név;

e szuletési név;

e anyja neve;

e sziletési hely és id6;

e tanszEk vagy intézet, amennyiben az intézmény t6bb kutatéhelyre tagozddik;

e c-mail-cim.
Az Gjonnan regisztralt kutaté adatait minden esetben az NKFI Hivatal munkatarsai ellenérzik, annak
érdekében, hogy egy személy adatai tObbszor ne szerepeljenek az adatbazisban. Az Gjonnan regisztralt
személy a jovahagyas utan (altalaban a regisztraciot kévets 1-2 napon belil) regisztraciés levelet kap a
megadott e-mail-cimére.

2. A palyazat felépitése és benyujtasa

2.1. A pdlydzat Iétrehozdsa

A palyazok az EPR-ben készithetik el palyazatukat. A palyazat harom részbdl épil fel:
e azintézmény és a kutatOhely adatai (az intézmény adja meg);
e akutatdk adatai (az egyes kutatok adjak meg), ezeket frissiteni kell a palyazat benyujtasa el6tt;
o apalyazat szakmai és pénziigyi része (amelyet a palyazé vezetS kutat6 rogzit).
Az EPR a harom részt automatikusan egyetlen palyazatta fizi 6ssze.
A palyazat elkészitését a vezetd kutaté kezdeményezi. A pélyazat létrehozasahoz el6szor
e apalyazat tipusat;
e aprojekt (azaz a palyazati terv megval6sitiasanak) kezdetét és végét;
e a palyazat nyelvét;
e apalyazatot befogadé kutatohelyet;
e apalyazat esetleges konzorciumi jellegét
kell kivalasztani.

Minden mez6t angol nyelven kell kitdlteni.
Uj pdlydzat létrehozdsinak. technikai lépései

http://nkfih.gov.hu/ — Féoldal — Palyazéknak — Bejelentkezés — ,NKFIH Elektronikus Palyazati
Rendszere (EPR)” — Felhaszndlénév / Jelsz6 megadisa — Fémentu — ,,Sajat kutatisok” — ,,4j pélyazat
létrehozasa” — a palyazat adatlapjanak értelemszer( kitdltése, a bal oldali meniipontoknak megfelel$ lapok
értelemszerd kitéltése — Véglegesités — Intézményi benyujtas

Felhivjuk a palyazok figyelmét, hogy a benyujtasi hataridét kévetSen a palyamd nem moédosithatd. Az
MTMT-ben tarolt kdzlemény- és idézettségi adatokra ez a korlatozas nem vonatkozik.

A rendszer biztonsagi okokbdl aktivitasi idGkorlattal rendelkezik (60 perc), de a sz6vegbeirast nem érzékeli
aktivitasnak, csak a mentéseket és a mentipontokba val6é belépéseket. Ajanlott ezért az adatokat gyakran
menteni, valamint hosszabb sz&veg esetén javasoljuk, hogy azt el6zetesen egy sz6vegszerkesztoben készitse
el, és onnan masolja be a rendszerbe. Az id6korlatig rendelkezésre all6 1d6t az ,, NKFI-EPR” felirat alatt, a
bal fels6 sarokban vizszintes sav jelzi, és amikor mar csak 10 perc van hatra, a jelz8 piros szinre valt, felugrd
ablak és hangjelzés ad figyelmeztetést.
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Az NKFI Hivatal elektronikus rendszerébe csak regisztralt intézmény és kutatdhely regisztralt kutatdjanak
van lehet&sége palyazatot benydjtani. Résztvevének is csak regisztralt kutatot lehet felvenni a palyazathoz.
Hallgaték, doktoranduszok és technikai munkatirsak pdlyazathoz torténé csatlakoztatisa ajanlott,

kiilénésen abban az esetben, ha személyi jellegd kifizetést vagy konferencia részvételi koltséget terveznek
résziikre elszamolni a timogatas terhére.

Belépés

Az NKFI Hivatal honlapjarél az alabbi médokon lehet belépni:

e az NKFI Hivatal honlapjarél (http://nkfih.gov.hu/) a bal felsé sarokban a ,,Palyazéknak” fiilet
kivalasztva, a jobb felsé sarokban a ,Bejelentkezés” gombra kattintva, az ,,NKFI Hivatal
Elektronikus Palyazati Rendszere (EPR)” felileten (7.a dbra);

e kozvetlen belépés: https://www.otka-palvazat.hu

Az internet bongészében a belépési utvonalat érdemes tarolni a késébbi hasznalathoz a ,, Kedvencek” vagy a
Konyvjelzok” kozott.

A belépéshez meg kell adnia felhasznalénevét és jelszavat (7.b dbra). Amennyiben nem emlékszik a
jelszavara, az , Elfelejtetten a jelszavam” hivatkozasra kattintva kérhet 4j aktivacios linket tartalmazo levelet. Ha
még nem kapott jelszot, az ,,Amennyiben még nincsen hozzaférése ag EPR-heg, ag alabbi oldalon megtaldlbatia, hogy
kibez kel forduini hogzadférés igényléséhez?” hivatkozassal tovabb léphet az intézményi adminisztratorok listajara,
ahol megkeresheti sajait intézménye palyazati Ugyintézéjének elérhet6ségeit a  regisztricidhoz
(https:/ /www.otka-palyazat.hu/?menuid=251). Az aktivaciés linket tartalmazé levélben szereplS linkre
kattintva adhat meg j jelsz6t vagy felhasznalonevet.

A regisztracidkor vagy az 1j jelsz6 kérésekor kapott aktivacios link segitségével az elsé belépéskor ajanlott
megvaltoztatni a jelszét egy kbnnyen megjegyezhetS és biztonsagos karaktercsoportra. A jelszé legalabb 7,
de legfeljebb 12 karakteres legyen, tartalmaznia kell legaldbb 1 kisbetdt, 1 nagybetit és két szamjegyet, de
nem tartalmazhat ékezetes karaktert. A feltételek teljestilését a szoftver ellendrzi.

Belépés utan a ,,Kezddlap” oldalon olvashat a hasznos informacidkrdl, az aktudlis palyazati felhivasokrdl,
utmutatokrol, beadasi hataridSkrél, valamint elvégzend6 feladatairdl, leveleirél. A bal oldali mentben, a
postafiok”-ban megtalalhatok a beérkez6 és az EPR-b4I elkiildétt levelek is.

A feltéltendd fajlok formatumaként a PDF formatumot (beagyazott betiikészlettel) kell hasznalni, ekkor a
fajlok biztosan azonos médon lesznek megjelenithetSk mas szamitogépeken is.

a) 1_;- NKFI Hivatalrol >RSS > English > Nagyobbbeti > Nagyobbkontraszt | Keresett kifejezes Q

@ NemzeTt
gl ‘K\‘ \‘:L’::\‘.,\T.‘\‘vi\}/l‘\r‘\:\‘\:\. Palyazatok v  Ertékelési rendszer v Palyazati tudasbazis~  Ugyfélszolgalat BEJELENTKEZES

Belépés a palyazati rendszerekbe 3.

Az oldalunkrdl - amenny
letve megismerheti, ho

hozzéféréssel - a kulonbozé palyézati rendszerekbe tud bejelentkezni
rekhez mikepp igenyelhet hozzaférest

Oldalunkrél az alabbi palyazati rendszerek bejelentkezd oldalat érheti el

NKFI Hivatal Elektronikus Elektronikus Palyazo KFI szakpolitikai Nemzeti Kutatasi Infrastruktara
Palyazati Rendszere (EPR) Tajékoztatd és Kommunikacios vélemeénykérési és Regiszter Ertékeld Rendszer
3. - S . Rendszer (EPTK) palyazatértékels felulet
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b) ©)
Nemzeti Kutatds), Feflesatési és... % | (6] NKFI Kutatisi Palydzat x | : e -
emzeti Kutatds), Fejlesatési 4O utatdsi Palyéza i 5835 Palyazat alapadatai
https://www.otka-palyazat.h N
@ | hy otka-palyazat.nu szamély I Kérem, tiltse ki a palyazathoz tartozd
postafidk
Bejelentkazé ivji i i & 4
% sjelentkazés > D carits b Felhivjuk szives figyelmét, hogy
Bejelentkezés Sajat kutatdsok =
palydzatok, projektsk Tipus
Ezen az oldalon lehet bejelentkezni az EPR rendszerbe

j : csatlakozds palydzathoz T e ST R
Bejelentkezds azonositdia

Belépés EPR azonositoval

R = o konzorcislis fépalydzat
i kijelentkezds (q) o
Még nincsen EPR hozzaférésem Kiegészitendd projekt

jelentéskészitss projekt kezdete
angol / English ettt
felhasznaléney [ | Szakértsi bedllitdsok b projekt vége
= - P - Kére
jelszs 1 Szakértsk - =
Hungarikum-kérelemmel l_
[[] emlékezz rém Beallitdsok rendelkezik?
Elfelejtettem a jelszavam »» résztwvevd kutatdhelye — Kérd
Szerepkérvaltas
belépés konzorcialis a palyazat? — Kére
Kezddlap |:

Amennyiben még nincsen hozzsferése az EPR-hez, az alsbbi

oldslan megtalalhatia, hogy kihez kell forculni hozzsférés

igényléschez, we ) _
angol / English

1. dbra. Belépés az elektronikus palyazati rendszerbe (a, b) és 0j palyazat 1étrehozasa (c)

Adatok megaddsa

A, Sajat adatok” meniisorban a személyes és a tudomanyos adatokat kell megadni angolul és magyarul.
Kotelez6 feltolteni a PhD/DLA oklevél masolatat (vagy az MTA/tudomany doktora cimet/fokozatot
igazol6 dokumentum masolatat), e nélkil 4j palyazat nem hozhat6 létre. Angol nyelvi palyazat esetén az
EPR angol kisérészoveggel nyomtatja a palyazatot.

A személyes adatoknal meg kell adnia az elsédleges elérhet6ségeket (telefon, levelezési cim). A drétpostacim
mellett ezek is a kapesolattartas fontos adatai, ezért kérjuk, fokozottan figyeljen a bevitt adatok pontossagara.

Az elsédleges elektronikus levelezési cimet csak az intézményi adminisztrator valtoztathatja meg, a t6bbi
személyes adat frissitése a kutato feladata. Ha masodlagos e-mail-cimet is megadott, a rendszer mind a két
cimre elkildi leveleit. Amennyiben egynél t6bb kutatéhelye van, és valamelyiken még nincs regisztralva, az
adott intézmény adminisztratorat kell felkeresnie e célbol.

Palyazat létrehozdsa

Uj palyazat szerkesztése a fémeniiben a ,Sajdt kutatdsok | ij pabazat létrebozisa” mentipontra kattintva
indithaté6 el (7.c dbra). A rendszer automatikusan ad azonositét a palyazatnak.

A palyazat megadott kezdeti adatai (a pélyazat tipusa, a projekt kezdete és vége, a palyazat nyelve, a
palyazatot befogadé kutatohely, a palyazat esetleges konzorciumi jellege) meghatirozzak a palyazat
fontosabb technikai jellemzéit, késGbb — a kezdési és zarasi ditumot leszamitva — mar nem véltoztathatdk.

Ebben a meniiben van lehetéség résztvevéként egy palyazathoz csatlakozni (,,csatlakozds pdlyazathez”),
melynek elfogadasardl vagy elutasitasardl elektronikus levélben, és a legk&zelebbi belépéskor a |, postafidkban”
kap értesitést.

A szitkséges kutatdsi engedélyekre és a kutatds eszkozigényességére vonatkozé kiegészité informaciok a

Wpdlyazat részletei” mentblokkon belil az ,,e/dlap” mentpont ,sajdtossdgok” oldalan adhaték meg. Ugyanitt

jelolheti meg, hogy palyazata kapcsolodik-e nemzetkdzi egyiittmikodéshez. ,Jgen” valasz esetén a
Il

hemgetkizi egylittmiikidés” mentipontban meg kell adnia az egyiittmkodés formajat és révid lefrasat. Ugyanitt
kell feltoltenie az egylttmikodés bemutatasat leiré dokumentumot PDF formatumban.
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Palyazatanak egyes adminisztrativ részleteit, fontos adatait munkaja kézben is megjelenitheti a felsé
informaciés sivban a palyazat cime melletti nyilra kattintva. A legérditheté z6ld informacids savbol
lehetGsége van levelek kézvetlen kiildésére a rendszerbdl, a személyek neve melletti kis boriték-ikonra
kattintva.

2.2. Kotelezben kitoltendd adatok

S R SN

8.
9.

Személyes és tudomanyos adatok;
Elélap;

Osszefoglalasok (magyarul és angolul);
Munkaterv (magyarul és angolul);
Résztvevok feladatai, FTE-értékek;

Kutatéi életrajzok, publikaciok (kozl. csatolasa palyazathoz, kézleménystatisztika). Minden kutato
maga viszi fel a sajat adatait;

Parhuzamos kutatasok (parhuzamosan futé, NKFI Alapbdl tamogatott vagy egyéb kutatdsok, ha
volt/van ilyen tamogatott kutatas, benyujtott palyazat);

Koltségterv;

Koltségterv indoklasa (magyarul és angolul).

(Az EPR az egyes ablakokban a kételezéen kitSltends sorokat félkévér betitipussal emeli ki.)

2.3. Feltoltendd adatok (PDF-fijlok)

1.

10.
11.

PhD/DLA oklevél vagy a PhD /DLA /DSc fokozatot igazolé dokumentum masolata (az 4j palyazat
létrehozasa el6tt feltoltendd az EPR-be: sajit adatok | inéletrajz | tudomdnyos fokozat);

Kozlemény- és hivatkozasi jegyzék (csak a vezetd és a szenior kutatdknal, ha nem adatbazisbol
[MTMT| mutatjak azt be) (,pdlyizat részletei | kizl. jegyzék feltoltése™),

Részletes kutatési terv (,palyazat részletei | kutatasi terv™),

Egyéb tudomanyos eredmények (ha relevans): pl. az ERC Grant masodik fordul6jaba keriilt
palyazat ide tolthets fel (,palydzat részletei | egyéb tud. eredmények”);

Kutatashoz sziikséges hatosigi engedélyek (ha relevans) (,,pdlydzat részletei | engedélyek”);
Nemzetkozi egytittmikodés leirasa (ha relevans) (,pdlyazat részletei | nemzetkizi egyiittmiikidés”),
Declaration on International Cooperation (ha relevans) (,pdlydzat résgletei | nemzetkizi
egyiittimiikides™);

Palyazati nyilatkozat (,pdlydzat részletei | csatolmdanyok”),

Atlathatésagi nyilatkozat — a torvény erejénél fogva atlathaté szervezetek kivételével (,pabazat
részletei | csatolmanyok’);

Konzorciumi szandéknyilatkozat (ha relevans) (,pdlyazat részletei | csatolmanyok”);

Kutatisi-adat kezelési terv, amennyiben a projekt megvaldsitisa sordn varhatéan keletkeznek
kutatasi adatok. (,pdlydzat részletei | csatolmanyok”).

Kizarélagos elektronikus benyuijtis esetén a palyazati felhivas J. pontjdban megjelolt, alairast igényld
dokumentumokat elektronikus alairassal ellatva kell feltolteni.
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2.4. Résztvevik befogadisa / Résztvevik csatlakoztatdsa

A résztvevé kutatonak az EPR-ben csatlakoznia kell a vezeté kutaté altal létrehozott palyazathoz. A
palyazathoz csak a csatlakozott szenior kutaték személyi adatai, valamint az altaluk megadott szakmai
teljesitményadatok, a kbzlemény- és idézettségi jegyzék csatolédnak automatikusan. A nem-szenior kutatok
esetén a kézlemény- és idézettségi adatok nem jelennek meg a palyazatban, de megadhatok mellékletként.

Vezetd kutat6 feladatai 1épésenként:

1.
2.

A meghivott résztvevonek megadja a palyazat azonositéjat, amelyhez a résztvevé csatlakozhat.
A résztvevé csatlakozasa utan elektronikus levélben értesitést kap. Ezutan, belépését kovetSen a bal
oldali vilagoszold mezdben, felil a , postafiok” feliratra kattint.

Itt, a kapott tizenetek tablazataban, a ,,zirgy” oszlopban rakattint a ,,Pdlydzathoz csatlakozdsi kérelens”
feliratra anndl a személynél, akit szeretne/nem szeretne a sajat palyazatihoz csatlakoztatni.

A megjelené z6ld ablakban a ,,Feladat elvégzéséhez” kék feliratra kattint.

Itt tudja azt megadni, hogy a palyazatihoz a csatlakozni kivané (az elfogadasra varakozo) résztvevd
kutatét befogadja vagy elutasitja. Amennyiben a palyazatdhoz csatlakozni kivand személyt
befogadja/elutasitja, akkor az érintett kutaté errdl egy tajékoztato tzenetet kap.

A vezetS kutatd ezt kbvetSen a pélyazati menil ,,7ésgrvevdk feladatai, FTE” szévegre kattintva mar meg tudja
adni az illet6 résztvevs kutatd alkalmazasanak tipusat, palyazatban megjelolt tudomanyos feladatat,
FTE-értékeit, szenior/nem szenior voltat, részvételének kezdetét és végét.

Csatlakozo résztvevd feladatai 1épésenként:

1.

®© Nk

11.

12.

A kutat6 személyes értesitést kap a vezet6 kutat6tol arrol, hogy milyen azonositéju palyazathoz kéri
fel résztvevéként.

Belép sajat felhasznaldi nevével és jelszavaval, majd a bal oldali mentiben rakattint a ,,Sajdt kutatdsok
/ esatlakozds palyazathoz” feliratra.

A, Csatlakozas palydazathoz 1/3” oldalon, a kutatéhely mez6nél, a legbrdild listabdl kivalasztja a
megfelels sajat kutatohelyet.

Az azonosité mez6nél beirja annak a palyazatnak az azonositéjat, amelyhez csatlakozni szeretne.
Ezt kvetSen rakattint a ,,Pdlydzati adatok lekérése” z5ld gombra.

Megjelenik a kivalasztott palyazat cime és a vezets kutatd neve.

Ezen az oldalon a ,, Tovdbb” z5ld gombra kell kattintania.

A, Csatlakozis palyazathoz 2/ 3” oldalon: a tészt vevd kutaté kivalasztja azon kézleményeit, amelyeket
az Gjonnan beadandé palyazathoz csatolni szeretne. Ezt a sorok elején 1évé kis jel6l6 négyzetekben
kipipalassal kell jeleznie. Publikaciék nélkil is lehet csatlakozni, de ekkor a palyazatban nem lesz
olvashato a résztvevl kozleményeinek listaja. Ez utdlag potolhatd a palyazat véglegesitéséig.

Csak a vezeté kutat6 altal szenior kutatoként megjeldlt résztvevé tudomanymetriai jellemz6i és
publikaciés listija jelenik meg a pélyazati anyagban. Csak olyan személy csatlakoztathato
szenior kutatoként, aki az elmult egy éven beliil frissitette személyi adatait, beleértve a
kézleménystatisztikai, tudomanymetriai adatokat.

Ezt kdvetSen a ,kivdlasgtort kiglemények, alkotasok mentése a pdlyazathoz” z0ld gombra kattint.

A, Csatlakozis palydazathoz 3/ 3” oldalon, a ,, Biztosan seretne csatlakozni ebhez, a palyazathoz?” kérdés alatt,
az ,,zgen” gombra kell kattintani.

A program az ,,Adatrigzités sikeresen megtirtént” telirattal jelzi azt, hogy a részt venni kivano kutaté az
adott palyazathoz beadta csatlakozasi kérelmét.

Amennyiben a vezet6 kutaté elfogadja a csatlakozasi szandékot, akkor a résztvevé kutatd tizenetet
kap err6l az EPR-ben. Ha a bal oldali mentiben a ,postafidk” feliratra kattint, akkor megtekintheti,
hogy melyik palyazathoz csatlakozott résztvevéként. Ehhez a tablazat ,zrgy” oszlopaban az
»INKFI-EPR iizenet” feliratra kell kattintania.
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2.5. Ellenorzés, véglegesités, benyujtds, nyomtatis

Szerkesztés kozben a vezet6 kutatd az egyes oldalakat megjelSlheti jévahagyassal, és az ,,o/dal
ellendrzés/ jovahagyds” mentpontban ezek attekinthetdk, illetve egyben is jovihagyhatdk. Vannak olyan
rovatok, amelyek kitoltése adott esetben sziitkségtelen (mert pl. nem tervez hallgat6i alkalmazast vagy nincs
mias foly6 kutatas), ilyenkor a kitSltetlen oldal jévahagyasa voltaképpen helyettesiti az oldal mell§zését.

A pilyazat esetleges formai hibdit, hidnyossagait az ,,0/dal ellendrzés/ jovihagyds” mentpont segit felderiteni és
kijavitani, de a gépi ellendrzés nem helyettesiti a palyazé altali ellendrzést. A | palyizat részletei |
szakeértdi néze?” meniipontban megnézhetd, hogy a véleményezSk hogyan latjak majd a palyazatot.

A palyazatot a vezet6 kutaté véglegesiti (,,véglegesitett” allapot), majd az intézmény pénzuigyi
vezet6jének javasolt jovahagyasa utin az intézmény vezetGjének (vagy megbizottjanak) kell
elektronikusan jévahagynia (,,benyujtott” allapot).

A palyazat elektronikus benyujtasahoz (,,benyujtott” allapot) technikailag csak a vezetd kutaté és
az intézményvezetd elektronikus jovahagyasa sziikséges.

Ezutan kell a pélyazati felhivas J. pontjaban postai Gton benyujtanddként megjellt dokumentumok eredeti,
alafrassal ellatott példanyait postai uton benyujtani (2. dbra).

Ha a lezart, véglegesitett anyagban a benyujtasi hatarid6ig barmilyen hidnyossagot vagy hibat fedez fel,
akkor az intézmény adminisztraitora vagy az NKFI Hivatal munkatarsai segitségével kérheti vissza
szerkesztésre a palyazatot. Kérjiik, hogy ilyen iranyd igényét irasban, elektronikus levélben jelezze, szébeli
megkeresés alapjan nem adhato vissza szerkesztésre a palyazat. A kiegészitések és javitasok utan a palyazatot
4jbdl be kell nyujtania elektronikusan.

A témentben a ,,myomtatds” gombra kattintva, majd az oldal aljan talalhaté , pdlyizat nyomtatési képe” opciot
valasztva egy kiilon felugré ablakban jelenik meg a nyomtatasi kép, mely sarga-fekete csikokkal jelzi, ha a
palyazat még befejezetlen allapotban van. Elektronikusan benyujtott allapotban a figyelmeztetd sav eltiinik.

2.6. Az intézmény és a kutatohely viszonya

A vezetS kutatd, a résztvevé kutatok (ha vannak) és az intézmény egylittesen palyaznak a kutatdsi projekt
tamogatasara, a projekt megvalositasaért kozosen viselik a felel6sséget. A projekt szabalyszerd pénziigyi
lebonyolitasaért az intézmény felel.

Az intézmény hatarozza meg a kutato, a kutatohely és az intézmény adminisztrativ viszonyat.
e Egyetemi tanszéken dolgozoé kutat6 esetében az egyetem az intézmény, és altalaban a tanszék a
kutatohely.
o Kutatbintézet esetében az intézet az intézmény, az osztaly vagy kutatécsoport a kutatéhely.
e Onalléan gazdalkodé kisebb kutatéhely esetében — szervezeti bontas nélkiil — a kutatohely lehet
maga az intézmény (pl. kutatéintézet, kozgyljtemény).
e Nem mindsitendd kutatdhelynek az olyan szervezeti egység, mely ald tovabbi kutatéhelyek

tartoznak (pl. egy kar vagy egy tanszékeket 6sszefogo kari intézet). Kivétel lehet olyan kari intézet,
amelyhez tartozé tanszékek nem rendelkeznek 6nallé adminisztraciéval és gazdasagi jogkorrel.

Az intézmény belsd szervezddését két szinten (intézmény és kutatohely) tudja leképezni az EPR,
nincs lehet&ség tobbszintl szervezeti rend megadasara. Az intézményi adminisztrator jogosult a kutatot a
kutatéhelyhez rendelni az EPR-ben.

Kulfoldi allampolgarsagt kutatok, hataron tdli magyar kutatok magyarorszagi kutatohelyhez regisztralva
nyujthatnak be palyazatot.
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1. Vezetd kutaté
szemeélyes adatait és publikacioit
feltolti/frissiti az EPR-ben, létrehozza
a palyazatot, tarskutatokat befogad,

szerkeszt
3. Pélyazati(és 2. Tarskutaté
Atléthatésa’gi) : személyes adatait és publikacioit
. feltolti /frissiti az EPR-ben,
ny'latkozat kezdeményezi a palyazathoz
alairasa esfeltoltése torténd csatlakozast

4. Vezeté kutaté
véglegesiti a palyazatot az EPR-
ben

5. Intézményvezet6
jovahagyija a palyazatot az EPR-
ben

6. A palyazat, benyujtott”
allapotba keriil az EPR-
ben

7. Intézmény postazzaa
Nyilatkozatokat az NKFI

Hivatalnak
(kizarolag elektronikus benyujtas
esetén elektronikus alairas)

I

8. A palyazat szabalyos benyujtasa
megtorténik

2. abra. Az NKFI Hivatalhoz beadand6 kutatasi palyazatok benyujtasanak folyamatal

1 Kizarélagosan elektronikus benyujtas esetén a 7. 1épést (postazas) kivaltja az elektronikusan alairt dokumentumok feltéltése a 4.

1épés elétt.
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2.7. Kutatok

A kutatok esetében az e-mail-cim kiemelten fontos adat. Az NKFI Hivatal alapvetd kapcsolattartd
eszkoze az elektronikus posta és az EPR-en beliili iizenet. Nem kéthetd olyan vezet6 kutatdval szerzédés,
akinek nincsen rendszeresen hasznalt egyedi elektronikus postafidkja. Az EPR-ben azt az elektronikus cimet
kell megadni, amelyet a kutat6 (vagy segitGje) rendszeresen olvas, ahova az értesitéseket varja. A kutatok
elsédleges e-mail-cimét az intézményi adminisztrator rogziti, és csak 6 valtoztathatja meg. A
kutaté sajat adatai k6z6tt megadhat egy masodlagos e-mail-cimet, és azt barmikor médosithatja. Ebben az
esetben az EPR mindkét elektronikus cimre tovabbitani fogja az Gsszes levelet.

A tarspalyazokkal elbre tisztazni kell, hogy milyen mindségben (szenior vagy nem-szenior kutatoként),
milyen feladatokkal és mekkora kutatoi idéraforditassal (FTE) vesznek részt a tervezett kutatdsban. A
kutatok kozil a vezetd kutat6 kiemelhet vagy kijelélhet kulcsszereplének szamité ,,szenior” kutatékat. A
vezet$ kutatd automatikusan a kutatdi felsorolas elsé helyére kertil és egyben szenior kutaténak minésiil. A
szenior kutaték személyére alapul a palyazat, az értékelés soran neviik fémjelzi a palyazatot, taimogatas
esetén 6k a projekt meghatarozo (kulcs) szerepl6i. A szenior kutatok szama fligehet a projekt
szakteriiletétSl és nagysagatdl. A vezetd kutatd donti el, hogy kit nevez meg szenior kutatoként (barmelyik
résztvevé kutatét megjeldlheti). A szenior résztvevék teljes publikaciés listaja automatikusan csatolédik a
palyazat anyagahoz, a nem szeniorok esetében kizarélag az életrajzi adatok jelennek meg a palyazatban.

Ha egy kutatét a projekt terhére kivannak alkalmazni, de személye még nem ismert (példdul a timogatdsi
jogviszony létrejotte utan tervezik az allast meghirdetni), akkor a ,,7észtvevdk feladatai, FTE” mentpontban
o Felveendd kutatd | Researcher to be employed” opcidval lehet felvenni a palyazat résztvevoi kozé. A vezetd kutato
koteles jelezni az NKFI Hivatalnak, amikor a kutat6 személye ismertté valik. A felveendd kutatd
feladatat és a kutatasi idéraforditasat (FTE) a személyi koltségekre vonatkozo szabélyok betartasaval
ugyanugy kell meghatdrozni, mint a mdr ismert résztvevé kutatok esetében (ez aldl a hallgatok kivételt
képeznek).

2.8. Szakteriileti besorolis

A palyazéknak ki kell vélasztaniuk a kutatdsi témajukhoz legk6zelebb allé szakteriiletet/szaktertileteket,
illetve javaslatot tehetnek a palyazat szakértéi csoporthoz (zstrihez) valé besorolasira. Amennyiben a
palyazo ugy itéli meg, hogy pélyazata t&bb tudomanytertletet is érint, akkor megadhatja, hogy palyamtve
mely szakteriiletekhez, milyen mértékben (hany szazalékban) tartozik. A zsiri besorolasra vonatkozé
javaslatot indokolassal is el lehet litni az Grlapon 1évé mezdben. Az indoklas megkdnnyiti a palyazat
szakteriileti zstrihez t6rténd besorolasat, azonban kételezi az értékel testiiletek ez iranyu déntését.

A szakértbi csoportok és a hozzajuk rendelt tudomanytertletek listaja az NKFI Hivatal honlapjan elérhet6:
http://nkfih.gov.hu/palyazatok/testuletek-bizottsagok/kutatasi-temapalyazatok /tudomanyteruletek-szake

rtoi-csoportok.

2.9. Szakértéi

Az elektronikus trlapon (j,javaslat szakértére” meniipontnal) nevezzen meg legalabb 3 hazai és 3
kiilf6ldi (ANN és SNN palyazatok esetében legalabb 5 kiilfoldi, nem a tarsfinanszirozé szervezet
orszagaban él8), az On kutatasi témajaban jartas szakértét. A meniipontban olyan személy is
megnevezhet6 — indoklassal —, akiktSl a palyazat elbirdldsa soran objektiv vélemény nem varhaté. A
szakért6k adatait pontosan, beazonosithaté médon, név, intézmény, e-mail-cim, szaktertleti kulcsszavak
egylttes megjel6lésével kell megadni.

Az adatokat az NKFI Hivatal nem nyilvanos adatként kezeli, és kizardlag a véleményez$ szakértd
kijel6lésénél veszi figyelembe. A palyazat ezen pontjat sem a véleményezé szakérték, sem pedig a szakértdi
csoport tagjai (a csoport elndke kivételével) nem latjak.
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3. A kutaték adatainak megadasa

A kutatok és a befogadd intézmény felelGsséget vallalnak azért, hogy a megadott adatok, informaciok és
dokumentumok teljes kortek, valddiak, hitelesek és megfelelnek a palyazati kiirasban foglalt feltételeknek.
Nem tamogathat6 az a palyazo, akirdl hitelt érdemléen bebizonyosodik, hogy a dontés tartalmat érdemben
befolyasol6 valétlan, hamis vagy megtéveszté adatot szolgaltatott vagy ilyen tartalmu nyilatkozatot tett.

A palyazathoz csatlakoz6 6sszes kutatonak — a sajat elektronikus feliletén — a kévetkezd informacidkat
kell megadnia:

e szemdlyi adatok;

e szakmai Onéletrajz.

A szenior kutatoknak meg kell adniuk a kévetkezdket is:
e vilogatott kbzlemények jegyzéke;

o kozlemények és idézettség: feltoltott fajlban vagy adatbazisra (Magyar Tudomanyos Mtvek Tara
[MTMT]) valé hivatkozassal;

o  kozleménystatisztika;
e kutatoképzés;
e parhuzamos kutatasok.

A szenior kutatok parhuzamos palyamiveire vonatkozé adatait csak a vezetd kutaté tudja régziteni.

A nem szenior kutatok esetében kozleménylista és tudomanymetriai adatok kilén csatolandd
dokumentumban adhatdk meg (,palyazat résgletei | csatolmdnyok™).

A palyazati Grlap kitSltésekor (a ,Sajdt adatok” résznél) lehetéség van a tanulmanyok, a tudomanyos
fokozatok és cimek, a munkahelyek, a nemzetkézi tapasztalatok, a kitiintetések, a tudomanyos tarsulati
tagsagok felsorolasara. Ezekben a kategdridkban azokat célszert feltiintetni, amelyek jelentSséggel birnak
(megadasuk nem kell, hogy teljes kérti legyen). A tudomanyos fokozat, a végzettség és a munkahely(ek)
(legalabb az utols6 — jelenlegi — munkahely) mezd&inek kitoltése kotelezs. A palyazat valamennyi
kutaté 6néletrajzi adatat tartalmazza, a tudomanyos teljesitményre vonatkozé adatok azonban csak a
szenior kutatok esetében szerepelnek. (A nem szenior kutatok esetében ezek mellékletként adhaték

meg.)
3.1. Vilogatott kézlemények

Minden kutaté az EPR-ben a sajat adatai kézott tetszbleges szamu tudomanyos kézleményt (és alkotdst)
adhat meg (,,Sajdt adatok | vilogatott kizlemények”), de ezek kozil egy palyazathoz egy kutato legfeljebb 10
tudomanyos kozleményt tarsithat valogatott kozleményként: 6t6t az utolsé 5 évbdél, azaz 2016-os
vagy azt kévetd megjelenési ditummal, 6t tovabbit a teljes életmib6l (,pdlyizat résgletei | kizl. csatoldsa
pdlyazathoy’). A koézlemények megadasa torténhet manualisan (,,Kdglemények megadasa® il a ,wilogatort
kozlemények” oldal tetején) és lehetSség van arra is, hogy a kutaté a kézleményeit az MTMT adatbazisbél
emelje at.

A kézlemények megadasanal az MTMT adatbdzisban talalhaté formitum a mérvadé. Az MTMT-ben
alkalmazott kézleménytipusok felsoroldsa és leirasa, valamint az MTMT hasznalataval kapcsolatos részletes
technikai utmutaté megtalalhat6 a kévetkez6 helyen: https://www.mtmt.hu/dokumentumok.

Egy adott palyazathoz torténé csatlakozaskor mérlegelje, hogy az adott kutatasi témahoz mely tudomanyos
kozleményeket, alkotasokat tartja a legfontosabbnak, melyeket akarja az értékel6knek megmutatni. Az
értékelés szempontjabdl szamos szakteriileten kilonosen fontos az elsé szerzSs és utolséd /levelezd szerzés
kozlemények bemutatasa (bolesészet- és tarsadalomtudomanyok teriiletén viszont nem relevans). Egy adott
kézlemény t6bb palyazathoz is tarsithato.

A vilogatott kézlemények megadasanal kérjiik, vegye figyelembe, hogy a szakért6i csoportok elsésorban az
eredeti tudomanyos koézleményeket értékelik: a bolcsészet- és tarsadalomtudomanyi terilleten jobban
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elfogadott 6sszefoglald (review) kézleményt csak kivételes esetben csatoljon valogatott kbzleményeihez. Az
Orvosi és Biologiai Tudomanyok Kollégiumahoz benyujtott palyazatokban felsorolt valogatott
kozlemények kézott konferencia absztraktok nem tlintethetSk fel.

A szakértbi csoport a 10 valogatott kdzlemény értékelésénél figyelembe veszi a publikdcidkat tartalmazé
folyoiratok helyezését a tudomanyteriilethez tartozé folyoiratok rangsoraban a SClmago Journal & Country
Rank (http://www.scimagojr.com/journalrank.php) honlap alapjan. MTMT-bdl térténd importalas esetén
a vezet6 kutaté valogatott kézleményei mellett megjelennek a fenti SCImago rangszamok. Ugyancsak
jelentGséggel birnak a 10 valogatott kdzleményre kapott hivatkozasok szamai is, amelyek MTMT-bél val6
importalas esetén a kbzlemények mellett jelennek meg.

A palyazok értékelése nem a mennyiségi, hanem a mindségi mutatok alapjan torténik. A legfontosabb
szempont az eddigi legjobb kutatasok/publikaciok mingsége.

3.2. Kozlemény- és idézettségi jegyzék

Nem kell megadni a kézleményjegyzéket és az idézettségi listat, csak azok elérhet6ségét, ha a kutaté az
MTMT-ben togziti és karbantartja adatait (,,Sajdt adatok | kizlemények és idézettség™).

Amennyiben a kozlemények nem talalhatok meg az MTMT adatbazisban, akkor a ,,Sajit adatok /
kiZlemények és idégettség” oldalon kell feltolteni a teljes kozleményjegyzéket és az utdbbi 5 év 5
legfontosabbnak itélt kozleménye, illetve a teljes életmiibél kivalasztott tovabbi 5 kézlemény és
alkotas idézettségi listajat. A kért jegyzéket PDF formatumban kell megadni. (Ugyanezt megteheti a
wpalyazat réslete | kil jegyzék feltiltése” mentipontnal is.)

Csak a tudomanyos kategériaba sorolhaté kézlemények, kényvek vehetSk figyelembe a kutat és a palyazat
megitélése szempontjabdl, az oktatasi és ismeretterjeszté jellegli publikacidk felsoroldsa nem relevans.
Kizarélag olyan kézlemények fogadhatok el, amelyek megjelenése dokumentalhato.

Csak az olyan fiiggetlen idéz8 kozlemények értékelhetSk, amelyek esetében az idézS és az idézett
kézleményeknek nincs k6z6s szerzbje. Az idézéseket a Web of Science-ben vagy az MTMT-ben szokasos
formatumban kell megadni. Fiiggé idézésnek szamit, ha az idézett és az idéz6 mu szerz6i kézott azonos
személy szerepel. A fiiggd idézés figgetlenként torténé megjeldlése valdtlan, hamis adatszolgaltatisnak
mindsiil, ami a palyazat kizarasat eredményezheti.

Ha a feltoltott fajlban az 6sszes idéz6 kézlemény szerepel, a fliges (6nidéz6) kézleményeket killon meg kell

jelolni, a sorszam mdogé vagy elé tett * (csillag) karakterrel.

Az ,,0néletrajz” ment ,,egyéb informacid” lapjan egy mezGben felsorolhaté legfeljebb 5 legjelentGsebbnek tartott
idézet (visszamendleges hatdridé nélkil) annak szévegkornyezete kiemelésével.

3.3. Kozleménystatisztika, tudomdnymetriai adatok

A publikicidk, valamint a kézleménystatisztikai tablazat esetén az NKFI Hivatal az MTMT adatait tekinti
hivatalosnak és ezen adatbazis alkalmazasat javasolja a kutatéknak. Az EPR rendszert felkészitettitk az
MTMT adatainak fogadasara a publikaciés listdk és a kozleménystatisztikai tablazat tekintetében.
Koézleményeit attSltheti az MTMT-bEl és tetszés szerint csatolhatja benyujtandé palydzatihoz, illetve
tamogatott projektje esedékes szakmai beszamoljahoz.

Publikdcios lista importaldsa

Kérjiik, minden esetben gy6z6djon meg az importalt adatok megfelelGségérél. Amennyiben
eltérést tapasztal, a rekordok manualisan javithatok.

1. Belépés a bal oldali mentben a ,,Sajidt adatok”,
2. majd a ,,kdglemények és idézettsés” mentipontba.
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A megnyil6 oldalon az ,, MTMT-azonosits” mez6 kitoltésével meg kell adni az MTMT adattarban
kapott azonositot (a ,,Koztestiileti azonosits” a régi KPA-azonositd; ez utdbbival nem muikddik az
importalas).

Ezutan a ,,vdlogatort kiglemények”, majd a felsé mentsorbdl a ,,Kizlemeények importildsa” opciot kell
valasztani.

A megnyil6 oldalon lehet6ség van a kiilsé adatbazisbél az abban mar ésszeallitott listat dtemelni az
EPR rendszerbe (a nagyitot abrazold ikon segitségével).

Az MTMT rendszerében koézleményei kijelolését kévetSen a felsé mentiben talalhaté ,,Lista”
funkcibgombra kattintva a kivalasztott kézleményeket hozzaadhatja a valogatott kézlemények
listajahoz (,,Hogzdadds a wvilogatott kizleményekbez”). Ezt kovetben a valogatott kézlemények
behivhatéva vilnak az EPR-ben a ,vdlogatott kizlemények | Kizlemények importildsa” oldalon.
Figyelem! Az adatok att6ltése hosszabb id6t vehet igénybe.

Az oldal aljan az , Importilis” gomb megnyomasaval kézleményei attéltédnek az EPR-be, de még
nem keriilnek be a palyazatba. A ,,Kiglemiények megaddisa” fildn szerkesztheti a mar importalt
koézleményeit, illetve egyesével tordlheti rekordjait.

Importalt kézlemények csatolasa palvazathoz:

Nyissa meg szerkesztés alatt all6 palyazatat, majd kattintson a ,,Palydzat részletei” legbrditheté ment
Kozl esatoldsa pdlyazathog” pontjara.

Ekkor megjelenik a ,, 1 dlogatott kizlemények” oldalon importalt kézlemények listaja. A tablazat elsé
oszlopaban elhelyezett szévegdobozok megjelélésével kivalaszthatja a palyazathoz csatolni kivant
10 kozleményt. Az utolsé oszlopban lathaték a kivalasztott koézlemények —Scopus
folybiratrangsorban elfoglalt rangszamai. A feltiintetett folydiratrangok a SCImago Journal Rank
indikatoron alapulé rangszamok, melyek automatikusan hozzarendelédnek a kézleményekhez.
Bo6vebb informacié:  https://www.scimagojr.com/ Amennyiben egy adott kozlemény tébb
Scopus-kategéridhoz  (,,Subject Category”) is rendelhet§, a rendszer alapértelmezésként a
legkedvez8bb rangszamot tiinteti fel. Ennek megvaltoztatisara nincs lehetéség.

Az oldal aljan talalhaté ,,Kivdlasztott kiglemények, alkotdsok mentése a pdlyazathoz” parancsgombbal
csatolhatja valogatott kézleményeinek listajat a palyazathoz.

A valogatott koézlemények alatt elhelyezett szévegdobozban régzitheti a 10  kivalasztott
kozleményben valé szerepét (,Author Contributions”), esetleges megosztott elsé/utolsd
szerzéségére vonatkozé informaciot, tovabba azt, hogy az egyes kozlemények hogyan
kapcsolodnak a benyujtott palyazathoz. Ugyanitt régzitheti a teljes életml Osszesitett impakt
faktorat is. (Osszesen 3 000 karakter.) Az itt megadott szoveg a kivélasztott kdzleményekkel egyiitt
csatolodik a palyazathoz.

Kizlemeénystatisztikai adatok importdldsa

Kérjiikk, minden esetben gy6z6djon meg az importalt adatok megfelel6ségér6l. Amennyiben
eltérést tapasztal, a rekordok manualisan javithatok. A régi koztestileti azonosité (IKPA) helyett kérjik,
adja meg az Gjabb MTMT-azonositéjat, mert a kézleménystatisztikai tablazat importaldsa csak ezzel az
azonositoval lehetséges.

A i e

Belépés a bal oldali mentiben a ,,Sajdt adatok”,

majd a ,,kdgleménystatisztika” mentipontba.

A megnyil6 oldalon a felsé mentisorban a ,,Kigleménystatisztika import” opciét kell valasztani.
El6sz6r meg kell adni a publikaciés adattar azonositét (lasd fentebb),

majd a ,,]ekérdez” gombra kattintva megtekinthetk, ellenérizheték az adatok.

Az | Importilis” gomb megnyomdsaval az adatok attSltédnek az EPR-be, illetve a palyazatba.
Javasoljuk, hogy el6sz6r mindig a ,,Lekérdez” opciot valasszak, és ellenérizzék az adatokat az
importalas el6tt.
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3.4. Kutatoképzés

A kutatoképzés adatainak tekintetében az Orszagos Doktori Tandcs adatbazisat tekintjik mérvadonak, ami
eléthet6 a http://www.doktori.hu oldalon. Az NKFI Hivatal EPR rendszerét felkészitettiik a Doktori
adatbdzis adatainak kézvetlen fogadasara. Az adatok importalasdhoz a kévetkezo 1épéseket kell elvégezni:

1. Belépés a bal oldali meniiben a ,,S@jit adatok”,

2. majd a ,,Kutatiképzés” mentpontba.

3. Ezutan a fels6é mentisorbdl az ,,Import a www.doktor.hu oldalril” opciot kell valasztani.
4

Az oldal megnyilasakor a rendszer mar kitéltotte a csaladnév, a keresztnév és a sziiletési datum
adatokat.

5. A, Lekérdez” opciéval lehet ellenérizni, illetve médositani azt, hogy megfelel6 adatok keriiltek-e
kikeresésre a Doktori adatbazisban, majd az ,,Importilis” gomb valasztasaval lehet véglegesiteni az
adatatvitelt. Mivel esetlegesen el6fordulhat az azonos névvel rendelkezé kutatok esetében, hogy az
automatikus kivéalasztas nem megfelels, ezért javasoljuk, hogy elészér mindig a ,,Lekérdez” opcidt
valasszak, és ellenérizzék az adatokat az importalas el6tt.

4. A palyazat adatai

4.1 ésszefog]z]a’s

A pélyazathoz irt révid dsszefoglalasok nagy jelentSséggel birnak a palyazat értékelésében. Segitik a biralok
és a zstri munkajat, ha réviden és érthetéen megfogalmazasra kertilnek a kutatas alapkérdései, céljai és
nemzetkozi jelentGsége, az alabb részletezett szempontok szerint. Fontos, hogy az &sszefoglalasok
legyenek 6nmagukban is érthetSek.

1. A kutatas 6sszefoglaldja, célkitiizései szakemberek szamara (max. 1700 karakter [szokozzel|):
Itt irja le a kutatas f6 célkit@izéseit a témdban jartas szakemberek szamdra. Térjen ki a kutatas
nemzetkdzi jelentGségére, varhaté eredményeire és a tudomdnyos kutatoképzésben varhatéd
elényokre is. Konzorciumi és nemzetkozi egylittmikodés keretében megvalosuld palyazatok
esetében részletezze az egylittmikodésbdl adodo elénydket.

2. Mi a kutatas alapkérdése? (max. 1700 karakter [sz6k6zzel]): Ebben a részben irja le réviden, hogy
mi a kutatds segitségével megvalaszolni kivant probléma, mi a kutatas kiindulé hipotézise, milyen
kérdések valaszolhatéak meg a kisérletek révén.

3. Mi a kutatas jelentGsége? (max. 2250 karakter [szokozzel]): Réviden irja le, milyen 4j perspektivat
nyitnak az alapkutatasban az elért eredmények, milyen tirsadalmi hasznosithatésagnak teremtik
meg a tudomanyos alapjat. Mutassa be, hogy a megpalyazott kutatasi terlileten 1évé hazai és
nemzetkdzi versenytarsaihoz képest melyek az egyediségei és erésséget a palyazatanak.

4. A kutatas 6sszefoglaldja, célkitiizései laikusok szamara (max. 1700 karakter [szokozzel]):
Ebben a fejezetben itja le a kutatds £6 célkit@izéseit alapmiveltséggel rendelkez6 laikusok szamara.
Ez az Osszefoglalé a déntéshozok, a média, illetve az adoéfizetSk tijékoztatasa szempontjabdl
kilénosen fontos az NKFI Hivatal szamara.

Az Osszefoglalasokat magyar és angol nyelven is meg kell adni.
4.2. Részletes kutatdsi terv

A részletes kutatasi terv terjedelme legfeljebb 5 oldal (A4-es oldalméret, Times New Roman betdtipus,
11 pontos betliméret, egyes sorkdz, legalabb 1,5 cm-es margo), melyet PDF fajl formajaban kériink
felt6lteni (a fajl mérete nem lehet nagyobb, mint 5 MB). Amennyiben a részletes kutatasi terv abrakkal
illusztralt el6zetes eredményeket tartalmaz, terjedelme 6 oldal lehet. Kizardlag a bolcsészet- és
tarsadalomtudomanyi terlileten benyujtott palyazatok esetében a kutatdsi terv terjedelme — a fent
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formatumban — maximum 10 oldal lehet. A bélcsészet- és tarsadalomtudomanyi teriileten benyujthaté
kétnyelvii kutatasi terv terjedelme nem haladhatja meg a 20 oldalt (a fenti formatumban), illetve az 5
MB-ot.

Amennyiben a palyazé az el6z6 palyazati ciklushoz hasonlé tématervvel palyazik, lehet6sége van
leirni, hogy az el6z6 fordulohoz képest mely pontokban valtoztatta meg palyazatat. Amennyiben
konkrét birdl6i megjegyzés alapjan modositja a palyazatot, célszerl idézni a birdlatnak azt a részét, amelyre
valaszol. A biraléi megjegyzésekre adott valaszt (max. 2 oldal terjedelemben) a kutatasi tervhez kell
csatolni, kilén oldalon. Ez nem szamit bele a kutatasi terv terjedelmi korlatjaba.

A hivatkozott irodalom felsorolasa a terjedelembe nem szamit bele. A tervben bibliografiai adatokra
hivatkozva térjen ki témdren a téma nemzetkdzi és hazai el6zményeire, alapkutatasi jellegére, eredetiségére,
modszertani megalapozottsagara, varhaté elméleti és gyakorlati jelentGségére és az elvégzend§ vizsgalatok
yjszerliségére, a palyazatban egyittmtkodni kivané kutatok és segédszemélyzet szerepére, valamint a
szitkséges infrastruktdrara, kutatasi hattérre.

A részletes kutatasi terv elkészitéséhez a kovetkezd strukturat javasoljuk:

1. Hattér, nemzetkozi el6zmények, megoldandé problémak. Melyek voltak a sajat el6zmények a
projektben?

2. Hipotézis, kulcskérdések, a projekt célkitiizései. {rja le a kutatas specifikus céljait, minden egyes
kérdést kilén szamozassal, 6nall6 fejezetben fejtsen ki.

3. Az alkalmazott kisérleti/kutatasi modszer; a kivitelezéshez sziikséges feltételek megléte.
4. Valészintsitett eredmények.
5. Kutatasi infrastruktara (eszk6zok, személyi allomany stb.).

A kutatasi terv tartalmazhat elSzetes eredményeket és abrakat is, azonban azoknak bele kell férniiik a
megadott terjedelmi korlatba. Uj kutatasi irdny, technika alkalmazdsa esetén a megvaldsithatosag megitélése
érdekében javasolt az elézetes eredmények bemutatasa.

Kutatasi tervként egyetlen PDF fajl t6lthet6 fel, minden tovabbi f3jl feltSltése felillirja az el6z6t.
4.3. Konzorciumi pdlydzatok (csak K 21 tipus esetén)

Ha a megval6sul6 kutatas részeként két vagy t6bb hazai kutatécsoport kozosen kivitelezett kutatasra
ad be palyazatot, akkor kétféleképpen jarhatnak el.

Beadhatnak egyetlen palyazatot, amelyben a résztvevék kilonb6z6 kutatShelyekrdl csatlakoznak a
palyazathoz, de az NKFI Hivatal a kutatasi tamogatast egy intézményhez tovabbitja, a leendé projektben
egyetlen adminisztrativ lebonyolité van. Ez nem mindsiil konzorciumi palyazatnak, tehat a palyazat
létrehozasakor a palyazat alapadatainal ezt a tipust nem kell konzorciumi palyazatnak jel6lni.

Konzorciumi egyuittmiikdodés esetén a palyazok két vagy tobb résztvevovel konzorciumi palyazatot
nydjthatnak be, melynek keretében a résztvevd felek polgari jogi szerzédésben szabalyozott
munkamegosztason alapul6 egyiittmikodés soran kutatas-fejlesztési tevékenység kozos folytatasat vagy egy
kutatas-fejlesztési projekt koz6s megvalositasat vallaljak.

Minden konzorciumi tag részt vesz a palyazat alapvetS céljanak megvaldsitasaban, tovabba timogatasban
részestl. A konzorcium célja, hogy lehetévé tegye a komplex, egy 6nallé palyazé éltal nem, vagy nem
megfelel6 hatékonysaggal megvaldsithatd kutatasokhoz szitkséges Osszefogast, az egyes kutatasi
feladatokban kozvetlentl érintettek bevonasiat a projekt kidolgozasaba és megvaldsitasaba. Ennek
megfelel6en minden tagra vonatkozoéan a kévetelményeknek valé megfelelést — ettél eltéré rendelkezés
hianyaban — igazolni kell, meg kell adni a sziikséges adatokat, illetve a mellékletekben foglalt igazolasokat,
nyilatkozatokat, okiratokat csatolni sziikséges.

Konzorciumi tagnak kizarélag 6nallé jogi személyiséggel rendelkez6 szervezetek tekinthetSk (pl. ha egy
egyetem tObb tanszéke vesz részt a projektben, az egyetem akkor is csak egy konzorciumi tagnak szamit). A
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konzorcium vallalkozés tagjainak egymdshoz képest a 651/2014/EU bizottsagi rendelet 1. melléklet 3. cikk
(1) bekezdése értelmében 6nallénak kell lennitik. A konzorciumi tagok a projekt keretén belill egymastol
anyagot, szolgaltatast, eszkdzt, immaterialis javakat nem vasarolhatnak.

A konzorcium konzorciumi egylttmikodési megallapodassal jon létre, erre vonatkozdan a konzorcium
tagjai kotelesek a konzorciumi szandéknyilatkozatot a palyazat benyujtasaval egyidejileg csatolni (az
NKFI Hivatal honlapjan elérheté PALYAZATI CSOMAG tartalmaz egy szandéknyilatkozat drlap mintat).
A konzorciumi egylittmikodési megallapodassal a tagok arra vallalnak koételezettséget, hogy a projekt
megvaldsitasa érdekében konzorciumot hoznak létre és a projektet a palyazatban és a timogatasi
szerz6désben/timogatdi okiratban meghatirozott médon kézésen megvaldsitjdk. A konzorciumi
egyuttmikodési megallapodas tartalmazza a projekt megvaldsitasaban vald egyiittmikodés feltételeit,
modjat, a tamogatisi jogviszonyra vonatkozé rendelkezések teljesitésének részletszabalyait. A
megallapodasban biztositani szitkséges, hogy a projektbdl fakad6 szellemi tulajdonjogok és az azokkal
megfeleléen tiikrézze a munkacsomagjaikat és hozzajarulasaikat. A konzorciumot az NKFI Hivatallal
szemben a konzorciumvezet6 képviseli.

A konzorciumi tagok kételesek a konzorciumi egyiittmtikédési megallapodast a tamogatd dontésrdl szolo
értesités  kézhezvételét koveté harom hénapon belil megkétni. A megallapodds megkdtésérdl a
konzorciumvezeté a megadott hataridén belil kételes az NKFI Hivatal felé nyilatkozni.

A konzorcium tagja csak olyan szervezet lehet, amely a palyazati felhivisban meghatarozott
kovetelményeknek megfelel és timogatasban részesiilhet. Tagesere csak nagyon indokolt esetben, a
konzorcium kérelme alapjan, az NKFI Hivatal jévahagyasaval lehetséges. A palyazati felhivas kritériumai
alapjan felilvizsgalatra keril az 4] konzorcium jogosultsiga, a tagok tamogathatésiga. A projekt
megvaldsitasa soran a konzorcium bévitése — valtozatlan timogatasi 6sszeg mellett — a konzorcium tagjainak
hozzajarulasaval és a tamogat6 jovahagyasaval torténhet.

A technikai kivitelezés soran a palyazat alapadatainak megadasanal meg kell adni a palyazat
esetleges konzorciumi jellegét, mely kés6bb mar nem modosithaté. Konzorciumi tarspalyazat
esetén meg kell adni a f8palyazat azonositojat. A konzorcium vezetSjének be kell fogadnia a
tarspalyazato(ka)t: belépés a ,pdlyizat résgleter”, majd az ,.eldlap” menipontba, itt a felsé mentsorban a
WKonzorcinm” feliratra kell kattintani, majd a tabldzat ,mivelet” oszlopaban a z6ld pipara kattintva a
tarspalyazat befogadhaté. A f6palyazat a tarspalyazat(ok) véglegesitését kbvetSen véglegesithetd.

A f6- és tarspalyazatok cime azonos, az egyes palyazatok cimei a ,, Konzorcium, fép.:”, illetve
»Konzorcium, tarsp.:” szoveggel automatikusan kiegésziilnek. A konzorciumnak egy vezetSje van,
azaz egy konzorciumban csak egy fépalyazat lehet.

Csak a konzorciumi fépalyazatban kell feltolteni a teljes, részletes kutatasi tervet, benne
kiilon-killon megadva az egyes konzorciumi tagok kutatasi feladatait, ez automatikusan
csatolodik a tarspalyazatokhoz. A kutatasi tervre vonatkozé oldalszam-korlatozas a teljes konzorciumi
kutatasi tervre vonatkozik. Minden egylittmikods kutaté lehetSleg csak egy részpalyazatban szerepeljen.

Az Ssszefoglalasnak és a munkaterv tudomanyos részének a konzorciumi f6palyazatban a teljes feladatot (a
tarspalyazatok részfeladatait is) tartalmaznia kell, a tarspalyazatok esetében ezek a mez6k inaktivak.

A konzorcium részpalyazatainak értékelése kapcsoltan, egyiitt torténik. Minden véleményez6 megkapija a
teljes konzorcium palyazatat egylttes véleményezésre.

A 8- és tarspalyazat(ok) egyiitt igényelhetik a palyazati felhivasban megadott tamogatast (a K 21
jeld palyazat esetében a konzorciumi partnerek egyiittesen igényelhetnek atlag havi 1 millié forint
tamogatast). Felhivjuk a figyelmet arra, hogy az EPR program nem adja 6ssze automatikusan a £6- és
tarspalyazatok timogatasi igényét, és nem figyelmeztet a maximalisan palyazhat6 Osszeg tullépésére. Kérjiik
ezért a konzorciumi palyazatot készité palyazokat, hogy fokozottan tigyeljenek a koltségvetési korlatok
betartasara!

A konzorciumi tagok kiilon pénziigyi és kozos szakmai rész- és zard beszamolot készitenek. (Utdbbinak
megfelel6en, konzorciumok kizarélag azonos futamidejd projekteket tervezhetnek, amelyek csak egyszerre
keriilhetnek lezarasra.) A szakmai beszamolét a konzorcium vezetdjének kell benyujtania.
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Az NKFI Hivatal altal tamogatott palyazatokban valé tobbes részvétel szempontjabdl a fpalyazat
vezetd kutatdja szamara egy projekt-vezetést szamitunk, mig a konzorcium tobbi tarspalyazatanak
vezetdje nem szamit vezet§ kutatonak.

Ha a projekt tartama soran a kutatéi id6raforditas jelent6sen csékken, vagy a konzorcium egy vagy t6bb tagja
kivalik, akkor a projekt folytatdsa vizsgalat targyava valik. A konzorciumot egy kutatdcsoportként kell
értelmezni.

A konzorcium eredményességét is a teljes konzorciumra kell érteni, a konzorciumi partnerek egyiittesen
felel6sek a kutatasért.

4.4. Munkaterv

A munkaterv és a kutatasi terv szerves egységet képeznek, egymast kiegészité informaciokat
tartalmaznak. A munkatervben kutatdsi szakaszonként (éves bontasban) adja meg az elvégezni kivant
kutatasi feladatokat/kisétleteket, illetve a varhaté eredményeket, projekt mérfoldkoveket, a tervezett
disszeminaciét. Kisérleteket tartalmazé kutatds esetében réviden irja le az elvégzendd konkrét
kisérleteket, tesztelni kivant hipotéziseket, illetve jelezze, ha munkéja elsGsorban leir6 jellegti informaciokat
szolgaltat. Trja le a kisérletek kockazatait, valamint a tovabblépés lehetGségeit az alaphipotézist
nem tamogat6 kisérleti eredmények esetén. Mutassa be a hazai és/vagy kiilf6ldi kutatocsoportok
kozotti feladatmegosztast, amennyiben konzorciumi és/vagy nemzetkézi egyittmiikodés
keretében megvalésul6 palyazatot nyujt be.

Ugyeljen a munkaterv és a részletes kutatdsi terv egységére, keriilje a felesleges ismétlést (a maximalis
karakterszam: 10 000 [székozzel]).

Adja meg a tudomanyos kozlés tervezett formajat (pl. lektoralt folydiratcikk, konyviejezet, konferencia
kiadvany, szabadalom, monografia, adatbazis, forraskiadvany) és mennyiségét munkaszakaszonként.

A munkatervet magyar és angol nyelven is meg kell adni azonos tartalommal.
4.5. A résztvevék feladatai

Néhany mondatban itja le, hogy a résztvevéknek mi a szerepiik a tervezett kutatasban. Itt fel kell sorolni
mindenkit, aki a teljesitésben részt vesz. A hallgatéi, illetve technikusi (asszisztensi) minéségben
résztvevlket is célszerd megadni név szerint — amennyiben személylik mar ismert —, de ez nem koételez6.

A feladatok meghatarozasa mellett az EPR-ben kiilén oldalon kell megadni a résztvevd altal tervezett
kutatasi kapacitast is. Hallgatd, valamint technikai munkatars részére nem adhaté meg FTE-érték,
ezt csak a kutatoként felvett személyeknél kell megadni.

A résztvevék feladatait angol nyelven kell megadni.

4.6. A kutatasi idoriforditas (FTE) adatai

A projektre forditott kutatdsi id6t az dn. kutatéév-egyenértékkel (Full Time Equivalent, réviditve FTE)
mérjik, ami az értékel6knek fontos informaciét nyujt azzal kapcsolatban, hogy az egyes résztvevék milyen
mértékben vesznek részt a palyazatban, a teljes kutatast mekkora human-eréforrassal tervezik.

Egy kutatonal egy évben az Gsszes kutatasra forditott FTE-értékek 6sszege nem lehet nagyobb,
mint 1. A kutatasra fordithat6 id6 altaliban ennél kevesebb, ha a kutaté nem-kutatéi feladatokat (oktatas,
altalanos vezetdi feladatok, adminisztraciés munka, tanacsadas stb.) is ellat.

A résztvevd kutatok FTE-értékeinek Osszege adja az Osszesitett kutatdi idSraforditast (FTE/projekt, a
projektre forditandé kutatéévek szama). Ertéke aranyos kell, hogy legyen a kutatas munkaigényességével és
a megpalyazott tamogatas Osszegével. Az egy FTE-re vetitett tamogatas értékét az elektronikus rendszer
kiszamolja, és bemutatja a dontés-el6készitésben résztvevoknek. A kutatasi feladatokhoz és a koltségekhez
viszonyitott aranytalanul kicsi kutatasi id6raforditas (FTE) esetén a palyazat nem timogathat6. Az 1 FTE/év
értékre jutd kutatasi timogatas tudomanyaganként eltéré lehet.
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Az FTE-érték kiszdamitisa

Egy kutat6 adott palyazatra vonatkozé éves FTE-értékét két értékbdl kell kiszamolni. Az egyik a ,,Kutatdsra
Sorditott munkaidd”. Bz azt az id6t jelenti szazalékos formaban, amit az adott kutaté kutatasi tevékenységre
(nem pedig adminisztraciora, vezetésre, oktatasra stb.) fordit a teljes munkaidejébdl. A masik érték a ,Jelen
kutatdsra forditott kntatdsi idd”. Ez az érték pedig — szintén szazalékos formaban — az adott kutaténak az adott
palyazatra forditott kutatasi ideje az altalanos (Gsszes) kutatasi tevékenységre forditott idejébdl. Az elsé és a
masodik érték szorzata, tizedessé alakitva, adja az illetS kutat6 éves FTE-értékét az adott palyazatban.

Példaul, ha egy féallasu — kutatdintézetben dolgozéd — kutatd a teljes 8 6ras munkaidejébdl 6 6rat (75%)
fordit kutatasra, és a 6 6ras kutatasi idejének — mivel mas kutatasi projekt témajaban is kutat — felét (50%),
azaz 3 6rat forditja az adott palyazatra, akkor a kutaté adott évi, adott palyazatra forditott FTE-értéke 0,375
(0,75%0,5). Ugyanehhez az értékhez jutunk, ha az adott palyazatra forditott id6t elosztjuk a teljes
munkaidével (3/8=0,375).

Egy téallast, massal nem foglalkozé kutatd egy évi teljes lehetséges kutatasi kapacitasa 1 FTE. Az oktatoi,
nem-tudomanyos szakmai kotelezettségl vagy vezetdi tevékenységet is folytaté kutatok munkaidejiik
fennmaradé részét forditjak kutatdsra, de az oktatasra és a kutatasra forditott 6sszkapacitas az & esetiikben
sem lehet tobb, mint 1.

A palyazatbenyujté szoftver a kutatdsi kapacitas értékeket személyekre 6sszegzi, tablazatban mutatja be, és a
projekt Gsszes (szenior és nem szenior) kutatdjara is Osszegzi. A kutatasi kapacitds nyilvantartasa éveken
keresztil folyamatos, minden tipusu palyazatra kiterjed. A palyazat minden résztvevéje esetében, barmelyik
adott évre, a tobb projektben megadott kutatasi id6k 6sszege nem haladhatja meg az 1 FTE értéket.

Az FT'E megaddsa az EPR-ben

Az tGrlapon az FTE-érték a mez6be kozvetlenill beirhatd, vagy egy kalkulatorral kiszamithaté a kutatasra
hetente tervezett napok szamdabodl vagy a , Kutatdsra forditott munkaidi” hanyad és a ,Jelen kutatisra forditott
kutatdsidd” hanyad adataibdl. A celliba bevitt FTE-értéket nem kell aranyositani (pl. ha valamely személy
csak harom és fél évig vesz részt egy négy éves projektben, akkor a negyedik évre vonatkozodan is ugyanazt az
FTE-értéket lehet beirni, mint az elsé harom évben). Az elektronikus rendszer a beirt értékeket aranyositva
adja 6ssze és idGaranyos érték jelenik meg az 6sszegz6 cellakban.

Az FTE-tablazat résztvevénként 6sszegzi az FTE-értékeket (hallgatoi, illetve nem kutat6i mindségben
részt vevl személyek szamara nem adhaté meg FTE-érték). A résztvevék nevei melletti
W TE-diagram” hivatkozasra kattintva megtekinthetS az adott kutatéd aktualis, éppen szerkesztés alatt allo
palyazatabdl, valamint egyéb futé projektjeibdl, benyijtott palyazataibdl szamitott FTE-érték. Az ,,akt”
oszlop az aktudlis palyazat FTE-értékeit, a ,,max” oszlop az 6sszegzett, nem aranyositott FTE-értéket, mig az
watlag” oszlop a hénapokra ardnyositott FTE-értékek Osszegét mutatja az adott kutatasi idészakban.
Amennyiben az 6sszesitett FTE-érték egy személy esetében egy adott évben meghaladja az 1-et, a rendszer
figyelmeztetésiil pirossal emeli ki az adott értéket.

4.7. Koltségterv és indokldsa
Az értékelés fontos szempontja az igényelt tiamogatasi Osszeg realitasa, a tervezett kutatasi feladatokkal vald

Osszhangja, a koltségek tételes indokoltsaga.

Koltségeket csak a kutatashoz szorosan kapcsol6do kiadasokra lehet tervezni és elszamolni (lasd a
Palyazati felhivas D.4. és E. pontjait). Az egyes tervezett koltségek indoklasat kiilon meniipontban
kell megadni, angol és magyar nyelven.

A projekt koltségelemeinek fajlagos (FTE-re vetitett) értékeit a program automatikusan kiszamitja, és a
koltségterv tablazata alatt megjeleniti. Ezen szamértékek szerepet jatszanak a projekt értékelésében.

19



fany

=

NEMZETI KUTATASI, FEJLESZTESI
ES INNOVACIOS HIVATAL

4.8. Hatosagi engedély(ek)

Ha a tervezett kutatds jogszabalyi el6iras alapjan engedélykételes, akkor a vezetd kutat6 és az intézmény
kozos felelGssége, hogy az engedélykoteles kutatasi szakasz megkezdése el6tt az Gsszes sziikséges engedéllyel
rendelkezzenek. A vezets kutat6 és az intézmény a benytjtandé tamogatasi kérelem keretében nyilatkozik
arrol, hogy amennyiben a tamogatott tevékenység megvalsitisa hatosagi engedélyhez kotott, gy a
szitkséges hatosagi engedélyeket legkés6bb az érintett munkaszakasz beszamoléjaval egyidejiileg megkiildik
az NKFI Hivatalnak.

A hatésagi engedélyekkel kapcsolatos tovabbi tudnivalék megtalalhatok az NKFI Hivatal honlapjan
(http://nkfih.gov.hu/palyazatok/palyazati-archivum/otka/hatosagi-engedelyek /hatosagi-engedelyek).

A palyazat szerkesztésekor, az ,eldlap” meni ,sajdtossagok” feliletén meg kell jel6lni, hogy a kutatishoz
szitkséges-e szakhatdsagi vagy etikai engedély. Amennyiben a kutatds engedélykdteles, gy a palyazéd
kivalaszthatja, hogy a listab6l mely engedély(ek) vonatkoznak a tervezett kutatasra, és ezeket — amennyiben
rendelkezésre allnak — fel is t6ltheti az ,,engedélyek” mentipontnal.

Hatésagi  engedélynek mindsil kilondsen: asatisi engedély, allategészségligyi  hatdsiag  engedélye
allatkisérletek végzéséhez (ATET és MAB), ETT etikai engedély human klinikai vizsgalatok végzéséhez,
biobankolashoz sziikséges ANTSZ engedély, radioaktiv anyagok alkalmazasihoz szikséges engedély, védett
természeti teriileten folyd kutatds végzéséhez sziikséges engedély, a géntdrvény hatalya ala esé vizsgalatok
végzéséhez sziikséges engedély, méréallomasok telepitéséhez, légi felvételek készitéséhez sziikséges
engedély, barlangkutatdsi engedély, izotéplabor tzemeltetés, és egyéb, az adott kutatds elvégzéséhez
sziikséges engedély.

4.9. Pirhuzamos kutatisok

A palyazatot benyujté6 Vezeté kutaténak, valamint a palyazatban részt vevé szenior kutatéknak a
palyazatban nyilatkozniuk kell az Osszes érvényben 1évé kutatas-fejlesztési (K+F) tamogatasaikrol és a
folyamatban 1évé mas palyazataikrol is. A palyazok feladata, hogy a két vagy tbb palyazat/futéd projekt
kozotti esetleges atfedésekrdl, kilonbozoségekrdl tajékoztatast adjanak a palyamtben. A kordbban elnyert
vagy benyujtott OTKA/NKFIH alapkutatasi projektek alapadatai megjelennek a szerkesztés alatt 1évé
palyazatnal.

Olyan VezetS kutat6 is részesiilhet tdmogatasban, aki egy kordbban elnyert, NKFI Alapbdl timogatott
projektet is vezet a megpalyazott kutatasi periddus egy részében. Minden esetben be kell tartani az adott
palyazatra vonatkoz6 felhivasnak a projektek idébeli atfedésére vonatkozoé szabalyait.

A Vezet6 kutatd rogziti a sajat, valamint az 6sszes szenior kutaté parhuzamos projektjeinek és a
benyujtott, illetve elbiralas alatt 1évé palyazatainak adatait. Ezeket az adatokat az NKFI Alapbdl
tamogatott, illetve az egyéb forrasbol timogatott projektekre, palyazatokra egyarant kérjitk megadni.

1. Amennyiben a szenior kutaté a tervezett kutatasok kezdete utdn vezet6ként vagy
résztvevéként részesiil kutatasi tamogatasban az NKFI Alap terhére (beleértve a tamogatott,
de még nem szerz6dott kutatdsokat is) és/vagy résztvevBként szerepel benyujtott, elbiralas
alatt 1év6, NKFI Alap terhére meghirdetett palyazatban, akkor a parhuzamosan folyé NKFI
Alapbdl taimogatott kutatisok és benyujtott palydzatok adatait, tovabbd esetleges atfedéseit is meg
kell adnia a Vezetd kutatd részére, aki azokat r6gziti az EPR-ben.

2. Amennyiben a szenior kutaté jelenleg vezet6ként vagy résztvevGként részesiil nem az NKFI
Alapbdl tamogatott (hazai vagy kiilfoldi) kutatasi tamogatasban és/vagy benyujtott,
elbiralas alatt 1év8 palyazata van, a vezet§ kutatonak az azokra vonatkozé tablazatokat is
hianytalanul ki kell toltenie.

3. A palyazathoz automatikusan csatolédnak a szenior kutatok elmult 5 évben lezirt NKFI Alapbol
finanszirozott, illetve az OTKA 4ltal tamogatott alapkutatasi projektjeinek f6bb adatai és ezek
zardjelentéseinek mindsitése.
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Parhuzamos projekt vagy benyujtott, elbiralas alatt 1évé palyazat esetén az atfedések mellett a
tematikai és finanszirozasi kiilonb6z6ségeket is részletezni kell. Ennek elmulasztasa esetén a palyazat
nem tamogathat6. A parhuzamos kutatasok, benyujtott palyazatok adatait a szakértSi csoportok figyelembe
veszik az értékelés soran.

A, parbuzamos kutatdsok” mentpont alatt NKFI Alapbdl finanszirozott projektek, palyazatok megjelend,
szerkeszthet6 adatai mellé tudja felvinni az egyéb forrasu, mas palyaztatonal elnyert timogatas és benyujtott
palyazat adatait.

A benyujtott és a futé, NKFI Alapbdl timogatott alapkutatasi palyazatokat az EPR a ,,Folyamatban lévd NKET
kutatdsok, palyizatok” mentpontban automatikusan megjeleniti. A palyazat/projekt azonositéjara kattintva
adhatok meg az esetleges atfedések és kiilonbségek.

4.10. Nemzetkézi egyiittmiikodés

Nemzetkozi egylttmiikédés esetén ismertetni kell az egylittmikodés jellegét, elézményeit, adatait
(tarskutato, intézmény, orszag, téma cime, eddigi eredmények, meglévé vagy tervezett kiilféldi timogatd, a
kulféldi tarskutato altal vallalt feladatok stb.).

Nemzetkozi egylttmikodés esetén a palyazathoz (K_21, FK_21, PD_21 palyazatok) a kiilfoldi
egylittm(ikods partner altal kit6ltétt és alairt Declaration on International Cooperation cimi
dokumentum masolatat tartalmazé PDF fajl feltOltése (,pdlyazat részletei | nemszetkizi egyiittmiikidés |
Nemszetkizi egyiitimitkidés bemutatisa”) kotelez8. A dokumentum tGrlap a PALYAZATI CSOMAG részeként
letolthet az NKFI Hivatal honlapjarél.

ANN_21 és SNN_21 palyazatok esetében egy kézos palyazatot nyujt be a magyar és killféldi palyazo. Az
egyuttmikodést és a munkamegosztast a palyazat részeként kell bemutatni.

A nemzetk6zi egylittmikédésben részt vevs kutatokat nem sziikséges a palyazat résztvevd kutatoi kézott
felsorolni, adataikat csak a mellékletben kell megadni. A kutatas FTE-adatait a jelenlétik csak akkor
befolyasolja, ha a magyarorszagi intézmény Oket is befogadja, és Magyarorszagon jelentSs idGtartamu
munkavégzést is terveznek.

4.11. Kutatasi adatok és infrastruktiira

Kutatasi adat: a kutatds eredményeinek eléréséhez és azok ellenSrzéséhez fontos, illetve tovabbi
kutatisokban felhasznalhaté adatok — mérési eredmények; feldolgozott, leforditott, kivonatolt, cimkézett
szovegek; kérdbives felmérések; modellezési eredmények, stb., digitalis formaban. Amennyiben a projekt
megvaldsitasa soran varhatéan keletkeznek kutatasi adatok, kérjik, hogy errél az ,,E/flap” meniipont
»Kutatdsi adatok és infrastruktiira” pontja alatt nyilatkozzon, és réviden foglalja 6ssze a keletkez6 adatok
jellegét, mennyiségét, az esetleges (pl. etikai vagy az adatok személyes jellegébdl ad6do6) kockazatok tervezett
kezelését, az adatok hosszd tavi megbrzésére, hozzaférhetSségére, tovabbi felhasznalhatésagara vonatkozé
terveit, valamint a palyazatahoz t6ltse fel a kitolt6tt Kutatasiadat-kezelési tervet. A Kutatdsiadat-kezelési
terv formanyomtatvanya a PALYAZATI CSOMAG részeként letltheté az NKFI Hivatal honlapjardl.

A kutatasi infrastruktarak a kiloénb6z6 kutatoi kézosségek altal kutatdsaik végzésére és az innovacio
elémozditisara hasznalt eszkézok, forrasok és szolgiltatisok. Amennyiben tervezi, hogy a projekt
megvaldsitasa soran nemzetkozi kutatasi infrastruktarat vesz igénybe, az ,,E/flap” mentpont ,,Kutatisi adatok
és infrastruktira’ pontja alatt lehetésége van errdl nyilatkozni. Valassza ki a listdbol a megfelel6 kutatasi
infrastruktara(ka)t, vagy — amennyiben a tervezett egylittmikodés nem szerepel — az ,,Egyéh kutatisi
infrastruktiira’ dobozban kell megnevezni. Réviden irja le, hogy mi az adott kutatasi infrastruktaraval val6
kapcsolodas/egyiittmiikodés jellege, azaz milyen célra kivanja a projekt keretében haszndlni a
szolgaltatasokat. Bzt kovetben a legdrdilé mentk segitségével nyilatkozni kell arrdl is, hogy tervez-e a
projekt keretében kutatasi infrastruktirat (miszerparkot) beszerezni (bGviteni/ fejleszteni), illetve tervez-e a
projekt keretében — a kutatéhelyen, intézményen belil — mUszert fejleszteni.
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4.12. Egyéb tudomainyos eredmények

A 2016-2020 kozotti idészakban az NKFI Alapbdl tamogatasban részestlt palyazéknak a timogatott
kutatasban elért eddigi eredményeit az értékelésnél figyelembe veszik. A palyazathoz csatlakozott szenior
kutatok elmult 5 évben lezarult OTKA/NKFIH projektjeinek mindsitése automatikusan csatolodik a
palyazathoz. Ezen kivil, ha sziikségesnek tartja, feltoltott PDF fajlban mellékelje a jelenlegi palyazataval
kapcsolatos egyéb, értékelhetS, masutt meg nem adhaté eredményeit (pl. az utdbbi 5 évben lezarult, hazai
és/vagy EU-s timogatast kapott kutatasi projektek, ezek eredményessége).

5. A benyujtott palyazatok értékelésének elérhetGsége

A tamogatasi dontésrél a palyazék a dontés meghozatalat kovetGen értesitést kapnak. A tamogatott
palyazatok fébb adatai megjelennek az NKFI Hivatal honlapjan is. Az elektronikus palyazati
rendszerbe sajat felhasznaloneviikkel és jelszavukkal belépve a palyazék megtekinthetik palyazatuk részletes
értékelését (az adott palyazat megnyitasa utan a bal oldali mentben a ,,palydzat, projekt események’” hivatkozasra
kattintva). A palyazo a palyazatardl alkotott szakértSi véleményeket betekintésre kapja meg, harmadik fél
részére nem tovabbithatja.

22



