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TAJEKOZTATO KUTATAS-FEJLESZTESI PROJEKTEK SZAKMAI BESZAMOLOJANAK
ELKESZITESEHEZ

1d8kozi beszamold elkészitése

Az id6kozi beszamolot elektronikus formaban, az EPR rendszer megfelel6 urlapjainak kitoltésével kell
benydjtani. A beszamolot a vezetd kutaté nyudjtja be, és a pénziigyi beszamoloval egyiitt, alairt,
nyomtatott formaban is be kell kiildeni a Teljesitési Feltételekben megadott m6don és hataridékkel.

A beszamol6 elkészitésének kotelezettségérdl a vezetd kutaté az EPR-ben megadott e-mail cimére kap értesitést.
A beszamol6 csak az értesités kézhezvételét kévetSen, az Grlapnak az NKFI Hivatal munkatarsa altal tortént
megnyitasa utin szerkeszthetd.

Az  EPR  rendszerbe felhasznalonevének  és  jelszavanak  megadasat  koévetGen  1éphet  be
(https:/ /www.otka-palyazat.hu/), majd a kezd6lapon az ,,Elvégzetlen feladatok szama” hivatkozasra kattintva érheti

el a beszamolot. Az adott feladat (beszamolo) kivalasztasat kévetSen a ,,Feladat elvégzéséhes” hivatkozasra kattintva
megkezdheti beszamoldja szerkesztését. (Alternativ Gtvonal: ,,Szakmai  beszamolik” —  adott beszamold
kivalasztasa.)

Az els6 lapon (,,8zakmai beszamold”) a szévegdobozok értelemszerd kitdltésével adja meg a kutatasban résztvevsk
személyében a pélyazatban tervezetthez képest esetlegesen bedllt valtozasokat, a munkatervtdl tértént esetleges
eltéréseket, illetve vazlatosan (max. 5 000 karakter szok6zokkel egyiitt) ismertesse eredményeit. Keérjiik,
hogy eredményeit tagoltan, a munkatervben vazolt bontasban sziveskedjék megadni, figyelembe véve a
tervezett indikatorok, projekt mérféldkovek és disszeminacios tevékenységek célértékeit. Nem szitkséges
az eredmények olyan részletességli bemutatasa, amilyen a tudomanyos kézleményekben szokas.!

A masodik lapon (,,Kiglemények”) sziveskedjék megadni a projekt eredményeképpen sziletett kézleményeket.
Csak olyan koézlemény fogadhaté el, amely hivatkozik az adott projekt NKFI Hivatal altal t6rténé
tamogatasara, az adott projekt eredményeit kozli, illetve azzal egyértelmii kapcsolatba hozhaté (példaul
egy attekint6 koézlemény), és szerz6i kozt szerepelnek a projekt nevesitett résztvevdi, illetve legalabb
egyikiik (témavezet§ és/vagy tarskutatok).

Kérjik, hogy a kozlemények 16gzitésénél az MTMT adatbazisban taldlhaté formatumot kovesse
(https://www.mtmt.hu/). Kézleményeit importalhatja is az MTMT-b6l%, igy nem sziikséges manualisan

régzitenie azokat. A projekt kezdetén a konferenciakézlemények kézlése elfogadhatd, de a késébbiekben az
eredményeket folyoiratokban, szakkonyvekben stb. kell k6zolni. A kézleményjegyzékkel kapcsolatos munka
mennyiségének csokkentése érdekében a kordbban bevitt kozlemények ujra megjelennek, szerkeszthetdk,

TAz ellenérzés feladata a kutatomunka folyamatossaganak, eredményességének és tovabbi timogathatosaginak
véleményezése. Nem feladata a részletes tudomanyos értékelés, szakmai vita. A részletes tudomanyos értékelést a kutatast
lezaré beszamold vizsgalata soran végezziik el.

2Ehhez el6bb importalni  kell a  koézleményeket az EPR  rendszer ,,Vdlogatott  kizlemények”  oldalara:
http://nkfih.gov.hu/palyazatok/elektronikus-palvazati-rendszer/adatok-attoltese-magyar. A szakmai beszamol6 oldalan a
,» Vilogatott kiglemények hogzdaddasa” lapra kattintva megjelenik a ,, 1dlogatott kizlemények” jegyzéke, amelybdl kivalogathatok az
adott szakmai beszamoléhoz tartozé kézlemények. A kézlemény cime elétt megjelend jelolénégyzetre kattintva kijelolhetd a
beszamoléhoz csatolni kivant kézlemény. Ezutan a megjelend legérdilé ment segitségével nyilatkozni kell a projekt
taimogatas adott kézleményben tortént feltintetésérél. Ha egy kézlemény t6bb palyazati forrasbol valésult meg, akkor a
,» Ldmogatd szervezetek” oszlopban megadhatok tovabbi tamogatok is. Az oldal aljan talalhaté ,,Kivdlasztott kozlemények, alkotdsok
mentése a beszamoldhoy?” gombbal elmenthet6 az adott rekord.
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telulirhatok, kiegészithetSk, valamint a beirt kbzlemény adatai médositva tobbszor is menthetSk, vagy felilirva a
korabbi valtozatot vagy 4j kézleményként.?

A publikdcidkon a timogatéra valé hivatkozast a Teljesitési Feltételekben megadott médon kell feltintetni. A
nyilt hozzaféréssel kapcsolatos legfontosabb tudnivalokat itt talalja:

http://nkfih.gov.hu/palvazatok/open-access/open-access.

A negyedik lapon (,,Szakmai besz. véglegesitése”) véglegesitheti és benyujthatja beszamoldjat.

Z.4r6 beszamolé elkészitése

A zar6 beszamolot elektronikus formaban, az EPR rendszer megfelel$ Grlapjainak kitSltésével kell benyujtani. A
beszamolo6t a vezetd kutaté nyujtja be és a pénziigyi beszamoloval egyiitt, alairt, nyomtatott formaban
is be kell kiildeni a Teljesitési Feltételekben megadott médon és hataridékkel. A benyujtasi folyamat nagy
része megegyezik az id6kézi beszamolénal leirtakkal, itt csak az eltéréseket jegyezzitk meg.

A, Kutatds adatai”’ lapon nyilatkozni kell a kutatasban résztvevSk személyében a palyazatban tervezetthez képest
esetlegesen beallt valtozasokrol, a munkatervtdl tértént esetleges eltérésekrdl.

Az ,,Osszefoglalék’” lapon a projektrél rovid angol és magyar nyelvii 6sszefoglalét kell késziteni.

A Beszdamols feltoltése” lapon kell feltlteni a részletes szakmai beszdmolét PDF formatumban. A zard
beszamoloban sincs sziikség az eredmények olyan részletességli bemutatisara, amilyen a tudomanyos
kozleményekben szokas. A mar kozolt eredmények bemutatasara altalaban 5-7 gépelt oldal, maximum
15 000 karakter elegendd. Ha a kutatds eredményeit még nem kozolték, a beszamold szévege lehet hosszabb,
de nem haladhatja meg a 25 oldalt (75 000 karaktert). A beszamolé irodalomjegyzéke nem szamitandé bele a
terjedelmi korlatba. A tudomanyos kézlést nem helyettesiti a hosszu, részletes kutatasi beszamolo.

]

A ,,Hasgnositds” lapon megadhaték a projekt eredményeinek hasznosithatdsagara tett esetleges 1épések.

A kézlemények megadasa az id6kozi beszamolénal ismertetett médon torténik azzal, hogy itt mar meg kell, hogy
jelenjenek a kezdetben konferenciakézleményekben ismertetett eredmények is. A szakmai zaré beszamolo
osszefoglaldja, a kozleményjegyzék és a beszamol6 kereshet§vé valik a nyilvanos adatbazisban, ezért e-
mailben jelezze, ha ezeket késleltetéssel kivanja elérhet6vé tenni.
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A, Jelentés véglegesitése” lapon véglegesitheti és benyijthatja beszamoldjat.

A lezdrult projekt mindsitését fel kell hasznilni olyan, ijabb kutatdisi témapadlydzat értékelésénél,
amelyet a projekt befejezését kévetd 5 éven beliil adtak be.

Kérdéseit kozvetleniil elkiildheti projektjét kezel6 munkatarsunknak is: az oldal tetején elShivhato
legordiilé listaban kattintson a zstiri tigyintézd nevére.
(A legordiil§ lista a projekt cime mellett talalhaté apré nyillal hivhaté el8.)

3 Javitashoz, médositashoz az adatbeviteli mezok alatti tiblazatban az els6é oszlopban megjelend ceruzat formald ikonra
kattintva szerkeszthet6 a korabbi rekord. Javitas utan a széveg menthetS a ,,Mentés modositisként” feliratd gombbal, amikor a
korabbi adatokat felilitja a rendszer. Ha egymdshoz hasonl6é kézlemények sorozatat kell beirni, akkor lehet hasznalni a
Mentés sijként” gombot. Tlyenkor kis médositassal a tobbi kozlemény is gyorsan és konnyen régzithets. Uj kézlemény
felvételekor barmely soron az adatbevivé mezé felilirhatd, majd a mez8k tartalma 4j tételként menthetd.
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