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1. Legfontosabb tudnivalok

1.

A palyazati kiiras része a Palyazati felhivas és a Palyazati utmutatd, ezért mindkett6ben
foglaltak ismerete sziikséges a palyazati tirlap helyes kitoltéséhez az elektronikus palyazati
rendszerben (EPR-ben).

Jelen Palyazati dtmutaté kizardlag a JelentGs nemzetkézi hatasi kiemelkedd
eredményeket elért csoportok tamogatasi palyazatara (KH tipus) vonatkozik.

A palyazat benyujtasa elektronikus uton torténik, postai uton csak az alabbi
dokumentumokat sziikséges benyujtani:

®

a palyazé (befogadd) intézmény Nyilatkozatai;

b. apalyazé (befogadd) intézmény Adldthatésigi nyilatkozata;

c. Nyilatkozat keresetkiegészités tervezéséhez (keresetkiegészités tervezése esetén);
d

nemzetkozi egylittmiikodés esetén a kiilfoldi partner szdndéknyilatkozata a
kozosen megvalésitandé munkarél;

e. a munkiltato hozzdjirulisa a padlydzat mds intézménybdbl valo benyiijtisihoz
(amennyiben a vezet6 kutaté nem a fGallasi munkahelyér6l nyuajtja be a
palyazatot).

A palyazatokat — tudomanyteriilett6l fiiggetleniil — magyar nyelven kell benyujtani, de a
palyazat 6sszefoglal6i angol nyelven is elkészitenddk.

Kérjiik a palyazokat, hogy a kézleménystatisztikai tablazatot ellenérizzék, mivel a biralok
figyelembe veszik ezeket az adatokat a palyazat értékelésekor.

2. A palyazat felépitése és benyujtasa

2.1. A palydzat létrehozdsa

A palyazok az EPR-ben készithetik el palyazatukat (ldsd 7. Mellékled). A péalyazat harom részbdl épil fel:

az intézmény és a kutatéhely adatai (az intézmény adja meg);
a kutatok adatai (az egyes kutatok adjak meg), ezeket frissiteni kell a palyazat benyujtasa elétt;
a palyazat szakmai és pénziigyi része (a palyazatot a vezetS kutatd rogziti).

Az EPR a harom részt automatikusan egyetlen palyazatta fizi 6ssze.

A palyazat elkészitését a vezetS kutat6 kezdeményezi. A palyazat 1étrehozasahoz elGszor

a palyazat tipusat,

a projekt! kezdetét és végét,

a palyazat nyelvét,

a palyazatot befogad6 kutatohelyet,

kell kivalasztani.

A palyazat nyelvének (magyar) kivalasztisat kévetSen a ,,Hungarikum-kérelem” mez6nél barmely valasz
(igen”/,,nem”) elfogadhato, és a felugré tzendablak figyelmen kiviil hagyhaté. Jelen pélydzati kifrdsban a
Hungarikum-kérelem nem relevans, technikai okbdl azonban sziikséges egy tires dokumentum feltéltése a
wpalyazat részletei | engedélyek” menupontnal (lasd 4.7. alfejezet).

2.2. Az intézmény és a kutatohely viszonya

A vezet6 kutato, a részt vevd kutatok és az intézmény egylttesen palyaznak a kutatasi projekt tamogatasara,

1 Projekt: a palyazati terv megvalOsitasa.
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a projekt megvalésitasaért kozosen viselik a felelésséget. A pénziigyi szabalyossagért az intézmény felel.
Az intézmény hatarozza meg a kutatd, a kutatohely és az intézmény adminisztrativ viszonyat.

* Egyetemi tanszéken dolgozé kutatéd esetében az egyetem az intézmény, és altalaban a tanszék a
kutatohely.

*  Kutatdintézet esetében az intézet az intézmény, az osztaly vagy kutatdcsoport a kutatéhely.

«  Onilléan gazdilkodé kisebb kutatdhely esetében — szervezeti bontas nélkiil — a kutatéhely lehet
maga az intézmény (pl. kutatéintézet, kbzgytjtemény).

* Nem minésitendé kutatdhelynek az olyan szervezési tagozddasi egység, mely ald tovabbi
kutatéhelyek tartoznak (pl. egy kar, vagy egy tanszékeket Osszefogo kari intézet). Kivétel lehet olyan
kari intézet, amelyhez tartozé tanszékek nem rendelkeznek 6nallé adminisztraciéval és gazdasagi
jogkorrel.

Az intézmény bels6 szetvezddését két szinten (intézmény és kutatohely) tudja leképezni az EPR,
nincs lehetSség tobbszintd szervezeti rend megadasira. Az intézményi adminisztrator? (lasd 2. Mellékled)
jogosult a kutatét a kutatéhelyhez rendelni az EPR-ben.

Kulfoldi allampolgarsagt kutaték vagy hataron tuli magyar kutatok magyarorszagi kutatéhelyhez regisztralva
nyujthatnak be kutatasi témapalyazatot (lasd 2. Mellékled).

2.3. Kutatohely

Az NKFI Hivatal vizsgalhatja a kutatohelynek és az intézménynek a kutatasi témapalyazat altal tamogatott
kutatasra, illetve pénzkezelésre val6 alkalmassagat. Az ehhez sziikséges feltételek hidnya esetén timogatds az
adott intézménynek, illetve kutatéhelynek nem adhat6. (Részletesebben lasd a 2. Mellékletben.)

Amennyiben a kutaté nem a fgallasti munkahelyérél nyujtja be a palyazatot, akkor mellékelnie kell
a f6allasi munkahelye beleegyezé nyilatkozatat a nyomtatott palyazati anyaghoz és az EPR
»Csatolmanyok” meniipontjahoz is fel kell t6ltenie.

A tamogatas elnyerését kévetGen a projekt megvalositasi idGszakaban a befogado intézmény és a
vezetd kutato jogviszonyara az alabbi feltételnek kell teljesiilnie:

- magyar vagy kiilféldi allampolgarsagt kutatonak a projekt idStartama alatt a befogadé

intézménynél f6allasti munkaviszonyban, koézalkalmazotti jogviszonyban, megbizasi
jogviszonyban vagy munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyban kell allnia.

Allamhaztartason kiviili kutatohelyek: Az NKFI Hivatal kilén kutatohelyi kérdéiv —alapjan
megvizsgalhatja az intézmény kutatohelyi alkalmassagat.

Felhivjuk a figyelmet, hogy az allamhéztartason kiviili intézmény esetében a timogatas utolsé 25 %-a csak
utéfinanszirozassal, a kutatas befejezése, illetve az NKFI Hivatal altali sikeres lezarasa utan teljesithetd, azaz
az allamhaztartas korén kivili intézménynek ezt a 25 %-ot meg kell elélegeznie. Ebben az esetben a

2 Az intézményi adminisztratorok elérhetéségét lasd itt: https://www.otka-palvazathu/?menuid=251

Az egyéb jogviszony meghatirozasa: kiilénésen a munkaviszony, allami vezetSi szolgalati jogviszony, fennallé kormanyzati
t=2 > >

szolgilati jogviszony esetén kézszolgalati jogviszony (fennallé kézszolgalati jogviszony esetében kormanyzati szolgalati jogviszony),
kézalkalmazotti jogviszony, birdsagi szolgalati, igazsagiigyi alkalmazotti szolgalati, illetve munkaviszony, tUgyészségi, hivatasos
(szerz6déses) szolgalati jogviszony, Osztondijas foglalkoztatasi jogviszony, bedolgoz6i munkaviszony, a munkavégzési
kotelezettséget magaban foglald szovetkezeti tagsagi viszony, a szakcsoporti tagsagi viszony, a vallalkozasi és megbizasi szerz6désen
alapuld, valamint a személyes kézremikédéssel jard gazdasagi és polgari jogi tarsasagi vagy egyéni cég tagjaként végzett tevékenység,
az ugyvédi és az egyéni vallalkozdi tevékenység, valamint a tudomanyos, oktatéi, mvészeti, lektori, szerkeszt8i, valamint jogi
oltalom ald es6 szellemi tevékenység végzésére iranyuld jogviszony, a nevel6sziili foglalkoztatasi jogviszony és a koézérdekd
onkéntes tevékenység végzésére iranyuld jogviszony.

A megbizasi szerzédéses jogviszonyt a Munka Toérvénykonyvérdl szol6 2012. évi L. toérvény munkavégzésre iranyuld jogviszonyként
(munkaviszonyként), a kbzszolgalati tisztvisel6krdl sz6l6 2011. évi CXCIX. térvény pedig egyéb jogviszonyként (munkavégzésre
iranyul6 egyéb jogviszonyként) nevesiti. A megbizasi jogviszony megfelel a befogadd intézmény és a vezets kutatd jogviszonyara
vonatkozo, a palyazati felhivasban el6irt kovetelményeknek.



https://www.otka-palyazat.hu/?menuid=251
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koltségterv elkészitésekor a masodik munkaszakaszra tervezett tdimogatasi Osszeg nem lehet kevesebb a
teljes timogatas 25 %-anal, ami nem keriil el6legként kifizetésre az NKFI Hivatal altal.

2.4. Kutatok

A kutatok esetében az e-mail cim kiemelten fontos adat. Az NKFI Hivatal alapvetS kapcsolattartd
eszkdze az elektronikus posta és az EPR-en belili tizenet. Nem kéthetd olyan vezet6 kutatdval szerzédés,
akinek (vagy a segitSjének) nincsen rendszeresen hasznalt egyedi elektronikus postafidkja. Az EPR-ben azt
az elektronikus cimet kell megadni, amelyet a kutaté (vagy segitSje) rendszeresen olvas, ahova az
értesitéseket varja. A kutatdk els6dleges e-mail cimét az intézményi adminisztrator tégziti, és csak 6
valtoztathatja meg. A kutatd sajat adatai k6z6tt megadhat egy masodlagos e-mail cimet, és azt barmikor
médosithatja. Ebben az esetben az EPR rendszer mindkét elektronikus cimre tovabbitani fogja az Ssszes
levelet.

A tarspalyazokkal clére tisztazni kell, hogy milyen mindségben (szenior vagy nem-szenior kutatéként),
milyen feladatokkal és mekkora kutatéi idéraforditassal (FTE, részletesebben lasd 4.5. alfejezet és 4.
Melléklet) vesznek részt a tervezett kutatasban. A kutatok kozil a vezetS kutatd kiemelhet vagy kijelélhet
kulcsszereplének szamité ,,szenior” kutatokat. A vezeté kutaté automatikusan a kutatoi felsorolas elsé
helyére kertl, és egyben szenior kutatonak mindsiil. A szenior kutatok személyére alapul a palyazat, az
értékelés soran neviik fémjelzi a palyazatot, tamogatas esetén 6k a projekt meghatarozé (kulcs) szerepléi. A
szenior kutatok szama fiigghet a projekt szakteriiletétSl és nagysagatol. A vezetS kutatd donti el, hogy kit
nevez meg szenior kutatoként.

Egy kutaté kilépése (vagy FTE-értékénck modositasa) csak kiilonlegesen indokolt esetben, az NKFI
Hivatal elézetes hozzajarulasaval lehetséges. Szenior kutatd kilépése vagy jelentés FTE-mddositas esetén az
NKFI Hivatal mérlegeli, hogy a kutatds a tovabbiakban is timogathat6-e. (Az FTE-értékek kiszamitasaval
kapcsolatos tudnivalék az 4. Melléklethen talalhatok.)

A vezetd kutato a projekt teljes id6tartama alatt, ha az nem a kutatési projekt munkatervének szerves része,
a kutatas megszakitisa nélkiil 6sszesen 6 hénapnyi idétartamot tartézkodhat kiilf6ldén. A 6 hénapot
meghaladé kulfsldi tartézkodashoz az NKFI Hivatal elézetes engedélye szitkséges. A Magyarorszaggal
hataros orszagok olyan — hataron tali magyar — kutatoi, akik az MTA Koztestillet tagjai, 6 honapnal
hosszabb ideig tartézkodhatnak az eredeti lakhelyiik szerinti orszagban.

A részt vevl kutatonak elektronikusan csatlakoznia kell a vezet6 kutaté altal 1étrehozott palyazathoz (lasd
1. Mellékled). A palyazathoz csak a csatlakozott szenior kutatok személyi adatai, valamint az altaluk
megadott szakmai teljesitményadatok, a koézlemény- és idézettségi jegyzék csatolodnak
automatikusan. A nem-szenior kutatok esetén a kozlemény- és idézettségi adatok nem jelennek
meg a palyazatban, de megadhatok mellékletként.

Ha egy kutat6t a projekt terhére kivannak alkalmazni, de személye még nem ismert (példdul a timogatdsi
szerzGdés alairdsa utan tervezik az allast meghirdetni), akkor a ,,résztvevék feladatai, FTE” mentipontban
,Felveendd kutatd / Researcher to be employed” néven lehet felvenni a palyazat résztvevdi kozé. A vezetd
kutato koteles jelezni az NKFI Hivatalnak, amikor a kutat6é személye ismertté valik. A felveendd
kutaté feladatat és a kutatasi id6raforditasat (FTE) a személyi koltségekre vonatkozé szabalyok betartasaval
ugyanugy kell meghatarozni, mint a mar ismert résztvevl kutatok esetén (ez aldl a hallgatok kivételt
jelentenek).

2.5. Szakteriileti besorolis
A palyazéknak ki kell valasztaniuk a kutatasi témajukhoz legkézelebb allo szaktertiletet/szaktertileteket.

Amennyiben a palyazo dgy itéli meg, hogy palyazata tobb tudomanytertletet is érint, akkor megjel6lheti,
hogy palyamtive mely szakteriiletekhez, milyen mértékben (hany szazalékban) tartozik.
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A palyazat szakteriilete eltérhet ugyan a palyazat alapjaul szolgalé cikk tudomanyteriileti
besorolasatol, de a palyazatnak kapcsolédnia kell a cikk témajahoz és hozzaadott értékkel kell
szolgalnia.

2.6. Szakérték

A palyazoénak az elektronikus tirlapon (,javaslat szakért6re” meniipontnal) meg kell neveznie
legalabb 3 hazai és 3 kiilf6ldi, a kutatasi témajaban jartas szakért6t. A meniipontban olyan személy is
megnevezheté — indoklassal —, akiktSl a palyazat elbirdldsa soran objektiv vélemény nem varhaté. A
szakért6k adatait pontosan, beazonosithaté modon, név, intézmény, e-mail cim, szakteriileti kulcsszavak
egylttes megjelolésével kell megadni.

Az adatokat az NKFI Hivatal nem nyilvanos adatként kezeli, és kizardlag a véleményez$ szakértd
kijel6lésénél veszi figyelembe. A palyazat ezen pontjat sem a véleményezé szakérték, sem pedig a szakértdi
csoportt tagjai (a csoport elndke kivételével) nem latjak.

A javasolt és a nem kivant véleményezé szakértékre vonatkozo informacidkat az NKFI Hivatal a szakértSk
felkérésekor mérlegeli, de kotelez6 érvénnyel nem birnak. A palyazé és/vagy a szakértdi csoport altal
javasolt és a felkért véleményezd szakért6k személyes adatait az NKFI Hivatal anonim moédon
kezeli, azokat palyazok, illetve kiils6 személyek és intézmények nem ismerhetik meg.

2.7. Piarhuzamos kutatdsok

A palyazatot benyujté vezet6 kutatéonak, valamint a palyazatban részt vevé szenior kutatoknak a
palyazatban nyilatkozniuk kell az dsszes érvényben 1év8 kutatas-fejlesztési (K+F) tamogatasaikrol
és a folyamatban 1év6 mas palyazataikr6l is. A szenior kutatok parhuzamos palyamiiveire
vonatkoz6 adatait csak a vezetd kutato tudja rogziteni.

A palyazok mas, tematikailag atfed6 palyazatai és/vagy folyamatban 1évé projektjei esetében az esetleges
pathuzamos palyazast/projektet, illetve azokhoz viszonyitott hozziadott értéket a véleményezik
megvizsgaljdk. A palyazok feladata, hogy a két vagy t6bb palyazat/futé projekt kozotti esetleges
atfedésekrdl, killonboz8ségekrdl tajékoztatast adjanak a palyamiiben.

Minden esetben be kell tartani az adott palyazatra vonatkozé felhivasnak a projektek idSbeli atfedésére
vonatkozé szabalyait. Tébbes palyazas esetén a véleményez8k egylittesen is vizsgiljdk a benyujtott
palyazatokat, illetve a futé projekteket, ellenérzik azok esetleges atfedéseit, a kutatasi idéraforditasok
indokoltsagat és hatékonysagat.

A parhuzamos kutatasok vizsgalata a szenior résztvevékre is kiterjed.

A szakértéi csoport vizsgalja az egyes kutatok tobb forrasbdl valé tamogatiasanak mértékét és annak
indokoltsagat is.

Az értékelésben fontos szerepet jatszanak mind a jelen, mind az egyéb palyazatok kutatasi
idGraforditasai (FTE).

3. A kutaték adatainak megadasa

A kutatok és a befogadd intézmény felel6sséget vallalnak azért, hogy a megadott adatok, informacidk és
dokumentumok teljes kortek, valddiak, hitelesek és megfelelnek a palyazati kifrasban foglalt feltételeknek.
Nem kotheté tamogatasi szerz6dés azzal, akirdl hitelt érdemléen bebizonyosodik, hogy a déntés tartalmat
érdemben befolyasolé valétlan, hamis vagy megtéveszt§ adatot szolgaltatott vagy ilyen tartalmu
nyilatkozatot tett.
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A palyazathoz csatlakoz6 6sszes kutatonak — a sajat elektronikus feliletén — a kévetkezd informacidkat
kell megadnia:

* személyi adatok;
* szakmai 6néletrajz.

A szenior kutatoknak meg kell adniuk a kévetkezdket is:
* vialogatott kdzlemények jegyzéke;
*  kozlemények és idézettség: feltdltott fajlban vagy adatbazisra (Magyar Tudomanyos Mavek Tara
[MTMT]-te) valé hivatkozassal,
*  koézleménystatisztika;
*  kutatoképzés;
*  parhuzamos kutatasok.

A szenior kutaték parhuzamos palyamuveire vonatkozo adatait csak a vezetd kutatd tudja régziteni.

A nem szenior kutaték esetében kézleménylista és tudomdnymetriai adatok kiilén csatolandd
dokumentumban adhaték meg (,,palyazat részletei / csatolmanyok”™).

A palyazati Grlap kitSltésekor (a ,,Sajat adatok” résznél) lehetéség van a tanulmanyok, a tudomanyos
fokozatok és cimek, a munkahelyek, a nemzetkézi tapasztalatok, a kitiintetések, a tudomanyos tarsulati
tagsagok felsorolasara. Ezekben a kategéridkban azokat célszerd feltiintetni, amelyek jelentSséggel birnak
(megadasuk nem kell, hogy teljes kot legyen). A tudomanyos fokozat, a végzettség és a munkahely(ek)
(legalabb az utols6 — jelenlegi — munkahely) mezdinek kit6ltése kételezs. A palyazat valamennyi
kutat6 6néletrajzi adatat tartalmazza, a tudomanyos teljesitményre vonatkozé adatok azonban csak a
szenior kutatok esetében szerepelnek. (A nem szenior kutatok esetében ezek mellékletként adhatok

meg.)
3.1. Vilogatott k6zlemények

Minden kutaté az EPR-ben a sajat adatai kézott tetszbleges szamu tudomanyos kézleményt (és alkotdst)
adhat meg (,,Sajat adatok / vilogatott kozlemények”), de ezek kozil egy palyazathoz egy kutatd
legfeljebb 10 tudomanyos kézleményt tarsithat valogatott kozleményként: 6t6t az utols6 5 évbél,
azaz 2012-es vagy azt kovets megjelenési daitummal, 6t tovabbit a teljes életmiibél (,,palyazat részletei /
kozl. csatolasa palyazathoz”). A kézlemények megadasa torténhet manualisan (,,[K6zlemények megaddsa”
fil a ,,valogatott kézlemények” oldal tetején) és lehetGség van arra is, hogy a kutaté a kézleményeit az
MTMT adatbazisbdl emelje at. (Ennek technikai leirdsa a 3. Mellékletben talalhatd.)

Egy adott palyazathoz t6rténé csatlakozaskor a palydzénak mérlegelnie kell, hogy az adott kutatdsi témédhoz
mely tudomanyos kézleményeket, alkotdsokat tartja a legfontosabbnak, melyeket akarja az értékel6knek
megmutatni. Az értékelés szempontjabol szamos szakteriileten kiilondsen fontos az elsé szerzds és
utolsé/levelezd szerzés kozlemények bemutatisa (tarsadalom- és bolesészettudomanyok teriiletén nem
relevans). Egy adott kézlemény tobb palyazathoz is tarsithat6. A palyazat alapjaul szolgalo kivalo
kézlemény esetében az IF, szerz6i hozzajarulas (,,Author Contributions”), meghatarozo
szerzGség (elsd, utolsod, levelez6) megadasa is sziikséges.

A szakért6k a 10 valogatott kézlemény értékelésénél figyelembe veszik a publikdcidkat tartalmazo
folyoiratok helyezését a tudomanyterilethez tartozé folydiratok rangsoraban a SCImago Journal &
Country Rank (http://www.scimagojr.com/journalrank.php) honlap alapjan. MTMT-b4l torténd
importalas esetén a vezets kutat6 valogatott kézleményei mellett megjelennek a fenti SCImago rangszamok
(asd 7. Mellékler). Ugyancsak jelentGséggel birnak a 10 valogatott kbzleményre kapott hivatkozasok szamai
1s, amelyek MTMT-b6] val6 importalas esetén a kozlemények mellett jelennek meg.
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A valogatott kézlemények alatt elhelyezett sz6vegdobozban, kérjik, rogzitse a palyazat alapjaul szolgald
kozleményben val6 szerepét (,,Author Contributions”), esetleges megosztott elsG/utolsé szerzségére
vonatkozo informaciot, tovabba azt, hogy a kézlemény hogyan kapcsolddik a benyujtott palyazathoz (3 000
karakter). A kozleményben valé szerepének leirasahoz javasoljuk a CRediT taxondémia alkalmazasat:
http://docs.castrai.org/ CRediT.

A kézlemények megadasanil az MTMT adatbazisban talalhat6 formatum a mérvadé. Az MTMT-ben
alkalmazott kozleménytipusok felsorolasa és leirasa, valamint az MTMT hasznalataval

kapcsolatos részletes technikai Gitmutaté megtalalhaté a kévetkezd helyen:

https://www.mtmt.hu/mtmt-dokumentumok.

A palyazok értékelése nem a mennyiségi, hanem a mindségi mutatok alapjan torténik. A legfontosabb
szempont az eddigi legjobb kutatasok/publikaciok mingsége.

3.2. Kozlemény- és idézettségi jegyzék

A palyazat részeként rogziteni kell a palyazat alapjaul szolgal6 kézleményt (szakcikket) az MTMT
adatbazisaban az idéz6 kézlemények listajaval (citaciés lista).*

Nem kell megadni a kdzleményjegyzéket és az idézettségi listat, csak azok elérhetGségét, ha a kutaté az
MTMT-ben rogziti és karbantartja adatait (,,Sajat adatok / kozlemények és idézettség”).

Az MTMT-b6l valé importalds utin a palyazé manualisan rogzitheti az egyes valogatott kdzlemények
adatainal az impakt faktor (IF) értékeket, valamint az utobbi 5 év Osszesitett impakt faktorat, illetve a teljes
életm Osszesitett impakt faktorat (lasd 3. Melléklet).

Amennyiben a kézlemények nem talalhatok meg az MTMT adatbazisban, akkor a ,,Sajit adatok /
kézlemények és idézettség” oldalon kell feltdlteni a teljes kozleményjegyzéket és az utdébbi 5 év 5
legfontosabbnak itélt kozleménye, illetve a teljes életmiibdl kivalasztott tovabbi 5 kozlemény és
alkotas idézettségi listajat. A kért jegyzéket PDF formatumban kell megadni. (Ugyanezt megteheti a
»palyazat részletei / kozl. jegyzék feltoltése” mentipontnal is.)

Csak a tudomanyos kategériaba sorolhaté kézlemények, kbnyvek vehetSk figyelembe a kutaté és a palyazat
megitélése szempontjabdl, az oktatasi és ismeretterjesztS jellegd publikicidk felsorolasa nem relevans.
Kizarélag olyan kézlemények fogadhatok el, amelyek megjelenése dokumentalhato.

Csak az olyan fiiggetlen idéz8 kozlemények értékelhetSk, ahol az idéz6 kdzlemény szerzdi és az idézett
kozlemény szerz6i kozott nincs azonos szerzd. Az idézéseket a Web of Science-ben vagy az MTMT-ben
szokdsos formatumban kell megadni. Fiiged idézésnek szamit, ha az idézett és az idéz6 mu szerzbi kozott
azonos személy szerepel. A fiiggd idézés fuggetlenként torténsé megjeldlése valdtlan, hamis
adatszolgaltatasnak mindsil, ami a palyazat kizarasat eredményezi.

Ha a felt6ltétt fajlban az 6sszes idézé kézlemény szerepel, a fliggd (6nidéz6) kdzleményeket killén meg kell
jelolni, a sorszam mdogé vagy elé tett * (csillag) karakterrel.

Az ,6néletrajz” meni ,,Egyéb informacié” lapjan egy mezdben felsorolhaté legteljebb 5 legjelentésebbnek
tartott idézet (visszamendleges hataridé nélkil) annak szévegkornyezete kiemelésével.

3.3. Kozleménystatisztika, tudomanymetriai adatok

Kérjik megadni a Science Citation Index/Web of Science (SCI/WoS) kozlemények szamit, ezen belil az

4 Amennyiben a csatolandé koézlemény meghaladja az 5 MB-ot, kérjik, hogy az MTA REAL repozitétiumba
(http://real.mtak.hu/) téltse fel a kivald kézleményt, és annak elérhetSségét adja meg ,,A palyazat alapjaul szolgald
kivalé kézlemény adatlapja” nyomtatvanyon.



https://www.mtmt.hu/mtmt-dokumentumok
http://real.mtak.hu/

NEMZETI KUTATASI, FEJLESZTESI FS INNOVACIOS HIVATAL

elsé és utolso szerzbs kdzlemények szamat (tarsadalom- és bolesészettudomanyi teriileten ez nem kotelezd).
A konyvek teljes szaman beliil meg kell adni a monografiak, a kritikai kiaddsok és a forraskiadasok egytittes
szamat is.

Ha a kutat6 a koézleménystatisztikat az MTMT adatbazisban elkésziti, lehetGsége van arra, hogy a kapott
adatokat az EPR rendszerébe importalja. Ezzel kapcsolatban tovabbi részletek a 3. Melléklethen talalhatok
meg. Gyakori hiba, hogy az itt megadott adatok nem egyeznek a palyazatban masutt feltiintetett
tudomanymetriai adatokkal, ezért kérjiik, hogy ellendrizze adatait.

Ha a kézleménystatisztikai tablazat nem az MTMT adatbazisabdl keriilt atemelésre az EPR-be, akkor a
kovetkezé eléirasokat kérjuk kévetni:

* csak tudomanyos kézleményeket tiintessen fel;
» folyoiratcikknek a kdvetkezé tipusa kézleményeket sorolja fel: szakcikk, sszefoglald
cikk, révid kdzlemény, sokszerz8s vagy csoportos szerzOségl kozlemény, forraskiadas;
*  koényvként a kévetkez6 tipusa kiadvanyokat jel6lje:
szakkonyv, monografia, tanulmanykotet, forraskiadas, kézikonyv, atlasz, kritikai kiadas;
* konyvfejezetként az alabbi tipust kiadvanyokat jeldlje: szaktanulmany, forraskiadas, térkép;
* konferenciakézlemény - folydiratban, kényvben, egyéb konferenciakdtetben (ha egy folydirat
supplementumaban jelent meg, akkor konferenciakiadvanynak tekintendd);
e a szabadalmakat szabadalomként tiintesse fel;

* az egyéb kategériaba a kovetkez8k tartoznak:
alkotas; PhD, DILA, kandidatusi, habilitaciés, az MTA doktora és a tudomany doktora értekezések;
az adatbazisok és a katalégusok.

3.4. Kutatoképzés

A kutaté vezetésével készult disszertacidknal csak a PhD/DLA és a kandidatusi disszertacidkat kell
feltiintetni, az Orszagos Doktori Tanacs (ODT) honlapjan (www.doktori.hu) megadottak szerint. Az adatok
(ha a kutaté egy doktori iskola térzstagja) az ODT adatbazisbdl is attSlthetSk a 3. Mellékletben megadott
médon.

4. A palyazat adatai

4.1. Osszefoglalis

A palyazathoz irt révid 6sszefoglalasok nagy jelentGséglick a palyazat értékelésében. Nagymértékben
megkonnyitik a birdlok munkajat, ha réviden és érthetéen megfogalmazasra keriilnek a kutatas
alapkérdései, céljai és nemzetkozi jelentdsége. Fontos, hogy az 6sszefoglalasok legyenek 6nmagukban
is érthetbek.

Az Osszefoglalasok a kovetkez6kben részletezésre kertilé négy alfejezetbdl alljanak:

1. A kutatas Osszefoglaléja, célkitizései szakemberek szamara (max. 1700 karakter [szokozzel]): Itt irja
le a kutatas £6 célkitlzéseit a témdban jartas szakemberek szamara. Térjen ki a kutatis nemzetkdzi
jelentSségére, varhaté eredményeire, illetve a palyazat alapjaul szolgalé kézleményhez valod
kapcsolodasara és a tudomanyos kutatéképzésben varhaté elényeire is.

2. Mi a kutatas alapkérdése? (max. 1700 karakter [szOkozzel]): Ebben a részben irja le roviden,
hogy mi a kutatas segitségével megvalaszolni kivant probléma, mi a kutatas kiindulo
hipotézise, milyen kérdések valaszolhatéak meg a kisérletek révén.

3. Mi a kutatas jelent6sége? (max. 1700 karakter [szOkozzel]): Réviden itja le, milyen uj
perspektivat nyitnak az alapkutatasban az elért eredmények, milyen tarsadalmi
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hasznosithatésagnak teremtik meg a tudomanyos alapjat. Mutassa be hogy a megpalyazott
kutatasi teriileten 1évé hazai és a nemzetkdzi versenytarsaihoz képest melyek az egyediségei és
erGsségei a palyazatanak.

4. A kutatds 6sszefoglaldja, célkitlzései laikusok szamara (max. 1700 karakter [sz6kozzel]): Ebben a
fejezetben irja le a kutatas f6 célkitlizéseit alapmiiveltséggel rendelkez6 laikusok szamara.
Ez az 0Osszefoglalo a dontéshozok, a média, illetve az adofizet6k tajékoztatasa
szempontjabol kiillondsen fontos az NKFI Hivatal szamara.

Az Osszefoglalasokat magyar és angol nyelven is meg kell adni.
4.2. Részletes kutatdsi terv

A részletes kutatasi terv terjedelme legfeljebb 2 oldal (A4-es oldalméret, Times New Roman betitipus,
11 pontos betiméret, egyes sorkéz, 1,5 cm-es margo), melyet PDF fajl formajaban kériink feltolteni (a
fajl mérete nem lehet nagyobb, mint 5 MB). Amennyiben a részletes kutatasi terv abrakkal illusztralt
el6zetes eredményeket tartalmaz, terjedelme 3 oldal lehet.

A hivatkozott irodalom felsorolasa a terjedelembe nem szamit bele. A tervben bibliografiai adatokra
hivatkozva térjen ki tdmoren a téma nemzetkdzi és hazai el6zményeire, alapkutatasi jellegére, eredetiségére,
modszertani megalapozottsagira, varhatd elméleti és gyakorlati jelentGségére és az elvégzendd vizsgalatok
ujszerségére, a palydzatban egyittmikodni kiviné kutatdk és segédszemélyzet szerepére, valamint a
sziikséges infrastruktdrara, kutatasi hattérre.

A részletes kutatasi terv elkészitéséhez a kovetkezd strukturat javasoljuk:

1. Hattér, nemzetkozi el§zmények, megoldandé problémak. Melyek voltak a sajat el6zmények
a projektben? Hogyan kapcsolédik a palyazat alapjaul szolgalé kézleményhez?

2. Hipotézis, kulcskérdések, a projekt célkitlizései: [rja le a kutatas specifikus céljait, minden egyes
kérdést kiulon szamozassal, 6nall6 fejezetben fejtsen ki.
3. Az alkalmazott kisérleti/kutatasi modszer; a kivitelezéshez szitkséges feltételek megléte

4. Valoszintisitett eredmények

5. Kutatasi infrastruktara (eszk6zok, személyi allomany stb.)

A kutatasi terv tartalmazhat el6zetes eredményeket és abrakat is, azonban azoknak bele kell férnitik a
megadott terjedelmi korlatba. Uj kutatasi irany, technika alkalmazasa esetén a megvaldsithatosag
megitélése érdekében javasolt az el6zetes eredmények bemutatasa.

Kutatasi tervként egyetlen PDF f4jl tSlthet6 fel, minden tovabbi fajl feltéltése felilirja az el6z6t.
4.3. Munkaterv

A munkaterv és a kutatasi terv szerves egységet képeznek, egymast kiegészit6 informaciokat
tartalmaznak. A munkatervben kutatsi szakaszonként (éves bontasban) adja meg az elvégezni kivant
kutatasi feladatokat/kisétleteket, illetve a varhaté eredményeket, projekt mérfoldkGveket, a tervezett
disszeminaciot. Kisérleteket tartalmazé kutatis esetében réviden irja le az elvégzendS konkrét
kisérleteket, tesztelni kivant hipotéziseket, illetve jelezze, ha munkaja elsésorban leiré jellegli informacidkat
szolgdltat. Irja le a kisérletek kockazatait, valamint a tovabblépés lehetSségeit az alaphipotézist
nem tamogato6 kisérleti eredmények esetén.

Ugyelien a munkaterv és a részletes kutatasi terv egységére, keriilje a felesleges ismétlést (a maximalis
karakterszam: 5000 [sz6kozzel)).
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Adja meg a tudomanyos kozlés tervezett forméjat (pl. lektoralt folydiratcikk, konyviejezet, konferencia
kiadvany, szabadalom, monogtafia, adatbazis, forraskiadvany) és szamat munkaszakaszonként.

Nem megfelel6 munkaterv esetén a palydzat nem tamogathato.

A munkatervet csak magyar nyelven kell megadni. Kérjik, hogy az angol nyelvli munkaterv
sz6vegmezbbe is masolja be ugyanazt a magyar széveget, mivel tires mezével a palyazat nem véglegesithetd.

Tamogatas elnyerése esetén az elfogadott munkaterv a tamogatasi szerz6dés mellékletét képezi.
4.4. A résztvevok feladatai

Néhany mondatban frja le, hogy a résztvevoknek mi a szerepiik a tervezett kutatasban. Itt fel kell sorolni
mindenkit, aki a teljesitésben részt vesz. A hallgatdi, illetve technikusi (asszisztensi) minGségben részt
vevlket is célszerd megadni név szerint — amennyiben személyikk mar ismert —, de ez nem kételezd.
Technikai munkatarsat vagy hallgatot személyi kifizetésben részesiteni, részére koltséget (pl. alkalmazas,
keresetkiegészités, 6sztondij-kiegészités, PhD-képzés dija, konferencia részvételi dija, szallds és utazési
koltsége) elszamolni csak akkor lehet, ha nevesitése kordbban megtortént.

A feladatok meghatarozasa mellett az EPR-ben kiilén oldalon kell megadni a résztvevs altal tervezett
kutatasi kapacitast is. Hallgatd, valamint technikai munkatars részére nem adhaté meg FTE-érték,
ezt csak a kutatoként felvett személyeknél kell megadni.

4.5. A kutatisi idoraforditis adatai

A projektre forditott kutatasi id6t az dn. kutatéév-egyenértékkel (Full Time Equivalent, réviditve FTE)
mérjik, ami az értékel6knek fontos informaciét nyujt azzal kapcsolatban, hogy az egyes résztvevék milyen
mértékben vesznek részt a palyazatban, a teljes kutatist mekkora human-eréforrassal tervezik.

Az FTE szamitasanak és megadasanak technikai részletei az 4. Melléklethen talalhatok meg, itt csak annyit
jegyzink meg, hogy egy kutatonal egy évben az 6sszes kutatasra forditott FTE-értékek 6sszege nem
lehet nagyobb, mint 1. A kutatisra fordithat6 id6 4ltaldban ennél kevesebb, ha a kutaté nem-kutato6i
feladatokat (oktatas, altalanos vezetSi feladatok, adminisztraciés munka, tanicsadas stb.) is ellat.
FelsGoktatasban dolgozé oktatdk esetében a felsGoktatasi térvény meghatarozza az oktatasra kételezGen
forditandé id6t, amit nem lehet kutatasi idSként felajanlani, ezért esetitkben a lehetséges évi maximum 0,7
FTE. Egy projekt esetében a vezet§ kutatonak is és a résztveviknek is legalabb 0,1 FTE /év értéket
kell megadni. A kutatisi témapdlyazatok terhére féallast alkalmazasban 1évé kutatoknak minimum 0,8
(egyetemi oktatok esetében 0,7) FTE/év értékkel kell szerepelnitik.

Az értékelési eljarasban fontos szempont az 6sszhang és aranyossag fennallisa a munkatervben
tervezett tevékenység és a koltségterv, valamint a résztvevok, kozottik a vezet kutatd Gsszesitett kutatasi
idéraforditas (FTE) értékei kozott. A részt vevs kutaték FTE-értékeinek Osszege adja az Osszesitett
kutatéi idéraforditast (FTE/projekt, a projektre forditandé kutatéévek szama). Ertéke aranyos kell, hogy
legyen a kutatds munkaigényességével és a megpalyazott tamogatas Osszegével. Az egy FTE-re vetitett
tamogatas értékét az elektronikus rendszer kiszamolja, és bemutatja a dontés-el6készitésben résztvevSknek.
A kutatasi feladatokhoz és a kéltségekhez viszonyitott aranytalanul kicsi kutatasi idéraforditas (FTE) esetén
a palyazat nem timogathat6. Az 1 FTE/év értékre jutd kutatisi tiamogatas tudomanyaganként eltérd lehet.

A kutatasi kapacitas-adatokat az intézmény adminisztracidja kotelezben vizsgalja, és a palyazat, valamint a
kutatasi szerz6dés jovahagyasaval tanusitja, hogy a kapacitast az intézmény a projekt szamara biztositja.
Olyan kutatdsi palyazat nem timogathat6, amelynek vezeté kutatdja nem tervez szamottevé kutatasi 1d6t a
projektre.
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4.6. Koltségterv és indokldsa

A koltségterv elkészitésére vonatkozo részletkérdéseket az utmutatd 5. Melléklete tartalmazza. Az értékelés
fontos szempontja az igényelt timogatasi Osszeg realitisa, a tervezett kutatasi feladatokkal valé 6sszhangja, a
koltségek tételes indokoltsaga.

Koltségeket csak a kutatashoz szorosan kapcsolodé kiadasokra lehet elszamolni. Az egyes
tervezett koltségek indoklasat kiilon meniipontban kell megadni. Az indoklas egyes kételezGen
feltintetend$ elemeirdl az 5. Melléklet ad részletes informaciot.

A tervezett kutatashoz sziikséges feladat érdekében torténd alkalmazas teljes vagy részmunkaidében
tervezhetd.

A projekt koéltségelemeinek fajlagos (FTE-re vetitett) értékeit a program automatikusan kiszamitja, és a
koltségterv tablazata alatt megjeleniti. Ezen szamértékek fontos szerepet jatszanak a projekt értékelésében.

Az elfogadott munka- és koltségterv és annak indoklasa a tamogatasi szerz6dés mellékletét
képezi.

4.7. Hatosdgi engedély(ek)

Ha a tervezett kutatds barmilyen okbdl engedélykételes (jogszabalyi el6irds alapjan), akkor a vezetd kutaté és
az intézmény kozos felelGssége, hogy az engedélykoteles kutatdsi szakasz megkezdése elStt az Gsszes
szitkséges engedéllyel rendelkezzenck és azokat az NKIFI Hivatalnak is megkildjék. A palyazatban és a
tamogatasi szerz6désben az intézmény nyilatkozik a szitkséges szakhatdsagi és etikai engedélyek meglétérdl,
vagy arrél, hogy a szikséges engedélyeket az engedélykoteles kutatdsi szakasz elétt beszerzi (Palyazati
nyilatkozat).

A hatésagi engedélyekkel kapcsolatos tovabbi tudnivalok megtalalhatok az NKFI Hivatal honlapjan
(http://nkfih.gov.hu/palyazatok/palyazati-archivum /otka/hatosagi-engedelyek /hatosagi-engedelyek).

A palyazat szerkesztésekor, az ,,el6lap” ment ,,Sajatossagok” feliiletén meg kell jel6lni, hogy a kutatashoz
szitkséges-c¢ szakhatdsagi, vagy etikai engedély. Amennyiben a kutatds engedélykoteles, tgy a palyazéd
megjelolheti, hogy a listab6l mely engedély(ek) vonatkoznak a tervezett kutatasra, és ezeket fel is kell téltenie
az ,engedélyek” mentpontnal.

Engedélynek minéstlnek kilénésen: maganszemély hozzajaruld nyilatkozata, a szerz6i jogi engedély, dsatasi
engedély, allategészségiigyi hatésag engedélye allatkisérletek végzéséhez (ATET és MAB), ETT etikai
engedély human klinikai vizsgalatok végzéséhez, biobankolashoz sziikséges ANTSZ engedély, radioaktiv
anyagok alkalmazasahoz sziikséges engedély, védett természeti teriileten foly6 kutatis végzéséhez sziikséges
engedély, a géntoérvény hatilya ald esé vizsgalatok végzéséhez szikséges engedély, méréallomasok
telepitéséhez, légifelvételek készitéséhez sziikséges engedély, muvelés alatt all6 teriiletek esetében a
tulajdonosoktdl kért engedély, barlangkutatisi engedély, izotéplabor tizemeltetés, és egyéb, dltalunk nem
ismert, az adott kutatas elvégzéséhez sziikséges engedély.

Magyar nyelvi palyazat esetén a ,,palyazat részletei” ment ,,engedélyek” mentpontjanal kéri az EPR a
»jovahagyott Hungarikum-kérelem” feltltését. Jelen felhivas esetében a magyar nyelv engedélyeztetése
nem szlikséges, de technikai okbol kérjiik itt egy pdf formatumu dokumentum feltSltését, enélkil ugyanis
a palyazat nem véglegesithets. (A nyilatkozatban javasoljuk a kévetkezé mondat hasznalatat: ,,A palyazati
kifrasnak megfelelGen a palyazatot magyar nyelven nydjtom be.”)

4.8. Pirhuzamos kutatdsok és benyujtott pdlydzatok

A vezet6 kutato r6gziti a sajat és az Gsszes szenior kutatd parhuzamos projektjeinek és a benyujtott, illetve
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elbiralds alatt 1év6 palyazatainak adatait. Ezeket az adatokat az NKFI Alapbdl timogatott, illetve az egyéb
forrasbdl tamogatott projektekre, palyazatokra egyarant kérjik megadni.

1. Amennyiben a szenior kutaté a tervezett kutatasok kezdete utan vezetSként vagy
résztvevéként részesiil kutatasi tamogatasban az NKFI Alap terhére (beleértve a tamogatott,
de még nem szerz6dott kutatdsokat is) és/vagy tésztvevBként szerepel benyujtott, elbiralas
alatt 1év6, NKFI Alap terhére meghirdetett palyazatban, akkor a parhuzamosan folyé NKFI
Alapbdl tamogatott kutatasok és benyijtott palyazatok adatait, tovabba esetleges atfedéseit is meg
kell adnia a vezets kutatd részére, aki azokat feltolti az EPR-be.

2. Amennyiben a szenior kutaté jelenleg vezet8ként vagy résztvevként részesiil nem az NKFI
Alapbol tamogatott (hazai vagy kiilf6ldi) kutatdsi tAmogatasban és/vagy benyujtott,
elbiralas alatt 1évé palyazata van, a vezet§ kutatonak az azokra vonatkozé tablazatokat is
hianytalanul ki kell tSltenie.

3. A pilyazathoz automatikusan csatolédnak a szenior kutatok elmult 5 évben lezart NKFI Alapbdl
finanszirozott, illetve az Orszagos Tudomanyos Kutatasi Alapprogramok (a tovabbiakban: OTKA)
altal tamogatott alapkutatasi projektjeinek f6bb adatai és ezek zardjelentéseinek mindsitése.

Parhuzamos projekt vagy benyujtott, elbiralas alatt 1év6 palyazat esetén az atfedések mellett a
tematikai és finanszirozasi kiilonbo6z8ségeket is részletezni kell. Ennek elmulasztasa esetén a palyazat
nem tamogathato.

A ,,parhuzamos kutatisok” mentipont alatt NKII Alapbdl finanszirozott projektek, palyazatok megjelend,
szerkeszthet adatai mellé tudja felvinni az egyéb forrasd, més palyaztatonal elnyert tAmogatas és benyujtott
palyazat adatait.

A benyujtott és a futé NKFI Alapbdl tdimogatott alapkutatasi palyazatokat az EPR a ,,Folyamatban 1évé
NKFI kutatasok, palyazatok” mentipontban automatikusan megjeleniti. A palyazat/projekt azonositdjira
kattintva adhaték meg az esetleges atfedések és kiulonbségek.

A parhuzamos kutatdsok, benyujtott palydzatok adatait a Kivalé Kézlemény Bizottsag szakérti figyelembe
veszik az értékelés soran.

Amennyiben valamely szenior kutat6 a jelen palyazat benyujtasat kévet6en barmely (hazai vagy
kiilfoldi) palyaztatonal tovabbi kutatasi tamogatasban részesiil, arrél a dontést8l szold értesités
kézhezvételét kévetd 8 napon beliil postai levélben koteles értesiteni az NKFI Hivatalt, mellékelve
az elnyert palyazatra vonatkoz6 adatokat. Ezt kdvetSen a palyazat vagy a koltségterv bizonyos elemeinek
moédositasat a palyazénak az NKFI Hivatallal egyeztetnie kell.

4.9. Nemzetkozi egyiittmiikodés

Nemzetk6ézi egyuttmikodés esetén ismertetni kell az egylittmikodés jellegét, elézményeit, adatait
(tarskutatd, intézmény, orszag, téma cime, eddigi eredmények, meglévé vagy tervezett kiilfoldi timogatd, a
kulfoldi tarskutato altal vallalt feladatok stb.).

Nemzetk6zi egytittmikoddés esetén a kutatdsi témapalyazathoz a kiilféldi egyiittmiik6dd partner altal
kitoltott és alairt Declaration on International Cooperation cimii dokumentum madsolatat tartalmazo
PDF fajl feltoltése (,palyazat trészletei / nemzetkozi egyuttmikodés/Nemzetkozi egytttmikodés
bemutatasa”) kételezd, e nélkil az elektronikus palyazat nem véglegesitheté. A dokumentum trlap a
PALYAZATI CSOMAG részeként letlthet az NKFI Hivatal honlapjardl. A kinyomtatott Declaration
on International Cooperation dokumentumot postai uton is kérjiikk bekiildeni, annak mellékletei nélkdil.

A nemzetk6zi egylittmkédésben részt vevd kutatokat nem szitkséges a palyazat résztvevd kutatoi kézott
felsorolni, adataikat csak a mellékletben kell megadni. A kutatds FTE-adatait a jelenlétiik csak akkor
befolyasolja, ha a magyarorszagi intézmény Oket is befogadja, és Magyarorszagon jelentSs idStartamd
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munkavégzést is terveznek.
4.10. Egyéb tudomidnyos eredmények

A 2012-2016 kozotti idGszakban az NKFI Alapbdl, illetve az OTKA keretében tamogatasban részestlt
palyazéknak a tamogatott kutatisban elért eddigi eredményeit az értékelésnél figyelembe veszik. A
palyazathoz csatlakozott szenior kutatok elmilt 5 évben lezarult OTKA projektjeinek mindsitése
automatikusan csatolédik a palyazathoz. Ezen kiviil, ha szitkségesnek tartja, feltoltétt PDF fajlban mellékelje
a jelenlegi palydzataval kapcsolatos egyéb, értékelhet6, masutt meg nem adhaté eredményeit (pl. az utébbi 5
évben lezarult, hazai és/vagy EU-s timogatast kapott kutatisi projektek, ezek eredményessége).

4.11. Kiegészité informicio a KH tipusu pdlydzat alapjiul szolgdlo kivilo
kozleménnyel kapcsolatosan

A palyazék a KH tipusa pélyazat alapjaul szolgald kézleményre vonatkoz6 adatokat sajat felelGsségiik
tudatiban adjdk meg. Az értékelés szempontjabol elényt jelents téves adat, illetve hibas adat megadasa a
palyazat érvénytelenségét, kizarasat eredményezheti.

,»A palyazat alapjaul szolgalé kival6 kozlemény nyomtatvanya” cimd Grlapon kell megadni a kévetkez6
informacidkat: a kézlemény cime; megjelenés helye; hivatalos megjelenés ideje (A kézlemény — ha nem
kizarélagosan online megjelenést — online megjelenésének datuma nem kertl figyelembe vételre a palyazat
elbiralasa soran); a kézleményt publikdlé kutatds vezetSje; a kutatishoz hozzdjaruld szerzék sorrendje az
elvégzett feladatok fontossaga alapjan; elsé szerzG(k),utolsé szerz6(k) és levelezs szerz6 (k) neve; (Kizardlag
a szakcikkben hivatalosan jelzett megosztott els6, utolsé vagy levelez6 szerzség fogadhaté el.); tovabbi
szerzOk neve; szerzOk affilidcidja; szerz6i hozzajarulas (,Author Contributions”); szakteriileti besorolas a
Palyazati felhivas 1. tablazataban megadott kategéridkon belil (T6bb tudomanyteriilet megjelSlése esetén
szlikséges azok szazalékos aranyat feltiintetni.); idézettsége Scopus / Web of Science /MTMT adatai alapjan;
a cikk elektronikus elérhetésége az MTMT rendszerében (kbtelez6); impakt faktor (nullanal nagyobb impakt
faktord kézlemények szolgalhatnak kizardlag a palyazat alapjaul).

5. A benyujtott palyazatok értékelése

A beérkezett palyazatok értékelése — a benyujtott palyazatban szereplé informacidk alapjan — a kévetkezé
fébb szempontok szerint torténik: a palyazati program alapkutatas jellege, tudomanyos jelentésége,
Ujszertsége; a varhaté eredmények, tudomanyos és tarsadalmi hasznositasuk; a kutatds személyi feltételei,
garancial; a kutatds intézményi, tirgyi, modszertani feltételei; a nemzetkézi egyiittmikédés hozzaadott
értcke  (ha relevans); a kért tamogatis pénzigyi indokoltsiga és realitdsa; a tervezett kutatdi
munkaidé-raforditds; az eddigi tudomanyos eredmények (kézlemények, hivatkozasok); az utébbi 5 évben
lezarult vagy folyamatban 1évé NKFI Alapbdl (illetve OTKA altal) tamogatott kutatasok soran elért
eredmények. Fontos szempont a beadott palyazati munkaterv, kdltségterv, varhat6 eredmények, munkaidé
raforditas realitdsa és aranyossaga.

A beérkez6 palyazatok el6zetes szakmai értékelése soran a szaktertileti kollégiumok javaslatai alapjan az
NKFI Hivatal altal megbizott szakért6i csoport elntke altal felkért szakérték, Kivalo Kézlemények
Bizottsaga, készitenek szakmai véleményt a 6. Melléklethen talalhaté biralati Grlap kitSltésével. A szakért6i
csoport a palyazati értékelési eredményei és rangsorolasa alapjan tesznek javaslatot az NKFI Hivatal
elnékének az egyes palyazatok tamogatasara. A tamogatasi dontést az NKFI Hivatal elnéke hozza meg.

A tamogatasi dontésrél a palyazok a dontés meghozatalat kévetSen értesitést kapnak. A tamogatott
kutatasok f6bb adatai megjelennek az NKFI Hivatal honlapjan is. Az elektronikus palyazati
rendszerbe sajat felhasznaloneviikkel és jelszavukkal belépve a palyazok megtekinthetik palyazatuk részletes
értékelését (az adott palyazat megnyitdsa utin a bal oldali meniiben a ,,palyazat, projekt események”
hivatkozasra kattintva). A palyazatokrdl alkotott testiileti vélemény kialakitdsa soran a szakértéi csoport
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hataskore eldontent azt, hogy a beérkezé szakértéi véleményeket vagy az egyéb értékelési kritériumokat
milyen sullyal veszi figyelembe. Ezt a kéralményt a testilleti véleményben szerepld, a dontést aldtaimaszté
szakmai indoklasban is rogziteni kell. A palyazo a palyazatardl alkotott szakért6i és bizottsagi véleményeket
betekintésre kapja meg, harmadik fél részére nem tovabbithatja.
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Mellékletek

1. Melléklet: Technikai utmutatok
Uj palydzat ltrehozdsinak lépései

http://nkfih.gcov.hu/ — Féoldal, felsé szirke sav kézepén ,,Elektronikus Palyazati rendszer (EPR)” —
Felhasznalonév / Jelszé megadidsa — Fément — ,,Sajat kutatisok” — ,,4j palyazat létrehozdsa” — a pélyazat
adatlapjanak értelemszerd kitoltése, a bal oldali mentipontoknak megfelel$ lapok értelemszerd kitoltése —
Véglegesités — Intézményi benyujtis

Felhivjuk a palyazok figyelmét, hogy a benyujtasi hatarid6t kévetSen a palyamd nem moédosithatd. Az
MTMT-ben tarolt kdzlemény- és idézettségi adatokra ez a korlatozas nem vonatkozik.

A rendszer biztonsagi okokbdl aktivitasi idGkorlattal rendelkezik (60 perc), de a sz6vegbeirast nem érzékeli
aktivitasnak, csak a mentéseket és a meniipontokba valé belépéscket. Ajanlott ezért az adatokat gyakran
menteni, valamint hosszabb sz6veg esetén javasoljuk, hogy azt el6zetesen egy szOvegszerkesztGben készitse
el, és onnan masolja be a rendszerbe. Az id6korlatig rendelkezésre all6 id6t az ,,NKFI-EPR” felirat alatt, a
bal felsé sarokban vizszintes sav jelzi, és amikor mar csak 10 perc van hatra, a jelz6 piros szinre valt, felugro
ablak és hangjelzés ad figyelmeztetést.

Rovid technikai sitmutati

Az NKFI Hivatal elektronikus rendszerébe csak regisztralt intézmény és kutatdhely regisztralt kutatdjanak
van lehetSsége palyazatot benyujtani (lasd 2. Mellékler). Résztvevonek is csak regisztralt kutatot lehet felvenni
a palyazathoz. Hallgaték, doktoranduszok és technikai munkatarsak palyazathoz térténd csatlakoztatdsa
ajanlott, kiillénGsen abban az esetben, ha személyi jellegl kitfizetést vagy konferencia részvételi kdltséget
terveznek résziikre elszamolni a tamogatas terhére.

Amennyiben az intézményt az NKFI Hivatal rendszerében még nem regisztraltak, ezt az intézmény vezetGje
kezdeményezheti levélben. Ebben az esetben kérjiik, vegyék fel a kapcsolatot az NKFI Hivatallal.

Uj kutaté regisztralasa az intézményi adminisztratornal kérhetd.
Belépés

Az NKFI Hivatal honlapjardl az alabbi médokon lehet belépni:

e az NKFI Hivatal honlapjardl (http://nkfih.gov.hu/) a lap tetején elhelyezett ,,Elektronikus
Palyazati Rendszer (EPR)” ttvonalon;
e kozvetlen belépés: https://www.otka-palvazat.hu

A belépéshez meg kell adnia felhasznilonevét és jelszavat. Amennyiben nem emlékszik a jelszavara, az
,-Elfelejtettem a jelszavam” hivatkozasra kattintva kérhet 0j aktivacios linket tartalmazo levelet, vagy ha még
nem kapott jelszét, az ,,Amennyiben még nincsen hozzaférése az EPR-hez, az alabbi oldalon megtalalhatja,
hogy kihez kell fordulni hozzaférés igénvléséhez” hivatkozassal tovdbb léphet az intézményi
adminisztratorok listajara, ahol megkeresheti sajat intézménye palyazati UgyintézGjének elérhetGségeit a
regisztracihoz (lasd 2. Mellékler).

A regisztraciokor vagy az Uj jelszo kérésekor kapott aktivacios link segitségével az elsé belépéskor ajanlott
megvaltoztatni a jelszot egy konnyen megjegyezhetd és biztonsagos jelszora. A jelszé legalabb 7, de
legfeljebb 12 karakteres legyen, tartalmaznia kell legalabb 1 kisbettt, 1 nagybetit és két szamjegyet, de nem
tartalmazhat ékezetes karaktert. A feltételek teljestilését a szoftver ellenSrzi.

16


http://nkfih.gov.hu/
http://nkfih.gov.hu/
https://www.otka-palyazat.hu/

NEMZETI KUTATASI, FEJLESZTESI FS INNOVACIOS HIVATAL

Belépés az elektronikus palyazati rendszerbe (a, b) és 0j palyazat létrehozasa (c)

] P
Elektronikus Pélydzati Rendszer (EPR] | Jelépés Hirlevél Kopesolot A A A E‘

PALYAZATOK  SZAKPOLITIKA ES STRATEGIA  KUTATAS-FEJLESZTES  INNDVACIO — NEMZETKOZI TEVEKENYSEG  HIREK, ESEMENYEK A HIVATAL

tatési, Fejlesztési és... % | [00) NKFI Kutatési Palyazat |+ — " " . | L i
b C : Palyazat alapadatai
) . )
——emely I Kérem, toltze ki a palydzathoz tartozd
postafiak

g 4 F b Bejelentkezés = Felhivjuk szives figyelmét, hogy |

r.otka-palyazat.hu

Sajét adstok b
Bejelentkezés Sajat kutatasok =

paly2zatok, projektek Tipus
Ezen oz oldalon lehet bejelentkezni az EPR rendszerbe. ] palyazat letrehozasa
csatlakozas palydzathoz
kutatasi idé-raforditds

jelantaskészités

Kapcsolédé palydzat

Bejelentkezés

Belépés EPR azonositoval

angol / English

Szakértsi beillitdsok b SerolEkE v
jelszs ] Szakértsk
[ emiékezz ém Bedllitsok rendelkezik?
Elfelejtettem a jelszavam »» résztvevd kutatshelye
Szerepkirvdltds =
belépés k

Kezddlap

i B —— kijelentkezés (g) e
Még nincsen EPR hozzaférésem Kiegészitendd projekt

L
|
=
|
|

Amennyiben még nincsen hozziférése az EPR-hez, 32 3labbi

aldalon megtaldihatia, hogy kihez kell fordulni hozzaférés

igényléschez, =»

e angol / English

Belépés utan a ,Kezd6lapon” olvashat hasznos informaciokrol, az aktualis palyazati felhivasokrol,
utmutatokrol, beadasi hatarid6krdl, valamint elvégzendd feladatairdl, leveleir6l. A bal oldali meniiben a
,»postafiok’” -ban megtalalhatok a beérkez6 és az EPR-b6I elkiildétt levelek is.

A feltSltendd fajlok formatumaként a PDF formatumot (beagyazott betikészlettel) kell hasznalni, ekkor a
fajlok biztosan azonos médon lesznek megjelenithet6k mas szamitégépeken is.

Adatok megaddsa

A ,,Sajat adatok” meniisorban a személyes és a tudomanyos adatokat kell megadni.

A személyes adatoknal meg kell adnia az elsGdleges elérhet6ségeket (telefon, levelezési cim). A drétpostacim
mellett ezek is a kapcsolattartas fontos adatai, ezért kérjiik, fokozottan figyeljen a bevitt adatok pontossagara.

Az elsédleges elektronikus levelezési cimet csak az intézményi adminisztrator véaltoztathatja meg, a tobbi
személyes adat frissitése a kutaté feladata. Ha masodlagos e-mail cimet is megadott, a rendszer mind a két
cimre elkildi leveleit. Amennyiben egynél t6bb kutatéhelye van, és valamelyiken még nincs regisztralva, az
adott intézmény adminisztratorat kell felkeresnie e célb6l.

Pdlyazat létrehozdsa
Uj palyazat szerkesztése a fémeniiben a ,,Sajat kutatisok / Gj palyazat létrehozasa” meniipontra kattintva

indithato el. A rendszer automatikusan ad azonositot a palyazatnak.

A palyazat megadott kezdeti adatai (a palyazat tipusa, a projekt kezdete és vége, a palyazat nyelve, a
palyazatot befogad6 kutatdhely, a palyazat esetleges konzorciumi jellege) meghatirozzak a palyazat
fontosabb technikai jellemz6it, késGbb — a kezdési és zarasi datumot leszamitva — mar nem valtoztathatok.
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Ebben a mentiben van lehet6ség résztvevbként egy palyazathoz csatlakozni (,,csatlakozas palyazathoz”),
melynek elfogadasarél vagy elutasitasardl elektronikus levélben és a legkdzelebbi belépéskor a
»postafiokban” kap értesitést.

A szitkséges kutatdsi engedélyekre és a kutatds eszkozigényességére vonatkozd kiegészité informaciok a
»palyazat részletei” meniiblokkon belil az ,.el6lap” meniipont ,,Sajitossagok” oldalain adhaték meg.
Ugyanitt jel6lheti meg, hogy palyazata kapcsolédik-e nemzetkdzi egytttmikodéshez. ,,Igen” valasz esetén a
Hhemzetkozi egylittmikodés” mentipontban meg kell adnia az egylittmikédés formajat és rovid leirasat.
Ugyanitt kell feltdltenie az egylittmiikédés bemutatasat leird dokumentumot PDF formatumban.

Palyazatanak egyes adminisztrativ részleteit, fontos adatait munkaja kézben is megjelenitheti a felsé
informaciés sivban a palyazat cime melletti nyilra kattintva. A legérditheté z6ld informacids savbol
lehetGsége van levelek kézvetlen kiildésére a rendszerbdl, a személyek neve melletti kis boriték-ikonra
kattintva.

Kotelezden kitiltendd adatok

(Az EPR az egyes ablakokban a kételezGen kitéltendd sorokat félkévér betitipussal emeli ki.)

Személyes és tudomdnyos adatok;

Elélap;

Osszefoglalasok (magyarul és angolul);

Munkaterv (magyarul és angolul);

Résztvevok feladatai, FTE-értékek;

Kutatéi életrajzok, publikaciok (kozl. csatolasa palyazathoz, kézleménystatisztika). Minden kutato

maga viszi fel a sajat adatait;

7. Parhuzamos kutatisok (parhuzamosan futé NKFI Hivatal timogatdsival megval6sulé vagy egyéb
kutatasok, ha volt/van ilyen timogatott kutatas, benyujtott palyazat);

8. Koltségterv;

9. Koltségterv indoklasa.

Ok wpE

Feltoltend6 adatok (PDF fajlok, lasd Palyazati felhivas H. pont)

1. Kozlemény- és hivatkozasi jegyzék (csak a vezet6 és a szenior kutatéknal, ha nem adatbazisbol

[MTMT] mutatjak azt be) (,pdlyizat részletei | kizl. jegyzék feltoltése™),

Részletes kutatdsi terv (,palyazat részletei | kutatasi terv”™),

3. Egyéb tudomdnyos eredmények (ha relevans): az ERC Grant méasodik fordul6jaba kertilt palyazat
ide tolthets fel (,palyazat részletei | egyéb tud. eredmények’”);

4. Kutatashoz szitkséges hatdsagi engedélyek (ha relevans) (,pdlydzat részletei | engedélyek’);

5. Declaration on International Cooperation (ha relevans) (,pdlydzat részletei | nemzetkizi
egylittmiikides™);

6. PhD/DLA oklevél vagy a PhD/DLA fokozatot igazolé dokumentum masolata (,palyazat részletei /
csatolmdnyok”);

7. Palyazat nyilatkozat (,pdlydzat részletei | csatolmanyok”);

Atlathat6sagi nyilatkozat (,palyizat részletei | csatolminyok”,

9. Nyilatkozat keresetkiegészités tervezéséhez (ha relevans) (,palyizat részletei | csatolmanyok”, vezetd
kutaté esetében: ,palyizat részletei | kiltségtery’”);

10. Sziikség esetén a munkéltaté hozzajirulasa a palyazat mas intézménybdl valé benyudjtasahoz (lasd
2.3)) (,,palyazat részletei / csatolmanyok”™),

11. A palyazat alapjaul szolgal6 kivalo kozlemény (,pdlydzat részletei | csatolmanyok’)

12. A palyazat alapjaul szolgal6 kozlemény részletes idézettségi listdja (citacios lista) (,pdlydzat résgletei |
csatolmdnyok”)

13. A palyazat alapjaul szolgal6 kival6 kozlemény Adatlapija (,pdlydzat részletei | csatolmanyok’”)

14. A palyazat alapjaul szolgalé kivalé kézlemény meghatarozé szerzéinek Hozzajaruld nyilatkozata

n

o

(. pdlydzat részletei | csatolmdanyok”)
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Ellendrzés, véglegesités, benyijtds, nyomtatds

Szerkesztés koézben a vezet6 kutaté az egyes oldalakat megjelolheti jovahagyassal, és az ,,o0ldal
ellendrzés/ jovahagyds” mentpontban ezek attekinthetdk, illetve egyben is jovihagyhatok. Vannak olyan
rovatok, amelyek kitoltése adott esetben szitkségtelen (mert pl. nem tervez hallgat6i alkalmazast vagy nincs
mias foly6 kutatas), ilyenkor a kitSltetlen oldal jévahagyasa voltaképpen helyettesiti az oldal mell§zését.

A palyazat esetleges formai hibait, hidnyossagait az ,,oldal ellenérzés/j6vahagyis” mentipont segit felderiteni
és kijavitani, de a gépi ellendrzés nem helyettesiti a palyazé altali ellendrzést, alapvetGen az
Utmutaté az iranyado. A ,pdlyizat részletei | s3akértdi nézef” meniipontban megtekinthetd, hogy a
véleményez6k hogyan latjak a palyazatot.

A palyazatot a vezet6 kutaté véglegesiti (,,véglegesitett” allapot), majd az intézmény pénzigyi
vezet6jének javasolt jovahagyasa utin az intézmény vezetSjének (vagy megbizottjanak) kell
elektronikusan jévahagynia (,,benyujtott” allapot). Ezutan kell a palyazati felhivas H. pontjaban
postai uton benyujtand6ként megjellt dokumentumok eredeti, alairassal ellatott példanyait postai
uton benyujtani.

Ha a lezart, véglegesitett anyagban a benyujtasi hatarid6ig barmilyen hidnyossagot vagy hibat fedez fel,
akkor az intézmény adminisztraitora vagy az NKFI Hivatal munkatarsai segitségével kérheti vissza
szertkesztésre a palyazatot. A kiegészitések és javitdsok utin a palyazatot jbol be kell nyudjtania
elektronikusan.

A témentben a ,,nyomtatds” gombra kattintva, majd az oldal aljan talalhaté ,,palyazat nyomtatasi képe” c.
hivatkozasra kattintissal egy kilén felugré ablakban jelenik meg a nyomtatasi kép, mely sarga-fekete
cstkokkal jelzi, ha a palyazat még befejezetlen allapotban van. Az elektronikusan benyujtott allapotban a
figyelmeztetd sav eltdnik.

A teljes palyazati anyagbdl csak a palyazati felhivas H. pontjaban postai uton benyujtandéként
megjel6lt dokumentumok postai Gton valé bekiildése kotelezd.

Résztvevdk befogaddsa/ résztvevik csatlakozidsa

Vezetd kutat6 feladatai 1épésenként:

1. A meghivott résztvevének megadja annak a palyizatinak az azonositdjit, amelyhez a résztvevé
csatlakozhat.

2. A résztvevd csatlakozdsa utin elektronikus levélben értesitést kap. Ezutdn, belépését kovetSen a bal
oldali vilagosz6ld mez8ben, felil a ,,postafiok” feliratra kattint.

3. Itt, a kapott tzenetek tdblizatiban, a ,,tirgy” oszlopban rikattint a ,,Pilydzathoz csatlakozasi kérelem"
feliratra, annal a személynél, akit szeretne/nem szeretne a sajat palyazatahoz csatlakoztatni.

4. A megjelend z6ld ablakban a ”Feladat elvégzéséhez” kék feliratra kattint.

5. Itt tudja azt megadni, hogy a palyazatahoz a csatlakozni kivané (az elfogadasra varakozo) részt vevé
kutat6t befogadja vagy clutasitja.

Amennyiben a pélydzatihoz csatlakozni kivané személyt befogadja/elutasitja, akkor az érintett kutat6 errél
egy tajékoztato tizenetet kap.

A vezet6 kutatd ezt kévetGen a palyazati menii ,,résztvevik feladatai, FTE” sz6vegre kattintva mar
meg tudja adni az illetd résztvevé kutaté alkalmazasanak tipusat, palyazatban megjelolt
tudomanyos feladatat, FTE-értékeit, szenior/nem szenior voltat, részvételének kezdetét és végét.

Csatlakozo résztvevd feladatai 1épésenként:

1. Személyes értesitést kap a vezetS kutatétol arrdl, hogy milyen azonositéju palyazathoz kérné fel
résztvevéként.

2. A részt vevé kutatd belép sajat felhasznaldi nevével és jelszavaval, és a bal oldali mentben rakattint a
,»Sajat kutatisok / csatlakozas palydzathoz” feliratra.
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3. A ,,Csatlakozis palyazathoz 1/3” oldalon, a kutatéhely mezénél, a legordils listibdl kivélasztja a
megfelel sajat kutatohelyet.

Az azonosité mez3nél beirja annak a palyazatnak azonositéjat, amelyhez csatlakozni szeretne.

Ezt kdvetben rakattint a ,,Palyazati adatok lekérése” z6ld gombra.

Megjelenik a kivalasztott palyazat cime és a vezet$ kutatd neve.

Ezen az oldalon a ,,Tovabb” z5ld gombra kell kattintania.

A ,,Csatlakozas pélyazathoz 2/3” oldalon: a tészt vevé kutatd kivélasztja azon kozleményeit, amelyeket
az ujonnan beadandé palyazathoz csatolni szeretne. Ezt a sorok elején 1évé kis jelolé négyzetekben
kipipalassal kell jeleznie.

Csak a vezet6 kutaté altal szenior kutatéként megjeldlt résztvevé tudomanymetriai jellemzéi és publikdcids
listaja jelenik meg a palyazati anyagban. Publikiciok nélkdl is lehet csatlakozni, de ekkor a palyazatban nem
lesz olvashaté a résztvevé kozleményeinek listaja. Ez utdlag potolhaté a palyazat véglegesitéséig.

o N o ok~

9. Ezt kovetben a ,kivalasztott kozlemények, alkotasok mentése a palyazathoz” zold gombra kattint.

10. A ,,Csatlakozis pélydzathoz 3/3” oldalon, a ,,Biztosan szeretne csatlakozni ehhez a palyazathoz?”
kérdés alatt, az ,,igen” gombra kell kattintani.

11. A program az ,,Adatrogzités sikeresen megtortént” felirattal jelzi azt, hogy a részt venni kivand kutatd a
kivant palyazathoz beadta csatlakozasi kérelmét.

12. Amennyiben a vezets kutaté elfogadja a csatlakozasi szandékot, akkor a részt vevo kutaté tzenetet kap
err6l az EPR-ben. Ha a bal oldali meniiben a ,,postafiok’ feliratra kattint, akkor megtekintheti, hogy melyik
palyazathoz csatlakozott résztvevéként. Ehhez a tablazat ,targy” oszlopaban az ,NKFI-EPR tzenet”
feliratra kell kattintania.
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Az NKFI Hivatalhoz benyujtandé kutatasi témapalyazatok elektronikus benyujtasanak folyamata
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2, jévahagyhat ellenjegyzés nélkiil is
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2. Melléklet: Regisztrilis az EPR-be

A kutaték EPR-be torténd regisztralasa (lasd
http://nkfih.gov.hu/palvazatok/elektronikus-palyazati-rendszet/ regisztracio) az intézményi

adminisztratoruk = segitségével torténik. Az intézményi adminisztratorok elérhet6ségét lasd itt:
https:/ /www.otka-palyazat.hu/?menuid=251.

Amennyiben intézményének nincs jelenleg kapcsolata az NKFI Hivatal elektronikus rendszerével (vagyis
intézménye nem szerepel a listan), akkor forduljon intézményének vezetdjéhez, aki felveszi a kapcsolatot az
NKFI Hivatal munkatarsaival. A regisztralandé intézmény vezetSjének aldirasi cimpéldany csatolasaval kell
regisztralnia intézményét és intézményének leend6 adminisztratorait az NKFI Hivatalnal. A regisztralas
altalaban 2 munkanap alatt lebonyolithato.

Ha sem a kutato, sem az intézménye nincs regisztralva, akkor a regisztralashoz sziikséges 1épések:

1. intézményi adatlap kitdltése és az alairasra jogosultak aldirasi cimpéldanyainak megkiildése az NKFI
Hivatalnak.

2. az NKFI Hivatal regisztrilja az intézményt, megadja a sziikséges intézményi jogosultsagokat,
megktldi az intézményi jogosultak szdmdra az azonositéikat (legfelijebb 2 munkanap). (Az
intézményi adminisztrator szamara szlikséges az alabbi adatok megaddsa a regisztraciohoz: név,
sztiletési hely és id6, e-mail cim.)

3. az intézményi adminisztrator a megkapott Gj jogosultsagaval megadja az intézmény kutatéhelyeit,
ezekhez hozzarendeli a palyazni kivané kutatée, aki az NKFI Hivatal ellenérzése utan megkapja a
belépéshez sziikséges aktivacios linket tartalmazo levelet.

A kutaté az elektronikus felilleten megadja személyi adatait. Az Gjonnan regisztralt kutaté adatait minden
esetben dtvizsgaljak az NKFI Hivatal illetékes munkatarsai. Ezaltal ugyanis elkertlhets, hogy egy személy
adatai tObbszor szerepeljenek az adatbazisban. A regisztralt személy az NKFI Hivatal munkatarsa altal
megtortént jovahagyas utan (altalaban a regisztraciét kéveté 1-2 munkanapon beldl) léphet be az
elektronikus rendszerbe az aktivacios levél segitségével.

Csak regisztralt kutaté hozhat létre 4j palyazatot, illetve csatlakozhat (részt vevé kutatoként) masok altal
szerkesztett palyazathoz.

Javasoljuk palyazoéinknak, hogy Iépjenek kapcsolatba a sajat intézménytik palyazati iroddjaval (amennyiben
létezik az adott intézményben) a palyazati anyag sikeres elkészitésének céljabol.
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3. Melléklet: Adatok dttoltése az MTMT és az ODT adatbizisokbdl és az IF
megadisa

A publikacidk, valamint a kézleménystatisztikai tablazat esetén az NKIFI Hivatal az MTMT adatait tekinti
hivatalosnak és ezen adatbazis alkalmazasat javasolja a kutatoknak. Az EPR rendszert felkészitettik az
MTMT adatainak fogadasiara a publikaciés listak és a koézleménystatisztikai tablazat tekintetében.
Kozleményeit attoltheti az MTMT-bdl és tetszés szerint csatolhatja benydjtand6 palyazatihoz, illetve
tamogatott projektje esedékes szakmai beszamoléjahoz. A publikacios listak importalasahoz a kovetkezé
lépéseket kell elvégezni:

1.
2.
3.

Belépés a bal oldali mentiben a Sajit adatok,
majd a Kiglemények és idézettség mentipontba.

A megnyil6 oldalon az MTMT-azonoesitd mezé kitoltésével meg kell adni az MTMT adattarban kapott
azonositot (a Kogzestiileti azonositd a régi KPA-azonositd; ez utdbbival nem mikodik az importalas).
Ezutan a bal oldali mentben a 1dlogatort kizlemények, majd

a fels6 mentisorbdl a Kazlemeények importalisa opciot kell valasztani.

A megnyil6 oldalon lehet6ség van a kiilsé adatbazisbdl az abban mar ésszeallitott listat dtemelni az
EPR rendszerbe (a nagyitét abrazolé ikon segitségével). Az MTMT rendszerében az Adatbevivd,
szerkesztd oldalon a Javithatd szer3di lista hivatkozasra kattintva kézleményeit egyenként megcimkézheti
(Megjelolés valogatott listahog). Az adott kézleményt barmely cimkéhez rendelheti, amely cimkét aztan
az EPR-ben ki tud valasztani és az ehhez rendelt kézleményeket attdltheti az EPR-be.

Az oldal aljan az Importilds gomb megnyomasaval kzleményei attltédnek az EPR-be, de még nem
keriilnek be a palyazatba.

- Importalt kézlemények csatoldsa palyazathoz: Nyissa meg szerkesztés alatt allé palyazatat, majd
kattintson a Padlydazat résgletei legbrdithetd ment Kozl csatolisa pdlyazathez pontjara. BEkkor
megjelenik a Vilogatotr kizlemények oldalon importalt kézlemények listaja. A tabldzat elsé
oszlopaban elhelyezett szévegdobozok megjeldlésével kivalaszthatja a palyazathoz csatolni
kivant 10 kézleményt. Az utolsé oszlopban lathatdk a kivalasztott kdzlemények Scopus
folybiratrangsorban elfoglalt rangszamai. A feltiintetett folydiratrangok a SCImago Journal
Rank indikatoron alapulé rangszamok, melyek automatikusan hozzirendel6dnek a
kozleményekhez. B&vebb informacié: http://www.scimagojr.com/index.php Amennyiben
egy adott kézlemény tébb Scopus-kategoridhoz (,,Subject Category”) is rendelhetd, a legbrdild
menil segitségével lehetésége van kivalasztani az adott projekt szempontjabdl szakmailag
relevans, az értékel6k szamara lathaté kategoriat. A rendszer alapértelmezésként a
legkedvez8bb rangszamot tinteti fel. Miutan minden kivalasztott kdzleménynél elvégezte a
fenti beallitasokat, az oldal aljan talalhat6 Kivdlasztott kiglemények, alkotdsok mentése a palyazathoz
parancsgombbal csatolhatja valogatott kézleményeinek listdjat a palyazathoz. A vélogatott
kézlemények alatt elhelyezett szévegdobozban régzitheti a 10 kivalasztott kbzleményben vald
szerepét (,,Author Contributions”), esetleges megosztott elsé/utolsé szerzéségére vonatkozd
informaciét, tovabbd azt, hogy az egyes kézlemények hogyan kapcsolédnak a benyijtott
palyazathoz (3 000 karakter). Az itt megadott széveg a kivalasztott kézleményekkel egytitt
csatolodik a palyazathoz.

- Importalt kézleménvek csatolasa szakmai beszdmoléhoz: Tamogatott kutatasok esetében a

munkaszakaszonként benyujtandé szakmai beszamolé része a projekt megvaldsitdsahoz
kapcsolodo kézlemények listdja, amelyet — a manualis régzités mellett — importalhat is az
MTMT adatbazisab6l. Ehhez el6bb a fentiekben leirt médon importalni kell a kivalasztott
kozleményeket a Valogatott kdzlemények oldalra. A szakmai beszamolé oldalan a Valogatott
kézlemények hozzaadasa fllre kattintva megjelenik a Valogatott kdzlemények jegyzéke,
amelybdl kivalogathatok az adott szakmai beszamolohoz tartozé kézlemények. A kozlemény
cime el6tt megjelend szévegdobozra kattintva kijelélhet6 a beszamoléhoz csatolni kivant
kozlemény. Ezutin a megjelens legordilé ment segitségével nyilatkozni kell a projekt
tamogatas adott kézleményben tortént feltintetésérél. Ha egy koézlemény tSbb palyazati
forrasbol valosult meg, akkor a Tamogat6é szervezetek oszlopban megadhatok tovabbi
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tamogaték is. Az oldal aljan taldlhaté Kivalasztott kézlemények, alkotdsok mentése a
beszamoléhoz gombbal elmenthet6 az adott rekord.

Az MTMT-b6l valé importalas utain manudlisan kell r6gziteni az egyes valogatott kézlemény adatainal az
impakt faktor (IF) értékeket. A Sajdt adatok |1 dlogatott kiZlemeények, alkotdsok | Kizlemények megaddsa oldalon az
egyes kézlemény adatait szerkesztheti, ezaltal régzithet6k 6nbevallasosan az egyes folydiratok IF-ai.

A teljes életm{ Osszesitett impakt faktorat is a pélyazénak kell, a pdlyizat, projekt/palyizat résgletei/ A 10
legfontosabb kiZlemény kivalasgtisa (palydzathoz, csatlakozds elit?) felileten 1évé szabadon szerkeszthetd széveges
mezG6be rogzitenie.

A kozleménystatisztikai adatok importalasanak 1épései az MTMT-boL:

FONTOS: A régi koztestilleti azonosit6 (KPA) helyett kérjik, adja meg az ujabb
MTMT-azonositdjat, mert a kézleménystatisztikai tablazat importalasa csak ezzel az azonositoval
lehetséges.

Belépés a bal oldali mentiben a Sajit adatok,
majd a Kogleménystatisztika meniipontba.
A megnyil6 oldalon a felsé mentsorban a Kigleménystatisztika import opciot kell valasztani.

El6ész6r meg kell adni a publikaciés adattar azonositét (lasd fentebb),

oA e

majd a Lekérdez gombra kattintva megtekinthetdk, ellenérizhetSk az adatok.
6. Az Importdlis gomb megnyomasaval az adatok attéltédnek az EPR-be, illetve a palyazatba.
A kutatoképzés adatainak tekintetében az Orszagos Doktori Tanacs adatbazisat tekintjik mérvadonak,

ami elérhet§ a http://www.doktori.hu oldalon. Az NKFI Hivatal EPR rendszerét felkészitettitk a Doktori
adatbazis adatainak kézvetlen fogadasara. Az adatok importalasahoz a kdvetkez6 1épéseket kell elvégezni:

1. Belépés a bal oldali mentiben a Sajit adatok,

2. majd a Kutatéképzés mentipontba.

3. Ezutan a felsé mentisorbdl az Import a www.doktori.hu oldalrél opciot kell valasztani.

4. Az oldal megnyilasakor a rendszer mar kitSltStte a csaladnév, a keresztnév és a sziiletési datum

adatokat.

5. A Lekérdez opcibval lehet ellendrizni, illetve médositani azt, hogy megfelelé adatok keriiltek-e
kikeresésre a Doktori adatbazisban, majd az Importilis gomb valasztasaval lehet véglegesiteni az
adatatvitelt. Mivel esetlegesen el6fordulhat az azonos névvel rendelkezé kutaték esetében, hogy az
automatikus kivalasztds nem megfelels, ezért javasoljuk, hogy el6sz6r mindig a [ekérdezés opciot
valasszak, és ellenérizzék az adatokat az importalas el6tt.
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4. Melléklet: Kiegészitd tudnivalok a kutatéév-egyenértékrél (FTE = Full-time
Equivalent)

Az FTE megaddsa

Az FTE-értékkel kapcsolatos legfontosabb tudnivalék a 4.5. fejezetben talalhatdk, itt csak a technikai
részletek kertilnek bemutatisra. Az Grlapon az FTE-érték a mez6be kézvetlenil beirhat6, vagy egy
kalkulatorral kiszamithat6 a kutatisra hetente tervezett napok szamabdl vagy a ,,Kutatisra forditott
munkaidé” hanyad és a ,,Jelen kutatasra forditott kutatasidé” hanyad adataibol. A cellaba bevitt FTE-értéket
nem kell aranyositani (pl. ha valamely személy csak mastél évig vesz részt egy ketts éves projektben, akkor a
masodik évre vonatkozdan is ugyanazt az FTE-értéket lehet beirni, mint az els6é évben). Az elektronikus
rendszer a befrt értékeket ardnyositva adja 6ssze és idGaranyos érték jelenik meg az Osszegz6 celldkban.

Az FTE-tablazat résztvevonként Gsszegzi (hallgatdi, illetve nem kutatéi mindségben részt vevd
személyek szamara nem adhaté meg FTE-érték) az FTE-értékeket. A résztvevék nevei melletti
I TE-diagram” hivatkozasra kattintva megtekinthet$ az adott kutaté aktudlis, éppen szerkesztés alatt all6
palyazatabdl, valamint egyéb futd projektjeibdl, benyujtott palyazataibol szamitott FTE-érték. Az ,akt”
oszlop az aktualis palyazat FTE-értékeit, a ,,max” oszlop az 6sszegzett, nem aranyositott FTE-értéket, mig
az ,atlag” oszlop a hénapokra aranyositott FTE-értékek 6sszegét mutatja az adott kutatasi idészakban.
Amennyiben az sszesitett FTE-érték egy személy esetében egy adott évben meghaladja az 1-et, a rendszer
figyelmeztetésiil pirossal emeli ki az adott értéket.

Az FTE-érték kiszamitisa

Egy kutat6 adott palyazatra vonatkozé éves FTE-értékét két értékbdl kell kiszamolni. Az egyik a ,,Kutatdsra
Sorditott munkaidd”. Bz azt az id6t jelenti szazalékos formaban, amit az adott kutaté kutatasi tevékenységre
(nem pedig adminisztraciora, vezetésre, oktatasra stb.) fordit a teljes munkaidejébdl. A masik érték a ,Jelen
kutatdsra forditott kutatdsi idd”. Ez az érték pedig — szintén szazalékos formaban — az adott kutaténak az adott
palyazatra forditott kutatasi ideje az altalanos (6sszes) kutatasi tevékenységre forditott idejébdl. Az elsé és a
masodik érték szorzata, tizedessé alakitva, adja az illetS kutat6 éves FTE-értékét az adott palyazatban.

Példaul, ha egy féallasi — kutatdintézetben dolgozd — kutatd a teljes 8 6ras munkaidejébdl 6 6rat (75%)
fordit kutatasra, és a 6 6ras kutatasi idejének — mivel mds kutatasi projekt témajaban is kutat — felét (50%),
azaz 3 orat forditja az adott palyazatra, akkor a kutat6 adott évi, adott palyazatra forditott FTE-értéke 0,375
(0,75%0,5). Ugyanehhez az értékhez jutunk, ha az adott palyazatra forditott id6t elosztjuk a teljes
munkaidével (3/8=0,375).

Egy f6allasu, massal nem foglalkozo kutatd egy évi teljes lehetséges kutatasi kapacitasa = 1 FTE. Az oktatoi,
nem-tudomanyos szakmai kotelezettségli vagy vezetSi tevékenységet is folytatd kutatdk munkaidejik
fennmaradé részét forditjak kutatdsra, de az oktatasra és a kutatasra forditott 6sszkapacitas az & esetiikben
sem lehet tobb, mint 1.

A palyazat minden résztvevéje esetében, barmelyik adott évre, a t6bb projektben megadott kutatasi idék
Osszege nem haladhatja meg a 100%-ot (max. 1 FTE/kutatd/év).

A palyazatbenyujté szoftver a kutatasi kapacitas értékeket személyekre 6sszegzi, tablazatban mutatja be, és a
projekt Gsszes (szenior és nem szenior) kutatdjara is Osszegzi. A kutatasi kapacitds nyilvantartasa éveken
keresztiil folyamatos, minden tipusu palyazatra kiterjed.
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5. Melléklet: Koltségterv kitoltési vtmutato

Altalinos szabilyok

Az NKFI Hivatal altal az NKFI Alap terhére folydsitott timogatas kizarolag a tamogatasi szerz6désben
vallalt kutatashoz kozvetleniil kapcsolodé kiadasok fedezetére fordithato, nem fordithatd épitési
beruhazasra, feltjitasra, ingatlanvasarldsra, reprezentaciés kiaddsokra. Az NKFI Alapbdl nydjtott timogatas
nyereségre fedezetet nem tartalmazhat.

A projekt elszamolhat6é koltségei kozott azon koltségek tervezhetSk, amelyek a projekt tdmogathatd
tevékenységeihez kapcsolodnak, szerepelnek az Utmutatdéban rogzitett elszamolhatod koltségek kozott, és
megfelelnek az altalinos elszamolhatdsagi feltételeknek.

A palyazat részeként benyujtott koltségvetésnek tartalmazni kell a projekt Osszes koltségét.

A szamvitelr6l sz616 2000. évi C. t6rvény elSirasai szerint kizarélag a KH palyazat keretében elnyert
projekt megvaldsitasa érdekében felmeriil6 koltségek szamolhatok el.

Amennyiben a palyazé befogadé intézménynek a timogatasbdl finanszirozott projekttel kapcsolatban nincs
AFA-levonasi jogosultsaga, akkor a palyizéra vonatkozé Gsszkéltség szamitisa az AFA-val névelt brutté
koltség alapjan torténik. Ha a palyazé AFA levonasra jogosult, a palyazora vonatkozé 6sszkoltség szamitisa
az AFA nélkilli nett6 kéltség alapjan torténik. Az AFA levonasi jogrol az intézmény a Palyazati nyilatkozaton
koteles nyilatkozni.

A kutatas soran azon koltségek szamolhatok el, melyek beszerzésére, szerz6déskotésére a piaci feltételeknek
megfelel6en kertlt sor, valamint fiiggetlen felek koézott hajtottak végre. A szolgiltatast nyujtd fél, az
intézmény és a kutaték (a tovabbiakban: Kedvezményezett) nem tekinthetSk egymastdl figgetlennek, ha a
kivalasztaskor vagy a kivélasztast megel6z6 3 (harom) éven belil
a) a Kedvezményezett és a szolgaltatast nyujtd £él kézott tulajdonosi vagy tagsagi jogviszony all(t)
fenn;
b) a Kedvezményezett tagja, tulajdonosa, vezetS tisztségviselGje, feliigyelGbizottsagi tagja a
szolgaltatast nyujt fél tagja, tulajdonosa, vezetd tisztségviselGje, feliigyelSbizottsagi tagja (volt);
©) a szolgaltatast nyujtd fél tagja, tulajdonosa, vezets tisztségviselGje, feliigyelGbizottsagl tagja a
Kedvezményezett tagja, tulajdonosa, vezetd tisztségviselGje, feligyelSbizottsagi tagja (volt), vagy
d) a Kedvezményezett tagjanak, tulajdonosinak, vezets tisztségviselSjének, felugyelSbizottsagi
tagjanak kozeli hozzatartozoja a szolgaltatast nydjtd fél tagja, tulajdonosa, vezetd tisztségviselGje,
feligyelSbizottsagi tagja (volt) vagy a szolgaltatast nyujté fél tagjanak, tulajdonosanak, vezetd
tisztségviselGjének, feliigyelGbizottsagl tagjanak kozeli hozzatartozéja a Kedvezményezett tagja,
tulajdonosa, vezetd tisztségviseldje, feliigyelSbizottsagi tagja (volt).

Az elszamolhat6 koltségek szamlankénti legkisebb (brutté) 6sszege 1000 Ft, ez alatt koltséget
elszamolni nem lehet.

A forinttdl eltéré pénznemben kidllitott szimla, szamviteli bizonylat esetében annak végdsszegét és az arra
tekintettel elszamolhat6 koltség Osszegét a szamlan, szamviteli bizonylaton megjeldlt teljesités idépontjaban
érvényes, a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett kézéparfolyamon kell forintra atszamitani, a Magyar
Nemzeti Bank altal nem jegyzett pénznemben kidllitott szamla, szamviteli bizonylat esetén az BEurdpai
Koézponti Bank altal kozzétett kdzéparfolyamon kell eurdra atvaltani.

Egy adott beszerzésbdl jelen projekt keretében a timogatas terhére elszamolt Gsszeget mas timogatott
(beleértve az EU altal tarsfinanszirozott) projektben mar nem lehet elszamolni, mivel ez kettés
finanszirozasnak szamitana.

A koltségtervet kutatasi munkaszakaszokra (altaldban 12 hénapos kutatéévekre) bontva kell elkésziteni.
Minden munkaszakasz koltségét abban az oszlopban kell tervezni, amelyikben a szakasz kezdé datuma
olvashat6. Minden oszlopba pontosan 12 hénapra jutd koltséget kell tervezni. Ha a kutatds hénapokban
tervezett tartama nem oszthatd 12-vel, a téredék szakaszra arinyosan csOkkentett koltségek tervezése
javasolt.
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Az allamhaztartason kivili intézmény esetében a timogatds utolsé 25%-a kizardlag utéfinanszirozas
keretében, a zaréd beszamold szakmai és pénziigyl elfogadasat kovetGen torténik meg. A koltségterv
elkészitésekor a masodik munkaszakaszra tervezett timogatasi 6sszeg nem lehet kevesebb a teljes tiamogatas
25 %-anal, ami nem kertl el6legként kifizetésre az NKFI Hivatal altal.

A palyazat futamidejének megfelelé oszlopokban kell megadni a tetvezett koéltségeket ezer forintban
(E Ft), tizedes jegy nélkil. A koltségterv mentése utin a program az Osszesité sorokat és a teljes idGszakra
kért timogatasi Osszeget Osszegzi. A program ellendrizheti a palyazati tipusra vonatkozé koltségkorlatokat
is, de az ellen6érzés nem teljes korti. A megpalyazhaté Osszeg korlatainak betartdsara a palyazonak kell
figyelnie, ebben a szoftver csak segitséget nyujthat.

Az egyes tervezett koltségek indoklasat kilon mentipontban kell megadni. A kéltségterv szamszaki
részének 6sszhangban kell lennie a széveges indokolassal és a munkatervvel. A projekt terhére tervezett,
igénybe venni kivant szolgaltatasokat (pl. szekvenalas, kérdbives felmérés, adatgydjtés) végzd cégek nevét,
tudomanyos és szakmai szervezetekben tervezett tagsagok dfjat, hazai vagy nemzetkézi konferenciak nevét —
amennyiben mar ismertek a palyazat benyudjtasakor — kérjik a kdltségterv indoklasaban felsorolni.

Felhivjuk arra a figyelmet, hogy a palyazat benyujtasat kovetSen, a timogatasi dontést megel6z6en a palyazat
elszamolhaté koltségeinek megvaltoztatisara nincs lehet6ség, az ilyen jellegh modositdsi igények nem
vehet6k figyelembe.

A projekt keretében elszamolni kivant targyi eszk6zok, immateridlis javak, az egyéb igénybe vett
szolgaltatasok — netté 200 000 Ft felett — beszerzését 3 arajanlattal kdteles az intézmény alatimasztani (a
pénzlgyi beszamol6 benyujtasakor), kivéve, ha a beszerzés kézpontositott kézbeszerzés keretében tortént.

A harom drajanlat benyujtasatdl vald eltérés abban az esetben elfogadhaté — kizardlagossagi nyilatkozat
benyudjtasa mellett —, amennyiben az adott beszerzés vagy szolgaltatds kizardlagos hazai vagy kilfoldi
forgalmazotol torténik.

A Kedvezményezett, ha ennek a kdzbeszerzésekrdl szo6l6 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.)
szerinti feltételei fennallnak, koteles a timogatis észszerd és hatékony felhasznalasanak biztositisa
érdekében a Kbt. szerint kézbeszerzési eljarast lefolytatni.

Jelen palyazati felhivasok keretében az alabbiakban részletezett koltségek tervezhetSk és
szamolhatok el.

Az elszamolhato koltségek kore
Személyi koltségek (1. sorok)

A projekt Osszes személyi jellegli raforditasa (jarulék nélkiil) nem haladhatja meg évenkénti
atlagban az 5 milli6 forintot.

A KH tipust palyazatban elnyert timogatas terhére teljes munkaidejii kutatéi alkalmazasba vett
kutatok az alkalmazas idGszakaban nem részesiilhetnek az Uj Nemzeti Kivalésagi Program (UNKP)
keretében felsGoktatasi posztdoktori kutatdi 6szténdij tamogatasban, MTA Prémium Posztdoktori Program
keretében prémium posztdoktori kutatéi timogatasban, vagy Lendiilet Program tdmogatas terhére t6rténé
alkalmazasban.

Felhivjuk a palyazok figyelmét, hogy a tamogatott projektek esetében, a személyi kdltségsorokra torténd
koltségatcsoportositast kovetéen sem haladhaté meg a fenti korlat, azaz az erre vonatkozo
koltségatcsoportositasi kérelem automatikusan elutasitasra kertl.

Az adott kutatasi projektben részt vevé kutatok, fejleszték, technikusok, hallgatok, egyéb kisegité
személyzet személyi jellegli raforditasai (munkabér, megbizasi dij, keresetkiegészités, napidij, 6sztondij,
Osztondij-kiegészités és jarulékaik) kizarélag a tamogatott projektben végzett tevékenységiik mértékéig
szamolhatok el. Ha a vezet6 kutaté a feladat teljesitése céljabdl kutatéval vagy kutatdsi segéderével
munkaviszony, vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony létesitését kezdeményezi, ezt az intézményen
beliili erre vonatkozo szabalyok és a vonatkozé munkajogi el6irasok szerint teheti meg.
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A megtervezett személyi juttatas koltségkeret tartalmazza a projekt terhére alkalmazottak bérét, valamint a
hatalyos jogszabalyok altal kotelez6en elbirt bérpotlékat. Egyéb, személyhez kapcsolodo koltségtéritések,
juttatasok (jutalom, prémium, étkezési hozzajarulds, helyi utazasi timogatas stb.) nem szamolhaték el
Munkaba jaras koltségeinek elszamolasara a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol szolo
39/2010. (IL. 26.) Korm. rendelet szabélyai iranyadok.

A szerz6dés lejarta utan, illetve a timogatott kutatds meghitusulasa, valamint szerz6désszegés miatt leallitott
kutatas esetén a ledllitast kovetSen a Tamogato a kutatasban résztvevSk tovabbi alkalmazasahoz, dijazasahoz
anyagi fedezetet nem biztosit. llyen alapon a Tamogatoval szemben semmilyen tovabbi kévetelés nem
tamaszthato.

Személyi jellegit rdforditasok

A kutaté és kutatocsoportja (beleértve az adminisztracidban résztvevé munkatarsakat is) tagjainak részére
kifizetett: személyi juttatdsok (munkabér, keresetkiegészités, megbizasi dij, napidij) és a munkaadot terhel6
jarulék koltsége szamolhat6 el.

A tamogatasok terhére kézalkalmazotti jogviszony keretében foglalkoztatott kutaték és nem-kutaték bére a
kézalkalmazottak jogallasardl szol 1992. évi XXXIII. térvényben (a tovabbiakban: Kjt.) foglaltak szerint
kertil megallapitdsra. A tdmogatids nem tartalmazza az el6re nem lathaté kézponti (t6rvénykezési és
kormanyzati) bérintézkedések forras-aranyos fedezetét. Torvénybdl eredé béremelés kévetkeztében az
intézmény a személyi tébbletkiadasokat a dologi koltségek terhére atcsoportosithatja, amennyiben az a
projekt megvaldsitasait nem befolyasolja. A kézponti béremeléssel jaré tébbletkiadas a timogatasbol
atcsoportositassal vagy maradvany terhére elszamolhat6. Ha a megitélt timogatas nem nyujt fedezetet az
lletményemelés finanszirozasara, azt az intézménynek sajat forrasbol kell biztositania.

Felhivjuk arra a figyelmet, hogy

e aprojekt terhére teljes idejd alkalmazasba (heti 40 6ra) vett személyek esetében a timogatas terhére
tervezhetd/ elszamolhaté bér legfeljebb a Kjt.-ben meghatarozott fizetési osztaly és fokozat szerint
megallapitott garantalt illetmény 150%-a lehet;

e a projekt terhére teljes idejd alkalmazasba vett kutaté-fejleszté munkatars esetében, amennyiben a
garantalt illetmény 150%-a nem éri el a 330 000 Ft/hé Osszeget, a timogatis terhére
tervezhet6/ elszamolhaté bér felsé hatara 330 000 Ft/ho plusz jarulékok;

e aprojekt terhére térténd nem teljes idejd (részmunkaidds) alkalmazas esetén az alkalmazas idejének
ardnydban tervezhet/szamolhatd el a bér a teljes idejl alkalmazasra vonatkozé felsé korlatok
aranyos figyelembe vételével;

e aprojekt résztvevSinek fizethetS keresetkiegészités, kutatd-fejleszté munkatars esetében legfeljebb
100 000 Ft/hé plusz jarulékok tervezhetS/szamolhat6 el maximalis személyi jellegli kiadasként, mig
a technikus vagy egyéb segédszemélyzet esetében legfeljebb 50 000 Ft/hé plusz jarulékok
(amennyiben a résztvevs nem a befogadé intézmény alkalmazottja, keresetkiegészités meghizasi dij
formiéjaban fizethetd);

e avezet kutatd szamara a projekt terhére nem tervezhets sem teljes idejd alkalmazas, sem nem
teljes ideji alkalmazis, keresetkiegészités azonban fizethets, legfeljebb 100 000 Ft/hé plusz
jarulékok mértékig;

e a projektben résztvevéként nem szerepeltetett személy szamara megbizasi dijként vagy
keresetkiegészitésként szamolhat6 el a kutatasi eredmény megjelentetéséhez szorosan kapcsolédo,
szakmailag indokolt nyelvi és szakmai lektoralds, valamint forditas koltsége (abban az esetben, ha a
tevékenység ellentételezése nem szamla ellenében torténik).

Rovidebb (legfeljebb egy hénap) magyarorszagi tartozkodds esetén kilfoldi kutatok részére fizethets
szallasdfj, belfoldi utikoltség, napidij. Ha a szerzédésben betervezett konkrét meghivas nem volt nevesitve,
akkor a vonatkozo jelentésekben kiilén indokolni, dokumentalni kell, hogy a meghivas a kutatas kézvetlen
hasznara és annak érdekében tortént.

Konferencian, valamint a projekt megvaldsitasaval kapcsolatos rendezvényen vald részvétellel kapcsolatos
koltség killon indoklas nélkiil csak a kutatasi projekthez csatlakoztatott résztvevék szamara szamolhat6 el. A
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projektben nem regisztralt kutatd vagy egyetemi hallgaté részére abban az esetben szamolhat6 el fentiekkel
Osszefiiggd kiadas, ha az a kutatashoz szorosan kapcsolédik (pl. ha a hallgaté a kutatasban részt vesz,
diplomamunkaja vagy TDK témaja kozvetleniil kapcsolddik a timogatott kutatiashoz). Ilyen esetekben a
beszamoldban kiillon indokolni kell a szakmai rendezvényen vald részvételt. A rendezvényen vald részvételt
igazol¢ utijelentést az NKII Hivatal bekérheti.

A keresetkiegészités és részmunkaidefii alkalmazds kiilonos feltételei

A tamogatas terhére a vezetS kutatd és a projektben részt vevé kutatok, kutatasi segédszemélyzet, hallgatok
az alabbi feltételek szerint részestilhetnek keresetkiegészitésben:

Csak az részesiilhet ebben a személyi kifizetésben, akinek kizardlag egyetlen munkavégzésre iranyul6
jogviszonya van, és aki emellett egyéb munkaltaté alkalmazasiaban — sem rész-, sem teljes allasban — nem 4ll;
illetve rendszeres — kiilfoldi vagy hazai, 4llami vagy alapitvanyi — 6sztondijban (a Bolyai Osztondij és az
NKFI Hivatal altal meghirdetett egyéb 6sztondij jellegl kifizetések kivételével) nem részesiil. Errdl a
tamogatas terhére keresetkiegészitésben részesiil6 kutatonak frasban nyilatkoznia kell.

Ha a vezetS vagy a részt vevé kutaté FTE-értéke nem éri el a 0,4/év értéket, akkor a keresetkiegészités
Osszegét aranyosan csOkkenteni kell.

Ha a vezet6 vagy a részt vevé kutaté mas, NKFI Hivatal altal tamogatott projektbdl részestl ilyen tipust
személyi kifizetésben (keresetkiegészitésben), akkor az egyes projektekben kért keresetkiegészitések Ssszege
egyuttesen nem haladhatja meg fenti Osszeget. Ha a vezeté kutatdt/részt vevs kutatdét abban az
intézményben alkalmazzak, ahol a kutatas folyik, akkor ezt az Gsszeget keresetkiegészitésként, ha mas
intézményben van az allasa, akkor megbizasi dijként veheti fel. Keresetkiegészités elszamolasakor az
intézménynek nyilatkoznia kell arrél, hogy az adott személy mas forrasbél nem kapott keresetkiegészitést,
illetve — amennyiben mas projektbdl is kapott — az Gsszes keresetkiegészités egyiittesen sem haladta meg a
fenti 6sszeghatart, abban az id6szakban, amikor a projekt terhére keresetkiegészitést szamoltak el.

A vezetS kutatd és a részt vevS kutatdk csak addig részestilhetnek a tervezett keresetkiegészitésben, ameddig
a Tamogato altal el6irt feltételek fennallnak.

Személyi kiltségek doknmentildsdra s3o0lgald kiilonds szabdlyok

A munkaszerz&dések, megbizasi szerz&dések és vallalkozasi szerz6dések megkotése és a teljesités igazolasa
soran az aldbbiak szerint kell eljarni.

Tovabbi munkaer$ bevonasara jellemzéen az alabbi jogviszonyok alapjan kertl sor: (1) munkaszerz6dés, (2)
koézalkalmazotti jogviszony, (3) maginszeméllyel koétott megbizasi szerzédés, (4) szakmai tevékenység
szolgaltatasként tortén6é megvasarlasa (gazdasagi tarsasaggal, egyéni vallalkozéval kotdtt megbizasi
szerzOdés).

A kivalasztasi eljardsra vonatkozdlag az aldbbi szempontok régzitése sziikséges:
(1) Az ellatandé feladatok részletes meghatarozasa, dokumentalasa;
(2) A feladat ellatdsahoz szitkséges szakértelem, szakmai tapasztalat rogzitése;
(3) A megbizott kivalasztasara iranyuld eljaras részletes dokumentaldsa;
(4) A feladat ellatasara forditandé id6 tervezése (meghbizasi szerz6dés az adott intézményben mar
alkalmazasban (munkaviszonyban) all6 maganszeméllyel ugy kothets, ha a maginszemdély
munkakére az adott, megbizasi szerzédésben meghatarozott feladatot nem tartalmazza, és a feladat
elvégzésére a rendes munkaidén kivil keril sor);
(5) Feladatellatashoz kapcsolodé teljesitésigazolas modjanak régzitése;
(6) Kivalasztasi, verseny tisztasagat biztositd Gsszeférhetetlenségi szempontok meghatarozasa.

A szakmai tevékenység szolgaltatasként torténd megvasarlasa esetén a kedvezményezettnek legalabb harom
arajanlatot be kell kérnie az adott tevékenységre annak alatimasztasa érdekében, hogy az adott szolgaltatas
ellenértéke a piaci araknak megfelel6 mértékben keriil meghatarozasra.

A feladat ellatdsara létesitett jogviszonyt alapité dokumentumban (szerzédés, kinevezés) régziteni kell a
teljesités igazolasanak rendjét oly médon, hogy abbdl megallapithatd legyen a teljesités és a megbizasi dfj
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kozotti egyenes aranyossag. Amennyiben a munkavallalé kinevezéssel vagy munkaszerz&déssel
foglalkoztatott és nem teljes munkaidejét forditja a projektben végzett tevékenységekre, illetve megbizasi
szerz6dés vagy vallalkozasi szerz6dés keretében végzi a feladatokat, a projekt keretében elvégzett
tevékenységekrdl idSkimutatast kell készitenie.

A projekt teljesitésével kapcsolatos belféldi és kulfoldi kiktldetések (az intézmény allomanyaba tartozok) és
hivatalos utak (allomanyba nem tartozok) projekt terhére torténd elszamolasanak feltétele az utakkal
kapcsolatos kikiildetési rendelvény, valamint utasitas és koltségelszamolas alkalmazasa, amely alapjan
egyértelmiien megallapithaté a koltségtéritések és az utak soran felmerilt koltségek elszamolasanak
jogossaga.

Személyi viltozdsok

A tamogatas terhére torténd személyi kifizetésre a projekthez kutatdi, hallgatéi vagy nem kutatoi
mindségben csatlakoztatott személyek esetén van lehetdség (kivétel ez aldl a kilféldi partner, akit nem
szitkséges a résztvevok kozott felsorolni; adatait a nemzetkGzi egylittmiikédés leirasaban, illetve a
koltségterv indoklasaban sziikséges régziteni). Amennyiben a timogatasi szerz6dés megkotését kbvetSen Gj
személyek bevonasara, személyek kilépésére kerill sor, az a Tamogaté felé bejelentési kotelezettséggel jar.

Személyi kifizetés és a kutatdsi iddraforditds (FTE) kapesolata

A tamogatas terhére teljes munkaid8s foglalkoztatas keretében alkalmazott kutatoknak és segitGknek a
munkaidejitk legalabb 80%-at az alkalmazast biztosité kutatasi projektre kell forditaniuk. A tdmogatas
terhére részmunkaid6ben alkalmazott kutatéknak a részmunkaidé teljes mértékével kell szerepelnie az adott
kutatas kutatasi-id6é mérlegében. (Pl egy napi 2 6ras munkaidében alkalmazott kutat6 a kutatasi id6 25%-at
[FTE=0,25] kell, hogy az adott projektre forditsa.)

Munkaadokat terhel jarulékok (2. sor)

A 2. soron a személyi juttatisok utin fizetendd, a munkaadokat terhel$ koéltségeket (szocialis hozzajarulasi
ado, szakképzési hozzajarulas) kell betervezni. Ennek mértékét a palyazat benyujtasakor érvényes
mindenkor hatilyos jogszabalyok hatarozzak meg.

Technikai okbdl ezen a soron legalabb 1000 Ft 6sszegnek kell szerepelnie minden esetben, ha a személyi
koltségsorok barmelyikén szerepel tervezett Gsszeg (akkor is, ha kizardlag napidijat terveztek). Ezt az értéket
a program ellenérzi, hianyat hibaként jelzi.

Kulf6ldi utazas, kiilféldi konferencian valo részvétel dologi kiadasai (3.1. sor)

A 3.1. soron a kiilfoldi utazasokkal, &ilfoldi konferencidkon térténd részvétellel 6sszefiiged dologi kéltségek
forint fedezetét kell megtervezni (utazasi koltség, szallas koltség, regisztraciés dij). A mindenkor hatélyos,
személyi j6vedelemadérdl sz016 torvény szerinti reprezentacios kiaddsokat nem lehet elszamolni. A belfoldi
utazasok és konferencidk koéltségeit a 3.2. soron kell megjeleniteni, kivéve a belf6ldon megrendezett
nemzetk6zi konferenciak regisztraciés dijat, ami a 3.1 soron szamolando el.

Készletbeszerzés és egyéb dologi koltségek (egyéb miikoédési kiadasok) (3.2. sor)

A készlet és egyéb dologi, miikddési kiadasoknak nincs éves fels6 korlatja, de ha meghaladja az évi
atlag 4 millié forintot, akkor kiilon részletes indoklas sziikséges. Az indoklas tartalmazza a
koltségigényes kiadas (pl. vegyszer, kozponti miiszer hasznalat, szekvenalas, adatfelvétel,
kérddives felmérés stb.) jellemzé arait és becsiilt éves kiadasait, ami el§segiti, hogy a szakért8i
csoport megallapithassa a koltségigény realitasat.

A 3.2. sor a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos Gsszes készletbeszerzés koltségének Osszegét foglalja
magaban (pl. a kutatdshoz felhasznalt anyagok, kisebb segédeszk6zok, konyvek, folyoiratok koltséget,
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irodaszerek). A készletbeszerzésnek mindsild koltségek fogalomkorét az adott szervezet/intézmény belsé
szabalyzatai és a megfelel$ szamviteli szabalyok szerint kell értelmezni.

A kutatasi projekt megvaldsitasa soran ténylegesen felmertilé koltségeket a timogatott szamviteli
politikdjaban, illetve 6nkoéltségszamitasi szabalyzatban meghatirozott, szamitasokkal alatimasztott elvek
alapjan kialakitott aranyok szerint kotelezé elszamolni. A dologi kéltségek projektre vetitett ardnyos
részeként szamolhatok el:

e Anyagkoéltség: kutatishoz felhasznalt anyagok, felszerelések koltségei, kisebb segédeszkozok,
szakkonyvek, irodaszerek, nyomtatopatron, készletbeszerzésnek minésilé koltségek (tdmogatott
belsé szabalyzata és a szamviteli térvény szerint).

e Eoyéb mikodési kiadasok: eszkézbérlés, laborbérlés, ,,core facility” (kézponti muszer) mikodési
koltség, allathdzi és ndvényhazi kiadasok, szekvenalasi koltség, kérddives felmérés, adatgytjtés,
adatfeldolgozas igénybevételének koltségei, publikacids koltség; egyéb, a tajékoztatasi tevékenység
érdekében kozvetleniil felmeriilé koltségek (a kutatasi eredmény kiadvanyanak nyomdai, kiadéi és
egyéb dologi kéltsége, el6adasokhoz kapcsol6do poszterek, prezenticidk nyomdai, kiadoi koltsége),
a projekt megvalésitisahoz kapcsolédd rendezvényeken vald részvétel koltségei (kiutazasok és
belfoldi kiktldetések utikoltsége, szallas koltsége, konferencia részvételi dija, helyi kozlekedés
koltsége), folydirat elSfizetési dij, szallitasi koltség, projekt érdekében felmerilt, dtnyilvantartassal
alatamasztott Uzemanyagkoltség, AFA- ¢és vamkoltség, a projekt szakmai megvaldsitasahoz
kézvetlen kapcsolodé (a projekt keretében kozvetlentl beszerzett vagy kordbban beszerzett és
kozvetlentl hasznalt) eszk6zok karbantartasi koltsége, a meghivott vendégkutatd szallaskoltsége,
utazasi koltség elszamolasa, kbzbeszerzési dij, lektoralasi és forditasi dijak (szamla ellenében), a
projektben részt vevs koltségtéritéses, kisérleti vagy adatkézlé személyek dijazasanak dologi
koltsége.

»Core facility”, fitotron, szekvenalasi és hasonlé szakmaspecifikus belsé szolgaltatas jellegl
koltség elszamolasa az intézmény altal kilsé szolgaltatasként meghatarozott és nyilvanossagra
hozott ar 60%-aig lehetséges.

Kutatasi tevékenység, tudomanyos kutatomunka nem szervezhetd ki, ilyen szolgaltatasra céget,
gazdasdgi tarsasagot nem lehet megbizni.

Ezen a soron kell elszimolni a doktoranduszok koltségtéritését, a kutatds targyi feltételeinek
biztositasahoz sziikséges, a feladatra szakosodott vallalkozasok altal nyujtott szolgaltatasok
ellenértékét. Itt kell elszamolni a kutatasi eredmények kiadvanyként trténé megjelentetése
érdekében felmeriild nyomdai, kiaddi, egyéb dologi kéltségeket is. A nyomdai szerz8désekben
nevesitett szerz8i, forditdi és szerkesztdi tiszteletdijak a timogatas terhére nem szamolhatok el

A szamla alapjan (megbizasos szerz6déshez hasonléan) teljesitendé minden feladatot a megbizott adataival
(név, természetes azonositok, munkahely), az elvégzendé munka pontos meghatarozasaval és a megbizasi dij
Osszegével fételesen meg kell adni a szerz6dés részét képezd koltségterv személyi részének indoklasidban. Ha a
szerz6déskotéskor még nem hatarozhaté meg a megbizand6 fél kiléte, akkor a megbizasi
szerz6dés megkotése eldtr az NKFI Hivataltol elézetesen engedélyt kell kérni, a megbizas pontos
adatainak megjel6lésével.

Elszamolasakor is tételesen fel kell sorolni, hogy kinek, ill. milyen gazdasagi tarsasagnak, milyen feladatra,
mekkora Osszeget fizettek ki.

Nemzetkozi egytittmtikédésben folyd kutatasok esetén a kutatohelyek, nagy méréberendezések, adatbazisok
és egyéb szolgaltatasok, a kutatashoz elengedhetetlentil sziikséges hozzaférési koltségel a tamogatas terhére
tervezhetSk, tamogatas és jovahagyott koltségterv esetén a projekt terhére elszamolhatok.

Altalanos koltségek (3.5. sor)

A fogadé intézményt — altalanos koltségekre (rezsi) — a kutatasi tamogatas kozvetlen koltségeire (3.4. + 4.
sorok) esé Osszegének 20 %o-a illeti meg, azonban elszamolasi id6szakonként csak a ténylegesen felhasznalt
tamogatas aranyaban vehetd igénybe a 20%. Az Osszeget a program szamitja ki, azt sem a kutatd, sem az
intézmény nem modosithatja. Az altalanos koltség fedezetet kell, hogy nytjtson a projekt kezelési koltségeire
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is.

e Mikd6dési kiaddsokbdl adédo altalanos koltség (rezsi): A projekt megvaldsitasa soran ténylegesen
felmerilt rezsikoltséget a tamogatott szamviteli politikajaban, illetve az 6nkoltség-szamitasi
szabalyzatban meghatarozott, szamitasokkal megfeleléen alatimasztott elvek alapjan kialakitott
aranyok szerint lehet elszamolni. Rezsikéltségként kell elszamolni a kézmidijak, a telefondij, az
el6fizetéses mobiltelefon dij, az internet el6fizetési dij, a gépjarmi tizemben tartisahoz sziikséges
kotelez6 koltségek (biztositasi dfj, szervizkoltség), a postai dfj, a bankkoltség, a projekthez
kozvetetten kapcsolodé javitasok és karbantartas koltségének projektre vetitett aranyos részét.

A fogadd intézményt — altalanos koltségekre (rezsi) — a kutatdsi tdmogatas koézvetlen koltségekre esé
Osszegének 20%-a illeti meg. A teljes rezsi koltség egynegyedét koételes tudomanyos informaciok
beszerzésére (konyvtar, adatbazis, Open Access) forditani, a tudomanyos informaciok beszerzésére szant
keret felét az intézmény koteles kutatasi adatok, eredmények és azokat bemutaté tudomanyos kézlemények
nyilt hozzatérésével kapcsolatos — Open Access — koltségekre forditani (pl. szakcikk megjelentetése Open
Access folyodiratban, kutatisi eredményeket bemutaté nyilvanos hozzaférési adatbazis felallitdsa,
lzemeltetése).

Amennyiben adott munkaszakaszban az Open Access kéltségek nem keriilnek felhasznalasra,
abban az esetben a maradvany a kovetkez6 idGszakra atcsoportosithat6. Amennyiben a tamogatasi
idészak (projekt vége) végéig maradéktalanul nem keriil felhasznalasra az Open Access koltség, a
fennmaradé tamogatas mas koltségsorra nem atcsoportosithato, azt az NKFI Hivatal részére
vissza kell utalni.

Vezetd kutato6 rendelkezése alapjan felhasznalhaté 6sszeg (3.6. sor)

A tamogatasi 6sszegen belil 7,5 % Osszeg erejéig ezen a soron kell elszamolni a vezet$ kutatd rendelkezése
alapjan, a kutatas megvalositasahoz igazolhatoan sziikséges egyéb koltségeket.

A keret terhére elszamolhat6 koltségek:

- vezet6 kutat6 dltal hasznalt telefon, mobilinternet kéltsége (amennyiben a befogadé intézmény
belsé szabalyzatai hivatalos hasznalatra telefont, illetve mobilinternetet biztosit);

- lektoralasi dij szakcikk, szakkényv nyelvi és szakmai lektoralasa;

- forditasi koltség;

- tudomanyos, szakmai szervezetek tagsagi dfja;

- projekthez csatlakoztatott személyek szakmai tovabbképzésének koltsége;

- koltségtéritéses PhD hallgaté tandija, PhD eljarasi dij;

- konferencia és workshop szervezéshez kapcsol6dé reprezenticios koltség abban az esetben,
amennyiben a reprezentacios koltség a szakmai konferencia elvalaszthatatlan részét képezi.

Felhivjuk a figyelmet, hogy az Utmutatéban részletezett el nem szamolhaté koltség a vezets
kutat6 rendelkezése alapjan felhasznalhaté keretdsszeg terhére sem tervezhet6 be, nem
szamolhato el.

Befektetett eszk6zok koltsége (4. sor)

A 4. sorba a befektetett eszk6zOk beszerzésére szolgald Gsszeget kell befrni. Az NKFI Hivatal el6iranyzat
nem fordithat6é épitési beruhazasra, feldjitasra, ingatlanvasarlasra. A tervezett beruhazas indoklasaban
tételesen fel kell sorolni a netté 1 millié Ft (tarsadalom- és bolcsészettudomanyok tertiletén nett6 0,5 millio
Ft) egyedi érték felett beszerezni tervezett eszkézoket, immaterialis javakat, azok megkézelité koltségével
egyltt.

A palyazatban tételesen felsorolt, valamint netté 1 millié Ft (Tarsadalom- és Bolcesészettudomanyi
Kollégiumhoz tartozé palyazatok esetében netté 0,5 millié Ft) egyedi beszerzési érték alatti kutatasi
eszk6zok kilon engedély nélkil beszerezhetSk.
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Amennyiben a munkatervben eszkozbeszerzés szerepel, a projekt els6 id&szakara javasolt
tervezni. Utols6 negyedévben eszkoz és immaterialis javak beszerzésére nem fordithato
tamogatas.

A brutté 10 millié Ft feletti 6sszegben tervezett befektetett eszkdzbeszerzés minimum 50%-at az elsé
kutatasi évre javasolt tervezni. Az esetleges nagy koltségigényt szakmailag indokolni kell.

Targyi eszkiz beszerzés

Eszk6z6k és felszerelések beszerzésének koltségei. A projekt terhére beszerzett eszkézok tizembehelyezési
koltségei.

Az immateridlis javak kiltségei

Az immaterialis javak koltségei kozé tartoznak a kilsé forrdsbol piaci dron megvasarolt vagy lizingelt
miszaki tudas és szabadalmak koéltsége, amennyiben a tranzakciéra a piaci feltételeknek megfelelSen keriilt
sor, valamint fiiggetlen felek k6zott hajtottak végre és nincsenek Osszejatszasra utalo jelek.

A felbalmozdsi kiltségek elszamoldsdra vonatkozd feltételek

Eszk6zok és immaterilis javak koltségei a kutatasi projektben valé hasznalatuk mértékéig és idejére
szamolhatok el. Amennyiben ezeket az eszkézoket és immaterialis javakat a kutatdsi projektben nem
hasznaljak fel teljes élettartamukban, ugy csak a kutatdsi projekt id6tartamanak megfelel$ értékesdkkenési
raforditas (amortizaciés koltség) szamolhaté el. Kedvezményezett koteles az érintett munkaszakasz
pénzlgyi elszamolasahoz csatolni az eszkdz tényleges és varhaté amortizacios lefrasat igazold bizonylatokat
(eszkozkarton, amortizaciés szabalyozas kivonata stb.)) Az adott munkaszakaszban pénzigyileg mar
teljesitett koltségbdl egy Gsszegben elszamolhaté az eszkdz tizembehelyezésétdl a projekt szerz6dés szerint
befejezési hataridejéig szamitott értékeskkenési leirasnak megfelel$ Gsszeg.

Tekintettel arra, hogy a projektben gazdasagi tevékenységet nem végzé jogi személyiséggel rendelkezd
non-profit szervezet, koltségvetési szerv és jogi személyiséggel rendelkez6 intézménye esetében a tdimogatas
nem mindsiil allami timogatasnak, igy szamukra az eszk6zOk és immateridlis javak beszerzése is
elszamolhat6 koltségnek mindsil. Amennyiben egy adott eszkézre vonatkozdan a projektben valé hasznalat
mértékében elszamoltak a beszerzési koltséget, akkor ugyanarra az eszkézre vonatkozdan amortizacié nem
szamolhato el.

Felhivjuk arra a figyelmet, hogy a palyazat benyujtasat kbvetSen, a timogatasi dontést megel6z6en a palyazat
elszamolhat6é koltségeinek megvaltoztatasara nincs lehet6ség, az ilyen jellegh médositasi igények nem
vehetSk figyelembe.

Az el nem szamolhato koltségek kore

Minden olyan kéltség, ami vagy eleve nem a projekt megvaldsitisaval Gsszefiiggésben merilt fel, vagy a
projekt megvaldsitasahoz sziikséges, de az elszamolhaté kéltségek kézoétt nem kertilt felsorolasra.

Altalinos korldtozdsok

A tamogatasbol egyaltalan nem fizethetSk:
a) garanciavallalassal kapcsolatos kéltségek;
b) birsagok;
¢) kamatkoltségek, arfolyamkiilonbozet;
d) ingatlanvasarlas, ingatlanfelujitas, irodabutor;
¢) levonhaté AFA.

A projektbe betervezett kutatasi alaptevékenység, tudomanyos kutatomunka nem szervezhetd ki, ilyen
szolgaltatasra gazdasagi tarsasagot nem lehet megbizni.
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Foglalkoztatas:
a) nem rendszeres bér és azok jarulékai (13. havi bér, jutalom, prémium, szabadsig-megvaltas,
végkielégités, tappénz);
b) személyi jellegl egyéb kifizetések (kiilondsen étkezési hozzajarulas, biztositas, ruhapénz, egyéb
cafeteria);
c) azon juttatdsok utdin megfizetett adok, mely juttatdsokra timogatis nem kerilt folyositasra;

d) szakképzési hozzdjarulas azon része, melyre addkedvezményt igénybe vett, és nem kerilt
befizetésre az adohatdsag részére;

¢) tavmunkaban torténd foglalkoztatas.
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re

6. Melléklet: Birilati szempontok (Birdloi tirlap kérdései)

1.

8/A.

8/B.

8/C.

A kutatasi program értékelése: Mérlegelni kell, hogy a program sikeres kidolgozasa
milyen mértékben jarul hozza az érintett tudomanyag, illetve szaktertlet fejlédéséhez.

A palyazat alapjaul szolgalé kozlemény megfelel-e palyazati kifrasban meghatirozott
feltételeknek és hogyan kapcsolédik a kutatds témajahoz?

A vezet6 kutat6 alkalmassaga: A vezetd kutatd szakmai eredményeinek megitélése a
publikacids tevékenysége (elsésorban az utébbi 5 év 5 legfontosabb kozleménye/alkotésa,
illetve a teljes életmi tovabbi 5 legfontosabb kozleménye/alkotasa alapjan) és idézettségi
mutatoi alapjan.

A szenior résztvev6k alkalmassaga: A részt vevé kutatok szakmai tevékenységének
megitélése a publikdcids tevékenységiik (els6sorban az utébbi 5 év 5 legfontosabb
kozleménye/alkotisa, illetve a teljes életm tovabbi 5 legfontosabb kozleménye/alkotasa
alapjan) és idézettségi mutatéik alapjan.

Parhuzamos kutatasok: Amennyiben a kutaténak vannak parhuzamos kutatisai, akkor
értékelje, hogy ez a palyazat jelentSs hozzaadott értékkel rendelkez6 kutatasnak minésil-e.

A kutatas megvaldsithatosaganak értékelése: A palyazok kutatohelyének az adott téma
szempontjabol a kutatas sikeres elvégzésére valé alkalmassagat, infrastrukturalis feltételeit és
kisegité személyzettel valé megfelel6 ellatottsagat kell figyelembe vennie. A feltételek
alapjan a cél elérése realis-e? Megvalosithato-e a tervezett id6ben a kitGzott feladat?

Veszélyes-e/kockazatos-e a kutatasi munka megvalositasa, van-e etikai kockazata?
Van-e veszélye a javasolt kutatisnak? Etikailag elfogadhaté-e? Sziikség van-e szakhatdsagi
engedélyre, az Etikai Bizottsag véleményére a kutatas elinditasahoz?

A kért pénziigyi tamogatas realitdsa: A munkaterv, a kutatdsi id6raforditis és a
koltségterv viszonyanak, a varhaté eredmények és a kdltségek viszonyanak realitdsa.

Az értékel6 vélemény tartalmazza azt, hogy indokolt-e a tervezett kutatias megvalésitisahoz
a kért 6sszeg és minden tétele.

Atfogo értékelés: A szakértS atfogd értékelése: nyilatkozzon a kutatasi terv jszertiségérdl
(milyen 4j eredmények varhatdk), kivitelezhetSségérdl (a munkaterv, kutatasi id6raforditas
és koltségterv viszonyarol).

Nemzetkozi egyiittmtkodés tervezése esetén értékelje az egylttmikodés szitkségességét,
hozzaadott értékét is.

A tamogatas odaitélésére vonatkozo javaslatait és észrevételeit is fogalmazza meg.

Sorolja fel a palyazat er6sségeit (maximum 5 tétel)

Sorolja fel a palyazat gyengeségeit (maximum 5 tétel)
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7. Melléklet: Miért viltja fel a folydirat impakt faktort a szakteriileti
folyoiratrangsor?

(Koltségek és tudomanyértékelési szakmai érvek)

Az utébbi 10 év tudomanyértékelési szakirodalma szerint stlyos értékelési hiba egy adott tudomanyos cikk
értékelésében a folyodirat impakt faktorat a cikkre atruhazni, azaz a cikket kizardlag a folydirat értékén
értékelni.

A cikk valés tudomanyos visszhangjat jobban jelzi a cikkre kapott idézések szama, pontosabban egy
szakteriiletre normalizalt idézettség.

A tudomanyos cikk megjelenése utani elsé néhany évben azonban az idézettség statisztikai ingadozasa nagy,
ekkor mégis jobb valamennyire a folydirat lektorainak és szerkesztéinek értékels, szdrd szerepére
hagyatkozni, azaz valamilyen médon folyéiratot értékelni. Ez az idészak 3, de legfeljebb 5 év lehet,
szakteriilettd] fliggSen.

A megjelenés utani korai értékelés részleteinek elemzése

1. A folydiratok minbségét méré indikatorok mindegyike a killonb6z6 szaktertiletek idézési szokasain
alapulo statisztikai értékek. llyenek lehetnek nyers értékek és a nyers értékeken alapuld szaktertileti
folyoirat rangsorok.

Nyers idézettségen alapul6 indikator:
- Journal Impact Factor (JIF, Thomson Reuters),
- SClmago Journal Rank (SJR, Scopus, Elsevier).

Az indikatorokon alapulé szakterileti folyoiratrangsorok:
- SClmago alapt szakteriileti folyoiratrangsor,
- Web of Science alapu szakteriileti folydiratrangsor.

2. A JIF és az SJR kozott kisebb szamitasi kilonbségek vannak, a két nyers indikator nagyjabol
egyenértékd, de mindegyiket a sajat kontextusaban kell haszndlni, mert szamszer értékik nem
egyenlS. Ezek az értékek nem hasznalhatdk kilénboz§ szakteriiletek dsszehasonlitasara.

3. Koltségek:
- A SCImago szabadon hozzaférhet6 és hasznalhatd,
- A Web of Science (WOS) alapu indikatorra el6 kell fizetni, az MTMT szdmara a jogtiszta
hasznalatra el6fizetés ~90 millié Ft/év lenne. Ertre a célra az MTMT kéltségvetésében nincs évi 90
milli6é Ft.

4. Az MTMT a fentick miatt az IF hasznalata helyett attér a szaktertleti alapi folydiratrangsorok
hasznalatara és egy adott cikk megitéléséhez az elsé 3-5 évben ezt az indikatort tinteti fel. Ez a
tudomanyértékelési szakirodalom szerint jobb, mint a nyers indikdtorok hasznalata. Az indikator
egyik legtébb elénye, hogy szaktertiletfiiged, {gy killonb6zs idézettségi mutatokkal jellemezhetd
szakteriiletek OsszevethetSk.

5. Gyakorlati megvaldsitas:
Az MTMT a szabadon hozzaférhet6 SClmago folydiratrangsorokat beépiti rendszerébe. A
szakirodalom szerint a SCImago alapu rangsor jobb (t6bb folyéiratot tartalmaz), mint a WOS alapn,
a gyakorlatban a kiilonbség nem nagy. A koltségek kozott viszont nagysagrendi killonbség van a
SClmago javara (lasd fent).

6. A folydiratrangsorok elsésorban kisebb felbontasu értékelésre alkalmasak, két értékes szamjegyre
helyes ezeket feltiintetni. A szakirodalomban gyakori a teljes skala 4 vagy 5 tartomanyra bontasa és a
4 tartomany esetében annak bemutatasa, hogy egy folydirat az adott szakteriileti rangsorban hova
esik: az els6 negyedbe (0-25%, Q1, az elsé negyed, ahol a Q a kvartilist jel6li), vagy a masodik (Q2),
harmadik (Q3), vagy utolsé negyedbe (Q4). Ezen felil természetesen pontosan megadhatd, hogy az
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adott folydirat egy milyen hosszu lista hanyadik helyén all.

7. Ennek megfelel6en az MTMT a kdvetkez6 szakteriileti folyoirat értékels adatokat tudja szolgaltatni:
Beallitastol fuggben a kozlemények alatt feltiinteti a folydirat egy vagy tObb szakteriiletét, a
szaktertileti rangsorban t6rténd elhelyezkedést és a rangsor hosszat, valamint a kvartilist, amelyben a
folyéirat elhelyezkedik.

Ha van MTA eredetd ABCD jel6lése a folydiratnak, az is megjelenik a listan.

8. Egy folyoirat gyakran tobb szakterileten is kozol, ezért adott folydirat mellett tobb érték is
feltintetendd.

9. Egyes szakteriileteken gyakori a magyar nyelvi kozlés, valamint a WoS-ban és a Scopusban nem
szerepld, de a szakma szerint szinvonalas nemzetkézi folybiratokban kézlés. Ezért az MTA egyes
osztalyai és bizottsagai A, B, C, D mindsitéssel latjak el a szakteriiletiik folyoiratait, amelyek
el6fordulhatnak a nemzetkozi szaktertileti folydirat-rangsorolas mellett.

10. A szakteriiletek SClmago altal is hasznalt listdja a Scopusban hasznilt 330 elemd, kétszintd
osztalyozasbél szarmazik.
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