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1. Legfontosabb tudnivalok

1.

2.

3.

4.

Jelen palyazati kiiras kizarélag a posztdoktori program palyazatra vonatkozik. Felhivjuk a
palyazok figyelmét, hogy a posztdoktori palyazat kizarolag a tamogatott posztdoktor
bérjellegii kifizetésére ad lehetséget. Amennyiben a tervezett kutatas elvégzése tovabbi
forrast igényel — pl. dologi koltségekre, befektetett eszk6z6k beszerzésére —, a befogado
intézménynek és a posztdoktornak nyilatkoznia kell ennek rendelkezésre allasarol.

A palyazati kiiras része a palyazati felhivas és a palyazati utmutatd, ezért mindkett6ben
foglaltak ismerete sziikséges a palyazati tirlap helyes kitoltéséhez az Elektronikus
PalyazatkezelS Rendszerben (EPR-ben).

A palyazat benyujtasa elektronikus uton térténik, postai uton vagy idégarantalt postai
szolgaltatas igénybevételével csak az alabbi dokumentumokat sziikséges benyujtani:

a) a palyazo (befogadd) intézmény Nyilatkozatai;

b) a palyazé (befogadd) intézmény Atlithatésdgi nyilatkozata (amennyiben nem a
torvény erejénél fogva atlathatd szervezet);

c) a posztdoktor nyilatkozata az egyéb bérjellegii juttatasokrdl;

d) a munkiltat6 hozzdjirulisa a palydzat mds Intézménnyel egylitt torténd
benytijtisihoz (amennyiben a posztdoktor kutaté nem a f6allasi munkahelyérél
nyujtja be a palyazatot).

Az NKFI Hivatal — az elektronikus iigyintézés és bizalmi szolgaltatasok altalanos
szabalyairdl szo6lé 2015. évi CCXXII. torvény végrehajtasa érdekében — lehetGséget
biztosit a palyazatok kizarolag elektronikus uton t6rténd benyujtasara. Ebben az esetben
a fenti a-d) pontban megjel6lt dokumentumokat a palyazati felhivas H. pontjaban
megjelolt médon elektronikus alairassal kell ellatni és az elektronikus beadasi hataridGig
az Elektronikus Palyazatkezel6 Rendszerben (EPR-ben) a palyazathoz csatolni.

Felhivjuk palyazoink figyelmét, hogy a postai uton/elektronikus alairassal
benyutjtandoként megjelolt dokumentumok mindegyikét azonos médon kell benyujtani,
tehat minden ilyen dokumentumot vagy papir alapon vagy elektronikusan, elektronikus
alairassal ellatva.

A palyazatokat — tudomanyteriilett6l fiiggetleniil — angol nyelven kell benyujtani (a
palyazat néhany része — az 6sszefoglalé, a munkaterv és a koltségterv indoklasa — magyar
nyelven is elkészitend§). Az angol nyelven t6rténé beadas aldl az a palyazé mentesiilhet,
akinek az NKFI Hivatal — kiilon kérésre — el6zetesen engedélyezte palyazata magyar
nyelven t6rténé benyujtasat (lasd Palyazati felhivas A.4. pontja). Az engedélyezett
Hungarikum kérelemmel rendelkezé palyazatok minden részét kizarélag magyar nyelven
kell benyujtani.

Kérjiik a palyazokat, hogy a kézleménystatisztikai tablazatot ellendrizzék, mivel a biralok
figyelembe veszik ezeket az adatokat a palyazat értékelésekor.

A palyazéknak figyelembe kell venniiik az illetékes szakért8i csoport (,,zstiri”’) esetleges
szakteriileti sajatossagainak megfeleld, un. ,,zstiri- és kollégiumspecifikus” elvarasait, ha
relevans (lasd 4. Melléklet). Felhivjuk palyazoink figyelmét, hogy a négy tudomanyteriileti
kollégium javaslatara jelen palyazati kiirasban tdbb uj elvaras keriilt bevezetésre 2018-t6l
kezd6d6en, melyeket eltérd szinnel jel6ltiink az utmutatéban. A tudomanyteriiletek
kollégiumi besorolasardl a kovetkezo elérhetdségen tajékozodhat:
http://nkfih.gov.hu/palyazatok/testuletek-bizottsagok /kutatasi-temapalyazatok/tudom
anyteruletek-szakertoi-csoportok. Ugyanitt tajékozodhat a szakértGi csoportokhoz tartozd
tudomanyteriiletekr6l.



http://nkfih.gov.hu/palyazatok/testuletek-bizottsagok/kutatasi-temapalyazatok/tudomanyteruletek-szakertoi-csoportok
http://nkfih.gov.hu/palyazatok/testuletek-bizottsagok/kutatasi-temapalyazatok/tudomanyteruletek-szakertoi-csoportok
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7. PD_18 palyazat benyujtasaval egyidejileg FK_18, K 18 vagy NN_18! tipusu palyazat nem
adhato be, fiiggetleniil az esetleges tematikai atfedéstél.
8. A befogadé intézmény és a posztdoktor kételes nyilatkozni arr6l, hogy a projekthez

szitkséges infrastrukturalis feltételek (dologi koltségek és befektetett eszkozok) és azok
biztositasahoz sziikséges forrasok rendelkezésre allnak.

2. A palyazat felépitése és benyujtasa

2.1. A pdlydzat Iétrehozdsa

A palyazok az EPR-ben készithetik el palyazatukat (lasd 7. Mellékle). A palyazat harom részbdl éptl fel:
* azintézmény és a kutatohely adatai (az intézmény adja meg);
* akutatdk adatai (az egyes kutatok adjak meg), ezeket frissiteni kell a palydzat benyujtasa el6tt;
* apalyazat szakmai és pénziigyi része (a posztdoktor kutatd rogziti).

Az EPR a harom részt automatikusan egyetlen palyazatta fizi Gssze.

A palyazat elkészitését a posztdoktor kutaté kezdeményezi. A palyazat 1étrehozasahoz el6szor
* apalyazat tipusat,
* aprojekt kezdetét és végét (amelyek a véglegesitésig mddosithatdk),
* apalyazat nyelvét,
* a palyazatot befogadd kutatohelyet

kell kivalasztani. Ezek a kezdeti adatok meghatarozzak a palyazat fontosabb technikai jellemz&it, késGbb
(a kezdési és zarasi datumot leszamitva) mar nem valtoztathatok!

2.2. Az intézmény és a kutatohely viszonya

A posztdoktor kutaté és az intézmény egylittesen palyaznak a kutatasi projekt timogatisara a projekt
megvalositasaért kézosen viselik a felel6sséget. A projekt szabalyszerG pénziigyi lebonyolitasaért az
intézmény felel.

Az intézmény hatarozza meg a kutatd, a kutatohely és az intézmény adminisztrativ viszonyat:

* Egyetemi tanszéken dolgozé kutaté esetében az egyetem az intézmény, és altaldban a tanszék a
kutatéhely.

*  Kutatdintézet esetében az intézet az intézmény, az osztaly vagy kutatocsoport a kutatéhely.

*  Onilléan gazdilkodo kisebb kutatdhely esetében — szervezeti bontas nélkiil — a kutatéhely lehet
maga az intézmény (pl. kutatéintézet, kozgyljtemény, gazdasagi tarsasig).

*  Nem mindsitendé kutatohelynek az olyan szervezeti egység, mely ala tovabbi kutatohelyek
tartoznak (pl. egy kar, vagy egy tanszékeket 6sszefogd kari intézet). Kivétel lehet olyan kari intézet,
amelyhez tartozé tanszékek nem rendelkeznek 6nallé adminisztraciéval és gazdasagi jogkorrel.

Az intézmény bels6 szervezddését két szinten (intézmény és kutatohely) tudja leképezni az EPR,
nincs lehet6ség tobbszintl szervezeti rend megadasara.

Az intézményen beliil a kutatéhely—kutaté kapcsolat meghatirozasa az intézményi adminisztrator?
feladata és hataskore.

Kulfoldi allampolgarsaga kutatok magyarorszagi kutatohelyhez regisztralva nygjthatnak be palyazatot (lasd

1 Ide értendé: ANN_18, SNN_18
2 Az intézményi adminisztratorok elérhetSségét lasd itt: https://www.otka-palvazat.hu/?menuid=251
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2. Mellékled).
2.3. Kutatohely

Az NKFI Hivatal vizsgalhatja a kutatShelynek és az intézménynek a timogatott kutatasra, illetve
pénzkezelésre valé alkalmassagat. Az ehhez sziikséges feltételek hidnya esetén tdmogatas az adott
intézménynek, illetve kutatéhelynek nem adhaté. (Részletesebben lasd a 2. Mellékletben.)

Amennyiben a palyazé két vagy tobb intézménybdl 6sszealld kutatocsoport tagja, szabadon
megvalaszthatja, hogy melyik érintett befogadé intézménynél regisztralja magat a palyazat
benyujtasakor. Minden esetben a befogadé intézménynek meg kell felelnie a palyazati kiirasban
foglalt feltételeknek.

A tamogatas elnyerését kévetSen a projekt megvalositasi idGszakaban a befogadé intézmény és a
posztdoktor jogviszonyara az alabbi feltételeknek kell teljestilnitik:

- aposztdoktornak a projekt idGtartama alatt a befogadé intézménynél teljes munkaidében
munkaviszonyban, kézalkalmazotti jogviszonyban vagy munkavégzésre iranyulé egyéb
jogviszonyban kell allnia.3

Allamhaztartason kiviili kutatohelyek: Az NKFI Hivatal kiilon kutatohelyi kérdéiv alapjan
megvizsgalhatja az intézmény kutatdhelyi alkalmassagat.

2.4. Kutatok

A kutatok esetében az e-mail cim kiemelten fontos adat. Az NKFI Hivatal alapvet6 kapcsolattart6
eszkoze az elektronikus posta és az EPR-en beliili izenet. Nincs méd olyan vezeté kutatéval szerzédést
kotni, akinek (vagy a segitSjének) nincsen rendszeresen hasznalt egyedi elektronikus postafidkja. Az
EPR-ben azt az elektronikus cimet kell megadni, amelyet a kutatd (vagy segit6je) rendszeresen olvas, ahova
az értesitéseket varja. A kutatok els6dleges e-mail cimét az intézményi adminisztrator régziti, és
csak & valtoztathatja meg. A kutatd sajat adatai kéz6tt megadhat egy masodlagos e-mail cimet, és azt
barmikor médosithatja. Ebben az esetben az EPR rendszer mindkét elektronikus cimre tovabbitani fogja az
Osszes levelet.

A posztdoktor a projekt teljes id6tartama alatt, ha az a kutatéasi projekt munkatervének szerves része (pl.
kilfoldi terepmunka), a kutatds megszakitisa nélkil legfeljebb Osszesen 6 hoénapnyi idStartamot
tartozkodhat kiilf6ldon, feltéve, hogy ez id6 alatt tivmunkaban végez a projekttel kapcsolatos
tevékenységet. A 6 hénapot meghaladé kilféldi tartézkoddshoz az NKFI Hivatal elézetes engedélye
szitkséges. A Magyarorszaggal hataros orszagok olyan — hatiron tuli magyar — kutatéi, akik az MTA
Koztestilet tagjai, 6 honapnal hosszabb ideig tartézkodhatnak az eredeti lakhelyiik szerinti orszagban. Ez
utébbi esetre a tAvmunkaban t6rténé foglalkoztatas tilalma (Id. 7. Mellékler) szintén nem vonatkozik.

Vannak olyan tudomanyteriletek (hagyomanyosan ilyen az élettudomanyok és a természettudomanyok),
ahol a posztdoktor egy kutatécsoporthoz csatlakozik és a csoport tagjaként végzi a kutatbmunkat. Ilyen
esetekben lehetSség van a kutatocsoport posztdoktor témavezetése szempontjabol meghatarozé tagjanak
»szenior kutatoként” csatlakozni a posztdoktori palyazathoz és 0,1 kutatasi idéraforditast (FTE) r6gziteni.
A szenior kutato a projekt terhére azonban kifizetésben nem részesiilhet. Egy palyazathoz legfeljebb

3 Az egyéb jogviszony meghatirozasa: killonésen a munkaviszony, allami vezetdi szolgalati jogviszony, fenndllé kormanyzati
szolgalati jogviszony esetén kdzszolgalati jogviszony (fennallé kdzszolgalati jogviszony esetében kormanyzati szolgalati jogviszony),
koézalkalmazotti jogviszony, birdsagi szolgalati, igazsagugyi alkalmazotti szolgilati, illetve munkaviszony, tigyészségi, hivatasos
(szerz6déses) szolgalati jogviszony, Osztondijas foglalkoztatasi jogviszony, bedolgoz6i munkaviszony, a munkavégzési
kotelezettséget magaban foglalé szévetkezeti tagsagi viszony, a szakcsoporti tagsagi viszony, a vallalkozasi és megbizasi szerz6désen
alapuld, valamint a személyes kézremiikodéssel jard gazdasagi és polgari jogi tarsasagi vagy egyéni cég tagjaként végzett tevékenység,
az ugyvédi és az egyéni vallalkozdi tevékenység, valamint a tudomanyos, oktatéi, mivészeti, lektori, szerkesztdi, valamint jogi
oltalom ald esé szellemi tevékenység végzésére iranyuld jogviszony, a nevelSszildi foglalkoztatasi jogviszony és a kdzérdeki
Onkéntes tevékenység végzésére iranyuld jogviszony.
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egy szenior kutaté csatlakozhat. A posztdoktoron és a szenior résztvevén kiviil més résztvevéje nem lehet a
palyazatnak.

A részt vevl szenior kutatonak — ha van — elektronikusan csatlakoznia kell a posztdoktor kutaté dltal
létrehozott palyazathoz. A palyazathoz csak a csatlakozott szenior kutaté személyi adatai, valamint
az altala megadott szakmai teljesitményadatok, a kézlemény- és idézettségi jegyzék csatolédnak
automatikusan.

2.5. Szakteriileti besorolids

A palyazoknak ki kell vélasztaniuk a kutatsi témajukhoz legkGzelebb allé szakteriiletet/szaktertileteket,
lletve javaslatot tehetnek a palyazat szakértéi csoporthoz (szakteriileti zsGrihez) valé besorolasara.
Amennyiben tgy itéli meg, hogy pélyazata t6bb tudomanyteriiletet is érint, akkor adja meg, hogy palyamtve
mely szakterlletekhez, milyen mértékben (hany szazalékban) tartozik.

A szakértdi csoportok és a hozzajuk rendelt tudomanytertiletek listaja az NKFI Hivatal honlapjan elérhet6:
http://nkfih.gov.hu/palyazatok/testuletek-bizottsagok/kutatasi-temapalyazatok /tudomanyteruletek-szake

rtoi-csoportok

Amennyiben sziikséges, a javaslatot indokoldssal lehet ellitni az Grlapon 1évé mezében. Az indoklas
megkénnyiti a palyamivének szakteriileti zsdrihez toérténé besorolasit. A palyazat tudomanyagi
(zstirihez torténd) besorolasara az NKFI Hivatal testiiletei jogosultak. A besorolasban a palyazé
javaslatat figyelembe veszik, de a kollégiumra nézve ez nem kételezd érvényid. A palyazé az
elektronikus benyujtasi hatarid6 utan varhatéan két héten belil, az EPR-ben megtekintheti, hogy palyazata
mely zstri(k)hez kertlt. Amennyiben kifogasa van palyazatinak végleges tudomanytertleti besoroldsaval
kapcsolatban az errél kapott értesités kézhezvételétdl szamitott 7 naptiri napon belil van lehetésége
tisztazas kérésére.

2.6. Szakérték

Az elektronikus trlapon (,,javaslat szakértGre” meniipontnal) nevezzen meg legalabb 3 hazai és 3
kiilfoldi, az On kutatasi témajaban jartas szakértdt. A meniipontban olyan személy is megnevezhetd —
indoklassal —, akiktél a palyazat elbirdlasa sorin objektiv vélemény nem varhatd. A szakért6k adatait
pontosan, beazonosithaté moédon, név, intézmény, e-mail cim, szakteriileti kulcsszavak egytittes
megjelolésével kell megadni.

Az adatokat az NKFI Hivatal nem nyilvanos adatként kezeli, és kizardlag a véleményezé szakértd
kijel6lésénél veszi figyelembe. A palyazat ezen pontjat sem a véleményez szakérték, sem pedig a szakértéi
csoportt tagjai (a csoport elndke kivételével) nem latjak.

A javasolt és a nem kivant véleményezd szakért6kre vonatkoz6 informaciokat az NKFI Hivatal a
szakért6k felkérésekor mérlegeli, de kotelezd érvénnyel nem birnak. A palyazé és/vagy a szakért6i
csoport altal javasolt és a felkért véleményez6 szakért6k személyes adatait az NKFI Hivatal anonim médon
kezeli, azokat palyazok, illetve kilsé személyek és intézmények nem ismerhetik meg.

2.7. Parhuzamos kutatdsok

A palyazatot benyujté posztdoktor kutaténak, valamint a palyazatban részt vevd szenior kutatonak
a palyazatban nyilatkoznia kell az 6sszes érvényben 1év6 kutatas-fejlesztési (K+F) tamogatasairol
és a folyamatban 1év6 mas palyazatairél is. A szenior kutaté parhuzamos palyamiiveire vonatkozo6
adatait csak a posztdoktor kutaté tudja régziteni.

A palyazok mas, tematikailag atfeds palyazatai és/vagy folyamatban 1évé projektjei esetében az esetleges
parhuzamos pélyézést/ projektet a véleményezdk és a zstrik is megvizsgaljak. A palyazo feladata, hogy a
két vagy t6bb palyazat/futé projekt kozotti esetleges atfedésekrdl, killonbozdségekrdl
tajékoztatast adjanak a palyamiiben a kért nyelve(ke)n.



http://nkfih.gov.hu/palyazatok/testuletek-bizottsagok/kutatasi-temapalyazatok/tudomanyteruletek-szakertoi-csoportok
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3. A kutaték adatainak megadasa

A posztdoktor kutaté és a befogadd intézmény felelGsséget vallal azért, hogy a megadott adatok,
informaciok és dokumentumok teljes kortek, valodiak, hitelesek. Nem kéthet6 tamogatasi szerz6dés azzal,
akird] hitelt érdemléen bebizonyosodik, hogy a déntés tartalmat érdemben befolyasol6 valétlan, hamis vagy
megtéveszts adatot szolgaltatott vagy ilyen nyilatkozatot tett.

A palyazathoz csatlakoz6 Osszes kutatonak — a sajat elektronikus feliilletén — a kovetkezd
informaciodkat kell megadnia:

* személyi adatok;

* szakmai 6néletrajz;

¢ valogatott kozlemények jegyzéke;

* kozlemények és idézettség: felt6ltott fajlban vagy adatbazisra (Magyar Tudomanyos

Miivek Tara [MTMT]) val6 hivatkozassal;

* kozleménystatisztika;

* kutatoképzés;

* parhuzamos kutatasok.

A szenior kutaté parhuzamos palyamdveire vonatkozé adatait csak a vezet6 kutaté tudja régziteni.

A palyazati Grlap kitSltésekor (a ,,Sajat adatok” résznél) lehetéség van a tanulmanyok, a tudomanyos
fokozatok és cimek, a munkahelyek, a nemzetkézi tapasztalatok, a kitiintetések, a tudomanyos tarsulati
tagsagok felsorolasara. Ezekben a kategéridkban azokat célszerd feltiintetni, amelyek jelentSséggel birnak
(megadasuk nem kell, hogy teljes kot legyen). A tudomanyos fokozat, a végzettség és a munkahely(ek)
(legalabb az utols6 — jelenlegi — munkahely) mez6inek kit6ltése kotelez6. A posztdoktor és a
szenior kutaté esetében a tudomanyos teljesitményre vonatkozé adatok is szerepelnek a
palyazatban.

3.1. Vilogatott kézlemények

Minden kutaté az EPR-ben a sajat adatai kozott tetszéleges szamid tudomanyos kézleményt (és alkotast)
adhat meg (,,Sajat adatok / valogatott kozlemények”), de ezek kozil egy palyazathoz egy kutatd
legfeljebb 10 tudomanyos koézleményt tarsithat valogatott kézleményként: 6t6t az utolsé 5 évbél,
azaz 2012-es vagy azt koveté megjelenési ditummal, 6t tovabbit a teljes életmiibdl (,,palyazat részletei /
kozl. csatolasa palyazathoz”). A kozlemények megadasa torténhet manualisan (,,Kézlemények megadasa”
fil a ,,valogatott kdzlemények” oldal tetején) és lehetéség van arra is, hogy a kutaté a kdzleményeit az
MTMT adatbazisbdl emelje at. (Ennek technikai leirdsa a 3. Mellékletben talalhatd.)

Kollégiumspecifikus valtozas: Az Orvosi és Bioldgiai Tudomanyok Kollégiumahoz benyijtott
palyazatokban felsorolt valogatott kézlemények kozott kongresszusi absztraktok nem tiintethetSk fel.
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Egy adott palyazathoz t6rténé csatlakozaskor mérlegelje, hogy az adott kutatasi témahoz mely tudomanyos
kozleményeket, alkotasokat tartja a legfontosabbnak, melyeket akarja az értékel6knek megmutatni. Az
értékelés szempontjabdl szimos szakterileten kilonosen fontos az elsd szerzSs és utolsd/levelezd szerzds
kozlemények bemutatisa (tirsadalom- és bélcsészettudomanyok teriletén nem relevans). Néhany
tudomanyteriileten az IF, szerz6i hozzajarulas (,,Author Contributions”), meghataroz6 szerzdség
(els6, utolso, levelezd) vagy az adott cikk palyazat témajahoz val6 kapcsolodasanak megadasa is
szitkséges (lasd a tudomanyteriileti sajatossagoknal; 4. Mellékle?).

A szakértéi csoport a 10 valogatott kozlemény értékelésénél figyelembe veszi a publikacidkat tartalmazé
folyoiratok helyezését a tudomanyteriilethez tartozé folyodiratok rangsoraban a SCImago Journal &
Country Rank (http://www.scimagojtr.com/journalrank.php) honlap alapjan. MTMT-bdl
torténd importalas esetén a kutaté valogatott kézleményei mellett megjelennek a fenti SCImago
rangszamok. Ugyancsak jelent6séggel birnak a 10 valogatott kézleményre kapott hivatkozasok szamai is,
amelyek MTMT-b4l val6 importalas esetén a kézlemények mellett jelennek meg.

A kézlemények megadasanal az MTMT adatbazisban talalhat6 formatum a mérvad6. Az MTMT-ben
alkalmazott kozleménytipusok felsorolasa és leirasa, valamint az MTMT hasznalataval
kapcsolatos részletes technikai Gitmutaté megtalalhaté a kévetkezd helyen:

https://www.mtmt.hu/mtmt-dokumentumok.

A palyazék értékelése nem a mennyiségi, hanem a mindéségi mutaték alapjan torténik. A legfontosabb
szempont az eddigi legjobb kutatisok/publikaciok mindsége. Gyermeknevelésre igénybe vett
hosszabb tavd, igazolhaté tavollét esetén a posztdoktor és szenior kutaté az NKFI Hivatal
kutatas-fejlesztési elndkhelyettesének elGzetes engedélye alapjan a kiemelt publikacidkat és a
tudomanymetriai adatokat az 5 éves idGtartam helyett aranyosan megndvelt idGtartamra adhatjak
meg. A kedvezményre val6 jogosultsig a palyazat benyujtasaig barmikor igazolhat6. Az el6zetes kérelmet és

a kedvezményre jogositd igazolast elektronikus uton kell eljuttatni nkfialap@nkfih.gov.hu e-mail cimre.
3.2. Kozlemény- és idézettségi jegyzék

Nem kell megadni a kézleményjegyzéket és az idézettségi listat, csak azok elérhetSségét ha a kutat6 az
MTMT-ben rogziti és karbantartja adatait, (,,Sajat adatok / kozlemények és idézettség”).

Amennyiben a tudomanytertleti specifikumok (4. Mellékler) indokoljak, az MTMT-bdl val6é importalas utin
a palyaz6é manualisan régzitheti az egyes valogatott kézlemények adatainal az impakt faktor (IF) értékeket,
valamint az utdbbi 5 év Ssszesitett impakt faktorat, illetve a teljes életmd Gsszesitett impakt faktorat (asd
3. Mellékled).

Amennyiben a koézlemények nem talalhaték meg a MTMT adatbazisban, akkor a ,,Sajit adatok /
kozlemények és idézettség” oldalon kell feltSlteni a teljes kézleményjegyzéket és az utdbbi 5 év 5
legfontosabbnak itélt kozleménye, illetve a teljes életmiibdl kivalasztott tovabbi 5 kozlemény és
alkotas idézettségi listajat. A kért jegyzéket PDF formatumban kell megadni. (Ugyanezt megteheti a
»palyazat részletei / kozl. jegyzék feltoltése” mentipontnal is.)

Csak a tudomanyos kategériaba sorolhaté kézlemények, kényvek vehetSk figyelembe a kutat és a palyazat
megitélése szempontjabdl, az oktatasi és ismeretterjeszté jellegli publikaciok felsoroldsa nem relevans.
Kizarolag olyan kézlemények fogadhatok el, amelyek megjelenése dokumentalhato.

Csak az olyan fiiggetlen idéz6 kozlemények értékelhet6k amelyek esetében az idéz8 és az idézett
kozleményeknek nincs k6zos szerzbje. Az idézéseket a Web of Science-ben vagy az MTMT-ben szokasos
formatumban kell megadni. Fuggd idézésnek szamit, ha az idézett és az idéz6 md szerz8i kozott azonos
személy szerepel. A fiiggd idézés fiiggetlenként térténd megjeldlése valotlan, hamis adatszolgaltatasnak
mindsiil, ami a palyazat kizarasat eredményezi.

Ha a felt6ltott fajlban az Gsszes idéz6 kdzlemény szerepelt, a fliges (6nidézd) kézleményeket killén meg kell
jelolni, a sorszam mdgé vagy elé tett * (csillag) karakterrel.
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Az ,,6néletrajz” meni ,,Egyéb informacié” lapjan egy mez8ben felsorolhaté legteljebb 5 legjelentésebbnek
tartott idézet (visszamendleges hataridé nélkil) annak szovegkornyezete kiemelésével.

3.3. Kézleménystatisztika, tudomadnymetriai adatok

Kérjik megadni a Science Citation Index/Web of Science (SCI/WoS) kozlemények szamit, ezen belil az
els és utolso szerzbs kézlemények szamat (tarsadalom- és bolesészettudomanyi tertileten ez nem kételezd).
A konyvek teljes szaman beltll meg kell adni a monografiak, a kritikai kiadasok és a forraskiadasok egytittes
szamat is. A 4. Mellékletben felsorolt zstrikhez/kollégiumokhoz benyutjtandé pélyazatok esetében ezeken a
feliileteken tudjak a palyazok rogziteni az utolsé 6t év Gsszesitett IF-at.

Ha a kutat6 a kézleménystatisztikat az MTMT adatbazisban elkésziti, lehetGsége van arra, hogy a kapott
adatokat az EPR rendszerébe importalja. Ezzel kapcsolatban tovabbi részletek a 3. Melléklethen talalhatok
meg. Gyakori hiba, hogy az itt megadott adatok nem egyeznek a palyazatban masutt feltiintetett
tudomanymetriai adatokkal, ezért kérjiik, hogy ellenérizze adatait.

Ha a kézleménystatisztikai tablazat nem az MTMT adatbazisabdl kerilt atemelésre az EPR-be, akkor a
kovetkez elbirasokat kérjiik kévetni:

* csak tudomanyos koézleményeket tiintessen fel;
» folyoiratcikknek a kdvetkezé tipusa kézleményeket sorolja fel: szakcikk, sszefoglalo
cikk, révid kézlemény, sokszerzés vagy csoportos szerz8ségl kdzlemény, forraskiadas;
*  konyvként a kovetkezs tipusu kiadvanyokat jelélje:
szakkonyv, monografia, tanulmanykotet, forraskiadas, kézikonyv, atlasz, kritikai kiadas;
* konyvfejezetként az alabbi tipust kiadvanyokat jeldlje: szaktanulmany, forraskiadas, térkép;
* konferenciakézlemény - folybiratban, kdnyvben, egyéb konferenciakStetben (ha egy folydirat
supplementumaban jelent meg, akkor konferenciakiadvanynak tekintendd);
¢ a szabadalmakat szabadalomként tiintesse fel;
* az egyéb kategéridba a kdvetkez8k tartoznak:
alkotas; PhD, DILA, kandidatusi, habilitaciés, az MTA doktora és a tudomany doktora értekezések;
az adatbazisok és a katalégusok.

3.4. Kutatoképzés

A kutatd vezetésével készult disszerticidknal csak a PhD/DLA és a kandidatusi disszertacidkat kell
feltiintetni, az Orszagos Doktori Tanacs (ODT) honlapjan (www.doktori.hu) megadottak szerint. Az adatok
(ha a kutaté egy doktori iskola térzstagja) az ODT adatbazisbdl is attSlthetSk a 3. Mellékletben megadott
modon.

4. A palyazat adatai

A palyazatot célszerii gy megirni, hogy a kutatas céljat és jelentGségét, illetve az azt alatamaszto
magyarazatot és hatteret ne csak a legsziikebben vett szakteriilet kutat6i értsék és értékeljék
helyesen annak fontossagat, hanem olyan szakértSk is megfelelen tudjak véleményezni, akik nem
az adott szakteriilet specialistai.

4.1. ésszefog]a]és

A palyazathoz irt révid 6sszefoglalasok nagy jelentSségtick a palyazat értékelésében. Nagymértékben
megkonnyitik a biralok és a zstri munkajat, ha réviden és érthetéen megfogalmazasra keriilnek a kutatas
alapkérdései, céljai és jelent6sége. Fontos, hogy az 6sszefoglalasok legyenek 6nmagukban is érthetSek.

Az Osszefoglalasok a kovetkezOkben részletezésre kertls négy alfejezetbdl alljanak.
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1. A kutatas 6sszefoglaldja, célkitizései szakemberek szamara (max. 1700 karakter [szokozzel]): Itt
irja le a kutatas {6 célkitiizéseit a témaban jartas szakemberek szamara. Térjen ki a kutatas
nemzetkozi jelentGségére, a varhaté eredményeire és a tudomanyos kutatoképzésben a
varhat6 el6ny6kre is.

2. Mi a kutatas alapkérdése? (max. 1700 karakter [szokozzel]): Ebben a részben irja le roviden,
hogy mi a kutatas segitségével megvalaszolni kivant probléma, mi a kutatas kiindulo
hipotézise, milyen kérdések valaszolhatéak meg a kisérletek révén.

3. Mi a kutatds jelentésége? (max. 2250 karakter [székozzel]): Roéviden irja le, milyen uj
perspektivat nyitnak az alapkutatasban az elért eredmények, milyen tarsadalmi
hasznosithatésagnak teremtik meg a tudomanyos alapjat. Mutassa be hogy a megpalyazott
kutatasi teriilleten 1év6 hazai és a nemzetkozi versenytarsathoz képest melyek az egyediségei és
erGsségei a palyazatanak.

4. A kutatds 6sszefoglaldja, célkitlzései laikusok szamara (max. 1700 karakter [sz6kozzel]): Ebben a
fejezetben irja le a kutatas f6 célkitiizéseit alapmiiveltséggel rendelkezd laikusok szamara.
Ez az 0Osszefoglalo a dontéshozok, a média, illetve az adofizet6k tajékoztatasa
szempontjabol kiillondsen fontos az NKFI Hivatal szamara.

Az Osszefoglalasokat magyar és angol nyelven is meg kell adni.
4.2. Részletes kutatdsi terv

A részletes kutatasi terv terjedelme legfeljebb 3 oldal (A4-es oldalméret, Times New Roman
betiitipus, 11 pontos betliméret, egyes sorkéz, 1,5 cm-es margé), melyet PDF fajl formajaban kériink
feltdlteni (a fajl mérete nem lehet nagyobb, mint 5 MB). Amennyiben a részletes kutatasi terv abrakkal
illusztralt el6zetes eredményeket tartalmaz, terjedelme 5 oldal lehet. Kizarolag a tarsadalom- és
bodlcsészettudomanyi teriileten benyujtott palyazatok esetében a kutatasi terv terjedelme — a fenti
formatumban — maximum 6 oldal lehet.

Kizarolag a tarsadalom- és bolcsészettudomanyi teriileten lehetséges a kétnyelvii kutatasi terv
benyujtasa 4. Mellékletben leirt feltételekkel. Ebben az esetben a terjedelem nem haladhatja meg a
12 oldalt (a fenti formatumban), illetve az 5 MB-ot.

A hivatkozott irodalom felsorolasa a terjedelembe nem szamit bele. A tervben bibliografiai adatokra
hivatkozva térjen ki toméren a téma nemzetkdzi és hazai el6zményeire, alapkutatasi jellegére, eredetiségére,
modszertani megalapozottsagara, varhat6 elméleti és gyakorlati jelentSségére és az elvégzendd vizsgalatok
Ujszeriségére, a palyazatban egyuttmikoédni kivané kutatok és segédszemélyzet szerepére, valamint a
sziikséges infrastruktdrara, kutatasi hattérre.

Amennyiben a palyazé az el6z6 palyazati ciklushoz hasonlé tématervvel palyazik, lehet6sége van
leirni, hogy az el6z6 fordulohoz képest mely pontokban valtoztatta meg palyazatat. Amennyiben
konkrét biraléi megjegyzés alapjan modositja a palyazatot, idézze a biralatnak azt a részét,
amelyre valaszol (max. 2 oldal). A biraléi megjegyzésekre adott valaszt a kutatasi tervhez kell
csatolni, kiilon oldalon. Ez nem szamit bele a kutatasi terv terjedelmi korlatjaba.

A részletes kutatasi terv elkészitéséhez a kovetkezd strukturat javasoljuk:

1. Hattér, nemzetkozi el6zmények, megoldandé problémak. Melyek voltak a sajat elzmények
a projektben?

2. Hipotézis, kulcskérdések, a projekt célkitlizései: Irja le a kutatis specifikus céljait, minden egyes
kérdést killon szamozassal, 6nallé fejezetben fejtsen ki.

3. Az alkalmazott kisérleti/kutatasi méodszer; a kivitelezéshez szitkséges feltételek megléte
4. Valoszintisitett eredmények

5. Kutatasi infrastruktura (eszk6z0k, személyi allomany stb.): Ki kell térni a befogadd kutatéesoport
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vezetbjére — ha van ilyen —, aki a posztdoktor témavezetése szempontjabél meghatarozé, a kutatécsoport
altal végzett projekthez térténd kapcsolodasra, illetve a befogadd intézmény szakmai hatterére. Miutan a
timogatds nem tartalmaz dologi/eszkoz timogatast, mindenképp sziikséges bemutatni az intézmény
altal a projekthez nyujtott infrastruktarat és a kutatécsoport rendelkezésére allé kutatasfinanszirozasi
lehet6séget, mivel ez jelent garanciat a tervezett kutatbmunka anyagi, infrastrukturalis és szakmai
hatteréhez.

A kutatdsi terv tartalmazhat el6zetes eredményeket és abrakat is, azonban azoknak bele kell férnitik a
megadott terjedelmi korlatba. Uj kutatasi irany, technika alkalmazasa esetén a megvaldsithatésag
megitélése érdekében javasolt az el6zetes eredmények bemutatasa.

Kutatasi tervként egyetlen PDF f4jl tolthet6 fel, minden tovabbi fajl feltéltése felilitja az el6zét.
4.3. Munkaterv

A munkaterv és a kutatasi terv szerves egységet képeznek, egymast kiegészit6 informaciokat
tartalmaznak. A munkatervben kutatasi munkaszakaszonként (éves bontasban) adja meg az elvégezni
kivant kutatast/kisérleteket, illetve a varhaté eredményeket, projekt mérfoldkéveket, a tervezett
disszeminaciot. Kisérleteket tartalmazé — kutatds esetében réviden irja le az elvégzendS konkrét
kisérleteket, tesztelni kivant alternativ hipotéziseket, illetve jelezze, ha munkaja elsGsorban leir6 jellegti
informécidkat szolgaltat. Irja le a kisérletek kockazatait, valamint a tovabblépés lehetGségeit az
alaphipotézist nem tamogat6 kisérleti eredmények esetén.

Ugyeljen a munkaterv és a részletes kutatasi terv egységére, keriilje a felesleges ismétlést (a maximalis
karakterszam: 10 000 [sz6kozzel]).

Adja meg a tudomanyos kozlés tervezett formajat (pl. lektoralt folydiratcikk, kényviejezet, konferencia
kiadvany, szabadalom, monografia, adatbazis, forraskiadvany) és szamat munkaszakaszonként.

Nem megfelel6 munkaterv esetén a palyazat nem tamogathato.
A munkatervet magyar és angol nyelven is meg kell adni azonos tartalommal.

Tamogatas elnyerése esetén az elfogadott munkaterv a tamogatasi szerz6dés mellékletét képezi.
4.4. A résztvevok feladatai

Néhany mondatban irja le, hogy a résztvevéknek mi a szerepiik a tervezett kutatasban.

A résztvevék feladatait angol nyelven kell megadni.
4.5. A kutatdsi idordforditds adatai

A projektre forditott kutatdsi id6t az dn. kutatéév-egyenértékkel (Full Time Equivalent, réviditve FTE)
mérjitk, ami az értékelGknek fontos informaciét nyujt azzal kapcsolatban, hogy az egyes résztvevék milyen
mértékben vesznek részt a palyazatban, a teljes kutatast mekkora human-eréforrassal tervezik.

A posztdoktor koteles legalabb FTE=0,7 értékd munkaidS raforditassal a palyazatban vallalt kutatasi
feladatok teljesitésén dolgozni. Fontos megjegyezni, hogy egy kutatonal egy évben az 6sszes kutatasra
forditott FTE-értékek 6sszege nem lehet nagyobb, mint 1. A kutatisra fordithaté id6 altalaban ennél
kevesebb, ha a kutaté nem-kutatéi feladatokat (oktatas, altalinos vezetdi feladatok, adminisztracios munka,
tanacsadas stb.) is ellat. Fels6oktatasban dolgozé oktatok esetében a felsGoktatasi torvény meghatarozza
az oktatasra kételezGen forditand6 id6t, amit nem lehet kutatasi id6ként felajanlani, ezért esetiikben a
PD_18 palyazatban tervezhetd évi maximum 0,7 FTE.

Mivel a kiirds értelmében a PD_18 palyazatban palyazé posztdoktor résztvevGje vagy vezetGje lehet
mas, korabban elnyert — tematikailag atfed§ — kutatasi témapalyazatnak vagy kizardlag kutatasi
tamogatast nyujté6 PD palyazatnak, ezért ilyen esetekben — a fentiektSl eltéréen — a palyazatokban
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megadott éves FTE értékek Osszegének fels6 hatara 1,5. Ilyenkor azonban elengedhetetlen feltétel a
PD_18 és a masik palyazat kozotti tematikai atfedés. (A fels hatar 1,5-re emelése technikai okbdl,
kizarélag ennek a helyzetnek az adminisztrativ kezelése érdekében tortént, hogy mind a PD, mind a
tematikailag atfed§ palyazat esetében valés FTE-t lehessen a kutatbhoz rendelni. Az atfed6 palyazat
ugyanis a posztdoktor bérén kivili forrasokat biztositja a kutatishoz.) Minden mas esetben — tematikai
atfedés hianyaban — a kutatéhoz rendelheté 6sszes éves FTE maximuma 1.

Abban az esetben, ha a pélyazathoz szenior résztvevd csatlakozik, kételez 0,1 FTE értéket berdgzitenie a
projekthez.

4.6. Koltségterv és indoklisa

A koltségterv elkészitésére vonatkozo részletkérdéseket az utmutatd 7. Melléklete tartalmazza.
A koltségtervi indoklasokat angol és magyar nyelven is meg kell adni.

Tamogatas elnyerése esetén az elfogadott kdltségterv és annak indoklasa a tamogatasi szerz6dés
mellékletét képezi.

4.7. Hatosdgi engedély(ek)

Ha a tervezett kutatds barmilyen okbdl engedélykételes (jogszabalyi el6iras alapjan), akkor a posztdoktor
kutatd és az intézmény kozos felelbssége, hogy az engedélykoteles kutatasi szakasz megkezdése el6tt az
Osszes szitkséges engedéllyel rendelkezzenek és azokat az NKFI Hivatalnak is megkiildjék. A palyazatban és
a tamogatasi szerzédésben az intézmény nyilatkozik a szitkséges szakhatdsagi és etikai engedélyek
meglétérdl, vagy arrdl, hogy a szitkséges engedélyeket az engedélykételes kutatasi szakasz elétt beszerzi
(Palyazati nyilatkozat).

A hatdsagi engedélyekkel kapcsolatos tovabbi tudnivalok megtalalhatok az NKFI Hivatal honlapjan
(http://nkfih.gov.hu/palyazatok/palyazati-archivum /otka/hatosagi-engedelyek /hatosagi-engedelyek).

A palyazat szerkesztésekor, az ,,el6lap” ment ,,Sajatossagok” feliiletén meg kell jelSlni, hogy a kutatashoz
szitkséges-e¢ szakhatdsagi, vagy etikai engedély. Amennyiben a kutatds engedélykoteles, tgy a palyazéd
kivalaszthatja, hogy a listab6l mely engedély(ek) vonatkoznak a tervezett kutatasra, és ezeket fel is kell
toltenie az ,,engedélyek” mentipontnal.

Hatésagi engedélynek mindsil kiilénésen: szerzdi jogi engedély, asatasi engedély, allategészségligyi hatosag
engedélye allatkisérletek végzéséhez (ATET és MAB), ETT etikai engedély human klinikai vizsgalatok
végzéséhez, biobankolashoz sziikséges ANTSZ engedély, radioaktiv anyagok alkalmazasihoz szitkséges
engedély, védett természeti tertileten folyo kutatas végzéséhez szitkséges engedély, a géntérvény hatdlya ald
esé vizsgalatok végzéséhez szikséges engedély, méréallomasok telepitéséhez, légifelvételek készités¢hez
szitkséges engedély, barlangkutatdsi engedély, izotoplabor uzemeltetés, és egyéb, az adott kutatds
elvégzéséhez szitkséges engedély.

4.8. Pirhuzamos kutatdsok és benyujtott palydzatok

A posztdoktor kutat6 régziti a sajat és — ha van — a szenior kutaté parhuzamos projektjeinek és a benyujtott,
illetve elbiralas alatt 1év$ palyazatainak adatait. Ezeket az adatokat az NKFI Alapbdl tamogatott, illetve az
egyébforrasbol tamogatott projektekre, palyazatokra egyarant kérjik megadni.

1. Amennyiben a szenior kutaté a tervezett kutatasok kezdete utan vezetSként vagy
résztvevéként részesiil kutatasi tamogatasban az NKFI Alap terhére (beleértve a tamogatott,
de még nem szerz6dott kutatdsokat is) és/vagy résztvevéként szerepel benyujtott, elbiralas
alatt 1év6, NKFI Alap terhére meghirdetett palyazatban, akkor a parhuzamosan folyé NKFI
Alapbdl tamogatott kutatasok és benyujtott palyazatok adatait, tovabba esetleges atfedéseit is meg
kell adnia a posztdoktor kutat6 részére, aki azokat feltélti az EPR-be.
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2. Amennyiben a szenior kutaté jelenleg vezet8ként vagy résztvevéként részesiil nem az NKFI
Alapbol tamogatott (hazai vagy kiilf6ldi) kutatasi tamogatasban és/vagy benyujtott,
elbiralas alatt 1év8 palyazata van, a posztdoktor kutaténak az azokra vonatkozé tablazatokat is
hianytalanul ki kell tSltenie.

3. A palyazathoz automatikusan csatolédnak a posztdoktor kutatd és a szenior kutatéd elmult 5 évben
lezart NKFI Alapbdl finanszirozott (illetve az Orszagos Tudomanyos Kutatasi Alapprogramokbol,
a tovabbiakban: OTKA) dltal tamogatott alapkutatdsi projektjeinek f&bb adatai és ezek
zardjelentéseinek mindsitése.

Parhuzamos projekt vagy benyujtott, elbiralas alatt 1év6 palyazat esetén az atfedések mellett a
tematikai és finanszirozasi kiillonb6z6ségeket is részletezni kell. Ennek elmulasztasa esetén a palyazat
nem tamogathato.

A posztdoktor mas, NKFI Alapbdl timogatott palyazatbél nem részesiilhet bér és személyi jellegti egyéb
kifizetésben (beleértve a keresetkiegészitést is, de kivéve a napidijat).

Ha a palyazé posztdoktor vezet6 kutatéként a PD_18 posztdoktori palyazat benyujtasaval egyidejileg MTA
Lendiilet program palyazatot, MTA Prémium Posztdoktori Program palyazatot vagy Uj Nemzeti Kivalosagi
Program (UNKP) keretében felsGoktatasi posztdoktori kutat6i 6sztondij palyazatot is benyuijt, timogatast
csak az egyikre kaphat. A fenti konstrukcidkban korabban vagy késébb elnyert bér- vagy
Osztondij-tamogatas sem vehetd igénybe a PD_18 timogatassal egyidejileg.

Amennyiben a posztdoktor kutaté a jelen palyazat benyujtasat kovetGen barmely (hazai vagy
kiilfoldi) palyaztatonal tovabbi kutatasi tamogatast nyer el, arrél a dontésr6l szolo értesités
kézhezvételét koveté 8 napon beliil koteles értesiteni az NKFI Hivatalt, mellékelve az elnyert
palyazatra vonatkozo6 adatokat.

Minden mez6t angol nyelven kell kitdlteni.

A ,,parhuzamos kutatisok” mentpont alatt NKFI Alapbdl finanszirozott projektek, palydzatok megjelend,
szerkeszthet6 adatai mellé tudja felvinni az egyéb forrasu, mas palyaztatonal elnyert timogatds és benyujtott
palyazat adatait.

A benyujtott és a futé NKFI Alapbdl tamogatott alapkutatasi palyazatokat az EPR a ,,Folyamatban 1év6
NKFT kutatasok, palyazatok” mentipontban automatikusan megjeleniti. A palyazat/projekt azonositojira
kattintva adhaték meg az esetleges atfedések és kilonbségek.

A parhuzamos kutatdsok, benyijtott palyazatok adatait a bizottsagok figyelembe veszik az értékelés soran.
4.9. Nemzetkozi egyiittmiikodés

Ha a pélyazat kapcsolédik nemzetkézi egyiittmikédéshez, akkor ismertetni kell ezen egytttmkodés jellegét
(hivatalos, informalis), adatait (tarskutatd, intézmény, orszag, téma cime, eddigi eredmények stb.).

Nemzetkézi egylittmikodés esetén a palyazathoz a kilfoldi partner altal kitoltott és alairt Declaration on
International Cooperation cimi dokumentum masolatat tartalmazé PDF fajl feltSltése (,,palyazat részletei
/ nemzetk6zi egytittmiikodés/Nemzetkozi egytittmikodés bemutatdsa”) kotelezd, e nélkil az elektronikus
palyazat nem véglegesithets. A dokumentum drlap a PALYAZATI CSOMAG részeként letolthets az
NKFI Hivatal honlapjarol.

A nemzetkézi egylittmikodésben részt vevé kutatok adatait csak a mellékletben kell megadni, a palyazathoz
nem csatlakoznak.

4.10. Egyéb tudominyos eredmények

A 2012-2016 kozotti idSszakban az NKFI Alapbdl, illetve az OTKA keretében timogatasban részestlt
palyazéknak a tamogatott kutatdsban elért eddigi eredményeit az értékelésnél figyelembe veszik. A
posztdoktor kutaté és a palyazathoz csatlakozott szenior kutatd elmult 5 évben lezarult OTKA projektjeinek
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mindsitése automatikusan csatolodik a palyazathoz. Ezen kivill, ha sziikségesnek tartja, feltoltott PDF
fajlban mellékelje a jelenlegi pélyazataval kapcsolatos egyéb, értékelhet6, masutt meg nem adhaté
eredményeit (pl. az utébbi 5 évben lezarult, hazai és/vagy EU-s timogatist kapott kutatisi projektek, ezek
eredményessége).

yoyd 7.7

4.11. Kiegészité informdcio az el6z6 pdlydzati ciklusban felmeriilt birdloi
véleményekkel kapcsolatosan

Amennyiben a palyazé az el6z6 palyazati ciklushoz hasonlé tématervvel palyazik, legfeljebb 2 oldal
terjedelemben lehetésége van leirni, hogy az el6z6 forduléhoz képest mely pontokban valtoztatta meg
palyazatat. Amennyiben konkrét biraloi megjegyzés alapjan modositja a palyazatot, idézze a biralatnak azt a
részét, amelyre valaszol. A biral6i megjegyzésekre adott valaszt a kutatasi tervhez kell csatolni, kiilén oldalon.
Ez nem szamit bele a kutatasi terv tetjedelmi korlatjaba.

5. A benyujtott palyazatok értékelése

A beérkezett palyazatokat értékelése — a benyujtott palyazatban szerepld informaciok alapjan — a kovetkezs
fobb szempontok szerint torténik: a palyazati program alapkutatds jellege, tudomanyos jelentSsége,
ujszertsége, a varhaté eredmények, tudomdnyos és tarsadalmi hasznositasuk, a kutatds személyi feltételei,
garanciai, a kutatds intézményi, targyi, modszertani feltételei, az eddigi tudomanyos eredmények
(kézlemények, hivatkozasok), az utébbi 5 évben lezarult vagy folyamatban 1évé NKFI Alapbdl (illetve
OTKA altal) tdimogatott kutatasok soran elért eredmények. Fontos szempont a beadott palyazati munkaterv
és a varhat6 eredmények.

A beérkez6 palyazatok elSzetes szakmai értékelése soran a szakterileti kollégiumok javaslatai alapjan az
NKFI Hivatal altal megbizott szakért6i csoport elndke dltal felkért szakértSk készitenek szakmai véleményt
a 5. Mellékletben talalhaté birdlati Grlap kitdltésével. A kollégiumok a szakért6i csoportok palyazati értékelési
eredményei és rangsoroldsa alapjan tesznek javaslatot az NKFI Hivatal elndkének az egyes palyazatok
tamogatasara. A tamogatasi dontést az NKFI Hivatal elndke hozza meg.

A tamogatasi dontésrdl a palyazok a dontés meghozatalat kdvetSen értesitést kapnak. A tamogatott
kutatasok f6ébb adatai megjelennek az NKFI Hivatal honlapjan is. Az elektronikus palyazati
rendszerbe sajat felhasznaloneviikkel és jelszavukkal belépve a palyazok megtekinthetik palyazatuk
értékelését (az adott palyazat megnyitdsa utan a bal oldali mentben a ,,palyazat, projekt események”
hivatkozasra kattintva). A palyazatokrdl alkotott testiileti vélemény kialakitisa soran, a szakérti csoport
hataskére eldonteni azt, hogy a beérkezd szakértéi véleményeket vagy az egyéb értékelési kritériumokat
milyen sullyal veszi figyelembe. Ezt a kértlményt a testilleti véleményben szerepld, a dontést aldtaimaszté
szakmai indoklasban is régziteni kell. A palyazo a palyazatardl alkotott szakért6i és bizottsagi véleményeket
betekintésre kapja meg, harmadik fél részére nem tovabbithatja.
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Mellékletek

1. Melléklet: Technikai utmutatok
Uj palydzat ltrehozdsinak lépései

http://nkfih.gov.hu/ - Féoldal fels rész kozepe - Kutatoi - Felhasznalonév / Jelszo megadasa - Fément -
»oajat kutatasok” -, 0j palyazat létrehozasa” - a palyazat adatlapjanak értelemszerd kitltése, a bal oldali
mentpontoknak megfelel$ lapok értelemszer kitSltése - Véglegesités - Intézményi benyujtas

Felhivjuk a palyazok figyelmét, hogy a benyujtasi hataridét kévetSen a palyamdi nem modosithat6. Az
MTMT-ben tarolt kdzlemény- és idézettségi adatokra ez a korlatozas nem vonatkozik.

A rendszer biztonsagi okokbdl aktivitasi idSkorlattal rendelkezik (60 perc), de a szOvegbeirast nem érzékeli
aktivitasnak, csak a mentéseket és a mentipontokba val6 belépéseket. Ajanlott ezért az adatokat gyakran
menteni, valamint hosszabb széveg esetén javasoljuk, hogy azt el6zetesen egy szévegszerkesztSben készitse
el, és onnan masolja be a rendszerbe. Az idSkorlatig rendelkezésre allé id6t az ,, NKFI-EPR” felirat alatt, a
bal fels6 sarokban vizszintes sav jelzi, és amikor mar csak 10 perc van hatra, a jelzé piros szinre valt, felugré
ablak és hangjelzés (ha van bekapcsolt hangszoréjal) ad figyelmeztetést.

Rowid technikai sitmntatd

Az NKFI Hivatal elektronikus rendszerébe csak regisztralt intézmény és kutatOhely regisztralt kutatéjanak
van lehetésége palyazatot benyujtani (lasd 2. Mellékles). Résztvevinek is csak regisztralt kutatét lehet felvenni
a palyazathoz. Hallgatok, doktoranduszok és technikai munkatirsak regisztralasa lehetséges, de nem
sziikséges.

Amennyiben az intézményt az NKFI Hivatal rendszerében még nem regisztraltak, ezt az intézmény vezetGje
kezdeményezheti levélben. Ebben az esetben kérjitk vegyék fel a kapcesolatot az NKFI Hivatallal.

Uj kutat6 regisztralasa az intézményi adminisztratornal kérhetd.
Belépés
Az NKFI Hivatal honlapjardl az alabbi médokon lehet belépni:

e az NKFI Hivatal honlapjardl (http://nkfih.gov.hu/) a lap tetején elhelyezett ,,Elektronikus
Palyazati Rendszer (EPR)” utvonalon;

e kozvetlen belépés: https://www.otka-palyazat.hu

Az internet béngészEben a belépési utvonalat érdemes tarolni a késGbbi hasznalathoz a ,,Kedvencek” vagy a
,,Konyvjelz6k” kozott.

A belépéshez meg kell adnia felhasznilonevét és jelszavat. Amennyiben nem emlékszik a jelszavara, az
,-Elfelejtettem a jelszavam” hivatkozasra kattintva kérhet 0j aktivacios linket tartalmazo levelet, vagy ha még
nem kapott jelszot, az ,,Amennyiben még nincsen hozzaférése az EPR-hez, az alabbi oldalon megtalalhatja,
hogy kihez kell fordulni hozzaférés igényléséhez.” hivatkozassal tovabb Iéphet az intézményi
adminisztratorok listajara, ahol megkeresheti sajat intézménye palyazati UgyintézGjének elérhetGségeit a
regisztracidhoz (lasd 2. Mellékler).

A regisztracidkor vagy az 4j jelsz6 kérésekor kapott aktivacios link segitségével az els6 belépéskor ajanlott
megvaltoztatni a jelszét egy kénnyen megjegyezhetd és biztonsagos jelszora. A jelszé legalabb 7, de
legfeljebb 12 karakteres legyen, tartalmaznia kell legalabb 1 kisbetit, 1 nagybetiit és két szamjegyet, de nem
tartalmazhat ékezetes karaktert. A feltételek teljestilését a szoftver ellendrzi.

15


http://nkfih.gov.hu/
https://www.otka-palyazat.hu/

NEMZETI KUTATASI, FEJLESZTESI ES INNOVACIOS HIVATAL

Belépés az elektronikus palyazati rendszerbe (a, b) és 0j palyazat létrehozasa (c)

PALYAZATOK  SZAKPOLITIKA ES STRATEGIA  KUTATAS-FEJLESZTES  INNOVACIO — NEMZETKOZI TEVEKENYSEG  HIREK, ESEMENYEK A HIVATAL

stdsi, Fejlesztésiés... % | [0 NKFI Kutatdsi Palydzat x 4+ i j j : | slv3y i
b) / \ C) Palyazat alapadatai
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w.otka-palyazat.hu

1éhy Kérem, tiltse ki a palyazathoz tartozd
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Bejelentkezés > . Felhivjuk szives figyelmét, hogy .
3 Sajat adatok [
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Ezen az oldalon lehet bejelentkezni az EPR rendszerbe. 0j palyazat letrehozasa .
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Belépés EPR azonositoval

Kezddlap

kijelantkezds (q) e
Még nincsen EPR hozzaférésem Kiegészitendd projelet

jelentéskészités projekt kezdete
angel / English -
f iloné Szakértdi beallitasok b = [
e palyazat nyelve Kare
jelszé L 1 Szakértsk

Hungarikum-kérelemmesl |_

[ emlékezz ram Beallitdzaok rendelkezik?
Elfalejtettam a jelszavam »» résztvevd kutatshelye — Kére

Szerepkdrvaltas

belépés konzorcidlis a palyazat? [—Kare

Amennyiben még nincsen hezziférése az EPR-hez, 3z aldbbi
oldslen megtaldlhatia, hegy kihez kell fordulni hozzaférés
igényléshez, == angel 7 English

Belépés utan a ,,Kezdblapon” olvashat hasznos informaciékrol, a bal oldali meniiben a ,,postafiék” értesiti a
kutatét az elvégzend§ feladatairdl, leveleirdl, tzeneteirdl, illetve itt megtalalhatéak az altala az EPR-b6l
elktldott levelek is.

A feltéltendd fajlok formatumaként a PDF formatumot (beagyazott betiikészlettel) kell hasznalni, ekkor a
fajlok biztosan azonos modon lesznek megjelenithetGk mas szamitégépeken is.

Adatok megaddsa

A ,,Sajat adatok” mentsorban a személyes és a tudomanyos adatokat kell megadni angolul és magyarul.
Angol nyelvd palyazat esetén az EPR angol kisérészéveggel nyomtatja a palyazatot.

A személyes adatoknal meg kell adnia az elsGdleges elérhet6ségeket (telefon, levelezési cim). A drétpostacim
mellett ezek is a kapcsolattartas fontos adatai, ezért kérjiik, fokozottan figyeljen a bevitt adatok pontossagara.

Az elsédleges elektronikus levelezési cimet csak az intézményi adminisztrator valtoztathatja meg, a tobbi
személyes adat frissitése a kutaté feladata. Ha masodik e-mail cimet is megadott, a rendszer mind a két cimre
elkiildi leveleit. Amennyiben egynél tobb kutatéhelye van, és valamelyiken még nincs regisztralva, az adott
intézmény adminisztratorat kell felkeresnie e célbol

Palyazat létrehozdsa

Uj palyazat szerkesztése a fémeniiben a ,,Sajat kutatisok / Gj palyazat létrehozasa” meniipontra kattintva
indithato el. A rendszer automatikusan ad azonositot a palyazatnak.

Ebben a mentiben van lehet6ség résztvevéként egy palyazathoz csatlakozni (,,csatlakozas palyazathoz”),
melynek elfogadasarél vagy elutasitdsardl elektronikus levélben és a legkdzelebbi belépéskor a
,»postafickban” kap értesitést.

A sziikséges kutatasi engedélyekre és a kutatds eszkOzigényességére vonatkozé kiegészit informaciok a
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»palyazat részletei” meniiblokkon belil az ,,elélap” meniipont ,,Sajitossagok” oldalan adhaték meg.
Ugyanitt jelélheti meg, hogy palydzata kapcsolodik-e nemzetkézi egytittmikédéshez. ,,Igen” valasz esetén a
»nemzetkozi egylittmikodés” mentipontban meg kell adnia az egylttmikodés formajat és rovid leirasat.
Ugyanitt kell feltltenie az egylittmikodés bemutatasat leird dokumentumot PDF formatumban.

Palyazatanak egyes adminisztrativ részleteit, fontos adatait munkaja kézben is megjelenitheti a felsé
informaciés sivban a palyazat cime melletti nyilra kattintva. A legorditheté z6ld informacids savbol
lehetGsége van levelek kézvetlen kiildésére a rendszerbdl, a személyek neve melletti kis boriték-ikonra
kattintva.

Kotelezden kitiltendd adatok
(Az EPR az egyes ablakokban a kételezGen kitéltendd sorokat félkovér betiitipussal emeli ki.)

Személyes és tudomanyos adatok;

El6lap;

Osszefoglalasok (magyarul és angolul);

Munkaterv (magyarul és angolul);

Résztvevok feladatai, FTE-értékek;

Kutatéi életrajzok, publikicidk (kézl. csatolasa palyazathoz, kézleménystatisztika). Minden kutaté

maga viszi fel a sajat adatait;

7. Parhuzamos kutatisok (parhuzamosan futé NKFI Hivatal timogatdsival megval6sulé vagy egyéb
kutatasok, ha volt/van ilyen timogatott kutatas, benyujtott palyazat);

8. Koltségterv;

9. Koltségterv indokldsa (magyarul és angolul).

Sk wpE

Feltiltends adatok (PDF fdjlok) — kizdrdlagos elektronikus benyijtds esetén a palydzati felhivas H. pontjdban ekként
megelolt doknmentumok elektronius alifrdssal ellditva

1. PhD/DLA oklevél vagy a PhD/DLA fokozatot igazol6 dokumentum masolata (az Uj palyazat
létrehozasa elStt feltoltendd az EPR-be: sajit adatok | inéletrajz | tudomanyos fokozai);

2. Kozlemény- és hivatkozasi jegyzék (csak a vezets — posztdoktor — és a szenior kutaténdl, ha nem

adatbazisb6l [MTMT] mutatjak azt be) (,pdlydzat részletei | kizl. jegyzék feltiltése”);

Részletes kutatési terv (,palyazat részletei | kutatisi terv”);

4. Egyéb tudomanyos eredmények (ha relevans): az ERC Grant masodik forduléjaba keriilt palyazat
ide tolthets fel (,palyazat résgletei | egyéb tud. eredmeények”);

5. Kutatashoz sziikséges hatosagi engedélyek (ha relevans) (,,pdlydzat részletei | engedélyek’);

6. Nemzetkozi egyuttm(ikodés leirasa (ha relevians)
(pdlydzat részletei | nemzetkizi egyiitimiikidés”);

7. Declaration on International Cooperation (,,pdlydzat résgletei | nemzetkizi egyiittmiikidés™), ha relevans;

8. Palyazati nyilatkozat (,pdlyazat résgletei | csatolmanyok”);

9. Atlathatésagi nyilatkozat — a térvény erejénél fogva atlathatd szervezetek kivételével (,palyizat
részletei | csatolmanyok”);

10. Posztdoktor palyazé nyilatkozata a személyi juttatdsokrol (,&dltségterv/ 1.1 sor”),

11. Sziikség esetén a munkaltaté hozzdjarulasa a palyazat mas intézménybdl valé benyujtasdhoz
(wpdlydzat részletei | csatolmdanyok”)

w

Ellendrzés, véglegesités, benydijtis, nyomtatds

Szerkesztés kzben a vezet6 kutat6 (a posztdoktor) az egyes oldalakat megjeldlheti jovahagyassal, és az ,,0/dal
ellendrzés/ jovahagyds” mentipontban ezek attekinthetdk, illetve egyben is jovihagyhatok. Vannak olyan
rovatok, amelyek kitoltése adott esetben sziikségtelen (mert pl. nem tervez hallgat6i alkalmazast vagy nincs
mas folyo kutatds), ilyenkor a kitéltetlen oldal jovahagyasa voltaképpen helyettesiti az oldal mell6zését.

A palyazat esetleges formai hibdit, hidnyossagait az ,,oldal ellenérzés /jévahagyas” mentipont segit felderiteni
és kijavitani, de a gépi ellen8rzés nem helyettesiti a palyazo altali ellenSrzést. A | palyizat részletei |
szakeértdi nézer” meniipontban megnézhetd, hogy a véleményezSk hogyan latjak a palyazatot.
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A palyazatot a vezetS kutatd véglegesiti (,,véglegesitett” allapot), majd az intézmény pénzilgyi
vezet6jének javasolt jovahagyasa utin az intézmény vezetSjének (vagy megbizottjanak) kell
elektronikusan jovahagynia (,,benyujtott” allapot). Ezutan kell — a postai benyujtast valaszto
palyazoknak — a palyazati felhivas H. pontjaban postai uton benyudjtandéként megjel6lt
dokumentumok eredeti, alairassal ellatott példanyait postai iton benyujtani.

Ha a lezart, véglegesitett anyagban a benyujtasi hataridéig barmilyen hidnyossagot vagy hibat fedez fel,
akkor az intézmény adminisztratora vagy az NKFI Hivatal munkatarsai segitségével kérheti vissza
szerkesztésre a palyazatot. A kiegészitések és javitdsok utin a palyazatot Gjbol be kell nyujtania
elektronikusan.

A fémeniiben a ,,nyomtatds" gombra kattintva, majd az oldal aljan talalhaté ,,palyazat nyomtatasi képe” c.
hivatkozasra kattintassal egy kilon felugré ablakban jelenik meg a nyomtatasi kép, mely sarga-fekete
cstkokkal jelzi, ha a palyazat még befejezetlen allapotban van. Az elektronikusan benyujtott allapotban a
figyelmeztetS sav eltdnik.

Résztvevdk befogaddsa/ résztvevik csatlakozidsa
Vezetd kutat6 feladatai 1épésenként:

1. A meghivott résztvevének megadja annak a palyizatinak az azonositéjit, amelyhez a résztvevs
csatlakozhat.

2. A résztvevd csatlakozdsa utan elektronikus levélben értesitést kap. Ezutdn, belépését kovetSen a bal
oldali vilagosz6ld mez8ben, felil a ,,postafiok” feliratra kattint.

3. Itt, a kapott tzenetek tdblizatiban, a ,,tirgy” oszlopban rikattint a ,,Palydzathoz csatlakozasi kérelem"
feliratra, annal a személynél, akit szeretne/nem szeretne a sajat palyazatahoz csatlakoztatni.

4. A megjelend z6ld ablakban a “Feladat elvégzéséhez” kék feliratra kattint.

5. Itt tudja azt megadni, hogy a palyazatihoz a csatlakozni kiviné (az elfogaddsra varakozd) részt vevé
kutatét befogadja vagy elutasitja.

Amennyiben a pélyazatihoz csatlakozni kivané személyt befogadja/elutasitja, akkor az érintett kutat6 errél
egy tajékoztato tizenetet kap.

A vezet§ kutatd ezt kévetGen a palyazati menii ,,résztvevik feladatai, FTE” szovegre kattintva mar
meg tudja adni az illeté6 részt vevé kutaté alkalmazasanak tipusat, palyazatban megjelolt
tudomanyos feladatat, FTE-értékeit, szenior/nem szenior voltat, részvételének kezdetét és végét.

Csatlakoz6 résztvevé feladatai 1épésenként:

1. Személyes értesitést kap a vezet§ kutatotdl arrdl, hogy milyen azonositéju palyazathoz kérné fel
résztveviként.

2. A részt vevé kutatd belép sajat felhaszndldi nevével és jelszavaval, és a bal oldali menitiben rakattint a
,»Sajat kutatisok / csatlakozas palyazathoz” feliratra.

3. A ,,Csatlakozis palyazathoz 1/3” oldalon, a kutatéhely mez6nél, a legordild listabdl kivalasztja a
megfelel sajat kutatohelyet.

Az azonosité meznél beirja annak a palyazatnak azonositéjat, amelyhez csatlakozni szeretne.

Ezt kdvetSen rakattint a ,,Palyazati adatok lekérése” z6ld gombra.

Megjelenik a kivalasztott palyazat cime és a vezet$ kutatd neve.

Ezen az oldalon a ,,Tovabb” z5ld gombra kell kattintania.

A ,,Csatlakozas pélyazathoz 2/3” oldalon: a részt vevé kutatd kivilasztja azon kozleményeit, amelyeket
az Gjonnan beadandd palyazathoz csatolni szeretne. Ezt a sorok elején 1évé kis jelolé négyzetekben
kipipalassal kell jeleznie.

Csak a vezet6 kutato dltal szenior kutatoként megjeldlt résztvevé publikacios listaja jelenik meg a palyazati
anyagban. Publikaciok nélkil is lehet csatlakozni, de ekkor a palyazatban nem lesz olvashaté a résztvevo
kozleményeinek listaja ez utdlag potolhatd a palyazat véglegesitéséig.

9. Ezt kovetben a ,kivalasztott kozlemények, alkotasok mentése a palyazathoz” z6ld gombra kattint.

10. A ,,Csatlakozis pélyazathoz 3/3” oldalon, a ,,Biztosan szeretne csatlakozni ehhez a palyazathoz?”
kérdés alatt, az ,,igen” gombra kell kattintani.

N O A
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11. A program az ,,Adatrogzités sikeresen megtortént” felirattal jelzi azt, hogy a részt venni kivané kutaté a
kivant palyazathoz beadta csatlakozasi kérelmét.

12. Amennyiben a vezetd kutaté elfogadja a csatlakozési szandékot, akkor a részt vevé kutaté tzenetet kap
err6l az EPR-ben. Ha a bal oldali meniiben a ,,postafiok” feliratra kattint, akkor a jobb oldali tablazatban
megtekintheti, hogy melyik palyazathoz csatlakozott résztvevéként. Ehhez a tablazat ,,targy” oszlopaban az
LNKFI-EPR tlizenet” feliratra kell kattintania.
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Az NKFI-Hivatalhoz benyujtando6 posztdoktori palyazatok elektronikus benytjtasanak folyamata

Térskutatok ]
(személyes adataikat J

ki &s feltoitik

Y

Vezeto6 kutaté

------------ (tarskutatokat csatol, e e e e
szerkeszt, majd véglegesit)

g 3 s - N
.l Intézeti adminiszirator Intezeti penziigyi referens |
(ellenjegyez) (ellenjegyez)

\_ _J \ =,

Y
s R s =
Intézeli vezetdje Intézeti pénzigyl vezetd
(jovahagy®) (jovahagy?)
\_ W, \_ J
:‘Y’:
s R
Kutato

(nyomtat)

1 J
Y
P R
Kutato és vezetok
(aldirasok, bélyegzdk)
4 J
Y

( Postazas )

(papir alapu
L benyljtds esetén) )

Erkezés

NKFI Hivatal

Jelmagyarazat:
1. visszaadhatja szerkesztésre, modositasra
2. jovahagyhat ellenjegyzés nélkiil is
3. kizarolagos elektronikus benyujtas esetén elektronikus
aldiras
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2. Melléklet: Regisztrilis az EPR-be

A kutaték EPR-be torténd regisztralasa (Lasd
http://nkfih.gov.hu/palvazatok/elektronikus-palyazati-rendszet/ regisztracio) az intézményi

adminisztratoruk  segitségével torténik. Az intézményi adminisztratorok elérhetéségét lasd itt:
https://www.otka-palyazat.hu/?menuid=251.

Amennyiben intézményének nincs jelenleg kapcsolata az NKFI Hivatal elektronikus rendszerével (vagyis
intézménye nem szerepel a listan), akkor forduljon intézményének vezetdjéhez, aki felveszi a kapcsolatot az
NKFI Hivatal munkatarsaival. A regisztralandé intézmény vezetSjének aldirasi cimpéldany csatolasaval kell
regisztralnia intézményét és intézményének leend6 adminisztratorait az NKFI Hivatalnal. A regisztralas
altalaban 2 munkanap alatt lebonyolithato.

Ha sem a kutato, sem az intézménye nincs regisztralva, akkor a regisztralashoz sziikséges 1épések:

1. intézményi adatlap kitSltése és az alafrasra jogosultak aldirasi cimpéldanyainak megkuldése az NKFI
Hivatalnak.

2. az NKFI Hivatal regisztrilja az intézményt, megadja a sziikséges intézményi jogosultsagokat,
megktldi az intézményi jogosultak szdmdra az azonositéikat (legfelijebb 2 munkanap). (Az
intézményi adminisztrator szamara szlkséges az alabbi adatok megadéasa a regisztracidhoz: név.
sztiletési hely és id6. e-mail cim.)

3. az intézményi adminisztrator a megkapott Uj jogosultsdgival megadja az intézmény kutatéhelyeit,
ezekhez hozzarendeli a palyazni kivané kutatét, aki az NKFI Hivatal ellen6rzése utan megkapja a
belépéshez szikséges aktivacios linket tartalmazé levelet.

A kutat6 az elektronikus felileten megadja személyi adatait. Az Gjonnan regisztralt kutaté adatait minden
esetben atvizsgaljak az NKFI Hivatal illetékes munkatarsai. Ezaltal ugyanis elkertilhetS. hogy egy személy
adatai t6bbszor szerepeljenck az adatbazisban. A regisztralt személy az NKFI Hivatal munkatarsa altal
megtortént jovahagyas utan (altalaban a regisztraciét kévet6 1-2 munkanapon belil) Iéphet be az
elektronikus rendszerbe az aktivacios levél segitségével.

Csak regisztralt kutaté hozhat létre 4j palyazatot, illetve csatlakozhat (részt vevé kutatoként) masok altal
szerkesztett palyazathoz.

Javasoljuk palyazéinknak, hogy lépjenek kapcsolatba a sajat intézménytik palyazati iroddjaval (amennyiben
létezik az adott intézményben) a palyazati anyag sikeres elkészitésének céljabol.
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3. Melléklet: Adatok dttoltése az MTMT és az ODT adatbizisokbdl és az IF
megadisa

A publikacidk, valamint a kézleménystatisztikai tablazat esetén az NKIFI Hivatal az MTMT adatait tekinti
hivatalosnak és ezen adatbazis alkalmazasat javasolja a kutatéknak. Az EPR rendszert felkészitettitk az
MTMT adatainak fogadasiara a publikaciés listak és a koézleménystatisztikai tablazat tekintetében.
Kozleményeit attoltheti az MTMT-bdl és tetszés szerint csatolhatja benydjtand6 palyazatihoz, illetve
tamogatott projektje esedékes szakmai beszamoléjahoz. A publikacios listak importalasahoz a kovetkezé
lépéseket kell elvégezni:

1.
2.
3.

Belépés a bal oldali meniiben a Sajidt adatok,
majd a Kiglemények és idézertség mentipontba.

A megnyil6 oldalon az MTMT-azonositd mez6 kitoltésével meg kell adni az MTMT adattarban kapott
azonositot (a Kagrestiileti azonositd a 1égi KPA-azonosito; ez utébbival nem mikodik az importalas).
Ezutan a bal oldali meniiben a [dlogatott kizlemeények, majd

a felsé mentisorbdl a Kaglemények importilasa opciot kell valasztani.

A megnyil6 oldalon lehetSség van a kiils6 adatbazisbol az abban mar dsszeallitott listat dtemelni az
EPR rendszerbe (a nagyitét abrazold ikon segitségével). Az MTMT rendszerében az Adatbevivd,
szerkestd oldalon a Javithatd szerzdi lista hivatkozasra kattintva kézleményeit egyenként megeimkézheti
(Megjeliilés valogatott listdhoz). Az adott kbzleményt barmely cimkéhez rendelheti, amely cimkét aztin
az EPR-ben ki tud vélasztani és az ehhez rendelt kézleményeket attSltheti az EPR-be.

Az oldal aljan az Importdlis gomb megnyomasaval kbzleményei attdltédnek az EPR-be, de még nem
keriilnek be a palyazatba.

- Importalt kézlemények csatoldsa palvazathoz: Nyissa meg szerkesztés alatt allo palyazatat,
majd kattintson a Palyazat részletei legérditheté menii Kozl csatolasa palyazathoz pontjara.
Ekkor megjelenik a Valogatott kézlemények oldalon importalt kézlemények listaja. A tablazat
els6 oszlopaban clhelyezett szévegdobozok megjeldlésével kivalaszthatja a palyazathoz
csatolni kivant 10 kézleményt. Az utolsé oszlopban lathatok a kivalasztott kozlemények
Scopus folydiratrangsorban elfoglalt rangszamai. A feltiintetett folyodiratrangok a SClmago
Journal Rank indikdtoron alapulé rangszamok, melyek automatikusan hozzarendelédnek a
kozleményekhez. Bévebb informécié: http://www.scimagojr.com/index.php Amennyiben
egy adott kézlemény t6bb Scopus-kategéridhoz (,,Subject Category”) is rendelhetd, a legérdild
ment segitségével lehetésége van kivalasztani az adott projekt szempontjabdl szakmailag
relevans, az értékel6k szamara lathaté kategoériat. A rendszer alapértelmezésként a
legkedvez6bb rangszamot tiinteti fel. Miutan minden kivalasztott kézleménynél elvégezte a
fenti beallitaisokat, az oldal aljan talalhaté Kivalasztott kézlemények, alkotasok mentése a
palyazathoz parancsgombbal csatolhatja valogatott kézleményeinek listajat a palyazathoz. A
valogatott kozlemények alatt elhelyezett szévegdobozban rogzitheti a 10 kivalasztott
kézleményben valé szerepét (,,Author Contributions”), esetleges megosztott elsé/utolsd
szerzbségére vonatkozé informaciét, tovabba azt, hogy az egyes koézlemények hogyan
kapcsolédnak a benyujtott palyazathoz (3 000 karakter). Az itt megadott szoveg a kivalasztott
kozleményekkel egyiitt csatolédik a palyazathoz.

- Importalt kézlemények csatoldsa szakmai beszamolohoz: Tamogatott kutatasok esetében a

munkaszakaszonként benyujtand6 szakmai beszamolé része a projekt megvalésitisahoz
kapcsolodo kozlemények listaja, amelyet — a manualis r6gzités mellett — importalhat is az
MTMT adatbazisabdl. Ehhez el6bb a fentiekben leirt médon importalni kell a kivalasztott
kozleményeket a [Vdlogatott kizlemények oldalra. A szakmai beszamold oldalan a [dlogatott
kizlemények hogzdaddsa filre kattintva megjelenik a 1dlogatott kizlemények jegyzéke, amelybdl
kivalogathatok az adott szakmai beszamolohoz tartozé kézlemények. A kézlemény cime el6tt
megjelend szévegdobozra kattintva kijelolheté a beszamolohoz csatolni kivant kézlemény.
Ezutan a megjelend legdrdiil6 menii segitségével nyilatkozni kell a projekt timogatas adott
kozleményben tortént feltiintetésérél. Ha egy kézlemény tobb palyazati forrasbol valdsult meg,
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akkor a Tdmogatd szervezetek oszlopban megadhaték tovabbi timogatok is. Az oldal aljan
talalhatd Kivdlasztott kozlemények, alkotasok mentése a beszdamolohoz gombbal elmenthet6 az adott
rekord.

A 4. Mellékletben felsorolt zstrikhez/kollégiumokhoz benyudjtandé palyazatok esetében az MTMT-bdl valo
importalas utan manudlisan kell régziteni az egyes valogatott kdzlemény adatainal az impakt faktor (IF)
értékeket. A Sajit adatok |V dlogatott kizlemények, alkotdsok | Kizlemények megaddsa oldalon az egyes kozlemény
adatait szerkesztheti, ezaltal régzithet6k 6nbevallasosan az egyes folydiratok IF-ai.

A teljes életmi Osszesitett impakt faktorat is a posztdoktor palydzénak kell, a pdlyizat, projekt/palyizat
részleteif A 10 legfontosabb  kizlemény kivdlasztasa (palyazathog, csatlakozds elott) felileten 1évS  szabadon
szerkeszthets szoveges mezGbe rogzitenie.

A kozleménystatisztikai adatok importalasanak 1épései az MTMT-boL:

FONTOS: A régi koztestileti azonosit6 (KPA) helyett kérjik, adja meg az ujabb
MTMT-azonositdjat, mert a kézleménystatisztikai tablazat importalasa csak ezzel az azonositoval
lehetséges.

1. Belépés a bal oldali mentiben a Sajit adatok,

majd a Kogleménystatisztika mentpontba.

A megnyil6 oldalon a felsé mentisorban a Kogleménystatiszgtika import opciot kell valasztani.
El6sz6r meg kell adni a publikaciés adattar azonositét (lasd fentebb),

majd a Lekérdez gombra kattintva megtekinthetdk, ellenérizhetSk az adatok.

Az Importdlds gomb megnyomasaval az adatok att6ltédnek az EPR-be, illetve a palyazatba.

SNSIFRCRN

A 4. Melléklethen felsorolt zstrikhez/kollégiumokhoz benyuijtand6 palyazatok esetében ezen a felileten
utélag kell régzitenie a palyazénak az utébbi 5 év Gsszesitett IF-at.

A kutatoképzés adatainak tekintetében az Orszagos Doktori Tandcs adatbazisat tekintjitk mérvadénak,
ami elérhet§ a http://www.doktori.hu oldalon. Az NKFI Hivatal EPR rendszerét felkészitettiik a Doktori
adatbazis adatainak kézvetlen fogadasara. Az adatok importalasahoz a kovetkez6 1épéseket kell elvégezni:

1. Belépés a bal oldali mentiben a Sajit adatok,

2. majd a Kutatéképzés mentipontba.

3. Ezutan a felsé mentisorbdl az Import a www.doktori.hu oldalrél opciot kell valasztani.

4. Az oldal megnyilasakor a rendszer mar kitSltotte a csalddnév, a keresztnév és a sziiletési datum
adatokat.

5. A Lekérdez opcibval lehet ellendrizni, illetve médositani azt, hogy megfelelé adatok keriiltek-e
kikeresésre a Doktori adatbazisban, majd az Importilis gomb valasztisaval lehet véglegesiteni az
adatatvitelt. Mivel esetlegesen el6fordulhat az azonos névvel rendelkezé kutatok esetében, hogy az
automatikus kivalasztds nem megfelels, ezért javasoljuk, hogy el6sz6r mindig a [ekérdezés opciot
valasszak, és ellenérizzék az adatokat az importalas el6tt.
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4. Melléklet: Kollégiumok és szakértdi testiiletek tudomdnyteriileti sajitossdgai,
vdltozasai

A tudomianyteriiletek  kollégiumi  besorolasar6l a  kovetkezé — elérhet6ségen  tajékozodhat:
http://nkfih.gov.hu/palyazatok/testuletek-bizottsagok/kutatasi-temapalyazatok / tudomanyteruletek-szake
rtoi-csoportok

M4.1. Bélcsészet- és Tdrsadalomtudominyok Kollégiuma

Kizarélag a tarsadalom- és bolcsészettudomanyi teriileten benyujtott palyazatok esetében a kutatdsi terv
terjedelme maximum 6 oldal lehet. A kétnyelvii kutatasi terv benyujtisa esetében a terjedelem nem
haladhatja meg a 12 oldalt, illetve az 5 MB-ot.

A részletes kutatasi terv szOvege alapveten egynyelvd, altalaban angol (el6zetesen jévahagyott Hungarikum
kérelem esetében magyar). A tarsadalom- és bolesészettudomanyok teriiletérdl  benydjtott -
Hungarikum-engedéllyel nem rendelkez6 - palyazatok esetén a feltoltendé részletes kutatasi terv szévege
az angol nyelvl valtozat utan egy tovabbi, szakmailag relevans (magyar vagy egyéb) nyelven is
szerepelhet. A két, kiilonb6z6 nyelvi kutatasi tervet és a teljes tartalmi egyezGséget tanusitd angol nyelvd
nyilatkozatot egy kozés PDF dokumentumba kell rendezni, mert csak egy fajl feltltésére van lehet6ség a
kutatasi terv elektronikus feliiletén. A dokumentumban elész6r az angol nyelvi kutatasi tervnek, ezutan az
aldbbi nyilatkozatnak, majd a mas nyelven frott kutatasi tervnek kell szerepelnie. Nyilatkozat nélkil a
kétnyelvi kutatasi tervet tartalmazo6 palyazat formai hibasnak mindsiil. A nyilatkozat szévege a kovetkezé:

Declaration of correspondence

As Principal Investigator of the proposal number [szam)] entitled |angol cim], I hereby declare that the contents of the English
and  [nyely] versions of this research plan are fully identical.

Az JRODALOM (IROD) zstiri prioritasai

Az IROD zstri el6nyben részesiti azokat a palyazatokat, amelyek

- U irodalomtOrténeti forrasokat tarnak fel, életmtvek kritikai kiaddsanak elkészitésére és
filolbgiai-textologiai vizsgalatara iranyulnak;

- tovabbi kutatasokat alapoznak meg, adatbazisokat hoznak 1étre;

- nemzetkozi Osszefiiggésekben, komparativ szemlélettel mutatjak be a magyar irodalom jelenségeit
és folyamatait;

- clémozditjak a magyar irodalom 4j kutatdsi eredményeken, moédszereken alapuld Ssszefoglald
jellegt kézikonyveinek a megalkotasat;

- alegmagasabb szakmai szinvonalon mutatjak be a kiilféldi irodalmat és annak kutatasat, beleértve az
elméleti iranyzatokat is;

- korabbi, illetve kordbban megszakadt kutatasokat folytatnak, és azok befejezését tdizik ki célul;

- munkalataikba fiatal kutatokat is bevonnak.

A NYELV (NYELYV) zsiiri priotitasai

A palyazatok elbiralasa soran a zstri kiiléndsen Oszténzi azokat a palyazatokat, amelyek az alabbi kérdésekre
koncentralnak:
- a vizsgalandd téma alapkutatasi jellegének hangsulyozott érvényesitése valamely elméleti kérdés
kézéppontba helyezésével, az elméleti hattér, az alkalmazandd modszerek és a varhatd eredmények
vilagos kortlhatarolasaval;
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- atéma, a megkdzelités, a szemlélet vagy az alkalmazott médszerek tjdonsaga;

- atudomany/tudominyig nemzetkozi dramlataihoz val6 kapesolodas;

- avarhaté eredmények publikalasa magyar illetve idegen nyelven is;

- interdiszciplinaritas;

- amagyar nyelv szerkezetére, allapotira, valtozasara és hasznalatira vonatkozé ismeretek gyarapitisa
az alapkutatas jellegének meg6rzésével.

Elényben részesiilnek azok a palyazatok, amelyek a fentiek kozil egyszerre akar t6bb szempontnak is
megfelelnek.

A REGESZET (REG) zstiri prioritasai

Az NKFI Hivatal Régészet zsdrije az alabbiak szerint hatirozta meg a hataskérébe tartozoé, és az NKFI
Hivatal kovetelményrendszerébe illeszkedS alapkutatasokat, és a palyazatok rangsorolasanal abbol
kovetkezben figyelembe venni szandékozott szempontjait:

1. Anyagkizlések, monografidtk.

A magyar régészet legnagyobb addssaga a kézbletlen leletanyagok egyre névekvs halmaza. Nem kétséges,
hogy ezek mielébbi feltdrdsa és a szakmai nyilvanossag szamara valé kézzététele jelenleg a legfontosabb
feladat. Ezt a legmagasabb (nemzetkdzi) szinvonalon a jelenleg is timogatott és a szakmai kdzéletben
elismert korpusz-sorozatok (german, avar, honfoglal6) végzik. Ezen felil folyamatos kivanalom egy-egy
témakor magas szinvonald monografikus feldolgozasa is.

2. Tz évnél régebbi dsatdsok feldolgozdsa, kizlése

A fenti ok miatt timogatasra érdemes minden mas feldolgozas is, amely egy vagy tobb zart dsatdsi anyag,
megfelel6 szakmai szinvonalon t6rténd teljes kozlését tervezi, de nem illik a korpuszok targykérébe. A tiz
éves id6korlatot elsGsorban a kordbbi leletanyagok ,hatranyos helyzete”, a feldolgozasok elmaradasabél
ad6do informaciovesztés és allagromlds indokolja, ezen feltl a tiz éven bellli asatasok esetében mar
jogszabaly is el6irta a feldolgozast, kévetkezésképpen ezek anyagi és személyi feltételeit tervezni kellett.

3. U nemetkioileg is elismert modszereket alkalmazd kutatdsok, dsatdsok.

Nyilvanval6, hogy ezek a kutatasok azok, melyeket az NKFI Hivatal 4ltalaban tamogatni kivan. A régészet
vonatkozasaban ezek lehetnek olyan palyazatok, amelyek el6segitik kutatok, vagy kutatécsoportok
bekapcsolédasat nemzetkézi egyittmikddésekbe, projektekbe; vagy monografidk, melyek a targyi
emlékanyagot 4j modszerek vagy megkézelités segitségével értelmezik, de lehetnek komplex mikroregionalis
kutatasok, vagy killénb6z4 tipusu terepmunkak (mdszeres mérések, asatdsok stb.) is. Utébbiaknal szigord
kovetelmény, hogy a munkalatok befejezhetSk legyenck egy adott palyazati idészakban, de legalabb olyan
mérhetd, szaimon kérheté eredményt tudjon a palyazé felmutatni, ami akkor is hasznalhat6, ha barmilyen
okbél a kévetkezs palyazati ciklusokban nem tudja folytatni a kutatasat. Asatisok esetében biztositékok
sziikségesek a feltarasi tertilet helyreallitisara, maradand6 emlék esetében a konzervalasra is.

Tovabbi déntési szempontok:

A régészeti zslri a tiz évnél régebbi, kézdletlen leletanyagok feldolgozasan beltl kutatasi tevékenységnek
ismeri el a leletanyag restauraltatasat, rajzoltatasat is, feltéve, hogy a palyazat végére kézirat is készil. A
leltarozas abban az esetben lehet a kutatdsi munka része, ha a targyleirasokat a kutat6 késziti, és igy ezek
szinvonala mar alapja lehet a tervezett publikdcionak. A zsiri - legf6képpen az anyagi korlatok miatt - a lelet-
vagy lelGhely felderitést csak abban az esetben tudja timogatni, ha a feldolgozas és kézlés tdlmutat a lelShely-
és vagy leletlefrason, és tagabb (f6ldrajzi, torténeti) kontextusba is helyezi a megszerzett ismereteket.

A zslri nem timogatja azokat a palyazatokat, amelyekbdl nem derill ki atlathatd, ellendrizheté modon a
célkitzés végrehajtasdhoz sziikséges folyamat minden lépése, azok anyagi és személyi feltételei. A zsGri a
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nyertes palyazatok részjelentéseit is annak figyelembevételével véleményezi, hogy a tervben szerepld
célkitizések megvalosulasa biztositottnak latszik-e, vagy sem.

M4.2. Matematikai, Fizikai, Kémiai és Mérnéki Tudominyok Kollégiuma

Kérjik, hogy a projektek személyi jellegl raforditisai — jarulékok nélkil — ne haladjak meg a projekt
Osszkoltségének 40%-at. Ettél a 40%-os korlattdl el lehet térni alapos indoklassal, amelynek realitasat az
illetékes szakértdi testilet mérlegeli.

A kutatécsoportok nagysaga — a szaktertilet, a kitlizott probléma sajatossagainak fliggvényében — nagyon
eltérd lehet. Azokon a tertileteken, ahol lehetséges a teljesitmények egyéni megitélése, tovabba a projekt
megvaldsitasa elsésorban egyéni munkakon keresztil valésul meg, ott javasoljuk az egyéni vagy kisebb
létszamu csoportok palyazasat.

Fiatal kutaték nem csak résztvevéként, de 6nalléan vagy kisebb csoport vezetSjeként is palyazhatnak. A
palyazatok megitélésénél az életkor nem szempont, csak a teljesitmény, amelynek értékelésekor az elmdlt 5
évben elért eredmények az elsédlegesek.

Az egyes szakértdi testiiletek (zstirik) kérései

A Fizika (FIZ) zsiri kéri a 10 kiemelt publikacié impakt faktorat, tovabba az elmult 5 év Osszesitett impakt
faktorat. (lasd 3. Mellékler)

Az Informatikai és Villamosmérnéki (IVM) zs(ri a 10 kiemelt publikacié impakt faktorat kéri megadni.
(lasd 3. Mellékler)

A Kémia I. (KM1) és Kémia II. (KM2) zstrik kérik a 10 kiemelt publikacié impakt faktorat, az elmult 5 év
Osszesitett impakt faktorat, tovabbd a teljes életmd Gsszesitett impakt faktorat. (asd 3. Mellékler)

A Matematika- és szamitastudomanyok (MAT) zstri nem veszi szigorian kotelez6nek a munkaterv
éves bontasban valé megadasat, tovabba a hivatkozasi listak Osszedllitasanal az SCI kovetését. A
hivatkozasok szamanak feltintetésén tal lehetéségként emlitjik az 5 legjelentsebb hivatkozasanak
felsorolasat azok szévegkérnyezetének megadasaval (ezt az ,,Onéletrajz / Egyéb informacié” meniipontban
teheti meg). A kollégiumi el6irasokban megfogalmazottakkal kapcsolatban a MAT zstiri fokozottan javasolja
a szervesen egyuttmikods, lehetSség szerint kisebb létszami csoportokban, illetve adott esetekben
egyénileg torténd palyazast.

M4.3. Orvosi és Biologiai Tudominyok Kollégiuma

A vezet6 kutaté tudomanyos teljesitménye hangsulyozottan a 10 valogatott kézlemény és nem a kumulativ
citacios és impakt adatok alapjan keriill megitélésre. E valogatott kézlemények kozil killénésen fontosak a
témahoz kapcsol6dé magas SCImago rankkal jellemezhetd elsd, utolsé és levelezds szerzds miivek.

A valogatott kézlemények alatt elhelyezett szovegdobozban, kérjiik, rogzitse a 10 kivalasztott
kézleményben valé szetepét (,,Author Contributions”), esetleges megosztott elsG/utolsé
szerz6ségére vonatkozé informaciét, tovabba azt, hogy az egyes koézlemények hogyan
kapcsolodnak a benyujtott palyazathoz (3 000 karakter). A valogatott kézleményekben valé szerepének
leirasahoz javasoljuk a CRediT taxonémia alkalmazasat: http://docs.casrai.org/CRediT.

A projekt zarasakor késziilt értékelés minGsége jelentSs szempont a tovabbi palyazatok elbirdlasanal. Kival6
értékelés (9-10 pont) csak meghatirozé (els6, utolsé, levelezd) szerzéség és magas SCImago rankkel
jellemezhets folydiratban valé kozlés esetén érhetd el.
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Zardbeszamoldk értékelésének altalanos szempontjai:

1)
2

4)

A tudomanyos teljesitmény értékelésénél az elsédleges szempont a minéség (és nem a mennyiség).
Mivel a tamogatast egy adott kutatasi terv megvalositasara kapta a palyazo, ezért jogos elvaras, hogy
a kutatdsi program eredményeként a vezeté kutatdé meghatirozo szerzéséggel, eredeti
megfigyeléseket tartalmazé kézleményeket publikaljon. Fontos kiemelni, hogy az értékelés alapjat
az eredeti megfigyeléseket tartalmazé publikaciok alkotjak. Ebbol kévetkezik, hogy kizardlag
tarsszerzGs cikkek vagy Osszefoglalé tanulmanyok publikdldsa (azaz elsG-, utolso- vagy levelezd
szerzGs eredeti kozlemény hidnya) kizarja a zarobeszamold elfogadasanak lehetGségét.

Csak olyan tarsszerz6s eredeti megfigyeléseket tartalmazo cikkeket lehet figyelembe venni, amelyek
létrejottéhez a palyazé min. 3 feladatkor keretében jarult hozza a CRediT taxondmia alapjan
(https://docs.google.com/document/d/1a]xrQXYHW5U6By3KEAHrx1Tho6ioch3ohNsRMws
oGPM/cdit#), és ezek a feladatkorok feltiintetésre is kertiltek a publikicidkban.

Csak olyan kézlemények vehetSk figyelembe a zarobeszamolok értékelésénél, amelyekben a
palyazat NKFIH azonositéja feltiintetésre keriilt. Nem vehetSk figyelembe a konferencia
absztraktok. Formai hibanak szamit, ha olyan kézlemények vannak felsorolva a zarébeszamoloban,
amiben nincs feltintetve a tamogatott projekt NKITH azonositéja vagy konferencia absztrakt.

Meghatarozé szerzéséget jelent, ha a vezeté kutatd az adott publikiciéban

elsé szerzo,

tars elsé szerzo,

utolso szerzo,

tars utolsé szerzd,
levelezb szerzd,

vagy tars levelez6 szerzo.

Impakt Faktorral nem rendelkez6 Open Access folydiratok esetében vizsgalandé az adott folydirat varhatéd
presztizse.
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re

5. Melléklet: Birilati szempontok (Birdloi tirlap kérdései)

1.

8/A.

8/B.

8/C.

Evaluation of the research project: Please consider how the successful completion of the
program contributes to the development of the given discipline or technical field. Can the
program be carried out in the given timeframe?

Competence of the principal investigator: Evaluation of the professional results of the
principal investigator based on publication activity (mainly the most important 5 achievements
in the last 5 years and 5 more with no restriction on the date of publication) and number of
citations.

(Note that international reputation refers to direct scientific impact. Other achievements [e.g.
prizes, editorial duties, conference organization, committee membership| can also be
considered.)

Competence of the senior participant (if applicable): Evaluation of the professional results
of the senior participant based on publication activity (mainly the most important 5
achievements in the last 5 years and 5 more with no restriction on the date of publication) and
number of citations.

(Note that international reputation refers to direct scientific impact. Other achievements [e.g.
prizes, editorial duties, conference organization, committee membership| can also be
considered.)

Parallel research: If the applicant leads or participates in parallel research projects, please
assess if the proposal under review contains significantly new research.

Feasibility of the research: Evaluation of the suitability, infrastructural conditions, and staff
of the host institution with respect to the successful completion of the program.

Is the research project realistic?

Potential risks and ethical concerns: Does the research present any risk?
Is it ethically acceptable?
Does the launching of the project require the consent of the Committee on Research Ethics or

permission from other authorities?

Feasibility of the requested budget: The feasibility of the work plan, researcher capacity
committed to the project, the budget, and the expected results altogether. The evaluation
should describe if all the items of the requested budget are justified.

Overall evaluation: The reviewet’s overall evaluation: novelty and expected scientific impact
of the research, feasibility of the research with respect to work plan, research capacity, and

budget.

Regarding international collaboration: Does the proposal have transnational added value? Is the
collaboration necessary to achieve the aims, to complete the proposed project?

Please include here your opinion on the broader influence of the proposed project.

Recommendation and remarks on whether the proposal should be funded.

Give a list (maximum 5 items) of strengths of the proposal

Give a list (maximum 5 items) of weaknesses of the proposal
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6. Melléklet: Miért viltja fel a folyoirat impakt faktort a szakteriileti
folyoiratrangsor?

(Koltségek és tudomdnyértékelési szakmai érvek)

Az utébbi 10 év tudomanyértékelési szakirodalma szerint stlyos értékelési hiba egy adott tudomanyos cikk
értékelésében a folyodirat impakt faktorat a cikkre atruhazni, azaz a cikket kizarélag a folyoirat értékén
értékelni.

A cikk valés tudomanyos visszhangjat jobban jelzik a cikkre kapott idézések szama, pontosabban egy
szakteriiletre normalizalt idézettség.

A tudomanyos cikk megjelenése utani elsé néhany évben azonban az idézettség statisztikai ingadozasa nagy,
ekkor mégis jobb valamennyire a folydirat lektorainak és szerkesztéinek értékels, szird szerepére
hagyatkozni, azaz valamilyen moédon folybiratot értékelni. Bz az id6szak 3, de legfeljebb 5 év lehet,
szaktertilettdl fiiggben.

A megjelenés utani korai értékelés részleteinek elemzése

1. A folydiratok minéségét méré indikatorok mindegyike a killonb6z6 szaktertiletek idézési szokasain
alapulo statisztikai értékek. llyenek lehetnek nyers értékek és a nyers értékeken alapul6 szakterileti
folyoirat rangsorok.

Nyers idézettségen alapul6 indikator:
- Journal Impact Factor (JIF, Thomson Reuters),
- SClmago Journal Rank (SJR, Scopus, Elsevier).

Az indikatorokon alapulé szakteriileti folyoiratrangsorok:
- SClmago alapt szakterileti folyoéiratrangsor,
- Web of Science alapu szakteriileti folydiratrangsor.

2. A JIF és az SJR kozott kisebb szamitasi killonbségek vannak, a két nyers indikator nagyjabol
egyenértékd, de mindegyiket a sajat kontextusaban kell haszndlni, mert szamszerd értékitk nem
egyenlS. Ezek az értékek nem hasznalhatdk kulénb6z6 szakteriletek dsszehasonlitasara.

3. Koltségek:
- A SCImago szabadon hozzaférhet6 és hasznalhatd,
- A Web of Science (WOS) alapt indikatorra el6 kell fizetni, az MTMT szamara a jogtiszta
hasznalatra el6fizetés ~90 millié Ft/év lenne. Ertre a célra az MTMT koltségvetésében nincs évi 90
milli6é Ft.

4. Az MTMT a fentick miatt az IF hasznalata helyett attér a szaktertleti alapt folydiratrangsorok
hasznalatara és egy adott cikk megitéléséhez az elsé 3-5 évben ezt az indikatort tinteti fel. Ez a
tudomanyértékelési szakirodalom szerint jobb, mint a nyers indikdtorok hasznalata. Az indikator
egyik legtébb elénye, hogy szaktertlettiiged, {gy kilonbozs idézettségi mutatokkal jellemezhet
szakteriiletek OsszevethetSk.

5. Gyakorlati megvaldsitas:
Az MTMT a szabadon hozzaférhet6 SClmago folydiratrangsorokat beépiti rendszerébe. A
szakirodalom szerint a SCImago alapu rangsor jobb (t6bb folydiratot tartalmaz), mint a WOS alapd,
a gyakorlatban a kiilonbség nem nagy. A koltségek koézott viszont nagysagrendi killonbség van a
SCImago javara (Id. fent).

6. A folydiratrangsorok elsGsorban kisebb felbontasu értékelésre alkalmasak, két értékes szamjegyre
helyes ezeket feltiintetni. A szakirodalomban gyakori a teljes skala 4 vagy 5 tartomanyra bontasa és a
4 tartomany esetében annak bemutatasa, hogy egy folydirat az adott szaktertileti rangsorban hova
esik: az els6 negyedbe (0-25%, Q1, az elsS negyed, ahol a Q a kvartilist jel6li), vagy a masodik (Q2),
harmadik (Q3), vagy utolsé negyedbe (Q4). Ezen felil természetesen pontosan megadhatd, hogy az
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adott Ujsag egy milyen hossza lista hanyadik helyén all.

7. Ennek megfelel6en az MTMT a kdvetkez6 szakteriileti folyoirat értékels adatokat tudja szolgaltatni:
Beallitastol fuggéen a kozlemények alatt feltinteti a folydirat egy vagy tobb szakteriiletét, a
szaktertileti rangsorban t6rténd elhelyezkedést és a rangsor hosszat, valamint a kvartilist, amelyben a
folyéirat elhelyezkedik.

Ha van MTA eredet ABCD jel6lése a folyoiratnak, az is megjelenik a listan.

8. Egy folyoirat gyakran tobb szakterileten is kozOl, ezért adott folydirat mellett tobb érték is
feltintetendd.

9. Egyes szakteriileteken gyakori a magyar nyelvi kozlés, valamint a WoS-ban és a Scopusban nem
szerepld, de a szakma szerint szinvonalas nemzetkozi folybiratokban kozlés. Ezért az MTA egyes
osztalyai és bizottsagai A, B, C, D mindsitéssel latjak el a szakteriiletiik folyoiratait, amelyek
el6fordulhatnak a nemzetkozi szaktertileti folydirat-rangsorolas mellett.

10. A szakterilletek SClmago altal is hasznalt listdja a Scopusban hasznalt 330 elemd, két szintd
osztalyozasbél szarmazik.
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1. Melléklet: Koltségterv kitoltési vtmutato
Altalinos szabilyok

Az NKFI Hivatal altal az NKFI Alap terhére folydsitott taimogatas kizarolag a tamogatasi szerz6désben
vallalt kutatashoz kozvetleniill kapcsolédd, a jelen mellékletben elszamolhaté koltségként
nevesitett kiadasok fedezetére fordithatd, nem fordithaté épitési beruhazasra, feldjitasra,
ingatlanvasarlasra, reprezentaciés kiaddsokra. Az NKFI Alapbdl nyujtott timogatas nyereségre fedezetet
nem tartalmazhat.

A projekt elszamolhaté koltségei kozott azon koltségek tervezhetSk, amelyek a projekt timogathatd
tevékenységeihez kapcsolodnak, szerepelnek az Utmutatéban rogzitett elszamolhat6 koltségek kozott, és
megfelelnek az altalinos elszamolhatésagi feltételeknek.

rrr o r

A szamvitelr8l szolo 2000. évi C. térvény elGirasai szerint kizardlag a posztdoktori palyazat
keretében elnyert projekt megvalositasa érdekében felmeriil6 bérkoltség és altalanos koltség
(rezsi) szamolhato el.

Egy adott kiadasbdl jelen projekt keretében a tamogatas terhére elszamolt Gsszeget mas timogatott
(beleértve az BEU altal tarsfinanszirozott) projektben mar nem lehet elszamolni, mivel ez kettds
finanszirozasnak szamitana.

A koltségtervet kutatasi munkaszakaszokra (altaldban 12 hénapos kutatéévekre) bontva kell elkésziteni.
Minden munkaszakasz kéltségét abban az oszlopban kell tervezni, amelyikben a szakasz kezdé datuma
olvashaté. Minden oszlopba pontosan 12 hénapra jutd kéltséget kell tervezni. Ha a kutatis hénapokban
tervezett tartama nem oszthatd 12-vel, a téredék szakaszra arinyosan csokkentett koltségek tervezése
javasolt.

A palyazat futamidejének megfelelé oszlopokban kell megadni a tervezett koéltségeket ezer forintban
(E Ft), tizedes jegy nélkiil. A koltségterv mentése utin a program az Osszesité sorokat és a teljes id6szakra
kért timogatasi Osszeget Osszegzi. A program ellendrizheti a palyazati tipusra vonatkozé koltségkorlatokat
is, de az ellenbrzés nem teljes kord. A megpalyazhat6 Gsszeg korlatainak betartdsara a palyazénak kell
figyelnie, ebben a szoftver csak segitséget nyujthat.

Az egyes tervezett koltségek indoklasat kilén meniipontban kell megadni angol és magyar nyelven. A
koltségterv szamszaki részének Gsszhangban kell lennie a széveges indokolassal és a munkatervvel.

Felhivjuk arra a figyelmet, hogy a palyazat benyujtasat kovetSen, a timogatasi dontést megel6z6en a palyazat
elszamolhaté koltségeinek megvaltoztatisira nincs lehet6ség, az ilyen jellegli modositasi igények nem
vehetSk figyelembe.

Technikailag az EPR rendszerben a koltségek ezer forintra keriilnek régzitésre. Az EPR sajatossaga, hogy
nem a kerekitési szabalyoknak megfelel6en, hanem ezerre vonatkoztatott egész részt figyeli a rendszer.

Jelen palyazati felhivas keretében az alabbiakban részletezett koltségek tervezhetSk és
szamolhatok el.

Az elszamolhato koltségek kore

Személyi jellegti raforditasok

Jelen palyazat keretein belil kizarélag teljes munkaidejd posztdoktori alkalmazas valésulhat meg. A PD_18
posztdoktori kivalésagi program palyazatban tamogatast elnyert posztdoktor kutaté az alkalmazas
id6szakaban nem részesiilhet az Uj Nemzeti Kivalésagi Program (UNKP) keretében felsGoktatasi
posztdoktori kutatdi Osztondij tdmogatasban vagy MTA Prémium Posztdoktori Program keretében
prémium posztdoktori kutatéi timogatisban, vagy Lendilet Program tdmogatds terhére torténd
alkalmazasban. A fenti konstrukciékban korabban vagy késébb elnyert bér- vagy 6sztondij-timogatas sem
vehet6 igénybe a PD_18 tamogatassal egyidejileg.
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A megtervezett személyi juttatas koltségkeret tartalmazza a projekt terhére alkalmazott posztdoktor kutatd
bérét. Egyéb, személyhez kapcsolodo koltségtéritések, juttatasok (jutalom, prémium, étkezési hozzéajarulas,
helyi utazasi tamogatés stb.) nem szamolhatok el.

A szerz6dés lejarta utan, illetve a timogatott kutatds meghitsulasa, valamint szerz6désszegés miatt leallitott
kutatas esetén a leallitast kévet6en a Tamogaté a kutatasban résztvevék tovabbi alkalmazasahoz, dijazasahoz
anyagi fedezetet nem biztosit. llyen alapon a Tamogatéval szemben semmilyen tovabbi kdvetelés nem
tamaszthato.

Amennyiben a projekt koltségei meghaladjak a timogatasi szerzédésben rogzitett timogatasi Gsszeget, a
tobbletraforditast a Kedvezményezett sajat forrasbol koteles biztositani.

A posztdoktor részére kifizetett személyi juttatas (munkabér) és a munkaadot terhel§ jarulék koltsége
szamolhaté el. A munkabér mértéke havonta brutté 350 000 Ft, tovabba a munkabér utan a
munkaltatét terheld jarulékok. A PD_18 palyazaton belil kizardlag és pontosan a fenti 6sszeg tervezhetd
be. A t6rvény altal kotelezben elbirt bérpotlék Gsszege jelen palyazat keretében nem elszamolhatd, azt sajat
forrasbol koteles az intézmény finanszirozni.

A tervezett kutatashoz sziikséges feladatra munkaviszony keretében t6rténé alkalmazas kizardlag teljes
munkaidében tervezhets. Kérjik, hogy az 1.1 sorra r6gzitse a bétjellegt juttatds Gsszegét (350 000 Ft/ho,
4200 000 Ft/év).

Az EPR rendszerben az 1.1 sorra torténd koltségtervezés esetén sziikséges lesz a kitSltott ,,A posztdoktor
nyilatkozata a személyi juttatisokrol és az FTE-értékrSl a Posztdoktori Kivaldsagi Program (PD_18)
palyazati felhivas keretében benyujtott palyazatahoz” dokumentum feltoltésére.

A posztdoktor mas NKFI Alapbdl nydjtott timogatisbol nem részestilhet bér- és egyéb személyi jellegt
kifizetésben (kivéve napidfj).

Munkaadokat terhel jarulékok (2. sor)

A 2. soron a személyi juttatasok utan fizetendd, a munkaadodkat terhel6 koltségeket (szocialis hozzajarulasi
ado, szakképzési hozzdjarulas) kell betervezni a palyazat benyujtasakor hatalyos jogszabélyok alapjan.

A jarulék pontos mértékérdl a befogado intézmény gazdasagi részlegével kell egyeztetni.

Technikai okbdl ezen a soron legalabb 1000 Ft Osszegnek kell szerepelnie. Ezt az értéket a program
ellen6rzi, hidnyat hibaként jelzi.

Személyi jellegit riforditasok kozott el nem sgdamolbatd koltségek kire

A projekt keretében nem szamolhat6 el
a. nem rendszeres bér és azok jarulékai (13. havi bér, jutalom, prémium, szabadsig megvaltas,
végkielégités, tappénz);
b. személyi jellegti egyéb kifizetések (munkaba jards koltsége, étkezési hozzajarulas, biztositas,
ruhapénz, egyéb cafeteria); bérpotlék (pl. veszélyességi potlék, nyelvpotlék);
c. azon juttatdsok utin megtizetett adok, mely juttatdsokra timogatas nem keriilt folyositasra;

szakképzési hozzajarulds azon része, melyre adékedvezményt igénybe vettek, és nem kertlt
befizetésre az adohatdsag részére;

e. tavmunkaban torténd foglalkoztatas (kivéve a projekt id6tartama alatt Gsszesen 6 honapot meg nem
haladé kilféldi tartozkodas alatt végzett tivmunka esetét és a Magyarorszageal hataros orszagok
azon hataron tali magyar kutatéinak esetét, akik az MTA Koztestilet tagjai, 1d. 2.4. alfejezet).
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Altalanos kéltségek (3.5. sor)

A fogad6 intézményt — altalanos koltségekre (rezsi) — a kutatasi tamogatas kézvetlen koltségeinek 5 %o-a illeti
meg, azonban elszamolasi id6szakonként csak a ténylegesen felhasznalt timogatas aranyaban vehets igénybe
az 5%. Az Osszeget a program szamitja ki, azt sem a kutat6, sem az intézmény nem modosithatja. Az
altalanos koltség fedezetet kell, hogy nyujtson a projekt kezelési koltségeire is.

e Mikd6dési kiaddasokbdl adédo altalanos koltség (rezsi): A projekt megvaldsitasa soran ténylegesen
felmerilt rezsikoltséget a tamogatott szamviteli politikajaban, illetve az 6nkoltség-szamitasi
szabalyzatban meghatarozott, szamitasokkal megfeleléen alatimasztott elvek alapjan kialakitott
aranyok szerint lehet elszamolni. Rezsikoltségként kell elszamolni a kézmudijak, a telefondij, az
el6fizetéses mobiltelefon dij, az internet el6fizetési dij, a gépjarmd tizemben tartasahoz sziikséges
kotelez6 koltségek (biztositasi dij, szervizkoltség), a postai dfj, a bankkéltség, a projekthez

kozvetlenil kapesol6do javitasok és karbantartas koltségének projektre vetitett aranyos részét.

Amennyiben a palyazé befogadé intézménynek a timogatasbdl finanszirozott projekttel kapcsolatban nincs
AFA-levoniasi jogosultsaga, akkor a palyazora vonatkoz6 Osszkoltség szamitisa az AFA-val névelt bruttd
koltség alapjan torténik. Ha a palyazé AFA levonasra jogosult, a palyazéra vonatkozo 6sszkéltség szamitasa
az AFA nélkilli netté kéltség alapjan torténik. Az AFA levonasi jogrol az intézmény a Palyazati nyilatkozaton
koteles nyilatkozni.

A kutatas soran azon szolgaltatasok és befektetett eszk6z6k koltségei szamolhatok el, melyek beszerzésére,
szerz6déskotésére a piaci feltételeknek megfeleléen keriilt sor, valamint fuggetlen felek k6zott hajtottak
végre. A szolgaltatast vagy befektetett eszkézt nydjtd fél, az intézmény és a kutaték (a tovabbiakban:
Kedvezményezett) nem tekinthetSk egymastdl figgetlennek, ha a kivalasztaskor vagy a kivalasztast
megel6z6 3 (harom) éven belil
a) a Kedvezményezett és a szolgaltatdst vagy befektetett eszkdzt nyujtéd £él kozott tulajdonosi vagy
tagsagi jogviszony all(t) fenn;
b) a Kedvezményezett tagja, tulajdonosa, vezet§ tisztségviselSje, feligyelSbizottsagi tagja a
szolgaltatast vagy befektetett eszkdzt nyujtdé fél tagja, tulajdonosa, vezetd tisztségviselGie,
feliigyelSbizottsagi tagja (volt);

c) a szolgaltatist vagy befektetett eszkézt nyujté fél tagja, tulajdonosa, vezetd tisztségviselGie,

feligyelébizottsagi  tagja a Kedvezményezett tagja, tulajdonosa, vezetd tisztségviseldje,
feligyelébizottsagi tagja (volt), vagy

d) a Kedvezményezett tagjanak, tulajdonosanak, vezetS tisztségviselSjének, feligyelSbizottsagi
tagjanak koézeli hozzatartozéja a szolgaltatast vagy befektetett eszkdzt nydjté £él tagja, tulajdonosa,
vezetd tisztségvisel§je, felligyelGbizottsagi tagja (volt) vagy a szolgaltatast vagy befektetett eszkozt
nyujté fél tagjanak, tulajdonosanak, vezetd tisztségviselSjének, feligyelSbizottsagi tagjanak kozeli
hozzatartozéja a Kedvezményezett tagja, tulajdonosa, vezetd tisztségviselje, feliigyelSbizottsagi
tagja (volt).

Az elszamolhat6 koltségek szamlankénti legkisebb (brutté) dsszege 1000 Ft, ez alatt koltséget
elszamolni nem lehet.

A forinttol eltéré pénznemben kidllitott szamla, szamviteli bizonylat esetében annak végdsszegét és az arra
tekintettel elszamolhat6 koltség Osszegét a szamlan, szamviteli bizonylaton megjeldlt teljesités idépontjaban
érvényes, a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett kézéparfolyamon kell forintra atszamitani, a Magyar
Nemzeti Bank altal nem jegyzett pénznemben kiallitott szamla, szamviteli bizonylat esetén az Hurdpai
Kozponti Bank altal kézzétett kézéparfolyamon kell euréra atvaltani. Amennyiben a ténylegesen kifizetett
Osszeg kevesebb, mint a fenti arfolyam alapjan tervezett Gsszeg, abban az esetben a ténylegesen felhasznalt,
kisebb 6sszeg szamolhato el a projekt terhére.

A projekt keretében elszamolni kivant targyi eszk6zok, immateridlis javak, az egyéb igénybe vett
szolgaltatasok — netté 200 000 Ft felett — beszerzését 3 arajanlattal koteles az intézmény alatamasztani,
kivéve, ha a beszerzés kézpontositott kézbeszerzés keretében tortént.
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A harom drajanlat benyujtasatdl vald eltérés abban az esetben elfogadhatd — kizardlagossagi nyilatkozat
benyujtasa mellett —, amennyiben az adott beszerzés vagy szolgaltatds kizardlagos hazai vagy kulféldi
forgalmaz6tol torténik.

A Kedvezményezett, ha ennek a kézbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.)
szerinti feltételei fennallnak, koteles a timogatis észszerd és hatékony felhasznalasanak biztositisa
érdekében a Kbt. szerint kézbeszerzési eljarast lefolytatni.
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