NEMZETI KUTATASI, FEJLESZTESI
ES INNOVACIOS HIVATAL

UTMUTATO
a
KFI szempontu szakpolitikai ajanlélevél iranti
kérelem kit6ltéséhez

KFI szempontu szakpolitikai ajanlolevél kérelem benyujtasa

Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovaciés Hivatal (Tovabbiakban: NKFI Hivatal) elinditja a
Research Grant Hungary programot. A palyazati felhivas (Tovabbiakban: P.F.) feltételként
rogzitette (P.F. C.1.2. pontja) a palyazatok beadasahoz sziitkséges el6zetes ajanlas kérelmezését, a
vonatkozo eljarast a Befogadd intézmény kezdeményezi az NKFI Hivatalnal. Az elézetes ajanlas
kérelmezése ezen az elektronikus felileten nydjthaté be. Az NKFI Hivatal kizardlag a

https://kfivelemeny.nkfih.gov.hu/ feltleten benyujtott kérelem alapjan kiallitott szakpolitikai

ajanlolevelet fogadja el a palyazat benyujtasakor.
Altalanos informaciok

A feltleten torténd regisztraciot kéveten — a visszaigazold e-mail tzenetben kildott link
elfogadasa utan — valik elérhet6vé a véleménykéréshez kitoltend6 adatlap. A regisztracié soran
szitkséges megadni a regisztracios szerepkort, ahol a ,,Palyaz6” szerepkort kell kivalasztani.

Szabalyosan benyujtott kérelemnek kizardlag a https:/ /kfivelemeny.nkfih.gov.hu/ oldalon kitolt6tt
és véglegesitett adatlap mindsil. Felhivjuk a kérelmezok figyelmét, hogy a benyujtott kérelem
késébbi formai vagy tartalmi kiegészitésére, modositasara nincs lehetéség. Amennyiben a
kérelmez6 a benyujtaskor a kotelezGen csatolandé dokumentumot nem csatolja, a kérelem
hianyosnak minésiil, és az NKFI Hivatal nem allit ki véleményt.

A kérelmek esetében az NKFI Hivatal csak abban az esetben végez jogosultsagi ellenSrzést,
amennyiben az a Palyazati Felhivasban rogzitésre kertil. A jogosultsagi ellenbrzés szempontjait

szintén az adott Palyazati Felhivas szabalyozza.

A kérelem magyar nyelven, kizardlag az elektronikus felilleten elérheté adatlapon nydjthaté be. Az
elektronikus kitolt6 feltlet a https:/ /kfivelemeny.nkfih.gov.hu/ honlaprol érheté el. Mas formaban

benyujtott dokumentumot az NKFI Hivatal nem tekint kérelemnek.

Kérelem csak mar rogzitett szervezethez csatolhaté. A kérelmez6 el6szor a ,,Palyazok
adatai” meniipont alatt rogzitse a palyaz6 szervezetet, igy tud hozza kapcsolédéan

kérelmet létrehozni.
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Az adatlapot hianytalanul, minden kérdésre valaszt adva, minden kételezéen kitoltendé rubrikat
kitoltve és a jelzett dokumentum csatolasaval kell benyujtani.

A kérelem kitoltése a felilet bal oldalan talilhaté meniisor ,,Kérelmek—»ﬂj kérelem”
meniipontja megnyitasaval valik kitolthetévé.

Az adatlap egyes oldalai akkor valnak menthet6vé, ha minden kételezé mez6t hianytalanul kitoltott
a kérelmezo, illetve csatolta a szitkséges dokumentumot.

Piszkozat mentésére is van lehet6ség, ami az ,,Aktualis kérelmek” meniipontbdél megnyitva
kés6bb tovabb szerkesztheto.

A rendszer bizonyos idej{i inaktivitas utan biztonsagi okokbol kilépteti a felhasznalot a rendszerbdl,
igy kérjiik gyakran menteni az elkezdett adatlapokat.

Az adatlapon a csatolandé dokumentumot az ott jelzett formatumban kérjik csatolni.

Az adatlap helyes kitoltését és mentését kovetben aktivva valé ,,Véglegesités” gomb
megnyomasaval valik befejezetté. A kérelem véglegesités hianyaban nem szamit benyujtott
kérelemnek.

A kérelem véglegesitését kovet6en a kérelem kiegészitésére, hianypoétlasara nincs
lehet6ség. A véglegesitett és megfelelé kérelmek a bekiildott adatok alapjan keriilnek értékelésre.

Elutasitasra kertilhet és értékelésre nem tovabbithato a kérelem amennyiben:

e 3 cellikba beirt adatok fiktivek

e az adatlap nem magyar nyelven kerilt kitoltésre

e 3 csatolt dokumentum tartalma olvashatatlan

e csatolt dokumentum nem tartalmaz adatokat

e 2 csatolt dokumentum nem a kért adatokat tartalmazza

e 3 csatolt dokumentum nem az elvart formatumban kerult feltoltésre.

A kitolt6 felilet bal oldalan talalhaté mentsor ,,Aktualis kérelmek” mentpont alatt nyomon
kovetheti a szervezet altal megkezdett, illetve véglegesitett kérelmeket.

A meniisor ,,Palyazék adatai” menipontja alatt régziteni tudja a kérelmezé szervezet (Befogadd
intézmény) adatait. Az adatlap kitoltésekor a szervezet elnevezést cella legbrdilé listajabol

kivalasztva, automatikusan betoltédnek a szervezet korabban rogzitett adatai.
Alapadatok (Felhivasoktol fiiggetleniil valtozatlan)

A palyazat tipusa
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Kérjik, gy6z6djon meg arrdl, hogy a programban kivalasztott adatlap arra a Felhivasra vonatkozik,
melyre On a KFI szakmai szempontd vélemény kiaddsira vonatkozé kérelmet kivinja benytjtani.
A palyazat tipusanal kérjik kivalasztani a legordiil6 meniibdl, hogy melyik altipusra kivan palyazni
a palyaz6 (Short-term Research Grant Hungary (RGH_S_24) vagy Long-term Research
Grant Hungary (RGH_L_24).

Kérelem mddja

Az adatlapon a befogado intézmény megadasaval nyujthatd be kérelem (Felhivastol fiiggben).

A projekt cime

A projekt cime titkrozze a vallalt kutatasi témat. Legyen tomor, és Iényegre tor6.
Szervezeti adatok (Befogadé intézmény adatai)

Az adatokat az alapité okiratban, illetve a cégkivonatban, éves beszamoldban szerepld

adatokkal megegyezden kell megadni!

Szervezet (Befogadd Intézmény) neve
Az alapité okiratban/cégkivonatban szerepld teljes nevet szitkséges megadni. Amennyiben

relevans, a kérelmez6 szervezeti egységének nevének megadasa szitkséges.
Adoészam
Az alapit6 okiratban/cégkivonatban szereplé addszam megadasa sziikséges.

Honlap elérhetdség

Kérjik, adja meg a kérelmez6 szervezet honlapjanak elérhetéségét.

Minésitési kod

A minésitési kod a legérdild listabdl valaszthato ki.
Szervezet tipusa

Kérjuk, valassza ki a szervezet tipusat a legérdilé mentbdl.
A szervezet tipusa kizarolag statisztikai célokat szolgal.
Cégjegyzékszam
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A kérelmet benyujté cégbirdsagi bejegyzésének szama, illetve az allamhaztartasi azonosito.

F§ tevékenyég (TEAOR)
Kérjik, valassza ki a f6 tevékenyég azonositot a legordilé menubdl. Az alapitd

okiratban/cégkivonatban szereplé TEAOR megadasa sziikséges.

Alapitas id6pontja

Kérjik, adja meg az alapitas datumat.

Gazdalkodasi formakod

Kérjik, valassza ki a gazdalkodasi formakoédot a legérdiilé mentib6l.

Kérelmezd székhely (Befogadé Intézmény) adatai
Az alapité okiratban illetve a cégkivonatban szereplé székhely cimét kell beirni! Az orszagot

leg6rdiil6 listabdl tudja kivalasztani.

Kérelmezd levelezési (Befogadé Intézmény) adatai
A székhely adatai alapjan automatikusan toltédik, de amennyiben eltér attdl, felilirhato.

Azt a cimet kérjiikk megadni, ahova a hivatalos értesitést kéri kiildeni!

Projektvezetd neve
Kérjiik, hogy azt a személyt jeldlje meg, aki a projekt megvalositasaért kozvetlenil felelés lesz,
ehhez a projekt vonatkozasaban megfelelé szakmai felkésziltséggel rendelkezik, és a projekt

megvaldsitas folyamataban vezetSként részt vesz.

Projektvezetd szakmai 6néletrajza
Kérjik .pdf formatumban csatolja a projektvezet§ szakmai oOnéletrajzat. Amennyiben nem
megfelel6 formatumd dokumentum kertl felcsatolasra, gy a kérelem nem tovabbithato

értékelésre.

A projektvezet6 hozzajarulasa adatai kezeléséhez
A Befogadé intézmény nyilatkozik arrél, hogy a projektvezet6 hozzajarult adatai kezeléséhez.

Kérjik, valassza ki az igen/nem lehetéségek kozil a megfelel6t.
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Intézményi affiliacioé

Kérjiik megadni a fels6oktatasi intézmény nevét.

A P.F szerint amennyiben a Befogadé intézmény nem fels6oktatasi intézmény, akkor egy
magyarorszagi székhellyel rendelkez6, allam altal elismert felsGoktatasi intézményben affiliaciot

szitkséges szerezni.

Varhaté masodlagos affiliacio
A varhat6é masodlagos affiliacié mezé kitoltése csak akkor sziikséges, ha az intézményi affiliacional

nem felséoktatasi intézmény keriilt megadasra.

Tudomanyagi besorolas
Kérjik, hogy adja meg szovegesen a projekt keretében végzett K+F+I tevékenységek

besorolasanak megfelelé tudomanyagat.

Véglegesités

Az adatlap helyes kitoltését és mentését kovetben aktivva valé ,,Véglegesités” gomb
megnyomasaval valik befejezetté. A kérelem véglegesités hianyadban nem szamit benyujtottnak.
Kérjik, csak abban az esetben véglegesitse a kérelmet, ha mar biztos benne, hogy nem kivan
modositani rajta. Amennyiben az adott palyazati felhivas nem szabélyozza azt, hogy egy szervezet
tobb kérelmet is véglegesit, akkor ebben az esetben az id6rendben els6ként benyujtott kérelem

keriil szakmai értékeltetésre.

Visszanyitas

Amennyiben a véglegesités utan modositani kivanja kérelmét, ebben az esetben az ,,Aktualis
kérelmek” funkcion belil a ,,Tovabbi miiveletek” gomb alatt a ,,Kérelem visszavonasa” gomb
megnyomasaval Ujra szerkeszthetévé valnak az Grlapok. Visszavonasa csak a palyazati szakasz

zarasaig van lehet8ség, utana mar semmilyen esetben nem tudja szerkeszteni kérelmét.

Kérelem visszavonasa

Amennyiben a véglegesités utan vissza kivanja vonni kérelmét, abban az esetben az ,,Aktualis
kérelmek” funkciéon belil a ,,Tovabbi muveletek” gomb megnyomasat kévetéen a ,,Kérelem
visszavonasa” gomb megnyomasaval tudja ezt megtenni. A visszavont kérelem utélag Gjra nem

visszaallithatd, nem szerkeszthet. A visszavont kérelmek nem kertilnek szakmai értékelésre.
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Kérelem nyomtatasa
Amennyiben a véglegesités utan ki szeretné nyomtatni kérelmét, abban az esetben az ,,Aktualis
kérelmek” funkcion beliil a ,, Tovabbi miveletek” gomb megnyomasat kévetéen a ,,Nyomtatasi

nézet” gomb kivalasztasaval nyomtathatja ki a beadott kérelmet.
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