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1. abra. Kutatasi palydzatok benyujtasa az NKFI Hivatalhoz
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1. Regisztralas az Elektronikus Palyazati Rendszerbe

A palyazatot a kutatas szakmai vezetdje (a tovabbiakban: Vezetd kutatd) és a kutatas feltételeit
biztosité befogadé intézmény (a tovabbiakban: Befogadd intézmény) egyiittesen nyujtja be az
Elektronikus Palyazati Rendszeren (a tovabbiakban: EPR) keresztil, ezért szikséges mind az
intézmény, mind pedig a kutato el6zetes regisztracidja az EPR-ben.

A kutatok EPR-be torténé regisztralasa az intézményi adminisztratoruk segitségével torténik. Az
intézményi adminisztratorok elérhetésége itt talalhato:

https://www.otka-palyazat.hu/?menuid=251

Ve

1.1.  Ujintézmény regisztricidja

Amennyiben intézményének nincs jelenleg kapcsolata az NKFI Hivatal elektronikus rendszerével
(azaz nem szerepel a fenti linken elérhet6 listan), akkor kérjiik, forduljon intézményének
vezetdjéhez, aki felveszi a kapcsolatot az NKFI Hivatal munkatarsaival.

http://nkfih.gov.hu/palyazoknak/palvazatkezelo-ertekelo/elektronikus-rendszer oldalon a
wRegisztrdcio intézmenyek  syamdara”  feliratra kattintassal érhet6 el a regisztracidhoz szikséges
intézményi adatlap, amelynek mellékleteként alairasi cimpéldanyt kértiink az intézmény vezet6jétdl
és pénziigyl vezet6jétdl. A kitoltott adatlapot és mellékleteit az adatlapon feltintetett cimre kérjuk
postazni.

Regisztraciot kezdeményezhet magyarorszagi székhellyel és jogi személyiséggel rendelkezé
o felsGoktatasi intézmény, kutatokézpont, kutatdintézet, koltségvetési szerv, koltségvetési
szerv jogi személyiséggel rendelkezé intézménye, amennyiben torvény alapjan
kutatéhelynek mindsiil
A regisztracioval az intézmények is kozvetlen kapcsolatba kertilnek az NKFI Hivatal elektronikus
rendszerével.
Az elektronikus tgyintézés lehetévé teszi

e azintézmény képvisel6jének és pénziigyl vezet6jének adathozzaférését;

e azintézményhez tartozé kutatohelyek és kutatok jogallasanak hitelesitését;

e akutatok személyi adatlapjainak kezelését;

o palyazatok készitését és benyujtasat;

o azilletékes palyazati j6vahagyasok (,alairasok”) elektronikus intézését;

e akutatasi projektek szakmai és pénziigyi jelentéseinek benyujtasat.

A fentieknek megfelel6en, minden regisztralt intézmény az intézményi adatlap melléklete szerinti
szerepkorokre belépési jogosultsagot kap az NKFI Hivatal elektronikus rendszerébe.



https://www.otka-palyazat.hu/?menuid=251
http://nkfih.gov.hu/palyazoknak/palyazatkezelo-ertekelo/elektronikus-rendszer
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1.2.  Kutatoi regisztricio

A http://nkfih.gov.hu/palyazoknak/palvazatkezelo-ertekelo/elektronikus-rendszer oldalon a
wRegisztricid  kutatok  szdmdra” feliratra kattintassal olvashaté bévebb informacié a  kutatdi
regisztraciorol.

Uj kutatét a regisztralt intézmény kijelolt adminisztratora regisztralhat az intézményhez, vagy
annak valamelyik kutatohelyéhez, igy amennyiben a kutaté még nincs regisztralva az EPR-ben, ezt
az intézmény kijelolt adminisztratoratol (https://www.otka-palyazat.hu/?menuid=251) sziikséges
kérnie.

Az intézmény adminisztratoranak a kutaté regisztraciéjahoz az alabbi adatokat kell megadnia:
o név;
o szuletési név;
e anyja neve;
o sziletési hely és id6;
o tanszék vagy intézet, amennyiben az intézmény tébb kutatohelyre tagozodik;
e e-mail cim.

Az Gjonnan regisztralt kutaté adatait minden esetben az NKFI Hivatal munkatarsai ellenérzik,
annak érdekében, hogy egy személy adatai ne szerepeljenek tobbszor az adatbazisban. Az Gjonnan
regisztralt személy a jovahagyas utan (altalaban a regisztraciot kdvets 1-2 napon belil) regisztracios
levelet kap a megadott e-mail cimére.

Az NKFI Hivatal elektronikus rendszerébe csak regisztralt intézmény és kutatohely
regisztralt kutatoéjanak van lehet8sége palyazatot benyujtani.

Kulfoldi allampolgarsaga kutatok, hataron tdli magyar kutatok magyarorszagi kutatéhelyhez
regisztralva nydjthatnak be palyazatot.

A kutatok esetében az e-mail cim kiemelten fontos adat. Az NKFI Hivatal alapvet6
kapcsolattartasi eszkéze az elektronikus posta és az EPR-en belili tizenet. Az EPR-ben azt az
elektronikus cimet kell megadni, amelyet a kutaté (vagy segit6je) rendszeresen olvas, ahova az
értesitéseket varja.

1.3. Az intézmény és a kutatdhely viszonya

Az intézmény belsé szervez6dését két szinten (intézmény és kutatohely) tudja leképezni az
EPR, nincs lehet6ség tobbszintl szervezeti rend megadasira. Az EPR-ben a kutatét a
kutatéhelyhez rendelni az intézményi adminisztrator jogosult.

Az intézmény hatarozza meg a kutatd, a kutatohely és az intézmény adminisztrativ viszonyat.



http://nkfih.gov.hu/palyazoknak/palyazatkezelo-ertekelo/elektronikus-rendszer
https://www.otka-palyazat.hu/?menuid=251
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e FBgyetemi tanszéken dolgozé kutatd esetében az egyetem az intézmény, és altalaban a
tansz¢k a kutatohely.

o Kutatéintézet esetében az intézet az intézmény, az osztaly vagy kutatécsoport a kutatohely.

o  Onalléan gazdalkodé kisebb kutatdhely esetében — szervezeti bontis nélkiil —a kutatéhely
lehet maga az intézmény (pl. kutatdintézet, kozgytjtemény).

2. A kutaték adatainak megadasa

2.1.  Belépés az EPR-be
Az alabbi médokon lehet belépni:
e az NKFI Hivatal honlapjardl (http://nkfih.cov.hu/) a bal fels6 sarokban a ,,Pilydziknak”

tilet kivalasztva, a jobb felsé sarokban a ,,Bejelentkezés” gombra kattintva, az ,,NKFI Hivatal
Elektronikus Palyizati Rendszere (EPR)” felileten (2. abra);

e kozvetlen belépés a https://www.otka-palyazat.hu/ cimen (3. abra).

1. $- NKFI Hivatalrol > RSS > English > Nagyobbbetli > Nagyobb kontraszt Keresett kifejezés O\

NEMZETI
:(: \I:L:::,\Ia‘.l‘l\\},]‘.\‘:\‘u\\ Palyazatokv  Ertekelésirendszerv  Palyazati tudasbazisv  Ugyfélszolgalat | BEJELENTKEZES

Belépés a palyazati rendszerekbe 2,

J

Az oldalunkrél - amennyiben mar rendelkezik hozzaféressel - a kilonbézd palyazati rendszerekbe tud bejelentkezni
lletve megismerheti, hogy ezekhez a rendszerekhez mikepp igényelhet hozzaferest

Oldalunkrol az alabbi palyazati rendszerek bejelentkezd oldalat érheti el

NKFI| Hivatal Elektronikus Elektronikus Palyazo KFI szakpolitikai Nemzeti Kutatasi Infrastruktira
Palyazati Rendszere (EPR) Tajékoztato és Kommunikacios vélemenykérési és Regiszter Ertékeld Rendszer
3. e . Rendszer (EPTK) palyazatértékeld felllet

strukts

2. abra. Belépés az elektronikus palyazati rendszerbe az NKFI Hivatal honlapjardl



http://nkfih.gov.hu/
https://www.otka-palyazat.hu/
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 Nemzeti Kutatdsi, Fejlesztési és... % | [0] NKFI Kutatdsi Palyszat

& (0@  hitpsy//waw.otka-palyazat.hu

_, NKFI-EPR ==
= HkonikusPayivai Rendsrer Bejelentkezés :

Ezen az oldalon lehet bejelentkezni az EFR rendszerbe.

Bejelentkazés

Belépés EPR azonositoval
jelzs —

emlékezz rém

=ngel / English

Elfelejtettem a jelszavam »»

belénd

Még nincsen EPR hozzaférésem

Amennyiben még nincsen hozzdféréze az EPR-hez, az aldbbi
oldzlan megtaldihatiz, hogy kihez kell fordulni hozzaférés
igényléséhez, w

3. abra. Kozvetlen belépés az elektronikus palyazati rendszerbe

Az internet bongészében a belépési utvonalat érdemes tarolni a késébbi hasznalathoz a ,,Kedvencek”
vagy a ,,Konyvjelzik” kézott.

A belépéshez meg kell adnia felhasznalonevét és jelszavat. Amennyiben nem emlékszik a jelszavara,
az , Elfelejtettem a jelszavam” hivatkozasra kattintva kérhet aktivacios linket tartalmazé levelet. A
levélben kuldo6tt aktivacios linkre kattintva adhat meg 4j jelszot. Ha még nem kapott jelszot, az
s Amennyiben még nincsen hozzaférése az EPR-hez, ag aldbbi oldalon megtalilhatja, hogy kihez kell fordulni
hozzaférés igényléséhey” hivatkozassal tovabb léphet az intézményi adminisztratorok listajara, ahol
megkeresheti sajat intézménye palyazati tgyintézGjének elérhet6ségeit a  regisztraciohoz
(https:/ /www.otka-palyazat.hu/?menuid=251).

Belépés utan a ,,Kezdilap” oldalon olvashat hasznos informaciékrol, aktualis palyazati felhivasokrol,
utmutatokrol, beadasi hatarid6krol, valamint elvégzendd feladatairdl, leveleir6l. A bal oldali
\postafick” mentiben megtalalhatok a beérkezé és az EPR-bdI elkiildott levelek is.

2.2. Kutatdok adatai

A kutatok és a befogadd intézmény felelésséget vallalnak azért, hogy a megadott adatok,
informaciék és dokumentumok teljes kortek, valédiak, hitelesek és megfelelnek a palyazati
kifrasban foglalt feltételeknek. Nem tamogathaté az a palyazé, akirél hitelt érdemléen
bebizonyosodik, hogy a dontés tartalmat érdemben befolyasol valétlan, hamis vagy megtévesztd
adatot szolgaltatott vagy ilyen tartalmu nyilatkozatot tett.



https://www.otka-palyazat.hu/?menuid=251
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A Vezet6 kutaténak a ,,Sajit adatok | személyi adatlap” oldalon meg kell adnia az elsédleges
elérhet6ségeket (telefon, postai levelezési cim). Az e-mail cim mellett ezek is a kapcsolattartas
fontos adatai, ezért kérjik, fokozottan figyeljen a bevitt elérhet6ségek pontossagaral

A palyazati Grlap kitoltésekor lehet6ség van a tanulmanyok, a tudomanyos fokozatok és cimek, a
munkahelyek, a nemzetkézi tapasztalatok, a kitlintetések, a tudomanyos tarsulati tagsagok
felsorolasara. Ezekben a kategoriakban azokat célszerl feltiintetni, amelyek jelent6séggel birnak
(megadasuk nem kell, hogy teljes kord legyen). A tudomanyos fokozat, a végzettség és a
munkahely(ek) (legalabb az elmult 5 év munkahelye) mezdinek kitoltése kotelezd.
2.3. Kozlemény- és idézettségi jegyzék

A benyujtandé palyazat értékelése szempontjabdl relevans tudomanyos kozleményeket a , palydzat
részletei | kil jegyzék feltiltése” oldalon kell feltolteni és nem itt a sajat adatoknal.

3. A palyazat felépitése és benyujtasa

3.1. A pdlydzat létrehozdsa

Palyazat szerkesztése

A palyazat elkészitését a Vezetd kutat6 kezdeményezi. A palyazat szerkesztése a fémentiben a ,,Sayit
kutatisok | 1 pdlyizat ltrebozasa” mentupontra kattintva indithaté el. A /Tipusndl” legorduld
mentibdl ki kell valasztani a palyazat tipusat (4. abra).




NEMZETI KUTATASI, FEJLESZTESI
ES INNOVACIOS HIVATAL

Sajat Kutatasok > Palyazat alapadatal >

ssil = | Palyazat alapadatai :
postafick Kérem, toltse ki a palyazathoz tartozé adatlapokat.
Sajat adatok =
személyi adatlap Tipus Cxérem, va — V)
onéletrajz
valogatott kézlemények uj palyazat létrehozasa
5 ik &t :

kozleménystatisztika
kutatoképzés

Sajat kutatasok ©
palyazatok, projektek
j palyazat létrehozasa
csatlakozas palydzathoz
kutatasi id&-raforditds
jelentéskészités
Szakért6i beallitasok =
szakértdi adatok
nyelv
vallalas
szakteriileti besorolas

4. abra. Uj palyazat létrehozésa, palyazati tipus kivalasztsa
Majd meg kell adni a palyazat alapadatait (5. dbra):

e aprojekt (azaz a palyazati terv megvaldsitasanak) kezdetét és végét;
e a palyazatot befogadé kutatéhelyet.

59:52 ! = | Palyazat alapadatai
postafitk Kérem, téltse ki a palyazathoz tartozé adatlapokat.

Sajat adatok =

személyl adatiap Felhivjuk szives figyelmét, hogy az itt megadott adatok (a projekt kezdete és a lezérds datuma kivételével) késébb mar nem maodosithatok.

anéletrajz
valogatott kdzlemények
keézlemenyek és idézettsag Tipus Short-term Research Grant Hungary
it projekt kezdete ——
projekt vége
Sajat kutatasok = T =
palydzatok, projektek palyazat nyelve [~~~ Kérem, valasszon! - v |
uj pdlydzat létrehozdsa Hungarlkqm'kérelemmel
csatlakozas palyazathoz rendelkezik?
kutatési idS-raforditds részi 6 ohely -— Kérem, — v
jelentéskészités
Szakértsi beallitdsok b al palyazat letrehozasa  mégsem

Véleményezés b
koll&giumi funkcidk ¢

Beallitasok
Szerepkbrvaltds

Kezdélap
Kijelentkezés (q)

5. abra. A palyazat alapadatainak megadasa

A rendszer automatikusan azonositét ad a palyazatnak.

A rendszer biztonsagi okokbol aktivitasi idSkorlattal rendelkezik (60 perc), de a
szovegbeirast nem érzékeli aktivitasnak, csak a mentéseket és a menitipontokba valé belépéseket.
Ajanlott ezért az adatokat gyakran menteni, valamint hosszabb széveg esetén javasoljuk, hogy
azt elGzetesen egy szovegszerkesztGben készitse el, és onnan masolja be a rendszerbe. Az
id6korlatig rendelkezésre all6 id6t az ,,NKFI-EPR” felirat alatt, a bal fels6 sarokban vizszintes sav
jelzi, és amikor mar csak 10 perc van hatra, a jelz6 piros szinre valt, felugré ablak és hangjelzés ad
tigyelmeztetést.

Palyazatanak egyes adminisztrativ részleteit, fontos adatait munkaja kézben is megjelenitheti a felsé
informacios savban a palyazat cime melletti nyilra kattintva. A legérditheté z6ld informacids savbol
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lehet6sége van levelek kozvetlen kiildésére a rendszerbdl, a személyek neve melletti kis boriték-
ikonra kattintva.

3.2. Kitoltendd adatok

Személyes és tudomanyos adatok (Id. 2. fejezet);

Eldlap;

Osszefoglalasok (magyarul és angolul);

Parhuzamos kutatasok (a Vezet6 kutatd parhuzamosan futd egyéb tamogatott kutatasai);

Koltségterv;

SIS SR

Koltségterv indoklasa (magyarul és angolul).

3.2.1. Szakteruleti besorolas

A palyazoknak ki kell valasztaniuk a  kutatdsi témajukhoz  legkdzelebb  allo
szaktertletet/szakterlleteket (,pdlydzat, projekt” | |, pdlyizat részletei” |, Tudomdnyszakok™). A
besorolas megkénnyiti a palyazat értékelSinek kivalasztasat.

3.2.2. Hatosagi engedély(ek)

Ha a tervezett kutatas jogszabalyi el6iras alapjan engedélykoteles, akkor a Vezetd kutatd és az
intézmény kozos felelGssége, hogy az engedélykoteles kutatasi szakasz megkezdése el6tt
az Osszes sziikséges engedélyt beszerezzék. A Vezet6 kutatd és az intézmény a benyujtando
tamogatasi kérelem keretében nyilatkozik arrél, hogy amennyiben a tamogatott tevékenység
megvaldsitasa hatésagi engedélyhez kotott, tgy a sziikséges hatdsagi engedélyeket legkésébb az
érintett munkaszakasz beszamolojaval egyidejileg megkuldik az NKFI Hivatalnak.

A hatésagi engedélyekkel kapcsolatos tovabbi tudnivalok megtalalhatok az NKFI Hivatal
honlapjan:

http://nkfih.gov.hu/palyazatok/palyazati-archivum/otka/hatosagi-
engedelyek/hatosagi-engedelyek

A palyazat szerkesztésekor, az ,eldlap” menu ,sajitossagok” feliletén meg kell jelolni, hogy a
kutatashoz sziikséges-e szakhatdsagi vagy etikai engedély. Amennyiben a kutatas engedélykoteles,
ugy a palyazo kivalaszthatja, hogy a listabol mely engedély(ek) vonatkoznak a tervezett kutatasra,
és ezeket — amennyiben rendelkezésre allnak — fel is toltheti az ,engedélyek” mentipontnal.

Hatoésagi engedélynek mindsul kiilondsen: asatasi engedély, allategészségligyl hatdsag engedélye
allatkisérletek végzéséhez (ATET és MAB), ETT etikai engedély human klinikai vizsgalatok
végzéséhez, biobankolashoz szitkséges ANTSZ engedély, radioaktfv anyagok alkalmazasihoz
szitkséges engedély, védett természeti tertileten folyo kutatas végzéséhez sziikséges engedély, a
géntorvény hatalya ala esé vizsgalatok végzéséhez sziikséges engedély, méréallomasok
telepitéséhez, 1égi felvételek készitéséhez sziikséges engedély, barlangkutatasi engedély, izotéplabor
tzemeltetés, és egyéb, az adott kutatas elvégzéséhez szitkséges engedély.

A sziukséges kutatasi engedélyekre és a kutatds eszkozigényességére vonatkozo kiegészitd
informacidk a ,pdalydazat részletei” meniblokkon beltl az ,e/dlap” mentipont ,,sajdtossdgok” oldalan
adhaték meg.
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3.2.3. Nemzetkozi egyiittmiikodés

A\ palyazat részletei” mentblokkon beltl az ,e/dlap” mentpont ,,sajdtossigok” oldalan adhaté meg,
hogy palyazata kapcsolédik-e nemzetkozi egyuttmikodéshez. ,,Igen” valasz esetén a ,palydzat
részletei | nemzetkozi egyiittmiikodés” mentipontban meg kell adnia az egytittm(ikodés formajat és révid
leirasat, tovabba ugyanitt fel kell tolteni az egytttmikoédés bemutatasat leiré dokumentumot PDF
formatumban. Amennyiben a kilféldi partnerrel tervezett egyittmikodés lényeges feltétele a
kutatas sikerének, a kulfoldi partner egytittmtkodési szandéknyilatkozatat (Declaration on International
Cogperation) is kérjik feltolteni.

3.2.4. Osszefoglalasok

A palyazathoz irt r6vid 6sszefoglalasok nagy jelentéséggel birnak a palyazat értékelésében. Segitik
a biralok és az értékeld testillet munkajat, ha réviden és érthetéen megfogalmazasra keriilnek a
kutatas alapkérdései, céljai és nemzetkozi jelentGsége, az alabb részletezett szempontok
szerint. Fontos, hogy az 6sszefoglalasok legyenek 6nmagukban is érthet6ek.

1. A kutatas Osszefoglaldja, célkitiizései szakemberek szamara (max. 4000 karakter,
szOkozzel): Itt irja le a kutatas f6 célkitGzéseit a témaban jartas szakemberek szamara.
Ebben a részben irja le roviden, hogy melyek a kutatas segitségével megvalaszolni kivant
kérdések, mi a kutatas kiindulé hipotézise. Térjen ki a kutatas nemzetkozi jelentéségére,
varhaté eredményeire és a tudomanyos kutatoképzésben varhat6 elényokre is. Roviden
mutassa be, milyen 4j perspektivat nyitnak az alapkutatasban az elérni kivant eredmények,
milyen tarsadalmi hasznosithatésagnak teremtik meg a tudomanyos alapjat.

2. A kutatas 0Osszefoglaldja, célkitlizései laikusok szamara (max. 1700 karakter,
szOkozzel): Ebben a fejezetben irja le a kutatas £6 célkitGzéseit alapmiveltséggel rendelkez6
laikusok szamara. Ez az Osszefoglald a dontéshozok, a média, illetve az érdekl6ddk
tajékoztatasa szempontjabol kilonésen fontos az NKFI Hivatal szamara.

3.2.5. Kutatasi terv

A kutatasi terv terjedelme RGH_L esetén legalabb 10, legfeljebb 20 oldal, mig az RGH_S
esetén legalabb 5, legfeljebb 8 oldal (17nes New Roman betiitipus, legalabb 11 pontos betiimiéret, egyes
sorkdz), melyet az NKFI Hivatal honlapjarol letlthet6 sablonba foglalva, PDF fajl formajaban
kérink feltolteni (a fajl mérete nem lehet nagyobb, mint 10 MB).

A kutatasi terv elkilonitett részében kell megadni a vallalt kutatasi feladatok tervezett
titemezését, éves munkaszakaszonkénti bontasban (célszerden Gantt-diagram formajaban),
valamint a tervezett kulfoldi és belfoldi konferencidkat és kutatéutakat.

A kutatasi terv dokumentum végén be kell bemutatni a G. pont szerinti vallalasokat, valamint a
kutatds soran megjelentetni tervezett kozlemények varhaté szamat. A projekt
megvaldsitasaban részt vevé tarskutatokat kilon oldalon kérjiik réviden felsorolni (név, affiliacio,
a tervezett kutatds szempontjabdl legfontosabb kompetenciak és kutatasi részfeladat).

Kutatasi tervként egyetlen PDF fajl t6lthet6 fel, minden tovabbi fajl feltoltése felilirja az el6z6t.
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3.2.6. Résztvevo feladatai, Résztvevd kutaté FTE-értékei

A Vezetd kutato a ,, résztvevik feladatai, FTE [ résztvevdk feladatai” mentpontra kattintva tudja megadni
a projektben vallalt sajat feladatait.

A projektre forditott kutatasi id6t az Gn. kutatoév-egyenértékkel (Full Time Equivalent, roviditve
FTE) mérjik, ami az értékel6knek fontos informaciot nyujt azzal kapcsolatban, hogy az egyes
résztvevék milyen mértékben vesznek részt a palyazatban, a teljes kutatdst mekkora human-
er6forrassal tervezik. A vezet6 kutatd kutatasi id6 raforditas (FTE) vallalasa a Palyazati felhivas
C.1.2. szerint.

Az FTE-érték kiszamitisa

Egy kutat6 adott palyazatra vonatkozé FTE-értékét a heti 40 6ras (napi 8 6ras) teljes munkaid6hoz
viszonyitva kell megallapitani: az FTE érték az adott palyazatra forditott kutatasi id6 és a teljes
munkaidé hanyadosa, tizedestort alakban kifejezve.

Példaul, ha egy féallast — kutatéintézetben dolgozéd — kutatd a teljes 8 6ras munkaidejébdl 6 orat
fordit kutatasra, és a 6 6ras kutatasi idejének — mivel mas kutatasi projekt témajaban is kutat — felét,
azaz 3 orat forditja az adott palyazatra, akkor a kutaté adott évi, adott palyazatra forditott FTE-
értéke 3/8=0,375.

Az FTE megaddsa az EPR-ben

Az Grlapon az FTE-érték a mezébe kozvetleniil beirhatd, vagy egy kalkulatorral kiszamithat6 a
kutatasra hetente tervezett napok szamabol vagy a ,,Kutatisra forditott munkaidi” hanyad és a ,,Jelen
kutatdsra forditott kutatdsidd” hanyad adataibol. A cellaba bevitt FTE-értéket nem kell aranyositani
(pl. ha valamely személy csak harom és fél évig vesz részt egy négyéves projektben, akkor a negyedik
évre vonatkozéan is ugyanazt az FTE-értéket lehet beirni, mint az elsé harom évben). Az
elektronikus rendszer a beirt értékeket aranyositva adja Ossze és idGaranyos érték jelenik meg az
Osszegz6 cellakban.

3.2.7. Parhuzamos kutatasok

A Vezetd kutat6 rogziti a parhuzamos projektjeinek és a sajat benyujtott, illetve elbiralas
alatt 1évé palyazatainak adatait. Ezeket az adatokat az NKFI Alapbdl tamogatott, illetve az
egyéb forrasbol tamogatott projektekre, palyazatokra egyarant kérjiik megadni.

Parhuzamos projekt vagy benyujtott, elbiralas alatt 1évé palyazat esetén az atfedések
mellett a tematikai és finanszirozasi kiilonbo6zéségeket is részletezni kell. A parhuzamos
kutatasok, benyujtott palyazatok adatait az értékeld testiiletek figyelembe veszik az értékelés soran.

A parbuzamos kutatdsok” mentpont alatt az NKFI Alapbdl finanszirozott projektek, palyazatok
megjelend, szerkeszthet6 adatai mellé tudja felvinni az egyéb forrasu, mas palyaztatonal elnyert
tamogatas ¢és benyujtott palyazat adatait.

3.2.8. Koltségterv és indoklasa

Az értékelés fontos szempontja az igényelt tamogatasi Osszeg realitasa, a tervezett kutatasi
feladatokkal valé sszhangja, a koltségek tételes indokoltsaga.
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Koltségeket csak a kutatashoz szorosan kapcsolodoé kiadasokra lehet tervezni és elszamolni
(lasd a Palyazati felhivas D.4 és E. fejezetei). Az egyes tervezett koltségek indoklasat kiilon
mentpontban kell megadni, magyar és angol nyelven.

3.2.9. Kozlemény- és idézettségi jegyzék

A tudomanyos kozleményeket a ,palyazat résgletei | kizl. jegyzék feltiltése” oldalon kell feltolteni. A
10 legfontosabbnak itélt kézlemény jegyzékét PDF formatumban kell megadni.

Csak a tudomanyos kategoriaba sorolhato kozlemények, konyvek vehet6k figyelembe a kutato és a
palyazat megitélése szempontjabol, az oktatisi és ismeretterjeszt6 jellegli publikaciok
felsorolasa nem relevans. Kizarélag olyan kozlemények fogadhaték el, amelyek megjelenése
dokumentalt és ellenérizhetd.

3.3. A pdlydzathoz feltoltendé (PDF) f4jlok ésszesitve

A feltoltends fajlok formatumaként a PDF formatumot (beagyazott bettikészlettel) kell hasznalni,
ekkor a fajlok biztosan azonos médon lesznek megjelenithet6k mas szamitogépeken is.

1. PhD/DLA oklevél vagy a PhD/DILA/DSc fokozatot igazolé dokumentum madsolata (az
Uj palyazat létrehozasa eltt feltoltendd az EPR-be: ,,sajit adatok | inéletrajz | tudomdnyos

Sfokozat™);

2. Kozlemény- és hivatkozasi jegyzék (,,palydzat részletei | kizl. jegyzék feltoltése™);

3. Részletes kutatasi terv (,pdlydzat résgletei | kutatdsi terv”);

4. Szakpolitikai ajanldlevél (,pdlyazat részletei | csatolmdanyok”);

5. Kutatishoz sziikséges hatosagi engedélyek (ha relevans) (,,palydzat résletei | csatolmanyok”);

6. Nemzetkozi egyittmikodés leirasa és Declaration on International Cooperation (ha
relevans) (,palydzat részletei | nemzetkizi egyiittmiikidés™),

7. Pélyazati nyilatkozat (,,pdlyazat részletei | csatolmanyok™);

8. Atlathatésagi nyilatkozat — a torvény erejénél fogva atlathaté szervezetek kivételével

(palyazat részletei | csatolmanyok™,
9. Kutatasi adatkezelési terv (Research Data Management Plan, ,.palyazat részletei | csatolmanyok”™).

3.4.  Ellendrzés, véglegesités, benyujtids, nyomtatds

Szerkesztés kézben a Vezeté kutatd az egyes oldalakat megjeldlheti jovahagyassal, és az ,,0/dal
ellendryés | jovahagyas® mentipontban ezek attekinthetdk, illetve egyben is jévdhagyhatok. Vannak
olyan rovatok, amelyek kitoltése adott esetben szikségtelen (mert pl. nincs mas foly6 kutatas),
ilyenkor a kitoltetlen oldal jovahagyasa voltaképpen helyettesiti az oldal mell6zését.

A palyazat esetleges formai hibait, hidnyossagait az ,,0ldal ellendriés | jovihagyds” mentpont segit
felderiteni és kijavitani, de a gépi ellen6rzés nem helyettesiti a palyazé altali ellenérzést. A
wpalyazat részletei | szakértdi nézef” mentipontban megnézhets, hogy a véleményezGk hogyan latjak
majd a palyazatot.
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A palyazatot a Vezet§ kutaté véglegesiti (a ,palyazat véglegesitése” meniiponton
keresztiil, ekkor a palyazat ,,véglegesitett” allapotu lesz), majd az intézmény pénziigyi
vezet6jének javasolt jovahagyasa utan az intézmény vezetdjének (vagy megbizottjanak) kell
elektronikusan jovahagynia (ekkor lesz a palyazat ,,benyujtott” allapotu).

Ezutan kell a Palyazati felhivas K. fejezetében postai uton benyujtandoként megjelolt
dokumentumok eredeti, aldirassal ellatott példanyait postai iton benyujtani. A postara adas feladata
az intézmény és a kutat6 kozotti megallapodason alapul. Kizardlag elektronikus benyujtas esetén
nem szitkséges a palyazati nyilatkozatot postara adni.

Ha a lezart, véglegesitett anyagban a benyujtasi hatarid6ig barmilyen hidnyossagot vagy hibat
fedez fel, akkor az intézmény adminisztratora vagy az NKFI Hivatal munkatarsai segitségével
kérheti vissza szerkesztésre a palyazatot. Kérjik, hogy ilyen iranyd igényét irasban, elektronikus
levélben jelezze, szobeli megkeresés alapjan nem adhaté vissza szerkesztésre a palyazat. A
kiegészitések és javitasok utan a palyazatot Gjbodl be kell nydjtania elektronikusan.

A fémentiben a ,,nyomtatds” gombra kattintva, majd az oldal aljan talalhaté ,,palyazat nyomtatisi képe”
opciot valasztva egy kilon felugré ablakban jelenik meg a nyomtatasi kép, mely sarga-fekete
csfkokkal jelzi, ha a palyazat még befejezetlen allapotban van. Elektronikusan benyujtott allapotban
a figyelmeztet$ sav eltinik.
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