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1. A KONSTRUKCIO BEMUTATASA

A program keretében vissza nem téritendé tamogatias nyujthaté technoldgiai inkubatorok
szamara. Az inkubator részére a ,Startupok szamdra a tamogatdst igényld dltal nydjtott tamogatdsi
tevékenység” cimen megitélt tamogatast az altala kivalasztott startup vallalkozasoknak tovabbitja,
tulajdonképp tovabbutalt tamogatds forméjaban, a tamogatas fennmaradé részét pedig az
inkubator ,,Alapkezelési tevékenység” cimen sajat maga hasznalja fel a szolgaltatisainak
kiépitésére, fejlesztésére. Az inkubator sajat Cimzetti Felhivast jelentet meg, és az el6irasoknak
megfelelt, nyertes startupokkal kot megallapodast. Az inkubator 6nalléan végzi a kivalasztasi
folyamatot, de a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacidés Hivatal (a tovabbiakban: NKFI
Hivatal) bevonasaval és annak rendszeres tajékoztatasa mellett. Az inkubator kizardlag olyan
startupokkal kothet inkubaciés megallapodast, amelybe a tamogatison felil sajat maga
tékebefektetést biztosit is a startup altal megvaldsitandd részprojekt idészakanak lezarasaig
(befektetési szerz6dés' kizardlag az inkubaciés megallapodas® hatalyba 1épését kévetSen kéthetd).
Az inkubator kizardlag az altala tovabbutalandé timogatasi Osszegre igényelhet elSleget az NKFI
Hivataltdl, annak biztositasa érdekében, hogy a startupok taimogatasanak odaitélése és kifizetése
gordilékeny legyen. Az inkubdtornak a Startup factory Palyazati Felhivasban (a tovabbiakban:
Felhivas) és az Altalanos Palyazati Utmutatéban (a tovabbiakban: Utmutaté) rogzitett kételezd
vallalasokat teljesitenie kell, valamint ki kell helyeznie a részére megitélt keretosszeget.

A programhoz kapcsolodo legfontosabb dokumentumok:

- Felhivas,
- Utmutato,
- Muakédési kézikonyv.

1.1 A program megvalodsitasanak lépései

Az inkubaci6s program az alabbi elemekbdl tevédik 6ssze:

1. Vallalkozasok (technoldgiai inkubatorok) tamogatasi kérelmet nydjtanak be a Felhivas és
Utmutaté alapjan az NKFI Hivatalhoz.

2. A tamogatasban részesult inkubator — az altala elnyert keretOsszeg terhére — megjelenteti a
Cimzetti Felhivast (és kozzéteszi az ahhoz kapcsolédé dokumentumokat) a honlapjan,
amelyre a startupok inkubacios kérelmét varja.

3. A tamogatasban részesult inkubatorok jogosultta valnak indulé vallalkozasoknak nydjtott
tamogatas jogcimen unids versenyjogi értelemben vett allami timogatast kozvetiteni az
altaluk befektetésre érdemesnek {télt startupoknak, az Utmutaté 1.3, 2., 2.1, 2.2., 2.2.7.,
6.2.4. pontjaival, valamint a Szerz6édés 107. és 108. cikke alkalmazasaban bizonyos
tamogatasi kategoriaknak a belsé piaccal Osszeegyeztethetévé nyilvanitasarol szolo, 2014.
janius  17-1 651/2014/EU  bizottsagi rendelettel’ (a tovabbiakban: 651/2014/EU
bizottsagi rendelet) 6sszhangban.

4. Az inkubator el6leget igényelhet az NKFI Hivataltol (el6leg szabalyozasat a Felhivas 5.
pont és az Utmutaté 1.2 pont tartalmazza).

5. A tamogatasban részesult inkubatorok a projekt tamogatéi okiratban régzitett kezdd
idépontjatdl elkezdhetik az inkubacids tevékenység megvaldsitasat.

! Befektetési szerz6dés alatt értjiik az inkubdtor és a startup kozott piaci alapon kotott, kettejuk egyittmikodését
szabalyoz6 megallapodast.

2 Inkubdciés megallapodas alatt értjik a jelen konstrukci6 keretében az inkubdtor és a startup kézott kotott, tovabb-
utalt allami timogatasra vonatkoz6 feltételeket tartalmazo megallapodast.

3HL L 187., 2014.6.26., 1.0.
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A startup elkésziti az inkubacios kérelmét és benyujtja az (NKFI Hivatal altal timogatott)
inkubatorhoz.

Az inkubator érkezteti az inkubacids kérelmet, majd megvizsgalja a kérelem befogadasi,
formai és jogosultsagi kritériumoknak valé megfelelését. Szitkség esetén hianypotlast ir
eld.

Az inkubator az inkubacids kérelmet tartalmilag értékeli, sziikség esetén tisztazd kérdést
tesz fel, vagy szobeli egyeztetést kezdeményez az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi
szabalyok betartasa mellett.

Az inkubator dokumentalt és indokolt dontést hoz, figyelembe véve a hidnypotlasi
telszolitasra, tisztazé kérdésre benyujtott dokumentumokat és a szobeli egyeztetésen adott
valaszokat.

Az inkubator elkiildi az inkubaciés megallapodast a kivalasztott startupnak.

A startup visszakildi a cégszertien alairt inkubaciés megallapodast, amely az inkubator
alairasaval 1ép hatalyba.

A startup elbleget igényelhet az inkubatortdl, sajat projektjének megvaldsitasanak
megkezdéséhez.

A startup projektjének megvalositasa alatt, az inkubator gondoskodik a startupba vald
befektetés biztositasarol, valamint folyamatos projektmenedzsment tevékenységet végez.
A soron koévetkez6 tamogatas lehivasahoz a startup benyujtja a pénziigyi és szakmai
beszamoléhoz sziikséges dokumentaciot.

Az inkubator elvégzi a pénziigyi és szakmai beszamolé formai, valamint tartalmi és
pénzgyi értékelését. Az inkubator sziikség esetén hianypotlast ir eld.

A pénzigyi és szakmai beszamoloelfogadasat kovetden az inkubator gondoskodik az
elfogadott tamogatasi Osszeg startupnak torténd folyodsitasarol.

A sajat projekt megvalositasat kévetden, a startup benyujtja a zard szakmai és pénziigyi
beszamolét az inkubatornak. A startup legkésébb a zaré pénziigyi beszamoloban koteles
elszamolni az el6leggel.

Az inkubator a zar6 szakmai és pénziigyi beszamolot befogadja, elvégzi a formai, valamint
tartalmi és pénziigyi értékelést. Sziikség esetén hianypotlast ir eld.

A zard szakmai és pénziigyi beszamold elfogadasat és jovahagyasat kévetéen az inkubator
gondoskodik a fennmaradé Osszegnek startup szamara valé folyositasarol.

Inkubitorok szamara kilon elbiras:

1.
2.

1.2

Az inkubator a fent leirt protokollt kévetve egyszerre tobb startupot is segithet.

Az inkubator a sajat és a startupok elszamolasai alapjan mérfoldkévenként szakmai és
pénzigyi beszamolot nydjt be az NKFI Hivatal részére, melynek elfogadasa sorian
elszamol a kapott el6leggel, és lehivhatja a soron kévetkezé tamogatas Osszegét.

Az inkubator minden év aprilis 30-ig a megel6z6 évben nyujtott timogatiasokrol
beszamolot juttat el, az NKFI Hivatal kézremtkoédésével a Tamogatasokat Vizsgal6 Iroda
részére az eurdpai unids versenyjogi értelemben vett allami timogatasokkal kapcsolatos
eljarastdl és a regionalis timogatasi térképrdl sz6l6 37/2011. (111 22.) Korm. rendelet [a
tovabbiakban: 37/2011. (II1.22.) Korm rendelet] 34. §-a alapjan.

Az inkubator az NKFIH Hivatal koézremtkodésével koteles adatot szolgaltatni a
Tamogatasokat Vizsgal6 Iroda részére 37/2011. (IIL.22.) Korm. rendelet 18/A-18/D. §-ai
szerinti k6zzététel céljabol.

Az inkubator a Startup factory konstrukcié keretében tamogatott projektjérél zard
szakmai és pénzlgyi beszamolot nyudjt be az NKFI Hivatal felé.

Részvétel a programban



A technolégiai inkubatorok a Felhivasban és az Utmutatéban régzitett médon jelentkezhetnek a
programra.

Az inkubacids kérelmet benyujtani kivané startupok a kovetkezé modon jelentkezhetnek az
inkubatorok altal meghirdetend6 programra:

A programban résztvevé inkubatorok kore a www.nkfih.gov.hu oldalon keril kihirdetésre,
varhatéan 2020. decemberében.

A startup sajat maga tajékozodik a tAmogatasban részesilt inkubatorok honlapjan a program
részleteirél, megismeri az inkubator altal meghirdetett Cimzetti Felhivas tartalmat és egyeztet az
inkubatorral az esetleges kérdésekrol.

Az inkubacids kérelmet a Cimzetti Felhivas altal megjelolt médon lehet benyujtani, és
csatolni kell a szitkséges mellékleteket.

Az inkubacids kérelmek kezelése és ellen6rzése soran (benyujtas, elbirdlas, az inkubacids
dontéshozatal, finanszirozas) mind az inkubator, mind a startup koteles érvényre juttatni,
betartani a vonatkozo jogszabalyok rendelkezéseit, killonosen:

e az allamhaztartasrol szo6l6 2011, évi CXCV. torvény,

o 2z allamhaztartastdl szO016 torvény végrehajtisirdl sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet,

e a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Alap mukodtetésének és felhasznalasnak
szabdlyairdl sz6l6 380/2014. (XII. 31.) Korm. rendelet és

e 2a0651/2014/EU bizottsagi rendelet el6irasait.

1.3 A Cimzetti (startupoknak sz616) Felhivasok meghirdetése

Az inkubator az altala elkészitett Cimzetti felhivast legkésébb a tamogatéi okirat
hatalyba 1épését koveté 10 napon belill megjelenteti a honlapjan és egyuttal felhivja a
startupok figyelmét az el6z6 bekezdésben foglalt jogszabalyok betartasara. Az inkubator
honlapjarél az alabbi, startup inkubacids kérelem benyujtasahoz sziikséges dokumentumok

tolthetbek le:

1. Cimzetti Felhivis,

inkubicids kérelem sablon,

Kitoltési Utmutaté (amennyiben az inkubator kozzéteszi e dokumentumot),
inkubéciés megallapodas tervezete,

sablonok és egyéb, az inkubator altal hasznosnak itélt dokumentumok.

AR N

1.4 A startup inkubacids kérelmek dontés el6készitési folyamata

1.4.1 A startup inkubicids kérelmek benydijtisa

Az inkubacibs kérelem benyujtasainak modjat és hataridejét a Cimzetti Felhivas tartalmazza.

1.4.2 A startup inkubicids kérelmek befogaddsi, formai és jogosultsdgi szempontii ellendrzése

Az inkubacios kérelem befogadasarodl az inkubator a benyujtast kéveté hetedik napig befogadd
nyilatkozatot bocsat ki az inkubaciés kérelmet benyujtd startup részére vagy érdemi vizsgalat
nélkil elutasitja az inkubacios kérelmet. Az érdemi vizsgalat nélkili elutasitasnak tartalmaznia kell
az elutasitas indokat, tovabba a kifogas benyujtasinak lehetéségét és modjat. Az inkubacios



kérelem befogadasa soran az inkubator a kévetkezSket vizsgalja meg:

az inkubacids kérelem a meghatarozott hataridén belil kertlt benyujtasra,

az igényelt timogatas 6sszege nem haladja meg a maximalisan igényelheté mértéket,

3. a tamogatasi arany nem haladja meg a Cimzetti Felhivasban meghatarozott maximalis
tamogatasi intenzitast,

4. az inkubaciés kérelmet benyujtdé szervezet a Cimzetti felhivasban meghatarozott

lehetséges tamogatas igényl6i korbe tartozik.

N —

Amennyiben az inkubacids kérelem nem vagy csak részben felel meg a befogadasi
kritériumoknak, hianypétlasra nincs lehet6ség, az inkubacios kérelem érdemi vizsgalat nélkil
elutasitasra kertl.

Ezt kévetSen az inkubdtor a formai és jogosultsagi szempontok alapjan Gsszeallitott ellenérzési
lista szerint megvizsgalja az inkubacids kérelmet.

Amennyiben a Cimzetti Felhivasban meghatarozott nem  hianypotoltathaté  formai
kritériumoknak az inkubacids kérelem nem felel meg, akkor az inkubacids kérelem elutasitasra
keril. Az inkubdtor a formai és jogosultsagi ellenérzés keretében azt is megvizsgalja, hogy az
inkubéciés kérelem benyujtéjaval szemben a Cimzetti Felhivasban vagy valamely jogszabalyban
meghatarozott kizaré ok nem all-e fenn. Nem hianypoétolhaté az inkubacids kérelem, amennyiben

/////

az inkubacids kérelem benyujtojaval szemben ilyen kizaré ok all fenn.

Amennyiben az inkubaciés kérelem a hianypoétoltathatd kritériumok valamelyikének nem felel
meg, akkor az inkubator hianypoétlasra szolithat fel.

Amennyiben az inkubaciés kérelem benyujtdja a hianypotlasi felszolitasnak hataridében nem vagy
nem megfelel6en tesz eleget, az inkubacids kérelem elutasitasra kerl.

1.4.3 A startupok sgdmdra eldirt szakmai feladatok, illetve ag azokhog kapesolids terveghetd és el-
szdamolhatd koltségek
Tamogathat6 Elszamolhat6 Elszamolhatésag alapja /
szakmai feladatok koltségek kore megjegyzés
51. Anyagkéltség *

Kozvetlentl a projekt szakmai tartalma-
hoz, céljahoz kapcsolédodan igénybevett
tanacsadasi és szolgaltatasi dfjak, bele-
i\/[VP’“ & p rotot}'pgsfc}ej— 52. Igénybe vett szolgalta- fér,tv c @ ’minéség—,' k('j'rnye%e,t—. és cgyeb
esztés, technologiai és thsok iranyitasi, vezetési, hitelesitési rendsze-
piaci validacio rek, szabvanyok bevezetéséhez és tanu-
sittatasahoz  kapcsolodd  koltségeket,
amelyeket kizarélag a projekt keretében
végzett kutatasi tevékenységhez vettek
igénybe, valamint megvasarolt vagy li-

4 A Minimum Viable Product (r6viditett nevén MVP) az a korlatozott funkcionalitast termék, mely rendelkezik azzal
a jellemzbéen egy, ritkan néhany képességgel, ami a potencialis vevék egy sziik csoportjanak, a korai befogadéknak
mar ebben a formajaban is nélkilozhetetlen segitséget jelent, igy hajland6ak azt hasznalni, hajlandéak fizetni érte és
visszajelzéseket adni réla.



cencia targyat képezé ismeretek és sza-
badalmak koltségei szamolhatoak el.

53. Egyéb szolgaltatasok
koltségei

%k

54. Bérkoltség — kutato-
fejleszt6 munkatars
54.Bérkoltség — technikus
segédszemélyzet.

b

Az Utmutaté 7.1.1.1. pontja alapjan.

55. Személyi jellegt egyéb
kifizetések — kutato-
fejleszté munkatars

55. Személyi jellegti egyéb
kifizetések — technikus,
segédszemélyzet

Az Utmutaté 7.1.1.1. pontja alapjan.

506. Bérjarulékok — kutato-
fejleszté munkatars

56. Bérjarulékok —
technikus, segédszemély-
zet.

Az Utmutaté 7.1.1.1. pontja alapjan.

Technologiai és tizlet-
fejlesztési szolgaltatas
és tanacsadas, vallalko-
z01 ismeretek megszer-
zése

51. Anyagkoltség

*

52. Igénybe vett szolgalta-
tasok

Kozvetlentl a projekt szakmai tartalma-
hoz, céljahoz kapcsolédoan igénybevett
tanacsadasi és szolgaltatasi dfjak, bele-
értve a mindség-, kornyezet- és egyéb
iranyitasi, vezetési, hitelesitési rendsze-
rek, szabvanyok bevezetéséhez és tanu-
sittatasahoz  kapcsolodd  koltségeket,
amelyeket kizardlag a projekt keretében
végzett kutatasi tevékenységhez vettek
igénybe, valamint megvasarolt vagy li-
cencia targyat képezé ismeretek és sza-
badalmak koltségei szamolhatdak el.

53. Egyéb szolgaltatasok
koltségei

%k

54. Bérkoltség — kutato-
fejleszté munkatars
54.Bérkoltség — technikus,
segédszemélyzet.

54. Bérkoltség — egyéb
foglalkoztatott

Az Utmutaté 7.1.1.1. és 7.1.1.3. pontja
alapjan.

55. Személyi jellegt egyéb
kifizetések — kutato-
fejleszté munkatars

55. Személyi jellegt egyéb
kifizetések — technikus,
segédszemélyzet

55. Személyi jellegti egyéb
kifizetés — egyéb foglal-
koztatott

Az Utmutat6 7.1.1.1. és 7.1.1.3. pontja
alapjan.

56. Bérjarulékok - kutato-

Az Utmutaté 7.1.1.1. és 7.1.1.3. pontja
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fejleszté munkatars

56. Bérjarulékok - techni-
kus, segédszemélyzet

506. Bérjarulék — egyéb
foglalkoztatott

alapjan.

Tudas- és kapcsolatbd-
vités érdekében startup
rendezvényeken valo
részvétel koltségei (pl.
konferencia, kiallitas,
startup verseny, értéke-
sitési és befektetoi tar-
gyalasok)

51. Anyagkoltség

*

52. Igénybe vett szolgalta-
tasok

Az Utmutaté 7.1.2.9. pontja alapjan.

53. Egyéb szolgaltatasok
koltségei

*k

54. Bérkoltség — kutato-
fejleszté munkatars
54.Bérkoltség — technikus,
segédszemélyzet.

54. Bérkoltség — egyéb
foglalkoztatott

Az Utmutaté 7.1.1.1. és 7.1.1.3. pontja
alapjan.

55. Személyi jellegti egyéb
kifizetések — kutato-
fejleszté munkatars

55. Személyi jellegti egyéb
kifizetések — technikus,
segédszemélyzet

55. Személyi jellegl egyéb
kifizetés — egyéb foglal-
koztatott

Az Utmutaté 7.1.1.1. és 7.1.1.3. pontja
alapjan.

506. Bérjarulékok - kutato-
fejleszté munkatars

56. Bérjarulékok - techni-
kus, segédszemélyzet

56. Bérjarulék — egyéb
foglalkoztatott

Az Utmutaté 7.1.1.1. és 7.1.1.3. pontja
alapjan.

Piacra jutas

51. Anyagkoltség

*

52. Igénybe vett szolgalta-
tasok

Az Utmutaté 7.1.2.7. pontja alapjan.

54. Bérkoltség — egyéb
foglalkoztatott (marketing
munkatars)

Az Utmutaté 7.1.1.3. pontja alapjan.

55. Személyi jellegt egyéb
kifizetések — egyéb foglal-
koztatott (marketing
munkatars)

Az Utmutat6 7.1.1.3. pontja alapjan.

506. Bérjarulékok — egyéb
foglalkoztatott (marketing
munkatars)

Az Utmutaté 7.1.1.3. pontja alapjan.

Projektkoordinacié

51. Anyagkoltség

54. Bérkoltség — egyéb
foglalkoztatott

55. Személyi jellegti egyéb
kifizetések — egyéb foglal-
koztatott

56. Bérjarulékok — egyéb

Startup vallalkozas tigyvezet6jének sze-
mélyi kiadasai.
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foglalkoztatott
13. Mszaki berendezések,
) , gépek, jarmavek . ) . .
Eszkozbeszerzés 14. Egyéb berendezésck, Az Utmutaté 7.1.4.2. pontja alapjan.
telszerelések, jarmtvek
Immateridlis javale be- 1y g 'y ceriglis javak Az Utmutaté 7.1.5.2. pontja alapjan.
szerzése
51. Anyagkoltség *
Reprezentacio 5?. Igénybe vett szolgalta- Az Utmutatd 7.1.2.5. pontia alapian.
tasok
51. Anyagkoltség *
Rezsi 52 Igénybe vett szolgdlta- |\ 15011 1at6 7.1.2.6. pontia alapidn.
tasok
51. Anyagkéltség *
Tdjekoztatis fi‘olfenybe vett szolgdlta- |\ Uimutat6 7.1.2.8. pontja alapidn.

* Anyagkoltségként piaci feltételek szerint harmadik féltSl beszerzett, a tamogatott tevékenységhez
kozvetlenil kapcsolédd anyagok koltsége szamolhatd el, a timogatott projektben felhasznalt mér-
tékig.

**Egyéb szolgdltatisok koltségeiként a projekt keretében végzett tevékenységekhez sziikséges hatdsagi
dfjak szamolhat6k el.

1.4.4 Az inkubdcios kérelmek tartalmi értékelése:

Az inkubator a Cimzetti Felhivasban rogzitett tartalmi értékelési szempontok alapjan értékeli az
inkubacids kérelmet. A dontés elGkészitését az inkubator {rasban dokumentalja. Amennyiben az
értékelés soran a rendelkezésre all6 informaciok alapjan az inkubaciés kérelem nem egyértelmd,
ellentmondasokat tartalmaz, az inkubator tisztazé kérdést tehet fel az inkubacids kérelem
benyujtéjanak. A tisztazo kérdés megvalaszolasa soran az inkubacios kérelem tartalmi elemeinek
moédositasara nincs lehet6ség. Amennyiben az inkubacios kérelem benyujtoja a tisztazé kérdésben
foglaltakat nem teljesiti, nem hataridére teljesiti, vagy valasza alapjan az inkubaciés kérelem
tovabbra sem egyértelmd, ellentmondasokat tartalmaz, akkor az inkubaciés kérelem a
rendelkezésre all6 adatok alapjan kerill értékelésre. Az inkubdtornak lehet6sége van tisztazo
egyeztetésr6l emlékeztet6t kell késziteni, amit az inkubator és az inkubdciés kérelem
benyujtéjanak képviseldi is alairasukkal hitelesitenek. A szébeli egyeztetést az Gsszeférhetetlenségi
és titoktartasi szabalyok betartasa mellett kell megtartani.

Az NKFI Hivatal bekérheti az inkubatoroktdl az inkubaciés kérelmek értékelése soran keletkezett
dokumentumokat, tovabba azokat helyszini ellen6rzés és szakmai monitoring keretében is vizs-
galhatja.

1.5 Dontés a startup inkubacids kérelmérél

A dontés el6készitését kovetben az inkubator befektetési bizottsaganak tagjai (a tovabbiakban:
BB) dontenek az inkubacids kérelemrdl. A bizottsag vezetSinek a kovetkezé tapasztalatokkal,
kompetenciakkal sziikséges rendelkezniiik:
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— minimum 2 év fiatal, innovativ cégekbe val6 t6kebefektetések terilletén szerzett vezetoi
tapasztalat, és

— minimum 2 év startup vallalatok menedzselésében és nemzetkozi piacra vitelében szerzett
vezetdi tapasztalat, és

— minimum 2 év vallalati technolégiai/innovaciés/K+F projektvezetdi tapasztalat.

Lehet6ség van arra is, hogy a fenti kompetenciak, tapasztalatok kézil egy bizottsagi tagnal ketté
kertljon beszamitasra.

Az inkubator vallalja, hogy a megjel6lt kompetenciakat, tapasztalatokat a tamogatoi okirat szerinti
megvaldsitasi és fenntartasi (amennyiben relevans) idészakban folyamatosan biztositja, és sze-
mélycsere esetén sem telik el 4 honap agy, hogy hianyzik valamelyik kompetencia.

Amennyiben a fent emlitett kompetenciakkal, tapasztalatokkal rendelkezé tagot érintGen
a megvaldsulasi vagy fenntartasi idGszak alatt valtozas koévetkezik be, az inkubator 15
napon beliil irasban koteles tajékoztatni az NKFI Hivatalt a valtozasrol.

Az inkubator dontéseit a BB tlésein hozza, az tléseken meghivottként a NKFI Hivatal altal
delegalt személy is részt vesz, aki a 6.2. pontban részletezett tdjékoztatd, valamint az tlésen
elhangzottak alapjan javaslattételre és véleményezésre jogosult. A BB tlésein emlékeztetd késziil,
melyhez csatolasra kertl a résztvevék altal alairt jelenlétt iv. Az t1ilésen késziilt
dokumentumokat az inkubator 10 napon beliil kiteles elektronikus Gton megkiildeni a
NKFI Hivatal részére is.

A BB iilésen dont:

1. a startup inkubacids kérelmek tartalmi értékelésérdl,

2. az inkubaciés megallapodas megk6tésérdl,

3. atamogatott startupok zar6 beszamoloéinak elfogadasardl,
4. atamogatas folyositasarol.

A BB dontéseinek fajtdii:

1. inkubdcid,

2. inkubacio, csokkentett 6sszkoltséggel (amennyiben a kérelemben tervezett elszamolhaté
koltségek kozott olyan koltségtétel szerepel, amely nem elszamolhat6, vagy nem
sziikséges a projekt céljanak teljesitéséhez vagy tervezett/ajanlati ar aranytalanul magas),

3. eclutasitas.

/////

A BB a dontésrdl értesiti az inkubdciés kérelem benyujtdjat.

Elutasité/csokkentett Osszkoltséggel torténd inkubacios dontés esetén az értesits levél tartalmaz-
za az inkubaciés kérelem elutasitasanak/csokkentett 6sszkoltséggel torténd timogatasanak részle-
tes indoklasat és a kifogas benyujtasanak lehet6ségét és modjat. Az inkubaciés dontés
meghozatalat kévetSen az inkubaciés megallapodas tervezetét az inkubator elektronikusan meg-
kildi a tamogatast igényld startup részére.

1.6 Inkubacios megallapodasra vonatkozoé elGirasok

1.6.1  Inkubdcios megdllapodas megkitése

A startupnak a megkuild6tt inkubdciés megallapodast cégszertien alairva el kell juttatnia az inku-
bator részére (amennyiben papir alapon kertl alairasra, akkor legalabb 3 eredeti példanyban). A
startup altal alairt és visszakiildott inkubaciés megallapodas az inkubator alairasaval 1ép hatalyba.
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Az inkubator az inkubaciés megallapodas egy példanyat a rész/zard szakmai és pénzugyi besza-
molodja részeként megkiildi az NKFI Hivatal részére.

1.6.2  Inkubdcids megallapodas mdédositdsa

Ha a tamogatott startup inkubaciés megallapodasban (vagy az annak elvalaszthatatlan részét
képez6 inkubacios kérelemben) roégzitett, vagy barmely mas lényeges adataban valtozas
kovetkezik be, vagy a projekt muszaki, szakmai tartalma, koltségvetése, Utemezése, vagy a
tamogatas egyéb feltételei valtoznak, a startup koteles azt bejelenteni az inkubatornak.

A startup az inkubator honlapjan elérhet6 moédositasi kérelem sablon alapjan elkésziti a kérelmet,
és benyujtja az inkubatornak.

A modositasi kérelmet a kovetkezé alapelvek figyelembevételével kell elbiralni:

1. az inkubaciés megallapodas akkor modosithatd, ha a tamogatott tevékenység az igy
modositott feltételekkel is timogathaté lett volna,

2. a moédositas abban az esetben iranyulhat az inkubdciés megallapodasban meghatarozott
tamogatasi Osszegen feluli tobblet timogatas biztositasara, amennyiben el6re nem lathato
és a startupnak fel nem rohaté okbdl valt szitkségessé, de az elszamolhaté koltségek
Osszege gy sem haladhatja meg a 80 milli6 Ft-ot,

3. a mobdositas nem iranyulhat olyan szempontra, amely jogosultsagi feltétel volt az elbiralas
soran ¢és a modositast kovetéen mar nem teljesiilne,

4. az elbiralasanal el6nyt jelents feltételeket kedvezétlentl érinté moédositas nem
engedélyezhetS, ha ezaltal a megvaltozott projekt nem érte volna el a tamogatiasban
részestlést jelent6 legalacsonyabb  pontszamot, ideértve a  szempontrendszer
vonatkozasaban meghatarozott timogatasi minimumot jelent bels6 korlatokat is.

Az inkubator dont a modositasi kérelem elfogadasarél vagy elutasitiasarol. Sziikség esetén
hianypoétlas irhaté elé.

Ha az inkubator jévahagyja a modositasi kérelmet, a médositott inkubaciés megallapodast mind-
két £él alairja és ezzel hatalyba Iép.

1.6.3 Inkubdcios megallapodasok megs3iintetése

Az inkubaciés megallapodas id6 kézben megsziintethetd, az alabbi médokon és annak figyelem-
be vételével, hogy a megsziintetések ellenére a teljes projekt végén az inkubator altal vallalt kote-
lezé vallalasoknak teljestlnitik kell.

1.6.3.1  Felmondds

Amennyiben az inkubator megitélése szerint az adott startup projekt megvaldsitasa a startupnak
fel nem réhaté okokbdl nem lehetséges, az inkubator egyoldald nyilatkozataval felmondhatja a
megallapodast. Ebben az esetben a startup koételes az inkubator felé elszamolni a megsziintetés
idépontjaig szabalyszerden felmerilt koltségekkel és a kapott tamogatassal.

Az inkubatornak {rasban ezt régzitenie kell, és a startup ezen idépont utan felmerilt kéltségeivel
az NKFI Hivatal felé az inkubator mar nem szamolhat el. A megsziuntetés idSépontjaig
szabalyszerden felmertlt koltségeket az inkubator el tudja szamolni az NKFI Hivatal felé,
amennyiben a kételez6 vallalasok teljesitésre keriiltek. Az inkubaciés megallapodasban szerepld,
de a startup altal {gy el nem hasznalt keret nem vész el, hanem felhasznalhaté mas startup projekt
tamogatasahoz.

1.6.3.2  Eldllds

A startup az inkubaciés megallapodas megkotését kévetéen az inkubacids megallapodastol
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egyoldaluan nem allhat el.
Az inkubator az inkubaciés megallapodastol, annak teljesitéséig az alabbi esetekben elallhat:

a) a megallapodasban meghatarozott megvalositasi id6szak kezd6 idépontjatdl szamitott
hat hénapon belil a tdimogatott tevékenység nem kezdSédik meg, vagy a tamogatas
igénybevételét a startupnak felréhaté okbdl nem kezdeményezi, és késedelmét ezen id6
alatt {frisban sem menti ki,

b) ha hitelt érdeml6en bebizonyosodik, hogy a startup a dontést érdemben befolyasold
valétlan, hamis adatot szolgaltatott a tAamogatasi igény benyujtasakor,

c) amennyiben a szerzédéskotési akadaly a tamogatasi dontés meghozatalat kévetGen
kovetkezik be, vagy jut a timogatd tudomasara,

d) a tamogatott tevékenység megvalositaisa meghiusul, tartés akadalyba ttkozik, vagy a
megallapodasban foglalt iitemezéshez képest jelentds késedelmet szenved,

e) a startup nyilatkozatainak barmelyikét visszavonja,

f) amennyiben a startupnak biztositékrol kellett gondoskodnia, az megszinik,
megsemmisil vagy értéke egyébként szamottevéen csokken, és a startup megfelel6 uj
biztositék, vagy a biztositék értéke csokkenésének megfelel6 tovabbi biztositék
nyujtasardl az inkubator altal megszabott ésszert hataridén belul nem intézkedik,

@) astartup a tamogatott tevékenységhez sziikséges hatosagi engedéllyel nem rendelkezik.

h) a startup megszegi az inkubaciés megallapodas el6irasait,

1) a startup a bejelentési és nyilatkozattételi kotelezettségével 30 napot meghaladd
késedelembe esik,

j)  a startup neki felréhaté okbdl megszegi kotelezettségeit, igy kilondsen nem tesz eleget
az el6irt ellenbrzéstiirési és informacidszolgaltatasi kotelezettségeinek,

k) az inkubdciés megallapodasban vallalt kotelezettségek teljesitése a hataridére nem, vagy
csak részben valésult meg,

) ha hitelt érdeml6en bebizonyosodik, hogy a startup a projekt szakmai, pénziigyi
tartalmat érdemben befolyasol6 valétlan, hamis adatot szolgaltatott,

m) amennyiben a mérfoldké lezarasat kovetGen a startup nem tesz eleget a rész- vagy zaro
szakmai és pénziigyi beszamol6 benyujtasi kotelezettségének vagy azt nem megfeleléen
teljesitette.

Az inkubator az elall6 dontés meghozatalat kovetéen megkildi az indoklassal ellatott elallo
nyilatkozatot a startup részére. Az elallds id6pontja az elallasrél szolo értesités startup részérdl
torténd atvételének napja.

Amennyiben az elallast megel6z6en tamogatas folyositasara kertlt sor, abban az esetben a
startupnak visszafizetése kotelezettsége van az inkubator felé.

1.7 A startup projekt megvaldsitasa
Az inkubdciés megallapodasban foglaltak szerint kell a startupnak a sajat projektjét megvaldsitani.

A projekt végrehajtasara rendelkezésre all6 futamidét ugy kell meghatarozni, hogy a startup
projekt pénzigyi befejezése legkésébb a timogatast kézvetité inkubator és az NKFI Hivatal ko-
zO6tt kotott tamogatoi okiratban meghatarozott megvaldsitasi idejének (futamidejének) utolso
napjat megel6z6 30. nap legyen. Tehat a startup projektjiének megvaldsitasi idészakanak illesz-
kednie kell az inkubator projektjének megvaldsitasi idejéhez, az id6zités szempontjabol figyelem-
mel arra, hogy az inkubatornak megfelel6 id6 alljon rendelkezésre az NKFI Hivatal felé torténd
elszamolasra.

A startup projekt megvalositasara és befejezésére vonatkozo feltételeket a Cimzetti Felhivasnak
tartalmaznia kell.
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Felhivjuk az inkubator figyelmét, hogy az Gsszes inkubalt startup projektnek fizikailag és pénz-
tgyileg is le kell zarulnia az inkubator projektjének fizikai befejezéséig.

1.7.1 A startup projektiének megkezdése

A kezdés id6pontjara vonatkozdan a timogatott startupok esetén is az Utmutaté 3.1 pontja al-
kalmazando.

1.7.2 A startup projekt befejezése

A projekt fizikailag befejezett, amennyiben a projekt keretében tdimogatott valamennyi tevékeny-
ség az inkubaciés megallapodasban meghatarozottak szerint, a Cimzetti Felhivasban meghataro-
zott feltételek mellett teljestlt. A fizikai befejezés napjat a tamogatott startupok esetén is az
Utmutaté 3.2 pontja hatarozza meg.

A projekt pénziigyi befejezésének datuma a projekt megvalositasi ideje (futamideje) alatt fel-
mertlt, a startup altal megfelelen elszamolt koltségek kozil a legkésébbi kiegyenlités datuma.

1.8 A startup projekt finanszirozasa

Az inkubaciés megallapodasban meghatarozott célok elérése érdekében felmerilt koltségek
finanszirozasahoz a startup a kovetkezé esetekben és formaban igényelheti a projekt
megvalositasahoz sziikséges tamogatast:

1. elbleg,

2. mérfoldkévenként részbeszamold benyujtasakor, vagy

3. zardbeszamold benyujtasakor.

A rész- és zarébeszamold minden esetben elszamol6 bizonylat alapu kifizetésnek mindsiil, azaz a
tamogatasok folyositasara a startup nevére és cimére kiallitott elszamolé bizonylatokon igazolt
fizikai teljesitést kovetGen kertilhet sor a startup inkubaciés megallapodasban rogzitett
bankszamlajara.

Az oneré rendelkezésre allasat legkésébb az inkubacidés megallapodas megkotéséig igazolni kell
(az 6nerbre vonatkozo szabalyozast lasd a jelen Makodési Kézikonyv 10.3 fejezetében).

1.8.1  Eldleg igénylése

Az igénybe vehet6 maximalis el6leg mértékét a Cimzetti Felhivasnak sziikséges rendeznie, az
eldleg kifizetése kérelemre torténik.

Eléleget folyositani akkor lehet, ha
1. a startup rendelkezik hatalyos inkubaciés megallapodassal,
2. az el6legigénylési dokumentacio tartalmi és formai szempontbol megfeleld,
3. a BB a folyositast jovahagyja.

A benyujtott elblegigénylési dokumentaciot a beérkezést kéveté 10 napon belil az inkubator
ellenérzi. Az ellenérzés eredményeként az inkubator:
1. sziikség szerint hianypétlast kezdeményezhet,
2. elfogadhatja az elSlegigénylést és kezdeményezheti a teljes igényelt ellegdsszeg vagy
annak részletekben torténd folyositasat,
3. elutasithatja az el6legigénylést.

Amennyiben a startup altal benyujtott el6legigénylési dokumentacié tartalmi, illetve formai
szempontbdl nem megfelels, az inkubator hianypotlasra szolithat fel. Ha a hiany poétlasa, illetve a
hiba kijavitasa a hianypoétlasi hataridd leteltéig nem tortént meg, az az elélegigénylés automatikus
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clutasitasat eredményezi. Ha az el6legigénylési dokumentacid, illetve annak hianypotlasanak
ellenérzése alapjan az elSlegigénylés jovahagyhato, azt a BB jovahagyja. A jovahagyast kovetéen
az inkubator gondoskodik az el6leg folydsitasardl a startup inkubaciés megallapodasban régzitett
bankszamlajara.

Az el6legigénylési dokumentaciot érinté ellenérzést, illetve sikertelen hianypotlast kévetd negativ
elbiralas esetén az inkubator az el6legigénylést indokolassal elutasitja. Az elutasitasrol az
inkubator a dontést kovetden kiértesiti a startupot.

A startupnak a timogatasi el6legével legkésébb a zard pénziigyi beszamoldjaban el kell szamolnia.

1.8.2  Beszdmolok benyijtisa

A startup projektjének megvalositasa szakaszokra bonthatd, melyeket mérfoldkovek valasztanak
el egymastél. A tamogatas folyodsitasa minden esetben benyujtott pénziigyi beszamold alapjan
torténik. A startup projektjiének megvaldsitasa soran legalabb egy mérféldkévet szikséges
tervezni. Az inkubatornak a startupokkal valé megallapodaskor tugy kell irdnyitania a
mérfoldkévek meghatarozasat, hogy az NKFI Hivatal felé torténé szakmai és pénzigyi
részbeszamolok soran minden esetben legyen lezart részbeszamoloval rendelkezé startup projekt.
Egy mérfoldké tervezése esetén a mérfoldké elérésének datuma megegyezik a projekt fizikai
befejezésének datumaval. Az adott mérféldkére esé tamogatasi 6sszeg elSleggel csokkentett része
az adott mérfoldk6 zarasat kévetben, a szakmai és pénziigyi beszamol6é — inkubator altali —
elfogadasat kovetSen folydsithatd. A mérfoldkovek elérését kdvetSen a startup koteles rész/zard
szakmai és pénziligyi beszamoloban beszamolni a projekt keretében felmertlt és elszamolni kivant
koltségekrdl, valamint a projekt miszaki és szakmai el6rehaladasardl. A rész/zard szakmai és
pénzigyi beszamoldban ismertetni kell a tamogatas és a sajat forras felhasznalasanak, a
tamogatott tevékenység megvalositasanak szakmai vonatkozasait, tapasztalatait, elemezni kell a
megval6sitas eredményességét, tovabba részletes pénziigyi elszamolast kell adni a timogatas és a
sajat forras felhasznalasarol. A startup kizardlag a tamogatott tevékenység ideje alatt felmertilt
koltségeit szerepeltetheti a rész/zard szakmai és pénziigyi beszamol6ban.

A beszamolokat a mérfoldk6 elérését kovetéen kell benyujtani az inkubator részére. A
beszamolok formanyomtatvanya letoltheté az inkubator honlapjardl. A tész/zaré szakmai és
pénzlgyi beszamoldk beérkezését az inkubator rogziti, amelyrdl visszaigazolast kiild a startupnak.

A rész/zaré beszamolok részeként az aldbbi dokumentumokat sziikséges benyujtani
(elszamolhat6 koltségektdl figgden):

a) tész/zar6 szakmai beszamolo,

b) koltségosszesiték (az Osszesité tartalmazza az elszamolas részét képezé szamviteli
bizonylatok sorszamat, tipusat, a kiallitas keltét, teljesitésének datumat, a gazdasagi
esemény rovid lefrasat, nettd Osszegét, bruttd Gsszegét, a tamogatas terhére elszamolt
Osszeget, a szamviteli bizonylat kiallit6janak nevét, addszamat, a pénziigyi teljesités
idépontjat, valamint a startup képviseletére jogosult vagy az altala meghatalmazott
személy alafrasat),

c) tészvételt igazolé dokumentumok, jelenléti ivek és/vagy utijelentés,

d) 30 napnal nem régebbi koztartozas-mentességet igazold dokumentum.

A projekt megvaldsitasa soran keletkezett dokumentumokat a startup a projekt regisztracids
szamanak, és az ,,elszdmold bizonylat a tamogatds elsgamolasiboy’ szoveg feltintetésével zaradékolja.

A zard szakmai és pénziigyl beszamolo keretében a projekt megvaldsulasat kovetSen:

1. véglegesen el kell szamolnia a projekttel Osszefiiggésben ténylegesen felmertlt
koltségekkel, és
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2. be kell szamolnia a projekt szakmai megvaldsitasardl, illetve az inkubacids
megallapodasban vallaltak teljesitésérél a teljes projekt megvaldsitasa soran.

1.8.3  Beszdmolok ellendrzése

Az inkubator a rész/zar6 szakmai és pénzigyi beszimoldk beérkezését kovetSen formai és tar-
talmi ellenSrzést végez.

Az inkubator a koltségosszesitébdl szurdprobaszertien kivalasztott bizonylatok 1étezését és az
Osszesitével vald egyez6ségét az eredeti bizonylatok vagy azok hiteles masolatanak bekérésével
vagy helyszini ellenérzés keretében vizsgalja. A kivalasztasba a bizonylatok legkevesebb 5%-at, ha
az Osszesitén tiz darabnal kevesebb bizonylat szerepel, azok legalabb 50%-at, de legkevesebb egy
darab bizonylatot kell az ellenérzésbe bevonni ugy, hogy az ellenérzott szamlak Gsszege elérje az
Osszesitében szerepl6 érték minimum 10%-at. Az inkubator az inkubaciés megallapodasban a
bizonylatok szama tekintetében magasabb mértéket is meghatarozhat.

E vizsgalat soran az inkubator bekérheti, (vagy a helyszinen ellenérizheti):

e astartup nevére és cimére kiallitott és zaradékolt koltségszamlakat,

e aszamlak és kifizetések pénziigyi teljesitését igazold bizonylatokat,

e a munkaszerz6déseket és munkakéri leirasokat, a munkaid6-nyilvantartast,

o a szallitéi szerz6déseket, frasos megrendelSket,

e a teljesitésigazolasokat, szallitleveleket, tételes atadas-atvételi jegyzOkonyvet, az tizembe
helyezési okmanyokat,

e a kikildetési rendelvényeket, kikiildetési utasitast, menetlevelet,

e ¢segyéh, alatamaszté dokumentumokat.

A formai ellenérzés kiterjed legalabb:
1. a benyujtott dokumentacié hianytalansagara,
2. a benyujtasi hataridé betartasara,
3. akett6s finanszirozas elkertilése érdekében sziikséges formai elemek meglétére,
4. az elszamol6 bizonylatok részbeni, vagy teljes kifizetésének igazolasara,
5. az elszamold bizonylaton szereplS koltségek felmertilésének idejére és azok jogosultjara.

A tartalmi ellenérzés sordn meg kell gy6z6dni a rész/zard szakmai és pénziigyi beszamoloknak az
inkubéciés megallapodasban vallalt kotelezettségekkel valo 6sszhangjardl és a koltségek elszamol-
hatésagarol.

Az inkubator meggy6z6dik a teljesitések valddisagardl, a teljesitést igazold dokumentumok és az
inkubaciés megallapodas 6sszhangjardl, a startup koztartozas-mentességérdl, valamint a timoga-
tashoz sziikséges egyéb feltételek teljestlésérdl (kozbeszerzési kotelezettség, piaci araknak valo
megfelel6ség, elszamolhatdsag stb.).

Az ellenérzést kbvetden az inkubator a kévetkezé megallapitasokat teheti:

1. a tész/zard szakmai és pénzlgyi beszamold tartalmi és formai szempontbdl egyarant
megfelel8, hianytalan és hibatlan, az igényelt tamogatasi 6sszeg elfogadhato;

2. arész/zar6 szakmai és pénziigyi beszamold vagy annak egy része nem fogadhaté el, ezért
clutasitasra keril, ez esetben az elutasitott beszamolok vagy annak az elutasitassal érintett
része vonatkozasaban tamogatasi Osszeg kifizetésére nem keril sor vagy — elSleg
folyositasa esetén — az elutasitott tdimogatasi Osszeget a startup koteles visszafizetni az
Avr. 98. § (5) bekezdése szerint. (Jelen pont szerinti esetben — az eset sszes korilményeit
figyelembe véve — az inkubator tovabbi intézkedéseket is kezdeményezhet az inkubacios
megallapodas, jelen Mikodési Kézikonyv és a vonatkozéd jogszabalyok rendelkezései
alapjan.);
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3. artész/zard szakmai és pénzigyi beszamold egy része vagy egésze tartalmi, illetve formai
okbdl hianypétlasra szorul.

Amennyiben a rész szakmai és pénziigyi beszamol6 formai vagy tartalmi szempontbél hianyos, az
inkubétor hianypétlasra szolitja fel a startupot. Amennyiben a startup a hianypotlasi felszolitasnak
nem tesz eleget, a beszamolo indoklassal elutasitasra kertl a fenti 2. pont szerint.

Az inkubator csak olyan koéltségek elszamolasat engedélyezheti a startup szamara, ame-
lyeket az inkubator elszamolhat az NKFI Hivatal felé.

A rész/zar6 szakmai és pénzigyi beszamol6rol hozott dontésrdl az inkubator a dontés meghoza-
talat kovetden tajékoztatja a startupokat.

A beszamoldk elfogadasat kovetéen az inkubator gondoskodik az elfogadott tamogatas
folyositasarol.

1.9 A tovabbutalandé6 tamogatas folyositasa

Az inkubator a tovabbutalandé timogatast a startup inkubaciés megallapodasban rogzitett
bankszamlajara folyésitja. A tamogatas 6sszege harmadik személyre nem engedményezhetd.

2. BEFEKTETES A STARTUPBA

A Felhivas és az Utmutatd alapjan az inkubator magantGke-befektetést biztosit minden altala
inkubalt startup vallalkozas szamara. A befektet6 a tdimogatott vallalkozasokban ezaltal masodik
koros befektetés esetén legfeljebb 24%, 4 szervezetbe torténd befektetés esetén legfeljebb 20%-
os részesedést szerezhet.

Az inkubator és a startup kozott 1étrejott, tékebefektetésre vonatkozo befektetési szerz6dés nem
lehet korabbi az inkubator és a startup kozott létrejott inkubacids megallapodasnal. A teljes
befektetésnek legkésébb a startup projekt fizikai befejezéséig kell megval6sulnia.

Az inkubator a rész/zard szakmai és pénziigyi beszamoléjaban az NKFI Hivatal felé koteles
szamot adni a startupokkal k6tott befektetési szerz6dések megkotésérdl, teljesitésérol.

A befektetési szerz6dés az inkubator és a startup kozott kotott piaci megallapodas, a
konstrukciéval kapcsolatban benydjtandé az NKFI Hivatal részére.

Az inkubator minden startup projekt esetén a befektetés megvaldsulasat az inkubator projekt
lezarasakor koteles igazolni.

3. INKUBATOR ELSZAMOLASA AZ NKFI HIVATAL FELE

Az inkubator részletekben, a munkaszakaszokra juté tamogatashoz igazodva el6leget igényelhet
az NKFI Hivataltdl, azzal, hogy a teljes projektre folyosithaté el6leg maximalis mértéke a tamoga-
tas 90 %-a lehet és kizardlag Startupok szdmdra a tamogatdst igényld daltal nydjtott timogatdsi tevékenységre
biztosithat6. Az igényléshez nem sziikséges csatolni a startupokkal megkotott inkubaciés megal-
lapodasokat. Az inkubaciés megallapodasokat a tész/zaré beszamoldkhoz kell benydjtania. A
tamogatasi 6sszeg utolsé 10%-a csak a zarébeszamold elfogadasa utan folyésithato.

Az inkubatornak a részbeszamolokhoz tételesen be kell nytjtania a startupok szamlamasolatait,
amelyeket el kivan szamolni és a kitoltott koltségosszesitot. A zardbeszamolohoz ezen felil
minden startup projekt esetén be kell nyujtani a befektetés megvaldsulasat igazold
dokumentumot.
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Startup projekt akkor tekinthet6 lezartnak, ha az inkubdciés megallapodasban a pénzigyi
befejezést kdvetd idbszakra nézve a startup tovabbi kotelezettséget nem vallalt, a projekt fizikai
befejezése és pénziigyi lezarasa megtortént (zard szakmai és pénziigyi beszamol6 inkubator altal
jovahagyasra kertlt) és minden kotelezettségvallalas teljesitésre kertlt. Ezt a startup projekt
lezarasakor kell vizsgalni. Az inkubator projektjének lezarasakor az inkubator koteles nyilatkozni
NKFI Hivatal részére arrél, hogy a startup projekt annak lezarasakor a Cimzetti Felhivasban és az
inkubéciés megallapodasban foglaltaknak megfelel6en lezarult.

4. PANASZKEZELES

Az inkubaciés kérelmet benyujté startup az inkubatornal a Cimzetti Felhivas alapjan kifogast
nyujthat be, ha a palyazati eljards vagy a tamogatasi dontés meghozatalara, az inkubacios megalla-
podas megkotésére, a koltségvetési tamogatas folyositasara vagy visszakovetelésére vonatkozo
eljaras jogszabalysért6, a Cimzetti Felhivas vagy az inkubaciés megallapodas rendelkezéseibe tit-
kozik.

5. SZABALYTALANSAG

Az inkubator tudomasul veszi, hogy amennyiben az NKFI Hivatal vagy mas ellen6rzésre jogosult
szerv megallapitja, hogy a kivalasztott startup nem a Cimzetti Felhivas, jelen Mkodési Kézikonyv
vagy a vonatkozé jogszabalyok szerint jart el, az NKFI Hivatal felé az ezzel kapcsolatos felel6sség
teljes egészében az inkubatort terheli, és amennyiben e tekintetben visszafizetési kotelezettség is
megallapitasra kerill, azt az inkubator koteles teljesiteni a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és
Innovacios Alap részére.

6. TAJEKOZTATAS ES NYILVANOSSAG BIZTOSITASA

6.1 Nyilvanossag

Az inkubatornak és a startupnak a projekt keretében létrehozott eredmény(ek)rdl egyarant
tajékoztatnia kell a nyilvanossagot. A projekt megvalodsitasa soran kotelesek a tajékoztatasi és
nyilvanossagi kotelezettségeknek eleget tenni, a projektrdl és a timogatasrol informaciét nyujtani
az Utmutaté szerint. A tajékoztatsra és nyilvanossagra vonatkozé kévetelmények letolthetSk az
nkfih.gov.hu honlapon. Az el6irt kommunikacios tevékenységek elmulasztasa vagy részleges
teljesitése, illetve az elbirtaktol eltéré formaban torténé megvaldsitaisa a megitélt tamogatas
kommunikaciéra elszamolhato részének csokkentését vonja maga utan.

6.2 Tajékoztatas

Az inkubator koteles az NKFI Hivatalt a Cimzetti Felhivdas megjelentetésérél és annak
elérhet6ségérdl a megjelenést kovetd 3 munkanapon belil irasban tajékoztatni.

Legkésébb 10 nappal a BB ilés napjat megel6z6en az inkubator irasban koteles tajékoztatd
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anyagot killdeni az NKFI Hivatal szamara az Glés napirendi pontjaira vonatkozoéan, ezen felil
informacioét nydjt (kimutatasszerien) az alabbiakrol:

- a projekt soran megkotott inkubaciés megallapodasok modositasa, megszintetések,
elallasok,

- projekt soran elutasitott el6legigények,

- a projektben timogatott startupok trészérdl beérkezett rész/zar6 szakmai és pénzigyi
beszamolok,

- aprojekt keretében létrejott befektetési szerz6dések,

- a projekt keretében benyujtott kifogasok.

Fenti felsorolt adatokat az inkubatornak tajékoztato jelleggel sziikséges megadnia, az alatamaszto
dokumentumok csatoldsa a tész/1az6 szakmai és pénziigyi beszamolé soran szikséges.

Az inkubator a projektek el6rehaladasardl, a startupok altal elért eredményekrdl, fejlédéstikrél az
NKFI Hivatalt a részére benyujtott tész/zard szakmai és pénzlgyi beszamoldjaban tdjékoztatja,
amelyben koteles — startuponként — az alabbi adatokat is szolgaltatni:

1. inkubaciés megallapodas megkStése: tamogatasban részesitendé startup cég neve,
tulajdonosok szama és neve, megitélt tamogatasi Osszeg, projekt cime, déntés id6pontja,
projekt tervezett kezdése és befejezése, megvaldsitasi helyszin,

2. inkubaciés megallapodas pénzlgyi vagy szakmai moédositisa: modositas datuma, targya,
indoka,

3. inkubaciés megallapodas megszuntetése, elallas: targya, datuma, indoka,
4. tamogatas folyositasa: datum, 6sszeg,

5. lefolytatott helyszini ellenérzések: datum, f6bb megallapitisok, megtett/szlikséges
intézkedések,

6. inkubator befektetése: datum, Osszeg, az adott befektetés elsé vagy masodik koros,
tulajdonrész,

7. alapitok életkora és végzettsége,

8. astartup tudomanytertleti besorolasa,

9. arbevétel és alkalmazottak szima a befektetéskor,
10. projektzaras: datum, elért eredmények.

Az inkubator tovabba kételes minden 4ltala rendezett, a Startup Factory palyazati kiiras keretében
vallalt rendezvényre meghivot kildeni az NKFI Hivatal részére.

Az inkubdtor tudomasul veszi, hogy az NKFI Alapbdl timogatott tamogatasi kérelmével
kapcsolatban a pozitiv tamogatasi dontés utan az NKFI Hivatal a kévetkez6 informacidkat
jelenteti meg a nyertes inkubatorrdl: inkubator neve, elérhetésége, projekt cime, megvalositasi
helyszin, elnyert timogatasi Osszeg ¢s a projekt megvalositasi ideje.

Az inkubator a Felhivas keretében koételes folyamatos elérhet6séget biztositani mind az NKFI
Hivatal, mind a tamogatast igénylé startupok szamara.

A startupok tajékoztatasi tevékenysége el6segithetd, kiegészitheté elére elkészitett tajékoztatd
anyagok felhasznalasaval is. A tajékoztatd anyagokat teljes kortien, korlatozas- és téritésmentesen,
mindenki szamara elérhet6vé kell tenni az inkubator honlapjan.
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7. A PROJEKT MEGVALOSITASI IDOSZAKAT KOVETOEN FENNALLO KOTE-
LEZETTSEGEK

Az inkubatorra és a tamogatott startupokra vonatkozé fenntartasi kotelezettségeket a Felhivas
tartalmazza.

A projekt megvaldsitasi id6szakat kovet6en az alabbi kotelezettségek allnak fenn, mind az inkuba-
tor, mind a startupok vonatkozasaban:

1. ellendrzéstirési kotelezettség: az NKFI Hivatal, tovabba minden jogszabalyban, vagy
egyéb megbizasban, szerzédésben feljogositott ellenérzé szervezet ellenérzésének tudo-
masul vétele és az abban valé kézremikodés kotelezettsége a projekt lezarasat kévetd 5
évig,

2. dokumentumok meg6rzési kotelezettség a projekt lezarasatol szamitott 10 évig.

8. ELLENORZES

A startupok projektje kapcsan felmertlt — a kozvetitett tamogatassal kapcsolatos - szabalytalansa-
gl és elszamolasi kockazatokat is teljes mértékben az inkubator viseli.

8.1 Szuréprobaszeri ellendrzés

Mintavételi eljarason alapuld ellenérzés, mely soran az NKFI Hivatal szaroprobaszerten ellendrzi
a startup inkubacios kérelmeket, elszamolasokat a startupnal és az inkubatornal is.

8.2 Helyszini ellendrzés

Az inkubator kételes legalabb negyedévente helyszini ellenérzést tartani és arrdl jegyzSkonyvet
késziteni.

A helyszini ellenérzési jegyz6konyvben régziteni kell:
1. az ellenérzott projekt megnevezését,
2. az ellen6rzést végzb szervezet és személyek nevét,
3. az ellendrzott szervezet nevét, cimét, jelenlévé képvisel§jének nevét, beosztisat, az
ellen6rzés helyszinét, idépontjat, id6tartamat,
4. az ellen6rzés soran atvizsgalt bizonylatok, dokumentumok korét,
az ellenérzést végzEk altal masolatban atvett iratok, dokumentumok azonositasi adatait,
6. a helyszini ellen6rok altal tett megallapitasokat és a startup allaspontjat a megallapitasokkal
kapcsolatban,
7. az intézkedési tervet, mely tartalmazza a startup altal teljesitendé intézkedéseket és
hataridejtiket

o

Amennyiben az inkubator intézkedést ir el6, abban az esetben az elSirasok startup altali
teljesitését kovetéen az inkubator elektronikusan megkiildi a lezart helyszini ellenérzési
jegyz6konyvet.

A helyszini ellenérzést megel6z6en az inkubator értesiti a startupot az ellenérzésrél, tovabba
tajékoztatja az NKFI Hivatalt. Az NKFI Hivatal megfigyel6t delegalhat a helyszini
ellendrzésre.

Az NKFET Hivatal helyszini ellendrzése
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Az inkubator tevékenységét az inkubdtor palyazatanak benyujtasat kévetéen az NKFI Hivatal,
valamint a jogszabaly altal erre feljogositott szervek helyszini ellenérzés keretében is vizsgalhatjak.
Az ellen6rzésre jogosultak az inkubator projektiének ellendrzése keretében az inkubator altal
tamogatott startupoknal, valamint az inkubator projekt megvalositasa keretében kotott
szerz6désekben részes olyan feleknél is ellenérzést folytathatnak le, akik a tdimogatasi jogviszony
teljesitésében kézvetlen médon kézremiikodnek.

Az inkubator, a startup és a projektben résztvevé szerz6dé felek kotelesek az ellendrzést végzé
szervezetekkel egylttmikodni, az ellenbrzést végzd szerv képviseldit ellenérzési munkajukban a
megfelel6 dokumentumok, szamlak, a megvaldsitast igazolé okmanyok, bizonylatok
rendelkezésre bocsatasaval, valamint a fizikai teljesités vizsgalataban a helyszinen segiteni.

A startup és az inkubator koteles a projektjiikkel kapcsolatos minden dokumentumot
elkiilonitetten nyilvantartani, a projektjiikre vonatkozéan elkilonitett szamviteli nyilvantartast
vezetni.

8.3 Folyamatba épitett ellen6rzés

A Felhivés és az Utmutato alapjan az inkubator magantéke befektetést biztosit minden 4ltala
inkubadlt startup vallalkozas szamara, mellyel a vallalkozasokban legfeljebb 20% részesedést
szerezhet. Az inkubator tovabba vallalja, hogy a tamogatott vallalkozasokban masodik koros
befektetés esetén legfeljebb 24%, 1) szervezetbe torténé befektetés esetén legfeljebb 20%-os
részesedést szerez.

Tekintettel arra, hogy az inkubator a startup résztulajdonosava valhat, igy érdekelt abban, hogy a
projekt koltséghatékonyan és sikeresen valosuljon meg.

A tulajdoni részesedés lehet6vé teszi az inkubator szamara, hogy amennyiben megitélése szerint
nem az inkubdciés megallapodas el6irasainak megfeleléen torténik a projekt megvaldsitasa, ugy
kezdeményezheti az inkubaciés megallapodas felbontasat vagy a megallapodastdl valo elallast.

9. PROGRAM MONITORING

Az inkubator a megvalésitas és a fenntartas id6szakaban adatokat kételes szolgaltatni vallalasainak
teljestilésérdl és a startup projektekrol.

A program egyes szakaszait kévetéen az inkubator a jelen Mikodési Kézikonyv 6.2 pontjaban
foglalt adatkorrél és a Felhivas 6. pontjaban foglalt, kételez6 vallalasokra vonatkozé mutatok
teljestilésérél monitoring adatokat szolgaltat az NKFI Hivatal részére.

10. EGYEB FONTOS SZABALYOZAS

10.1 A fejlesztéssel érintett ingatlanra vonatkozo feltételek

Nem tamogathaté olyan projekt, amely a fejlesztést olyan ingatlanon (sajat, lizingelt vagy bérelt)
kivanja megvaldsitani, amely az inkubacios kérelem benyujtasanak idépontjatél nem per-, teher-
és igénymentes, kivéve, ha a startup az igény jogosultja.

Amennyiben a fejlesztést osztatlan k6z6s tulajdonban allé ingatlanon kivanjak megvaldsitani, az
inkubéciés kérelem jogosultsaganak feltétele a tulajdonostarsak kozott kézokiratba vagy teljes
bizonyité ereji maganokiratba foglalt hasznalati megallapodas, és az ahhoz tartozé hasznalati
megosztasra vonatkozo vazrajz inkubacios kérelem részeként torténd benyujtasa. A per-, teher- és
igénymentesség kovetelményének az osztatlan koézos tulajdon azon tulajdoni hanyada
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vonatkozasaban kell teljestilnie, amelyen a fejlesztés megvaldsul.

10.2 Kozbeszerzési kitelezettségre vonatkozo tajékoztatod

A kozbeszerzési  kotelezettség megallapitasahoz, a kozbeszerzési eljarasok  szabalyos
lefolytatasahoz minden esetben a hatalyos kézbeszerzési torvényt és végrehajtasi rendeleteit kell
alkalmazni, amelyekrél a Kozbeszerzési Hatdsag www.kozbeszerzeshu honlapjan is lehet
taj¢kozodni.

A projekt megvaldsitasa soran a startupoknak kilonds figyelmet sziikséges forditaniuk a
beszerzések soran — akar kézbeszerzési eljarasra, egyszert versenyeztetési eljarasra vagy egyéb
modszerrel megvalosuld beszerzésre keriil sor — a kozpénzek ésszer(i, hatékony és felel6s
felhasznalasara, a verseny tisztasagara, esélyegyenléségre, nyilvanossagra, és egyenlé elbanas
elvének megfelel$ eljarasra.

Koézbeszerzési kotelezettség

Felhivjuk a figyelmet a projekt keretében megvaldsitandé beszerzések tekintetében
esetlegesen fennalld6 kozbeszerzési kotelezettségre. Az iranyad6 jogszabalyban
meghatarozott kotelezettségek megallapitasa és betartasa az inkubator és a startup
egymas ko6zott jogviszonya vonatkozasaban az inkubator feladata.

10.3 Az 6nerd igazolasa

A startup Onerejének igazolasa az alabbiak szerint torténhet legkésébb az inkubacios
megallapodas megkotéséig:

Oneré tipusa Igazolas moédja

A forras igazolasara kizarolag a startup nevére kiallitott, 30
naptari napnal nem régebbi bankszamlakivonat vagy banki
igazolas fogadhato el. Felhivjuk a figyelmet, hogy amennyiben a
szamlapénz szamlapénz rendelkezésre allasat tobb bankszamlakivonattal,
vagy banki igazolassal kivanja igazolni, a becsatolt
dokumentumoknak ugyanarra a napra vonatkozé egyenleget kell
tartalmaznial

30 naptari napnal nem régebbi, a startup nevére a szamlavezetd
vagy hitelintézet altal kiadott igazolas a bankbetét Gsszegérdl, és
annak meglétérél. Felhivjuk a figyelmet, hogy amennyiben a
bankbetét rendelkezésre allasat tébb banki igazolassal kivanja
bankbetét igazolni, a becsatolt dokumentumoknak ugyanarra a napra
vonatkozo egyenleget kell tartalmaznial

Forinttdl eltéré deviza betét esetén a fentiek szerinti napon az

MNB altal kozzétett deviza kozéparfolyamon kell atszamitani
forintra.

A hitelintézet altal kiadott koételezé érvényl finanszirozasi
bankhitel ajanlat: hiteligérvény, vagy megkotott hitel/kolesonszerzodés
(kotelez6 formai elemeit 1d. a tablazat alatt).
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30 naptari napnal nem régebbi, a hitelintézet altal kiadott
a  projekt  megvalositasa igazolas a torzstke-emelés cimén befizetett Osszegrol.

érdekében végrehajtott | Amennyiben szémlapénz, bankbetét és értékpapir is forras,
t6keemelés akkor az ezeket igazolé dokumentummal egy napon kell kiadni

ezt az igazolast is.

az allamhaztartas
alrendszereibdl szarmazé
egyéb tamogatas (vissza nem
téritend6 tamogatas,
visszatéritendé tamogatas,
kamattamogatas,
kedvezményes kamatu és
kamatmentes hitel/kolcson,
fejlesztési adokedvezmény,
kockazati tGkejuttatas)

Megkotott  hitelszerz6dés, tamogatasi — szerz6dés/tamogatoi
okirat, hatarozat tamogatas odaitélésérdl.

az allamhaztartas
alrendszerein kiviilrél
szarmazé egyéb tamogatas
(vissza nem téritendd
tamogatas, visszatéritendé
tamogatas)

Megkotott  hitelszerzédés, befektetdi  szerzédés, tamogatasi
szerz6dés/tamogatoi okirat, hatdrozat timogatas odaitélésérdl.

Amennyiben a startup a tamogatas kifizetését a projekt megvaldsitasat kovetéen, egy Osszegben
kérelmezi, ugy az 6nerd igazolasara nincs sziikség.

Felhivjuk a figyelmet, hogy valamennyi bankszamlakivonatnak, banki igazolasnak, értékpapir
szamlakivonatnak, torzst6ke-emelés cimén befizetett Gsszegrél szolo igazolasnak ugyanarra a
napra vonatkozo egyenleget kell tartalmaznial

Szabad felhasznalasa hitelszerz6dés esetében, illetve amennyiben a startup a sajat forrast olyan
kotvénnyel vagy beruhazasi hitellel kivanja biztositani, amely tobb fejlesztés fedezetétl is szolgal
egyszerre, legkésébb az inkubaciés megallapodas megkotéséig fentieck mellé csatolni kell a
hitelintézet altal kiadott igazolast, amely tartalmazza, hogy a bank a projekt sajat forrasara szant
Osszeget a projekt finanszirozasa céljabdl nyitott alszamlan kezeli és csakis a projekt céljainak
megfeleléen, a projekt dokumenticibban meghatarozott muszaki ¢és egyéb tartalom
finanszirozasara biztositja.

A hitelintézet altal kiadott Kotelezé érvényd Finanszirozasi Ajanlatnak, illetve a megkotott
hitel/kolcsonszerz6désnek’, vagy ahhoz kapcsolédéan a hitelintézet altal kiadott igazoldsnak a
kovetkezbket kell tartalmaznia:

e Projekt cime;
e Projekt f6bb adatai;
e Sajat forras hitelintézet altal finanszirozott 6sszege;

e A hitel kedvezményezettje(i);

* Amennyiben a finanszirozasi ajanlat vagy a szerz6dés nem tartalmazza a kotelez6 elemeket, a feltételeket egy kap-
csolodo, a hitelintézet altal kiallitott igazolas is tartalmazhatja.
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Hitel vagy kotvény finanszirozasi kondicioi;

A hitel/kétvény biztositékan tali egyéb kotelezettségvallalasok és feltételek, kilonds
tekintettel a fizetési kotelezettség teljesitésének biztositékaul szolgalé jogokra és
kotelezettségekre;

Kotott céla hitel esetében nyilatkozat arrdl, hogy a finanszirozé hitelintézet elvégezte a
projekt finanszirozhatésaganak és pénzigyl fenntarthatosiganak vizsgalatat, a
projektdokumentaciéban kiszamitott pénziigyi mutatok megegyeznek a hitelintézet altal
szamitott adatokkal;

Kotelez6 érvényd Finanszirozasi Ajanlat esetében nyilatkozat arrdl, hogy a hitelintézet
hajland6 megfinanszirozni a projektet, amelyre kotelezé érvényd, visszavonhatatlan
finanszirozasi ajanlatot bocsat rendelkezésre a kedvezményezett szamara. A finanszirozasi
szerz6dés hatalyba 1épésének egyetlen feltétele a startup és az inkubator altal alairt
inkubéciés megallapodas.

Keretszerz6dés esetében hitelintézet altal kiadott igazolas arrdl, hogy a keretb6l mekkora 6sszeg
hivhat6é még le.

A hitel/ko6lcsonszerz6dés nem  tartalmazhat olyan feltételt, mely ellentmond az inkubaciés
megallapodasban és az iranyado jogszabalyokban foglaltaknak.

11. A PROGRAM MEGVALOSITASAHOZ KAPCSOLODO DOKUMENTUMOK

A dokumentumok elkészitése az inkubator feladata, az alabb felsorolt dokumentumok elkészitése
és alkalmazasa kotelezo.

11.1 Inkubator belsé eljarasi dokumentumai

2)
b)
9)
d)
€)
f)
g
h)
i)

befogadasi, formai és jogosultsagi ellenérzési lista;

tartalmi értékelési sablon;

szobeli egyeztetés emlékeztetd sablon;

BB ilés jegyz6konyv sablon;

folyositasi dokumentacio;

tész/zard szakmai és pénziigyi beszamolo formai ellendrzési lista;
tész/zard szakmai és pénziigyi beszamol6 tartalmi ellendrzési lista;
helyszini ellenérzési jegyzEkonyv sablon;

megbizolevél sablon.

11.2 A startupok részére készitett dokumentumok

Az inkubator honlapjan biztositani kell az alabbi sablonok elérhetSségét:

)
b)
0
d
0
9

g
h)

inkubicids kérelem sablon;

inkubéciés megallapodas sablon;

inkubaciés megallapodas modositasi kérelem sablon;
elall6 nyilatkozat sablon;

el6leg igénylési formanyomtatvany;

rész/zard pénziigyi beszamolo sablon;

rész/zard szakmai beszamolé sablon;
koltségosszesitd sablonok.
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