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1. A KONSTRUKCIO BEMUTATASA

A STARTUP FACTORY 2023 (2023-1.1.3-STARTUP) palyazati felhivas (a tovabbiakban:
Felhivas) keretében vissza nem téritendé tamogatas nyujthat6 technolégiai inkubatorok szamara.
Az inkubator részére a ,,Startupok szdmidra a tamogatast igényld dltal nydjtott tamogatdsi tevékenység’ cimen
megitélt timogatast — legalabb az el6irt aranyu sajat forrassal kiegészitve - az altala kivalasztott
startup vallalkozasoknak tovabbitja, tulajdonképp tovabbutalt tamogatas formajaban. A tdimogatas
fennmarado részét pedig az inkubator ,,Alapkezelési tevékenység” cimen sajat maga hasznalja fel a
szolgaltatasainak kiépitésére, fejlesztésére, mikodtetésére. Az inkubator sajat Cimzetti Felhfvast
jelentet meg, és az el6irasoknak megfelelt, altala kivalasztott startupokkal kot megallapodast. Az
inkubator 6nalléan végzi a kivalasztasi folyamatot, de a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios
Hivatal (a tovabbiakban: NKFI Hivatal) bevonasaval és annak rendszeres tajékoztatasa mellett. Az
inkubator kizarélag olyan startupokkal kothet inkubacidés megallapodast, amelybe a timogatason
felil sajat maga is t6kebefektetést biztosit, a startup altal megvalésitando részprojekt idészakanak
lezarasaig (befektetési szerz6dés' kizardlag az inkubdcios megallapodés® hatalyba 1épését kovetéen
kothetd). Az inkubator kizardlag az altala tovabbutalandé tamogatasi Osszegre igényelhet eléleget
az NKFI Hivataltol, annak biztositasa érdekében, hogy a startupok tamogatasanak odaitélése és
kifizetése gordilékeny legyen. Az inkubitornak a Felhivisban és az Altalinos Palyazati
Utmutatéban (a tovabbiakban: Utmutatd) rogzitett kotelezd vallalasokat teljesitenie kell, valamint
ki kell helyeznie a részére megitélt keretosszeget.

A programhoz kapcsol6dé legfontosabb dokumentumok:

- Felhivas,
- Utmutat6,
- Muakédési kézikonyv.

1.1 A program megvalodsitasanak lépései

Az inkubacios program az alabbi elemekbdl tevédik Ossze:

1. Vallalkozasok (technoldgiai inkubatorok) tamogatasi kérelmet (palyazatot) nyujtanak be a
Felhivas és Utmutaté alapjan az NKFI Hivatalhoz.

2. A tamogatasban részesult inkubator — az altala elnyert keretOsszeg terhére — megjelenteti a
Cimzetti Felhivast (és kozzéteszi az ahhoz kapcsolédé dokumentumokat) a honlapjan,
amelyre a startupok inkubacios kérelmét varja.

3. A tamogatasban részestlt inkubatorok jogosultta valnak indulé vallalkozasoknak nydjtott
tamogatas jogcimen unios versenyjogi értelemben vett allami tamogatast kozvetiteni az
altaluk befektetésre érdemesnek {télt startupoknak, a Felhivas rendelkezéseivel — gy
kilonésen annak 3.6., 4.2., 5.1, 5.2., és 7. pontjaival -, valamint az Utmutatéval és a
Szerz6dés 107. és 108. cikke alkalmazasaban bizonyos timogatasi kategdriaknak a belsé
piaccal Gsszeegyeztethetévé nyilvanitasarol sz6old, 2014. janius 17-1 651/2014/EU
bizottsagi rendelettel’ (a tovabbiakban: 651/2014/EU bizottsagi rendelet) ¢sszhangban.

4. Az inkubator el6leget igényelhet az NKFI Hivataltdl (eléleg szabalyozasat a Felhivas 5.
pont és az Utmutaté 1.2 pont tartalmazza).

5. A tamogatasban részesult inkubatorok a projekt timogatéi okiratban régzitett kezdd
idépontjatdl elkezdhetik az inkubacids tevékenység megvaldsitasat.

I Befektetési szerz6dés alatt értjik az inkubdtor és a startup k6zott piaci alapon kétott, kettejik egytttmikodését sza-
balyoz6 megallapodast.

2 Inkubaciés megallapodas alatt értjitk a jelen konstrukcié keretében az inkubator és a startup k6zott k6tott, tovabbutalt
allami tamogatasra vonatkozé feltételeket tartalmaz6 megallapodast.

3HL L 187., 2014.6.26., 1.0.
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A startup elkésziti az inkubacios kérelmét és benyujtja az (NKFI Hivatal altal timogatott)
inkubatorhoz.

Az inkubator érkezteti az inkubacids kérelmet, majd megvizsgalja a kérelem befogadasi,
formai és jogosultsagi kritériumoknak valé megfelelését. Szitkség esetén hianypotlast ir eld.
Az inkubator az inkubaciés kérelmet tartalmilag értékeli, szitkség esetén tisztazd kérdéseket
tesz fel, vagy szobeli egyeztetést kezdeményez az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi
szabalyok betartasa mellett.

Az inkubator dokumentalt és indokolt dontést hoz, figyelembe véve a hidnypotlasi
telszolitasra, tisztazo kérdésre benyujtott dokumentumokat és a szébeli egyeztetésen adott
valaszokat.

Az inkubator elkiildi az inkubaciés megallapodast (termsheet) a kivalasztott startupnak.

A startup visszakildi a cégszertien alairt inkubaciés megallapodast, amely az inkubator
alairasaval 1ép hatalyba.

A startup elbleget igényelhet az inkubatortdl, sajat projektjének megvaldsitasanak
megkezdéséhez.

A startup projektjének megvalositasa alatt, az inkubator gondoskodik a startupba vald
befektetés  biztositasardl, valamint folyamatos tanacsadasi, mentoralasi  és
projektmenedzsment tevékenységet végez.

A startup kizarélag 1 mérfoldkéves projektet tervezhet fliggetleniil a megvaldsitasi id6szak
hosszatol.

Az inkubator elvégzi a pénziigyi és szakmai beszamolé formai, valamint tartalmi és
pénzugyi értékelését. Az inkubator sziikség esetén hianypotlast ir eld.

A pénzigyi és szakmai beszamold elfogadasat kovetéen az inkubator gondoskodik az
elfogadott tamogatasi Gsszeg startupnak torténd folydsitasardl vagy az elSleggel vald
elszamolasrol.

A sajat projekt megvalositasat kovetden, a startup benyujtja a szakmai és pénziigyi
beszamolét az inkubatornak. A startup pénziigyi beszamoloban koteles elszamolni az
elbleggel.

Az inkubdtor a szakmai és pénzligyi beszamolét befogadja, elvégzi a formai, valamint
tartalmi és pénziigyi értékelést. Sziikség esetén hianypotlast ir eld.

A szakmai és pénziigyi beszamold elfogadasat és jovahagyasat kovetéen az inkubator
gondoskodik a fennmaradé Osszegnek startup szamara valé folyositasarol.

Inkubitorok szamara kilon elbiras:

Sl

Az inkubator a fent leirt protokollt kévetve egyszerre tobb startupot is segithet.

Tobb inkubétor egyszerre is befektethet ugyanazon startupba.*

Egy startupnak csak egy otlete tamogathato.

Az inkubator a sajat és a startupok elszamolasai alapjan az NKFI Hivatal dltal az inkubator
részére kibocsatott tamogatdi okiratban (a tovabbiakban: Tamogatéi Okirat) rogzitett
mérféldkévenként szakmai és pénziigyi beszamolot nyujt be az NKFI Hivatal részére,
melynek elfogadasa soran elszamol a kapott elSleggel, és lehivhatja a soron kévetkezd
tamogatasi 6sszeget.

Az inkubator minden év aprilis 30-ig a megel6z6 évben nyujtott tamogatasokrol
beszamolot juttat el az NKFI Hivatal kézremtkodésével a Tamogatasokat Vizsgald Iroda
részére az eurdpai unios versenyjogi értelemben vett allami tamogatasokkal kapcsolatos
eljarastdl és a regiondlis tdmogatasi térképrdl szolo 37/2011. (111 22.) Korm. rendelet [a
tovabbiakban: 37/2011. (II1.22.) Korm rendelet] 34. §-a alapjan.

Az inkubator az NKFIH Hivatal koézremtkodésével koteles adatot szolgaltatni a

+ A 651/2014/EU rendelete 22. cikk alkalmazéséban, ha a startup tobb inkubétortdl is kap timogatast, akkor a 22.
cikk szerinti 0,5M / 1M EUR keretbe valamennyi ezen a jogcimen kapott timogatis beleszamit. Ezt a timogatést
nyujté inkubatornak vizsgalnia szitkséges (akar nyilatkozat bekérésével).
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Tamogatasokat Vizsgal6 Iroda részére 37/2011. (II1.22.) Korm. rendelet 18/A-18/D. §-ai
szerinti kozzététel céljabol.

7. Az inkubator a Felhivas keretében tamogatott projektjérél zaré szakmai és pénziigyi
beszamolét nydjt be az NKFI Hivatal felé.

8. Az inkubdtor az adatszolgaltatasi id6szak alatt évente beszamolot nyujt be, és teljesiti az
adatszolgaltatasi kotelezettségeit.

1.2 Részvétel a programban

A technolégiai inkubatorok a Felhivasban és az Utmutatéban régzitett médon jelentkezhetnek a
programra.

Az inkubacids kérelmet benyujtani kivané startupok a kovetkezé modon jelentkezhetnek az
inkubatorok altal meghirdetend6 programra:

A programban résztvevé inkubatorok kore a www.nkfih.gov.hu oldalon kertil kihirdetésre,
varhatéan 2023. decemberében.

A startup sajat maga tajékozodik a tamogatasban részestlt inkubatorok honlapjan a program
részleteirél, megismeri az inkubator altal meghirdetett Cimzetti Felhivas tartalmat és egyeztet az
inkubadtorral az esetleges kérdésekrol.

Az inkubaciés kérelmet a Cimzetti Felhivas altal megjel6lt médon lehet benyujtani, és csatolni kell
a sziikséges mellékleteket.

Az inkubaciés kérelmek kezelése és ellendrzése soran (benyujtas, elbiralas, az inkubacios
dontéshozatal, finanszirozas) mind az inkubator, mind a startup koteles érvényre juttatni, betartani
a vonatkozo jogszabalyok rendelkezéseit, igy kilonosen:

az allamhaztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. torvény,

o 2z allamhaztartastdl szO016 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet,

e a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovaciés Alap muikodtetésének és felhasznalasnak
szabilyairdl sz6l6 380/2014. (XII. 31.) Korm. rendelet és

e 20651/2014/EU bizottsigi rendelet elSirasait.

1.3 A Cimzetti (startupoknak sz616) Felhivasok meghirdetése

Az inkubator az altala elkészitett Cimzetti felhivast koteles el6zetesen megkiildeni a
Tamogatasokat Vizsgal6 Iroda (TVI) részére, és a Cimzetti felhivas kizardlag a TVI altali
jovahagyasat kovetSen jelentethet6 meg. A cimzetti felhivast legkésébb a Tamogatéi
Okirat hatalyba 1épését kovetd 60 napon beliil sziikséges megjelenteti az inkubator
honlapjan és egyuttal felhivja a startupok figyelmét az el6z6 pontban foglalt jogszabalyok
betartasara. Az inkubator honlapjardl az alabbi, startup inkubaciés kérelem benyujtasahoz
szitkséges dokumentumok tolthetSek le:

1. Cimzetti Felhivas,

inkubiciés kérelem sablon,

Kitoltési Utmutat6 (amennyiben az inkubétor kézzéteszi e dokumentumot),
inkubéciés megallapodas (Termsheet) tervezete,

sablonok és egyéb, az inkubator 4ltal hasznosnak itélt dokumentumok.

AR ol



1.4 A startup inkubacids kérelmek dontés el6készitési folyamata

1.4.1 A startup inkubdcids kérelmek benyijtisa

Az inkubacios kérelem benyujtasanak modjat és hataridejét a Cimzetti Felhivas tartalmazza.

1.4.2 A startup inkubacios kérelmek befogaddsi, formai és jogosultsagi szempontsi ellendrzése

Az inkubacios kérelem befogadasardl az inkubator a benyujtast kéveté hetedik napig befogadd
nyilatkozatot bocsat ki az inkubaciés kérelmet benyujté startup részére vagy érdemi vizsgalat nélkil
elutasitja az inkubacios kérelmet. Az érdemi vizsgalat nélkiili elutasitasnak tartalmaznia kell az
elutasitas indokat, tovabba a kifogas benyujtasanak lehetéségét és modjat. Az inkubacios kérelem
befogadasa soran az inkubator a kovetkezSket vizsgalja meg:

1. az inkubacids kérelem a meghatarozott hataridén belil kertlt benydjtasra,

az igényelt timogatas 6sszege nem haladja meg a maximalisan igényelheté mértéket,

3. a tamogatasi arany nem haladja meg a Cimzetti Felhivasban meghatirozott maximalis
tamogatasi intenzitast,

4. azinkubaciés kérelmet benyujté szervezet a Cimzetti Felhivasban meghatarozott lehetséges
tamogatas igényl6i korbe tartozik.

B

Amennyiben az inkubacids kérelem nem vagy csak részben felel meg a befogadasi kritériumoknak,
és hianypotlasra nincs lehet6ség, az inkubacios kérelem érdemi vizsgalat nélkil elutasitasra kerdl.

Ezt kévetben az inkubator a formai és jogosultsagi szempontok alapjan Osszeallitott ellenérzési
lista szerint megvizsgalja az inkubacids kérelmet.

Amennyiben a Cimzetti Felhivasban meghatarozott nem hidanypoétoltathaté formai kritériumoknak
az inkubacids kérelem nem felel meg, akkor az inkubacios kérelem elutasitasra keriil. Az inkubator
a formai és jogosultsagi ellendrzés keretében azt is megvizsgalja, hogy az inkubaciés kérelem
benyujtéjaval szemben a Cimzetti Felhivasban vagy valamely jogszabalyban meghatarozott kizaré
ok nem 4ll-e fenn. Nem hianypétolhaté az inkubaciés kérelem, amennyiben az inkubaciés kérelem
benyujtéjaval szemben ilyen kizar6 ok all fenn.

Amennyiben az inkubdcids kérelem a hianypotoltathaté kritériumok valamelyikének nem felel meg,
akkor az inkubator hianypoétlasra szolitja fel a startupot.

Amennyiben az inkubaciés kérelem benyujtdja a hidnypotlasi felszolitasnak hataridében nem vagy
nem megfelelGen tesz eleget, az inkubaciés kérelem elutasitasra kertl.

1.4.3 A startupok szdamara eldirt szakmai feladatok, illetve az azokhoz kapesolodd tervezhetd és el-
szdamolhatd koltségek
Tamogathato Elszamolhato Elszamolhatosag alapja /
szakmai feladatok koltségek kore megjegyzés
MVP?® és prototipusfej-

lesztés, technoldgiai és | 52. Igénybe vett szolgalta- | A, Utmutatsd 7.1.2. pontja
piaci validacié tasok

> A Minimum Viable Product (r6viditett nevén MVP) az a kotlatozott funkcionalitdsu termék, mely rendelkezik azzal
a jellemzben egy, ritkan néhany képességgel, ami a potencialis vevék egy szlik csoportjanak, a korai befogadoknak mar



Kozvetlentl a projekt szakmai tartalma-
hoz, céljahoz kapcsolédoan igénybevett
tanacsadasi és szolgaltatasi dijak, bele-
értve a minéség-, kornyezet- és egyéb ira-
nyitasi, vezetési, hitelesitési rendszerek,
szabvanyok bevezetéséhez és tanusittata-
sahoz kapcsolodo koltségeket, amelyeket
kizarolag a projekt keretében végzett ku-
tatasi tevékenységhez vettek igénybe, va-
lamint megvasarolt vagy licencia targyat
képezé ismeretek és szabadalmak koltsé-
gei szamolhatdak el.

54. Bérkoltség — kutato-
fejleszt6 munkatars
54.Bérkoltség — technikus,
segédszemélyzet.

Az Utmutaté 7.1.1.1. pontja alapjan.

55. Személyi jellegli egyéb
kifizetések — kutato-fej-
leszt6 munkatars

55. Személyi jellegt egyéb
kifizetések — technikus, se-
gédszemélyzet

Az Utmutaté 7.1.1.1. pontja alapjan.

56. Bérjarulékok — kutato-
fejleszt6 munkatars

56. Bérjarulékok —techni-
kus, segédszemélyzet.

Az Utmutaté 7.1.1.1. pontja alapjan.

52. Igénybe vett szolgalta-
tasok

Az Utmutaté 7.1.2. pontja

Ko6zvetlentl a projekt szakmai tartalma-
hoz, céljahoz kapcsolédoan igénybevett
tanacsadasi és szolgaltatasi dfjak, bele-
értve a minéség-, kornyezet- és egyéb ira-
nyitasi, vezetési, hitelesitési rendszerek,
szabvanyok bevezetéséhez és tanusittata-
sahoz kapcsolodo koltségeket, amelyeket
kizarélag a projekt keretében végzett ku-
tatasi tevékenységhez vettek igénybe, va-
lamint megvasarolt vagy licencia targyat
képezé ismeretek és szabadalmak koltsé-
gei szamolhatoak el.

54. Bérkoltség — kutato-
fejleszté munkatars
54.Bérkoltség — technikus,
segédszemélyzet.

54. Bérkoltség — egyéb
foglalkoztatott

Az Utmutaté 7.1.1.1. és 7.1.1.3. pontja
alapjan.

55. Személyi jellegt egyéb
kifizetések — kutato-fej-
leszté munkatars

Az Utmutaté 7.1.1.1. és 7.1.1.3. pontja
alapjan.

ebben a formajaban is nélkilozhetetlen segitséget jelent, igy hajlandéak azt hasznalni, hajlandéak fizetni érte és vissza-

jelzéseket adni rola.




55. Személyi jellegli egyéb
kifizetések — technikus, se-
gédszemélyzet

55. Személyi jellegt egyéb
kifizetés — egyéb foglal-
koztatott

56. Bérjarulékok - kutato-
fejleszt6 munkatars

56. Bérjarulékok - techni-
kus, segédszemélyzet

56. Bérjarulék — egyéb
foglalkoztatott

Az Utmutat6 7.1.1.1. és 7.1.1.3. pontja
alapjan.

Tudas- és kapcsolatb6-
vités érdekében startup
rendezvényeken vald
részvétel koltségei (pl.
konferencia, kiallitas,
startup verseny, értéke-
sitési és befektetdi tar-
gyalasok)

51. Anyagkoltség

Az Utmutaté 7.1.3. pontja alapjan

52. Igénybe vett szolgalta-
tasok

Az Utmutaté 7.1.2.9. pontja alapjan.

54. Bérkoltség — kutato-
fejleszt6 munkatars
54.Bérkoltség — technikus,
segédszemélyzet.

54. Bérkoltség — egyéb
foglalkoztatott

Az Utmutaté 7.1.1.1. és 7.1.1.3. pontja
alapjan.

55. Személyi jellegt egyéb
kifizetések — kutato-fej-
leszté munkatars

55. Személyi jellegl egyéb
kifizetések — technikus, se-
gédszemélyzet

55. Személyi jellegli egyéb
kifizetés — egyéb foglal-
koztatott

Az Utmutaté 7.1.1.1. és 7.1.1.3. pontja
alapjan.

56. Bérjarulékok - kutato-
fejleszt6 munkatars

56. Bérjarulékok - techni-
kus, segédszemélyzet

56. Bérjarulék — egyéb
foglalkoztatott

Az Utmutaté 7.1.1.1. és 7.1.1.3. pontja
alapjan.

Piacra jutas

51. Anyagkoltség

Az Utmutat6 7.1.3. pontja alapjan

52. Igénybe vett szolgalta-
tasok

Az Utmutaté 7.1.2. pontja alapjan.

54. Bérkoltség — egyéb
foglalkoztatott

Az Utmutat6 7.1.1.3. pontja alapjan.

55. Személyi jellegt egyéb
kifizetések — egyéb foglal-
koztatott

Az Utmutaté 7.1.1.3. pontja alapjan.

56. Bérjarulékok — egyéb
foglalkoztatott

Az Utmutaté 7.1.1.3. pontja alapjan.

Projektkoordinacié

51. Anyagkoltség

Az Utmutat6 7.1.3. pontja alapjan

54. Bérkoltség — egyéb
foglalkoztatott

Az Utmutaté 7.1.1.3. pontja alapjan




55. Személyi jellegli egyéb
kifizetések — egyéb foglal-
koztatott

56. Bérjarulékok — egyéb
foglalkoztatott

13. Muszaki berendezések,
gépek, jarmtvek

14. Egyéb berendezések,
felszerelések, jarmivek

Eszkozbeszerzés Az Utmutaté 7.1.4.2. pontja alapjan.

Immaterialis javak be-

. 11. Immaterialis javak Az Utmutaté 7.1.5.2. pontja alapjan.
szerzése
51. Anyagkoltség* Az Utmutat6 7.1.3. pontja alapjan
Reprezentacio 5?. Igénybe vett szolgalta- Az Utmutaté 7.1.2. pontja alapin..
tasok
51. Anyagkoltség* Az Utmutaté 7.1.3. pontja alapjan
Rezsi fi.olligenybe vett szolgilta- Az Utmutaté 7.1.2.7. pontja alapjan.
51. Anyagkoltség* Az Utmutaté 7.1.3. pontja alapjan
Tajékoztatas fi.olfenybe vett szolgalta- Az Utmutaté 7.1.2.9. pontja alapian.

* Anyagkoltségként piaci feltételek szerint harmadik féltSl beszerzett, a tamogatott tevékenységhez
kozvetlenil kapcsolédd anyagok koltsége szamolhatd el, a timogatott projektben felhasznalt mér-
tékig.

1.4.4 Az inknbicids kérelmek tartalmi értékelése:

Az inkubator a Cimzetti Felhivasban rogzitett tartalmi értékelési szempontok alapjan értékeli az
inkubaciés kérelmet. A dontés el6készitését az inkubator irasban dokumentalja. Amennyiben az
értékelés soran a rendelkezésre all6 informaciok alapjan az inkubaciés kérelem nem egyértelmd,
ellentmondisokat tartalmaz, az inkubitor tisztdzé kérdést tehet fel az inkubdcids kérelem
benyujtéjanak. A tisztazo kérdés megvalaszolasa soran az inkubacios kérelem tartalmi elemeinek
modositasara nincs lehet6ség. Amennyiben az inkubaciés kérelem benyujtoja a tisztazo kérdésben
foglaltakat nem teljesiti, nem hataridére teljesiti, vagy valasza alapjan az inkubaciés kérelem
tovabbra sem egyértelmd, ellentmondasokat tartalmaz, akkor az inkubacids kérelem a rendelkezésre
allé adatok alapjan keril értékelésre. Az inkubatornak lehet6sége van tisztazo kérdés helyett szébeli
egyeztetést kezdeményezni az inkubaciés kérelem benyudjtojaval. A szobeli egyeztetésrdl
emlékeztetSt kell késziteni, amit az inkubator és az inkubacios kérelem benyujtéjanak képviseldi is
alafrasukkal hitelesitenek. A szobeli egyeztetést az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi szabalyok
betartasa mellett kell megtartani.

Az NKFI Hivatal bekérheti az inkubatoroktdl az inkubaciés kérelmek értékelése soran keletkezett
dokumentumokat, tovabba azokat helyszini ellenérzés és szakmai monitoring keretében is vizsgal-
hatja.

1.5 Déoéntés a startup inkubacios kérelmérsl

A dontés elkészitését kovetben az inkubator befektetési bizottsaganak (a tovabbiakban: BB) tagjai
(az inkubator igazgatosaga és egyéb meghivottak) dontenek az inkubacids kérelemrél. A bizottsag
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vezetSinek a kovetkezd tapasztalatokkal, kompetenciakkal szikséges rendelkeznitik:

— minimum 2 év fiatal, innovativ cégekbe val6 t6kebefektetések terilletén szerzett vezetoi
tapasztalat, és

— minimum 2 év startup vallalatok menedzselésében és nemzetkozi piacra vitelében szerzett
vezetdi tapasztalat, és

— minimum 2 év vallalati technolégiai/innoviciés/K+F projektvezetdi tapasztalat.

Lehet6ség van arra is, hogy a fenti kompetenciak, tapasztalatok kozil egy bizottsagi tagnal kett6
keriiljon beszamitasra.

Az inkubator vallalja, hogy a megjel6lt kompetenciakat, tapasztalatokat a timogatoi okirat szerinti
megvaldsitasi és fenntartasi (amennyiben relevans) idészakban folyamatosan biztositja, és személy-
csere esetén sem telik el 3 honap tgy, hogy hianyzik valamelyik kompetencia.

Amennyiben a fent emlitett kompetenciakkal, tapasztalatokkal rendelkezé tagot érintGen
a megvalositasi vagy fenntartasi id6szak alatt valtozas kévetkezik be, az inkubator 8 napon
beliil irasban koteles tajékoztatni az NKFI Hivatalt a valtozasrol.

Az inkubator dontéseit a BB tilésein hozza, az tiléseken meghivottként a NKFI Hivatal altal delegalt
személy is részt vesz, aki a 6.2. pontban részletezett tajékoztatd, valamint az iilésen elhangzottak
alapjan javaslattételre és véleményezésre jogosult. A BB tlésein emlékeztetd készil, melyhez
csatolasra keriil a résztvevok altal alairt jelenléti fv. Az iilésen késziilt dokumentumokat az
inkubator 10 napon beliil kételes elektronikus iton megkiildeni a NKFI Hivatal részére is.

A BB iilésen dont:

1. a startup inkubacids kérelmek tartalmi értékelésérol,

2. az inkubaciés megallapodas megk6tésérdl,

3. atamogatott startupok zar6 beszamoloinak elfogadasardl,
4. atamogatas folyositasarol.

A BB dontéseinek fajtdii:
1. inkubdcid,
2. inkubacio, csokkentett 6sszkoltséggel (amennyiben a kérelemben tervezett elszamolhato
koltségek kozott olyan koltségtétel szerepel, amely nem elszamolhato, vagy nem szitkséges
a projekt céljanak teljesitéséhez vagy a tervezett/ajanlati ar aranytalanul magas),
3. eclutasitas.

/////

Elutasité/csokkentett 6sszkoltséggel torténd inkubacios dontés esetén az értesits levél tartalmazza
az inkubdcids kérelem elutasitisanak/csokkentett Gsszkoltséggel torténd timogatisanak részletes
indoklasat és a kifogas benyujtasanak lehetéségét és modjat. Az inkubaciés dontés meghozatalat
kovetSen az inkubaciés megallapodas tervezetét az inkubator elektronikusan megkuldi a timogatast
igényld startup részére.

1.6 Inkubacios megallapodasra vonatkozoé elirasok

1.6.1  Inkubdcios megdllapodas megkitése

A startupnak a megkiildott inkubacios megallapodast cégszertien alairva el kell juttatnia az inkuba-
tor részére (amennyiben papir alapon keril alairasra, akkor legalabb 3 eredeti példanyban). A
startup altal alairt és visszakiildott inkubacios megallapodas az inkubator alafrasaval 1ép hatalyba.
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Az inkubiétor az inkubaciés megallapodas és modositisa egy példanyat a rész/zar6 szakmai és pénz-
gyl beszamoloja részeként megkiildi az NKFI Hivatal részére.

1.6.2  Inkubdcids megdallapodds mddositdsa

Ha a tiamogatott startup inkubaciés megallapodasban (vagy az annak elvalaszthatatlan részét képezé
inkubéciés kérelemben) régzitett, vagy barmely mas lényeges adataban valtozas kévetkezik be, vagy
a projekt miiszaki, szakmai tartalma, koltségvetése (az eltérés meghaladja az adott tétel 20%-at, vagy
1 millié6 Ft-ot), litemezése, vagy a tamogatas egyéb feltételei valtoznak, a startup koteles azt
bejelenteni az inkubatornak.

A startup az inkubator honlapjan elérhet6 modositasi kérelem sablon alapjan elkésziti a kérelmet,
és benyujtja az inkubatornak.

A modositasi kérelmet a kovetkezé alapelvek figyelembevételével kell elbiralni:

1. az inkubaciés megallapodas akkor modosithaté, ha a tamogatott tevékenység az igy
modositott feltételekkel is timogathaté lett volna,

2. a moédositas abban az esetben iranyulhat az inkubdciés megallapodasban meghatarozott
tamogatasi Osszegen felili tobblet timogatas biztositasara, amennyiben el6re nem lathato
és a startupnak fel nem réhato okbdl valt szitkségessé, de az elszamolhat6 koltségek Gsszege
igy sem haladhatja meg a 80 milli6 Ft-ot,

3. a mobdositas nem iranyulhat olyan szempontra, amely jogosultsagi feltétel volt az elbiralas
soran és a modositast kovetéen mar nem teljesiilne,

4. az elbiralasanal el6nyt jelenté feltételeket kedvezétlentl érinté modositais nem
engedélyezhets, ha ezaltal a megvaltozott projekt nem érte volna el a tamogatisban
részesulést jelenté legalacsonyabb pontszamot, ideértve a birdlati szempontrendszer
vonatkozasaban meghatarozott timogatasi minimumot jelenté belsé korlatokat is.

Az inkubator dont a modositasi kérelem elfogadasarél vagy elutasitiasarol. Szitkség esetén
hianypétlas irhato elé.

Ha az inkubator j6vahagyja a modositasi kérelmet, a médositott inkubacids megallapodast mindkét
tél alairja és ezzel hatalyba Iép.

1.6.3 Inkubdcios megallapodasok megsziintetése

Az inkubaciés megallapodas a startup projekt befejezési hatarideje el6tt megsziintethet$ az alabbi
modokon és annak figyelembevételével, hogy a megszuntetések ellenére a Tamogat6i Okiratban az
inkubator altal vallalt kételez6 vallalasoknak teljestlniiik kell.

1.6.3.1  Felmondds

Amennyiben az inkubator megitélése szerint az adott startup projekt megvaldsitasa a startupnak fel
nem roéhaté okokbdl (pl. donté mértékd piaci vagy technolégiai valtozas bekovetkezése, nem
athidalhat6 személyi valtozas megtorténte) nem lehetséges, az inkubator egyoldala nyilatkozataval
felmondhatja a megallapodast. Ebben az esetben a startup koételes az inkubator felé elszamolni a
megszintetés id6pontjaig szabalyszeren felmertlt koltségekkel és a kapott tamogatassal.

Az inkubéaciés megallapodds megszintetésének id6pontjaig az inkubaciés megallapodassal
kapcsolatos, szabalyszerden felmerilt koltségeket az inkubator elszamolhatja az NKFI Hivatal felé,
amennyiben a Tamogat6i Okirat szerinti kotelez6 vallalasok teljesitésre keriiltek. Az inkubacios
megallapodas megsziintetését kovetéen felmertlt koltségek az NKFI Hivatal felé nem szamolhatok
el.. Az inkubaciés megallapodasban szerepld, de a startup altal a felmondas kévetkeztében fel nem
hasznalt keret nem vész el, hanem felhasznalhaté mas startup projekt tamogatasahoz.
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1.6.3.2  Eldllds

A startup az inkubaciés megallapodas megkotését kovetéen az inkubaciés megallapodastol
egyoldalian nem allhat el.

Az inkubator az inkubaciés megallapodastol, annak teljesitéséig az alabbi esetekben elallhat, ha:

a) amegallapodasban meghatarozott megvalésitasi id6szak kezd6 idépontjatol szamitott hat
hénapon belil a tamogatott tevékenység nem kezd6dik meg, vagy a tamogatas
igénybevételét a startup neki felréhaté okbol nem kezdeményezi, és késedelmét ezen id6
alatt irasban nem menti ki,

b) hitelt érdemléen bebizonyosodik, hogy a startup a déntést érdemben befolyasolo valétlan,
hamis adatot szolgaltatott a timogatasi igény benyujtasakor vagy a projekt megvaldsitasa
soran,

c) amennyiben a szerzédéskotési akadaly a tamogatasi dontés meghozatalat kévetSen
kovetkezik be, vagy jut az inkubator tudomasara,

d) a tamogatott tevékenység megvaldsitasa a startupnak felréhaté okbdl meghitsul, tartds
akadalyba utkozik, vagy az inkubacidés megallapodasban foglalt itemezéshez képest
jelentSs késedelmet szenved,

e) astartup ajogszabalyban rogzitett vagy a projektet érdemben befolyasold nyilatkozatainak
barmelyikét visszavonja,

f) amennyiben a startupnak biztositékrol kellett gondoskodnia, az megsztnik, megsemmistil
vagy értéke egyébként szamottevéen csokken, és a startup megfelel$ Gj biztositék, vagy a
biztositék értéke csokkenésének megfelel6 tovabbi biztositék nydjtasardl az inkubator
altal megszabott ésszer(i hataridén belil nem intézkedik,

@) astartup a tamogatott tevékenységhez sziikséges hatosagi engedéllyel nem rendelkezik.

h) a startup a bejelentési és nyilatkozattételi kotelezettségével 30 napot meghaladd
késedelembe esik,

1) a startup neki felréhaté okbdl megszegi az inkubaciés megallapodasban meghatarozott
kotelezettségeit, igy kilondsen nem tesz eleget az elbirt ellendrzéstlrési  és
informacidszolgaltatasi kotelezettségeinek,

j)  az inkubaciés megallapodasban vallalt kotelezettségek teljesitése a hataridére nem, vagy
csak részben valdsultak meg,

k) amennyiben a mérfoldké lezarasat kovetSen a startup nem tesz eleget a rész- vagy zaro
szakmai és pénziigyi beszamol6 benyujtasi kotelezettségének vagy azt nem megfelelGen
teljesitette.

Az inkubator az elall6 dontés meghozatalat kovetéen megkildi az indoklassal ellatott elallo
nyilatkozatot a startup részére. Elallas esetén az inkubaciés megallapodas a megkotésének napjara
visszamend hatallyal szinik meg.

Amennyiben az elallast megel6z6en tamogatas folyositasara kertlt sor, abban az esetben a startup
kételes a jogosulatlanul igénybe vett timogatast visszafizetni az inkubitor részére az Aht. 53/A. §
(2) és az Avr. 98. § (1)-(4) bekezdésében foglalt kamattal novelten.

1.7 A startup projekt megvaldsitasa
Az inkubdciés megallapodasban foglaltak szerint kell a startupnak a sajat projektjét megvaldsitani.

A projekt végrehajtasara rendelkezésre all6 futamid6t ugy kell meghatarozni, hogy a startup pro-
jekt pénzigyi befejezése legkésébb a Tamogatéi Okiratban meghatarozott megvaldsitasi id6szak
(futamidd) utols6 napjat megel6z6 30. nap legyen (informatikai rendszeren keresztil torténd teljes
kort adatszolgaltatas esetén a 15. nap, 1d. még 8.2. pont). Tehat a startup projektjének megvalositasi
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id6szakanak illeszkednie kell az inkubator projektjének megvalositasi idejéhez, az id6zités szem-
pontjabdl figyelemmel arra, hogy az inkubatornak megfelel6 id6 alljon rendelkezésre az NKFI Hi-
vatal felé torténd elszamolasra.

A startup projekt megvaldsitasara és befejezésére vonatkozo feltételeket a Cimzetti Felhivasnak
tartalmaznia kell.

Felhivjuk az inkubator figyelmét, hogy az 6sszes inkubalt startup projektnek fizikailag és pénziigyi-
leg is le kell zarulnia az inkubator projektjének fizikai befejezéséig.

1.7.1 A startup projektiének megkezdése

A kezdés idpontjara vonatkozéan a timogatott startupok esetén is az Utmutat6 3.1 pontja alkal-
mazando.

1.7.2 A startup projekt befejezése

A projekt fizikailag befejezett, amennyiben a startup projekt keretében tamogatott valamennyi te-
vékenység az inkubacids megallapodasban meghatarozottak szerint, a Cimzetti Felhivasban meg-
hatarozott feltételek mellett teljestilt. A fizikai befejezés napjat a timogatott startupok esetén is az
Utmutaté 3.2 pontja hatirozza meg.

A projekt pénziigyi befejezésének datuma a startup projekt megvalositasi ideje (futamideje)
alatt felmertlt, a startup altal megfelel6en elszamolt koltségek kozil a legkés6bbi kiegyenlités da-
tuma.

1.8 A startup projekt finanszirozasa

Az inkubaciés megallapodasban meghatarozott célok elérése érdekében felmerilt koltségek
finanszirozasahoz a startup a kovetkez6 esetekben és formaban igényelheti a projekt
megvaldsitasahoz szitkséges tamogatast:

1. elSleg,

2. beszamol6 benyujtasakor.

A beszamol6 minden esetben elszamolo bizonylat alapu kifizetésnek mindstl, azaz a tamogatasok
folyositasara a startup nevére és cimére kiallitott elszamol6 bizonylatokon igazolt fizikai teljesitést
kovetéen, beszamolé inkubator altali elfogadasa utan kertilhet sor a startup inkubacids
megallapodasban régzitett bankszamlajara.

Az 6ner6 rendelkezésre allasat legkésébb az inkubaciés megallapodas megkotéséig igazolni kell (az
6nerbre vonatkozo szabalyozast lasd a jelen Makodési Kézikonyv 10.3 fejezetében).

1.8.1  Eldleg igénylése
Az igénybe veheté maximalis el6leg mértékét a Cimzetti Felhivasnak sztukséges rendeznie, az eléleg
kifizetése kérelemre torténik.

Eléleget folyositani akkor lehet, ha
1. a startup rendelkezik hatalyos inkubaciés megallapodassal,
2. az el6legigénylési dokumentacio tartalmi és formai szempontbdl megfeleld,

A benyujtott elblegigénylési dokumentacidt a beérkezést kéveté 10 napon belil az inkubator
ellenérzi. Az ellenérzés eredményeként az inkubator:

1. szikség szerint hianypoétlast kezdeményezhet,

2. elfogadhatja az el6legigénylést és kezdeményezheti a teljes igényelt elélegbsszeg vagy annak
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részletekben t6rténd folyositasat,
3. elutasithatja az el6legigénylést.

Amennyiben a startup altal benyujtott elSlegigénylési dokumentacié tartalmi, illetve formai
szempontbdl nem megfelels, az inkubator hianypotlasra szolithat fel. Ha a hidny poétlasa, illetve a
hiba kijavitasa a hianypétlasi hataridd leteltéig nem tortént meg, az az elélegigénylés automatikus
elutasitasat eredményezi. A jovahagyast kovetSen az inkubator gondoskodik az el6leg folyositasarol
a startup inkubaciés megallapodasban rogzitett bankszamlajara.

Az el6legigénylési dokumentaciot érinté ellenérzést, illetve sikertelen hianypotlast kévetd negativ
elbiralas esetén az inkubator az el6legigénylést indokolassal elutasitja. Az elutasitasrdl az inkubator
a dontést kovetden kiértesiti a startupot.

A startupnak a timogatasi el6legével legkésébb a pénziigyi beszamoldjaban el kell szamolnia.

1.8.2  Beszgdmolok benyijtisa

A startup projektjének megvaldsitasa soran egy mérfoldkovet sziikséges tervezni. Az inkubatornak
a startupokkal val6 megallapodaskor ugy kell iranyitania a mérféldkévek meghatarozasat, hogy az
NKFI Hivatal felé torténd szakmai és pénziigyi részbeszamolok soran minden esetben legyen lezart
beszamoléval rendelkezé startup projekt. Egy mérfoldkd tervezése esetén a mérfoldké elérésének
datuma megegyezik a projekt fizikai befejezésének datumaval. Az adott mérféldkére esé tamogatasi
Osszeg elbleggel csokkentett része az adott mérfoldké zarasat kévetben, a szakmai és pénziigyi
beszamolé — inkubator altali — elfogadasat kovet6éen folydsithatd. A mérfoldkovek elérését
kovetben a startup koteles szakmai és pénziigyi beszamoldban beszamolni a projekt keretében
felmertlt és elszamolni kivant koltségekrdl, valamint a projekt miszaki, tzleti és szakmai
el6rehaladasardl. A szakmai és pénziigyl beszamoloban ismertetni kell a tAimogatas és a sajat forras
felhasznalasanak, a tamogatott tevékenység megvalositasanak szakmai vonatkozasait, tapasztalatait,
elemezni kell a megvaldsitas eredményességét, tovabba részletes pénziigyi elszamolast kell adni a
tamogatas ¢s a sajat forras felhasznalasardl. A startup kizarolag a tamogatott tevékenység ideje alatt
felmerilt koltségeit szerepeltetheti a szakmai és pénziigyi beszamoloban.

A beszamolokat a mérfoldké elérését kbvetSen kell benyujtani az inkubator részére. A beszamolok
formanyomtatvanya letSlthet6 az inkubator honlapjarél. A szakmai és pénziigyi beszamolok
beérkezését az inkubator régziti, amelyrdl visszaigazolast kiild a startupnak.

A beszamolok részeként az alabbi dokumentumokat szitkséges benyujtani (elszamolhat6
koltségektdl fiiggben):

a) szakmai beszamolo,

b) koltségosszesiték (az Osszesitoé tartalmazza az elszamolas részét képezé szamviteli
bizonylatok sorszamat, tipusat, a kiallitas keltét, teljesitésének datumat, a gazdasagi
esemény rovid lefrasat, nettd Osszegét, bruttd Gsszegét, a tamogatas terhére elszamolt
Osszeget, a szamviteli bizonylat kiallit6janak nevét, addszamat, a pénziigyi teljesités
idépontjat, valamint a startup képviseletére jogosult vagy az altala meghatalmazott
személy alafrasat),

c) tészvételt igazolé dokumentumok, jelenléti ivek és/vagy utijelentés,

d) 30 napnal nem régebbi koztartozas-mentességet igazold dokumentum.

e) astartupnak be kell szamolnia a projekt szakmai megvaldsitasardl, illetve az inkubacios
megallapodasban vallaltak teljesitésérdl a teljes projekt megvalositasa soran.

A projekt megvaldsitasa soran keletkezett dokumentumokat a startup a projekt regisztracids
szamanak, és az ,,elszdmold bigonylat a tamogatds elsgdamolasihoy”’ szoveg feltiintetésével zaradékolja.
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1.8.3  Beszdmolok ellendrzése

Az inkubator a szakmai és pénziigyi beszamolok beérkezését kdvetéen formai és tartalmi ellen6r-
zEst végez.

”

Az inkubator a koltségosszesitobol sziaréprobaszertien kivalasztott bizonylatok létezését és az
Osszesitével vald egyezbségét az eredeti bizonylatok vagy azok hiteles masolatanak bekérésével vagy
helyszini ellenbrzés keretében vizsgalja. A kivalasztasba a bizonylatok legkevesebb 5%-at, ha az
Osszesitoén tiz darabnal kevesebb bizonylat szerepel, azok legalabb 50%-at, de legkevesebb egy
darab bizonylatot kell az ellenérzésbe bevonni ugy, hogy az ellenérzott szamlak Osszege elérje az
Osszesitében szerepl6 érték minimum 10%-at. Az inkubator az inkubaciés megallapodasban a
bizonylatok szama tekintetében magasabb mértéket is meghatarozhat.

A bizonylatok bekérése kivalthatd olyan informatikai rendszerrel, amelynek segitségével az
inkubétornak folyamatos, teljeskord ralatasa van a startup gazdasagi és pénzugyi folyamataira és
ezaltal hozzafér a startup altal elszamolni kivant valamennyi bizonylathoz.

E vizsgalat soran az inkubator bekérheti, (vagy a helyszinen ellenérizheti):

e astartup nevére és cimére kiallitott és zaradékolt koltségszamlakat,

e aszamlak és kifizetések pénziigyi teljesitését igazold bizonylatokat,

e a munkaszerz6déseket és munkakéri leirasokat, a munkaid6-nyilvantartast,

o a szallitéi szerz6déseket, irasos megrendelSket,

e a teljesitésigazolasokat, szallitoleveleket, tételes atadas-atvételi jegyzokonyvet, az tizembe
helyezési okmanyokat,

e a kikilldetési rendelvényeket, kikiildetési utasitast, menetlevelet,

e ¢segyéh, alatamaszté dokumentumokat.

A formai ellenérzés kiterjed legalabb:
1. a benyujtott dokumentacié hianytalansagara,
2. a benyujtasi hataridé betartasara,
3. akettGs finanszirozas elkertilése érdekében sziikséges formai elemek meglétére,
4. az elszamolo bizonylatok részbeni, vagy teljes kifizetésének igazolasara,
5. az elszamold bizonylaton szerepld koltségek felmeriilésének idejére és azok jogosultjara.

A tartalmi ellenérzés soran meg kell gy6z6dni a szakmai és pénziigyi beszamolonak az inkubacios
megallapodasban vallalt kotelezettségekkel valo 6sszhangjardl és a koltségek elszamolhat6sagardl.

Az inkubator meggy6z6dik a teljesitések valddisagardl, a teljesitést igazold dokumentumok és az
inkubaciés megallapodas Osszhangjardl, a startup koztartozas-mentességérol, valamint a tamoga-
tashoz sziikséges egyéb feltételek teljestlésérdl (kozbeszerzési kotelezettség, piaci araknak valo
megfelel&ség, elszamolhatdsag stb.).

Az ellenérzést kbvetden az inkubator a kévetkezé megallapitasokat teheti:

1. a szakmai és pénziigyl beszamol6 tartalmi és formai szempontbdl egyarant megfeleld,
hianytalan és hibatlan, az igényelt tamogatasi 6sszeg elfogadhato;

2. aszakmali és pénziigyi beszamold vagy annak egy része nem fogadhaté el, ezért elutasitasra
kertll, ez esetben az elutasitott beszamold vagy annak az elutasitdssal érintett része
vonatkozasaban tamogatasi Osszeg kifizetésére nem kertl sor vagy — el6leg folydsitasa
esetén — az elutasftott timogatasi Gsszeget a startup koteles visszafizetni az Avr. 98. § (5)
bekezdése szerint. (Jelen pont szerinti esetben — az eset Osszes korilményeit figyelembe
véve —az inkubator tovabbi intézkedéseket is kezdeményezhet az inkubaciés megallapodas,
jelen Makodési Kézikonyv és a vonatkozo jogszabalyok rendelkezései alapjan.);

3. a szakmai és pénziigyi beszamold egy része vagy egésze tartalmi, illetve formai okbdl
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hianypoétlasra szorul.

Amennyiben a szakmai és pénzligyi beszamolé formai vagy tartalmi szempontbol hianyos, az in-
kubator hianypoétlasra szolitja fel a startupot. Amennyiben a startup a hianypoétlasi felszolitasnak
nem tesz eleget, a beszamol6 indoklassal elutasitasra kertl a fenti 2. pont szerint.

Az inkubator csak az 1.4.3. pontban meghatarozott koltségek elszamolasat engedélyezheti
a startup szamara.

A szakmai és pénziigyi beszamolordl hozott dontésrdl az inkubator a dontés meghozatalat kove-
téen tajékoztatja a startupokat.

A beszamolok elfogadasat kévetden az inkubator gondoskodik az elfogadott (a kifizetett el6leggel
csokkentett) tamogatas folyositasarol.

1.9 A tovabbutaland6 tamogatas folyositasa

Az inkubator a tovabbutalandé tamogatast a startup inkubacids megallapodasban rogzitett
bankszamlajara folyésitja. A timogatas 6sszege harmadik személyre nem engedményezhetd.

2. BEFEKTETES A STARTUPBA

A Felhivas és az Utmutaté alapjan az inkubator magantSke-befektetést biztosit minden altala
inkubalt startup vallalkozas szamara. A befektet6 a tamogatott vallalkozasokban ezaltal masodik
koros befektetés esetén legfeljebb 24%, 1) szervezetbe torténd befektetés esetén legfeljebb 15%-os
részesedést szerezhet. Az Uj Inkubator-V kategoria esetén az inkubator 100%-os tizletrészt is sze-
rezhet a startupban azzal, hogy az alapitoknak minimum 20%-ot kitevé részvényopciot biztosit

Az inkubator és a startup kozott 1étrejott, tékebefektetésre vonatkozo befektetési szerz6dés nem
lehet korabbi az inkubator és a startup kozott létrejott inkubacié s megallapodasnal. A teljes
befektetésnek legkés6bb a startup projekt fizikai befejezéséig kell megvaldsulnia.

Az inkubator a rész/zard szakmai és pénzigyi beszimoldjaban az NKFI Hivatal felé koteles
szamot adni a startupokkal kotott befektetési szerz6dések megkotésérol, teljesitésérol.

A befektetési szerz6dés az inkubator és a startup kézott kotott piaci megallapodas, a konstrukcioval
kapcsolatban benyujtand6 az NKFI Hivatal részére.

Az inkubator minden startup projekt esetén a befektetés megvalosulasat a Tamogat6i Okiratban
rogzitett inkubator projekt lezarasakor koteles igazolni.

3. INKUBATOR ELSZAMOLASA AZ NKFI HIVATAL FELE

Az inkubator részletekben, a munkaszakaszokra juté tamogatashoz igazodva el6leget igényelhet az
NKFI Hivataltol, azzal, hogy a teljes projektre folyosithaté el6leg maximalis mértéke a ,,Startupok
szamara nyujtott, tovabbadott tamogatasi tevékenység”’-hez nyujtott tamogatas 90 %o-a lehet és ki-
zarolag Startupok szdmidra a tamogatdst igényld dltal nydijtott tamogatdsi tevékenységre biztosithatd. Az igény-
léshez nem szlkséges csatolni a startupokkal megkotott inkubaciés megallapodasokat. Az
inkubaciés megallapodasokat a tész/zar6 beszamoldkhoz kell benyujtani. A timogatasi 6sszeg
utols6 10%-a csak a zarébeszamold elfogadasa utan folydsithato.
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Az inkubator alapkezelési tevékenysége (az NKFI Alapbdl szarmazé timogatas folyositasaval kap-
csolatos tizleti, jogi és pénzigyi tevékenység) tamogatasara a ténylegesen kikozvetitett forrasra ve-
titve maximum 10%-os atalanyra jogosult, amely de minimis timogatasnak mindésul. Az inkubator
a tamogatasi dontést megel6z6en koteles tajékoztatni az NKFI Hivatalt a de minimis jogosultsagi
helyzetében bekovetkezett valtozasokrol.

Az alapkezelési tevékenységre el6leg nem igényelhetd, annak mértéke az aktualis mérfoldké datu-
maig kihelyezett tamogatas 10%-a, amelynek folyositasa az adott mérfoldké teljesitésérdl szold
szakmai és pénziigyi rész/zar6 beszamol6 elfogadisa utin esedékes.

Az inkubatornak a részbeszamolokhoz startupok projektidészakban felmerilt koltségosszesitét
szitkséges benyujtani. Szurdprobaszertien ellendrizheté a startupk projekt valdsitasa soran
keletkezett Osszes dokumentum szamla és elszamold bizonylat. A beszamolohoz ezen feliil minden
startup projekt esetén be kell nydjtani a befektetés megvaldsulasat igazolé dokumentumot.

Startup projekt akkor tekinthetd lezartnak, ha az inkubaciés megallapodasban a pénziigyi befejezést
kovetd id6szakra nézve a startup kézvetlentil a projekttel kapcsolatban tovabbi kételezettséget nem
vallalt, a projekt fizikai befejezése és pénziigyi lezarasa megtortént (szakmai és pénziigyi beszamolo
inkubator altal j6vahagyasra kerilt) és minden kotelezettségvallalas teljesitésre kertilt. Ezt a startup
projekt lezarasakor kell vizsgalni. Az inkubator projektjének lezarasakor az inkubator koteles
nyilatkozni NKFI Hivatal részére arrél, hogy a startup projekt annak lezarasakor a Cimzetti
Felhivasban és az inkubaciés megallapodasban foglaltaknak megfelel6en lezarult.

Az inkubator a projektek el6rehaladasardl, a startupok altal elért eredményekrdl, fejlédéstikrol az
NKFI Hivatalt a részére benyujtott tész/zard szakmai és pénzlgyi beszamoldjaban tijékoztatja,
amelyben koételes — startuponként — az alabbi adatokat is szolgaltatni:

1. inkubaciés megallapodas megkotése: tamogatasban részesitendd startup cég neve,
tulajdonosok szama és neve, megitélt tamogatasi Osszeg, projekt cime, dontés id6pontja,
projekt tervezett kezdése és befejezése, megvaldsitasi helyszin,

2. inkubaciés megallapodas pénzlgyi vagy szakmai moédositasa: médositas datuma, targya,
indoka,

inkubaciés megallapodas megsziintetése, elallas: targya, datuma, indoka,
4. tamogatas folyositasa: datum, 6sszeg,

5. lefolytatott helyszini ellenérzések: datum, fébb megallapitaisok, megtett/sziikséges
intézkedések,

6. inkubator befektetése: datum, Osszeg, az adott befektetés elsé vagy masodik korés,
tulajdonrész,

7. alapiték neme, életkora és végzettsége (képzés szintje, STEM, gazdasig/jog, human
bontasban),

8. a startup uzleti terilleti besoroldsa (a portfolié cégek elemzé tablazataban el6irtaknak
megfelel6en),

9. arbevétel és alkalmazottak szama a befektetéskor,

10. projektzaras: datum, elért technoldgiai, gazdasagi és piaci eredmények.
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4. PANASZKEZELES

Az inkubacids kérelmet benyujté startup az inkubatornal a Cimzetti Felhivas alapjan kifogast nyujt-
hat be, ha a palyazati eljaras vagy a timogatasi dontés meghozatalara, az inkubaciés megallapodas
megkotésére, a koltségvetési timogatas folyositasara vagy visszakovetelésére vonatkozoé eljaras jog-
szabalysért6, a Cimzetti Felhivas vagy az inkubacios megallapodas rendelkezéseibe titkozik.

5. SZABALYTALANSAG

Az inkubator tudomasul veszi, hogy amennyiben az NKFI Hivatal vagy mas ellen6rzésre jogosult
szerv megallapitja, hogy a kivalasztott startup nem a Cimzetti Felhivas, jelen Mkodési Kézikonyv
vagy a vonatkozo jogszabalyok szerint jart el, az NKFI Hivatal felé az ezzel kapcsolatos felel6sség
teljes egészében az inkubatort terheli, és amennyiben e tekintetben visszafizetési kotelezettség is
megallapitasra keril, azt az inkubator koteles teljesiteni a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és
Innovacios Alap részére.

6. TAJEKOZTATAS ES NYILVANOSSAG BIZTOSITASA

6.1 Nyilvanossag

Az inkubatornak és a startupnak a projekt keretében létrehozott eredmény(ek)rél egyarant
tajékoztatnia kell a nyilvanossagot. A projekt megvaldsitasa soran kotelesek a tajékoztatasi és
nyilvanossagi kotelezettségeknek eleget tenni, a projektrdl és a timogatasrél informaciét nyujtani
az Utmutaté szerint. A tajékoztatisra és nyilvanossagra vonatkozé kévetelmények letélthetSk az
nkfih.gov.hu honlapon. Az el6irt kommunikacios tevékenységek elmulasztasa vagy részleges
teljesitése, illetve az elbirtaktol eltérd formaban torténé megvaldsitisa a megitélt tdmogatas
kommunikaciéra elszamolhat6 részének csokkentését vonja maga utan.

6.2 Tajékoztatas

Az inkubator koteles az NKFI Hivatalt a Cimzetti Felhivdas megjelentetésérél és annak
elérhet6ségérdl a megjelenést kovetd 3 munkanapon belil irasban téjékoztatni.

Legkés6bb 7 nappal a BB tilés napjat megel6z6en az inkubator {rasban kételes tajékoztatd anyagot
kildeni az NKFI Hivatal szamara az Glés napirendi pontjaira vonatkozoan, ezen felil informaciot
nyujt (kimutatasszerten) az alabbiakrol:

- a projekt soran megkotott inkubaciés megallapodasok modositasa, megszintetések,
elallasok,

- projekt soran elutasitott elSlegigények,

- aprojektben tamogatott startupok részérél beérkezett szakmai és pénziigyi beszamolok,

- aprojekt keretében létrejott befektetési szerz6dések,

- a projekt keretében benyujtott kifogasok,

- sartupok szamara tovabbadott timogatas mértéke.

Fenti felsorolt adatokat az inkubatornak tajékoztaté jelleggel szikséges megadnia, az alatamaszto
dokumentumok csatoldsa a tész/zard szakmai és pénziigyi beszamolé soran szikséges.
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Amennyiben az NKFI Hivatal az idejében megktildott tajékoztatas ellenére sem képviselteti magat
a BB ilésen, ennek nincs hatasa a BB iilés szabalyszertségére.

Az inkubator tovabba koételes minden 4ltala rendezett, a Startup Factory palyazati kiiras keretében
vallalt rendezvényre meghivot kildeni az NKFI Hivatal részére.

Az inkubator tudomasul veszi, hogy az NKFI Alapbdl timogatott tamogatasi kérelmével
kapcsolatban a pozitiv tamogatasi dontés utan az NKFI Hivatal a kvetkez6 informaciokat jelenteti
meg a nyertes inkubatorrél: inkubator neve, elérhet6sége, projekt cime, megvaldsitasi helyszin,
elnyert tamogatasi Osszeg és a projekt megvaldsitasi ideje. Az inkubator altal biztositott
tamogatasok esetén az inkubator koteles ugyanezen adatokat honlapjan megjelentetni a
tamogatasban részesitett startupokra vonatkozoan.

Az inkubator a Felhivas keretében koteles folyamatos elérhet6séget biztositani mind az NKFI
Hivatal, mind a tamogatast igénylé startupok szamara. Az NKFI Hivatal kapcsolati referenst
(account manager) biztosit az inkubatorok szamara.

A startupok tajékoztatasi tevékenysége el6segithetd, kiegészithet6 elére elkészitett tajékoztatod
anyagok felhasznalasaval is. A tajékoztat6é anyagokat teljes korden, korlatozas- és téritésmentesen,
mindenki szamara elérhetévé kell tenni az inkubator honlapjan.

7. A PROJEKT MEGVALOSITASI IDOSZAKAT KOVETOEN ADATSZOLGALTA-
TASI KOTELEZETTSEGEK

Az inkubatorra és a tamogatott startupokra vonatkozé nem kertlt megallitasra fenntartasi kotele-
zettség.

A projekt megvalositasi idészakat kovetéen az alabbi adatszolgaltatasi kotelezettségek allnak fenn,
mind az inkubator, mind a startupok vonatkozasaban:

1. ellenérzéstirési kotelezettség: az NKFI Hivatal, tovabba minden jogszabalyban, vagy egyéb
megbizasban, szerzédésben feljogositott ellenérzé szervezet ellenérzésének tudomasul vé-
tele és az abban val6 kozremikodés kotelezettsége a projekt lezarasat kévetd 5 évig,

2. dokumentumok meg6rzési kotelezettség a projekt lezarasatol szamitott 10 évig.

3. A Felhivas 6.3 pontja szerinti adatszolgaltatasi kotelezettségek.

8. ELLENORZES

A startupok projektje kapcsan felmerilt — a kdzvetitett tamogatassal kapcsolatos - szabalytalansagi
és elszamolasi kockazatokat is teljes mértékben az inkubator viseli.

8.1 Szurdéprobaszeri ellendrzés

Mintavételi eljarason alapuld ellenérzés, mely soran az NKFI Hivatal szaroprobaszertien ellendrzi
a startup inkubaciés kérelmeket, elszamolasokat a startupnal és az inkubatornal is.

8.2 Helyszini ellendrzés

Az inkubator koteles legalabb negyedévente helyszini ellenérzést tartani és arrdl jegyz&konyvet
késziteni.
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A helyszini ellenérzési jegyz6konyvben régziteni kell:
1. az ellendrzott projekt megnevezését,
2. az ellenérzést végzb szervezet és személyek nevét,
3. az ellendrzott szervezet nevét, cimét, jelenlévé képvisel6jének nevét, beosztisat, az
ellenérzés helyszinét, idépontjat, id6tartamat,
4. az ellen6rzés soran atvizsgalt bizonylatok, dokumentumok korét,
az ellen6rzést végzOk altal masolatban atvett iratok, dokumentumok azonositasi adatait,
6. a helyszini ellen6rok altal tett megallapitasokat és a startup allaspontjat a megallapitasokkal
kapcsolatban,
7. az intézkedési tervet, mely tartalmazza a startup altal teljesitendé intézkedéseket és
hataridejtket.

o1

Amennyiben az inkubator intézkedést ir el6, abban az esetben az el6irasok startup altali teljesitését
kovetéen az inkubdtor elektronikusan megkildi a lezart helyszini ellenérzési jegyzOkonyvet az
NKFTI Hivatal részére.

A helyszini ellenérzést megel6z6en az inkubator értesiti a startupot az ellenérzésrdl, tovabba
tajékoztatja az NKFI Hivatalt. Az NKFI Hivatal megfigyel6t delegalhat a helyszini
ellenGrzésre.

A negyedévenkénti helyszini ellenérzés kivalthaté olyan informatikai rendszerrel, amelynek
segitségével az inkubatornak folyamatos, teljeskord ralatasa van a startup gazdasagi és pénziigyi
folyamataira. és ezaltal hozzafér a startup altal elszamolt valamennyi bizonylathoz. Ilyen esetben
csak a projekt zarasakor kell helyszini ellenérzést tartani.

Az NKFI Hipatal helyszini ellendrzése

Az inkubator tevékenységét az inkubator palyazatanak benyujtasat kévetSen az NKFI Hivatal,
valamint a jogszabaly altal erre feljogositott szervek helyszini ellenérzés keretében is vizsgalhatjak.
Az ellen6rzésre jogosultak az inkubator projektjének ellenérzése keretében az inkubator altal
tamogatott startupoknal, valamint az inkubator projekt megvaldsitasa keretében kotott
szerzbdésekben részes olyan feleknél is ellenérzést folytathatnak le, akik a tamogatasi jogviszony
teljesitésében kézvetlen moédon kézremikodnek.

Az inkubator, a startup és a projektben résztvevd szerz6dé felek kotelesek az ellenbrzést végzd
szervezetekkel egyuttmikodni, az ellendrzést végzé szerv képviselbit ellenérzési munkajukban a
megfelel6 dokumentumok, szamlak, a megvaldsitast igazolé okmanyok, bizonylatok rendelkezésre
bocsatasaval, valamint a fizikai teljesités vizsgalataban a helyszinen segiteni.

A startup és az inkubator kételes a projektjitkkel kapcsolatos minden dokumentumot elktlonitetten
nyilvantartani, a projektjiikre vonatkozdan elkiilonitett szamviteli nyilvantartast vezetni.

8.3 Folyamatba épitett ellenSrzés

A Felhivas alapjan az inkubator magant6ke befektetést biztosit minden altala inkubalt startup
vallalkozas szamara, mellyel a vallalkozasokban legfeljebb 20% részesedést szerezhet. Az inkubator
tovabba vallalja, hogy a timogatott vallalkozasokban masodik k6rds befektetés esetén legfeljebb
24%, 1j szervezetbe torténd befektetés esetén legfeliebb 15%-os részesedést szerez. Az Uj
Inkubator-V kategoria esetén az inkubator 100%-o0s tizletrészt is szerezhet a startupban azzal, hogy
az alapitoknak minimum 20%-ot kitevé részvényopciot biztosit

Tekintettel arra, hogy az inkubator a startup résztulajdonosava valhat, {gy érdekelt abban, hogy a
projekt koltséghatékonyan és sikeresen valoésuljon meg.

A tulajdoni részesedés lehetévé teszi az inkubator szamara, hogy amennyiben megitélése szerint
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nem az inkubdciés megallapodas el6irasainak megfeleléen torténik a projekt megvalositasa, ugy
kezdeményezheti az inkubaciés megallapodas felmondasat vagy — az 1.6.3.2. pont szerinti
esetekben — a megallapodastdl valo elallast.

9. PROGRAM MONITORING

Az inkubator a megvalésitas és a fenntartas id6északaban adatokat koteles szolgaltatni vallalasainak
teljestilésérdl és a startup projektekrol.

A program egyes szakaszait kévetéen az inkubator a jelen Mikodési Kézikonyv 6.2 pontjaban
foglalt adatkorrdl és a Felhivas 6. pontjaban foglalt kotelez6 vallalasok és monitoring mutatok
teljesitésérél adatokat szolgaltat az NKFI Hivatal részére.

10. EGYEB FONTOS SZABALYOZAS

10.1 A fejlesztéssel érintett ingatlanra vonatkozo feltételek

Nem tamogathato olyan projekt, amely ingatlan fejlesztést kivan megvaldsitani.

10.2 Kozbeszerzési kételezettségre vonatkozo tajékoztatod

A kozbeszerzési kotelezettség megallapitasahoz, a kozbeszerzési eljarasok szabalyos lefolytatasahoz
minden esetben a hatalyos kézbeszerzési torvényt és végrehajtasi rendeleteit kell alkalmazni,
amelyekrél a Kézbeszerzési Hatosag www.kozbeszerzes.hu honlapjan is lehet tajékozédni.

A 200.000 Ft-ot meg nem halad6 aru vagy szolgaltatas beszerzés esetén nem sziikséges harom
ajanlatot bekérni.

A projekt megvaldsitasa soran a startupoknak kilonds figyelmet szikséges forditaniuk a
beszerzések soran — akar kézbeszerzési eljarasra, egyszert versenyeztetési eljarasra vagy egyéb
modszerrel megvalosuld beszerzésre kertil sor — a kozpénzek ésszerd, hatékony és felel6s
felhasznalasara, a verseny tisztasagara, esélyegyenléségre, nyilvanossagra, és egyenlé elbanas
elvének megfelel6 eljarasra.

Koézbeszerzési kotelezettség

Felhivjuk a figyelmet a projekt keretében megvalositandé beszerzések tekintetében
esetlegesen fennall6 kozbeszerzési kotelezettségre. Az iranyad6 jogszabalyban
meghatarozott kételezettségek megallapitasa és betartasa az inkubator és a startup egymas
ko6zott jogviszonya vonatkozasaban az inkubator feladata.

10.3 Az 6ner6 igazolasa

s 7

A startup onerejének igazolasa az alabbiak szerint térténhet legkésébb az inkubacios megallapodas
megkotéséig:

Oneré tipusa Igazolas moédja

A forras igazolasara kizardlag a startup nevére kiallitott, 30
naptari napnal nem régebbi bankszamlakivonat vagy banki
igazolas fogadhato el. Felhivjuk a figyelmet, hogy amennyiben a
szamlapénz rendelkezésre allasat tobb bankszamlakivonattal,

szamlapénz
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vagy banki igazolassal kivanja igazolni, a becsatolt
dokumentumoknak ugyanarra a napra vonatkozé egyenleget kell
tartalmaznial

bankbetét

30 naptari napnal nem régebbi, a startup nevére a szamlavezetd
vagy hitelintézet altal kiadott igazolas a bankbetét 6sszegérol, és
annak meglétérél. Felhivjuk a figyelmet, hogy amennyiben a
bankbetét rendelkezésre allasat tobb banki igazolassal kivanja
igazolni, a becsatolt dokumentumoknak ugyanarra a napra
vonatkozo6 egyenleget kell tartalmaznial

Forinttdl eltéré deviza betét esetén a fentieck szerinti napon az
MNB altal kozzétett deviza kézéparfolyamon kell a bankbetét
Osszegét atszamitani forintra.

bankhitel

A hitelintézet altal kiadott kotelez6 érvényt finanszirozasi ajanlat:
hiteligérvény, vagy megkotott hitel/kolesonszerzédés (kotelezd
formai elemeit 1d. a tablazat alatt).

a projekt
érdekében

téokeemelés

megvaldsitasa
végrehajtott

30 naptari napnal nem régebbi, a hitelintézet altal kiadott igazolas
a torzstOke-emelés cimén befizetett 6sszegrol.

Amennyiben szamlapénz, bankbetét és értékpapir is forras, akkor
az ezeket igazold dokumentummal egy napon kell kiadni ezt az
igazolast is.

az allamhaztartis
alrendszereibdl szarmazo
egyéb tamogatas (vissza nem
téritend6 tamogatas,
visszatéritendé tamogatas,
kamattamogatas,
kedvezményes kamatu és
kamatmentes hitel/kolcson,
fejlesztési adokedvezmény,
kockazati t6kejuttatas)

Megkotott  hitelszerz6dés,  tamogatasi  szerz6dés/tamogatoi

okirat, hatarozat tamogatas odaitélésérol.

az allamhaztartas
alrendszerein kiviilrél
szarmazé egyéb tamogatas
(vissza nem téritendd
tamogatas, visszatéritendd
tamogatas)

Megkotott  hitelszerzédés, befektetéi szerzédés, tamogatasi
szerz6dés/tamogatoi okirat, hatirozat timogatas odaitélésérol.

Amennyiben a startup a tamogatas kifizetését a projekt megvaldsitasat kovetSen, egy Osszegben
kérelmezi, ugy az 6nerd igazolasara nincs sziikség.

Felhivjuk a figyelmet, hogy valamennyi bankszamlakivonatnak, banki igazolasnak, értékpapir
szamlakivonatnak, torzstéke-emelés cimén befizetett 6sszegrél sz6l6 igazolasnak ugyanarra a napra
vonatkozoé egyenleget kell tartalmaznial

Szabad felhasznalasu hitelszerz6dés esetében, illetve amennyiben a startup a sajat forrast olyan
kotvénnyel vagy beruhazasi hitellel kivanja biztositani, amely tébb fejlesztés fedezetétl is szolgal
egyszerre, legkésébb az inkubaciés megallapodas megkotéséig fentieck mellé csatolni kell a
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hitelintézet altal kiadott igazolast, amely tartalmazza, hogy a bank a projekt sajat forrasara szant
Osszeget a projekt finanszirozasa céljabol nyitott alszamlan kezeli és csakis a projekt céljainak
megfeleléen, a projekt dokumenticibban meghatarozott miszaki és egyéb tartalom
finanszirozasara biztositja.

A hitelintézet altal kiadott Kotelezé érvényd Finanszirozasi Ajanlatnak, illetve a megkotott
hitel/kélesonszerz6désnek’, vagy ahhoz kapesoléddan a hitelintézet altal kiadott igazoldsnak a
kovetkezSket kell tartalmaznia:

e Projekt cime;

e Projekt f6bb adatai;

e Sajat forras hitelintézet altal finanszirozott Gsszege;
e A hitel kedvezményezettje();

e Hitel vagy kétvény finanszirozasi kondicioi;

e A hitel/kotvény biztositékan tuli egyéb kotelezettségvallalisok és feltételek, kulonos
tekintettel a fizetési kotelezettség teljesitésének biztositékaul szolgaldé jogokra és
kotelezettségekre;

o Kotott céla hitel esetében nyilatkozat arrdl, hogy a finanszirozé hitelintézet elvégezte a
projekt finanszirozhatésaganak és pénziigyi fenntarthatésaganak vizsgalatat, a
projektdokumentacioban kiszamitott pénziigyi mutatok megegyeznek a hitelintézet altal
szamitott adatokkal;

o Kotelez6 érvényt Finanszirozasi Ajanlat esetében nyilatkozat arrdl, hogy a hitelintézet
hajlandé megfinanszirozni a projektet, amelyre kotelezé érvényd, visszavonhatatlan
finanszirozasi ajanlatot bocsat rendelkezésre a kedvezményezett szamara. A finanszirozasi
szerz6dés hatalyba 1épésének egyetlen feltétele a startup és az inkubator altal alairt
inkubaciés megallapodas.

Keretszerz6dés esetében hitelintézet altal kiadott igazolas arrél, hogy a keretb6l mekkora 6sszeg
hivhaté még le.

A hitel/kolcsonszerz6dés nem  tartalmazhat olyan feltételt, mely ellentmond az inkubicios
megallapodasban és az iranyado jogszabalyokban foglaltaknak.

11. A PROGRAM MEGVALOSITASAHOZ KAPCSOLODO DOKUMENTUMOK

A dokumentumok elkészitése az inkubator feladata, az alabb felsorolt dokumentumok elkészitése
és alkalmazasa kotelezd.

11.1 Inkubator belsd eljarasi dokumentumai

a) befogadasi, formai és jogosultsagi ellenSrzési lista;

b) tartalmi értékelési sablon;

c) szobeli egyeztetés emlékeztetd sablon;

d) BB ulés jegyz6konyv sablon;

e) folyositasi dokumentacio;

f) tész/zar6 szakmai és pénzigyi beszamold formai ellenSrzési lista;

6 Amennyiben a finanszirozasi ajanlat vagy a szerz6dés nem tartalmazza a kdtelez6 elemeket, a feltételeket egy kap-
csolodo, a hitelintézet altal kiallitott igazolas is tartalmazhatja.
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@) tész/zard szakmai és pénziigyi beszamolé tartalmi ellenSrzési lista;
h) helyszini ellenérzési jegyz6konyv sablon;
1) megbizdlevél sablon.

11.2 A startupok részére készitett dokumentumok
Az inkubator honlapjan biztositani kell az alabbi sablonok elérhetSségét:

a) inkubdcids kérelem sablon;

b) inkubaciés megallapodas sablon;

c) inkubaciés megallapodas moédositasi kérelem sablon;
d) elallasrol és felmondasrél szolo nyilatkozat sablon;
e) elbleg igénylési formanyomtatvany;

f) pénziigyi beszamolo sablon;

@) szakmai beszamol6 sablon;

h) koltségosszesito sablonok.
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1. Melléklet — elemz6 tablazatok

2. Melléklet — Inkubaciés megallapodasok Osszefoglalé tablazat
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