NEMZETI KUTATASI, FEJLESZTESI
ES INNOVACIOS HIVATAL

TECHNIKAI UTMUTATO

a Kulturalis és Innovacidos Minisztérium altal
meghirdetett

MEC_24
KODSZAMU

TUDOMANYOS MECENATURA

PALYAZATOK BENYUJTASAHOZ AZ
ELEKTRONIKUS PALYAZATI RENDSZERBEN
(EPR)

2024. APRILIS 24.

Mecenatira



fany

=

NEMZETI KUTATASI, FEJLESZTESI
ES INNOVACIOS HIVATAL

Tartalom
1. Regisztralas az Elektronikus Palyazati Rendszerbe.......oouuiieicniiiiiniiiiininininnnnnee, 4
1.1. Uj INEEZMENY TEZISZITACIOA 1rrrrrrrrrrrrrvvvvevssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss s ssssssssssssssns 4
1.2. KKUtAtOl FEZISZLIACIO cuvvvviiriviiiiiiiiiici s 5
1.3. Az intézmény és a KUtatONEly VISZONYA...cccvucuerreriecueriiriiererniieiereesesteesensesteeiessesesseesessestessessescsssensasessacse 5
2. A kutatok adatainak megadasa......uueeeeeeiiiiiiiniiiiiiiiiii 6
2.1 Belépés az EPR-DE ..o s 6
2.2. IKULALOK AAALAT oo 7
2.3. Valogatott KOZIEMENYEK .....c.vuiuiiiciiiciiciicicc s 8
2.4. Kozlemény- és idEzettSE@l JEEYZEK ....vuimiiimiiiiiiiiiiiiiie e 8
2.5. Kozleménystatisztika, tudomanymetrial adatok ... 9
2.6. KULALOREPZES ..ot s 10
3. A palyazat felépitése és benytjtasa .....ccceeceeeriurrriereiiiiiiiiiniiiieeeeiccirreeeeeecennnaeees 10
3.1. A PALYAZAL IEHCROZASA ... 10
3.2. KitSIendS adatoK......ccviiiiiiieiciiiiiiii s 11
3.2.1. OSSREJOGIAISOT: e 12
3.2.2. PrOFCRIIETD.....o.oiiiiiii s 12
3.2.3. RESZIVEVOR NEVESTIESE ..ottt 13
3.24. Parbugantos RUIALASOR .............cevvuviiuiiiniiiiiiiis s 13
325, KOUSEGIErD €5 INAORIASA ... 13
3.2.6. Kozlemények csatolisa palyazamhog ...t 13
3.2.7. SRARLEVTHEIT DESOTOUS ... 14
3.3. A pélyazathoz feltéltendd (PDE) fAlOK ..o 14
3.4. Ellen6rzés, véglegesités, benyijtas, NYOMEATAS. ...ccrvevrueurieeurieemrieenreenrieesseaesseaeesesesseaesseaesseaessssesseaessesees 15




8 —

NEMZETI KUTATASI, FEJLESZTESI
ES INNOVACIOS HIVATAL

1. abra Mecenatira palyazatok benyujtasa az NKFI Hivatalhoz




NEMZETI KUTATASI, FEJLESZTESI
ES INNOVACIOS HIVATAL

1. Regisztralas az Elektronikus Palyazati Rendszerbe

A palyazatot a projektvezeté kutatd (a tovabbiakban: Kutatd) és a kutatas feltételeit biztosité befogadd
intézmény (a tovabbiakban: Befogadd intézmény) egylittesen nyudjtja be az Elektronikus Palyazati
Rendszeren (a tovabbiakban: EPR) keresztil. A 2024. évi Tudomanyos Mecenatara palyazatok
elkészitésének lehetGsége az EPR feliiletén 2024. aprilis 30-an nyilik meg.

A palyazat harom részbdl épiil fel, melyeket az EPR automatikusan &sszefiiz:

e azintézmény és a kutatohely adatai (az intézmény adja meg a regisztraciokor, Id. 1. fejezet);

e arésztvevlk adatai (ezeket frissiteni kell a palyazat benyujtasa elStt 1d. 2. fejezet);

e a palyazat szakmai és pénziigyi része (a Kutaté rogziti, 1d. 3. fejezet).
A palyazat benyujtasahoz szitkséges mind a Befogadé intézmény, mind pedig a palyazatot benyu;jto
Kutato el6zetes regisztracidja az EPR-ben.

A kutatok EPR-be torténd regisztralasa az intézményi adminisztratoruk segitségével torténik. Az intézményi
adminisztratorok elérhet6sége itt talalhat6: https://www.otka-palyazat.hu/?menuid=251

Amennyiben intézményének nincs jelenleg kapcsolata az NKFI Hivatal elektronikus rendszerével (azaz nem
szerepel a fenti linken elérhet$ listan), akkor kérjik, forduljon intézményének vezetSjéhez, aki felveszi a
kapcsolatot az NKFI Hivatal munkatarsaival.

1.1. Uj intézmény regisztricidja

: alyazatkezelo-ertekelo/elektronikus-rendszer oldalon a ,,Regiszrracid
intézmeények szamdra” feliratra kattintassal érhet el a regisztracidhoz sziikséges intézményi adatlap, amelynek
mellékleteként alairasi cimpéldanyt kériink az intézmény vezetGjétdl és pénzigyi vezetSjétSl. A kitdltott
adatlapot és mellékleteit az adatlapon feltiintetett cimre kérjitk postazni.

Regisztraciot kezdeményezhet magyarorszagi székhellyel és jogi személyiséggel rendelkez6

o felsGoktatasi intézmény, kutatokozpont, kutatéintézet, koltségvetési szerv, koltségvetési szerv
jogi személyiséggel rendelkezd intézménye, amennyiben a Bizottsag 651/2014/EU rendelete (2014.
janius 17.) (a tovabbiakban: 651/2014/EU bizottsagi rendelet) alapjin kutato-tudaskozvetitd
szervezetnek minGsul;

o kettSs konyvvitelt vezetd és 2 lezart tizleti évvel rendelkezé gazdasagi tarsasag, amennyiben
végez kutatd-fejlesztd tevékenységet és a 651/2014/EU bizottsagi rendelet alapjan kutato-
tudaskoézvetitd szervezetnek mindsil (az NKFI Hivatal felé a palyazé Befogad6 intézmény
nyilatkozik ezen kritériumokrdl és ellenérzésre keril a palyazd gazdasagi tarsasdg kutatdhely
kritériumnak valé megfelel6sége, illetve a kutatasi projekt befogadasara val6 alkalmassaga);

e non-profit szervezet, amennyiben a 651/2014/EU bizottsigi rendelet alapjan kutato-
tudaskoézvetits szervezetnek mindsil.

A regisztracioval az intézmények is kozvetlen kapcsolatba keriilnek az NKFI Hivatal elektronikus
rendszerével.
Az elektronikus lgyintézés lehet6vé teszi

e azintézmény képviselSjének és pénziigyi vezetSjének adathozzaférését;

e azintézményhez tartozo kutatohelyek és kutatok jogallasanak hitelesitését;

e akutatok személyi adatlapjainak kezelését;

e palyazatok készitését és benyujtasat;

o azilletékes palyazati jovahagyasok (,,alairasok”) elektronikus intézését;

e akutatasi projektek szakmai és pénziigyi jelentéseinek benyujtasat.
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A fentieknek megfelelen, minden regisztralt intézmény az intézményi adatlap melléklete szerinti
szerepkorokre belépési jogosultsagot kap az NKIFI Hivatal elektronikus rendszerébe.
1.2. Kutatori regisztricio

Az NKFI Hivatal elektronikus rendszerébe csak regisztralt intézmény és kutatohely regisztralt
kutatdéjanak van lehet6sége palyazatot benyujtani.

: razatkezelo-ertekelo/elektronikus-rendszer oldalon a ,,Regisztricid
kutatok szamdra” feliratra kattintassal olvashaté b&vebb informacié a kutatéi regisztraciordl.

Uj kutatét a regisztralt intézmény kijellt adminisztratora regisztralhat az intézményhez, vagy annak
valamelyik kutatéhelyéhez, igy amennyiben a kutaté még nincs regisztralva az EPR-ben, ezt az intézmény
kijel6lt adminisztratoratdl (https://www.otka-palyazat.hu/?menuid=251) sziikséges kérnie.

Az intézmény adminisztratoranak a kutatd regisztraciéjahoz az alabbi adatokat kell megadnia:
o név;
o szlletési név;
e anyja neve;
o sziletési hely és id6;
o tansz¢k vagy intézet, amennyiben az intézmény tébb kutatdhelyre tagozodik;
e c-mail cim.

Az Gjonnan regisztralt kutaté adatait minden esetben az NKFI Hivatal munkatarsai ellendrzik, annak
érdekében, hogy egy személy adatai tObbszér ne szerepeljenek az adatbazisban. Az djonnan regisztralt
személy a jovahagyas utin (altalaban a regisztraciét kévets 1-2 napon belil) regisztracids levelet kap a
megadott e-mail cimére.

Az 1. alprogramban (MEC_R) tovabbi résztvevé nem csatlakoztathaté a palyazathoz. A 2.
(MEC_SZ) és a 3. (MEC_N) alprogramokban a projektvezetdn kiviil tovabbi személyek (kutatok,
doktoranduszok, hallgatok, technikai/adminisztrativ munkatarsak) is részt vehetnek. A résztvevok
nevesitése a palyazaton ajanlott abban az esetben, ha kifizetést terveznek részikre elszimolni a tdimogatas
terhére.

Kulfoldi allampolgarsagt kutatok, hataron tali magyar kutatok magyarorszagi kutatohelyhez regisztralva
nyujthatnak be palyazatot.

A kutatok esetében az e-mail cim kiemelten fontos adat. Az NKFI Hivatal alapveté kapcsolattartasi
eszkoéze az elektronikus posta és az EPR-en belili tizenet. Az EPR-ben azt az elektronikus cimet kell
megadni, amelyet a kutatd (vagy segitbje) rendszeresen olvas, ahova az értesitéseket varja. Nem kothetd
olyan projektvezeté Kutatéval szerzédés, akinek nincsen rendszeresen haszndlt egyedi elektronikus
postafiokja.

A kutatok elsédleges e-mail cimét az intézményi adminisztrator r6gziti, és csak 6 valtoztathatja
meg. A Kutatd sajat adatai koz6tt megadhat masodlagos e-mail cimet, azt barmikor médosithatja. Ebben
az esetben az EPR mindkét elektronikus cimre tovabbitani fogja az dsszes levelet.

1.3. Az intézmény és a kutatéhely viszonya

A Kutaté és a Befogadd intézmény egylittesen palyaznak a kutatdsi projekt tdimogatisara, a projekt
megvalositasaért kozosen viselik a felelGsséget. A projekt szabdlyszerd pénziigyi lebonyolitasaért az
intézmény felel.

Az intézmény bels§ szervez6dését két szinten (intézmény és kutatéhely) tudja leképezni az EPR,
nincs lehet8ség tobbszintl szervezeti rend megadasara. Az EPR-ben a kutatét a kutatéhelyhez rendelni
az intézményi adminisztrator jogosult.
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Az intézmény hatarozza meg a kutatd, a kutatdhely és az intézmény adminisztratfv viszonyat.
e Egyetemi tanszéken dolgozé kutatd esetében az egyetem az intézmény, és altalaban a tanszék a
kutatohely.
e Kutatdintézet esetében az intézet az intézmény, az osztaly vagy kutatécsoport a kutatohely.

e Onalléan gazdalkodé kisebb kutatohely esetében — szervezeti bontas nélkiil — a kutatohely lehet
maga az intézmény (pl. kutatéintézet, kézgyGjtemény).

e Nem minésitend6 kutatéhelynek az olyan szervezeti egység, amely ald tovabbi kutatéhelyek
tartoznak (pl. egy kar vagy egy tanszékeket Osszefogd kari intézet). Kivétel lehet olyan kari intézet,
amelyhez tartozo6 tanszékek nem rendelkeznek 6nallé adminisztraciéval és gazdasagi jogkorrel.

2. A kutaték adatainak megadasa

2.1. Belépés az EPR-be
Az alabbi médokon lehet belépni:
e az NKFI Hivatal honlapjardl (http://nkfih.cov.hu/) a bal felsé sarokban a ,,Palydziknak” filet

kivalasztva, a jobb felsé sarokban a ,,Bejelentkezés” gombra kattintva, az ,,NKEI Hivatal Elektronikus
Palyazati Rendszere (EPR)” felileten (Id. 2. dbra)

1 > [
2

Belépés a palyazati rendszerekbe

Oldalunkrol az alabbi palyazati rendszerek bejelentkezd oldalat érheti el

NKFI Hivatal Elektronikus Elektronikus Palyazé KF| szakpolitikal Nemzeti Kutatasi Infrastruktura
Palyazati Rendszere (EPR) Téajékoztatd és Kommunikacios vélemenykéresi és Regiszter Ertékeld Rendszer
3. Rendszer (EPTK) palyazatértékeld feldlet

2. abra Belépés az elektronikus palyazati rendszerbe az NKFI Hivatal honlapjardl
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e kozvetlen belépés: https://www.otka-palyazat.hu

Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és... ® | E‘J NKFI Kutatasi Palyazat x|+
&  https//www.otka- palyazat.hu
% Bejelentkezés >
Bejelentkezés

Ezen az oldalon lehet bejelentkezni az EPR rendszerbe

Bejelentkezds

Belépés EPR azonositéval

—

angol / English

[ emlékezz rém
Elfelejtettem a jelszavam »»
belépés
Még nincsen EPR hozzaférésem
Amennyiben még nincsen hozzaférése az EPR-hez, az alabbi

oldslon megraldlhatia, hogy kihez kell farculni hozzsférés
igényléshez, »»

3. abra Kézvetlen belépés az elektronikus palyazati rendszerbe

Az internet bongész6ben a belépési utvonalat érdemes tarolni a késébbi hasznalathoz a ,,Kedvencek” vagy a
W Konyvjelzok” kozott.

A belépéshez meg kell adnia felhaszndloénevét és jelszavat. Amennyiben nem emlékszik a jelszavara, az
wElfelejtettem a jelszavam” hivatkozasra kattintva kérhet aktivacios linket tartalmazé levelet. A levélben kildott
aktivacios linkre kattintva adhat meg 4j jelszét. Ha még nem kapott jelszot, az ,,Amennyiben még nincsen
hozzdférése az EPR-hez, az aldbbi oldalon megtaldlbatia, hogy kibez kell fordulni hozzdférés igényléséhe”’ hivatkozassal
tovabb léphet az intézményi adminisztratorok listdjara, ahol megkeresheti sajat intézménye palyazati
tgyintézéjének elérhetdségeit a regisztracidhoz (https://www.otka-palvazat.hu/?menuid=251).

A regisztraciokor vagy az 1j jelszdé kérésekor kapott aktivacios link segitségével az els6 belépéskor
ajanlott megvaltoztatni a jelszot egy konnyen megjegyezhetd és biztonsagos karaktersorra. A jelszo6
legaldbb 7, de legfeljebb 12 karakteres legyen, tartalmaznia kell legalabb 1 kisbetdt, 1 nagybetit és két
szamjegyet, de nem tartalmazhat ékezetes karaktert. A feltételek teljesiilését a szoftver ellenérzi.

Belépés utan a ,Kezddlap” oldalon olvashat hasznos informaciokrdl, aktualis palyazati felhivasokrdl,
utmutatokrol, beadasi hatarid6krél, valamint elvégzendd feladatairdl, leveleirSl. A bal oldali |, postafidk”
meniiben megtalalhatok a beérkez6 és az EPR-b6 elkiildétt levelek is.

2.2. Kutatok adatai

A Kutat6 és a Befogadd intézmény felelGsséget vallalnak azért, hogy a megadott adatok, informacidk és
dokumentumok teljes kortek, valédiak, hitelesek és megfelelnek a palyazati kifrasban foglalt feltételeknek.
Nem tamogathat6 az a palyazo, akirdl hitelt érdemléen bebizonyosodik, hogy a dontés tartalmat érdemben
befolyasol6 valétlan, hamis vagy megtéveszté adatot szolgaltatott vagy ilyen tartalmu nyilatkozatot tett.
A projektvezeté Kutaténak — a sajat elektronikus felilletén — a kévetkez6 informaciokat kell megadnia:

e személyi adatok;

e  szakmai Onéletrajz.
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A személyi adatoknal meg kell adnia az elsédleges elérhetéségeket (,,Sajdt adatok” | ,személyi adatlap” /
P Telefon” ,,Levelezési cin”). A drétpostacim mellett ezek is a kapcsolattartas fontos adatai, ezért kérjik,
fokozottan figyeljen a bevitt adatok pontossagara.

A kévetkezd, frissitett adatok megadasa ajanlott, de nem kételez6:

e vilogatott kbzlemények jegyzéke;

e kozleménystatisztika;

e kutatoképzés.
A palyazati Grlap kitoltésekor (a ,,Sajit adatok | inéletrajz” résznél) lehetGség van a tanulmanyok, a
tudomanyos fokozatok és cimek, a munkahelyek, a nemzetkézi tapasztalatok, a kitintetések, a tudomanyos
tarsulati tagsagok felsorolasara. Ezekben a kategériakban azokat célszer( feltiintetni, amelyek a palyazat
szempontjabol jelentSséggel birnak (megadasuk nem kell, hogy teljes kori legyen). A tudomanyos fokozat,
a végzettség és a munkahely(ek) (legalabb az utols6 — jelenlegi — munkahely) mezd&inek kitoltése
kételezs. Az 1. (MEC_R) alprogramra palyaz6 doktori hallgaté esetében a tudomanyos fokozatnal a
leg6rdiil6 meniibdl a ,,mines” valasz kételezéen jeldlendd, s az ,,Oklevél (v. igazolds mdsolata)” ponthoz a
komplex vizsga igazolasa toltendd fel. (A komplex vizsga igazoldsan tul sziikséges a doktori hallgatdi
jogviszony igazolasa a palyazat szerkesztésekor is a csatolmanyok kézé teltSltdtt igazolassal (palyazat részletei
/ esatolmanyoR”)1.

2.3. Vilogatott ké6zlemények

Minden kutaté az EPR-ben a sajat adatai kézott tetszbleges szamu tudomanyos kézleményt (és alkotdst)
adhat meg (,,Sajit adatok | vilogatott kizlemények”), de ezek kozil egy palyazathoz a Kutato legfeljebb 10
tudomanyos koézleményt tarsithat valogatott kézleményként: 6t6t az utols6é 5 évbél, azaz 2019-es
vagy azt koveté megjelenési ditummal, 6t tovabbit a teljes életmibdl (,pdlyizat részletei | kizl. csatoldsa
palyazathoy’). A kézlemények megadasa torténhet manualisan (,,Kozlemiények megadisa”® Al a vdlogatott
kizleményef” oldal tetején) és lehetGség van arra is, hogy a kutaté a kézleményeit az MTMT adatbazisbol
emelje 4t.

A ko6zlemények megadasanal az MTMT adatbazisban talalhat6 formatum a mérvad6. Az MTMT-
ben alkalmazott koézleménytipusok felsorolasa és leirasa, valamint az MTMT hasznalataval
kapcsolatos  részletes  technikai  Gtmutat6  megtalalhat6 a  kovetkez6  helyen:
https://www.mtmt.hu/dokumentumok

Egy adott palydzathoz toérténd csatlakozaskor mérlegelje, hogy a palyazat témaja szempontjab6l mely
tudomanyos koézleményeket, alkotasokat tartja a legfontosabbnak, melyeket akarja az értékelGknek
megmutatni. Egy kézlemény t6bb palydzathoz is tarsithato.

2.4. Kozlemény- és idézettségi jegyzék

A publikacidk, valamint a kézleménystatisztikai tablazat esetén az NKFI Hivatal az MTMT adatait tekinti
hivatalosnak ¢és ezen adatbazis alkalmazasat javasolja a kutatoknak. Az EPR alkalmas az MTMT
adatainak fogadasara a publikacios listak és a kozleménystatisztikai tabldzat tekintetében. Kézleményeit
attSltheti az MTMT-b6I és tetszés szerint csatolhatja benydjtandé palyazatahoz, illetve tamogatott projektje
esedékes szakmai beszamol6jahoz.

Nem kell megadni a kdzleményjegyzéket és az idézettségi listat, csak azok elérhetGségét, ha a kutatd az
MTMT-ben r6gziti és karbantartja adatait (,,Sajdt adatok | kizlemények és idézettsés”).

LA komplex vizsga teljesitésérdl és a doktori iskolaban fennallé hallgatéi jogviszonyrdl az igazolas akkor elfogadhato,
ha a tanulmanyi osztaly bélyegzével és alairassal ellatott, vagy a Doktori Iskola éltal alairt lepecsételt igazolas kertl
benyujtasra.
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Amennyiben a kézlemények nem talalhatok meg az MTMT adatbazisban, akkor a , St adatok /
kiZlemények és idézettség” oldalon kell feltolteni a teljes kozleményjegyzéket és az utébbi 5év 5
legfontosabbnak itélt kézleménye, illetve a teljes életmiibél kivalasztott tovabbi 5 kézlemény és
alkotas idézettségi listajat. A kért jegyzéket PDF formatumban kell megadni. (Ugyanezt megteheti a
wpalyazat részletei | kil jegyzék feltiltése” mentipontnal is.)

Kizarélag olyan kézlemények fogadhatok el, amelyek megjelenése dokumentalt és ellenSrizhetd.

Csak az olyan fiiggetlen idéz6 kozlemények értékelhetSk, amelyek esetében az idéz6 és az idézett
koézleményeknek nincs kézos szerzbje. Az idézéseket a Web of Science-ben vagy az MTMT-ben szokasos
formatumban kell megadni. Fiigg6 idézésnek szamit, ha az idézett és az idéz6 mi szerz6i k6zott azonos
személy szerepel. A fiiggs idézés fliggetlenként t6rténé megjeldlése valotlan, hamis adatszolgaltatasnak
mindsiil, ami a palyazat kizarasat eredményezheti.

Ha a feltoltott fajlban az 6sszes idézé kozlemény szerepel, a fliggs (6nidézo) kézleményeket killon meg kell
jelolni, a sorszam mdgé vagy elé tett * (csillag) karakterrel.

Az, onéletrajz” ments ,,Egyéb informacid” lapjan egy mez6ben felsorolhato legteljebb 5 legjelentSsebbnek tartott
idézet (visszamendleges hataridé nélkil) annak szévegkdrnyezete kiemelésével.

2.5. Kozleménystatisztika, tudomanymetrial adatok

Publikdcios lista importildsa

Belépés a bal oldali mentiben a ,,Sajdt adatok”,

majd a ,,kiglemények és idézertség” mentipontba.

A megnyil6 oldalon az , MTMT-azonesitd” mez§ kitdltése.

Ezutan a ,,vdlogatott kiglemények”, majd a fels6 mentsorbdl a ,,Kiglemények importilisa” opcidt kell

valasztani.

5. A megnyil6 oldalon lehet6ség van a kiilsé adatbazisbél az abban mar dsszeallitott listat atemelni az
EPR rendszerbe (a nagyitét abrazold ikon segitségével).

6. Az MTMT rendszerében kozleményei kijelolését kévetGen a felsé mentiben taldlhat6 ,,Lista”
funkciégombra kattintva a kivalasztott kozleményeket hozzaadhatja a valogatott kézlemények
listajahoz (,,Hozzdadds a vdlogatort kiozleményekhez”). Ezt kovetben a valogatott koézlemények
behivhatéva vilnak az EPR-ben a ,,vdlogatott kizlemények | Kizlemények importilisa” oldalon. Az
adatok attoltése hosszabb id6t vehet igénybe.

7. Az oldal aljan az ,,Importilds” gomb megnyomasaval kézleményei att6ltédnek az EPR-be, de még

nem kertlnek be a palyazatba. A ,,Kozlemiények megaddsa” fildn szerkesztheti a mar importalt

kozleményeinek néhany adatat, illetve egyesével tordlheti rekordjait.

el e

Kérjiik, minden esetben gy6z6djon meg az importalt adatok megfelelgségérdl.

Kozlemeénystatisgtikai adatok importildsa
A kézleménystatisztikai tablazat importalasa csak az MTMT-azonosité megadasat kévetGen lehetséges.

Belépés a bal oldali meniiben a ,,Sajdr adatok”,

majd a ,,kileménystatisztika” menipontba.

A megnyil6 oldalon a felsé mentsorban a ,,Kdgleménystatisztika import” opciot kell valasztani.

A, Lekérdez” gombra kattintva megtekinthet6k, ellenérizhetSk az adatok.

Az | Importilds” gomb megnyomdsaval az adatok attSltédnek az EPR-be, illetve a palyazatba.
Javasoljuk, hogy az importalas el6tt el6sz6r mindig ellenérizzék az adatokat.
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2.6. Kutatoképzés

A kutatoképzés adatainak tekintetében az Orszagos Doktori Tanacs adatbazisat tekintjik mérvadénak,
amely elérhet6 a http://www.doktori.hu oldalon. Az EPR alkalmas a Doktori adatbazis adatainak kézvetlen
fogadasara. Az adatok importalasdhoz a kovetkezb 1épéseket kell elvégezni:

1. Belépés a bal oldali mentiben a ,,S@jit adatok”,

2. majd a ,,Kutatiképzés” menupontba.

3. Ezutan a fels6é mentisorbdl az , Inmport a www.doktori.hu oldalrél” opciot kell valasztani.
4

Az oldal megnyilasakor a rendszer mar kitéltotte a csaladnév, a keresztnév és a sziletési datum
adatokat.

5. A, Lekérdez” opciéval lehet ellenérizni, illetve médositani azt, hogy megfelels adatok kertltek-e
kikeresésre a Doktori adatbazisban, majd az ,,Importilis” gomb valasztisaval lehet véglegesiteni az
adatatvitelt. Mivel esetlegesen el6fordulhat az azonos névvel rendelkezé kutatok esetében, hogy az
automatikus kivéalasztas nem megfelel, ezért javasoljuk, hogy el6szér mindig a ,,Lekérdez” opcidt
valasszak, és ellenbrizzék az adatokat az importalas el6tt.

3. A palyazat felépitése és benyujtasa

3.1. A pdlydzat Iétrehozdsa

Palyizat szerkesztése

A palyazat elkészitését a palyazatot vezeté Kutatd kezdeményezi. A palyazat szerkesztése a fémeniiben a
WSajdt kutatasok | ij palyazat létrehozdsa” mentpontra kattintva indithat6 el. A |, Tipus” mentpontnél legordils

meniibdl ki kell valasztani a palyazat tipusat (4. abra).

- Sajat Kutatasok > Palyazat alapadatal >

59:51 Palyazat alapadatai
postafick Kérem, toltse ki a palyazathoz tartozé adatlapokat
Sajat adatok ©

személyi adatlap
onéletrajz
valogatott kézlemények aj palyazat létrehozasa
kozlemények és idézettség

kozleménystatisztika

kutat6képzés

Tipus (C—Kérem, va — V)

Sajat kutatasok
palydzatok, projektek

csatlakozas palydzathoz

kutatdsi id-raforditas

jelentéskészités
Szakértéi bedllitasok @

szakért6i adatok

nyelv

véllalds

szakterilleti besorolas

4. abra Uj palyazat létrehozasa, palyazati tipus kivalasztasa
Majd meg kell adni a palyazat alapadatait (5. abra):

e aprojekt (azaz a palyazati terv megvaldsitiasanak) kezdetét és végét;

e a palyazatot befogadd kutatéhelyet.
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= Palyazat alapadatai
FesEil Kérem, toltse ki a palyazathoz tartozs adatlapokat.
Sjatiexiaoil Felhivjuk szives figyelmét, hogy az itt megadott adatok (a projekt kezdete €s a lezdrds ddtuma kivételével) késébb mdr nem médosithatik.
sajat kutatasok =

palyazatok, projektek

uj palyszat létrehozdsa

csatlakozas palydzathoz Tipus Mecenatiira 3. alprogram (MEC_N)

kutatdsi id§-raforditis projekt kezdete |

jelentéskészités

projekt vége L ]

Szakértéi besllitasok b résztvevé kutatohelye [—Kérem, va ~

Véleményezés [

Gj palyazat létrehozasa  mégsem

Besllitasok
Szerepkorvaltas

Kezd6lap
kijelentkezés (q)

angol / English

5. abra A palyazat alapadatainak megaddsa
A rendszer automatikusan azonositot ad a palyazatnak.

A palyazat megadott kezdeti adatai (a palyazat tipusa, a projekt kezdete és vége, a palyazatot
befogado6 kutatohely) meghatarozzak a palyazat fontosabb technikai jellemz6it, kés6bb — a kezdési és
zarasi datumot leszamitva — mar nem valtoztathatok.

A rendszer biztonsagi okokbol aktivitasi id6korlattal rendelkezik (60 perc), de a szévegbeirast nem
érzékeli aktivitasnak, csak a mentéseket és a mentpontokba valé belépéseket. Ajanlott ezért az adatokat
gyakran menteni, valamint hosszabb széveg esetén javasoljuk, hogy azt elGzetesen egy
szovegszerkesztGben készitse el, és onnan masolja be a rendszerbe. Az id6korlatig rendelkezésre all6 id6t
az ,,NKFI-EPR” felirat alatt, a bal felsé sarokban vizszintes sav jelzi, és amikor mar csak 10 perc van hatra,
a jelzé piros szinre valt, felugr6 ablak és hangjelzés ad figyelmeztetést.

Palyazatanak egyes adminisztrativ részleteit, fontos adatait munkdja kézben is megjelenitheti a fels§
informaciés savban a palyazat cime melletti nyilra kattintva. A legbrditheté z6ld informaciés savbol
lehet6sége van levelek kozvetlen killdésére a rendszerbdl, a személyek neve melletti kis boriték-ikonra
kattintva.

3.2. Kitoltendd adatok

Személyes és tudomanyos adatok (/. 2. fejezer);
Elélap;

Osszefoglaldsok (magyarul és angolul);
Projektterv;

Résztvevok feladatai;

Koltségterv;

Koltségterv indoklasa (magyarul és angolul).

S A SR

Parhuzamos kutatasok (parhuzamosan futé6 OTKA projektek).
9. Kozlemény csatoldsa palyazathoz

10. Csatolmanyok

(Az EPR az egyes ablakokban a kotelez8en kitoltendd sorokat félkovér bettitipussal emeli ki.)
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3.2.1. Osszefoglalasok

A palyazathoz az EPR feltletén két r6vid 6sszefoglalot kell megirni — magyar és angol nyelven egyarant —a
projekt alapvetd céljairdl, varhaté eredményeirdl és azok jelentéségérdsl, melyek koziil az elsé 6sszefoglald
az értékel6k munkdjat segité szakmai attekintés, a masodik 6sszefoglalé célja pedig a déntéshozdk, illetve
kulsé érdekl6dk/adofizet6k  kozérthet  tijékoztatasa. Fontos, hogy az 6sszefoglalok legyenek
o6nmagukban is érthetSek.

Az 1. alprogram (MEC_R tipus) Osszefoglalé kérdései:

1. A projekt keretében latogatni tervezett nemzetkézi tudomanyos konferencia bemutatasa és
a tervezett részvétel ismertetése (max. 2000 karakter [szokézzel]): Adja meg a nemzetkdzi
rendezvény helyszinét (orszag, varos). Mutassa be a nemzetkézi konferencia jellegét, céljat,
szervezGit és jelentGségét a nemzetkdzi tudomanyos életben. Ismertesse a részvétel céljat (pl.
el6adas, poszter, egyéb aktivitas), a konferencian valé részvétel varhaté hatasat és jelentéségét a
sajat kutatoi karrier épitésében.

2. A projekt osszefoglaloja, célkitiizései laikusok szamara (max. 2000 karakter [szokozzel]):
Adjon egy révid, kozértheté ismertetést a latogatni tervezett nemzetkézi konferenciardl, illetve a
részvétel céljardl, varhaté eredményeirdl. Ez az dsszefoglalé a déntéshozdk, a média, illetve az
érdekl6dSk tajékoztatasa szempontjabdl killéndsen fontos az NKFI Hivatal szamara.

A 2. alprogram (MEC_SZ tipus) &sszefoglalé kérdései:

1. A projekt keretében tamogatott nemzetkézi tudomanyos és innovacios rendezvény
bemutatasa (max. 2000 karakter [szokozzel]): Mutassa be a szervezés alatt dll6 nemzetkozi
rendezvény jellegét, céljat, programjat, célcsoportjat és jelentéségét a nemzetkozi, illetve hazai
tudomanyos élet szempontjabdl, utalva a rendezvényhez kapcsolodoé nyilt eléadasra is. Ha van, adja
meg a rendezvény honlapjanak linkjét!

2. A projekt 6sszefoglaldja, célkitiizései laikusok szamara (max. 2000 karakter [szOkdzzel]):
Adjon egy r6vid, kézérthetd ismertetést a szervezés alatt allé nemzetkozi rendezvényrdl és annak
varhat6 eredményeirdl, utalva a rendezvényhez kapcsolédé nyilt el6adasra is. Bz az 6sszefoglal6 a
dontéshozdék, a média, illetve az érdekléddk tajékoztatisa szempontjabol kiléndsen fontos az
NKFI Hivatal szamara.

A 3. alprogram (MEC_N tipus) 6sszefoglalé kérdései:

1. A projekt keretében létrehozni kivant tudomanynépszeriisité elektronikus média-alkotas
bemutatasa (max. 2000 karakter [sz6kozzel]): Mutassa be a tervezett elektronikus média-anyag
mifajat, témdjat, célcsoportjait és nyilvanos megosztasinak moédjat. Ismertesse az alkotads
Ujszerliségét, egyediségét és varhatd hozzajarulasat a tudomany népszerGsitéséhez.

2. A projekt 6sszefoglaldja, célkitiizései laikusok szamara (max. 2000 karakter [szokozzel]):
Adjon egy rovid, kézérthetd ismertetést a tervezett elektronikus média-anyag tartalmardl és
tudomany-népszertsitd céljairdl. Ez az 6sszefoglald a dontéshozdk, a média, illetve az érdeklédék
tajékoztatasa szempontjabol kiillonésen fontos az NKFI Hivatal szamara.

3.2.2. Projektterv

A projekttervet a palyazati feliilet megnyitasaval egy id6ben az NKFI Hivatal honlapjardl letSlthetd — az
adott alprogramhoz tartozé — formanyomtatvany szerint kell elkésziteni (magyar nyelven), megadott
kérdések megvalaszolasaval és el6irt adatok megadasaval.

A részletes projektterv terjedelme legfeljebb 5 oldal lehet (A4-es oldalméret, Times New Roman betitipus,
12 pontos betiiméret, egyes sorkoz, legalabb 1,5 cm-es margo), melyet PDF fajl formajaban kértink feltolteni
(a fajl mérete nem lehet nagyobb, mint 5 MB).

Projekttervként egyetlen PDF fajl t6lthetd fel, minden tovabbi fajl feltoltése felilitja az el6z6t.
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3.2.3. Résztvevik nevesitése?

A vezeté Kutatb a ,résgtvevik feladatai |, Projektvezetd feladatai” mentpontra kattintva tudja megadni a
projektben vallalt sajat feladatait.

A 2. és 3. alprogramban tovabbi résztvevék és a projektben végzendd feladataik is megadhatdk. A |, Tovabbi
résgtvevike  feladata?” lapon lehet felsorolni a projekt megvaldsitasaba bevonni kivant kutatokat,
doktoranduszokat, technikai vagy adminisztratlv munkatarsakat, a ,,Hallgatok feladata?” lapon pedig az
egyetemi hallgatékat.

A vezet Kutaténak a résztvevs csatlakoztatasahoz meg kell adnia a résztvevs nevét, intézményi affilidcidjat,
a résztvevo feladatat. Amennyiben a részvétel kezdete és vége mezéket a csatlakoztatd Kutaté tresen hagyija,
akkor a csatlakoztatott résztvevé automatikusan a palyazat teljes id6szakara kertl csatlakoztatasra. (Datum
valasztasaval megadhaté a palyazaton belili részidészak is.)

3.2.4. Parhuzamos kutatasok

A Pdlyazati Felbivds 3.2. pontja szerint MEC_R alprogram keretében nem nyujthat be palyazatot,
akinek vezet§ kutatoként NKFI Alapbol tamogatott alapkutatasi projektje folyamatban van. (A 2.
(MEC_SZ) és 3. MEC_N) alprogram esetében nem kizaré feltétel, ha a palyazatot vezeté Kutatonak NKFI
Alapbdl tamogatott alapkutatasi projektje van folyamatban.)

A benyujtott és a futé, NKFI Alapbdl tamogatott alapkutatasi palyazatokat az EPR a ,,Folyamatban lévd NKFI
kutatdsok, palydzatok” mentpontban automatikusan megjeleniti. A palyazat/projekt azonositdjara kattintva
adhatok meg az esetleges atfedések és kiilonbségek.

3.2.5. Koltségterv és indoklasa

Az értékelés fontos szempontja az igényelt tamogatasi Gsszeg realitdsa, a taimogatott tevékenységgel, a
tervezett feladatokkal valé sszhangja, a kbltségek tételes indokoltsaga.

Koltségeket csak a kutatashoz szorosan kapcsolodoé kiadasokra lehet tervezni és elszamolni (lisd a
Palydzati felhivis 5. és 6. fejezeteit). Az egyes tervezett koltségek indoklasat killén mentpontban kell megadni
(,pdlydzat részletei | koltségtery indoklisa”).

A 2. és 3. alprogram esetén a koltségek indoklasa meniipontban a tervezett személyi kifizetéseket
részletesen fel kell tiintetni. A tervezett eszkdzbeszerzés indoklasaban tételesen fel kell sorolni a projekt
megvaldsitasa érdekében beszerezni kivant netté 3 millié Ft egyedi érték felett eszk6zoket, azok megkdzelits
koltségével egylitt.

A 2. és a 3. alprogram palyazatainal az ,,Altalanos koltségek” soron automatikusan a kozvetlen kéltségek
10%-a jelenik meg. Az 1. alprogram palyazatainal csak a ,,.Személyi jellegti kbltségek™ és ,,Dologi koltségek”
sorok tervezhet8k, ez utdbbi tartalmazhatja a projekt kdzvetett (rezsi) kdltségeit (melyek nem haladhatjak
meg a projekt kbzvetlen koltségeinek 10%0-at).

3.2.6. Koézlemények csatolasa palyazathoz

1. Kattintson a ,,Palydzat részletei” legordithetd ment ,,Kigl. csatoldsa palydazathoz” pontjara.

2. Ekkor megjelenik a ,,1dlogatotr kiglemények” oldalon importalt kézlemények listadja (importalasi
utmutaté a 2.5. fejezetben talalhaté). A tdblazat elsé oszlopaban elhelyezett szévegdobozok
megjelolésével kivalaszthatja a palyazathoz csatolni kivant 10 kézleményt. Az utolsé oszlopban lathaték

2 MEC_R pilyazat esetében nem relevans.
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a kivalasztott kozlemények Scopus folydiratrangsorban elfoglalt rangszamai. A feltiintetett
folyéiratrangok a SCImago Journal Rank indikatoron alapulé rangszamok, melyek automatikusan
hozzarendel6dnek a  kozleményekhez. (BOvebb informacié:  https://www.scimagojr.com/.)
Amennyiben egy adott kdzlemény tobb Scopus-kategéridhoz (,,Subject Category”) is rendelhets, a
rendszer alapértelmezésként a legkedvez6bb rangszamot tiinteti fel. Ennek megvaltoztatisira nincs
lehet&ség.

3. Az oldal aljan talalhatd ,,Kivdlasgtott kizlemények, alkotisok mentése a pdlydzathoz” parancsgombbal
csatolhatja valogatott kézleményeinek listajat a palyazathoz.

4. A vialogatott kézlemények alatt elhelyezett szvegdobozban régzitheti a 10 kivalasztott kdzleményben
valé szerepét (,,Author Contributions”), esetleges megosztott elsG/utolsé szerzéségére vonatkozd
informaciét, tovabba azt, hogy az egyes kézlemények hogyan kapcsolédnak a benyujtott palyazathoz.
Ugyanitt rogzitheti a teljes életm sszesitett impakt faktorat is. (Osszesen 3 000 karakter, szokézzel.)
Az itt megadott sz6veg a kivalasztott kézleményekkel egytitt csatolodik a palyazathoz.

3.2.7. Szakteruleti besorolas

A palyazoknak ki kell valasztaniuk leg6rdiilé meniibdl a kutatasi témajukhoz legkézelebb allo
szakteriletet (,pdlyazat, projekt” /| ,pdlyizat résgletei” | |, Tudomdnyszakok”). A besorolis megkonnyiti a
palyazat értékelSinek kivalasztasat.

3.3. A palydzathoz feltéltendé (PDF) fijlok

A feltdltendd fajlok formatumaként a PDF formatumot (beagyazott betlkészlettel) kell hasznalni, ekkor a
fajlok biztosan azonos médon lesznek megjelenithetSk mas szamitégépeken is.

A palyazat szerkesztése soran az alabbi fajlokat kell feltSlteni (8sszesitve, nem a kitéltés sorrendjében):
1. PhD/DLA oklevél vagy a PhD/DLA/DSc fokozatot igazolé dokumentum masolata (az 4j palyazat
létrehozasa el6tt feltoltendd az EPR-be: ,,sajit adatok | inéletrajz | tudomdnyos fokozat™),

2. Amennyiben az 1. alprogram (MEC_R) palyaz6 kutatéja doktori fokozatot még nem szerzett, de
komplex vizsgat letett hallgatd, két igazolas? feltSltése sziikséges:

a) az Uj palyazat létrehozasa el6tt feltdltendd az igazolas a komplex vizsga teljesitésérdl (,,sajdt
adatok | inéletrajz | tudomanyos fokozat” menupontbdl, ,fokozat vagy cim” sornal a legordils
menubdl: ,,nines” valasz jelolése és az ,,Oklevél (v. igazgolis mdsolata)” pontnal a komplex vizsga
igazolasat feltSlteni), valamint

b) a palyazat szerkesztése soran feltSltendd az igazolas a hallgatdi jogviszonyrOl (pdlydazat részlete:
/ esatolmdnyok”)

3. Kozlemény- és hivatkozasi jegyzék (csak a palyazé Kutatoknal, ha nem adatbazisb6l [MTMT]
mutatjak azt be) (pdlydzat részletei | kozl. jegyzék feltiltése™);

Projektterv (,pdlyazat részletei | projekttery”;

Palyazati nyilatkozat elektronikus alairassal ellatva (,palyazat résgletei | csatolmanyok™),

Atlathatésagi nyilatkozat mingsitett elektronikus alairassal és idébélyegzével ellatva — a

torvény erejénél fogva atlithat6 szervezetek kivételével (,palyazat részletei | csatolmanyok”);

7. A 3. alprogram (MEC_N) esetében a palyazatban résztvevé médiaszakember, tartalomkészitG vagy
tudomanykommunikacios szakember Onéletrajza, referencia munkai, vagy a referencia munkakra
mutaté linkek (,palyazat résgletei | csatolmdnyok”);

3 LLd. 1. 1abjegyzet az igazolasrol.
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ES INNOVACIOS HIVATAL

3.4. Ellendrzés, véglegesités, benyujtds, nyomtatis

Szerkesztés kozben a (vezetd) Kutatd az egyes oldalakat megjeldlheti jovahagydssal, és az ,,o/dal ellendrzés /
Jovibagyds” menipontban ezek attekinthetdk, illetve egyben is jévahagyhatok.

/] kozl. csatolasa palyazathoz

tolmanyok Koltségterv indoklasa

A 10 legfontosabb kozlemény kivdlasztd
palyazathoz)

Csatolmanyok

Oldal ellenérzés/jovahagyas

3
Véleményezés b Kijeldltek jovahagyasa

6. abra A palyazat oldalainak ellenérzése, jovahagyasa

Vannak olyan rovatok, amelyek kitltése adott esetben szikségtelen (mert pl. nem tervez hallgatdi
alkalmazast vagy nincs mas folyé kutatas), ilyenkor a kitoltetlen oldal jévahagyasa voltaképpen helyettesiti
az oldal mell6zését.

A palyazat esetleges formai hibdit, hidnyossagait az ,,0/dal ellendrzés | jovahagyds” mentpont segit felderiteni és
kijavitani, de a gépi ellenérzés nem helyettesiti a palyazoé altali ellen6rzést. A, palyazat részletei | s3akértii
néze?” mentupontban megnézhetd, hogy a véleményez6k hogyan latjak majd a palyazatot.

A palyazat benyujtas fazisai a ,,véglegesitett”, majd a ,,benyujtott” allapot:

A palyazatot a Kutatdé véglegesiti (a ,pdlydzat véglegesitése” mentiponton keresztll, ekkor a palyazat
»véglegesitett” dllapota lesz), majd az intézmény pénzlgyi vezetSjének javasolt jovahagyasa utin az
intézmény vezetGjének (vagy megbizottjanak) kell elektronikusan jovahagynia (ekkor lesz a palyazat
»benyujtott” allapotu).

A palyazat elektronikus benyujtasahoz (,,benyujtott” allapot) technikailag a vezetd kutato és az
intézményvezets elektronikus jovahagyasa szitkséges.
A fémentben a ,pdlydzat, projekt | projekt megtekintése” menipontra kattintva, majd az oldal aljan talalhat6
Wpdlyazat nyomtatdsi képe” opciot valasztva egy kilon felugré ablakban jelenik meg a nyomtatasi kép, mely
sarga-fekete csikokkal jelzi, ha a palyazat még befejezetlen allapotban van. Elektronikusan benyujtott
allapotban a figyelmeztetd sav eltinik.

Ha a lezart, véglegesitett anyagban a benyujtasi hatarid6ig barmilyen hidnyossagot vagy hibat fedez fel,
akkor az intézmény adminisztratora vagy az NKFI Hivatal munkatarsai segitségével kérheti vissza
szerkesztésre a palyazatot. Kérjuk, hogy ilyen iranyd igényét {rasban, elektronikus levélben jelezze, szébeli
megkeresés alapjan nem adhato vissza szerkesztésre a palyazat. A kiegészitések és javitasok utin a palyazatot
Ujbdl be kell nyujtania elektronikusan.

A benyujtasi hatarid6t kévetSen a palyazati anyag nem moddosithato!
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