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1. Regisztralas az Elektronikus Palyazati Rendszerbe

A palyazatot a projektvezeté kutatd (a tovabbiakban: Kutatd) és a kutatas feltételeit biztosité befogadd
intézmény (a tovabbiakban: Befogadd intézmény) egylittesen nyudjtja be az Elektronikus Palyazati
Rendszeren (a tovabbiakban: EPR) keresztil. A 2026. évi Tudomanyos Mecenatara palyazatok
elkészitésének lehetGsége az EPR feliiletén 2026. januar 12-én nyilik meg.

A palyazat harom részbdl épiil fel, melyeket az EPR automatikusan &sszefiiz:

e azintézmény és a kutatéhely adatai (az intézmény adja meg a regisztracidkor, Id. 1. fejezet);

e arésztvevlk adatai (ezeket frissiteni kell a palyazat benyujtasa elStt 1d. 2. fejezet);

e a palyazat szakmai és pénziigyi része (a Kutatd rogziti, 1d. 3. fejezet).
A palyazat benyujtasahoz szitkséges mind a Befogadé intézmény, mind pedig a palyazatot benyujté
Kutat6 el6zetes regisztracidja az EPR-ben.

A kutatok EPR-be torténd regisztralasa az intézményi adminisztratoruk segitségével torténik. Az intézményi
adminisztratorok elérhetSsége itt talalhat6: https://www.otka-palyazat.hu/?menuid=251

Amennyiben intézményének nincs jelenleg kapcsolata az NKFI Hivatal elektronikus rendszerével (azaz nem
szerepel a fenti linken elérhetd listan), akkor kérjik, forduljon intézményének vezetSjéhez, aki felveszi a
kapcsolatot az NKFI Hivatal munkatarsaival.

1.1. Uj intézmény regisztricicja

A http://nkfih.gov.hu/palvazoknak/palyazatkezelo-ertekelo/elektronikus-rendszer oldalon a ,,Regisztracid
intézmények szamara” feliratra kattintassal érhetd el a regisztracidhoz sziikséges intézményi adatlap, amelynek
mellékleteként alairasi cimpéldanyt kériink az intézmény vezetjétdl és pénziigyi vezetGjétSl. A kitdltott
adatlapot és mellékleteit az adatlapon feltiintetett cimre kérjitk postazni.

Regisztraciot kezdeményezhet magyarorszagi székhellyel és jogi személyiséggel rendelkezb

o felsGoktatasi intézmény, kutatokozpont, kutatéintézet, koltségvetési szerv, koltségvetési szerv
jogi személyiséggel rendelkezd intézménye, amennyiben a Bizottsag 651/2014/EU rendelete (2014.
junius 17.) (a tovabbiakban: 651/2014/EU bizottsagi rendelet) alapjin kutaté-tudaskozvetitd
szervezetnek minGsul;

o kettSs konyvvitelt vezetd és 2 lezart tizleti évvel rendelkezé gazdasagi tarsasag, amennyiben
végez kutatd-fejlesztd tevékenységet és a 651/2014/EU bizottsagi rendelet alapjan kutato-
tudaskoézvetitd szervezetnek mindsil (az NKFI Hivatal felé a palyazé Befogad6 intézmény
nyilatkozik ezen kritériumokrdl és ellenbrzésre keriil a palyazo gazdasagi tarsasag kutatohely
kritériumnak valé megfelel6sége, illetve a kutatasi projekt befogadasara valé alkalmassaga);

e non-profit szetvezet, amennyiben a 0651/2014/EU bizottsagi rendelet alapjain kutato-
tudaskézvetits szervezetnek mindsiil.

A regisztracioval az intézmények is kozvetlen kapcsolatba keriilnek az NKFI Hivatal elektronikus
rendszerével.
Az elektronikus lgyintézés lehetévé teszi

e azintézmény képvisel6jének és pénziigyi vezetjének adathozzaférését;

e azintézményhez tartozo kutathelyek és kutatok jogallasanak hitelesitését;

e a kutatok személyi adatlapjainak kezelését;

e palyazatok készitését és benyujtasat;

o azilletékes palyazati jo6vahagyasok (,,alafrasok”) elektronikus intézését;

e  akutatasi projektek szakmai és pénziigyi jelentéseinek benyujtasat.
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A fentieknek megfelelen, minden regisztralt intézmény az intézményi adatlap melléklete szerinti
szerepkorokre belépési jogosultsagot kap az NKIFI Hivatal elektronikus rendszerébe.
1.2. Kutatori regisztrdcio

Az NKFI Hivatal elektronikus rendszerébe csak regisztralt intézmény és kutatohely regisztralt
kutatdéjanak van lehet6sége palyazatot benyujtani.

: razatkezelo-ertekelo/elektronikus-rendszer oldalon a ,,Regisztricid
kutatok szamdra” feliratra kattintassal olvashaté b&vebb informacié a kutatéi regisztraciordl.

Uj kutatét a regisztralt intézmény kijelslt adminisztratora regisztralhat az intézményhez, vagy annak
valamelyik kutatohelyéhez, igy amennyiben a kutaté még nincs regisztralva az EPR-ben, ezt az intézmény
kijel6lt adminisztratoratol (https://www.otka-palvazat.hu/?menuid=251) szitkséges kérnie.

Az intézmény adminisztratoranak a kutaté regisztraciéjahoz az alabbi adatokat kell megadnia:
o név;
e szuletési név;
e anyja neve;
o szilletési hely és id6;
o tanszék vagy intézet, amennyiben az intézmény tobb kutatdhelyre tagozodik;
e c-mail cim.

Az Gjonnan regisztralt kutaté adatait minden esetben az NKFI Hivatal munkatarsai ellendrzik, annak
érdekében, hogy egy személy adatai tObbszér ne szerepeljenek az adatbazisban. Az djonnan regisztralt
személy a jovahagyas utin (altalaban a regisztraciét kéveté 1-2 napon belil) regisztracids levelet kap a
megadott e-mail cimére.

Az 1. alprogramban (MEC_R) tovabbi résztvevé nem csatlakoztathaté a palyazathoz. A 2.
(MEC_SZ) és a 3. (MEC_N) alprogramokban a projektvezetdn kiviil tovabbi személyek (kutatdk,
doktoranduszok, hallgatok, technikai/adminisztrativ munkatarsak) is részt vehetnek. A résztvevok
nevesitése a palyazaton ajanlott abban az esetben, ha kifizetést terveznek részikre elszimolni a tdimogatas
terhére.

Kulfoldi allampolgarsagt kutatok, hataron tali magyar kutatok magyarorszagi kutatohelyhez regisztralva
nyujthatnak be palyazatot.

A kutatok esetében az e-mail cim kiemelten fontos adat. Az NKFI Hivatal alapveté kapcsolattartasi
eszkoéze az elektronikus posta és az EPR-en belili tizenet. Az EPR-ben azt az elektronikus cimet kell
megadni, amelyet a kutatd (vagy segitbje) rendszeresen olvas, ahova az értesitéseket varja. Nem kéthetd
olyan projektvezet6 Kutatoval szerzédés, akinek nincsen rendszeresen hasznalt egyedi elektronikus
postafiokja.

A kutatok elsédleges e-mail cimét az intézményi adminisztrator r6gziti, és csak 6 valtoztathatja
meg. A Kutatd sajat adatai k6z6tt megadhat masodlagos e-mail cimet, azt barmikor médosithatja. Ebben
az esetben az EPR mindkét elektronikus cimre tovabbitani fogja az Gsszes levelet.

1.3. Az intézmény és a kutatéhely viszonya

A Kutaté és a Befogadé intézmény egylittesen palyaznak a kutatdsi projekt tamogatdsara, a projekt
megvalositasaért kozosen viselik a felelGsséget. A projekt szabdlyszerd pénziigyi lebonyolitasaért az
intézmény felel.

Az intézmény bels§ szervez6dését két szinten (intézmény és kutatéhely) tudja leképezni az EPR,
nincs lehet&ség tébbszintl szervezeti rend megadasara. Az EPR-ben a kutatét a kutatéhelyhez rendelni
az intézményi adminisztrator jogosult.
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Az intézmény hatarozza meg a kutatd, a kutatdhely és az intézmény adminisztratfv viszonyat.
e Hgyetemi tanszéken dolgozé kutatd esetében az egyetem az intézmény, és dltaldban a tanszék a
kutatohely.
o Kutatdintézet esetében az intézet az intézmény, az osztaly vagy kutatécsoport a kutatéhely.

e Onilléan gazdilkodé kisebb kutatohely esetében — szervezeti bontas nélkiil — a kutatéhely lehet
maga az intézmény (pl. kutatéintézet, kézgyGjtemény).

e Nem minésitendé kutatohelynek az olyan szervezeti egység, amely ala tovabbi kutatéhelyek
tartoznak (pl. egy kar vagy egy tanszékeket 6sszefogd kari intézet). Kivétel lehet olyan kari intézet,
amelyhez tartozo6 tanszékek nem rendelkeznek 6nallé adminisztraciéval és gazdasagi jogkorrel.

2. A kutatok adatainak megadasa

2.1. Belépés az EPR-be
Az alabbi médokon lehet belépni:
e az NKFI Hivatal honlapjardl (http://nkfih.cov.hu/) a bal felsé sarokban a ,,Palydziknak” filet

kivalasztva, a jobb felsé sarokban a ,,Bejelentkezés” gombra kattintva, az ,,NKEI Hivatal Elektronikus
Palyazati Rendszere (EPR)” felileten (Id. 2. dbra)

Palyazatokv  Ertékelésirendszer~  Palyazati tudasbaz Ugyfelszoigalat | BEJELENTKEZES
2.

Belépés a palyazati rendszerekbe

Oldalunkrol az alabbi palyazati rendszerek bejelentkezd oldalat érheti el

NKF1 Hivatal Elektronikus Elektronikus Palyazo KF1 szakpolitikai Nemzeti Kutatasi Infrastruktira
Palyazati Rendszere (EPR) Tajékoztaté és Kommunikacios vélemeénykeéreési és Regiszter Ertékeld Rendszer
Rendszer (EPTK) palyazatértékeld felllet

2. abra Belépés az elektronikus palyazati rendszerbe az NKIFI Hivatal honlapjarél
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e kozvetlen belépés: https://www.otka-palyazat.hu

Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és... ® | C NKFI Kutatasi Palyazat = “'\-I-
&  https//www.otka- palyazat.hu
% Bejelentkezés >
Bejelentkezés
Ezen az oldalon lehet bejelentkezni az EPR rendszerbe

Bejelentkezds

Belépés EPR azonositéval

—

angol / English

[ emlékezz rém
Elfelejtettem a jelszavam »»
belépés
Még nincsen EPR hozzaférésem
Amennyiben még nincsen hozzaférése az EPR-hez, az alabbi

oldslon megraldlhatia, hogy kihez kell farculni hozzsférés
igényléshez, »»

3. abra Koézvetlen belépés az elektronikus palyazati rendszerbe

Az internet bongész6ben a belépési utvonalat érdemes tarolni a késébbi hasznalathoz a ,, Kedvencek” vagy a
Konyvjelzok” kozott.

A belépéshez meg kell adnia felhaszndloénevét és jelszavat. Amennyiben nem emlékszik a jelszavara, az
wElfelejtettem a jelszavam” hivatkozasra kattintva kérhet aktivacios linket tartalmazé levelet. A levélben kildott
aktivacios linkre kattintva adhat meg 4j jelszét. Ha még nem kapott jelszot, az ,,Amennyiben még nincsen
hozzdférése az EPR-heg, az aldbbi oldalon megtaldlbatia, hogy kibez, kell fordulni hogzdférés igényléséhes’” hivatkozassal
tovabb léphet az intézményi adminisztratorok listdjara, ahol megkeresheti sajat intézménye palyazati
tgyintézéjének elérhetdségeit a regisztracidhoz (https://www.otka-palvazat.hu/?menuid=251).

A regisztraciokor vagy az 1j jelszdé kérésekor kapott aktivacios link segitségével az els6 belépéskor
ajanlott megvaltoztatni a jelszot egy konnyen megjegyezhetd és biztonsagos karaktersorra. A jelszo6
legalabb 7, de legfeljebb 12 karakteres legyen, tartalmaznia kell legalabb 1 kisbetit, 1 nagybetit és két
szamjegyet, de nem tartalmazhat ékezetes karaktert. A feltételek teljesiilését a szoftver ellenérzi.

Belépés utan a ,Kezddlap” oldalon olvashat hasznos informaciokrdl, aktualis palyazati felhivasokrdl,
utmutatokrol, beadasi hatarid6krél, valamint elvégzendd feladatairdl, leveleirSl. A bal oldali |, postafidk”
mentiiben megtalalhatok a beérkez6 és az EPR-b6I elkiildott levelek is.

2.2. Kutatok adatai

A Kutat6 és a Befogadd intézmény felelGsséget vallalnak azért, hogy a megadott adatok, informacidk és
dokumentumok teljes kortek, valédiak, hitelesek és megfelelnek a palyazati kifrasban foglalt feltételeknek.
Nem tamogathat6 az a palyazo, akirdl hitelt érdemléen bebizonyosodik, hogy a dontés tartalmat érdemben
befolyasol6 valétlan, hamis vagy megtéveszté adatot szolgaltatott vagy ilyen tartalmu nyilatkozatot tett.
A projektvezeté Kutaténak — a sajat elektronikus felilletén — a kévetkez6 informaciokat kell megadnia:

e személyi adatok;

e szakmai Onéletrajz.
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A személyi adatoknal meg kell adnia az elsédleges elérhetSségeket (,,Sajdt adatok” | ,személyi adatlap” /
P Telefon” ,,Levelezési cin”). A drétpostacim mellett ezek is a kapcsolattartas fontos adatai, ezért kérjik,
fokozottan figyeljen a bevitt adatok pontossagara.

A kévetkezd, frissitett adatok megadasa ajanlott, de nem kételez6:

e valogatott kozlemények jegyzéke;

o kozleménystatisztika;

e  kutatoképzés.
A palyazati Grlap kitoltésekor (a ,,Sajit adatok | inéletrajz” résznél) lehetGség van a tanulmanyok, a
tudomanyos fokozatok és cimek, a munkahelyek, a nemzetkézi tapasztalatok, a kituntetések, a tudomanyos
tarsulati tagsagok felsorolasara. Ezekben a kategériakban azokat célszer( feltiintetni, amelyek a palyazat
szempontjabdl jelentSséggel birnak (megadasuk nem kell, hogy teljes kori legyen). A tudomanyos fokozat,
a végzettség és a munkahely(ek) (legalabb az utols6 — jelenlegi — munkahely) mezd&inek kitoltése

kotelez6. Az 1. (MEC_R) alprogramra palyaz6 doktori hallgat6 esetében a tudomanyos fokozatnal a
leg6rdiil6 mentibdl a ,,mines” valasz kételezGen jeldlendd.

2.3. Vilogatott kézlemények

Minden kutaté az EPR-ben a sajat adatai kézott tetszleges szamu tudomanyos kézleményt (és alkotast)
adhat meg (,,Sajit adatok | vilogatott kizlemények”), de ezek kozll egy palyazathoz a Kutato legfeljebb 10
tudomanyos koézleményt tarsithat valogatott kézleményként: 6t6t az utols6é 5 évbél, azaz 2019-es
vagy azt koveté megjelenési ditummal, 6t tovabbit a teljes életmiibdl (,pdlyazat részletei | kozl. csatoldsa
pdlyazathoy’). A kézlemények megadasa torténhet manualisan (,Kozlemények megadasa” fAl a ,vdlogatort
kozlemények” oldal tetején) és lehetSség van arra is, hogy a kutaté a kézleményeit az MTMT adatbazisbél
emelje at.

A kozlemények megadasanal az MTMT adatbazisban talalhaté formatum a mérvadé. Az MTMT-
ben alkalmazott kozleménytipusok felsorolasa és leirasa, valamint az MTMT hasznalataval
kapcsolatos  részletes  technikai  Gtmutat6 ~ megtalalhaté a  kovetkez6  helyen:
https://www.mtmt.hu/dokumentumok

Egy adott palyazathoz torténé csatlakozaskor mérlegelje, hogy a palyazat témaja szempontjabol mely
tudomanyos koézleményeket, alkotasokat tartja a legfontosabbnak, melyeket akarja az értékel6knek
megmutatni. Egy kézlemény tobb palyazathoz is tarsithato.

2.4. Kozlemény- és idézettségi jegyzék

A publikacidk, valamint a kézleménystatisztikai tablazat esetén az NKFI Hivatal az MTMT adatait tekinti
hivatalosnak és ezen adatbazis alkalmazasat javasolja a kutatoknak. Az EPR alkalmas az MTMT
adatainak fogadasara a publikacios listak és a kozleménystatisztikai tablazat tekintetében. Koézleményeit
attSltheti az MTMT-b6I és tetszés szerint csatolhatja benydjtandé palyazatdhoz, illetve tamogatott projektje
esedékes szakmai beszamol6jahoz.

Nem kell megadni a kdzleményjegyzéket és az idézettségi listat, csak azok elérhetGségét, ha a kutatd az
MTMT-ben t6gziti és karbantartja adatait (,,Sajdt adatok | kizlemények és idézettség™).

Amennyiben a kézlemények nem talalhatok meg az MTMT adatbazisban, akkor a ,Sajit adatok /
kiZlemények és idézettség” oldalon kell feltolteni a teljes kozleményjegyzéket és az utébbi 5év 5
legfontosabbnak itélt kézleménye, illetve a teljes életmiibél kivalasztott tovabbi 5 kézlemény és
alkotas idézettségi listajat. A kért jegyzéket PDF formatumban kell megadni. (Ugyanezt megteheti a
wpalyazat részgletei | kil jegyzék feltiltése” mentipontnal is.)

Kizarélag olyan kézlemények fogadhatok el, amelyek megjelenése dokumentalt és ellenSrizhetd.
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Csak az olyan fiiggetlen idéz6 kozlemények értékelhetSk, amelyek esetében az idéz6 és az idézett
kozleményeknek nincs k6zos szerzbje. Az idézéseket a Web of Science-ben vagy az MTMT-ben szokasos
formatumban kell megadni. Fuggs idézésnek szamit, ha az idézett és az idéz6 ma szerzbi kézott azonos
személy szerepel. A fiiggd idézés fliggetlenként t6rténé megjeldlése valdtlan, hamis adatszolgaltatasnak
mindsiil, ami a palyazat kizarasat eredményezheti.

Ha a felt6ltétt fajlban az &sszes idézé kézlemény szerepel, a fiiggd (6nidézd) kozleményeket killon meg kell
jelolni, a sorszam mdgé vagy elé tett * (csillag) karakterrel.

Az, onéletrajz” menti ,,Egyéb informacid” lapjan egy mez6ben felsorolhato legfeljebb 5 legjelent&sebbnek tartott
idézet (visszamenoleges hataridé nélkil) annak szovegkornyezete kiemelésével.

2.5. Kozleménystatisztika, tudomanymetrial adatok

Publikdcids lista importilisa

Belépés a bal oldali mentiben a ,,Sajdt adatok”,

majd a ,,kdzlemények és idézettség” mentipontba.

A megnyil6 oldalon az , M TMT-azonesité” mez6 kitbltése.

Ezutan a ,,vdlogatott kizlemények”, majd a felsé mentisorbdl a ,,Kozlemények importdlisa” opciot kell

valasztani.

5. A megnyil6 oldalon lehetSség van a kilsé adatbazisbél az abban mar 6sszeallitott listat dtemelni az
EPR rendszerbe (a nagyitot abrazolé ikon segitségével).

6. Az MTMT rendszerében kozleményei kijelolését kévetGen a felsé mentiben taldlhat6 ,,Lista”
funkciégombra kattintva a kivalasztott kozleményeket hozzaadhatja a valogatott kézlemények
listajahoz (,,Hozzdadds a vdlogatott kizleményekbez”). Ezt kovetben a valogatott kézlemények
behivhatéva vilnak az EPR-ben a ,,vdlogatott kizlemények | Kizlemények importilisa” oldalon. Az
adatok attoltése hosszabb idét vehet igénybe.

7. Az oldal aljan az ,,Importilis” gomb megnyomdsaval kézleményei attéltédnek az EPR-be, de még

nem keriilnek be a palyazatba. A |, Kozlemények megadisa” filon szerkesztheti a mar importalt

kézleményeinek néhany adatat, illetve egyesével t6rdlheti rekordjait.

el s

Kérjiik, minden esetben gy6z6djon meg az importalt adatok megfelelgségérdl.

Kizlemeénystatisztikai adatok importdldsa

A kézleménystatisztikai tablazat importalasa csak az MTMT-azonosité megadasat kévetSen lehetséges.

1. Belépés a bal oldali mentben a ,,Sajdt adatok”,
2. majd a ,,kileménystatisztika” mentipontba.
3. A megnyil6 oldalon a fels6 mentisorban a ,,Kigleménystatisztika import” opciot kell valasztani.
4. A, Lekérdez” gombra kattintva megtekinthetk, ellenérizheték az adatok.
5. Az ,Importilis” gomb megnyomasaval az adatok attSltédnek az EPR-be, illetve a palyazatba.
Javasoljuk, hogy az importalas el6tt elész6r mindig ellenérizzék az adatokat.
2.6. Kutatoképzés

A kutatoképzés adatainak tekintetében az Orszagos Doktori Tanacs adatbazisat tekintjiik mérvadénak,
amely elérheté a http://www.doktori.hu oldalon. Az EPR jelenleg nem alkalmas a Doktori adatbazis
adatainak kozvetlen fogadasara.
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3. A palyazat felépitése és benyujtasa

3.1. A pdlydzat létrehozdsa
Pilyizat szerkesztése

A palyazat elkészitését a palyazatot vezeté Kutatd kezdeményezi. A palyazat szerkesztése a féGmeniiben a
WSajit kutatdsok | 1ij palyazat létrehozdsa” mentpontra kattintva indithaté el. A, T7pus” mentpontnal legdrduls
menibdl ki kell valasztani a palyazat tipusat (4. abra).

- Sajat Kutatasok > Palyazat alapadatal >
53:51 I Palyazat alapadatai
postafiok Kérem, toltse ki a palyazathoz tartozé adatlapokat

Sajat adatok =
személyi adatlap
onéletrajz
valogatott kozlemények j palyazat létrehozasa
kozlemények és idézettség
kozleménystatisztika
kutatoképzés

Tipus (—xérem, va — V]

Sajét kutatasok @
palydzatok, projektek

csatlakozas palydzathoz

kutatdsi id6-raforditas

jelentéskészités
Szakért6i beallitasok =

szakértsi adatok

nyelv

vallalds

szakteriileti besorolds

4. abra Uj palyazat létrehozasa, palyazati tipus kivalasztisa
Majd meg kell adni a palyazat alapadatait (5. abra):

e aprojekt (azaz a palyazati terv megvaldsitasanak) kezdetét és végét;

e apilyazatot befogadd kutatohelyet.

soua Palyazat alapadatai

FEsE Kérem, toltse ki a palyazathoz tartozé adatlapokat.

Sajat adatok b

Sajat kutatasok =
palyazatok, projektek
4j palydzat Iétrehozdsa

Felhivjuk szives figyelmét, hogy az itt megadott adatok (a projekt kezdete €s a lezdrds ddtuma kivételével) késébb mdr nem médosithatok.

csatlakozas palydzathoz Tipus Mecenatira 3. alprogram (MEC_N)
butatas 457 sfordtis projekt kezdets —
jelentéskészités
projekt vége |
Szakértéi beallitdsok b e Shely [—Kérem, va ~

Véleményezés
aj palyazat létrehozasa mégsem

Bedllitdsok

Szerepkorvaltas

Kezd6lap
kijelentkezés (q)

angol / English

5. abra A palyazat alapadatainak megadasa

A rendszer automatikusan azonositot ad a palyazatnak.

A palyazat megadott kezdeti adatai (a palyazat tipusa, a projekt kezdete és vége, a palyazatot
befogadd kutatéhely) meghatirozzak a palyazat fontosabb technikai jellemzit, kés6bb — a kezdési és
zarasi datumot leszamitva — mar nem valtoztathatok.

A rendszer biztonsagi okokbol aktivitasi id6korlattal rendelkezik (60 perc), de a sz6vegbeirast nem
érzékeli aktivitasnak, csak a mentéseket és a meniipontokba valé belépéseket. Ajanlott ezért az adatokat
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gyakran menteni, valamint hosszabb széveg esetén javasoljuk, hogy azt elGzetesen egy
szovegszerkesztGben készitse el, és onnan masolja be a rendszerbe. Az idSkorlatig rendelkezésre allé id6t
az ,,NKFI-EPR” felirat alatt, a bal fels6 sarokban vizszintes sav jelzi, és amikor mar csak 10 perc van hatra,
a jelzé piros szinre valt, felugr6 ablak és hangjelzés ad figyelmeztetést.

Palyazatanak egyes adminisztrativ részleteit, fontos adatait munkaja kézben is megjelenitheti a felsé
informaciés savban a palyazat cime melletti nyilra kattintva. A legbrditheté z0ld informacids savboél
lehet6sége van levelek kézvetlen kiildésére a rendszerbdl, a személyek neve melletti kis boriték-ikonra
kattintva.

3.2. Kitoltendd adatok

Személyes és tudomanyos adatok (/. 2. fejezed);
El6lap;

Osszefoglalasok (magyarul és angolul);
Projektterv;

Résztvevdk feladatai;

Koltségterv;

Koltségterv indokldsa (magyarul és angolul).

I R R

Parhuzamos kutatasok (parhuzamosan futé OTKA projektek).
9. Kozlemény csatoldsa palyazathoz

10. Csatolmanyok

(Az EPR az egyes ablakokban a kotelez6en kitéltendd sorokat félkévér bettitipussal emeli ki.)

3.2.1. Osszefoglalasok

A palyazathoz az EPR feliletén két révid 6sszefoglalét kell megirni — magyar és angol nyelven egyardnt —a
projekt alapvetS céljairdl, varhat6 eredményeirdl és azok jelentéségérdl, melyek kozil az elsé Gsszefoglald
az értékel6k munkdjat segité szakmai attekintés, a masodik 6sszefoglalé célja pedig a déntéshozok, illetve
kilsé  érdeklédk/adofizet6k  kozérthetd  tajékoztatisa. Fontos, hogy az Osszefoglaldok legyenck
onmagukban is érthetSek.

Az 1. alprogram (MEC_R tipus) 6sszefoglald kérdései:

1. Aprojekt keretében latogatni tervezett nemzetkozi tudomanyos konferencia bemutatasa és
a tervezett részvétel ismertetése (max. 2000 karakter [szokézzel]): Adja meg a nemzetkdzi
rendezvény helyszinét (orszag, varos). Mutassa be a nemzetkézi konferencia jellegét, céljat,
szervezOit és jelentGségét a nemzetkézi tudomanyos életben. Ismertesse a részvétel céljat (pl.
el6adas, poszter, egyéb aktivitas), a konferencian valé részvétel varhaté hatasat és jelentéségét a
sajat kutatoi karrier épitésében.

2. A projekt 6sszefoglaldja, célkitiizései laikusok szamara (max. 2000 karakter [szOkozzel]):
Adjon egy rovid, kozérthetS ismertetést a latogatni tervezett nemzetkozi konferenciardl, illetve a
részvétel céljardl, varhaté eredményeirdl. Ez az Gsszefoglalé a dontéshozok, a média, illetve az
érdekl6dSk tajékoztatasa szempontjabdl killéndsen fontos az NKFI Hivatal szamara.

A 2. alprogram (MEC_SZ tipus) 6sszefoglal6 kérdései:

1. A projekt keretében tamogatott nemzetkézi tudomanyos és innovacios rendezvény
bemutatasa (max. 2000 karakter [szOkozzel]): Mutassa be a szervezés alatt all6 nemzetkézi
rendezvény jellegét, céljat, programjat, célcsoportjat és jelentGségét a nemzetkozi, illetve hazai
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tudomanyos élet szempontjabol, utalva a rendezvényhez kapcsolédé nyilt el6adasra is. Ha van, adja
meg a rendezvény honlapjanak linkjét!

2. A projekt sszefoglaldja, célkitiizései laikusok szamara (max. 2000 karakter [szOkozzel]):
Adjon egy rovid, kozérthets ismertetést a szervezés alatt allé nemzetkozi rendezvényrdl és annak
varhat6 eredményeirdl, utalva a rendezvényhez kapcsol6do nyilt elGadasra is. Ez az 6sszefoglalé a
dontéshozdék, a média, illetve az érdekléddk tajékoztatisa szempontjabol kiléndsen fontos az
NKFI Hivatal szamara.

A 3. alprogram (MEC_N tipus) 6sszefoglalé kérdései:

1. A projekt keretében létrehozni kivant tudomanynépszertisitd elektronikus média-alkotas
bemutatasa (max. 2000 karakter [szokézzel]): Mutassa be a tervezett elektronikus média-anyag
mufajat, témajat, célcsoportjait és nyilvanos megosztasainak modjat. Ismertesse az alkotas
Ujszerliségét, egyediségét és varhatd hozzajarulasat a tudomany népszersitéséhez.

2. A projekt osszefoglaloja, célkitiizései laikusok szamara (max. 2000 karakter [szokozzel]):
Adjon egy rovid, kézérthetd ismertetést a tervezett elektronikus média-anyag tartalmardl és
tudomany-népszertsité céljairdl. Ez az Ssszefoglalé a déntéshozdk, a média, illetve az érdekl6dék
tajékoztatasa szempontjabol kiillonésen fontos az NKFI Hivatal szamara.

3.2.2. Projektterv

A projekttervet a palyazati feltlet megnyitasaval egy idében az NKFI Hivatal honlapjardl letolthet6 — az
adott alprogramhoz tartozé6 — formanyomtatvany szerint kell elkésziteni (magyar nyelven), megadott
kérdések megvalaszolasaval és el6irt adatok megadasaval.

A részletes projektterv terjedelme legfeljebb 5 oldal lehet (A4-es oldalméret, Times New Roman betitipus,
12 pontos betliméret, egyes sorkdz, legalabb 1,5 cm-es margo), melyet PDF f4jl formajdban kértink feltélteni
(a fajl mérete nem lehet nagyobb, mint 5 MB).

Projekttervként egyetlen PDF f4jl t6lthetS fel, minden tovabbi fajl feltoltése feltlitja az el6z6t.

3.2.3. Résztvevik nevesitésel

A vezeté Kutaté a ,résztvevik feladatai |, Projektvezetd feladatar” mentpontra kattintva tudja megadni a
projektben vallalt sajat feladatait.

A 2. és 3. alprogramban tovabbi résztvevék és a projektben végzendd feladataik is megadhatdk. A |, Tovdbbi
résgtvevike  feladata?”  lapon lehet felsorolni a projekt megvaldsitisaba bevonni kivant kutatokat,
doktoranduszokat, technikai vagy adminisztrativ munkatarsakat, a ,,Hallgaték feladata?” lapon pedig az
egyetemi hallgatékat.

A vezeté Kutaténak a résztvevs csatlakoztatasahoz meg kell adnia a résztvevé nevét, intézményi affiliacidjat,
a résztvevo feladatat. Amennyiben a részvétel kezdete és vége mezSket a csatlakoztatd Kutaté iiresen hagyja,
akkor a csatlakoztatott résztvevé automatikusan a palyazat teljes id6szakara kertl csatlakoztatasra. (Datum
valasztasaval megadhaté a palyazaton belili részid6szak is.)

3.2.4. Parhuzamos kutatasok

A Pdlyazati Felbivas 3.2. pontja szerint aki Vezets kutatoként barmely korabbi, NKFI Alapbdl timogatott
alapkutatasi projektjének 20206. januar 1. el6tti hataridével esedékes szakmai vagy pénziigyi rész- vagy zar6
beszamol6jat a jelen palyazat benyujtasi hataridejéig az EPR beszamolasi feliletén nem véglegesitette
MEC_R alprogram keretében nem nyujthat be palyazatot, akinek vezet6 kutatoként NKFI Alapbdl

I MEC_R pilyazat esetében nem relevans.
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tamogatott alapkutatasi projektje folyamatban van. (A 2. (MEC_SZ) és 3. (MEC_N) alprogram
esetében nem kizaré feltétel, ha a palyazatot vezeté Kutaténak NKFI Alapbol tamogatott alapkutatasi
projektje van folyamatban.)

A benytjtott és a futd, NKFI Alapbdl timogatott alapkutatasi palyazatokat az EPR a ,,Folyamatban lvd NKFI
kutatisok, palyizatok” mentpontban automatikusan megjeleniti. A palyazat/projekt azonositdjara kattintva
adhatok meg az esetleges atfedések és kiilonbségek.

3.2.5. Koltségterv és indoklasa

Az értékelés fontos szempontja az igényelt tdimogatasi Gsszeg realitdsa, a tamogatott tevékenységgel, a
tervezett feladatokkal valé sszhangja, a kdltségek tételes indokoltsaga.

Koltségeket csak a kutatashoz szorosan kapcsolodo kiadasokra lehet tervezni és elszamolni (lasd a
Palydzati felhivis 5. és 6. fejezeteit). Az egyes tervezett koltségek indoklasat killén mentipontban kell megadni
(. pdlydzat részletei | koltségtery indokldsa”).

A 2. és 3. alprogram esetén a koltségek indoklasa meniipontban a tervezett személyi kifizetéseket
részletesen fel kell tiintetni. A tervezett eszk6zbeszerzés indoklasaban tételesen fel kell sorolni a projekt
megvaldsitasa érdekében beszerezni kivant netté 3 millié Ft egyedi érték felett eszkézoket, azok megkdzelits
koltségével egytitt.

A 2. és a 3. alprogram palyazatainal az ,,Altalanos kéltségek” soron automatikusan a kozvetlen kéltségek
10%-a jelenik meg.

3.2.6. Koézlemények csatolasa palyazathoz

1. Kattintson a ,,Palydzat részletei” legbrdithetd ment ,,Kigl. esatoldsa palydazathoz” pontjara.

Ekkor megjelenik a ,,Vdlogatott kizlemények” oldalon importalt kézlemények listija (importalasi
utmutaté a 2.5. fejezetben talalhatd). A tablazat elsé oszlopdban eclhelyezett szévegdobozok
megjelolésével kivalaszthatja a palyazathoz csatolni kivant 10 kézleményt. Az utolsé oszlopban lathatok
a kivalasztott kozlemények Scopus folyodiratrangsorban elfoglalt rangszamai. A feltiintetett
folybiratrangok a SCImago Journal Rank indikitoron alapulé rangszamok, melyek automatikusan
hozzarendelédnek a  koézleményekhez. (B6vebb informacié: — https://www.scimagojr.com/.)
Amennyiben egy adott kdzlemény t6bb Scopus-kategéridhoz (,Subject Category”) is rendelhetd, a
rendszer alapértelmezésként a legkedvezébb rangszamot tiinteti fel. Ennek megvaltoztatisara nincs
lehet6ség.

3. Az oldal aljan talalhat6 ,,Kivdlasztort kizlemények, alkotdsok mentése a pdlyazathog” parancsgombbal
csatolhatja valogatott kézleményeinek listdjat a palyazathoz.

4. A valogatott kézlemények alatt elhelyezett szévegdobozban régzitheti a 10 kivalasztott kézleményben
val6 szerepét (,,Author Contributions”), esetleges megosztott elsé/utolsé szerzségére vonatkozéd
informaciét, tovabba azt, hogy az egyes kézlemények hogyan kapcsolédnak a benyujtott palyazathoz.
Ugyanitt régzitheti a teljes életmi Ssszesitett impakt faktorat is. (Osszesen 3 000 karakter, szokozzel.)
Az itt megadott sz6veg a kivalasztott kézleményekkel egytitt csatolodik a palyazathoz.

3.2.7. Szakteriileti besorolas

A palyazoknak ki kell valasztaniuk leg6rdiilé6 meniib6l a kutatasi témajukhoz legkézelebb allo
szaktertiletet (,pdlydzat, projekt” | ,pdlyazat résgleter” |, Tudomdnyszakok”). A besorolds megkénnyiti a
palyazat értékelSinek kivalasztasat.
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3.3. A palydzathoz feltéltendé (PDF) fijlok

A feltSltend6 fajlok formatumaként a PDF formatumot (beagyazott betlkészlettel) kell hasznalni, ekkor a
fajlok biztosan azonos modon lesznek megjelenithet6k mas szamitégépeken is.

A palyazat szerkesztése soran az alabbi fajlokat kell feltdlteni (Gsszesitve, nem a kitltés sorrendjében):

1. PhD/DLA oklevél vagy a PhD/DLA fokozatot igazol6 dokumentum masolata (az Uj palyazat
létrehozasa el6tt feltoltendd az EPR-be: ,,sajit adatok | inéletrajz | tndomdnyos fokozat”),

2. Amennyiben az 1. alprogram (MEC_R) palyaz6 kutatéja doktori fokozatot még nem szerzett, de
az egyetem Doktori Tandcsanak dontése alapjan a fokozat megszerzésérdl kiallitott igazolassal
rendelkezik, az igazolas? feltoltése sziikséges:

a) az Uj palyazat létrehozasa el6tt feltdltendS az igazolas a sikeres védés teljesitésérdl (,,sajdt adatok
/ onéletrajz | tudomanyos fokozat” mentpontbol, , fokozat vagy cim” sornal a legordilé menibol:
wiines” valasz jelolése és az ,,Oklevél (v. igazolds mdsolata)” pontnal a Doktori Tandcs igazolasat
feltolteni), valamint

b) a palyazat szerkesztése sorian feltSltend6 az igazolads a hallgatéi jogviszonyrol, a hallgatoi
jogviszony id6szakardl szo16 igazolas (,palydzat részletei [ csatolmdanyok”)
3. Kozlemény- és hivatkozasi jegyzék (csak a palyazé Kutatékndl, ha nem adatbazisbél [MTMT]
mutatjak azt be) (,pdlydzat részletei | kizl. jegyzék feltiltése”™);
Projektterv (,pdlydzat részletei | projekettery™),
Pélyazati nyilatkozat elektronikus alairassal ellatva (,pdlyizat részletei | csatolmanyok’™);

Atlathatésagi nyilatkozat mingsitett elektronikus alairassal és idGbélyegzével ellatva — a
torvény erejénél fogva atlithat6 szervezetek kivételével (,pdlyazat részletei | csatolmdanyok”),

7. A 3. alprogram (MEC_N) esetében a palyazatban résztvevé médiaszakember, tartalomkészits vagy
tudomanykommunikacios szakember Onéletrajza, referencia munkai, vagy a referencia munkakra
mutaté linkek (,pdlyazat részletei | csatolmanyok”);

3.4. Hidnypotlis

A jogosultsagi ellendérzés keretében a benyujtott kérelmek formai ellenérzésére kertil sor. Nem tamogathatok
azok a tamogatasi kérelmek, amelyek esetében a palyazo, a projekt vagy a tamogatasi kérelem a Felhivasban
vagy az Utmutatoban meghatarozott formai kévetelményeknek nem felel meg.

Ha a timogatast igényl 4ltal benyujtott timogatasi kérelem a befogadasi kritériumoknak megfelel, am nem
felel meg a Felhivasban és az Utmutatéban meghatarozott kdvetelményeknek — de a Felhivasban felsorolt
érdemi vizsgalat nélkili elutasitasi indokok nem allnak fent — lehet6ség van hianypotlasra.

Ha a tamogatast igényl6 a befogadott tamogatasi kérelmet a nem hidnypoétoltathaté hibakon,
hianyossagokon kiviili egyéb hibakkal, hidnyossagokkal nyujtotta be, az NKFI Hivatal a hibdk, hianyossagok
egyidejli megjelolése mellett, a hianypétlasra vonatkozo értesitésben meghatarozott hataridé thzésével
felszolitja a tamogatast igényl6t a timogatasi kérelem kijavitasara. A hianypoétlasi felszolitas nem vonatkozik
a timogatasi kérelem szakmai hidnyossagaira, amelyek javitasara, pétlasara nincs lehetéség. A tamogatasi
kérelem kijavitasara egy alkalommal van lehet6ség. A felszolitast kizarélag az EPR alkalmazason keresztiil
kiildi meg az NKFI Hivatal, melyrdl a timogatast igénylét a megadott e-mail cimen tajékoztatja.

Nem kertilnek figyelembevételre azok a kiegészitések, javitasok, potlasok, amelyeket hianypotlasi felszolitas
nélkil kild be a timogatast igényld, valamint azok, amelyek a hidnypotlasra felszolité levélben nem kertiltek
feltiintetésre.

2Ld. 1. labjegyzet az igazolastdl.
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Ha a timogatast igénylé a hianypoétlast is hibasan, hidnyosan teljesiti, a hianyossagokat nem potolja a
felszolitasban meghatarozott hataridén belil, a hibas, hianyos timogatasi kérelem tovabbi vizsgalat nélkiil
clutasitasra kerill. A jogosultsgi ellenérzést kévetd elutasitisrol szold levelet a timogatast igénylének
kizarélag az EPR alkalmazason keresztil kiildi meg az NKFI Hivatal.

Amennyiben a timogatési kérelem megfelel a Felhfvas és jelen Utmutaté formai, jogosultsagi feltételeinek,
a tamogatast igényl6 szintén az EPR alkalmazason keresztll kap errdl tajékoztatast. Felhivjuk a figyelmet,
hogy a tamogatasi kérelem jogosultsigi, formai megfelelésége nem jelenti automatikusan a tamogatasi
kérelem tamogatasat.

A Felhivas rogziti, hogy a konstrukci6 esetében melyik alairas elfogadott. A mindsitett elektronikus aldirassal
vagy azonositisra visszavezetett dokumentumhitelesitéssel ellatott elektronikus nyilatkozatot vagy a
cégszerlien alairt papir alapu nyilatkozat digitalizalt (beszkennelt és elmentett) elektronikus példanyat a lezart
tamogatasi kérelemhez kapcsolva egylitt, elektronikusan kell benydjtani a kitolté program altal kildott
utasitasoknak megfeleléen.

3.5 Ellendrzés, véglegesités, benytijtds, nyomtatds

Szerkesztés kozben a (vezetd) Kutatd az egyes oldalakat megjelolheti jovahagyéssal, és az ,,0/dal ellendrzés |
Jovdhagyds’ mentipontban ezek attekinthetdk, illetve egyben is jévahagyhatok.

/] Kozl. csatolasa palyazathoz
Q csatolmanyok Koltségterv indokldsa

zakértsi nézet / A 10 legfontosabb kozlemény kivalaszta
nyomtatas 3 palydzathoz)

Csatolmanyok

Oldal ellendrzés/jovahagyds

D » ath¢
palydzatbol

A
Véleményezés D Kijeldltek jéovahagyasa

6. abra A palyazat oldalainak ellenérzése, jovahagyasa

Vannak olyan rovatok, amelyek kitltése adott esetben sziikségtelen (mert pl. nem tervez hallgatéi
alkalmazast vagy nincs mas foly6 kutatas), ilyenkor a kitdltetlen oldal jévahagyasa voltaképpen helyettesiti
az oldal mell6zését.

A palyazat esetleges formai hibdit, hidnyossagait az ,,0/dal ellendrzés | jovdhagyds” mentpont segit felderiteni és
kijavitani, de a gépi ellenérzés nem helyettesiti a palyazoé altali ellen6rzést. A , palyazat részletei | s3akértii
nézer” menipontban megnézhetd, hogy a véleményez6k hogyan latjak majd a palyazatot.

A palyazat benyujtas fazisai a ,,véglegesitett”, majd a ,,benyujtott” allapot:

A palyazatot a Kutatd véglegesiti (a ,palydzat véglegesitése” mentiponton keresztil, ekkor a palyazat
»veéglegesitett” dllapota lesz), majd az intézmény pénzlgyi vezetGjének javasolt jovahagyasa utin az
intézmény vezetSjének (vagy megbizottjanak) kell elektronikusan jovahagynia (ekkor lesz a palyazat
»benyujtott” allapotd).

A palyazat elektronikus benyujtasahoz (,,benyujtott” allapot) technikailag a vezetd kutato és az
intézményvezetd elektronikus jovahagyasa sziikséges.
A fémentben a ,pdlyizat, projekt | projekt megtekintése” meniipontra kattintva, majd az oldal aljan talalhat6
Wpdlyazat nyomtatdsi képe” opciot valasztva egy kilon felugré ablakban jelenik meg a nyomtatasi kép, mely
sarga-fekete csikokkal jelzi, ha a palyazat még befejezetlen allapotban van. Elektronikusan benyujtott
allapotban a figyelmeztetd sav eltdnik.
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Ha a lezart, véglegesitett anyagban a benyujtasi hatarid6ig barmilyen hidnyossagot vagy hibat fedez fel,
akkor az intézmény adminisztratora vagy az NKFI Hivatal munkatarsai segitségével kérheti vissza
szerkesztésre a palyazatot. Kérjiik, hogy ilyen iranyd igényét {rasban, elektronikus levélben jelezze, szébeli
megkeresés alapjan nem adhaté vissza szerkesztésre a palyazat. A kiegészitések és javitisok utan a palyazatot
4jbdl be kell nyujtania elektronikusan.

A benyujtasi hatarid6t kévetSen a palyazati anyag nem moédosithato!
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