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1. Regisztralas az Elektronikus Palyazati Rendszerbe

A palyazatot a kutaté és az intézmény egylttesen nyujtja be az Elektronikus Palyazati Rendszeren (a
tovabbiakban: EPR) keresztill, ezért sziikséges mind az intézmény, mind pedig a kutaté elGzetes
regisztracija az EPR-ben.

A kutatok EPR-be térténd regisztralasa az intézményi adminisztratoruk segitségével torténik. Az intézményi
adminisztratorok elérhetGsége itt talalhaté: https://www.otka-palvazat.hu/?menuid=251.

Amennyiben intézményének nincs jelenleg kapcsolata az NKFI Hivatal elektronikus rendszerével (vagyis
intézménye nem szerepel a listan), akkor forduljon intézményének vezet6jéhez, aki felveszi a kapcsolatot az
NKFI Hivatal munkatarsaival. A regisztralandé intézmény vezetSjének aldirasi cimpéldany csatolasaval kell
regisztralnia intézményét és intézményének leendé adminisztratorait az NKFI Hivatalnal. A regisztralas
altalaban 2 munkanap alatt lebonyolithato.

1.1. Uj intézmény regisztricidja

A http://nkfih.cov.hu/palyazoknak/palvazatkezelo-ertekelo /elektronikus-rendszer oldalon a ,,Regisztracié
intézmények szamara” feliratra kattintissal érhet6 el a regisztracidhoz sziikséges intézményi adatlap,
melynek mellékleteként alairasi cimpéldanyt kériink az intézmény vezetGjétdl és pénzlgyi vezet6jétdl. A
kit6ltott adatlapot és mellékleteit az adatlapon feltiintetett cimre kérjiik postazni.

Regisztraciot kezdeményezhet magyarorszagi székhellyel és jogi személyiséggel rendelkez6

o fels6oktatasi intézmény, kutatbkdzpont, kutatdintézet, koltségvetési szerv, koltségvetési szerv jogi
személyiséggel rendelkez6 intézménye, amennyiben torvény alapjan kutatéhelynek mindsiil;

e magyarorszagi székhellyel és 2 lezart tzleti évvel rendelkezd, kettés kényvvitelt vezeté gazdasagi
tarsasdg — amely nem tartozik a KATA hatilya ala —, amennyiben végez kutato-fejleszto
tevékenységet és torvény alapjan kutatéhelynek mindstl (tdmogatas kizarélag nem gazdasagi
tevékenységhez igényelhetd);

e non-profit szervezet, amennyiben térvény alapjan kutatéhelynek minésul.

A regisztraciot kévetben az intézmények kozvetlen kapesolatba keriilnek az NKFI Hivatal elektronikus
rendszerével.
Az elektronikus tigyintézés lehetévé teszi

e azintézmény képviselSjének és pénziigyi vezetSjének adathozzaférését;

e azintézményhez tartozo kutatShelyek és kutatok jogallasanak hitelesitését;

e a kutatok személyi adatlapjainak kezelését;

o palyazatok készitését és benyujtasat;

o azilletékes palyazati jovahagyasok (,,alairasok”) elektronikus intézését;

e akutatasi projektek szakmai és pénziigyi beszamoloéinak benyujtasat.

A fenticknek megfeleléen, minden regisztralt intézmény a melléklet szerinti szerepkordkre belépési
jogosultsagot kap az NKFI Hivatal elektronikus rendszerébe.

1.2. Kutatdi regisztracio

: s razatkezelo-ertekelo/elektronikus-rendszer oldalon a ,,Regisztricid
kutaték szamara” teliratra kattintassal olvashaté b6vebb informacié a kutatdi regisztraciérol.

Uj kutatét a regisztralt intézmény kijelolt adminisztratora regisztralhat az intézményhez, vagy annak
valamelyik kutatéhelyéhez, {gy amennyiben a kutaté még nincs regisztralva az EPR-ben, ezt az
intézmény kijellt adminisztratoratol szitkséges kérnie (https://www.otka-palyazat.hu/?menuid=251).
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Az intézmény adminisztratoranak a kutaté regisztraciéjahoz az alabbi adatokat kell megadnia:

o név;

o szuletési név;

e anyja neve;

o sziletési hely és id&;

e tansz¢k vagy intézet, amennyiben az intézmény t6bb kutatéhelyre tagozddik;

e e-mail-cim.
Az Ujonnan regisztralt kutaté adatait minden esetben az NKFI Hivatal munkatarsai ellenérzik, annak
érdekében, hogy egy személy adatai t6bbszor ne szerepeljenek az adatbazisban. Az Gjonnan regisztralt
személy a jovahagyas utan (altalaban a regisztraciot kévetS 1-2 napon belil) regisztraciés levelet kap a
megadott e-mail-cimére.

2. A palyazat felépitése és benytjtasa

2.1. A palydzat létrehozdsa

A palyazok az EPR-ben készithetik el palyazatukat. A palyazat harom részbdl épil fel:
e azintézmény és a kutatdhely adatai, ezeket az intézmény adja meg;
e a (projektet vezetd) kutat6 adatai, ezeket frissiteni kell a palyazat benyujtasa elétt;
e a palyazat szakmai és pénziigyi része, amelyet a palyazo (vezetd) kutatd rogzit.
Az EPR a harom részt automatikusan egyetlen palyazatta fizi 9ssze.
A 2021. évi Mecenatura palyazatok elkészitésének lehetGsége az EPR feliiletén 2021. szeptember
7-én nyilik meg. A palyazat elkészitését a (vezetO) kutatd kezdeményezi. A palyazat 1étrehozasahoz el6szor
e apalyazat tipusat;
e aprojekt (azaz a palyazati terv megvaldsitasanak) kezdetét és végét;
e apalyazatot befogadd kutatéhelyet

kell kivalasztani.
Uj pélyazat létrehozdsinak technikai lépései

http://nkfih.gov.hu/ — Féoldal — Palyazéknak — Bejelentkezés — ,NKFIH Elektronikus Palyazati
Rendszere (EPR)” — Felhaszndlénév / Jelsz6 megadisa — Fément — ,,Sajat kutatisok” — ,,4j pélyazat
létrehozasa” — a palyazat adatlapjanak értelemszerd kitoltése, a bal oldali mentipontoknak megfelel$ lapok
értelemszerd kitoltése — Véglegesités — Intézményi benyujtas

Felhivjuk a palyazok figyelmét, hogy a benyujtasi hatarid6t kévetSen a palyami nem moédosithato.

A rendszer biztonsagi okokbdl aktivitasi id6korlattal rendelkezik (60 perc), de a szévegbeirast nem érzékeli
aktivitasnak, csak a mentéseket és a mentipontokba valé belépéseket. Ajanlott ezért az adatokat gyakran
menteni, valamint hosszabb széveg esetén javasoljuk, hogy azt el6zetesen egy szovegszerkesztSben készitse
el, és onnan masolja be a rendszerbe. Az idGkorlatig rendelkezésre all6 id6t az ,,NKFI-EPR” felirat alatt, a
bal fels6 sarokban vizszintes sav jelzi, és amikor mar csak 10 perc van hatra, a jelz8 piros szinre valt, felugrd
ablak és hangjelzés ad figyelmeztetést.

Az NKFI Hivatal elektronikus rendszerébe csak regisztralt intézmény és kutatohely regisztralt kutatojanak
van lehet&sége palyazatot benydjtani. Az 1. alprogramban (MEC_R) tovabbi résztvev6 nem csatlakoztathatod
a palyazathoz. A 2. (MEC_SZ), 3. (MEC_N) és 4. MEC_K) alprogramokban a projektvezetén kivil
tovabbi személyek (kutatok, doktoranduszok, hallgatdk, technikai/adminisztrativ munkatirsak) is részt
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vehetnek. Megnevezésiik a palyazatban kiilénosen ajanlott, ha résziikre személyi jellegl kifizetést terveznek
elszamolni a tamogatas terhére.

Belépés

Az NKFI Hivatal palyazati rendszerébe az alabbi médokon lehet belépni:

e az NKFI Hivatal honlapjarél (http://nkfih.gov.hu/) a bal felsé sarokban a ,,Palyazéknak” fiilet
kivalasztva, a jobb felsé sarokban a ,Bejelentkezés” gombra kattintva, az ,,NKFI Hivatal
Elektronikus Palyazati Rendszere (EPR)” felileten (7.a dbra);

e kozvetlen belépés: https://www.otka-palyazat.hu

a) 1,;- NKF| Hivatalrol > RSS > English > Nagyobbbeti > Nagyobb kontraszt (eresett kifejezés Q& ‘

NEMZETI
rf?:lﬁ?fﬂ'ﬁ.l'fﬁmm Palyazatokv  Ertékelésirendszerv  Palyazati tudasbazisv  Ugyfélszolgalat | BEJELENTKEZ

Belépés a palyazati rendszerekbe 2.

Az oldalunkrdl - amennyiben mar rendelkezik hozzaféressel - a kilonbozo palyazati rendszerekbe tud bejelentkezni,
lletve megismerheti. hogy ezekhez a rendszerekhez mikepp igenyelhet hozzaférest

Oldalunkrél az alabbi palyazati rendszerek bejelentkezd oldalat érheti el

NKFI Hivatal Elektronikus Elektronikus Palyazé KFI szakpolitikai Nemzeti Kutatasi Infrastruktura
Palyazati Rendszere (EPR) Tajékoztaté és Kommunikacios véleménykérési és Regiszter Ertékel6 Rendszer
3. X Rendszer (EPTK) palyazatértekels felllet

Az NKFI Alapbol final

b) c)

. 56:37 | : -1 3 i
Nemzeti Kutatdsi, Fejlesztési és... % | (0] NKFI Kutatsi Palyazat * \ + Palyazat alapadata'
7 @ | hitps:/fuww.otka-palyazat hu postafick Kérem, téltse ki a palyazathoz tartozd adat
Sajdt adatok s - . - .
. - Felhiviuk szives figyelmét, hogy az itt )
Bejelantkezds > Sajat kutatdsok =
. ~ pélyazatok, projektek
Bejelentkezés uj pdlydzat létrehozdsa
Ezen az oldalan lehet bejelentkezni az EPR rendszerbe. ceatlakozds palydzathoz Tipus Mecenatira 1
kutatasi idd-raforditas B s -
Bejelentkezés jelentéskeszités projekt kezdete :
Belépés EPR azonositéval = = [
el et Szakértsi beallitasok b zpcojehEvegesil——
: Sloné | Véleményezés b résztvevd kutatéhelye [—Kérem, v
ek — =
Bellitasok -

[[] emiékezz dm

Elfelejtettem a jelszavam »» Szerepkirvaltss

beldpis Kezddlap
kijelentkezés (q)

Még nincsen EPR hozzaférésem
Amennyiben még nincsen hozzdférése az EPR-hez, az alibbi

oldalon megtaldlhatia, hogy kihez kell fordulni hozzaférés angol / English
igényléséhez, =

1. abra. Belépés az elektronikus palyazati rendszerbe (a, b) és 1j palyazat 1étrehozasa (c)

Az internet bongész6ben a belépési utvonalat érdemes tarolni a késébbi hasznalathoz a ,, Kedvencek” vagy a
Konyvjelzok” kozott.
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A belépéshez meg kell adnia felhasznalonevét és jelszavat (7.6 dbra). Amennyiben nem emlékszik a
jelszavara, az , Effelejtettem a jelszavam” hivatkozasra kattintva kérhet 1j aktivacios linket tartalmazé levelet. Ha
még nem kapott jelszot, az ,,Amennyiben még nincsen hozzdférése az EPR-hez, az aldbbi oldalon megtalilbatia, hogy
kibez kel forduini hozzdférés igényléséhey?” hivatkozassal tovabb léphet az intézményi adminisztratorok listajara,
ahol megkeresheti sajait intézménye palyazati UgyintézSjének elérhetGségeit a  regisztracihoz
(https://www.otka-palyazat.hu/?menuid=251). Az aktivaciés linket tartalmazé levélben szereplS linkre
kattintva adhat meg 4j jelsz6t vagy felhasznalénevet.

A regisztraciokor vagy az Uj jelszo kérésekor kapott aktivacios link segitségével az elsé belépéskor ajanlott
megvaltoztatni a jelszot egy konnyen megjegyezhetS és biztonsagos karaktercsoportra. A jelszé legalabb 7,
de legfeljebb 12 karakteres legyen, tartalmaznia kell legalabb 1 kisbetit, 1 nagybetit és két szamjegyet, de
nem tartalmazhat ékezetes karaktert. A feltételek teljestilését a szoftver ellendrzi.

Belépés utan a ,Kezddlap” oldalon olvashat a hasznos informacidkrdl, az aktudlis palyazati felhivasokrél,
utmutatokrol, beadasi hatarid6krol, valamint tdjékozédhat elvégzendd feladatairdl, leveleirél. A bal oldali
meniiben, a , postafidk”-ban megtalalhatok a beérkez6 és az EPR-b6 elkildétt levelek is.

A feltSltend6 fajlok formatumaként a PDF formatumot (beagyazott bettikészlettel) kell hasznalni, ekkor a
fajlok biztosan azonos médon lesznek megjelenithet6k mas szamitégépeken is.

Adatok megaddsa

A, Sajat adatok” mentisorban a személyes és a tudomanyos adatokat kell megadni angolul és magyarul.
Tudomanyos fokozattal rendelkez6 palyazénak kotelezé feltdlteni a PhD/DILA oklevél masolatat (vagy az
MTA/tudomany doktora cimet/fokozatot igazolé dokumentum masolatat).

A személyes adatoknal meg kell adnia az elsédleges elérhet&ségeket (telefon, levelezési cim). A drétpostacim
mellett ezek is a kapesolattartas fontos adatai, ezért kérjik, fokozottan figyeljen a bevitt adatok pontossagara.

Az els6dleges elektronikus levelezési cimet csak az intézményi adminisztrator valtoztathatja meg, a tObbi
személyes adat frissitése a kutaté feladata. Ha masodlagos e-mail-cimet is megadott, a rendszer mind a két
cimre elkiildi leveleit. Amennyiben egynél tébb kutatéhelye van, és valamelyiken még nincs regisztralva, az
adott intézmény adminisztratorat kell felkeresnie e célbol.

Palyazat létrehozdsa

Uj palyazat szerkesztése a fémeniiben a ,,Sajit kutatisok | ij palyizat létrehozdsa” meniipontra kattintva
indithat6 el (7.¢ dbra). A rendszer automatikusan ad azonositét a palyazatnak.

A palyazat megadott kezdeti adatai (a palyazat tipusa, a projekt kezdete és vége, a palyazatot befogadd
kutatéhely) meghatarozzak a palyazat fontosabb technikai jellemz3it, késébb — a kezdési és zarasi datumot
leszamitva — mar nem valtoztathatok.

Palyazatanak egyes adminisztrativ részleteit, fontos adatait munkaja kozben is megjelenitheti a felsé
informaciés sivban a palyazat cime melletti nyilra kattintva. A legorditheté z6ld informdcids savbol
lehetSsége van levelek kézvetlen kiildésére a rendszerbdl, a személyek neve melletti kis boriték-ikonra
kattintva.

2.2. Kotelezben kitoltendd adatok

1. Személyes adatok’;
2. Elélap;

1A tudomanyos elGéletre vonatkozé adatokat (k6zlemények csatolasa a palyazathoz, kézleménystatisztika) is kérjik
megadni, amennyiben relevans. Tudomanyos fokozattal még nem rendelkez8, doktori képzésben részt vevé palyazo
esetében ez nem kéotelezd.
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Osszefoglalasok (magyarul és angolul);
Résztvevok feladatai;
Koltségterv;

SN

Koltségterv indoklasa;
7. Parhuzamos kutatasok (parhuzamosan futé OTKA projektek).

(Az EPR az egyes ablakokban a kételezGen kitoltendd sorokat félkovér betitipussal emeli ki.)

2.3. Feltoltendé adatok (PDF-£ijlok)

1. Tudomanyos fokozattal rendelkezd palydzéd esetében PhD/DLA oklevél vagy a PhD/DILA/DSc
fokozatot igazold dokumentum masolata (az ) palyazat létrehozasa el6tt feltdltends az EPR-be:
sajdt adatok | onéletrajz | tudomdnyos fokozat);

2. Részletes projektterv (,pdlyazat részletei | projekettery™);

3. Palyazati nyilatkozat (,pdlyazat részletei | csatolmanyok’™),

Atlathatésagi nyilatkozat — a torvény erejénél fogva atlathaté szervezetek kivételével (,pdlyizat
részletei | csatolmanyok”).
Kizardlagos elektronikus benyujtas esetén a Palyazati nyilatkozatot elektronikus aldirassal ellatva kell
feltolteni.

2.4. Résztvevok

A projektet vezet kutatd a ,,résztvevik feladatai” meniipontra kattintva tudja megadni a projektben vallalt
feladatait.

A 2., 3. és 4. alprogramban tovabbi résztvevok és a projektben végzend$ feladataik is megadhatok. A
,» Tovabbi résztvevok feladatai” lapon lehet felsorolni a projekt megvaldsitasaba bevonni kivant kutatékat,
doktoranduszokat, technikai vagy adminisztrativ munkatarsakat, a ,,Hallgaték feladatai” lapon pedig az
egyetemi hallgatékat.

2.5. Ellendrzés, véglegesités, benyujtds, nyomtatis

Szerkesztés kozben a (vezetS) kutaté az egyes oldalakat megjellheti jovahagyassal, és az ,,o/dal
ellendrzés/ jovahagyds” mentpontban ezek attekinthetdk, illetve egyben is jovihagyhatok. Vannak olyan
rovatok, amelyek kit6ltése adott esetben sziikségtelen (mert pl. nem tervez hallgatéi alkalmazast), ilyenkor a
kitSltetlen oldal jévahagyasa voltaképpen helyettesiti az oldal mell6zését.

A palyazat esetleges formai hibait, hidnyossagait az ,,0/dal ellendriés/ jovabagyas” mentipont segit felderiteni és
kijavitani, de a gépi ellenérzés nem helyettesiti a palyazé altali ellen8rzést. A | palyizat részletei |
szakértdi néze!” mentipontban megnézhetd, hogy a véleményez8k hogyan latjadk majd a pélyazatot.

A palyazatot a (vezet§) kutato véglegesiti (,,véglegesitett” allapot), majd az intézmény pénziigyi
vezetGjének javasolt jovahagydsa utin az intézmény vezetSjének (vagy megbizottjanak) kell
elektronikusan jovahagynia (,,benyujtott” allapot).

A palyazat elektronikus benyujtasahoz (,benyujtott” allapot) technikailag csak a vezetd kutato és az
intézményvezetd elektronikus jéovahagyasa sziikséges.

Ezutan kell a Palyazati nyilatkozatot eredeti, alairassal ellatott példanyait postai Gton benyujtani (2. dbra).

Ha a lezart, véglegesitett anyagban a benyujtasi hataridéig barmilyen hidnyossagot vagy hibat fedez fel,
akkor az intézmény adminisztratora vagy az NKFI Hivatal munkatarsai segitségével kérheti vissza
szerkesztésre a palyazatot. Kérjik, hogy ilyen iranyu igényét irasban, elektronikus levélben jelezze, szébeli
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megkeresés alapjan nem adhat6 vissza szerkesztésre a palyazat. A kiegészitések és javitasok utan a palyazatot
ujbdl be kell nydjtania elektronikusan.

A fémentiben a ,,nyomtatis” gombra kattintva, majd az oldal aljan taldlhaté ,pdlydzat nyomtatdsi képe” opcibt
valasztva egy killon felugré ablakban jelenik meg a nyomtatasi kép, mely sarga-fekete csfkokkal jelzi, ha a
palyazat még befejezetlen allapotban van. Elektronikusan benyujtott allapotban a figyelmeztetd sav eltlnik.

2.6. Az intézmény és a kutatohely viszonya

A projektvezets kutatd és az intézmény egyiittesen palyaznak a kutatasi projekt timogatasara, a projekt
megvaldsitasaért kézosen viselik a felelésséget. A projekt szabalyszerd pénziigyi lebonyolitisaért az
intézmény felel.

Az intézmény hatarozza meg a kutatd, a kutatohely és az intézmény adminisztrativ viszonyat.

e Hgyetemi tanszéken dolgozé kutatd esetében az egyetem az intézmény, és altalaban a tanszék a
kutatohely.

o Kutatbintézet esetében az intézet az intézmény, az osztaly vagy kutatécsoport a kutatohely.

e Onalléan gazdalkod6 kisebb kutatohely esetében — szervezeti bontas nélkiil — a kutatohely lehet
maga az intézmény (pl. kutatéintézet, kozgyljtemény).
e Nem mindsitendé kutatéhelynek az olyan szervezeti egység, mely ald tovabbi kutatéhelyek

tartoznak (pl. egy kar vagy egy tanszékeket 6sszefogo kari intézet). Kivétel lehet olyan kari intézet,
amelyhez tartozo tanszékek nem rendelkeznek 6nallé adminisztracidval és gazdasagi jogkdrrel.

Az intézmény bels6 szetvezddését két szinten (intézmény és kutatohely) tudja leképezni az EPR,
nincs lehet6ség tobbszintl szervezeti rend megadasara. Az intézményi adminisztrator jogosult a kutatot a
kutatéhelyhez rendelni az EPR-ben.

Kulfsldi allampolgarsaga kutatdk, hatiron tdli magyar kutaték magyarorszagi kutatdhelyhez regisztralva
nyujthatnak be palyazatot.

2.7. A projektvezetd kutato

A projektet vezet6 kutaté esetében az e-mail-cim kiemelten fontos adat. Az NKFI Hivatal alapvetd
kapcsolattartd eszkdze az elektronikus posta és az EPR-en belili izenet. Nem kothetS olyan vezets
kutat6val szerz6dés, akinek nincsen rendszeresen hasznalt egyedi elektronikus postafidkja. Az EPR-ben azt
az elektronikus cimet kell megadni, amelyet a kutaté (vagy segitSje) rendszeresen olvas, ahova az
értesitéseket varja. A kutatok elsédleges e-mail-cimét az intézményi adminisztrator r6gziti, és csak &
valtoztathatja meg. A kutat6 sajat adatai kbz6tt megadhat egy masodlagos e-mail-cimet, és azt barmikor
médosithatja. Ebben az esetben az EPR mindkét elektronikus cimre tovabbitani fogja az Osszes levelet.

2.8. Szakteriileti besorolids

A palyazéknak ki kell vélasztaniuk a projekt témdjahoz legkozelebb allé szakteriiletet/szaktertileteket.
Amennyiben a palyazo tgy itéli meg, hogy palyazata tobb tudomanyteriiletet is érint, akkor megadhatja, hogy
palyamtve mely szakteriiletekhez, milyen mértékben (hany szazalékban) tartozik. Bz az informacié az
értékelSk kivalasztasaban nyujt segitséget.
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1. Kutato
személyes adatait és publikécioit
feltélti/frissitiaz EPR-ben,
|étrehozza a palyazatot,

szerkeszt
2. Palyazati (és
Atlathatdsagi)

Nyilatkozat
alairasaés feltoltése
3. Kutato
véglegesiti a palyazatot az
EPR-ben

y

4. Intézményvezetd

jovahagyija a palyazatot az
EPR-ben

5. A palyazat ,benyujtott” allapotba
keriil az EPR-ben

6. Intézmény postazza a
Nyilatkozatokat az NKFI Hivatalnak

(kizarolag elektronikus benyijtas esetén elektronikus
alairas)

y

7. A palyazat szabalyos benyuijtasa
megtorténik

2. dbra. Az NKFI Hivatalhoz beadandé Mecenatuara palyazatok benyuajtasanak folyamata?

2 Kizarolagosan elektronikus benyujtas esetén a 6. 1épést (postazas) kivaltja az elektronikusan alairt dokumentumok feltSltése a 3.
1épés elétt.
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3. A kutat6 adatainak megadasa

A kutat6 és a befogadd intézmény felelGsséget vallalnak azért, hogy a megadott adatok, informacidk és
dokumentumok teljes kortek, valodiak, hitelesek és megfelelnek a palyazati kiirasban foglalt feltételeknek.
Nem timogathaté az a palyazé, akirdl hitelt érdemléen bebizonyosodik, hogy a dontés tartalmat érdemben
befolyasold valétlan, hamis vagy megtéveszté adatot szolgaltatott vagy ilyen tartalmu nyilatkozatot tett.

A (projektvezetd) kutatonak — a sajat elektronikus feliletén — a kévetkezé informacidkat kell megadnia:
e szemdlyi adatok;

e szakmai Onéletrajz.

A kovetkezo, frissitett adatok megadasa ajanlott, de nem kotelez:
e vilogatott kbzlemények jegyzéke;
o kozleménystatisztika;
e kutatoképzés.

A palyazati Grlap kitdltésekor (a ,Sajdt adatok” résznél) lehetéség van a tanulmanyok, a tudomanyos
fokozatok és cimek, a munkahelyek, a nemzetkézi tapasztalatok, a kitiintetések, a tudomanyos tarsulati
tagsagok felsorolasara. Ezekben a kategdridkban azokat célszert feltiintetni, amelyek jelentSséggel birnak
(megadasuk nem kell, hogy teljes ko1t legyen). A tudomanyos fokozat (doktori hallgatok kivételével), a
végzettség és a munkahely(ek) (legalabb az utolsé — jelenlegi — munkahely) mezd8inek kitoltése
kotelezd.

3.1. Vilogatott kézlemények

Minden kutaté az EPR-ben a sajat adatai kozott tetszbleges szamid tudomanyos kézleményt (és alkotdst)
adhat meg (,,Sajdt adatok | vilogatott kizlemények”), de ezek kozil egy palyazathoz egy kutato legfeljebb 10
tudomanyos kozleményt tarsithat valogatott kozleményként: 6t6t az utolsé 5 évbél, azaz 2016-os
vagy azt koveté megjelenési ditummal, 6t tovabbit a teljes életmibdl (,pdlyizat résletei | kizl. csatoldsa
pdlyazathoy’). A koézlemények megadasa torténhet manualisan (,,Kdglemények megadasa® il a ,wdlogatort
kozlemények” oldal tetején) és lehetGség van arra is, hogy a kutat6 a kézleményeit az MTMT adatbazisbél
emelje at.

A kézlemények megadasanal az MTMT adatbazisban talalhaté formatum a mérvadé. Az MTMT-ben
alkalmazott kézleménytipusok felsorolasa és lefrasa, valamint az MTMT hasznalataval kapcsolatos részletes
technikai utmutaté megtalalhat6 a kévetkez6 helyen: https://www.mtmt.hu/dokumentumok.

Egy adott palyazathoz mérlegelje, hogy a palyazat szempontjabol mely tudomanyos kézleményeket,
alkotasokat tartja a legfontosabbnak, melyeket akatja az értékel6knek megmutatni. Egy kézlemény t6bb
palyazathoz is tarsithato.

3.2. Kozleménystatisztika, tudomanymetriai adatok

A publikicidk, valamint a kézleménystatisztikai tablazat esetén az NKFI Hivatal az MTMT adatait tekinti
hivatalosnak és ezen adatbazis alkalmazasat javasolja a kutatbknak. Az EPR rendszert felkészitettitk az
MTMT adatainak fogadasara a publikaciés listak és a kozleménystatisztikai tablazat tekintetében.
Kozleményeit attSltheti az MTMT-bdI és tetszés szerint csatolhatja benyujtandé palyazatihoz.

Publikdcios lista importaldsa

Kérjiik, minden esetben gy6z6djon meg az importalt adatok megfelelGségérél. Amennyiben
eltérést tapasztal, a rekordok manualisan javithatok.

1. Belépés a bal oldali mentben a ,,Sajit adatok”,
2. majd a ,,kdglemények és idézettsés” mentipontba.
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A megnyil6 oldalon az ,MTMT-azonesits” mezé kitéltésével meg kell adni az MTMT adattarban
kapott azonositot (a ,,Koztestiileti azonosité” a régi KPA-azonositd; ez utdbbival nem muiikddik az
importalas).

Ezutan a ,,vdlogatott kizlemények”, majd a fels6 meniisorbdl a ,,Kozlemeények importildsa” opcidt kell
valasztani.

A megnyil6 oldalon lehetSség van a kiils6 adatbazisbol az abban mar dsszeallitott listat atemelni az
EPR rendszerbe (a nagyitot abrazold ikon segitségével).

Az MTMT rendszerében kézleményei kijellését kovetSen a felsé6 meniiben talalhaté ,,Lista”
funkcibgombra kattintva a kivalasztott kézleményeket hozzaadhatja a valogatott kézlemények
listajahoz (,,Hozzdadds a vdlogatott kozleményekbey”). Ezt kévetben a vélogatott kézlemények
behivhatéva vilnak az EPR-ben a ,vdlogatott kizlemények | Kizlemények importilisa” oldalon.
Figyelem! Az adatok atto6ltése hosszabb id6t vehet igénybe.

Az oldal aljan az ,,Importdlis” gomb megnyomasaval kézleményei attdltédnek az EPR-be, de még
nem kertlnek be a palyazatba. A ,,Kozlemeények megadisa” filon szerkesztheti a mar importalt
kozleményeit, illetve egyesével tordlheti rekordjait.

Importalt kézlemények csatolasa palvazathoz:

1.

Nyissa meg szerkesztés alatt all6 palyazatat, majd kattintson a ,,Palydzat részletei” legbrditheté ment
Kozl csatoldsa pdlyazathog” pontjara.

Ekkor megjelenik a ,, 1 dlogatott kizlemények” oldalon importalt kézlemények listdja. A tablazat elsé
oszlopaban elhelyezett szévegdobozok megjelélésével kivalaszthatja a palyazathoz csatolni kivant
10 koézleményt. Az utols6 oszlopban lathatok a kivalasztott kézlemények —Scopus
folybiratrangsorban elfoglalt rangszamai. A feltintetett folydiratrangok a SCImago Journal Rank
indikatoron alapulé rangszamok, melyek automatikusan hozzarendel6dnek a kézleményekhez.
Bévebb informacié: https://www.scimagojr.com/ Amennyiben egy adott kézlemény tSbb
Scopus-kategéridhoz (,,Subject Category”) is rendelhet§, a rendszer alapértelmezésként a
legkedvez8bb rangszamot tiinteti fel. Ennek megvaltoztatisara nincs lehetSség.

Az oldal aljan talalhaté ,,Kivdlasztott kiglemények, alkotdsok mentése a palyagathoz” parancsgombbal
csatolhatja valogatott kézleményeinek listajat a palyazathoz.

A vilogatott kozlemények alatt elhelyezett szévegdobozban régzitheti a 10 kivalasztott
kozleményben valé szerepét (,Author Contributions”), esetleges megosztott elsG/utolsd
szerzéségére vonatkozé informaciot, tovabba azt, hogy az egyes kozlemények hogyan
kapcsolodnak a benyujtott palyazathoz. Ugyanitt rogzitheti a teljes életmd Gsszesitett impakt
faktorat is. (Osszesen 3 000 karakter.) Az itt megadott széveg a kivalasztott kézleményekkel egyiitt
csatolodik a palyazathoz.

Kizlemeénystatisztikai adatok importdldsa

Kérjiikk, minden esetben gy6z6djon meg az importalt adatok megfelel6ségér6l. Amennyiben
eltérést tapasztal, a rekordok manualisan javithatok. A régi koztestiileti azonositd (KPA) helyett kérjiik,
adja meg az MTMT-azonosit6jat, mert a kozleménystatisztikai tablazat importalasa csak ezzel az
azonositoval lehetséges.

A R

Belépés a bal oldali mentiben a ,,Sajdt adatok”,

majd a ,,kdgleménystatisztika” mentipontba.

A megnyil6 oldalon a felsé mentisorban a ,,Kigleménystatisztika import” opciét kell valasztani.
El6sz6r meg kell adni a publikaciés adattar azonositét (ldsd fentebb),

majd a ,,lekérdez” gombra kattintva megtekinthetdk, ellenérizheték az adatok.

Az, Importilis” gomb megnyomadsaval az adatok attSltédnek az EPR-be, illetve a palyazatba.
Javasoljuk, hogy el6sz6r mindig a ,,[ekérdez” opciot valasszak, és ellendrizzék az adatokat az
importalas el6tt.
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3.3. Kutatoképzés

A kutatoképzés adatainak tekintetében az Orszagos Doktori Tanacs adatbazisat tekintjiik mérvadoénak,
amely elérhetd a http://www.doktori.hu oldalon. Az NKFI Hivatal EPR rendszerét felkészitettik a Doktori
adatbazis adatainak kézvetlen fogadasara. Az adatok importalasahoz a kdvetkez6 1épéseket kell elvégezni:

1.

2.
3.
4

Belépés a bal oldali mentiben a ,,Sajdt adatok”,
majd a ,,Kutatoképzés” menipontba.
Ezutan a felsé mentsorbdl az , Import a www.doktori.bu oldalrél” opciédt kell valasztani.

Az oldal megnyilasakor a rendszer mar kit6ltotte a csaladnév, a keresztnév és a sziiletési datum
adatokat.

A, Lekérdez” opcioval lehet ellendrizni, illetve médositani azt, hogy megfelel6 adatok keriiltek-e
kikeresésre a Doktori adatbazisban, majd az ,,Importilis” gomb valasztasaval lehet véglegesiteni az
adatatvitelt. Mivel esetlegesen el6fordulhat az azonos névvel rendelkezé kutatok esetében, hogy az
automatikus kivalasztas nem megfelelS, ezért javasoljuk, hogy el8sz6r mindig a ,,lekérdez” opciot
valasszak, és ellendrizzék az adatokat az importalas el6tt.

4. A palyazat adatai

4.1. Osszefoglalis

A palyazathoz az EPR feliletén két révid Ssszefoglalét kell megirni — magyar és angol nyelven egyardnt —a
projekt alapvet6 céljairdl, varhat6 eredményeirdl és azok jelent6ségérdl, melyek koziil az elsé Esszefoglald az
értékel6k munkéjat segits szakmai attekintés, a masodik 6sszefoglalé célja pedig a déntéshozok, illetve kiilsé
érdekl6dok/adofizeték kozérthets tajékoztatisa. Fontos, hogy az 6sszefoglalok legyenek énmagukban is
érthet6ek.

Az 1. alprogram (MEC_R tipus) sszefoglalé kérdései:

1.

A projekt keretében latogatni tetvezett nemzetkézi tudomanyos/innovacios rendezvény
bemutatasa és a tervezett részvétel ismertetése (max. 2000 karakter [sz6k6zzel]): Mutassa be a
nemzetkdzi rendezvény jellegét, céljat, szervezdit és jelentSségét a nemzetkdzi tudomanyos életben.
Ismertesse a részvétel céljat (pl. elSadas, poszter, egyéb aktivitas), a rendezvényen vald részvétel
varhato6 hatasat és jelentGségét a sajat kutatdi karrier épitésében.

A projekt 6sszefoglaldja, célkitlizései laikusok szamara (max. 2000 karakter [szokozzell):
Adjon egy rovid, kézérthet6 ismertetést a latogatni tervezett nemzetkézi rendezvényrdl, illetve a
részvétel céljardl, varhaté eredményeirdl. Ez az dsszefoglalé a déntéshozdk, a média, illetve az
adofizetSk tajékoztatasa szempontjabol kiilonosen fontos az NKFI Hivatal szamara.

A 2. alprogram (MEC_SZ tipus) 6sszefoglalé kérdései:

1.

A projekt keretében tamogatott nemzetkézi tudomanyos/innovacios rendezvény
bemutatasa (max. 2000 karakter [szOkozzel]): Mutassa be a szervezés alatt all6 nemzetk6zi
rendezvény jellegét, céljat, programjat, célcsoportjat és jelentéségét a nemzetkozi, illetve hazai
tudomanyos élet szempontjabol.

A projekt Osszefoglaloja, célkitlizései laikusok szamara (max. 2000 karakter [szokozzell):
Adjon egy rovid, kozérthet6 ismertetést a szervezés alatt allé nemzetkdzi rendezvényrdl és annak
varhaté eredményeir6l. Bz az Osszefoglald a dontéshozok, a média, illetve az adofizetSk
tajékoztatasa szempontjabdl kiillondsen fontos az NKFI Hivatal szamara.

A 3. alprogram (MEC_N tipus) Osszefoglalé kérdései:

1.

A projekt keretében létrehozni kivant tudomanynépszeriisité alkotas bemutatasa (max.
2000 karakter [szOkozzel]): Mutassa be a tervezett média-anyag mufajat, témajat, célcsoportjait és
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nyilvinos megosztasainak moédjat. Ismertesse az alkotds Gjszerdségét, egyediségét és varhatd
hozzajarulasat a tudomany népszerisitéséhez.

2. A projekt Osszefoglaloja, célkitlizései laikusok szamara (max. 2000 karakter [szokozzel)):
Adjon egy rovid, koézérthetd ismertetést a tervezett média-anyag tartalmardl  és
tudomany-népszerdsité céljairdl. Ez az Ssszefoglald a dontéshozok, a média, illetve az addfizeték
tajékoztatasa szempontjabol kiillonésen fontos az NKFI Hivatal szamara.

A 4. alprogram (MEC_K tipus) 6sszefoglal6 kérdései:

1. A megjelentetni tervezett kiadvany bemutatasa (max. 2000 karakter [szok6zzel]): Mutassa be a
megjelentetni tervezett kiadvanyt (mufaj, nyelv, tartalom, példanyszam, megjelenés varhaté ideje).
Ismertesse a kiadvany jelentSségét a hazai és nemzetkdzi szakmai k6z0sség szamara.

2. A projekt Osszefoglaloja, célkitlizései laikusok szamara (max. 2000 karakter [szokozzel):
Adjon egy rovid, kozérthets ismertetést a tervezett kiadvany tartalmi felépitésérdl és céljardl. Bz az
Osszefoglalé a dontéshozok, a média, illetve az addfizetSk tdjékoztatasa szempontjabdl kiilénésen
fontos az NKFI Hivatal szamara.

4.2. Projektterv

A projekttervet a palyazati feltlet megnyitasaval egy idében az NKFI Hivatal honlapjardl letoltheté — az
adott alprogramhoz tartozé — formanyomtatvany szerint kell elkésziteni (magyar nyelven), megadott
kérdések megvalaszolasaval és el6irt adatok megadasaval.

A részletes projektterv terjedelme legfeljebb 5 oldal lehet (A4-es oldalméret, Times New Roman bettipus,
12 pontos betiiméret, egyes sorkoz, legalabb 1,5 cm-es margo), melyet PDF fajl formajaban kértink feltolteni
(a fajl mérete nem lehet nagyobb, mint 5 MB).

Projekttervként egyetlen PDF f4jl t6lthetS fel, minden tovabbi fajl feltéltése felilirja az el6z6t.
4.3. A résztvevék feladatai

Néhany mondatban itja le, hogy a résztvevéknek mi a szerepik a tervezett kutatasban. Itt fel kell sorolni
mindenkit, aki a teljesitésben részt vesz. Az elsé lapon kell megadni a projektet vezet6 kutaté feladatait, és
kilén lapon minden tovabbi kutatét, doktoranduszt, illetve a technikusi, asszisztensi vagy adminisztratori
minéségben résztvevéket. A hallgatéi mindségben résztveviket is célszerd megadni név szerint —
amennyiben személyiik mar ismert —, de ez nem kételezd.

4.4. Koltségterv és indokldsa
Az értékelés fontos szempontja az igényelt timogatasi 6sszeg realitasa, a tiamogatott tevékenységgel és annak

varhat6 eredményeivel vald 6sszhangja, a koltségek tételes indokoltsaga.

Koltségeket csak a projekthez szorosan kapcsolédé kiadasokra lehet tervezni és elszamolni (lasd a Palyazati
felhfvas 5. és 6. fejezeteit). Az egyes tervezett koltségek indoklasat kiilon mentipontban kell megadni.

A 2., 3. és 4. alprogram palyazatainal az ”Altalanos kéltségek” soron automatikusan a kézvetlen kéltségek
5%-a jelenik meg. Az 1. alprogram palyazatainal csak a ,,Személyi jellegi koltségek™ és ,,Dologi koltségek”
sorok tervezhetdk, ez utdbbi tartalmazhatja a projekt kézvetett (rezsi) koltségeit (melyek nem haladhatjak
meg a projekt kdzvetlen koltségeinek 5%-at).

4.5. Pirhuzamos kutatisok

A palyazé kutaté feladata, hogy tajékoztatast adjon a benydjtandé Mecenatira palyazat és egyéb palyazatai,
futé projektjei viszonyardl.

13



NEMZETI KUTATASI, FEJLESZTESI
ES INNOVACIOS HIVATAL

A palyazathoz automatikusan csatolodnak a projektvezetd kutatd benyujtott alapkutatasi palyazatainak és
NKFI Alapbél timogatott futé alapkutatasi projektjeinek f6bb adatai, tovabba az elmdlt 5 évben lezart,
OTKA forrasbél vagy NKFI Alapbdl timogatott alapkutatisi projektjeinek f6bb adatai és ezek
zardjelentéseinek mindsitése.

Tamogatott parhuzamos projekt vagy benyujtott, elbiralas alatt 1év6 palyazat esetében kotelezd
nyilatkozni arrdl, hogy annak koltségtervében van-e olyan tervezett koltség, amely a jelen palyazatban
tervezett tevékenység megvaldsitasahoz kapcsolédik. Ennek elmulasztisa esetén a palyazat nem
tamogathato, killéndsen, ha a jelen palyazatban tervezett tevékenység (pl. konferencidn vald részvétel)
koltségei a parhuzamosan fut6 projekt terhére is elszamolhaték lennének.

A benyujtott és a futd alapkutatasi palyazatokat az EPR a ,,Folyamatban lévd NKEIH kutatisok, palyazatok”
mentipontban automatikusan megjeleniti. A palyazat/projekt azonositdjara kattintva adhaté meg a jelen
palyazat és a parhuzamos, taimogatott kutatas k6zotti kapesolat r6vid leirasa.
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