TAJEKOZTATO

A NEMZETI KUTATASI, FEJLESZTESI ES INNOVACIOS ALAPBOL
FINANSZIROZOTT KUTATAS-FEJLESZTESI PROJEKTEK PENZUGYI
BESZAMOLOINAK ELKESZITESEHEZ

Jelen tajékoztaté mindazon tamogatott projektekre vonatkozik, amelyeknél a tamogatasi
szerz6dés hatalyba 1épésére 2017.01.01-ét kévetSen keriilt sor

A 2017. évben megkotott tamogatasi szerzédések esetében az allamhaztartasrol szolo torvény
végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Avr.) foglaltak
alapjan szitkséges elkésziteni a pénziigyi beszamolot.

93. § (3) A részbeszamoléhoz, beszamolohoz csatolni kell a részbeszamold, beszamolé altal
érintett idészakban felmerilt, a tamogatott tevékenység megvaldsitasahoz kapcsolédo
koltségeket igazol6 szamviteli bizonylatokrol készitett Osszesit6t. Az 0Osszesitd
tartalmazza az elszamolas részét képezd koltséget igazold szamviteli bizonylatok
sorszamat, tipusat (igy kiilbnésen szamla, bérkifizetési Osszesitd, szamlakivonat), a
kiallitasanak keltét, a teljesitésének datumat, a gazdasagi esemény rovid leirasat, netto
Osszegét, brutté Osszegét, a tamogatas terhére elszamolt Osszeget, a szamviteli
bizonylat kiallitéjanak nevét, adészamat, a pénziigyi teljesités idépontjat, valamint a
kedvezményezett képviseletére jogosult vagy az altala meghatalmazott személy
alairasat.

100. § (3) Az ellenérzés soran a tamogatonak — az iranyitasa ald tartozé koltségvetési szerv
kedvezményezett kivételével — ellendriznie kell a részbeszamolohoz, beszamoléhoz csatolt, a
tamogatott tevékenység megvalositasahoz kapcsolodd  koltségeket igazold  szamviteli
bizonylatokrol készitett Gsszesitét oly modon, hogy az 6sszesit6bél szuréprobaszertien
kivalasztott bizonylatok 1étezését és az Osszesitével valo egyezdségének meglétét az
eredeti bizonylatok vagy azok hiteles masolatanak bekérésével vagy helyszini
ellen8rzés soran vizsgalja. Hiteles masolatként a kedvezményezett képviseletére jogosult
vagy az altala meghatalmazott személy altal alairt masolat fogadhaté el. A kivalasztasba a
bizonylatok legkevesebb 5%-at, ha az Gsszesitén tiz darabnal kevesebb bizonylat szerepel,
azok legalabb 50%-at, de legkevesebb egy darab bizonylatot kell az ellenérzésbe bevonni ugy,
hogy az ellenérzott szamlak Osszege elérje az Osszesitében szerepld érték minimum 10%-at. A
tamogaté a tamogatasi szerz6désben a bizonylatok szama tekintetében magasabb
mértéket is meghatarozhat.

Az NKFI Hivatal a pénziigyi beszamol6 ellengrzésénél az Avr. jogszabalyi elSirasoknak
megfelel6en az alabbiak szerint jar el:

A beszamol6 ellenérzése kereteiben kijelolt szamlak és/vagy bizonylatokrél az NKFI Hivatal
munkatarsa az Elektronikus Palyazatkezelési Rendszeren (tovabbiakban: EPR) keresztil értesiti a
kedvezményezettet. Az értesitésben megjelolt dokumentumokat az EPR/Pénziigyi beszamold
kitolts feliletén belil az ,,Ellenbrzésre bekért bizonylatok” megnevezésti munkalapjan a felhivast



koveté 8 napon beliil koteles — adatszolgaltatas keretében — feltoltenie. A pénziigyi beszamold
tobbi adata e muvelet soran nem maodosithatd, a pénziligyi beszamold nem valik szerkeszthet6vé.
A bizonylatok feltoltését kévetéen az EPR automatikus lizenetben tajékoztatja az NKFI Hivatal
monitoring tigyintéz6jét. A kedvezményezett altal feltoltott dokumentumok nem torolhetéek,
(pénziigyi beszamolo szerkesztésre visszaadasa esetén sem).

Amennyiben a kedvezményezett az adatszolgaltatisnak nem tesz eleget vagy az adatszolgaltatas
hianyos, az NKFI Hivatal legfeljebb egy alkalommal, 8 napos hataridé tdzésével hianypotlasra
hivja fel a figyelmet. Amennyiben az el6irt hataridében sem érkezik be a dokumentacid, a
Tamogatasi Szerz6dés és annak mellékleteiben foglaltak szerint jar el az NKFI Hivatal.

A fentiekben részletezett Avr. jogszabalyi elGiriasoknak megfeleléen a pénziigyi beszamold
benyujtasaval egyidejiileg kizarélagosan azoknak az alatamaszt6 dokumentumoknak a
benyujtasa sziikséges, amelyek a Tamogatasi szerz6dés mellékletét képezé Pénziigyi
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szabalyzatban elSirasra keriiltek (Elszamolashoz csatolando alatimaszté dokumentumok).

Pénziigyi beszamol6 elkészitésével kapcsolatos lényegesebb valtozasok és
informaciok

Altalanos informaciok:
e az EPR-ben talalhaté minden sor/mez6 kitoltése és véglegesitése sziikséges;
e a munkaadokat terheld jarulékok elszamolasara/megadasara a ,,Személyi juttatasok” sor és
a ,,Napidij” soron van lehet6ség.
e kilfoldi szamla esetében kérjik, hogy sziveskedjenek a megnevezésnél feltintetni a
kifizetéskori arfolyamot és a kifizetés Gsszegét.

Személyi juttatasok:

e aprojektben résztvevé személyek személyi juttatasait havi bontasban sziikséges felvezetni,
igy az ,Elszamolt id6szak kezdete” és ,,Elszamolt idészak vége” mezdébe is az adott
hénap kezdé és zard datumat szitkséges megadni. Amennyiben az idészak tort honapra
vonatkozik, ugy az elszamolt id&szak tényleges kezd6 és zaro idejét kotelez feltintetni;

e a pénzigyi teljesités idépontja oszlopban a személyi juttatas kifizetésének datumat
sziikséges beirni;

e a projektben 1észt vevsé személyeknél meg kell kalénboztetni, hogy allando
foglalkoztatast vagy megbizasi szerzédéssel foglalkoztatott személy koltségei keriilnek
elszamolasra;

o  Kinevezésben / Megbizasi szerzédésben megallapitott brutté bér” mez6t minden
esetben sziikséges kitolteni.

Napidij:

e az clszamolt napidijat kiktldetésenként kell felvezetni, igy az ,,Elszamolt id&szak kezdete”
és ,,Elszamolt id6szak vége” mezbbe is az elszamolt napidij tényleges idejét (kezdd és
zar6 datumat) szitkséges rogziteni.



Munkaadokat terhel§ jarulékok:

e a tovabbiakban nem szerkeszthet6 sor. A munkaaddkat terhel jarulékokat az EPR

automatikusan Osszesiti a ,,Személyi juttatasok” soron és ,Napidij” soron elszamolt
jarulékok alapjan.

Kulfoldi utazas, kiilfoldi konferencian valé részvétel dologi kiadasai:

e a kifizetés jogcime mezé részletes kitoltése szikséges (kifizetés jogcime, utazas
id6szaka/kezdete-vége, helye, utazé neve);

e Kérjik, hogy sziveskedjenek megteremteni az 6sszhangot a napidij elszamolas és utazasi
koltség elszamolas kozott.

Altalanos koltségek (rezsi):

e az altalanos koltségek igazolasahoz fékonyvet minden esetben kotelezé csatolni az
elszamolashoz. A fékonyvet alatimaszté dokumentumok tételes ellenérzésére a pénziigyi
beszamold ellenérzése soran, valamint helyszini ellendrzés alkalmaval is sor keriilhet.

e Amennyiben a pénziigyi - id6kozi - beszamoloban az altalanos koltség adott évi tervezett
mértékét meghaladd Gsszeg kertl rogzitésre, 2019.03.25. napjatdl, az EPR figyelmeztet
jelzése mellett a rogzitett adatok mentése engedélyezett. A teljes projekt idGszakra - a
felhasznalt kutatasi tamogatds kozvetlen koltségeinek aranyaban - maximalisan
elszamolhaté altalanos koltség mértékét a 2019.03.25. napjatdl az EPR csak a zard
pénziigyl beszamolé benyujtasakor figyeli. Ennek alapjan a zar6é pénzigyi beszamolo
véglegesitését abban az esetben engedi az EPR, amennyiben az altalanos koltség mértéke
nem lépi at teljes projekt idészakra a felhasznalt kozvetlen koltségek aranyaban
elszamolhaté mértéket. Az Altalanos koltség elszamolt mértékét a Tamogatd a zar6
pénzlgyi beszamold benyujtasaval egyidejileg felilvizsgalja.

Befektetett eszkozok és immaterialis javak koltsége:

e az elszamolt termék vagy szolgaltatdas (a szamlin megjelend megnevezésen tul)
egyértelmien, kézérthet6en keriiljon megnevezésre;

e pénzigyi teljesités id6pontjanal a kifizetés datumat kell megadni.

A fentiekben fel nem sorolt koltségsorokat értelemszertien, jelen tajékoztatoban foglaltak, és a
vonatkozo kiiras szabalyai szerint szitkséges kitolteni.



