5. szamu melléklet

ELSZAMOLASI SEGEDLET

Témateriileti Kivalosagi Program 2021
EGESZSEG ALPROGRAM
NEMZETI KUTATASOK ALPROGRAM
NEMZETVEDELEM, NEMZETBIZTONSAG ALPROGRAM

1. A program terhére azon koéltségek tervezhetéek és szamolhatéak el, amelyek a
program tamogathat6 tevékenységeihez kapcsolodnak, a Tamogatoi okirat mellékletét
képezd Koltségtervben feltiintetésre keriiltek, tovabba megfelelnek a Szakmai
programban vallalt feladatoknak és a Témateriileti Kivalosagi Program 2021 Palyazati
kiiras Egészség Alprogramban (kédszam: TKP2021-EGA) Nemzeti Kutatasok Alprogramban
(koédszam: TKP2021-NKTA) és Nemzetvédelem, Nemzetbiztonsag Alprogramban (koédszam:
TKP2021-NVA) foglalt feltételeinek.

A Tamogatdi okiratban rogzitett hataridében a Tamogatdi okiratban és jelen dokumentumban
foglalt rendelkezések szerint, valamint a Tamogatéi okirat mellékletét képezd Szakmai program és
Koltségterv alapjan a Kedvezményezett koteles beszamolni a projekt keretében elvégzett szakmai
feladatokrol és a feladatok elvégzésével kapcsolatosan felmerilt kéltségekrol.

A Tamogatéi okiratban rogzitett hataridén belil a szakmai beszamolé csak a pénziigyi

beszamoléval egyiitt nydjthaté be az NKFI Hivatal részére.

2. Pénziigyi beszamold

A pénzigyi beszamold a szakmai beszamolé altal érintett id6szakban a tamogatott tevékenység
megvalodsitasa soran felmeriilt koltségeket igazolé szamviteli bizonylatokrol készitett
Osszesitd, amely részletes pénziigyi beszamolot ad a koltségvetési tamogatas felhasznalasarol.

A pénziigyi beszamol6 elfogadasanak alapfeltétele a szakmai beszamol6 elfogadasa.

2.1. Pénziigyi beszamol6 ellenSrzése

2.1.1. Altalanos szabalyok:

A Kedvezményezett altal bekiildott pénziigyi beszamolé a hatalyos szamviteli és
adotorvények, egyéb jogszabalyok, valamint a Tamogatéi okiratban ¢és annak
mellékleteiben foglalt feltételek el6irasainak megfelel6en keriil ellenSrzésre.

A pénziigyi beszamolonak 6sszhangban kell lennie a szakmai beszamoloban leirt teljesitéssel.

A Kedvezményezett koteles az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolé 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr) 93. § (3) bekezdése szerint Gsszeallitott
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szamladsszesitS ellendrzése érdekében a Tamogat6 altal az Avr. 100. § (3) bekezdése alapian kijelolt
szamlak vagy azok hiteles masolatat a Tamogaté felhivasat koveté 8 napon belil a Tamogatd
részére — adatszolgaltatas keretében — megkildeni. Amennyiben a Kedvezményezett az
adatszolgaltatasnak nem tesz eleget vagy az adatszolgaltatas hianyos, a Tamogat6 legfeljebb egy
alkalommal, 8 napos hataridé tazésével hianypétlasra hivja fel a Kedvezményezettet. Az
adatszolgaltatas idGtartama a beszamol6 elfogadasara nyitva all6 hataridébe nem szamit bele.

Az adatszolgaltatas bekérése elektronikus formaban térténik.

Felhivjuk figyelmét, hogy a Tamogatéi okirat és mellékletei alapjan kotelezéen bekiildend6
dokumentumokon ¢és a fent leirtak szerint a Tamogatd altal bekért szamviteli bizonylatokon
tulmenden benyujtott tovabbi dokumentumok nem képezik az ellenérzés targyat, a Tamogatod
beszamoléra vonatkoz6 dontése kizardlag a kotelez6en benyujtott dokumentumokon és a
szuréprobaszerd ellenérzésbe bevont szamviteli bizonylatokon alapul.

A Tamogat6é fenntartja maganak a jogot a beszamoléval kapcsolatos valamennyi (korabban
benyujtott vagy a Kedvezményezett 6rzésében megtalalhaté) dokumentum — akar papir alapt, akar
helyszini ellen6rzés keretében torténé — tovabbi ellenérzésére és ennek kovetkeztében, egy
esetleges szabalytalansig megéllapitasa esetén a Tamogatdi okirat/Tamogatasi szerz8dés vagy a
vonatkozo jogszabalyok szerinti jogkévetkezmények érvényesitésére.

2.1.2. A szamlak/bizonylatok benyujtasaval kapcsolatos szabalyok

a) A beszamolohoz sziikséges szamla, szamlahelyettesité okirat, bérkifizetési Osszesits,
dtutalasi  és/vagy pénztari bizonylat (a tovabbiakban: szdmla) eredet - a
Kedvezményezettnél marado - példanyara ra kell vezetni a kévetkez6 szoveget:

,»A Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Hivatal felé ........... Ft (azaz ..occeerervnnnnee.
forint) Gsszegben a(z) «.....o.evvviiiiiini.. szamu okirat keretében elszamolva."

A szamlak hitelesitGje/zaradékolé a Tamogatoi okirat alairdjaval azonos személy lehet.
Ett6l eltérni csak a polgari jog szabalyai szerinti meghatalmazassal lehet.

b) Az AFA nyilatkozatnak megfelelGen térténhet egy adott szamla brutté vagy netté értékének
az elszamolasa. (A tamogatas csak abban az esetben igényelhet6 az altalanos forgalmi adét
is tartalmaz6 Osszkoltségének a sajat résszel csOkkentett Osszege utan, ha a
Kedvezményezettnek a tiamogatasbél finanszirozott beszerzése kapesan AFA levonasi joga
nincs. Amennyiben a Kedvezményezett AFA levonasi joggal rendelkezik, gy a timogatas
a visszaigényelheté AFA 6sszegével csokkentve igényelhetd.)

c) Kulféldi szamla esetében a szamlan feltiintetett tételeket magyar nyelvre kell forditani (vagy
a szamlara magyarul ravezetni, vagy egy nem hivatalos forditast mellékelni sziikséges).

d) A projekt befejezésekor a megvaldsitas soran fel nem hasznalt tamogatasi 6sszegrél a
Kedvezményezett koteles lemondani, melyet a pénzigyi elszamolas formanyomtatvany
,,Lemondo nyilatkozat” munkalapjanak kitoltésével és benyujtasaval tud megtenni.

e) Az ellenérzés soran hianyos, vagy hianyosan kitoltott, vagy olvashatatlan, vagy nem eredeti
alafrassal benyujtott szamlamasolat nem fogadhato el.

f) Az ellen6rzéshez kért szamlak mogé csatolni kell a kifizetést igazolé dokumentumot (banki
bizonylat/ bankszamlaszam kivonatot/ pénztari kiadasi bizonylat) és a befogadott szamla
jogcimének megfelel6 szerz6dés, megrendelés, felkérés (eredeti alairassal hitelesitett)
masolati példanyat.

@) Személyi Kkifizetés esetén csatolni szikséges a munkaszerzédést - kozalkalmazotti
jogviszony esetén kinevezést, illetve kozalkalmazott részére munkakorébe nem tartozéd
tobbletfeladatra kotott kereset kiegészitésrol szolé megallapodast, valamint megbizasi
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jogviszony esetén a megbizasi szerz6dés és a hozza tartozé kifizetésrdl sz616 bizonylatokat,
valamint a munkaadoéi terhek befizetésérdl szOl6 igazolast (név szerinti megjeloléssel).

h) Amennyiben a befogadott szamlahoz megbizasi szerzédés tartozik, a megbizasi
szerz6déshez kapcsolodd feladat teljesitésének igazolasat masolat formajaban sziikséges
csatolni.

1) Eszkozok, berendezési targyak vasarlasa esetén az azokrol szolo szamlak mellett csatolni
kell a bevételezési leltari bizonylat / eszkGz-nyilvantartasi bizonylat masolatat.

j) Szolgaltatas esetén a szamla masolat mellé kérjik az arra vonatkozo felkérést, vagy a
szerz6dést csatolni.

k) A kért szamlamasolatokat a szamladsszesitére felvezetett sorszam szerint kell sorszamozni,
hogy a tételes ellen6rzés soran a kifizetések egyértelmien azonosithatok legyenek.

) A fenti bizonylat méasolatokon tdl a tamogaté jogosult egyéb olyan dokumentumokrol is
masolatot kérni, mely a tamogatasi Osszeg az elfogadott kdltségterv és a szakmai melléklet
szerinti, rendeltetésszerd felhasznalasat tamasztja ala.

m) A szamlak, szamviteli, kifizetést igazold bizonylatok, a gazdasagi eseményt igazold egyéb
dokumentumok hiteles masolatat abban az esetben kell a Kedvezményezettnek mar az
elszamolas keretében —a szamladsszesitével egyidejtleg — benyujtani, ha a Tamogatéi okirat
annak benyujtasara iranyul6 kotelezettség a tamogaté részérdl kifejezetten eldirasra kertl.

n) A szakmai beszamolot és a pénziigyi beszamold szamlaGsszesit6jét 1 - eredeti alafrasokkal
ellatott, vagy elektronikus alairassal ellatott - példanyban kell benyujtani.

0) A forinttdl eltéré pénznemben kidllitott szamla, szamviteli bizonylat esetében annak
végOsszegét és az arra tekintettel elszamolhatd koltség Osszegét a szamlan, szamviteli
bizonylaton megjel6lt teljesités id6pontjaban vagy annak hianyaban a szamla kiallitas napjan
érvényes, a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett kozéparfolyamon kell forintra atszamitani,
a Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett pénznemben kiallitott szamla, szamviteli
bizonylat esetén az Eurdpai Kozponti Bank altal kézzétett kdzéparfolyamon kell euréra
atvaltani. Amennyiben a ténylegesen kifizetett 6sszeg kevesebb, mint a fenti arfolyam
alapjan tervezett 6sszeg, abban az esetben a kisebb Osszeg szamolhat6 el a tématerilet

terhére.

p) Az Altalanos koltségek 40 %-os ardnyat nem lehet a teljes projekt id3szakra alkalmazni,
mely alapjan az Altalinos koltségek mértéke mérféldkévenként sem Iépheti at a ténylegesen
felhasznalt kézvetlen koltségek 40 %-os értéket.

2.1.3 Az elektronikus szamlara vonatkozo6 szabalyok

Az altalanos forgalmi ad6rdl sz616 2007. évi CXXVIL térvény (a tovabbiakban: Afa tv.) két olyan
eljarast nevesit, amelynél a t6rvény erejénél fogva elfogadott, hogy az elektronikus szamla eleget
tesz a szamla eredetének hitelességére, adattartalma sértetlenségére vonatkozo kévetelményeknek.

Ezek a kovetkezdk:

e mindsitett elektronikus alairassal ellatott szamla,
e EDI elektronikus adatként létrehozott és tovabbitott szamla.
Az EDI rendszer (szabvanyos elektronikus adatcsere rendszer) kialakitasanak feltétele két tgyviteli

rendszer k6zotti zart informatikai kapcsolat kiépitése. A zart kapcsolatot nem csupan az értékesitd
és a vevo kozvetlentl, hanem szamlazasi szolgaltaton keresztil is kialakithatja.
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Az Afa tv. a fokozott biztonsagu alairast nem nevesiti, ennek ellenére az eredet hitelességére és az
adattartalom sértetlenségére vonatkozé feltételnek megfeleloként fogadhaté el a fokozott
biztonsagu alairassal ellatott szamla is, figyelemmel az eIDAS Rendeletben' megfogalmazottakra.

Az elektronikus szamla alkalmazasanak feltétele:

e a szamla befogadd beleegyezése (ami nem csak formalis lehet, hanem megvalésulhat
példaul a kapott szamlan szereplS ellenérték kifizetésével, hallgatdlagos beleegyezés révén
1s), illetve

e EDI rendszer alkalmazasa esetén a felek elézetes, frasbeli megallapodasa (Afa tv. 175.§(3)).

Ha a felek papiralapt szamlazasban allapodnak meg azzal, hogy a szamlat el6zetesen, tajékoztatas
céljabdl elektronikusan is megkiildik, akkor a papiralapu bizonylat tolti be a szamla szerepét. Az
Afa tv. elSirasa alapjan a szamla kibocsatasanak idépontjatél a szamla megdrzésére vonatkozd
id&szak végéig biztositani kell:

e aszamla eredetének hitelességét,
e adattartalma sértetlenségét és

e olvashatosagat.

E harmas kovetelménynek nem csak a papiralapu elektronikus, hanem az elektronikus szamlanak
is meg kell felelnie. Az e kovetelményekhez kapcsolédd keretszabaly értelmében az eredet
hitelességére, az adattartalom sértetlenségére és az olvashatosagra vonatkozé kovetelményeknek
barmely olyan duzleti ellenérzési eljarassal eleget lehet tenni, amely a szamla és a
termékértékesités/szolgaltatasnyujtas kozott megbizhaté uzleti kapcsolatot biztosit. Az eredet
hitelességére és az eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet. adattartalom sértetlenségére vonatkozo
feltételt a szamlakibocsatonak és a szamlabefogadonak is teljesitenie kell. E feltételek fennalldsat a
felek egymastdl figgetlentil (is) biztosithatjak. Az ,,eredet hitelessége” a terméket értékesits, a
szolgaltatast nyudjté illetve a szamlat kibocsatd azonossaganak biztositasat jelenti. Az ,,adattartalom
sértetlensége” azt jelenti, hogy a szamldnak az Afa tv. szerinti tartalmat nem valtoztattik meg. A
szamla olvashatdsaga pedig azt jelenti, hogy a szamlanak az ember szamara — alapos vizsgalat illetve
magyarazat nélkil — olvashatonak kell lennie.

Az elektronikus szamla zaradékolasa:

Ha a kedvezményezett elektronikus szamlat kivan elszamolni, a zaradékolasi kotelezettségének a
kovetkezé médok valamelyike szerint tehet eleget:

1.) A kedvezményezett nem zaradékolja a szamlat, ehelyett az e-alairast megel6zGen a szallité irja
ra a szamlara annak a projektnek az azonosité szamat, amelyhez a szamla benyujtasra kertl.

2) Ha a szallit6 nem zaradékol, és a kedvezményezett rendelkezik e-alairssal, akkor a
kedvezményezett elektronikusan ravezeti a szamlara a zaradékolast, majd alairasaval hitelesiti a
szamlat és a zaradékolast is egyben.

3.) Ha a szallité nem zaradékol és a kedvezményezett nem rendelkezik e-alairassal, akkor a
kedvezményezett nyilatkozatot t6lt ki, amelyet alairast kévetéen beszkennel, és ahhoz csatolja
elektronikusan az elektronikus szamlat, az altala valasztott szoftverrel.

1A belsé piacon t6rténd elektronikus tranzakcidkhoz kapcesolédd elektronikus azonositastél és  bizalmi
szolgaltatasokrol, valamint az 1999/93/EK irdnyelv hatilyon kivil helyezésérdl sz616 2014. jalius 23-1 910/2014/EU
eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet.
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A 3. ponthoz ajanlani tudjuk a DigitDoc eSzamla kontirozé alkalmazasat:

http://www.digitdoc.hu/letoltesek

A programban az érintett e-szamla kivalasztasa utin a kontirozé lap csatolasa funkcié
kivalasztasaval lehetséges a nyilatkozatot a bizonylathoz csatolni, majd a kontirozott szamlat gj
fajlként elmenteni. A sikeres csatolas utan az e-szamla eredeti elérhetéségén gémkapocs jel jeloli
kapcsolt dokumentumot. A szamlahoz szitkséges csatolni a nyilatkozatot ugy, hogy az egy,
kés6ébbiekben nem szétvalaszthaté dokumentum legyen. Kérjik, tigyeljenck arra, hogy a nyilatkozat
¢és a szamla Osszecsatolasahoz az eredeti, elektronikus szamlat mellékeljék. A nyilatkozatnak
tartalmaznia sziikséges a zaradékolas fent felsorolt kotelezé elemeit - hivatkozva a bizonylat
szamara -, valamint azt, hogy nem rendelkeznek elektronikus alairassal.

2.2. Pénziigyi beszamold kit6ltési utmutato

Egy adott projekt idészak pénzigyi beszamoléhoz az adott elszamolasi idészak alatt a
Kedvezményezett nevére, cimére kiallitott, szakmailag és pénziigyileg teljesitett, a projekt
megvalositasa érdekében felmeriilt (szamlak - el6leg szamlak, rész-szamlak, végszamlak - ill. a
Kedvezményezett, mint megbizé altal szamfejtésre kertilé személyi juttatasok), elkilonitetten
nyilvantartott kiadasokrél cégszertien alairt, koltségkategoriankénti  szamladsszesiték — és
koltségbsszesité munkalap benyujtasa sziikséges.

A pénziigyi beszamolo adatait koltségkategorianként szitkséges megadni.

Bérkoltség (54), Személyi jellegti egyéb kifizetése (55), Bérjarulék (56)

e A projektben részt vevé személyek személyi juttatasait havi bontasban, kilén sorokban
szitkséges felvezetni, majd ezeket egy Gsszesité sorban személyenként Osszegezni kell az
elszamolni kivant idészakra vonatkozdan.

e A projektben részt vevo személyeknél meg kell killonboztetni, hogy allandé foglalkoztatasa
vagy megbizasi szerz6déssel foglalkoztatott személy koltségei kertilnek elszamolasra.

e A pénzigyi teljesités idSpontja oszlopban a személyi juttatas kifizetésének (bérkifizetés
napjat) datumat sztikséges beirni.

e A szabadsag, betegszabadsag, Unnepnapok idejét is sziveskedjenek a feltiintetett
munkadrakba beleszamitani.

Anyagkoltség (51); Igénybe vett szolgaltatasok (52); Egyéb szolgaltatasok (53)

e A gazdasagi esemény leirasanal az elszamolt termék vagy szolgaltatas (a szamlan megjelend
megnevezésen tul) egyértelmien, kozérthetéen keriiljon megnevezésre.

e A teljesités id6pontja oszlopban a szamlan feltintetett teljesités idépontjat, a pénziigyi
teljesités id6pontja oszlopban a kifizetés datumat szitkséges feltiintetni.

e Kikiildetés elszamolasanal meg kell jelolni a kikildetésen résztvevé személy nevét, a
kiktldetés helyszinét és idejét.
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Immaterialis javak beszerzése (11); Ingatlanok (12); Miiszaki berendezések, gépek,
jarmiivek (13); Egyéb berendezések, felszerelések, jarmiivek (14);

e A gazdasagi esemény leirasanal a projekt terhére beszerzett ingatlan, eszkoz, beruhazas (a
szamlan megjelen6é megnevezésen tul) egyértelmiien, kozérthetéen keriiljon megnevezésre.

e A teljesités id6pontja oszlopban a szamlan feltintetett teljesités idépontjat, a pénziigyi
teljesités id6pontja oszlopban a kifizetés datumat szitkséges feltiintetni.

Altalanos kéltségek

e A projekt terhére tervezett altalanos koltségek elszamolasat a pénziigyi beszamold
formanyomtatvanyban kiilon munkafiizetlapok kitoltésével sziikséges megtenni.

e A Kedvezményezett koteles a Tamogato felhivasara benyujtani a Szamviteli politika, illetve
az Onkéltség szamitasi szabalyzat — a vonatkozé rendelkezéseket tartalmazé — kivonatat,
vagy az altalanos koltségek szamitasanak széveges bemutatasat a Szamviteli politika és az
Onkoltség szamitasi szabélyzatban foglaltak alapjan.

[ ]

Az altalanos koltségek igazolasahoz minden esetben koételezé a fékonyvet csatolni. A
t6konyvet alatamasztdé dokumentumok tételes ellenbrzésére a pénziigyl beszamolo
ellenérzése soran, valamint helyszini ellenérzés alkalmaval is sor kertilhet.

Lemondé nyilatkozat

A tématertleti kutatas befejezésekor a megvaldsitas soran fel nem hasznalt tamogatasi
Osszegrol a Kedvezményezett koteles lemondani, mely formanyomtatvany az egyszertsitett
elszamolas formanyomtatvany ,,Lemondé nyilatkozat” munkalapjanak kitoltésével és
benyujtasaval tud megtenni.



