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nyertes tamogatasaira vonatkozik, amelyeknél a fogado6 felsGoktatasi intézmény a palyazatot a
palyazat.gov.hu oldalon keresztiil elérhet6 on-line felilleten (EPTK) nyujtotta be.
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1.  AZ ELJARASREND HATALYA

Jelen eljarasrend a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovaciés Alapbél (NKFI Alap) finanszirozott, Uj
Nemzeti Kivalésagi Program 2023/2024 (UNKP 2023/2024) nyertes tamogatisainak pénzigyi
beszamoldjanak elkészitéséhez nyujt segitséget.

Amennyiben a Tamogat6i Okirat jelen dokumentumban leirtaktél ellentétes rendelkezést tartalmaz, akkor a
Tamogat6i Okiratban leirtak szerint kell eljarni!

Amennyiben jelen eljarasrenddel 6sszefiiggésben barmilyen kérdés mertlne fel, akkor forduljon az NKFI
Hivatal tgyfélszolgalatahoz, ahol a munkatarsak készséggel segitenek.

Az NKFI Hivatal tgyfélszolgalatanak elérhet&ségei:

Telefon: (06 1) 795 9500
Palyazati e-mail: unkp@nkfih.gov.hu
Személyes: 1077 Budapest, Kéthly Anna tér 1.

(kizarélag az NKFI Alapbdl finanszirozott palyazatokkal és projektekkel
kapcsolatos dokumentumok atvétele)

Telefonos és személyes tigyfélszolgalat tigyfélfogadasi id6:
Hétfo: 9:00-16:00
Kedd: 9:00-16:00
Szerda: 9:00-16:00
Cstitortok:  9:00-16:00
Péntek: 9:00-12:00

2. PENZUGYI BESZAMOLO

A pénziigyi beszamolé a szakmai beszamol6 altal érintett id6szakban a tamogatott tevékenység
megvalositasa soran felmeriilt koltségeket igazolé szamviteli bizonylatokrol készitett sszesitd,
amely részletes pénziigyi elszamolast ad a koltségvetési taimogatas, a sajat forras és egyéb forras
telhasznalasarol.

A pénzugyi beszamoltatas a Tamogatéi Okirat 5.1 pontja alapjan régzitett hataridében, kizardlag az EPTK
felileten torténik.

A pénziigyi beszamol6 elfogadasanak alapfeltétele a szakmai beszamolé elfogadasa.
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3. A BESZAMOLO BENYUJTASA, ELLENORZESE

3.1. Beszamol6 benyujtasanak moédja

A Tamogatéi Okirat és annak mellékleteiben foglaltak alapjan munka- és koltségterv szerint a
Kedvezményezett koteles beszamolni a program keretében elvégzett szakmai feladatokrol és a feladatok
elvégzésével kapcsolatosan felmertlt koltségekrol.

A szakmai beszamol6 csak pénziigyi beszamoldval egyiitt nytjthaté be az EPTK rendszeren keresztiil.

A szakmai beszamol6 elkészitéséhez sziikséges sablon az NKFI Hivatal honlapjardl letolthetd. A szakmai
beszamolét a ,,Tajékoztaté az Uj Nemzeti Kivalosag Program szakmai beszamolojanak
elkészitéséhez” (http://nkfih.gov.hu) leiras alapjan, a relevans nyomtatvanyok kitoltésével és az EPTK
rendszerben torténd rogzitésével kell elkésziteni.

Amennyiben a szakmai és pénziigyi beszamolo szerz6désmodositassal érintett, akkor a szerzédésmodositasra
vonatkozoan a Tamogat6i Okirat és mellékleteiben leirtak az iranyaddak.

3.2. Beszamolo ellenGrzése

A Kedvezményezett altal, EPTK rendszeren keresztil bekildott pénziigyi beszamol6 a hatalyos szamviteli-
és adotorvények, egyéb jogszabalyok, a Palyazati kifrasban rogzitett feltételek, valamint a Tamogato6i Okirat
és annak mellékleteiben foglalt feltételek el6irasainak megfeleléen keriil ellenSrzésre.

A pénziigyi beszamolonak 6sszhangban kell lenni a szakmai beszamoloban leirt teljesitéssel.

Amennyiben a beszamol6 tartalmi szempontbdl hianyos, azaz a rendszerben régzitendé adatok kitltése nem
megfeleld, ellentmondo vagy hibas adatokat tartalmaz, gy kedvezményezett hianypotlasra felszolito levelet
kap, a hianypotlasi hataridé megadasaval.

Amennyiben a beszamol6é nem keriilt benyujtasra a felszolité levél ellenére sem vagy nem a megadott
hataridSre keriilt benyujtasra, abban az esetben az NKFI Hivatal a Tamogatoi Okiratban foglaltak alapjan jar
el

A beszamol6 elfogadasarodl, esetleges elutasitasardl és a Kedvezményezettel szemben alkalmazando
intézkedésrél a Kedvezményezett irasos értesitést kap.

A Kedvezményezett koteles az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 93. § (3) bekezdése szerint ésszeallitott szamladsszesité ellendrzése
érdekében a Tamogaté altal az Avr. 100. § (3) bekezdése alapjan kijelslt szamlak és bizonylatok eredeti
példanyat vagy hiteles masolatit a Tamogaté felhivasat kovet6 8 napon beliil a Tamogat6 részére —
adatszolgaltatas keretében — megkiildeni. Amennyiben az adatszolgaltatisnak nem tesz eleget vagy az
adatszolgaltatas hianyos, a Tamogat6 legfeljebb egy alkalommal, 15 napos hataridé tizésével hianypotlasra
hivja fel a Kedvezményezettet. Az adatszolgaltatas id6tartama a beszamol6 elfogadasara nyitva all6 hataridébe
nem szamit bele. Ha a Kedvezményezett ezen kotelezettségének az el6irt hataridében sem tesz eleget, a
beszamol6 elutasitasra kertl.

Az NKFI Hivatal az adatszolgaltatas soran a kivalasztott bizonylatok meglétét és az Gsszesitével vald
egyezbségét vizsgalja.

Az adatszolgaltatas bekérése az EPTK/E-posta funkcidjan keresztiil torténik. E-posta hasznalataval
kapcsolatos  informaciék az  NKFI  Hivatal oldalrdl  elérhet6  tajékoztatén — megtalalhato.

(http:/ /nkfih.gov.hu)
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Felhivjuk figyelmét, hogy a Tamogatéi Okirat és mellékletei alapjan koételezben bekiildendd
dokumentumokon és a fent leirtak szerint a Tamogat6 altal bekért szamviteli bizonylatokon tdlmenden
benyujtott tovabbi dokumentumok a pénziligyi és szakmai ellenérzés soran nem kertilnek feltilvizsgalatra, a
Tamogaté beszamoléra vonatkozé dontése kizardlag a kotelezéen benyujtott dokumentumokon és a
szuroprobaszert ellendrzésbe bevont szamviteli bizonylatokon alapul. A Tamogat6 fenntartja maganak a
jogot a beszamoloval kapcsolatos valamennyi (korabban benyujtott vagy a Kedvezményezett 6rzésében
megtalalhat6) dokumentum — akar papir alapu, akar helyszini ellenérzés keretében torténé — tovabbi
ellenbrzésére és ennek kovetkeztében, egy esetleges szabalytalansag megallapitasa esetén a Tamogatoi Okirat
vagy a vonatkozo jogszabalyok szerinti jogkévetkezmények érvényesitésére.

4, KITOLTESI UTMUTATO

4.1 Altalanos kitéltési elvek

A programidészak végén a szakmailag és pénziigyileg teljesitett, a program megvaldsitasa érdekében
felmeriilt kiadasokrol cégszertien alairt, koltségkategoriankénti szamladsszesitok benyujtasa sziikséges.

A pénziigyl beszamolo adatait koltségkategorianként sziikséges megadni.

a) A program terhére elszamolhat6 koltségek korét a Palyazati kifrasban rogzitett feltételek, a benyujtott
palyazat, a Tamogato6i Okirat és mellékletei valamint jelen dokumentum hatarozzak meg.

b) Altaldnos szabélyként lehetéség van az intézményi 20 %-os timogatas koltségsorai kozotti
atcsoportositasra a Tamogato6i Okirat 5.9 pontjaban foglaltak szerint.

c) A program keretében a Palyazati kifrasban meghatarozott, illetve a Tamogatasi Okiratban rogzitett
kezd6 idépontot kévetéen a program zard idSpontjaig felmertlt, szakmailag teljesitett és az EPTK
feliiletén rogzitett zaré beszamold benyujtasanak hataridejéig kifizetett koltségeket lehet elszamolni.

d) Minden, a program elszamolasiban szerepeltetett eredeti szamlara és  bizonylatra
Kedvezményezettnek ra kell vezetnie a program azonositéjat, valamint a programban elszamolt
tamogatas Osszegét.

e) Az AFA nyilatkozatnak megfelelden torténhet egy adott szamla brutté vagy netté értékének az
elszamolasa. (A tamogatas csak abban az esetben igényelhet6 az altalanos forgalmi adot is tartalmazo
Osszkoltségének a sajat résszel csokkentett 6sszege utan, ha a Kedvezményezettnek a timogatasbol
finanszirozott beszerzése kapesan AFA levonasi joga nincs. Amennyiben a Kedvezményezett AFA
levonasi joggal rendelkezik, Ggy a timogatis a visszaigényelhet6 AFA &sszegével csokkentve
igényelhetd.)

f) Kulfoldi szamla esetében a szamlan feltiintetett tételeket magyar nyelvre kell forditani (vagy a
szamlara magyarul ravezetni, vagy egy nem hivatalos forditast mellékelni sziikséges).

@) Elbleg vagy proforma szamla 6nmagaban nem, csak (a teljesitést igazold) rész- illetve végszamlaval
egyltt szamolhato el.

h) A program befejezéseckor a megvaldsitis soran fel nem hasznalt timogatasi Osszegrdl a
Kedvezményezett koteles lemondani, melyet az EPTK pénzigyi beszamolé formanyomtatvany
»Lemondé nyilatkozat” munkalapjanak kitoltésével és benydjtasaval tud megtenni. Az alairt
nyilatkozatot az EPTK feliileten sziikséges felcsatolni.

1) Az EPTK felileten berdgzitett koltségek ellenérzése érdekében minden esetben sziikséges a
pénziigyi beszamol6 formanyomtatvany kit6ltése, valamint a szakmai és pénziigyi beszamol6hoz
csatoltan torténs megkiildése alairtan beszkennelve, valamint excel (xls, xlsx) formatumban. A
pénziigyi beszamold formanyomtatvanyban szerepl6 adatoknak meg kell egyeznie az EPTK feliileten
rogzitett Osszegekkel. Itt hivnank fel a figyelmuket arra, hogy az EPTK rendszer a tamogatasi arany
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kiszamitasakor 4 tizedesjegyre kerekitve szamolja ki az elszamolni kivant Osszegb6l a lehivhato
tamogatas mértékét, mig az excelben végtelen tizedessel torténik a szamitas, ami a kerekitésbdl
adédoan par forint eltérést eredményezhet a rendszer altal kalkulalt és az excelben szerepl6 Osszegek
kozott. Ezért kérjik, hogy az excelben torténd rogzités soran ezeket az eltéréseket korrigalni
sziveskedjenck az adatok egyezsége érdekében!

4.2 A pénziigyi beszamol6 formanyomtatvany tartalmanak részletezése:

A palyazati szakrendszerben megtervezett koltségsorokon elszamolhat6 koltségeket koltségsoronként kiilon
munkafiizetlapon megadott tablazatban sziikséges szerepeltetni.

Amennyiben a pénziigyi beszamolé hianypoétlasara keriil sor és a hianypotlassal egyidejileg a pénzigyi
beszamol6 szamszaki adataiban valtozas torténik, abban az esetben a teljes formanyomtatvanyt ismételten
csatolni szitkséges és ezzel egyidejlleg az EPTK felileten is javitani sziikséges az adatokat (szamszaki
egyez6ség biztositasa érdekében).

A pénzigyl beszamolé formanyomtatvanyt excel és PDF formatumban az EPTK felileten sziikséges
felcsatolni.

Minden munkalap esetében egy megkezdett sor minden oszlopat ki kell t6lteni a cim-oszlopban szerepeltetett
megnevezések alapjan.

Kulfoldi szamla esetében a programra elszamolt tamogatast forintban kell feltiintetni. A forinttol eltérd
pénznemben kiallitott szamla, szamviteli bizonylat esetében annak végdsszegét és az arra tekintettel
elszamolhat6 koltség sszegét a szamlan, szamviteli bizonylaton megjeldlt teljesités idépontjaban érvényes, a
Magyar Nemzeti Bank altal kézzétett kozéparfolyamon kell forintra atszamitani, a Magyar Nemzeti Bank altal
nem jegyzett pénznemben kiallitott szamla, szamviteli bizonylat esetén az Eurdpai Kézponti Bank altal
kozzétett kozéparfolyamon kell eurdra atvaltani. Amennyiben a ténylegesen kifizetett koltség alacsonyabb,
mint a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett kozéparfolyama, tgy a kifizetett (kisebb) 6sszeg szamolhat6 el.
A devizas tételek esetén a formanyomtatvanyon a gazdasagi esemény rovid lefrasanal sziikséges szerepeltetni
a deviza Osszegét és nemét, tovabba az atszamitas soran alkalmazott arfolyamot.

A formanyomtatvdny kitiltése soran ag aldbbiak sgerint sziveskedjenek eljdrni:

Személyi juttatasok és jarulékai (54-56)
e személyi juttatasokat — az UNKP 6sztondij kivételével - kizardlag az intézményi keret lebonyolitasi
koltségek terhére lehet elszamolni.

e a programban részt vevs személyek személyi juttatdsait havi bontisban, kilon sorokban sziikséges
felvezetni, majd ezeket egy Gsszesitd sorban személyenként sszegezni kell az elszamolni kivant id6szakra
vonatkozdan;

e a programban részt vevé személyeknél meg kell killonboztetni, hogy dllandé foglalkoztatasi vagy
megbizasi szerzédéssel foglalkoztatott személy koltségei kertilnek elszamolasra;

e a pénzigyi teljesités id6pontja oszlopban a személyi juttatas kifizetésének (bérkifizetés napjat) datumat
szitkséges beirni.

Anyagkoéltség (51), Igénybe vett szolgaltatasok (52), Egyéb szolgaltatasok (53)
e agazdasagi esemény lefrasanal az elszamolt termék vagy szolgaltatas (a szamlan megjelené megnevezésen
tal) egyértelmien, kozérthetGen kertljon megnevezésre, amelynek Osszhangban kell lennie az EPTK
felileten rogzitett koltségterv sorok részletezésénél leirtakkal;
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az Altaldnos koltségeket szamlanként szitkséges szerepeltetni és a gazdasigi esemény lefrisanal az
Altalanos kéltség feltiintetése és a koltségterv részletezése (pl: Altalanos koltség — bérleti dfj) is kételezGen
kitltends (lasd el6z6 pont)

az Altalanos koltségeket f6konyvi kivonattal sziikséges alatimasztani (EPTK feliileten csatolni sziikséges);
a teljesités id6pontja oszlopban a szamlan feltiintetett teljesités id6pontjat, a pénziigyi teljesités id6pontja
oszlopban a kifizetés datumat szitkséges feltiintetni.

Immaterialis javak beszerzése (11); Miiszaki berendezések, gépek, jarmiivek (13); Egyéb berendezések,
felszerelések, jarmiivek (14);

a gazdasagi esemény lefrasanal a program terhére beszerzett eszkoz, beruhazas (a szamlan megjelend
megnevezésen tul) egyértelmtien, kbzérthetSen keriiljéon megnevezésre, amelynek dsszhangban kell lennie
az EPTK feliileten rogzitett koltségterv sorok részletezésénél leirtakkal;

palyazati kiirasnak megfelelSen sziikséges megadni a leirasi koltség szazalékos mértékét;

a teljesités idépontja oszlopban a szamlan feltiintetett teljesités id6pontjat, a pénziigyi teljesités id6pontja
oszlopban a kifizetés datumat szitkséges feltiintetni.

Osztondij elszamolas

az Osztondijra jogosult személyek kifizetett Osztondfjait kifizetésenkénti bontisban, killén sorokban
szitkséges felvezetni;

az Osztondijra jogosult személyeknél meg kell kilénbéztetni, hogy hany hénapos idészakra jogosult
Osztondijra;

az 6sztondij elszamolast kiilén szamladsszesité lapon és Osztondij kategdrianként sziikséges felvezetni.

Lemondé nyilatkozat

A program befejezésekor a megvaldsitds soran fel nem hasznalt timogatasi 6sszegrél a Kedvezményezett koteles
lemondani, mely formanyomtatvany az egyszerusitett elszamolas formanyomtatvany ,,Lemondé nyilatkozat”
munkalapjanak kitoltésével és benyujtasaval tud megtenni. Az aldirt nyilatkozatot az EPTK felilleten a szakmai és
pénziigyi beszamol6hoz sziikséges felcsatolni.
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